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Editorial - Redakce

Slouzi pro praci redaktor(l a editortl (obecné redakce) v aplikacich nebo na webovych strankach. K
tvorbé ¢lankl véetné sofistikovanych galerii, k tvorbé stranek (na bazi pfipravenych Sablon), k
editaci webovych stranek a preddefinovanych moduld

Articles - Clanky
Zakladni stranka umozfiuje:
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FILTROVANI (VYHLEDAVANI) CLANKU DLE:

- Title - titulku

- Author - podepsaného autora

- Section - rubriky kde je umistén

- Status - stav ve kterém se nachazi (napf.: ¢eka na zredigovani editorem, korekturu, schvaleni, je
uz publikovan atd.)

- Content - textu v obsahu ¢lanku

- Redactor - podle uzivatele ktery Clanek zalozil a napsal

- Modifikator - podle uzivatele ktery ¢lanek ménil (dopisoval, redigoval)




ZALOZENi NOVEHO CLANKU

Statistiky z GA: pribézné info o ¢lanku (akltivni az po jeho publikovani)

Article ID - permalink na ¢lanek, tvar url je vzdy doména/a/articlelD , na konci je jesté za lomitkem
titulek ¢lanku s pomli¢kami

Previous versions - historie (starSi verze) ¢lanku, Ize se vratit k pfedchozim verzim
Title - Titulek ¢lanku

Clanek v kanélu pro mobilni aplikace:

Issue Assignment - pfifazeni ¢lanku ke konkrétnimu vydani (a rubrice - optional)

advanced: ¢lanek je mozné ptiradit k vice vydanim bud’ jejich vyétem nebo éasovym
intervalem. Vhodné zejména pro inzerci, selfy, opakujici se navody apod.
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PDF
31.10.2014-213 : Add Remove

TOC

Clanek v kanélu pro web:

Publication Date - ¢as kdy se uvolni ¢lanek k vefejnému publikovani (maze byt nastaven i do
minulosti)

Section - vybér sekci ve kterych bude ¢lanek zobrazen, muze jich byt neomezené, prvni (zelené
oznacena) deklaruje chovani ¢lanku (vychozi vzhled napft.)

- Priority in section - Clanek Ize pro kazdou sekci ve které je vloZzen ¢asove prioritizovat - nastavit
¢asovy posun proti ostatnim ¢lankiim v éasovém spadu. Prakticky to znamena ze mUze byt tfeba n
hodin stale na prvnim misté, nebo naopak i jako novinka bude hned upozadén mezi starsi texty

Spolecné app&web



Content - textovy editor

Text Pushes Content

Weather B I § Incéa - ) ZuEy BEL 8B

DVYIII ZPUSODEI 1O DYI0 JEUNIVUUCTIE, SUACHIO PIETILUVIL UVA POUIVIISKE DIAUTY, 40y SVOU UNIKALI KOIEKC] JUU
elektrickych kytar z 50. a 60. let kone&né pfedstavili vefejnosti. Je to skoro zdzrak, takovou sbirku by ¢lovék

Modules &ekal spiSe v newyorském MoMA muzeu &i v londynské galerii Tate Modern.

Splash Cadillac mezi kytarami

Content Jen pér desitek metrli od centra mésta stoji opravend budova byvalé 3koly, jejiz rozsdhlé prostory dnes slouZi
vefejnosti. Je tu hudebn{ klub, gurmet restaurace a bar, dals{ mistnosti patf{ prodejné hudebnich néstroji. A

Statistic pak uZ jsou zde jen schody do hudebniho nebe, které vds vyvedou k jednomu z nejvétich Svédskych

hudebnich pokladii. Nablyskané kytary z&f{ jako nové, i kdyZ uZ jsou &asto v diichodovém véku. Znalci
objevi Fender Stratocaster z roku 1954 ¢i o deset let mlad3{ Silvertone Redburst, Gibson Les Paul z roku
1958 &i Gibson Flying z roku 1959, coZ je skutedny unikét, nebot’ téchto kytar bylo vyrobeno necelych sto. A

Subscribers mezi tim v&{m z4¥ Gretsch White Falcon, jakysi cadillac mezi kytarami z roku 1959.
Statistic Na takové kytary kdysi hrévali Keith Richards, Eric Clapton &i Jimi Hendrix, dnes na né stéle hrajf oba brati

Ahdénové. Vintage kytary za€ali skupovat na pfelomu 70. a 80. let, protoZe se jim libily a chtéli na né hrit. V
ADMINISTRATION 90. letech oviem zataly ceny prudce riist a béhem 10 let se zvedly aZ dvacetindsobng, tfeba z 35 tisic na 700
Settings body P 4
Users Author(s)
Statistic x Libor Budinsky
Global Administration Properties

Hlavni titulek

Sladka kletba kytarovych strun x

- Tuéné, kurzivou, pfeskrtnuté
- Predvolené odstavcové a textové styly (podle titulu a kanalu)
- Aktivni linky
- Externi (v€etné mailto)
- Interni na Clanky
- Interni na galerie
- Content linky - customizované vkladani objektl ze systému do strdnek podle pozadavku klienta/
titulu
- Odrazky
- Blockquotte
= Importni filtry
- Prevedeni textu na plain text (pfes importni dialogové okno)
- QOdstranéni wordovskych tagu, ale zaneché ale z&kladni stylovani (pfes importni dialogové
okno)
- Prevedeni nastylovaného textu na plaintext
- Fullscreen mode editoru
- Zobrazeni (editace) html kodu

Author(s) - autor ¢lanku (pfipadné vice), vybira se z pfedem pfipravenych autort (ti jiz maji
vytvofenu vybavu v podobé fota, emailu, funkce,...) ale je mozné vepsat i autora nového nebo pro
jediné pouziti. Pak je potfeba doplnit potfebnou vybavu pomoci optional properties



Properties - Siroka Skala pfidavnych (rozSitujicich) vlastnosti (¢lanku, fotky,...) definovanych
specialné pro kazdy titul, pro kazdy kanal zvlast
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Global Administration Properties

Hlavni titulek

Sladka kletba kytarovych strun x

Podtitulek

Pohéadky na severu jsou vétSinou drsné a kruté. Pfibéh Michaela x
a Samuela Ahdénovych, dvojéat Zijicich nedaleko polarniho kruhu,

v8ak vypada spiSe jako telenovela. Tedy hodné dlouha a hodné

Stastna telenovela, jejimz vyvrcholenim je sbirka vintage kytar

v hodnoté desitek az stovek miliond.

Zanr

Design x
Infobox Titulek

Mésto bfiz a mladych x
Infobox

= Umea byla zaloZena na zaGétku 17. stoleti jako zakladna pro x

karavany mifici do ledové oblasti Laponska. O 100 let pozdéji bylo
drevéné mésto vypaleno ruskou armédou, dalsi ni€ivy pozar ho
postihl v roce 1888. Pfi vystavbé nového mésta vznikly Siroké ulice
lemované bfizami, proto se dnes Umee fiké Mésto bfiz. m Nejvétsi ,

iHNed rubrika
Life - Design y %

Add property
+ Nadtitulek | + Barva pozadi [ + Barva textu | + Pouték na... | + Infobox Mezitituiek | + Pozice | + Email autora

+ Infobox 2 Titulek [ + Infobox 2 Mezititulek + Infobox 3 Titulek | + Infobox 3 Mezititulek | + Infobox 3 |

+ Big Photo (iPhone) | + custom

Tags

Tags - klicova slova, mozno vybirat z pfedem pfipraveného seznamu. Zarovern umoznuje
pfidavani novych opravnénymi uzivatel

Security - (pokud je povoleno) umozniuje rozlisit jestli je ¢lanek volny nebo zaméeny (zdarma nebo
placeny(, pfipadné pfidélit typ odemceni (pfedplatného), které se na néj vztahuje



Media Items - pfidavani polozek do galerie

- Photo - fotografie do fotogalerie (libovolny pocet)

- Photo + Smart action - moznost opatfit fotografii interaktivnimi prvky (zpravidla URL vedouci do
eshopl, googlemaps, wiki, atd....) v podobé ikon nebo klikacich ploch

- Authors Photo - fotka autora, hlavi¢ka, jedna

- External Media - videa z YouTube nebo z Vimeo (nahrava se placeholder png nebo jpg + adresa
videa)

- Attachment - pro pfipojeni HTML5 obsahu (zazipovany soubor podle zvlastni specifikace)

- Graph - nahrani CSV souboru pro vygenerovani grafu (pokud FE Sablona podporuje)

- PDF - nahrani infografiky ve formatu PDF (nahrava se placeholder png nebo jpg + pdf grafika)

Multiple upload settings - hromadné vyplInéni properties u nahravanych fotek

mems.ihned.cz ] t g © IT

~1 multiple upload settings show as table

=EED =CICD

Select images or drop them here

Magazine Templates

Edit Magazine Templates

Save and hand over to: I hand over without saving

o L | oo

Open “https://mcms.ihned.cz/_adminApi/economia‘hndailyapp/articles/54521834e400f75560803f5a/gallery/5452 196de4b0fa70edec? el e/preview/800/600" in a new tab



Add media items from gallery - Vkladani z centralni Galerie media objektl
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App: Magazine Template - vybér Sablony ¢lanku (pokud appka podporuje)
Web: Template - vybér vychozi Sablony pro ¢lanek

Save&hand over - ukladani a fizeni redakéniho workflow

- po ulozZeni se ¢lanek zavie

- kazdy uzivatel mlze uloZit jen o jednu uroven vysé nez je jeho opravnéni. Tim se pfipravi o
moznost editace (read only) a pfeda ¢lanek ke zpracovani o Uroveri vyS. Naopak vracet zpét
muze kazdy vSem s niz§im opravnénim bez omezeni.

- po celou dobu prace funguje lokalni autosave. Po zavieni nahodném okna, padu prohlizece
apod. se sam aktivuje a vyzve uzivatele aby si vybral mezi verzemi - uloZzené na serveru nebo
autoulozend lokéalné



STRANKY V KANALU PRO WEB

Sections - Rubriky:

- Template - vybér Sablony pro stranku

- Automatic mode - ¢lanky z pfislusné rubriky vyplIni $ablonu automaticky v poradi podle ¢asu
publikace

- Preview - Zivy ndhled na editovanou stranku bez realného publikovani pro verejnost

(;)Iénky se prifazuji Drug&Drop z filtrovaného vybéru na pravé strané.
Clanky se prehazuji tazenim za ikonku sendvic:

- Insert vlozZi ¢lanek a ostatni posune o jednu pozici (vypadne posledni)
- Replace prepiSe dany ¢lanek na pozici

Symbolem ¢&tverecek s Sipkou Ize kterykoliv ¢lanek otevrit v novém tabu pro rychlou editaci

obsahu.
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Modules - Moduly jsou typu
- List

- Map

- Elements

Slouzi k zejména k fezeni ¢lankd nebo autor( do seznami pro rizné neautomatické vypisy, Ize
pomoci nich vkladat inzerci apod.

Dynamic Pages

Umoznuje tvorbu jednoduchych adhoc stranek typu “seznam vyhercl”, “stahnéte si certifikat”, “o
projektu” apod.
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Articles Pages
Pages I ® Echo24.cz @ Tydenik Echo @ Roklen 24 @ Web Tydenik
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Sections Modules
Tags
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Issues Domov
Galerie - vybér
Issues Images Svét
INZERCE - Hypertext
PDF s
yays INZERCE - Self na sobotu
TOC
Panorama Pasek
Text Pushes
Nazol i
Weather ry Roklen Video hlavicka
ADVERTISING Blogy Seznam autor(i
Modules Politicka aréna Seznam blogeril

Splash Krétké zprévy Spec INZERCE RVideo 5
Content
Galerie Top zprévy
Statistic ybér pro Roklen
INZERCE Wheérp
DISTRIBUTION
10 | 25 | 50 100
Subscribers MARKETING
Statistic Predplatné
ADMINISTRATION Specialni pfilohy
Settings Eurovolby
Users
Jeden svét 2014
Statistic
Investi¢ni special
Global Administration
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Open #/editorial/pages/echo24cz/template/N%C3%A1zory on this page in a new tab



Authors - Autori

Zakladni stranka umoziiuje:

FILTROVANI (VYHLEDAVANI) CLANKU DLE:
- In the Final Step - podle stavu schvaleni
- Sort - dle jména vzestupné/sestupné

ZALOZENi NOVEHO AUTORA

Name - celé jméno
URL - posledni ¢ast adresy autorské stranky. Napr.: domena.cz/author/URL tedy tfeba echo.cz/
author/ondrej-stindl

Content - optional

Properties - dle titulu, napf.:
- Funkce

- Zivotopis

- Email

Facebook user

Twitter user

Media Items - zejména Foto autora

Template - Sablona pro autorskou landingpage autora
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Tags - VisacCky

Zakladni stranka umoziiuje:

FILTROVANI (VYHLEDAVANI) CLANKU DLE:
- In the Final Step - podle stavu schvéleni
- Sort - dle jména vzestupné/sestupné

ZALOZENi NOVEHO TAGU

Text - text visacky

Synonyms - seznam vhodnych synonym (kdyz za¢ne u ¢lanku autor psat do policka Tag
synonymum, nabidne se mu spravna visacka

Taglm Ize pfipojovat i Media Items, napf. fotky (optional)

Graphic ltems

Spava vétsich grafickych prvkl pouzitych v ramci celého webu, napf. paticky, infobannerd apod.
Konfiguruje zpravidla dodavatel, klient si pak v ramci nadefinovanych prvkd mize menit texty,
obrazky, linky apod. Ovladani stejné jako u podobnych objektl - ¢lankd, autor( apod.



OnLines

Pfenosy

Umoznuji automatické publikovani jednotlivych krokd/udalosti v pfenosu. Podminkou je mit
zalozeny ¢lanek, vypublikovany a v ném vlozeny pfislusny online. (mGze byt ve vice ¢lancich
soucasné)

Stavy prenosu - Vypnuto - Zapnuto - Pauza voli autor/spravce pfenosu. Pfenos je vhodné na
konec ukoncit. Mlze to byt ale klidné az za mnoho hodin nebo dni (pfenosy voleb, katastrof,...)
Specialni podpora pro Stisk je volba $ablon/skore pro vybrané sporty

Typ zapasu je dllezity pro sportovni pfenosy, méni format skore podle vybraného sportu

Rozhovory

Umoznuji automatické publikovani jednotlivych otdzek a odpovédi v rozhovoru. Otazky se z ¢lanku
propisuji do CMS a déle s nimi pracuje redaktor/editor nebo odpovidajici. Podminkou je mit opét
zalozeny ¢lanek, vypublikovany a v ném vlozeny pfislusny online. (mGze byt ve vice €lancich
soucasne)

Stavy prenosu - Vypnuto - Zapnuto - Pauza voli autor/spravce prenosu.

Datum startu je dulezité pro zaktivnéni pole pro psani otazek v ¢lanku na frontendu

K=  MUNI help prefs  logout
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Pages *
Authors Stav

Tags ) Vypnuto () Zapnuto () Pauza

Graphic items Uzivatel

|
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Calendar v

PRODUCTION

Issues
Cancel

Issues Imaaes



Events

Calendar

Umoznuje vytvareni vlastnich planovacich kalendaru pro jednotlivé skupiny - redakce
Uzivatelé jsou informovani o novych udalostech emailem

V ramci udalosti je mozné diskutovat pomoci komentaru

Eventy je mozné stahovat do personalnich kalendart napf. v mobilnich zafizenich

Skupina umozriuje vybrat pfedem definovanou skupinu ze Skupin uzivatelt (napf. Sportovni
redakce, Skupina student(i A1 atd.)

Ugastici - pole pro vytvoreni skupiny Ad hoc

Udalost

« Normal _ Open

Néazev

Skupina Smazat

Uéastnici




Advertising - Inzerce

Modules - Moduly

Tyka se zejména webovych kanald!

Zakladni stranka umoziiuje nahravani inzerce pomoci preddefinovanych moduld -zdroj reklamy a
prislusné prolinky a skripty

Assety

Galerie médii

Centralni galerie medii (obrazku. videi, mp3, obecnych dokumentu)
Lze tudy nahravat sety obrazk( pro pouziti vSemi v celém systému, nebo naopak editovat a mazat
media nad celym systémem

Kazda fotografie mlze obsahovat nékolik obrazki - systém si pak pro publikovani vybira
nejvhodnéjsi na zakladé podobnosti poméru stran (napf. portrait, ¢tverec, landscape) - vhodné
pro appky na tabletech ale i pro responzivni designy webU

& stisk.online

help
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D: Jak shadno

Jak snadno napsat Clanek

v sekci Clanky zalozit zelenym tlagitkem Novy &lanek

nebo, optional: v sekci Clanky si pomoci filtru najit Slanky pfitazené svému jménu ve stavu
Redaktor/Student

vyplnit Titulek

¢lanek prifadit aspon jedné Sekci

v Casti Content napsat a nastylovat text (styly jsou pfipraveny v roletkovém menu)
optional: pro psani rozsahlejsiho textu doporucujeme zvétsit editor po dobu psani na celou
obrazovku (tlaCitkem se Ctverici Sipek vpravo nahore v menu editoru Content)

vyplnit Autora

nahrat aspori jeden obrazek do Galerie a opatfit ho informaci o Autorovi a Popiskou
hotovy &lanek ulozit pro dalSi zpracovani nadfizenému, tedy napfiklad Redaktor Editorovi.

Jak snadno zredigovat Clanek

v sekci Clanky najit ¢lanky ve statusu Editor

upravit titulek

zkontrolovat a pfipadné doplnit Sekce kam ma byt élanek pfifazen

preCist a zredigovat text v editoru Content, opatfit mezititulky, vioZit content linky, doplnit
obrazovou vybavu

v pfipadé Spatného stavu textu vratit zpét autorovi k pfepracovani. Doporu¢ujeme opakované
pouzit content link Interni poznamka k opfipominkovani textu

v pfipadé Ze je text naopak pouzitelny k publikaci ulozit jej do statusu pfipadné rovnou
publikovat, pokud mam pfislusné opravnéni

Clanek muize byt sou¢asné ve dvou statusech (pokud byl jiz aspori jednou vypublikovan). Zmény
se ale na frontend propi$ou az tehdy, je li znovu schvélen a posunut do nejvyssiho statusu!

Jak nastavit webovou stranku

v sekci Stranky vybrat pfisluSnou sekci/rubriku

pokud je hned v zahlavi zatrzeno Automatic mode, plni se rubrikova Sablona automaticky ¢lanky
podle ¢asu publikace

pokud zatrzitko odstranime, zobrazi se schema stranky, kde mizeme:

ruéné vkladat ¢lanky pretazenim z predfiltovanych textd na pravé strané

pfemistovat ¢lanky pretazenim mezi sebou s volbou

Replace - prepide ¢lanek na pozici

Insert - umisti ¢lanek a ostatni posune o pozici dal (jednotlivé spady jsou oznaceny
stejnobarevnymi rlizky na pozicich ¢lanka

neobsazené pozice se naplni automaticky samy podle ¢asového spadu pfislusné rubriky
po provedenych zménach provést vizualni kontrolu tlacitkem nahled (to se neprojevi na
frontendu)

ulozit tlaitkem Save - toto teprve propiSe zmény na frontend



Jak snadno zalozit autora

- v sekci Autor zalozit nového autora

- dale postupovat jako pfi tvorbé ¢lanku, tedy vyplnit pole a opatfit Foto autora (nezaméndvat s
pouhym Foto)

- pozor - Autory zpravidla schvaluje nékdo s vy$Sim opravnénim

- Jak zalozit novou visacku

- v sekci Visa¢ky/Tags zalozit novy tag (visacku)

- optional: primo pfi psani ¢lanku v kolonce Tags zaloZit novy tag (Pozor, pokud ale nebude poté
schvalen v sekci Tags opravnénou osobou, nepdujde ¢lanek vypublikovat!)

- vyplnit véechny smyslupné aliasy, aby se Visacky zbyte¢né neduplikovaly

- dale postupovat jako pfi tvorbé &lanku, tedy vyplnit pole a pfipadné opatfit Foto

- pozor - Tagy zpravidla schvaluje nékdo s vy§§im opravnénim

- Jak zaloZit nové vydani

- Jak vyrobit vydani

- Jak vypublikovat editorské vydani

- Jak publikovat vefejné vydani

- Jak odeslat textovou zpravu

- Jak vlozit PDF obsah

- Jak spravné nastavovat placeny obsah a obsah zdarma

Get Started

Appendix 1



Pouzita nastaveni pro Stisk MUNI
CONTENT LINKY STISKU:

- Citace externi

- Citace lokalni

- Externi kod (nap¥. vioZeni kod pro twitter, google maps apod.)
- Interni poznamka (nikdy se nezobrazi na frontendu, pouziva se pro komunikaci uvnitf redakce)
- MPS3

- MP4

- Obrazek z galerie

- Online (online stream nebo online rozhovor)

- Rozhovor offline (graficky prvek pro linkovani offline rozhovoru)
- Téma (graficky prvek)

- Clanek

PROPERTIES PRO STISK:

Article

- Perex

- Domicil

- Souvisejici ¢lanky

- SEO Zemépisna sitka (Pro Seznam SEO)

- SEO Zemépisna délka (Pro Seznam SEO)
- SEO Jen pro dospélé (Pro Seznam SEOQ)

- SEO - Robots noindex

Photo globalni (pro knihovnu)
- Autor
- Globalni nazev

Photo lokalni (pro konkrétni ¢lanek)

- Lokalni nazev

- Popiska

- Autor

- Source - URL odkud pochazi

- Ofiznout - pozicovani fotky pro responzivni design stranek (ktera ¢ast se neorezava)

MODULY PRO STISK:

- Hlavi¢ka - sekce (pouze pro lokalnih admina, vybér a porfadi sekci na HP)
- Hlavi¢ka tagy (hashtags)

- HP - Headline

- HP - Modul zprav

- HP - Specialni box

- Pati¢ka (mimo soc. media a loga)

- Pati¢ka - loga

- Pati¢ka - odkazy

- Reklama - Article Skyscraper

- Reklama - HP Skyscraper
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