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TTřřetetíí cvicviččeneníí



TTééma cvima cviččeneníí
•• Jak psJak psáátt
•• SloupceSloupce
•• Tvorba rejstTvorba rejstřřííkuku
•• ObrObráázkyzky



Jak psJak psáát?t?
•• PPřřipomenutipomenutíí zzáásad v prezentaci k sad v prezentaci k druhdruhéému mu 
cvicviččeneníí..



ÚÚkolkol
•• NajdNajděěte chyby v dokumentu chyby.te chyby v dokumentu chyby.docdoc



Odhalte chyby v tomto Odhalte chyby v tomto úúryvkuryvku
� 4 plátky zadního hovězího masa (asi 800 g) dobře 
naklepeme na vlhkém prkénku a necháme dýchat. 

� Připravíme si nakládací směsku z 1-2 nadrobno 
nakrájených středních cibulí, 

� 2 lžiček sladké papriky, 
� ze lžičky a půl drceného pepře, 
� 3 špetek  ( mezi tři prsty ) soli, 



Odhalte chyby v tomto Odhalte chyby v tomto úúryvkuryvku
     Řádně promícháme a do misky klademe vrstvičku této míchanice, plátek 
masa až do vyčerpání všeho,končíme tou matlou. Vše zalijeme olejem, 
pomůžeme mu,aby se dostal i mezi plátky masa,a necháme alespoň 24 hodin 
uležet. 

Rozehřejeme olej, zhruba očištěné plátky do něj vložíme a necháme dělat 
5-6 minut na každé straně. 

Nálev, ve kterém byly plátky naloženy,procedíme. Vyndáme hotové plátky 
a tento procezený nálev do vroucího oleje vlijeme. Necháme pouze přejít 
varem a hned používáme. 
 
M.D.Rettigová ( slavná autorka české kuchařky) by zírala, kdyby recepis 
viděla. 
 
 



SloupceSloupce
•• Dokument, nebo jeho Dokument, nebo jeho ččáást, mst, můžůže být e být 
vysvysáázen vzen víícesloupcovcesloupcověě..

•• Sloupce se chovajSloupce se chovajíí zdzdáánlivnlivěě jako dvjako dvěě
strstráánky vedle sebe. Word snky vedle sebe. Word sáám m řřííddíí
ppřřeleléévváánníí textu z jednoho sloupce do textu z jednoho sloupce do 
druhdruhéého.ho.

•• MoMožžnost vynutit zalomennost vynutit zalomeníí sloupce.sloupce.
•• VytvoVytvořřeneníím m ččáásti se sloupci vznikne oddsti se sloupci vznikne oddííl.l.



ÚÚkolkol
•• OtevOtevřřete dokument s recepisy z minulete dokument s recepisy z minuléého ho 
cvicviččeneníí a pa přřededěělejte obsah vlejte obsah vššech kapitol do ech kapitol do 
dvou sloupcdvou sloupcůů..



Tvorba rejstTvorba rejstřřííkuku
•• OznaOznaččeneníí polopoložžek rejstek rejstřřííku (SHIFTku (SHIFT--ALTALT--X)X)
•• Word do dokumentu vloWord do dokumentu vložžíí skrytskrytéé pole pole 
(XA).(XA).

•• OdstranOdstraněěnníím tohoto pole odstranm tohoto pole odstranííte te 
polopoložžku rejstku rejstřřííku.ku.

•• DvojteDvojteččka oddka odděěluje luje ččáásti.sti.
•• RejstRejstřříík vytvok vytvořřííte v te v 
FormFormáátt��OdkazOdkaz��RejstRejstřříík a seznamyk a seznamy



ÚÚkolkol
•• VytvoVytvořřte rejstte rejstřříík k dokumentu s recepty.k k dokumentu s recepty.


