Typografie - Sazba



Nedelitelna mezera — nonbreaking space

Nezbytna pro odstranéni

predlozek k o s uv z KOS UV Z
spojek ai Al

z konce radku

ctrl+shift+space (mezernik) v MS Office
ctrl+space (mezernik) v OpenOffice.org



Pouzitim nedelitelné

mezery odstranime z
koncu radku spojky a
neslabicne predlozky.

Pouzitim nedelitelne
mezery odstranime

z koncu radku spojky

a neslabicne predlozky.



Pro pochopeni pojmu ,kerning”, ktery se vseobecné vZil i u nds, staci porovnat
tyto dva priklady. Prvni priklad vyuZiva kerning, proto se pismové znaky
v pfipadé potreby podsouvaji pod sebe. Druhy priklad je bez pouZiti kerningu.

Maly pfiklad toho, jak se kerning
sazi v kovové sazbé.




Jak vz samotné jméno mésta nezakryté naznacuje, byla
Alexandrie dilem Alexandra Velikého. Tento makedonsky
kral, ktery podnik] skvélé tazeni, b2hem néhoz svrhl perskou
Fid, zalozil béhem své anabaze mmoho mést. VEétiina z nich
ne sla jméno sveého zakladatele, ale jeding egyptska Alexandrie
sz proslavila navéky.

Alexandr mésto zalozil po svych wvitézstvich w bitvach
u Graniku a lssu, v dobé, kdy dobyval Malou Asii a Egypt.
Ten se makedonskému krali podrobil dobrovolng, navic si ho
ziskal uwznanim jeho bozstvi:  wvztahy mezi  kralem
a podmanénou zemi tedy byly wvelmi dobré. Snad 1 proto
Alexandr wydal roku 332 pfed n. . pHkaz k vybudovani
skvéleho mésta na misté rybafské osady Rakotis, ¢ které psal
v Odysseji uz Homeér a ktera venmikla asi ve 13 stolketi pfed
n. . Lokalita byla vybrana skvéle. LeZzela na mirmém svahu
mezi jezerem Maerotis a Stfedozemnim mofem, nedaleko
odtud smérem na vychod dstilo do mofe kandpské rameno
Milu, na zapadé chranila mésto poust. Naproti budoucimu
méstu lezel mof sky ostrov Faros.

Alexandr pochopitelné nemél pfed rozhodujicim stfetem
s vojsky Dareia [11. €as, aby na stavbu celého velkého mésta
dohlizel sam, nicméné vybral velmi kvalitniho architekta
[Deimokrata z Rhodu vybaveného patfiénymi prostfedky, aby
vybudoval mé sto hodné Alexandrova jména. A [Deinokraté s se
rozhodné cinil. Zakladni kamen Alexandrie byl poloZen
T.odubna 33] pfedn. . - Alexandr za svého Zivota nikdy
nevidél stat zadnou budovu svého mésta, kam se vratil az po
s,

Brzy na vyznaceném misté vyrostlo velkolepé mésto, jehoz
pravouhlé  ulice  byly situovany do  ovalu.  Hlavnim
komunikacnimi tepnami byla Kanopska tfida ve sméru zapad

vychod a Trida téla, vedouci smérem sever - jih. Na jejich
kFizovatce se mélo nachazet mauzoleum Alexandra Velikého,
jehoz télo do Egypta pfivezl Plolemaios], zfejmeé
nejschopnéj s nastupce makedonského krale a perského krale
kralo. Alexandre pak nejvétsi rozkvét zazila za jeho nastupeu,
Ptolemaia 1L a 11, Za jejich vlady weznikla wvétiina
nejskvélejsich staveb

Strabon o mésté pise mimo jiné toto: "Celée mésto je
rozdéleno ulicemi, tak Srokymi, aby jimi mohly projizdét
povozy a kong, a v pravem uhlu se zde protinaji dvé velice
siroke tHdy, jez méf uréité vic nez 30 metra na &fku. Ve
mésté  jsou  nadherna  wvefejna  prostranstvi a budowvy
a kralovskeé palace zaujimaji ctvrtinu, moZzna 1 tretinu celé
rozlohy mésta. Kazdy kral, stejné jako pfipojoval czdoby na
vefejné budovy, si také postavil vlastni palac, ktery pfipojil
k' ostatnim. V %echny jsou spojeny s plistavem, dokonce i ty za
plistavni zdi. Soucasti palacového komplexu je Séma, misto,
kde se naléza hrobka a hrobk y ostatnich kralo... Kratce, mésto
je plné zasvécenych mist a svatyfi. Gymnasion je v jedné
z nejnadhernéjsich budov, ktera ma kolonadu 175 metra
dlouhou. Uprostfed mésta jsou soudy a viem plistupneé haje.
Je tu také Paneion, umély konicky kopec, po némz vede
nahoru spiralovité schodisté, Odtud je wvidét na celé toto
nadherné, dole se rozprostirajici mésto.”

Vysvétlerme, #e zminény palacovy komplex se nazyval
Bracheion a podle soucasnych zjisténi mél na delku méfit asi
jednu mili. Nebyl to wsak =zdaleka jediny div, ktery se
v Alexandrii nachazel. Séma byla povazovana za nejskvéle)si
mauzoleum  doby, presahujici  svoji krasou  slavnéjsi
mauzoleum v Halikarnassu. Majak na ostrové Faros, jeden ze
sedmi "oficialnich"  diva  svéta, je na Antice popsan



Strankovy a fadkovy rejstrik
Néco, co malo lidi zna a jeSté méné lidi dodr-
zuje. Pokud se v sazbé nevyskytuiji titulky vét-
Siho stupné pisma nebo jiné odlisnosti grafické
upravy, je nedodrzeni alespon strankového
rejstfiku v sazbé dikazem naprostého amaté-
rismu sazece.

U hotového vytisku se na tom pak jesté mize
podepsat montaznik, kopista nebo tiskar.

Udrzet fadkovy rejstitk v piipadé odligného
stupné a prokladu titulkGi uz maze byt pro-
blém, a je jen malo téch, ktefi si s tim pohraji.

Poznamka:

Jistou pomoci miZe byt funkce sazecich programil ,zarovnani na mizku®,
kde se program snazi vyrovnat textové odstavce na vami nastavenou mffz-
ku. Tu je zapotfebi definovat shodnd se stupném pisma (je-li text sazen
10/12, pak bude mfizka 12 bodi). KdyZ pouZijete i pismo jiného stupné (na-
pf. pro popisky 8/10), zarovnani na dvanactibodovou mfizku vam sice ne-
zméni fadkovy proklad, ale vytvofi mezery mezi odstavci tak, aby byl vidy
prvni fadek odstavce na mifZku zarovnan.

V tomto pfikladu jsou pro sazbu textu pouZity dva stupné pisma. Pro zakladni text 10/12 a pro poznamku 6/8.
Zde pochopitelné neni moZné dodrzet zdsadu jednotného prokiadu i kryti radek. Radkovy rejstitk u zdkladniho textu
Je zachovdn, ale pro upravu poznamky zvolime volny rejstrik tak, aby se kryla ucari poslednich radkG a zdstal

tak zachovan obraz sazby.

Casté chyby se dopoustéji sazeci v novindch pfi vicesloupcové sazbé textu jednim stupném pisma, kdyZ jim nevyjde
Jjeden odstavec stejné dlouhy s ostatnimi. Proto, aby dosahli zarovnani spodniho okraje ¢lanku, zvétsi radkovy proklad
u neuplného odstavce. Tim ale porusf fadkovy rejstrfk — a ten by mél byt pfi vicesloupcové sazbé bezpodminecné
zachovan. Pfi spravneé praci s titulky je to mozZné, a pokud nelze kratsi sloupec o chybéjici radek prodlouzit

(napi. vytvofenim noveého odstavce nebo posunutim podpisu autora), je lepsf jej nechat o fddek kratsi,

Pokud odstavec vychazi delsi, neni mozné ho tak nechat, ale ani neni moZné odstavec zkratit zmensenim prokladu.
llustrovano pfehnanym odstrasujicim prikladem (dole)!!

Strankovy a radkovy
rejstiik

Néco, co malo lidi zna a jesté méné lidi dodriu-
je. Pokud se v sazhé nevyskytuji titulky vétsiha
stupné pisma nebo jiné odlidnosti graficke dpra-
vy, je nedodrzeni alespof strankovéha rejstiiku
v sazbé ditkazem naprostého amatérismu sazede.

U hotového vytisku se na tom pak jesté miize
podepsat montaznik, kopista nebo tiskaf. Udrzet
Fadkovy rejstiik v pfipadé odliSného stupné a pro-
kladu titulkd uZ maZe byt problém, a je jen mélo
téch, ktefi si s tim pohraji. listou pomoci mizZe
byt funkce sazecich programii , zarovnani na miiz-
ku", kde se program snaZi vyrovnat textové od-
stavce na vami nastavenou mfizku. Tu je zapo-
tiebi definovat shodné se stupném pisma (je-li

text sazen 10/12, pak bude mfizka 12 bodi).

tvofi mezery mezi odstavci tak, aby byl vidy prvi

fadek odstavce na mfizku zarovnan,



Odstavcova znacka - paragraph mark 9

Z hlediska formatovaciho je velmi dileZité mit na pa-
méti, Ze odstavec je skupina slov nebo vét, ukoncenych
odstavcovou znackou. Tu vloZite do textu kazdym stisk-
nutim klavesy ENTER (RETURN), a pokud jste v rezimu
zpracovani textu se zapnutym zobrazenim netisknou-
cich znakdi, zobrazi se specidlnim znakem podle typu
editoru (9 nebo . ). ¥

Tento fakt si obtizné uvédomuiji predevsim ti, kdo jsou
zvykli z psacich stroji na manualni navrat voziku po
kazdém fadku — a snaZi se toto své pojeti vnutit poci-
taCi neustalym mackanim vySe zminéné klavesy.
Pocitaci ale timto zpUsobem nikdo pomahat nemusi.
On pozna sam, ze nam fadek kondi a text automaticky
prelije do nasledujiciho.

Pokud presto potrebujete fadek ukoncit poutzijte kla-
vesy Shift+Enter, coZz se v textovém editoru projevi
zobrazenim netisknouciho znaku | . Tehdy jste stéle
v jednom odstavci a plati viechny zvolené formatovaci
parametry. Y|

Zde vidite, co je vlastné odstavec. Zvétsena odstavcova
zZnacka je vioZena pro nazornost, V textovém edjtoru

se zpravidla ukdaZe pouze pfi zapnutém zobrazeni
netisknoucich znaku. Tehdy uvidite nejenom odstavcove
znacky (podle typu programu bud'Y, nebo .1 ), ale

i vioZené konce fadkd (opét podle typu programu 1 , .1),
mezislovni mezery () a tabulatory (— ).

V sazbé pouzivame nékolik zakladnich zpa-
sobU vyznacovani odstavcu.

Nejcastéjsi je odstavcova zarazka (odsaze-
ni) na prvnim radku odstavce, zpravidla jeden
az dva ctverciky. Ve vztahu k velikosti odstav-
cové zarazky musime vzdy sledovat vychodo-
vy fadek odstavce.

Malo pouzivany zpusob je predsazeni
prvniho fadku odstavce (nékdy oznacované
jako predrazka). Jeho pouziti je ale naopak
vyhodné, pokud odstavce zacinaji Cisly.

Odstavce bez odsazeni je mozné pouzit
tam, kde neni nutné zvyraznit odstavcovou
upravu. Pokud vsak u tohoto zpusobu upravy
pfece jenom potfebujeme odstavce zvyraz-
nit, pouzijeme prolozeni volnym radkem.
Oddélovani odstavcu volnym Ffadkem je pou-
Zitelné pouze pro kratsi ¢asti textu (napf. in-
terview), ale v zadném pripadé se nehodi pro
dlouhé souvislé texty (napf. knihy).

Pokud novy odstavec zacina na vychodo-
vém rfadku odstavce, pouzijeme odsazeni ales-
pon tfemi ctverciky nebo grafickym prvkem.

Odstavce se zaraZkou 2 ctverciky.



V sazbé pouzivame nékolik zakladnich zpu-
sobu vyznacovani odstavcu.

Nejcastéjsi je odstavcova zarazka (odsazeni)
na prvnim fadku odstavce, zpravidla je-
den az dva ctverciky. Ve vztahu k veli-
kosti odstavcové zardzky musime vzdy
sledovat vychodovy radek odstavce.

Malo pouzivany zpusob je predsazeni prvniho
fadku odstavce (nékdy oznacované jako
pfedrazka). Jeho pouziti je ale naopak
vyhodné, pokud odstavce zacinaji €isly.

Odstavce bez odsazeni je mozné pouzit tam,
kde neni nutné zvyraznit odstavcovou
upravu. Pokud viak u tohoto zpusobu
Upravy pfece jenom potfebujeme od-

stavce zvyraznit, pouzijeme proloZeni

volnym fradkem. Oddélovani odstavcl
volnym fadkem je pouzitelné pouze pro
kratsi casti textu (napf. interview), ale
v zadném pfipadé se nehodi pro dlouhé
souvislé texty (napr. knihy).

Pokud novy odstavec zacina na vychodovém
radku odstavce, pouzijeme odsazeni
alespon tremi ctverciky nebo grafickym
prvkem.

Odstavce s pfedsazenou zardzkou 2 ctverciky.

V sazbé pouzivame nékolik zakladnich zpa-
sobt vyznacovani odstavcu. -

1. Nejcastéjsi je odstavcova zarazka (odsa-
zeni) na prvnim radku odstavce, zpravidla
jeden az dva c¢tverciky. Ve vztahu k veli-
kosti odstavcové zarazky musime vzdy
sledovat vychodovy fadek odstavce.

2. Malo pouzivany zpusob je predsazeni
prvniho rfadku odstavce (nékdy oznaco-
vané jako predrazka). Jeho pouziti je ale
naopak vyhodné, pokud odstavce zaci-
naji cisly.

3. Odstavce bez odsazeni je mozné pouzit
tam, kde neni nutné zvyraznit odstav-
covou upravu. Pokud vsak u tohoto zpt-
sobu uUpravy prece jenom potrebujeme
odstavce zvyraznit, pouzijeme prolozZeni
volnym fadkem. Oddélovani odstavcu
volnym fadkem je pouzitelné pouze pro
kratsi casti textu (napf. interview), ale
v Zzadném pfipadé se nehodi pro dlouhé
souvislé texty (napf. knihy).

4. Pokud novy odstavec za¢ina na vychodo-
vém fadku odstavce, pouzijeme odsazeni
alespon treml ctverciky nebo grafickym
prvkem.

Odstavce s predsazenou zarazkou 2 ctverciky.



V sazbé pouzivame nékolik zékladnich zpu-
sobl vyznacovani odstavcu.

Nej¢astéjsi je odstavcova zarazka (odsazeni)
na prvnim fadku odstavce, zpravidla jeden
az dva c¢tverciky. Ve vztahu k velikosti odstav-
cové zarazky musime vzdy sledovat vycho-
dovy fadek odstavce.

Malo pouzivany zpulsob je predsazeni prvni-
ho fadku odstavce (nékdy oznacované jako
predrazka). Jeho poutziti je ale naopak vyhod-
né, pokud odstavce zacinaji Cisly.

Odstavce bez odsazeni je mozné pouzit tam,
kde neni nutné zvyraznit odstavcovou upra-
vu. Pokud vsak u tohoto zplsobu uUpravy
pfece jenom potfebujeme odstavce zvyraz-
nit, pouzijeme prolozeni volnym radkem.
Oddélovani odstavcl volnym Ffadkem je pou-
Zitelné pouze pro kratsi casti textu (napf. in-
terview), ale v zadném pripadé se nehodi pro
dlouhé souvislé texty (napf. knihy).

Pokud novy odstavec zacina na vychodovém
radku odstavce, pouzijeme odsazeni alespon
tfremi ¢tverciky nebo grafickym prvkem.

Odstavce bez zarazky.

V sazbé pouzivame nékolik zakladnich zpu-
sobll vyznacovani odstavcu.

WO

na prvnim fadku odstavce, zpravidla jeden
az dva ctverciky. Ve vztahu k velikosti odstav-
cové zarazky musime vzdy sledovat vycho-
dovy radek odstavce.

Malo pouzivany zpusob je predsazeni prvni-
ho fadku odstavce (nékdy oznacované jako
predrazka). Jeho pouZiti je ale naopak vyhod-
né, pokud odstavce zacinaji Cisly.

Odstavce bez odsazeni je mozné pouZit tam,
kde neni nutné zvyraznit odstavcovou upra-
vu. Pokud vsak u tohoto zpusobu upravy
piece jenom potfebujeme odstavce zvyraz-
nit, pouzijeme proloZeni volnym radkem.
Oddélovani odstavct volnym fadkem je pou-
zitelné pouze pro kratsi ¢asti textu (napf. in-
terview), ale v Zzadném pripadé se nehodi pro
dlouhé souvislé texty (napf. knihy).

Odstavce odd8leny volnym radkem
na pismovou kuZelku.



V sazbé pouzivame nékolik zakladnich zpu-
sobl vyznacovani odstavcu.

s

Nejcastéjsi je odstavcova zarazka (odsazeni)
na prvnim rfadku odstavce, zpravidla jeden
az dva ctverciky. Ve vztahu k velikosti odstav-
cové zarazky musime vzdy sledovat vycho-
dovy fadek odstavce.

Malo pouZivany zpusob je predsazeni prvni-
ho fadku odstavce (nékdy oznacované jako
predrazka). Jeho pouziti je ale naopak vyhod-
né, pokud odstavce zacinaiji Cisly.

Odstavce bez odsazeni je mozné pouzit tam,
kde neni nutné zvyraznit odstavcovou upra-
vu. Pokud v3ak u tohoto zpusobu upravy
prfece jenom potrebujeme odstavce zvyraz-
nit, pouzijeme prolozeni volnym radkem.
Oddélovani odstavcl volnym rfadkem je pou-
Zitelné pouze pro kratsi ¢asti textu (napf. in-
terview), ale v zadném pripadé se nehodi pro
dlouhé souvislé texty (napf. knihy).

Odstavce oddéleny volnym fadkem na 1/2 pismové
kuZelky. Pri tomto zptsobu upravy nebudete schopni
dodrZet tzv. radkovy rejstiik (pevny rejstiik), pri kterém
se kryji jednotlivé fadky sazby na protilehlych strankach,
v odstavcich, nebo na strankach v pruhledu.

V sazbé pouzivame nékolik zakladnich zpu-
sobl vyznacovani odstavcy. ¥* Nej-
Castéjsi je odstavcova zarazka (odsazeni) na
prvnim fadku odstavce, zpravidla jeden az dva
¢tverciky. Ve vztahu k velikosti odstavcové za-
razky musime vzdy sledovat vychodovy Fadek
odstavce. * Malo pouzivany zpUsob
je predsazeni prvniho radku odstavce (nékdy
oznacované jako predrazka). Jeho pouziti je
ale naopak vyhodné, pokud odstavce zadi-
naji cisly. * Odstavce bez odsazeni
je mozné pouzit tam, kde neni nutné zvy-
raznit odstavcovou Upravu. Pokud viak u to-
hoto zpusobu Upravy pifece jenom potrebu-
jeme odstavce zvyraznit, pouzijeme prolozeni
volnym fadkem. Oddélovani odstavcl vol-
nym radkem je pouzitelné pouze pro kratsi
casti textu (napf. interview), ale v zadném
pfipadé se nehodi pro dlouhé souvislé texty
(napf. knihy). * Pokud novy odsta-
vec zacina na vychodovém radku odstavce,
pouzijeme odsazeni alespon tfemi Ctverdiky
nebo grafickym prvkem.

Odstavce s relativnim odsazenim.



Zabarveni sazby je
pomeér potistené a
nepotisténé stran-
ky. Vliv na toto za-
barveni ma v prvni
radé/ /pouzité pis-
mo.{ Jeho duktus,
Sirka\ \ pismovych
znakl\ \a pomer
stfedni vysky pisma
vuci jeho celkové
vysce. To jsou para-
metry, které ne-

muzeme menit
(nebo ychom
meénit neméli).
DalSim cinite-
lem ovliviuji-
cim zabarveni,

je pocet sloupcu
a Sirka sazby.
Carami jsou oznaceny , feky”

v sazbé. Odstavec s ,fekami”
je vysazen jako ukdzkoveé spatny.

Labarveni sazby je pomér pofiSténé a nepotisténé strnky.
Vliv na toto zabarveni md v prvni fadé pouZité pismo. Jeho
duktus, Sitka pismowyich znakd a pomér stfedni vysky pisma
viici jeho celkové wysce. To jsou parametry, které nemizeme
ménit (nebo bychom ménit neméli). Dalsim Cinitelem ovliv-
fiujicim zabarveni, je pocet sloupcd a Sitka sazby.

Zabarveni sazby je pomér potisténé a nepotisténé strdnky. Viiv
na toto zabarveni md v prvni fadé pouité pismo. Jeho duktus,
Sitka pismovyich znakd a pomér stfedni vysky pisma viici jeho
celkové vyiSce. To jsou parametry, které nemizeme ménit (ne-
bo bychom ménit neméli). Dalsim Cinitelem ovliviiujicim za-
barveni, je pocet sloupcd a Sitka sazby.

V piikladech na této a protéjsi strané muzete sledovat vyrovnanost textu
pri sazbé zuzenym a rozsifenym typem pisma. Horni ukazky maji mezisiovni
mezery bez uprav, dolni ukdzky jsou upraveny (u zuzeného pisma zuZeny,

u rozsifeného jsou rozsireny).



Za b arven |' Sa Z by Text Wsaz’en y na praporek,
: zarovnany vlevo a vpravo.

je pomer potiSte€né  gsdky nejsou wpliovany jako
a nepotlgténé pIOChy u zarovnané sazby, mezislovni
vysazené stranky.
na toto zabarveni
ma v prvni fadé
pouzité pismo.
Jeho duktus, Sifka
pismovych znaku
a pomer stredni
vysky pisma vici jeho
celkové vysce.

Zabarveni sazby je pomér potisténé

a nepotisténé plochy vysazené stranky.

Vliv na toto zabarveni méa
Vv prvni fadé pouzité pismo.
Jeho duktus, Sirka pismovych znakut
a pomér stfedni vysky pisma
vuci jeho celkové vysce.

7 mezery jsou proto stejné Siroké —
liv v sice zakiadni mezislovni mezery.

Zabarveni sazby
je pomér potisténé
a nepotisténe plochy

vysazené stranky. Vliv

na toto zabarveni

ma v prvni radé
pouzité pismo.

Jeho duktus, Sirka
pismovych znaku

a pomér stiedni
vysky pisma vuci jeho
celkové vysce.

Text vysazeny na stiedovou osu.
Staré sazecské pravidlo fika. ,Kdyz
nevis jak, sazej na osu”.

Je pravda, Zze pozvanka nebo letak
vysazeny na osu dopadne vZdycky
tak, Ze alespori neurdZi vytvarny cit.
V kaZdem pfipadé zde i zacdtecnik
nefmeéné pokaz.



Text vysazeny na mimostredni osu. Zabarveni sazby je pomér
potisténé a nepotisténé plochy
vysazené stranky. Vliv na toto zabarveni ma
v prvni fadé pouzité pismo.
Jeho duktus, Sitrka pismovych znakl
a pomeér stredni vysky pisma
vuci jeho celkové vysce.

Zabarveni sazby je pomér potisténé a nepotisténé plochy
vysazené stranky. Vliv na toto zabarveni ma v prvni
radé pouzité pismo. Jeho duktus, sifrka pismovych
znakl a pomér stredni vysky pisma
vlci jeho celkové vysce.

Zabarveni sazby je pomeér Asymetricky usporddany text.
N N s Zde je mozno hledat a obfevovat
potisténé a nepotisténé plochy rizné vztahy, osy, kfivky. Ve je
vysazené stranky. Vliv na toto zabar- gdna paliee sybaraod Behd.
- : o o o aees | zde ale plati, ze umérenost, cit
veni ma v prvni radé pouzité pismo. a vkus jsou lepsi nez necitlivé
Jeho duktus, Sitka pismovych znak e

a pomer stfedni vysky pisma
vuci jeho celkové vysce.



