ASPI — vyhledavani pfedpisu
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ASPI

« Cvigeni jsou vénovana nejrozsifenéjsimu systému v CR,
ktery je vyuzivan na vétsiné pracovist v justici, advokacii i ve verejné
spravé

« Systém ASPI obsahuje 3 zakladni podsystémy - ,predpisy”,
Jiteratura a judikatura“, ,aplikace" (citace z Manualu z roku 2005 -
nutno v praxi poupravit, pfibyly dal$i podsystémy - Pravo EU,
MuniASPI...)

Verze ASPI 9 ma spoustu funkci, jejichZ prostfednictvim muzeme
pracovat s velkych mnoZstvim vzajemné provazanych dokumentt
Ovladani neni pfilis komplikované, v podstaté je intuitivni

« Zakladem pro praci je Manual a Napovéda, nasledujici prezentace

je jen doplnénim o urcité zkusenosti nebo novinky
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Celkovy pohled pfi otevieni
ASPI

» Titulkova lista
— ASPI server:port (v podminkach PrF)
— posledni aktualizace - datum a posledni

¢astky Sb a Sb.m.s. - velmi dllezity udaj!!!

» Nabidkova lista - roletova menu (uzivame
minimalné)

* Panel nastroji — ikonky

* Pracovni plocha

» Stavovy radek - (upozornéni na napovédu F1)
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Napovéda

» Kontextova napovéda pomoci ikony »?

ikona se klikem uvolni a umisti do
potifebného mista

» Kontextova napovéda pomoci F1
+ Kontextova napovéda ,i“ u fadka formulare

* Menu Napovéda ¢lenéna jednak tématicky,
jednak jako abecedni rejstiik hesel
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Doporucené nastaveni hledani

Mastaveni hleddni

Ffedpisy | Literatura | Predpisy mést s obei CR | Eu | Weor | Biblisarafie | Aplikace |

= viechny predpisy
" predpisy ze Sb., Shms aZz
& Eacke " tezoitni registrovans v Sb. a2z

" Ceské a Slovenske

£ Slovenské 1 rezoitni neregistrované v Sb. a Z.z
 rozhodnut Ostavnihe soudu
" opatfent Gstfednich organt

Lingvistika
|]7 Rogisovat zapory Vedélenost slov ve virazu: [3 =

I~ Wypliovat pologku "Posun v Sasové ose s GSinnosti..."" dnesnim datem

0K I Stomo Paouzit Mapoveda
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Nastaveni hledani

Kategorie predpisu:
Ceské + vSechny predpisy - doporugeno, obsahuje
vSechny nize uvedené podmnoziny predpist a
dokumentu

°

predpisy ze Sb., Sb.m.s. a Z.z. a z dalSich historickych zdroju
publikace pravnich predpist (f.z., U.l...)
rezortni registrované v Sb. a Z.z. - jen do roku 1999

rezortni neregistrované v Sb. a Z.z. = Sbirkami neprosly, byly
publikovany jen v ruznych véstnicich

rozhodnuti Ustavniho soudu - pouze zvefejnéna v Sb.
opatreni Ustfednich organt - jen do roku 1999

°

°

°

°
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Nastaveni hledani

» Nastaveni z roletového menu je pouzivano pro
vSechny ulohy a dotazy, pokud ad hoc pro
konkrétni dotaz nastaveni nezménime

» Volba jednotlivych podmnoZin neni nutna, da se
resit i volbou druhu dokumentu (nalez), vybérem
zdroje (Sb., Véstnik CNB...)

» P¥i vybéru slovenskych pfedpisfl nutno pfepnout
pred zadanim textu z ,Cesky“ na ,Slovensky*
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Nastaveni hledani

Lingvistika:

* RozliSovat zapory - zatrzeno hleda slova
pouze tak, jak jsou zadana (neni-li zatrzeno,
dava na vybér kladnou a zapornou verzi slova -
napr. vidét/nevidét)

» Vzdalenost slov ve vyrazu - mezera mezi slovy
pfi vyhledavani znamena konjunkci a zde
ur€ujeme, Ze tato slova musi byt v dokumentu
vzdalena maximalné o zadany pocet slov
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Nastaveni hledani

* Vyplnovat polozku ,,Posun v ¢asové ose s
ucinnosti...*“ dneSnim datem.
Ma své priznivce i odpurce - vétSinou hledame aktualni
dokumenty a pak je to uzite€né opatreni. Je tfeba si
neustale uvédomovat, Ze nam s aktuelnim datem
nebudou nabidnuty dokumenty s budouci ucinnosti a pfi
praci s aktivnimi derogacemi musime také datum
vétsinou vymazat. Kazdy uZivatel se muze rozhodnout,
zda zvoli pfednastaveni data nebo ruéni doplfiovani u
kazdého dotazu.

« Zapory, vzdalenost a pfipadné ¢asovou osu nastavit i
pro ostatni podsystémy a aplikace na jejich kartach
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Doporucené nastaveni
zobrazeni

Nastaveni zobrazeni Ed

Zobrazeni | Usnadngni | Tisk | Barwy |

I Zobrazovat novinky

h dat

I Automaticky otevi
I Autematicky otevt it dlohu Literatura™
I Automaticky otevE it dlohu “Aplikace'

lohu “Pravni predpisy’’

¥ Odiigeni aktivnich a pasivnich oken

Déleni aken
 vodorovng
£ svisle

ok | Stoma Pousit Napoveda |
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Nastaveni zobrazeni

» Zobrazovani novinek, novych dat a splash
screenu na zaCatku praci zdrZuje (bohuzel pii kazdé
aktualizaci ASPI na PrF se novinky a nova data znovu aktivuji)

» Automatické otevirani ulohy urychluje praci,
vétSinou zahajujeme praci v podsystému Pravni
predpisy

» OdlisSeni aktivnich a pasivnich oken umoznuje
lepsi orientaci — pracuje se vzdy jen s aktivnim
oknem, které ma tmavsi zahlavi

* Déleni oken -

— vodorovné: vidime ¢isla paragraft a nazvy struktur jsou
obsahlejsi

— svisle: je vidét vice poloZek obsahu i vice textu, lepsi
synchronizace obsahu a textu
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It Uptavy Hedat Nastaveni Dotszy Okno Négovéds
|1 | Bu M Ve | Bi|Re ka0 BB E® |0 |5 0@ R |15 3§

5) Zadani - Cesks - véechny prodpisy

[ (25) Seznam (40/1964 Sb. 3. 1.2007}

S —
Obsah a text 40/1964 Sb. - stavk 3. 1.2007

2n [do 31.12.2007 - 26472006b ~| = I P | L G B

(25

ODDIL DRUHY Prévnické osoby
5 200-20e zruseno

s 2n¢-21 ZAimavA_ adruieni nravnickgch nanh [l
<1 ] (2]
39
HLAVA PRVNE
11 Ob&anskopravni vztahy a jejich ochrana

51

(1) Gprava obanskoprévnich vztahfl pfispiva k napliovéni obfanskych prév a svokod, zejwéna ochrany
osobnosti a nedotknutelnosti viastnictvi.




F e 4
| Opravy tedst Wastaveni Dotazy Olno Nipovida

|Li Bl vz Bi Re Ko 0 SIE] SN BB

33(35) Zadani - Coskd - viechny predpisy

| & &= 2]|@]1s[2s 5]

Wn—Anmﬂm A LG
23(35) Seznam (40/1964 Sb.:3. 1.2007)

al

T Nadgis
. 40/1964 Sb.

Paragal
E1.1-

zruseno
£AST PRVNI Obecnd ustanoveni

ODDIL PRUNE Fyzické oschy

ODDIL DRUHY Prévnické osoby

HLAVA DRUHA Ucastnici obEansko...

HLAVA PRVNE
Ob&anskopravni vztahy a jejich ochrana
51

(1) Uprava obéanskoprévnich vztahi piispiva k
fiovni obansky & svobod,  zeména

zajmova sdruzeni

Oaporovate lnost
Smlouvy
Névrh na uzavieni smlouvy

ijeci ndvehu
HLAVA PATA SPOTREBITELSKE SMLOUVY

ochrany osobnosti a nedotknutelnosti viastnictvi.

{2) ObEansky zakonik upravuje majetkové vztahy
fyzickjch a pravmickjch osch, majetkové vztahy
mezi témito osobami a statem, Jakoi 1 vztahy
vyplyvajici z préva na ochranu osch, pokud tyto
cbEanskoprévni vzcahy neupravuji jiné zékony.'

(3) Prévni vztahy vanikajici z vysledkd duevni

tvoFivé éinnosti wpravuji zvidstni zékony.

Zvlastni ustanoveni o ochr...
Nadvis vvoustén

2]

sz

Doporucené nastaveni
zobrazeni

Nastaveni zobrazeni

&

Zobrazeni Usnacnéni | Tisk | Barwy |

| Nastaveni oken
I~ iyber vis
I~ Jedno okna v dotazu
I~ Jeden dotaz v dloze
¥ Jedna dloha

I~ Masimalizovane ckno

W Zobiaz texstovy kurzor

Pismo pro abrazovku

Welikost zobrazensho tewtu
Stiedn’

IV Zobrazavat testy ve znéni dtinném k dnesnimu dri

I~ Fii jednom upsledku automaticky etevfit detail zéznamu
I¥ Barevné odideni uginnosti

I¥ Zobrazovat upozoméni o ukongeni ASFI

I~ Zobrazovat upozoméni o piipoieni k sluzbé PartnerdSFI

aK | Stomo Nipoveda
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Nastaveni zobrazeni

» Nastaveni oken - doporucena jedna uloha,
ktera bude aktivni - pro prezentaci prikladu
nutné a vyZzadované!!lll

Zobrazovat texty ve znéni u€inném k
dnesnimu dni - pomaha v orientaci v textu
dokumentl a nestane se, ze bude nabidnuto
minulé nebo budouci znéni. Eliminuje tak
Castetné nedostatek v nastaveni posunu po
Casové ose k aktualnimu dni.
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Nastaveni zobrazeni

» Pfi jednom vysledku automaticky otevrit
detail zaznamu - ma své vyhody i nevyhody.

« Pfi nenastaveni Ize okamzité po nacteni Seznamu
kliknout na ikonu hledani a najit seznam paragraft s
vyskytem hledanych slov.

« Pfi nastaveni vzdy poskytne informaci o predpise a
neunikne zadna poznamka. OvSem pfi kroku z Informaci
k vyhledani textu zadaného v pavodnim formulafi
dotazu pfibyva dal$i mezikrok
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Nastaveni zobrazeni

« Barevné odliSeni ucinnosti t.j. zelena a
Cervena barva v seznamech i pruh pod texty
dokumentt - jednoznaéné doporuéeno !!!!

» Zobrazovat upozornéni o ukonceni ASPI je
vhodné pro zacate¢niky

» Zobrazeni textového kurzoru nam pomaha v
orientaci v textu dokumentu
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Ostatni nastaveni

* Ve fakultnich podminkach nem(zeme
ovlivnit poCet zapamatovanych uloh -
nastaveno 10

 Stavovy fadek ani panely nastroju
nedoporucujeme vypinat
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Uloha a dotaz

* Dotaz: krok prace v ASPI - otevie formular
pro zadavani podminek

« Uloha: n&kolik spolu souvisejicich dotazl
— zacina prikazem ,Nova uloha“

» Kazdy dotaz ma svou ikonku (vpravo na
panelu nastrojll), na niz je Cislo ulohy a
symbol druhu dotazu - 1§,1p,1a,1l, 2L,
3A, 4M...
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Uloha a dotaz

» Pomoci ikonek (nebo menu Dotazy) Ize
— prepinat mezi Ulohami a dotazy, aktivovat je a skryt
— rusit aktualni/ostatni Ulohy a dotazy

 Pfi nami doporu¢eném nastaveni se
zobrazuji jen okna patfici aktualni uloze
(maji zluté ikonky) a ostatni jsou skryta
(maji Sedé ikonky)
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Prace s okny

o)
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Prace s okny

» S vétsSinou oken mizeme manipulovat podle
zvyklosti Windows pomoci tlacitek vpravo
nahofe, jen okna s nabidkou oblasti, druhd,
autor(, pramenu apod. musime zvétSovat
tazenim mySi za okraj

* Pro usporadani oken doporu¢ujeme menu
Okna- Kaskada, zachova se prehled o krocich
v ramci ulohy, zahlavi oken nabizi nezkracené
informace (nutné pro prezentaci vyfeSené ulohy)
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Prace s okny

 Aktivni je ta ¢ast okna, ktera je bila.

 Aktivni ¢ast pak odchazi do textovych
vystupt, odpovida ji kontextové menu
vyvolané pravym tlacitkem mysi i rlzna
znéni predpisu.

» Ukazano napriklad na §1 OZ
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I Uptavy Hedst Nastaven Dotazy Okno Nigovéda

| Li | Eu M ve | Bi|Rg [Ka |0 (BB N (@B R0 = W5 0@ R[S

(15) Seznam (40/1964 Sb. 4. 1.2007}

|tRosoveanstar

Pret

J(15) Seznam paragrafi a text 40/1964 Sb. - stav k 4.1.2007

(1) Uprava cbGanskoprévnich vztahi pfispivd k
napliovéni obEanskych prév e svobod, zejména
Gehrany osobnosti a nedotknutelnosti viastniccvi.

(2) Obtansky zékonik upravuje majetkové vatahy
fyzickjch a prévmickjch osob, majeckové vetahy
mezi témito osobami a stdtem, jakof i vztahy
vypljvajici z préva na ochranu osob, pokud tyto
obEanskoprévni vztahy neupravuji jiné zékony.'

Jestlize hrozi neoprévnény zésah d. (3) Prévni vztahy vznikajici z vysledki dusevni
(1) zplisohilost fyzické osohy wit . tvoFivé &innosti upravuji zvldstni zakony.

1) NapE. § 261 odsc. 2 ohchodnine sdkoniku.

(1) Fyzicka osoba mé prave se ze
Zrusen.
Po smrti fvzické osobv pfislusi wo... ¥




iv Opravy Lﬂat u;s!avem’ Dotazy ,Qﬁl“ Napovéda I
| Li (B M Ve[ B Re Ka & BB REN BE |0 M e @S

(15) Seznam (40/1964 Sb.id. 1.2007)

I[Ro§o v PADS U i|L UElveBi

3 {15) Seznam paragrafi a text 40/1964 Sb. - stavk 4. 1.2007
| 20 [posledni stav textu BRI

Pardoo 31121991 - 50971591 5b,
¢ i stav textu

Zruen.
Zrusen.
Zrusen.
Zrusen.

(1) Uprava obEanskopravmich vztahi pfispiva k
napliiovéni obéanskych prév = svobod, zejména
ochrany oscbnosti a nedotknutelnosti viastnictvi.

Pa (2) Obansky zékonik upravuje majetkové vitahy

o1 i) S T e fyzickjych a prévnickjch osob, majetkové vztahy
mezi témito osobami a stdtem, Jako: i vztahy

vypljvajici z préva na ochranu osob, pokud tyto

obEanskopravni vztahy neupravuli jiné zékony.!

(3) Pravni vztahy vznikajici z visledkd dusevni
tvoPivé &innosti upravuii zvldStni zakony.

1) NapE. § 261 odst. 2 ohchodnino zdkeniiu.

(1) Pisemnosti osobni povahy, poda.
(1) Fyzicka osoba mwé pravo se zejm.
Zrusen.

Po smrti fuzické osobv vEisludi uo...

Zobrazeni oken v dotazu

* Roztazeni oken pie celou obrazovku
doporucujeme pouzivat minimalné - spoji se
zahlavi ASPI a pfislusného okna a snizi
prehlednost. V takovém pfipadé se daji pouzivat
pro pravé aktivni dotaz nasledujici kroky

* &l : Aktivuje okno se zadanim podminek pro
vyhledavani

* g : Aktivuje okno se seznamem nalezenych
dokumentt
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Ikonky z nabidkové liSty

e § -|Li|M Eu|v:|Bi Re|Ka| &2 Pfikaz ,Nova uloha“
— otevre formular pro vyhledavani v
odpovidajicim podsystemu nebo aplikaci ASPI

* @ Export — uloZi obsah aktivniho okna na disk
ve formatu .txt

» & : Tisk — vytiskne aktivni okno

« ®: Kontextova napovéda

+ B &: Otevie novinky/nova data

o O@M| s & &@: Upravy — Ize zkopirovat Cast
textu do editoru

° : ZruSeni vSech uloh a zavieni vSech oken

Jaro 2007 ©A.Ptasnik, D.Spacilova 27




Zadani podminek pro vyhledavani

» Nasledujici vyklad se tyka podsystému Predpisy
(F2), Usneseni vlady a Vefejnopravni smlouvy.
Formular dotazu pro obé posledné jmenované
baze je uzplsoben tak, Ze podminky autor a
druh jsou pfednastaveny bez moznosti
manipulace resp. jsou neaktivni.

* Ve vSech uvadénych pfikladech vychazime z
doporugeného nastaveni Ceské - véechny
predpisy a pouzivame aktualni datum na
Casové ose
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Ovladani formulare Zadani

 #: spousténi vyhledavani (také klavesa
ENTER, F7, Ctrl+W)

» ®': nastaveni pro konkrétni vyhledavani v
dotazu, napfriklad volba Slovenskeé -
v8echny pfedpisy, nutno pfidat Slovensky
pro text

* @ : vymaz formulare

s« . prochazeni riznych realizovanych
zadani, pamatuje si 10 dotaz(
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Ovladani formulare Zadani

*®E&@: ulozeni zadani na disk, nacteni z
disku

« Jednotlivé polozky zadani vypliiujeme nejlépe v poradi Casova osa
- Text - Oblast Upravy - Druh. Za¢iname odspodu mensim
mnozstvim polozek a posoudime podle poctu nalezenych
dokumentu, zda je tfeba vrétit se a upfesriovat zadani
(demonstrovano na minimalni mzdé) nebo zda radéji vyuzijeme filtry
u Seznamu nalezenych predpisu.

» Pozor na vybér z nabidky druht, autorl a oblasti - pokud hledame
zapisem slova do pfislusného fadku a vybereme z nabizeného
seznamu, je ihned zahajeno hledani bez moznosti doplnit dals$i
polozky.
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Zadani podminek pro vyhledavani

» Cislo predpisu
— Gislo pfedpisu — ve tvaru
« 1—vyhleda vSe, co za¢ina 1 (1, 12, 156, ...)
« 1/1997 — vSe s &islem 1/1997 (1/1997 Sb., 1/1997 AD)
nejjednodussi varianta, (nejvice nalezeno 23 ¢eskych

dokumentu se stejnym Cislem 1/2006 v aktualnim znéni)
* 1/1997 Sh. — pouze Cislo ve Sbirce (1/1997 Sb.)

« 1/97 Sh. — doplni 19.. (1/1997 Sb.)

« 1/19 - doplni napf. 21,22,... a nasledujici roky
— zkratka pfedpisu

« Bézné pouzivana (0Z, TZ, ...)

« Dle seznamu zkratek v ASPI (v napovédé - F1)

Jaro 2007 ©A.Ptasnik, D.Spacilova 31

Zadani podminek pro vyhledavani

e Druh: zadani druhu pfedpisu
— nazvem druhu (zakon) - nabidne vSechny druhy obsahujici
zadané slovo a my si vybereme
— Cislem (73) - &islo pfidélené zakonu, které jediné stoji za
zapamatovani
— z abecedniho seznamu (ikonka Dr )
< Autor: pouziva se minimalné; zadani autora
— nazvem autora pokud je v néem ojedinély (Urad pro cenné
papiry). PFi uvedeni nazvu napf. Ministerstvo financi nam nabizi
86 autorskych ,kolektivi“, kde uvedené ministerstvo figuruje

— gislem, pokud hledame &asto stejného autora (986 - Ceska
advokatni komora) a Cislo si pamatujeme

— z abecedniho seznamu (ikonka AM)
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Zadani podminek pro vyhledavani

« Oblast upravy: zadani

— nazvem Pravniho oboru (pracovni pravo), Pravniho
odvétvi (pracovni smlouva) nebo Oblasti upravy
(zména pracovni smlouvy) pfipadné jakymkoliv jinym
slovem, které o¢ekavame, Zze se mize v pojmech
vyskytovat. V takovém pfipadé nam bude nabidnut
seznam vSech oborl, odvétvi a oblasti - v pfipadé
slova pracovni je to 44 pojmu

— Cislem (*630000 - pracovni pravo)

— z hierarchického rubrikatoru jeho rozbalovanim — 3
urovné (viz vyse) - (ikkonka ob )

— pojmy z rlznych obort, odvétvi a oblasti mizeme
kombinovat ve vztahu disjunkce (nebo) i konjunkce (a

zaroven)
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Zadani podminek pro vyhledavani

» Doporu€ujeme vyuZivat hojné Pravni
obor nebo Pravni odvétvi.

+ Oblasti upravy je vhodné vyuzivat tehdy,
kdyz samotné slovo nema ocekavany
odraz v textu (lustrace, restituce). Na
druhé strané nebyvaji vzdy do kazdé
jednotlivé oblasti indexovany zakladni

doku menty (napF. Mzdy pracovniki spojl a posty neobsahuji
ZP, ale specielni pfedpisy pro tuto skupinu pracovnik)
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Zadani podminek pro vyhledavani

- Castkaléislo:
jedna se o Cislo sesitu nebo ¢astky, pfedem
vétS§inou nezname (spiSe zname Cislo predpisu),
proto pouzivame vyjimec¢né

+ Zdroj: publikacni platforma dokumentu
je-li treba vymezit publikaéni platformu, uzitecné
u véstniku, zpravodaju apod., je mozno zvolit i
vice polozek, celkem je zpracovavano cca 90
riznych zdroji sou¢asnych i historickych
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Zadani podminek pro vyhledavani

* Posun v ¢asové ose:
ASPI nabidne znéni pfedpist k zadanému datu
(uvedeného dne platné a ucinné). Neni-li datum
vyplnéno, najdou se také:
— zru$ené predpisy (Cervené)
— predpisy dosud neucinné (zelené - v legisvakanci)
— kazdy predpis muze mit jedno plvodni, nékolik
historickych, jedno aktualni, nékolik budoucich a
jedno posledni znéni
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Zadani podminek pro vyhledavani

* Datum:

malokdy zname pfesné datum vzniku pfedpisu, ale
muUzeme pomoci zde zadavanych dat vymezit asové
useky od-do, ve kterych dokument vznikl, nabyl G¢innosti
apod. Néktera data nejsou u vSech typt dokumentu
sledovana - rlizné vynosy, smérnice, obézniky apod.
nemivaji datum platnosti, ale jen uc¢innosti.

Lze zadat datum

— schvaleni

— rozeslani/nabyti platnosti
— nabyti u€innosti
— zrudeni
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Zadani podminek pro vyhledavani

* Vztah: vatsinou se vypliiuje automaticky kliknutim na

prislusnou ikonu u predpisu, s nimz pravé pracujeme

— nadrazené k/ provadéci k: konkrétni hierarchicky
vztah mezi zakony a podzakonnymi pfedpisy

— aktivni derogace k/derogace pasivni k: vztah mezi
zruSenym/zménénym predpisem a predpisem
rusicim/ménicim

— specialni k/subsidiarni k: vztah mezi pfedpisy na
stejné urovni hierarchie, typicky mezi zakonem a
kodexem stejného odveétvi (zakon o cennych papirech k

0Z), v ASPI takto dfive zpracovavany i nékteré vztahy zakon -
vyhlaska napf. zak. €. 119/1992 Sb. a advokatni tarif)
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Zadani podminek pro vyhledavani

» V textu: vyhledavani slov v textu pfedpisu

(stejna pravidla plati pro hledani v Nazvu predpisu a v
Oblastech upravy)

— Pouziva se fulltext a lematizace (skioovani a
c¢asovani slov véetné zmén kmene, neméni se v$ak druh
slova - podstatné jméno na sloveso apod. )

— Spojeni slov:

* mezera: ,blizkost" — slova musi byt blizko sebe t.j. ve
vzdalenosti pfedem nastavené (moznost 0-9 slov)

< *:,azaroven" — hleda predpisy obsahujici obé slova

« +: ,nebo” — hleda predpisy obsahujici aspori jedno ze slov

« _: fraze" — jako mezera, ale zachovava pofadi slov
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Zadani podminek pro vyhledavani

 V textu: vyhledavani slov v textu pfedpisu

» V pfipadé slov, ktera maji vice vyznami (homonyma) je
nam nabidnut vybér moznosti - strana v prostoru,
politicka, u soudu....

« Pravostranné rozsifeni slov pomoci =, ~ nabidne
statisticky vycet vSech tvarl slov zacinajicich na zadané
znaky
zapis rektor= nabizi rektoramt, rektorate, rektorav...
vybér konkrétnich slov pak provedeme pomoci Ctrl a
klik na slovo
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