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Jakie sà czynnoÊci w post´powaniu 
przed sàdem gospodarczym?

Co to jest wyrok zaoczny?

Co to jest nakaz zap∏aty?

SPRAWY
GOSPODARCZE

Stan prawny na dzieƒ 1 paêdziernika 2004 r.

Publikacja przygotowana
dzi´ki wsparciu finansowemu
Unii Europejskiej
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Broszura zawiera informacje o charak-
terze ogólnym. W ka˝dym przypadku 
zaleca si´ zasi´gni´cia opinii prawnika.

Informacje sà tak˝e udzielane przez sàdy 
i niektóre organizacje pozarzàdowe.
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Informacje ogólne

W wydzia∏ach gospodarczych rozpoznawane sà spra-
wy ze stosunków cywilnych mi´dzy przedsi´biorcami, 
w zakresie prowadzonej przez nich dzia∏alnoÊci go-
spodarczej (sprawy gospodarcze).

Sprawami gospodarczymi sà tak˝e sprawy:

1. ze stosunku spó∏ki,

2. przeciwko przedsi´biorcom o zaniechanie narusza-
 nia Êrodowiska i przywrócenie do stanu poprzed-
 niego lub naprawienie szkody z tym zwiàzanej oraz 
 zakazanie lub ograniczenie dzia∏alnoÊci zagra˝ajàcej 
 Êrodowisku,

3. nale˝àce do w∏aÊciwoÊci sàdów na podstawie prze-
 pisów o ochronie konkurencji, prawa energetycz-
 nego, prawa telekomunikacyjnego, prawa poczto-
 wego oraz przepisów o transporcie kolejowym,

4. przeciwko przedsi´biorcom o uznanie postanowieƒ 
 umownych za niedozwolone.

Przedsi´biorcami sà:

• osoby fizyczne, 

• osoby prawne,

• jednostki organizacyjne nieb´dàce osobami praw-
 nymi (którym przepisy prawa przyznajà osobowoÊç 
 prawnà) – wykonujàce we w∏asnym imieniu 
 dzia∏alnoÊç gospodarczà,

• wspólnicy spó∏ki cywilnej w zakresie wykonywanej 
 przez nich dzia∏alnoÊci gospodarczej.

Za sprawy gospodarcze nie uznaje si´ spraw, 
w których co najmniej jednà ze stron jest:

1. osoba fizyczna prowadzàca osobiÊcie, nie wy-
 magajàcà zg∏oszenia do ewidencji, dzia∏alnoÊç 
 gospodarczà, z której zarobek stanowi dodatkowe 
 êród∏o dochodu,
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2. rolnik indywidualny w zakresie prowadzonej przez 
 niego dzia∏alnoÊci wytwórczej, dotyczàcej produk-
 cji roÊlinnej, zwierz´cej, ogrodnictwa i sadownictwa.

W∏aÊciwoÊç rzeczowa

Sprawy gospodarcze, w tym rozpoznawane w pos-
t´powaniu nakazowym i upominawczym, nale˝à do 
w∏aÊciwoÊci sàdów okr´gowych, z wyjàtkiem spraw, 
dla których zastrze˝ona jest w∏aÊciwoÊç sàdów rejo-
nowych. Sprawy z zakresu ochrony konkurencji, regu-
lacji energetyki, telekomunikacji i transportu kolejo-
wego rozpoznaje Sàd Ochrony Konkurencji 
i Konsumentów (który jest jednym z wydzia∏ów Sàdu 
Okr´gowego w Warszawie).

Do w∏aÊciwoÊci sàdów rejonowych nale˝à 
sprawy:

1. w których wartoÊç przedmiotu sporu nie prze-
 kracza 30.000 z∏*, w tym sprawy rozpoznawane 
 w post´powaniu nakazowym i upominawczym,

2. inne, przekazane tym sàdom przez odr´bne prze-
 pisy (np. sprawy rejestrowe, sprawy upad∏oÊciowe 
 i naprawcze, sprawy o podzia∏ majàtku spó∏ek 
 cywilnych).

 * od 5.02.2005 r. – 100 000 z∏

W∏aÊciwoÊç miejscowa

Podstawowà zasadà jest, ˝e pozew sk∏ada si´ 
w sàdzie, w którego okr´gu pozwany ma swoje miej-
sce zamieszkania lub siedzib´.

Mo˝liwe jest tak˝e wytoczenie powództwa przed sàd, 
w którego okr´gu pozwany winien spe∏niç Êwiadczenie 
wynikajàce z umowy stron.

W post´powaniu nakazowym powód mo˝e równie˝ 
wytoczyç powództwo przed sàd miejsca wykonania 
zobowiàzania.
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CzynnoÊci zwiàzane z wytoczeniem 
powództwa lub wszcz´ciem

post´powania nieprocesowego

Pozew i wniosek w post´powaniu 
nieprocesowym

Post´powanie przed sàdem wszczyna si´ przez wniesie-
nie pozwu w procesie lub wniosku w post´powaniu 
nieprocesowym.

Pozew oraz wniosek powinny zawieraç:

• oznaczenie sàdu, do którego sà skierowane,

• oznaczenie stron, tj. imiona, nazwiska i adre-
 sy zamieszkania stron, w przypadku osoby praw-
 nej okreÊlenie jej statusu prawnego, a w przypad-
 ku spó∏ek cywilnych wskazanie imion, nazwisk 
 i adresów zamieszkania wszystkich wspólników 
 spó∏ki cywilnej, 

• dok∏adnie okreÊlone ˝àdanie (tj. wskazanie jakiej 
 treÊci orzeczenia strona domaga si´ od sàdu),

• w sprawach o roszczenia majàtkowe podanie 
 wartoÊci przedmiotu sporu (chyba, ˝e przedmio-
 tem sprawy jest oznaczona kwota pieni´˝na),

• przytoczenie okolicznoÊci faktycznych, uzasad-
 niajàcych ˝àdanie powoda lub wnioskodawcy,

• w przypadku gdy pismo wnoszone jest przez 
 pe∏nomocnika, nale˝y do∏àczyç pe∏nomocnictwo.

W pozwie (wniosku) powód (wnioskodawca) jest 
obowiàzany podaç wszystkie twierdzenia oraz do-
wody na ich poparcie pod rygorem utraty prawa 
powo∏ywania ich w toku post´powania, chyba ˝e 
wyka˝e, i˝ ich powo∏anie w pozwie (wniosku) nie 
by∏o mo˝liwe, albo ˝e potrzeba powo∏ania wynik∏a 
póêniej.

Pozew (wniosek), tak jak ka˝de inne pismo proceso-
we, powinien byç podpisany przez stron´.
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W przypadku wniesienia pozwu (wniosku) przez osob´ 
prawnà pismo powinno byç podpisane przez osoby 
upowa˝nione do reprezentowania tej osoby prawnej. 
Do pozwu (wniosku) nale˝y do∏àczyç dowód z do-
kumentu, pozwalajàcy na ustalenie, ˝e osoby, które 
podpisa∏y pozew (wniosek), sà upowa˝nione do re-
prezentowania danej osoby prawnej.

Do pozwu (wniosku) nale˝y równie˝ do∏àczyç jego 
odpisy wraz z za∏àcznikami dla wszystkich stron 
uczestniczàcych w post´powaniu.

W sprawach gospodarczych nale˝y równie˝ do∏àczyç 
odpis wezwania d∏u˝nika do dobrowolnego spe∏nienia 
˝àdania.

Braki formalne i wpis 
od pozwu (wniosku)

Termin uiszczenia wpisu i usuni´cia 
braków formalnych

Po z∏o˝eniu pozwu (wniosku) sàd wzywa stron´ do 
uiszczenia wpisu, a w razie stwierdzenia braków for-
malnych pozwu (wniosku)  tak˝e do ich usuni´cia. 
Zarówno uiszczenie wpisu, jak i usuni´cie braków 
formalnych musi nastàpiç w ciàgu tygodnia od daty 
otrzymania przez stron´ wezwania. Przekroczenie 
tego terminu przez stron´ spowoduje zwrot pozwu 
(wniosku).

Termin uwa˝a si´ za dochowany, je˝eli w ciàgu 7 dni 
od otrzymania wezwania powód (wnioskodawca) 
nada na poczcie pismo procesowe i je˝eli w tym ter-
minie wp∏aci na poczcie, w banku lub w kasie sàdu 
nale˝nà op∏at´ sàdowà.
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Pami´taj!
Przy wnoszeniu pisma w odpowiedzi na wezwanie sàdu 
zawsze nale˝y powo∏ywaç si´ na podanà przez sàd 
sygnatur´ akt sprawy.

Odpowiedê na pozew

W sprawach gospodarczych pozwany ma obowiàzek 
udzielenia odpowiedzi na pozew w terminie 14 dni od 
daty dor´czenia mu odpisu pozwu. 

Wyroki zaoczne

Nieudzielenie przez pozwanego odpowiedzi na po-
zew w ww. terminie mo˝e spowodowaç wydanie wy-
roku zaocznego na posiedzeniu niejawnym (tj. bez 
wyznaczania rozprawy).

Termin do wniesienia sprzeciwu

Ka˝dy wyrok zaoczny jest dor´czany obu stronom, 
w tym pozwanemu wraz z pouczeniem o prawie wnie-
sienia sprzeciwu. Sprzeciw wnosi si´ w terminie tygo-
dniowym od daty otrzymania wyroku zaocznego.

Wpis od sprzeciwu, braki formalne sprzeciwu

Po wp∏yni´ciu sprzeciwu sàd ka˝dorazowo wzywa po-
zwanego do uiszczenia wpisu od sprzeciwu w ciàgu 
tygodnia od daty dor´czenia mu wezwania.

Odrzucenie sprzeciwu

Nieuiszczenie przez pozwanego op∏aty sàdowej w tym 
terminie lub uiszczenie op∏aty po terminie powoduje 
odrzucenie przez sàd sprzeciwu. Taki sam skutek ma 
nieusuni´cie przez pozwanego w wyznaczonym przez 
sàd terminie braków formalnych sprzeciwu.
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Skutki niewniesienia sprzeciwu, 
odrzucenie sprzeciwu

W przypadku niewniesienia przez pozwanego sprze-
ciwu w tygodniowym terminie lub w przypadku od-
rzucenia sprzeciwu wyrok zaoczny uprawomocnia 
si´ z up∏ywem terminu do wniesienia sprzeciwu lub 
z chwilà uprawomocnienia si´ postanowienia sàdu 
o odrzuceniu sprzeciwu.

Post´powanie nakazowe

Sytuacje, w których powód mo˝e 
domagaç si´ wydania nakazu zap∏aty 

w post´powaniu nakazowym

Post´powanie nakazowe jest post´powaniem odr´b-
nym, w którym powód mo˝e dochodziç swojego 
roszczenia za 1/4 op∏aty sàdowej nale˝nej od pozwu 
w post´powaniu zwyk∏ym.

Powód mo˝e si´ domagaç rozpoznania sprawy w post´-
powaniu nakazowym w przypadku, gdy dochodzi rosz-
czenia pieni´˝nego albo Êwiadczenia innych rzeczy 
zamiennych, a okolicznoÊci uzasadniajàce dochodzone 
˝àdanie sà udowodnione do∏àczonym do pozwu:

1. dokumentem urz´dowym,

2. zaakceptowanym przez d∏u˝nika rachunkiem,

3. wezwaniem d∏u˝nika do zap∏aty i pisemnym 
 oÊwiadczeniem d∏u˝nika o uznaniu d∏ugu,

4. zaakceptowanym przez d∏u˝nika ˝àdaniem zap-
 ∏aty, zwróconym przez bank i nie zap∏aconym z po-
 wodu braku Êrodków na rachunku bankowym.

Dopuszczalne jest do∏àczenie odpisów dokumen-
tów, o których mowa powy˝ej, je˝eli ich zgodnoÊç 
z orygina∏em jest poÊwiadczona przez notariusza albo 
wyst´pujàcych w tej sprawie adwokata, radc´ praw-
nego lub rzecznika patentowego.  
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Sàd wydaje równie˝ nakaz zap∏aty przeciwko zobo-
wiàzanemu z weksla, czeku, warrantu lub rewersu 
nale˝ycie wype∏nionego, których prawdziwoÊç i treÊç 
nie nasuwajà wàtpliwoÊci. W razie przejÊcia na powo-
da praw z weksla, z czeku, z warrantu lub z rewersu, do 
wydania nakazu niezb´dne jest przedstawienie doku-
mentów do uzasadnienia roszczenia, o ile przejÊcie tych 
praw na powoda nie wynika bezpoÊrednio z weksla, 
z czeku, z warrantu lub z rewersu.

Sàd wydaje nakaz zap∏aty na podstawie do∏àczonej 
do pozwu umowy, dowodu spe∏nienia wzajemnego 
Êwiadczenia niepieni´˝nego oraz dowodu dor´czenia 
d∏u˝nikowi faktury lub rachunku, je˝eli powód do-
chodzi nale˝noÊci zap∏aty Êwiadczenia pieni´˝nego 
lub odsetek w transakcjach handlowych okreÊlonych 
w ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. o terminach 
zap∏aty w transakcjach handlowych (Dz.U. Nr 139, 
poz. 1323). Dopuszczalne jest do∏àczenie odpisów 
dokumentów, o których mowa powy˝ej, je˝eli ich 
zgodnoÊç z orygina∏em jest poÊwiadczona przez no-
tariusza albo wyst´pujàcych w tej sprawie adwokata, 
radc´ prawnego lub rzecznika patentowego.

Sàd mo˝e wydaç nakaz zap∏aty, je˝eli bank docho-
dzi roszczenia na podstawie wyciàgu z ksiàg ban-
kowych podpisanego przez osoby upowa˝nione do 
sk∏adania oÊwiadczeƒ w zakresie praw i obowiàzków 
majàtkowych banku i opatrzonego piecz´cià banku 
oraz dowodu dor´czenia d∏u˝nikowi pisemnego we-
zwania do zap∏aty.

Zarzuty od nakazu zap∏aty

Pozwany, który kwestionuje zasadnoÊç nakazu zap∏aty 
musi w ciàgu tygodnia od daty dor´czenia odpisu na-
kazu wnieÊç zarzuty, tj. pismo procesowe, w którym 
powinien wskazaç z jakich przyczyn domaga si´ uchy-
lenia nakazu zap∏aty i ca∏kowitego lub cz´Êciowego 
oddalenia powództwa.
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W piÊmie tym pozwany powinien wskazaç, czy zaskar˝a 
nakaz w ca∏oÊci czy w cz´Êci, przedstawiç zarzuty, któ-
re pod rygorem ich utraty nale˝y zg∏osiç przed wda-
niem si´ w spór, oraz pozosta∏e zarzuty przeciwko 
˝àdaniu pozwu, a tak˝e wszystkie okolicznoÊci fak-
tyczne i dowody na ich potwierdzenie.

Wpis od zarzutów

W ciàgu tygodnia od daty otrzymania wezwania sàdu, 
pozwany musi równie˝ uiÊciç nale˝y wpis od zarzutów 
i ewentualnie usunàç braki formalne zarzutów.

Odrzucenie zarzutów, 
uprawomocnienie si´ nakazu

Wniesienie zarzutów po terminie, nieuiszczenie nale˝-
nego wpisu od zarzutów w terminie lub nieusuni´cie 
w ciàgu tygodnia braków formalnych zarzutów spowo-
duje ich odrzucenie przez sàd.

W takiej sytuacji nastàpi uprawomocnienie si´ nakazu 
zap∏aty, który ma takà samà moc jak wyrok.

Zwolnienie od kosztów sàdowych

Strony, które sà zobowiàzane do uiszczenia kosztów 
sàdowych, majà prawo domagaç si´ ca∏kowitego lub 
cz´Êciowego zwolnienia od kosztów sàdowych (doty-
czy to op∏at od pozwu, od sprzeciwu od wyroku za-
ocznego, od zarzutów od nakazu zap∏aty itd.)

Ubieganie si´ o zwolnienie od kosztów 
przez osob´ fizycznà

W przypadku, gdy zwolnienia domaga si´ osoba fi-
zyczna prowadzàca dzia∏alnoÊç gospodarczà, ma ona 
obowiàzek z∏o˝yç oÊwiadczenie obejmujàce dok∏adne 
dane o jej stanie rodzinnym, posiadanym majàtku 
i uzyskiwanych dochodach. OÊwiadczenie to powinno 
pozwoliç na ustalenie, ̋ e osoba ubiegajàca si´ o zwol-
nienie nie jest w stanie uiÊciç nale˝nej op∏aty.
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Ubieganie si´ o zwolnienie od kosztów 
przez osob´ prawnà

Natomiast w przypadku, gdy zwolnienia domaga si´ 
osoba prawna, ma ona obowiàzek udokumentowaç, 
˝e nie posiada dostatecznych Êrodków na pokrycie 
kosztów sàdowych.

Termin z∏o˝enia wniosku

Wniosek o zwolnienie od kosztów mo˝e byç z∏o˝ony 
w pierwszym piÊmie procesowym.

Najpóêniej jednak wniosek ten musi zostaç z∏o˝ony 
przed up∏ywem tygodniowego terminu do uisz-
czenia kosztów sàdowych, wskazanego przez sàd 
w wezwaniu do zap∏aty.

Pami´taj!
W sprawach gospodarczych strona reprezentowana 
przez adwokata, radc´ prawnego lub rzecznika paten-
towego jest obowiàzana dor´czaç odpisy pism proceso-
wych z za∏àcznikami bezpoÊrednio stronie przeciwnej. 
Do pisma procesowego wniesionego do sàdu strona 
do∏àcza dowód dor´czenia drugiej stronie odpisu pisma 
albo dowód dor´czenia go listem poleconym.
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Ministerstwo SprawiedliwoÊci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa
tel. (22) 52 12 888

www.ms.gov.pl

© Ministerstwo SprawiedliwoÊci, paêdziernik 2004

Publikacja finanasowana ze Êrodków
pomocowych Unii Europejskiej w ramach
projektu PHARE nr PL2002/000-605-03.05
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