VZOR osnovy (obsahu) pracovniho radu

L. Uvodni ustanoveni
1. Ucel a definice pracovniho fadu
2. Rozsah plsobnosti, zavaznost pracovniho fadu

II. Pracovni pomér
1. Vznik pracovniho poméru
1.1  Pracovni smlouvou
1.2 Jmenovanim
2. Zmény pracovniho poméru
2.1. Pfevedeni na jinou praci
2.2. Ptelozeni
3. Skonceni pracovniho poméru
3.1 Dohodou
3.2 Vypoveédi
3.3 Vypovédi z organiza¢nich divoda
3.4 Uprava naroku a vyse odstupného
3.5 Odchodné
4. Dalsi vydélecna ¢innost zaméstnance — soub&zné pracovni pomery
4.1 Pro stejného zaméstnavatele
4.2 Pro jiného zaméstnavatele
5. Pracovni pomér manzel
6. Podnikatelska ¢innost zaméstnancii

III.  Pracovni doba
1. Délka pracovni doby
2. Rozvrzeni pracovni doby
3. Povinné ¢asové limity zahajené praci na zakazce u klienta
4. Vstupni reZim do a z firmy
4.1 ReZim pracovni doby
4.2 Evidence a prokazovani dochazky
4.3 Prace piesCas
4.4 Absence a sankce
5. Vykazy prace

IV. Mzda
1. Legislativa
2. Forma Vnitiniho ptedpisu
3. Forma Mzdového vyméru



4. Forma Smlouvy o odménovani
5. Forma Manazerské smlouvy

V. Dovolena na zotavenou
1. Vyméra dovolené
2. Doba Cerpani
2.1 Plan dovolenych
2.2 Zpisob urceni doby, schvalovani

VI.  Prekazky v praci
1. Na stran¢ zaméstnance
1.1 Pracovni volno pro osobni piekazky v praci
1.2 Nemoc, oSetfovani ¢lena rodiny
1.3 Neplacené volno
2. Na stran¢ zaméstnavatele

VII. Povinnosti zaméstnance
VIII. Povinnosti zaméstnavatele

IX.  PoruSeni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisi vztahujicich se
zaméstnancem vykonavané praci

Méné zavazné poruseni téchto povinnosti

Soustavné mén¢ zavazné poruseni téchto povinnosti

Zéavazné poruseni téchto povinnosti

Poruseni téchto povinnosti zvlasté hrubym zptisobem

Diusledky a sankce plynouci z téchto poruSeni
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X. Odpovédnost za Skodu
1. Dohoda o hmotné odpoveédnosti
2. Nahrada skody
3. Pojisténi zaméstnance na Skodu, za kterou odpovida zaméstnavateli

XI.  Bezpecnost a ochrana zdravi p¥i praci
1. Kategorie praci
2. Kategorizace praci a rizik
3. Osobni ochranné pracovni prostfedky a pomiicky



XII.  Vzdélavani a rozvoj zaméstnanci
1. Prohlubovani kvalifikace
2. ZvySovani kvalifikace
3. Podminky kvalifika¢ni dohody

XIII. Podpora zaméstnanciim

1. Piispévek na stravovani
Uzivani osobniho automobilu pro soukromé ucely
Stravné
Pijcky na preklenuti tizivé financni situace
Prispévek na zZivotni pojisténi zaméstnancti
Zivotni jubilea
Vérnostni odména
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XIV. StiZznosti, 0znameni a podnéty zaméstnancu
1. Schranky davéry
2. Terminy a lhlity zaméstnavatele

XV. Eticky kodex

XVI. Zavérecna ustanoveni



