@. Wolters Kluwer

Ceska republika

312/2002 Sbh.

ZAKON

ze dne 13. ¢ervna 2002

o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakon

Zmeéna: 46/2004 Sb.

Zmeéna: 234/2006 Sb.

Zmeéna: 264/2006 Sb.

Zmeéna: 227/2009 Sb.

Zména: 365/2011 Sb., 420/2011 Sb.
Zmeéna: 89/2012 Sb.

Parlament se usnesl na tomto zakoné& Ceské republiky:

CAST PRVNI

UREDNICI UZEMNICH SAMOSPRAVNYCH CELKU

HLAVA I

UVODNI USTANOVENI

§ 1

Predmeét upravy

(1) Tento z&kon upravuje pracovni pomér ufedniki Uzemnich samospravnych celkl a jejich

vzdélavani.
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(2) Na pracovnépravni vztahy Gfednikl Gzemnich samospravnych celkd se vztahuje zakonik
prace, nestanovi-li tento zakon jinak.

(3) Tento zakon se nevztahuje na zaméstnance uzemniho samospravného celku
a) zafazené v jeho organizaénich slozkach,!)
b) zafazené jen v jeho zvlastnich organech,?

c) ktefi vykonavaji vyhradné pomocné, servisni nebo manualni prace nebo ktefi vykon
takovych praci fidi.

§2

Vymezeni zakladnich pojmu

(1) Uzemnim samospravnym celkem je obec a kraj a pro Udely tohoto zékona téZ hlavni

mésto Praha, mésto, statutarni mésto a méstské ¢ast hlavniho mésta Prahy.

(2) Uradem se pro Udely tohoto zakona rozumi obecni Gfad, méstsky Gfad, magistrat
statutarniho mésta, magistrat tzemné clenéného statutarniho mésta, ufad méstského obvodu
nebo Ufad méstské ¢asti uzemné Clenéného statutarniho meésta, krajsky ufad, Magistrat hlavniho
mésta Prahy a ifad méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy.

(3) Spravnimi ¢innostmi se pro Ucely tohoto zakona rozumi plnéni Ukoll v samostatné nebo

prenesené pusobnosti Gzemniho samospravného celku podle zvlastnich pravnich predpisu.

(4) Urednikem se pro Ggely tohoto zdkona rozumi zaméstnanec Gzemniho samospravného
celku podilejici se na vykonu spravnich €innosti zafazeny do obecniho Ufadu, do méstského
Ufadu, do magistratu statutdrniho mésta nebo do magistratu uzemné cElenéného statutarniho
meésta, do Ufadu méstského obvodu nebo Ufadu méstské Casti uzemné ¢lenéného statutarniho
meésta, do krajského Ufadu, do Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo do Urfadu méstské Casti
hlavniho mésta Prahy.
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(5) Vedoucim ufednikem se pro ucely tohoto zakona rozumi Ufednik, ktery je vedoucim

zaméstnancem.d)

(6) U vedoucich ufedniki se zaklada pracovni pomér jmenovanim. Jmenovani provede
vedouci Uradu.

(7) Vedoucim ufadu se pro uCely tohoto zdkona rozumi vedouci ufednik, ktery vykonava
funkci tajemnika obecniho Ufadu, tajemnika magistratu statutarniho mésta, tajemnika Ufadu
méstského obvodu nebo méstské Casti uzemné Clenéného statutarnihno mésta, feditele krajského
Ufadu, feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo tajemnika Ufadu meéstské ¢asti hlavniho

meésta Prahy.
(8) V obcich, méstskych obvodech a méstskych ¢astech, kde neni funkce tajemnika zfizena

nebo kde neni tajemnik ustanoven, plni tkoly vedouciho Gradu podle tohoto zdkona starosta.

§3

Zarazeni k vykonu spravni ¢innosti

Fyzickou osobu k vykonu spravni ¢innosti zafazuje v souladu s druhem prace uvedenym v

pracovni smlouvé vedouci ufadu.

HLAVA I

PRACOVNI POMER UREDNIKA

Dil 1

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika a predpoklady pro jmenovani

vedouciho uradu
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§4

Predpoklady pro vznik pracovniho pomeéru ufednika

(1) Utednikem se muze stat fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,?)
dosahla véku 18 let, je zpUsobila k pravnim tkondm, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk® a

spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

(2) Za bezuhonnou se pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, kterda byla

pravomocné odsouzena
a) pro trestny €in spachany umysiné, nebo

b) pro trestny &in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy,

pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena.

(3) Pracovni smlouvu k vykonu ¢innosti Ufednika lze uzavfit jen s fyzickou osobou, ktera
splfuje pfedpoklady podle odstavce 1; pro jmenovani vedouciho Ufadu a jmenovani vedouciho

fednika se vyzaduje téZ spinéni dalsich predpokladti stanovenych zvlastnim zakonem.®)

§5

Pfedpoklady pro jmenovani vedouciho ufadu

(1) Vedoucim ufadu se mlze stat fyzicka osoba, ktera splfiuje pfedpoklady podle § 4 a ma

nejméné tfiletou praxi
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku nebo

pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

c) ve funkci Clena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro

vykon této funkce.
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(2) Délka praxe podle odstavce 1 musi byt splnéna v prabéhu 8 let bezprostfedné

pfedchéazejicich jmenovani do funkce.

Dil 2

Vefejna vyzva a vybéroveé fizeni

§6

Verejna vyzva

(1) Uzavfeni pracovni smlouvy se zajemcem o uzavieni pracovni smlouvy (dale jen
"zajemce") musi prfedchazet verejna vyzva k pfihlaseni zajemcl (dale jen "verejna vyzva"),
nestanovi-li tento zakon jinak [§ 7 odst. 1 pism. b)]. Véta prvni neplati pro pracovni pomér na dobu

uréitou.

(2) Vefejna vyzva obsahuje
a) nazev uzemniho samospravného celku,
b) druh prace a misto vykonu prace,
c) pfedpoklady podle § 4,

d) jiné pozadavky uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru odpovidajici

povaze spravni ¢innosti, kterou ma zajemce vykonavat,
e) vyCet dokladu, které zajemce pfipoji k pfihlasSce (odstavec 4),
f) platovou tfidu odpovidajici druhu préace,
g) Ihatu pro podani prihlasky,
h) misto a zplisob podani pfihlasky, a

i) adresu, na kterou se pfihlaska odesila.

(3) Zajemce poda k uUzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlasku. Prfihlaska
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zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul zajemce,

b) datum a misto narozeni zajemce,

c) statni prislusnost zdjemce,

d) misto trvalého pobytu zajemce,

e) Cislo obCanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
4)

obcana,

f) datum a podpis zdjemce.

(4) K pfihlasce se pfipoji tyto doklady:
a) Zivotopis, ve kteréem se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad

domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym prohlaSenim,

c) ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

(5) Verfejna vyzva se vyvési na ufedni desce Ufadu nejméné 15 dnu pfede dnem uréenym
pro podani piihlagek zajemct a soudasné se zvefejni i zpisobem umoziujicim dalkovy pristup;”)

za splnéni této povinnosti odpovida vedouci tradu.

(6) Nema-li pfihlaska nalezZitosti stanovené v odstavci 3 nebo nejsou-li k ni pfipojeny
doklady podle odstavce 4, vedouci Ufadu vyzve zajemce, aby nalezitosti nebo doklady v

pfimérené Ihuté doplnil.

(7) Do 15 dnl od uzavfeni pracovni smlouvy se zajemcem na zakladé verejné vyzvy nebo
od rozhodnuti, Ze s Zadnym ze zajemcl nebude uzaviena pracovni smlouva, vedouci Ufadu

pofidi o posouzeni a hodnoceni zajemcu zpravu, ktera obsahuje

a) prehled zajemcd,
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b) seznam zajemcul vyfazenych, protoze nesplfhovali pfedpoklady a podminky stanovené ve
verejné vyzvé nebo nedoplnili nalezitosti pfihlasky nebo poZzadované doklady v dodatecné
Ihate,

c) struény popis zpusobu hodnoceni zajemc(, a

d) oznaceni zajemce, se kterym byla uzavfena pracovni smlouva, nebo sdéleni, Ze s Zadnym
ze zajemcu nebyla uzaviena pracovni smlouva.

Vedouci Ufadu je povinen umoznit nahlédnout do zpravy vSem zajemcam.

(8) Pracovni smlouvu Ize uzavfit pouze se zajemcem, ktery spliiuje pfedpoklady a podminky
stanovené ve verejné vyzveé a podal Uplnou pfihlasku, pfedlozil obansky priikaz nebo doklad o

povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,? a doklady podle odstavce 4.

Vybérové fizeni

§7

(1) Vybérové fizeni je podminkou pro
a) jmenovani do funkce vedouciho Ufadu a vedouciho Urednika,

b) vznik pracovniho pomeéru na dobu neur€itou Ufednika zafazeného

1. v krajském ufade,

2. v Magistratu hlavniho mésta Prahy,

3. v obecnim Ufadé obce s rozSifenou plsobnosti,

4. v poveéfeném obecnim ufade,

5. v Ufadu méstského obvodu nebo meéstské ¢asti Uzemné c¢lenéného statutarniho
meésta nebo meéstské Casti hlavniho mésta Prahy, kierému je svéfen vykon

prenesené pusobnosti v rozsahu poveéfeného obecniho ufadu.
(2) Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni (dale jen "oznameni") obsahuje udaje

uvedené v § 6 odst. 2. Vyhladuje-li se vybérové fizeni na funkci, do niz lze jmenovat pouze

fyzickou osobu, ktera splfhuje predpoklad podle § 5, uvedou se v oznameni i tyto pfedpoklady.
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Splnéni pfedpokladl podle § 5 prokazuje zajemce ¢estnym prohlasenim.

(3) Vybérové fizeni vyhlaSuje vedouci Ufadu ozndmenim na Ufedni desce Ufadu Uzemniho
samospravného celku nejméné 15 dnl prede dnem urenym pro pfihlaseni uchaze€u o
jmenovani do funkce vedouciho Ufednika nebo uchazedlu o pfijeti do pracovniho poméru

Ufednika podle odstavce 1 pism. b) (dale jen "uchazel") a soucasné i zpusobem umoznujicim
dalkovy pfistup.”) Jde-li o vybérové fizeni na funkci vedouciho Gfadu, vyhlasuje oznédmeni

hejtman, primator nebo starosta.

(4) Uchaze€ poda k Uzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlasku. Pfihlaska

uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:
a) jméno, pfijmeni a titul uchazece,
b) datum a misto narozeni uchazece,
c) statni prislusnost uchazece,
d) misto trvalého pobytu uchazece,
e) Cislo ob&anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob&ana,¥

f) datum a podpis uchazece.
(5) K pfihlasce se pfipoji doklady podle § 6 odst. 4.

(6) Nema-li pfihladka nalezitosti stanovené v odstavci 4 nebo nejsou-li k ni pfipojeny
doklady podle § 6 odst. 4, vedouci Ufadu vyzve uchazeCe, aby nalezitosti nebo doklady v

pfimérené Ihuté doplnil.
(7) Po uplynuti Ihaty podle odstavce 3, pfipadné podle odstavce 6 pfeda osoba uvedena v
odstavci 3 pfihlaSky vybérové komisi.

§8
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(1) UchazeCe posuzuje vybérova komise. Vybérova komise ma nejméneé 3 Cleny.

(2) Pfedsedu a ostatni ¢leny vybérové komise jmenuje a odvolava osoba uvedena v § 7
odst. 3. Alespon jedna tfetina ¢lent komise jsou Ufednici Uzemniho samospravného celku, ktery

vybérové fizeni vyhlasil.

(3) Jednani vybérové komise je nevefejné. Vybérovd komise jedna, je-li pfitomna
nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢&lenl, a rozhodnuti pfijima nadpoloviéni vétSinou hlasu

pfitomnych ¢lend vybérové komise.

§9

(1) Vybérova komise posoudi, zda uchazec¢ predlozil Uplnou pfihlasku a doklady podle § 6
odst. 4 a spliuje pfedpoklady podle § 4, popfipadé § 5, jde-li o uchazec¢e o jmenovani vedouciho
urednika. Je-li to nutné k posouzeni, zda uchazeci spliuji pozadavky stanovené v oznameni,
vybérova komise pozve k jednani uchazece, ktefi pfedlozili plné pfihlasky, véetné dokladl podle
§ 6 odst. 4 a splnuji pfedpoklady podle § 4, popfipadé § 5, jde-li o uchazeCe o jmenovani
vedouciho Ufednika.

(2) Vybérova komise pofidi o posouzeni uchazell pisemnou zpravu, ktera obsahuje
a) udaje o slozeni vybérové komise,
b) seznam uchazedl,

c) seznam a poradi uchazec, ktefi predlozili uplné pfihlasky, véetné dokladu podle § 6 odst. 4,

splnuji pfedpoklady podle § 4 nebo podle § 5 a splfuji pozadavky stanovené v oznameni.
(3) Zpravu podle odstavce 2 podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové vybérové komise a jeji
prfedseda tuto zpravu preda se spisovym materialem vztahujicim se k vybérovému fizeni osobé

uvedené v § 7 odst. 3.

(4) Do funkce vedouciho Ufadu nebo vedouciho Ufednika mize byt jmenovan jen uchazec
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uvedeny v seznamu podle odstavce 2 pism. c¢). Pracovni smlouva muze byt uzaviena jen s

uchazeCem uvedenym v seznamu podle odstavce 2 pism. c).

(5) Ke zpravée podle odstavce 2 pfipoji vedouci Ufadu zaznam o uzavreni pracovni smlouvy
nebo o jmenovani podle odstavce 4. Osoba uvedena v § 7 odst. 3 musi na pozadani umoznit

uchazeci do zpravy nahlédnout.

(6) Uchazec€ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém Fizeni vznikly.

Dil 3

Uprava pracovniho poméru

§ 10

Doba trvani pracovniho pomeéru

(1) Pracovni pomér s Ufednikem se uzavira na dobu neurcitou. Je-li vSak pro to davod
spocCivajici v potfebé zajistit ¢asové omezenou spravni cinnost nebo nahradit doasné
nepfitomného Ufednika, zejména v pfipadé jeho matefské nebo rodiCovské dovolené, pracovni
neschopnosti, u niz lze na zakladé |ékarského posudku predpokladat, Zze bude del§i nez 3
mésice, vykonu civilni nebo vojenské sluzby nebo vykonu vefejné funkce, Ize uzavfit pracovni

pomeér na dobu urcitou.

(2) V pracovni smlouvé na dobu ur€itou uvede Uzemni samospravny celek davod, pro ktery
nebyl sjednan pracovni pomér na dobu neurcitou. Neni-li v pracovni smlouvé nebo ve jmenovani
do funkce uveden duvod podle véty prvni nebo neni-li tento divod v souladu s odstavcem 1, jde o

pracovni pomeér na dobu neurcitou.

§ 11
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Prevedeni na jinou praci

Neprokazal-li ufednik zvlastni odbornou zplisobilost ve Ihuté podle § 21 odst. 2, pfevede jej

Uzemni samospravny celek na jinou €innost, pro kterou urednik pfedpoklady splfuje.

§12

Odvolani z funkce

(1) Vedouciho ufednika nebo vedouciho ufadu Ize z funkce odvolat, jen
a) pozbyl-li néktery z pfedpokladl podle § 4,
b) porusil-li zavaznym zplsobem nékterou ze svych zakonem stanovenych povinnosti nebo

dopustil-li se nejméné dvou méné zavaznych poruseni zakonem stanovenych povinnosti v

dobé poslednich 6 mésicll, nebo

c) neukongil-li vzdélavani vedoucich afednikl ve Thaté podle § 27 odst. 1.
(2) Vedouci ufednik nebo vedouci Ufadu se mlze této funkce téz vzdat.

(3) Odvolani nebo vzdani se funkce musi byt pisemné a doru¢ené druhému ucastniku, jinak
je neplatné. Odvolani z funkce musi navic obsahovat divody podle odstavce 1, jinak je neplatné.
Vykon funkce kon¢i dnem nasledujicim po doruceni odvolani nebo vzdani se funkce, nebyl-li v

odvolani nebo vzdani se funkce uveden den pozdéjsi.

(4) Odvolanim nebo vzdanim se funkce vedouciho Ufednika nebo vedouciho Ufadu pracovni
pomeér nekonci; to neplati, jestlize byl pracovni pomér zaloZzen jmenovanim na dobu urcitou.
Uzemni samospravny celek je povinen podat vedoucimu tfedniku nebo vedoucimu Gfadu névrh
na zménu jeho dal§iho pracovniho zafazeni u Uzemniho samospravného celku na jinou praci
odpovidajici jeho zdravotnimu stavu a kvalifikaci. Jestlize Uzemni samospravny celek nema pro
vedouciho ufednika nebo vedouciho Ufadu takovou praci nebo ji vedouci urednik €i vedouci
Ufadu odmitne, jde o prekazku v praci na strané uzemniho samospravného celku a soucasné je

dan vypovédni davod podle § 52 pism. c¢) zakoniku prace; odstupné poskytované vedoucimu
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Uredniku nebo vedoucimu Ufadu pfi organizacnich zménach nendlezi v pfipadé rozvazani

pracovniho poméru po odvolani nebo vzdani se funkce vedouciho ufednika ¢i vedouciho ufadu.

§ 13

Dalsi odstupné

(1) Utednikovi, s nimz Gzemni samospravny celek rozvaze pracovni pomér vypovédi z
divodu uvedenych v § 52 pism. a) az c¢) zakoniku prace nebo dohodou z tychz divodu, vedle
odstupného podle § 67 a 68 zakoniku prace nalezi dalsi odstupné ve vySi a za podminek

stanovenych v odstavcich 2 az 4.

~v7s o orw

(2) DalSi odstupné nélezi ufednikovi, ktery ke dni rozvazani pracovniho poméru dovrsil

stanoveny pocet let trvani pracovniho poméru. VysSe dalSiho odstupného Cini
a) dvojnasobek prumérného mési¢niho vydélku u Ufednika, ktery ke dni rozvazani pracovniho
poméru dovrsil nejméné 10 let pracovniho poméru podle odstavce 3,
b) trojnasobek praimérného mési¢niho vydélku u ufednika, ktery ke dni rozvazani pracovniho

pomeéru dovrsil nejméné 15 let pracovniho poméru podle odstavce 3,

rv s

c) Ctyfnasobek primérného mési¢niho vydélku u Ufednika, ktery ke dni rozvazani pracovniho

pomeéru dovrsil nejméné 20 let pracovniho poméru podle odstavce 3.

(3) Pro ucCely uvedené v odstavci 2 se

a) zapocitava pouze doba trvani pracovniho poméru Ufednika po 24. listopadu 1990 u
Uzemniho samospravného celku, ktery rozvaze s Ufednikem pracovni pomér zplisobem
stanovenym v odstavci 1, u jiného Uzemniho samospravného celku nebo u spravniho Uradu,
a to za podminky, Ze v tomto pracovnim poméru byly v pfevazném rozsahu vykonavany

spravni ¢innosti (§ 2 odst. 3),

b) nezapocitava doba pracovniho pomeéru, ktery je vedlejSim pracovnim pomérem.
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§14
Pracovni pohotovost
Je-li vyhlasen stav nebezpeci nebo nouzovy stav nebo stav ohrozeni statu podle zvlastniho
pravniho predpisu,®) izemni samospravny celek mize Grednikovi nafidit pracovni pohotovost na
pracovisti nebo na jiném misté. Pracovni pohotovost v takovém pfipadé Ize nafidit, jestlize je dan

prfedpoklad vykonu prace pres¢as, a jen na dobu nezbytné nutnou nepresahujici 400 hodin v

kalendarnim roce.

§ 15
Odpovédnost uzemniho samospravného celku za Skodu na majetku
Uzemni samospravny celek odpovida za $kodu na majetku zptsobenou Gfednikovi téz,

bylo-li prokdzano, ze tato Skoda byla zplisobena ufednikovi na jeho majetku pro pInéni jeho
pracovnich ukold.

HLAVA I

ZAKLADNI POVINNOSTI UREDNIKA

§ 16

(1) Utednik je povinen
a) dodrzovat Ustavni poradek Ceské republiky,?

b) dodrZovat pravni prfedpisy vztahujici se k praci jim vykonavané; dodrzovat ostatni pfedpisy

vztahujici se k praci jim vykonavané, pokud s nimi byl fadné sezndmen,

c) hdjit pfi vykonu spravnich ¢innosti vefejny zajem,
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d) pInit pokyny vedoucich Ufedniku, nejsou-li v rozporu s pravnimi pfedpisy; ma-li ifednik za to,
Ze vydany pokyn je v rozporu s pravnimi predpisy, je povinen to bezodkladné oznamit
0sobé, kterd mu pokyn vydala, a to pisemné, nebo, hrozi-li nebezpeci z prodleni, Ustng; poté
je urednik povinen splnit dany pokyn pouze tehdy, dostane-li od vedouciho Ufadu pisemny
pfikaz tak ucinit; rednik nesmi vykonat pokyn ani pfikaz, pokud by se tim dopustil trestného
¢inu, pfestupku, popfipadé jiného spravniho deliktu, a tuto skute€nost je povinen bez

zbyte¢ného prodleni pisemné oznamit vedoucimu ufadu,
e) prohlubovat si kvalifikaci v rozsahu stanoveném timto zakonem,

f) jednat a rozhodovat nestranné bez ohledu na své presvédceni a zdrzet se pfi vykonu prace
vS§eho, co by mohlo ohrozit davéru v nestrannost rozhodovani,

g) zdrzet se jednani, jez by zavaznym zpusobem naruSilo duvéryhodnost Uzemniho
samospravného celku,

h) zdrzet se jednani, které by mohlo vést ke stfetu vefejného zajmu se zajmy osobnimi,
zejména nezneuzivat informaci nabytych v souvislosti s vykonem zaméstnani ve prospéch
vlastni nebo nékoho jiného,

i) v souvislosti s vykonem zameéstnani nepfijimat dary nebo jiné vyhody, s vyjimkou dart nebo
vyhod poskytovanych Uzemnim samospravnym celkem, u néhoz je zaméstnan, nebo na
zakladé pravnich pfedpisu a kolektivnich smluv,

j) v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi pfedpisy zachovavat mi¢enlivost o skutec¢nostech,
které se dozvédél pfi vykonu zameéstnani a v souvislosti s nim; to neplati, pokud byl
povinnosti mi¢enlivosti zprostén; povinnosti zachovavat mi¢enlivost mize Ufednika zprostit
vedouci Ufadu, jim povéfeny vedouci Ufednik nebo pfisludny spravni urad podle zvlastnich
pravnich predpist, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak, %)

k) poskytovat informace o ¢innosti tzemniho samospravného celku podle zvlastnich pravnich
predpisti’?) v rozsahu, v jakém to vyplyva z jeho pracovniho zarazeni,

[) pfi Ustnim nebo pisemném jednani s fyzickymi nebo pravnickymi osobami sdélit své jméno,
pfijmeni, Ufad, ve kterém je zafazen k vykonu prace, zafazeni v utvaru Ufadu; uzemni
samospravny celek v organizacnim fadu muize stanovit, pro které funkce a Cinnosti Ize

nahradit toto oznaceni uvedenim identifikacniho ¢isla Urednika,
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m) oznamit Uzemnimu samospravnému celku, ze nastaly skute€nosti, které odUvodnuji

prevedeni na jinou praci (§ 11) nebo odvolani z funkce (§ 12).

(2) Utednik je dale povinen

a) pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti,

b) pIné vyuzivat pracovni doby a pracovnich prostfedku k vykonavani svéfenych praci, plnit
kvalitné, hospodarné a v€as pracovni ukoly,

c) fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi mu Uzemnim samospravnym celkem a stfezit a
ochranovat jeho majetek pfed poskozenim, ztratou, znienim a zneuzitim a nejednat v
rozporu s opravnénymi zajmy Uzemniho samospravného celku,

d) zachovavat pravidla slusnosti pfi Ufednim jednani a vaci ostatnim zaméstnancim pusobicim

ve verejné sprave.

(3) Utednik nesmi byt &lenem fidiciho, dozor&iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby,
jejimz pfedmétem cCinnosti je podnikani. To neplati, pokud do takového organu byl vyslan
izemnim samospravnym celkem, jeho? je zaméstnancem. Ufednikovi, ktery byl do takového
organu vyslan timto Uzemné samospravnym celkem, nendlezi odména za vykon funkce podle

véty prvni. Tato odména nesmi byt poskytnuta ani po skonéeni pracovniho poméru.

(4) Utednik m(ize vykonavat jinou vydéleénou &innost jen s predchozim pisemnym

souhlasem Uzemniho samospravného celku, u néhoz je zameéstnan.

(5) Omezeni stanovené v predchozim odstavci se nevztahuje na ¢&innost védeckou,
pedagogickou, publicistickou, literarmi nebo uméleckou, na Cinnost znalce nebo tlumocnika
vykonavanou podle zvlastniho pravniho predpisu'@ pro soud nebo spravni Gfad, na &innost v

poradnich organech vlady a na spravu vlastniho majetku.

(6) Ustanoveni § 301 a 303 zékoniku prace se nepouZzije.

HLAVA IV
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VZDELAVANiI UREDNIKU

§17

(1) Prohlubovani kvalifikace podle tohoto zdkona mize poskytovat jen

a) pravnicka nebo fyzicka osoba opravnéna ke vzdélavaci ¢innosti podle zvlastniho predpisu,

jiz byla udélena akreditace podle § 30,
b) pfispévkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra (dale jen "ministerstvo"),

c) Uzemni samospravny celek, jemuz byla udélena akreditace podle § 30,

(dale jen "vzdélavaci instituce").

(2) Vzdélavaci instituce poskytuje vzdélavani v souladu se vzdélavacim programem

akreditovanym podle § 31 pro pfislusny druh prohlubovani kvalifikace (§ 18 odst. 1 a 2).

(3) Uzemni samospravny celek zajisfuje prohlubovani kvalifikace Grednika prostfednictvim

vzdélavacich instituci akreditovanych pro pfislusny vzdélavaci program.

(4) Uzemni samospravny celek je povinen Gfednikovi zajistit prohlubovani kvalifikace podle

tohoto zakona; postupuje pfi tom podle planu vzdélavani podle odstavce 5.

(5) Plan vzdélavani obsahuje ¢asovy rozvrh prohlubovani kvalifikace ufednika v rozsahu
nejméné 18 pracovnich dni po dobu nasledujicich 3 let. Uzemni samospravny celek je povinen
vypracovat plan vzdélavani do 1 roku od vzniku pracovniho poméru Ufednika, nejméné jedenkrat

za 3 roky pInéni tohoto planu hodnotit a podle vysledkd hodnoceni provést jeho aktualizaci.

§18

(1) Utednik je povinen prohlubovat si kvalifikaci G&asti na

a) vstupnim vzdélavani,

Strana 16/ 39



@. Wolters Kluwer

Ceska republika

b) pribézném vzdélavani, a
c) pfipravé a ovéreni zvlasini odborné zpulsobilosti,

nestanovi-li tento zakon jinak.

(2) Vedouci ufednik a vedouci ufadu jsou povinni prohlubovat si kvalifikaci téz ucasti na

vzdélavani vedoucich arednikd (§ 27), nestanovi-li tento zakon jinak.

(3) K opakovani zkouSky zvlastni odborné zpusobilosti (dale jen "zkouska") poskytne

Uzemni samospravny celek Ufednikovi pracovni volno bez nahrady platu.

(4) Naklady prohlubovani kvalifikace podle tohoto zakona nese Uzemni samospravny celek;
naklady spojené s opakovanim zkouSky nese ufednik, s vyjimkou jejiho opakovani podle § 26
odst. 1.

§19

Vstupni vzdélavani

(1) Vstupni vzdélavani zahrnuje

a) znalosti zakladl vefejné spravy, zvlasté obecnych zasad organizace a ¢innosti verejné
spravy a uzemniho samospravného celku, zaklady vefejného prava, vefejnych financi,

evropského spravniho prava, prav a povinnosti a pravidel etiky urednika,
b) zakladni dovednosti a navyky potfebné pro vykon spravnich ¢innosti,
c) znalosti zakladu uzivani informacnich technologii,

d) zakladni komunikacni, organizacni a dalSi dovednosti vztahujici se k jeho pracovnimu
zafazeni.

(2) Ufednik je povinen ukongit vstupni vzdélavani nejdéle do 3 mésicti ode dne vzniku

pracovniho poméru.

(3) UkoncCeni vstupniho vzdélavani se prokazuje osvéd¢enim vydanym vzdélavaci instituci,
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ktera vstupni vzdélavani pofadala.

(4) Povinnost absolvovat vstupni vzdélavani se nevztahuje na Ufednika, ktery ma zvlastni

odbornou zpuUsobilost.

§ 20
Prabézné vzdélavani
(1) Prabézné vzdélavani zahrnuje prohlubujici, aktualizani a specializaéni vzdélavani

Ufednikl zaméfené na vykon spravnich ¢innosti v Uzemnim samospravném celku, vCetné

ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti.
(2) Pribézné vzdélavani se uskuteciuje formou kurzu.

(3) O ucasti ufednika na jednotlivych kurzech rozhoduje vedouci Ufadu na zakladé potreb
uzemniho samospravného celku a s pfihlédnutim k planu vzdélavani ufednika; ufednik je povinen

se kurzu zudastnit.

(4) Ugast na kurzu, jez je soudasti prib&zného vzdélavani, se prokazuje osvédéenim

vydanym vzdélavaci instituci, ktera kurz pofadala.

§ 21

Zvlastni odborna zpusobilost

(1) Spravni cinnosti stanovené provadécim pravnim predpisem zajistuje Uzemni
samospravny celek prostfednictvim Gfednikd, ktefi prokazali zvlastni odbornou zpusobilost.
Vyjimec&né tyto Cinnosti mize vykonavat i ufednik, ktery nema zvlastni odbornou zpUsobilost,

a) nejdéle vSak po dobu 18 meésicl od vzniku pracovniho poméru Ufednika k Uzemnimu

samospravnému celku nebo ode dne, kdy zacCal vykonavat Cinnost, pro jejiz vykon je
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prokazani zvlastni odborné zpusobilosti pfedpokladem, nebo

b) splfiuje-li podminky stanovené v § 34 odst. 1 nebo v § 43 odst. 10.

(2) Zvlastni odborna zplisobilost se ovéfuje zkouskou a prokazuje osvédéenim. Urednik je
povinen prokazat zvlastni odbornou zpuUsobilost k vykonu spravnich cinnosti stanovenych
provadécim pravnim predpisem do 18 meésicu od vzniku pracovniho poméru k Uzemnimu
samospravnému celku nebo ode dne, kdy zacal vykonavat ¢innost, pro jejiz vykon je prokazani
zvlastni odborné zpusobilosti pfedpokladem.

(3) Zvlastni odborna zpulsobilost zahrnuje souhrn znalosti a dovednosti nezbytnych pro
vykon ¢innosti stanovenych provadécim pravnim pfedpisem. Zvlastni odborna zpusobilost ma
obecnou a zvlastni ¢ast. Obecna ¢ast zahrnuje znalost zakladl vefejné spravy, zvlasté obecnych
principl organizace a ¢innosti vefejné spravy, znalost zdkona o obcich, zdkona o krajich, zakona
o hlavnim meésté Praze a zdkona o spravnim fizeni, a schopnost aplikace téchto znalosti. Zvlastni
¢ast zahrnuje znalosti nezbytné k vykonu spravnich €innosti stanovenych provadécim pravnim
predpisem, zvlasté znalost plsobnosti organt Uzemni samospravy a Uzemnich spravnich ufadu

vztahujici se k témto ¢innostem, a schopnost jejich aplikace.

(4) Jestlize ufednik vykonava 2 nebo vice spravnich Cinnosti stanovenych provadécim
pravnim pfedpisem
a) v obci, kde nejsou zfizeny alespon 2 odbory obecniho Ufadu nebo kde neni zfizen povéreny

obecni Ufad, je povinen prokazat zvlastni odbornou zpusobilost jen pro 1 spravni ¢innost,

kterou uréi vedouci Gfadu,

b) v jinych pfipadech nez uvedenych v pismenu a), je povinen prokazat zvlasini odbornou
zpusobilost pro kazdou jim vykonavanou spravni ¢innost; u druhého a u dalSich ovéreni se

7 vz

zkou8ka vykona jen ze zvlastni Casti.

(5) Uzemni samospravny celek je povinen prihlasit Ufednika, ktery vykonava spravni
¢innosti stanovené provadécim pravnim predpisem, k vykonani zkousky do 6 mésict od vzniku
pracovniho pomeéru ufednika k tzemnimu samospravnému celku nebo do 3 mésict ode dne, kdy

urednik zacal vykonavat spravni cCinnost, pro jejiz vykon je prokazani zvlastni odborné
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zpusobilosti predpokladem. Provadéci pravni predpis upravi zpusob pfihlasovani ke zkousSce,

nalezitosti pfihlasky, zplsob a pribéh zkousky a nalezitosti osvédceni.

7 s v

(6) Vedouci ufednik, ktery fidi uredniky vykonavajici spravni ¢innosti stanovené provadécim
pravnim predpisem, prokazuje zvlastni odbornou zplsobilost z obecné Casti a ze zvlastni ¢asti
alesponn pro jednu ze spravnich c¢innosti stanovenych provadécim pravnim pFedpisem,

vykonavanych jim fizenymi Ufedniky, uréenou vedoucim ufadu.

(7) Vedouci Ufadu je povinen prokazat zvlastni odbornou zpusobilost jen z obecné ¢asti.

§ 22

Zabezpeceni zkousky

(1) Provadéni zkousek a vydavani osveédceni o zvlastni odborné zpusobilosti zabezpeduje

ministerstvo ve spolupraci s pfislusnymi ministerstvy a s ostatnimi Ustfednimi spravnimi Grady.
(2) Ministerstvo do 30 dnu ode dne doruceni pfihlasky ufednikovi pisemné sdéli den, misto

a ¢as konani zkousky, soubor zkuSebnich otazek a seznam odborné literatury.

§ 23

ZkusSebni komise

(1) Pro ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti vytvafi ministerstvo zkuSebni komise.
ZkuSebni komise maji 3 ¢leny a jsou slozené z odbornikd na obecnou &ast a z odbornikd na

zvlastni ¢ast. Pfedsedu a ostatni Cleny zkuSebni komise jmenuje ministerstvo.

(2) Cinnost zkugebni komise fidi jeji pfedseda. Zkusebni komise rozhoduje vétsinou hlas
svych ¢lend.
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(3) Pfi zkouSce je zkuSebni komise vazana stanovenymi soubory zkuSebnich otazek.

(4) ZkuSebni komise muze vyloucit ze zkousky uchazece, ktery v pribéhu zkousky pouzije

nedovolené pomucky nebo prubéh zkousky jinak vazné narusuje.

§ 24
Zkouska
(1) ZkouSka se Cleni na 2 samostatné vykonavané a hodnocené Casti, pisemnou a ustni

zkous$ku. Pfi pisemné zkousce i pfi ustni zkouSce se ovéfuji znalosti z obecné Casti a ze zvlastni

casti samostatné.

(2) Utednik kona nejdfive pisemnou zkousku. Uspé&sné slozeni pisemné zkousky je

predpokladem pro konani ustni zkousky.

(3) V pfipadé dalSiho ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti kona Ufednik pisemnou a Ustni

zkou8ku pouze ze zvlastni ¢asti.

(4) ZkuSebni komise vypracuje o pribéhu a vysledku zkousky protokol. Zkouska a
vyhladeni jejich vysledku jsou vefejné. Ministerstvo oznami Ufednikovi vysledek pisemné

zkous$ky a ustni zkou$ky v den jejich konani.

(5) Jestlize ufednik nevyhoveél pfi pisemné nebo Ustni zkouSce, muze ji dvakrat opakovat.
Opakovana zkous$ka se vykona nejdfive po 30, nejpozdéji vSak do 90 dnu ode dne zkousky, v niz

uchazec€ nevyhovél.

§ 25

Osveédceni
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(1) Je-li pfi Ustni zkouSce ufednik hodnocen klasifikaénim stupném "vyhoveél" v obecné Casti

i ve zvlastni ¢asti, do 15 dnd ode dne konani Ustni zkousSky obdrzi od ministerstva osvedceni.
(2) Ministerstvo vede evidenci o osvédcenich zvlastni odborné zpUsobilosti, které vydalo.

(3) Vzdélavaci instituce vede evidenci o osveédCenich o ukonCeni kurzd vstupniho

vzdélavani, vzdélavani vedoucich Urednikd a pribézného vzdélavani, které poradala.

§ 26
Rizeni o namitkach
(1) Je-li ufednik pfi pisemné nebo Ustni zkouSce hodnocen klasifikaCnim stupném
"nevyhovél", ma pravo podat do 15 dnl ode dne oznameni této skuteénosti namitky proti postupu
zkusebni komise; namitky se podavaji zkusebni komisi. Zkusebni komise namitkdm vyhovi nebo
je pfeda k rozhodnuti ministerstvu. Ministerstvo o namitkach rozhodne ve Ihuté 30 dnl od jejich
doruceni, a to tak, Zze potvrdi hodnoceni zkuSebni komise nebo, bylo-li hodnoceni zkuSebni

komise vydano v rozporu se zdkonem nebo jinym pravnim predpisem, zméni jej nebo zrusi a

pozve Ufednika k opakovanému slozeni zkousky.

(2) Pokud i pfi opakovaném slozeni zkousky byl ufednik hodnocen klasifikaénim stupném

"nevyhoveél", vyda mu o tom ministerstvo na navrh zkusebni komise rozhodnuti.

(3) Ufednik m& pravo nahlédnout do véech material(l tykajicich se jeho osoby, které maji

vyznam pro rozhodnuti o zkousSce.

(4) Na Fizeni o namitkach se nevztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni. 13

§ 27

Vzdélavani vedoucich ufedniku a vedoucich uradu
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(1) Rizeni Gfednikdl zajistuje UGzemni samospravny celek prostfednictvim vedoucich
Ufednikd, ktefi ukongili vzdélavani vedoucich Gfednikl. Vyjime&né fizeni téchto Gfednikl muaze
vykonavat i vedouci Ufednik, ktery neukonéil vzdélavani vedoucich afednikl, nejdéle vSak po
dobu 2 let ode dne, kdy zacal vykonavat funkci vedouciho Ufednika, nebo nestanovi-li tento zakon
jinak (§ 43 odst. 10). U&ast na vzd&lavani vedoucich tfednikii se prokazuje osvédéenim vydanym
vzdélavaci instituci, ktera kurz pofadala. Vedouci Ufednik je povinen ukoncit vzdélavani

vedoucich Ufednikl do 2 let ode dne, kdy zacal vykonavat funkci vedouciho Ufednika.

(2) Vzdeélavani vedoucich ufednikl zahrnuje obecnou Cast a zvlastini ¢ast. Obecna Cast
zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Gfednik(. Zvlastni ¢ast zahrnuje prehled o

cinnostech stanovenych provadécim pravnim predpisem vykonavanych podfizenymi ufedniky.

(3) Utednik, ktery se Gdastnil vzdélavani vedoucich trednikd podle tohoto zakona a jehoz
naklady hradil tzemni samospravny celek, je povinen setrvat po ukoncCeni tohoto vzdélavani v
pracovnim poméru k tomuto Uzemnimu samospravnému celku po dobu 3 let. Pokud takovy
Urednik rozvaze s izemnim samospravnym celkem pracovni pomér dfive nez po uplynuti 3 let od
ukon&eni vzdélavani vedoucich Ufedniku, je povinen uhradit Uzemnimu samospravnému celku
naklady s timto vzdélavanim spojené. Splni-li ifednik svou povinnost setrvat v pracovnim pomeéru
u uzemniho samospravného celku pouze z€asti, povinnost uhradit ndklady se pomeérné snizi.
Ustanoveni § 235 odst. 3 zakoniku prace plati pfiméfené i pro povinnost Ufednika k Uhradé

nakladu podle tohoto odstavce.

(4) Ustanoveni odstavcu 1 az 3 se vztahuji obdobné na vzdélavani vedoucich ufadu.

§ 28

Pocitani Ihut

(1) Do Ihat uvedenych v § 21 odst. 1,2 a 5 a v § 27 odst. 1 a 3 se nezapocitavaji doby
matefské dovolené, rodiCovské dovolené, pracovni neschopnosti, vojenské zakladni (nahradni)

sluzby, civilni sluzby ani doba uvolnéni pro vykon vefejné funkce. Nezapocitava se téz
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nepfitomnost v praci pro vykon nepodminéného trestu odnéti svobody a vazby, doslo-li k
pravomocnému odsouzeni, nejde-li o trestny &in, ktery je v rozporu s pfedpokladem bezuhonnosti
podle § 4 odst. 2.

(2) UkonCeni pracovniho poméru a jeho opétovné uzavieni nema za nasledek novy béh Ihit

uvedenych v odstavci 1.

§ 29

Akreditace vzdélavacich instituci nebo vzdélavacich programu

(1) Ministerstvo akredituje pro ucCely tohoto zédkona vzdélavaci instituce nebo vzdélavaci
programy na zakladé zadosti fyzické nebo pravnické osoby (dale jen "zadatel") a za podminek

stanovenych timto zakonem.

(2) Akreditace vzdélavaci instituce nebo akreditace vzdélavaciho programu se udéluje na
dobu 3 let. Pfed uplynutim lhity podle véty prvni mize drzitel akreditace vzdélavaci instituce
nebo akreditace vzdélavaciho programu pozadat o jeji obnoveni.

(3) Akreditace vzdélavaci instituce nebo akreditace vzdélavaciho programu je

nepfevoditelnd a nepfechazi na pravni nastupce.

(4) Zjisti-li ministerstvo pfi kontrole nedostatky pfi uskutecnovani vzdélavaciho programu,
vyzve vzdélavaci instituci, aby v pfimérené Ihaté zjednala ndpravu. Nezjedna-li tato vzdélavaci
instituce ve stanovené |huté ndapravu, ministerstvo ji akreditaci vzdélavaci instituce nebo
akreditaci vzdélavaciho programu odejme. Ministerstvo akreditaci vzdélavaci instituce nebo
akreditaci vzdélavaciho programu odejme i v pfipadé, Zze na strané vzdélavaci instituce nastaly
takové okolnosti, které by oduvodiovaly zamitnuti Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce nebo
akreditaci vzdélavaciho programu.

(5) V pfipadé, Zze ministerstvo odejme akreditaci vzdélavaci instituce nebo akreditaci
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vzdélavaciho programu, je povinnosti vzdélavaci instituce, které byla akreditace vzdélavaci
instituce nebo akreditace vzdélavaciho programu odnata, zajistit tfednikim moznost pokraCovat v
UCasti na stejném nebo obdobném vzdélavacim programu v téZze nebo jiné vzdélavaci instituci.

Pro spInéni této povinnosti stanovi ministerstvo pfiméfenou lhitu.

(6) Ministerstvo ulozi pokutu az do vyse 200 000 K¢ fyzické nebo pravnické osobé, ktera ve
stanovené Ihiité nesplnila povinnost podle odstavce 5. Rizeni o ulozeni pokuty Ize zahajit jen do
1 roku od marného uplynuti Ihtty podle odstavce 5. Vynos pokut ukladanych podle odstavce 5 je
pfijmem statniho rozpoctu. Pfi vybirani a vymahani pokut se postupuje podle zvlastnich predpisu
14)

§ 30

Akreditace vzdélavaci instituce

(1) Soucasti zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce je i zadost o akreditaci alespon 1
vzdélavaciho programu (§ 31 odst. 1 a 2).

(2) Zadost o akreditaci vzdélavaci instituce obsahuje jméno, pfijmeni, misto podnikani a
identifikaCni Cislo osoby (dale jen "identifika¢ni Cislo") Zadatele, je-li Zadatel fyzickou osobou,

nebo nézev, sidlo, statutarni organ a identifika¢ni Cislo Zadatele, je-li Zadatel pravnickou osobou.

(3) K zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce se pfipoji

a) opravnéni ke vzdélavaci &innosti dle zvlaétniho pravniho predpisu;'® opravnéni neni tfeba
prokazovat, pokud je Zadatel o akreditaci vzdélavaci instituce Uzemnim samospravnym

celkem,

b) pfehled o personalnim, technickém a materidlnim vybaveni Zadatele o akreditaci vzdélavaci

instituce v oblasti vzdélavani podle tohoto zakona,
c) pfehled dosavadni ¢innosti Zadatele o akreditaci vzdélavaci instituce v oblasti vzdélavani,

d) vzdélavaci program, o jehoz akreditaci se sou¢asné zada.
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(4) Skute€nosti uvedené v odstavcich 2 a 3 jsou davérné a ministerstvo je mize pouzit

pouze pro ucCely vyhodnoceni zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce, pro kterou byly doloZeny.

(5) Ministerstvo udéli akreditaci vzdélavaci instituce fyzické nebo pravnické osobé, jestlize

jsou splnény podminky stanovené v odstavcich 2 a 3.

(6) Ministerstvo akreditaci vzdélavaci instituce neudéli, jestlize fyzickd nebo pravnicka

osoba
a) k zadosti nepfipojila doklady podle odstavce 3,

b) v Zzadosti uvedla nespravné nebo nelplné udaje a ve Ihuté stanovené ministerstvem ji

nedoplnila,
c) nesplfiuje podminky podle odstavce 3,
d) vzdélavaci program nesplrnuje pozadavky podle § 31 odst. 3,

e) neni bezuhonna.

(7) Fyzicka osoba se nepovazuje za bezuhonnou, jestlize byla pravomocné odsouzena za

umyslny trestny €in, pokud se na ni nehledi, jako by nebyla odsouzena.

(8) Pravnicka osoba se nepovazuje za bezuhonnou, jestlize byla pravomocné odsouzena

za umyslny trestny €in, pokud se na ni nehledi, jako by nebyla odsouzena.

(9) Za ucelem prokazani bezuhonnosti podle odstavce 7 nebo 8 si ministerstvo vyzada
vypis z evidence Rejstiku trestl podle zvlastniho pravniho predpisu'®). Zadost o vydani vypisu z
evidence Rejstfiku trestl a vypis z evidence Rejstfiku trestd se pfedavaji v elektronické podobé, a

to zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.

§ 31

Akreditace vzdélavaciho programu
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(1) Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu obsahuje jméno, pfijmeni, misto podnikani a
identifika¢ni Cislo Zadatele, je-li Zadatel fyzickou osobou, nebo nazev, sidlo, statutarni organ a

identifikacni Cislo zadatele, je-li zadatel pravnickou osobou.

(2) K Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu se pfipoji

a) ovéfena kopie akreditace vzdélavaci instituce, kterd bude vzdéldvaci program

zabezpeCovat, nebo zadost fyzické nebo pravnické osoby o akreditaci vzdélavaci instituce,
b) vzdélavaci program,

c) nejméné 2 odborné posudky vzdélavaciho programu.

(3) Vzdélavaci program obsahuje

a) nazev, typ, formu a cile; typ vzdélavaciho programu vyjadfuje druh prohlubovani kvalifikace
(§ 18 odst. 1 a 2); forma vzdélavaciho programu vyjadfuje, zda jde o vzdélavani prezencni,
distan¢ni nebo o jejich kombinaci,

b) ¢lenéni na vzdélavaci pfedméty a jejich charakteristiku,

c) vzdélavaci plan; vzdélavaci plan stanovi casovou a obsahovou posloupnost vzdélavacich

prfedmétld a dobu vzdélavani,

d) seznam odbornych lektort pro vzdélavaci program.

(4) SkuteCnosti uvedené v odstavcich 2 a 3 jsou duvérné a ministerstvo je muze pouzit

pouze pro ucCely vyhodnoceni zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce, pro kterou byly doloZeny.

(5) Ministerstvo udéli fyzické nebo pravnické osobé akreditaci vzdélavaciho programu,

jestlize vzdélavaci program splniuje podminky uvedené v odstavci 3.

(6) Ministerstvo akreditaci neudéli, jestlize fyzicka nebo pravnicka osoba
a) k zadosti nepfipojila doklady podle odstavce 2,

b) v zadosti uvedla nespravné nebo neuplné Udaje a ve Ihuté stanovené ministerstvem ji

nedoplnila,

c) vzdélavaci program nesplfiuje pozadavky podle odstavce 3.
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§ 32

Akreditacni komise

(1) Ministerstvo zfizuje akreditacni komise jako své poradni organy pro udélovani akreditaci
podle § 29 az 31.

(2) Akredita¢ni komise je sloZzena z odbornikl v oblasti vefejné spravy a ze zastupcu kraju a

obci. Cleny akreditaéni komise jmenuje a odvolava ministerstvo.
(3) Akreditacni komise posoudi, zda jsou splnény podminky pro udéleni akreditace, a

zpracuje stanovisko k Zzadosti.

Rovnocennost vzdélani

§ 33

(1) Povinnost prokazat zvlastni odbornou zpusobilost (§ 21), povinnost UcCastnit se
vzdélavani vedoucich ufednikd a vedoucich afadd (§ 27) nebo povinnost G¢astnit se vstupniho
vzdélavani (§ 19) nema ufednik, ktery ziskal vzdélani v bakalafskych nebo magisterskych
studijnich programech stanovenych provadécim pravnim pfedpisem nebo kterému bylo vydano

osvedcCeni o uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho Casti podle § 34.

(2) Uzemni samospravny celek mize zajisfovat &innosti stanovené provadécim pravnim
pfedpisem (§ 21) nebo Fizeni ufednikd (§ 27) téz prostfednictvim Gfednikl uvedenych v odstavci
1.

§ 34
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(1) Na zadost Ufednika nebo Uzemniho samospravného celku ministerstvo vyda osveédceni
0 uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho casti ziskaného urednikem v jiném studijnim
programu, nez ktery je stanoven provadécim pravnim predpisem, nebo vzdélani ziskaného v
jiném oboru, popfipadé kurzu, pokud Zadatel prokaze, ze obsah a rozsah vzdélavani, o jehoz
uznani se zada, jsou rovnocenné pfislusSnému vzdélavacimu programu pro prohlubovani

kvalifikace podle tohoto zakona nebo jeho ¢asti.

(2) Zjisti-li ministerstvo, Ze rozsah a obsah oboru, studijniho programu nebo kurzu, o jehoz
uznani se zada, jsou v podstatnych rysech odlisné od pfislusného vzdélavaciho programu pro
prohlubovani kvalifikace podle tohoto zakona, Zadost o uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho

¢asti zamitne.
(3) Na fizeni o vydani osvédéeni se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni, 3 pokud

neni dale stanoveno jinak. O zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho Casti

ministerstvo rozhodne do 3 mésicu od jejiho doruceni.

HLAVA'V

([ax)

STATNIi SPRAVA V OBLASTI VZDELAVANI UREDNIK

§ 35

Plasobnost ministerstva

(1) Ministerstvo
a) koordinuje prohlubovani kvalifikace ufednikd podle tohoto zédkona,
b) stanovi obsah obecné ¢asti zkousky,

c) urcuje soubor zkuSebnich otdzek pro obecnou ¢ast zkousky, vCetné obsahu a kritérii

hodnoceni zkousky,

d) vede seznam odbornikd na obecnou a na zvlastni ¢ast zkousky,
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e) rozhoduje o zafazeni fyzickych osob do seznamu odbornikl na obecnou ¢ast zkousky,

f) jmenuje ze seznamu odbornikd podle pismene d) ¢leny zkuSebni komise,

g) kazdoro¢né zverejnuje seznam odbornikll podle pismene d) zplUsobem umoznujicim
dalkovy pfistup,”)

h) vydava osvédceni podle § 25 a vede jejich evidenci,

i) rozhoduje o namitkach proti rozhodnuti podle § 26,

j) uznava rovnocenné vzdeélani podle § 34,

K) zfizuje akredita¢ni komisi podle § 32 a jmenuje a odvolava jeji Cleny,

[) materialné a financné zabezpecuje Cinnost akreditaéni komise,

m) kontroluje Cinnost akreditovanych vzdélavacich instituci a uskutecnovani akreditovanych
program(l (§ 29 odst. 4); postupuje pii tom podle zvlastniho pravniho predpisu,'®)

n) rozhoduje o udéleni akreditace vzdélavacich instituci a vzdélavacich programu,

0) zvefejnuje kazdoro¢né seznam vzdélavacich instituci, které maji platnou akreditaci podle
tohoto zakona, ve Véstniku vlady pro organy kraju a organy obci a zplisobem umoznujicim

dalkovy pristup,”)

p) zvefejiiuje zplisobem umoziujicim dalkovy piistup”) zpravy vzdélavacich instituci podle §
39,

r) vypracovavd a zvefejiiuje vyro€ni zprdvu o stavu vzdélavani 0fednikl Uzemnich

samospravnych celku,

s) plni jiné Ukoly podle tohoto zakona.

(2) Ministerstvo spolupracuje s ostatnimi Ustfednimi spravnimi Ufady a kraji.

§ 36

Rozsah spoluprace ministerstva s ostatnimi ustfednimi spravnimi urady

Pfislu§na ministerstva a ostatni Ustfedni spravni Ufady
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a) stanovi obsah zvlastni C¢asti zkousky a pribézné provadeéji jeho aktualizaci tak, aby

odpovidal platnému pravnimu stavu,

b) uruji soubor zkuSebnich otdzek pro zvlasini &ast zkousky, vCetné obsahu a kritérii
hodnoceni zkousky,

c) rozhoduji o zafazeni fyzickych osob do seznamu odbornikl( na zvlastni ¢ast zkousky.

§ 37

Nezabezpedi-li vzdélavaci instituce pfipravu ke zkouSkdm nebo vzdélavani vedoucich
Ufednikl a vedoucich Ufadu, ministerstvo ve spolupraci s ostatnimi pfislusnymi Ustfednimi
spravnimi Urady zabezpeéi pfipravu a vzdélavani. V takovém pfipadé ministerstvo zajistuje
pfipravu na zkouSku z obecné Casti a vzdélavani vedoucich Ufednikl a vedoucich Ufadu, a
prislusna ministerstva a dalS$i Gstfedni spravni Grady zajistuji pfipravu na zkousku ze zvlastni

casti.

HLAVA VI

USTANOVENI SPOLECNA A PRECHODNA

Dil 1

Ustanoveni spole¢na

§ 38

zrusen

§ 39
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Vzdélavaci instituce vypracuji kazdoro¢né pisemnou zpravu obsahujici zakladni Udaje o
vzdélavani poskytovaném podle tohoto zdkona v uplynulém kalendarnim roce. Zpravu zaSle

vzdélavaci instituce ministerstvu do 31. kvétna roku nasledujiciho.

§ 40

S urednikem nelze uzavfit konkurencni dolozku (§ 310 zakoniku prace).

§ 41

Spole¢na ustanoveni o komisich

(1) Ugast ¢leni vyb&rové komise na jejim jednani, ¢leni akreditaéni komise na jejim
jednani a ¢lend zkusebni komise pfi zkouskach podle tohoto zakona je jinym Ukonem v obecném
zajmu'”), pfi némz nalezi &lentim t&chto komisi pracovni volno v nezbytné nutném rozsahu s
nahradou mzdy (platu). Clentim t&chto komisi, ktefi nejsou v pracovnim poméru ani v poméru
obdobném pracovnimu pomeéru, jsou vSak vydélecné Cinni, pfislusi nahrada uslého vydélku za
dobu vykonu funkce ¢lena komise v jimi prokazané vysi, nejvySe vSak 80 K& za hodinu nebo 680
K& za jeden den. Clenim komise nalezi nahrada jizdnich vydaj(i v prokazané vysi; zplisob
dopravy ur€i pfedseda komise; nahradu jizdnich vydaji a nahradu uslého vydélku vyplaci
ministerstvo. Zaméstnavateli ¢lena komise nenalezi nahrada mzdy nebo platu za dobu uvolnéni

jeho zaméstnance.

(2) Cleny komise nesméji byt fyzické osoby, u nichZ se zfetelem na jejich vztah k nékterému
ze zajemcu ve vybérovém fizeni nebo k Zadateli o akreditaci nebo k Ufednikovi vykonavajicimu
zkousku jsou diivodné pochybnosti o jejich nepodjatosti. Clen komise je povinen bezprosttedné
po tom, co se dozvi o skute€nostech nasvédcujicich jeho podjatosti, oznamit to tomu, kdo jej
jmenoval. Uchazec, ucastnik fizeni nebo uUfednik oznami osobé, ktera jmenuje Cleny komise,
skute€¢nosti nasvédcujici podjatosti ¢lena komise, jakmile se o téchto skuteCnostech dozvi. O

podjatosti ¢lena komise rozhodne bez zbyte¢ného odkladu osoba, kterda jmenuje ¢leny komise.
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Shleda-li, ze je ¢len komise podjaty, odvola jej a na jeho misto jmenuje jinou osobu.

§ 42

Ministerstvo vyda vyhlasky k provedeni § 21 a § 33 odst. 1.

Dil 2

Prechodna ustanoveni

§ 43

(1) Timto zakonem se fidi také pracovni poméry vzniklé pfed 1. lednem 2003, pokud neni
dale stanoveno jinak; jejich vznik, jakoz i naroky z nich vzniklé a pravni ukony ucinéné pfed 1.

lednem 2003 se vSak posuzuji podle dosavadnich predpisu.

(2) Nestanovi-li tento zakon jinak, fyzicka osoba, ktera je ke dni nabyti G€innosti tohoto
zakona zameéstnancem uzemniho samospravného celku, vykonava spravni ¢innosti a splfuje
predpoklady podle § 4, se ode dne nabyti u€innosti tohoto zakona povazuje za ufednika podle

tohoto zakona.

(3) Fyzicka osoba, ktera je ke dni nabyti u€innosti tohoto zdkona vedoucim zaméstnancem
Uuzemniho samospravného celku, vykonava spravni ¢innosti a splfiuje pfedpoklady podle § 4, se

dnem nabyti U€innosti tohoto zakona povazuje za vedouciho Ufednika podle tohoto zakona.

(4) Fyzicka osoba, ktera ke dni nabyti u¢innosti tohoto zakona vykonava funkci tajemnika
obecniho Ufadu, tajemnika magistratu statutarniho mésta, tajemnika Gradu méstského obvodu
nebo méstské Casti uzemné Clenéného statutdrnino meésta, reditele krajského Ufadu, feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo tajemnika Ufadu méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy, se
povazuje za vedouciho ufadu podle tohoto zkona.
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(5) Zvlastni odborna zplisobilost ovéiena zkouskou podle zvlastnich pravnich predpisti'® v
dobé od 24. listopadu 1990 do dne nabyti U€innosti tohoto zdkona se povazuje za zvlastni
odbornou zpuUsobilost prokdzanou podle tohoto zakona.

(6) Prihlasky ke zkouSce zvlastni odborné zpusobilosti podané pfede dnem nabyti U€innosti
tohoto zakona se povazuji za pfihlasky ucinéné podle § 21 odst. 5.

(7) U Ufednika, ktery ke dni nabyti u€innosti tohoto zakona vykonava spravni ¢innost, na niz
se vztahuje predpoklad zvlastni odborné zplsobilosti a tento prfedpoklad nespliuje, pocinaji lhity
podle § 21 odst. 1 a 2 bézet ode dne nabyti G€innosti tohoto zakona a ¢ini 30 mésicu. Neni-li
tento Ufednik ke dni nabyti G€innosti tohoto zakona pfihlaSen ke zkouSce zvlastni odborné
zpusobilosti, tzemni samospravny celek je povinen jej pfihlasit do 3 mésici ode dne nabyti

ucinnosti tohoto zakona.

(8) U ufednika, u kterého by lhity podle § 21 odst. 1 a 2 jinak skoncily pfed uplynutim 30

mésicu ode dne nabyti t€innosti tohoto zakona, se tyto Ihity prodluzuji o 12 mésica.

(9) Zaméstnanec, ktery je ke dni nabyti u€innosti tohoto zakona vedoucim zaméstnancem v
ufadu uzemniho samospravného celku, ma povinnost ukoncit vzdélavani vedoucich ufednikd do

4 |let ode dne nabyti U€innosti tohoto zakona.

(10) Ufednik, jemuz do 31. prosince 2007 vznikne narok na starobni diichod, prokazuje
zvlastni odbornou zpusobilost jen tehdy, jestlize o to sam pozada. Vedouci Gfednik, jemuz do 31.
prosince 2007 vznikne narok na starobni dichod, se u€astni vzdélavani vedoucich afednikl jen

tehdy, jestlize o to sam pozada.

(11) Plan vzdélavani urednika podle § 17 odst. 5 pro osobu, ktera je urednikem ke dni
ucinnosti tohoto zakona, vypracuje vedouci Ufadu nejpozdéji do 2 let ode dne nabyti U€innosti

tohoto zakona.

(12) Fyzicka osoba, ktera se podle odstavce 3 povazuje za vedouciho Ufednika podle tohoto

zakona, a fyzickd osoba, ktera se podle odstavce 4 povazuje za vedouciho Ufadu podle tohoto
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zakona, je povinna prokazat splnéni predpokladiu podle § 4 odst. 3 Casti véty za stfednikem

nejpozdéji do 30. ¢ervna 2003.

CAST DRUHA

zrusena

§ 44

zrusen

CAST TRETI

zrusena

§ 45

zrusen

CAST CTVRTA

Zmeéna zakona o hlavnhim mésté Praze

§ 46

Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni zakona ¢. 145/2001 Sb., zakona ¢.
273/2001 Sb., zakona ¢. 320/2001 Sb., zakona ¢. 450/2001 Sb. a zakona ¢&. 311/2002 Sb., se

méni takto:
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1.§ 84, 85 a 86 se zrusuiji.
2.V § 120 odst. 2 se slova "a 86" zruSuiji.

3. § 127 se v€etné poznamky pod Carou €. 24) a odkazu na ni zruSuje.
CAST PATA

Zmeéna zakona, kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské

republiky

§ 47

v

Zakon €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky, ve zné&ni nalezu Ustavniho soudu Ceské a Slovenské
Federativni Republiky ze dne 26. listopadu 1992 vyhlaSeného v ¢astce 116/1992 Sb., zakona C.

254/1995 Sb., zakona ¢. 422/2000 Sb., zakona &. 147/2001 Sb., zakona ¢. 151/2002 Sb. a zakona
¢. 309/2002 Sb., se méni takto:

1.V § 1 odst. 1 se za pismeno f) vklada nové pismeno g), které zni:

"g) v Ufadech Uzemnich samospravnych celkd,".

2.V § 1 odst. 3 se na konci doplfiuje tato véta: "Funkcemi podle odstavce 1 pism. g) se rozumi
funkce vedouciho Ufadu a vedoucich ufednikd.".
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CAST SESTA

UCINNOST

§ 48
Tento zakon nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2003, s vyjimkou ustanoveni § 29 az 32, § 35
odst. 1 pism. k), I) a n) a § 41, ktera nabyvaji a¢innosti dnem vyhlaseni.
Klaus v.r.
Havel v.r.

v z. Rychetsky v.r.

Vybrana ustanoveni novel
Cl.X zakona ¢. 234/2006 Sb.
Prechodné ustanoveni

Dnem nabyti uc€innosti tohoto zdkona se ruSi pfevedeni na jinou praci provedené na
zakladé § 11 odst. 1 zdkona €. 312/2002 Sb., ve znéni ucinném do dne nabyti u€innosti tohoto

zakona.

1) § 28 a nasl. zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich samospravnych celkd.

2) Napfiklad zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu (vodni zakon), ve znéni zakona
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¢. 76/2002 Sb.
3) § 9 odst. 3 zakoniku prace.

4) § 65 a nasl. zakona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na tzemi Ceské republiky a 0 zmé&né nékterych

zékon(, ve znéni zakona ¢. 140/2001 Sb.
5) Napfriklad § 3 odst. 1 zakona ¢&. 337/1992 Sb., o spraveé dani a poplatkd, ve znéni zdkona €. 255/1994 Sb.

v

6) Zakon ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve
statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské

republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu.

7) § 3 odst. 2 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

8) § 2 pism. c) zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakonu (krizovy zakon).
9) Cl. 112 odst. 1 stavniho zakona &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky.

10) Napfiklad § 46 zakona &. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni zakona ¢. 363/2000 Sb.

11) Napfiklad zakon &. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

12) Zakon €. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich.

13) Zakon €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad), ve znéni pozdéjsich predpisu.
14) Zakon €. 337/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

v

15) Zakon ¢&. 29/1984 Sb., o soustavé zakladnich Skol, stfednich 8kol a vy$Sich odbornych $kol (Skolsky

zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

v

Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonlU (zakon o vysokych

Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zivnostensky zakon.

Obchodni zakonik.

16) Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu.

17) § 203 zékoniku prace.
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18) Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
Zakon ¢&. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
Zakon €. 147/2000 Sb., o okresnich Gfadech, ve znéni zakona €. 320/2001 Sb.

v

Vyhlaska €. 345/2000 Sb., o ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti zaméstnancl obci, kraju, hlavniho
meésta Prahy, méstskych &asti hlavniho mésta Prahy a okresnich Gfadu, osob stojicich v Cele zvlastnich
organl zfizenych na zakladé zvlastnich zakonl a predsedl komisi, kterym byl svéfen vykon pfenesené

plusobnosti, (vyhlaska o zvlastni odborné zpusobilosti), ve znéni vyhlasky €. 427/2000 Sb.

Vyhlaska ¢&. 51/1998 Sb., kterou se stanovi pfedpoklady pro vykon funkci vyZzadujicich zvlastni odbornou
zpusobilost v okresnich Ufadech a v obecnich Gfadech (vyhlaska o zvlastni odborné zpusobilosti), ve znéni
vyhlasky ¢. 121/1999 Sb.

Vyhlaska ¢. 260/1991 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti pracovnikl okresnich Gfadl a jejim ovérovani, ve
znéni vyhlasky ¢. 535/1992 Sb.

19) Zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestl, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
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