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Pri zpracovani jakéhokoliv odborného textu se musime
podridit urc¢itym formalnim pozadavkilim a
zvyklostem, a to pokud jde o:

- strukturu prace (rozsah, clenéni kapitol, subkapitol a

oddild, jejich Cislovani, abstrakty v ¢s. a angl. jazyce,

klicova slova, prilohy, seznamy zkratek apod.),

- praci s pouzitymi prameny a zpusob citovani .

Pozadavky na praci s prameny jsou stanoveny:

- v pravnich predpisech: autorsky zakon - zakon C.
121/2000 Sb., zakon o vysokych skolach (zakon C.
111/1998 Sb., obCansky zakonik, trestni zakonik aj.

- v citacni normeé CSN ISO 690 - Pravidla pro
bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojd,

- ve vnitrnich predpisech fakult, vysokych Skol a dalSich
instituci,

- v pokynech pro autory casopiseckych a sbornikovych
prispévkd.



Pro PrF MU plati smeérnice dékana ¢€. 4/2013
O ditacich dokumentd uzivanych v pracich podavanych na
Pravnické fakulte MU.

Od 1.1.2021 bude nahrazena novou smeérnici ¢.3/2020,
kterou jiz Ize nyni uzit, ale je to treba v praci uveést.

Fakultni smérnice se vztahuje na citace dokument( v
kvalifikacnich pracich na PrF MU od seminarnich praci az po
nabilitacni prace. Primérené i na ostatni pisemné prace
nodavané na fakulteé.

Kontrola dodrzeni: vedouci BP a DP, skolitel
disertace, u riga oponenti.

Vyklad: prodékan pro vedu a vyzkum (doc. Frystak)

Formalni nalezitosti BP a DP upravuje smeérnice dekana
€. 7/2012 o studiu v bakalarskych a magisterskych
programech.



Podplirné ke smérnici dékana c¢. 4/2013 se
pouziji normy:

- CSN ISO 690

- Legislativni pravidla vlady (pri citaci pravnich
predpistl) a

- Pravidla pro jednotnou tpravu dokument
EU (pri citaci pravnich predpist EU).

V pripadech poruseni citacnich norem dosahuijicich
kvalifikace plagiatu se uplatni vnitrni predpis
Pravnické fakulty MU Disciplinarni rad (ed 5.6.2017)



CITACE INFORMACNICH
ZDROJU

Citovani je neoddélitelnou soucasti kazdé tvirci prace
Vyznam citaci:

- Autor prokazuje navaznost na dosazenou uroven poznani

dané problematiky a z jakych podklad{l vychazi (expert v
dané oblasti se hiire kritizuje nez student)

- Ochrana intelektualniho vlastnictvi a informacni etika
- Identifikace vlastnich myslenek autora, jejich originalnost
- Prevzeti graft, tabulek, obrazkll apod. bez citace taktéz

predstavuje plagiat (p/agiare = krast)
Prohresky proti citacni etice:

Necitovani del, které autor pouzil

Citovani dél, které autor necetl a nepouzil

Nepresné citace



Pojmy:
citace (citation)- prevzata cast textu z
houzitych prament

bibliograficka citace (reference) —
Uplny souhrn Udajt o citovaném prameni k
identifikaci a zpétnému vyhledani zdroje

odkaz (link footnotes) — uplné nebo
zkracené oznaceni pramene na strance pod

carou

citat (quotation) — obecné zname rceni




V cita¢ni normé CSN ISO 690
jsou stanoveny:

e metody citovani (citacni standardy)

e které udaje se uvadi v bibliografickych
citacich (autor, ndzev, vydavatel, rok ...)

e které jsou povinné a které nepovinneé

e struktura citaci a formalni Uprava (v jakém
poradi a v jake formé se zapisuiji)

e usporadani soupisu bibliografickych citaci



Metody citovani (citacni standardy)

Existuje vice metod citovani, které uvadi norma ISO 690. Musi byt propojeny
s Uplnymi bibliografickymi citacemi v seznamu pouzitych pramend.

Tri moznosti:

Metoda priubéznych odkazi v poznamce pod Carou:

Kazdy odkaz k citaci dostane pofadové vzestupné cislo-horni index, odkazy
jsou uvadény priibézné v poznamkach pod carou.

Metoda uvedeni autora a data v textu (Harvardsky systém):

- Metoda C|selnych odkazi:

Cislo v hranaté zavorce za citaci odkaZL(?e na informacni zdroj, jehoz
bibliograficka citace je uvedena pod danym cislem na konci kapitoly

nebo v zavéru prace.



Zpusoby uziti citaci

1. Prima citace - doslovné prevzeti textu.
Je uplna (cela myslenka) nebo castecna (jen
cast myslenky). Vyznacuje se uvozovkami a
kurzivou.

Rozsah by nemel Cinit vice nez cca 10% dila.

2. Neprima citace - parafraze - volné
vyjadreni dané myslenky jinou formulaci textu pri
zachovani smyslu. Je vérna nebo jen volna.
Je vzdy treba opatrit odkazem.

3. Zminka o dile nebo autorovi (,jak to uvddii
Kant")



Citace monograficke publikace

Autorské Gidaje (PRIJMENI a jméno autora).
Nazev publikace: pripadny podnazev — pokud
nezbytny

Poradi vydani
Nakladatelské udaje (Misto vydani:
Nakladatelstvi), rok vydani, pocet stran
(celkovy pocet stran, v poznamce pod carou
jen strana textu).

. ISBN (mezinar. standardni cCislo knihy)

Nazev knihy se pise kurzivou



Poznamky k citacim

- Je-li autorl vice se stejnou roli, méli by byt
uvedeni vSichni. Je-li autory vice nez tfi,
Ize fakultativné uvest pouze osobu
uvedenou na prvnim misté a pak uvest

,a kol." nebo ,et al."

- Dva posledni autory Ize oddélit spojkou,,a™

- Kromeé jména prvniho autora mohou byt
dalsi jména uvedena v poradi krestni
jméno a prijmeni, pokud je to zadouci.



Citace monografické publikace

(priklady v soupisu pramen()

HART, H. L. A. Pojem prava. Prel. Petr Fantys. 1.
vyd. Praha: Prostor, 2004, 355 s. Edice Obzor.
Sv. 5. ISBN 80-7260-103-2.

NOVAK, Jan a kol. Stat; Uvahy strukturdini. 2.
vyd. Pizen: Ales Cenek, 2007, 225 s. ISBN
80-7033-208-X.

Odkaz pod carou:

PAVEL, Pavel. Rapa Nui. jak chodily sochy moai.
2. vyd Praha: Olympia, 2000, s. 56.

(Tucne jsou oznaceny povinné udaje. Pokud néktery z nich v
pramenu chyb| je mozné ho vynechat. )

Podle nove smérnice se uvede Hart, H.L.A. ..., vypusti se
355 s. a ISBN.



Citace monografickeé publikace
(priklady v odkazu pod Carou)

GERLOCH, Ales, BERAN, Karel, NOVAK, Jan.
Teorie prava. Praha: Linde, 2010, s. 256.

GERLOCH, A.; K. BERAN a J. NOVAK. Teorie
prava. Praha: Linde, 2010, s. 256.

GERLOCH, A. et al. Teorie prava. Praha: Linde,
2010, s. 256.



Citace clanku casopisu

Autorskeé udaje (PRIJMENI a jméno
autora). Nazev clanku: Pripadny
podnazev. Nazev casopisu. rok,
rocnik (svazek), cislo, strany od - do.
ISSN (International Standard Serial
Number).

Nazev Casopisu se pise kurzivou

Podle nové smérnice se prijmeni nebude psat tiskacimi
pismeny a vypousti se ISSN.



Citace clanku casopisu

(priklady v soupisu pramen()
KNAPP, Viktor. (:lovék obéan a pravo. Privnik.
1992, roC. 131, C. 1, s. 25-30. ISSN 0231-
6625.

GERLOCH, A., BERAN, K., NOVAK, J. Teorie
instituci. Casopls pro pravni vedu a praxi.
2001, roC. 9, €. 3, s. 21-28. ISSN 1210-9126.

Podle nove smérnice se uvede Knapp, V. ..., vypusti se ISSN.

(priklad v odkazu pod carou)
KNAPP, Viktor. Clovek obcCan a pravo. Pravnik.
1992, roc. 131, C. 1, s. 27.



Citace clanku ve sborniku

PRIJMENI a jméno autora. Nazev
prispevku: Prlpadny podnazev In:
PRIJMENI, jméno editora/ré sborniku
(ed./eds.). Nazev sborniku. Misto
vydani: Nakladatelstvi, rok vydani,
stranky od-do. ISBN.

Nazev sborniku se pise kurzivou

Podle nové smeérnice se prijmeni nebude psat
tiskacimi pismeny a vypousti se ISBN.



Citace clanku ve sborniku
(priklad v soupisu prament)

BROSTL, A. O tstavnosti. In:
JERMANOVA, H. a MASOPUST, Z. (eds.).
Metamorfozy prava ve stredni Evrope.
Praha: Ustav Statu a prava AV CR, 2008,
s. 11-24. ISBN 978-80-904024-6-1.

Podle nove smérnice se uvede Brostl, A. ...,
Jermanova, H. a Masopust, Z. ..., vypusti se
ISBN.



- Zkracena bibliograficka citace - odkaz pod
carou se shoduje s uplnou bibliografickou citaci,
ale neobsahuje udaje o celkovém poctu stran a
ISBN, uvede se rozsah stran, z nichz citace pochazi

- Nasledna bibliograficka citace: byl-li jiz
konkrétni pramen v praci citovan v odkazu pod
carou, lze pri dalsi citaci uzit pouze prijmeni a
zkratku ,,op. cit." a zpravidla rozsah stran

. Je-li vice del tehoz autora — za
prijmeni uvest rok vydani

- Pokud se v odkazu pod Carou na téze straneé
bezprostredne opakuje bibliograficka citace
konkrétniho pramene, pouzije se u dalsiho odkazu
vyraz ,Ibidem", ,Ibid." nebo ,Tamtéz



Priklad zkracené bibliografickeé citace
v odkazu pod carou

BELOHLAVEK, FrantiSek. Jak Fidit a vést lidi: testy.
4. vyd. Brno: CP Books, 2005, s. 32.

CASTELLS, M. The Information Age: Economy. 2.
ed. Oxford: Blackwell Publishers, 2004, p. 35.
Priklad naslednée bibliograficke citace
BELOHLAVEK, op. cit., s. 56.

CASTELLS, 2004, op. cit., s. 231.



Citace elektronickych prament

Pokud mame k dispozici dokument v tiSténeé |
elektronické podobée, uprednostnujeme citaci
tisteneho dokumentu s pripadnym odkazem, ze
tento je i v elektronické podobe.

Davame prednost autorizovanym elektronickym
zdrojlm pred zdroji, které jsou volné otevieny
k Upravam (jako je napr. Wikipedia).

Citace musi poskytnout dostatek informaci

k moznému znovuvyhledani elektronickeho
zdroje.



Citace elektronické publikace

Autorskeé udaje (PRIJMENI a jmeéno).
Nazev dokumentu [druh nosice].
Publikacni platforma - Vydani/verze.
Misto vydani: Nakladatelstvi, rok
vydani, datum aktualizace/revize
[datum citovani]. Edice a fyzicky
popis (=stranka). ISBN (pokud je
uvedeno). Internetovy odkaz bez

tecky



Poznamky k elektronickym

citacim
Druh nosice - obvykle [online], [CD-ROM],
[online databaze], [disk].

Vydani/verze — napr. 2. vyd., Version 3.1

Datum aktualizace/revize — pokud je
uvedeno je povinng, napr. posledni revize,
zmena, aktualizace s uvedenim data.

Datum citovani - uvadi se v hranatych zavorkach
za zkratkou ,cit.,, nebo ,vid." (napr. [vid.

3.5.2019], [cit. 2019-08-25], [vid. 2. unora
2019)).

Internetovy odkaz — uvede se: Dostupné z:
uplna adresa



Citace elektronickeé publikace
| (Piiklady)
Monografie:

PAZDERA, Zdenék. Botanicky herbar [online].
Milicin, aktualizovano 2014-09-30 [cit. 2019-10-
02]. Dostupné z:

Sbornik:

VESELY, Milos. Diversita a jednota prava In:
NECKAR Jan et al. (eds.). Dny prava — 2008 —
Days of Law [online]. Brno: Masarykova
univerzita, 2008 [vid. 1. 9. 2019]. S. 1329-1341.
ISBN 978-80-210-4733-4. Dostupné z:


http://botanika.wendys.cz/maso.php
http://www.law.muni.cz/edicni/dp89/index.html

Citace elektronickeé publikace
(Pfiklad)

Casopis:

DAVIES, Lorraine, FORD, John. Gender
Inequality. Journal of Family Violence
[online]. Springer, 2011, vol. 23, n. 2,
p. 12-15 [vid. 3.5.2019]. Dostupné z:

http://www.ikaros.eu/kowebk.asp?ID
=2003



Citace elektronické publikace
(Piklady)

Clanek z online zdroje:

Social software. Wikipedia [online]. Last modified
28 June 2018 [vid. 15. 7. 2019]. Dostupné z:

Elektronicky dokument umistény na www néjaké
instituce:

Socialni stipendiini program.: smernice dekana c.
3/2009 [online]. Brno: Pravnicka fakulta
Masarykovy univerzity, vydano 13. 7. 2009 [vid.
2019-04-07]. Dostupné z:


http://en.wikipedia.org/wiki/Social_software
http://www.law.muni.cz/dokumenty/667

CITACE INFORMACNICH ZDROJU

www.stranky

Cesky chmel [online]. [vid. 15. 5.
2019]. Dostupneé z:
http://www.beer.cz/humulus/

Pravnicka fakulta Masarykovy univerzity
[online]. Zméneno 30. 03. 2019 [vid.
2019-04-07]. Dostupneé z:


http://www.law.muni.cz/

Citace tistene kvalifikacni prace
PRIJMENI, Jméno. Nazev. rok obhajeni
prace, druh kvalifikacni prace, univerzita,
fakulta, pocCet stran. Fakultativné uvest
jméno a prijmeni vedouciho prace (bez
titul®l). Prip. uvést i dostupnost

v elektronické podobé.

Priklad :
NOVA, Helena. Pravni dusledky nelegalniho uziti
PC programd. 2012, diplomova prace,
Masarykova univerzita, Pravnicka fakulta, 81 s.
(Vedouci prace Jan NOVAK.) Dostupné takeé z:

https://is.muni.cz/auth/th/0000/prf_m/nova.pdf



Citace kvalifikacni prace z IS
(ptiklad)

SVOBODA, Jan. Soumrak kyberkomunit
[online]. Brno, 2007 [vid. 2019-05-15].
Diplomova prace, 110 s. Masarykova
univerzita, Filozoficka fakulta. Dostupné z:


http://is.muni.cz/th/0000/ff_m/svoboda.pdf

Citace pravniho predpisu

Druh pravniho predpisu, poradove cislo/rok
vydani, zkratka publikacni platformy, cely
nazev predpisu, pokud byl pravni predpis
novelizovan, uvede se ve zneni pozdejsich
predpisti. Zdroj.

Priklad:

- Zakon €. 182/1993 Sb., o Ustavnim soudu, ve znéni
pozdéjsich predpist [online). [vid. 29. 4. 2019].
Dostupny z: www.usoud.cz/zakon-o-ustavnim.soudu/

Zkracena bibliograficka citace:
- zakon €. 182/1993 Sb.
- autorsky zakon

Podle nove smernice se nebude uvadet zdroj



Citace pravniho predpisu EU

Druh pravniho predpisu, organ, ktery
pravni prepis vydal, poradove cCislo,
rok vydani, datum prijeti a nazev
predpisu. Zdroj

Priklad:

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 34/98/ES
ze dne 22. cervna 1998 o postupu poskytovani informaci
... In: EUR-Lex [pravni informacni systém]. Urad pro
publikace Evropské unie [cit. 29. 4. 2019]. Dostupné z:
http://eur-lex.europa.eu/

Podle nove smernice se nebude uvadet zdroj



Citace soudniho rozhodnuti

Druh rozhodnuti, nazev soudu,
datum vyhlaseni rozhodnuti, spisova
znacka. Zdroj

Priklad:
Nalez Ustavniho squdu ze dne 4. 1. 2007, sp. zn. IV. US
129/06 [online]. Ustavni soud [vid. 29. 4. 2019].
Dostupny na:

Podle nove smérnice se nebude uvadét zdroj


http://nalus.usoud.cz/

V soupisu pouzitych pramenti
se uvadi postupne:

- Bibliografické citace tisténeé (,,Pouzita
literatura™)

- Citace elektronickych zdrojl
(,,Elektronické zdroje")

- Citace pravnich predpist (,,Pouzité
pravni predpisy")

- Citace soudnich rozhodnuti (,,Pouzita
soudni rozhodnuti™)

Podle nove smernice se soudni rozhodnuti v soupisu
pouzitych pramenl nebudou uvadét



Je treba citovat zdroj i u grafti a tabulek
(napr. Foto: Autor 2007).

Soupis pouzitych pramenu se
usporadava abecedne podle jmen
autord. Polozky se stejnym prvnim
prvkem radi sestupné od nejnovéejsiho
data vydani.

Udaje se uvadi v jazyce, ve kterém jsou
uvedeny v citovaném dokumentu,
pripadné se prepisi do latinky.



Dekuji za pozornost



