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(1/2002 MS)

INSTRUKCE
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. prosince 2002, & j. 423/2002-Org, uveiejnéné pod ¢ 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. prosince 2003, ¢. j. 409/2003—Org, uvefejnéné pod ¢. 1/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 14. éervna 2004, ¢. j. 192/2004-Org, uveiejnéné pod & 4/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. prosince 2004, ¢. j. 515/2004-Org, uvefejnéné pod ¢. 38/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. tinora 2005, ¢. j. 81/2002-MO—] /142, uvetejnéné pod ¢. 14/2006 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, ¢. j. 268/2006-Org, uvefejnéné pod ¢. 29/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2006, ¢. j. 458/2006—Org, uvefejnéné pod ¢&. 30/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, €. j. 66/2004~MO-]J/155, uvefejnéné pod ¢. 25/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince 2007, €. j. 122/2007-ODS-ST, uvefejnéné pod €. 3/2008 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. ¢ervence 2008, ¢.j. 120/2008-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 12/2008 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. ledna 2009, ¢. j. 152/2008—-OD-ST, uvefejnéné pod €. 3/2009 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. ¢ervna 2009, ¢. j. 50/2009—OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 15/2009 Sbirky instrukci a sdélent
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2009, €. j. 152/2009—OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 2/2010 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. dubna 2010, ¢. j. 81/2010-OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 5/2010 Sbirky instrukei a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. prosince 2010, €. j. 181/2010~OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 3/2011 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 31. prosince 2010, ¢.j. 57/2008-MOT-J/60, uveiejnéné pod ¢. 8/2011 Sbirky instrukci
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. zaff 2011, ¢& j. 121/2011-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 23/2011 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 28. prosince 2011, €. j. 181/2011-OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 2/2012 Sbirky instrukef
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna 2012, ¢&. j. 54/2012-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 4/2012 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. srpna 2012, €. j. 90/2012-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 12/2012 Sbirky instrukci
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. prosince 2012, €. j. 140/2012-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 14/2013 Sbirky instrukci
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. dubna 2013, ¢. j. 133/2012-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 11/2013 Sbirky instrukci
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. listopadu 2013, & j. 50/2013-OD-MET, uveiejnéné pod ¢. 3/2014 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. ¢ervna 2015, ¢. j. 52/2014-OD-MET, uvefejnéné pod ¢. 1/2015 Sbirky
instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce & 4/2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. fjna 2017, ¢&.j. 12/2017-OJD-ORG/36 a Instrukce

[
¢

&. 4/2018 Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. bfezna 2018, &. j. 2/2017-O0J-MET.

Poznamka: Zmény ucinné od 27. zari 2018 jsou zapracovany.
CAST PRVNI
ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU
PRI VYKONU SOUDNICTVI

HLAVA PRVNI]
ORGANIZACE PRACE U SOUDU
§1
Rozvrh prace

(1)  Pfedseda soudu sestavi nejpozdéji do 30. listopadu kazdého roku
navrth rozvrthu prace pro piisti kalendaini rok k projednini se soudcovskou
radou.

(2)  V rozvthu prace se uvede v zahlavi osobni jméno a pifjmeni predsedy
soudu a jeho mistopfedsedy (mistopfedsedi). Dale se stanovi zpusob rozdéleni
véci mezi jednotliva soudni oddéleni, ktera se vytvafeji pro jednotlivé senaty
a samosoudce (véetné senatd eviden¢nich)b; stanovi se i zpusob rozdéleni véci
mezi pfedsedy senatd, pokud jich pusobi vice v jednom oddéleni. Zaroven se
jmenovite urci soudci, piisedici, vyssi soudni ifednici, soudni tajemnici a soudni
vykonavatelé pro puasobeni v jednotlivich oddélenich a stanovi se jejich
zastupovani pro piipad nepfitomnosti delsi neZ tfi mésice nebo vylouceni anebo
z jinych davodu stanovenych zakonem (u soudct) ¢i z jinych vaznych davoda
(u vyssich soudnich ufedniki) tak, aby bylo zfejmé, ktery sendt nebo soudce, vyssi
soudni ufednik, soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel véc projedna
a rozhodne. Pokud neni timto zptisobem uvedeno, ktery soudce je uréen pro
vyfizovani agendy piipravného fizeni a pro postup podle § 314b odst. 2 tr. .
v pracovni dobé soudu, uvede se ¢islo soudni kanceldfe, kde lze jeho jméno zjistit.
V této kancelafi se rovnéz eviduje pichled dosazitelnosti soudct, event. dalsich
zaméstnanci soudu v mimopracovni dobé. Vedle jednotlivich soudnich
oddélen{ se uvede sprava soudu, véetné podatelny, spisovny a uctarny. Rovnéz se
urdi, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného aparitu soudu a ktetymi pracemi
se povérfuji.

(3) Ptfedseda soudu vrozvthu price mize také stanovit senaty
a samosoudce, jejichz soudni oddélent jsou organizovana formou tymu.

(4) 'V rozvthu price pak pfedseda soudu stanovi slozeni tymu. Ten bude
zpravidla sestaven z pfedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce (vyssiho
soudniho  dfednika),  protokolujictho  ufednika  a pfipadné  dalsich
administrativnich zaméstnanct soudu.

(5) Je-li price samosoudce ¢i senatu organizovina v tymu, piedseda
soudu v rozvthu prace urci, kterj ze zaméstnanct zafazenych v tymu plni
povinnosti vedouciho soudni kanceldfe (napf. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(6) 'V rozvrhu prace se jednotliva soudni oddéleni a oddéleni vefejnych
rejstifka pravnickych a fyzickych osob oznacuji béznymi arabskymi cislicemi.
Sprava soudu vcetné podatelny, spisovny a uctarny se ciselné neoznacuje.

(7) 'V rozvthu price se uvede rozvrzeni pracovni doby (ifednich hodin)
a doba urcena pro styk s vefejnosti.

(8)  Schvileny rozvth price zasle pfedseda okresniho soudu na védomi
piislusnému krajskému soudu do 20. prosince kazdého roku; predseda krajského
a vrchniho soudu ve stejném terminu zasle schvéleny rozvrh prace Ministerstvu

spravedlnosti (ddle jen ,ministerstvo). Tyto organy je tfeba neprodlen¢
informovat i 0 zméné rozvrhu prace v prab¢hu roku.
§2
Rizeni prace v senatu

(1) U okresnich soudt prace v senatu urcuje a #idi jeho predseda.

(2) U krajskych a vrchnich soudd price v senatu urcuje af{di ten
z pfedsedu senitu, jemuz véc podle rozvthu price ndlezi k vyfizeni jako
piedsedovi senatu.

§3
Orientac¢ni tabule soudu

(1) Na orienta¢ni tabuli umisténé v budové soudu pobliz vchodu se
uvede rozmisténi jednotlivych soudnich oddéleni a ostatnich organizacnich
slozek soudu véetné druhu véci, které jednotliva oddéleni vyfizuji, rozvrzeni
pracovni doby adoby urcené pro styk svefejnosti,. Umisténi pracoviste
bezpecnostniho feditele se na orienta¢ni tabuli neuvadi.

(2) Na orienta¢ni tabuli se uvede upozornéni, ze hotovost, véetné plateb
na pohledavky soudu, lze skladat v pokladné soudu. Rovnéz se zde uvede, ve
které mistnosti nebo kde lze zakoupit kolkové znamky ¢i platit soudni poplatky
akde lze ziskat ufedné ovéfené vypisy z vefejnych rejstitki pravnickych
a fyzickych osob.

(3) Na orientacni tabuli je dale tfeba uvést ¢islo mistnosti urcené pro
pfijimani stiznosti*2, pro pfijimani Zadosti o informace®, pro pofizovani
ovéfenych vystupt z informac¢niho systému vefejné spravy obsahujictho udaje
z insolvenéniho rejstitku®?, k nahlizeni do soudnich spisi nebo do vefejnych
rejstifka pravnickych a fyzickych osob42.

(4) Na orienta¢ni tabuli se déle uvede, kde je umisténa tfedni deska
soudu.

(5) Na orientaéni tabuli se uvede zdkaz vnaseni zbrani, stieliva a dalsich
nebezpecnych pfedméti do budovy soudu s vyjimkou pifslusniki ozbrojenych
slozek ve sluzbé. Zikaz musi byt vyznacen rovnéz piimo u vchodu do budovy
soudu. Osob¢, kterd tento zakaz porusi, zabrani justicni straz ve vstupu do
budovy. Vstup lze ndsledné umoznit po odevzdani téchto véci piislusnikam
justicni straze.

§ 3a
Utedni deska soudu

(1)  Na ufedni desce soudu se zvefejni adresa elektronické podatelny,
webové stranky soudu a dalsi informace dle § 5 odst. 1 zikona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa (dile jen
,zakon o svobodném pfistupu k informacim®).

(2) Na ufedni desce soudu se dale zvefejni informace dle § 4 Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 17.dubna 2013, ¢.j. 133/2012-OD-ST,
kterou se upravuje jednotny postup podatelny pfi ptfjmu a ovéfovani datovych
zprav a dokumenti v nich obsazenych.

(3) Na pokyn soudce, vysstho soudniho tufednika, asistenta soudce,
justicntho cekatele ¢i soudniho tajemnika se na tdfedni desce soudu po
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stanovenou dobu vyvési uréend rozhodnuti, ufedni sdéleni soudu nebo jiné
pisemnosti soudu.

(4 Na ufedni desce okresniho (obvodniho) soudu se dale vyvési
piislusna c¢ast rozvrhu stanovujictho, ktery notai bude povéfen provedenim
ukoni jako soudni komisaf, vydaného pfedsedou krajského soudu a sidla
exekutorskych tfadu a jména soudnich exekutort sidlicich v obvodu soudu#l.

§ 3b
Elektronicka ufedni deska soudu

(1) Obsah informaci zvefejnénych na ufedni desce soudu se zpiistupni
i zpisobem umoznujicim dalkovy piistup.

(2) Na clektronické ufedni desce soudu se uvefejni idatum, kdy byla
informace, rozhodnuti nebo jina pisemnost soudu (§ 3a) vyvésena na ufedni
desce soudu.

(3) Soud pfi umisténi (zvefejnéni) informaci, rozhodnuti nebo jinych
pisemnosti soudu (§ 32) na elektronickou ufedni desku soudu postupuje podle
jiného pfedpisu, kterym se upravuji povinnosti a postup pii zvefejfiovani
informaci v aplikaci infoDeska resortu justice a dokumentace k informacnimu
systému elektronické ufedni desky (infoDeska).

§4
Rozvrzeni praci soudnich kancelafi

Pii rozvrzeni praci mezi soudni kanceldfe musi byt zajisténo rovnomérné
pracovni zatizenf; za tim icelem muze byt zaclenéno do néekteré soudni kancelate
i plnénf dalsich ukoli (zabezpeceni price eviden¢niho senatu, vedeni pokladny,
doruc¢ného oddélent, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelafe

(1) Soudni kancelaf fidi, za jeji fadny chod odpovida, praci dalsim
zaméstnancim soudni kancelafe pfidéluje a jeji fadny vykon kontroluje vedouci
soudni kanceldfe. Vyzaduji-li to zvli$tni okolnosti, muze byt, ato jen na
pfechodnou dobu, povéien vedenim soudni kanceldfe zaméstnanec zafazeny
v jiné funkci.

(2)  Vedouci kancelafe zejména organizuje a zodpovida za chod soudni
kancelafe, vedeni rejstitkii a dalsich evidencnich pomucek v informacénim
systému soudu, véetné provadéni pifslusnych zaznama v nich, je zodpovédny za
tvorbu a ob¢h spistit a manipulaci s nimi, provadi lustraci, zajist'uje realizaci
jednotlivych ustnich i pisemnych pokynu a referata soudct a dalsich osob, které
dle rozvrhu prace udélji kancelafi pokyny, a za tim ucelem pfidéluje diléi ukoly
sobé podfizenym zaméstnancim, kontroluje jejich plnéni, spolupracuje na
zpracovani rozbort a vikazi o ¢innosti soudu a soudnich oddéleni.

(3) Vedoudi kancelafe vykonava veskeré cinnosti v souladu s pracovni
smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy
ministerstva a soudu.

§o6

(1)  Na fadny chod vsech soudnich kancelaif dohlizi a za néj odpovida
pfedseda soudu. Dohledem na soudni kancelafe a dal$imi ukony pfi organizaci
a fizeni soudni kancelafe mize pfedseda soudu povéfit feditele spravy soudu,
dozor¢iho urednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda price soudni kancelife jsou provadény fadné a vcas,
dohlizi téZ pfedseda senatu (samosoudce), vyssi soudni ufednik, tajemnik u véci
tykajicich se soudniho oddéleni, v némz pasobi.

(3) DPiedseda soudu nebo jim povéfeny zaméstnanec namatkoveé
(nejméné jednou za rok) kontroluje spravnost provedenych zapisa v rejsticich
a ostatnich eviden¢nich pomdickach (§ 149). Udaje, které nepodiéhaji logické
kontrole, je tfeba porovnat s obsahem spisu. Zaznam o provedené kontrole se
zalozi do spravniho deniku (Spr).

(4) O fizeni a organizaci statistickych a vykaznickych praci plati zvlastni
piedpisy.

§ 6a
Praxe studentt pravnickych fakult na soudu

(1)  Se souhlasem pfedsedy soudu muze student pravnické fakulty
vykonat praxi na soudu. Pfidélen k vykonu praxe u soudce ¢i sendtu miize byt jen
se souhlasem tohoto soudce ¢i pfedsedy senatu.

(2)  Student je povinen zachovéavat ml¢enlivost o vech skute¢nostech,
o nichz se dozvédeél v souvislosti s vikonem soudnictvi. Pfed zahajenim praxe je
student povinen podepsat prohlaseni ml¢enlivosti a povinnost ml¢enlivosti trva
i po skonceni praxe. Povinnosti zachovavat ml¢enlivost muze studenta zprostit
pfedseda soudu.

(3) Student je povinen zdrzet se pfi vikonu praxe véecho, co by mohlo
ohrozit davéru v nestrannost a nezavislost soudnictvi.

§7
grusen
HLAVA DRUHA
CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU
§8
Pusobnost vedoucich soudnich kancelafi

(1)  Vedouci soudni kancelife vykonavaji samostatné, pokud neni

stanoveno jinak, zejména tyto prace:

a) zajist'uji u navrhi na zahajeni fizeni (zejména zalob, navrhi na vykon
rozhodnuti nebo exekucnich navrha, obzalob, navrhi na potrestani,
navrhi na schvileni dohody o viné a trestu) provedent lustrace (§ 153a); je-
i usoudu zifzeno zapisové oddéleni (vyssi podatelna), provadi lustraci
a zapis véci do rejstifkd zaméstnanci zapisového oddéleni,

pfijimaji oznameni ucastnika fizeni, svédki, znalct apod. o zméné adresy
nebo osobniho jména a pifjmeni a vyznacuji zménu ve spisech, pfislusnych
rejstiicich a evidencnich pomuckach,

zjist'uji zaplaceni soudnich poplatkil, vedou v evidenci ndklady fizeni
placené v obcanském soudnim fizeni zalohové stitem a ictarné neprodlené
pfedavaji opisy doslych vyuctovani (faktury) k rozhodnuti o jejich pfiznani
soudem.

(2)  Vedouci soudni kancelafe na pokyn pfedsedy sendtu (samosoudce):
zasilaji vyrozuméni o nafizeni vjkonu zabezpecovaci detence podle § 90b
odst. 6 okresnimu soudu, v jehoz obvodu je Gstav pro vykon zabezpecovaci
detence, v némz bude osoba zabezpecovaci detenci vykonavat,

na pokyn piedsedy senatu predkladaji odbornému referentovi kancelafe
evidenéniho senatu rozhodnuti piijaté sendtem soudu k zafazeni do vnitfni
evidence soudu v nevefejné databéazi programu JUDIKATURAL.

(3)  Vedouci soudni kancelafe na pokyn predsedy senitu (samosoudce),
asistenta soudce, justi¢niho ¢ekatele, vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho
tajemnika:

a) vyrozumivaji oddéleni soudu pro véci péce o nezletilé o nafizeni vykonu
rozhodnuti pro vyzivné nezletilych déti a o zastaveni tohoto vykonu,
vyrozumivaji platce mzdy popiipadé dluznika povinného o pravni moci
usneseni, kterym byl nafizen vykon rozhodnuti srizkami ze mzdy nebo
piikazanim pohledavky,
zasilaji stejnopis navrhu na zahajeni fizeni nebo usneseni o zahdjeni fizeni
o omezeni nebo zrudeni omezeni svépravnosti toho, kdo je advokatem,
notafem, soudnim  exekutorem, soudcem, stitnim  zastupcem,
insolvenénim  spravcem, zapsanym medidtorem, znalcem nebo
tlumocénikem, ministerstvu a pifslusné komote,
zasilaji pfislusnému katastralnimu ufadu oznameni o podani navrhu na
vydani pfedbéZného opatfeni, kterym se ma omezit opravnéni vlastnika
nemovité véci nebo opravnéného z jiného véecného prava k nemovité véci
nakladat s privem zapsanym v katastru nemovitosti, a vykonatelné
rozhodnuti v téchto vécech, navrhy na nafizeni vykonu rozhodnuti
prodejem nemovité véci, prodejem spoluvlastnického podilu k nemovité
véci andvrhy ve véci vykonu rozhodnuti zfizenim soudcovského
zastavniho prava na nemovité véci,
zasilaji kopie navrha na vylouceni véci dle § 267 zikona €& 99/1963 Sb.,
obcansky soudni fad, ve znéni pozdejsich pfedpisi (dale jen ,0.s. £.%),
(soudnimu oddéleni), unéjz probihd vykon rozhodnuti,
a pravomocnd rozhodnuti o nich; zasilaji vefejnému rejstitku pravnickych
a fyzickych osob pravomocné rozhodnuti o nafizeni vikonu rozhodnuti
postizenim tcasti povinného ve spole¢nosti nebo exekuéni pifkaz
na postizeni ucasti povinného ve spole¢nosti, jakoz irozhodnuti
o zastaveni vykonu tohoto rozhodnuti nebo rozhodnuti o zastaveni
exekuce nebo sdéleni, ze exekuce skoncila jinak nez zastavenim, véetné
dtivodu rozhodnuti,
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f) na zakladé 7adosti Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze nebo Komise
BEU2 zasilaji nebo zajist'uji zaslani dokumenta potiebnych pro piipravu
vyjadfeni k otazkam tykajicim se pouziti ¢lanku 101 nebo clanku 102
Smlouvy o fungovani Evropské unie témto organim. Pokud se
dokumentem podle prvni véty rozumi spis nebo ¢dst spisu, zasild se Utadu
pro ochranu hospodaftské soutéze nebo Komisi EU jeho kopie,
zasilaji Uadu pro ochranu hospodaiské soutéze oznameni o zahéjeni fizen
ve véci ochrany hospodatské soutéze tykajici se pouziti clanka 101 nebo
102 Smlouvy o fungovani Evropské unie; toto vyrozumeéni se také zasila
ministerstvu, mezinarodnimu odboru civilnimu, které zajisti jeho pfedani
Komisi ES na zéklad¢ Nafizeni Rady (ES) ¢. 1/2003,
zasilajf uréena rozhodnuti soudu, jeho ufedni sdéleni apod., ve stanovenych
lhatich pfislusnym organim a ufadam podle zvlastnich predpisa,
oznamuji policejnimu organu, ktery zaslal soudu ufedni zaznam o vykazani
(§ 153 odst. 5), podani navrhu na vydani pfedbézného opatfeni ve véci
ochrany proti domacimu nasili,
zasilaji usneseni o zahijeni fizeni ourceni data smrti povéfenému
soudnimu  komisafi, jestlize se jednd osoud pfislusny k fizeni
o poztstalosti; v opacném pifpadé zasilaji usneseni o zahdjeni fizeni
o urceni data smrti soudu, ktery je piislusny k fizeni o pozustalosti, ktery
toto rozhodnuti preda povétenému soudnimu komisafi,
oznamuji Ministerstvu vnitra skute¢nosti v souladu s piislusnymi pravnimi
predpisy, zejména:
1. o zapisu pravnické osoby nebo zahranié¢ni pravnické osoby, pfipadné
jejtho  zavodu ¢i odstépného ziavodu do vefejného  rejstifku
pravnickych a fyzickych osob,

e
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=

=
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2. oudajich vedenych ve vefejném rejstiiku pravnickych a fyzickych
osob o pravnické osobé nebo zahrani¢ni pravnické osobé, piipadné
jejim zavodu ¢i odstépném zavodu, nezbytné nutnych pro ziizeni
datové schranky (nazev nebo obchodni firma, identifikacni ¢islo,
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registracni Cislo, evidenéni &islo nebo jiny obdobny udaj, byl-li
pfidélen, adresa sidla, osobni jméno, popiipad¢ jména, pifjmeni,
datum narozeni a adresa pobytu osoby oprivnéné jednat jménem
pravnické osoby, stat registrace nebo evidence pravnické osoby),
jejich statutarnich organech a zménach téchto udaju,

3. ovymazu pravnické osoby nebo zahrani¢ni pravnické osoby,
ptipadné jejiho zavodu ¢i odstépného zavodu z vefejného rejstifku
pravnickych a fyzickych osob,

4. ukladajiciho pln¢ svépravné fyzické osobé ochranné léceni v dstavni
formé nebo ochrannou vychovu suvedenim osobntho jména,
piijmeni, data narozeni, statntho obcanstvi (neni-li osoba stitnim
obcanem Ceské republiky),

5. osouladu pifijet fyzické osoby do ustavu zdravotnické péce se
zakonnymi davody s uvedenim osobnitho jména, pifjmeni, data
narozeni a statniho obéanstvi (neni-li osoba statnim obcanem Ceské
republiky);

podle boda 1 az 3 se nepostupuje, jsou-li data zasilina automaticky po

vyplnéni privai moci rozhodnuti prostfednictvim informacéniho systému

soudu.
1) zasilaji ministerstvu, odboru legislativnimu, v fizenich o osobé¢, ktera je
zapsana v seznamu insolvencnich spravet:

1. ozndmeni o zahdjeni fizeni ojeji svépravnosti a pravomocném
skoncen{ fizenf,

2. stejnopis pravomocného rozhodnuti, kterym bylo skonceno fizeni
o jeji svépravnosti,

3. stejnopis pravomocného rozhodnuti o jejim prohlaseni za mrtvou,
piipadné za nezvéstnou,

4. oznameni o jejim vzeti do vazby a propusténi z vazby,

5. oznameni o jejim nastupu do vykonu trestu odnéti svobody,

6. oznameni o podani obzaloby, navrhu na potrestani nebo navrhu na
schvileni dohody oviné atrestu pro umyslny trestny cin
a o pravomocném skonceni fizent,

7. oznameni o zahdjeni fizeni o uznani avykonu cizozemského
rozhodnuti, o jejim odsouzeni a pravomocném skonceni fizent,
obdobné se postupuje i u fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného
clenského statu EU ukladajictho penézitou sankci nebo jiné penézité
plnéni, u fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného clenského statu
EU ukladajictho propadnuti nebo zabrani majetku, véci nebo jinych
majetkovych hodnot, u fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného
clenského statu EU ukladajiciho nepodminény trest odnéti svobody
nebo ochranné opatfeni spojené se zbavenim osobni svobody
a u fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného ¢lenského statu EU
ukladajiciho trest nespojeny se zbavenim osobni svobody, dohled
nebo pfiméfend omezen{ anebo povinnosti*;

m

) zasilaji:
1. piislusnému  katastrilnimu dfadu opis usneseni o zajisténi
nemovitosti podle § 79d tr. f.,
2. pravomocné rozhodnuti o zajisténi nemovité véci finanénimu ufadu

a obecnimu dfadu, vjejichz obvodu se nemovitd véc nachazi
a v jejichz obvodu m4 vlastnik nemovité véci trvaly nebo jiny pobyt,
a osobam, onichz je soudu znimo, Ze maji k nemovité véci
predkupni, ndjemni nebo jiné pravo,

3. oznameni, vyrozuméni a usneseni o zajisténi jiné majetkové hodnoty
(pfipadné nahradni hodnoty) dalsim subjektim uvedenym v § 79¢
odst. 3a4tr.

zapisuji do agendového informacntho systému evidence obyvatel

k pfislusné osobé udaje dle zikona upravujictho informaéni systém

evidence obyvatel2, a to nejpozdéji ve lhuté 3 pracovnich dni ode dne,

kdy doslo k vyznaceni dolozky pravni moci na original rozhodnuti ve
spiset,

zasflaji uvédomeéni editorim referencnich udaji o tom, Ze byl zjistén

nesoulad referencnich idaji vedenych v zdkladnim registru se skute¢nym

stavem, anebo ze vznikla opravnéna pochybnost o spravnosti referenéniho
udaje (§ 5 odst. 2 zak. ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni
pozdéjsich zmén a doplnku),

zasilaji sluZzebnimu ufadu, ve kterém statni zaméstnanec vykonava

sluZzbu (pokud je takova skute¢nost soudu znama), vyrozuméni

o tom, Ze tento zaméstnanec byl omezen ve svépravnostist,

(4)  Vedouci soudni kancelife sdéluji na pokyn predsedy sendtu

n

=

(¢)

~

~
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(samosoudce), asistenta soudce, justicniho cekatele, vysstho soudniho ufednika
nebo soudniho tajemnika:

a) pfislusnému obecnimu ufadu povéfenému vést knihu narozeni, ze nabylo
pravni moci rozhodnuti o pifjmeni ditéte (event. rozhodnuti, jehoz
nasledkem je zména pifjmeni) ¢&irozhodnuti ourceni ¢ popfeni
rodi¢ovstvi,

b) piislusnému obecnimu ufadu povéfenému vést knihu manzelstvi
o pravomocném rozhodnuti, kterym bylo manzelstvi rozvedeno nebo
prohlseno za neplatné, nebo o pravomocném rozhodnuti o neexistenci
manzelstvi, o pravomocném rozhodnuti o prohldseni jednoho z manzeli
za nezvéstného anebo o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho

m

B

P

z manzeld za mrtvého, véetné dne, ktery byl uveden jako den smrti,

piipadné dne, ktery neptezil,

pfislusnému obecnimu ufadu povéfenému vést knihu registrovaného

partnerstvi o pravomocném  rozhodnuti, kterym bylo registrované

pattnerstvi zru$eno nebo prohlaseno za neplatné, nebo o pravomocném
rozhodnuti o neexistenci registrovaného partnerstvi, o pravomocném
rozhodnuti o prohlaseni jednoho z partnerd za nezvéstného anebo

o pravomocném rozhodnuti o prohlasen{ jednoho z partnert za mrtvého,

vcetné dne, ktery byl uveden jako den smrti, pfipadné dne, ktety nepfezil,

d) Utadu méstské ¢asti Praha 1 o pravomocném  rozhodnuti  soudu
o prohlaseni za mrtvého (§ 10 odst. 4 zik. ¢. 301/2000 Sb.),

e) pfislusnému obecnimu ufadu obci s rozsifenou pusobnosti, v hlavnim
meésté Praze méstské casti ur¢ené Statutem hlavniho mésta Prahy a ve
méstech Brno, Ostrava a Plzen magistratim téchto mést (ddle jen ,,obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti®) jako koliznimu opatrovnikovi
v fizeni o Upravé poméra k ditét sdéleni, ze manzelstvi bylo pravomocné
rozvedeno,

C

Ne%

f) konzulirnimu dfadu nebo konzulirnimu oddéleni diplomatické mise
pifslusného ciziho stitu sidlici v Ceské republice o pravomocném
rozhodnuti ve vécech rodinného prava, mohou-li tato rozhodnuti byt
pfedmétem zapisu v matrikich statd, s nimiz se provadi vyména matri¢nich
dokumentt.

(5)  Vedouci soudni kancelate zasilaji na pokyn pfedsedy senitu

(samosoudce), asistenta soudce, justicniho cekatele, vyssiho soudniho afednika
nebo soudniho tajemnika pravomocnad rozhodnuti:

a) jimiz byl v pfipadé, ze zde jsou nezletilé déti, vysloven rozvod, neplatnost
manzelstvi, anebo zjisténo, ze tu manzelstvi nent, a jimz bylo ur¢eno nebo
popfeno otcovstvi, soudu déti nebo opatrovnickému oddéleni soudu, ktery
toto rozhodnuti vydal,

b) o omezeni svépravnosti, o zruseni omezeni svépravnosti, o prohlaseni

za nezvéstného ¢ za mrtvého, a to bez oduvodnéni téchto rozhodnut,
obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti piislusnému podle trvalého
¢i jiného pobytu osoby, které se rozhodnuti tyka,
c) ojmenovani ¢i odvolani opatrovnika osobé¢, jejiz svépriavnost byla
omezena, nebo osobé, jiZ byl opatrovnik jmenovan ¢i odvolan, ptisobi-
li ji zdravotni stav potiZe pii spravé jméni &i hajeni prav, obecnimu
ufadu obce s rozsifenou pusobnosti a piislusnému obecnimu dfadu
(méstskému ufadu),
jimz byl jmenovan ¢i odvolan porucnik, kterj pecuje o nezletilého misto
rodict, organu socidlné pravni ochrany déti pifslusného obecniho afadu
obce s rozsifenou pusobnosti a piislusnému obecnimu (méstskému) uradu,

d

=

e) jimz byl nékdo prohlasen za mrtvého, soudu pfislusnému k projednani
pozustalosti,

f) o sniZzeni, zvyseni nebo zruseni vyzivného soudu, u néhoz probiha fizeni
o vykonu pfedchoziho rozhodnuti k vydobyti vyzivného,

@) o nafizeni ustavni vychovy nebo o ulozeni ochranné vychovy, o jejim
zrudeni nebo prodlouzeni, o zbaveni nebo omezeni rodicovské
odpovédnosti a o jmenovani poruénika nezletilému vychovnému zafizeni,
do n¢jz byl nezletily umistén, pokud mu takové rozhodnuti nebylo jiz
doruceno jako ucastniku fizeni, a stfedisku Probac¢ni a media¢ni sluzby,
v jehoz obvodu nezletily bydli nebo se zdrzuje, a dale rozhodnuti o nafizeni
ustavni vychovy nebo o ulozeni ochranné vychovy téz organu socialné-
pravni ochrany déti pifslusného obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti, pokud mu nebylo jiz doruceno jako ucastniku fizeni,

h) ve sporu z pravnich vztaht souvisejicich se zakladinim obchodnich

spole¢nosti nebo druzstev a ve sporu ze smlouvy o koupi zavodu nebo jeho

casti k piislusnému spisu vetejného rejstitku pravnickych a fyzickych osob,

o vlastnickych vztazich ajinjch vécnych pravech k nemovitym vécem

katastralnimu dfadu podle mista nemovité véci,

i) o pouziti ¢lanku 101 nebo ¢lanku 102 Smlouvy o ES2 Utadu pro ochranu
hospodaiské soutéze a ministerstvu, mezinarodnimu odboru civilnimu,
které zajisti pfedani rozhodnut{ Komisi EU,

k) jimiz bylo rozhodnuto o podani predbézné otazky Soudnimu dvoru EU#,
a to spolu s kopii relevantnich ¢asti spisu Soudnimu dvoru EU a v kopii
ministerstvu,

1) ohledné¢ osoby mladsi 18 let opatrovnickému oddéleni soudu pfislusného

podle bydlisté této osoby,

ve veécech vymahani prav dusevniho vlastnictvi (po jejich anonymizaci)

Utadu primyslového vlastnictvi,

o zruseni rozhod¢iho ndlezu vydaného ve sporu ze spotiebitelské smlouvy,

ato ministerstvu spravedlnosti, odboru stitniho dohledu, pokud

v rozhodéim fizeni vystupoval rozhodce zapsany v seznamu rozhodca

vedeném ministerstvem,

—

=

0) vydana soudem I. a II. stupné poté, co pivodni meritorni rozhodnuti bylo

v fizeni o dovolani ¢i stiznosti pro poruseni zdkona zruseno (zcela nebo
Casteéné) a véc byla vricena soudu k novému projednani a rozhodnuti,
Nejvyssimu soudu CR, ato ke sp. zn., pod kterou v pavodnim fzeni
Nejvyssi soud CR o ztuseni rozhodoval,

<

kterymi soud zrusil nebo obnovil spolecné jméni manzeli nebo zuzil jeho
stavajici rozsah a dale kterymi zménil manzelsky majetkovy rezim zalozeny
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rozhodnutim soudu nebo smluveny manzelsky majetkovy rezim, Notafské
komote CR®,

(6)  Vedouci soudni kancelafe na pokyn pfedsedy senatu (samosoudce),
asistenta soudce, justi¢niho ¢ekatele, vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho
tajemnika vyrozumi o

1.zahdjeni insolvenéniho fizeni prostfednictvim vefejné datové sité
(vyhlaska, kterou se oznamuje zahdjeni insolven¢niho fizeni):

1. finanéni dfad, vjehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li priavnickou
osobou, jinak finan¢ni tfad, v jehoz obvodu ma dluznik bydliste,
nebo jiny finanéni ufad, o némz je mu znimo, ze je sprivcem dané
dluznika,

2. celniufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li dluznikem pravnicka
osoba, jinak celni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik své bydliste, nebo
jiny celni ufad, o némz je zndmo, ze je spravcem dané dluznika misto
u vyse uvedeného,

3. dfad prace, vjehoz obvodu ma dluznik, ktery je zaméstnavatelem,
sidlo, je-li dluznikem pravnicka osoba, nebo misto podnikani, je-li
dluznikem fyzickd osoba, anebo bydlisté, je-li dluznikem fyzicka
osoba, kterd nema misto podnikan,

4. pfislusnou okresni spravu socialniho zabezpecent,
5. obecny soud dluznika (§ 85 o. s. 1.),

6. soud, spravce dan¢, soudniho exekutora nebo jiny organ, u kterého
probihd fizeni o vykon rozhodnuti nebo exekuce na majetek dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik castnikem platebniho systému
uvedeného vseznamu Ceské narodni banky podle zikona
upravujictho platebni styk, nebo ucastnikem vypotadaciho systému
podle zikona upravujictho podnikani na kapitalovém trhu,

8. organ, ktery vede vefejny rejstitk pravnickych a fyzickych osob nebo
jiny rejstiik, v némz je dluznik zapsan;

2.vydani rozhodnuti o tpadku prostfednictvim vefejné datové sité:

1. organ, ktery vede vefejny rejstifk pravnickych a fyzickych osob nebo
jiny rejstiik, v némz je dluznik zapsan,

2. finanéni ufad, vjehoz obvodu mé dluznik sidlo, je-li pravnickou
osobou, jinak finanéni fad, v jehoz obvodu ma dluznik bydliste,
nebo jiny finanéni ufad, o némz je mu znamo, ze je spravcem dané
dluznika,

3. afad price, vjehoz obvodu ma dluznik, ktery je zaméstnavatelem,
sidlo, je-li dluznikem pravnicka osoba, nebo misto podnikani, je-li
dluznikem fyzicka osoba, anebo bydlisté, je-li dluznikem fyzicka
osoba, kterd nema misto podnikani,

4. pfislusnou okresn{ spravu socialniho zabezpecent,
obecny soud dluznika (§ 85 o. s. 1.),

6. soud, spravce dan¢, soudniho exekutora nebo jiny organ, u kterého
podle dosavadnich vysledka insolven¢niho fizeni probihd fizeni
o narocich, které se tykaji majetkové podstaty nebo které maji byt
uspokojeny z majetkové podstaty, véetné fizeni o vykon rozhodnuti
nebo exekuce na majetek dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik Géastnikem platebniho systému
uvedeného v seznamu Ceské ndrodni banky podle zikona
upravujictho platebni styk, nebo ucastnikem vypofadaciho systému
podle zikona upravujictho podnikani na kapitalovém trhu,

8. orgin nebo osobu, kterd vede vefejny ¢i nevefejny seznam, ktety
podle zvlastniho pravniho pfedpisu osvédcuje vlastnictvi dluznika
k majetkové podstaté nebo existenci prava dluznika naleZejictho do
majetkové podstaty (napf. katastrlni pracovisté, které v katastru
nemovitost eviduje majetek nalezejici dluznikovi; Notafskou komoru
Ceské republiky, kterd v Rejstiiku zastav eviduje majetek nalezejic
dluznikovi; Stfedisko cennych papira, které eviduje zaknihované
cenné papiry dluznika; méstské ufady, které vedou evidenci vozidel
dluznika).

§9
Dohled piedsedy senatu
(samosoudce)

(1) Pokud pfedseda soudu neurci néco jiného, vykonavaji v jednotlivych
oddélenich  odborni a administrativni zaméstnanci  veskeré  organizacni
a administrativni prace souvisejici s vykonem soudnictvi pod dohledem
pfislusného pfedsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(2) Na chod tymu a rozvrzeni praci v tymu dohlizi pfedseda senatu
(samosoudce) nebo jiny zaméstnanec soudu stanoveny v rozvrhu price.

(3)  Zjisti-li soudce, popiipadé pfedseda senitu (samosoudce), pii
vyfizovani agendy opakované zavady v praci soudni kancelife nebo tymu,
upozorni na né mistopfedsedu nebo piedsedu soudu.

HLAVA TRET]
RIZENI PRED SOUDEM
Oddil prvni
Piiprava jednani
§10
Hospodarnost postupu

Pfedseda sendtu (samosoudce) dba, aby ucastnici a ostatni pfedvolané
osoby byli tkony soudu co nejméné zatézovani. U svédki a znalct proto dba
o to, aby byli pfedvolani na dobu, kdy pravdépodobné dojde k jejich vyslechu.

§ 10a
VyuZivani technickych prostfedki pro zaznam a pfenos obrazu a zvuku

(1) Stanovi-li tak zakon nebo rozhodne-li tak pfedseda senatu
(soudce ¢i samosoudce), pofizuje soud o svych ukonech zvukové
Ci zvukové obrazové zaznamy.

(2) Pii provadéni tkonu soudu, jejichZ povaha to umozZiiuje, lze
vyuZivat technické zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku (dale jen
wvideokonferenéni zafizeni‘), pfipousti-li to zakon$%.

§11
Pifedvolani, pfedvedeni k soudnim ukonim

(1) K pfedvolavani osob k tukoniim soudu se vyuzivaji pfislusné vzory,
jejichz dorucovani se fidi procesnimi predpisy (zejména o. s. . a tr. f.). Pokud je
osoba v naléhavém piipadé pfedvolina telefonicky, telefaxem ¢i ustné pfi jednani
nebo jiném ukonu soudu®®, ucini se o tom zaznam do spisu.

(2) 'V pisemném pfedvolini se ozna¢i véc, misto, ¢as a pfedmét fizeni
nebo jiného tkonu, dile se uvede, zda se ma predvolany dostavit jako ucastnik,
svédek, znalec, tlumoc¢nik apod., které pisemnosti a dikazni prostiedky ma
piinést s sebou. V pfedvolani se pfipadné téZ uvede, Ze bude ikon provadén
prostiednictvim videokonferencniho zafizeni.

(3) Nedostavi-li se pfedvolany k vyslechu nebo ke znalci bez omluvy
abyl-li omoznosti pfedvedeni poucen, mize byt piedveden piislusnym
policejnim organem; jde-li o nezletilého, mtze byt piedveden pfislusnym
policejnim organem jen tehdy, nelze-li pfedvedeni jinak zajistit. Usneseni
o pfedvedeni nebo piikaz k pfedvedeni pfedvolanému dorudi pii predvedeni
piislusny policejni organ, u vojaka v ¢inné sluzbé a pifslusnika ozbrojenych
sbort ptislusny sluzebni organ.

(4) Ptedvola-li soud v fizeni o podminéném propusténi (§ 331 tr. f.)
nebo v fizen{ o zméné zpusobu vykonu trestu (§ 324 tr. f.) na jeden den nékolik
odsouzenych umisténych v téZze véznici, mize pfedvolani shrnout do jedné
pisemnostl, na které jednotlivi pfedvolani v piislusnych rubrikach podpisem
potvrdi, Ze byli pfedvolini. O tom, ze byli takto pifedvolani, se ucini
v jednotlivych spisech zdznam s poukazem na hromadné pfedvolani, které se
zaloZi do jednoho spisu.

§11a
Soucinnost pfi provadéni tkonu prostfednictvim videokonferen¢niho
zafizeni

(1) Organ vefejné moci, pfipadné zdravotnické zafizeni, jeZ maji
na provadéni prostfednictvim videokonferené¢niho
se soudem spolupracovat, je tieba o tuto soucinnost poZadat pisemné.
JestliZe je takovym organem vefejné moci soud, zaeviduje Zadost
o soucinnost pfi provadéni ukonu prostiednictvim videokonferencniho
zafizeni okresni soudu v rejstfiku Cd nebo Td, krajsky soud v oddilu
»,DOZADANI rejsttiku Nc nebo Nt.

(2) V Zadosti je tieba uvést, zda bude k ovéfeni totoZnosti osoby,
jiZz se ukon tyka, povéfen zaméstnanec soudu, o jehoZ tkon se jedna,
pfipadné zda je kovéfeni totoZnosti povéfovana jina osoba. Osoba
povéfena ovéfenim totoZnosti je pfitomna po celou dobu ukonu na misté,
kde se nachazi osoba, jiZ se ikon tyka.

(3) K provedeni ukonu prostiednictvim videokonferen¢niho
zafizeni pfedvola osobu soud, k némuz se ma tato osoba dostavit. JestliZe
bude pfenos probihat mezi soudem a jinym organem vefejné moci,
pfipadné zdravotnickym zafizenim, pfedvola takovou osobu k ukonu vZidy
soud.

ukonu zafizeni

(4) Pokud pienos probiha mezi soudem a jinym organem vefejné
moci, pfipadné zdravotnickym zafizenim, o svédetném rozhoduje
a vyplaci je vidy soud.

(5) Zvukové obrazovy zaznam podle piislusnych pravnich
pfedpist pofizuje a uchovava jako soucast spisu na technickém nosici dat
vidy soud, o jehoZ tkon se jedna. Zvukové obrazovy zaznam je moZno
ukladat i na trvalém uloZisti dat s tim, Ze ve spise je obsaZen odkaz na
pfislusny soubor v uloZisti. Na soubor obsahujici zvukové obrazovy
zaznam se vztahuje skartacni lhita pfislusného spisu, nebot’ zvukové
obrazovy zaznam je jeho soucasti.

(6) Je-li vyslech provadén prostfednictvim videokonferen¢niho
zafizeni, tato uvede v protokolu o ukonu, jestliZe
je sepisovan.

skuteCnost se

(7) Neni-li stanoveno jinak, pouZiji se na soucinnost pii provadéni
ukonu  prostifednictvim pfiméfené
ustanoveni tykajici se dozadani.

videokonferenéniho  zafizeni
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§ 11b
Pifedvolani utajovanych svédka nebo osob pod ochranou

(1)  Za utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou se povazuje

a) svédek, u kterého organy ¢inné v trestnim fizeni v prabehu trestniho fzeni
pfijaly opatfeni k utajeni podle §55 odst. 2 tr. f. (dile jen ,,utajovany
svédek®), nebo

b) svédek, piip. znalec, kterému je poskytovana zvlastni ochrana nebo
kratkodoba ochrana podle zvlastnich pravnich pfedpisa (dle jen ,,0soba
pod ochranou®).

(2) Soud pii provadéni dkont soudniho fizeni s utajovanymi svedky
nebo osobami pod ochranou spolupracuje s Policii Ceské republiky; pokud
zvlastni ochranu poskytuje podle zvla$tniho zdkona) Vézetiska sluzba Ceské
republiky, spolupracuje i s ni.

(3)  Utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou piedvola piedseda
senatu (samosoudce) kukonu soudniho fizeni prostfednictvim policejniho
organu, u kterého je uloZzena obdlka obsahujici skute¢né osobni udaje
utajovaného svédka nebo ktety zabezpecuje ochranu osoby; zitoven vhodnym
zpusobem informuje policejni organ o datu konani ukonu. V piipadé predvolani
utajovaného svédka vyzve soucasné predseda senitu (samosoudce) policejni
organ, aby skute¢né osobni tdaje utajovaného svédka obsazené obalce piedal
jemu, jinému soudci urcenému pfedsedou soudu (rozvthem price) nebo
zaméstnanci soudu povétenému zabezpecovanim ochrany utajovanych informaci
predsedou soudu (bezpe¢nostnimu fediteli) anebo jinému zaméstnanci soudu
povéfenému piedsedou soudu k této ¢innosti s opravnénim piistupu piislusného
stupné utajeni (déle jen ,,0soba ovéfujici totoZnost®), tak aby pred vlastnim
jednanim mohl ovéfit totoznost utajovaného svédka podle jeho skute¢nych
udaja.

(4)  Zpusob predvolani uvedeny v odstavci 3 se neuplatni v pifpade, Ze se
utajovany sveédek nachazi ve vykonu vazby ¢i vykonu trestu odnéti svobody.
V téchto pifpadech se postupuje po dohodé s vedenim pifslusné véznice.

(5) V pisemném vyhotoveni pfedvolani utajovaného svédka nebo osoby
pod ochranou k vyslechu prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni se jako
misto vyslechu uvede misto uréené dohodou s Policii Ceské republiky; v pifpadé
podle odstavce 4 se uvede piislusna véznice.

0Oddil druhy
grusen
§1ic
grusen
0Oddil tieti
Dorucovani

§12
Pravidla a zptaisob doru¢ovani soudnich pisemnosti

(1)  Soudni pisemnosti véetné rozhodnuti dorucuje soud, neni-li dile

stanoveno jinak, a to:

a) pfi jednani nebo pii jiném soudnim dkonu,

b) prostfednictvim vefejné datové sit¢ do datové schranky42 (prostfednictvim
datové schranky),
prostfednictvim vefejné datové sité na elektronickou adresu (elektronicka
posta),

d) prostfednictvim dorucujiciho organu,

e) prostfednictvim ucastnika fizeni nebo jeho zastupce, nebo

f) ulozenim u soudu v pifpadech podle § 46¢c odst. 2a 3 o. s. 1.

(2) V fizeni u nadfizeného soudu dorucuje soudni pisemnosti nadiizeny
soud, neurci-li pfedseda senatu, asistent soudce, justicni ¢ekatel, vy$si soudni
ufednik nebo soudni tajemnik jinak; rozhodnuti, jimZ se fizeni u nadfizeného
soudu o opravném prostfedku konci, dorucuje zpravidla procesni soud, jehoz
rozhodnuti bylo napadeno.

(3) Zpusob doruceni uré{ v referitu piedseda senatu, samosoudce,
soudce, ktery vyfizuje véc, pifpadné asistent soudce, justicni ¢ekatel, vyssi soudni
ufednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel; pfitom zvoli takovy
zpusob dorucovani, ktery Setf cas a niklady soudu a osob ¢i orgind, jimz se
dorucuje.

(4)  Nebyla-li pisemnost dotucena pfi jednini nebo pii jiném soudnim
ukonu, dorucuje se prostfednictvim datové schranky. Neni-li mozné dorucit
pisemnost timto zptisobem, dorucuje se zpravidla prostfednictvim dorucujiciho
organu (§ 13c).

(5) Vitéze véci lze dorucovat nékolik soudnich pisemnosti v jedné
obdlce, neni-li stanoven jiny zpusob dorucovani. Pii dorucovani nékolika
soudnich pisemnosti se na doru¢ence uvedou ¢isla jednaci vsech dorucovanych
pisemnosti.

(6) Pisemnosti urc¢ené manzelim nebo partnerim podle zvlastniho
zikona nelze zasilat ve spole¢né obdlce (zisilce) nebo datové zprave.

(7)  Dorucuje-li se pisemnost prezidentu republiky, clenu vlady,
predsedovi a mistopredsedim Ustavniho soudu, piedsedovi a mistopiedsedim
Nejvyssiho soudu, predsedovi a mistopfedsedim Nejvyssiho spravatho soudu,
nejvy$simu  statnimu  zdstupci, prezidentu a viceprezidentu Nejvyssiho
kontrolntho tfadu, ¢lenim Bankovni rady Ceské nirodni banky, vefejnému
ochrinci priv ajeho zistupci, poslanci, senatorovi, pfedstavitelim dalsich
ustfednich organt nebo pfedsedim a mistopfedsedim vrchnich, krajskych nebo
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okresnich soudi, musi byt osobni jméno a pifjmeni adresita doplnéno dodatkem
vyjadtujicim jeho postaveni.

(8) Je-li pisemnost dorucovana advokatovi, soudnimu exekutorovi,
notafi, patentovému zastupci nebo dafiovému poradci anebo insolvenénimu
spravci, musi byt na zésilce za osobnim jménem a pffjmenim adresata, piipadné
pod nimi, uveden dodatek ,,advokat*, ,,soudni exekutor®, ,notai“,  patentovy
zastupce’ nebo ,,dafiovy poradce® anebo ,,insolvenéni spravce®.

(9) Pisemnosti doruc¢ované piislusnikim ozbrojenych sil nebo
bezpeénostnich  sbord  Ceské  republiky, soudcim, stitnim  zastupcim
a pracovnikim organizaci zabyvajicich se ochranou obéti se dorucuje na adresu
uvedenou v § 23 odst. 1.

(10) Pro dorucovani pisemnosti do zahrani¢i se kromé pfedpisa
upravujicich dorucovani do ciziny, véetné mezinarodnich smluv, pouZije i jinych
pfedpist upravujicich styk s cizinou.4

(11) Jestlize pravni ucinky doruceni pisemnosti nastavaji jen pfi dodrzeni
urcitého zptsobu doruceni stanoveného pravnim pfedpisem, je nutno pisemnost
dorucit takto stanovenym zplisobem.

(12) Pokud je z podani doruceného prostfednictvim datové schrinky
soudu nebo elektronickou postou patrno, Ze je tieba vyhotovit toto podani ve
vice stejnopisech a dorucit je idalsim adresitim v listinné podobé¢, zhotovi
stejnopisy, pokud neni nutné provést konverzi podle § 138, a zajisti jejich
rozeslini dal$im ucastnikim oddéleni soudu, ve kterém je piislusné podani
vyfizovano podle rozvrhu prace.

(13) Pokud je z podani doruceného v listinné podobé patrno, Ze je tieba
jej dorucit dalsim ucastnikim do datové schranky nebo na jinou elektronickou
adresu, pifslusné oddéleni soudu, ve kterém je podani vyfizovano podle rozvrhu
prace, zajisti vyhotoveni elektronického obrazu (§ 139), pokud neni nutné
provést konverzi podle § 138, a zajisti jejich rozeslani dal$im ucastnikam.

§13
Dorucovani pfi jednani nebo jiném soudnim tkonu

(1)  Dorucuje-li se pisemnost pii jedndni nebo jiném soudnim ukonu,
poznamena se tato skutecnost do protokolu o jednani nebo do protokolu o jiném
soudnim dkonu. V protokolu o jednini (pfiloha protokolu) nebo v protokolu,
ktery byl sepsin o jiném ukonu, se téz uvede, jaka soudni pisemnost byla
dorucena a jak byla zjisténa totoznost adresita nebo toho, kdo jemu urcenou
pisemnost pievzal; protokol podepise ten, kdo doruceni provedl, a pifjemce.
Obdobneé se postupuje, prohlasi-li adresat istné do protokolu, Ze mu byla urcena
pisemnost dorucena.®d Nesepisuje-li se o ikonu protokol, vyznaci se doruceni na
dorucence nebo na potvrzeni o piijeti podle zvlastniho pfedpisu, které se vlozi
do spisu.

(2)  Rozhodnuti o pfedbézném opatieni ve véci ochrany proti domacimu
nasili a pfedbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte dorucuje soud, ktery je
vydal, ucastnikm pfi realizaci vykonu rozhodnuti, jsou-li vykonu pfitomni.
Utastnikiim, kteif realizaci vykonu rozhodnuti nebyli pfitomni, doruéi soud, ktery
rozhodnuti vydal, rozhodnutf o pfedbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte
spole¢né s vyrozumeénim, Ze byl proveden jeho vykon.

§13a
Dorucovani prostiednictvim datové schranky

(1)  Soud dorucuje pisemnosti organu vefejné moci, pravnické osobé
zfizené zakonem, pravnické osobé zapsané ve vefejném rejstifku pravnickych
a fyzickych osob ¢i zahraniéni pravnické osobé, pifpadné jejimu zivodu
¢i odstépnému zavodu, zapsané do vefejného rejstitku pravnickych a fyzickych
osob a jinym osobam, u kterych ma zjisténo, ze maji aktivni (platné ziizenou
a zpiistupnénou) schranku (zna identifikator datové schranky), prostfednictvim
vefejné datové sit¢ do jejich datové schranky.

(2)  Dorucuje-li soud pisemnosti pravnickym osobam neuvedenym
v odstavci 1 nebo fyzické osobé, u nichZ neznd identifikator datové schranky,
nejdifve se dotaze informac¢niho systému datovych schranek, zda osoba ma
aktivni datovou schranku. Je-li mozné zodpovédi informac¢niho systému
datovych schranek jednoznacné uréit aktivni datovou schranku osoby, které se
ma dorucovat, soud dorudi prostfednictvim této datové schranky. Jestlize nelze
datovou schranku osoby identifikovat, a to ani po provedeném Setfeni (napf.
lustraci v Informaénim systému zikladnich registrli), odpovéd’ Informaéniho
systému datovych schranek a vysledky setfeni se ulozi v elektronické podobé jako
dokument ke spisové znacce a neni-li to mozné, odpovéd’ a vysledky Setfeni se
vytisknou a zaloz{ do piislusného spisu; neni-li pfedsedou senatu urceno jinak,
dorucuje se pisemnost jinym zpusobem (napt. § 13c).

(3) Oznameni informa¢niho systému datovych schranek o stavu
dorucovani datové zpravy prostiednictvim datové schrinky adresata se vytiskne
a zaloz{ do spisu.

(4)  Jestlize Informacnim systémem datovych schrinek bude zaslina
zprava, ze datova schranka neni zpfistupnéna, odpoved’ Informaéniho systému
datovych schranek se ulozi v elektronické podobé¢ jako dokument ke spisové
znacce a neni-li to mozné, vytiskne se a zalozi do spisu; neni-li pfedsedou senatu,
samosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justicnim cekatelem, vy$$im
soudnim ufednikem, soudnim tajemnikem nebo soudnim vykonavatelem
stanoveno jinak, dorucuje se jinym zptsobem.

(5) Pii dorucovani fyzickym osobam je nutné rozliSovat mezi datovou
schrankou fyzické osoby a datovou schrankou fyzické osoby podnikajici, neni-li
pfedsedou senatu, samosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justicnim
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Cekatelem, vys$im soudnim ufednikem nebo soudnim tajemnikem anebo
soudnim vykonavatelem urceno jinak.

(6)  Prostfednictvim datové schrinky se nedorucuji pisemnosti, jejichz
povaha to neumozfje nebo je-li pro urcené druhy pisemnosti stanoven jiny
zpusob dorucovini (utajované informace, trestni listy apod.).

(7)  Pisemnosti dorucované prostfednictvim datové schranky se dorucuji
ve formatu PDF. Soucast{ datové zpravy mohou byt i pfilohy v jiném formatu,
napf. jednd-li se o pisemnost, kterou ma vyplnit Gcastnik fizeni. Je-li pisemnost
uréena do vlastnich rukou adresita nebo ma-li byt nahradni doruéeni vylouceno,
vyznadi tuto skute¢nost soud v datové zprave.

(8)  Je-li pisemnost doruc¢ovana prostiednictvim datové schranky, musi
obsahovat stejné udaje o druhu adilezitosti pisemnosti jako pisemnost
dorucovana dorucujicim organem.

(9) Datova zprava musi spliovat technickd omezeni, kterd jsou pfijata
spravcem systému datovych schranek (napf. velikost datové zpravy musi byt do
10 MB).

(10) Jestlize neni mozné dorucovat prostiednictvim datovych schranek
z divodu nedostupnosti informaéniho systému datovych schranek, poznamena
se to do spisu, neni-li pfedsedou senatu urceno jinak, dorucuje se jinym
zpusobem (napf. § 13c).

(11) Vzory tiskovych vystupti o vysledku hledani datové schranky a stavu
dorucovani pisemnosti prostiednictvim datovych schranek jsou uvedeny
v piiloze ¢. 20. Tiskovy vystup ,,Potvrzeni o dodani a doruceni do datové
schranky“ se zalozi do spisu iv pifpad¢, kdy je nahradni doruceni vylouceno
a od dodani pisemnosti do datové schranky uplynula doba vic jak 10 dna, pokud
pfedseda senatu (samosoudce, justicni cekatel, asistent soudce, vys$si soudni
ufednik, soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel) neurcil dobu delsi,
a pisemnost podle stavu dorucovani v informac¢nim systému datovych schranek
nebyla dorucena (vyzvednuta).

(12) Nelze-li v piipadé piedloZeni véci nadiizenému soudu k rozhodnuti
(napf. o odvolani) pfedat spolu s rejstifkovymi ddaji vysledky Setfeni podle
odstavce 2 avysledky o stavu dorucovani podle odstavee 4 v elektronické
podobé, postupuje se stejné jako by vysledky v elektronické podobé nebyly
ulozeny.

§13b
Dorucovani na jinou elektronickou adresu

(1)  Prostfednictvim vefejné datové sit¢ soud dorucuje na elektronickou
adresu (elektronicka posta) jen v pifpadé a za splnéni podminek § 46 odst. 2
a§46aodst.2a3o0.s. 1.

(2)  Pii dorucovani pisemnosti elektronickou postou soud adresata vyzve,
aby doruceni potvrdil do 3 dni od odeslini pisemnosti datovou zpravou
opatfenou jeho uzndvanym elektronickym podpisem.

(3) Datovou zpriavu obsahujici potvrzeni o doruceni pisemnosti,
opatfenou uznavanym elektronickym podpisem adresita, soud vytiskne a zalozi
do spisu. Obdobné postupuje, jestlize se pisemnost vratila jako nedorucitelna.

(4)  Jestlize je pisemnost dorucovana elektronickou postou, musi
obsahovat stejné udaje o druhu adilezitosti pisemnosti jako pisemnost
doruc¢ovana dorucujicim orginem. Zejména z ni musi byt patrno, kdo je
odesilatelem, pod jakou spisovou znackou je vedena, komu, v jaké véci a k jaké
spisové znacce je adresovina, a jaké piflohy jsou k ni pfipojeny. Odeslani i pfijeti
pisemnosti elektronickou postou se potvrdi vytiskem pravodniho dopisu, jenz
kromé uvedenych nalezitosti musi obsahovat téz idaj o tom, kdy byla pisemnost
odeslana ¢i piijata; vytisk privodniho dopisu se zalozi do piislusného spisu,
vnémz byla pisemnost vypravena nebo do nc¢hoz byla uréena (pfijata).
Ustanoveni § 13a odst. 6 az 8 plati obdobné.

§ 13c
Dorucujici organ

(1)  Dorucujicimi organy soudnich pisemnosti jsou provozovatelé
postovnich sluzeb®® (ddle jen ,,posta®), soudni dorucovatelé, organy Justi¢ni
straze nebo soudni exekutofi; v trestnich vécech se za dorucujici organ povazuje
dale organ obce, ptipadneé i pfislusny policejni organ (§ 62 odst. 1 véta tfeti tr. £.).
Dorucuje-li se urcitym nebo specifickym osobam, je dorucujicim organem téz
Vézenska sluzba Ceské republiky, zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy, tstav pro vykon zabezpecovaci detence, krajska vojenska velitelstvi,
Ministetstvo vnitra a ministerstvo (§ 48 odst. 2 o. s. £.).

(2)  Soudnimi dorucovateli jsou zaméstnanci soudu urceni organiza¢nim
fadem, rozvrhem price nebo zaméstnanci, které doruc¢enim soudni pisemnosti
povéiil piedseda senatu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justicni cekatel,
vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik. Za zaméstnance soudu jako soudniho
dorucovatele se pro tcely dorucovani povazuje i zaméstnanec agentury prace,
ktery je docasné pfidélen k vykonu price soudniho dorucovatele na ziklade
dohody mezi soudem a agenturou.

(3) Soudni dorucovatel nebo organ Justiéni strize dorucuje soudni
pisemnosti ve stejnych obalkach s dorucenkami, jako se pouzivaji pfi dorucovani
prostiednictvim jiného dorucujictho orginu. Provadi-li dotuceni soudni
dorucovatel, je povinen vykonat vSechna doruceni bez pratahi.

(4)  Prostfednictvim soudnfho dorucovatele se dorucuji soudni
pisemnosti zejména v piipadech, kdy je nezbytné, aby byla soudni pisemnost
neprodlen¢ dorucena a aby mél soud prikaz o doruceni.

(5) Dorucuji-li se tyto pisemnosti prostiednictvim posty, dorucuji se ve
zvlastni obdlce s dorucenkou podle zvlastniho pfedpisu.2 Soud piedvyplni udaje
na vyzvé, a to adresata, adresu, na nichz méd byt dorucovano, odesilajici soud
a oznaceni pisemnosti. Dorucuje-li pisemnosti jiny dorucujici organ nez posta,
soud dba, aby na vyzvé a oznameni, které se zanechava adresatu, bylo uvedeno,
u kterého soudu si zasilku muZze vyzvednout a Ze se tak mize ucinit v ufednich
hodinéch tohoto soudu.

(6) Na dorucované zisilce musi byt uvedeny udaje, které adresita
dostate¢né a nezamenitelné identifikuji tak, aby zésilka byla dorucena do rukou
spravného adresita. Podle udaji, které ma soud v dobé dorucovani k dispozici,
se na zasilce dorucované prostfednictvim posty uvede osobni jméno a pifjmeni
adresita a zpravidla téz rok narozeni osoby, které je zasilka urcena; v pfipadech,
kdy mohou vzniknout pochybnosti o pfesné totoznosti adresata, uvede se datum
jeho narozeni. Rodné ¢islo adresita se na zésilce zdsadné neuvadi.

(7)  Dle pokynu pfedsedy senatu, samosoudce, soudce, asistenta soudce,
justicniho cekatele, vysstho soudniho tfednika nebo soudniho tajemnika anebo
soudniho vykonavatele se na doruc¢ované zasilce dale vyznaci, zda doruc¢ovana
pisemnost je urc¢ena vyhradné jen do vlastnich rukou adresita (bez moznosti
doruceni jiné osobé), s vyloucenim vhozeni do schranky (nevkladat do schranky),
nebo s vylouc¢enim uloZzeni (neukladat).

§13d

Dorucovani uastnikem fizeni nebo jeho zastupcem
Jestlize je na zadost ucastnika fizeni nebo jeho zistupce dorucenim
pisemnosti povéfen ucastnik fizeni nebo jeho zastupce, soud mu pieda
dorucované pisemnosti v obdlce s doruc¢enkou nebo v jiné obdlce s pfipojenim
potvrzeni o prijeti podle zvlastniho predpisu.f Uastnik nebo jeho zastupce vrati
soudu potvrzenou dorucenku o piijeti nebo potvrzeni o piijeti zasilky adresitem
nebo zasilku poté, co adresat ji odepiel pfijmout nebo se mu ji nepodafilo dorudit;

vracena dorucenka, potvrzeni o pfijeti nebo zasilka se zalozi do spisu.

§13e
Dorucovani formou uloZeni u soudu

Pisemnosti dorucované ucastniku nebo jeho zastupci po nevyhoveni vizvy
podle § 46¢ odst. 2 o. s. ., nebo tomu, komu bylo opatfenim na ochranu pred
domacim nasilim zakazano, aby se zdrzoval v byté nebo jinde, kam by mu mohlo
byt dorucovano, se dorucuje ulozenim u soudu. Ulozeni se provede zalozenim
zasilky do spisu.

§13f
Neékteré zvlastni zpusoby dorucovani

(1) Dorucuji-li se spisy adresatu prostiednictvim posty, odesilaji se vzdy
jako doporucena zasilka nebo cenny balik. Je-li toho tieba, pouZije se dopliikova
postovni sluzba (napf. dodani do vlastnich rukou adresata). V piipadé zasilani
spisti je nutno pouzit kvalitnich obalovych materiali, chlopné obalek ¢i mista
spoju baliki je tfeba pfelepit vhodnym typem lepici pasky, piipadné ucinit dalsi
vhodna opatieni tak, aby bylo co nejvice zamezeno moznosti poskozeni zasilky
béhem piepravy.

(2)  Vyrozuméni podatele o vyfizeni véci soudem se zasila zpravidla jako
obycejnd zasilka, nestanovi-li jinak zvlastni pfedpis nebo pfedseda senitu,
samosoudce, soudce, asistent soudce, justicni ¢ekatel, vyssi soudni dfednik nebo
soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel.

(3) Otrganim vefejné mocdi, jejichz sidlo je shodné se sidlem soudu, se
zasilky dorucuji zpravidla prostfednictvim soudniho dorucovatele; tim neni
vylou¢ena moznost dorucovat prostiednictvim datové schrinky organi nebo
elektronickou postou.

(4)  Pisemnost Ize dorucit faxem nebo elektronicky, pokud to nevylucuje
jeji povaha. Pedseda senatu, ktery rozhodl o tomto zptsobu dorucéent, soucasné
rozhodne o tom, zda je tieba tuto pisemnost dorucit jesté postou.

(5) Informace (zpravy, stanoviska, sdéleni, vyjadieni k podnétim, navrhy
na pfijeti opatfeni v konkrétnich vécech, vysledky statistického zjist'ovani atd.)
podavané soudem jinému soudu nebo ministerstvu, se dorucuji pouze
prostiednictvim vefejné datové sité, pokud pravai pfedpis nebo nadfizeny orgin
nestanovi jinak. Pisemnost se v téchto piipadech doru¢uje na urcenou
elektronickou adresu, a pokud nebyla urcena, na elektronickou adresu podatelny
nebo na elektronickou adresu piislusného utvaru. Pro tato podani plati § 13b
odst. 3 a4 obdobné. Pokud zvlastni pfedpis nestanovi jinak, datova zprava
nemusi byt elektronicky podepsana.

(6) Pisemnost soudu, ktera byla dorucena jinému soudu nebo
ministerstvu postou nebo faxem, zasle odesilatel adresitovi na zadost rovnéz
elektronicky. Odesilajici soud tento zptsob doruceni podmini zasifrovanim,
pokud to vyzaduje povaha zasilanych udaji.

§13g
Dorucovani do vlastnich rukou

(1) Do vlastnich rukou se dorucujf pisemnosti, o nichz to stanovi zikon,
ptipadné pifslusny predseda sendtu, vyssi soudni ufednik, asistent soudce, justi¢ni
cekatel, soudni tajemnik ¢i soudni vykonavatel.

(2)  Soud vyuziva ke zjisténi pobytu osob, je-li toho dle jeho uvahy tieba,
na pokyn piislusného pfedsedy sendtu, vysstho soudniho ufednika, asistenta
soudce, justicniho cekatele ¢i soudniho tajemnika webovou aplikaci Centralni
evidence véznénych osob, a to i v civilnim fizeni, zejména v piipadech postupu
dle § 49 odst. 4 0. s. 1.

6/186



Sbirka instrukei a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Vnitini a kancelafsky #ad pro okresni, krajské a vrchni soudy

§13h
Pritkaz doruceni
(1)  Dorucuje-li soud prostiednictvim dorucujictho orginu a neurci-l
pfedseda senitu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justiéni cCekatel, vyssi
soudni ufednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel jinak, potom
pouzije pro dorucovani obdlky stanovené podle zvlastniho pfedpisu.de
(2)  Je-li dorucujicim organem soudni dorucovatel nebo orgin Justicni
straze, odpovidd za fadné vyplnéni vSech pozadovanych udaji na dorucence.
0Oddil &étvrty
Rozhodnuti

NalezZitosti rozhodnuti

§14
(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané pfedsedou senitu
(samosoudcem) a zalozené do spisu, se oznaci na prvni stran¢ slovem ,,original®.
(2)  Stejnopis kazdého vydaného ¢i vyhlaseného rozhodnuti je tieba
ulozit v piislusném informacnim systému, nevylucuje-li to jiny predpis3®. Mezi
vydana rozhodnuti v informac¢nim systému je tfeba zapsat vSechna rozhodnuti,
kterd jsou soudem vyddna, jsou vyhotovovina a zaklidina do spisu (nejednd se
tedy pouze o rozhodnuti kone¢nd); nemusi sem byt zapisovana rozhodnuti, ktera
jsou napf. vyhlasena u jednani a nejsou vyhotovovina, nebot’ ucastnici netrvaji
na pisemném vyhotoveni.
(3)  Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se oprava provede
v opravovaném rozhodnuti skrtnutim nespravného udaje tak, aby byl nadale
zfejmy piedchozi nespravny adaj, ktery se nahradf spravnym udajem. K tomu se
vyznaci, kdo a kdy opravu provedl a otisk kulatého ifedniho razitka. Na originale
rozhodnuti se vyznaci odkaz na ¢fslo listu, kde je vydano opravné usnesent.
§15
grusen
§16
Pii  vyhotovovani usneseni, trestnich pifkaza, platebnich rozkazd,
sménecnych (Sekovych) platebnich rozkazu, elektronickych platebnich rozkaza
a dalsich rozhodnuti se pfiméfené uziji ustanoveni § 14.

§ 16a

grusen

§ 16b

grusen

§17

grusen

§18

Dolozka pravni moci
(1)  Dolozka pravni moci se pfipoji na original rozhodnuti podle zaznamu
ve spisu [§ 23 vyhlasky Ministerstva spravedlnosti ¢. 37/1992 Sb., o jednacim
fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpisa (ddle jen ,,j. £.°)],
na stejnopisy rozhodnuti predlozené tcastniky a na stejnopisy, které se zasilaji
jinfm soudim nebo jinym statnim organim, podle zdznamu na originalu
rozhodnuti (§ 23 j.f) zalozeného ve spisu. Dolozka se opatii podpisem
zaméstnance, ktery ji pfipojil, a datem, kdy se tak stalo. Na zadost toho, komu
byl stejnopis rozhodnuti doruc¢en pied tim, nez nabylo pravni moci, pfipoji se
tato dolozka na pfedlozeném stejnopisu rozhodnuti. Dolozka o pravni moci se
piipoji na pfedni strané¢ rozhodnuti zpravidla do levého rohu, ato otiskem
razitka. Neni-li souc¢asti tohoto razitka ufedni razitko s malym statnim znakem
[§ 248 odst. 1 pism. c)], ptipoji se k doloZce otisk kulatého ufedniho razitka.
(2)  Vyznacovani pravni moci  rozhodnuti

a obchodnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznac¢i na rozhodnuti soudu I. stupné také,

jestlize:

2) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,

b) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,

¢) jde o pravni moc vyroki, které odvolanim a rozhodnutim soudu II. stupné
nebyly dotceny,

d) odvolani bylo odmitnuto z davodu § 43 odst. 2 o. s. f.,

e) nepoda-li odpiirce véas namitky proti sméneénému (Sekovému) platebnimu
rozkazu nebo vezme-li je zpét,

f) nebyl-li véas podan odpor;

II. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyzna¢i privai moc vzdy dnem
doruceni poslednimu z tcastniki. Dolozku pravni moci na piislusném
rozhodnuti vyznadi soud 1. stupné.

(3)  Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v trestnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyzna¢i na rozhodnuti soudu I. stupné
iv piipadech, jestlize odvolani bylo zamitnuto nebo vzato zpét.

II. Pokud doslo ke zméné rozhodnuti soudu L. stupné, vyznaci se na ném
pravni moc s oznacenim vyroku, kterého se tykd, datem pravni moci
rozhodnuti soudu II. stupné. Stejné se postupuje u dolozek pravni moci
vyznac¢ovanych na opisech téchto rozhodnuti. V takovych ptipadech se
jinym soudum, nebo jinym statnim organum, zasilaji vzdy stejnopisy
rozhodnuti soudu L. stupné ve spojeni se stejnopisy rozhodnuti soudu
II. stupné¢.

v obcanskopravnich

(4)  Pravni moc na rozhodnut soudu I stupné vyznacuje soud, ktery
rozhodnuti vydal; u véci vikonu rozhodnuti (exekuci) pfi postoupeni véci jinému
soudu, dolozku pravni moci vyznaéi soud, kterému véc byla postoupena. Na
rozhodnuti nadfizeného soudu ji vyznacuje soud, ktery rozhodoval v prvnim
stupni, nebyla-li uz vyznacena nadfizenym soudem.

§19
DolozZka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. f.) se pfipoji otiskem razitka
zpravidla do pravého rohu pfedni strany rozhodnuti. Neni-li soucasti tohoto
razitka Ufedni razitko s malym stdtnim znakem [§ 248 odst. 1 pism. c)], pfipoji se
k dolozce otisk kulatého ufedniho razitka. Dolozku podepise ten, ktery ji pfipojil,
avyznadi datum, kdy se tak stalo. Dolozku o vykonu pfedbézného opatieni
upravujictho poméry ditéte podepise soudce a piipojuji datum a hodinu, kdy se
tak stalo.

§ 19a
Zvlastni aprava pro soudni pisemnosti v elektronické podobé

(1) Bude-li rozhodnuti dorucovano prostiednictvim datové schranky
nebo elektronickou postou, soud vyhotovi elektronicky stejnopis (opis)
rozhodnuti (elektronickd podoba stejnopisu rozhodnuti) podle ustanoveni pro
vyhotovovani rozhodnutl v listinné podobé (§ 14 az § 17), ktery ten, kdo jej
vyhotovil, podepise svym uznavanym elektronickym podpisem, ptipadné oznaci
uznavanou elektronickou znackou2- 4, Za elektronicky stejnopis rozhodnuti se
povazuje az stejnopis pievedeny do formitu PDF podepsany uznavanym
clektronickym podpisem nebo oznaceny uznavanou elektronickou znackou.

(2)  Ostatni soudni pisemnosti, které budou dorucovany prostiednictvim
datové schranky nebo elektronickou postou, se vyhotovuji rovnéz v elektronické
podobé¢  apodepisi se uznavanym elektronickym podpisem nebo oznaci
uznavanou elektronickou znackou.

(3) Soud soudni pisemnosti v elektronické podob¢ podepsané
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacené uznavanou elektronickou
znackou opatfuje kvalifikovanym c¢asovym razitkem.

(4)  Dolozku pravni moci (§ 18) a vykonatelnosti (§ 19) pfipoji soud na
clektronicky opis (stejnopis) rozhodnuti podle stejnych pravidel jako u listinné
podoby, a to

2) na pfedlozeném vystupu z konverze podle zvlastniho pravniho predpisu,
b) na zadost zasle prostiednictvim datové schranky elektronicky stejnopis, ke
kterému za dolozku ,,Shodu s prvopisem potvrzuje“ pfipoji dolozku
pravni moci a vykonatelnosti formou textu (napf. ,,Tento rozsudek nabyl

pravni moci dne 30. ¢ervence 2009 a vykonatelnosti dne 4. srpna 2009.

Pripojeni dolozky provedl J. Novak dne 10. srpna 2009.“), a podepise jej

uzndvanym elektronickfm podpisem nebo jej oznac¢i uznavanou

elektronickou znackou; nelze-li vyhotovit elektronicky stejnopis s dolozkou
pravai moci, provede se konverze listinného stejnopisu s dolozkou pravai
moci, ktera se zasle ucastnikovi do datové schranky.

(5) Na zadost toho, komu byl elektronicky stejnopis dorucen
prostiednictvim datové schrinky, soud vyhotovi listinny stejnopis s dolozkou
pravni moci a vykonatelnosti podle § 18 a § 19. Takto vyhotoveny stejnopis
podléha soudnimu poplatku dle piislusného pravniho predpisut®.

(6) Pro ucely rozesilani stejnopisi rozhodnuti nadfizenych soudu
a vyznacovani pravni moci a vykonatelnosti, nadfizeny soud, v piipade¢, kdy
procesnimu soudu prostfednictvim propojeni informacnich systému nezasle
clektronicky stejnopis rozhodnuti s rejstifkovymi  udaji, zasle
procesnimu soudu elektronicky stejnopis do datové schranky.

(7)  Soudni pisemnosti, které musi byt opatfeny vlastnoru¢nim podpisem
toho, kdo rozhodnuti vydal (§ 55), musi byt pro potieby dorucovani do datové
schranky podepsany jeho uznavanym elektronickym podpisem, nebo takové
soudni pisemnosti v listinné podobé podepsané vlastnoruénim podpisem
pfedsedy senatu (samosoudce, soudce), soud zkonvertuje do elektronické
podoby (§ 138).

(8)  Je-li vydano opravné usneseni a po pravni moci tohoto usnesent je
potieba zaslat prostfednictvim datové schranky opraveny elektronicky stejnopis
rozhodnuti, soud

a) zasle rozhodnuti a opravné usneseni jako jeden elektronicky stejnopis

(jeden soubor), ve kterém opravné usneseni nasleduje az na dalsi strance za

dolozkou pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti. Za dolozkou ,,Shodu

s prvopisem potvrzuje” u opravného usneseni nasleduje dolozka pravni

moci opravného usneseni. Takovy dokument podepiSe ten, kdo jej

vyhotovil, uznivanym elektronickjm podpisem nebo oznaéi uznivanou

elektronickou znackou, nebo
b) opravu provede na listinném stejnopisu rozhodnuti podle § 14 odst. 4,

ktery zkonvertuje do elektronické podoby (§ 138).

0ddil paty
Protokoly v fizeni pfed soudem
§20
Diktovani protokolu

(1)  Protokol se diktuje hlasité, aby pfitomni diktované znéni slyseli,
pokud zakon nepfipousti jiny postup.#-2 Piedseda senitu (samosoudce) mize
vyslychanému, zejména jde-li o znalce, dovolit, aby svou vypovéd' do protokolu
nadiktoval. Tato okolnost se poznamena v protokolu.

soucasné
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(2)  Je-li ucastnikem nezletilé dit¢ schopné formulovat své vlastni nazory
na véci samé, md pravo tyto nazory svobodné vyjadfit ve vSech zaleZitostech,
které se ho dotykaji. Konktétni zpusob zjisténi nazoru ditéte predseda senatu
(samosoudce) zvoli podle konkrétnich okolnosti jednotlivého pftipadu
s pfihlédnutim k jeho véku a urovni rozumové vyspélosti. Potfebné udaje pak
pfedseda senitu (samosoudce) nadiktuje do protokolu.

§21
Sepisovani protokolu

(1)  Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypovédi. Jestlize je to
pro posouzeni véci dulezité, zapisi se odpovédi vyslychaného doslovne,
popiipadé uvedou se v protokolu jednotlivé otizky a odpovedi na né.

(2) Protokol o vypovedi se zapisuje v Ceském jazyce. Zalezi-li na
doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypovidd v ceském jazyce, zapise
zapisovatel nebo tlumocnik jeji piislusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku, jimz
vyslychany vypovidd; neni-li to mozné, pfipoji se ziznam v doslovném znéni
sepsaném a ovéfeném tlumocnikem, pokud zvlastni pfedpis nestanovi jinak.

(3) Utastniku (obvinénému) nebo jeho zastupci (obhdjci) lze na Zadost
vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez ovéfeni (§ 49 a § 50). Kopii (stejnopis)
lze téz vyhotovit statnimu zastupci. Na zaklad¢ pokynu pfedsedy senitu
(samosoudce) lze takovou kopii (stejnopis) poskytnout i elektronickou cestou.

§ 22
Protokol o hlasovani
(1)  Protokol o hlasovani se zalepi do obdlky, kterd se oznaci nadpisem
,,Protokol o hlasovani, jednacim ¢islem protokolu o jednani, ke kterému se
vztahuje, otiskem kulatého razitka, ¢islem listu a pfipoji se k protokolu o jednani
soudu.
(2)  Protokol o hlasovani nesmi byt ulozen v informac¢nim systému.

Oddil Sesty
Uprava nékterych postupi pfi provadéni dukaza a pfi dozadani

§ 23
Postup pii vyslechu

(1)  Po ovéfeni totoznosti vyslychané osoby soud zjist{ jeji osobni udaje
(datum narozeni, bydlist¢, dale stav, druh price a zaméstnavatele, jsou-li tyto
udaje dulezité pro fizeni, a vztah k acastnikam fizeni). U piislusnika ozbrojenych
sil nebo bezpeénostnich sborti Ceské republiky, zejména Policie Ceské republiky,
se namisto bydlisté, druhu prace a zaméstnavatele uvadi oznaceni slozky (Gfadu),
u nichz slouZi a jeji pfesna adresa a sluZebni ¢isla, a u soudct a statnich zastupct
namisto bydlist¢ a zaméstnavatele oznacen{ soudu nebo statniho zastupitelstvi,
un¢hoz jsou piidéleni k vykonu funkce ajeho pfesna adresa. Je-li vhodné
s ohledem na ochranu prav vyslychanych zaméstnanct organizaci zabyvajicich se
ochranou obéti nebo zajisténi jejich bezpecnosti anebo z jinych zivaznych
davodi, se namisto bydlisté téchto osob uvadi pfesna adresa sidla této
organizace, pfipadné jeji organizacni slozky.

(2)  Vyzaduje-li to potieba rozhodnuti nebo statistického sledovani, soud
zjisti téz rodné ¢islo, rodinné, majetkové a vydélkové poméry, pocet predchozich
stiatkd, pocet nezletilych déti v rozvadéjicich se manzelstvich, pficiny rozvratu
manzelstvi, nejvyssi dosazené vzdélani a statni pifslusnost.

(3) O tom, ze vyslychany byl fidné¢ poucen o svjch privech
a povinnostech, ucini soud zdznam do protokolu. Postaci poukazat na pfislusna
ustanoveni zakona o fizeni pfed soudy a podle potieby se uvede i prohlaseni
vyslychaného.

(4) Piedseda senitu (samosoudce) vyznadi na pfedvolini dobu, kdy
skoncil vyslech svédka.

§ 23a

zrusen

§24
Zvlastni postup pfi vyslechu utajovaného svédka
nebo osoby pod ochranou

(1) Vyslech utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou se zpravidla
uskutecnuje prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni, nebrani-li tomu
technické prekazky.

(2)  Doprava osoby oveéfujici totoznost utajovaného svédka na misto
konani vyslechu bude zaji§téna ve spoluprici s Policii Ceské republiky. Osoba
ovéfujici  totoznost je  po dobu  vyslechu prostiednictvim
videokonferencniho zafizeni pfitomna na misté, kde se nachazi vyslychany
utajovany svédek. Obdobné plati i & v piipadé vyslechu osoby pod ochranou
prostiednictvim videokonferencniho zafizeni.

(3) Totoznost utajovaného svédka se ovéii pred vlastnim jedndnim podle
jeho skute¢nych udaji; ovéfovani podle skutecnych ddaja se provadi ve
spoluptéci s Policii Ceské republiky. P jednani osobni ddaje utajovaného svédka
pfezkouma predseda senitu (samosoudce) podle smysleného jména a pifjment.

(4)  Pii ovéfovani totoznosti utajovaného svédka pred vlastnim jednanim
zjisti osoba ovéfujici totoznost, zda utajovany svédek bude Zzadat svédecné a zda
pfi jeho vyplaceni chee vystupovat jiz pod svym skute¢nym jménem a pifjmenim
nebo pod smyslenym jménem a pifjmenim. Soucasné musi byt upozornén, ze
podklady pro piiznani svédecného si musi opatiit pod svym pravym jménem
a pifjmenim. Pokud utajovany svédek trvd na svém utajeni ipfi vyplaceni
svédecného, bude vyzvan, aby podepsal plnou moc, kterou udéli predsedovi

celou

senatu (samosoudci) nebo bezpeénostnimu fediteli a dohodne s nim zpusob
ptevzeti svédecného. Podklady pro piiznani svéde¢ného vlozi predseda senatu
(samosoudce) do obilky, kde jsou jiz ulozeny skute¢né osobni idaje utajovaného
svedka a teprve poté obalku pfelepenou prihlednou izolepou vrati policejnimu
organu, nebude-li ulozena u soudu. Pfi uréeni svédecného uvede predseda senitu
(samosoudce) smyslené jméno a pifjmeni utajovaného svédka.

(5)  Osobni udaje utajovaného sveédka, neni-li obalka osahujic tyto udaje
ulozena u policejntho orginu, se vedou oddélené od trestniho spisu
u bezpecnostniho feditele. Bezpecnostni feditel je pfeda predsedovi senatu
(samosoudci) pro pfipravu a provedeni soudniho ukonu. Po uskuteénéni
soudniho tkonu je pfedseda senitu (samosoudce) vrati v zapeceténé obdlce
s oznaCenim pfislusného stupné utajeni bezpecnostnimu fediteli. Zaptjceni
téchto udaju bezpec¢nostnim feditelem (v zapeceténé obalce) soudiam nebo
ministerstvu je mozné jen na zidost v souvislosti s fizenim o opravaych
prostiedcich.

(6)  Byl-li utajovany svédek poprvé slySen az v fizeni pfed soudem a poté
soud véc vratl stitnimu zastupci k doSetfeni, pfeda pfedseda senatu
(samosoudce) nebo bezpecnostni feditel na pokyn pfedsedy sendtu (samosoudce)
jeho osobni udaje v zapeceténé obdlce statnimu zastupci oddélen¢ od trestniho
spisu.

(7)  Neobsahuje-li ~ vySetfovaci spis tudaje  potiebné k ovéteni
vérohodnosti utajovaného svédka, vyzada si pfedseda senitu (samosoudce)
opatieni téchto udaju prostfednictvim bezpecnostniho feditele. Stejné tak
postupuje v piipad¢, Ze takova osoba je poprvé vyslechnuta az v hlavnim liceni.
Takto ziskané udaje se vedou oddélen¢ od trestniho spisu. Poté, co je pfectenim
jejich podstatného obsahu, bez ohroZeni utajené totoznosti osoby, proveden
dukaz, vlozi se do zapeceténé obdlky s osobnimi udaji takové osoby.

(8) Pokud se s totoznosti utajovaného svédka seznami jakakoli dalsi
osoba, ucini otom pfedseda senatu (samosoudce) zaznam, ktery piipoji
k osobnim udajam takového svédka. Kopii podle povahy véci pak zasle
i ptislusnému organu.

(9) Predseda senatu (samosoudce) zajisti vhodnymi opatfenimi (napf.
technickymi prostiedky), aby nepovolanym osobam bylo zabranéno v identifikaci
utajovaného svédka, véetné vyuziti piislusnikd justicni straze.

§ 24a
Zvlastni postup pii vyZadani adaju z nékterych evidenci

Jsou-li k soudnimu fizeni vyzadovany originaly Zidosti o vydani
obcanského prikazu a zadosti o vydani cestovniho dokladu, které vedou obecni
urady s rozsifenou pusobnosti, soud o tyto doklady pisemné¢ pozada. Doklady za
soud od obecntho ufadu s rozsifenou plisobnosti osobné pfevezme osoba
povéfena piedsedou senitu (samosoudce) nebo rozvrhem prace; obdobné se
postupuje ipfi vraceni dokladia. O pfevzeti a vraceni dokladu se vyhotovuje
predavaci protokol.

Dozadani
§25
Piedkladani doZadani

(1) O provedeni tkonu (dozadani) u jiného soudu (dozadany soud) zada
dozadujici soud pisemné pfipisem, v némz uvede
spisové udaje, jejichz znalost je nutna k fadnému provedeni ukonu, a to
zejména tehdy, je-li o provedeni ukonu dozadano néekolik soudua,
zda aktery zastupce ucastniki ma byt o ukonu dozadaného soudu
vyrozumeén,
konkrétni otazky, které maji byt v ramci dozadani kladeny vyslychanym
osobdm, jde-li o vyslech osoby,
zda k dozadani pfipojuje spisy s poukazem na ty jeho casti, kde jsou
potiebné udaje obsazeny,
dalsi viznamné skutec¢nosti.

(2) Postupné dozadani nékolika soudu v zaslaném spise je ptipustné jen
tehdy, jestlize k fadnému provedeni dozidaného ukonu je tfeba znalosti
pfedchozich ukonu.

(3) O provedeni dozadani muze soud pozadat i elektronicky do datové
schranky dozadujictho soudu, zejména v piipad¢, kdy k dozidani nebudou
piipojeny spisy. Dozadujici soud vzdy zasild dozadanému soudu prostiednictvim
elektronické komunikace mezi soudy (§ 162b) rejstifkova data, piip. elektronické
dokumenty dulezité pro vyiizeni dozadani, nebyly-li z n¢jakého divodu (napt.
velikost) zaslany spolu s zadosti do datové schranky. Jestlize bude pro potieby
dozadan{ zasilan spis (spisy), dozadujici soud uvede tuto skutecnost v dévodu
zasilanych rejstifkovych dat; jsou-li elektronické dokumenty, pfip. nékteré
dokumenty, zasilany nikoliv spolu s zadosti do datové schranky, ale spolu
s rejstifkovymi daty, uvede se to v zadosti.

§ 252
Vyfizovani doZadani

(1) Dozadani se provadi s nejvétsim urychlenim, zejména v pfipadech,
kdy je u dozadujiciho soudu stanoveno dalsi jednani. Nebude-li mozné dozadani
vyfidit do jednoho mésice od jeho pfijeti, dozidany soud toto oznimi
dozadujicimu soudu a uvede pfedpokladany termin jeho vyfizeni.

(2) Otazky ajim odpovidajici odpovedi je tieba stejné Eiselné oznadit.
Dozadany soud podle povahy véci a podle toho, co pfi provadéni tkonu vyslo
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najevo, provede idalsi nezbytné tdkony a dotdze se ina okolnosti v dozadani
neuvedené, muze-li to piispét k urychlenému a spravnému rozhodnuti véci.

(3) Dozadany soud dba, aby ukon byl provadén jen v pfipadé, ze
ucastnici (jejich zastupci) byli véas vyrozuméni o dobé¢ a misté jednani, ledaze
dozadujici soud uvedl, ze ukon md byt proveden bez ucast ucastniki nebo
nekterého z nich.

(4) Postupuje-li dozidany soud dozadani jinému soudu, sdéli to
dozadujicimu soudu.

(5) Dozadany soud vytvafi listinny spis, pokud neni mozné jej vést
v informacnim systému elektronicky (§200b). Po vyfizeni dozadani zasild
prostfednictvim elektronické komunikace mezi soudy (§ 162b) piislusné
rejstifkové udaje a piip. i elektronické dokumenty, kdy v davodech zaslanych dat
uvede, zda bylo dozadani vyfizeno nebo jaky jinym zptsobem bylo vyfizeno
(napf. postoupenim).

§ 25b
Naklady dozadani

(1) Naklady, které vznikly dozidanému soudu provedenim ukonu,
dozadujici soud dozadanému soudu nehradi. Dozadany soud vsak sdéli ve zpravé
o vyfizeni dozadujicimu soudu naklady, které vznikly provedenim dozadani.

(2) Zalohy na provedeni dikazu zaplacené ucastniky zictuje dozadujici
soud. O utceni znaleéného rozhoduje vzdy dozadujici soud a zasle znale¢né
tomu, kdo znale¢né uctoval; to plati téZ o odméné o nahradach pii thumocnickém
ukonu. Svédecné urcuje a vyplaci dozadany soud.

§ 25¢
Dozadani ve styku s cizinou

(3) Postup soudu pfi dozadani ve vécech s mezinarodnim prvkem je
upraven piislusnymi pfedpisy upravujicimi mezinirodni justiéni spolupraci
a postup soudu ve styku s cizinou.4

(4) Dozadani cizozemskych justi¢nich organt vyfizuji zaméstnanci
urceni rozvrhem prace. Jako metodickou pomucku pfitom vyuzivaji zejména
piislusna ustanoveni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 30. dubna 2014,
& j. 42/2013-MOT-] /60, o postupu soudii ve styku se ¢lenskymi stity Evropské
unie ve vécech trestnich, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. dubna
2014, &. 4. 37/2013-MOT-J /65, o postupu soudii ve styku s cizinou ve vécech
trestnich a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 11. cervna 2010,
¢&.j. 59/2010-MOC], kterou se upravuje postup justiénich organt ve styku
s cizinou ve vécech obcanskopravnich a obchodnépravnich.

(5) Pii dorucovani utajovanych informaci do ciziny ajejich pifjmu
z ciziny postupuje soud dle § 73 anasl. zikona & 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a piislusnych mezinarodnich smluv upravujicich pfedavani utajovanych
informaci.

(6) Dozadani cizozemskych justi¢nich orgina ve vécech trestnich [4j.
zadosti o poskytnuti pravni pomoci cizozemskym organim dle zikona
¢.104/2013 Sb., o mezinarodni justi¢ni spolupréci ve vécech trestnich (ddle jen
HLZMJS)] zapisuje soud do rejstitku Td, s vyjimkou véci, které se zapisuji do
zvlastnich  oddila  rejstitku Nt Cizozemskd dozaddni ve vécech
obcanskopravnich zapisuje okresni soud do rejstifku Cd a krajsky soud do
zvlastniho oddilu rejstifku Nec.

§ 25d
Dozadani jinych organt

Byl-li soud pozadin o provedeni rozhodcem  (pfedsedou
rozhodéiho senétu) pro cely rozhodéiho fizeni,52 Ceské advokétni komory nebo
Exekutorské komory Ceské republiky pro téely karného fizeni, 32 postupuje se
pfiméfené jako pii dozadani od jiného soudu.

HLAVA CTVRTA
ROZHODOVANT SOUDU V PRIPRAVNEM RIZENT

§26

(1)  Dosazitelnost v mimopracovni dobé¢ soudu k rozhodovani o vazbé,
domovni prohlidce, prohlidce jinjch prostor a pozemki, ustanoveni obhijce,
ptipadné kdalsim neodkladnym rozhodnutim, souhlasim ¢ povolenim
v piipravném fizeni trestnim, dile k ucasti na ukonu podle § 158a tr.f.
a k rozhodnuti o pfedbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte a o jeho
vykonu se #idi podminkami pracovni pohotovosti®.

(2) Soudce, kterému byla urcena dosazitelnost, musi mit k dispozici
seznam vSech soudem vydanych pifkazt k zatceni, evropskych zatykacich
rozkazi a piikazi k dodani do vykonu trestu odnéti svobody ¢i ochranného
opatieni spojeného se zbavenim osobni svobody, ktery soud vede v informacnim
systému pro kazdy rok a pribézné jej doplnuje. Realizované nebo odvolané
piikazy k zatceni, evropské zatykaci rozkazy a piikazy k dodani do vykonu trestu
odnéti svobody je tfeba v seznamu neprodlené odskrtnout. Soudem vydany
piikaz k zadrzeni je tfeba odskrtnout ihned po jeho vydani. Spisy, v nichz byl
vydan pifkaz k zatéeni nebo evropsky zatykaci rozkaz, ktery nebyl dosud
realizovan, vedouci kancelaife nejméné jedenkrat za 6 mésict piedlozi
piislusnému predsedovi senatu ke zvazeni dalsitho postupu, nestanovi-li pfedseda
senatu lhitu jinou.

(3) Ptedseda soudu v ramci meziresortni soucinnosti zajisti, aby soudce,
kterému byla urcena dosazitelnost, byl podle moznosti s ¢asovym piedstihem
informovan, ze vdobé¢ jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani

ukonu

navthu na rozhodnuti, k pfedani zatCeného obvinéného nebo zadrzeného
podezielého.

(4)  Vramci dosazitelnosti soudce postupuje iv pfipadé uvedeném
v § 314b odst. 2 tr. 1.

(5)  Soudce, ktery je povéfen rozhodovinim soudu v piipravném fizeni,
ucasti na ukonu podle §158a tr. f., a postupem podle §314b odst. 2 tr. f.
v pracovni dobé soudu, by nemél byt po tuto dobu casové vazan plnénim svych
béznych povinnosti v jednaci sini.

§ 27
Rozhodovani o vazbé

(1) Na zikladé telefonického nebo osobntho sdéleni v dobé
dosazitelnosti piislusny soudce domluvi zptsob a pfesny ¢as podani navrhu na
vzeti do vazby se stitnim zdstupcem, zaméstnancem kancelife statniho
zastupitelstvi nebo policejnim organem. Pritom dba, aby v piipadé rozhodovani
o zatéené nebo zadrzené osobé byla zachovina zdkonna lhita (§ 69 odst. 4, 75,
76 tr. £.). Na navrhu a jeho stejnopisu potvrdi datum a pfesny ¢as jeho doruceni
[§ 132 odst. 7 pism. b)].

(2) Nejpozdéji s ptevzetim navrhu na vzeti do vazby nebo s pfedanim
zat¢eného obvinéného policejnim organem vyrozumi statnitho zastupce
(v ptipadé¢ predani zat¢eného obvinéného, jen je-li statni zastupce dosazitelny),
pfipadné prostiednictvim zaméstnance jeho kancelafe nebo policejniho organu,
o pfesné dobé a misté konani vyslechu obvinéného (§ 69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. 1.).
Mistem konani vyslechu muze byt budova soudu, policejni cela (byvald CPZ)
nebo ufadovna (oddéleni) policie, v{jimeéné véznice nebo nemocnice. Jestlize je
z navrhu statnfho zastupce zfejmé, ze obvinény si zvolil obhéjce nebo jiz ma
ustanoveného obhijce a zaroven o ucast obhajce pozadal, vyrozumi soudce
zpravidla telefonicky o pfesné dobé a mist¢ kondni vyslechu neprodlené
iobhdjce. Nebyl-li obhdjce telefonicky zastizen, ponecha mu vzkaz
prostfednictvim dospélé osoby nebo zdznamového zafizeni telefonni stanice na
pracovisti nebo v bydlisti obhajce. O kontaktu s obhéjcem, zanechaném vzkazu,
pifpadné o marném pokusu o telefonické spojeni, ucini vzdy zaznam do spisu.
Pokud soudce zvoli jiny zpusob vyrozuméni, uc¢ini o tom rovnéz zaznam do
spisu.

(3)  Jestlize soudce rozhodl o vzeti obvinéného do vazby, nafidi ptislusné
vazebni véznici nebo véznici (ddle jen ,,véznice) neprodlené dvojmo vykon
vazby (piikazem k pfijeti do vazby, ktery musi obsahovat i zdkonné oznaceni
davodu vazby, presné uvedeni poc¢itku omezeni osobni svobody obvinéného,
pokud neni patrné ze zaroven zasilaného usneseni o vzeti do vazby nebo
stejnopisu protokolu s rozhodnutim o vazbé, statni zastupitelstvi, policejni organ
¢inny v piipravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je véc u téchto organt
vedena, rodné ¢islo astiatni obcanstvi obvinéného atdaje o pifpadnych
spoluobvinénych, véetné uvedeni davodu jejich vazby), zajisti jeho doruceni
zaroven s pfedanim obvinéného a splni i vyrozumivaci povinnost podle § 70
tr. f., a pfichazi-li to v uvahu, téZ podle § 48 odst. 2 zakona &. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,sluZebni zakon).
Jde-li o osobu mladistvou, postupuje se podle §46 odst.2 zikona
¢.218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve
vécech mladeze a o zméné nékterych zakona (dale jen ,,ZSVM®). Ziroven
upozorni i na potiebnd bezpe¢nostni opatfeni, aby bylo zabrinéno kontaktu se
spoluobvinénym apod. Pfislusnou véznici je véznice podle Piilohy ¢. 7 nebo
véznice, kterd ji, na zakladé pozadavku Generalniho feditelstvi Vézenské sluzby
doruc¢eného  pfedsedovi  pifslusného  soudu, vzajmu rovnomérného
rozmist'ovani obvinénych docasné nahrazuje. Pokud k pifkazu k pfijeti do vazby
nepfipoji ihned stejnopis usneseni o vzeti do vazby, odesle jej v zakonné Thuté.
V takovém pifpadé vsak ihned véznici pfeda stejnopis protokolu se svym
rozhodnutim o vazbé. Véznici potvrzeny stejnopis pifkazu k pfijeti do vazby
zaloZi do spisu.

(4)  Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statnitho zdstupce na vydani
piikazu k zatceni (§ 69 odst. 1 tr. i.) nebo pifkazu k zadrzeni (§ 76a odst. 1 tr. £.).,
vyrozumi o svém rozhodnuti stitniho zastupce, kter§ navrh podal. Pokud byl
piikaz k zatceni vydan, spisovy materidl statnimu zastupci nevrati difve, nez dojde
k realizaci piikazu a naslednému rozhodnuti o vazbé nebo k odvolini piikazu
k zat¢eni. V piipad¢ vydani pifkazu k zadrzeni vrati soud spisovy material
statnimu zastupci thned po doruéenti pifkazu piislusnym subjektam.

(5)  Rozhodnuti souvisejici s vazbou ¢ini soudce (soud) bez zbyte¢ného
odkladu. Spisovy material se svym rozhodnutim, s v{jimkou piipadu uvedeného
v odstavci 4, vrati statnimu zastupci, ktery navrh podal, bezprostiedné po
vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni moci.

(6)  Rozhodne-li soud v souvislosti s rozhodovanim o nahrazeni vazby
nekterym opatfenim podle § 73 odst. 1 a§ 73a tr.f. o ulozeni obvinénému
omezeni spocivajictho v zikazu vycestovani do zahrani¢i (zakaz vycestovat do
zahranidi) u statniho obc¢ana Ceské republiky, postupuje podle § 27a odst. 2 a 3.

(7)  Piikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno kjeho neprodlenému
doruceni vyuzit eskortni sluzby vézenské straze, soudniho posla nebo kuryrni
sluzby justiéni straze, mize byt zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na pfimé
telefonni lince uskutecni predseda nebo mistopiedseda soudu a v piipadé jejich
nepiitomnosti soudce, ktery ptikaz vydal, nebo jiny povéfeny soudce, kterému
musi byt odeslani faxu pfedem ozniameno a text faxu bezprostiedné po jeho
odeslani pfedan. Bude-li fax odesilin ke konci pracovni doby soudu, je tieba
zajistit Gicast fidictho zaméstnance soudu nebo povéieného soudce k jeho ovéfeni
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u pfimé telefonni linky po dobu tficeti minut od jeho doruceni. Nepodafi-li se
v této lhité spravnost faxu ovefit, je tfeba sjeho textem seznamit soudce
zajist'ujictho pro piislusny soud dosazitelnost v mimoptracovni dobé a véznici
sdélit jeho jméno a ¢islo dosazitelné telefonni stanice pro dodatecné ovéfeni.
O ovéfeni faxem ucini pfislusny zameéstnanec vzdy zdznam do spisu. Origindl
piikazu k propusténi z vazby vsak musi byt ivtomto piipadé véznici bez
zbyte¢ného odkladu fadné dorucen.

(8) Obdobné soud postupuje v piipadé faxem odesilaného piikazu
k propusténi ze soudni vazby nebo z vjkonu trestu odnéti svobody.

(9) Piikaz k propusténi z vazby musi vzdy obsahovat i pfesné oznaceni
organu ¢inného v trestnim fizeni, u n¢hoz se fizeni vede, a jeho spisovou znacku.

(10) V piipadé rozhodovani o nahrazeni vazby probac¢nim dohledem
soudce neprodlené vyrozumi Probacni sluzbu o propusténi obvinéného ze
zadrzeni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle piislusnému stfedisku probacni a media¢ni
sluzby nejpozdéji do tif dna.

(11) V piipadé rozhodovani o nahrazeni vazby mladistvého jeho
umisténim v péci davéryhodné osoby (§ 50 ZSVM) soudce neprodlené vhodnym
zptsobem vyrozumi tuto osobu o propusténi obvinéného mladistvého ze
zadrzeni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé nejpozdéji do tif dnu.

§ 27a
Rozhodovani o zakazu vycestovani do zahrani¢i

(1) O néavrhu na uloZeni omezeni spocivajictho v zakazu vycestovani do
zahrani¢i rozhodne soudce zpravidla neprodlené po jeho prevzeti nebo
v dohodnuté lhute.

(2)  Rozhodne-li soudce o zdkazu vycestovani do zahrani¢i u statniho
ob¢ana Ceské republiky, zasle opis tohoto rozhodnuti piislusnému obecnimu
uradu obce s rozsifenou pusobnosti; tento organ se rovnéz vyrozumi o tom, ze
obvinény nebo ten, kdo ma cestovni doklad obvinéného u sebe, jej soudu vydal,
nebo o odnéti cestovniho dokladu, nebyl-li ve stanovené lhaté vydan. Je-li
cestovnim dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti
a vyrozuméni o jeho vydani nebo odnéti se zasilaji Ministerstvu zahrani¢nich
véci.

(3)  Vyrozumeéni o vydani nebo odnéti cestovniho dokladu musi kromé
oznaceni rozhodnuti, jimz bylo toto omezeni ulozeno, obsahovat i oznaceni
druhu a ¢isla cestovniho dokladu a datum jeho vydani. V ptipadé odepieni vydani
cestovniho dokladu, dojde-li k nému pfed soudem, soud o tomto sepise zaznam,
v némz uvede datum, kdy osoba odmitla cestovni doklad vydat, jeji oznaceni
osobnim jménem, pifjmenim, pfipadné rodnym ¢fslem a dale osobni jméno,
piijmeni a rodné ¢islo obvinéného, jehoZ se omezeni tyka. O realizaci piikazu
k odnéti cestovniho dokladu pozada soud zpravidla pifslusny policejni organ,
pokud kjeho realizaci nedojde v rimci dkont soudu. V protokole o odnéti
cestovniho dokladu musi byt uvedeno minimalné datum jeho odnéti, oznaceni
organu, ktery cestovni doklad odnal, oznaceni druhu a &isla cestovniho dokladu
a datum jeho vydani a dale oznaceni osoby, které byl cestovni doklad odnat.

(4)  Bezprostfedné po pravni moci rozhodnuti o zikazu vycestovani do
zahranici, véetné pfip. zajisténého cestovniho dokladu, nebo rozhodnuti o odnéti
cestovniho dokladu, soudce vrati stitnimu zastupci piedlozeny spisovy materidl.

§28
Rozhodovani o pfikazu k domovni prohlidce
a pfikazu k prohlidce jinych prostor a pozemku

(1)  Pro postup soudce vdobé¢ dosazitelnosti se pouzije piiméfene
ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) O navrhu na vydani pifkazu k domovni prohlidce nebo prohlidce
jinych prostor a pozemku v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po
jeho pfevzeti nebo v dohodnuté lhite. Pokud pitkaz vyda, pfeda nezbytny pocet
vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnanci statniho zastupitelstvi nebo organu,
ktery prohlidku vykona (§ 83 odst. 2 a § 83a odst. 2 tr. f.) a zdrovefl mu vrati
i pfedlozeny spisovy materidl.

§29
Rozhodovani o vySetfeni dusevniho stavu
pozorovanim ve zdravotnickém ustavu

(1) O navrhu statnfho zastupce podle § 116 odst. 2 tr. f. rozhodne
soudce zpravidla do péti dnd, pokud jde o pozorovani ve zdravotnickém ustavu,
ado tif dnd, pokud jde o pozorovani ve zvlastnim oddéleni ustavu vézenské
sluzby. Ve stejnych lhatich rozhodne soud io navrhu statniho zistupce na
prodlouzeni lhaty (§ 117 tr. £.).

(2)  Bezprostiedné po pravai moci vrati pfedlozeny spisovy material se
svym rozhodnutim stitnimu zastupci, ktery navrh podal.

§ 30
Ustanoveni obhajce a ukony souvisejici

(1) Opatteni podle §39 a40 tr. . (u§40 tr.f. z podnétu obhdjce ¢i
obvinéného) ucini soudce zpravidla do tif dnt. Ve stejné Ihaté ucini zpravidla
irozhodnuti podle § 37a, § 40a, § 44 odst. 2, a § 51a tr. f., § 42 odst. 2 a {91
odst. 2 ZSVM.

(2)  Jestlize véc nesnese odkladu, ucini takové rozhodnuti nebo opatieni
ihned, pfipadné v ramci své dosazitelnosti, a neprodlené vrati spisovy material
policejnimu organu nebo statnimu zastupci.

(3) K rovnomérnému vytizeni advokatd pfi ustanovovani obhéjcem vede
kazdy soud v elektronické podobé v piislusném informac¢nim systému abecedné

uspofddany seznam advokatd, ktefi souhlasi svykonem obhajoby jako
ustanoveni obhdjci. Pokud tuto vuli jasné a nepochybné projevili v minulosti
a neni duvod o trvani jejich zdjmu pochybovat, nemuseji po 1. 7. 2006 o zapsani
do nov¢ tvofeného seznamu podle § 39 odst. 2 véta prvni tr. f. znovu zadat, ale
mohou do n¢j byt bez dalstho pfevedeni. Podminkou zapsini do seznamu
okresntho soudu je skute¢nost, Zze advokat ma sidlo v obvodu (sidle) tohoto
soudu. Krajsky soud do svého seznamu zapise k zadosti advokata, ktery ma sidlo
v jeho obvodu, vtchni soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu krajského soudu,
ve vztahu k némuz je vrchni soud soudem odvolacim. Zvlastni seznamy pro
piipadné pobocky soudti se nevytvaieji. Za sidlo advokata se povazuje adresa
jeho kanceléfe, nikoli pobocky.

Kazdy advokat muize byt veden jen v seznamech okresnich (obvodnich)
soudtl jednoho soudniho kraje a v seznamu jednoho krajského a vrchniho soudu.
Pro piipad, ze nebude mozné ustanovit zadného advokata podle pofadniku
advokatd, ktefi o ustanoveni projevili zajem, mize byt ustanoven i jiny advokat
z pofadniku advokata nadfizeného soudu. U obvodnich soudu v Praze se za
sidlo advokatl povazuje mésto Praha. V obou seznamech se pro piipad § 27
odst. 2 uvedou 1i ¢isla faxového a telefonického spojeni (pifp. ¢islo mobilniho
telefonu), pokud je advokit soudu sdélil. Soudce, ktery md stanovenou
dosazitelnost, musi mit tento seznam k dispozici.

(4)  Jde-li o véc, kde je obvinény ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody, vyrozumi soudce a v fizeni pfed soudem predseda senatu (samosoudce)
o opatfeni podle § 39 a § 40 tr. . jeho opisem neprodlené piislusnou véznici.

§31
Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim
o zajisténi majetku a o navrzich na zruseni nebo omezeni zajisténi

Bezprostiedné po vyhotoveni a rozeslani rozhodnuti podle § 146a tr. f.
soud vrati pfedlozeny spisovy materidl statnimu zastupci, ktery mu jej se stiznosti
predlozil.

§ 32
Odposlech a zaznam telekomunikacniho provozu

(1) Pro postup soudce vdobé dosazitelnosti se pouzije pfiméfene
ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) O navrhu statniho zastupce na nafizeni odposlechu a zaznamu
telekomunikac¢niho provozu podle § 88 odst. 2 tr. f. (dale jen ,,odposlech®)
rozhodne soudce bez zbyte¢ného odkladu, pfipadné ve Ihaté dohodnuté se
statnim zastupcem; o navrhu stitntho zastupce na prodlouzeni doby trvani
odposlechu (§ 88 odst. 4 tr. f.) rozhodne soudce krajského soudu nejpozdéji
posledni pracovni den pfed vyprsenim doby, na kterou byl odposlech v pifkazu
povolen nebo prodlouzen, jestlize ho statni zastupce podal alespon 3 pracovni
dny pted skoncenim uvedené lhuty.

(3) Po pravomocném skonceni véci, ve které byl nafizen odposlech,
v fizeni pfed soudem pfedseda senitu soudu prvniho stupné bezodkladné
informuje podle § 88 odst. 8 tr. f. znamou osobu uvedenou v § 88 odst. 2 tr. .
o nafizeném odposlechu, pokud nebrini podani informace divody uvedené
v § 88 odst. 9 tr. f.

(4)  Pro navrhy statniho zastupce podle § 88a odst. 1 tr. f. se pouzije
ustanoveni odstavce 2 obdobné.

(5) Pokud je navth statniho zastupce na odposlech nebo jeho
prodlouzeni oznacen pifslusnym stupném utajeni, podléha fizeni ispisova
manipulace u soudu rezimu stejného stupné.

§ 32a
Sledovani bankovniho ¢tu nebo tctu
k evidenci investi¢nich nastroju

U navrha statniho zastupce na sledovani bankovniho dctu nebo uctu
u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich nastroju podle zvlastniho zakona (dale
jen ,,sledovani bankovniho uétu®) vcéetné rozhodovani o prodlouzeni tohoto
sledovani (§ 8 odst. 3 tr. £.) se postupuje obdobneé podle § 32 odst. 2; ustanoveni
§ 32 odst. 5 plati obdobné.

§33
Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi tikony v pfipravném fizeni

(1)  Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije pfiméfene § 27
odst. 1.

(2) Souhlas ve smyslu §8 odst. 5, §87 odst. 1 a§87a odst. 1 tr. f.
a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e odst. 4 tr. f. udéli soudce zpravidla na
original iptipadné opisy zadosti (pifkazt), pokud zikon nevyzaduje jeho
zduvodnéné stanovisko, a k vyjadfeni svého souhlasu vedle nalezitosti
stanovenych zakonem pfipoji datum, své jméno, funkci, vlastnorucni podpis
a otisk kulatého ufedniho razitka. Obdobné postupuje pfi prodluzovani lhuty.

(3) Neshleda-li soudce divod k postupu podle odstavce 2, souhlas nebo
povoleni neudéli, potom tuto skutecnost se struénym uvedenim divoda svého
stanoviska poznamena v zaznamu na opise zadosti (pifkazu), ktery zalozi do
soudniho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odstavee 2 udéluje
samostatné na zvlastnim listu, neopomene na ném uvést trestnf véc, které se tyka,
a zadost (piikaz), k niz se souhlas nebo povoleni vztahuje. Do spisu pak vedle
opisu zadosti (pifkazu) zalozi i opis svého souhlasu nebo povoleni.
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(5)  Je-li pisemnd zidost o souhlas nebo povoleni oznacena piislusnym
stupném utajeni, podléha fizeni i spisova manipulace u soudu rezimu stejné¢ho
stupné.

HLAVA PATA
SOUDNI RIZENI

§ 34
VyuZiti Proba¢ni a mediacni sluzby

(1)  Rozhodne-li piedseda senitu (samosoudce) o vyuziti Probac¢ni
a mediacni sluzby v fizeni pfed soudem podle zvlastnich pfedpist,®? kdy nejde
o ptipady pii vikonu rozhodnuti v trestnich vécech, soud piislusnému stredisku
Proba¢ni a media¢ni sluzby zasle spolu s konkrétnim pisemnym pokynem
(povétenim) opis obzaloby (navrhu na potrestani), opis protokolu o vyslechu
obvinéného (podezielého), piip. i opis ufedniho zdznamu o podaném vysvétleni
poskozeného (protokolu o trestnim ozndment).

(2) 'V ptipadé, ze jiz v piipravném fizeni provadéla ukony Probacni
a mediacni sluzba a pfedseda senatu (samosoudce) rozhodl, Ze se véc nadale
k mediaci nepfedavd, o tomto rozhodnuti se neprodlené vyrozumi piislusné
stiedisko.

(3) Soud pro potfeby uklidini trestu (trestniho opatfeni) obecné
prospésnych praci vyuziva webovy katalog poskytovatelti mist pro vykon obecné
prospésnych praci na strinkich Probacéni a media¢ni sluzby (www.pmscr.cz)
v sekei ,,Pro uZivatele®. Piistup pro soudce a jiné povéfené zaméstnance soudu
zajist{ Probac¢ni a mediac¢ni sluzba na zaklad¢ zadosti o pfistup do zabezpecené
sekee (webovy formulaf) a po odsouhlaseni pfedsedou (mistopfedsedou) soudu.

(4)  Jsou-li soudu oznameny (doruceny) duvody pro vylouceni ufednika
a asistenta Probac¢ni a media¢ni sluzby z provedeni tkonu probace a mediace,
nebo soud zjisti poruseni povinnosti dfedniki a asistenti Probac¢ni a media¢ni
sluzby, vedouci kancelife neprodlené véc piedlozi predsedovi
(samosoudci).

(5) Pii vyuziti Proba¢ni a mediacni sluzby je tfeba vénovat zvlastni
pozornost mladistvym a osobam ve véku blizkém véku mladistvych.

(6)  Postupy soudu pii vyuziti Probacni a media¢ni sluzby pfi vykonu
rozhodnuti v trestnich vécech jsou dale upraveny v ¢asti druhé, hlavé prvni
tohoto pfedpisu.

senatu

§ 34a
VyuZiti organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze

Predseda sendtu soudu pro mladez uloZi pifslusnému organu socialné-
pravni ochrany déti a mladeze vypracovat podrobnou zprivu o osobnich,
rodinnych a socidlnich pomérech mladistvého a o aktudlni Zivotni situaci
mladistvého, pokud jiz v pfipravném fizeni nebyla opatfena nebo ji nepovazuje
za dostacujici; ddle mu muze ulozit, aby se podilel na vykonu soudniho
rozhodnuti a spolupusobil pfi napravé mladistvého apii vytvafeni jeho
vhodného ,,socialniho zazemi.

§35
Rychlost fizeni

(1)  Dodrzovani zakonnych lhut rychlosti fizeni se eviduje trvalymi zapisy
o datu prvého ukonu soudu v poznimkovém sloupci pfislusného rejstitku,
o datu vyhotoveni rozhodnuti v kalendafi.

(2)  Vazebni véci je tieba projednat a rozhodnout s nejvétsim urychlenim,
bezprostiedné po uplynuti lhat opravnénych osob pfedlozit véc s pifpadnym
opravnym prostfedkem soudu IL stupné, neprodlené vyznacit privai moc
rozhodnuti a nafidit vykon pfipadného trestu odnéti svobody nebo
zabezpecovaci detence.

(3) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho soudu a krajského
soudu jako soudu II. stupné vypravi do péti pracovnich dnt po jeho vyhlaseni
(vydani) a v ostatnich vécech do deseti pracovnich dnu; v fizeni pfed krajskymi
soudy jako soudy prvniho stupné a vrchnimi soudy ve vazebnich vécech do deseti
pracovnich dnu a v ostatnich vécech do dvaceti pracovnich dnu.

(4)  Obdobn¢ jako uvazebnich véci je tieba urychlené postupovat
iv trestnich vécech mladistvjch a pfi vyfizovani neskonéenych trestnich véci
starsich jednoho roku v fizenich pfed soudem.

(5)  Vyjimky ze Ihit podle odstavei 2 — 4 povoluje ze zavaznych divoda
v jednotlivych pfipadech piedseda soudu na pisemnou zadost predsedy senatu
(samosoudce).

(6)  Rozhodnuti v obéanském soudnim fizeni a v fizeni ve vécech déti
mladsich 15 let podle ZSVM je tieba vyhotovit a vypravit tak, aby bylo mozno
pro jeho odeslani dodrzet lhitu stanovenou v § 158 odst. 4 o. s. f.; u rozhodnuti
o nafizeni pfedbézného opatfeni plati lhata podle §76c odst. 2 o.s.f.
O prodlouzeni lhuty k vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti pozida predsedu
soudu vzdy pifslusny piedseda senatu (samosoudce).

(7)  Prodlouzeni lhaty pro vyhotoveni avypraveni rozhodnuti se
vyznacuje vzdy ve spisu soudu prvniho stupné a dle navodu v jednacim kalendafi.
Vedouci soudni kancelate pfedkladd pfedsedovi soudu ve Ilhitich jim
stanovenych vypis z kalendafe s uvedenim ptipadd, kde Ihita nebyla dodrzena.

(8)  Lhuty pro rozhodnuti o navrhu na vydani pfedbézného opatfeni ve
vécech ochrany proti domacimu nésili a o navrhu na vydani piedbézného
opatfeni upravujictho pomeéry ditéte se fidi pfislusnym procesnim predpisem.
Vyhlasené rozhodnutf je tfeba vyhotovit neprodlené.

(9) 'V iizeni o navriceni nezletilého ditéte ve vécech mezinirodnich
unosu déti soud rozhoduje nejpozdéji ve lhutach stanovenych piislusnym
procesnim pfedpisem. Vyhlisené nebo vydané rozhodnutd soud vyhotovuje
neprodlené.

(10) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu je tieba
vyfizovat bez zbyte¢ného odkladu.

(11) Vykon rozhodnuti o navriceni nezletilého ditéte ve vécech
mezindrodnich tnost déti, vikon rozhodnuti ve vécech ochrany proti domacimu
nasili a vikon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé (véetné vykonu
rozhodnuti o pfedbéznych opatfenich v uvedenych vécech) je nutno zajistit
pfednostné.

(12) O odvolani proti rozhodnuti o nidvthu na vydani pfedbézného
opatfeni rozhodne odvolaci soud ve lhit¢ stanovené piislusnym procesnim
pfedpisem. Uvedené rozhodnuti je tfeba vyhotovit neprodlené.

§ 36

Vazba v fizeni pfed soudem

(1) Bezprostfedné po napadu obzaloby nebo navrhu na schvaleni
dohody o viné a trestu soud ovéfi, zda, pfipadné ktery soudce rozhodoval v dané
véci v ramci pifpravného fizeni o nafizeni domovni prohlidky nebo prohlidky
jinych prostor a pozemkd, vydal pifkaz k zadrzeni nebo piikaz k zatéeni nebo
rozhodoval o vazbé osoby, na kterou byla v dané véci podana obzaloba nebo
s niz byla sjednana dohoda o viné a trestu. Pokud by véc podle rozvrhu prace
meéla byt pfidélena do oddéleni takto vylouceného piedsedy senitu (samosoudce),
do rejstifku ji prozatim nezapise a piedlozi spis k dalsimu opatfeni pfedsedovi
nebo mistopfedsedovi soudu.

(2)  Bezprosttedné po napadu vazebni véci nebo po vzeti obvinéného do
vazby soudem piedepiSe vedouci trestni kancelafe pro kazdého takového
obvinéného na vnitfni strané spisového obalu:

a) ,Jhata pro rozhodnuti podle §72a odst. 3 tr.{.“ (jen pii vazebnim

davodu podle § 67 pism. b tr. t.)

b) ,,lhita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta prvni tr. £,

¥«

) ,Jhita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta druha tr. f.

d) ,,konecna lhiita trvani vazby podle § 72a odst. 1, 2 tr. §.“

e) ,lhita pro rozhodnuti podle §72 odst.1 tr.f.
v piipravném fizeni)

f) ,konecna lhuta trvani vazby podle § 47 odst. 1 ZSVM* (jen u osob
mladistvych).

(jen u vazeb

(3) Piislusna data posledniho dne téchto lhiat do piedepsanych fadka
neprodlené vyznadi predseda senatu (samosoudce) a zaroven si je vyznaci do
svého piehledu vazebnich lhut.

(4)  Vedoud trestni kancelafe pak tato data zaznamena do informacniho
systému  soudu. Pfedsedu senatu (samosoudce) upozorni nejméné osm
pracovnich dnt pfedem na dobihajici lhatu.

(5) Zvysenou pozornost je tieba vénovat dobihajicim lhatdim i pii
odesilani spisu soudu II. stupné, vraceni od soudu II. stupné nebo zapujcovani.
Takovy pohyb spisu je mozny jen tehdy, pokud do konce lhity zbyva nejméné
pét pracovnich dnd; vopacném pifpadé je nejprve nutno udinit pifslusné
rozhodnuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze zavaznych davoda nelze takovy
pozadavek dodrzet, musi byt adresat na dobihajici lhatu vyslovné v predkladaci
zpraveé nebo pravodnim piipise upozornén.

(6) Pokud je obvinény z vazby propustén nebo vazba skondila jinym
zpusobem, je tieba ji v informacnim systému soudu odskrtnout.

(7)  Vinformacnim systému soudu se dale krom jinych informaci vyznaci,
o jaky druh vazby se jedna.

§ 37
Neékteré postupy pfi uZiti ufednich razitek

(1)  Vyhotoveni platebnich poukazi, kterymi se nafizuje vyplata penéz
nebo vydani jinych hodnot, a piikazi k disponovani soudni uschovou a trestnim
depozitem, podepisuje vlastnoruéné predseda senatu, popifpadé vyssi soudni
ufednik, soudni tajemnik ¢i asistent soudce a u véci vykonu rozhodnuti tak mize
¢init isoudni vykonavatel. Platebni poukaz opatii pifslusny zaméstnanec
razitkem dle § 248 odst. 3, 4.

(2) Piedseda soudu zasle na pfedepsaném tiskopisu piislusné bance
vzory podpisi zaméstnanca oprivnénych podepisovat poukazovaci dolozku
a vyrozumi pfislusnou banku ihned o kazdé zmén¢ v tomto opravnéni.

(3)  Kulata afedni razitka se pouzivaji v rozsahu ustanoveni § 22j. f., § 55
a §248.

(4)  Adresnim razitkem soudu se opatfuji vSechny soudni pisemnosti,
které se neopatfujf razitkem kulatym (§ 248).

§ 37a
Pii rozhodovani o pfedbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte by
pfedseda senitu mél mit kdisposici sdéleni ministerstva o seznamu
doporucenych vhodnych prostfedi pro umisténi détf, které se ocitly ve stavu
nedostatku fadné péce, nebo jejichz zivot ¢i normalni vivoj nebo jiny dilezity
zdjem jsou vazné ohrozeny nebo naruseny.
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HLAVA PATA A
ZVLASTNI USTANOVENI O POSTUPU DLE ZAKONA
O OBETECH TRESTNYCH CINU

§37b
Nakladani s osobnimi udaji

(1) V protokole o vyslechu poskozeného, svédka, zikonného zistupce,
opatrovnika, zmocnénce nebo divérnika se, pokud o to pozadaji*2, uvede pouze
jméno a pifjmeni téchto osob, bez uvedeni zjisténych ddaji o jejich bydlisti
a dorucovaci adrese, o mist¢ vykonu zaméstnani ¢i povolani nebo podnikani
a ddle o osobnich, rodinnych a majetkovych pomérech poskozeného a svédka.
Ostatni ddaje budou vedeny tak, aby se s nimi mohli seznamit jen organy ¢inné
v trestnim fizeni a ufednici Probaé¢ni a media¢ni sluzby ¢inni v dané véci. Je-li to
nutné pro fadné uplatnéni prava na obhajobu osoby, proti niz se trestni fizeni
vede, sdéli se této osobé potiebné udaje dle rozhodnuti pfedsedy senatu (soudce)
a ucini se o tom zaznam do protokolu s uvedenim divodu poskytnuti tdaja.>8

(2) Pozada-li poskozeny, svédek, zakonny zastupce, opatrovnik,
zmocnénec ¢ divérnik o ochranu osobnich tdaji dle zikona ¢ 45/2013 Sb.,,
o obétech trestnych ¢inti a o zméné nékterych zdkona (zikon o obétech
trestnych ¢ini) — dale jen ,,zakon o obétech trestnych &inu“ — v ramci
ptipravného fizeni, pokracuje soud ve vedeni osobnich tudaju téchto osob tak, jak
tomu bylo u Policie CR v ramci pfipravného fzeni, pokud takové vedeni spliuje
podminky zakona o obétech trestnych ¢inu.

(3) Pozada-li poskozeny, svédek, zakonny zastupce, opatrovnik,
zmocnénec ¢idavérnik o ochranu osobnich ddaji dle zakona o obétech
trestnych ¢ind v ramci fizen{ pfed soudem, event. systém vedeni osobnich udajua
téchto osob u Policie CR neodpovida piisluinym zdkonnym ustanovenim, vede
soud udaje, které maji byt znepiistupnény, resp. dokumenty, které takové udaje
obsahuji, vsamostatné zapeceténé obdlce u spisu, na niz uvede seznam
dokumentu, které obalka obsahuje. Zapeceténi se provede zalepenim obalky
a prekrytim spoje otiskem kulatého razitka. Do spisu soud poznamena, ze dany
konkrétni dokument je uloZzen samostatné z davodu zadosti dle zakona
o obétech trestnych ¢ind. V piipadé potfeby (napf. dodani dalstho dokumentu
apod.) soud obdlku rozpeceti (pfipadné vytvoif novou) a ndsledné znovu zapeceti
a ucinf o tom do spisu zaznam. V pifpad¢ nahlizeni do spisu ponechd soud
obalku s pfedmétnymi dokumenty u piislusné vedouci soudni kancelafe.
Nahlizeni do téchto dokument umozni soud pouze organim ¢innym v trestnim
fizeni a ufednikim Probacni a mediac¢ni sluzby ¢innym v dané véci.

(4)  Soud muze pro vedeni udaji, které maji byt znepfistupnény, resp.
dokumentu, které takové udaje obsahuiji, zvolit i postup odlisny od postupu dle
odstavce 3, pfitom vsak musi byt dodrzeny vsechny piislusné pravni piedpisy,
zejména zakon o obétech trestnych ¢ind.

(5 Zpiistupni-li soud tdaje dle § 16 zakona o obétech trestnych cind,
ucini o tom zaznam do spisu, véetné uvedeni duvodu zpiistupnéni.

§ 37¢
Poskytovani informaci

(1)  Pozadi-li o to poskozeny, ktery je obétl ve smyslu ziakona o obétech
trestnych ¢ina (dale jen ,,0b&t*), zasle mu soud pravomocné rozhodnuti, kterym
se fizeni kondi, event. informaci o stavu trestniho fizeni, pokud takova informace
neohrozuje dosazeni ucelu trestniho fizeni.

(2)  Pokud byla soudu podina zadost obéti dle § 11 zakona o obétech
trestnych ¢ind, je o tomto tieba vyrozumét pifslusnou véznici, poskytovatele
zdravotnich sluzeb, piipadné tstav pro vikon zabezpecovaci detence, pokud je
obvinény vdob¢é podani Zidosti v nékterém ztéchto zafizeni umistén.
V opa¢ném piipadeé je tieba tstav o takové Zzadosti vyrozumét v piipadé vzeti do
vazby, nafizeni vykonu trestu, ochranného léceni forme
nebo zabezpecovaci detence.

v ustavni

(3) Dozvi-li se soud o tom, ze obvinény nebo odsouzeny byl propustén
¢i uprehl z véznice, zafizeni poskytujictho zdravotni sluzby, piipadné z ustavu
pro vykon zabezpecovaci detence, a je-li dana divodna obava, Ze obéti v této
souvislosti hrozi nebezpedi, je tieba neprodlen¢ o této skute¢nosti informovat

policejni organ, ktery v dané véci vede nebo ved! trestni fizeni.

§37d
Prohlaseni poskozeného
Projevi-li poskozeny, ktery je obéti trestného ¢inu podle zikona o obétech
trestnych ¢ind, vali ucinit dstné u soudu prohlaseni o tom, jaky dopad mél
spachany trestny ¢in na jeho dosavadni Zivot, sepise se toto prohlaseni do
protokolu, kterj bude obsahovat nélezitosti dle § 55 tr. f.

§ 37e
Navrh na rozhodnuti o naroku na bezplatnou pravni pomoc
nebo pravni pomoc za sniZenou odménu

(1)  Navrh poskozeného na rozhodnuti soudu o naroku na bezplatnou
pravni pomoc nebo na pravn{ pomoc za snizenou odménu v piipravném fizeni
se zapise do rejstiku Nt (oddil ,,OBHAJCI A ZMOCNENCI®).

(2) Pokud soudu dojde navrh dle odstavce 1 az po podani obzaloby,
navrhu na potrestini ¢i ndvthu na sjednini dohody o viné a trestu, zalozi se do
piislusného spisu T, kde o ném bude rozhodnuto.

(3) Pokud nejsou piilohy, jimiz ma byt prokazana diavodnost navrhu,
jeho soucasti, vyzve soud poskozeného uvedeného v § 51a tr. f., aby nedostatek
prostiedku osveédcil predlozenim patfiénych dokumenti — konkrétnich doklada

a potvrzeni dokladajicich, ze nedisponuje dostatenymi prostfedky k uhradé
nakladua vzniklych piibranim zmocnénce. Takovymi dokumenty se rozumi napf.
potvrzeni od pifslusného ufadu price, ze byl poskozeny zafazen do evidence
uchazecl o zaméstnani, event. potvrzeni o zafazeni do rekvalifika¢niho kursu
uchazect o zaméstnani, dédle potvrzeni od obce mista jeho trvalého bydlisté, ze
neni vlastnikem Zadného majetku, ktery by mohl byt pouzit k uhradé naklada
vznikljch pfibranim zmocnénce, dafiové pfiznani, pokud ho podavé, vypis
z bankovniho konta, pokud néjaké ma, event. cestné prohlaseni, ze bankovni
konto ani zadné uspory na jinych vkladech nemd, vypis z katastru nemovitosti,
ze nevlastni Zadnou nemovitost, potvrzeni z evidence motorovych vozidel,
ze nevlastni zadné motorové vozidlo, event. dalsi doklady, které dle uvazeni
soudu dostatecné osvédcuji nedostatek prostiedku k thradé ndklada vzniklych
pfibranim zmocnénce.

(4)  Vyzvadle odstavce 3 se tyka pouze poskozeného, ktery ma povinnost
osvédeit, ze nema dostatek prostiedkd, aby siniklady vzniklé pifibranim
zmocnénce hradil ze svych prostfedka (§ 51a odst. 1 tr. £.).

§ 37t
Evidence zmocnéncti
V informacnim systému soud vede seznam advokatd, kteff byli ustanoveni
poskozenym jako zmocnénci dle § 51a odst. 4 tr. f., s uvedenim, zda jsou zapsani
v registru poskytovateli pomoci obétem trestnych ¢int pro pravni pomoc dle
zikona o obétech trestnych ¢ind, a v pfipadé, ze tomu tak neni, s uvedenim
davodu, pro ktery byl ustanoven jiny advokat.

HLAVA SESTA
DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNAN({

§ 38
Utedni odév a ob&anské oblegeni soudnich osob

(1) Soudci nosi pfi hlavnim liceni, pfi vefejném zasedani, pfi jednani
v obcanském soudnim fizeni, v¢etné projednani opravnych prostiedki, bylo-li
natizeno jednani (dale jen ,,jednani®), na obéanském obleku tifedni odév. Utedni
odév musi byt pfizplisoben postave soudce a udrzovan v nélezitém stavu. Nosit
jej 1ze jen v souvislosti s jednanim. Podrobnosti o uzivani ufedniho odévu jsou
obsazeny v piiloze ¢. 10.

(2)  Obcanské obleceni soudct izapisovatela musi vzdy odpovidat
dustojnosti soudni osoby, kterd musi ziaroven dbat, aby ani jeji zevnéjsek
nepusobil rusivé (Gprava vlasu, vousu, osaceni apod.).

§39
Jednaci siné

(1) Jednaci sift musi byt upravena tak, aby odpovidala vaznosti soudniho
jednani a rozhodovani. Musi byt fadné uklizena, vétrana a osvétlena. Podrobnosti
o vybaveni a upravé jednaci sin¢ jsou obsazeny v piiloze ¢. 11.

(2)  Vsoudni budové¢ lze konat jednani zasadné jen v jednacich sinich
upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) o tom, ze v rimci
opatieni proti pfepliovani jednaci siné¢ bude pfistup do ni upraven vydavinim
vstupenek, sprava soudu podle jeho pozadavku zajisti vydani piislusného poctu
vstupenek odpovidajicimu poc¢tu mist k sezeni pro vefejnost v jednaci sini
a poskytne idalsi soucinnost (napf. zajisti zaméstnance k vydavani vstupenek
pted jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavany utajované
informace, stanovi zvlastni predpisy.

§40
(1) U véci projednavanych senatem sedi pfedseda sendtu vzdy uprostied.
(2)  Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce) tak, aby mél zajistén
dostatek svétla a volnost pohybu pro ukony spojené s piedvolavanim do jednaci
sin¢. Nen{ pifpustné, aby zapisovatel sed¢l mezi cleny senatu.

§41

(1)  Pro projednavani trestnich véci je pfed pédiem, na pravé strané pfi
pohledu od soudniho stolu, umistén stil pro statntho zastupce, na levé stran¢
stejnym zpusobem stil pro obhdjce a obvinéného.

(2)  Vedle statniho zastupce sedi zastupce zajmového sdruzeni obcanu,
zdstupce organu socidlné pravni ochrany déti, zakonny zastupce ditéte mladsiho
15 let, poskozeny a jeho zmocnénec. Pokud nenf dostatek mista u stolu statniho
zéstupce, vyhradi se témto osobam stolek umistény vedle stolu statniho zastupce.
Prevysuje-li pocet poskozenych ajejich zmocnéncti pocet takto vymezenych
mist, vyhradf jim pfedseda senitu (samosoudce) dalsi mista podle prostorovych
moznostf jednaci siné.

(3) Obvinény sedi u stolu umisténého na levé strané pied pédiem pii
pohledu od soudniho stolu. Ma-li obvinény obhijce, sedi vedle svého obhajce po
jeho levé strané. Projednava-li se ¢in dité¢te mladsiho 15 let, opatrovnik sedi po
jeho levé strané. Je-li obvinény ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody,
sedi na lavici pfed stolem svého obhajce. Jeden z piislusnika Vézenské sluzby
Ceské republiky sedi po jeho pravé strané, druhy bud po jeho levé strané, nebo
za nim.

(4) Pii projednavani trestnich véci svétsim poctem obvinénych
a obhijct, sedi obvinéni na lavici pfed stolem obhajct; pofadi obvinénych od
soudniho stolu se fidi pofadim jejich jmen uvedenych v obzalobé.
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(5) 'V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci siné a charakteru
projednavané trestni véci muze pfedseda sendtu (samosoudce) stanovit
v jednotlivych  pfipadech odchylny zasedaci pofidek, nez je wuveden
v odstavcich 3 a 4. Pfitom pfihlédne téz ke stanovisku piislusnika Veézenské
sluzby a zejména dbd na zajisténi bezpeénosti vSech osob pfitomnych v jednaci
sini.

§ 42

(1) Pro projednavani obcanskopravnich véci jsou obdobné jako
v trestnim fizeni pred pdédiem pfipraveny stoly se Zidlemi pro ucastniky fizeni
ajejich pravni zastupce, a to vpravo pro navrhovatele, vlevo pro odpurce, pii
pohledu od soudniho stolu.

(2) 'V optipad¢, ze se jednani v obcanskopravni véci ucastni statni
zdstupce, nebo zaméstnanec orginu socidlné pravni ochrany dét, sedi u bo¢ni
strany soudniho stolu, a to na opac¢né stran¢ nez zapisovatel. Neni-li vsak takové
umisténi prostorové mozné, nebo jestlize vybaveni jednaci siné takovémuto
uspofadani brani, pfipravi se pro tyto zaméstnance samostatny stolek vedle stolu
pro navthovatele s potfebnym poétem zidli.

§43
Pii jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy, pracovni pomucky
a predméty souvisejici s projednavanou véci.

HLAVA SEDMA
UZITi NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU
V POSTUPECH SOUDU

Oddil prvni
Pofizovani zvukovych zaznamii nebo zvukové obrazovych zaznamu

§ 44

(1)  Pfedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikrofonu (diktafonu)
udaje potiebné k vyplnéni zdhlavi protokolu, pocet pozadovanych opisti a jména
ucastnika, ktefi pozadali o opis protokolu; bude-li o jednani{ pofizovan zvukovy
nebo zvukové obrazovy zaznam, piedseda senitu (samosoudce) tuto skute¢nost
sdéli na pocatku jedndni a uvede se v protokolu.

(2)  Nespravnosti zaznamu zjisténé v prab¢hu jednani, opravi pfedseda
senatu (samosoudce) nadiktovanim spravného znéni, které uvede slovy
opravuje se“. Oprava vimazem zaznamu je nepifpustna.

(3)  Jestlize je v trestnim fizeni o prab¢hu ukonu pofizovan zvukovy
zaznam a jako zapisovatel je piibran vyssi soudni ufednik nebo protokolujic
ufednik, odpovida zapisovatel za potizeni zvukového zdznamu z hlediska jeho
uplnosti, srozumitelnosti a rozliseni, ktera z pfitomnych osob vypovéd, dotaz
nebo prednes ¢ini, dale za pfipadné pfeneseni zaznamu do pocitace a uchovani
zaznamu a jeho pfipadného piepisu po dobu stanovenou zakonem2. Postup
vysstho soudniho nebo protokolujictho ufednika v téchto piipadech je
podrobnéji upraven v Metodickém pokynu Ministerstva spravedlnosti ze dne
27.zati 2002 ¢&.j.162/2002-Org. K postupu vysstho soudniho dfednika
a protokolujictho dfednika pfi pofizovani zvukového ziznamu a dkona
navazujicich podle § 55b tr. 1.

(4)  Postupy podle odstavce 3 lze piiméfen¢ pouzit iv fizeni podle
obcanského soudniho fadu (véetné fizeni podle spravniho fadu soudniho).

(5)  Zvukové (zvukové obrazové) zaznamy uchované na nosici dat (CD—
disk apod.) a jejich piepisy (§ 47 odst. 4) se zalozi do spisu (§ 55a odst. 2 a § 55b
odst. 7 tr. f., § 40 o. s. 1), jako piiloha protokolu; zvukovy zaznam z odvolactho
fizeni se jako piiloha protokolu zakladd do spisu soudu I. stupné. Neni-li
z prab¢hu ukonu (jednini v civilnim fizeni) sepisovan protokol, postupuje se
podle § 47 odst. 4 a § 48. Je-li rejstiik, ve kterém je véc zapsana, veden pomoci
vypocetni techniky (§ 162), zvukovy zaznam lze ulozit do informacniho systému
jako dokument ke spisové znacce.

(6)  Provadéni amanipulace snimi zjednani, kde se
projednavaji utajované informace, podléhaji zvlastnim pfedpisam.

§45

Na zavér jednani predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do zaznamu, ze
zdznam byl hlasité diktovan a dale, ze byla bud’ provedena jeho reprodukce, nebo
Ze ji Gcastnici nepozadovali.

zaznamu

§ 46
Zaznam vyhotoveni rozhodnuti

Nadiktuje-li pfedseda senatu (samosoudce) do zdznamu vyhotoveni
rozhodnuti, musi jeho text obsahovat vSechny nélezitosti stanovené pro
rozhodnuti pfislusnym procesnim predpisem.

0Oddil druhy
Vyhotoveni protokolu (pfiloh protokolii), piepisti zaznamu
a rozhodnuti podle zvukovych nebo obrazové zvukovych zaznami

§ 47

(1)  Protokol o jednani se vyhotovuje podle zvukového nebo obrazove
zvukového zaznamu, stanovi-li tak zikon nebo pfedseda sendtu (samosoudce),
nebo muze byt vyhotoven podle nahlas diktovaného znéni zaznamenaného
technickou cestou (§ 44); obdobné¢ se postupuje, je-li znéni protokolu
zaznamenano tésnopisem. Na konci takto piepsaného protokolu se pfipoji
dolozka, ze byl protokol vyhotoven timto zpusobem a uvede se zde jméno
a pifjmen{ zaméstnance, ktery protokol podle ziznamu pfepsal, a datum

vyhotoveni. Protokol podepisi pfedseda sendtu (samosoudce) a zaméstnanec,
ktery protokol piepsal.

(2) Pokud se o prabé¢hu ukonu v fizeni pfed soudem postupuje podle
§ 44 odst. 3 a 4, je tieba protokol pofidit ve lhuté stanovené pfedsedou senitu
(samosoudcem); v piipadech, kdy soucasti protokolu je i vyhldseni rozhodnut,
nesmi byt tato lhita del$i nez lhuta stanovend pro vyhotoveni rozhodnuti, aby
vyzadané kopie mohly byt piipadné expedovany zaroven s rozhodnutim.
Stejného postupu se pouzije ipfi vyhotoveni stru¢ného zaznamu o priabéhu
hlavniho liceni podle § 55b odst. 4 tr. 1.

(3) Pokud je mezi ucastniky uzavien smir ¢i dohoda o pfedmétu fizent,
sepiSe soud o takovém tkonu protokol dle pfislusného procesniho predpisu
a tento protokol trvale pfipoji za protokol o jednani, pfi némz k uzavfeni smiru
¢i dohody doslo. Kromé tcastnikii protokol o uzavieni smiru ¢i dohody podepise
ten, kdo jej vyhotovil, a pfislusny pfedseda sendtu.

(4) Piepis zaznamu se poiidi bezprostiedné po provedeni tkonu
(jednani), stanovi-li tak pfedseda senatu (samosoudce); pozdéji se vyhotovuje na
pokyn ptedsedy senatu (samosoudce) po podaném opravném prostiedku nebo
z jiného davodu. O kazdém pofizeném zvukovém nebo zvukové obrazovém
zaznamu, ktery neni pfilohou protokolu, se vyhotovi evidenéni list zvukového
nebo zvukove obrazovaného zaznamu (Piiloha ¢. 12), ke kterému se pfipoji nosi¢
obsahujici zvukovy nebo zvukove obrazovy zaznam; evidencni list Ize vyhotovit
i tehdy, kdy je vyhotovovan protokol, stanovi-li tak pfedseda senatu. Vyhotovi-li
se pfepis zdznamu na zdkladé pokynu pfedsedy senitu (samosoudce) pozdéji
(napf. po podani opravného prostiedku), prepis zaznamu se zalozi do spisu
a v evidenénim listu se déle uvede ¢fslo listu, na kterém byl pfepis zaloZen do
spisu, a pocet listl a stran pfepisu zaznamu; nebyl-li vyhotoven evidenéni list,
udaje, véetné uvedeni kdy a kym byl pfepis proveden, se pfipoji na konec
protokolu jako jeho dolozka.

Oddil tfeti
Evidence o pohybu spisu

§ 48
Pii zaznamu jedndni nebo vyhotoveni rozhodnuti je pohyb spisu mezi
soudcem a kancelafi evidovan vedle zapist v pfislusném rejstitku a udaja
v kontrolnim razitku (§ 177) téz pomoci eviden¢ni karty nebo evidenéniho listu
zvukového nebo zvukové obrazového ziznamu, vypliovaného piedsedou

sendtu  (samosoudcem) a pfeddvaného vedouci soudni kancelite spolu
s pokynem k pfepisu tohoto zdznamu (pfiloha ¢. 12).
0Oddil &tvrty
Spolecna ustanoveni k prvnimu aZ tfetimu oddilu
§ 49

Ustanoveni § 44 az 48 se pouzije pfiméfené v piipadech, kdy protokol
o jednani nebo vyhotoven{ rozhodnuti diktuje do ziznamu soudni tajemnik (vyssi
soudni ufednik) nebo kdyz na zikladé¢ pofizeného zvukového zidznamu
o prab¢hu dkonu protokol samostatné pofizuje vyssi soudni ufednik nebo
protokolujici ufednik (§ 55b odst. 2 tr. f.).
0Oddil paty
Vyhotoveni protokoli o jednani pomoci vypocetni techniky
§ 50
(1) K sepsani protokolu o jednani lze uZit poéitace, ktery musi byt spojen
s tiskarnou. Psani textu protokolu musi byt prabézné zalohovano, aby v piipadé
vypadku el. energie nebo technické poruchy nedoslo ke ztraté ulozenych dat.
Bezprostiedné po skonceni protokolace je tieba zavérem jednani text protokolu
vytisknout, véetné ucastniky vyzadanych stejnopisi (§ 21 odst. 7). V protokolu se
soucasn¢ poznamena, zda byl poté vytisknuty text hlasit¢ pfecten, nebo zda
ucastnici jeho precteni nepozadovali.
(2) Ksepsani protokolu zjednini, kde se projednavaji utajované
informace, lze uzit jen pocita¢ certifikovany NBU pro piislusny stupeni utajeni.
Oddil Sesty
zrusen
0Oddil sedmy
UZiti technického zafizeni k vyvolani véci
§ 52
Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. £.) uzito technického zafizeni (dale jen
,vyvolavaciho zafizeni®), muze ho obsluhovat jak zapisovatel, tak piedseda
senatu (samosoudce) nebo néktery z clentt sendtu. Pfi vyvolani véci timto
zpusobem je tfeba soucasné vzdy srozumitelné uvést, které jednaci sin¢ se
vyvolani tyka.
CAST DRUHA
VYKON ROZHODNUTI
HLAVA PRVN{
VYKON ROZHODNUT] V TRESTNICH VECECH
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§53
(1)  Pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktety rozhodoval v trestn{ véci
v 1. stupni, je povinen dbat o to, aby rozhodnuti soudu, jakmile se stalo
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vykonatelnym, bylo vykonano rychle a podle zikona tak, aby vykon trestu
nasledoval co nejrychleji po spachani ¢inu a tim bylo dosazeno ucelu trestu.

(2)  Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci a stalo se vykonatelnym jen
z¢&asti, udini pfedseda sendtu (samosoudce) vSechna opatfeni, aby bylo
neprodlen¢ v této ¢asti vykonano.

§ 54

Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazb¢, skoncilo jinak nez
odsouzenim k nepodminénému trestu odnéti svobody nebo byl-li ulozen trest
odnéti svobody, ktery nepfevysuje dobu vazby, soud ihned propusti obvinéného
na svobodu, ledaze by stitni zistupce podal proti rozhodnuti stiznost
s odkladnym ucinkem (§ 74 odst. 2 tr. £.). Skoncilo-li takto trestni stihan{
rozhodnutim soudu II. stupné, zafidi propusténi obvinéného z vazby neprodlené
pfedseda senatu tohoto soudu. Piislusné véznici musi byt dorucen i stejnopis
rozhodnuti soudu o propusténi z vazby.

§ 55
Nafizeni, kterd se tykaji vykonu vazby, trestu nebo ochrannych opatfeni,
musf byt vlastnoru¢né podepsana tim, kdo je vydal, a opatfena kulatym tfednim
razitkem. Opisy rozsudkd a usneseni soudu odesilané orginim a zdjmovym
sdruzenim ob¢ant s nafizenim jejich vykonu, popt. se zadosti o spoluptisobeni
pfi jejich vykonu, musi byt vzdy opatfeny dolozkou o pravai moci
(vykonatelnosti).
§ 56
VyuZiti Proba¢ni a media¢ni sluZby pfi vykonu rozhodnuti
v trestnich vécech
(1) Cinnost Probaéni a mediaéni sluzby se vidy vyuzije

a) kvykonu dohledu nad chovinim obvinéného pii nahrazeni vazby
probac¢nim dohledem,

b) k vykonu dohledu nad chovanim odsouzeného v piipadech, kdy byl dohled
vysloven,

c) ke kontrole vykonu trestu (trestniho opatfeni) domactho vézeni, obecné
prospésnych praci a zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské
akce,

d) kvjkonu dohledu nad chovanim mladistvého obvinéného nebo
odsouzeného, kdy byl dohled vysloven, a v ptipadech, kdy dohled nebyl
ulozen, k tkonim sméfujicim k tomu, aby mladistvy vedl ve zkusebni dobé
fadny Zivot, asledovani a kontrole ulozenych trestnich, ochrannych
a vychovnych opatieni, pfedal-li je pfedseda senitu k tomuto ucelu
Proba¢ni a media¢ni sluzbe, vcetné povéfeni ve vykondvacim fizeni
zjist ovat potiebné udaje o osobé mladistvé a jeho pomérech, a

e) k vykonu dohledu nad ditétem mladsim 15 let v piipadech, kdy byl dohled

vysloven.
(2) Cinnosti Probac¢ni amediacni sluzby lze vyuzit iv piipadech
podminéného  zastaveni trestntho  stthani, podminéného  odsouzeni

a podminéného propusténi bez ulozeného dohledu, pokud to s ohledem na
rozsah a povahu zaroven uloZenych pfiméfenych omezeni a povinnosti a zpasob
kontroly povazuje piedseda senatu za nutné, event. pii vykonu dalsich tresti
nespojenych s odnétim svobody (zejména trestu zdkazu pobytu) a vykonu
ochrannych opatfeni. V téchto piipadech soud vzdy pfedem ovéif momentalni
vytizenost piislusného stfediska a postupuje po dohodé s nim.

(3)  Pii vyuziti probacni ¢innosti soud vzdy dorudi stiedisku Probac¢ni
a mediacni sluzby kopii piislusného rozhodnuti ve véci samé (véetné piipadného
rozhodnuti  odvolactho soudu) s vyznacenou dolozkou pravai moci
a vykonatelnosti, nafizeni vykonu pifslusného trestu (trestniho opatfeni) a dalsi
rozhodnutf tykajici se vjkonu trestu (trestnich opatfeni) dale stanovenych, véetné
spojenych s ukonc¢enim zkusebni doby.

(4) 'V piipadé, kdy to pfedseda senatu (samosoudce) povazuje za nutné,
muze stanovit kratsi periodicitu zprav po dobu probace. Podle potfeby si muze
vyzadat k nahlédnuti i probaéni spis.

§ 57
Podminéné zastaveni trestniho stihani,
schvalené narovnani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem,
podminéné upusténi od uloZeni trestniho opatfeni a
odstoupeni od trestniho stihani u osoby mladistvé

(1)  Jakmile nabude pravni moci usneseni o podminéném zastaveni
trestnfho stthani nebo schvaleni narovnani nebo rozhodnuti o podminéném
upusténi od potrestani s dohledem anebo rozhodnuti o podminéném upusténi
od ulozeni trestniho opatfeni a odstoupeni od trestniho stthani, vyrozumi soud
o svém rozhodnuti (elektronickou zprivou au podminéného upusténi od
potrestan{ trestnim listem) Rejstifk trestu.

(2 Soud poveii piislusné stiedisko Proba¢ni a mediaéni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim odsouzeného, u né¢hoz bylo podminéné
upusténo od potrestani s dohledem, nebo u mladistvého, unéhoz doslo
k podminénému zastaveni trestniho stthani nebo bylo podminéné upusténo od
ulozeni trestntho opatfeni, piip. inad obvinénym, unc¢hoz doslo
k podminénému zastaveni trestniho stthani a sledovani a kontrola nad jeho
chovinim je povazovina za nutnou (§ 56 odst. 2). Piislusnému stfedisku se
neprodlen¢ zasilaji i pravomocna rozhodnuti o tom, ze se obvinény (odsouzeny)
osvedcil nebo Ze se v trestnim stthdni pokracuje anebo Zze bylo rozhodnuto
o ulozent trestu (trestntho opatfeni); v ptipad¢, ze doslo k osvédceni ze zakona

(§ 308 odst. 2 tr. 1., § 48 odst. 7 tr. zik., § 14 odst. 5 ZSVM), neprodlen¢ se o tom
vyrozumi.

(3) 'V piipadech, kdy dojde k podminénému zastaveni trestntho stthani
dle § 307 odst. 2 tr. . a obvinény se zavize, ze se béhem zkusebni doby zdrzi
urcité ¢innosti, v souvislosti s niz se dopustil precinu [§ 307 odst. 2 pism. a) tr. £.],
soud vzdy povéfi pifslusné stiedisko Proba¢ni a media¢ni sluzby sledovanim
a kontrolou chovani obvinéného a dodrzovani obvinénym pfijatého zavazku.

(4)  Jestlize se obvinény, uné¢jz bylo rozhodnuto o podminéném
zastaveni trestniho stthani dle § 307 odst. 2 pism. a) tr. f., zavaze zdrzet se béhem
zkusebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani fizeni motorovych
vozidel, zasle soud pravomocné rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho
stfhani obecnimu ufadu obce s rozsifenou pasobnosti dle mista trvalého pobytu
obvinéného, a to ve lhité:

a) péti pracovnich dni ode dne nabyti pravai moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravn{ moci v prvnim stupni fizeni, nebo
b) peéti pracovnich dni ode dne, kdy soud 1. stupné obdrzel rozhodnuti soudu

II. stupne.

(5) Povéfeny zaméstnanec soudu vyrozumi neodkladné o pravomocném
rozhodnuti, Ze se obvinény osvédcil nebo ze bylo rozhodnuto o ponechani
podminéného zastaveni trestniho stihiani v platnosti a prodlouzena zkusebni
doba, piip. Ze se v trestnim stthani pokracuje, ¢i Ze bylo rozhodnuto o ulozeni
trestu, Rejstifk trestd. Pokud byla pfijata ziruka zdjmového sdruzeni za chovani
obvinéného, jehoz trestni stthani bylo podminéné zastaveno, nebo za pfevychovu
odsouzeného, u n¢hoz bylo podminéné upusténo od potrestani s dohledem,
vyrozumi i pfislusné zajmové sdruzeni. V piipadech uvedenych v odstavci 4
vyrozumi déle o téchto skutecnostech obecni urad obce s rozsifenou pasobnosti
dle mista trvalého pobytu obvinéného.

(6)  Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby nerozhodl
ohledné¢ osvédceni ve zkusebni dobé, aniz na tom mél obvinény vinu, ucin{
povéfeny zaméstnanec do spisu zaznam auvédomi Rejstitk trestl, event.
v piipadech dle odstavce 4 obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti dle mista
trvalého pobytu obvinéného s uvedenim data, k némuz se obvinény osveddil
ze zakona.

§57a
PiedbéZina opatfeni

(1) O navrhu na rozhodnuti o pfedbézném opatfeni*® rozhodne soud
bez zbyte¢ného odkladu.

(2) Bezprostfedne po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o ulozeni
pfedbézného opatfeni zasle soud pfedmétné rozhodnuti s dolozkou pravni moci
policejnimu organu, ktery v dané véci vedl nebo vede vysetiovani.

(3) Rozhodnuti o ulozeni pfedbézného opatieni se dale zasle organu,
ktery se bude podilet na jeho realizacit?. Tento organ urdi piislusny predseda
senatu, vyssi soudni ufednik, asistent soudce, justi¢ni ¢ekatel ¢i soudni tajemnik
dle charakteru ulozeného predbézného opatient tak, aby byl smysluplné zajistén
jeho vykon.

(4)  Rozhodnuti o ulozeni pfedbézného opatfeni spocivajiciho v zakazu
styku obvinéného rodice s ditétem je tfeba neprodlené¢ po jeho vyhotoveni zaslat
organu socialné-pravni ochrany déti, stejné jako pfipadné rozhodnuti o
nasledném povoleni setkani obvinéného rodice s ditétem.

(5)  Veéci tykajici se pfedbéznych opatieni v piipravném fizeni se zapisuji
do rejstifku Nt. Podle § 88d odst. 2, § 88¢g odst. 2, § 881 odst. 2, § 88n odst. 2, 3
a § 880 tr. f. rozhoduje soud pod toutéz spisovou znackou, pod kterou bylo
predbézné opatfeni ulozeno.

(6) Po podani obzaloby, navrhu na potrestani ¢i navrhu na schvileni
dohody o viné atrestu rozhoduje soud o pfedbéznych opatfenich v ramci
ptislusné véci T (Tm).

(7) Vyrozuméni o pfedbéZného  opatfeni
hazardnich her, hrani na hracich pfistrojich a sazek zaSle soud
Ministerstvu financi podle jiného pravniho pfedpisuZ®.

uloZeni zakazu

(8) Otrganu, ktery byl vyrozumén o uloZeni pfedbéZného opatieni
podle pfedchozich odstavci, je tfeba zaslat rovnéZ vyrozuméni o tom,
Ze bylo rozhodnuto o zméné nebo zruseni pfedbéZného opatieni, pfipadné
o tom, Ze nastala jind pravni skuteCnost majici za nasledek zanik
pfedbéZného opatieni.

0Oddil druhy
Vykon trestu odnéti svobody
§58

Nafizeni vykonu trestu a trestniho opatfeni u osoby mladistvé

(1)  Vykon trestu odnéti svobody nafidi pfedseda sendtu (samosoudce)
pisemné,

a) je-li odsouzeny ve vazbeé, pifslusné véznici, v niz vykonava vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu
trestniho opatfeni odnéti svobody, pifslusné véznici, v niz se vykonava trest
nebo trestni opatfen,

o
Ne2

je-li odsouzeny na svobodé, véznici uvedené ve zvlastnim seznamu pro
tzemi, v némz ma odsouzeny bydlisté nebo pobyt (pfiloha ¢. 6). Uplatni-li
vsak generdlni feditelstvi Vézenské sluzby v zijmu rovnomérného
rozmist’ovani odsouzenych prostiednictvim predsedy piislusného soudu
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pozadavek na docasné odchylny postup, je piislusnou véznice uvedend

v pozadavku.

(2) Natfizeni vykonu trestu, a pokud se dile mluvi o trestu odnéti
svobody, rozumi se jim podle povahy véci téz odpovidajici trestni opatieni podle
ZSVM se zasle véznici ve dvojim vyhotoveni s pfipojenim opisu tozhodnuti
soudu prvniho stupné opatfeného dolozkou pravni moci, popt. i soudu druhého
stupné opatfeného dolozkou pravni moci. Nafizeni vykonu trestu iopis
rozhodnuti se zasle o kazdém odsouzeném zvlast’. Byl-li u podminéné
odsouzeného, u podminéné propusténého, u odsouzeného k vykonu trestu
obecné prospésnych praci, domaciho vézeni nebo u odsouzeného, kterému byl
trest prominut milosti, nebo amnestii prezidenta republiky pod podminkou,
nafizen vykon trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku, u penézitého trestu
nafizen ndhradni trest odnéti svobody, zasle soud spolu s piislusnym rozsudkem
také usnesent, z n¢hoz je divod nafizeni vykonu trestu odnéti svobody patrny,
nebo opis sdéleni ministerstva o tom, Ze trest prominuty amnestii nebo milosti
prezidenta republiky pod podminkou se v dusledku poruseni podminky vykona.

Byl-li jednim rozsudkem ulozen jednak souhrnny trest, jednak samostatny
trest odnéti svobody, vyhotovi soud pro kazdy trest samostatné nafizeni vikonu
trestu a na tresty se hledi jako na jiné, postupné ulozené samostatné tresty. Opis
rozsudku nenf tfeba véznicim zasilat, byl-li trest vykonan zapoctenim vazby, sta¢i
sdelit data rozsudku (¢islo jednaci, den, trestny ¢in uvedenim piislusného
paragrafu a vysi ulozeného trestu).

(3)  V nafizeni vykonu trestu je tieba vyznacit den, kdy ma odsouzeny
trest nastoupit, do kterého typu véznice je zafazen, zapoditani vazby nebo trestu,
jakoz i pfedchozi tresty odsouzeného s uvedenim, zda byly vykonany. Zapocitani
vazby nebo trestu provede soud uvedenim doby, od kdy do kdy byl odsouzeny
ve vazbé nebo trestu, kterd se zapocitava. Den, kdy se nafizuje vykon trestu, je
kone¢nym dnem, do kdy se zapocitava vazba odsouzeného, ktery je toho dne ve
vazbé. Pfedchozi tresty se vyznacuji oznacenim soudu, datem a spisovou
znackou rozsudku, oznacenim trestného cinu a ulozeného trestu. U osob, které
byly jiz vicekrat trestany, se podrobné uvedou jen tresty ulozené v poslednich
deseti letech a z trestd uloZenych pfed touto dobou jen tresty delsi péti let.
Ostatni tresty se uvedou jen celkovym poctem. Byla-li ¢ast trestu prominuta
cestou milosti nebo v dasledku amnestie, je tfeba v nafizeni vykonu trestu uvést
cely trest a ¢ast, ktera z n¢ho byla prominuta. Pokud byl zaroven uloZen trest
vyhosténi, je tfeba ho do nafizeni vykonu trestu odnéti svobody uvést. Bylo-li
odsouzenému ulozeno ochranné léceni v ustavni formé nebo ochrannd vychova,
uvede se v nafizeni z vjkonu trestu, do kterého ustavu md byt odsouzeny po
propusténi z vikonu trestu odnéti svobody dodan.

§ 59
Urychleni postupu pfi nafizeni vykonu

(1) Je-li odsouzeny ve vazbe, je nutno vykon trestu nafidit po pravni moci
rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek pravni moci
jen u nekterého z obzalovanych, je nutno nafidit u tohoto obzalovaného ihned
vykon trestu, aniz by se vyckalo pravni moci rozsudku u ostatnich. Nabyl-li
rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu druhého stupné, které bylo vyhlaseno
v piitomnosti obzalovaného pfedvedeného z vazby, natidi vikon trestu predseda
senatu soudu druhého stupné ihned po vyhldseni rozhodnuti. Neni-li dosud
pisemné vyhotoven rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén
rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku o viné a trestu, uvede predseda senitu
soudu druhého stupné, vjakém sméru byl rozsudek soudu prvaiho stupné
zménén. Opis rozsudku soudu druhého stupné zasle v tom piipadé soud prvaiho
stupné veéznici dodate¢né.

(2) Neni-li odsouzeny ve vazbé, je tieba vykon trestu natidit v nejkratsi
dobe¢, v kazdém piipadé pied uplynutim lhity, kterd je odsouzenému poskytnuta
podle § 321 odst. 2 tr. f., popiipadé pied uplynutim doby, na kterou byl povolen
odklad vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu trestu povolen poté, co jiz bylo
vydano nafizeni vikonu trestu, je tfeba o odkladu vyrozumét véznici, které bylo
zaslano nafizeni vykonu trestu, s uvedenim dne, kdy povoleny odklad kondi.

§ 60
Dalsi obsah nafizeni vykonu trestu

(1)  Byl-li oobvinéném opatfen v priabéhu trestnfho fizeni posudek
znalce psychiatra nebo psychologa, zasle soud spolu s nafizenim vykonu trestu
odnéti svobody téz jeho opis. K tomu ucelu je tieba jiz pfi ustanoveni znalce
vyzadat dalsi opis posudku. Byl-li posudek pfi hlavnim liceni zménén nebo
doplnén, je tieba zaslat téz vypis z protokolu o hlavnim liceni, obsahujici zménu
nebo doplnéni posudku.

(2) 'V nafizeni vikonu trestu odnéti svobody mladistvého, ktery byl pied
vzetim do vazby nebo pifed vykonem trestu v ochranné nebo tstavni vychove,
soud s pfihlédnutim k délce a véku mladistvého pfipadné uvede, ze po skonceni
vykonu trestu ma byt mladistvy vracen do oznaceného vychovného zafizeni.

§o1
Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu
(1) Jestlize pfedseda senitu (samosoudce) rozhodl o zapocteni vazby
nebo trestu, pfipoji k nafizeni vykonu trestu opis usnesen, jinak opis usneseni
zasle véznici dodatecné az poté, kdy nabylo pravnf moci. Byla-li proti usneseni
o zapocteni vazby nebo trestu podina stiznost, zasle véznici opis rozhodnuti
o stiznosti jen tehdy, bylo-li puvodni usneseni zménéno.

(2) Soucasné s nafizenim vykonu trestu vyrozumi pfedseda senitu
(samosoudce) o odsouzeni zaslanim opisu pravomocného rozsudku soud, ktery
v jiné trestni véci témuz odsouzenému ulozil trest, na jehoz prabéh a piipadnou
pfeménu v jiny trest by toto odsouzeni mohlo mit vliv. Obdobné se postupuje
v pfipadech, kdy byl ¢in spachan ve zkusebni dobé podminéného zastaveni
trestntho  stihani, podminéného upusténi od potrestini, podminéného
propusténi, v dobé podminky, pod kterou byla odsouzenému udélena milost
prezidentem republiky. V takovém piipadé soud vyrozumi rovnéZz ministerstvo.

(3)  Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva o predavani odsouzenych
osob ze dne 21. 3. 198312, poskytuje piedseda senatu informace o podstaté této
Umluvy.

§ 62

(1) Je-li odsouzeny na svobodé¢, vyzve ho pfedseda senatu (samosoudce)
pisemné (vzor 49 tr. £.), aby trest nastoupil. Ve vyzve odsouzenému sdéli, ktery
den a ve které véznici ma trest nastoupit (ptiloha €. 6), a upozorni ho na nasledky,
kdyby trest ve lhtté nenastoupil (§ 321 odst. 3 tr. 1.).

(2)  Spisy, v nichz byl v souladu s pfislusnym pravnim pfedpisem32 vydin
ptikaz k dodani do vykonu trestu odnéti svobody, ktety nebyl dosud realizovan,
predlozi vedouci kancelife nejméné jedenkrat za 3 mésice piislusnému
pfedsedovi senatu (samosoudci) ¢i vy$simu soudnimu ufedniku, asistentu soudce,
justicnimu  ¢ekateli nebo soudnimu tajemniku, kterym byl svéfen vykon
porozsudkové agendy v dané véci, k vyhotoveni pokynu k provedeni urgence
realizace piikazu k dodani do vykonu trestu u pisluiné slozky Policie CR. Tam,
kde je to nezbytné, aby doslo k pferuseni béhu promlceci doby vykonu trestu
odnéti svobody?®, provede soud nejméné jedenkrat za 12 mésica dotazy vedouci
ke zjisténi mista pobytu odsouzeného, na néjz byl vydan pifkaz k dodani do
vykonu trestu odnéti svobody. Za tim tcelem zejména zjisti aktualni adresu
trvalého, event. jiného evidovaného pobytu z evidence obyvatel, vyzadd na
odsouzeného opis z evidence rejstitku trest, proveér piipadna dalsi trestni
stthani z Centrdlni evidence stfhanych osob, dotize se na pobyt cizince
piislusného utvaru cizinecké policie, provefi, zda neni znimo misto pobytu
odsouzeného jeho zdravotni pojist'ovné, je-li soudu znama, provéif pifpadnou
registraci a dorucovaci adresu odsouzeného u pifsluiné pobocky Utadu prace
CR, Ceské spravy socidlniho zabezpeceni, pifp. daldich organizaci v souladu
s obsahem spisu.

§ 63
Opatieni souvisejici se zménou zpuisobu vykonu trestu

(1)  Kziskani podklada pro rozhodnuti o zméné zptasobu vykonu trestu
odnéti svobody opatii pfedseda senatu (samosoudce) vSechny potiebné dikazy.
Opis pravomocného rozhodnuti zasle véznici.

(2) Dovrseni devatenactého roku veéku mladistvého, ktery je ve vykonu
trestu, sleduje véznice podle vlastnich pfedpisi. Rozhodl-li soud o pfefazeni
mladistvého, ktery dovrsil ve vykonu trestu devatenacty rok svého véku, do
véznice nebo oddéleni pro ostatni odsouzené, zasle piedseda senitu
(samosoudce) opis pravomocného rozhodnuti véznici, kde byl zatim trest odnéti
svobody vykonavan, jakoz i soudu, ktery rozhodoval v prvaim stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti o spole¢ném zpisobu vykonu
postupné ulozenych trestd (§ 320 odst. 3 tr.f.) zasle pfedseda sendtu
(samosoudce) véznici asoudim, které o ulozeni trestd rozhodly; opis
pravomocného rozhodnuti zasle pfipadné i soudu, jehoz rozhodnuti o zméné
vykonu trestu bylo dot¢eno.

§ 64
Podminény odklad vykonu trestu a
podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvaim stupni, sleduje soustavné chovani
podminéné odsouzeného ve zkusebni dobé, pficemz se opird vsude tam, kde to
ptichazi v avahu, o pomoc zajmovych sdruzeni obc¢ani.

(2) Soud povéii piislusné stfedisko Proba¢ni a media¢ni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim odsouzeného, u n¢hoz bylo rozhodnuto
o podminéném odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem, nebo
mladistvého, u n¢hoz bylo rozhodnuto o podminéném odsouzeni (podminéném
odsouzeni s dohledem), pfip. i nad odsouzenym, kterému byla ulozena pfiméfena
omezeni a pfiméfené povinnosti a sledovani a kontrola nad jeho chovanim je
povazovana za nutnou (§ 56 odst. 2). Piislusnému stfedisku se neprodlen¢ zasilaji
i pravomocnd rozhodnuti o tom, Zze se odsouzeny osvédcil nebo byl nafizen
vykon trestu anebo se podminéné odsouzeni ponechava v platnosti; v pifpadé,
ze doslo k osvédéeni ze zdkona (§ 83 odst. 3 tr. zdk.), neprodlené se o tom
vyrozumi.

(3) Povéfeny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni,
vyzaduje ve lhitich stanovenych pfedsedou senatu (samosoudcem), nejméné
jedenkrat za Sest mésica, opis rejstitku tresta a dalsi podklady nutné k posouzeni
zpusobu zivota odsouzeného a dodrzovani pfiméfenych omezeni a pfimétenych
povinnosti v dobé podminéného odsouzeni (§ 28 odst. 2, 3, 4, j. £.). Byla-li ¢inem
zpusobena $koda, ovéii si pfedevs$im dotazem na poskozeného, zda odsouzeny
projevil ve zkusebni dobé snahu nahradit zpasobenou skodu. V piipadech, kdy
soud piijal zaruku zajmového sdruzeni ob¢ant za pievychovu odsouzeného,
vyzada si stanovisko zdjmového sdruzeni obc¢ant.

(4)  Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu a soud piijal ziruku
zajmového sdruzeni obc¢ant za pfevychovu odsouzeného, vyrozumi piedseda
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sendtu (samosoudce) toto sdruzeni o tom, jak byla otizka osvédc¢eni podminéné
odsouzeného rozhodnuta.

(5) Zaméstnanec soudu tim  povéfeny  vyrozumi neodkladné
o pravomocném rozhodnuti, zda se odsouzeny osveédcil nebo zda byl nafizen
vykon trestu, téz Rejstiik trestd. Rejstitk trestd vyrozumi i v ptipadé ponechani
podminéného odsouzeni v platnosti, pokud ziroven stanovuje dohled nebo
prodluzuje zkusebni dobu.

(6)  Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby nerozhodl
o tom, ze se podminéné odsouzeny osveddil, anebo Ze se na ném trest vykona,
a to bez zavinéni odsouzeného, ucini ziznam ve spise podle § 83 odst. 3 resp.
§ 86 odst. 2 tr. zak. a uvédomi Rejstiik trestu.

§ 65
Podminéné propusténi

(1) 'V fizeni o podminéném propusténi vyzada si soud pfedevsim zpravu
véznice o chovéni a pracovni morilce odsouzeného béhem vykonu trestu odnéti
svobody a o dosazeném stupni jeho ptevychovy. Vyplyva-li ze zpravy véznice, Ze
odsouzeny navdzal s Probaé¢ni a media¢ni sluzbou dobrovolnou spoluprici za
ucelem pifpravy stanoviska Probac¢ni amediacni sluzby
podminéného propusténi, soud si muze toto stanovisko vyzidat. Dukazni
prostiedky soustfeduje s nejvétsim urychlenim, aby mohlo byt rozhodnuto
zpravidla ve 1huté tficeti dnd od nipadu véci.

(2)  Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti soudu o tom, Ze se
odsouzeny podminéné propousti (§331 tr.f.), nafidi predseda
(samosoudce) soudu, kterj o podminéném propusténi rozhodl, neprodlené
véznici, v niz se na odsouzeném vykonava trest, aby byl odsouzeny ihned
propustén na svobodu nebo organy Vézenské sluzby dodan do vykonu soudem
ulozeného ochranného léceni nebo ochranné vychovy, je-li takové dodani
okamzit¢ mozné. Pokud k podminénému propusténi dojde az rozhodnutim
soudu druhého stupné, nafidi takové propusténi neprodlen¢ piedseda senatu
tohoto soudu. K nafizeni pfipoji opis rozhodnuti, pfipadné upozorni, Ze
rozhodnuti bude doruc¢eno dodate¢né. Soucasné s vriacenim trestnich spisa
vyrozumi pfedseda sendtu (samosoudce) soudu, kterj o podminéném propustent
rozhodoval v prvaim stupni, o podminéném propusténi téz soud, ktery rozhodl
ve véci v prvnim stupni.

(3) Pokud by mélo rozhodnuti podle odstavce 2 nabyt
vykonatelnosti v den pracovniho klidu nebo pracovniho volna, je tieba
o tom informovat sluZbu konajiciho soudce, pfipadné ucinit jina vhodna
opatfeni k tomu, aby odsouzeny, ma-li byt propustén na svobodu, byl
propustén bez zbytecného odkladu po nabyti vykonatelnosti.

(4) Orozhodnuti uvedeném v odstavci2  vyrozumi — povéfeny
zaméstnanec soudu, kterj rozhodoval o podminéném propusténi v prvnim
stupni, vzdy téz Rejstifk tresta s uvedenim dne, kdy zkusebni doba konéi.

§ 66

(1) Soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi, sleduje soustavné
chovani podminéné propusténého ve zkusebni dobé, pficemz se opira vSude tam,
kde to pfichaz{ v uvahu, o pomoc zajmovych sdruzeni obc¢ant.

(2) Soud poveii piislusné  stfedisko Proba¢ni a media¢ni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim podminéné propusténého z vykonu trestu
odnéti svobody s dohledem nebo podminéné propusténého mladistvého
z vjkonu trestniho opatfeni odnéti svobody, piip. i nad odsouzenym, kterému
byla uloZzena pfiméfena omezeni a piiméfené povinnosti a sledovani a kontrola
nad jeho chovinim je povazovina za nutnou (§56 odst. 2). Soud spolu
s povéfenim, kromé pisemnosti uvedenych v §56 odst. 3, zasle ikopii
piislusného odsuzujiciho rozhodnuti, véetné piip. rozhodnuti odvolaciho soudu,
s vyznacenou dolozkou pravni moci a vykonatelnosti. Piislusnému stredisku se
neprodlené zasilaji 1 pravomocna rozhodnuti o tom, Ze se odsouzeny osvedcil
nebo byl nafizen vykon zbytku trestu anebo se podminéné odsouzeni ponechava
v platnosti pii odvolani zaruky zajmovym sdruzenim obcanu; v piipadé, Ze doslo
k osvédcen{ ze zakona (§ 83 odst. 3 tr. zak.), neprodlen¢ se o tom vyrozumi.

(3) Pii sledovani, zda se podminéné propustény ve zkusebni dobé
osveddil, postupuje se obdobné podle § 64.

(4)  Nebyl-li nafizen vykon zbytku trestu uz béhem zkusebni doby,
rozhodne soud po uplynuti zkusebni doby o tom, zda se podminén¢ propustény
osvedcil, anebo zda se nafidi vykon zbytku trestu.

(5)  Bylo-li pravomocné rozhodnuto, ze se vykona zbytek trestu, z né¢hoz
byl odsouzeny podminéné propustén, zasle predseda senatu (samosoudce) dva
opisy rozhodnuti s dolozkou pravni moci soudu, ktery rozhodl v prvnim stupni.
Predseda senatu (samosoudce) tohoto soudu pak po pfezkoumani, zda trest
nepodléha amnestii, neprodlené natidi vikon zbytku trestu (§ 58) a pfipoji jeden
opis rozhodnuti soudu.

(6) O rozhodnuti wuvedeném v odstavci4 vyrozumi neodkladné
zaméstnanec soudu, ktery rozhodl o podminéném propusténi v prvnim stupni,
téz Rejstiik trestd a zajmovou organizaci obcand, jejiz zaruku za dovrseni napravy
odsouzeného soud piijal.

(7)  Ustanoveni § 64 odst. 6 plati obdobné.

§ 67
Udéleni milosti

(1) Udeleni milosti sdéli odsouzenému ve vykonu trestu odnéti svobody

neprodlené¢ pfedseda okresniho soudu, v jehoz obvodu se trest vykonava, nebo

k moznosti

senatu

jim povéfeny soudce podle pokynii ministerstva danych v dozadani o publikaci
ud¢lené milosti. O provedeni publikace sepise se ve dvojim vyhotoveni protokol,
ktery kromé nalezitosti protokolu (§ 55 tr. f.) obsahuje pouceni o vyznamu
ud¢lené milosti event. podminku, pod kterou byla milost udélena, vyjadieni
odsouzeného k udéleni milosti, oznaceni bydlisté odsouzeného, jeho zaméstnani
a piipadn¢ adresu zaméstnavatele. Jedno vyhotoveni protokolu se zasle
ministerstvu; druhé vyhotoveni ponecha predseda soudu ¢i jim povéfeny soudce
ve spise, ve kterém publikoval odsouzenému milost. Pokud neni mozno timto
zpusobem publikaci realizovat, zajisti soud podle pokynd ministerstva
neprodlené propusténi odsouzeného z vykonu trestu odnéti svobody, je-li takovy
postup davodny. Vlastni publikace milosti se pak uskuteéni postupem podle
odst. 2.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody, byl-li odsouzen
kjinému druhu trestu nebo byla-li udé¢lena milost formou abolice nebo
rehabilitace, publikuje udéleni milosti podle odst. 1 pfedseda toho soudu, ktery
ve véci rozhodl nebo un¢hoz se fizeni vede. Publikace milosti v zahranici se
zpravidla zajist{ prostfednictvim dozadani cizozemského soudu.

(3) Byla-li milost udélena na zadost zijmového sdruzeni obcanu,
vyrozumi pfislusny predseda soudu i toto sdruzeni.

§ 68

Podminéné udéleni milosti

(1) Byl trest nebo jeho zbytek prominut milosti prezidenta republiky
pod podminkou, sleduje dodrzovani podminky a zptsob Zivota odsouzeného
soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje pfitom obdobnym
zpusobem, jako pii sledovani podminéného odsouzeni a opira se o pomoc
zajmovych sdruzeni obc¢ani.

(2)  Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je udélena milost vazana,
sdélf soud ministerstvu vysledky Setfeni a uvede, jakd opatfeni ucinil k tomu, aby
odsouzeny vedl fadny Zivot.

(3)  Vyjde-li najevo, ze odsouzeny nedodrzuje podminky, pod kterymi
byla milost udélena, provede soud potiebna Setfeni i mimo lhity a predlozi
vysledky Setfeni spolu s trestnimi spisy ministerstvu.

(4)  Sdeli-li ministerstvo, ze bylo prezidentem republiky rozhodnuto, Ze
podminka, pod kterou byla milost udélena, nebyla splnéna, nafidi pfedseda senatu
(samosoudce) vykon trestu nebo jeho zbytku a zaméstnanec soudu tim povéfeny
vyrozumi o tom neodkladné Rejstitk tresta.

§ 69

Pieruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1)  Rozhodne-li pfedseda senitu o preruseni vikonu trestu (§ 325 odst. 1
tr. £.), vyrozumi soud o takovém rozhodnuti véznici a soud, ktery trest ulozil.

(2) Krozhodnuti si pfedseda senitu (samosoudce) vyzadd posudek
Iékafe véznice, v niz se na odsouzeném vykonava trest odnéti svobody, piipadné
vyjadfeni Zdravotnické sluzby Vézeniské sluzby. Jestlize je to tieba k rozhodnuti,
Ize si téz vyzadat znalecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, Zze se do vykonu trestu nezapocitiva doba, po
kterou byl vykon trestu pferusen za ucelem lécebné péce mimo véznici
v disledku toho, Ze si odsouzeny zpusobil Gjmu na zdravi imyslné (§ 334 odst. 3
tr. £.), uvédomi o tom po pravni moci rozhodnuti povéfeny zaméstnanec soudu
véznici a soud, ktery trest uloZil.

§70
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1)  Nasvédcuji-li okolnosti tomu, Zze odsouzeny onemocnél pied
nastoupenim vykonu trestu nevylécitelnou zivotu nebezpecnou nemoci nebo
nevylécitelnou nemoci dusevni (§ 327 odst. 3 tr. ), opatii pfedseda senitu
(samosoudce) soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni, lékafskou zpravu
nemocnice nebo dstavu, v jejichz péci je odsouzeny, piipadné znalecky posudek
za Ucelem rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku;
pokud k takovému onemocnéni doslo ve vykonu trestu odnéti svobody, ucini
takova opatfeni predseda senitu (samosoudce) soudu, v jehoz obvodu se trest
odnéti svobody vykonava.

(2) Po pravni moci rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo
jeho zbytku (§ 327 odst. 3 tr. f.) vyrozumi o tom pifedseda senatu (samosoudce)
odsouzeného (jeho zdkonného zastupce). Jestlize se odsouzeny nachdzi ve
vykonu trestu odnéti svobody, natidi pfedseda senatu (samosoudce) véznici, v niz
je na odsouzeném vykonavan trest, aby byl propustén na svobodu, a bylo-li
odsouzenému ulozeno ochranné léceni v ustavni formé, piipadné zabezpecovaci
detence, nafidi véznici jeho dodani do ustavu, v némz budou léceni nebo detence
vykonavany. Jestlize se odsouzeny nachazi ve vykonu ochranného léceni nebo
zabezpeCovaci detence, vyrozumi soud o upusténi od vykonu trestu odnéti
svobody nebo jeho zbytku zafizeni, v némz odsouzeny takové léceni nebo
detenci vykonava. Zaméstnanec soudu tim povéfeny vyrozumi o upusténi od
vykonu trestu nebo jeho zbytku Rejstiik trestt, a dale v pifpade, Ze o upusténi od
vykonu trestu nebo jeho zbytku rozhodoval soud, v jehoZ obvodu se trest odnéti
svobody vykonava, vyrozumi soud, ktery trest ulozil.
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§71
grusen

0ddil tieti
Vykon nékterych dalsich tresti a trestnich opatfeni

§ 71a
Jestlize se v této hlave hovoif o vikonu jednotlivych trestd, rozumi se tim
ivykon jednotlivich odpovidajicich trestnich opatfeni ulozenych osobé
mladistvé.

§ 71b
Vykon trestu domaciho vézeni

(1) Osobg, které byl ulozen trest (trestni opatieni) domaciho vézeni, se
na zikladé rozhodnuti pfedsedy senitu (samosoudce) zasle nafizeni vykonu
tohoto trestu (vzor ¢. 89 tr. f.), ve kterém je vyznacen pocatek a misto vykonu
tohoto trestu spolu s poucenim o nasledcich nedodrzeni podminek doméciho
vézeni. Pro potieby rozhodovani ve véci vikonu trestu (trestniho opatieni)
domiciho vézeni si soud mize vyzadat od Probac¢ni a mediacni sluzby stanoviska
a jiné informace, které zjistila nebo ziskala k osobé odsouzeného (obvinéného).

(2)  Jakmile rozhodnuti, kterym byl uloZen trest domaciho vézenti, nabylo
pravni moci, soud zasle pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 a dostupné kontaktni
udaje odsouzencého stiedisku Probac¢ni a mediacni sluzby v obvodu okresniho
soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrzuje anebo pracuje. Obdobné se
postupuje pii rozhodnuti o odkladu a pferuseni vykonu trestu nebo o odvolani
téchto instituta (§ 334d tr. f.), o zméné trestu domaciho vézeni (§ 334e tr. 1.),
o upusténi od vykonu trestu (§ 334f tr. 1), jakoz i o pfeméné trestu doméciho
veézeni (§ 334g tr. 1.).

§ 72
Vykon trestu obecné prospésnych praci

(1)  Pokud si soud v souladu s ustanovenim § 314e odst. 3 tr. f. vyzada
zpravu probac¢niho tfednika, véetné stanoviska obvinéného k uloZeni tohoto
druhu trestu, zasle soud podle pokynu piedsedy senitu (samosoudce) stiedisku
Probacni a mediacni sluzby v obvodu soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se
zdrzuje anebo pracuje, (dale jen ,,pfislusné stfedisko Proba¢ni a mediaéni
sluzby®) povetfeni k vypracovani této zpravy a dale pisemnosti uvedené v § 34
odst. 1.

(2)  Jakmile rozhodnuti, kterym byl ulozen trest obecné prospésnych
praci, nabylo pravni moci, soud pro vykon tohoto trestu pisemnosti (rozhodnuti)
a jina oznameni zasild piislusnému stiedisku Probacni a mediacni sluzby.

(3) Pro nafizeni mista vjkonu trestu obecné prospésnych praci soud
vyuziva elektronicky webovy katalog poskytovateld mist pro vykon trestu obecné
prospésnych praci, ktery za timto ucelem vede Probacni a mediac¢ni sluzba (§ 34
odst. 3). Tento webovy katalog muZze soud vyuzivat ik ziskdvani informaci
a sledovani prabé¢hu vykonu trestd obecné prospésnych praci u jednotlivych
odsouzenych (vyhledavani je podle spisovych znacek soudi, bez jmen a pifjmeni
odsouzenych). Pokud soud pfed nafizenim vykonu trestu vyzaduje od Proba¢ni
a mediacni sluzby dalsi soucinnost, podle pokynu piedsedy senatu (samosoudce)
zale spolu s povétenim i opis rozhodnuti s dolozkou pravni moci a pisemnosti
uvedené v § 34 odst. 1, nebyly-li v této véci jiz dffve zaslany.

(4)  Stejnopis rozhodnuti o druhu a mist¢ vykonu obecné prospésnych
praci (nafizeni vikonu trestu) zasle soud téz obecnimu ufadu nebo instituci, u niz
se ma trest vykonavat. Zaroven adresita vyzve, aby soudu neprodlené sdélil,
pokud se odsouzeny ve lhut¢ uvedené v § 336 odst. 3 tr.f. k projednani
podminek nedostavi nebo v den stanoveny probac¢nim ufednikem povéfenym
kontrolou nad vykonem tohoto trestu za ucelem jeho nastupu, urcené price
z jakéhokoliv davodu nevykonava nebo v jejich vykonu nepokracuje, piipadné
kdy cely trest vykonal. Obdobn¢ se postupuje i u zmény druhu a misté vykonu
trestu obecné prospésnych praci.

(5) O pravni moci nafizeni vykonu trestu soud vyrozumi piislusné
stiedisko Probacni a mediacni sluzby a spolu s nim zasle povéteni k provadéni
kontroly nad vykonem trestu obecné prospésnych praci (§ 336 odst. 4 tr. f.).
Spolecné s povéfenim k provadéni kontroly nad vykonem trestu obecné
prospésnych praci zasle soud piislusnému stfedisku Probaé¢ni a mediacni sluzby
i dalsf informace nezbytné k provadéni této kontroly (zejména aktualni kontaktni
udaje odsouzeného, pokud jsou soudu znamy, apod.).

(6)  Stejnopisem pravomocného rozhodnuti soud vyrozumi téz piislusny
obecni tfad nebo instituci, uniz se ma trest vykovavat, o odkladu a preruseni
vykonu trestu nebo o odvolani téchto instituta (§ 339, § 340 tr. £.), o upusténi od
vykonu trestu (§ 340a tr. £.), jakoZ i o prodlouzeni doby vykonu trestu a stanoveni
dohledu, dosud neulozenjch pfiméfenych omezeni nebo preméfenych
povinnosti nebo nékterych z vychovnych opatfeni a o pfeméné trestu obecné
prospésnych praci v trest odnéti svobody, penézity trest nebo v trest domaciho
vézeni (§ 340D tr. £).

(7) O upusténi od vykonu tohoto trestu a o pfeméné trestu obecné
prospésnych praci v trest odnéti svobody, penézity trest nebo v trest domaciho
vézeni vyrozumi soud elektronickou zpravou po pravni moci svého rozhodnuti
Rejstitk tresti. Obdobné ho vyrozumi i o datu, kdy byl trest vykonan.

(8)  Jestlize soud vykon trestu obecné prospésnych praci odlozi nebo
pferusi na ziklad¢é rozhodnuti ministra vnitra o poskytovani zvlastni ochrany
a pomoci podle zvlastniho pravniho pfedpisul, soud doruéi opis rozhodnuti
o tomto odlozeni nebo preruseni téz ministru vnitra.

§73
Ztrata Cestnych titulti a vyznamenani

(1) O ztrate Cestnych tituld a vyznamenani vyrozumi pfedseda senatu
(samosoudce) piipisem podle odstavce 2 ten ufad nebo orgin, ktery spravuje veéci
tykajici se pfislusného vyznamendni, ¢estného uznani, védecké nebo umeélecké
hodnosti a jinych ¢estnych tituld, popiipadé ufad nebo organ, ktery je udélil nebo
propujcil.

(2) Ve vyrozumeéni se uvede jméno a pifjmeni odsouzeného, datum
narozeni, povolani, posledni bydli§té, oznaceni soudu, datum a ¢islo jednaci
rozsudku a oznaceni vyznamenani, cestného uznani, védecké nebo umeélecké
hodnosti a jinych ¢estnych tituld.

(3) Ma-li odsouzeny, jemuz byl ulozen trest ztrity cestnych tituld
a vyznamenani, cizozemska vyznamenani nebo cizozemské cestné tituly,
vyrozumi pfedseda sendtu Kancelaf prezidenta republiky. Ustanoveni odstavce 2
se uzije obdobné.

(4)  Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje ulozeny trest ztraty cestnych
titult a vyznamenani, nebyla s pfislusnymi doklady uz v pribéhu trestniho stihani
vzata do tschovy, zjisti soud (obvykle dotazem u odsouzeného), kde jsou, opatii
je a po pravai moci rozsudku je zasle pfislusnému organu spolu s vyrozuménim.
Nepodafi-li se vyznamenani, popf. doklady knim se vztahujici opatfit,
poznamena soud ve vyrozuméni, pro¢ pfilozeny nejsou a co o nich odsouzeny
uvedl

§74
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti
Byla-li pravomocnym rozsudkem ulozena ztrata vojenské hodnosti,
piedseda senatu (samosoudce) vyrozumi s piipojenim opisu rozsudku:

a) jde-li o vojaka z povolani, velitele utvaru, u n¢hoz odsouzeny naposledy

konal sluzbu, a persondlni itvar Ministerstva obrany,

b) jde-li o piisluinika Policie CR, oddéleni personalni prace a vzdélavani

Policejniho prezidia CR,

) jde-li o piislusnika Vézenské sluzby, feditele organizacniho utvaru, u néhoz
naposledy odsouzeny konal sluzbu, a generalni feditelstvi Vézenské sluzby,
jde-li o vojdka v ziloze nebo ve vysluzbé, piislusné krajské vojenské
velitelstvi.

d
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Vykon penéZzitého trestu, penéZitého opatieni a
penéZitého opatfeni s podminénym odkladem vykonu
§75

Nezaplati-li odsouzeny po pravni moci rozsudku ulozeny penézity trest
poté, kdy se rozsudek stal vykonatelnym, a nedoslo-li k odloZeni jeho vykonu
nebo povoleni splatek (§ 342 odst. 1 tr. 1.), vyzve piedseda senatu (samosoudce)
odsouzeného, aby penéZity trest zaplatil do 15 dnu. Vyzvu zasle prostfednictvim
ucetniho soudu, ktery pfipoji vyplnénou postovni poukazku.

§76

(1) Soucasti vjzvy je i upozornéni, ze nebude-li penézity trest ve lhute

zaplacen,
a) bude zaplaceni vymahano a
b) nepfichazi-li v ivahu postup podle § 342 odst. 1 nebo § 344 odst. 1 tr. f.

a je-li zjevné, Ze by vykon tohoto trestu mohl byt zmafen, soud natidi vykon

nahradnfho trestu odnéti svobody nebo jeho pomérné ¢asti; pfitom

rozhodne o zpusobu vykonu nahradniho trestu.

(2)  Nezaplati-li odsouzeny penézity trest ve stanovené lhuté, nafidi
piedseda senitu (samosoudce), aby uhrada byla provedena z penézité zaruky
(§ 73a odst. 6 tr. £.) nebo aby penézity trest byl vymahan.

(3) O opatfenich podle odstavce 2, rozhodnuti o nafizeni vykonu
nahradntho trestu, o odkladu vykonu penézitého trestu a o povoleni splatek
ioupusténi od vykonu trestu podle § 344 tr.f. vyrozumi vedouci soudni
kancelafe pfedanim stejnopisu pravomocného rozhodnut{ téz ucetniho soudu.

(4)  Bylo-li mladistvému v hlavnim liceni soudem pro mladez uloZeno
penézité opatfeni a predseda sendtu soudu pro mladeZ (samosoudce) rozhodl, ze
zaplaceni nebo nevykonani zbytku penézitého opatieni bude nahrazeno
vykonem obecné prospésné cinnosti v raimci probaéniho programu, zasle
pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 stfedisku Probacni a mediac¢ni sluzby, v jehoz
obvodu dotyény bydli nebo se zdrzuje. Ziroven ulozi stfedisku Probac¢ni
a mediacni sluzby, aby plnéni probac¢niho programu bylo pro soud vyhodnoceno
nejméné jednou za Sest mésici.

§ 76a
PenéZité opatieni s podminénym odkladem

(1) Bylo-li pravomocnym rozsudkem mladistvému ulozeno penézité
opatfeni s podminénym odkladem vykonu, pfedseda senitu soudu pro mlidez
(samosoudce) zasle pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 stiedisku Probacni
a mediacni sluzby, v jehoz obvodu mladistvy bydli nebo se zdrzuje a ziroven ho
povéii vykonem kontroly nad chovanim mladistvého. Predseda senatu
(samosoudce) zaroven uloZi stfedisku Probac¢ni a mediacni sluzby, aby zpravy
o chovani mladistvého byly pro soud vyhotoveny nejméné jednou za sest mésic,
pokud nezvoli periodicitu kratsi.

(2)  Bylo-li mladistvému ulozeno penézité opatfeni s podminénym
odkladem vykonu asoud pfijal zaruku za napravu mladistvého, vyrozumi
pfedseda senitu soudu pro mlidez (samosoudce) toho, kdo ziruku nabidl,
jakmile byla otazka osvédceni mladistvého rozhodnuta.
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(3) Povéfeny zaméstnanec soudu vyrozumi neodkladné o pravomocném
rozhodnuti, zda se mladistvy odsouzeny osvédeil nebo zda mu byl natizen vykon
penézitého opatfeni, Rejstitk trestd a v ptipade, ze byl nafizen vykon penézitého
opatieni, vyrozumi téz uctirnu soudu.

§ 77
Vykon trestu zakazu ¢innosti

(1)  Byl-li pravomocnym rozsudkem ulozen odsouzenému trest zdkazu
c¢innosti (§ 73 a 74 tr. zak.,), vyrozumi o tom pfedseda senatu (samosoudce)
s uvedenim pravdépodobného dne, kdy zikaz pomine, orginy a osoby, jimz
piislusi spoluptisobit pfi vykonu tohoto trestu. Vyrozumi zejména:

a) jde-li o zdkaz vykonavat urcité zaméstnani nebo povolani v pracovnim
nebo jiném poméru, zaméstnavatele, u n¢hoz je odsouzeny zaméstnin
nebo kde je ¢inny, a obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti piislusny
podle pracoviste,

b) jde-li o zdkaz vykonivat samostatné povolini, obecni ufad obce
s rozsifenou pusobnosti, v jehoz obvodu se povolan{ vykonava,

¢) jde-li o zakaz vykonavat ¢innost znalce nebo thumoénika, ministerstvo nebo
predsedu krajského soudu, kde se vede seznam znalct a tlumocniku, do
néhoz je odsouzeny zapsan,

d) jde-li o zdkaz fizeni motorovych vozidel, obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti, v jehoz obvodu ma odsouzeny trvaly pobyt; pokud jde o fidice,
kterj nemé na tzemi Ceské republiky trvalj pobyt, vytozumi obecni tfad
s rozsifenou pusobnosti, v jehoz spravnim obvodu byl poprvé spachan
skutek, na zakladé kterého byl fidi¢ poprvé zafazen do registru fidica,
av piipadé, kdy soudu neni tato skute¢nost znima, tak obecni ufad
s rozsifenou pasobnosti se sidlem v sidle pfislusného soudu,

e) jde-li o zakaz cinnosti soukromého podnikani, organ pfislusny k registraci
podnikatelské ¢innosti,

f) jde-li o zakaz ¢innosti spocivajici v zdkazu poskytovani zdravotnich sluzeb,
krajsky ufad, v jehoz spravnim obvodu je zdravotnické zafizeni, jehoz
odsouzeny k poskytovani zdravotnich sluzeb wuziva; zdravotnickym
zafizenim se rozumi prostory urcené pro poskytovani zdravotnich sluzeb,

@) jde-li o zdkaz ¢innosti spocivajici v zdkazu vykonu prace fidice taxisluzby,
dopravni ufad, vjehoz uzemnim obvodu ma odsouzeny  trvaly,
dlouhodoby, pfechodny nebo jiny povoleny pobyt, s pfipojenim
pravomocného rozhodnuti, jimz byl trest ulozen32.

(2)  Byl-li uloZen trest zakazu ¢innosti — s vyjimkou trestu zakazu ¢innosti
fizeni motorovych vozidel — na delsi dobu neZ jeden rok, sleduje soud prvniho
stupné vykon tohoto trestu. Za tim ucelem pozada jednou ro¢né zaméstnavatele,
ktery byl o zakazu cinnosti vyrozumén, o sdéleni, zda odsouzeny nevykonava
c¢innost, ktera byla vyrokem soudu zakazana. Nemohou-li byt timto zptsobem
pozadované idaje zjistény, obrati se soud se Zzadosti o podani zpravy na piislusny
organ policie. Zjisti-li soud, ze odsouzeny takto zakdzanou c¢innost vykonava,
upozorni na to okresniho statniho zastupce a pfislusny organ nebo organizaci,
jichz se tento nedostatek tykd, a ulozi, aby mu bylo sdéleno, jaka opatfeni byla
ucinéna k odstranéni zjisténého nedostatku.

(3)  Jestlize soud rozhodl, ze podminéné upousti od vikonu zbytku trestu
zakazu cinnosti (§ 90 odst. 1 tr. zak.), vyrozumi o tom piedseda senatu
(samosoudce) téZ organ, jenz byl vyrozumeén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni
zameéstnanec tim povéfeny vyrozumi v takovych pifpadech Rejstiik tresta. Pokud
bude takové rozhodnuti uc¢inéno po piijeti zaruky zajmového sdruzeni obcanu za
dovrseni napravy odsouzeného nebo na navth zajmového sdruzeni, vyrozumi
o takovém rozhodnuti i pfislusné zajmové sdruzent.

(4) O setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani soudu plati
piiméfené ustanoveni § 64.

§78
Vykon trestu vyhos§téni

(1) Uklada-li soud podle § 80 tr. zdk. trest vyhosténi, pouci obvinéného
o pravnich dusledcich tohoto trestu a o jeho ¢asové platnosti.

(2)  Byl-li uloZen trest vyhosténi, soud ucini opatfeni, aby naklady
trestnfho fizeni, popiipadé jiné pohledavky byly vymozeny jesté pred vikonem
tohoto trestu. Je proto nutno na dokladech o vznikljch pohledavkach vyznacit
Cervené (event. tuénym pismem, pokud je dokument vyhotovovan v elektronické
formé) ,,vyho$téni“. Naklady souvisejici s vyhost'ovaci vazbou se vsak
odsouzenému k thradé nepfedepisuji.

(3) V nafizeni vjkonu trestu vyho$téni pro Reditelstvi sluzby cizinecké
policie, P. S. 78, 130 51 Praha 3 (dle jen: piislusny tvar Policie Ceské republiky)
se vedle rozsudecnych dat soudu I. aIL stupné a takového oznaceni osoby
odsouzeného, aby nemohla byt zaménéna s osobou jinou, uvede istatni
pfislusnost a posledni znimé misto pobytu odsouzeného a pfipoji opis
pravomocného  rozsudku, piifpadné irozhodnuti soudu IL stupné. Je-li
odsouzeny v dobé nafizeni vykonu trestu vyhosténi ve vazbé, vykonu trestu
odnéti svobody nebo ve vyhost’ovaci vazbe, soud uvede i pifslusnou véznici,
datum predpoklidaného ukonéeni vykonu trestu odnéti svobody a pfipadné
pfipoji i rozhodnuti o vzeti do vyhost'ovaci vazby. V téchto piifpadech opisem
nafizeni vykonu trestu vyhosténi a pfipojenych pifloh informuje i véznici, ve
které je odsouzeny umistén. Zarovefi pislusny ttvar Policie Ceské republiky
pozada o vyrozumeéni, kterého dne doslo k realizaci trestu vyhosténi.

(4) O poskytnuti pfiméfené lhity nebo jejim prodlouzeni podle § 350b
odst. 2 odst. 3 tr. f. vyrozumi soud vidy té2 pfisluiny dtvar Policie Ceské

republiky, jemuz zaslal k realizaci nafizeni vjkonu trestu vyhosténi, nebo ktery
vykon tohoto trestu zabezpecuje. Obdobné jej vyrozumi opisem svého usneseni
o nasledném rozhodnuti o vzeti odsouzeného do vyhost'ovaci vazby nebo
o rozhodnuti o upusténi od vykonu trestu vyhosténi nebo jeho zbytku.

(5) Owvzed odsouzeného do vyhostovaci vazby rozhoduje soud
I stupné, vijehoz trestni véci byl trest vyhosténi ulozen, ato v ramci
vykonavactho fizeni v procesnim spise. Pokud vsak divody pro vzet do
vyhost’ovaci vazby nastanou v odvolacim fizeni, rozhodne soud II. stupné.
Nezdrzuje-li se odsouzeny v dobé takového rozhodovani v obvodu procesniho
soudu a je-li tfeba ho pfed rozhodnutim vyslechnout nebo mu osobné oznamit
rozhodnuti o vyhost'ovaci vazbé, lze pro takové ukony vyuzit dozadaného soudu.
Pro natizen{ vykonu vyhost'ovaci vazby pro piislusnou véznici (dle ptilohy ¢. 7)
pouzije soud vzoru ¢. 21 tr. . — piikaz k pfijeti do vazby — s doplnénim, ze jde
o vazbu vyhost'ovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody, do vyhost'ovaci vazby rozhodne soud tak, aby vykon vyhost’ovaci
vazby bezprostiedné navazoval na pifedchozi omezeni osobni svobody
odsouzeného.

(7)  Piirozhodovani o vyho$t’ovaci vazbé vezme soud v Gvahui pifpadné
stanovisko pfisluiného ttvaru Policie Ceské republiky, piihlédne zejména
k ¢asovym moznostem zajisténi cestovnich dokladua podle § 350b tr. . nebo
vlastntho vyhosténi, a déle i pfislusné véznice, zejména k povaze cestovnich
dokladi, které ma v jeji dschové cizinec ulozeny. Moznost vzet{ do vyhost’'ovaci
vazby zvazi iv ptipadé, kdy ze zprav téchto organu zjisti, Ze vykon trestu
vyhosténi nelze zajistit v bezprostiedni navaznosti na pfedchozi vykon vazby
nebo nepodminéného trestu odnéti svobody. Pokud vsak pies tyto informace
neshleda divod pro rozhodnuti o vyhost'ovaci vazbé, neprodlené o svém
stanovisku piisluiny ttvar Policie Ceské republiky nebo véznici vhodnym
zpusobem vyrozumi.

(8) O propusténi odsouzeného z vyhost'ovaci vazby rozhoduje soud
iv ptipadech, kdy k vjkonu trestu vyhosténi nedojde nebo k nému nemuze dojit
v pfiméfené dobé. Jinak kondi vyhost'ovaci vazba bez rozhodnuti soudu
o propusténi dnem, kdy podle sdéleni piisluiného ttvaru Policie Ceské republiky
bylo vyhosténi realizovano. Timto dnem také pocind vykon trestu vyhosténi.

9)  Jestlize soud vykon trestu vyhosténi odlozi na zaklad¢ toho, ze
Ministerstvo vnitra udélilo dopliikovou ochranu podle zvlastniho pravniho
predpisul nebo ministr vnitra udélil souhlas s poskytovanim zvlastni ochrany
a pomoci podle zvlastniho pravniho predpisul2, soud doruéi opis rozhodnuti
o tomto odlozeni téz tomuto organu.

§79
Vykon trestu zakazu pobytu

(1)  Owulozeni trestu zdkazu pobytu vyrozumi piedseda
(samosoudce) opisem vyrokové casti rozsudku kazdy obecni ufad, v jehoz
obvodu je pobyt odsouzenému zakizan a piislusné uzemni odbory krajskych
teditelstvi Policie Cesk}? republiky, méstska feditelstvi Policie Ceské republiky ¢i
obvodni feditelstvi Policie Ceské republiky. Vztahuje-li se zakaz pobytu na tzemf
celého kraje, vyrozumi se misto obecnich ufada krajsky ufad. S vyrozuménim se
spoji zadost o spolupusobeni pii vykonu tohoto trestu. Adresatim se sdeli téz
pravdépodobny den, kdy zikaz pobytu pomine.

(2)  Jestlize je pracovist¢ odsouzeného v obvodu, na ktery se vztahuje
zéikaz pobytu, upozorni soud zaméstnavatele na okolnost, ze odsouzeny se nesmi
na tGzemi, kde mu byl pobyt zakazan, zdrzovat; opis tohoto vyrozumeéni se zasle
téz odsouzenému s upozornénim na trestni nasledky poruseni zakazu pobytu.

(3) Pfedseda senatu (samosoudce) vyrozumi o uloZeni trestu zakazu
pobytu té obecni tfad adzemni odbor krajského feditelstvi Policie Ceské
republiky, méstské feditelstvi Policie Ceské republiky ¢ obvodni feditelstvi
Policie Ceské republiky, v jehoz obvodu je odsouzeny hlasen k trvalému pobytu,
pokud se toto vyrozumeéni nestalo jiz postupem podle odstavee 1.

(4)  Jestlize byl trest zdkazu pobytu uloZen cizinci, vyrozumi soud dle
odstavee 1 dale té2 Reditelstvi sluzby cizinecké policie Ceské republikyS?,

(5) Jestlize soud rozhodl, Ze se podminéné upousti od vykonu zbytku
trestu zakazu pobytu, vyrozumi o tom pfedseda senatu (samosoudce) téZ organ,
jenz byl vyrozumén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni zaméstnanec tim povéfeny
vyrozumi v takovych piipadech Rejstiik tresti. Pokud bylo takové rozhodnuti
ucinéno po pfijeti zaruky zdjmového sdruzeni obc¢ani za dovrSeni napravy
odsouzeného nebo na navrh zijmového sdruzeni, vyrozumi o rozhodnuti
i ptislusné zajmové sdruzeni.

(6) Jestlize soud vrimci trestu zdkazu pobytu soucasné vyslovil
pfiméfena omezeni a pfiméfené povinnosti a pfedseda senatu rozhodl, Ze
kontrola nad vjkonem tohoto trestu je povazovana za nutnou (§ 56 odst. 2), soud
zasila pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 a dalsi rozhodnuti vztahujici se k tomuto
trestu stfedisku Probacni a media¢ni sluzby.

(7) O Setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani soudu plati
piiméfené ustanoveni § 64.

senatu

§ 79a
Vykon trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni
a jiné spolecenské akce
(1) O ulozeni trestu (trestntho opatfeni) zakazu vstupu na sportovni,
kulturni a jiné spolecenské akce vyrozumi pfedseda senatu (samosoudce) opisem
rozsudku (trestniho ptikazu) spolu s dalsimi pisemnosti uvedenymi v § 56 odst. 3
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stfedisko Proba¢ni a media¢ni sluzby v obvodu oktesniho soudu, ve kterém
odsouzeny bydli nebo se zdrzuje anebo pracuje, a zaroven povéti probacniho
ufednika kontrolou nad vykonem tohoto trestu.

(2) Stfedisko Proba¢ni a mediacni sluzby se vyrozumi iv pifipadech
rozhodnuti 0 podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na
sportovni, kulturni a jiné spolec¢enské akce a o nafizeni vykonu zbytku tohoto
trestu.

(3) Povéfeny zaméstnanec vyrozumi o rozhodnutich soudu uvedenych
v pfedchozim odstavei Rejstitk trestll. O Setfeni po uplynuti zkusebni doby
a o rozhodovani soudu ve véci vikonu tohoto trestu plati pfiméfené ustanoveni

§ 64.
§ 79b

Opatfeni ve vztahu k pfiméfenému omezeni zdrZet
se fizeni motorovych vozidel

(1) Jestlize bylo odsouzenému jako pfiméfené omezeni dle § 48 odst. 4
tr. zakoniku uloZeno pifiméfené omezeni zdrzet se fizeni motorovych vozidel
(§ 196a tr. zakoniku), zasle soud pravomocny rozsudek, jimz bylo toto omezeni
ulozeno, spolu s vyrozuménim o tom, na kdy pfipadad pfedpokladany konec
vykonu takového opatieni, obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle
mista trvalého pobytu odsouzeného, a to ve Ihité:

a) peti pracovnich dnt ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci v prvaim stupni fizeni, nebo
b) péti pracovnich dni ode dne, kdy soud 1. stupné obdrzel rozhodnuti soudu

I1. stupne.

(2) Obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle mista trvalého
pobytu odsouzeného je tieba neprodlené zaslat piipadné rozhodnuti o upusteni
od pfiméfeného omezeni spocivajictho ve zdrzeni se fizeni motorovych vozidel
(§ 359 tr. £.) s dolozkou pravni moci.

§ 79¢
Opatfeni ve vztahu k pfiméfenému omezeni zdrZet se hazardnich her,
hrani na hracich pfistrojich a sazek

Vyrozuméni o uloZeni pfiméfeného omezeni zdrZet se hazardnich
her, hrani na hracich pfistrojich a sazek, zasle soud Ministerstvu financi
podle jiného pravniho pfedpisu®®, stejné jako vyrozuméni o zméné
nebo zruSeni takového pfiméfeného omezeni, pfipadné vyrozuméni
o tom, Ze nastala jina pravni skute¢nost majici za nasledek zanik tohoto
pfiméfeného omezeni.

0Oddil étvrty
Vykon rozhodnuti postihujici majetek,
ktery v trestnim fizeni nabyva stat nebo ktery se pro tento uiCel zajistuje
§ 80
(1)  Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon pravomocnych
rozhodnuti soudu, jimiz
a) se zajist’uje majetek obvinéného podle § 347 tr. f.
b) stat nabyva majetek uloZenim trestni sankce, pfipadné uloZenim
opatifeni dle ZSVM.

(2)  Pii vikonu zajisténi podle odstavee 1 pismena a) se postupuje podle
zvlastniho zakonall., Zajisténi, o kterém rozhodl soud, se eviduje v knize dschov.
Polozka knihy tdschov lomena letopoctem se vzdy uvede jako trvala poznamka
v piislusném rejstifku a na spisovém obalu.

(3) Pokud k zajisténi doslo v pfipravném fizeni a statni zastupce
rozhodnuti zaslal soudu spolu se zajisténymi vécmi do uschovy, eviduje se
vée v rejstiiku Nt (Ntm). V téchto piipadech se piislusny spis Nt po ndpadu
véci na soud trvale pfipoji k piislusnému trestnimu spisu jako jeho soucast
(zazurnalizuje) a vSechna dalsi rozhodnuti ajiné dokumenty  tykajici
se zajisténého majetku se dale zakladaji do piislusného trestniho spisu. Prevzaté
véci se eviduji v knize uschov, neni-li stanoveno jinak.

(4)  Jestlize statni zastupce sdéli soudu, Ze obzalobu nebo navrh podal
jinému soudu nebo véc postoupil k projednani a rozhodnuti jinému orginu,
postoupi soud spis Nt orginu pifslusnému k rozhodnuti o zajisténych vécech.

Zajisténi majetku
§ 81

(1) Zabezpeceni a prozatimni spravu majetku zajist'uje bud’ soud, ktery
o zajisténi v prvnim stupni rozhodl, nebo na zaklad¢ jeho povéfeni tzemni
pracovisté Uiadu pro zastupovéni statu ve vécech majetkovych, vyjimecné i jiny
subjekt piislusny podle zvlastniho zikonall.

(2) Pted rozhodnutim, zda bude zajistény majetek spravovat sim nebo
zda spravou poveif dalsi subjekty, si soud vzdy ovéf momentilni stav na useku
svych soudnich uschov avezme vuvahu imnozstvi a povahu zajisténého
majetku nebo zajisténych véci.

(3)  Spravuje-li soud zajistény majetek sam, postupuje i v trestnim fizeni
podle hlavy étvrté oddilu druhého — uschovy u soudu, neni-li stanoveno jinak.
Pokud spravou zajisténého majetku poveésil jiny subjekt podle odst. 1, vyznaci
tuto skutecnost do knihy ischov v poli ,,Popis ulozeni®.

§ 82
grusen
§83

Opis usneseni o zruseni zajisténi majetku (§ 349 tr.f.) zasle soud
obvinénému (obhgjci), staitnimu zastupci a organu, kterj byl povéten spravou
zajisténého majetku.

§ 84
Rrusen
§85
Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci

(1) JestliZe nabyl pravni moci rozsudek, jimZ byl uloZen trest
propadnuti majetku, zasle soud jeho opis bez odiivodnéni k vykonu tohoto
trestu organizacni sloZce statu, které podle zvlastnich pravnich pfedpisti2
pfislusi hospodafeni s majetkem statu. Bylo-li nafizeno zajis§téni majetku
a spravou majetku byl povéfen subjekt podle zvlastniho zakonald, zasle
soud opis rozsudku bez oduvodnéni téZ tomuto subjektu. TytéZ subjekty
je tieba vyrozumét o pfipadné zméné ¢i zruseni puvodniho rozhodnuti.

(2) Postup uvedeny v odstavcil se pfiméfené pouZije na vykon
ochranného opatfeni zabrani Casti majetku.

(3) JestliZze nabylo pravni moci rozhodnuti, jimZ byl uloZen trest
propadnuti véci, zasle soud jeho opis k vykonu tohoto trestu organizacni
sloZce statu, které podle zvlastnich pravnich predpisu'? pfislusi s takovou
véci hospodafit. Tuto organiza¢ni sloZku je tfeba rovnéZ vyrozumét
o pfipadné zméné &i zruSeni puivodniho rozhodnuti.

(4) JestliZe se véc, o jejimZ propadnuti bylo rozhodnuto, nenachazi
u soudu, je tfeba zajistit jeji pfedani organizacni sloZce statu, které pfislusi
s véci hospodafit.

(5) Postup uvedeny v odstavcich3 a4 se pfiméfené pouZije
na vykon ostatnich sankci, na jejichZ podkladé stat nabyva majetek.

§86
Opatfeni o vécech pievzatych soudem

(1)  Pokud soud na zikladé¢ piislusného pravniho predpisut® prebira véci
duleZité pro trestni fizeni (dale jen ,,pfedméty doli€né®), postupuje podle hlavy
ctvrté, oddilu druhého — tschovy u soudu v pifpadé, ze predméty doli¢né nejsou
soucasti trestniho spisu (4j. nejsou pedavany soudu soucasné se spisem jako jeho
pfiloha). Ustanoveni § 80 a 81 se uziji pfiméfené. Na predméty doli¢né, které
soud pfevzal jako jednotlivou véc za ucelem provedeni dikazu a které jsou
soucasti spisu, se ustanoveni § 80 odst. 2 neuZije. Jestlize jsou pfedméty dolicné
soucasti trestniho spisu, uZije se na né ustanoveni o uschovach pouze za situace,
ze se nejedna o véci zcela bezcenné ¢i nepatrné hodnoty®2.

(2)  Pfedméty dolicné, které pravomocnym rozhodnutim soudu piipadly
statu, pfeda soud na pisemny pokyn pfedsedy senatu, vyssiho soudniho ufednika,
asistenta soudce, justicnfho cekatele ¢i soudniho tajemnika, organizacni slozce
statu, které ze zakona pifslusi s takovymi pfedméty hospodafit. Potvrzeni
o pfedani se zalozi do piislusného spisu.

(3)  Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize uvedené, které se
odesilajf jinym organtim:

) telekomunikac¢ni a radiokomunikacni technika, zdznamova a vypocetni
technika, dopravni prostfedky, zbran¢, stfelivo, munice a vybusniny
krajskému feditelstvi policie, v jehoz puasobnosti se nachazi sidlo soudu,

b) radioaktivni material a radioaktivni odpady Spravé ulozist’ radioaktivnich

odpadi,

souédsti vystroje a vjzbroje piislusnika Policie Ceské republiky Policii
Ceské republiky — spravé kraje, v jejimz obvodu je soud; soucasti vojenské
vystroje a vyzbroje velitelstvi nejblizstho vojenského utvaru; soucasti
vystroje a vyzbroje piislusnikia Vézenské sluzby generdlnimu feditelstvi
Veézenské sluzby,

C

a2

d) cestovni doklady obcani Ceské republiky, obcanské prikazy, dal3i prikazy
a osvédéeni, vydané okresnimi tfady resp. obecnimi ufady obci
s roziffenou plisobnosti nebo Policii Ceské republiky ve spravnim #zeni,
Ministerstvu vnitra — odboru spravnich ¢innosti; cestovni doklady, prikazy
a legitimace cizich statnich piislusniki nebo osob nezjisténé statni
piislusnosti Reditelstvi sluzby cizinecké policie; stejné se postupuje
v pfipadé padélanych a pozménénych dokladu,

fidi¢ské prakazy referitu dopravy obecniho ufadu obce s rozsifenou

pusobnosti, v jejimz obvodu ma drzitel trvaly pobyt, pokud pfislusnost

nelze zjistit, referdtu dopravy obecniho ifadu obce s rozsifenou pusobnosti

v misté¢ sidla soudu,

f) ptedméty slouzici k pachani nebo k usnadnéni trestné ¢innosti, jde-li o véci
vyuzitelné v kriminalisticko technické nebo znalecké ¢innosti, pfipadné pro
potieby kriminalistickych evidenci nebo sbirek, Kriminalistickému ustavu
Praha nebo odborim kriminalistické techniky a expertiz sprav kraji Policie
Ceské republiky, jestlize o predméty projevi zijem; obdobné se postupuje
u zafizeni slouzicich kvyrobé omamnych a psychotropnich litek
a u zajisténych publikaci v této oblasti,

g) omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy ajiné nebezpecné latky,
které jsou z bezpec¢nostnich divodi ulozeny v rezimovych skladech Policie
Ceské republiky, organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve véci ¢inny
v piipravném fizeni; ten zajisti jejich realizaci zpusobem upravenym
zvlastnim pfedpisem,

h) véci obsahujici utajované informace nebo souvisejici
utajovanych informaci Narodnimu bezpec¢nostnimu ufadu,

=

(S

N

s ochranou

19/186



Vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Shirka predpisa Ceské republiky

i) padélani a pozménéni tuzemska a cizozemska platidla Ceské narodni
bance — sekci penézni a platebniho styku,

j) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud pfedseda senatu
(samosoudce) nerozhodne o jejich zniceni, do vykupny druhotnych
surovin.

(4) Pii postupu podle pfedchozich odstaved je vzdy tfeba pifipojit
i stejnopis piislusného rozhodnuti s dolozkou pravni moci.

Oddil paty
Vykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu
za pokracovani v trestném ¢inu

§ 87

(1) Opis rozsudku, jimz byl uloZzen souhrnny trest, zasle pfedseda senatu
(samosoudce) po pravni moci véem soudim, jejichz dffvéjsi rozsudek byl spolu
s ulozenim souhrnného trestu zru$en ve vyroku o trestu (§ 43 odst. 2 tr. zak.).
Bylo-li upusténo od ulozeni souhrnného trestu, zasle se opis pravomocného
rozsudku soudu, ktery ulozil puvodni trest (§44 tr. zak.). Po pravni moci
rozsudku, jimz byl ulozen souhrnny trest za soucasného zruseni vyroku o trestu,
nad jehoz vykonem dohlizi Proba¢ni a media¢ni sluzba, zasle soud stejnopis
takového rozhodnuti s dolozkou pravni moci pfislusnému stfedisku Probac¢ni
a media¢ni sluzby.

(2)  Vykon souhrnného trestu nafizuje soud, ktery souhrnny trest ulozil.
Pritom odvold nebo zméni opatfeni, ktera byla uc¢inéna soudem dffve
rozhodnuvsim ohledné vykonu trestd, pokud je to se zfetelem k obsahu
souhrnného trestu tfeba, a provede zapocitani vykonanych trest nebo jejich ¢asti
podle § 92 tr. zak.

(3)  Byl-li jako souhrnny trest ulozen znovu trest odnéti svobody, pozada
pifedseda senatu (samosoudce) véznici soucasné s nafizenim vykonu trestu, aby
vratila pfedchozi nafizen{ vikonu trestu, a to soudu, ktery vikon difvéjsiho trestu
nafidil.

(4 Pokud bylo pravomocné rozhodnuto o upusténi od ulozeni
souhrnného trestu, zapocita soud, ktery takto rozhodl, piipadnou dobu omezeni
osobni svobody ze své véci do trestu, ve vztahu k némuz bylo o upusténi od
uloZeni souhrnného trestu rozhodnuto, je-li takové zapocitini mozné (§ 92
odst. 3 tr. zak.).

(5) 'V piipadech upusténi od uloZeni souhrnného trestu (§ 44 tr. zak.)
u osob, které vykonavaji trest odnéti svobody, zasle soud vzdy stejnopis rozsudku
(ptip. opis znaleckého posudku z oboru psychiatrie nebo psychologie) pfislusné
véznici.

(6) Obdobné soud postupuje pii ukladani spolecného trestu za
pokracovani v trestném ¢inu (§ 45 tr. zdk.).

Oddil Sesty
Vykon ochrannych a vychovnych opatfeni

§ 88
Vykon ochranného léceni

(1)  Zméni-li soud ustavni formu 1éc¢by na lé¢eni ambulantni, zasle soud
opis usneseni neprodlené po jeho pravni moci jednak spravé zdravotnického
zafizeni, v némz se vykonava udstavni 1écba, jednak zdravotnickému zafizeni,
které méd vykonavat lé¢eni ambulantni, jakoz i soudu, ktery ochranné lécen ulozil.

(2)  Ochranné léceni ustavni se vykonava v uréeném zdravotnickém
zafizeni, piislusném pro tzemi, v némz ma lé¢ena osoba bydlist¢ nebo pobyt
(ptiloha ¢. 8). Pii nafizeni vykonu ambulantniho ochranného lécent je tieba, aby
soud pfedem projednal s jednotlivymi ambulancemi pfevzeti pacienti. Pokud by
zdravotnické zafizeni podle piilohy ¢. 8 nebo zafizeni ambulantniho léceni
pacienta nepfijalo, je tfeba tuto otazku projednat s odborem zdravotnictvi
piislusného krajského diadu.

(3) O prodlouzeni ochranného léceni a o propusténi z ochranného
léceni nebo o jeho ukonceni musi okresni soud, v jehoz obvodu je zdravotnické
zafizeni, rozhodnout s nejvyssim urychlenim.

(4)  Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi pravni moci, zasle se opis
usneseni neprodlené téz spravé zdravotnického zafizeni a soucasné s vricenim
spisti téz soudu, ktery ochranné léceni ulozil. Obdobné soud postupuje pii
ukonceni ochranného lécent (§ 99 odst. 6 tr. zak.).

(5) Naéklady spojené s vykonem ochranného léceni nejsou soucdsti
naklada trestniho fizeni a soud je nevymaha.

(6)  Pravomocné rozhodnuti, jimz bylo ulozeno ochranné lécent, zasle
soud policejnimu organu, kterjy ve véci konal piipravné fizeni. Témuz
policejnimu  orginu zasle soud rovnéz piipadné pravomocné rozhodnuti
ozmén¢ formy léceni zustavniho naambulantni a naopak, rozhodnuti
o prodlouzeni ¢ ukonéeni ochranného léceni ¢io propusténi osoby
z ochranného léceni, event. o upusténi od jeho vykonu.t3

(7) Vyrozuméni o uloZeni ochranného 1é¢eni spocivajiciho v 1é¢bé
zavislosti na hazardnich hrach, zasle soud Ministerstvu financi podle
jiného pravniho pfedpisu’®, stejné jako vyrozuméni o zméné formy léceni
ambulantni a naopak, vyrozuméni o prodlouZeni
¢i ukonceni ochranného 1éCeni ¢i o propusténi osoby z ochranného 1éceni,
event. o upusténi od jeho vykonu.

z ustavniho na

§ 89

Vykon ochranného 1é¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody

(1)  Vykon ochranného léceni béhem vykonu trestu odnéti svobody
nafidi pfedseda sendtu (samosoudce) soudu, ktery ve véci rozhodl v prvaim
stupni, soucasné se zaslinim nafizeni vykonu trestu odnéti svobody. Pted
nafizenim vykonu ochranného lé¢eni v prabéhu vykonu trestu odnéti svobody je
tieba zjistit v pifslusné véznici, zda ma pro dany typ a druh léceni vytvofeny
podminky, a zda je vikon ochranného lé¢eni v dané véznici mozny z hlediska
kapacity. Nafizeni vikonu ochranného lé¢eni spolu s piflohami v tomto piipade
za$le misto do zdravotnického zafizeni pfimo do véznice pokud zjisti, ze véznice
ma k vikonu takového léceni vytvoteny podminky. Soucasné véznici oznami, do
kterého zdravotnického zafizeni méd byt po propusténi z vykonu trestu odnéti
svobody odsouzeny dodan, pokud bude tfeba v léceni pokracovat i po vykonu
trestu. Za tim tucelem se zaslou véznici i dva opisy nafizeni vykonu ochranného
léc¢eni pro zdravotnické zafizeni, piislusné podle mista pobytu odsouzeného.

(2)  Zjisti-li pfedseda senitu (samosoudce) pfi nafizeni vykonu trestu
odnéti svobody, Zze odsouzeny dosud nevykonal ochranné léceni uloZzené mu
jinym soudnim rozhodnutim, vyrozumi neprodlené soud, ktety takové ochranné
opatien{ ulozil, o moznosti postupu podle odstavce 1.

§90
Docasna opatfeni ohledné vykonu ochranného 1é¢eni

(1) Je-li osoba, jiz bylo ulozeno ochranné lé¢ent, stizena chorobou, ktera
vkon ochranného léceni vylucuje, ale Ize u ni pfedpokladat, Ze po vyléceni bude
mozno ochranné lé¢eni vykonat, nebo jsou-li tu ijiné dulezité davody, vycka
pfedseda senatu (samosoudce) s nafizenim vykonu ochranného lé¢eni nebo jeho
zbytku po potfebnou dobu. Pifslusnym k témto opatfenim je pfed zapocetim
vikonu ochranného léceni soud, kterj ochranné léceni ulozil; po zapoceti jeho
vykonu je pfislusny okresni soud, v jehoz obvodu se ochranné lé¢eni vykonava
(obdoba § 352, 353 tr. ).

(2) Nepokracuje-li se vzapocatém vykonu ochranného léceni béhem
vykonu trestu odnéti svobody, je ochranné léceni nastupem trestu odnéti
svobody pferuseno.

§ 90a
Zména ochranného lé¢eni na zabezpecovaci detenci

(1) Zméni-li soud ustavni ochranné léceni na zabezpecovaci detenci,
zadle soud opis rozhodnuti neprodlené¢ po pravni moci jednak sprave
zdravotnického zafizeni, v némz se vykonava dstavni 1écba, jednak soudu, ktery
ochranné lé¢eni ulozil, a dale ustavu pro vykon zabezpecovaci detence spolu
s nafizenim jejtho vykonu (§ 90b).

(2 Pravomocné rozhodnuti o zméné¢ ustavniho ochranného léceni na
zabezpecovaci detenci zasle soud téz policejnimu organu, ktery ve véci konal
ptipravné fizenfo3.

Vykon zabezpecovaci detence

§ 90b
Nafizeni vykonu zabezpecovaci detence

(1)  Zabezpecovaci detence se vykonavd v ustavech pro vykon
zabezpecovaci detence uvedenych v piiloze ¢. 8, oddil VI. Pfjmovym ustavem
pro vykon zabezpecovaci detence je Ustav pro vikon zabezpecovaci detence ve
Vazebni véznici Brno.

(2) Natizeni vykonu zabezpecovaci detence zasle soud piislusnému
ustavu pro vikon zabezpecovaci detence do datové schranky. Neni-li zaslani do
datové schranky mozné, zasle soud nafizeni vykonu zabezpecovaci detence
pfislusnému ustavu pro vykon zabezpecovaci detence v listinné podobé ve
dvojim vyhotoveni. K nafizeni vykonu zabezpecovaci detence pfipoji soud
stejnopis rozhodnuti soudu prvniho i druhého stupné (rozhodoval-li ve véci
isoud druhého stupné) s dolozkou pravni moci. V piipadé, ze byla
zabezpecovaci detence uloZena v jedné véci vice osobam, je tfeba jeji vykon
nafidit u kazdé z téchto osob samostatné.

(3)  Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ve vazbé nebo
ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu trestniho opatfeni odnéti
svobody, zasle pfedseda senatu (samosoudce) nafizeni vykonu zabezpecovaci
detence rovnéz piislusné véznici, v niz vykonava vazbu nebo trest (trestniho
opatieni) odnéti svobody.

(4) K nafizeni vykonu zabezpecovaci detence soud vzdy piiklada
znalecky posudek, opis protokolu o vyslechu znalce nebo opis 1ékafské zpravy o
zdravotnim stavu osoby, které byla ulozena zabezpecovaci detence, pokud byly
v prib¢hu trestniho fizeni opatfeny.

(5)  Soucasti dokumentu natizeni vikonu zabezpecovaci detence je:

a) zadost, aby okresnimu soudu, v jehoz obvodu se zabezpecovaci detence
vykonava, byla pravideln¢ podavana zprava o pribé¢hu a vysledcich vikonu
zabezpecovaci detence, se zaméfenim na hlediska uvedena v § 100 odst. 4
tr. zak., a to s uvedenim lhut, v nichZ ma byt takto ¢inéno,
zadost o oznameni data zapoceti vykonu zabezpecovaci detence soudu,
ktery zabezpecovaci detenci ulozil,
zadost o podani zpravy v piipad¢, kdy pominou divody dalstho trvani
zabezpecovaci detence, soudu, v jehoz obvodu se zabezpecovaci detence
vykonava.

(6) Jde-li o pfislusnika ozbrojenych sil (zikon ¢. 219/1999 Sb.) nebo
bezpec¢nostniho sboru v ¢inné sluzbé (zakon ¢. 361/2003 Sb.), pozida piedseda
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senatu pifslusného velitele dtvaru nebo nadfizeného, u néhoz kona nebo konal
sluzbu, aby zafidil jeho dopraveni do tstavu pro vykon zabezpecovaci detence
(§ 354 odst. 3 tr. 1.).

(7) 'V natizeni vykonu zabezpecovaci detence je tieba vyznacit den, kdy
ma osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, nastoupit do tstavu pro
vykon zabezpecovaci detence.

(8) Vyrozuméni o nafizeni vykonu zabezpecovaci detence spolu
s opisem rozhodnuti podle odstavce 2 a piflohami podle odstavce 4 se vzdy zasila
okresnimu soudu, v jehoz obvodu je istav pro vykon zabezpecovaci detence, ve
kterém bude osoba zabezpecovaci detenci vykonavat.

(9) Pravomocné rozhodnuti, jimz byla ulozena zabezpecovaci detence,
za$le soud policejnimu otganu, ktery ve véci konal piipravné fizeni®.

§ 90c
Utrychleny postup pfi nafizeni vykonu
zabezpeclovaci detence

(1) Je-li osoba, které byla ulozena zabezpeCovaci detence, ve vazbé
a vedle ulozeni zabezpecovaci detence nebyl uloZen nepodminény trest odnét
svobody, je nutno vykon zabezpecovaci detence nafidit neprodlené po pravni
moci rozsudku. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek priavni moci jen
u nékteré z osob, je nutno nafidit u té osoby, které byla ulozena zabezpecovaci
detence, ihned vykon zabezpecovaci detence, aniz by se vyckalo pravni moci
rozsudku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu
druhého stupné, nafidi vykon zabezpecovaci detence pfedseda senatu soudu
druhého stupné ihned po vyhldseni rozhodnutf. Neni-li dosud pisemné
vyhotoven rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek soudu
prvniho stupné ve vyroku o ulozeni zabezpecovaci detence, uvede predseda
senatu soudu druhého stupné, v jakém sméru byl rozsudek soudu prvaiho stupné
zménén. Opis rozsudku soudu druhého stupné zasle v tomto piipadé soud
prvniho stupné dstavu pro vikon zabezpecovaci detence dodatecne.

(2) Neni-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ve vazbé, je
tieba vykon zabezpecovaci detence nafidit v nejkratsi dobeé.

§ 90d
Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, na svobode, vyzve ji
predseda sendtu (samosoudce) pisemné (vzor ¢. 86 tr. 1.), aby zabezpecovaci
detenci nastoupila. Ve vyzvé osobé, které byla ulozena zabezpecovaci detence,
sdéli, ktery den ave kterém ustavu pro vykon zabezpecovaci detence ma
zabezpecovaci detenci nastoupit (pifloha ¢. 8), a upozorni ji na nasledky, pokud
zabezpecovaci detenci ve Ihaté nenastoupi.

§ 90e
Zména vykonu zabezpecovaci detence na ochranné léceni

(1) Zméni-li soud vykon zabezpecovaci detence na ochranné 1é¢ent, zasle
soud opis rozhodnuti neprodlené po priavni moci jednak dstavu pro vykon
zabezpeCovaci detence, v némz se vykondva zabezpecovaci detence, jednak
soudu, ktery zabezpecovaci detenci ulozil, adile zdravotnickému zafizeni,
v némz ma vykonavat ochranné lé¢eni spolu s nafizenim jejtho vykonu (§ 88).

(2)  Pravomocné rozhodnuti o zméné zabezpecovaci detence na dstavni
ochranné lécent zasle soud téz policejnimu organu, ktery ve véci konal pfipravné
fzeniod,

§ 90f
Opatieni souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence
a propusténim ze zabezpecCovaci detence

(1) Okresni soud, v jehoz obvodu je ustav pro vykon zabezpecovaci
detence, vede osoby, které v ném vykonavaji zabezpecovaci detenci, v rejstifku
Dt a mladistvé osoby v rejstifku Dtm; kazda osoba se vede pod samostatnym
¢islem a vede se pro ni samostatny spis.

(2)  Okresni soud si prabézné od ustavu pro vykon zabezpecovaci
detence vyzaduje zpravy o prabéhu vykonu zabezpecovaci detence, na nichz
sleduje jeji vikon. Nejméné jednou za 12 mésict, u mladistvych jednou za
6 mésict, od zapoceti vykonu zabezpecovaci detence nebo od pfedchoziho
rozhodnuti o jejim trvani si pfedseda senatu (samosoudce) opatii vSechny
potiebné diikazy pro piezkoumani, zda divody pro jeji dalsi pokracovani trvaji.

(3)  Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi ze zabezpecovaci detence
pravni moci, zasle soud opis rozhodnuti neprodlen¢ ustavu pro vykon
zabezpeCovaci detence asoudu (pfipadné ivrati zapujcené spisy), ktery
zabezpecovaci detenci ulozil.

(4)  Pravomocné rozhodnuti o propusténi osoby ze zabezpecovaci
detence ¢i o upusténi od jejtho vikonu soud zasle policejnimu organu, ktery ve
véci konal piipravné fizenio3.,

§ 90g
Naklady vykonu zabezpecovaci detence

Niklady spojené s vykonem zabezpeCovaci detence nejsou soucasti

nakladt trestniho fizenf a soud je nevymaha.

§ 90h
Piikaz k propusténi z vykonu ochranného léCeni i zabezpecovaci
detence
(1) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti, na zakladé kterého
je tfeba propustit osobu z Gstavu pro vykon zabezpelovaci detence,
pfipadné ze zdravotnického zafizeni, v némz se vykonava ochranné 1éCent,

nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodnuti ucinil,
neprodlené ustavu pro vykon zabezpeCovaci detence, piipadné
zdravotnickému zafizeni, v némzZ se vykonava ochranné léCeni, aby byla
osoba ihned propusténa na svobodu.

(2) Pokud vykonatelnost rozhodnuti, na zakladé kterého je tieba
propustit osobu z istavu pro vykon zabezpeclovaci detence, pfipadné
ze zdravotnického zafizeni, v némz se vykonava ochranné léCeni, nastane
rozhodnutim soudu druhého stupné, nafidi propusténi neprodlené
pfedseda senatu tohoto soudu.

(3) Pokud by mélo rozhodnuti podle odstavcel nabyt
vykonatelnosti v den pracovniho klidu nebo pracovniho volna, je tfeba
o tom informovat sluZbu konajiciho soudce, pfipadné ucinit jina vhodna
opatfeni k tomu, aby osoba, ma-li byt propusténa na svobodu, byla
propusténa bez zbyteCného odkladu po nabyti vykonatelnosti.

(4) Zaroven s pfikazem k propusténi z vykonu ochranného léceni
Ci zabezpeCovaci detence je tfeba ustavu pro vykon zabezpeCovaci
detence, pfipadné zdravotnickému zafizeni, pfedat pfislusné rozhodnuti
s doloZkou pravni moci.

(5) Na doruceni piikazu k propusténi z vykonu ochranného léceni
Ci zabezpeCovaci detence se pouZiji pfiméfené ustanoveni tykajici
se piikazu k propusténi z vazby.

§91
Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu ochranné vychovy,
pfeména ochranné vychovy a propusténi z ochranné vychovy

(1)  Ma-li byt na mladistvém po skonceni vykonu trestu odnéti svobody
vykondvana ochranna vychova, soud do nafizeni vykonu trestu odnéti svobody
(vzor ¢ 50 tr.f.) uvede vychovné zafizeni, do n¢hoz ma byt mladistvy po
skonceni vykonu trestu dodan. Bylo-li od vychovy upusténo nebo byl-li mladistvy
z vykonu ochranné vychovy propustén, je tieba o tom vyrozumét véznici, kde
vykonava trest.

(2) Pred rozhodnutim o podminéném umisténi mladistvého mimo
vychovné zafizeni opatii pfedseda senatu (samosoudce) podklady potfebné pro
rozhodnuti, zejména zpravu o chovani mladistvého ve vychovném ustavu, o jeho
morélnich kvalitich a vhodnosti prostfedi, kam ma byt mladistvy podminéné
umistén. Opis pravomocného rozhodnuti zasle fediteli vichovného zafizeni,
organu socialné-pravni ochrany déti, statnimu zastupci a tomu, do jehoz péce se
mladistvy svéfuje. Béhem podminéného umisténi mladistvého mimo vychovné
zafizeni sleduje pfedseda senatu (samosoudce) v soucinnosti s organy uvedenymi
v § 85 odst. 1 ZSVM, zda se mladistvy fadné chova a pracuje.

(3) Obdobné¢ postupuje pii pfeméné ochranné vychovy na ustavni
vychovu, ptipadné naopak, podle § 23 ZSVM. V piipadé uloZzeného dohledu
vyrozumi i stfedisko Probacni a mediac¢ni sluzby, véetné stanovenych podminek
takového dohledu, zaslinim pisemnosti uvedenych v § 56 odst. 3, v piipade
jinych vychovnych opatfeni preda véc k zajisténi jejich realizace.

§ 91a
Vykon vychovnych opatieni

(1) Byl-li mladistvému v hlavnim licenf soudem pro mladez nebo ditéti
mladsimu 15 let v jednan{ ulozen dohled probac¢niho ufednika nebo mladistvému
ulozena povinnost podrobit se probacnimu programu, zasle pfedseda senatu
soudu pro mladeZ (samosoudce) opis rozsudku po pravai moci téz stiedisku
Probacni a mediacni sluzby, v jehoz obvodu doty¢ny bydli nebo se zdrzuje, spolu
s opisem z evidence Rejstiiku trestl, piip. iopisem obzaloby (nivrhu na
potrestani), pokud tak neucinil uz diive v ramci projednavané véci; ve véci ditéte
mladstho 15 let opis navrhu na uloZeni opatfeni podle § 89 odst. 2 ZSVM,
podalo-li jej statni zastupitelstvi. Pfedseda senatu (samosoudce) ziroven ulozi
stfedisku Probac¢ni a mediaéni sluzby, aby vykon dohledu nad mladistvym nebo
plnéni probac¢niho programu byl pro soud vyhodnocen nejméné jednou za Sest
meésica, u ditéte mladsiho 15 let zpravidla jednou za tfi mésice.

(2)  Byla-li ditéti mladsimu 15 let soudem pro mladeZ v jednani uloZzena
ochranna vychova, zadle pfedseda senatu pro mlidez (samosoudce) opis
rozsudku po pravni moci spolu s nafizenim tohoto opatfeni (vzor ¢. 52 tr. f.)
skolskému zafizeni, kde ma byt ochranna vychova vykonavana.

(3) Obdobné postupuje pfi pfeméné ochranné vychovy na ustavni
vychovu, ptipadné naopak, podle § 23 ZSVM. V piipadé ulozeného dohledu
vyrozumi i stfedisko Proba¢ni a media¢ni sluzby astanovi mu podminky
takového dohledu, v ptipad¢ jinych vychovnych opatieni zajist jejich realizaci.

(4)  Bylo-li ulozeno ditéti mladsimu 15 let za ¢in jinak trestny opatfeni —
zafazeni do terapeutického, psychologického nebo jiného vhodného vychovného
programu ve stfedisku vychovné péce, postupuje predseda senatu (samosoudce)
i vedouci kancelafe jako u ulozeni vychovnych opatfeni podle odstavce 1 az 2.

(5)  Sledovani plnéni vychovnych povinnosti nebo vychovnych omezeni
ulozenych mladistvému nebo ditéti mladsimu 15 let mimo rimec dohledu
zajist'uje soud zpravidla sam, ptipadné s pomoci organu socialné-pravai ochrany
det. U mladistvého lze véc predat pifslusnému stfedisku Probacéni a media¢ni
sluzby; v piipadech déti mladsich 15 let jen po dohodé se stiediskem Probac¢ni
a mediacni sluzby, pokud to jeho kapacitni moznosti dovoluji.

(6) 'V piipad¢ napomenuti mladistvého s vystrahou a pfenechani jeho
postizen{ dal$im subjektim (§ 20 odst. 2 ZSVM) soud ziroven vyzve zdkonného
zastupce, $kolu nebo vychovné zafizeni k podani zpravy o vysledku jejich
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opatfen{ a stanovi termin jejtho podani, v odiivodnénych piipadech i petiodicitu
takovych zprav.
Oddil sedmy
Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu

§ 92
Vykon vazby

(1)  Byl-li obvinény vzat do vazby v fizeni pfed soudem, nafidi pfedseda
senatu (samosoudce) vykon vazby do véznice pifslusné podle § 27 odst. 3
a zarovefl upozorni na potfebna bezpeénostni opatfeni, zejména, aby bylo
zabranéno kontaktu se spoluobvinénym. Rodinné pifslusniky obvinéného, jeho
zaméstnavatele a dal$i subjekty uvedené v § 70 tr.f. vyrozumi neprodlené
vedouci soudni kancelafe; pfedseda senatu (samosoudce) mu v tom sméru da
potiebné pokyny. Ziroven mu da pokyn k pfipadnému vyrozuméni piislusného
krajského vojenského velitelstvi.

(2) Piedseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodlené véznici, kde se
na obvinéném vykonidva vazba, o tom, ze odpadl divod vazby podle §67
pism. b) tr. f. a obvinény zustava dale ve vazb¢ jen z divoda uvedenych v § 67
pism. a) nebo ¢) tr. f., a o dal$ich skute¢nostech dle ust. § 70a odst. 1 tr. 1.

§93
Kontrola dopisti a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopist a jinych pisemnosti odesilanych obvinénym nebo
jemu urcenych provadi organ, ktery vede fizeni pouze tehdy, jestlize obvinény je
ve vazbé z davodu § 67 pism. b) tr. f. Po podani obzaloby piislusi provadét
kontrolu pfedsedovi senitu (samosoudci) soudu, ktery kona fizeni v prvnim
stupni.

(2)  Kontrole podle odstavce 1 nepodléha korespondence uvedena v § 13
odst. 3 zik. &. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozd¢jsich predpist.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichz obsah zakladd podezieni
z trestné ¢innosti nebo jejichz doruc¢enim by mohlo dojit k zmafeni acelu vazby
podle § 67 pism.b) tr. f., nelze propustit. O zadrzeni zivadného dopisu se
obvinény vyrozumi a zadrzeny dopis se zalozi do spisu. Je-li davodné podeztent,
ze obsahem dopisu doslo k spachani trestného ¢inu, zalozi se do spisu jeho
fotokopie a original se preda statnimu zastupci k dalsimu opatfeni. Nezavadna
sdéleni obsazena v zadrzeném dopisu se sdéli jeho adresatu.

(4) O provedeni kontroly korespondence ucini pfedseda senitu
(samosoudce) ve spise zaznam, z n¢hoz musi byt patrno jméno a adresa adresata
u dopist odesilanjch obvinénym nebo jméno a adresa odesilatele u dopisi
urcenych obvinénému, datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo kontrolu
provadel. Pii provadeni kontroly je nutné vzdy postupovat s nejvétsim
urychlenim.

(5) Soudni kancelaf potvrzuje véznici pievzeti korespondence ke
kontrole a pisemnosti urcené k doruceni obvinénému pfediava rovnéz na
potvrzeni. Odeslani dopist obvinéného adresatam zajisti soudni kancelaf.

(6) Po podini obzaloby udé¢luje pisemny souhlas k piijeti navstév
obvinénym ve vazbé z davodu § 67 pism. b) tr. f. pfedseda senatu (samosoudce)
soudu, ktery kona fizeni. Navstévu, na jejiz pfijeti ma obvinény jinak narok (zak.
¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozdéjsich piedpisi), pfedseda senitu
(samosoudce) nepovoli, pokud by byla v rozporu s ucelem vazby.

(7)  Navstéva obvinéného, ktery je ve vazbé z davodu § 67 pism. b) tr. f.,
se muze uskutecnit i za pfitomnosti organu, ktery ji povolil, nebo zaméstnance
urceného predsedou soudu. Je-li obvinény ve vazbé mimo obvod soudu, muize
soud v oduvodnénych piipadech o zajisténi pfitomnosti u povolené navstévy
pozadat soud, v jehoz obvodu je véznice, v niz je obvinény ve vazbé. Pokud je
zaméstnanec soudu piftomen, dbd, aby se v prib¢hu navstévy nehovofilo
o skutec¢nostech, které maji bezprostiedni vztah k divodu vazby, a aby byly
dodrzovany soudcem stanovené podminky navstévy.

§ 94
Predvedeni obvinéného z vazby k soudu

Z4dost o predvedeni obvinéného, ktery je ve vazbé, je tieba véznici doruit
8 dni pfedem. Je-li obvinény ve vazbé jiného orginu, nez toho, ktery
o pfedveden{ zad4, je tieba k zadosti s pfedvedenim pfipojit pisemny souhlas
organu, ktery vede vazebni fizeni. Obdobnou lhitu je tfeba zachovat pfi zadosti
o pfedvedeni obvinéného, ktery je ve vykonu trestu odnéti svobody nebo
zabezpecovaci detence, nebo pii ziddostech o pfedvedeni osoby z vazby nebo
vykonu trestu odnéti svobody anebo zabezpecovaci detence k jinému soudnimu
fizeni.

§ 94a
Vykon zakazu vycestovani do zahrani¢i

(1) Rozhodne-li pfedseda senitu (samosoudce) o zikazu vycestovani do
zahrani¢i u stitniho obéana Ceské republiky, opis rozhodnuti soud zasle
ptislusnému obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti; je-li cestovnim
dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti se zasilaji
Ministetstvu zahrani¢nich véci. Nebyl-li ve stanovené lhaté cestovni doklad
vydan a pfedseda sendtu (samosoudce) vydal piikaz odnéti cestovniho dokladu,
ptislusné osobé se dorucuje prostfednictvim policejniho orginu, ktery odnéti
provede.

(2)  Cestovni doklad, ktery pfislusnd osoba soudu vydala nebo byl
ptislusné osobé odnat, se zapisuje do knihy uschov. O vydani nebo odnéti se
vyrozumi pfislusny obecni tfad obce s rozsifenou pusobnosti; u sluzebnich

a diplomatickych past Ministerstvo zahrani¢nich véci. Obdobné se tyto organy
vyrozumi o pravomocném rozhodnuti o zruseni zakazu vycestovani do
zahtrani¢ni a vriceni cestovniho dokladu. Pro obsah vyrozumeéni plati obdobné
§ 27a odst. 3.

§ 95
Vykon piikazu k domovni prohlidce
(1) Piikaz pfedsedy senitu (samosoudce) k domovni prohlidce se
piislusné osobé dorucuje prostfednictvim organu, kterjy domovni prohlidku
vykona (§ 83 odst. 2 tr. f.).
(2) Obdobné se postupuje u pitkazu k prohlidce jinjch prostor
a pozemka (§ 83a tr. f.) a pifkazu k osobni prohlidce (§ 83b tr. 1.).

§96
Zajisténi narokt poskozeného

(1)  Byl-li narok poskozeného na nihradu skody zajistén na vécech
obvinéného a maji-li véci popsané v usneseni o zajisténi byt ulozeny do uschovy,
postupuje se piiméfené podle § 80 a 81.

(2)  Jestlize zajisténi bylo soudem zcela zruseno (§47a odst. 1, § 48
odst. 1 tr. £) nebo omezeno (§47a odst. 1, § 48 odst. 2 tr. f.), nafidi pfedseda
senatu (samosoudce), aby zajisténé véci, které jsou v uschove, byly obvinénému
nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo z¢asti vydany. Pritom se postupuje podle
hlavy ¢tvrté oddilu druhého — dschovy u soudu.

(3)  Uplatnje-li jina osoba pravo k zajisténé véci a je-li zfejmé, ze véc
nalezi této osob¢, vyjme pfedseda senatu (samosoudce) tuto véc ze zajisténi
a zafidf jeji vydani opravnéné osobé (§ 48 odst. 2 tr. 1.); jinak odkiZe takovou
osobu na fizeni ve vécech obcanskopravnich.

§97
Vymahani nakladu trestniho fizeni

(1) Predseda senatu (samosoudce) po pravni moci odsuzujictho
rozsudku stanovi usnesenim povinnost k nihradé nakladd trestniho fizeni
pausalni ¢astkoul2. Opis tohoto usneseni se zasle odsouzenému s vyplnénou
postovni poukazkou prostiednictvim ticetniho soudu s upozornénim, ze pausalni
¢astka bude vymahdna podle pfedpisi o vymédhani pohledavek, nebude-li ve
stanovené dob¢ zaplacena.

(2) Soucasn¢ piedlozi vedouci soudni kancelife spis a opis usneseni
G¢etnimu soudu k dalimu opatieni. Ucetni soudu uvede na poukazce evidenéni
¢islo pohledavky (tj. variabilni symbol), stejné vyznac¢i na dorucence, ve spisu na
referat pro vykon rozsudku a na spisovém obale.

(3)  Nezaplati-li odsouzeny naklady trestniho fizeni ve stanovené lhuté,
nafidi pfedseda senatu (samosoudce), aby dhrada byla provedend z penézité
zaruky (§ 73a odst. 6 tr. 1.).

(4)  Obdobneé se postupuje v pifpadé, kdy pedseda senatu (samosoudce)
rozhodl o povinnosti k ndhradé odmény ahotovych vydaji uhrazenych
ustanovenému obhdjci staitem [§ 152 odst. 1, pism. b) tr. f.] a Ghradé naklada
hrazenych stitem ustanovenému zmocnénci poskozeného.

(5)  Opis usneseni o povinnosti k ndhradé néklada spojenych s vikonem
vazby s dolozkou pravni moci zasle povéfeny zaméstnanec soudu véznici, v niz
je odsouzeny umistén, prostfednictvim datové schranky; nebude-li na
odsouzeném vykonavan trest odnéti svobody, zasle se usneseni véznici, v niz byla
vykonavana vazba.

(6)  Jestlize byl uloZen trest propadnuti celého majetku odsouzeného,
povinnost k nahradé ndkladu trestniho fizeni a k ndhradé odmény a hotovych
vydaji uhrazenych ustanovenému obhajci stitem se nevyslovi. Rovnéz se
nevyslovi povinnost k nihradé téchto nikladd u osob odsouzenych v fizeni
konaném proti uprchlému, pokud jsou ivdobé¢, kdy se o téchto narocich
rozhodovalo, nadile nedosazitelné.

§98
Jestlize osoba, které byla pfedsedou senitu (samosoudcem) pravomocné
ulozena pofadkova pokuta, ji nezaplatila na vyjzvu pfedsedy senétu (samosoudce)
ve stanovené lhuaté, postupuje se podle ustanoveni § 97 odst. 1, 2 o vymahani
nakladd fizeni, které nebyly zaplaceny na vyzvu soudu.

Oddil osmy
Ruzna opatfeni soudu

§99
Zpravy o vysledku trestniho stihani

(1) Zpravu o vysledku trestniho stihani skonceného pravomocnym
odsuzujicim rozhodnutim soudu dava zaméstnanec soudu tim povéfeny, a to
v pifpadech uvedenych v pfehledu o podavani zprav (piiloha ¢. 3). Pokud neni
v tomto piehledu stanoveno, ze ma byt zaslan opis rozsudku nebo opis
rozsudeéného vyroku, zasle se struéné sdéleni o vysledku trestniho stihani.

(2) zruSen

(3) Jinym nez zdravotnim pojistovnim se na jejich zadost zasle opis
rozsudec¢ného vyroku tehdy, je-li nepochybné, ze trestny ¢in zaklada pojistnou
udalost.

(4) Zprava o vysledku trestniho stthani se odesle ihned, jakmile
rozhodnuti nabude pravni moci. Je-li vice obvinénych a rozhodnuti nabylo
pravni moci jen u nékterého z nich, poda se zprava o takovych obvinénych ihned.

(5)  Zpravu o trestnych ¢inech, spachanych jednanim popsanym v piiloze
k zakonu ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach
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nektetych zdkona (zakon o silniénim provozu) — Piloha €. 3, bod 15., je tieba
poslat do:
a) péti pracovnich dnt ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo
b) pét pracovnich dni ode dne, kdy soud 1. stupné obdtzel rozhodnuti soudu

II. stupné.

(6) Policejnimu organu nebo jinému organu, ktery ve véci konal
piipravné fizeni, se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz se fizeni
konéi s uvedenim ¢isla jednaciho tohoto utvaru. Rozhodoval-li soud druhého
stupné, zasle soud prvého stupné irozsudek, popf. jiné rozhodnuti soudu
druhého stupné. Obdobné jej informuje o promléeni vykonu trestu, aplikaci
amnestie prezidenta republiky nebo jeho individualni milosti.

(7)  Stiedisku Probacni a mediacni sluzby, které ve véci provadélo ukony,
se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz fizeni kondi, pfip. strucné
sdéleni o rozhodnuti obsahujici datum rozhodnuti a nabyti pravni moci.
Rozhodoval-li ve véci odvolaci soud, zasle jeho rozhodnuti soud prvého stupné.

(8) SluZebnimu ufadu, ktery byl vyrozumén o zahajeni trestniho
stihani podle pfislusného pravniho pfedpisu®, zasle soud rovnéZ
vyrozumeéni o vysledku trestniho stihani.

§ 99a
Vyrozumivani a souinnost s Rejstiikem trestu

(1) Soud vzdy vyrozumiva Rejstifk trestd v pifpadech uvedenych
v piiloze ¢. 4.

(2) Pozada-li Rejstitk tresta v souvislosti s plnénim povinnosti pfi
pfedavani informaci o odsouzenich mezi clenskymi staty Evropské uniel3< soud
o zaslani opisu rozhodnuti, ptip. dodate¢nych informaci o odsouzeni, zasle soud
tento opis nebo tyto dodate¢né informace do datové schranky Rejstiku tresti

§ 100
Opatieni soudu pfi pferuSeni trestniho stihani
Prerusi-li soud trestni stthani proto, ze pobyt obvinéného neni znam,
provede pfedseda senitu (samosoudce) vSechna Setfenf nutnd ke zjisténi pobytu
obvinéného. Pfi pferuseni trestniho stthani pro tézkou nemoc anebo pro dusevni
nemoc, kterd nastala az po spachani cinu, sleduje soud, zda zdravotni stav
obvinéného dovoluje pokracovat v trestnim stihani. Tato Setfeni provede soud
nejméné jednou za rok, aby nedoslo k promlceni trestniho stthani.

§ 101
Opatieni soudu pfi pferuseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) V ptipadech pferuseni vikonu trestu podle § 325 odst. 1 tr. f. stanovi
pfedseda senatu (samosoudce) lhiity ke zjist'ovani, zda duvody pferuseni dile
trvaji nebo zda nenastaly jiné davody pro odvolani pferuseni (§ 325 odst. 2 tr. 1.).

(2)  Pokud povéfeny zaméstnanec soudu z vyzadanych zprav zjisti, ze
hrozi zneuziti pfedchoziho rozhodnuti odsouzenym, predlozi spis neprodlené
ptedsedovi senatu (samosoudci).

(3) Na pokyn pfedsedy senatu (samosoudce) se ustanoveni odstavci 1
a 2 obdobn¢ uzije i tehdy, pokud byl povolen odklad vykonu trestu podle § 322
odst. 1 odst. 2 nebo § 323 odst. 2 tr. .

§ 102
Opatfeni soudu pfi zruseni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruseno na zakladé dovolani,
v fizenf o stiznosti pro poruseni zdkona nebo o navrhu na povoleni obnovy
anebo postupem podle § 261 tr. f. abyl-li obvinény zprostén obzaloby nebo
trestn{ stthani bylo zastaveno, ucini pfedseda senatu (samosoudce) soudu prvniho
stupné neprodlené opatieni, aby byly odstranény vsechny dusledky odsuzujiciho
rozhodnuti. Zejména ihned zaf{di, pokud tak jiz neucinil soud vyssiho stupné,
aby nebylo pokracovino ve vykonu difve ulozenych tresti a vymahani nakladi
trestnfho fizeni, vyrozumi organy, kterym bylo sdéleno pavodni odsuzujici
rozhodnuti za ucelem dalsich opatifeni, a uvédomi organy a organizace, kterym
bylo toto rozhodnuti oznimeno (pifloha ¢. 3). Nezbytnd opatieni tykajici se
vykonu a evidence trestu je nutno po zruseni pravomocného rozhodnuti provést
téz v piipadé¢, kdy na zakladé rozhodnuti o dovolani, o stiznosti pro poruseni
zikona nebo po povoleni obnovy fizeni anebo po postupu podle § 306a odst. 2
tr. . se dale pokracuje v fizeni.

(2)  Obdobné se postupuje, pokud bylo pravomocné rozhodnuti zruseno
nalezem Ustavniho soudu. V téchto piipadech navic soud ihned po obdrzeni
spisu informuje fotokopii nalezu Ustavniho soudu Ministerstvo spravedlnost,
odbor dohledu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti ve vécech mezinarodni justi¢ni spoluprace

§ 102a

(1)  Pro zasilani zprav Rejstifku trestd ohledné uznaného cizozemského
rozhodnuti se uzije obdobné § 99 odst. 1.

(2)  Pii vjkonu uznanych cizozemskych rozhodnuti, véetné rozhodnuti
jinych clenskych stata Evropské unie, se pfiméfené uziji ustanoveni predchozich
oddila hlavy prvni této ¢asti instrukce.

(3)  Jako metodickou pomucku upfestiujici podrobnosti postupu soudu
pii ikonech souvisejicich s aplikaci ZM]JS ve vztahu k ¢lenskym statim Evropské
unie vyuzivaji soudy pfi své ¢innosti zejména Instrukci Ministerstva spravedlnosti

ze dne 30. dubna 2014, ¢. j. 42/2013-MOT-] /60, o postupu soudi ve styku se
clenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich.

(4)  Jako metodickou pomiicku upfesnujici podrobnosti postupu soudu
pii ukonech souvisejicich s aplikaci ZMJS ve vztahu k cizim statim a jejich
zamoiskym a zavislym tdzemim, mimo clenskych statd Evropské unie a jejich
zamoftskych a zavisljch tzemi, vyuzivaji soudy pii své ¢innosti zejména Instrukei
Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. dubna 2014, ¢&.j. 37/2013-MOT-J/65,
o postupu soudu ve styku s cizinou ve vécech trestnich.

§ 102b a7 102e
ruseny
HLAVA DRUHA
VYKON ROZHODNUTI V OBCANSKOPRAVNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§103

(1) Postup pii vykonu rozhodnuti se fidi piislusnymi procesnimi
predpisy, vyhliskou Ministerstva spravedinosti CR ¢ 37/1992 Sb., o jednacim
fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpist, a dale Instrukei
Ministerstva spravedlnosti ze dne 21. 8. 1996, ¢.j. 1360/95-O0D, kterou se
vydava Rad pro soudni vykonavatele, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki.

(2)  Vsechny ukony pfi vykonu rozhodnuti musi byt vykonany co
nejacelnéji, nejhospodarnéji a nejrychleji. Na ¢innost vykonavatelt dohlizi
pfedseda senatu nebo vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik v ramci svych
opravnéni nebo vedouci soudni kancelafe. Vedouci soudni kancelafe nesmi byt
povéien tkony pii vikonu rozhodnuti. Pfedseda soudu muize povéeiit vykonem
rozhodnuti justicni cekatele nebo soudni tajemniky nebo v rozsahu jejich
opravneéni vyssi soudni ufedniky. Jednotlivymi ukony mohou byt povéteni i jini
zaméstnanci soudu.

(3)  Evidence ukont pii vykonu rozhodnuti se vede v kalendafi, kde se
rovnéz sleduji ulozené lhity. Dodrzovani lhat kontroluje vedouc kancelate.

(4)  Vykonavatel musi byt vybaven dokladem potvrzujicim jeho totoznost
a funkeci, aktovkou, mapou, psacimi potfebami, pifpadné¢ jizdenkami MHD,
pokud pii provedeni vykonu nepouZije sluzebni vozidlo.

§ 104
Spisy vykonu rozhodnuti

(1)  Dojde-li navrh na nafizeni vjkonu rozhodnuti soudu, ktery rozhodl
v L. stupni, a neni pfislusny pro vykon rozhodnuti, nezakladd se zvlastni spis
a navrh se zvlast’ do rejstifku nezapisuje. Na navrhu se potvrdi, zda a v jakém
rozsahu je rozhodnuti (soudn{ smir) vykonatelné. V potvrzeni se téZ uvede druh
naroku, jakoz i okolnost, kdy rozhodnuti nabylo pravni moci. Navrh se zasle
pfislusnému soudu ave spise, ve kterém byl vydin podklad pro vykon
rozhodnuti, se poznamena, kterému soudu byl zaslan. Opriavnéného
o postoupeni navrhu soud uvédomi.

(2) Obdobneé se dolozka vykonatelnosti vyznaci na navrhu v piipadech,
kdy soud rozhodl v L. stupni a je pfislusny pro vykon rozhodnuti.

(3) Piijde-li mistn¢ nepifslusnému soudu navrh na nafizeni vykonu
rozhodnuti prodejem movitych véci od dalsitho opravnéného, pticemz v souladu
s piislusnymi ustanovenimi o. s. f. je takovy navth povazovin za piistoupeni
k fizeni, soud zalozi do spisu fotokopii origindlu navrhu nebo pfihlasky, original
navrhu nebo piihlasky postoupi bez rozhodnuti pfislusnému soudu.

§ 105
Piiprava vykonu

(1)  Ma-li byt vikon rozhodnuti vykonavatelem proveden, odevzda mu
vedouci soudni kancelafe piislusny spis. Zvlastni pifkaz pfedsedy senitu k tomu
neni tfeba. Ma-li byt provedeno sepsani movitych véci u povinného, kde jiz byl
proveden soupis v jiné véci, poznamena vedouci kancelafe tuto skute¢nost na
spisovém obalu s uvedenim spisové znacky této jiné véci.

(2)  Ma-li byt vykon rozhodnuti proveden dozidanym soudem, nafidi
piedseda senatu (samosoudce) piipadné vyssi soudni udfednik nebo asistent
soudce, kterému u procesniho soudu piislusi vyfizovat véci vikonu rozhodnuti,
aby vykon byl proveden (piikaz k vykonu); zasila se cely spis. Jde-li o vykon
rozhodnuti prodejem movitych véci, je tieba v pitkazu uvést, zda dozadany soud
provede vykon rozhodnuti véetné drazby sepsanych véci nebo zda provede jen
nékteré ukony a které. Rozsahem dozadani v tomto pifkazu je dozadany soud
vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo s piikazem kvykonu se odevzdaji
vykonavateli i usneseni a jiné pisemnosti, které majf byt pfi vykonu rozhodnuti
doruceny. Usneseni musi byt pfedana vykonavateli v takovém poctu vyhotovent,
aby mohla byt dorucena vSem ucastnikim, pfipadné imanzelovi povinného.
Doruceni se vyznaéi v protokolu, pokud byl o tkonu sepsin. Nebyl-li o ukonu
sepsan protokol, zaloz{ vykonavatel do spisu prikaz doruceni®,

(4)  Vedouci kancelate vyda vykonavateli kvitanéni sesit stvrzenek
o platbach (vzor ¢. 58 v. k. 1), jedna-li se o vjkon rozhodnuti, kde je mozné
i plnéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravnény narok na uroky od urcitého dne, ale neni urcena
doba, do kterého dne mu nélezi, pocitaji se uroky do dne provadéni tkonu, pro
ptipad dobrovolné thrady ¢i odebrani. Vypocet uroki poznamend vykonavatel
na samostatném list¢ zalozeném na konci spisu.
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§ 106
Dobrovolné plnéni povinnym
(1) Bezprostiedné pied ukonem vyzve vykonavatel povinného, aby plnil
dobrovolné.
(2)  Neplni-li povinny dobrovoln¢, anebo byl-li opravnény uspokojen jen
Casteéné, piikro¢i vykonavatel k vikonu. Na uhrazenou event. odebranou ¢astku
vyda vykonavatel povinnému stvrzenku z kvitanc¢niho sesitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti
Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odlozen nebo bylo-li nafizeno
pokracovani v odlozeném vykonu rozhodnuti, zafid{ vykonavatel vie potiebné
pro dalsi postup ve véci.

§ 108
Dalsi akony vykonavatele

(1)  Nedoslo-li kdkonu, uc¢ini o tom vykonavatel stru¢ny zaznam ve
spisu.

(2)  Spis s protokolem o tdkonu, zvukovym nebo zvukové obrazovym
zaznamem*? nebo se zdznamem, pro¢ tkon nebyl proveden, jakoz i kvitanéni
sesit stvrzenek o platbach predlozi vykonavatel vedoucimu soudni kancelafe ke
kontrole stanovené v § 113 odst. 4.

§ 108a
Pfiprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci
Je-li to vzhledem k osobam ucastnikdi ucelné, vykonny ufednik —
vykonavatel, popf. vyssi soudni tfednik ¢i soudni tajemnik, zpravidla spolec¢né
s odeslanim usneseni o nafizen{ vykonu rozhodnuti prodejem movitjch véci
opravnénému, jej vyzve, aby sdélil ¢islo bankovniho uctu, na kterj mu mé byt
zaslana penézni castka ziskana vykonem a dotazy na evidence majetku zjisti
movité véci povinného (napf. evidence cennych papir ¢i motorovych vozidel).

§ 108b
Postup pied nafizenim vykonu rozhodnuti sraZkami z pracovni odmény
odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody

Pfed nafizenim vykonu rozhodnuti srazkami zpracovni odmény
odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody, soud provede opatfeni nutnd ke
zjisténi, zda se takovy povinny ke dni nafizeni vykonu rozhodnuti fakticky
nachaz{ ve vykonu trestu odnéti svobody, na kdy maé stanoven termin
predpoklidaného konce trestu odnéti svobody a na kdy pfipada lhuta pifpadného
podminéného propusténi z vykonu trestu odnéti svobody. Tyto skute¢nosti soud
ovetd telefonickym dotazem na Centralni evidenci véznénych osob, piip. po jejim
zprovoznéni prostiednictvim pifslusné webové sluzby, a ucini o tom zaznam
v pfislusném spise.

0Oddil druhy
Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci

§ 109
Ukladani soupist véci

(1)  Soupisy véci adodatky soupisa se zalozi do pifslusnych spisu.
Dodatky soupisu tykajici se téhoz povinného se spoji s pfedchozim soupisem.
Na obalu pfislusného spisu se poznamend, ve kterém spisu byl soupis proveden
(napf. ,,pHstup kK E ....cooovinininnii. ).

(2) Ptedseda soudu, kde to je podle jeho uvazeni pro piehlednost tieba,
muize nafidit, aby soupisy i s dodatky se uklddaly v soudni kancelafi v abecednim
potadku podle pifjmeni povinnych oddélené od spisu.

§ 110
Zajisténi sepsanych movitych véci

(1)  Maji-li byt sepsané véci ulozeny u soudu, odevzdi je vykonavatel
neprodlené pfedsedou soudu povéfenému zaméstnanci, ktery pfevzeti potvrdi;
stvrzenka se piipoji ke spisu (CL 33 bod 5 Radu pro soudni vykonavatele). Na
stvrzence vyznaci polozku knihy zajisténych a pfevzatych véci pro drazbu, pod
kterou je véc zapsana.

(2) Piedseda soudu nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec provede
nejméné jednou za pul roku kontrolu ulozenych véci porovnanim skute¢ného
stavu se zaznamy knihy zajisténych a pfevzatych véci. Tato kontrola musi byt
provedena ipfi zméné vosobé zaméstnance povéfeného jejim vedenim.
Proveden{ kontroly se oznaci v knize zajisténych a pfevzatych véci a vysledek
kontroly se zalozi do spravniho spisu.

(3) Knihu zajisténych a pfevzatych véci lze pouzit ik evidenci véci
zajisténych ve vykonu rozhodnuti z jinjch davodd, a to zejména cennych papira
¢i listin pfedstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky.

(4)  Zajisténé vkladni knizky po vybéru hotovosti na thradu dluhu
opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(5) Odebrané cenné papiry ¢i listiny pfedstavujici pravo na splaceni
dluzné ¢astky vykonavatel bezodkladné preda soudci nebo vyssimu soudnimu
ufednikovi v rimci jeho oprivnéni za tcelem posouzeni, je-li tfeba néjakého
ukonu k zachovani nebo vykonu prava z listiny a soucasné pozada o pokyn pro
dalsi postup.

§ 111
Zajisténi cennych papiru ¢&i listin
pfedstavujicich pravo na splaceni dluzné castky

(1)  Cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na splaceni dluzné ¢astky
zajisténé ve vykonu rozhodnuti, vykonavatel sepise a i bez navrhu vzdy odebere
povinnému. K jejich evidenci pouzije knihu zajisténych a pfevzatjch véci.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin nalezenych u povinného
nebo z jeho sdéleni nebo ze zpravy Centrilniho depozitife cennych papira nebo
osoby vedouci jinou evidenci, ze pro povinného jsou evidovany zaknihované
nebo imobilizované cenné papiry, tyto pojme do soupisu. Poté vykonavatel
vyrozumi Stiedisko cennych papiri nebo orgin vedoudi jinou evidenci, kdy a jaky
druh cennych papird byl sepsin, a ze povinny s nimi nesmi ode dne soupisu
nakladat.

§ 112

(1)  Odebrané cenné papiry ¢i listiny pfedstavujici privo na splaceni
dluzné dastky vykonavatel neprodlené pfedlozi soudci, nebo vtimci jeho
opravnéni vyssimu soudnimu ufednikovi k posouzeni a vyzada si pokyn pro dalsi
postup.

(2)  Ma-li byt pravo uplatnéno navrhem u soudu nebo u jiného organu,
jedna pfed soudem nebo jinym orginem vykonavatel; vzdy je vSak vazan pokyny
soudce.

(3) Zpenézeni hodnot odebranych cennych papira ¢ listin
predstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky provede vykonavatel tak, jak urci
soudce nebo vyssi soudni ufednik.

(4) Predseda senatu urci obchodnika s cennymi papiry ¢ zahrani¢ni
osobu poskytujici investiéni sluzby v Ceské republice (§ 5 az 20 a § 29 a2 32 zak.
¢. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitilovém trhu), jehoZ prostfednictvim bude
vykonavatel realizovat prodej obchodovatelnych cennych papird nebo
zaknihovanych cennych papirt.

§113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich uschova

(1)  Zaplatil-li povinny dobrovolné vymahanou ¢dstku nebo byly-li mu pfi
soupisu odnaty hotové penize, vyda je vykonavatel opravnénému, popiipadé jeho
zastupci, je-li zmocnén je piijmout. Neni-li oprivnény ani jeho zastupce
piitomen, vykonavatel zadle ¢astku opravnénému. Je-li opravnénych nékolik,
slozi se ¢astka na ucet soudu a spis se piedlozi soudci nebo vyssimu soudnimu
ufednikovi.

(2)  Vykonavatel potvrdi povinnému pfijeti nebo odnéti penézni ¢astky
stvrzenkou z kvitan¢niho seditu. V kvitanénim sesitu ztstane maly dil prvniho
listu stvrzenky, druhy dil bude odevzdan povinnému a cely druhy list kvitancniho
seditu (prapis obou ¢asti prvniho listu) se zafadi do piislusného spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel pifijaté nebo povinnému odebrané penézni
castky opravnénému, potvrdi opravnény pifjem v protokolu. Zaslal-li
vykonavatel penézitou ¢astku opravnénému, pfipoji k protokolu o tkonu
stvrzenku o odeslani penéz. Neni-li o ukonu sepisovan protokol®; sepise
vykonavatel o pfedani odebrané penézni ¢astky tfedni zaznam, ktery potvrdi
opravnény svym podpisem; jestlize byla v pifpad¢, kdy o tkonu neni sepisovan
protokol, penézita ¢astka oprivnénému zaslana, zaloZi se stvrzenka o odeslani
penéz do piislusného spisu. V kazdém piipadé zadrzi pfiméfenou ¢astku na kryti
vyloh spojenych s fizenim, vykonem a na uhradu nakladd opravnéného, které
dosud nebyly soudem urceny, a slozi ji na icet soudu. Obdobné se postupuje pii
vymahani soudnich pohledavek, vyjime¢né lze pfijatou ¢astku odevzdat
pokladnikovi.

(4)  Vedouci soudni kancelafe je povinen do tif dnd po ukonu provéfit
podle kvitanéniho sesitu a podle spisu, zda odebrané penize byly odevzdany
opravnénému, popifpadé ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi potvrdi
datem a podpisem v kvitanénim sesit¢, na pifpadné nedostatky ¢i prodleni ihned
upozorni spravu soudu.

DraZba movitych véci
§ 114

(1)  Postup pfi drazbé movitych véci se fidi piislusnymi ustanovenimi
o.s.f.aj. f.

2)  Jednotlivé tkony pii drazbé muze provést vykonavatel. Povazuje-li to
za potiebné, muze pozadat sprivu soudu o vyslani zapisovatelky k sepsini
protokolu o pribéhu drazby. Pii drazbé vétsiho rozsahu mize byt pfitomno vice
zaméstnanct soudu urcenych spravou soudu k zajisténi pomocnych praci pii
drazbe.

§ 115

(1) 'V protokole odrazbé se kromé predepsanych nalezitosti uvede
zejména:

a) které véci byly vyvolany a pod jakymi béznymi ¢isly jsou zapsany v soupisu
veéci,

b) jakd byla odhadni cena jednotlivych zabavenych véci a jaké bylo nejnizsi
podant,

) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé véci bylo docileno a kdo byl jejich
vydrazitelem vcetné jeho osobniho jména, pifjmeni a rodného cisla;
u prévnickjch osob néazev, sidlo a IC,

d) které z vyvolanych véci nebyly prodany a jak s nimi bylo nalozeno,
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e) zda drazebni vytézek byl vydan (zaslin) vymdhajicimu véfiteli nebo ulozen

u soudu.

(2)  Jednotlivda podani se v protokole neuvadéji; vydrazitelé protokol
nepodepisuiji.

(3)  Vydraziteli, ktery zaplatil nejvyssi podani, vyda vykonavatel na piijeti
této ¢astky stvrzenku z kvitanéniho sesitu, pficemz postupuje podle § 113 odst. 2.
S utrzenou penézni ¢astkou naloZi podle § 113 odst. 3.

(4)  Vedouci kancelafe je povinen do tif dnt po drazbé proveéfit podle
kvitanéniho sesitu a podle spisu, zda utrzené penize byly odevzdany (odeslany)
opravnénému, popf. ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi vyznaci
datem a podpisem na stvrzence, kterd zastiva v kvitanénim sesitu. Na pfipadné
nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.

(5) Soud vydraziteli na zidost vyda doklad o zaplaceni, ktery spliiuje
nalezitosti §29 zék. ¢ 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdé¢jsich piedpist. Doklad o zaplaceni vyhotovi v pfipadé drazby movitych
véci vykonavatel, vy$si soudni dfednik pifipadné asistent soudce a v pifpadé
prodeje nemovité véci ¢i zavodu predseda senatu.

(6)  Prodej majetku v drazbé podléhd dani z pfidané hodnoty, stanovi-li
tak pifslusny pravni pfedpisé4.

§ 116
Rozvrh vytéZku prodeje

Budou-li prodany véci sepsané pro nékolik opravnénych, vedouci soudni
kancelafe soustfedi vSechny spisy a odevzda je soudci, aby provedl rozvrh (§ 331
odst. 2 0. s. ).

0Oddil tieti
Vykon rozhodnuti prodejem nemovitych véci

§ 117

(1) Pii drazebnim jednani soudcem povéfeny vykonavatel nebo jiny
zaméstnanec soudu provadi podle pokynu soudce jednotlivé ukony, jimiz se
nerozhoduje. O udéleni piiklepu muze rozhodnout jen soudce.

(2)  V protokole o drazbé nemovité véci se kromé ostatnich nélezitosti
protokolu uvede zejména:

a) osobni jména, pifjmeni a bydlist¢ draZiteld a jejich zastupcu, vyse a druh
jistoty, kterou drazitelé slozili,
b) usneseni o udéleni piiklepu.

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhuté nejvyssi podani
aje-li dodatecné urcena lhiuta ke splnéni této povinnosti a pfesto vydrazitel
nezaplati, je nafizeno dalsi drazebni jednini. V tomto jednani neni dovoleno, aby
drazil vydrazitel, ktery nezaplatil nejvyssi podani; je vsak povinen nahradit vzniklé
naklady podle § 336n o. s. 1.

(4)  Nejsou-li zavazky vydrazitele uvedené v odstavci 3 uhrazeny,
vykonavatel podd navrh na nafizeni vykonu rozhodnutf proti vydraziteli (§ 336n
odst. 3 0. s. ).

0Oddil ¢tvrty
Vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu

§118
Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu se pfiméfene
uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitjch a nemovitych véci.
0Oddil paty
Vykon rozhodnuti prodejem zastavy
§119
Na vykon rozhodnuti prodejem zastavy se pfiméfené¢ uziji ustanoveni
o vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych véci.
Oddil Sesty
grusen
§120 a 121
gruseny
0Oddil sedmy
Vykon rozhodnuti vyklizenim

§ 122

(1) Po pravni moci usnesen{ o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim
nemovité véci, stavby, bytu nebo mistnosti vedouci kancelafe spis pfeda
vykonavateli. Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné patnact dni predem,
kdy bude vyklizeni provedeno a vyrozumi opravnéného a pifslusny organ obce.

(2)  Z vyklizeného objektu vykonavatel odstrani véci patfici povinnému
a piislusnikiim jeho domacnosti jakoz i véci, které sice patii nékomu jinému, ale
jsou se souhlasem povinného umistény ve vyklizovaném nebo na vyklizovaném
objektu, a vykaze povinného a vsechny fyzické osoby, které se tam zdrzuji na
zikladé prava povinného.

(3) Veéci odstranéné z vyklizovaného objektu odevzda vykonavatel
povinnému nebo nékterému ze zletiljch pifslusniki domacnosti.

(4)  Neni-li vyklizeni pifitomen nikdo, kdo by mohl véc pievzit nebo
dojde-li k odmitnuti pfevzeti véci, vykonavatel sepiSe uvedené véci a pfeda je do
uschovy obci nebo jinému vhodnému schovateli na naklady povinného. Jedna-li
se o véci zjevné bezcenné, postupuje vykonavatel dle § 341 odst. 4 o. s. £, resp.
§66j. 1.

(5)  Jestlize neni mozny postup dle odstavce 4, vykon rozhodnuti nelze
provést.

§123
Rrusen
Oddil osmy
Jiné zpusoby vykonu rozhodnuti

§ 124
Odebrani véci povinnému

(1) Jestlize o vykonu rozhodnuti, jimz se uklada, aby povinny vydal nebo
dodal opravnénému véc podle § 345 o. s. £., je sepisovin protokol, uvede se zde
zejména:

2) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné osob¢, ktera je ochotna je
vydat, a je-li véci vice, jejich pfesny seznam nebo tdaje o jejich poctu, mife,
vaze apod.,

b) zda véc byla odevzdana opravnénému na zadost jeho pfitomného zastupce
nebo pro¢ se tak nestalo, ajak byla uschova provedena. Byla-li véc
odevzdana oprivnénému, potvrdi jeji pfevzeti v protokolu,

) vyjadfeni povinného o tom, kde véc je, popiipadé ze povinny odepiel dat
k tomu vysvétleni.

(2)  Neni-li oukonu dle odstavce 1 sepisovan protokol®, je tieba
v pfipadé odevzdani véci oprivnénému o tomto sepsat ufedni zdznam, kde
opravneény stvrdi pevzeti véci svym podpisem.

(3)  Je-li to potfebné, vykonavatel, ktery provadi odebrani véci, ptibere si
k tomu vhodnou osobu, dle moznosti zastupce organu obce.

(4)  Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vydat nebo odevzdat
pifslusné doklady vztahujici se k véci, uvede se tato skute¢nost v protokolu, je-li
o ukonu sepisovan®®, ziroven s vyjadienim, z jakého davodu véc ma.

(5)  Vyzaduje-li to ucel vykonu rozhodnuti, mize vykonavatel nebo jiny
zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, provést osobni prohlidku povinného
a prohlidku bytu (sidla) a jinych mistnosti povinného, jeho skfini nebo jinych
schranek v nich umisténych, kde je podle diivodného predpokladu véc, kterou
ma povinny vydat nebo dodat opravnénému. Za tim ucelem si vykonavatel nebo
jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, miaze sjednat do bytu povinného
nebo do jiné mistnosti povinného piistup, popiipadé uzaviené skiiné¢ nebo jiné
schranky oteviit.

§125
Rozdéleni spolecné véci

V piipadé potfeby vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vikon
provadi, muze k provedeni vykonu pfibrat vhodnou osobu, podle moznosti
zastupce organu obce.

§126
Obnoveni pfedeslého stavu
Pii vykonu rozhodnuti o obnoveni predeslého stavu vykonavatel nebo jiny
zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, podle pokynu soudce a v rozsahu jim
stanoveném provede jednotlivé ukony nebo ucini jind vhodnd opatfeni, jimiz lze
opravnénému dopomoci k obnoveni pfedeslého stavu.
0ddil devaty
Vykon rozhodnuti o pfedbéZném opatieni
§ 127
Pii vykonu rozhodnuti o pfedbézném opatieni se vykonavatel fid{ pokyny
ptislusného soudce, vyssiho soudniho ufednika, asistenta soudce, justi¢niho
cekatele ¢i soudniho tajemnika a povahou uloZené povinnosti.

§128

(1) Vykon pfedbézného opatieni ve véci ochrany proti domacimu nésili
a pfedbézného opatfeni upravujictho pomeéry ditéte zajisti bezodkladné vzdy
soud prvniho stupné, a to v soucinnosti s pfislusnymi organy vefejné moci.

(2) K zajisteni predbézného opatieni ve véci ochrany proti domacimu
nasili a pfedbézného opatfeni upravujictho poméry ditéte stanovi pfedseda
okresnfho soudu pro dobu mimo rozvrzenou pracovni dobu a dny pracovniho
klidu dosazitelnost soudce (pfedsedy senatu). Dale pfedseda okresniho soudu
stanovi téz dosazitelnost vykonavatele nebo jiného zaméstnance soudu, kterého
poveii tkony vykonu rozhodnuti o pfedbézném opatfeni ve véci ochrany proti
domacimu nasili a pfedbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte; jejich
dosazitelnost nenf tfeba stanovit v piipadé, kdy soudce, jehoz dosazitelnost byla
stanovena, vyslovné prohlasi, ze zabezpeci vykon piedbézného opatieni sam.

0Oddil desaty
Vykon exekuci a jiné ukony provadéné soudnim exekutorem

§129
Soudni exekutor

(1) Postup pii exekuci provadéné soudnim exekutorem (dale jen
exekutor®) je upraven e. f.

(2) Exckuc¢ni fizeni je zahidjeno dnem, kdy navrth na exekuci dosel
exekutorovi; u exekuéniho soudu je fizeni zahdjeno az dorucenim néavrhu na
povéfeni a nafizeni exekuce (déle jen ,,navrh na povéfeni®).

(3) Navth na povéfeni zasild soudni exekutor soudu vidy na
pfedepsaném formulafi prostfednictvim aplikace ePodatelna, ato ipokud
dorucuje nékterou z pifloh exekuéniho navrhu v listinné podobé. Dorucenim
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navthu na povéfeni na podatelnu soudu soud zapiSe do tejstitku zahdjenych
exekucil3® vechny udaje, které je povinen zapisovat. Piipadnou opravu zdznamu
v rejstifku zahdjenych exekuci je mozné provést pouze na zikladé zaslani
opraveného formulafe navrhu na povéfeni soudnim exekutorem soudu.

(4) Do pfislusného spisu exekuéniho soudu se zalozi vytistény formulaf
navrhu na povéfeni a ddle listiny, které byly spolecné s touto zadosti zaslany
v elektronické ¢i listinné podobé (napf. exekuéni titul, listina prokazujici pfechod
prava ¢i povinnosti apod.). Pro tisk piiloh se pouZije ust. § 173 odst. 3. Jsou-li
tyto listiny jiz zalozeny u exekuéniho soudu, ucini se do spisu ufedni zdznam
vcetné spisové znacky, ze které je obsah listiny zndm. Do spisu se dale zaklada
originl povéfeni soudniho exekutora nebo pokynu k odmitnuti ¢ zamitnuti
exekuc¢niho navrhu. Po obzivnuti véci (§ 161a) se do spisu zakladaji exekutorem
postoupené navrhy na odmitnuti ¢i zastaveni exekuce, originaly dalsich navrha
ucastnikd a exekutora a originaly vsech rozhodnuti soudu.

(5) Na zadost exekutora exekuéni soud vyvési na ufedni desce soudu
vefejné vyhlasky vydané exekutorem. Obdobné postupuje exekucni soud pro
vyvéseni vyzvy k vyzvednuti pisemnosti u exekutora (§49 odst. 2 o.s.f.) ¢i
sdéleni o doruceni pisemnosti exekutorem (§ 49 odst. 4 o. s. 1.).

(6)  Navrh na zastaveni exekuce, navrh na odklad exekuce ¢i jina podani,
o nichZ rozhoduje exckutor, podana u execkuéniho soudu, soud neprodlen¢
postoupi exekutorovi.

(7)  Pokuty ulozené pfi exekuci podle ustanoveni § 351 o. s. f. je povinny
vzdy povinen zaplatit na cet exekucniho soudu.

(8)  Exckutor predklada svij spis k rozhodnuti o odvolani proti svému
rozhodnuti spolu s pfedklddaci zprivou piislusnému odvolacimu soudu
(nadiizeny krajsky soud exeku¢niho soudu) v listinné podobé podle § 184 odst. 1
nebo v elektronické podobé v jednom celku (jedna datova zprava, na technickém
nosi¢i dat). Byl-li odvolacimu soudu exekutorem pfedlozen spis v elektronické
podobé a odvolaci soud nepokracuje ve vedeni spisu exekutora v elektronické
podobg, viechny pisemnosti v listinné podobé, které se v souvislosti s odvolacim
fizenim zakladaji do procesniho spisu, odvolaci soud do skonceni odvolaciho
fizeni docasné uchovava ve sbérném spise (§ 185). Pisemnosti v elektronické
podobé odvolaci soud doc¢asné piipojuje jako dokumenty ke spisové znacce
odvolaciho fizeni do informacniho systému. Po skonceni odvolaciho fizeni
odvolaci soud zale (pfedd) vSechny pisemnosti pfip. ijiné dokumenty, které
v prabé¢hu odvolactho fizeni odvolacimu soudu dosly nebo odvolaci soud
vytvofil; protokol o hlasovani se vzdy zasila (pfedava) v listinné podobé
v zalepené obdlce (§22). Pisemnosti, které odvolaci soud vytiskl nebo
zkonvertoval z piedlozeného elektronického spisu exekutora nebo pisemnosti
mu doslych v elektronické podobé, se exekutorovi nevraci, zistavaji zalozené ve
sbérném spise nadfizeného soudu.

(9)  Rozhoduje-li exeku¢ni soud, exekutorovi se zasilaji elektronické
stejnopisy rozhodnuti, ato iv piipadé, kdy krozhodovani predlozil spis
v elektronické podobé; podepsané originaly se zakladaji do spisu exekuc¢niho
soudu. Postup podle teti a ¢tvrté véty predchoziho odstavee zde plati obdobné.

(10) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pfiméfené pfi vyhotoveni rozhodnuti
a tvorbé a vedent spist (véetné sbérnych spist odvolacich soudu) ustanoveni § 14
az 18, § 164 az 196.

§130

(1) Ptedseda senatu mize v jednotlivé véci vykonu rozhodnuti povéfit
vsouladu s§76 e f. soudniho exekutora provedenim ikond soudniho
vykonavatele.

(2) Pii stanoveni vyse odmény a nihrady hotovych vydaji exekutora
postupuje soud podle § 19 az 22 vyhl. ¢ 330/2001 Sb. Odménu a nahrady za
jinou cinnost exekutora konanou z povéfeni soudu vyplaci exekutorovi soud,
ktery ho touto ¢innosti povéfil. Soud mize od opravnéného vyzadat zalohu na
néklady provedeni vykonu rozhodnuti (§ 270 odst. 3 o. s. 1.).

0Oddil jedenacty
Soubéh vykonu rozhodnuti a exekuci
§ 130a

(8)  Byla-li sepsana stejna véc ve prospéch vice pohledavek, které jsou
vymahany ve vikonu rozhodnuti i v exekuci, drazbu provede soud nebo soudni
exekutor, jehoz pohledivka je prvni v pofadi a o rozvthu vytézku rozhodne
usnesenim. Rozhodujici pro urceni pofadi je ve véci vykonu rozhodnuti datum
poddni navrhu na nafizeni vykonu rozhodnuti (§ 332 odst. 1 o. s. f.) a v exekuci
datum vydani exekuc¢niho piikazu prodejem movitych véci povinného. Provadi-
li drazbu a rozvrh soudni exekutor, soud mu zasle kopii ¢asti spisu, ze které
vyplyva pofadi uplatnéné pohledavky. Provadi-li drazbu a rozvrh soud, vyzada
od soudniho exekutora kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva pofadi uplatnéné
pohledavky a vyse pfiznanych naklada exekuce.

(9)  Veci tykajici se rozhodovani ve vztahu k soubé¢hu exekuci se zapisuji
do zvlastniho oddilu rejstitku Nc (piiloha ¢. 15).

Oddil dvanacty
Vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v fizeni o navraceni
nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich Gnost déti
§ 130b

(1)  Pii vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v fizeni
o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich unosua déti se postupuje
dle piislusného procesniho predpisu a dle Instrukce Ministerstva spravedlnosti,

Ministerstva vnitra, Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy a Ministerstva prace asocidlnich vécd ze dne 5. 4.2007,
¢ j. 142/2007-Org, kterou se upravuje postup pii vikonu soudnich rozhodnuti
o vychové nezletilych déti.
(2) Ustanoveni § 103 odst. 2 az 4 zde plati obdobné.
CAST TRETI
KANCELARSKE PRACE U SOUDU
HLAVA PRVNI
SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA

Oddil prvni
Podatelna

§131
Obecna ustanoveni

(1) Pro pfijimani pisemnych podani je ukazdého soudu ziizena
podatelna, ktera je spole¢na pro vsechna soudni oddéleni, pro spravu a ostatni
organizaéni slozky soudu. Pobocka soudu miize mit zfizenou vlastni podatelnu
nebo ji mize mit spole¢nou s jinym soudem.

(2) Podatelna plni téz ukoly elektronické podatelny?-42-14 Ptedseda
soudu muze ziidit jinou elektronickou podatelnu nebo dalsi elektronické
podatelny. Elektronickd podatelna provadi konverzi elektronickych podani
doslych prostiednictvim datové schranky do listinné podoby a naopak podle
zvlastniho pravniho prfedpisu®? z moci Gfedni nebo vytvaii elektronicky obraz
podle § 139, neni-li organizacnim fadem, rozvrhem prace nebo pfedsedou soudu
urceno jiné oddéleni (organiza¢ni ttvar soudu) nebo povéien jiny zaméstnanec
soudu.

(3) Mistnost, ve kteté je podatelna, musi byt ndpadné oznacena tabulkou
a napisem ,,Podatelna ... (okresniho, obvodniho, méstského, krajského,
vrchniho) soudu® s idajem o pracovni dobé.

§132
Pfijimani pisemnych podani

(1)  Podatelna piijima podani adresovana soudu po celou pracovni dobu.
Pisemna podani pfijima zaméstnanec soudu urceny rozvrhem prace
(zaméstnanec podatelny). Zaméstnanci soudu jsou povinni ihned odevzdat
podatelné pisemna podani adresovana soudu a dosla na jejich jméno.

(2) Postovni zasilky adresované soudu piinasi nejméné jednou denné
zaméstnanec k tomu uréeny. Je opravnén pfevzit od posty vSechny druhy zasilek,
k jejichz pfijeti byl pfedsedou soudu pisemné zmocnén. Pievzaté zasilky véetné
dorucenek a vricenych nedorucenych zisilek odevzdd osobné zaméstnancim
podatelny. Pfi piejimani zasilek na posté povéfeny zaméstnance zkontroluje jejich
pocet, ato, zda zasilky nejsou poskozeny; ustanoveni odstavce 5 se uZije
obdobné.

(3) Piijeti pisemného podani nesmi byt odepfeno proto, ze neni viibec
nebo dostate¢né vyplaceno.

(4) Pisemné podani nelze piijmout, je-li urceno do vlastnich rukou
zaméstnance.

(5) Dojde-li pisemné podani tak poskozeno, ze jeho obsah se mohl stat
znamym nepovolanym osobam, nebo je-li podezieni, Zze z pisemného podani
bylo néco odcizeno, a neni-li tato skutecnost jiz na pisemném podani vyznacena,
pozada zaméstnanec dorucovatele, aby poskozeni pisemného podani bylo ufedné
potvrzeno.

(6) Navrhy na nafizeni pfedbézného opatfeni ve vécech ochrany proti
domacimu nésili a predbézného opatfeni upravujictho poméry ditéte pfijima po
celou pracovni dobu zaméstnanec urceny pfedsedou soudu; piedseda soudu
organizacné zajisti ptfjem téchto navrha v dobé mimo rozvrzenou pracovni dobu
a ve dnech pracovniho klidu. Pii pfevzeti tohoto navrhu se postupuje obdobné
podle ustanoveni odstavce 7 pism. a) az c). Na originalu navrhu se dale vyznaci
zkratka ,,PO 48“ undvrhu na pfedbézné opatfeni ve vécech ochrany proti
domacimu nasili nebo zkratka , PO 24 unavrhu na piedbézné opatieni
upravujici pomeéry ditéte barevnou tuzkou nebo razitkem.

(7)  Povinnosti zaméstnance v podatelné je

a) pfi pfevzeti pisemného podani nebo otevieni obalky porovnat skute¢ny
pocet pisemnosti s jednacimi ¢isly uvedenymi na obalce, dale pocet piiloh
(pocet listd) s poctem uvedenym v pfevzatém pisemném podani
a zkontrolovat jejich druh, a pokud jsou k podani piilepené nebo piipojené
kolkové znamky, zkontrolovat, zda jejich hodnota souhlasi s hodnotou
uvedenou na podani. Shleda-li zavadu, vyznadci ji na pisemném podani
a piipoji svyyj Citelny podpis. Pii prevzeti osobné doruc¢eného pisemného
podani tak ucini za pfitomnosti podatele a zjisténé zavady ihned odstrani.
Piijeti pisemného podani, s vfjimkou podani uréeného jinému adresitu,
nesmi odmitnout a pfijaté pisemné podanf ani jeho piilohy nesmi podateli
vratit;

k zidosti podatele potvrdit pfijeti podini otisténim podaciho razitka na
jeden stejnopis podani, suvedenim data a casového udaje (hodiny
a minuty) pfevzeti, vyse nalepené kolkové znamky, poctu stejnopist podani
a pifloh a pfipojit vlastni podpis. Dorucovatelum statnich organu a jinych
organu vefejné spravy, advokatnim kancelafim, podnikim apod., ktefi
dorucuji zpravidla vétsi pocet pisemnych podani, potvrdi pfijeti pisemnych
podani vjejich dorucovaci knize datem, otiskem razitka a Citelnym

podpisem;

o
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¢) neprodlené oznacit kazdé doslé pisemné podini a vricené nedorucené
zasilky otiskem podaciho razitka soudu;

d) nalepené kolkové znamky znehodnotit kulatym ufednim razitkem soudu.
Je tieba dbit na to, aby razitko bylo vzdy ¢asteéné otisténo na obou dilech
kolkové znamky a na papirovém podkladé, na kterém jsou kolkové znamky
nalepeny;

e) podani ucinéna dstné do protokolu odevzdat pifslusnému oddéleni bez
otisku podaciho razitka doslé od jiného soudu, u kterého bylo sepsino;

f) vratit posté pisemné podani urcené jinému adresatu, které bylo nespravné
doruceno soudu, je-li tato skute¢nost zfejma jiz z obalky, vrati je posté bez
otisku podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové pisemné podani omylem
otevieno nebo jestlize teprve z adresy uvedené v pisemném podani samém
je zfejmé, ze toto patif jinému adresatovi, zameéstnanec v podatelné opatfi
obdlku podacim razitkem, vlozi pisemné podanii s obalkou do nové obalky
a zasle je pifslusnému adresatovi;

@) zasilky obsahujici Sbirku zikond, literaturu ajiné tiskoviny podobného

druhu odevzdat zaméstnanci povéfenému vedenim knihovny bez otisku

podaciho razitka;

neprodlen¢ ohlasit predsedovi soudu piijeti zasilky vzbuzujici podezteni

z mozného ohrozeni bezpecnosti a v pifpadé nutnosti bezodkladné ucinit

ijiné neodkladné opatfeni (napt. informovat opera¢niho duastojnika Policie

CR apod.).

(8)  Zaméstnanec podatelny nesmi oteviit zasilky:

2) obsahujici podle oznaceni utajované informace,

b) adresované pfedsedovi nebo mistopfedsedim soudu,

¢) adresované na jméno zaméstnance soudu,

d) obsahujici podle oznaceni nebo sdéleni potizeni pro piipad smirti,

e) obsahujici podle oznaceni vypisy z bank, jez se odevzdaji piimo ucetnimu
soudu,

f) jejichZ otevirani si vyhradil vedouci piislusného pracovisté.

(9) Podaci razitko se v pifpadech uvedenych v odstavci 8 otiskne na
obilce. U zasilek uvedenych v odstavci 8 pismen a), b), d) az f) zaméstnanec
piislusného utvaru soudu k tomu urceny se po otevieni zasilky na doslé
pisemnosti podepiSe s poznamkou ,,Oteviel dne ...“ azafidi, aby na ni
dodatec¢né bylo otisténo podaci razitko, jehoz datum se musi shodovat s datem
podaciho razitka na obalce zasilky. Stejny postup je u zasilek uvedenych
v odstavci 8 pismeno c), pokud se jedna o podani urc¢ena soudu.

(10) Doslo-li omylem v podatelné k otevieni zasilky uvedené v odstavci 8,
ucini o tom zaméstnanec, ktery ji otevfel, zaznam na obalce; zaznam podepise,
obalku pfelepi a pedlozi ji adresatovi, popf. opravnénému zaméstnanci.

(11) Zpusob piijmu pisemnosti obsahujicich utajované informace stanovi
zvlastni predpisy®.

h

=

§133
Pfijem penéZnich hodnot a movitych véci

(1)  Pisemna podani, ktera obsahuji penézni hodnoty (hotovosti, kolkové
znamky, cenné papity, jiné movité véci, apod.), opatii zaméstnanec v podatelné
kromé podaciho razitka udajem o druhu a vysi hodnoty, popiipadé struc¢nym
popisem movité véci, jakoz i svym podpisem. Hotové penize preda zaméstnanci
proti podpisu v obdobné evidenci dle odstavce 2 povéfenému vedenim pokladny
(pokladnik soudu), ktery zafid{ jejich ulozeni na piislusny bankovni tcet soudu
(na ucet depozitni) a stvrzenka o ulozeni na bankovni tcet se pfipoji (nalepi) na
podani. Jiné movité véci lze pifijimat v podatelné jen, jsou-li soucasti spisu nebo
tvofi-li jeho piilohu.

(2) Nenalepené kolkové znamky, sménky (Seky) odevzda zaméstnanci
povéfenému vedenim rejstifku, ktery potvrdi pfevzeti v knize doslych kolkovych
znamek a smének (Sekd), vedené v linkovaném sesitu. Piipadné doslé postovni
poukézky k pfevzeti penéz v hotovosti soudem odevzda zaméstnanec podatelny
pokladnikovi soudu, ktery zafidi pfevod penéz na pfislusny ucet soudu (nebo
depozitni tcet soudu). O téchto poukazkich vede zaméstnanec podatelny
jednoduchy piehled, z n¢hoz je patrno, kdy poukazka dosla, od koho, v jaké véci,
vyse ¢astky a potvrzeni o pfevzet! poukazky.

(3) Cenné papiry a jiné movité véci doslé soudu odevzda zaméstnanec
podatelny osobné proti potvrzeni zaméstnanci soudu, ktery je povéfen vedenim
knihy dschov, doslé sménky preda zaméstnanci, ktery je povéfen jejich evidenc,
jinak tyto hodnoty sklidané do ischovy soudu muze od tcastniki fizeni pfijmout
u soudu toliko zaméstnanec povéfeny vedenim knihy dschov.

(4)  Penézité ¢astky pfijima u soudu jen pokladnik soudu, a to na thradu
plateb souvisejicich se soudnim fizeni a pfedepsanych justicnich pohledavek.
Tyto vybrané ¢astky odvadi pokladnik na pfislusné ucty soudu podle internich
ptedpist predsedy soudu. Postovni poukazky pro bezhotovostni thradu na acet
soudu vydava ucetni (pokladnik nebo soudni kancelaf) podle druhu platby nebo
pohledavky s pfedvyplnénymi udaji k identifikaci jejich acelu soucasné s vyzvou,
aby penize byly slozeny na bankovni ucet soudu.

(5) Ptedseda soudu organizacné zajisti pifjem jistot dle §75b o.s.t
a penézitych zaruk (kauci) dle § 73a tr. . v dobé mimo rozvrzenou pracovani dobu
a ve dnech pracovniho klidu.

(6) S vyjimkou piipadi uvedenych v odstaveich1 az 5 a opravnéni
vykonavatele podle § 113 nesméji zaméstnanci soudu pfijimat zadné penézité
hotovosti, cenné papiry ani jiné movité véci. O tom je tieba Ucastniky vedle
upozornéni na orienta¢ni tabuli soudu (§ 3) uvédomit vhodnymi vyvéskami.

§134

grsen

§135
Podaci razitko

(1) Podaci razitko obsahuje oznaceni soudu, datum a ¢asovy udaj
(hodiny, minuty), kdy podani do podatelny doslo, zda bylo doruc¢eno osobné ¢i
postou, a uvedeni poctu stejnopist a pfiloh; jde-li o zéisilky pfevzaté od posty,
uvede se ¢as (hodina a minuta) pfevzeti. Zapisy v podacim razitku (napf. udaje
o poctu pifloh) musi byt citelné a Gplné. Ma-li pfiloha vic nez 10 listd, vyznaci se
zkratkou ,,Sv.*“ (Svazek). Tvoii-li piilohu spis nebo né¢kolik spist, vyznadi se
takové piilohy slovy napt. ,,spis®, ,,dva spisy* atd. Na podani se téz vyznadi jiné
pfedmety, které dosly, aodevzdaji se, neni-li stanoveno jinak, spodanim
pfislusnému oddéleni. Dosla-li zéasilka ve znacné poskozeném obalu, pfipoji se
vedle podaciho razitka udaj ,,doslo poskozeno®.

@  zuien

§136
Rozdélovani posty

(1)  Doslé pisemnosti roztiidi zaméstnanec podatelny a nejméné dvakrat
denné odevzda do jednotlivych soudnich kancelafi nebo si je povéfeni
zaméstnanci  soudnich  kancelati — (povéfeni zaméstnanci jednotlivich
organizacnich slozek soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné v podatelné.
Naléhava podani, jimiz je napf. nivrth na vzed do vazby, nivth na vydani
pfedbéiného opatieni, telegram, telefax, spésna zasilka apod., odevzdd
zameéstnanec podatelny ihned piislusnému vedoucimu organizacni slozky
(vedoucimu kancelate soudu). Nelze-li zjistit, do kterého oddéleni véc patii,
vyzada si zaméstnanec podatelny pokyn feditele soudni spravy (feditele
ekonomicko-spravniho odboru) ¢i dozorciho tfednika.

(2 K podanim doslym postou pfipoji zaméstnanec podatelny obalku.
Dojde-li v jedné obilce vice podani, piipoji se obdlka k tomu z nich, u n¢hoz pro
posouzeni, zda lhita byla zachovana nebo z jinych dualeZitych davodd, je tieba
znat presné datum, kdy podani bylo odevzdano na postu. Na ostatn{ podani ucin{
zaznam: ,,obalka pfipojenak ..., podle postovniho razitka podano na postu
dne ...“ a pfipoji sviij podpis. Neni-li obalky tfeba k dikazu, kdy podani bylo
podino na postu, vedouci soudni kancelafe obalku ze spisu vyfadi.

(3) Ke zpracovani doslych podani lze pouzit vypocetni techniku.
V evidenci, pokud obsahuji utajované informace, v8ak nelze uvadeét jejich obsah.

§ 137
Prodej kolkovych znamek

(1)  Pifedseda soudu muZe prodej kolkovych znimek v budové soudu
zajistit prostfednictvim i jiného subjektu s opravnénim prodeje kolkovych
znamek.

(2) V ptipade¢, Zze prodej kolka bude zajist'ovat soud, postupuje podle
piilohy ¢. 5.

(3) Prodej kolkovych znamek lze nahradit ijinym zpusobem, napf.
zaplacenim hotovosti do pokladny soudu, ktera vyda potvrzeni o vysi uhrazené
castky. Toto potvrzeni se zalozi do spisu. RovnéZ je mozné vyuzit napf.
i prodejnich automat.

(4)  Prodej kolkovych zniamek nelze spojovat s ¢innosti podatelny,
spisovny a zapisového oddéleni (vyssi podatelna).

§138
Konverze, jeji provadéni a evidence

(1)  Konverzi#) se rozumi uplné prevedeni pisemnosti v listinné podobé
do podoby elektronické obsazené v datové zpravé nebo datovém souboru,
ovéfeni shody obsahu téchto pisemnosti a pfipojeni ovéfovaci dolozky, nebo
uplné prevedeni pisemnosti obsazené v datové zpravé do pisemnosti v listinné
podobé a ovéfeni shody obsahu téchto pisemnosti a pfipojeni ovéfovaci dolozky.
Pisemnosti, které provedenim konverze vznikly, maji stejné pravni ucinky jako
ovéfené kopie pisemnosti, jejichz pfevedenim vystup vznikl. Konverze
z elektronické do listinné podoby se provadi u pfiloh podini obsazenych
v datové zprave, stanovi-li tak pfedseda sendtu (samosoudce, soudce, justi¢ni
Cekatel, asistent soudce, vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik) a konverzi lze
provést.

(2)  Je-li spis veden elektronicky, podani nebo jinou pisemnost, které
dosly soudu v listinné podobé, soud zkonvertuje do elektronické podoby a vlozi
do elektronického spisu.

(3) Konverze se provadi ¢ernobile. Barevné se provadi pouze v piipade,
ztratila-li by se informace vyjidfena barvou.

(4)  Zaméstnance provadi konverzi v aplikaci k tomu uréené, ve které se
rovnéz vede evidence konverzil®,

(5) Konverze se neprovadi

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podobé nebo v podobé datové zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobé¢, jehoz jedine¢nost nelze konverzi
nahradit, zejména obcansky prikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz,
fidi¢sky prikaz, vojenskd knizka, sluzebni prikaz, prikaz o povoleni
k pobytu cizince, rybafsky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni
knizka, $ek, sménka nebo jiny cenny papir, los, sizenka, geometricky plan,
rysy a technické kresby,
jsou-li v dokumentu v listinné podobé zmény, doplnky, vsuvky nebo skrty,
které by mohly zeslabit jeho vérohodnost,

C
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d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jednd o

1. prvopis,

2. vidimovany dokument (4fedné ovéfeny dokument),

3. opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

4. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku

rozhodnuti vydaného podle zvlastniho pravniho pfedpisu,
e) je-li dokument v listinné podobé opatfen plastickym textem nebo otiskem
plastického razitka,
f) jde-li o dokument obsazeny v datové zprave, ktery nelze konvertovat do
listinné podoby, naptiklad o zvukovy nebo audiovizudlni zaznam,
@) pokud dokument nespliiuje technické nalezitosti podle zvlastniho pravniho
predpisu.t

§139
Elektronicky obraz
Elektronickym obrazem se rozumi elektronicky dokument, ktery byl
vytvofen z pisemnosti v listinné podobé nikoliv formou konverze (napf.
skenovanim).

Oddil druhy
Doruéné oddéleni (vypravna)

§ 140

(1) Doruéné oddéleni je spolecné pro vsechna soudni oddéleni
a organiza¢ni slozky soudu. Pro oddéleni umisténa v jiné budove lze ziidit
dorucné oddéleni zvlast’. Pobocka soudu muze mit zifzeno vlastni dorucné
oddéleni nebo je mize mit spolecné s jinym soudem.

(2)  Doru¢né oddéleni je povinno vykonat vsechna doruceni pisemnosti
urcenych k doruceni soudnim dorucovatelem, organem justi¢ni straze nebo
postou bez pratahti a podle pokynt udélenych feditelem spravy soudu, a to
véetné zabezpecovan{ ulozeni zasilek k vyzvednuti.

(3) Dorucné oddéleni plni téz tkoly spojené s dorucovanim pisemnosti
do datovych schranek? a dorucovanych elektronickou postou (elektronicka
vypravna), neni-li pfedsedou soudu stanoveno, Ze je plni elektronicka podatelna.

(4)  Dorucné oddéleni, pokud tak stanovi jiny pfedpis nebo predseda
soudu, vyznacuje doruceni listinnych zasilek v informacénim systému soudu
(ISAS, ISKS, ISIR, ISROR, ISVKS, IRES); kontrolu stavu doruceni soudnich
pisemnosti prostfednictvim datové schranky provadi vedouci soudni kancelafe
nebo povéfeny zaméstnanec soudu.

§141

(1) Radné vybavené pisemnosti uréené k doruéeni (s dorucenkami),
roztiidéné podle zpisobu doruceni (soudnim dorucovatelem, organem justi¢ni
straze, postou), odevzdaji se vurcenou hodinu oddéleni, které obstarava
doruénou sluzbu. Toto oddéleni prevzeti pisemnosti nepotvrzuje.

(2)  Oddéleni, které obstarava dorucnou sluzbu, zabali (zalepi) zasilky
a dba, aby vice zasilek urc¢enych témuz adresatovi, pokud nemaji byt doruceny na
dorucenku, bylo zasliano v jednom obalu. Doru¢né oddéleni déle zafidi hromadné
dorucen{ zasilek soudnim dorucovatelem, soudnim vykonavatelem, nebo dalsi
osobou uvedenou v §140 odst. 2. V naléhavjch piipadech mohou byt
pisemnosti doruceny i jednotlivé. Pokud bude zésilka obsahovat predméty, které
by mohly byt detekénimi zaf{zenimi povazoviny za nebezpecné (vétsi kovové
pfedméty, zbran¢, elektronika, elektrotechnicky material apod.), doru¢i zasilku
vzdy soudni dorucovatel.

§ 142

(1) Je-li stanoveno, Ze rozhodnuti ma byt vyvéseno na ufedni desce
soudu, vyvesi se na tfedni desce soudu a vyznaci se na ném, kdy se tak stalo. Po
uplynuti lhity, po kterou mélo byt rozhodnuti soudu vyvéseno, sejme se z tfedni
desky, vyznaci se na ném den, kdy bylo snato, a odevzda se k zalozeni do
pfislusného spisu. Obdobné se postupuje u dorucovani jinych pisemnosti, které
byly vraceny z divodu nemoznosti je vhodit do domovni nebo jiné adresatem
uzivané schranky (§ 50 odst. 2 o. s. f.). Vyhlaska o konani pfezkumného jednani,
zvlastnitho pfezkumného jednani a schize véfiteld bude sejmuta teprve v den
konani nafizeného jednani.

(2)  Je-li stanoveno, ze se maji zvefejnit rizné daje stanovené zvlastnim
pfedpisem, napf. vyhlaskou nebo zkricenou formou rozhodnuti, pozadd se
0 jejich uvefejnéni v Obchodnim véstniku, piip. v dennim (mistnim) tisku.

§143
Seznam odeslanych postovnich zasilek a doru¢na kniha

(1)  Evidence dorucovanych pisemnosti (zasilek) se vede v seznamu
odeslanych postovnich zasilek (postovni arch, soupiska) nebo v doru¢né knize.
Doru¢nou knihu vede doruc¢né oddéleni nebo oddéleni, které vykonava
doru¢nou sluzbu. Seznam odeslanych postovnich zasilek idoru¢nou knihu
mohou nahradit chronologicky fazené pocitacové sestavy.

(2)  Vyuziva-li se vice provozovateld postovnich sluzeb, vede se pro
kazdého provozovatele postovnich sluzeb samostatny seznam odeslanych
postovnich zisilek; kazdy seznam odeslanych postovnych zasilek obsahuje
oznaceni provozovatele postovnich sluzeb.

(3) Dle potieby je mozné vést i vice dorucnych knih; ty se pak zakladaji
pro jednotlivé adresaty, jimz se evidované zasilky dorucuji. Takto vedené knihy
se rozlisuji fimskymi ¢islicemi a popisem adresata, jemuz se zasilky dorucuji.

§ 144

(1) Do seznamu odeslanych postovnich zasilek se zapisuji doporucené
zasilky jednotlivé s pofadovymi ¢isly a s uvedenim jména adresata, mista urcent,
jednaciho ¢isla, vahy a vyplatného zasilky, typu zvolené sluzby a ¢isla doporucené
zasilky (podaci ¢islo).

(2) Zaméstnanec, ktery piedava zasilky poste, vyzada si od postovniho
zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpisem) o pfevzeti doporucenych zasilek
na vytisku pifslusného listu obsahujiciho seznam odesilanych postovni zésilek.

§ 145
(1) Do doru¢né knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt
doruceny dorucovatelem soudu.
(2) Zapisy do této knihy je tfeba vykonat v den skute¢ného odevzdani
pisemnosti dorucovateli. Zapisy tvoii pro kazdy den zvlastni uzavienou skupinu,
nadepsanou datem a oddélenou ¢arou od zapist z predchazejiciho dne.

(3) Soudni dorucovatel vede mési¢ni vykaz o poctu ahodnoté¢ jim
dorucenych zasilek k vycisleni Gspory na postovném.

§ 146

Dorucent, ktera se provadéji na zadost jinych soudd (organu), provadéji se
stejn¢ jako doruceni vlastnich pisemnosti. Dorucenky od dorucenych pisemnosti
se zaslou dozadujicimu soudu (organu); nebylo-li mozno doruceni provést, zasle
se obdlka s nedorucitelnou pisemnosti doZadujicimu soudu (orginu) a na obalce
se poznamend, pro¢ nebylo doruceni provedeno. Vriceni se poznamena v obou
ptipadech v doru¢né knize s uvedenim dne, kdy se tak stalo.

§ 147

(1)  Vracené dorucenky a nedorucené zasilky se jeste tyz den odevzdaji
piislusnému oddéleni (organizacni slozce). Den doruceni, jakoz i vraceni
postovnich zasilek se v seznamu odeslanych postovnich zasilek nevyznacuje.

(2)  Zasilky (dorucované pisemnosti) do vlastnich rukou se ukladaji
v pifpad¢, kdy nelze zanechat vyzvu v mist¢ dorucovani, u odesilajictho soudu,
jinak u okresniho soudu, v jehoz obvodu je misto doruceni [§ 49 odst. 3 pism. b)
a ¢) 0. s. .]; u trestn{ véci lze ulozit také u soudu, ktery ma sidlo v mist¢ doruceni
[§ 64 odst. 3 pism. a) tr. f.]. Na ufedni desku soudu se vyvési vyzva k vyzvednuti
(vyzvu z obalky nebo vzor vyzvy k vyvéseni na ufedni desku). Zasilka se uklada
po dobu 10 dnd.t82 Neni-li vylouc¢eno vhozeni dorucované pisemnosti do
schranky, doru¢né oddéleni zajisti vhozeni doruc¢ované pisemnosti do domovni
nebo jiné adresitem uzivané schranky. Nelze-li zasilku vhodit do takové schranky
(napf. adresit schranku nemd), doru¢né oddeleni ji vrati ptislusenému oddéleni
soudu k zalozeni do spisu nebo odesilajicimu soudu, nejde-li o jeho zasilku,
a vyvesi o tom sdéleni na ufedni desce soudu.

(3) Reklamaci dodani postovni zisilky nebo jiné reklamace podle
postovnich podminek posty 1ze provést do jednoho roku od podani v kterékoliv
postovni provozovné po piedlozeni dokladu o podani (podaci stvrzenka). Posta
vzdy oznami vysledek reklamace do 15 dnt od piijeti reklamace. V piipadé
fadného dodini reklamované postovni zasilky posta oznami, kdy a komu byla
dodana, a pfipoji duplikat dorucenky; nemutze-li posta obstarat na duplikdtu
dorucenky podpis pifjemce, piipoji k duplikitu dorucenky kopie dodacich
dokladu. Jestlize posta neprokaze, ze reklamovana postovni zasilka byla dodana
nekteré z osob, které jsou podle postovni smlouvy opravnény ji pfevzit nebo
neoznami do 15dnd vysledek reklamace, povazuje se postovni zasilka za
ztracenou; soud je opravnén pozadat o vyplaceni nihrady skody nebo pausalni
nahrady za ztratu postovni zésilky.

§ 147a
Elektronicka vypravna

(1)  Elektronickd vypravna zajist'uje vypraveni soudnich pisemnosti
v elektronické podobé¢ v souladu se zvlastnimi pfedpisy.15

(2) Za fadné vybavené pisemnosti k doruceni prostiednictvim datové
schranky se povazuji ty soudni pisemnosti, které jsou adresitovi pfifazeny
v informacnim systému soudu (ISAS, ISKS, ISIR, ISROR, ISVKS, IRES)
k doruceni do jeho datové schranky, véetné dorucovanych pisemnosti doslych
soudu v listinné podobé, které byly pfevedeny do elektronické podoby konverzi
(§ 138) nebo vytvofenim elektronického obrazu (§ 139).

(3) Zaméstnanci piislusné kancelafe pfevedou soudni pisemnosti
v elektronické podobé do formatu PDF nebo do formatu stanoveného zvlastnim
pravnim piedpisem, provedou kontrolu spravnosti pfevodu, dokumenty podepisi
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznadi uznidvanou elektronickou
znackou a pfedaji do elektronické vypravny. Elektronicka vypravna pisemnost
opatii kvalifikovanym casovym razitkem (§ 19a odst. 3) a odesle do datové
schranky adresata nebo na jinou elektronickou adresu.

(4)  Pii dorucovani elektronickou postou se postupuje obdobné.

(5)  Ustanoveni § 143 az § 145 se pouziji pfiméfené s tim, Ze v seznamu
odeslanych datovych zprav se eviduji oddélené (samostatné c¢iselné fady) datové
zpravy odeslané do datovych schrinek a datové zprivy odeslané elektronickou
postou.
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§ 148

grusen

0ddil tieti
Rejstiiky a ostatni evidencni pomucky

§ 149
Spole¢na ustanoveni

(1) Rejstitky a ostatni eviden¢ni pomucky (déle jen , rejstiiky*) podavaji
pfehled o stavu kazdé zapsané véci a jsou také podkladem (prvotni evidenci) pro
vypracovani statistickych vykazi o ¢innosti soudu.

(2)  Rejstitky se vedou podle nivodu obsazeného v piiloze ¢. 1, pfipadné
pomoci vjpocetni techniky

(3)  Rejstitky jsou urceny pouze pro vnitini potiebu soudu a ucastnikim
fizeni, jejich zastupcim, ani jinym osobiam neni dovoleno do nich nahlizet.

(4) Pisemnosti obsahujici utajované informace se eviduji zisadne
v pisemném rejstitku (nikoliv v informacnich systémech)®-21.21b),

§150
Zakladani a vedeni rejstiika a ostatnich
eviden¢nich pomucek

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou v soudni kancelafi pro oddéleni (organiza¢ni slozky
soudu), do nichz véc podle rozvrhu price patii. Vyfizuje-li véci téhoz druhu
néekolik soudnich oddéleni, vede se pro kazdé oddéleni (senat, samosoudce)
samostatny rejstiik. Pfedseda soudu muze vsak z daleZitych divoda vhodnosti
nafidit, aby pro véci téhoz druhu byl veden pro vsechna nebo néktera soudni
oddéleni jediny spolecny rejstitk. Samostatny rejstiik se vsak vzdy vede pro trestni
f{zeni ve vécech mladistvych Tm a pro fizeni ve vécech détf mladsich 15 let podle
hlavy II. ZSVM-Rod. V tomto piipadé se v rejstifku pied béznym ¢islem vyznaci
¢islo sendtu (samosoudce), ktery véc vyfizuje. V pocitacem vedeném rejstifku se
vedle spisové znacky uvadi jméno fesitele.

(3) Pro evidenci véci péce o nezletilé, kteff nejsou v rodicovské péci, i véci
péce o nezletilé, ktefi jsou v rodicovské péci, a véci opatrovnickych se vedou
rejstifky P, Ihitnik pro evidenci véku a seznam véci P a Ne.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci véci PP, Td, Cd, Sd,
U, L, UL a ZRT; rovnéz se vede u celého soudu jeden lhiitnik PO/PP/PZ, jeden
Ihatnik pro evidenci véku, jeden seznam vazeb usoudu prvniho a druhého
stupng, jedna kniha protestd, jeden seznam zavétd, jedna kniha dschov, jeden
seznam spisi D odeslanych soudnimu komisafi (OD), kniha zajiSténych
a pfevzatych movitych véci, jeden seznam vypist, opisi a potvrzeni, jedna
evidence doslych smének, jeden seznam odeslanych piihlasek, jeden kalendaf,
jeden seznam odeslanych spist (SO), jeden seznam spist odeslanych do spisovny
a kniha doslych kolkovych znamek a smének (Seki); pro kazdy usek soudni
agendy (trestni, civilni, véci tykajicich se vztaht mezi podnikateli vyplyvajicich
z podnikatelské cinnosti, vefejnych rejstifki pravnickych a fyzickych osob,
spravatho  soudnictvi) nebo pro kazdou pobocku (pifipadné samostatné
pracovisté soudu) lze vést samostatny seznam odeslanych spisa (SO) a pro
kazdou pobocku (pifpadné samostatné pracovisté soudu) samostatny kalendaf,
seznam odeslanych postovnich zasilek, doru¢nou knihu, seznam spist
odevzdanych do spisovny a knihu doslych kolkovych znamek a smének (Seku).

(5) U krajskych soudu se vede samostatny rejstitk (rejstitky) Af pro zapis
spravnich zalob ve vécech finanéni spravy, samostatny rejstitk Ad pro zapis
spravnich zalob ve vécech socidlnich, samostatny rejstifk Az pro zapis spravnich
zalob ve vécech mezinirodni ochrany (azyl, dopliikova ochrana), samostatny
rejstifk a pro zapis ostatnich véci spravaniho soudnictvi véetné véci volebnich
a mistnfho nebo krajského referenda a vSeobecny rejstitk spravniho soudnictvi
Na, ktery je spolecny pro vSechna soudni oddéleni spravniho soudnictvi.

§ 151
grusen
§ 152

U vrchnich soudi se vede

&

samostatny rejstifk Co, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych soudt ve vécech obcanskopravnich (§ 9 odst. 2 o. s. 1),

b

N5

samostatny tejstifk Cmo, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych souda ve vécech tykajicich se vztahu mezi podnikateli
vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti, jeden samostatny rejstiik Ko, kde se
zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskjch soudd o konkursu
a vyrovnani, a dale

©) seznam senatnich znacek

1. krejstifku INS, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych
soudu v insolvenénim fizeni a dale fizeni o podjatosti, pfikazan{ véci
a pifslusnosti v insolven¢nim fizent, a

2. krejstifku ICm, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych
soudu v incidenénich sporech a dile fizeni o podjatosti, pfikdzani
véci a pifslusnosti v ramci incidencniho sporu.

Zapisovani do rejstfiku a ukony souvisici

§153
Zapis nové véci do rejstiiku

(1) U kazdého podani, kterym se dava podnét k zahajeni fizeni (Gvodni
podani), se pfed vlastnim zapisem do piislusného rejstifku provede lustrace
(§ 153a).

(2) Navrhy na pfedbézna opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu
nasili a pfedbéznd opatfeni upravujici poméry ditéte se zapisuji do zvldstnich
oddilua rejstifka Ne.

(3) Navrhy na zahajeni fizeni o navriceni nezletilého ditéte ve vécech
mezindrodnich unosi déti se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstifku Ne.

(4) Vyrozumeni insolvenéniho soudu podle insolvenéniho zikona
o skute¢nostech dulezitych pro fizeni se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku
Nec.

(5) Doslé ufedni zaznamy o vykazani podle §47 odst.3 zikona
¢. 273/2008 Sb. se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstifku Nec.

(6) Navrhy spravea dané na provedeni rozvrhového fizeni podle § 274
odst. 2 o. s. f. (rozhodovani o vytézku drazby z danové exekuce) se zapisuji do
zvlastniho oddilu rejstifku Ne.

(7) Zadost opravnéného o potvrzeni soudniho rozhodnuti nebo soudniho
smitu jako evropského exekuéniho titulu nebo caste¢ného evropského
exekucniho titulu (véetné pifpadnych oprav ¢ zruseni potvrzeni evropského
exekucniho titulu nebo castecného evropského exekuéniho titulu) soud nové
nezapisuje a vyiidi ji ve spise, v némz bylo soudni rozhodnut{ vydano nebo smir
¢i dohoda schvileny.

(8) Zadost o potvrzeni vefejné listiny nevydané soudem jako evropského
exekuéniho titulu nebo ¢aste¢ného evropského exekuéniho titulu zapise soud do
zvlastniho oddilu rejstifku Ne. Pozada-li opravnény o opravu ¢i zruseni potvrzeni
evropského exekuéniho titulu nebo caste¢ného evropského exekucniho titulu,
které soud vydal ve véci Ne, vyfidi soud takovou zadost pod spisovou znackou,
pod kterou bylo potvrzeni evropského exekuéniho titulu nebo ¢astecného
evropského exekuc¢niho titulu vydano.

9) Podnéty dle zik. ¢ 372/2011Sb., o zdravotnich  sluzbach
a podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), adle zéak.
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, se zapisuji do zvlastniho
oddilu rejstitku Nc (Piiloha ¢. 1, bod 5., oddil V., odstavec druhy, bod 32.)
a rovnéz do seznamu véci P a Ne. To neplati pro:

2) podnéty dle ust. § 40 zakona o zdravotnich sluzbach, které se zapisuji do
rejstifku L,

b) podnéty dle uvedenych zakonu, tykajici se osob nezletiljch a osob, jejichz
svépravnost byla omezena, o nichz je jiz u daného soudu veden spis ,,P*
(takovy navrh se zapise do pfislusného spisu ,,P“ a rovnéz do seznamu véci
P aNo).

(10) Piichozi Zzadosti (navrhy) podle ZM]JS, o nichz soud rozhoduje
rozsudkem, se zapisuji do tejstitku T (Tm). Pfichozi zddosti (navrhy) podle
ZM]JS, o nichz soud rozhoduje jinak nez rozsudkem, se zapisuji do zvlastnich
oddila rejstitku Nt (Ntm) s vyjimkou véci uvedenych v § 25¢ odst. 4. Odchozi
zadosti soudu podle ZMJS se eviduji vseznamu odchozich zadosti
o mezinarodni justicni spoluprici vedeném v pifslusném informacénim systému
s vyjimkou véci, které se eviduji v seznamu zatykact.

(11) Navrhy a zadosti dle pifmo pouzitelného predpisu Evropské unie
o pifslusnosti, rozhodném pravu, uznavani a vikonu rozhodnuti a piijimani
avykonu vefejnych listin v dédickjch vécech a o vytvofeni evropského
dedického osvedceni®®, se zapisuji do rejstifku C, s vyjimkou Zadosti o vydani
evropského dédického osvédéeni a rozhodnuti s timto osvédcenim souvisejicich
(napf. oprava, zména ¢i stazen{ evropského dédického osvédceni apod.), kterou
soud vyfidi ve spise, jeZ je o ptislusném pozustalostnim fizeni u soudu veden.

(12) Navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelnjch pfedpisi Evropské unie
o vzdjemném uznavani ochrannych opatfeni v obcanskych vécech®®, se zapisuji
do rejstitku C, s vyjimkou Zadosti o vydani osvédceni o ochranném opatfent,
jeho opravu, zruseni ¢i vydani osvédceni o pozastaveni nebo zruseni ochranného
opatieni, nebo odlozeni ¢i omezeni jeho vykonatelnost, event. zruseni osvédcent,
kterou soud vyfidi pod spisovou znackou, pod niz o ulozeni ochranného opatieni
rozhodl.

§153a
Lustrace

(1) Dotazem vinformac¢nich systémech soudu zjisti pifslusny
zaméstnanec, zda véc jiz neni v nékterém rejstitku zapsana, event. zda ve véci
nebylo pied zahdjenim fizeni vydano piedbézné opatfent.

(2) U trestnich véci se dale zjisti v Centralni evidenci stthanych osob, zda
je nebo bylo vedeno proti téze osobé trestni stihani nebo jiné trestni fizeni.

(3) Ve vécech rejstifk E se ve vysledku lustrace vedle spisovych znacek
oznadi druh vykonu rozhodnuti (napf. M — movité véci, N — nemovité véci).

(4) Ve vécech rejstitku E a EXE se lustruje i podle exekuéniho titulu.
V rejstifku EXE soud lustruje véci v rejstifku zahajenych exekuci.

(5) Lustrovani se provadi podle jmen osob zicastnénych na fizeni
evidovanych v pifslusné véci nebo podle jinych evidovanych skutec¢nosti, podle
nichz lze spolehlivé tyto véci ztotoznit, zejména podle cizich spisovych znacek,
podle pfedmétu fizeni apod.
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(6) Zjistuje-li se existence zaznamu o fyzické osobé¢, pouzije se pii
lustraci pfednostné¢ rodného ¢isla této osoby, je-li znamo. Neni-li znamo rodné
dislo lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnost, lustruje se
pfednostné podle rodného pifjmeni této osoby, pokud je znamo, piipadné
v kombinaci s datem narozeni a osobnim jménem. Neni-li znimo ani rodné
piijmeni lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, provede
se lustrace podle jinych zndmych adajb, zpravidla podle osobniho jména, pifjmeni
a data narozeni, nebo podle kombinace téchto udaji ¢i jejich vybéru, nebo podle
fetézce znakd vyskytujicich se v pfijmeni nebo ve jménu lustrované osoby.

(7) U pravnickych osob a fyzickych osob, které podnikaji a maji
pfidelené identifika¢ni ¢islo, se pfi lustraci pro existenci ziznamu pouzije
pfednostné jejich identifikacni ¢islo, je-li znamo. Neni-li znamo identifikaéni éislo
lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, soud identifika¢ni
dislo nejprve zjistd, ptip. ovéfi jeho spravnost ve vefejnych seznamech (obchodni
rejstiik, RES - http://dw.czso.cz/tswi/dotaz.jsp ARES —
http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ apod.), ve kterych ma byt lustrovand osoba
evidovana. Neni-li ani v téchto vefejnych seznamech, provede se lustrace podle
jinych znamych udaja, zpravidla podle obchodni firmy, nazvu pravnické osoby
nebo podle kombinace téchto tdaju ¢i jejich vybéru nebo podle fetézce znakh
vyskytujicich v obchodni firmé nebo v nizvu pravnické osoby.

(8) U organizac¢nich slozek statu, spravnich uradi a jinjch organu statu
a organd vefejné moci, obci a kraji se lustrace provadi podle jejich oznaceni.

(9)  Vysledkem lustrace je negativni udaj, nebyl-li nalezen zaznam.

(10) Vysledek lustrace se v podobé tiskového vystupu lustrace piipoji
k podani (zazurznalizuje za podani) a na podani se vyznaci odkaz vcetné data
provedeni lustrace. Podpis zaméstnance, ktery lustraci provedl, lze nahradit
vypisem jeho uzivatelského piistupového jména na tiskovém vystupu z lustrace.

(11) Misto tiskového vystupu lustrace Ize jeji vysledek vyznacit na prvni
strané uvodniho podani. Vyznaceni se provede otiskem razitka ,, LUSTRUM®,
unchoz se v negativnim pifpadé vyznaci ,,0, v kladném piipadé se vyznaci
spisova znacka, pod kterou je véc vedena, a zdznam se opatii datem a podpisem
zaméstnance, ktery lustrum provedl. Pii vétsim poctu vylustrovanych véci se
vysledek lustrace vyznac¢i na samostatném listu a na ivodnim podani se vyznaci
odkaz.

§ 153b

(1) Beézné ¢islo, pod nim? je véc v rejstifku zapsana, si podrzi az do svého
skonceni. Dalsi podani, protokoly a jiné pisemnosti véetné navrhi na podminéné
upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti nebo pobytu, vztahujici se
k véci zapsané jiz do rejstifku, nedostanou novou spisovou znacku a pfipoji se
pouze ke spisim této véci. Vyjimky jsou uvedeny v niavodech k vedeni
jednotlivych rejstifka.

(2)  Uvweéd smezinarodnim prvkem!™ soud v piislusném rejstifku
zaskrtne odpovidajici piiznak oznacujici véci s mezinirodnim prvkem (,,Ciz.
apod.); zaroven zkratku ,,CIZ* vyzna¢i na spisovém obalu. U trestnich véci
postupuje soud obdobné, jestlize je obvinény ¢i podeziely cizinec nebo se fizeni
tyka skutku spachaného v cizine.

(3)  Je-li k fizeni o umofeni listiny mistné pfislusnych vice soudd, soud,
u kterého byl navrh na umofeni listiny podan, o tom vyrozumi ostatni soudy
s uvedenim pfedmeétu a doby zahdjeni fizeni. Tyto soudy sdéli vyrozumivajicimu
soudu, zda v téze véci jiz zahdjily nebo je vedeno fizeni ¢i nikoliv s idajem
o pifpadném vysledku.

(4)  Predseda senatu vrchniho soudu, ktery jedna pred Ustavnim soudem
podle §30 odst. 3 zak. & 182/1993 Sb. za soud, d4 pokyn soudni kancelafi
k zapsani pisemnosti dogljch z Ustavniho soudu do spisu rejstitku St vrchniho
soudu a v tomto spisu provadi dalsi potfebné ukony.

(5) Jestlize pfijde navrth na vydani pfedbézného opatieni ve vécech
ochrany proti domacimu nasili, soud lustraci zjisti ve zvlastnim oddilu rejstifku
Nc (§ 153 odst. 5), zda neni u soudu ulozen dosly ufedni ziznam o vykazani;
ustanoveni § 153a odst. 9 az 11 plati obdobné. Pii kladném vysledku se uredni
zaznam o vykazani zalozi do spisu o navthu na vydani tohoto pfedbézného
opattenti; do rejstifku se poznamena, do kterého spisu byl ulozeny ufedni zaznam
o vykazani zalozen.

(6)  Vyrozumi-li insolvenéni soud podle insolvenéniho zikona
o skutecnostech dulezitych pro fizeni, které se zapisuji do zvlastniho oddilu
rejstitku Ne (§ 153 odst. 4), okresni soud (obecny soud dluznika), lustraci zjisti,
zda je dluznik dcastnikem fizeni v nékteré véci vedené u tohoto soudu. Pii
kladném vysledku se obsah vyrozuméni zaznamend do seznamu jmen a do kazdé
véci, ve které je tato osoba ucastnikem fizeni.

§ 154
Za spravnost zapisa do rejstifku odpovida vedouci soudni kancelare nebo
zaméstnanec, ktery byl povéfen vedenim rejstifku.

§155

(1) Uvodni podani se zapiie do pfisluiné evidenéni pomiicky toho dne,
kdy dojde vedoucimu soudni kancelife. Do sloupce ,,doslo dne“ se vzdy zapise
datum uvedené v podacim razitku. To plati i pro seznam véci P a Nc. U podani
ucinénych ustn¢ do protokolu se do sloupce ,,Doslo dne* zapise den sepsani
protokolu. Je-li fizeni zahijeno bez navrhu, uvede se datum rozhodnuti, kterym
bylo fizeni zahijeno. Podani ucinéné telegraficky nebo telefaxem se zapise jen
tehdy, je-li pisemné doplnéno ve smyslu § 42 odst. 3 o. s. f. do ti{ dnt. Jinak bude

zapsano do tejstifku Nc — oddil v§eobecné. To neplati pro podani, u nichz se
doplnéni piedlozenim originalu dle ziakona nevyzaduje.

(2) Dalsi zapisy je tfeba vykonat bez prataht a bez zvlastniho pikazu,
jakmile spis dojde vedoucim soudni kancelafe. Je nepiipustné odkladat zapisy
a provadét je najednou az po skonceni véci.

§ 155a
Vylouceni véci
Dojde-li k pravomocnému vylouceni ¢asti véci (nékteré casti pfedmétu
fizeni nebo tykajici se nekterého tcastnika fizeni) k samostatnému fizeni, zapise
se vyloucend cast véci pod novou spisovou znacku a vyznaci se vzajemna
souvislost.

§ 156
Mylny zapis

Byla-li véc zapsana do rejstifku omylem, je ve stavu ,,NEVYRIZENA*
a nebyl v ni dosud ucinén zadny tkon, vyznadi se tato skute¢nost zménou stavu
véci na hodnotu ,MYLNY ZAP.“ spopisem ,Myln& zapsani véc“
v pifslusném rejstitku v informacénim systému. Pro statistické ucely se tyto véci
nevykazuji. Za omylem zapsanou véc se povazuje ivéc odevzdand jinému
oddéleni téhoz soudu.

§ 156a
Véci vyfizené a pravomocné

(1)  Vyfizeni véci se v rejstifku vyznacuje podle navoda k vedeni
jednotlivych rejstiiki a u rejstitku vedeného pomoci vipocetni techniky (§ 162)
s vyuzitim pfislusného ¢fselniku urc¢eného pro vyznaceni zptsobu piip. i davodu
vytizeni [§ 162 odst. 3 pism. c), piiloha ¢. 16]. U trestnich véci, neni-li stanoveno
jinak, se vyfizeni vyznaci u kazdé osoby zapsané ve véci [§ 162b odst. 4 pism. a)
bod 1] zvlast’; vytizeni véci se v takovém piipadé vyznadi az tehdy, kdyz je
vyiizeni vyznaceno u v$ech takto zapsanych osob ve véci.

(2) Za pravomocné véci (osoby) se povazuji vyiizené véci (osoby),
u kterych je vyznacena pravni moc kone¢ného rozhodnuti.

§157
Odskrtavani véci z rejstiiku
Navody k vedeni jednotlivych rejstiika stanovi, kdy se véci jako rejstitkove
vytizené (pravomocné) odskrtavaji.

§158
Véci koncem roku nevyfizené (neodskrtnuté)

(1) Cisla véci zapsanjch v rejstitku v posledni den roku rejstifkove
nevyfizenych (neodskrtnutych), se uvedou na prvni strané¢ nového ro¢niku
rejstifku (rejstitkovy prevod). Ve vécech rejstifka Nt a Nc se pfevod uvadi pred
kazdym oddilem samostatné. Bézna ¢isla véci, kde jiz bylo vydano rozhodnuti
soudem L. stupné, se v pfevodu pfeskrtnou. Ve vécech rejstitku T a E se pfevod
sestavi zptisobem upravenym jeho navodem — vzor ¢. 4 a 14 v. k. 1.

V piifpadech, kdy rejstitk pro senat (samosoudce) nebyl pro dalsi rok
zalozen, se nevyffzené véci pievedou do senatu (samosoudci), jemuz byly
pfidéleny k vyfizeni. Obdobné bude postupovino podle odstavee 5.

(2)  Skondi-li se véc v piedeslych letech nevyfizend, pfeskrtne se ¢islo této
véci v rejstifkovém prevodu na prvni strané bézného rejstifku a vysledek se
vyzna¢i v pavodnim rejstitku s uvedenim dne, mésice a roku vyfizeni. Jakmile
nastane davod k rejstifkovému odskrtnuti, bézné ¢islo se preskrtne kifzem,
s vyjimkou piipadi rejstifku T.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na rejstik P.

(4)  Véci nevyiizené (neodskrtnuté) na pocatku tiettho roku po tom, co
byly zapsany, se pfenesou do nového rejstitku celym zapisem pied vécmi, které
v tomto roce nové napadnou. Pfedseda soudu muze z divodu vhodnosti nafidit,
aby takto bylo postupovano az na pocatku patého roku. V zipise se zachova
puvodni spisova znacka. U puvodniho zapisu se pfeneseni poznamend a bézné
¢islo se odskrtne. Ve vécech rejstitku Nt a Nc se pfeneseni uvadi pred kazdym
oddilem samostatné. To se nevztahuje na véci rejstifku P a seznam zavéti a knihu
uschov. Véci pfenesené celym zépisem se zahrnuji do rejstifkového prevodu
podle odstavee 1. Neni-li véc vyfizena (odskrtnuta) ani v nasledujicich tfech
letech, pfevadi se poté znovu celym zéapisem. To je tfeba vyznacit i u ptivodniho
zapisu véci.

(5) Ve rejstifku P nevyiizené (neodskrtnuté) na pocatku dvacatého
roku po tom, co byly zapsany, se pfenesou do nového rejsttiku celym zapisem
pred véemi, které v tomto roce nové dojdou.

§159
Uzavérka rejstifku
Jakmile byla v rejstitku odskrtnuta posledni véc, opatti vedouci soudni
kancelafe rejstifk uzavérkou, kterou napiSe inkoustem za posledni zapis
v rejstifku (,,Roénik ...... uzavien dne ...............%), tento zdznam podepiSe
a opatii kulatym razitkem soudu. V rejstifku Nt a Nc se uzavérkou opatii jejich
jednotlivé oddily.
§ 160
Ustanoveni § 153 az 159 se uziji pfiméfené iu seznamu véci P a N,

v seznamu vazeb a seznamu odeslanych spist, seznamu OD, seznamu zavet,
knihy tschov a knihy zajisténych a pfevzatych movitych véci.
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§ 161
Ukladani rejstiika

(1)  Béhem roku zistanou rejstiiky nesvazany a ulozeny ve slozkach
v ochranném obalu.

(2) Nejpozdéji do konce kalendafniho roku nésledujictho po troce, pro
ktery byl rejstiik veden, se da rejstifk svazat. Jeden svazek mize obsahovat i vice
rejstiftkd téhoz druhu, vedenych pro nékolik senatd (samosoudct). Pro oznaceni
svazku zde plati obdobn¢ ustanoveni § 151 odst. 1.

(3) Vsoudni kancelafi zistanou rejstifky ulozeny po cas potfeby,
zpravidla do odskrtnuti posledni véci. Potom se odevzdaji do spisovny zptisobem
urcenym pro ulozeni spisa.

§ 161a
Obzivnuti a novy zapis véci

(1) Védi vytizené obzivnou a nové se nezapisuji, u kterych

a) bylo fizeni zastaveno pro nezaplaceni soudniho poplatku, soudni poplatek

v odvolaci Ihité byl zaplacen, a tim doslo k rozhodnuti o zruseni usneseni
o zastaveni [§ 9 odst. 7 zdkona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve
znéni pozdejsich predpisa (dale jen ,,zdkon o soudnich poplatcich®)],

byl vydan platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky
platebni rozkaz, a poté byl v¢as, fadné a opravnénou osobou podin odpor
(odpor nebyl odmitnut podle § 174 odst. 3 o. s. £.) nebo byl platebni rozkaz
nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz zrusen
(§ 173 odst. 2 o. s. £.), nebo byl vydan sméneény (Sekovy) platebni rozkaz,
a poté byly v¢as, fadné a opravnénou osobou podany odivodnéné namitky
(ndmitky nebyly odmitnuty podle § 175 odst. 3 o. s. £.) nebo byl sménecny
(Sekovy) platebni rozkaz zrusen (§ 173 odst. 2 o. s. f vzhledem k ust. § 175
odst. 2 0. s. 1),

bylo vydano povéfeni pro soudniho exekutora, a poté byl soudu postoupen
navrh na odklad exekuce, ndvrh na zastaveni exekuce, namitky proti
nakladim exekuce, namitka podjatosti exekutora nebo navrh na zménu
exekutora,

d) byl vynesen rozsudek pro zmeskani, soud na navrh Zalovaného tento
rozsudek zrusil podle § 153b odst. 4 o. s. 1.,

v disledku rozhodnuti soudu vysstho stupné musi nasledovat fizeni
o meritu véci ¢i jeho ¢asti pfed soudem prvniho stupné (Uplné nebo
¢aste¢né zruseni rozhodnuti, zména zamitavého rozhodnuti v rozhodnuti
mezitimnim),

f) po nevyhovéni navrhu na zménu piislusnosti, odnéti nebo prikazani véci,

@) byl vydan trestni pifkaz, a poté byl véas, fadné a opravnénou osobou podan
odpor, nebo dojde ke zruseni trestniho pifkazu v dusledku zpétvzeti
souhlasu poskozeného s trestnim stthanim pro trestny ¢in podle § 163 tr. f.
(§ 314g odst. 3 tr. 1),

h) bylo po zastaveni trestniho stthani pokra¢ovano v fizeni proto, Ze obvinény
na projednani véci trval (§ 11 odst. 4, § 172 odst. 4 tr. £.), nebo

i) bylo po odstoupeni od trestniho stthdni mladistvého pokracovano v fizeni
proto, ze mladistvy na projednani véci trval (§ 70 odst. 5 ZVSM).

(2)  Veéci pravomocné skoncené nebo odskrtnuté, v nichz bude néasledné
pokracovano z davodu

a) povoleni obnovy fizeni nebo zruSeni napadeného rozhodnuti pro
zmatecnost,

b) kdy puavodni rozhodnuti na ziklad¢ stiznosti pro poruseni zakona,
dovolani, kasa¢ni stiznosti nebo rozhodnutim Ustavntho soudu bylo
ztuseno a nafizeno nové projednani véci,

¢) kdy stitni zastupce znovu piedlozil véc soudu s obzalobou poté, co mu
byla vracena k doSetfen, jim podany navrh na potrestan{ byl odmitnut nebo
obzalobu (ndvrth na potrestani) vzal zpét (§ 182 a § 314g odst. 4 tr. f.),
a dale kdy statni zastupce znovu piedlozil soudu k projednani véc, u niz
doslo k odmitnuti navrhu na schvileni dohody o viné a trestu, u niz byl
statnim zastupcem vzat zpét navrh na schvileni dohody o viné a trestu,
piip. ktera byla vricena do piipravného fizeni z dalsich zdkonnych duvod,

d) kdy soud rozhodl podle § 308 odst. 1 tr. f., Ze se pokracuje v trestnim
stthani po podminéném zastaven,

e) kdy pavodni rozhodnuti bylo zruseno podle § 306a odst. 2 tr. 1.,

f) kdy doslo k pievzeti obcana CR k trestnimu stihani nebo vikonu trestu,

@) vriceni véci soudu, ktery v ni jiz dffve konal fizen{ (projednaval véc), event.
vyslovil nesouhlas s postoupenim véci,
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h) dodate¢ného projednani pozustalosti pifi zastaveni fizeni nebo po
rozhodnuti o pozustalosti,
i) kdy exekutor pozadal soud o nafizeni a jeho povéfeni k provedeni exekuce

poté, co véc byla vyfizena jinym zpusobem nez nafizenim exekuce
a povéfenim exekutora jeho provedenim,

j) kdy je soud L stupné znovu pifedlozil nadfizenému soudu k rozhodnuti
o odvolani nebo stiznosti poté, co nadiizeny soud tyto véci vratil soudu
1. stupné bez vécného vyfizeni, nebo

k) kdy je soud prvniho stupné znovu piedloZil odvolacimu soudu
k rozhodnuti o odvolani poté, co odvolaci soud pfedchozi rozhodnuti
zrusil z divodu nepfezkoumatelnosti [§ 219a odst. 1 pism. b) o. s. f.]
a véc vratil soudu prvniho stupné k dal$imu fizeni, nebo

1) v ostatnich ptipadech, kdy je v fizeni nutné pokracovat, s vyjimkou piipadi
podle §161b nebo vyfizovani (rozhodovani) ve vykonavacim fizeni

v trestnich vécech (napf. navrhy na podminéné upusténi od vykonu zbytku
trestu zakazu ¢innosti) anebo rozhodovani (provadéni) vikonu rozhodnuti
ve vécech pécée o nezletilé dét nebo navriceni ditéte,

obzivnou a nové se nezapisuji.

(3) Navrhy (zaloby) na obnovu fizeni nebo zaloby pro zmateénost se
noveé nezapisuji, ale vedou se pod stejnymi spisovymi znackami, pod kterymi byly
vedeny a ke kterym se navrhy (zaloby) vztahuji, neni-li dile stanoveno jinak. Jde-
i o véci, které jsou pravomocné nebo odskrtnuté, obzivnou z duvodu fizeni
o obnov¢ fizeni nebo fizeni o Zalobé pro zmatecnost; u véci vyfizenych, ale
nepravomocnych, se obzivnut{ véci vyznaci az po pravni moci. Prijde-li navrh
(zaloba) do véci nevyfizené proti nemeritornimu procesnimu rozhodnuti a na
zaklad¢ rozhodnuti pfedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce, justi¢ntho
cekatele, vysstho soudniho ufednika je projednavini tohoto navthu (zalobé)
vylouceno k samostatnému projednavani, postupuje se podle § 155a.

(4) U rozkaznich spisa (§ 182 odst. 1), kdy zalovany poda navrh na
pfezkum evropského platebniho rozkazu,22 au spisi o fizeni o drobnych
narocich (§ 182a), kdy zalovany podd navrh na pfezkum rozhodnut vydaného
v ramci evropského fizeni o drobnych narocich2® se postupuje obdobé jako
podle odstavce 3.

(5)  Véc se viak zapiSe pod novou spisovou znacku v piipadeé, ze byl spis
o véci ve skartaénim fizen{ vyfazen ze spisovny (§ 200); pod novou spisovou
znacku se vzdy zapiSe véc, kterd byla vedena v rejstifku jiz uzavieném podle
§ 159.

(6) U trestnich véci, neni-li stanoveno jinak, se obzivnuti vyznacuje i pro
kazdou zapsanou osobu zvlast’.

@ Podle odstavee 1 pism. b) se nepostupuje u véci, u kterych byl vydan
evropsky platebni rozkaz, ktery byl napaden odporem Zalovaného, pokud Zzalobce
vyslovné vyjadfil nesouhlas s pfevodem véci do ob¢anského soudniho fizen. 2

§ 161b
Zvlastni pfipady vraceni stavu véci do stavu vyfizena

(1)  Dojde-li k obzivnuti véci podle § 161a jen u soudu II. stupné (nové
fizeni u odvolactho soudu, fizeni o stiznosti), soud I stupné, je-li mu tato
skute¢nost znama, u véci vyznadi vraceni do stavu vyfizena (nové ji nezapisuje)
adavod vriceni stavu na vyfizena (zmatec¢nost usoudu II stupné, dovolan,
stiznost pro poruseni zakona, rozhodnuti Ustavniho soudu).

(2)  Véc se zapise pod novou spisovou znacku v ptipadé, Ze byl spis o véci
ve skarta¢nim fizeni vyfazen ze spisovny (§ 200); pod novou spisovou znacku se
vzdy zapiSe véc, ktera byla vedena v rejstifku jiz uzavieném podle § 159.

(3)  Véc se usoudu L. stupné vrati do stavu vyfizena i v jinjch piipadech,
v nichz dojde ke zruseni pravni moci rozhodnuti v dob¢, kdy véc byla jiz ve stava
pravomocna ¢i odskrtnutd (napf. bude prokazino, ze doruceni konecéného
rozhodnuti bylo neucinné); soud I.stupné zde postupuje obdobné podle
odstavet 1a 2.

(4)  Veédi vracené do stavu vyfizend se znovu jako vyiizené nevykazuji;
vykaze se az nové vyiizeni soudem I. stupné po obzivauti.

§ 162
Vedeni rejstfikiti pomoci vypocetni techniky

(1) Pro vedeni evidenci a rejstitka u souda vyluéné pomoci vypocetni
techniky je nezbytné, aby ministerstvo vydalo pokyn nebo pfivoleni, schvalilo
archivaéni fad, ktery soud zpracuje na zakladé ukladactho fidu pocitacovych
udaju  vydaného instrukci ministerstva,?'¥ obdrzelo uplnou dokumentaci
u programového vybaveni, jehoZ vivoj a udrzbu nezabezpecuje ministerstvo.

(2)  Zaspravné fungovani pocitacového informacniho systému na soudu
po technické strince odpovidd utéeny spravce sité (informatik). Za spravné
fungovani aplikace na soudu odpovida urceny spravce aplikace. Spravce sité
(informatik) nemuize soucasné zastavat funkci spravee aplikace a naopak; funkci
spravce aplikace muze soucasné zastavat urc¢eny dozoréf ufednik.

(3)  Pii vedeni rejstitka pomoci vjpocetni techniky

a) jsou vsSechny zapisy do paméti pocitace provadény
s dokumentaci k danému modulu programového vybavent,

b) musi byt zabezpecena ochrana vsech dat uloZenych v paméti pocitace
(ochrana heslem, stanovenim trozsahu piistupovych opriavnéni v souladu
s pracovni naplni zaméstnance, apod.). Nalezi-li uzivateli opravnéni vkladat
¢ ménit ulozena data, musi byt zabezpecena identifikace jednotlivého
uzivatele pii jeho piistupu k datim,

) je nutné vyuzivat zavazné ciselniky, jejichz seznam je uveden v piiloze ¢. 16.
Obsah (povolené hodnoty) nebo zpisob naplnéni vybranych ¢iselnika
soudem stanovuje ministerstvo a oznamuje, vcetné jakykoliv uprav,
formou sd¢lent.

(4)  Rozsah piistupu k datim a opravnéni kjejich vyuzivani (vcetné
vkladani, zmény a piipadného vymazani) musi odpovidat obsahu povinnost,
které ma zaméstnanec podle jim vykonavané funkce nebo prace plnit.

(5) Za urceni rozsahu piistupovych prav kazdému zaméstnanci jako
uzivateli poéitacového informacniho systému odpovidd pfedseda soudu. Za
nastaveni rozsahu téchto piistupovych prav vinformacnim systému (aplikaci)
odpovida spravee aplikace.

(6) Nestanovi-li zvlastni pfedpis jinak, musi byt ochrana dat v rozsahu
stanoveném timto ustanovenim zajisténa i tehdy, ma-li uzivatel piistup i k jinym
datiim, nez jsou data evidovana a zpracovavana ve vlastni databazi soudu.

v souladu
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(7)  Pro archivaci a zalohovani dat vedenych pomoci vypocetni techniky
plati zvlastni pfedpis.2l2 Data, kterd se nearchivuji, musi byt trvale a bezpec¢né
zalohovana do doby, nez dojde podle piislusného predpisu k jejich opravnéné
likvidaci.

(8)  Pro vedeni rejstifki pomoci vypocetni techniky véetné jejich clenéni
a vyplnovani se pfiméfené uziji ustanoveni § 149 az § 162c¢ s vyjimkou § 158,
§159a§161.

(9) Tiskové vystupy evidovanych tdaju z rejstifku (tisk rejstifku) musi
odpovidat formé pfedepsaného vzoru pro konkrétni rejstitk dle pfilohy ¢. 1.

(10) Vedeni rejstifka, pokud zapisy obsahuji utajované informace, lze vést
jen na pocitadich certifikovanjch NBU 2Lk

§162a
Piebirani a pfedavani dat

(1)  Umoznuje-li provozni informacni systém soudu pfedavani dat

(rejstitkovych dat), ptip. i dokumentd (pisemnosti v elektronické podobé¢), mezi
soudy (propojeni informacnich systémil), soud tuto komunikaci vyuziva
pfednostné zejména pfi postoupeni véci jinému soudu, pfedklidini véci
k vyfizeni nadfizenému soudu nebo k rozhodovani o nékteré véci jinému soudu
(napf. podminéné propusténi) azjinych duvodd (napf. dozadani, lustrace).
Obdobné se postupuje, je-li usoudu vice informacnich systému pro razné
agendy, je-li to technicky mozné.
(2)U véci trestniho fizeni a véci, ve kterjch ma pasobnost i statni zastupitelstvi,
se postupuje obdobné, umoziiuje-li provozni informacni systém soudu piebiran{
ne¢kterjch ddaji z informacéniho systému statniho zastupitelstvi pro zapis do
evidence soudu a zasilani nékterych ddaji z evidence soudu informac¢nimu
systému  statnimu  zastupitelstvi (pfedavani dat mezi soudem a stitnim
zastupitelstvim).  Spolu s pfeddvanymi udaji mezi soudem  a stitnim
zastupitelstvim mohou byt pfedivany i dokumenty (elektronické pisemnosti).
Jde-li o predavani dat do centralni evidence stthanych osob z informacniho
systému soudu a vyuzivani dat z této evidence dilezitych pro vykon pusobnosti
soudu podle zikona,?'e) postup soudu stanovi jiny pfedpis.z?

(3)  Ma-li soud podle jinjch pravnich piedpist?!® zasilat Rejstifku trestd
udaje o pravomocné odsouzenych osobach, véetné uznanych cizozemskych
odsouzent, a jinjch vyznamnych skutecnostech duleZitych pro zapis nebo zménu
v evidenci Rejstifku tresta, zasila je prostiednictvim propojeni informacniho
systému soudu s informac¢nim systémem Rejstitku tresti (ptiloha €. 4), které vzdy
oznaci uznavanou elektronickou znackou vystavenou pro tcely této komunikace.
Soud rovnéz zada o opisy nebo vypisy (vistupy) z evidence Rejstifku trestu,
véetné vystupt z obdobné evidence jiného clenského statu Evropské unie podle
jinych predpisa,2 prostiednictvim informaéniho systému soudu. Zédosti dle
pfedchozi véty jsou rovnéz oznaceny uznavanou elektronickou znackou. Timto
neni vyloucena jini komunikace s Rejstitkem trestd, je-li nutné zajistit, aby
zaznam v evidenci Rejstifku tresta byl spravny.

§ 162b
Seznam jmen vedeny v elektronické podobé

(1) Soud vede v kazdém informacnim systému jeden spole¢ny seznam
jmen v elektronické podobé (ddle jen ,,elektronicky seznam jmen®).

(2)  Elektronicky seznam jmen soud vede tak, aby obsahoval udaje
0 osobach vystupujicich v urcenych rolich v jednotlivych agendach a rejstiicich
(§ 163).

(3) Dalsi podrobnosti tykajici se rozdéleni, vedeni, zapisovani,
ztotoznovani, oprav a evidence dalsich doplijicich ddaji v elektronickém
seznamu jmen obsahuje pfiloha ¢. 18.

§ 162c
Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejstficich

(1) V rejstiicich vedenych v elektronické podobé (§ 162) se uzaviraji
jednotlivé skoncené (odskrtnuté) véci v nich vedené.

(2)  Uzavfeni véci nemize byt provedeno diive, nez bude provedena
poplatkova a spisova kontrola podle § 194, vcetné piislusnych statistickych praci
souvisejicich s pravomocnym ukonéenim véci.

(3)  Véc je uzaviena ke dni, kdy bylo vyznaceno jeji odskrtnuti (skonceni);
tento den je spoustéci uddlosti pro plynuti skarta¢ni lhity. Skartacni lhita pocina
bézet 1.ledna kalendainiho roku nasledujictho po kalendainim roce, v némz
nastala spoustéci udalost.

§ 163
Piehled rejstiika

Pro evidenci spisti a nékterjch tkont a skutecnosti se vedou tyto druhy
rejstitkd a ostatnich evidencénich pomucek pro trestni a ob¢anskopravni véci, véci
tykajici se vztahtt mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti véetné
konkursniho, vyrovnaciho a insolvenéniho fizeni.

a) U okresnich soudu:

rejstiik T, Tm (vzor ¢. 4 v. k. 1),
rejstitk C, EC, EVC (vzor ¢. 5 v. k. 1),
rejstiik EPR,
rejstitk P, Rod (vzor ¢. 7 v. k. 1.),
rejstitk E, EXE (vzor ¢. 14 v. k. 1),
rejstitk PP (vzor ¢ 33 v. k. 1.),
rejstifk Nt, Ntm, Nc a Ntr (vzor ¢. 16 v. k. 1),
rejstitk Td a Cd (vzor ¢. 16 v. k. 1),
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9. seznam véc{ P a Nc (vzor ¢. 21 v. k. 1),
10.  Thatnik PO/PP, PZ,
11. Ihitnik pro evidenci véku (vzor ¢. 19 v. k. 1.),
12.  seznam vazeb u soudu L stupné (vzor ¢ 167 v. k. £.),
13. seznam zatyka¢d a piikazi dodini do vykonu trestu (seznam
zatykacu),
14.  seznam zikaz( vycestovani do zahranidi,
15.  kniha protestt,
16. rejstifk Rt (vzor ¢. 181 v. k. 1),
17, rejstitk L (vzor ¢. 182 v. k. 1),
18.  rejstitk Dt, Dtm,
19.  rejstitk D (vzor ¢. 184 v. k. 1),
20. rejstitk U (vzor ¢. 185 v. k. 1),
21, rejstitk Sd (vzor ¢. 186 v. k. 1.),
22. seznam zavet (vzor €. 187 v. k. 1),
23. kniha aschov (vzor ¢. 188 v. k. t.),
24. jmenny rejstifk pofizovatela k seznamu zavéti (vzor ¢. 189 v. k. 1),
25. seznam spisti D odeslanych soudnimu komisati (OD) (vzor ¢. 190
v. k. £),
26. kniha pfevzatych a zajisténych movitych véci (vzor ¢. 13 v. k. 1),
27. rejstitk ZRT,
28. evidence pfedbéznych opatfeni v trestnim fizeni,
29. evidence soudem ustanovenych zmocnénct poskozenych.
b) U krajskych soudii:
rejstitk T, Tm (vzor ¢. 4 v. k. 1),
rejstitk C, EC (vzor ¢. 5 v. k. 1),
rejstitk Cm, ECm, ICm, EVCm (vzor ¢. 180 v. k. 1.),
rejstiik EPR,
rejstitk A, Af, Ad a Az,
rejstitk To, Tmo (vzor ¢. 31 v. k. 1),
rejstitk Co (vzor ¢. 31 v. k. 1),
rejstitk Nt, Ntm, Nc a Na (vzor ¢. 16 v. k. 1.),
seznam vazeb usoudd prvniho adruhého stupné (vzor ¢ 168
v. k. 1),
seznam zatykac¢i a pifkaza dodani do vykonu trestu (seznam
zatykacu),
11.  seznam zakazi vycestovani do zahranid,
12.  Ihatnik PO (PP),
13.  rejstitk Rt (vzor ¢. 181 v. k. 1),
14.  rejstiik Rto (vzor ¢. 4 v. k. 1),
15.  rejstitk Ntr (vzor ¢. 16 v. k. 1.),
16. rejstitk Rodo,
17.  vSeobecny rejstitk F (vzor ¢. 17 v. k. 1.),
18.  seznam vypist, opist a potvrzen{ (vzor 123a v. k. f.),
19. evidence doslych smének (Seki) (vzor ¢. 191 v. k. 1.),
20. kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. t.),
21, rejstitk UL (vzor ¢. 207),
22, rejstifk INS,
23.  rejstitk ZRT,
24. seznam odeslanych pfihlasek,
25. evidence pfedbéznych opatfeni v trestnim fizeni,
26. evidence soudem ustanovenych zmocnénch poskozenych.
¢) U vrchnich souda
rejstifk To, Tmo (vzor ¢. 31 v. k. 1),
rejstitk Ntd (vzor €. 16 v. k. 1),
rejstifk Nt (vzor ¢. 16 v. k. 1.),
rejstitk Tpj (vzor ¢. 16 v. k. 1),
seznam vazeb soudu II. stupné (vzor ¢. 194 v. k. 1),
rejstitk Dt (vzor ¢. 16 v. k. 1.),
rejstitk Co (vzor ¢. 31 v. k. 1),
rejstitk Cmo (vzor ¢. 31 v. k. 1),
rejstitk Ko (vzor ¢. 31 v. k. 1),
10.  rejstifk Nc (vzor ¢. 15 v. k. 1),
11, rejstitk Ned (vzor ¢. 16. v. k. 1),
12, rejstifk Nco (vzor ¢. 16. v. k. 1),
13.  rejstifk Nep (vzor ¢. 16 v. k. 1),
14.  rejstifk Cpj (vzor ¢. 16 v. k. 1),
15.  rejstitk De (vzor ¢. 16 v. k. 1.),
16.  rejstifk UL (vzor ¢. 207),
17, rejstifk INS — seznam senatnich znacek,
18.  rejstifk ICm — seznam senatnich znacek.
d) U vsech soud:
kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.),
seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. 1.),
seznam odeslanych postovnich zasilek,
seznam odeslanych datovych zprav,
dorucna kniha (vzor ¢. 3 v. k. £.),
seznam spist odevzdanych do spisovny,
seznamy jmen k rejstifkim a seznamiim, pokud je jejich vedeni
v navodech k témto eviden¢nim pomuckim piedepsano,
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8. kniha doslych kolkovych znimek a smének (Seku) (§ 133 odst. 2),
9. evidence navrhi na urceni lhity,

10.  evidence provedenych konverzi,

11. seznam odchozich zidosti o mezinirodni justiéni spolupraci.

0Oddil Ctvrty
Tvofeni a obéh spisu
Spis
§ 164
Vsechny pisemnosti, které se vztahuji k téze véci (podani, protokoly,
zdznamy, rozhodnut, pisemnosti soudniho komisafe zalozené do spisu D apod.),
tvoii spis.
§ 164a
Ve spise je tieba shromazd’ovat osobni udaje pouze v rozsahu nezbytném
pro zajistén{ ucelu soudniho fizeni. Je tieba dbat na to, aby osobni idaje obsazené
ve spise byly pfesné. Je-li zjisténo, ze zpracovavané osobni udaje nejsou piesné,
provedou se bez zbytecného odkladu potiebnd opatfeni za icelem jejich opravy
nebo aktualizace.
§ 165
(1) Vsechny pisemnosti ve spise s vyjimkou pfiloh se postupné sesivaji
sesivackou nebo jinym vhodnym zpusobem spojuji, pokud rozsah spisu ¢ini
maximalné 10 lista. Pisemnosti ve spise, jehoZ rozsah ¢ini vice nez 10 lista, se
sesivaji pomoci dérovacky a provazku.
(2)  Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do spisového obalu.
U spistt mensiho rozsahu, které nejsou castéji v obéhu, mozno pouzivat obalu
z mékkého papiru. U spist vétsiho objemu se podle potieby zalozi dalsi svazek.
Na obale kazdého svazku se vyznaci jeho pofadi fimskou ¢fslici. Na prvnim
svazku se uvede existence dalsich svazki. Poskozené obaly se ihned nahradi
novymi.

§ 166
Vyznacovani nékterych uidajii na obal spisu
(1) Na spisovém obalu kromé spisové znacky (nahofe i dole) musi byt
uvedeny i vSechny dal$i ddaje, které jsou predtistény. Ostatni dile stanovené
udaje vyznacované na obalu spisu, véetné vnitfni strany obalu, mohou byt
vyznaceny pomoci otisku razitka.
(2) Na spisovém obalu se vzdy vyznaci

2) evidenéni ¢islo statistiky, vyhotovuje-li se ve véci statisticky list; u véci
agendy Nc a P se vyznacuje na vnitin{ strané¢ spisového obalu u jednolitych
béznych cisel seznamu véci P a Ne (odstavec 4),

b) provedeni poplatkové a spisové kontroly (§ 194),

¢) rok odevzdani spisu na spisovnu.

(3) U véd trestni agendy se na spisovém obalu dale vyznacuje

konec zkusebni doby podminéného upusténi od potrestani, podminéného
odsouzen{, podminéného zastaveni trestntho stthani, podminéného
propusténi a podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zikazu
¢innosti ¢i zakazu pobytu,

b) ,,spachano ve vykonu trestu®, vede-li se trestn{ fizeni pro ¢in spachany
béhem vykonu trestu odnéti svobody,

c) ,, VD, jestlize byly v trestni véci zajistény véci dalezité nebo trestni
depozita, a to s uvedenim d¢isla listu nebo ¢isel listd spisu, kde je seznam
takovych véc,

d) ,,mediace” nebo ,,probace*, pokud je ve véci ¢inny zaméstnanec Probac¢ni
a mediacni sluzby, a to s uvedenim ¢fsla listu spisu, na kterém je opatfeni
k povéteni piislusného zaméstnance,

e) Cervené ,,Vazba“, jde-li o vazebni véci, a na vnitfni strané obalu se uvedou
i udaje podle § 36 odst. 2.

(4) U véd agendy Nc a P se na vnitfni stran¢ spisového obalu uvadi
bézna ¢isla seznamu veci P a Ne.
(5) Na spisovém obalu exekucn{ agendy se vyznaci u véci

a) rejstitku E pr}sob,y vikonu rozhodnuti a v pfipadé, ze jde o dozadani,
rovnéz ,,DOZADANI,

b) rejstiku EXE se na spisovém obalu

a

N

1. uveéci navtht na nafizeni exckuce apovéfeni exekutora jejim
provedenim vyznac¢i ,, EXEKUCE®,

2. unavrhtt na prohldseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
vefejné listiny organu ¢lenského stitu Evropské unie jako exekuéniho
titulu podle nafizeni Rady ¢&.44/2001 o pfislu§nosti a uznivani
avykonu soudnich rozhodnuti v obcanskych a obchodnich vécech
»prohlageni o vykonatelnosti — naf. Rady 44/2001,

3. u zadosti o pomoc pied vykonem rozhodnuti podle § 259 a § 260 o. s. 1.
,pomoc pfed VR — § 259 a 260 a

4. u navrha na predvolani povinného k prohlaseni o majetku podle § 260a
anasl. o. s. f. ,,prohlaseni o majetku®.

(6) Na spisovém obalu spisa véci spravniho soudnictvi vedenych

v rejstiiku A se v pfipadech
a) volebnich véci a véci mistniho nebo krajského referenda (§ 88 a nasl. s. 1. s.)
vyznadi zkratka ,,Vol®,
b) véci ochrany proti necinnosti spravniho organu ,,An‘,

c) véci ochrany pfed neziakonnym zisahem, pokynem nebo donucenim

spravniho orginu ,,Ap“ a

d) véci zruseni opatfeni obecné povahy nebo jeho ¢isti ,,Ao*.

(7)  Pii podani navrhu na pfedbézné opatieni po zahajeni fizeni se na
spisovém obalu vyznadi ,,pfedbéiné opatfeni &. 1. ...* a dile u pfedbézného
opatfeni ve véci ochrany proti domdcimu nasili zkratka PO 48
a u pfedbézného opatieni upravujictho poméry ditéte zkratka ,,PO 24°.

(8)  Jestlize je soudu podédna zaloba na ochranu rusené drzby, vyznadi se
na spisovém obalu , ruSena drzba“.

(9) V fizeni podle ¢asti paté obéanského soudniho fadu se pfi navrhu na
odlozeni vykonatelnosti rozhodnuti spravniho organu vyznaci na spisovy obal
»OVR*“ a pfi navrthu na odlozeni pravni moci rozhodnuti sprivniho orginu
LOPM® (§ 248 o.s. f.), pfi niavthu na odkladny ucinek zaloby ve spravnim
soudnictvi podle § 73 s. . s. ,,OUZ* a v fizeni o povoleni obnovy ve spréavnim
soudnictvi podle § 117 s. . s. ,,OUN*; pfizna-li soud odklad vykonatelnosti nebo
pravani moci rozhodnuti spravniho organu, odkladny ucinek zaloby nebo navrhu
na obnovu fizeni vyznadi se dale na obalu spisu ¢islo listu, pod kterym je pfiznani
ve spise zalozeno, a v piipadé¢, kdy odklad (odkladni ucinek) nebyl pravomocné
pfiznin (navrh byl zamitnut) nebo pfiznany odklad (odkladny tcinek) byl
pravomocné zrusen, na spisovém obalu se vyznaceni preskrtne.

(10) Na spisovy obal se déle obycejnou tuzkou vyznadi lhity a poznamky
souvisejici s ob¢hem spisu tak, aby mohly byt odstranény, jakmile ztrat vyznam.
Predepsané udaje se vyznaci i na obalu z mékkého papiru.

(11) Na spisovém obalu spisu obsahujictho utajované informace nutno
vyznacit nalezitosti stanovené zvlastnim pfedpisem, véetné ¢isla jednaciho, pod
kterym je spis evidovan v jednacim protokolu organizace pro utajované
informace.

§ 166a
Docasny (pomocny) spis

(1) Po dobu, kdy se spis nenachdzi u soudu (napf. z divodu odeslani
spisu k vyfizeni nadiizenému soudu, k provedeni dozadani, k vyptjceni spisu
apod.), z pisemnosti, které se nedosilaji nadfizenému soudu, soud vytvaii
pomocny spis.

(2) Na obalu pomocného spisu se uvede spisova znacka véci a ¢islo SO,
pod kterym je v seznamu odeslanych spisti odeslani zapsano.

(3) Docasny spis se povazuje za ¢ast spisu (procesniho spisu). Po vraceni
spisu se pisemnosti ulozené do docasného spisu zaeviduji za pisemnosti uz ve
spisu zalozené.

§ 167
Spisova znacka

(1) Kazdému spisu je piidelena spisova znacka, ktera se sklada
z ¢iselného oznaceni soudniho oddéleni (¢islo sendtu), oznaceni rejstifku
abéiného disla  rejstitku  lomeného letopoétem  (napf. 17T 14/2014,
138 C 12/2014, 0 Nt 12/2014, 7 Co 17/2014).

(2) U trestnich spist zaslanych soudu statnim zdstupcem v souvislosti
s podanim obzaloby, navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu nebo navrhu na
potrestani, se spisova znacka soudu napiSe na spisovy obal zpravidla nad
spisovou znacku statniho zastupitelstvi a spisova znacka statniho zastupitelstvi se
pfeskrtne.

(3) Spisova znacka, kterou véc dostane usoudu druhého stupne, se
napiSe na spisovy obal jen obycejnou tuzkou. Po vriceni spisu soudu prvniho
stupné se tato znacka na obalu vymaze. Spisova znacka, kterou véc dostane
u soudu druhého stupné, se trvale vyznaci na predkladaci zprave.

(4)  Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu dozadaného, se vyznaci
trvale na cisle listu, kde je uvedeno dozadani. Na obalu se pise jen obycejnou
tuzkou a po vriceni spisu se tato znacka na obalu vymaze.

(5) Spisova znacka u spisu postoupeného nebo pfikizaného se trvale
vyznaci na spisovém obalu, na prvnim listu spisu a na listu nebo rozhodnuti, kde
rozhodnuto o postoupeni nebo pfikazani. Pivodni spisova znacka se pieskrtne
tak, aby zustala ¢itelna.

(6)  Jestlize byla na zdklade vysledku fizeni o mimofadném opravném
prostiedku, nalezu Ustavniho soudu, vyloudenim zjiné véci nebo postupem
podle § 306a odst. 2 tr. f. véc zapsana pod novou spisovou znacku, uvede se pod
ni do zavorky spisova znacka ptvodni; ta se uvede i na vSechna dalsi rozhodnuti
pod jejich dislo jednaci (§ 169).

§ 168
Cislovani lista

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (vcetné plnych moci a obalek, jichz je tieba
k dikazu, kdy podani bylo podano na postu, nebo k dikazu o vysi zaplaceného
postovného) se opatii pii zafazeni do spisu spisovou znackou a ¢islem listu, a to
zpravidla v pravém hornim rohu. Takto se oznaéi i vracend a nedorucena zasilka
a pisemnosti vyvésené na ufedni desce soudu zalozené do spisu po svéseni.
Stejnopisy podani, dorucenky a takové piilohy, které je tfeba po skonceni véci
ucastnikim vratit, nedostanou vsak dislo listu. V fizenich o prezkoumani
rozhodnuti jinjch organi se spisovou znackou a éislem listu oznadi jedno
vyhotoveni pfezkoumavaného rozhodnuti; po skonceni fizeni se toto rozhodnuti
nevraci, vraci se pouze spis, jehoz rozhodnuti se pfezkoumava.

(2) 'V trestnich spisech a spisech véci rejstitku Rod, které zasild stitni
zastupitelstvi soudu, se pokracuje v ¢islovani listt bez prerusent; zasle-li statni
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zastupitelstvi soudu spis k véci v rejstifku Rod, kterou soud zahajil bez navthu,
zaslany spis se trvale zatadi do spisu této véci a opatii se ¢islem listu.

(3) 'V iizeni u nadfizeného soudu (odvolaci fizeni, fizeni o stiznosti,
vylouceni nebo podjatosti, piikizani véci jinému soudu nebo pifslusnosti, fizeni
o navthu na urceni lhity) a u dozddaného soudu, pokud byl s dozadanim zaslan
i spis, se pokracuje souvisle v ¢islovani pisemnosti ve spise soudu prvntho stupné
(procesni spis). Obdobné se postupuje ve vécech, které byly prevedeny do jiného
rejstitku, které obzivly, u kterych byl vracen stav véci do stavu vyfizena nebo
které byly zapsany pod novou spisovou znacku (§ 161a, § 161b).

(4 Ve spise D vriceném okresnimu soudu soudnim komisafem,
pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovan listt.

(5) Obalka s protokolem o hlasovani (§22) se ozna¢i samostatnym
cislem listu.

(6) 'V dobg, kdy se spis nenachazi u soudu (fizeni u nadfizeného soudu,
dozadani apod.), se pisemnosti zakladaji do docasného spisu. Po vraceni spisu
soud tyto pisemnosti (chronologicky sefazené dle data jejich pfijet! soudem)
zalozi do spisu za pisemnosti zalozené a ocislované u jiného soudu a doéisluje.

(7)  Spisova znacka nebo jednaci ¢islo nadfizenych soudt nebo jinych
na pisemnostech nepfeskrtava; plati iv pifipadé pisemnosti
u vyloucenych véci a véci prevedenych do jiného rejstitku nebo zapsanych pod
novou spisovou znacku.

soudd  se

§ 169
Jednaci cislo

(1) Spisova znacka akni pfipojené dislo listu pisemnosti nebo
vyhotoveného rozhodnuti tvoif jednaci éislo (naptf. 1T 14/2014-325,
138 C 12/2014-4, 0 Nt 12/2014-12, 7 Co 17/2014-9). Je-li pisemnost nebo
vyhotoveni rozhodnuti obséahlejsi (obsahuje-li vice ¢isel list) jednaci ¢islo se
vyznadi jen na predni strané prvniho listu. Pfi doruc¢ovani ostatnich obsahlejsich
pisemnosti se na obalkach a doruc¢enkach uvadi jen ¢islo jednaci vyznacené na
prvnim disle listu dorucované pisemnosti.

(2)  Jednacim ¢islem se oznac¢i vechny stejnopisy rozhodnuti, vSechny
pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoz i obalky a dorucenky.

§ 170
Spisovy pfehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky tak, jak dosly
soudu nebo byly soudem vyhotoveny anebo byly svéseny z ufedni desky soudu
po uplynuti doby k vyvéseni, a takto se zapisuji do spisového piehledu (vzor ¢. 41
v. k. ). Spisovy piehled se vytvaif i u docasného spisu. Po vraceni se spisovy
ptehled z docasného spisu trvale a neoddélitelné spoji se spisovym piehledem
spisu a dale se pokracuje v zapisovani dalsich pisemnosti vkladanych do spisu.

(2)  Spisovy pichled se do spisového obalu vklada pfed prvy list spisu. Ve
vyloucené trestni véci zalozi spisovy piehled soud.

(3) Trvalé vynéti zapsané pisemnosti ze spisu nebo vyloucené ¢asti
puavodniho spisu se vyznaé¢i v poznamkovém sloupci spisového piehledu.

(4 Vtrestnich vécech po piedlozeni (postoupeni, vraceni) trestniho
spisu soudu vedouci kancelafe (povéteny zaméstnanec) za posledni zapis piipoji
otisk podlouhlého razitka soudu. Pod otisk tohoto razitka se déle zapisuji dalsi
pisemnosti vkladané do spisu.

Prukaz o doruceni

§171
Druhy priukazii o doruceni
Prikazy o doruceni jsou:
a) dorucenky,i<
b) potvrzeni o doruceni podle zvlastniho predpisu,e
©) potvrzeni ve spise (protokol), nebo
d) jiny doklad potvrzujici doruceni pisemnosti.4®

§172
Dorucenky, potvrzeni a jiné doklady o doruceni

(1) Na dorucence se vyznaci, kromé jednaciho ¢isla (§ 169 odst. 2 a 3),
dorucovani pisemnost, datum stanoveného jednani, pfipadné lhity. Je-li
dorucovano rozhodnuti, vracena dorucenka se pfipevnf k listu, kde je zavér jeho
pisemného vyhotoveni ve spisu. Obdobné se pfipevni vricend a nedorucena
zasilka v piipadech nahradniho doruceni rozhodnuti. Jestlize se jednou
dorucenkou dorucuje nékolik rozhodnuti, pfipevni se dorucenka, na niz musi byt
v téchto piipadech vyznacena véechna jednaci ¢isla spole¢né dorucovanych
rozhodnuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni rozhodnuti ve véci samé. Na
vyhotoveni ostatnich rozhodnuti se poznamend, u kterého ¢isla listu je doruc¢enka
pfipojena. Prikaz o dorucent jiné pisemnosti se piipoji k listu, na némz je pokyn
k jejimu doruceni (referat).

(2)  Byla-li pisemnost doru¢ovana vyvésenim na ufedni desce soudu a po
svéseni pisemnosti byla zalozena do spisu, poznamena se na rozhodnuti, na
kterém ¢isle listu byla do spisu zaloZena.

(3) U potvrzeni o dotuceni ajinjch dokladd o doruceni se postupuje
obdobne.

(4)  Jsou-li pisemnosti dorucovany prostiednictvim datovych schranek
(§ 132), za dorucenku se povazuji tiskové vystupy ,Potvrzeni o dodani
a doruceni do datové schranky“ a ,, Vypis o zpétném znepfistupnéni datové
schranky®, jejichz vzory jsou uvedené v piiloze ¢. 20.

(5) Dorucenkou pii doruc¢ovani na jinou elektronickou adresu (§ 13b) je
datova zprava nebo oznimeni o vriceni z davodu nedorucitelnosti pisemnosti

podle § 13b odst. 3.

§172a
Potvrzeni ve spise (protokol)
(1) Za doruceni pisemnosti potvrzenim ve spise se povazuje
zaznamendani doruceni v protokolu podle § 13 odst. 1, § 105 odst. 3.
(2) Pokud je adresatovi doruceno u soudu mimo tkon soudu, postupuje
se podle § 13 odst. 1 posledni véty.

§173
Piilohy

(1)  Piilohy se oznaci obycejnou tuzkou jednacim ¢islem podani, s kterym
byly soudy pfedlozeny. Ptilohy pfedlozené navrhovatelem se déle tuzkou oznaci
velkymi pismeny podle abecedniho pofadi a piilohy pfedlozené odpurcem
arabskymi dislicemi pocinajic jednotkou. Pfilohy se vlozi do pfilohové obalky,
ktera se opatii spisovou znackou a pevné pfipoji k vnitin{ stran¢ zadniho obalu
spisu. Piilohy trestnich spist se zpravidla vkladaji do obycejné obalky, kterd se
pfipoji ke spisu. Na piilohovou obdlku (nebo na obilku obsahujici piilohy
trestnfho spisu) se zapise, jaké piilohy jsou v ni obsazeny. Je-li ptiloha fotokopii
listiny, zacisluje se do spisu jako jeho soucast. Piilohy, které se nehodi k vloZeni
do spisu, uschovaji se zvlast’ a ve spisu se uéini zdznam s idajem, kde jsou
ulozeny. Pfi pfedlozeni origindlu smeénky (Seku) se pro spis pofidi ovéfend
fotokopie a origindl sménky (Seku) se ulozi v ohnivzdorné skiini v zalepené
obalce nadepsané spisovou znackou a polozkou evidence smének (vzor ¢. 191
v. k. f.) lomené letopoctem. Stejny ddaj se vyznaci i na fotokopii sménky (Seku)
zalozené ve spise.

(2) Po pravomocném skonéeni véci je nutno piilohy vratit tém, kdo je
ptedlozili, nebylo-li rozhodnuto jinak. U véci, u nichz lze pfedpokladat, Ze bude
podano dovolani, se pfilohy vrati az po marném uplynuti dovolaci lhaty podle
§ 240 odst. 1 o. s. 1.

(3) Piilohy, které byly soudu doruceny v elektronické podobé, se
u navrhi na vydani elektronického platebniho rozkazu vytisknou v piipadech
podle § 182 odst. 4 au ostatnich podani, rozhodne-li tak pfedseda sendtu.
Vedouci kancelafe na prvnf strané vytisténé piilohy vyznaci jednaci ¢islo podant,
pocet stran piflohy a zalozi do spisu. Déle na prvnim list¢ podani uvede ¢islo
listu, na kterém byla tato piiloha ve spise zaloZena. Pfedseda soudu muze
stanovit, ze rozsahlé azjevné nepotfebné piflohy podani se netisknou.
V takovém pifpad¢ se vytiskne jen prvni strana pifilohy, kterd se oznadi ¢islem
podani a uvede se pocet stran této piflohy. Vytisténé piflohy se nevraci, zastavaji
ve spise a ukladaji se spolu se spisem do spisovny.

(4)  Vraceni ptiloh potvrdi piijemce svym podpisem a datem piimo na
ptilohové obalce nebo na listu, na némz je poukaz k jejich vraceni, pokud nebyly
vriceny postou; vtomto piipadé se piipoji k poukazu na vriceni piiloh
dorucenka.

(5) Zalozi-li se do spisu spis o predchazejicim smir¢im fizeni (§ 67 az
§ 69 o. s. 1.) a spis o nafizeném piedbézném opatieni upravujicim pomeéry ditéte,
jeho spisova znacka se preskrtne a nad ni se uvede spisova znacka spisu, k némuz
zastane trvale pfipojen. Souc¢asné se takto piipojeny spis oznaci ¢islem listu, spisu,
do n¢hoz je zadislovan pod jednim ¢éislem listu.

§174
Seznam nakladti obanského soudniho fizeni

(1) Do obcanskopravnitho spisu o fizeni, vnémz byl nékterému
ucastniku ustanoven zastupce, v némz stat v fizeni o pozustalosti plati odménu,
nahradu hotovych vydaji a nidhradu za dan z pfidané hodnoty notafi, v némz stit
plati naklady procesniho ukonu nebo kde byla vyzadana zdloha na néaklady
dikazu, se zalozi seznam naklada obéanského soudniho fizeni (vzor €. 43 v. k. £.).
Seznam naklada obcanského soudniho fizeni se zaklada pfed prvym cislovanym
listem spisu.

(2) Do seznamu nakladu se postupné zapisuji:

a) nutna vydani zastupce ustanoveného tcastnika, kterd mu zatim stat vyplatil,

b) ostatni ndklady (zdlohy), od nichz byl néktery z ucastniki osvobozen, a jez
vyplatil stat svédkam, znalcim apod.,

) slozené zilohy na naklady dukazu.

(3)  Vzniklé naklady a slozené zalohy se zapisuji do seznamu naklada.
Naklady vzniklé pfi jednani zapisuje do seznamu ndkladu fizen{ pfedseda senatu
(samosoudce); ndklady aslozené zalohy vzniklé mimo jednani zapisuje do
seznamu nakladt vedouci kancelafe. Predpisy ndhrady nakladu, vizvu ke slozeni
zalohy a poukazy provedené ze slozenych zaloh vyznacuje v seznamu nakladi
predseda senatu (samosoudce) tak, aby seznam naklada poskytoval uplny prehled
o nakladech fizeni.

(4) Naklady vzniklé u dozadaného soudu zapiSe do seznamu naklada
dozidany soud. Bylo-li dozadani provedeno dopisem, sdéli naklady dozidany
soud dozadujicim soudu pfi vraceni dozadani, aby mohly byt zapsiny do seznamu
ulozeného ve spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli dozadany soud naklady, jakmile
byly pravomocné stanoveny (§ 25).

(5) Naklady vzniklé u soudu druhého stupné zapise do seznamu naklada
tento soud.
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(6)  Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla ulozena povinnost k nahradé
nakladd fizeni vyplacenych statem, piedlozi vedouci soudni kancelafe spis
k vyznaceni pohledavky stitu v ucetni evidenci uctirné soudu.

§175

grusen

§176
Evidence lhut

Lhaty se vedou v patrnosti ve zvlastnich pithradich nebo obalech,
oznacenych dnem, kdy lhita konéi. V jednotlivych pifhradach se spisy zpravidla
fadi podle rejstifkovych éisel, aby se usnadnilo vyhledavani spisa. Vyjme-li se spis
z pithrady (obalu), poznameni se tuzkou v poznimkovém sloupci piislusného
rejstifku, jaké opatfeni bylo se spisem ucinéno. V pfipadech, kdy spis po
provedeném opatieni ma byt vricen na puvodné stanovenou lhitu, vlozi se do
piihrady (obalu) listek s uvedenim spisové znacky vynatého spisu a udajem, kde
se spis momentalné nachazi.

§177
Kontrolni razitko

(1) Vsechna vyhotoveni rozhodnuti, jejichz opisy musi byt potizeny,
a vSechny pisemné pokyny vedoucimu soudni kancelife, které musi byt ve
stanovené lhute provedeny, opatif vedouci soudni kancelafe otiskem kontrolniho
razitka, v némz se vyznadi den, kdy pisemnost dosla do soudni kancelate.

(2)  Kontrolni razitko datem a podpisem vyplni zaméstnanec, ktery
pisemnost vypravil.

§178
Spisy o vyloucené véci

Zakladem spisu o vyloucené véci je stejnopis rozhodnuti o vylouceni véci
s vyznacenou dolozkou pravni moci, event. v piipadé, ze takovy stejnopis neni
k disposici, je zdkladem takového spisu opis (resp. fotokopie) rozhodnuti o
vylouceni véci s vyznacenou dolozkou pravni moci. Do spisu se dile vlozi
stejnopis obzaloby (navrhu), popiipadé opisy téch ¢asti pavodniho spisu, kterjch
je v ném nadale tfeba a které jsou podle uvazeni pedsedy senitu (samosoudce),
ktery o vylouceni rozhodl, soucasné nezbytné k rozhodnuti o vyloucené véci. Na
opis (fotokopie) pisemnosti pro spisy o vyloucené véci pfipojuje se dolozka
potvrzujici spravnost opisu ¢ fotokopie (§ 26 j.f.); obdobné se postupuje
v piipadech, kdy je véc ohledné né¢kterého ze spoluobvinénych nebo nékterého
z zalovanych trestnych ¢int vracena stitnimu zastupci k dosetfent.

§179
Vzajemné navrhy
Je-li z podani patrno, Ze jde o vzajemny navrh Zalovaného ve véci, ve které
je zahdjeno fizeni, pfipoji se ke spisu o této véci a do rejstifku se nezapisuje. Je-li
vsak podan Zalovanym proti zalobci samostatny navrh (zaloba), kde je uplatnéna
pohledavka proti zalobci, zapise se do rejstifku jako nova véc. V piipadé jejich
spojeni se v rejstiiku vyznaci souvislost a postupuje se dle ustanoveni § 179a.
§179a
Spojeni a rozpojeni véci
(1) Jestlize v prabéhu fizeni dojde ke spojeni véci, usneseni o spojeni se
zalozi také do spojenych spist a az do skonceni fizeni se do nich zakladaji opisy
(fotokopie) vsech protokold a rozhodnuti, které jsou soucasti ptivodniho spisu.
Po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym bylo fizeni skonceno, se do
jednotlivych spist zaloZi opis tohoto rozhodnuti a vyhotovi se jeden statisticky
list.
(2)  Jestlize v prab¢hu fizeni dojde k rozpojeni véci, zalozi se do nich
piislusné usneseni, a véci budou dale vedeny samostatné.
(3) Spojeni a opétovné rozpojeni spisi se vyznadi v rejstitku u vSech
spojenych spist.
(4)  Spis v trestni véci spojeny s jinou trestni véci se trvale zafadi do spisu,
k némuz je spojen, a opatii se ¢islem listu. Obdobné se postupuje u véci rejstifku
Rod.
(5) Spojené spisy s vyjimkou spojeni podle odstavce 4 se do spisovny
odevzdavaji samostatné (§ 195).
§179b
Jistota k zajiSténi nahrady skody nebo jiné Gjmy
Jestlize soud postupuje spis, v némz byla slozena jistota, jinému soudu,
pfevede zaroven na ucet tohoto soudu i slozenou jistotu.

§ 180

(1) Jestlize ve vécech péce o nezletilé a ve vécech svépravnosti, kde bylo
provedeno jednotlivé opatieni ve spise Nc, se ukaze poteba trvalejsi péce, zapise
se véc do rejstifku P. Pavodni spis Nc, ve kterém nastaly davody k pfevodu do
rejstifku P, se oznaci spisovou znackou, pod niz byl nové zapsan v rejstitku P,
a soud v tomto spise dale pokracuje. Ostatni spisy Nc tykajici se téze osoby se
stanou trvalou soucasti spisu P. Vzidjemna souvislost pavodniho spisu Nc se
spisem P se vyznaci v obou rejstiicich. Spis o pfedbézném opatieni upravujicim
poméry ditéte se trvale zalozi do spisu P a oznadi se samostatnym cislem listu.

(2) Rizeni o schvaleni smlouvy o nipomoci, o zastoupeni ¢&lenem
domicnosti a o svépravnosti bude zapsiano do samostatného spisu Nc a nasledné
v pifpad¢ splnéni podminek uvedenych v odstavcil pfevedeno do nove
zalozeného spisu P, ato ikdyz usoudu byl jiz ohledné¢ téZze osoby veden
opatrovnicky spis tykajici se péce soudu o nezletilé. Jestlize je vsak u soudu veden

opatrovnicky spis tykajici se schvaleni smlouvy o nipomoci, o zastoupeni ¢lenem
domacnosti nebo o svépravnosti téze osoby, pfipoji se navrh tykajici se této
osoby k pfislusnému spisu P.

(3) Do kazdého spisu vedeného v rejstifku P se zalozi pfehled
o osobnich a majetkovych pomérech tcastnik. U déti se uvede datum narozent;
u rodi¢a déd téZ jejich rodnd jména. Zapisy do ptehledu provadi podle pokynu
soudce (soudniho tajemnika, vy$stho soudniho ufednika) vedouci soudni
kancelare.

(4) 'V ptehledu se uvede jméni oddélen¢ podle skupin s piiléhavymi
nadpisy, napf. ,nemovité véci®, ,,pohledavky“, ,,dluhy* apod.

(5)  Vede-li se ve vécech péce o nezletilé nebo ve spisech opatrovnickych
uschova penéznich hodnot nebo véci, pfedseda soudu zajist, aby byla nejméné
jednou za rok provedena kontrola depozitnich ctd se spisy, ve kterych se
depozitni ucty vedou, a zajisti likvidaci depozit ve skonc¢enych vécech.

(6) Po nafizeni pfedbézného opatfeni upravujictho poméry ditéte
a provedeni jeho vykonu, vécné piislusny soud neprodlené preda spis soudu,
v jehoZ obvodu m4 nezletily na zdkladé¢ dohody rodi¢t nebo rozhodnuti soudu,
popiipadé jinych rozhodujicich skute¢nosti, své bydlisté, kde se stane trvalou
soucasti spisu, a pfedani se vyznadi v poznamkovém sloupci s uvedenim data
odeslani spisu pfislusnému soudu.

§ 181
Spisy o vykonu rozhodnuti sraZkami ze mzdy

Do spisu o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se zalozi pfehledny list
o provadeéni srazek, jakmile dojde poprvé ke zméné plitce mzdy. Zapisy do
ptehledného listu provadi vedouci soudni kancelafe podle pokynu soudce nebo
soudniho tajemnika (vy$siho soudniho ufednika).

§182
Spisy rozkazni, sménecné a Sekové

(1)  Spisy rozkaznimi jsou spisy o vécech navrhi na vydani platebniho
rozkazu zapisované a vedené v rejstitku C (v rejstifku Cm u krajskych soudu),
o vécech navrha na vydani elektronického platebniho rozkazu zapisované
a vedené v rejstitku EC (v rejstitku ECm u krajskych soudi) a o vécech navrhi
na vydani evropského platebnfho rozkazu zapisované a vedené v rejstitku EVC
(v rejstitku EVCm u krajskych soudi). U rozkaznich spisi se na spisovy obal
vyznadci ,,Ro.

(2)  Spisy sménecnymi jsou spisy o vécech navrhi na vydani sménec¢ného
platebniho rozkazu a spisy Sekovymi spisy o vécech navrha na vydani $ekového
platebntho rozkazu zapisované avedené v rejstitku Cm. U sméneénych
a Sekovych spist se na spisovy obal vyznaci ,,Sm*.

(3)  Je-li podan odpor, ktery nebyl odmitnut (§ 174 odst. 3 o. s. t.), jestlize
nebyl platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni
rozkaz vydan (§ 172 odst. 3 o.s.f) nebo jestlize byl platebni rozkaz nebo
evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz zrusen podle § 173
odst. 2 o.s.f., na spisovém obalu se oznaceni ,,Ro*“ pieskrtne. Rozhodnuti
o odmitnuti odporu pro opozdénost nebo z divodu podaného neopravnénou
osobou se vyzna¢i v rejstitku C (Cm); u elektronického platebniho rozkazu
v rejstifku EC (ECm) a u evropského platebniho rozkazu v rejstitku EVC
(EVCm). Obdobné¢ se postupuje, nelze-li navrhu na vydani sméne¢ného
(8ekového) platebniho rozkazu vyhovét (§ 175 o. s. £.) nebo poda-li zalovany véas
namitky proti sménecnému (Sekovému) platebnimu rozkazu, které nebudou
odmitnuty, a k jejich projednani je natizeno jednani. Rozhodnuti o tom, zda byl
sméneény (Sekovy) platebni rozkaz ponechin v platnosti nebo zda byl zrusen
a v jakém rozsahu, se vyznadi v rejstitku Cm.

(4) U navrht na vydani elektronického platebniho rozkazu zapisovanych
a vedenych v rejstitku EC (ECm) se piiloha vytiskne

a) po podani odporu proti vydanému elektronickému platebnimu rozkazu,
ktery nebyl odmitnut,
b) po zruseni vydaného elektronického platebniho rozkazu a fizeni ve véci
nebylo zastaveno, nebo
) elektronicky platebni rozkaz nebyl vydan a fizeni ve véci nebylo zastaveno,
rozhodne-li tak pfedseda senatu.

§ 182a
Spisy o fizeni o drobnych narocich
Spisy o fizeni o drobnych nérocich jsou spisy o vécech navrhi na zahdjeni
fizeni o drobnych narocich podle pfedpisi evropského spolecenstvizle) (dale jen
,navrhy na fizeni o drobnych narocich®) zapisované a vedené v rejstifku C
(v rejstitku Cm u krajskych soudu). U spist o fizeni o drobnych nérocich se na
spisovy obal vyznac¢i ,, EVDN*,
§183
Spisy o rozhodovani soudu v pfipravném fizeni
(1) Ve tykajici se rozhodovani soudu v pifpravném fizenf se zapisuji do
rejstitku Nt (Ntm) — viz Pfiloha ¢. 1, bod 5. Spis je tvofen vSemi pisemnostmi
vztahujicimi se k dané véci.
(2) 'V ptipadé vyslechu obvinéného jinym vécné piislusnym soudcem dle
§ 69 odst. 5 tr. 1. je tfeba kopii protokolu o vyslechu a dokladu o oznameni
(doruceni) rozhodnuti neprodlené zaslat soudu, ktery pitkaz k zatceni vydal.
(3) S vyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. f., rozhodnuti, jejichz
doruceni si vyzada stitni zastupce nebo policejni organ, rozhodnuti dle § 44
odst. 2 véta druha tr. f. a souhlasi podle §87 odst.1 a§{87a odst. 1 tr.f.,
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dorucuje dotcenym subjektim sva rozhodnuti v pfipravném fizeni soud a podle
povahy véci vyrozumiva i pfislusnou véznici. Véznici vzdy neprodlené vyrozumi
o ustanoveni obhajce, zménéni ustanoveného obhdjce a zprosténi povinnosti
obhajovani podle § 39 a § 40 tr. f. Rozhodnuti soudu II. stupné dorucuje soud,
ktery ve véci rozhodl v prvanim stupni. Doklady o doruceni zistivaji a stavaji se
soucasti spisu Nt (Ntm).

(4)  Jestlize je ozniameni nékterého rozhodnuti svéfeno zikonem
statnimu zastupci (napf. §44 odst.2 véta druha tr. 1), dorudi soud toto
rozhodnuti stitnimu zastupci postupem dle § 62 odst. 1 tr. f. prostfednictvim
datové schranky. Zjisti-li statni zastupce, ze takto doruc¢ené rozhodnuti je tieba
oznamit osobam, které nemaji zfizenou zpfistupnénou datovou schrinku, zasle
mu soud k jeho Zadosti potfebny pocet stejnopist takového rozhodnuti v listinné
podobeé.

(5) Navrhy na ucast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych
ukond a na rozhodnuti, souhlas nebo povoleni v pfipravném fizeni se zapisuji
vzdy samostatné. Tyka-li se jeden navrh vice osob, zapisuje se pod jednou
spisovou znackou. V pfipadé vydaného piikazu k zatéeni se vsak o vazbé
rozhoduje pod ptivodni spisovou znackou. Pii rozhodovani, které se tyka téhoz
obvinéného nebo skupiny obvinénych, se spisy Nt (Ntm) po rozhodnuti, event.
po pravni moci rozhodnuti, zatazuji jako celek do sbérného spisu, kterym je vzdy
prvni takto zapsana véc.

(6) Je-li navth na rozhodnuti, Zidost o souhlas, povoleni nebo
prodlouzeni povoleni oznacen pifslusnym stupném utajeni, podléha spisova
manipulace u soudu rezimu stejného stupné. Evidenci, spisovou manipulaci
a dal$imi ukony v téchto vécech mohou byt na zaklad¢é uréeni piedsedy soudu
povéfovany vyluéne soudni osoby opravnéné ke styku s pfislusnym stupném
utajované informace.

§ 184
Piedkladani spist nadfizenému soudu

(1) Ke spistm, které se pfedkladaji soudu druhého stupné k rozhodnuti
o opravném prostiedku, nebo Nejvyssimu soudu k rozhodnuti o dovolani, se
pfipoji ptedkladaci zprava, kterou podepiSe pifslusny predseda senatu (soudce);
kromé vyhotoveni napadeného rozhodnuti obsazeného ve spise je tfeba predlozit
také opis (fotokopii) opravného prostfedku, ktery byl ve véci podan a dale opis
napadeného rozhodnuti vzdy ve tfech vyhotovenich. Je-li kasa¢ni stiznost
k Nejvyssimu spravnimu soudu podana prostfednictvim krajského soudu, krajsky
soud po vraceni pifloh spravnimu organu zalozi do spisu opis (fotokopii) kasa¢ni
stiznosti a origindl kasacni stiznosti pfedloZi se spisem Nejvyssimu spravnimu
soudu k rozhodnuti o kasac¢ni stiznosti. Vyuziva-li se pfedavani dat podle § 162a,
kdy soud nadfizenému soudu timto zptisobem spolu s rejstitkovymi daty zasle
i elektronicky opis napadeného rozhodnuti, postaci listinny opis predlozit se
spisem jen vjednom vyhotoveni; nejsou-li rejstifkova data pfedavana (piip.
i dokumenty) podle § 162a, uvede se to v predkladaci zprave.

(2)  Obdobné podle predchoziho odstavce se postupuje pii predkladani
spisu  k rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti soudntho komisafe
a k rozhodovani o vylouceni (podjatosti) soudce, piikizani véci jinému soudu
nebo piislusnosti.

(3) Véd krozhodnuti o prodlouzeni odposlechu nebo sledovani
bankovniho uctu soud pfedkladd nadifzenému soudu s nejvy$sim urychlenim;
o prodlouzeni vazby mladistvého je nutné pfedlozit nadfizenému soudu
v zakonné lhuté (§ 47 odst. 3 ZSVM). Obdobné se postupuje u odvolani do
pfedbéznych opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili a pfedbéznych
opatfeni upravujicich poméry ditéte.

(4)  Predklada-li se spis Nejvyssimu soudu k rozhodnuti o dovolani,
stiznosti pro poruseni zakona nebo pfezkumu zikonnosti piikazu k odposlechu,
nebo Nejvyssimu spravaimu soudu k rozhodnuti o kasacni stiznosti, soud ho
ptedloZi az po provedeni vsech ukonu souvisejicich s pravomocnym ukonc¢enim
véci; tyto ukony provadi s nejvyssim urychlenim.

§185
Sbérné spisy nadfizeného soudu

(1) U soudu druhého stupné se v souvislosti s vyfizovanim odvolani
nebo stiznosti ve vécech zapsanych do rejstitka To, Tmo, Rto, Co, Cmo a Ko
nebo u nadfizeného soudu v souvislosti s rozhodovanim o vylouceni nebo
podjatosti soudce, pfikizani véci jinému soudu nebo piislusnosti, rozhodovani
o prodluzovani vazby u mladistvého, sledovani bankovniho t¢tu nebo doby
trvani odposlechu zapisované do rejstifki Nt, Ntm, Ntd, N¢, Ned, Nco a Nep,
zaklada pro kazdou z téchto véci sbérny spis. Sbérny spis neni spisem ve smyslu
ustanoveni § 164.

(2)  Sbérny spis o odvolani nebo stiznosti se sklada z opisu (stejnopisu)
vyhotoveni napadeného rozhodnuti, z opisu (fotokopie) opravného prostiedku
a z opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého stupné.
Sbérny spis o tozhodovini o vylouceni nebo podjatosti soudce, pfikizani véci
jinému soudu nebo pifslusnosti se sklada z opisu nebo fotokopie zadosti nebo
navrhu pfipadné i opisu nebo fotokopie vyjadfeni pfedsedy senatu (samosoudce,
soudce) k davodim vylouceni nebo podjatosti, piikazani nebo pifslusnosti véci
az opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu nadfizeného
soudu.

(3) Konali se usoudu druhého stupné znovu fizeni o odvolani
(stiznost]) po zruseni jeho rozhodnuti z divodu vyhovéni mimotidnému
opravnému prostiedku (dovolani, stiznost pro poruseni zikona, zmate¢nost,

rozhodnuti Ustavntho soudu), do sbérného spisu o odvolani nebo stiznosti se
dale zaklada opis mimotadného opravného prostiedku (dovolani, zaloba pro
zmatecnost), opis (stejnopis) vyhotoveni rozhodnuti, kterym bylo rozhodnuti
soudu druhého stupné zruseno, a opis (stejnopis) nového pisemného vyhotoveni
rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdobné se postupuje v pfipadech podani
zaloby pro zmatec¢nost do rozhodnuti odvolaciho soudu, o které rozhoduje
odvolaci soud jako soud prvniho stupné a kterou vede v odvolacim rejstifku.

(4) Do sbérného spisu muize byt zalozen téz napf. koncept rozhodnuti
soudu apod. Opatfeni soudu druhého stupné, kterd musi byt patrna ze spisu
(napf. nafizeni vefejného nebo nevefejného zasedani, obeslani svédka apod.), je
nutno vzdy vyfizovat ve spise soudu prvniho stupné.

(5) Sbérny spis nadfizeného soudu se zaklida ke dni pifedlozeni véci
k rozhodnuti.

(6) Sbérné spisy soudu druhého stupné se uspofidaji podle ¢isel
piislusného rejstifku a ukladaji se podle ro¢niku.

§ 186
Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti soudu II. stupné
Krajsky a vrchni soud zasle opis rozhodnuti o odvolani nebo stiznosti vzdy
piimo krajskému nebo vrchnimu statnimu zastupitelstvi. Dalsi opis tohoto
rozhodnuti doruci soud prvniho stupné pifslusnému statnimu zastupitelstvi.

§ 187
Vyznacovani nékterych rozhodnuti

(1)  Byla-li povolena obnova fizeni, nebo zruseno rozhodnuti z davodu
podani zaloby pro zmatec¢nost nebo kasa¢ni stiznosti vyznadi se tato skute¢nost
na prvni strané originalu vyhotoveného rozsudku, jehoz se obnova nebo zruseni
tyka, a na spisovém obalu. Vyznaceni provede soud, ktety povolil obnovu fizeni
v prvaim stupni, nebo zrusil rozhodnuti na podkladé Zaloby pro zmate¢nost.

(2)  Bylo-li rozhodnutim o stiznosti pro poruseni zikona puvodni
rozhodnuti soudu zruseno nebo zménéno, nebo byla-li odsouzenému udélena
milost nebo se na néj vztahuje amnestie, vyznadi se tato skutecnost na prvni
stran¢ origindlu vyhotoveného rozhodnuti a na spisovém obalu s vyznacenim
piislusného ¢isla listu. Obdobné se postupuje, bylo-li rozhodnuti zruseno
dovolacim soudem nebo Ustavnim soudem. Vyznaceni provede soud, jehoz
rozhodnuti je tim dotéeno; jde-li vsak o rozhodnuti soudu jiz neexistujiciho,
provede vyznaceni soud, kterj ma spisy v uschove.

Manipulace se spisy

§ 188
NabhliZeni do spist

(1) Nahlizet do spisi je mozno, neni-li stanoveno néco jiného,
v mistnostech soudu pod dohledem vedouciho soudni kanceldfe nebo jiného
povéfeného zaméstnance soudu. Predseda soudu muze stanovit, Ze nahlizeni do
spisu bude snimano kamerovym systémem v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy30.. Predseda sendtu (samosoudce) mize na Zidost opravnéné osoby
vyjimeéné, v odavodnénych piipadech rozhodnout, Ze k nahliZzeni do spisu dojde
i mimo mistnosti soudu. V takovém piipadé sam povéii dohledem konkrétniho
zaméstnance soudu. Pokud nahlizeni do spisu zajist’uje dozadany soud (§ 191)
povéif dohledem piedseda sendtu (samosoudce) dozadaného soudu konkrétniho
zaméstnance tohoto soudu. Pfedseda sendtu (samosoudce) ucini vhodni
opatfenti, aby byla zachovana ochrana utajovanych informaci, upravena zvlastnim
zakonem?2, Ucini téZ opatieni, aby byl utajen obsah spist o osvojeni nezletilého
a spisu tykajicich se fizeni o uréent, zda je tfeba souhlasu rodicu nezletilého ditéte
k jeho osvojeni. V piipadé, Ze bylo rozhodnuto o utajeni osvojeni, ucini soud
opatfeni k utajeni osvojeni a jeho okolnosti pfed rodinou pavodu osvojence,
ptipadné k utajeni pokrevniho rodice a jeho souhlasu k osvojeni. O tom, Ze bylo
do spisu nahlédnuto, poiidi vedouci kancelafe nebo jiny povéfeny zaméstnanec
soudu zaznam do spisu, v némz uvede oznaceni tcastnika nebo jeho zastupce,
jakoz i jiné osoby, ma-li na tom pravni zajem nebo jiné vazné davody, a pfedseda
sendtu na zadost povoli, aby tato osoba nahlédla do spisu a aby si z n¢ho ucinila
vypisy nebo opisy. Vedouci kancelafe nebo jiny povéfeny zaméstnanec soudu do
zdznamu uvede, kdo do spisu nahlédl, a zaroven i casovy ddaj o délce studia
spisu; zdznam opatii datem a svym podpisem. Zaznam podepise téz osoba, ktera
do spisu nahlizela.

(2) Pozada-li poskozeny, svédek, zikonny zistupce, opatrovnik,
zmocnénec ¢i davérnik o ochranu osobnich tddaja dle zdkona o obétech
trestnych ¢ind, je tieba zajistit, aby z celého spisového materidlu pii nahlizeni do
spisu nebyly zjistitelné tdaje o jejich bydlisti, dorucovaci adrese, misté vykonu
zaméstnani ¢ povolini nebo podnikini adale o osobnich, rodinnych
a majetkovych pomérech poskozeného ¢i sveédkasn.

(3) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalcim, kteff nemohou
podat spolehlivy posudek bez prostudovani spisu, mize vsak pfedseda sendtu
(samosoudce) spisy puj¢it mimo mistnosti soudu.

(4) Ustanoveni odstavce 1 se uzije obdobné¢ ina spisy ulozené ve
spisovné.

(5) Ptedseda senatu povoli studentu pravnické fakulty vykonavajicimu
praxi na soudu (§ 6a), aby nahlédl do spisu a aby si z n¢ho ucinil vypisy nebo
opisy, ledaze jde o spis, o némz pravni pfedpisy stanovi, ze jeho obsah musi
zUstat utajen, nebo o trestni spis obsahujici osobni udaje pfedané jinym ¢lenskym
statem Evropské unie.
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§ 189
Studium spisu z védeckych (vyzkumnych) davoda

(1) Studium spist (véetné pofizovani opist, vypist, fotokopii, ptip. kopif
dukaznich prostfedka jinymi technickymi pomiickami — fotoaparitem apod.) ve
vécech pravomocné rozhodnutjch soudy povoluje pfedseda soudu, ktery
spravuje spisovnu, kde je spis ulozen, na zaklad¢ pisemné zadosti, kterd musi byt
potvrzena (doporucena) organizaci, pro kterou nebo v jejimz zajmu je studium
provadéno. Pofizovani opist, vypist, fotokopif, ptip. kopif dikaznich prostfedka
jinymi technickymi pomuckami podléhd zpoplatnéni dle zikona o soudnich
poplatcich pouze za situace, kdy jsou tyto opisy, vypisy ¢i fotokopie pofizovany
soudem.

(2)  Studium spist uvedenych v odstavci 1 povoluje soukromym osobam
pfredseda krajského (méstského) soudu v mimofadnych piipadech. V ptipadé
pochybnosti si vyzada stanovisko Ministerstva spravedlnosti.

§190

(1)  Studium spisti se zasadné provadi ve vyhrazenych prostorach soudu
za piitomnosti vedouciho soudni kancelife nebo jiného povéfeného
zaméstnance.

(2) Utastnici fizeni, jejich pravni zdstupci nebo osoby  jimi
zplnomocnéné si mohou pofizovat kopie spisu ¢i jeho ¢asti svymi technickymi
prostiedky (napf. fotoaparat) na své naklady za ptfedpokladu, ze nedojde
k poskozeni spisu.

(3) Povefeny zaméstnanec poiidi zaznam do spisu podle § 188 odst. 1.

§191
Zaslani spisu k nahlédnuti
Na oduvodnénou zadost lze se souhlasem predsedy senatu (samosoudce)
zaslat spisy nebo jejich ¢ast kjinému soudu, aby tam do nich mohlo byt
nahlédnuto Zadatelem. Doklad o zaplaceni soudnfho poplatku22 se pfipoji
k zadosti o zaslani soudniho spisu jinému soudu k nahlédnuti.

§ 192
Pujcovani spist

(1) Soudni spisy se ptjcuji na pisemnou zadost s vyjimkami uvedenymi
v odstavci 2 soudim ajinym justicnim slozkiam, soudnim komisaftum, déle
statnimu zastupitelstvi, organim policie a v odivodnénych piipadech téZ jinym
statnim organim (napf. spraveam dang). Spisy v pravomocné skonc¢enych vécech
Ize na 7adost zaptjéit té Ceské advokatni komote a Exekutorské komote Ceské
republiky za tcelem konani advokatnich, resp. exekutorskych zkousek s tim, ze
piislusnd komora je v takovém piipadé povinna zajistit dodrzeni ustanoveni
zakona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt a 0 zméné nékterych zakont
(déle jen ,,zakon o ochrané osobnich udaji®). Pii pajceni spisu se ucini vhodna
opatfeni, aby byla zajisténa ochrana utajovanych informaci.

(2)  Spisy v trestnich vécech mohou byt ptjc¢eny toliko soudu, jinym
justicnim slozkam, soudnim komisaiim, stitnimu zastupitelstvi, ministerstvu,
Institutu pro kriminologii a socidlni prevenci, organim policie; jen ve
vyjimeénych, zvlist” odivodnénych piipadech, mohou byt pujceny téZ jinym
organim (napf. obecnim uUfadim nebo zvlastnim organim obci, piip. jinym
statnim organim k dcelu fizeni o prestupku).

(3)  Spisy jinych soudt mohou byt pujceny jen tehdy, tvoii-li piflohu
zaptj¢ovaného spisu.

(4) O pujcent spisu, i kdyz jsou ulozeny ve spisovné, rozhoduje piedseda
senatu (samosoudce). Nejde-li o pajcen{ spisa jinfm soudim a jinym justi¢nim
slozkdm, statnimu zastupitelstvi, orgainim policie a v odavodnénych piipadech
také jinym stitnim organtim, rozhodne o pajceni trestnich spisa predseda soudu.
Pujcené spisy se zasilaji postou vzdy doporucené.

(5) Zadost o pijéeni spisu se zafadi do vyzadaného spisu a tvoi jeho
soucast. K pokynu (referatu), na jehoz podkladé bylo zadano o zaptjceni spisu,
se (do spisu, k némuz byl spis vyzadan) vyznaci datum, kdy vyzadany spis dosel
soudu, ktery o zaputjceni zadal.

(6)  Pted ptjc¢enim spisu nebo jeho piedlozenim vyssimu soudu (§ 184)
pfezkouma vedouci soudni kancelafe, zda spis je fadn¢ uspofadan, a zda jsou
v trestnich vécech provedeny vsechny neodkladné tkony vykonavaciho fizeni.
Pokud takové neodkladné tdkony dosud provedeny nebyly, piedlozi Zadost
pfedsedovi sendtu k posouzent, zda je mozno spis zapujcit a pro potieby dalsiho
fizeni u procesniho soudu si ponechat pouze jeho ¢ast nebo fotokopii nezbytné
Casti.

(7)  Zadosti o zaptjceni spisu je nutno vyhovét do péti pracovnich dng,
v naléhavych pfipadech pak neprodlené. Nevyhovét zadosti o zaptjceni spisu
muize vedouci soudni kancelafe jen tehdy, pokud se spis u soudu nenachazi.
V tomto pifpadé ve své odpovedi presné uvede oznaceni organu a jeho spisovou
znacku, ke které byl spis zapujcen. Jiné diivody odmitnuti musi byt podle povahy
véci podepsany piislusnym predsedou senatu (samosoudcem) nebo predsedou
soudu. Jde-li o naléhavou nebo opakovanou Zadost, spoji se piedseda senatu
(samosoudce) telefonicky nebo jinym vhodnym zptsobem s zadatelem s cilem
dospét k dohodé o zapujceni spisu, jeho ¢asti nebo fotokopif ze spisu na dobu
nezbytné nutnou (napf. k provedeni dukazu). Piipisy, kterymi se odmitd
zapUjéeni spisu, musi byt expedovany nejpozdéji do péti pracovnich dna od
doruceni zadosti, v naléhavych piipadech pak neprodlené.

§192a
ZapUjcit trestni spis, kterj obsahuje osobni ddaje predané do Ceské
republiky jinym clenskym stitem Evropské unie nebo pfidruzenym stitem,
umoznit nahliZzeni do takového spisu nebo povolit jeho studium je mozno pouze
za podminek uvedenych v § 17 ZM]JS. Stejné tak je tfeba dodrzet i dalsi omezen,
ktera byla stanovena jinym clenskym stitem Evropské unie nebo pfidruzenym
statem pii pfedani osobnich udaja do Ceské republiky.

§ 192b
Odnaseni spistt mimo budovu soudu
Spisy je zakdzdno odnaset mimo budovu soudu bez souhlasu pfedsedy
soudu (piipadné jim povéfeného mistoptedsedy). To neplati, je-li spisu tieba
k jednani mimo budovu soudu.

Uschova nevyfizenych spist
§193

Dokud nejsou spisy vyfizeny, uschovavaji se v soudnim oddéleni, a to
oddeélené podle jednotlivich druht agendy; pfitom se uspofadaji zpravidla podle
rejstifkovych cisel. Spisy, ve kterych jsou nafizena hlavni liceni, zasedani nebo
jednani a vyslechy nebo ve kterych bézi lhity apod., se ukladaji zvlast’ roztiideny
podle dat, kdy spist bude tieba.

§194
Uschova vyfizenych spisit

(1)  Spisy ve vécech skoncenych, ve kterych jiz neni tfeba Zzadné dalsi
opatfeni, se odevzdaji k uschové do spisovny, pokud ministerstvo neucini k jejich
uschové jiné opatfeni.

(2)  Se spisy v trestnich vécech se odevzdaji do spisovny i vysetfovaci
svazky. Spisy o navrhu na obnovu trestniho fizeni a spisy o navrhu podle § 6 zak.
¢.198/1993 Sb., zapsané ve vSeobecném rejstifku Nt, se zaloZi do spisu o trestni
véci, vniz bylo pavodné rozhodnuto, oznaci se ¢islem listu, zapisi se do
spisového piehledu a s timto spisem se uschovaji, i kdyz o navrhu rozhodoval
jiny soud.

(3) Vkazdé pravomocné skoncené véci musi byt provedena spisova
a poplatkova kontrola, kterd se provadi soucasné s pokynem k zalozeni spisu na
spisovnu. Pii této kontrole je tfeba zjistit, zda byly vylouceny a vraceny piipojené
spisy, vydany ucastnikim doklady a jiné pfilohy, upraveno a vyplaceno svédecné,
znale¢né, tlumoc¢né, odména notafe, vraceny zalohy nebo jejich zbytky,
zaplacena, popfipadé piedepsana nahrada nakladu fizeni, pofadkova pokuta, zda
bylo rozhodnuto o vsech vécech dulezitych a trestnich depozitech a zda byl dan
piikaz k realizaci takového rozhodnuti apod.

(4) Ve vécech obchodniho rejstifku se poplatkova kontrola provede po
kazdém pravomocné skonceném fizeni o jednotlivém navrhu a jeji vysledek se
vyznadci v informac¢nim systému. Stejné se postupuje v opatrovnickych vécech ve
spisech P, provedeni kontroly se vyzna¢i na vnitin{ strané obalu vedle bézného
¢isla seznamu véci P a Ne.

(5)  Poplatkovou kontrolu a likvidaci znale¢ného a tlumocného provadi
pfedseda senitu (samosoudce) nebo soudni tajemnik (vy$si soudni ufednik).
V ostatnich smérech provede spisovou kontrolu vedouci soudni kancelafe.

(6)  Provedeni poplatkové a spisové kontroly se vyzna¢i na spisovém
obalu v pfedepsanych fidcich tohoto znéni: ,Poplatkové provéfeno
dne ....oovenininnn “ a,,Spisové provéfeno dne ..........coeeeuininnn “. Dolozku
podepisi zaméstnanci, ktefi provedli kontrolu podle odst. 3. Bez této dolozky
nesmi byt spis ulozen do spisovny.

§195
Vyznaceni spisti odevzdanych do spisovny

(1) Odevzdani spist do spisovny poznamena vedouci soudni kancelafe
v poznamkovém sloupci piislusného rejstifku (seznamu, zdznamu apod.)
poznamkou ,,Spisovna“, ucinénou zpravidla razitkem. Tato poznimka se
pieskrtne, jestlize se fizeni ve véci obnovi nebo spis se dostane jinak znovu do
ob¢hu.

(2) Na obal spisu, které se odevzdavaji do spisovny, musi byt vyznaceny
udaje podle skartacniho fidu pro okresni, krajské a vrchni soudy.?: Nejsou-li
tyto tidaje na obalu spisu vyznaceny, zaméstnanec spisovny neni povinen takovy
spis prevzit.

§196
Evidence spisti odevzdanych do spisovny
O spisech  odevzdanych do spisovny se vede ,Seznam spisu
odevzdanych do spisovny“. V seznamu, ktery se vyhotovi z linkovaného sesitu,
se uvadi spisové znacky spisi odevzdavanych do spisovny (napt. 9C 1-15, 17—
36 atd). Pro kazdy roc¢nik se vyhradi pfiméfeny prostor, aby mohly byt
pfipisovany spisy dodate¢né uklidané do spisovny. Kazdé ptedani spisu do
spisovny musi byt potvrzeno datem a podpisem piebirajictho zaméstnance.
Obdobné se postupuje pfi odevzdani rejstitki i ostatnich evidencénich pomucek
do spisovny (§ 161 odst. 3).
§197
Spisovna
Spisovna je spole¢nd pro vSechna soudni oddéleni a pro soudni spravu. Pro
oddéleni umisténa v jiné budové lze zfidit zvlastni spisovnu.
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§ 198
Uspotadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovavaji spisy, rejstiiky, deniky, seznamy a jiné
pomiucky oddélen¢ podle druht agendy a podle ro¢niki; je-li spisovna spole¢na
pro nékolik soudd nebo jsou-li v ni ulozeny i spisy zrusenych soudi a stitnich
notéafstvi, uschovavaji se jejich spisy oddelen¢. Spisy se ukladaji v ¢iselném potadi
podle rejstifkii nebo jinych pomucek o nich vedenych; pifhrady, v nichz jsou
uloZeny, se oznadi pifslusnymi nadpisy.

(2) O ulozeni spisového materialu se sestavi ,,Seznam uloZenych spist
a eviden¢nich pomucek®. V seznamu se uvedou svazky spisi oddélen¢ podle
jednotlivych soudd, popiipadé zruSenych stitnich notafstvi, druht agendy
a podle ro¢niki a uvede se pocet jejich béznych ¢éisel a fascikli s oznacenim mista
ulozen{ zpiisobem umoziiujicim rychlé vyhledavani spist. U kazdého roéniku se
vyznadi konecny uschovaci rok. Tento seznam se ulozi ve spojeném vécném
spravnim spisu ,,Skartace®. Jeho opis pfevezme vedouci spisovny, ktery seznam
bézné doplnuje. O uloZenych spisech se vede ve spisovné prehledny plan.

(3) Na misto spist, o jejichz ulozeni ucinilo ministerstvo jiné opatieni
(§ 194 odst. 1), se vlozi listek s odkazem na toto opatfeni. Soucasné se uéini
poznamka v pifslusném rejstifku.

§199
Vydavani spisu ze spisovny
(1) Ze spisovny lze vydat spisy jen za soucinnosti zaméstnance spisovny
ajen na fadné vyplnény a vedoucim soudni kancelife podepsany dvoudilny
tiskopis (vzor ¢. 46 v. k. f.). Prvn{ dily téchto tiskopist (zadanky) tvoii listkovy
seznam vydanych spist, uspofadany podle spisovych znacek, druhé dily
(potvrzenky) ukladaji se na misto vydanych spist.

(2) Zaméstnanec spisovny proveii listkovy seznam nejméné jednou za
pul roku a vyzada z jednotlivych oddéleni spisy zapujé¢ené pred dobou delsi nez
pul roku; na pifslusné Zadance listkového seznamu vyznaci, kdy byl spis vyzadan
z oddéleni zpét.

(3)  Pii vraceni spisu se pifslusna zadanka z listkového seznamu vyfadi
a zalozi do spisu. Potvrzenka se vraci piislusnému oddéleni.

(4)  Zada-li vedouci soudni kancelafe o vydani spist proto, Ze se ma
pokracovat v fizeni pod novou spisovou znackou, zalozi se zadanka i potvrzenka
na misto vydaného spisu. Na zadance se vyznadf téz nova spisova znacka.

(5) Pii zméné zaméstnance povéifeného vedenim spisovny sepiSe
o tomto opatfeni feditel spravy soudu protokol, v némz uvede celkovy stav
spisovny a zpusob ulozen{ spisi. Protokol podepise feditel spriavy soudu
a dosavadni a nové povéfeny zaméstnanec spisovny.

§ 200

Skartace spisti

Skartace spisti ulozenych ve spisovné se provadi podle skarta¢niho fadu pro
okresnt, krajské a vrchnf soudy.222

§ 200a
Rekonstrukce spisu

(1)  Spisy, které byly zcela nebo zéasti zniCeny nebo se ztratily,
rekonstruuje, jestlize je to tfeba, na navrh nebo bez navrhu podle zdznamu
v rejstiicich ajinych evidenénich pomuckach soud, ktery ve véci konal fizeni
v prvaim stupni. O tom pofidi zdznam, v némz vyznaci den podani navrhu, data
vsech jednani, data rozhodnuti ve véci, idaj, zda, kym a kdy byl podan opravny
prostedek a zpisob jeho vyfizeni. Udaje o soudnich poplatcich se nevyznacuji.

(2)  Soud potidi ovéfené opisy stejnopisti vyhotoveného rozhodnuti nebo
jinych pisemnosti, které ma sam, nebo které si vyzada od jiného soudu nebo
jiného statniho organu. Na ovéfenych opisech stejnopist piipoji dolozku, Ze opis
nahrazuje zniCenou nebo ztracenou listinu. Za tim ucelem muze uloZit
ucastnikam, jejich zastupcum a tfetim osobam, aby pfedlozili stejnopisy podani,
opisy rozhodnuti a jiné pisemnosti; tyto listiny soud po opatfeni ovéfeného opisu
vrati.

(3) Nestaci-li prostiedky uvedené v odstavci 2, soud provede potiebna
Setfeni, zejména za tcelem osvédceni toho, jak vypovedi byly protokolovany,
vyslechne osoby, jez byly vyslechnuty jako ucastnici, svédci, znalci, poptipadée
provede jind osvédcéeni avysledek téchto Setfeni zachyti v protokolu
o rekonstrukci. Protokolem o rekonstrukei se nahrazuji listiny, zejména rizna
podant, protokoly o jednani a piilohy. Opis protokolu o rekonstrukci se doruci
zndmym ucastnikim. Vznesou-li u¢astnici ndmitky proti znéni protokolu, soud
je k nému piipoji.

§ 200b
Elektronicky spis

(1) Na vedeni elektronického spisu se pfiméfené pouziji pfedchozi

ustanoveni, neni-li stanoveno jinak.

(2)  Elektronicky spis se vede v pfislusném informac¢nim systému soudu
podle dokumentace k tomuto informacnimu systému; dokumentaci schvaluje
ministerstvo.

HILAVA PRVNI A
ELEKTRONICKE ROZKAZNI RIZENI

§ 200c
Obecna ustanoveni

(1) Ustanoveni této hlavy upravuji provadéni kancelafskych praci, vedeni
rejstifki - a dalsich  eviden¢nich pomticek a ostatni ¢innosti  vykonavané
v souvislosti s rozhodovanim soudd o navtzich na vydani elektronického
platebniho rozkazu v elektronickém rozkaznim fizeni.

(2) Neni-li v této hlavé stanoveno jinak, uziji se na elektronické rozkazni
fizeni ustanoveni ostatnich ¢asti této instrukce obdobné.

(3) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu se zapisuji
avedou celorepublikoveé vjediném rejstitku EPR. Spisy elektronického
rozkazniho fizeni se vedou v elektronické podobeé.

(4)  Rejstitk EPR a dalsi evidencni pomtcky a spisy se v elektronickém
rozkaznim fizeni vedou a vSechny dalsi ¢innosti s fizenim souvisejici se provadéji
viluéné prostiednictvim vypocetni techniky. Za timto ucelem soudy vyuzivaji
piislusného programového vybaveni (aplikace Centralniho -elektronického
platebniho rozkazu, dale jen ,,CEPR®), jehoz spravu zajidt’uje a garantuje
ministerstvo. Veskeré ¢innosti provadéné v aplikaci CEPR se #idi pfislusnou
programovou dokumentaci.

§ 200d
Elektronicky rozkazni spis

(1)  Elektronicky rozkazni spis tvoii vSechny dokumenty, kterymi jsou
pisemnosti v elektronické podobé (dale jen ,,dokumenty®) ajejich piilohy
v elektronické podobé (dile jen ,,pfilohy*), vztahujici se k téZe veéci (podani,
protokoly, zaznamy, rozhodnuti ad.).

(2)  Pii jakékoli zméné rozhodnuti ve spise (napf. zméné jeho formatu,
vyhotoveni stejnopisu, pfipojeni dolozky pravni moci a vykonatelnosti apod.)
soud prostfednictvim systému nové ulozi takto zménéné rozhodnuti do spisu
s oznacenim, ze se jednd o dalsi verzi ptislusného dokumentu.

(3) Podani a jiné pisemnosti do§lé soudu v listinné podobé soud pfevede
do elektronické podoby a vlozi do elektronického spisu (autorizovana konverze
se neprovadi), kam zarovefl vyznaci datum piijeti podani a oznaceni sbérného
spisu, do n¢jz byl original podan{ zaloZen.

(4) Originaly podani a dalsich pisemnosti, dosljych soudu v listinné
podobg, véetné piiloh se zalozi do sbérného spisu, ktery soud za timto ucelem
vede.

(5) Spisova znacka elektronického rozkazntho spisu je tvofena
oznacenim rejstifku EPR a béznym c¢islem rejstitku lomenym letopoctem (napt.
EPR 1/2012). Spisova znacka se neméni s vyjimkou pfevodu véci do jiného
rejstifku.

(6) Dokumentim ve spise se automaticky pfidéluji pofadova cisla, a to
arabské Cislice pocinaje jednickou. Dale je kazdému soudem vytvofenému
dokumentu automaticky pfidélen jeho specificky identifikator, ktery je
jednozna¢nym tdajem odlisujicim pfedmétny dokument od dalsich dokumenta.
K piidéleni identifikatoru dochdz{ okamzikem vytvofeni dokumentu.

(7)  Jednaci ¢islo dokumentu je tvofeno spisovou znackou a cislem
dokumentu oddélenym pomlékou (napf. EPR 1/2012 — 1).

(8) Jestlize se zjisti, ze dokument byl vloZzen do nespravného spisu,
pfedmeétny dokument se nové zalozi do spisu vedeného o véci, k niz je spravné
urcen. V pavodnim spise se u pfedmétného dokumentu vyznaci, ze byl zalozen
omylem s uvedenim spisové znacky spisu, do néjz byl dokument nove zalozen.

(9) V piipade, ze podani ¢i dalsi pisemnost dosla soudu bude urcena
k vice spisovym znackam, soud takové podani ¢i jinou pisemnost zalozi do vsech
ptislusnych elektronickych ¢ listinnych spist, ato zpasobem odpovidajicim
podobé spisu (autorizovana konverze se neprovadi).

§ 200e
Sbérny spis elektronického rozkazniho fizeni

(1)  Za tucelem ukladani podani ajinych pisemnosti, doslych soudu
v listinné podobé v ramci elektronického rozkazniho fizeni, vede soud sbérné
spisy. Jinymi pisemnostmi se rozumi veskeré dal${ pisemnosti, které soud
v pribéhu elektronického rozkazniho fizeni obdrzi, piipadné vytvofi, véetné
napf. prikazi doruceni a dorucenek.

(2)  Soud vede pro kazdou z véci elektronického rozkazniho fizeni sbérny
spis, ktery zalozi ve chvili, kdy je soudu doruceno prvni podani ¢i jina pisemnost
v listinné podob¢. V piipadé¢, ze soudu neni doruceno zadné podani ani jind
pisemnost v listinné podobé k dané véci, sbérny spis k této véci nezaklada.

(3) Shérné spisy se vedou a ukladaji v oddéleni, které urci predseda
soudu. Zde se fadi vzestupné podle béznych ¢isel a roki.

(4) Sbérny spis se oznali spisovou znackou spisu elektronického
rozkazniho fizeni, k némuz nalezi (§ 200d odst. 5), oznac¢enim piislusného soudu
a slovy ,SBERNY SPIS EPR*,

(5) Jednotliva podani ¢i jiné pisemnosti ve sbérnych spisech se eviduji
¢iselnou fadou od jednicky a zakladaji chronologicky podle data pfijeti pisemnosti
soudem. Souéasti sbérného spisu je seznam podani a jinych pisemnosti, jez jsou
v ném obsazeny (spisovy pichled).

(6)  Pokud je tieba podani ¢i jinou pisemnost ze sbérného spisu trvale ¢i
pfechodné vyjmout, zalozi se na jeji misto listinny zdznam s uvedenim, o jaké
podani ¢i jinou pisemnost se jedna, kdy, kym a za jakym tdcelem byla vynata,
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datum a podpis osoby, kterd ziznam vytvofila. V piipadé vriceni vynaté
pisemnosti zpét se vrati na puvodni misto a zaznam se s ni trvale spoji. Uvedené
se nevztahuje na piipady pfevodu véci do jiného rejstifku, kde soud postupuje
dle § 200j odst. 5.

(7)  Na sbérny spis se vztahuje skartacnf lhita pfislusného elektronického
rozkazniho spisu, nebot’ sbérny spis je jeho nedilnou souéasti.

§ 200f
Postup pfi tvorbé dokumenti

(1) V elektronickém rozkaznim fizeni vyhotovuje soud vSechny
dokumenty v elektronické podobé. Prvotné vytvofeny dokument podepsany
v souladu s pfislusnymi pravaimi pfedpisy?? je origindlem.

(2) Listinné stejnopisy rozhodnuti a dalsich pisemnosti soudu se pro
potieby dorucovani ucastnikim fizeni a dalsim subjektim vyhotovuji za
soucinnosti provozovatele postovnich sluzeb v souladu s piislusnymi pravnimi
predpisy3.

§ 200g
PredloZeni véci nadfizenému soudu

(1) Jestlize je v prabéhu elektronického rozkazniho fizeni tfeba véc
ptedlozit k rozhodnuti nadfizenému soudu, po provedeni dkoni soudu prvého
stupné vyhotovi tento soud v aplikaci CEPR pfedkladaci zpravu v elektronické
podob¢ atuto zasle nadfizenému soudu prostiednictvim datové schranky.
Zaroven soud prvého stupné odesle prostfednictvim komunikaéni vazby mezi
informacnimi systémy soudu prvého a druhého stupné nadfizenému soudu data
elektronického spisu. Soucasné bude nadfizenému soudu umoznéno nahlizeni
do originalu elektronického spisu vedeného v aplikaci CEPR.

(2)  Soud prvého stupné piedklada spis elektronického rozkazniho fizeni
nadffzenému soudu vzdy pouze vjeho origindlni elektronické podobé,
dokumenty elektronického spisu do listinné podoby nepfevadi. Na vyzadani
poskytne soud prvého stupné nadiizenému soudu originily podani a jinych
pisemnosti, ulozenych ve sbérném spise.

(3)  Soud druhého stupné v fizeni o opravném prostfedku podaném proti
rozhodnuti vydanému v elektronickém rozkaznim fizeni postupuje dle obecnych
ustanoveni této instrukce tykajicich se fizeni u soudu druhého stupné.

(4) Po skonceni fizeni o opravném prostfedku soud druhého stupné
zalozi do aplikace CEPR stejnopis rozhodnuti o opravném prostiedku opatieny
uznavanym elektronickym podpisem osoby, ktera odpovida za jeho spravnost.
Original rozhodnuti a daldf listiny, které vzniknou v priabé¢hu opravného fizent,
zale soudu prvého stupné.

(5) Soud prvého stupné vsechny listiny, které dosud nejsou soucast
elektronického spisu (véetné origindlu rozhodnuti soudu druhého stupné),
pfevede do elektronické podoby (autotizovana konverze se neprovadi) a zalozi
do elektronického spisu v pofadi podle data od nejstarsi k nejnovéjsi. V pifpade,
ze bude mezi vricenymi listinami protokol o hlasovani, soud jej ponechd
v zalepené obalce a do elektronického spisu bude zaloZena fotokopie této obalky.
Jako posledni dokument bude v téchto ptipadech do elektronického spisu vzdy
zalozen do elektronické podoby pievedeny original rozhodnuti o opravném
prostiedku. Vsem témto dokumentim budou systémem automaticky pfidélena
pofadova ¢isla (§ 200d odst. 6 véta prvni) nezavisle na ¢islovani listinnych podob
téchto dokumenta.

(6)  Listinny original rozhodnuti o opravném prostfedku, jakoZ i vSechny
dalsi pfevzaté listiny nasledné zalozi (vhodnym zpusobem spojené do jednoho
svazku) do pifslusného sbérného spisu, s piip. vricenymi originaly podani
a jinych pisemnosti nalozi dle § 200e odst. 6.

§ 200h
Postoupeni véci

(1) Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy postupuji
prostiednictvim vypocetni techniky v ramci aplikace CEPR, a to po nabyti pravni
moci piislusného rozhodnuti, které je podkladem k postoupeni véci.

(2) 'V ptipade, Ze je spis tieba postoupit jinému orginu nez soudu, mize
soud elektronicky spis postoupit prostiednictvim datové schranky, jestlize
celkova velikost datové zpravy v takovém piipadé nepfesahne maximalni velikost
datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou zvlastnim priavnim
pfedpisem3b. Z odeslané datové zpravy zaroven musi byt jednoznacéné patrno, ze
se jednd o postoupeni elektronického spisu. Jestlize celkova velikost datové
zpravy piesihne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky,
pfevede postupujici soud vsechny dokumenty a piflohy z elektronického spisu
do listinné podoby (autorizovana konverze se neprovadi), dokumenty sesije ¢i
jinfm vhodnym zpusobem spoji a piilohy vlozi do piilohové obalky. Takto
vytvofeny listinny spis vlozi do spisového obalu, a spis zasle pfislusnému organu
prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb.

(3) Zaroven se zaslanim spisu dle odst. 1 a2 (at’ jiz prostfednictvim
vypocetni techniky, datové zpravy ¢i prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb) soud zasle pifslusnému soudu, event. jinému organu, pifslusny sbérny
spis. Soud, kterému byla véc postoupena, bude s timto naklidat dle § 200e
odst. 3.

§ 200i
Zapujceni spisu
(1)  Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy zapujcuji
prostiednictvim vypocetni techniky v ramci aplikace CEPR. Na vyzadan{ zapujci

soud dozadujicimu soudu i origindly podani a jinych pisemnosti, ulozenych ve
sbérném spise.

(2) 'V ptipad¢, ze je spis tfeba zapujcit jinému orginu nez soudu, mize
soud elektronicky spis zapujcit prostfednictvim datové schranky, jestlize celkova
velikost datové zpravy v takovém piipadé nepfesihne maximalni velikost datové
zpravy dodavané do datové schranky stanovenou zvlastnim pravnim
pfedpisem3L. Z odeslané datové zpravy zaroven musi byt jednoznacné patrno, ze
se jedna o zapujceni elektronického spisu. Jestlize celkova velikost datové zpravy
pfesdhne maximalni velikost datové zpravy dodivané do datové schrinky,
pfevede dozadany soud vsechny dokumenty a piilohy z elektronického spisu
do listinné podoby (autotizovana konvetze se neprovadi), dokumenty sesije ¢i
jinym vhodnym zptsobem spoji a piilohy vlozi do piilohové obdlky. Takto
vytvofeny listinny spis vlozi do spisového obalu, a spis zapuj¢i dozadujicimu
organu postupem v souladu s § 192 prostiednictvim provozovatele postovnich
sluzeb. Na vyzadani zaptjéf soud dozadujicimu organu i origindly podani a jinjch
pisemnosti, ulozenych ve sbérném spise.

(3) Po vriceni zaptjéeného listinného spisu dle odst. 2 a ptipadnych
original podani a jinych pisemnosti soud vsechny listiny, které dosud nejsou
soucasti elektronického spisu, pfevede do elektronické podoby (autorizovana
konverze se neprovadi) a zalozi do piislusného elektronického spisu; pievzaty
svazek listin véetné spisového obalu zalozi do sbérného spisu, s pfip. vricenymi
originaly podant a jinych pisemnosti naloZi dle § 200e odst. 6.

§ 200j
Pievod véci

(1) 'V ptipadé¢, Ze véc nebude pravomocné skoncena v elektronickém
rozkaznim fizeni (pravni moci elektronického platebniho rozkazu, usneseni
o zastaveni fizeni, usneseni o odmitnuti ndvrhu, usneseni o postoupeni ¢i
piikazani véci, event. bude elektronicky platebni rozkaz zrusen ¢i nebude-li viibec
vydan), v fizeni bude déle pokracovano s tim, Ze se véc pfevede novym zapisem
véci do jiného rejstifku s vyznacenim vzajemné souvislosti véci. Jako duvod
pfevodu bude vyznacen bud odpor podany proti elektronickému platebnimu
rozkazu, nebo usneseni clektronického  platebniho  rozkazu,
insolvence®, , dédictvi®, event. ,jiny divod®. V piipad¢ ,jiného duvodu*
pievodu véci bude pifslusnym pracovnikem do elektronického spisu zalozen
zaznam obsahujici struéné odavodnéni pfevodu véci.

o zruseni

(2) Podle odstavce 1 soud postupuje i v pifpadé, ze ve véci bude dale
pokracovano z divodu podani mimofadného opravného prostiedku.

(3) Okresni soudy pievadi véci dle odstavece 1 a2 do rejstifku ,,C*,
krajské soudy pak obcanskopravni véci do rejstifku ,, EC* a véci tykajici se vztaht
mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti do rejstifku ,,ECm“.

(4) 'V ptipadé pfevodu véci bude prvni listinou ve spise ,,Obsah e-
spisu®, ktery bude obsahovat seznam vsech dokument, které jsou obsazeny
v elektronickém spise. Dile bude ndsledovat navrh na vydani elektronického
platebniho rozkazu pevné spojen se zaznamem o ovéfeni datové zpravy
a dokumentt v ni obsazenych, platebni rozkaz a odpor proti nému (event.
usnesen{ o zruseni elektronického platebniho rozkazu ¢i zaznam ohledné duvodu
pfevodu véci). Ostatni dokumenty a piflohy z elektronického spisu nebudou
pievadény do listinné podoby.

(5)  Pii pfevodu véci zalozi soud do pfevedeného spisu vsechny listiny,
které jsou k dané véci zalozeny ve sbérném spise. Pokud jde o listiny uvedené
v odstavci 4, zalozi soud do pfevedeného spisu original listiny vynaty ze sbérného
spisu. Neni-li takového originalu (bylo-li pfedmétné podani doruceno soudu
prvotné v elektronické podobé), zalozi soud do pievedeného spisu listinu
ziskanou pfevedenim z elektronického spisu do listinné podoby (bez provedeni
autotizované konverze). Spisovy obal sbérného spisu obsahujici spisovy pfehled
sbérného spisu se volné vlozi za posledni list pfevedeného spisu.

(6) Ptevedeny spis se ¢isluje arabskymi ¢islicemi od jednicky, jednotlivé
pisemnosti se v ném fadi chronologicky tak, jak dosly soudu nebo byly soudem
vyhotoveny anebo byly svéseny z tifedni desky soudu (§ 170 odst. 1), s tim, ze
,,Obsah e-spisu® je oznacen ¢islem listu 1. Déle se do pievedeného spisu vlozi
spisovy pifehled, ktery bude obsahovat seznam vsech listin, které tvoii prevedeny
spis (§ 170 odst. 1 az 3).

§ 200k
NabhliZeni do spisu

(1) Nahlizeni do elektronického spisu se realizuje prostiednictvim
vypocetni techniky, ato v prostorich soudu k tomu uréenych pod dozorem
povéfeného zaméstnance soudu. Predseda soudu muze stanovit, ze nahlizen{ do
spisu bude snimano kamerovym systémem v souladu s pfislusnymi priavoimi
predpisy?®. Pifslusny zaméstnanec v aplikaci CEPR vygeneruje tzv. ,,offline
spis®, do néjz bude opravnéné osobé umoznéno nahlédnout, a to na nahlizecim
PC, tabletu, event. jiném prostfedku vypocetni techniky, umoznujicim nahlizeni
do elektronického offline spisu.

(2) O nahlédnuti do spisu vygeneruje pifslusny zaméstnanec zaznam
v aplikaci CEPR, ktery vytiskne a doplni potfebnymi udaji a podpisy. Zaznam
bude obsahovat oznaceni osoby, kterd do spisu nahlizela, datum a ¢asovy tudaj
o délce studia spisu, podpis zaméstnance, ktery zaznam vytvofil a podpis osoby,
ktera do spisu nahlizela. Po ukonceni nahlizeni do spisu pfislusny zaméstnanec
zaznam pfevede do elektronické podoby azalozi do elektronického spisu;
original zaznamu zalozi do piislusného sbérného spisu.
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(3) 'V piipadé nahlizeni do spisu, ktety byl pfeveden z rejstitku EPR do
jiného rejstifku, je tieba tcastniku umoznit nahlédnuti jak do vygenerovaného
,offline spisu®, tak ziroven do pfevedeného spisu v listinné podobé. Zaznam
o nahlizeni do spisu je pak tieba jednak vygenerovat a zalozit do aplikace CEPR
(odst. 2), ajednak zalozit do pfevedeného listinného spisu (§ 188 odst. 1)
s poznamkou, ze ucastniku bylo vriamci nahlizeni do spisu umoznéno
nahlédnout i do elektronického spisu v aplikaci CEPR.

§ 2001
Opravné usneseni

V piipad¢, Zze je v elektronickém rozkaznim fizeni vydino opravné
usneseni, které nabylo pravni moci, vyznaé¢i soud na toto rozhodnuti dolozku
pravai moci a pokud jej bude nasledné dorucovat ucastnikim fizeni nebo jinym
subjektim, zasle jej spole¢né s rozhodnutim, které je timto opravovino, a na
némz bude vyznacena dolozka pravni moci ve znéni ,, Toto rozhodnuti nabylo
pravai moci dne... ve spojeni s opravnym usnesenim ze dne ...... LG

HLAVA DRUHA
REJSTRIKOVE RIZENIi A VEREJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH
A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM SOUDEM
§201
Obecna ustanoveni

(1)  Tato ¢ast kancelafského fadu upravuje provadéni kancelafskych praci,
vedent rejstifka a vefejnych rejstifka pravnickych a fyzickych osob rejstitkovymi
soudy, evidenénich pomticek a dalsich ¢innosti s tim spojenych v rejstifkovém
fizeni; ostatni ustanoveni kancelafského fadu se uziji pfiméfené, neodporuji-li
ustanovenim v této ¢asti.

(2)  Vefejné rejstitky pravnickych a fyzickjch osob vedené rejstifkovym
soudem, vcetné vSech navazujicich evidenci, jsou vedeny vylu¢né prostiedky
vypocetni techniky s vyuzitim aplikacniho programového vybaveni (aplikace
informacniho systému obchodniho rejstifku s podporou zikladnich registra, dle
jen ISROR), jehoz spriavnost a dal$i adrzbu garantuje ministerstvo. Provadeént
vSech zapisi je nezbytné provadét vsouladu s dokumentaci k danému
programového vybaveni.

202
Vefejné rejstiiky prévgnick}'rch a fyzickych osob
(1) Rejstitkovy soud vede vsouladu se zikonem ¢&. 304/2013 Sb.,
o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickjych osob (dile jen ,zakon
o vefejnych rejstficich®), tyto vefejné rejstifky:
a) spolkovy rejstik,
b) nadacnf rejstiik,
o) rejstitk dstavi,
d) rejstifk spolecenstvi vlastniku jednotek,
e) obchodni rejstiik,
f) rejstitk obecné prospésnych spole¢nosti.
(2)  Vetejné rejstiiky se skladaji z rejstifkovych vlozek, které maji shodné
dislo s cislem spisu a sbirky listin.
(3) Vsechny dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo
elektronické podobé (podnéty, navrhy na zapis skutecnosti véetné listinnych
duikazi a rozhodnuti), tvoii rejstitkovy spis.

§ 203
Obchodni rejstiik

(1)  Vobchodnim rejstitku jsou evidovany obchodni spole¢nosti
a druzstva, evropské spolecnosti, piispévkové organizace, statni podniky a dalsi
pravnické a fyzické osoby, vcetné jejich odstépnych zavodu, zavoda
a odstépnych zavodi zahrani¢nich osob, o kterych zakon stanovi, ze se zapisuji
do obchodniho rejstifku.

(2)  Obchodni rejstiik a rejstitkové spisy jsou uspofadany do oddila
(rejstitkova kniha), majicich tato oznacen:

A —oddil pro samostatné podnikajici fyzické osoby, vefejné obchodni
spolecnosti, komanditni spolecnosti, stitni podniky a jiné pravnické osoby,
véetné organizacnich slozek a odstépnych zavodi, o nichz zakon stanovi,
ze se zapisuji do obchodniho rejstifku, pokud se nezapisuji do jiného
oddilu, odstépné zavody se sidlem odlisnym od sidla podniku,

B - oddil pro akciové spolecnosti,

C - oddil pro spole¢nosti s rucenim omezenym,

Dr — oddil pro druZstva,

Pr — oddil pro piispévkové organizace,

Zs — oddil pro zahrani¢ni pravnické osoby se sidlem mimo Evropskou unii,
podnikajici na uzemi Ceské republiky (§ 44 zdkona o vefejnych rejstiicich),

H - oddil pro evropské spolec¢nosti, druzstva a sdruzeni.

§ 204
Spolkovy rejstiik

(1)  Spolkovy rejstitk ma oddil s oznacenim ,, L.

(2 Voddilu ,,L se eviduji spolky, odborové organizace, mezinarodni
odborové organizace, organizace zaméstnavateli a mezinirodni organizace
zaméstnavateld, poboéné spolky a pobo¢né organizace odborové organizace,
mezinarodni odborové organizace, organizace zaméstnavateli a mezinarodni
organizace zaméstnavateld, dal$i osoby, o nichz to stanovi zikon, zahrani¢ni
spolky, vyvijejici ¢innost na uzemi Ceské republiky a poboc¢né spolky nebo jiné

obdobné organizacni jednotky zahrani¢nich spolka vyvijejicich ¢innost na uzemi
Ceské republiky.
§ 205
Nadaéni rejstiik
(1) Rejstitk nadaci a nadacnich fonda (nadacni rejstitk) ma oddil
s oznacenim ,,N“.
(2) 'V oddilu ,,N* se eviduji nadace a nada¢ni fondy.

§ 206
Rejstiik ustava

(1)  Rejstitk Gstava md oddil s oznacenim ,,U*.
(2)  V oddilu ,,U se eviduji ustavy.

§ 207

Rejstiik spoleCenstvi vlastnika jednotek

(1)  Rejstiik spolecenstvi vlastnikii jednotek ma oddil s oznacenim ,,8%.
(2) 'V oddilu ,,8 se eviduji spolecenstvi vlastniki jednotek.

§ 208
Rejstiik obecné prospésnych spole¢nosti
(1)  Rejstitk obecné prospeésnych spolecnosti ma oddil s oznacenim ,,0%.
(2) 'V oddilu ,,0% se eviduji obecné prospésné spolecnosti.
§ 208a
Evidence skuteénych majitelt

(1) Rejstiikovy soud vede evidenci tdaji o skute¢nych majitelich
dle zakona o vefejnych rejstficich (dale jen ,evidence skutecnych
majitela*) v aplikaci k tomu urCené.

(2) Evidence skute¢nych majiteld neni
a je zcela nevefejna.

(3) Udaje o skutetnych majitelich se vedou pod samostatnym
Cislem vloZky.

(4) Dokumenty vztahujici se k ¢islu vlozky podle odstavce 3 vede
soud v samostatné zapeCeténé obalce u spisu tykajiciho se pravnické
osoby ¢i svéfenského fondu, o jejichZ skutecného majitele se jedna.
Zapeceténi se provede zalepenim obalky a pfekrytim spoje otiskem
kulatého razitka. Na obalku se vyznaci nazev subjektu, o jehoZ skutecného
majitele se jedna. V pfipadé potfeby (napi. dodani dalsiho dokumentu)
soud obalku rozpeceti (pfipadné vytvoii novou) a nasledné znovu
zapeceti. V pfipadé nahliZeni do spisu ponecha soud obalku obsahujici
pfedmétné ddaje u piislusné vedouci soudni kancelafe (rejstfikové
vedouci).

(5) Zapeceténa obalka podle odstavce 4 se vloZi do spisového
obalu, na néjZ se vyznali spisova znacka rejstfikového spisu, spisova
znacka evidence skute¢nych majiteli, oznaCeni subjektu, o jehoZ
skutecného majitele se jedna, a oznaceni ,,spis skute¢ného majitele®.

(6) Evidence skute¢nych majitelt ma oznacCeni ,,SM*. Spisova
znacka se sklada ze dvou Casti. Prvni Cast je tvofena oznacenim spisu, a to
oznacenim oddilu a &islem vloZky, pod kterym je veden subjekt, o jehoZ
skutecného majitele se jedna, lomenym oznalenim ,SM* (napf.
C15/SM). Druha c&ast je tvofena béZnym <islem fizeni, lomenym
letopoltem, lomenym oznalenim soudu (napf. 1/2018/MSPH -
kompletni spisova znatka bude pak znit C 15/SM 1/2018/MSPH).

(7) Rejstiikovy soud vede evidenci Zadosti o vypis a vydanych
vypisu z evidence skutecnych majitela.

(8) Na spis skutecného majitele se vztahuje skartaéni lhiita spisu,
ktery soud vede o subjektu, o jehoZ skutecného majitele se jedna, nebot’
spis skuteCného majitele je jeho soucasti. Ustanoveni predpist
upravujicich skartaci dokument obsahujicich obchodni, bankovni nebo
obdobné tajemstviZl se pouZiji obdobné.

§ 208b

vefejnym rejstfikem

§ 208c
Evidence svéfenskych fondu

(1) Rejstiikovy soud vede evidenci svéfenskych fondu dle zakona o
vefejnych rejstficich v aplikaci k tomu urcené.

(2) Evidence svéfenskych fondu je ¢astecné vefejna.

(3) Evidence svéfenskych fondi ma oddil s oznacenim ,,SF¢.

(4) Spisova znacka je spisu sloZenym
z oznaCeni piislusného oddilu suvedenim pofadového C¢&isla vlozZky,
lomenym oznacenim soudu, lomenym béZnym cCislem fizeni v daném
roce, lomenym letopo&tem (napf. SF 1/MSPH /1/2018).

(5) Rejstiikovy soud vede evidenci Zadosti o vypis a vydanych
vypisu z evidence svéfenskych fondu.

(6) Ostatni ustanoveni této instrukce se na vedeni evidence
svéfenskych fondu uZiji pfiméfené, neodporuje-li takovy postup zakonu.

§ 209
Sbirka listin

(1)  Obsah sbitky listin upravuje zikon o vefejnych rejstiicich.

(2) Listiny urcené do sbirky listin jsou oznaceny cislem rejstitkového
spisu véetné oddilu alomené znakem ,,SL“ apofadovym ¢islem. Listiny
ptedlozené soudu pied 1.lednem 1997 jsou ulozeny do obalt vedenych pod

tvofena oznalenim
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Cislem  rejstifkového spisu s oznacenim oddilu (vzor ¢ 123 v. k. f). Pokyn
k uloZeni listiny do sbirky listin ucini ve spise zaméstnanec, kterj o navrhu
rozhodoval.

(3)  Je-li urcita skutecnost zapsina ve vefejném rejstifku, ale ve sbirce
listin neni ulozen odpovidajici dokument, poznamena se v seznamu udaj
neuloZen®; v piipadé¢ listin pfedlozenych soudu pred 1. lednem 1997 se tento
udaj uvede na obalu (v poznamkovém sloupci seznamu obalu). Pokyn pro
vyznaceni provede ten, kdo ve véci rozhoduje.

(4)  Shirka listin se vede oddélen¢ od rejstitkového spisu.

§ 210
Zpusob zapisovani

(1) Pro kazdy zapisovany subjekt se ziidi v piislusném oddilu samostatny
rejstifkovy spis (§ 211) oznaceny piislusnym pismenem oddilu a béznym ¢islem.
Odstépny zavod se zapise do obchodniho rejstifku, v némz je podle sidla nebo
bydlist¢ podnikatel zapsan. Jestlize je odstépny zivod umistén v obvodu jiného
rejstifkového soudu, musi byt zapsan do obchodniho rejstifku i u tohoto soudu.
Totéz plati o jiné organizacni slozce.

(2) Pii zmené pravni formy pravnické osoby ve smyslu §§ 55 az 64
zakona o vefejnych rejstiicich se do obchodniho rejstifku zapise, Zze zménila
pravni formu a vSechny zakonem pozadované udaje pro danou pravni formu.
Zapis se provede do toho oddilu obchodniho rejstitku, ktery je vymezen pro
nove zifzenou pravni formu.

(3) Pii zmeéné pravni formy pravnické osoby v rimci téhoz oddilu
obchodniho rejstifku se pro zapis zmény pouzije stavajici ¢islo vlozky.

(4) Pii zméné pravni formy pravnické osoby, ktera vyzaduje zapis
v jiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se pro zapis zmény pouzije nové cislo
vlozky. Pod pavodnim ¢islem vlozky se v zapisech nepokracuje.

(5) Jestlize rejstitkovy soud rozhodne usnesenim o pfeneseni své
piislusnost na soud nové piislusny, piipadné po rozhodnuti nadfizeného soudu,
se pifslusné zapisy a spisy (rejstifkovy spis a sbirka listin) po pravni moci usnesen{
o pfeneseni mistni piislusnosti pfevedou do obchodniho rejstitku nove
piislusného soudu (§ 76 zdkona o vefejnych rejstiicich). V piipadé, Ze zapsany
subjekt pfesidli zpét do obvodu puavodné piislusného rejstitkového soudu,
rejstifkova vlozka se otevie a zapisy se budou provadét pod pavodni spisovou
znackou.

(6)  Jestlize maji osoby zucastnéné na fuzi, rozdéleni nebo pievodu
obchodniho jméni (§§ 55 az 64 zakona o vefejnych rejstiicich) sidla v obvodech
raznych rejstifkovych soudu, vyzada si rejstifkovy soud, u kterého byl podan
navrth na zapis, od rejstitkovjch soudd, vjejichz obvodech maji ostatni
zucastnéné osoby sidla, rejstifkové spisy vsech ostatnich zucastnénych osob. Po
pravni moci rozhodnuti o povoleni zapisu vrati tyto spisy ostatnim rejstitkovym
soudim spolu s usnesenim o povoleni zapisu fuze, rozdéleni nebo prevodu
obchodniho jméni do obchodniho rejstifku, opatfenym dolozkou pravai moci.

§21
Rejstiikové spisy

(1)  Rejstitkovy spis se vede o kazdém zapisovaném subjektu. Je tvofen
dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo elektronické podobé. Do
tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tykajici se subjektu, véetné podnéta,
navrhu, dikazh a piislusnych rozhodnuti.

(2) Podani ajiné pisemnosti vcetné pifloh, doslé soudu v elektronické
podobe, se do informacniho systému vlozi pomoci elektronického pfenosu dat
a vytisknou. Podan{ a jiné pisemnosti doslé v listinné podobé¢ soud v piipadé
potieby pfevede do elektronické podoby (§ 139) a vlozi do informacniho systému
ISROR. Autorizovana konverze se provadi, stanovi-li tak piedseda senitu,
samosoudce, soudce, justicni cekatel, asistent soudce, vyssi soudni ufednik,
soudni tajemnik, a pokud konverzi Ize provést (§ 138).

(3) Na vn¢jsi strané spisového obalu (vzor ¢. 122 v.k.f.) se uvede
spisova znacka, nazev a IC (bylo-li pfidéleno) zapisovaného subjektu.

(4)  Spisova znacka rejstifkového spisu je tvofena z oznaceni piislusného
oddilu obchodniho rejstifku (§§ 203 az 208), z ¢isla vlozky a zkratky oznacujici
soud prvniho stupné oddélené lomitkem (napf. B 1456/KSBR). Seznam zkratek
soudil je uveden v piiloze ¢. 14. U knih rejstifku obchodniho, doposud vedeného
rejstifkovymi soudy, a u oddili podnikového rejstifku, pfejmenovanych na knihy
piislusnych oddild (A, B, C, Dr), oznacenych fimskymi Cislicemi, se mezi
oznaceni piislusného oddilu abézné cislo vklada fimska dislice oznacujic
pfislusnou knihu (napf. B XX 180/KSBR).

(5) Kazdé doslé podani zapsané do rejstitku F (vzor ¢. 17) se oznaci
pismenem ,F“ abéznym dislem rejstitku lomenym letopoctem  (napf.
F 1986/2012). Pokud je podénim zahijeno rejstifkové fizeni (nivrh na zapis,
zménu, vymaz), oznaci se rovnéz cislem fizeni, které je slozeno z pismen ,,Fj“
a bézného dsla rejstifku lomeného letopoctem (napt. Fj 1986/2012). Cislo fizeni
je odvozeno z bézného ¢isla podant, kterym bylo zahijeno.

(6) Dokumentiam ve spise se pfidéluji potadova ¢isla, a to arabské cislice
pocinaje jednic¢kou. Dokument obdrzi pofadové ¢islo v okamziku vlozeni do
informacniho systému a toto ¢islo se nikdy neméni. U dokumentt vzniklych pied
nasazenim aplikace ISROR se pied pofadové ¢islo dokumentu vlozi zkratka HD
(historicky dokument). Cislovani dokumenti v listinné a elektronické podobé se
musi vzdy shodovat.

(7)  Jednaci dislo je tvofeno spisovou znackou a pofadovym dislem
dokumentu, kteté se uvadi za ¢islem vlozky (napt. B 1456 — HD4/KSBR, B 1456

— 5/KSBR). Na dokument vytvofeny soudem se pod spisovou znacku uvede
i ¢islo fizeni nebo ¢islo podani. Pred zapisem subjektu do rejstifku se dokumenty
vytvofené soudem oznacuji pouze ¢islem fizeni a pofadovym ¢éislem dokumentu
(napf. Fj 1986/2012 — 2/KSBR)

(8)  Pro kazdy rejstiikovy spis se vede jeden spisovy ptehled, do kterého
se chronologicky v jednotné ¢iselné fadé zapisuji pisemnosti v listinné nebo
elektronické podobeé. Spisovy prehled se vede vyluéné v informacnim systému.
Po provedeni vymazu subjektu z rejstifku se spisovy pichled vytiskne a vlozi do
spisového obalu.

(9) Do kazdého rejstifkového spisu se zakldda zvlastni obal uréeny pro
zakladan{ stanov a zakladatelskych dokumentt véetné jejich zmén (vzor ¢. 122a
v. k. £).

(10) Kazda pisemnd zadost o vypis, opis a potvrzeni zobchodniho
rejstitku je zapsina do evidence seznamu vypist, opisi a potvrzeni, vedené
vyluéné v informacénim sytému. Pokud vypis nenf mozno vyhotovit (napf. subjekt
neni zapsan v obchodnim rejstifku), Zadatel musi byt o tom uvédomén. Ustni
zadosti, kterym bylo vyhovéno, se rovnéz zapisuji do seznamu vypist, opist
a potvrzeni.

§ 212
Jmenny rejstiik

Pro zapisované subjekty neni veden samostatny pisemny jmenny rejstifk.
Programové vybaveni umoziuje vyhledavani (lustraci) v databazi udajt, zejména
podle jména fyzickjch osob a obchodni firmy pravnickych osob. Vysledkem
lustrace je seznam, ktery obsahuje u fyzickych osob jméno, pifjmeni, jméno
firmy, bydlist¢ a misto podnikani, lisi-li se od bydlisté; u pravnickych osob
obchodni firma, pravni forma a sidlo s uvedenim spisové znacky, pod kterou je
subjekt zapsan. Ustanoveni upravujici seznam jmen nebo elektronicky seznam
jmen tim nejsou dot¢ena.

§ 213
Vypisy z rejstiikii pravnickych osob
Utedné ovéiené vypisy z obchodniho rejstiftku, spolkového rejstifku,
rejstifku dstavi, nadacniho rejstifku, rejstifku obecné prospésnych spolecnosti
a rejstifku spolecenstvi vlastniki jednotek muze Zadateli poskytnout kterykoli
rejstifkovy soud, tzn. i ten, ktery registraci neprovedl.

§ 214
Povinnosti rejstfikového soudu pfi skonceni insolvenéniho fizeni
Rejstitkové soudy do 3 dna od doruceni pravomocného rozhodnuti
o skonceni insolven¢niho fizeni subjektu zapsaného v obchodnim rejstiiku,
spolkovém  rejstitku, rejstifku ustava, nadacnim rejstitku, rejstifku obecné
prospésnych spolecnosti nebo rejstifku spolecenstvi vlastniki jednotek odstrani
udaj o tom, ze subjekt se nachazi v insolven¢nim fizeni.

§215
Piedregistrace obchodni firmy v obchodnim rejst¥iku
(1) Navrh na zapis nazvu zalozené obchodni korporace do obchodniho
rejstitku (§ 48 odst. 2 zdkona o vefejnych rejstiicich) se zaeviduje do ptislusného
oddilu podle pravni formy, ktera je uvedena v navrhu.
(2) Pii evidenci navrhu se pouziji ustanoveni pro vedeni rejstifkového
spisu (§ 211).
HLAVA TRETT
INSOLVENCNI RIZENI{

§ 215a
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelafského fadu upravuje provadéni kancelafskych
praci, vedeni rejstifkd, evidencnich pomucek a dalsich ¢innosti s tim spojenych
v insolvencénim fizeni, véetné fizeni o incidenc¢nich sporech; ostatni ustanoveni
kancelafského fadu se uZiji pfiméfené, neodporuji-li ustanovenim v této ¢asti.

(2) Insolvencni spisy se vedou soucasné v elektronické a listinné podobé.
Ob¢ podoby spisu musi byt obsahové shodné s vyjimkou rozdila vyplyvajici
z podstaty obou podob a podminek dale stanovenych.

(3) Insolvenéni spisy v elektronické podobé se vedou dle dokumentace
k informac¢nimu systému insolvenc¢niho rejstifku (ISIR).

(4)  Insolvenéni spisy se eviduji celorepublikové v jediném rejstifku INS.

§ 215b
Incidenéni spory

(1) Incidenéni spory se eviduji v rejstiiku ICm.

(2) Na spisovém obalu ana rozhodnutich soudu se uvadi iaktudlni
spisova znacka insolvenéniho fizeni, ze které incidenéni spor vzesel. Neplatna
spisova znacka insolvenc¢niho fizeni na spisovém obalu se pfeskrtne. Na
pisemnostech soudu se spisova znacka insolvenéniho fizeni uvadi pod spisovou
znackou (¢islem jednacim) incidencniho sporu v zavorkach.

(3) Pro vedeni spist incidencnich spord, neni-li dle stanoveno jinak,
plati obdobné¢ ustanoveni pro vedeni insolvencni spist s tim, ze spisy
inciden¢nich sporti jsou prvotné vedeny v listinné podobé¢; dokumenty
v elektronické podobé vedené v informacnim systému insolvencniho rejstifku
(ISIR) se povazuji za elektronickou piilohu spisu incidenéntho sporu. Spis
incidenc¢niho sporu se necleni na oddily, nadfizenému soudu se vzdy predklada
listinny spis spolu s predkladaci zpravou v listinné podobé¢ a nadfizeny soud vede
ke svym fizenim sbérny spis.
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(4)  Spisova znacka incidenéniho spisu se tvofi podle § 167; spisova
znacka a ¢islo jednaci nadiizeného soudu se vytvaii podle § 215j se samostatnou
diselnou fadou béznych ¢isel v rimci daného nadfizeného soudu pro tyto véci.

§ 215¢
Insolvencni spis

(1)  Vsechny pisemnosti tvofici spis podle § 164 se v insolvenénim fizeni
oznacuji jako dokumenty.

(2) Insolvencni spis se cleni na oddily.

(3) Oddil A tvoii dokumenty tykajici se projednavani insolvenéniho
navrhu do vydani rozhodnuti o dpadku (§ 136 insolvenc¢niho zikona) nebo do
vydani jiného rozhodnuti o insolvenénim navrhu (§ 142 insolvenéniho zikona),
a to véetn¢ piipadného rozhodovani o opravnych prostfedcich a opakovaného
rozhodovani o insolvenénim névrhu. Obsahuje-li rozhodnuti o upadku i dalsi
vyroky rozhodnuti (napf. o zpusobu feseni upadku), zafazuji se dokumenty
tykajici se projednivani opravnych prostiedki do oddilu A, ikdyz vyrok
o tpadku opravnym prostiedkem napaden nebyl.

(4) Oddil B tvoii dokumenty vkladané do spisu po rozhodnuti o upadku,
neni-li stanoveno, ze pattf do jiného oddilu.

(5) Oddily C se vytvafeji o kazdém jednotlivém inciden¢nim sporu
a oznacuji se vzestupné arabskymi cislicemi za pismenem C (C1, C2, ...). Do
oddili C se zakladaji vybrané dokumenty tykajici se inciden¢niho sporu, které se
zvefejnuji v insolvenénim rejstitku a jsou provazané s pifslusenym spisem
zapsany v rejstifku ICm. Zalobu, rozhodnuti, kterym incidenéni fizeni konci,
véetné data nabyti pravni moci, opravny prostiedek proti tomuto rozhodnuti,
rozhodnuti odvolaciho ¢i dovolactho soudu ausneseni o spojeni véci ke
spole¢nému projednavani zvefejni soud prvniho stupné v oddile C vzdy.

(6) Oddil D tvoif dokumenty pomocné procesni povahy bez pifmé
souvislosti s rozhodovaci ¢innostf, napft. zaznamy o nahlizeni do spisu, dotazy na
stav fizeni, Zadosti o vyznaceni dolozky priavni moci na rozhodnuti apod.
v pochybnostech se dokument zafadi do oddilu A, je-li veden uz oddil B, zatadi
se do oddilu B.

(7)  Oddily P se vytvafeji pro kazdou jednotlivou piihlasku a oznacuji se
vzestupné arabskymi cislicemi za pismenem P (P1, P2, ...). Do oddilu P se
zaklada piihlaska pohledavky véetné piiloh a dalsi podani a rozhodnuti tykajici se
dané prihlasky. Kazda nové dosla piihlaska, nejde-li o doplnéni ¢i opravu jiz
zapsané piihlasky, se zalozi do samostatného oddilu P. Postup pfi vedeni
evidence piihlasek a véfitela se fidi metodickm pokynem vydanym
ministerstvem.

(8) Pokud je oddil (spis) v listinné podob¢ zasilan jinému soudu, organu
nebo subjektu, zasle se spolu se spisovym pichledem (vzor ¢. 41 v. k. 1), do
kterého jsou zapsany vsechny vlozené dokumenty, a to zvlast’ pro kazdy oddil.

§ 215d
Spisova znacka, ¢islovani dokumentt a jednaci ¢islo

(1)  Spisova znacka insolvenéniho spisu se sklada z pevné a promeénlivé
c¢asti. Pevnou ¢ast tvoif zkratka INS a bézné ¢islo rejstifku lomené letopoctem
(INS 23/2008). Proménlivou ¢ast tvofi pismenna zkratka oznacujici soud
a ¢iselné oznaceni oddéleni soudu prvniho stupné, které danou véc vyfizuje
(KSHK 14). Proménliva ¢ast predchdzi ¢asti pevné (KSHK 14 INS 23/2008).

(2) Pevna cast spisové znacky se nikdy neméni; proménliva se zméni,
kdykoliv dojde ke zméné soudu nebo oddélen{ soudu prvniho stupné, které véc
vyfizuje.

(3) Vkazdém oddile se dokumenty cisluji v samostatné ciselné fadé
pocinajici jednickou.

(4)  Jednaci ¢islo vytvofeného dokumentu soudem prvniho stupné nebo
dokumentu do spisu doslého nebo vlozeného je tvofeno spisovou znackou,
oznacenim oddilu a ¢islem dokumentu. Oddil se v disle jednacim oddéluje vpfedu
i vzadu poml¢kami (KSHK 14 INS 23/2008-B-14).

(5)  Seznam zkratek oznacujici soud je uveden v piiloze ¢. 14.

§ 215e
Uspotadani spisu

(1)  Spis je tvofen dokumenty.

(20 Dokumenty vytvafené soudem se cleni na hlavni a vedlejsi
dokumenty. Rozhodnuti, protokoly, Zidosti soudu atd. jsou hlavnim
dokumentem. Vedlejsimi dokumenty jsou zejména dorucenky,
nedorucené obilky, jiné doklady o doruceni, vypisy o provedeni kontroly datové
schranky a referaty. Vedlejsi dokumenty se vztahuji k hlavnimu dokumentu, se
kterym vécné souvisi.

vracené

(3) Kazdy dokument je oznacen pofadovym ¢islem dokumentu v rimci
ptislusného oddilu. Dokument obdrzi pofadové &islo v okamziku vloZeni do
clektronické podoby spisu a toto &islo se nikdy neméni. Cislovani dokumentt
v listinné a elektronické podobeé spisu se musi vzdy shodovat.

(4)  Zjisd-li se, ze dokument byl vlozen do nespravného spisu ¢i do
nespravného oddilu spisu, dokument se vyjme a zalozi spravné. Pod ptvodnim
¢islem dokumentu se do spisu zalozi zaznam o vynéti puvodniho dokumentu
s uvedenim, kam byl nové zalozen.

(5) Kazdé podani doslé soudu v listinné podobé se ozna¢i carovym
kédem, ktery se umisti tak, aby nepiekryval zadny text na dokumentu.

§ 215f
Postup pii tvorbé rozhodnuti

(1) Listinny origindl rozhodnuti nebo jind pisemnost pii podpisu
neobsahuje v disle jednacim oznaceni oddilu a ¢isla dokumentu.

(2)  Jakmile je podepsan original rozhodnuti v listinné podobé, vlozi jeho
elektronickou podobu kancelaf do elektronického spisu. Tento zaméstnanec
odpovida za shodu listinného originalu s elektronickym stejnopisem.

(3) Zaméstnanec kancelafe dale elektronicky stejnopis pfevede do
formatu PDF a zvefejni v insolvenénim rejstifku.

(4) Zaméstnanec kanceldfe doplni na listinny origindl oznaceni oddilu
a ¢islo dokumentu, vyplni dolozku zvefejnéni (viz jednaci fad pro insolvenéni
fizeni) v insolvenénim rejstifku a zaloZi listinny original do piislusného oddilu
listinného spisu.

(5) Tento postup se obdobné pouzije na jiné hlavni dokumenty
vytvafené soudem a zakladané do spisu (oddilu).

§ 215¢
Postup pfi zpracovani podani

(1) Dosla podani se vkladaji i do elektronického spisu. Podani do spisu
vklada kancelat soudu prvniho stupné; po predloZzeni spisu nadiizenému soudu
vklada podani tykajici se fizeni u nadfizeného soudu kancelaf soudu nadfizeného.

(2)  Nelze-li opatfit elektronicky obraz podani neprodlené, nahradi se
elektronicky obraz zdznamem o tom, ze elektronicky obraz bude doplnén
s ¢asovou prodlevou.

(3) Pred zvefejnénim v insolvenénim rejstifku posoudi pracovnik
insolven¢niho oddéleni, zda dokument dosly na soud neobsahuje idaje vetejné
nepfistupné (§ 422 insolvencéniho zakona) a pifpadné anonymizaci provede za
podminek v § 215ga.

(4) Poté kancelaf zvefejni elektronicky obraz (v pfipadé potieby
anonymizovany) v insolven¢nim rejstifku.

§ 215ga
Anonymizace

(1)  Anonymizace se provadi pomoci piislusného programového
vybaveni (Adobe Acrobat) a postupuje se tak, ze anonymizované udaje se zcela
piekryji (zacerni), aby nebylo mozné je pfec¢ist. Neni-li z textu jednoznacné
poznatelny obsah anonymizovaného udaje, pfipoji se k anonymizovanému udaji
charakter anonymizovaného ddaje (napf. ,,datum narozeni®, ,rodné ¢&islo®,
»adresa®, | &islo uctu apod.), a to formou poznamky vlozené do dokumentu
prostfednictvim Adobe Acrobat.

(2)  Osobni udaje (odst. 4) o fyzické osobé¢, ktera ucinila podani (napf.
vétitel, zadatel a jejich pravni zastupci), se anonymizuji, pokud o to tato osoba
pozada a pokud k tomu da pokyn vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik, asistent
soudce ¢ soudce. I bez zadosti soud anonymizuje osobni udaje v ovéfovaci
dolozce podpisu insolvenéniho navrhu, piilozené osobni doklady (obcanské
prikazy, pasy atd.) a Iékafské zpravy.

(3) Osobni udaje (odst. 4) o ostatnich fyzickych osobach uvedenych
v podani nebo jeho piilohach anonymizuje pracovnik kancelate vzdy, s vyjimkou
osobniho jména a piijmeni.

(4)  Osobnimi udaji fyzické osoby se rozumi zejména rodné ¢islo, datum
narozeni, bydlisté, ¢islo uctu, ¢islo ob¢anského prikazu nebo pasu a citlivé udaje
dle zvlastniho pravniho pfedpisu?.

(5) Anonymizaci nepodléhaji zejména udaje o dluznikovi.

§ 215h
Postup pfi doruCovani a vyrozumivani

Neni-li technicky mozné v pocitacové aplikaci elektronického spisu
evidovat odeslan{ vice dokumentt v jedné obalce, odesild se kazdy dokument
v samostatné obalce.

§ 215i
Vedeni listinného spisu

(1) Za obsahovou shodu listinného spisu se spisem v elektronické
podobé odpovida soud prvnitho stupné, kterj vede insolvencni fizeni. Po
vyskrtnuti dluznika ze seznamu dluzniki a znepfistupnéni ddaji v insolvenénim
rejstifku se dokumenty zakladaji pouze do listinného spisu.

(2) Kazdy oddil spisu, vcetné spist incidenc¢nich spora, se vklada do
samostatného spisového obalu (pouzije se pfiméfené vzor ¢. 40 v. k. 1.).

(3) U doslych podani se listiny pfilozené k dikazu bud’ ponechaji ve
spisu ¢i zalozi do pfilohového obalu, a to zejména s pfihlédnutim k poctu listin
a rozsahu spisu tak, aby bylo dosazeno pfehlednosti spisu. Originaly listin, které
se budou po skoncen{ fizeni vracet ucastnikim, se zalozi vzdy do ptilohového
obalu.

(4) Na prvni stranu doslého dokumentu se uvede ¢islo dokumentu a za
lomitkem zkratka ,,celk.” a celkovy pocet listi tohoto dokumentu zaloZenych ve
spisu. Na dalsich listech dokumentu se uvede vzdy ¢islo dokumentu lomené
pofadovym dislem listu v ramci tohoto dokumentu. V elektronickém spise se
spolu s poctem listd dokumentu eviduje i celkovy pocet stran dokumentu.

(5) U dokumenti vytvofenjch soudem se zpusobem podle odstavce 4
oznacuji a eviduji hlavni dokument, protokol o hlasovani a referat. Dorucenky,
vricené nedorucené obdlky ajiné doklady o doruceni se zaeviduji tak, ze
k zaznamu dle odstavce 4 se piipise ,,+dor* a pocet téchto vedlejsich dokumentt
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(zaznam 2/celk.12+dor4 tedy znamend, ze dokument ¢. 2 ma celkem 12 lista
a jsou u n¢j 4 dorucenky ¢i jiné doklady o dorucen).

(6) V listinném spise se dorucenky vcetné vricenych nedorucenych
obalek ajinych dokladd o doruceni piiklidaji k hlavnimu dokumentu;
v elektronickém spise se postupuje obdobné.

@) zwsen

(8)  Prilohovy obal se zaklada pro kazdy oddil spisu zvlast’; je-li potieba
vice ptilohovych obalii v rimci jednoho oddilu, oznacuji se jednotlivé svazky
fimskymi ¢isly. V kazdém piilohovém obalu se vede seznam pifloh (vzor ¢. 41
v. k. £).

(9)  Byly-li ptilohy zalozeny do piilohového obalu, toto se uvede na prvni
stran¢ hlavniho dokumentu pod tdajem dle odstavce 4.

§ 215ia
Spole¢ny navth manZela na povoleni oddluZeni

(1)  Spole¢ny navrh na povoleni oddluzeni (§ 394a insolvenéniho zikona)
soud zapi$e pod jednu spisovou znacku a pro manzele vede jeden insolvencni
spis.

(2)  Veskera podani véetné piihlasek pohledavek se zakladaji pod jednu
spisovou znacku, i kdyz sméfuji pouze vidi jednomu z manzeli.

(3) Na vyhotoven{ statistického listu a ukladani spisu do spisovny se
pouzije § 179a obdobné.

(4)  Poda-li véfitel insolvencni navrh, ktery sméfuje vaci dluznikim, ktefi
jsou manzely, pak se nasledny spolecny navrh manzeli na povoleni oddluzeni
zapiSe ke spisové znacce, kterda ma nizsi bézné cislo rejstifku. Nasledné se
v informacnim systému insolven¢niho rejstifku vyzna¢i vzijemna souvislost
spist a spis se dale povede pod jednou spisovou znackou.

(5) Poda-li vertitel insolvenéni navrh, ktery sméfuje vaci jednomu
z manzeld, pak se nasledny spole¢ny navrh manzeli na povolen{ oddluZeni zaloZi
kjiz zahajenému insolvenénimu fizeni, ve kterém se vyda druhd vyhliska
o zahdjeni insolvencniho fizeni a fizeni se dile povede pod jednou spisovou
znackou.

§ 215§
Rizeni u nadfizeného soudu

(1)  Ma-li vprabehu insolvenéniho fizeni rozhodovat nadiizeny soud,
vyhotovi soud prvniho stupné pfedklidaci zpravu, kterou elektronicky zasle
nadiizenému soudu. Véc je nadfizenému soudu piedlozena dnem, kdy nadiizeny
soud obdrzel predkladaci zpravu. Listinny spis se nepiedklada.

(2) Kazda piedkladaci zpriava obdrzi unadifizeného soudu senatni
znacku fizeni u nadfizeného soudu (dale jen ,,senatni znacka®). Senatni znacku
tvoii ¢islo senatu nadfizeného soudu, pismenna zkratka nadiizeného soudu
(ptiloha ¢.14) abézné dislo vramci daného nadfizeného soudu lomené
letopoctem (2 VSOL 3/2008).

(3)  Jednaci ¢islo dokumentu vytvofeného nadfizenym soudem je tvofeno
spisovou znackou, senatni znackou, oznacenim oddilu a ¢islem dokumentu. Na
dokument nadfizeného soudu uvede se do pravého horniho rohu spisova znacka
apod ni zbyvajici ¢ast ¢isla jednactho. V ostatnich piipadech (napf. pii citaci
rozhodnuti v jiném dokumentu) se v ¢isle jednacim za spisovou znackou vlozi
carka (KSHK 14 INS 23/2008, 4 VSPH 14/2008—-A-28).

(4) Nadfizeny soud muze, povazuje-li to za potiebné, pozadat
o ptedlozeni potiebného oddilu listinného spisu dle ust. § 2151

(5) Nadfizeny soud si mize zalozit sbérny spis, do kterého bude zakladat
kopie rozhodnuti ve vécech, ve kterych rozhodoval.

(6) Nadfizeny soud po skonceni svého fizeni zasle vsechny dokumenty
soudu prvaiho stupné nejpozdéji s rozhodnutim k zalozeni do listinného spisu.

(7)  Po dobu, kdy oddil (spis) v listinné podobné je u nadiizeného soudu,
soud prvniho stupné vede pro doc¢asné ulozeni dokumentu v listinné podobné
patiici do toho oddilu sbirku dokumenti s oznacenim pevné ¢asti spisové znacky
a oddilu, kterého se tykd; obdobné se postupuje iu nadifzeného soudu.
Dokumenty ulozené ve sbirce dokumentd mohou byt pfedlozeny jen
nadfizenému soudu.

§ 215k
Piedavani spisu

(1)  Po nabyti pravni moci rozhodnuti o vysloveni mistni nepiislusnosti
nebo na zakladé¢ jiného pravomocného rozhodnuti o tom, Ze fizeni bude konat
jiny soud, vedouci kancelafe na pokyn soudce (asistenta soudce, vyssiho soudniho
ufednika) zasle listinny spis piislusnému soudu asoucasné mu zasle
elektronickou zpravu o postoupeni spisu.

(2)  Piislusny soud ukonem (pfevzeti véci) v elektronickém spisu, kterym
se pfideli ciselné oznaceni soudniho oddéleni a zkratky piebirajictho soudu
(pfiloha ¢. 14), pfevezme jeho vedeni.

§ 2151

Zapujcovani listinného spisu
Listinny spis nebo pouze jeho uréeny oddil soud prvniho stupné, u kterého
se vede insolvencni fizeni, zapujcuje jinym soudiim jen na jejich pisemnou zadost
o zapUjceni listinného spisu, ato se svolenim soudce; jinym orginim
a subjektim muze byt zapujcen jen, je-li to zapotfebi k plnéni jejich tkola
a nemohou ziskat informaci jinak; ustanoveni § 215j odst. 6 plati i pro zapujcené

oddily (spisy). Zapujceny spis je nutno vratit do 15 dnu.

§ 215m
Navrhy na moratorium
(1)  Navthy na moratorium podané pfed zahdjenim fizeni (§ 125
insolvenéniho zdkona) se eviduji v rejstiiku INS.
(2)  Veskeré idaje o tomto fizeni a vytvotené dokumenty se zvefejnuji jen
na zakladé pokynu soudce.
§ 215n
Navrhy na zvefejnéni rozhodnuti dle § 429 insolvenéniho zdkona se eviduji
v rejstifku Ne ve zvlastnim oddilu.

§ 2150
Insolvencni spravci

(1)  Kzajisténi rovnomérného ustanovovani insolvencnich spravcia
urcuje piedseda insolven¢niho soudu insolvencni spravee ze seznamu vedeného
v elektronické podobé v piislusném informacénim systému, uspofadaného podle
potadi uréeného dnem zapisu sidla nebo provozovny do pifslusné ¢asti seznamu
insolvenénich spravcu (§ 25 insolvenéniho zikona).

(2) Zadost ouréeni osoby insolventntho sprivee se predklada
pfedsedovi insolvenéntho soudu prostiednictvim pfislusného informacniho
systému a obsahuje zejména udaje identifikujici dluznika, pozadovany typ
insolvenéniho spravee podle stavu insolvenéniho fizeni a v piipadé podaného
navrhu na povolen{ oddluZeni rovnéz okresni soud dluznika. Ze Zzadosti o urceni
osoby insolvencéniho spravce musi byt rovnéz ziejmé, zda je dluznik osobou
podle § 3 odst. 2 zakona ¢. 312/2006 Sb., o insolvenénich spravcich, ve znéni
pozdéjsich piedpist, a zda je podan navrh na feseni jeho upadku reorganizaci.

(3) Piedseda insolvenéniho soudu uréf insolvenéniho spravee na zaklade
zadosti o urceni osoby insolven¢niho spravee, a to v pofadi podle data a ¢asu
doruceni Zadosti pfedsedovi insolvenéniho soudu; v piipadé shodného data
a ¢asu doruceni nékolika zadost{ je rozhodné abecedni pofadi jmen dluznika
uvedenych v Zzadostech.

(4) Pokud piedseda insolvencniho soudu uréi insolvenéniho spravce
mimo stanovené pofadi, odivodni tento postup iv piislusném informacnim
systému.

(5) Ukony podle odstavci 1 a2 4 se provadi zasadné v pfislugném
informacnim systému.

HLAVA TRETI A
OPATROVNICKE RiZENI

§ 215p
Obecna ustanoveni
Ustanoveni této hlavy upravuji nékteré specifické ¢innosti provadéné
soudy v opatrovnickém fizeni.
§ 215q
Pfechod opatrovnictvi
(1) Pokud dojde v souladu s pfislusnym pfedpisem? k pfechodu
opatrovnictvi na nového opatrovnika, vyhotovi soud listinu opatrovnika,
kterou zasle vefejnému opatrovnikovi, na néjZ opatrovnictvi pfeslo.
(2) Listinu opatrovnika soud vyhotovi podle vzoru, ktery stanovi
ministerstvo.

HLAVA CTVRTA
RIZENI SOUDU O POZUSTALOSTI,
O USCHOVACH A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY

0Oddil prvni
Rizeni o pozustalosti

§ 216
Evidenc¢ni pomiucky

(1)  Pozustalostni soud2l fizeni o pozistalosti eviduje v rejstitku D. Do
rejstitku D soud zapisuje doslé véci, vydana rozhodnuti, podané opravné
prostfedky, rozhodnuti nadfizeného soudu, pohyb spisu, pravomocné ukonceni
véci, poznamky a dalsi ddaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych
udaji dle piislusnych pravnich pfedpisti, metodickych pokyna ministerstva
a uzivatelskych pfirucek k vedeni rejstifka v informacnich systémech soudu.

(2)  Vrejstitku D pozistalostni soud eviduje idodatecné projednani
pozustalosti o majetku, ktety se objevil az po pravni moci rozhodnut, jimz bylo
puvodni fizeni skonceno. Véc u pozistalostniho soudu obzivne [§ 161a odst. 2
pism. h)].

(3)  Poztstalostni soud dale vede pro fizeni o poziistalosti seznam zavéti
a seznam spisi D odeslanych soudnimu komisafi. Uschovy, které soud pfijal
v fizeni o pozustalosti, zapisuje do knihy uschov; tschovy, které pfijal soudni
komisaf, se eviduji jen u soudniho komisafe.

§ 217
Vytisky sdéleni o vysledcich Setfeni v evidencich
vedenych notaiskou komorou

(1) Vytisky sdéleni o vysledcich Setfeni v evidencich vedenych
Notatskou komorou Ceské republiky (dile jen ,,Komora) podle pisluiného
pravniho pfedpisu®? se zalozi do spisu fizeni o pozustalosti (dile jen
,pozustalostni spis®), uvede se datum tohoto vyhledavani a vytisk sdéleni
podepise osoba, ktera vyhledavani provedla.
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(20 Obdobné dle odstavece 1 se postupuje v pfipadé zjist'ovani

skute¢nosti viznamnych pro fizeni dle piislusného procesniho predpisu.
§ 218
Zavéti a jiné listiny vztahujici se k pozustalosti

(1) K originalu listiny o potizeni pro pifpad smrti, prohlaseni o vydedént,
smlouvé o zieknuti se dédického prava nebo zruSeni téchto pravnich jednani
(déle jen ,,zavét™), jejiz stav a obsah byl v fizen{ o pozustalosti zjistén (dale jen
,prohlasena zavét™), se pfipoji ziznam, v némz se uvede, ktery soud vede fizeni
o pozustalosti, spisova znacka poztistalostniho soudu a datum prohlaseni zavéti.
Zaznam vyhotovi notdf nebo soud, u néjz je zavét’ ulozena, nebo soudni komisaf,
ktery zavet’ zjisti v fizeni o pozustalosti.

(2) Koriginalu listiny o povolani vykonavatele zaveéti ¢i povolani spravee
pozustalosti, listiny o odvolani ustanoveni spriavce pozistalosti nebo listiny
o odvolani souhlasu s ustanovenim do funkce spravce pozustalosti (dile jen
Hlistina o spravé pozustalosti®), jejiz stav a obsah byl v fizeni o pozistalosti
zjistén, se piipoji zaznam, v némz se uvede, ktery soud vede fizeni o pozistalosti,
spisovd znacka pozlstalostniho soudu adatum prohldseni listiny o spravé
pozustalosti.

(3) Koriginalu listiny o smlouvé o manzelském majetkovém rezimu
nebo o piikazech, podminkach nebo o jinych pravnich jednanich, ktera mohou
mit vyznam pro nabyti pozustalosti (dale jen ,listina vyznamna pro nabyti
pozustalosti), jejiz stav a obsah byl v fizeni o pozistalosti zjistén, se piipoji
zaznam, v némz se uvede, ktery soud vede fizeni o pozistalosti, spisova znacka
pozustalostniho  spisu a datum prohldseni listiny vyznamné pro nabyti
pozustalosti.

(4)  Zaznam podle odstavca 1 az 3 podepiSe osoba, kterd jej vyhotovila.
Zaznam se k originalu listiny pfipoji neoddélitelnym zpasobem, tj. spoj se
ptekryje uzavérou. Uzavéra se vyhotovi samolepicim Stitkem, ktery nesmi
piekryvat text zaznamu ani listiny. Otisk ufedniho razitka se umisti z obou stran
soucasné pfes samolepici $titek a zdznam ¢i original listiny.

(5) Do sbirky prohlasenych zavéti se listiny zakladaji chronologicky podle
béznych cisel seznamu prohlasenych zavéti a ukladaji se do tuhych desek po
50 listinich do kovové skfiné soudu.

§ 219
Zavéra pozustalosti a zakaz vyplaty

(1)  Rozhodl-li soud o nafizeni zavéry pozustalosti®®, provedou se
neprodlené tkony potfebné ke zjisténi a zajisténi majetku; movité véci se ulozi
do dschovy nebo u vhodného schovatele.

(2)  Rozhodl-li soud o zakazu vyplaty z uctu ¢i z vkladni knizky, nebo
tento zakaz zrusil, usneseni se bezodkladné zasle pfislusné bance, piipadné
zmocnénci zistavitele.

§ 220

(1) Zaméstnanec soudu urceny rozvthem price nebo povefeny
pfedsedou soudu ulozi soudnim komisafem piedanou zavét’ do sbirky
prohlasenych zavéti a provede zapis do seznamu prohlasenych zavéti. Na
zaznamu vyhotoveném podle § 218 odst. 1 vyznac¢i bézné dislo seznamu
prohlasenych zavéti.

(20 Do Sbitky prohldsenych zavét se listiny zaklidaji chronologicky
podle béznych ¢isel seznamu prohlasenych zavetl. Ukladaji se v pevnych deskach
po padesiti listinich do kovové skiiné soudu.

(3) Zavet, ulozena ve sbirce prohlasenych zavéti u soudu, kterd se
zapUjcuje jinému soudu nebo znalci, se doruci bud’ prostrednictvim soudniho
dorucovatele, piipadné osobné, nebo se preda jako cenné psani ¢i cenny balik
k pfepravé provozovateli postovnich sluzeb. Pifjemce zavéti jeji prevzeti stvrdi
svym podpisem na dokladu o doruceni.

0Oddil druhy
Uschovy u soudu

§221
Druhy taschov
(1) U soudu se eviduji:
pozustalostni uschovy piijimané pozustalostnim soudem v ramci fizeni
o pozustalosti,
b) solu¢ni ischovy evidované na zakladé navrhu zapisovaného do rejstifku Sd,
¢) povinné uschovy evidované krajskymi soudy, vzniklé
1. v insolvenénim fizeni,
2. na zikladé rozhodnuti soudu podle zikona ¢. 90/2012 Sb., zikon
o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zikon o obchodnich
kotporacich), pfipadné podle zikona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach
obchodnich spole¢nosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich predpisu,

a) ostatni uschovy pifijimané soudem v souvislosti s jinym soudnim fizenim
nebo vzniklé z jiné ¢innosti soudu nebo pfijaté v piipadech stanovenych
jinymi pravnimi predpisy.

(2)  Vsechny doklady vztahujici se kjednomu béznému ¢islu knihy
uschov se zakladajf do spisu tykajiciho se uschovy (jsou jeho soucasti).
§ 222
(1)  Piedméty ukladané do kovové skiiné soudu se pfi zapisu do knihy
uschov popisi podle pisemného pokynu soudce tak, aby byla vyloucena jejich
zaména. Pred uloZzenim do kovové skiiné se vlozi do pevného obalu (obalky)

a

Na

opatfeného zajiSt'ovacimi paskami a kulatym ufednim razitkem, podpisem
soudce, popi. zaméstnanec povéieného vedenim knihy dschov. Zaméstnanec
takto podepsany odpovida za obsah obalu. Zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy uschov jinak odpovida za neporusenost obalu. Jde-li o dschovu na navrh,
podepise se na obal i slozitel. Na obalu se vyznaci polozka knihy tschov, véc
a spisova znacka.

(2)  Za ucelem snadnéjsi kontroly uschov (§ 224) mohou byt pfedméty
uschovy namisto obalky dle odstavee 1 vkladany do bezpe¢nostnich sackia
transparentnich. Odstavec 1 se pak pouzije pfiméfené na podepisovani sickd a
zodpovédnost za jejich obsah a neporusenost.

(3) Na pisemny pokyn podle odstavce potvrdi zaméstnanec povéteny
vedenim knihy dschov pfevzeti uschovy dolozkou ,,pfevzal“ s uvedenim data
pfevzeti a pfipojenim svého podpisu.

(4)  Pfedmet uschovy vydd zaméstnanec povéteny vedenim knihy dschov
na podkladé poukazu soudce. Na pisemny pokyn zaméstnanec povéfeny
vedenim knihy uschovy vyznadi vydani dschovy dolozku ,,vydal® s uvedenim
data vydani a pfipojenim svého podpisu.

(5) Piijemce potvrdi pfevzeti pfedmétu uschovy svym podpisem
s uvedenim svého bydliste, jakoz i ¢isla a druhu prikazu totoznosti v piislusné
rubrice knihy uschov. Pfi vedeni evidence soudnich dschov pomoci vypocetni
techniky pifjemce potvrdi pievzeti pfedmétu tschovy na kopii potvrzeni o vydani
uschovy, ktera se zaklida do spisu.

(6) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpe¢i zaslat predmét
uschovy na urcenou adresu postou. Potvrzeni o podani odesilané zasilky se pevné
spoji s pisemnym pokynem k vydani dschovy jako doklad nahrazujici potvrzeni
o pfijeti.

§ 223

Pifstup do kovové skiin¢ soudu ma pouze rozvthem prace soudu uréeny
soudce a zaméstnanec povéfeny vedenim knihy uschov. Tito zaméstnanci
odpovidaji za evidenci a za nakladani s Gschovami v kovové skiini soudu.

§ 224

Predseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec, s vyjimkou
zameéstnance, ktery ma podle rozvrhu prace piistup do kovové skiing, provede
nejméné jednou v kalendainim pololeti kontrolu uschov uloZenych v kovové
skifni soudu porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy v knize uschov, jakoz
iudaji v pifslusnych rejstiicich a spisech. Tato kontrola mus{ byt provedena i pfi
zméné v osobé soudce nebo zaméstnance soudu uvedenych v § 222 odst. 1.
Zaznam o provedené kontrole se zaloZi do spravniho spisu.

§ 225
Uschova u banky

(1)  Penize se ukladaji na bankovni icet soudu. Penézni prostiedky v cizi
méné se ukladaji na devizovy acet soudu. Na uctu soudu banka uvede spisovou
znacku soudu, pod kterou byly penézni prostiedky slozeny.

(2)  Jiné movité véci, je-li to vhodné, se uklddaji do uschovy u banky
(resp. do bezpe¢nostnich schranek u banky) v pevnych obalech (obalkich)
uzavienych pomoci samolepicich $titki a opatfenych jednak otisky ufedniho
razitka vzdy z¢asti na obalu a z¢asti na samolepicim Stitku, a jednak podpisem
soudce, pifpadné zaméstnance povéieného vedenim knihy dschov. Na obalu
(obalce) se vyznaci polozka knihy tschov, véc a spisova znacka.

§ 226
Poukaz, kterym se nafizuje vyplata penéz nebo vydani jinjch movitych véci
bankou, se zasili dvojmo; druhé vyhotoveni se spolu se zidznamem o provedeni
poukazu slouzi jako doklad pro soud.

§ 227

Predseda soudu predklada bance vzory podpisti zaméstnanch soudu,
opravnénych podepisovat poukazy a vyrozumi jej také o kazdé zméné v osobach
opravnénych zaméstnanct.

§ 228
Rrusen
§ 229

(1)  Evidence soudnich uschov se vede pomoci vipocetni techniky.

(2) Podle vypisu z uctu nebo jinych doklada od kancelafe cetni soudu
zauctuje doslou platbu (Gschovu), vyhotovi zdznam o slozeni finanénich
prostiedkii na tucet soudu a kopii zaznamu pfedd bezodkladné zaméstnanci
soudu povéfenému vedenim knihy uschov. Tento zaméstnanec vyznaci
v piislusném informac¢nim systému tdaje o platb¢, tj. na jaky ucet a pod jakym
¢islem dokladu byla platba zatctovana, vyznaéi na ziznamu o slozeni pifslusnou
polozku knihy dschov a zaloZ jej do spisu.

§ 230
rsen
§ 231
Predseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec provede podle
potieby, nejméné vsak jednou v kalendainim roce, kontrolu dschov na béznych
uctech, jakoz idepozitnich tctech u penézniho ustavu porovnanim ziznami
v knize uschov se soupiskou tschov dodanou penéznim ustavem ucetnimu
soudu asudaji v pfislusnych rejstiicich a spisech vedenych o vyfizovanych
vécech. Zaznam o provedené kontrole se zalozi do spravniho spisu.
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Uschova u schovatele

§ 232
(1) Veédi, které se nehodi kuschové vkovové skiini ani k uschove
u banky, se ulozi u schovatele. Na podkladé zprivy schovatele o pievzeti
pfedmétu uschovy se vyznadi zfizeni uschovy v pfislusném sloupci knihy aschov
a zpravu schovatele o pfevzeti pfedmétu dschovy zafadi zaméstnanec povéfeny
vedenim knihy uschov do spisu. Na zpravé uvede ¢islo polozky knihy dschov
a dislo zaznamu o slozeni zalohy na naklady uschovy. Ve spisu o uschove se
vyznadi datum, kdy byl pfedmét uschovy pfijat schovatelem.
(2)  Po pravni moci rozhodnuti o pfiznini nahrady naklada spojenych
s uschovou u schovatele se poukazem ulozi icetnimu soudu uhradit schovateli
pfiznané ndklady ze zalohy vybrané od slozitele, popiipadé z rozpoctovych
prostiedki soudu.
§ 233
Kontrolu dschov u schovatele provede pfedseda soudu nebo jim pisemné
povéfeny zaméstnanec soudu podle potfeby, nejméné vsak jednou v kalendafnim
roce, porovnanim zaznamu v knize dschov sudaji v pifslusnych rejstiicich
a spisech vedenych o vyfizovanych vécech. Ziznam o provedené kontrole se
zalozi do spravniho spisu.

Uschova kliga

§ 234
Uschova kli¢u

(1) Klice od bytq, jinych mistnosti nebo prostor, pievzaté pii zajisténi
pozustalosti v rimci fizeni o pozustalosti, vykonu rozhodnuti ve vécech ochrany
proti domacimu nasili nebo pfevzaté od policejniho orginu po provedeném
vykazani v souvislosti s fizenim o vydani pfedbézného opatfeni ve vécech
ochrany proti domacimu nasili, se uchovavaji v kovové skiini soudu. Tato
skutecnost se zaznamena k pifslusné polozce v knize uschov vedené
v informacnim systému.

(2) Klice od bytu, jinjch mistnosti nebo prostor se v kovové skiini
uchovavaji v pevnych obalech (obalkach) uzavienych pomoci samolepicich stitka
a opatfenych jednak otisky ufedniho razitka vzdy zc¢asti na obalu a z¢dsti na
samolepicim  $titku, ajednak podpisem soudce, pifpadné zaméstnance
povefeného vedenim knihy ischov. Na obalu (obdlce) se vyznaci polozka knihy
uschov, véc a spisova znacka.

Oddil tfeti
Rizeni o umofeni listin
§ 235
Usneseni podle § 185m odst. 2 o. s. f. mus{ byt vyvéseno na ufedni desce
soudu v tyz den, kdy bylo vydano.

HLAVA CTVRTA A
RIZENI O NAVRHU NA URCENI LHUTY

§ 235a

(1) Je-li podan navrh na uréeni lhaty k provedeni procesniho dkonu
podle § 174a zik. ¢. 6/2002 Sb. (dale také jen ,,navrh na uréeni lhuty“), je ticba
bezpodmine¢né dodrzet lhity stanovené v odstavcich3 a6 uvedeného
ustanoveni. Soud navrhovatele informuje do 5 pracovnich dnt od podani navrhu
i o tom, ze hodla provést navrhovany procesni ukon a z tohoto davodu nebude
spis pfedkladat soudu piislusnému  k rozhodnuti o navrhu. Soucasné
s provedenim navrhovaného procesniho tkonu navrhovatele soud informuje
io tom, ze tento tkon byl proveden; to neplati, pokud s provedenim tkonu je
spojeno jeho doruceni navrhovateli. Neni-li ve lhat¢ 3 dnd po obeznameni
o provedeni ukonu navrhovatelem prohlaseno, Zze na navrhu trva, soud pokracuje
dale v fizeni. Je-li prohlaseni navrhovatelem ucinéno po uplynuti Ihaty 3 dnd,
soud o této skute¢nosti navrhovatele vyrozumi a poudi jej, ze si mize podat novy
navrh; ptvodni navrh soudu pifslusnému o navrhu rozhodnout nepfedklada. Je-
li navrhovatelem ucinéno véasné prohlaseni, soud ve lhiaté 5 pracovnich dnt od
ucinéni prohlaseni procesni spis pfedlozi pifslusnému soudu k rozhodnuti.

(2)  Soud, u n¢hoz navrhovatel podal navrh na urceni lhuty, jej zapise do
evidence navrhil na uréeni lhaty (§ 235b), zalozi do procesniho spisu, a jeho
ptichod vyznadi s poznamkovém sloupci této véci v pifslusném rejstiiku. Stejnym
zpusobem zalozi do spisu a vyznadi v rejstiftku i prohldseni navrhovatele o tom,
ze ipo provedeni pozadovaného procesniho tkonu trva na navrhu. Neni-li
procesni spis u soudu k dispozici, je nutno jej bezodkladné vyzadat; to plati i pro
ptipad, Zze v dobé podani navrhu je spis u soudu, ktery je piislusny o navrhu
rozhodnout. Soudu pfislusnému o navrhu rozhodnout se postupuje procesni spis
s vyjadfenim piislusného soudce k dévodnosti navrhu, pifpadné k tomu, pro¢
nebyl proveden navthovatelem pozadovany procesni ukon. Po vriceni spisu
s rozhodnutim o podaném navrhu procesni soud toto rozhodnuti bezodkladné
doru¢i navrhovateli. Byla-li rozhodnutim o navrhu urcena lhata k provedeni
procesniho ukonu, vedouci kancelife vyznaci tuto lhitu do pozniamkového
sloupce piislusného rejstitku, dile uvede datum vydani a spisovou znacku
rozhodnuti o urceni lhity. Poté neprodlen¢ piedlozi procesni spis predsedovi
senatu (samosoudci), ktery véc vyfizuje.

(3) Soud, jemuz byl pfedlozen spis s ndvthem na urceni lhity, eviduje
fizeni v rejstitku UL, Nemd-li navrh nalezitosti podle §174a odst. 2 zak.
¢ 6/2002 Sb., ptislusny soud navrhovatele bezodkladné vyzve k doplnéni nebo
opravé navrhu a poudi jej o moznych dusledcich nevyhovéni podle § 174a

odst. 6, véta druhd zak. ¢ 6/2002 Sb. Rozhodne-li pifislusny soud o tomto
navrhu, neprodlené¢ rozhodnuti vyhotovi a spolu s procesnim spisem zasle
procesnimu soudu. Do spisu UL zakldidd kopii ndvthu, pfipadnou vyzvu
k doplnéni nebo opravé navrhu a odpovéd navrhovatele na tuto vyzvu, hlasovaci
protokol, stejnopis svého rozhodnuti a doklad o tom, ze origindl rozhodnuti
dorucil procesnimu soudu.

§ 235b
Evidence navrhu na urCeni lhity

(1)  Evidence navrhi na urceni lhiity se vede u soudu, u n¢hoz byl podin
navrh na urceni lhity a pouze pro ty ptipady, kdy navtrh se tykd fizeni vedeného
u tohoto soudu.

(2)  Evidence navrhi na urceni lhity slouzi pfedsedovi (mistopfedsedovi)
soudu k pfehledu téchto podanych navrhi a ke kontrole dodrzovani lhut
ulozenych k provedeni procesniho tkonu pifslusnym soudem podle § 174a zik.
¢. 6/2002 Sb.

(3)  Vraceny procesni spis ve vécech rozhodovani o navrzich na urceni
lhuty se nejprve predlozi spravé soudu k informaci pfedsedovi nebo povéfenému
mistopfedsedovi soudu ak provedeni ziznamu o doruceni rozhodnuti
nadfizeného soudu do spravniho deniku (heslo Rozhodnuti o urceni lhity
k procesnimu tkonu soudu) vcetné vyznaceni ¢.j.na originalu rozhodnuti
zaklddaného do procesniho spisu, pod kterym byl ve spravnim deniku zapsin
ptichod tohoto rozhodnuti, a obratem jej pfedlozi pfislusnému soudnimu
oddéleni prostiednictvim vedouci kancelate k dalsimu postupu (napf. § 235a
odst. 2 véta Sestd). Po vriceni dorucenky nebo opatfeni jiného dokladu
o doruceni se na original rozhodnuti vyznaci pravni moc. Tyto tkony se provadi
s nejvyssim urychlenim. Soubézné se piislusny pfedseda senitu (samosoudce)
piip. povéfeny asistent soudce nebo vyssi soudni ufednik postard o event.
vyplaceni nahrady nakladu fizeni navrhovateli.

HLAVA PATA
SPRAVNI AGENDA SOUDU

Oddil prvni
Administrativni a kancelafské prace
§ 236
Organizaci hospodafsko-financ¢ni, tdcetni a pokladni sluzby a prava
a povinnosti i odpovédnost hospodafskych a tcetnich zaméstnanct spravy
soudu upravujf zvlastni predpisy.
§ 237
Ustanoveni § 164 az 199 plati pfiméfene ipro spravni agendu soudi
s odchylkami uvedenymi dale.

§238
Spravni agenda a jiné evidencni pomucky
(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomuicky:
) spravni denik (Spt) (vzor ¢. 71 v. k. 1),
b) rejstitk St — pro stiznosti na soudy asoudce dle §164 anasl. zik.
¢.6/2002 Sb.,
rejstifk Si — pro zadosti o poskytnuti informace podle zékona o svobodném
ptistupu k informacim véetné zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé
nebo na osobu usoudu podle tohoto zikona, a zapracovani povinné
zvefejiovanych informaci na ufedni desku soudu podle § 3a, vcetné
vypracovani vyro¢ni zpravy podle § 18 zakona o svobodném piistupu
k informacim,
seznam jmenny, vyzaduje-li to rozsah agendy.
(2)  Pro agendu pfedsedy vrchniho soudu se vedou rejstitky:
rejstifk S — pro véci spravni povahy (véetné agendy pravni pomoci), jejiz
rozsah vyplyva ze seznamu hesel, ktery je obsazen v piiloze ¢. 2,
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b) rejstitk Sp — pro zapisovani agendy pfipominkového fizeni pfipravovanym
navrhim zdkonu a jinych pravnich pfedpisa,
o) rejstifk St — pro agendu tykajici se navrhu na zruseni zdkona nebo jeho ¢asti
a ustavnich stiznosti.
(3) Kromé pomucek uvedenych v odstavci 1 se vedou u okresnich souda
tyto dalsf evidenéni pomucky:
2) kniha rozvrhu prace,
b) lhatnik ob¢asnych vykazu a zprav,
©) seznam znalct a tlumoénika,
d) kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. f.) nebo diaf,
e) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 0. s. f.,
f) evidence stvrzenek o platbach,
@) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,
h) evidence osvédceni o registraci platce dané z pfidané hodnoty podle § 255a,
i) evidence vzoru otisku podpisového razitka advokata,
j) evidence ufednich razitek soudu,
k) evidence kvalifikovanych certifikata,
1) evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob podle § 255c¢,
m) evidence vseobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti
podle § 255d,
n) stejnopisa pifslusnych ¢asti rozvrht stanovujicich, ktery notat bude
povéfen provedenim tkonu jako soudni komisaf, vydanych pfedsedou
krajského soudu.
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(4) Krajské soudy vedou mimo pomicky uvedené v odstaveich 1 a3
pismen a) az m), dale knihu slibt znalct a thumocénikd, knihu rozvrha povéfovani
notafd tkony v fizeni o pozustalosti, evidenci praxe studenti pravnické fakulty
a seznam spravet dle § 1 vyhl. ¢.476/1991 Sb.

(5) Kromé¢ toho se vedou u krajskych a okresnich soudia pomucky
prvotni evidence na vzorech a zpisobem stanovenym zvlastnimi predpisy.

(6) Vrchni soudy vedou pomucky uvedené v odstaveichl, 2 a3
pismen a), b), d) az k), evidenci praxe studentli pravnické fakulty.

(7) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni podateld), at’ jde
o osoby nebo orginy a organizace, avsak jen v téch spravnich vécech, o kterjch
nenf utvofen spojeny vécny spis.

(8) Pro evidenci agendy bezpecnosti a krizového fizeni plati zvlastni
ptedpisy.

§ 239
Tvofeni, evidence a ukladani spravnich spist

(1)  Pokud se déle nestanovi jinak, zapiSe povéfeny zaméstnanec doslé
pisemnosti do spravniho deniku, a to bézné za sebou. Kazda pisemnost se zapise
vzdy pod novym ¢islem, a to i tehdy, tyka-li se véci, ktera byla jiz ve spravnim
deniku zapsana.

(2) Jednaci c¢islo pisemnosti se sklada zoznaceni abézného cisla
spravnfho deniku lomeného letopoctem (napt. Spr 171/2001). Jednaci &islo se
vyznadi v pravém hornim rohu pisemnosti a uvede se i na vsech jejich piilohach.

(3) Vsechny pisemnosti, které se tykaji téze véci, nebo téhoz
zaméstnance, opatif se jednacim ¢islem a vloZi se do spisového obalu spojeného
véeného spisu, popifpadée spisu osobniho.

§ 240
Tvofeni spojenych vécnych spist a osobnich spisu

Spojeny vécny spis a spis osobni se tvoii podle jednaciho ¢isla prvni doslé
pisemnosti. Toto jednaci ¢fslo je vedoucim ¢islem spisu a vede se pod nim cely
spis az do uplného skonceni. Spojené vécné spisy se tvoii podle hesel, ktera jsou
uvedena v piiloze ¢. 2.

§ 241
Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justi¢ni sloZce néjaka pisemnost, ktera se ma
zalozit do spojeného vécného spisu, vyzna¢i se vzdy na prvni strance takové
pisemnosti pod adresou pifslusné heslo. Pritom nesmi byt v jedné pisemnosti
spojovany véci, které podle svého obsahu patii do raznych spojenych vécnych
spisti. Pod heslem se uvede blizsi oznaceni véci. Pét fadkd pod poslednim fadkem
textu se uvadi zasflané pfilohy s oznac¢enim Piiloha.

(2)  Na vngjsi strané spisového obalu (vzor ¢. 74 v. k. 1.) se vyznadci heslo,
popiipadé blizsi oznaceni véci, a vedouci dislo spisu. Na vnitini strané spisového
obalu se jednotlivé vlozené pisemnosti vedou v evidenci uvedenim roku, kdy
pisemnost dosla anebo vznikla, a dale ¢isla, pod kterym véc byla zapsina ve
spravnim deniku a cislo listu.

(3)  Spojeny veécny spis se vede podle potieby, maximalné po dobu péti
let, pokud se jeho objem nezvétsi tak, Ze je tieba zalozit novy spis. Zaklada-li se
novy spis, uvede se na spisovém obalu nového spisu jeho nové vedouci éislo.
Timto vedoucim ¢islem je ¢islo vyfizeni prvni pisemnosti zalozené do nového
spisu. Kromé toho se na obalu v zavorce uvede vedouci ¢islo pfedchazejiciho
spisu (pavodni vedouci ¢islo). Pavodni vedouci ¢islo se vyznaci v zavorce téz
v poznamkovém sloupci spravniho deniku, a to u ¢isla prvai pisemnosti zalozené
do nového spisu.

(4)  Spojené vécné spisy se v kancelafi spravy soudu uklidaji abecedné
podle hesel.

§ 242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se oznac¢i osobnim jménem a pifjmenim zaméstnance,
jehoz se tykaji. Na vnéjsi strané spisového obalu (vzor €. 75 v. k. £.) se vyznaci
osobni jméno a pifjmeni zaméstnance a vedouci ¢islo spisu.

(2)  Vedoucim ¢islem spisu je jednaci ¢islo prvni doslé pisemnosti; pod
nim se spis vede do tplného skoncent.

(3)  Osobni spis se skladd ze dvou ¢asti zalozenych ve zvlastnich obalech:
Casti vSeobecné a ¢asti oznacené ,Nemoci‘.

§ 243
Sbérné a souhrnné spisy

(1)  Z pisemnosti stejného obsahu, které se tykaji téze véci a maji se
spole¢né vyiidit (napf. hromadné vykazy, zpravy apod.), se utvoii sbérné nebo
souhrnné spisy. Do spravniho deniku se v takovém pifpadé zapiSe jen prvai ve
véci dosla pisemnost a vechny dalsi se k ni pouze pfipoji.

(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla jen do obalu
z mékkého papiru a ukladaji se podle ¢&isel, pokud nejsou soucasti spojeného
véeného spisu. Na predni strané obalu se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci doslé
pisemnosti.

§ 244
Podani mensi dileZitosti
(1)  Pisemnosti, ze kterjch neni mozno utvofit spojeny vécny spis podle
hesla, osobni spis, ani sbérny spis, se vkladaji jen do obalu z mékkého papiru

podle ¢isel deniku a uklddaji se do spole¢ného vécného spisu pod heslem
,Ruzné«.

(2) Podani mensi dulezitosti (napf. zcela jednoduchd anezavazna
oznamen), tiskopisy a formulafe s vyjimkou formulatt pifsné zictovatelnych
apod. se nezapisuji ani do spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanjch pisemnosti uréi pfedseda soudu podle
zvlastnich podminek pracoviste. Nezapisované pisemnosti se pouze piipoji
k pfedchazejicim spisim a neni-li jich, ukladaji se ve zvlistnim obalu v ¢asovém
pofadi a po uplynuti bézného roku se znici.

§ 2442
Zadosti o vylustrovani véci k osobé& nebo na osobu

(1) Zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu u soudu
podle zédkona o svobodném pfistupu k informacim se zapisuji do rejstitku Si.

(2) Vytizeni Zadosti akopie vylustrovanych véci se pfipoji k doslé
zadost, ptip. dal$i pisemnosti souvisejici s vyfizenim zadosti. Pro kazdou zadost
se muze vést samostatny spis, nebo se vede na kazdy rok jeden sbérny spis.

(3) Ptedseda soudu mize stanovit, ze tyto zadosti vyfizuje informacni
oddéleni nebo zapisové oddéleni (vyssi podatelna), piip. jiny povéieny
zaméstnanec soudu.

§ 245

(1) Spravni spisy se ukladaji pod uzavérou.

(2) O tvofeni a evidenci spisii o stiznostech plati zvlastni predpisy23.

(3) Na nahlizeni do spist spravni agendy soudu se piiméfené uziji
pfislusna ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
pfedpist. Pfitom je tieba respektovat zejména ustanoveni zikona o ochrané
osobnich udaji.

Uprava pisemnosti
§ 246

Pisemnosti ur¢ené nadfizenému orginu podepise  vlastnoruéné
zaméstnanec, ktery navrh vyfizeni schvilil. V kterych dalsich pfipadech maji byt
pisemnosti  vlastnoruéné podepsany, urci pfedseda soudu. V ostatnich
pisemnostech se uvede osobni jméno, pifjmeni a funkce zaméstnance, ktery
navrh schvilil, na mist¢ uréeném pro podpis tiskopisu psacim strojem se zkratkou
V. 1.%, pficemz se pfipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni®, kterou podepise
zaméstnanec spravy soudu k tomu zmocnény piedsedou soudu.

§ 247

Zpusob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i statistickych vykaza
a doklad tcetni a penézni povahy (Seky, nafizeni k vyplateé ¢astek a ostatni
penézni doklady, ovéfen{ a jiné) upravuji zvlastni predpisy.

§ 248
Utedni razitka soudu

(1)  Utednimi razitky soudu jsou razitka obsahujici Gplné oznaceni soudu,

ato

R

podaci razitko (§ 135),
podlouhlé (adresni) razitko soudu (§ 37 odst. 4, § 170),
razitka s malym statnim znakem:
1. malé o praméru 20 mm nebo 25 mm,
2. velké o praméru 36 mm;

razitka pro vyznaceni dolozky o pravni moci a vykonatelnosti, jejichz
soucasti je ufedni razitko s malym statnim znakem (§ 18 odst. 1, § 19).
(2)  Jednotliva ufedni razitka kulatého tvaru se pii zhotoveni oznaci
arabskymi ¢islicemi pocinaje jednotkou, a to v jedné souvislé ciselné fade nebo
pro kazdou velikost v samostatné fadé¢. Razitka pro vyznacovani dolozky pravni
moci a vykonatelnosti, kterd obsahuji ifedni razitko s malym statnim znakem,
mohou byt vedena v samostatné ¢iselné fad¢, event. v jedné ¢iselné fadé s razitky
dle véty prvni.

(3) Otiskem velkého ufedniho razitka se opatiuji opisy rozhodnuti soudu
a jiné soudni pisemnosti pfi vykonu soudnictvi. Velké afedni razitko lze pouzit
i v ptipadech, kdy se uziva malé ufedni razitko (odstavec 4).
(4)  Otiskem malého ufedniho razitka se opatii
vSechna ufedni potvrzeni a ovéfeni, véetné vyznacovani dolozky pravni
moci a vykonatelnosti na rozhodnuti soudu a pii provedeni opravy na
stejnopisu rozhodnuti,
listiny urcené do ciziny, nejde-li o soudni pisemnosti pfi vikonu soudnictvi,
stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv o pfevodu prava hospodatfeni nebo
prodeji hmotného investicniho majetku a prostfedka a materidlovych
zasob,
zmocnéni k zastupovani v soudnim fizeni nebo v fizeni pfed spravnimi
organy,
e) vykazy statisticko-operativni evidence,
f) podklady pro vypracovani navrhu planu a rozpoctu,
g) smlouvy a zapisy,
h) dispozice s penézi soudu a platebni poukazy pro uctarnu, kterymi se
nafizuje vyplata penéz soudu na béznych uctech soudu u Ceské nirodni
banky,
platebni poukazy, kterymi se nafizuje vyplata penéz nebo vydani jinych
hodnot a pifkazt k disponovani soudni dschovou a trestnim depozitem.
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(5) Ztratu kulatého ufedniho razitka soud neprodlené oznami
Ministerstvu vnitra. V oznameni soud uvede idatum, od kdy je razitko
postradano.

§ 249
Uschova skonéenych spist
(1)  Skoncené spravni spisy, ve kterjch uz neni tfeba zddné dalsi opatfent,
se ulozi do spisovny. Na obalu spojenych vécnych spist nebo osobnich spisu,
které se ukladaji do spisovny, se trvale vyznadi rok odevzdani do spisovny a dale
skarta¢ni znak podle skartac¢nich smérnic; 1ze k tomu uzit i razitka. Spojené vécné
spisy se ukladaji podle hesel; osobni spisy se uklddaji oddélené podle abecedy.
(2) Pro uklddani a uschovu tucetnich pisemnosti oddélen¢ od jinych
pisemnosti plati zvlastni predpisy o ucetnictvi.
0Oddil druhy
Eviden¢ni pomicky
§ 250
Kniha rozvrha prace
Kniha rozvrhi price se vede na vice let (nejméné na 10 let) tak, Ze se opis
rozvthu price zalozi do desek z tuhého papiru a dalsi rozvrhy price se k nému
pfipojuji. Mensi zmény, vzniklé v rozvrhu prace béhem roku, se vyznadi ¢ervene.
Vétsi zmény se nevyznacuji, ale opis opatieni, kterym byla zména provedena, se
pfipojuji k rozvrhu, na ktery se zména vztahuje.
§ 250a
Kniha rozvrhii povéfovani notait tikony v fizeni o pozustalosti a evidence
stejnopisu Casti rozvrhu stanovujicich, ktery notaf bude povéfen
provedenim tkonii jako soudni komisaf
Khniha rozvrha povéfovani notaft tkony v fizenf o pozistalosti a evidence
stejnopistt pifslusnych c¢asti rozvrhu stanovujicich, ktery notaf bude povéfen
provedenim dkont jako soudni komisaf, vydanych piedsedou krajského soudu,
se vede obdobné jako kniha rozvrhu prace.

§ 251
Lhutnik obcasnych vykaza a zprav
(1)  Lhatnik obcasnych vykazi a zprav je urcen k evidenci pravidelné se
opakujicich hat stanovenych pro podavani vykaza a zprav, seznamu, Gcta pfi
vedeni finan¢niho hospodafstvi apod.
(2)  Lhutnik se vede ve forme sesitu opatfeného obalem z tuhého papiru.
Je rozdélen na pét oddila pro zpravy a vykazy kratsi nez mésicni, ctvrtletni,
pololetni a ro¢ni. Kazdy oddil je na prvnim listu opatfen pifslusnym nadpisem.
§ 252
Seznam znalcti a tlumoc¢nikt
Seznam znalct a tlumocnika a kniha slibt znalcd a tlumoénika u krajskych
soudll aseznam znalci a tlumocnikd u okresnich soudd se vedou podle
zvlastnich predpisa.
§ 253
Kalendaf (diar)
Kalendaf (vzor ¢.28 v.k.f) anebo diaf je urcen pro zaznamy lhuat
a planovanych jednani (porad), které nejsou vedeny v patrnosti podle § 251 ve
Ihttnfku obcanskych vykazi a zprav.
§ 254
Evidence stvrzenek o platbach
Vydej sesita stvrzenek o platbach s vyznacenim ¢isla a série vydaného
kvitan¢niho sesitu (vzor ¢ 58 v.k.f.), jejich uschovu, vydavani dalsich
kvitan¢nich sesita, vede sprava soudu. Uschovavaji se v ohnivzdorné skiini nebo
v pokladné. O tiskopisech se vede evidence v sesitu, kde se vychazi ze stavu
zjisténého inventarizaci k 31. prosinci pfedchoziho roku.
§ 254a
Evidence praxe studenti pravnické fakulty
Evidenci praxe studentd pravnické fakulty vede krajsky a vrchni soud
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobnifho jména a pifjmeni
studenta, uvede iobdobi, ve kterém byla praxe vykonana au kterého soudu,
adale jednaci cislo, pod kterym je ve spravnim deniku zalozeno hodnoceni
pribéhu praxe studenta a prohlaseni studenta o povinnosti ml¢enlivosti.

§ 254b
Evidence ufednich razitek soudu
Evidence dfednich razitek soudu se vede formou zvlastniho jmenného
seznamu, ktery obsahuje otisk razitka, osobni jméno, pifjmeni, funkci a podpis
zaméstnance (soudce), ktery razitko pfevzal, datum pfevzeti, vriceni a vyfazeni
razitka z evidence.

§ 254¢
Evidence kvalifikovanych certifikati

(1) Vevidenci kvalifikovanych certifikatd se vedou kvalifikované
certifikity vydané akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb, jejichz
drzitelem jsou zaméstnanci soudu nebo soudci (podepisujici osoba). Dile se
v této evidenci vedou kvalifikované systémové certifikity vydané akreditovanym
poskytovatelem certifikacnich sluzeb, jichz drzitelem je soud a které se uzivaji
jako elektronické znacky soudu.

(2) Evidence obsahuje

a) ¢islo certifikdtu,

b) udaj, zda se jedna o kvalifikovany certifikdt nebo kvalifikovany systémovy
certifikat,

¢) pocatek a konec platnosti certifikatu,

d) heslo pro zneplatnéni certifikatu,

e) datum a divod zneplatnéni certifikatu,

f) udaje o kvalifikovaném poskytovateli certifikacnich sluzeb,

¢) identifikaci zaméstnance nebo soudce uvedeného jako podepisujici osobu
v kvalifikovaném certifikatu.

§ 255
Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu

(1)  Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu udélenych podle
§ 21 odst. 1 o. s. f. se vede formou zvldstniho jmenného seznamu, kde se vedle
osobniho jména a piijmeni opravnéného zaméstnance pravnické osoby uvede
oznaceni pravnické osoby, kterd jej povéiila, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve
spravnim denfku udélené opravnéni u soudu zalozeno. Uvedou se zde i ptipady
zmény rozsahu udéleného povéfeni nebo jeho zanik.

(2) Tato evidence a postup podle odstavce 1 se pouzije iv piipadech,
kdy za stat jedna na zaklad¢ povéteni vedouciho organizac¢ni slozky (generalntho
feditele Ufadu pro zastupovéni statu ve vécech majetkovich) zaméstnanec
pisobici u této nebo jiné organizacni slozky statu (Utadu pro zastupovani statu
ve vécech majetkovych) podle § 21a odst. 2a 3 o. s. 1.

§ 2552

Evidence osvédceni o registraci platce dan¢ z pfidané hodnoty

Evidence osvédceni o tom, ze advokat nebo vefejna obchodni spole¢nost
ziizena k vykonu advokacie?®, notéaf, soudni exekutor, patentovy zastupce nebo
spole¢nost patentovych zastupciZ, jsou registrovani u pifslusného spravee dané
jako platci dan¢ z pfidané hodnoty, se vede formou zvlastnitho jmenného
seznamu, kde se vedle osobniho jména a pifjmeni platce nebo obchodni firmy
platce, a danového identifikacniho ¢isla piidéleného platci spraveem dané, uvede
téz jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku osvédcen{ u soudu zalozeno.
Uvedou se zde i zmény skutecnosti uvedenych v osvédceni nebo jeho zanik.

§ 255aa
Evidence procesnich (generalnich) plnych moci
Evidence procesnich (generalnich) plnych moci2® udélenych dcastnikem
fizeni advokatovi, notafi nebo osob¢, ktera vykonava specializované pravni
poradenstvi podle zvlastniho pravniho pfedpisu, se vede formou zvlastniho
jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména a pifjmeni zastupce ucastnika
uvede osobni jméno a pifjmeni nebo obchodni firma anebo nazev pravnické
osoby ucastnika, ktery jej povéiil, ddle jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim
deniku udélena procesni (generalni) plna moc u soudu zalozena. Uvedou se zde
i piipady zmény rozsahu udéleného povéieni nebo jeho zanik.
§ 255b
Evidence vzoru otisku podpisového razitka
advokata podle § 42 odst. 4 0. s. I.
Evidence vzort otisku podpisovych razitek advokatd podle § 42 odst. 4
o.s. f. se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho
jména a pifjmeni advokata, identifika¢niho a registra¢niho ¢isla advokata uvede
téz jednaci dislo, pod kterym je ve spravnim deniku vzor u soudu zalozen.

§ 255¢
Evidence smluv o postoupeni pohledavky
pravnickych osob
Evidence smluv o postoupeni pohledivky pravnickych osob se vede
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména ucastnika
smlouvy uvedou jejich IC, datum a &sla smluv, pod kterymi byla uzaviena, dale
jednaci dislo, pod kterym je ve spravnim deniku smlouva o postoupeni
pohledavky zalozena. Uvedou se zde i zmény smlouvy o postoupeni pohledavky.

§ 255d
Evidence v§eobecnych obchodnich podminek
obchodnich spolecnosti

Evidence vseobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti se
vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména
obchodni spole¢nosti uvede jeji IC, datum a &islo vieobecnjch obchodnich
podminek, dale jednaci ¢islo, pod kterym jsou ve spravnim deniku vSeobecné
obchodni podminky zalozeny. Uvedou se zde i zmény vSeobecnych obchodnich
podminek.

§ 256
Dokumentace

(1)  Sprava soudu dba o to, aby u soudu byl nilezity pfehled:

a) o pfedpisech uvefejiovanjch (registrovanjch) ve Sbirce zikonu

a v Ustfednim véstniku CR,

b) o instrukcich a jinych vnitinich pfedpisech v pisobnosti ministerstva,
¢) o uvefejnovanych soudnich rozhodnutich.

(2)  Alespon v jednom vitisku Sbirky zikont a Ustfedniho véstniku CR
vyznacuje zaméstnanec povéfeny evidenci platnych pfedpisti vsechny zmény
publikovanych a registrovanych predpisu.

(3) Obdobné se vede podle odstavce 2 piehled platnych instrukel
a jinych vnitinich pfedpist.
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(4)  Evidence soudnich rozhodnut se vede podle metodického pokynu
Nejvyssiho soudu CR.
§ 257
Evidence pfedpisu a sdéleni
Evidenci pfedpist a sdéleni vede sprava soudu a predseda soudu dba, aby
se vsichni zaméstnanci soudu s nimi seznamili.
CAST CTVRTA
CINNOST SOUDNICH KOMISARU V RIZENI O POZUSTALOSTI
Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§ 258
Pro fizeni vedené soudnim komisafem plati pfiméfen¢ ustanoveni tohoto
piedpisu.
§ 259
Piedani pisemnosti
(1) Je-li soudnimu komisafi dorucena v souvislost s fizenim
o pozustalosti pisemnost, jejiz posouzeni patii do pravomoci soudu, pieda ji,
ptipadné s celym spisem, bezodkladné pozustalostnimu soudu.
(2)  Soudni komisaf pfedd soudu soucasné se spisem navrh usneseni,
které vydava soud, v elektronické podobé v textovém editoru (doc, rtf).

§ 260
Piedvedeni k soudnimu komisaii

Predvedeni obvinéného z vazby nebo odsouzeného z vykonu trestu odnéti
svobody anebo osoby, které byla uloZena zabezpecovaci detence, z vikonu
zabezpecovaci detence k soudnimu komisafi lze uskute¢nit za podminek
stanovenych v § 94 tak, Ze tyto osoby budou pfedvedeny do budovy soudu. Pro
tento ucel umozni soud provést soudnimu komisafi potiebnd jednani v budove
soudu.

§ 261
Dozadani

(1) Je-li to z hlediska vedeni fizeni ucelné, mize soudni komisat pozadat
o provedeni jednotlivich ukona v fizeni o pozustalosti jiny nez pozistalostni
soud. V zadosti se uvede, co se po tomto soudu zada, zejména koho ma soud
pfedvolat a co ma byt pfedmétem vyslechu. K Zadosti se zpravidla ptipoji cely
spis. Po vyfizeni véci soud vrati spis s vyfizenim dozadani soudnimu komisafi,
ktery mu spis zaslal. V dals$im plati ustanoveni tohoto pfedpisu pro dozadani.

(2)  Jde-li odozadani do ciziny, pozada vzdy o provedeni dozadani
dedicky soud.

§ 262
Postup pfi podani odvolani, dovolani a Zalob

(1) Soudni komisai pfeda spis pozustalostnimu soudu po uplynuti Ihity
k podani odvoldni vSem ucastnikim a provedeni potifebnych ukonu (napf. vyzva
k zaplaceni soudnfho poplatku za odvolani kolky). Je-li soudnimu komisafi
dorucena zaloba na obnovu fizeni, zaloba pro zmate¢nost nebo dovolani, pfeda
soudni komisaf tato podani nejpozdéji nejblizsi nasledujici pracovni den po
doruceni soudu a soucasné¢ pieda v elektronické podobé v textovém editoru
(doc, rtf) odvolanim napadené usneseni.

(2)  Je-li proti usneseni vydanému soudnim komisafem podano odvolani
u soudu, pieda je soud nejpozdéji nasledujici pracovni den soudnimu komisafi.
Ma-li spis pozustalostni soud, pfeda spis s odvolanim soudnimu komisafi.

(3)  Je-li podana soudu Zzaloba na obnovu fizeni, Zzaloba pro zmatec¢nost
nebo dovolani a spis se nachazi u soudniho komisate, soud si vyzada od soudniho
komisafe piislusny spis.

§ 263
Soucinnost soudu a soudniho komisafe

(1)  Soudni komisaf si nejméné jednou za 15dnd pfevezme od
pozustalostniho soudu spisy, ve kterych byl povéfen k provedeni tkont v fizeni
o pozustalosti.

(2) Na zadost soudniho komisafe muize pfedseda pozistalostniho soudu
umoznit jednini nebo vyslech pfed soudnim komisafem v riamci fizeni
o pozustalosti v budové soudu.

(3)  Je-li do pozustalostniho spisu po vytizeni véci soudnim komisafem
dorucena pisemnost, na jejimz zakladé¢ je tfeba provést dalsi opatfeni, pieda
pozustalostni soud spis k vyfizeni notdfi, kterjy byl pavodné ustanoven
k provedeni ukonu a neni-li to mozné, jinému piislusnému notafi.

(4)  Piedava-li soudni komisaf spis soudu k provedeni ukonu, ktery patfi
do pravomoci soudu, véetné rozhodovani o odvolani, nebo pozistalostnimu
soudu sd¢luje pravomocné vyfizeni véci (vraci pozustalostni spis po
pravomocném  skonceni véci  k archivaci), pfedd elektronickou
(prostfednictvim webové aplikace, a neni-li toto mozné, pak prostiednictvim
datové schrinky) vyplnény piislusny elektronicky formulaf; k elektronickému
formulati do piilohy vzdy pfipoji kone¢né rozhodnuti v elektronické podobé¢
vyhotovené v textovém editoru (ve formatu doc, rtf) a dokumenty podle § 259
odst. 2a § 262 odst. 1, piip. i jiné elektronické dokumenty, je-li to potfeba. Vzory
elektronickych formulafa jsou obsazeny v pfiloze ¢. 21.

(5)  Platebni poukazy v fizeni o pozistalosti vyhotovuje soud na zaklade
zadosti soudniho komisate, ktera je soudu piedana spolecné se spisem.

cestou

0Oddil druhy
Uschovy v fizeni o pozustalosti

§ 264
(1)  Véci nebo penize (dale jen ,pfedmét uischovy®) pfijaté soudnim
komisafem do tdschovy v souvislosti s fizenim o pozistalosti a ulozené do
kovové skiin¢ (trezoru) vjeho kanceldfi nebo vjeho bezpecnostni schrance
u banky se zapi$i do knihy uschov soudniho komisafe (vzor ¢. 4 d. f.). Pfedmét
uschovy se vlozi do pevného obalu zajisténého lepicimi paskami, které se prekryji
otiskem ufedniho razitka notife. Na obal se napiSe spisova znacka véci D i Nd,
oznaceni véci a bézné ¢islo knihy dschov soudniho komisate.
(2) Zaznam o postupu podle odstavce 1 se zalozi do pozistalostniho
spisu.
§ 265
Po zruseni povéteni nebo vylouceni povéteného soudniho komisate preda
tento soudni komisaf pfedmét uschovy v dané véci soudnimu komisafi, ktery byl
ve véci nove povéfen. O predani pfedmétu se vyhotovi zaznam, ktery oba
podepisi, jedno vyhotoveni ziznamu se zalozi do spisu.

§ 266
Uschova u schovatele
Na zikladé dokladu od schovatele potvrzujictho pifevzet pfedmétu
uschovy se provede zapis v knize uschov soudniho komisafe. Tato zprava se
zalozi do piislusného spisu.
§ 267
Kontroly
(1)  Predseda okresniho soudu povéii pracovnika soudu, aby provedl
jednou v roce u notafi v obvodu plisobnosti okresniho soudu kontrolu dschov
ulozenych v kovové skifni nebo v bezpecnostni schrance notafe u banky
porovnanim zapisa v knize uschov soudniho komisafe se skute¢nym stavem
pfedméta aschov. V piipadé potieby se kontrola provede i u schovatele.
(2)  Kontrola podle odstavce 1 se provede i pii ukonceni ¢innosti notéfe.
CAST PATA
KANCELARSKE PRACE U SOUDNIHO KOMISARE
Oddil prvni
Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiuicky
§ 268
(1)  Rejstitky a ostatni evidenéni pomuicky soudniho komisafe (dile jen
rejstiiky”) vede soudni komisaf tak, aby obsahovaly zapisy osvédcujici skutecny
stav vyfizovani véci a bylo podle nich moZno zjistit misto ulozeni spisu.
(2) Rejstitky jsou urceny jen pro vnitini potfebu soudniho komisafe
a nahlizet do nich mtze i soud.

§ 269

(1)  Rejstiiky se zakladaji a vedou zvlast’ pro kazdy kalendaini rok. Soudni
komisaf vede rejstifk Nd (vzor ¢. 1 d. 1.) a knihu ischov soudniho komisafe (vzor
¢.2d. 1)

(2) Na prvni strané rejstitki se uvede osobni jméno, piijmeni, piipadne
akademicky titul notafe, adresa jeho sidla, nizev a znacka rejstitku a ¢iselné
oznaceni roku, pro ktery je rejstifk zaloZzen.

(3)  Rejstiiky lze vést i pocitacové databazi v podobé odpovidajici tomuto
predpisu. Data vsak musi byt zalohovana a vzdy do 31. ledna roku musi byt tyto
rejstifky vytisknuty. Do dvou mésict po provedeni posledniho zapisu v rejstifku
soudni komisaf rejstifk vytiskne a zajisti jeho svazani do knizni vazby.

(4)  Na vedeni rejstitki se jinak pouziji ustanoveni tohoto pfedpisu
zavazna pro soudy.

Oddil druhy
Tvofeni a obéh spisu
§ 270

(1) Soudni komisaf zaklada do soudniho spisu D chronologicky vsechny
pisemnosti vztahujici se k vyfizovani této véci. Soudni komisaf pokracuje
v cislovani lista spisu zapocatém soudem.

(2)  Vsechny pisemnosti zafazené do spisu s v§jimkou piiloh se postupné
pevné spojuji.

(3) Neni-li dale stanoveno jinak, pouziji se pro tvofeni a obéh spist
soudniho komisafe ustanoveni tohoto pfedpisu zavazna pro soudy.

§271
Spisova znacka

Spis pfedany soudem soudnimu komisafi se i v prab¢hu fizeni u soudnfho
komisafe vyfizuje pod spisovou znackou rejstifku D. Spisova znacka rejstitku Nd
se vyznadi na spisovy obal.

§ 272
Pokyny kancelafi soudniho komisaie

Pokud soudni komisat neprovadi potiebné tkony ve spisu osobn¢, dava
v ném pisemné pokyny (referaty) svym pracovnikim. Referaty musi byt ¢itelné,
ptehledné a srozumitelné. V referatu je tieba uvést zvoleny zptsob dorucovani
pisemnosti, pfipadné urdit Ihitu, po jejimz uplynuti mu md byt spis predlozen.
Referat se opatii datem a podpisem.
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§273
Provedeni referatu
Referaty soudniho komisafe provadéji jeho pracovnici ve stanovené lhite.
Piislusny pracovnik u referitu vyznaci datum, kdy spis pfevzal a datum, kdy
referat provedl, a k tomuto zaznamu se podepise.

§ 274
NabhliZeni do spistu

Nahlizet do pozistalostniho spisu a ¢init si z ného vypisy nebo opisy je
mozno u soudniho komisafe v prostorach jeho kancelafe pod jeho dohledem
nebo pod dohledem jeho pracovnika. O nahlédnuti do spisu se pofidi zdznam,
ktery se zalozi do spisu, v némz se uvede, kdo do spisu nahlédl a v jaké dobe.
Zaznam podepiSe osoba, kterd do spisu nahlédla a osoba, kterd byla nahlizeni do
spisu pfitomna.

§ 275
Zapujcovani spisu
Soudn{ komisaf na zadost zapujci spis D soudu nebo jinému soudnimu
komisafi. Spis musi byt vricen soudnimu komisafi v nejkratsi mozné lhate.
§ 276 a% 292
ruseny
CAST SESTA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
§293

(1)  Upravu evidenénich pomiicek, jakoz inavody kjejich vedeni
obsahuje pfiloha ¢. 1.

(2)  Je-li v této instrukci uzivan pojem ,,policejni organ®, rozumi se jim
ttvar Policie Ceské republiky ajiny vysetfujici organ, ktery konal ve véci
piipravné fizeni; vysetfujicim orginem se podle povahy véci rozumi i statni
zastupce, pokud vedl ve véci vysetfovani.

(3) Okresnimi soudy se rozumgji i obvodni soudy v Praze a Méstsky
soud v Brng; krajskym soudem se rozumi i Méstsky soud v Praze.

(4)  Rejstitkoviym soudem se rozumi krajsky soud, ktery vede obchodni
rejstifk, nadacni rejstifk, rejstiftk obecné prospésnych spolec¢nosti a rejstifk
spolecenstvi vlastniki jednotek a kond fizeni v téchto vécech.

(5) Insolvenénim soudem se rozumi krajsky soud, un¢hoz probiha
insolvencni fizeni.

(6) Exekué¢nim soudem se rozumi okresni soud, ktery nafidil exekuci
a povétil exekutora provedenim exekuce.

(7)  Pozuistalostnim  soudem  se
0 pozustalosti.

rozumi soud pfislusny k fizeni
§ 294
Seznam vzort eviden¢nich pomucek a rejstifka uzivanych soudy v trestnim
a obcanském soudnim fizeni je uveden v pifloze ¢. 1. Tyto vzory upravuje
ministerstvo.

§ 295
Evidenci, pfendseni, pfepravu, zaptj¢ovani, ukladani, jinou manipulaci
a skartaci utajovanych spist véetné jejich oznacovani upravuji zvlastni predpisy.

§ 296

(1)  Pravomocné neskoncené spisy byvalé statni arbitraze k 31. 12. 1991,
ptevzaté krajskym soudem, budou u tohoto soudu i nadile vedeny pod spisovou
znackou, pod niz byly zapsiny v podacim deniku arbitraznich zadosti (¢l. 8
spisového fadu arbitraznich organd CSR, & j. sekr. & 593/14.1/87/VI), v némz
se povede téz jejich evidence az do pravomocného skonceni véci. V piipade, Ze
v téchto spisech dojde ke zruseni rozhodnuti, zapiSe se po vriceni spisu
krajskému soudu véc do rejstitku Cm s datem, kdy spis soudu po vriceni véci
dosel; pii zapisu se postupuje obdobné jako v piipadech véci postoupenych.
V poznamkovém sloupci se uvede spisova znacka statni arbitrize. Véc se
soucasné trvale vyznaci u pifslusné polozky podaciho deniku arbitrazni Zzadosti
uvedenim spisové znacky rejstitku Cm. Obdobné se postupuje v piipadech
zruseni platebniho rozkazu.

(2)  Veéci uvedené v § 236 o. s. ., pokud nebyly skonc¢eny soudem do
31.12. 1994, se k 1. 1. 1995 ptevedou do rejstifku Cm. Tato skutec¢nost se trvale
vyznaéi u pfislusné polozky podaciho rejstifku arbitrazni Zadosti uvedenim
spisové znacky rejstifku Cm.

§ 297

(1)  Pravomocné neskoncené véci statnich notafstvi agend rejstifka D,
Nsn a, Nsn b, Knu a seznamu kli¢t a k 1. 1. 1993 pfevzaté okresnimi soudy?, se
u téchto soudu inadale vedou pod spisovymi znackami a v téch evidenc¢nich
pomuckach, jak byly vedeny u stitntho notafstvi, a to az do pravomocného
skonceni véci. Obdobné se postupuje u seznamu odeslanych spist.

(2)  Pii vedeni rejstifka statnich notafstvi podle odstavee 1 se postupuje
podle navodd vztahujicich se k odpovidajicim rejstifkim upravenym v této
instrukci s tim, Ze neobsahuje-li puvodni rejstifk sloupec pro zapsani udaje,
vyznadi se tento udaj v poznamkovém sloupci.

(3)  Veéci uvedené v prvnim odstavci se prevadéji pod puvodni spisovou
znackou dle § 167 odst. 1 a2 a principu uvedeného v § 4 z rejstifka statnich
notéfstvi do rejstiik soudu takto:

a) védi rejstitku D do rejstitku D,

b) véci rejstitku Nsn a do rejstitku Sd,
) védi rejstifku Nsn b do rejstifku U,
d) véci zapsané v knize uschov do knihy dschov,
e) véci zapsané v seznamu klica do knihy dschov,
f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisti do seznamu odeslanych spisi.
(4)  Po odskrtnuti posledni véci v rejstifku statniho notafstvi, tento
rejstitk uzavte piislusny soud.

§ 298

(1) Seznamy zaveéti a jmenné rejstifky pofizovatelu (kartotéka pro zavéti
zivé 1inezivé), vedené do 31.12.1992 apfevzaté soudy, zustanou nadale
zachovany, pficemz kartotéka bude u soudu i naddle doplnovana.

(2)  Piivedeni evidence podle odstavce 1 se ddle u soudu postupuje podle
navoda vztahujicich se k seznamu zavétl k jmennému seznamu pofizovatell
zaveti upravenym v této instrukci s tim, ze neobsahuji-li pavodni seznamy
sloupec pro zapsani udaje, vyznadi se tento udaj v poznamkovém sloupci.

(3)  Sbirka zavéti nezivych (prohlasenych) zaloZena stitnim notafstvim
zustane zachovina a soud ji bude i nadale doplnovat podle § 218.

§ 299

(1)  Sbirka notafskych zapisua pfevzata soudem od statniho notafstvi se
ukladd pod uzavérou v kovové skiini soudu.

(2)  Soud umozni nahlédnout do notatského zapisu o zavéti tomu, s nimz
byl notafsky zapis sepsan.

(3) Notafsky zapis o zavéti nesmi byt za Zivota pofizovatele ani vydan
ani zapujcen. Po smirti pofizovatele muze byt po zjisténi stavu a obsahu tohoto
projevu vile zapujcen soudu, unéhoz se vede fizeni o spornych skutecnostech
tykajicich se tohoto projevu vile, popiipadé organam cinnym v trestnim fizent,
je-li to tfeba pro tucely tohoto fizeni. Namisto zapuajceného notafského zapisu se
zalozi jeho ovéfeny opis. Na tomto opisu se uvede komu, k jaké spisové znacce,
kdy a pod jakou spisovou znackou byl notafsky zapis zaptjéen. Po vriceni
notafského zapisu soudu se jeho ovéfeny opis ze sbirky notafskych zapisa
nevyfazuje.

(4) Podle odstavce 3 se obdobné postupuje v piipadech,
o zapujceni notafského zapisu jiného obsahu.

ide-li

(5) Soud umozfiuje uréenému notafi postupovat podle §13 zik.
¢. 358/1992 Sb., o notéfich a jejich ¢innosti (notafského fadu).

§ 300

(1)  Trestni véci byvaljch vojenskjch soudu pievzaté okresnimi
a krajskymi soudy se inadile vedou pod pavodnimi spisovymi znackami
a v puvodnich rejstiicich. Pokud vsak k 31.12. 1993 nebyla véc pravomocné
rozhodnuta, Ize k zabranéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci byvalych
vojenskych soudt o pismeno ,, V¢ (napt. 2T 27/93-V).

(2) Navéciuvedené v prvnim odstavci se vztahuje rejstifkovy prevod dle
§ 158 odst. 1 a 2 a principu uvedeného v § 4.

(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstifku byvalého vojenského soudu,
tento rejstitk uzavie piislusny soud, pokud nebyl rejstitk jiz uzavien byvalym
vojenskym soudem.

§ 301
Pravomocné neskoncené spisy k 1. 10. 1995 ve vécech podle § 46 zikona
¢. 94/1963 Sb., o rodiné, ve znéni pozdéjsich piedpisd, se vedou dosavadnim
zpusobem pod pavodni spisovou znackou; vydané predbézné opatieni se vyznaci
v poznamkovém sloupci.

§ 302
Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne
23. bfezna 1998 ¢.j. 1100/98-O0D, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni,
kterou se vydava vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské soudy a vrchni
soudy. Zarovefi se zruduje Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky
ze dne 16. prosince 1998 €. j. 1340/98-OOD o postupu soudcit krajskych soudi
pfi rozhodovini o povoleni k pouziti operativné patracich prostfedki
a operativni techniky a o postupu krajskych statnich zastupct pifi pfijimani
a evidovani informaci o téchto rozhodnutich.
§ 303
Utinnost

Tato instrukce nabyva uc¢innosti dnem 1. ledna 2002 s vyjimkou § 1, ktery
nabyva tcinnosti dnem 1. dubna 2002.

Vybrana ustanoveni novel:
Instrukce ze dne 10. Eervence 2008, &. j. 120/2008—OD-ST

Cl. 111
Pfechodna ustanoveni

1. zrusen

2. Soud do konce roku 2009 viechny nosice dat ulozené mimo spis zalozi do
spisu, pifpadné pfevede do paméti pocitace (informacéniho systému) jako
dokumenty ke spisové znacce podle § 44 odst. 5 ve znéni této instrukee.
V evidenci uchovavanych zvukovych zdznamu (vzor ¢ 191 v. k. f) do
sloupce 4 vyznadi ,,zaloZeno do spisu® a zaznam odskrtne (§ 157).
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10.

11.

Instrukce ze dne 9. ledna 2009, &. j. 152/2008—OD-ST

L1

Pfechodna ustanoveni
Rejstitky Ro, ERo a Sm soudy od roku 2009 nezakladaji a véci v nich
zapsané pied 1. lednem 2009 se povedou podle dosavadnich piedpist az
do odskrtnuti posledni véci; byl-li véas, fadné a opravnénou osobou podin
odpor, ktery nebyl odmitnut, resp. podany namitky, které nebyly
odmitnuty, nebo byl (elektronicky) platebni rozkaz nebo sménecny
(Sekovy) platebni rozkaz zrusen, provede se pfevod do piislusnych rejstifka
podle dosavadnich pfedpisi. Navrhy na vydani (elektronického) platebniho
rozkazu nebo sménecného (Sekového) platebniho rozkazu vcetné
postoupenych a ptikaznych k vyfizeni jinému soudu a doslé po 31. prosinci
2008, soud zapise do pifslusnych rejstiika podle ustanoveni piflohy ¢. 1 ve
znéni této instrukce; piijde-li takovy navrh soudu pfed 1. lednem 2009,
postupuje se podle dosavadnich pfedpist (zapise do rejstitku Ro, ERo nebo
Sm roéniku 2008).
Rejstitky K a Kv krajské soudy (konkursni soudy) od roku 2009 nezakladaji
a véci v nich zapsané pfed 1. lednem 2009 se povedou az do odskrtnuti
posledni véci podle dosavadnich predpisu; rejstitk 1ze zaloZit jen z divodu,
kdy véc byla postoupena nebo piikizina k vyfizeni jinému soudu po
31. prosinci 2008 avéci vnich takto zapsané se povedou podle
dosavadnich pfedpisi.
Rejstitk Ko vrchnf soudy budou zakladat a vést do té doby, do které jim
budou chodit a vyfizovat véci s odvolanimi zapsanych u krajskych souda
v rejstifcich K a Kv.
Rejstitk Ds vrchni soudy od roku 2009 nezakladaji a véci doslé pred
1. ffjnem 2008 a zapsané v tomto rejstitku se povedou podle dosavadnich
predpist az do odskrtnuti posledni véci; navrhy doslé po 30. zaif 2008 se
na zakladé pokynu piedsedy karného senatu pfedlozi Nejvyssimu
spravnimu soudu k vyfizeni; pfedloZeni véci Nejvyssimu spravnimu soudu
se vyznaci do trvalé poznamky a véc se odskrtne.
Navrhy na fizeni o potvrzeni evropského exekucniho titulu podle § 200ua
o.s. f. zapsané pied 1.lednem 2009 v rejstifku C se povedou v tomto
rejstifku podle dosavadnich pfedpisii az do odskrtnuti posledni této véci.
Navrhy na fizen{ o soudnim prodeji zastavy podle § 200y a nasl. o.s. f.
zapsané pred 1. lednem 2009 v pifslusném oddilu rejstifku Nc se povedou
v tomto oddilu rejstitku podle dosavadnich pfedpisti az do odskrtnuti
posledni véci.
Rizeni o navraceni nezletilého ditéte zahajena pred 1. fijnem 2008 u jiného
soudu nez u Méstského soudu v Brné, postoupi je (rozhodnuti mistni
nepifslusnosti a pokyn pfedsedy senitu) neodkladné Méstskému soudu
v Brn¢ [§ 88 pism. p) o. s. f. ve znéni zdkona ¢&. 295/2008 Sb.]; pocatek pro
beh lhaty 3 dnt (§ 193d odst. 1 0. s. £.) a 6 tydnd (§ 193e odst. 2 o. s. 1.) se
povazuje den, kdy byla véc doruc¢ena Méstskému soudu v Brné.
Ustanoveni § 161la ve znéni této instrukce a § 161b se pouzije po
31. prosinci 2008 pro vSechny agendy s vyjimkou ustanoveni § 161a odst. 1
pism. b) pro véci zapsané a vedené v rejstiicich Ro, ERo a Sm.
Navrhy na obnovu fizeni v trestnich vécech doslych soudu pfed 1. lednem
2009, zapsané a vedené v pfislusném oddilu rejstiiku Nt resp. Ntm, se
povedou podle dosavadnich pfedpist az do odskrtnuti posledni véci; byla-
li povolena obnova fizeni, postupuje se podle ustanoveni § 161a odst. 2
pism. a) a odst. 6.
V piipad¢, Ze obzivnou pravomocné skoncené ¢i odskrtnuté véci, které
byly vedeny vyluéné v papirovych rejstiicich, zapisi se do piislusného
elektronického rejstiiku pod novou spisovou znacku a vyznadi se souvislost
s puvodnim fizenim a divod zapisu (obnova fizeni, kasa¢ni stiznost, zaloba
pro zmatecnost).
Knihy postovnich zasilek zalozené a vedené podle dosavadnich pfedpist
se povazuji za seznamy odeslanjch postovnich zasilek ve znéni této
instrukce.

Instrukce ze dne 22. Eervna 2009, &. j. 50/2009-OD-ST

L1
Pfechodna ustanoveni

Neni-li dale stanoveno jinak, pouzije se vnitini a kancelafsky fad pro
okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni této instrukce, i pro vedeni véci
neodskrtnutych (nezalozenych do spisovny) piede dnem nabyti Gcinnosti
této instrukce.
Nova ustanoveni pro fizenf o navrhu na urcenf lhuty (§ 2352) a evidenci
téchto navrhi (§ 235b) se pouzije i pro fizeni zahdjena pied 1. cervencem
2009, pokud fizeni nadale bézi i po 30. ¢ervau 2009, a dale pravomocné
skonceni fizeni pfed 1. ¢ervencem 2009, u nichz rozhodnutim byla uréena
Ihtita k provedeni procesniho ukonu a tato Ihuta bézi i po 30. cervnu 2009.
Jestlize piislusny soud k rozhodnuti o niavrhu na urceni lhaty své
rozhodnuti pfedal k doruceni navrhovateli a soudu, vici kterému byl navrh
podan, pfed 1. ¢ervencem 2009, po vriceni dorucenky od navrhovatele
neprodlen¢ zasle procesni spis, ptipadné i spravni spis o vyfizeni stiznosti
na pratahy fizeni, procesnimu soudu.
grusen
grusen

10.

11.

12.

13.

doby

Na obal spist o fizenich o evropském platebnim rozkazu zahijeného
a pravomocné neskonceného pfede dnem ucinnosti této novely soud
vyznaéi ,,EvRo“ a dile postupuje podle § 182 ve znéni této instrukce;
poda-li zalovany navrh na pfezkum evropského platebniho rozkazu u véci
pravomocné skoncené pfede dnem uéinnosti této instrukce, soud vyznaci
na obal tohoto spisu rovnéz ,, EvRo*. Do konce roku 2009 soud v rejstifku
u véech véci, u kterych byl podan navth na vydani evropského platebniho
rozkazu (rozkazni spisy), vyznaci, ze jde o navrh vydani evropského
platebniho rozkazu.

Na obal spisi o evropském fizeni o drobnjch narocich zahijeného
a pravomocné neskonceného pfede dnem ucinnosti této novely soud
vyznaci ,,EVDN* a dale postupuje podle § 182a; poda-li zalovany navrh na
pfezkum rozhodnuti vydaného v rimci evropského fizeni o drobnych
narocich uvéci pravomocné skoncenych piede dnem ucinnosti této
instrukce, soud vyznadi na obal tohoto spisu rovnéz ,,EVDN®. Do konce
roku 2009 soud v rejstitku u vSech véci, u kterych byl podan v ramci
evropského fizeni o drobnych narocich (spis o fizeni o drobnych narocich),
vyznadi, ze jde o evropské fizeni o drobnych narocich.

Jestlize soudni komisaf pfedlozil soudu dédicky spis s nivthem na usneseni
soudu podle § 175zd o.s. f. ve znéni ucinného pted 1. cervencem 2009
a soud do konce 30. ¢ervna 2009 nevyda navrhované usneseni, vriti véc
soudnimu komisafi k vydani usneseni; to neplati, jde-li o vydani usneseni
podle § 175f odst. 2 véty za stiednikem nebo usneseni o zruseni usnesen{
o dedictvi (§ 175w o. s. £.).

Do nového rejstifku Nd se od 1. ¢ervence 2009 zapisuji véci, ve kterych byl
soudni komisaf povéfen ukony v fizeni o dédictvi a pfevzaté od soudu
nebo dorucené soudnimi komisafi po 30. cervau 2009. Véci pravomocné
neskoncené zapsané v dosavadnim rejstitku Nd se vtomto rejstifku
povedou az do jejich pravomocného skoncenti, nejdéle vsak do 31. prosince
2009. Pravni moc kone¢ného usneseni se vyznaci do sloupce 6. Veéci
pravomocné neskoncené do 31. prosinci 2009 zapsané v dosavadnim
rejstitku Nd se pfenesou celym zapisem do rejstiiku Nd pro rok 2010 pfed
véemi, které napadnou v roce 2010.

Rejstitky Ca a Cad krajské soudy od roku 2010 nezakladaji a véci v nich
zapsané pred 1. lednem 2010 se povedou az do odskrtnut{ posledni véci
podle dosavadnich piedpist; jestlize z divodu mimofadnych opravnych
prostfedku (napf. kasac¢ni stiznost) se ma konat nové fizeni (véc by jinak
obzivla podle §161a), véc se zapide pod novou spisovou znacku do
pifslusného rejstifku spravniho soudnictvi.

Inciden¢ni spory vzeslé z insolvencniho fizeni pfede dnem 1. ledna 2010
a zapsané v rejstifku Cm se povedou az do odskrtnuti posledni véci podle
dosavadnich pfedpist; jestlize zdavodu mimofadnych opravnych
prostfedku (napf. dovolani) se ma konat nové fizeni (véc by jinak obzivla
podle § 161a), véc se zapiSe pod novou spisovou znacku do piislusného
rejstifku ICm.

Odskrtnuté tresty (trestni opatfeni) pfede dnem 1. ¢ervence 2009 podle
dosavadnich pfedpist se povazuji za odskrtnuté tresty (trestni opatieni) ve
znéni této instrukce; véc se vsak odskrtne, neni-li uz odskrtnuta, az poté,
kdy by doslo odskrtnuti trestd (trestnich opatfeni) ve znéni této instrukce.
V rejstitku u trestnich véci lze misto role v fizeni ,LOBZALOVANY*
pouzivat hodnotu ,, OBZAL.*.

Instrukce ze dne 22. prosince 2009, &. j. 152/2009-OD-ST

CL1I

Pfechodna ustanoveni
Véci zapsané a vedené v dosavadnich rejstiicich pfed 1. lednem 2010, které
se od 1.ledna 2010 zapisuji do jiného rejstitku nebo oddilu rejstitku, se
povedou v dosavadnim rejstitku (oddilu rejstitku) podle dosavadnich
predpist az do odskrtnuti posledni véci; jestlize z davodu mimofadnych
opravnych prostfedka (napf. dovoldni) se ma konat nové fizeni (véc by
jinak obzivla podle § 161a), véc se zapise pod novou spisovou znacku do
pifslusného rejstitku nebo oddilu rejstitku, do kterého se véc zapisuje
v dobé provedeni zapisu.
rsen
Incidenéni spory a ndvrhy na vydani evropského platebniho rozkazu lze
zapisovat nejpozdéji do 31. brezna 2010 do rejstifku, do kterého se tyto
véci zapisovaly podle dosavadnich predpisi.

Instrukce ze dne 20. prosince 2010, &. j. 181/2010-OD-ST

CLII
Pfechodna ustanoveni
Krajské a okresni soudy zavedou rejstiik Si nejpozdéji od 1. ledna 2012; do
zavedent rejstifku Si se tyto véci zapisuji do spravniho denfku (Spr).
Instrukce ze dne 8. zafi 2011, &. j. 121/2010-OD-ST

L1
Pfechodna ustanoveni
Razitka pro vyznaceni dolozek pravni moci avykonatelnosti, které
neodpovidaji ustanoveni § 18 a § 19 ve znéni této instrukce, a dosavadni
osmihranné ufedni razitko muze soud pouzivat a postupovat podle
dosavadnich pfedpist nejdéle do konce roku 2011.
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2. Povinnost soudu informovat dozadujici soudu o nemoznosti vyfidit
dozadani{ do jednoho mésice podle § 25a ve znéni této instrukee, se uplatni
nejdfive pro dozadani doslé po 31. prosinci 2011; timto neni vyloucena
obdobna povinnost pii vyfizovani dozadani ve styku s cizinou.

3. Navrh na prohldseni rozhodnuti soudu nebo jiné vefejné listiny organu
&enského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vikon v Ceské
republice podle nafizeni Rady ¢ 44/2001 o piislusnosti a uznavani
a vykonu soudnich rozhodnuti v obcanskych a obchodnich vécech okresni
soudy do konce roku 2011 zapisujf a vedou v samostatném oddilu rejstitku
Nc, a to do jejich pravomocného vyfizeni.

4. Ustanoveni § 209 ve znéni této instrukce ohledné vedeni rejstitkového
spisu a vytvafeni sloh se pouzije pro nové zapisované subjekty po
31. prosinci 2011. Pro stavajici neodskrtnuty subjekt zapsany v rejstifkové
vlozce se vytvofi prvni sloha pfi zapisu prvaim pfipadu tohoto subjektu do
rejstitku F v roce 2012, jinak se postupuje podle dosavadnich piedpist.
Slohu s oznacenim ,Ostatni podani u neodskrtnutych subjektl
zapsanych v rejstitkové vlozce soud zalozi a dale postupuje podle § 209 ve
znéni této instrukce od dne, kdy vznikne duvod pro jeji zalozeni zapisem
podani do rejstifku F od 1. ledna 2012; nevylucuje se zalozit slohu ,,Ostatni
podani® pro vsechny neodskrtnuté subjekty zapsané v rejstifkové vlozce
po 31. prosinci 2011 a davod pro zalozeni nebyl dan.

5. Navrhy Ceské republiky pro vydani rozhodnuti, kterym se zajisti splnéni
povinnosti vyplyvajici z pfedbézného opatieni Evropského soudu pro
lidska prava podle §200v o.s.f. se do konce roku 2011 zapisuji do
zvlastniho oddilu rejstifku Nec.

6. Do doby schvileni a vydani sdéleni o obsahu nebo zptsobu naplnéni
¢iselnfku soudem [§ 162 odst. 3 pism. ¢)] plati obsah ¢iselniku uvedeny
v dosavadnich piilohdach ¢. 1, 16 a 18.

ClL. III
Pfechodna ustanoveni k exekutorskému archivu

(1) Jestlize v obvodu okresniho soudu zanikne exekutorsky ufad
exekutora nebo byl exekutor pfelozen do obvodu jiného soudu, soud povede
exekutorsky archiv (§ 103 a § 104 e. i) tohoto exekutorského tiadu do doby nez
exckutorsky archiv pfevezme Exekutorska komora Ceské republiky.

(2)  V exekutorském archivu se vedou skoncené spisy, registry (rejstifky
a jiné eviden¢ni pomucky pro vedeni exekuénich spist) skoncenych spisu, razitka,
prikazy a pecetidla exekutora. O pievzet{ se sepise zapis, jehoz soucasti musi byt
uplny seznam pfedavanych spist. Soud vytvoii vécny spis (§ 240 a241)
s oznacenim exekutorského ufadu a jménem a pifjmenim exekutora, ve kterém
nesmi chybét zdpis o pfevzeti. Zapis se sepiSe i v pfipadé pievzeti exekutorského
archivu Exekutorskou komorou Ceské republiky.

(3) Pro vedeni a manipulaci spisi exckutorského archivu se pfiméfené
pouziji ustanoveni upravujici vedeni a manipulaci ustanoveni e. . Ve spisovné
soudu se spisy exekutorského archivu vedou oddélené od spist soudnich. Pohyb
spistt exekutorského archivu, zejména zadosti o nahlizeni, zapujceni a jejich
vytizeni musi byt zaloZzeny v pfislusném vécném spise (odstavec 2).

Instrukce ze dne 1. bfezna 2012, &. j. 54/2012-OD-ST

CLIV
Pfechodna ustanoveni
Rejstifkova fizeni, véetné vsech navazujicich evidenci, zahdjend a vedena
v informacnim systému ISOR, se nadile povedou v tomto systému podle
ustanoveni § 209 ucinného do 29. 2. 2012.
Harmonogram pfechodu rejstifkovych soudu na informacni systém ISROR
urci ministerstvo.

Instrukce ze dne 8. &ervna 2015, &. j. 52/2014-OD-MET
CL1I
Pfechodna ustanoveni
1. V piipadé, Ze soudu po 1.1.2015 dojde podani ¢i jind pisemnost
v listinné podobé do véci elektronického rozkazniho fizeni, v niz dosud neni

zalozen sbérny spis dle § 200e, soud takovy sbérny spis zalozi a vlozi do n¢j
kromé tohoto podani ¢i pisemnosti i vSechny dalsi podani ¢i jiné pisemnosti,
nalezejici k dané véci, které jsou ulozeny ve sbérnych spisech vedenych podle této
instrukce uc¢inné pred 1. 1. 2015.

2. Podani ajiné pisemnosti doslé soudu v listinné podobé, které jsou
zalozeny ve sbérnych spisech elektronického rozkazniho fizen{ vedenych podle
této instrukce ucinné pred 1. 1. 2015, se z téchto spist vyjmou a zalozi se do nové
vytvofenych sbérnych spist podle § 200e, a to nejpozdéji ve lhate dvou let ode
dne nabyti Géinnosti této instrukce.

3. Uvéc vykonu rozhodnuti, které byly soudem pfediny soudnim
exckutorim dle ¢l 1L zédkona ¢& 396/2012 Sb., kterym se méni zikon
¢.99/1963 Sb., obcansky soudni fid, ve znéni pozdéjsich piedpist, a dalsi
souvisejici zakony, v ptipadé ndsledného predlozeni véci soudu k rozhodnuti
o navrhu na odklad exekuce, o navrhu na zastaveni exckuce, o namitkich proti
nakladim exekuce, o namitkich podjatosti exekutora a ndvthu na zménu
exekutora, soud postupuje dle ust. § 161a odst. 1 pism. c).

(Instrukce ¢.j. 423/2002-Org nabyla G¢innosti 1. ledna 2003, instrukce
¢. j. 409/2003-Org nabyla uc¢innosti 1. ledna 2004, instrukce ¢. j. 192/2004-Org
nabyla Gc¢innosti 1. ¢ervence 2004 ainstrukce ¢&.j. 515/2004-Org nabyla
ucinnosti 1. ledna 2005, instrukce ¢.j. 81/2002-Mo—J/142 nabyla dc¢innosti
dnem 1. bfezna 2005, instrukce &.j. 268/2006-Org nabyla tcinnosti dnem
23. stpna 2006, instrukce ¢.j. 458/2006-Org nabyla t¢innosti dnem 1. ledna
2007, instrukce & j. 66/2004-MO-]J/55 nabyla Géinnosti dnem 1.zafi 2007,
instrukce €. j. 122/2007-ODS-ST nabyla ua¢innosti dnem 1.ledna 2008,
s vyjimkou ¢l II bodu 8, ktery nabyl u¢innosti dnem 1. ¢ervence 2008, instrukce
¢.j. 120/2008—OD-ST nabyla tcinnosti dnem 10. ¢ervence 2008, s vyjimkou
¢l. I bodua 7, 14, 16, 21 a 22, ¢l. 1T bodu 2 a ¢l. 11T bodu 2, které nabyly uc¢innosti
dnem 1. ledna 2009, instrukce €. j. 152/2008—-OD-ST nabyla t¢innosti dnem
9. ledna 2009, s vyjimkou ¢l. I bodu 103, ktery nabyva uc¢innosti dnem, kdy zahaji
&innost Ustav pro vykon zabezpecovaci detence v Opave, a ¢l. I bodu 104, ktery
nabyva uéinnost dnem, kdy zahiji ¢innost Ustav pro vykon zabezpecovaci
detence ve Vidnavé, instrukce ¢.j. 50/2009—-OD-ST nabyla tc¢innosti dnem
1. ¢ervence 2009, s vyjimkou ¢l. I bodi 15, 97, 98 a 104, které nabyly d¢innosti
dnem 1. zaif 2009, a ¢l. I boda 31, 32, 53 az 58, 63, 77, 78, 81, 82, 96, 100, 102
2103, ¢l. II boda 4, 5, 10 a 11 a ¢l III bodu 2, které nabyly uc¢innosti dnem
1. ledna 2010, instrukce ¢. j. 152/2009—-OD-ST nabyla t¢innosti dnem 1. ledna
2010, instrukce ¢. j. 81/2010~OD-ST nabyla t¢innosti dnem 1. kvétna 2010,
s vijimkou ¢ 1 bodua 1 a2, které nabyly uc¢innosti dnem 1. ¢ervence 2010,
instrukce €. j. 181/2001-OD-ST nabyla t¢innosti dnem 1. ledna 2011, instrukce
¢.j. 121/2011-OD-ST nabyla d¢innosti dnem 23. zaif 2011, s v{jimkou ¢l L.
bodu 10, 36, 37, 42, 43 a 48, které nabyly uc¢innosti dnem 1. ledna 2012, instrukce
¢.j. 181/2011-OD-ST nabyla ucinnosti dnem 1. ledna 2012, s v{jimkou ¢l L.
boda 8, 9 a23, které nabyly ucinnosti dnem 27.dubna 2012, instrukce
¢.j. 54/2012-OD-ST nabyla a¢innosti dnem 1. bfezna 2012, instrukce
¢.j. 90/2012-OD-ST nabyla u¢innosti dnem 1.zaff 2012, s vyjimkou ¢l 1.
bodt 6 a22, které nabyly ucinnosti dnem 1.dubna 2013, instrukce
¢.j. 140/2012-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1.ledna 2013, instrukce
¢.j. 133/2012-OD-ST nabyla ucinnosti dnem 1. éervence 2013, instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. listopadu 2013, ¢.j. 50/2013-OD-MET
nabyla ucinnosti dnem 1. ledna 2014, vyjimkou ¢l I. bodu 344, 345 a 346, které
nabyly uc¢innosti dnem 1. ledna 2015, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
8. ¢ervna 2015, €. j. 52/2014~OD-MET nabyla tcinnosti dnem 23. ¢ervna 2015,
instrukce ¢ 4/2017 Ministerstva  spravedlnosti ze dne 23.ffjna 2017,
¢.j. 12/2017-OJD-ORG/36 nabyla ucinnosti dnem 1. ledna 2018, instrukce
¢.j. 152/2009—-OD-ST nabyla tué¢innosti dnem 1.ledna 2010, instrukce
Ministerstva spravedlnosti &. 4/2018 ze dne 12. bfezna 2018, &. j. 2/2017—
OOJ-MET nabyla uéinnosti dnem 27. bfezna 2018, s vyjimkou ¢l I,

bodu 20, ktery nabyl Géinnosti dnem 27. zafi 2018.)

Ministerstvo spravedlnosti
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Poznamky

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. 6. 2002, €. j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zatazovani rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich souda do systému elektronické evidence
soudnf judikatury.

Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterjch dalsich zakont (zékon o elektronickém podpisu).

Smlouva o fungovini Evropské unie.

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.

Cl. 267 Smlouvy o fungovani Evropské unie, ¢l. 150 Smlouvy o zalozeni Evropského spolecenstvi atomové energie.

Zakon ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd.

Zejména zikon ¢. 91/2012 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém a zdkon ¢. 104/2013 Sb., o mezinarodni justiéni spolupraci ve vécech trestnich, dile pak Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 30. dubna
2014, €. j. 42/2013-MOT-] /60, o postupu soudii ve styku se clenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 9. dubna 2014, ¢. j. 37/2013-MOT-] /65, o postupu
soudi ve styku s cizinou ve vécech trestnich a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 11. ¢ervna 2010, €. j. 59/2010-MOC—], kterou se upravuje postup justi¢nich organi ve styku s cizinou ve vécech
obcanskopravnich a obchodnépravnich.

§ 50f odst. 5 0. s. .

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. zafi 2011, €. j. 145/2011-OD-ST, kterou se vydavaji vzory obilek pro dorucovani pisemnosti soudii a statnich zastupitelstvi, potvrzeni o pfijeti, vzory vyzvy a sdéleni
pro vyvéseni na dfedni desce soudu a statnich zastupitelstvi.

Zakon ¢. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbich a 0 zméné nékterych zikoni (zakon o postovnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich predpist.

§21bj. f.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. ledna 2002 ¢. j. 13/2002-OI-SP, o pouzivani elektronického podpisu v resortu spravedlnosti.

§ 22 az § 25 zakona ¢. 300/2008 Sb.

§400.s. f.

§ 50 zdkona ¢. 273/2008 Sb.

Zakon ¢. 137/2001 Sb., o zvlstni ochrané svédka a dalsich osob v souvislosti s trestnim fizenim a 0 zméné zékona ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpist.
§ 3 odst. 2 zdkona ¢. 137/2001 Sb.

Instrukce ministra spravedlnosti ze dne 1. 2. 2002, ¢. j. 514/2001-Org, o postupu pii pouzivini vzorii v trestnim a obcanském soudnim fizeni.

Sdéleni Ministerstva spravedlnosti ze dne 18. 6. 2009, €. j. 126/2009-OD-ORG., o vydani vzorl ,tr.f., 0.s.E, k.f., d.£.% doporucené pro pouZiti v trestnim a v obéanském soudnim fizeni.
§ 55, 55a, 55b a 58 tr. f.

§ 20 zak. ¢. 216/1994 Sb.

§ 33 odst. 6 zik. ¢. 85/1996 Sb.

§ 118 odst. 3 e. f.

Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptsobilosti, ve znéni pozdéjsich pfedpist.

§ 95 zakoniku prace.

§ 4 odst. 2 pism. a) a b) a odst. 3, 7 a 8 zikona ¢. 257/2000 Sb., o Probaéni a mediaéni sluzb¢, ve znéni pozdéjsich piedpist.

§55 odst. 3 ZSVM.

§ 55b odst. 7 tr. f.

Sdéleni FMZV ¢&. 553/1992 Sb.

Zakon ¢&. 279/2003 Sb., o vikonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizenf a 0 zméné nékterych zikond.

§ 11 zakona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich pfedpisi.

Vyhlaska Ministerstva spravedlnosti €. 312/1995 Sb., kterou se stanovi pausiln{ ¢stka nakladi trestniho fizeni, ve znéni vyhlasky ¢. 432/2002 Sb.

Zakon ¢ 137/2001 Sb., o zvlastni ochrané ka a dalsich osob v souvislosti s trestnim fizenim a 0 zméné zékona €. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fid, ve znéni pozdé&jsich pfedpisi.
Zakon ¢.325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich predpist.

§ 16d zakona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestd, ve znéni zakona ¢ 357/2011 Sb.

ust. § 35b zdkona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni fad).

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikoni.

ust. § 3 vyhlasky Ministerstva vnitra ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

§ 64 Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 11. ¢ervna 2010, €. j. 59/2010-MOC-], kterou se upravuje postup justi¢nich organt ve styku s cizinou ve vécech ob¢anskopravnich a obchodnépravnich.
§ 26 zdkona ¢. 300/2008 Sb.

§ 49 odst. 4 0. s. ., ve znéni zékona ¢. 7/2009 Sb.

§ 17 zikona ¢. 300/2008 Sb.

Cl. 20 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi fizeni o evropském platebnim rozkazu.

Cl. 18 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. éervence 2007, kterym se zavadi evropské fizeni o drobnych narocich.

Cl. 17 odst. 1 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi fizeni o evropském platebnim rozkazu.

Vyhlaska NBU ¢529/2005 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci.

Instrukece Ministerstva spravedlnosti ze dne 4. ¢ervna 2007, & j. 200/2007-OBKR, o zajistovani ochrany utajovanjch informaci v resortu Ministerstva spravedlnosti.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 26. dubna 1999 ¢.j. 75/99-O1I , kterou se na zikladé ustanoveni § 150 Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. 3. 1998 ¢.j. 1100/98 vydava Ukladaci fad
pocitacovych udaji.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. kvétna 2002, ¢. j. 95/2002-SOBR, o zabezpeceni utajovanych skute¢nosti zapracovavanych informacnimi systémy v resortu Ministerstva spravedlnosti.
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. ¢ervence 2007, kterym se zavadi evropské fizeni o drobnych nérocich.

Trestni zakonik, trestni fad, zikon o soudnictvi ve vécech mlideZe a § 12i zakona o stitnim zastupitelstvi.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 31. prosince 2008, €. j. 13/2008-OI-SP, kterou se upravuje postup soudit pii vkladani idaji do Centrélni evidence stihanych osob a pfi vyuzivani udaji z této evidence,
ve znéni pozd¢jsich predpisii.

Zakon ¢ 269/1994 Sb., o Rejstiiku tresti, ve znéni pozdéjsich predpist.

§ 313 tr. 1.

§ 77 zakona o soudnictvi ve vécech mladezZe.

Rimcové rozhodnuti Rady 2009/315/SVV ze dne 26. Gnora 2009 o organizaci a obsahu vimény informaci z rejstiiku trestd mezi ¢lenskymi staty.

§ 16f zik. ¢. 26/1994 Sb.

Polozka 35 piilohy ,,Sazebnik poplatkia* zikona o soudnich poplatcich.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince 2008 ¢. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se vydava skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§ 6 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 19. prosince 2008, €. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se vydava skarta¢ni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§ 422 insolven¢niho zdkona.

§ 4 pism. b) zdkona o ochrané osobnich udajt.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 106/2001-OSM o vyfizovani stiznosti na postup soudu, ve znéni pozdéjsich instrukei.

§25,§25aa§25bo.s.f.a§350dst. 2s. 1. 5.

§ 15 zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich piedpisii.

§ 22 zakona ¢. 417/2004 Sb., o patentovych zastupcich a o zméné zakona a opatienich na ochranupf\“)myslového vlastnictvi.

V dalsim pfechod agend statnich notafstvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne 26. 10. 1992 ¢. j. 1242/92-OO0D.

Zakon ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autotizované konverzi dokumenti.

Vyhlaska Ministerstva spravedlnosti CR & 37/1992 Sb., o jednacim fidu pro okresni a krajské soudy.

Zejm. vyhliska Ministerstva spravedlnosti CR ¢. 37/1992 Sb., o jednacim #idu pro okresni a krajské soudy.

10 MB — viz ust. § 5 vyhlasky Ministerstva vaitra CR ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému datovych schranek.

zejména ust. § 321 odst. 3 zik. ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad) ve znéni pozd&jsich zmén a dopliik.

viz. ust. § 94 odst. 4 pism. a) zak. & 40/2009 Sb., trestni zakonik, blize viz zejm. Stanovisko trestniho kolegia Nejvyssiho soudu CR ze dne 1. 12. 2011, sp. zn. Tpjn 301/2011

zejm. zékon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliiki, a souvisejici predpisy.

ust. § 15 odst. 4 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vikonu spisové sluzby.

zejména ust. § 6 zdk. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a 0 zméné nékterych zikond, ve znéni pozdéjsich zmén a doplaki.

Zejména § 6 zékona & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zméné nékterych zikont, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Zakon €& 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich ptedpist.

§ 419 odst. 4 zakona ¢. 182/2006 Sb., o Gpadku a zptsobech jeho fesenf (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

§ 8 vyhlasky Ministerstva spravedinosti CR ¢ 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjich predpisti.

§ 8 pism. b) zakona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucni ¢innosti (exekuéni #ad) a 0 zméné dalSich zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisi

§ 3 odst. 3§ 6 zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zékont (zikon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich predpisi.

§ 7 zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont (zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich pfedpisi.

Zakon ¢ 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

§ 88b a nasl. tr. .

§35j. f.

§ 50f odst. 3 0. s. .

§49j. 1.

§ 42 odst. 30.s. 1.

§ 74 odst. 1j. f.

§75j. f.

§ 149 zdkona €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, § 83 a § 85 j. f.

Viz zikon ¢&. 104/2013 Sb., o mezinirodni justiéni spoluprici ve vécech trestnich.

§ 35d odst. 2 zikona €& 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notafsky fad), ve znéni pozdéjsich predpist.

§631tr.f,§51 0.5 f

Zakon ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnych ¢ind a 0 zméné nékterych zékona (zikon o obétech trestnych ¢ini).

§ 55 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni ¥ad) ve znéni pozdéjsich pfedpisi.

§ 9 odst. 6 zakona ¢. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
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60)
61)
62)
63)
64)

§ 158 zakona & 326/1999 Sb., 0 pobytu cizinct na tzemi Ceské republiky a o zméné nékterych zikong, ve znéni pozdéjich predpisi.

§ 78 an tr. £, event. zakon ¢. 279/2003 Sb., o vikonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizenf a 0 zméné nékterych zikoni, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Viz. § 81 odst. 3 tr. £.

§ 65 odst. 1 a § 82 odst. 2 zikona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Zikon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpist; bliZe viz napf. Stanovisko obéanskopravniho a obchodniho kolegia Nejvyssiho soudu CRk zajistovani a odvadéni dané z pridané
hodnoty soudem pii prodeji obchodniho majetku povinného v drazbé, provadéné v ramci vikonu rozhodnuti prodejem movitjch véci a nemovitosti ze dne 11. 6. 2008, sp. zn. Cpjn 6/2007.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 650/2012 ze dne 4. ¢ervence 2012, o piislu$nosti, rozhodném pravu, uznavani a vikonu rozhodnuti a pfijiméani a vikonu vefejnych listin v dédickych vécech
a 0 vytvofeni evropského dédického osvédceni.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 606/2013 ze dne 12. ¢ervna 2013, o vzajemném uznavani ochrannych opatieni v obéanskych vécech.

§ 65 odst. 6 tr. f.

Viz § 34 odst. 2 zakona & 234/2014 Sb., o statni sluZbg&, ve znéni pozdg&jsich pfedpisi.

Viz § 52a tr. . a § 122 0. s. F.

Viz § 16 zakona &. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

§ 13 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné& nékterych zakont, ve znéni pozdé&jSich ptedpist; § 4 Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince 2008
&. j. 94/2007-01S-ST, kterou se vydava skartaéni ¥ad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozd&jsich predpisii.

§ 468 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozd&jsich pFedpisii.
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PRILOHA &. 1
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

NAVOD
K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK

1. Rejstiik T —vzor & 4 v. k. §.

Do rejstifku T se zapisuji

vsechny trestni véci, v nichz byla statnim zastupcem podana obzaloba, navrh na potrestani nebo navrh na schvaleni dohody o vin¢ a trestu,
véci dle ZMJS, v nichz soud rozhoduje rozsudkem,

s vyjimkou véci, které se zapisuji do rejstifku Tm.

II.

V rejstifku T se eviduji zejména tyto skute¢nosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

zda se jedna o sendtni véc,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o obvinénych (podezielych) osobach — jména, pifjmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni zndmo, nebo jej osoba nema pridéleno)
fyzickych osob, nézvy a IC osob pravnickych a dali udaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen,

udaje o vazbach u osob,

udaje o pravni kvalifikaci stthanych a odsouzenych skutka,

rozhodnuti uc¢inéna ve véci, zpusob vyiizeni véci,

udaje o opravnych prostfedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich uéinénych soudem II. stupné,

udaje o mimotadnych opravnych prostredcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

udaje o uloZenych sankcich (trestech i ochrannych opatienich) a o stavu jejich vykonu,

udaje o odeslanych trestnich listech, statistickych listech, nakladech trestniho fizent,

udaje o vydanych pifkazech k zatceni, evropskych zatykacich rozkazech, piikazech k dodani do vykonu trestu odnéti svobody a piikazech k zadrzent,

udaje o pohybu spisu,

dalsi udaje potfebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaja dle pfislusnych trestnich predpisi, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych pifrucek
k vedeni rejstifka v informacnich systémech soudu.

III.

Rejstitk se vede pro jednotliva soudni oddéleni (sendty) v jedné ciselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.
Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim piislusného pifznaku v rejstifku.
Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. U vyloucené véci se uvede datum pravani moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodné dosla
soudu, se vyznaci do pole ,,Pav.” (doslo puvodné). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Pav* se
vyznad¢i datum, kdy véc dosla pavodnimu soudu.
Vyiizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti u posledni osoby ve véci.
Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravai moci kone¢né rozhodnuti u vech obvinénych (obzalovanych).
Jednotlivé sankce se vyznacuji v pofadi podle vyroki pravomocného rozsudku, véetné piipadného upfesnéni, vybérem z ¢iselnikti druht trestd a druhd upfesnéni
trestd, ochrannd opatfeni pak z ¢iselniku ochrannych opatieni. U sankei je tfeba vyznacovat i dalsi podstatné skute¢nosti, zejména data zahdjeni a ukoncent jejich
vykonu, udaje o jejich pfeménach a daldi udaje, pro néz jsou v pifslusném informacnim systému urcena konkrétni pole. U trestd se jednd zejména o tyto
skutecnosti:

a) druh trestu a jeho upfesnéni z pifslusného ciselniku,

b) zda sejedna o trest uhrnny, souhrnny, spolecny, ptipadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudq, jejichz vyroky byly pfedmétnym

rozhodnutim zruseny), event. o nafizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propustént,

¢) vyméra piislusného trestu v mésicich (¢i hodinach u trestu obecné prospésnych praci, pifp. u trestu vyhosténi, zda byl ulozen na dobu neutcitou),

d) datum zahdjeni a ukoncen trestu,

e) data pocatkua a konci zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestu a jeho davodam,

@) data pfemén a souvislosti s pfedchozimi tresty,

h) datum pravni moci trestu, datum a divod jeho odskrtnuti,

i) dalsi skute¢nosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani udaja o ulozenych trestech dle piislusnych trestnich pfedpisti, metodickych

pokynti ministerstva a uzivatelskych ptirucek k vedeni rejstifka v informacnich systémech soudu.

Iv.

Datem zahéjeni trestu je den:

a) kterym odsouzeny nastoupil nepodminény trest odnéti svobody. U trestu, ktery nebyl nastoupen, se vyzna¢i divod, pro ktery trest nebyl nastoupen (z
piislusného ¢iselniku),

b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti o uloZeni trestu odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odlozen,

c) ktery pfedseda senatu urcil jako pocatek vykonu trestu domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. 1.),

d) kdy odsouzeny zapocal s vykonem trestu obecné prospésnych praci,

€) kdy byl realizovan trest propadnuti majetku ¢ propadnuti véci A,

f) kdy bylo pfislusnému orginu doruceno sdéleni o ulozeni trestu ztraty cestnych titulti a vyznamenani, trestu ztraty vojenské hodnosti, trestu zakazu pobytu,
trestu zakazu ¢innosti, trestu zikazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

@) kdy byl zaplacen penézity trest,

h)  kdy byl realizovan trest vyhosténi, pfip. den, do kterého mél odsouzeny opustit tzemi CR.

Trest se odskrtne jako ukonceny v piipad¢, ze byl zcela vykonan, a v dalsich piipadech, jak vyplyvaji z ¢iselnfku diavoda odskrtnuti trestd (napf. odsouzeny

zemfel, trest byl zménén v jiny trest apod.).

Datem vykonu trestu je den, kdy:
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)
b)

9

byl trest zcela vykonan,

den, kdy odsouzeny vycestoval z Ceské republiky (nebo den zjisténi, Ze se odsouzeny na tizemi Ceské republiky nenachdzi) v pfipadé, kdy byl odsouzenému
ulozen trest vyhosténi z tzemi CR na dobu neurditou,

zanikla pravnicka osoba, jestlize byl pravnické osobé uloZen trest zruseni pravnické osoby, pficemz timto dnem je den jejiho vymazu z piislusného rejstitku
nebo jiného seznamu, v némz je pravnickd osoba v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy zapsana.

V.

1. Véc se odskrtne v téchto piipadech:

2)
b)
<)
d)
€
f)
g)

h)

)

D)
B
D

bylo-li trestni stthani pravomocné zastaveno, véetné piipadi, kdy se tak stalo v dasledku schvaleni narovnan,

byla-li véc pravomocné odnata a pfikizana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

byla-li véc pravomocné vricena statnimu zastupci k dosetfenf nebo vzal-li statni zastupce obzalobu zpét, anebo byl-li odmitnut navrh na potrestani,

byla-li véc pravomocné vricena do piipravného fizeni nebo vzal stitni zastupce zpét navrh na schvéleni dohody o viné a trestu,

byla-li véc spojena s jinou véci,

nabyl-li zprost'ujici rozsudek privai moci,

nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od potrestani, upusténo od ulozeni souhrnného ¢i spolecného trestu nebo upusténo od ulozeni dalstho
trestu,

u podminéného upusténi od potrestani s dohledem nebo byl-li obzalovanému ulozen podminény trest, se véc odskrtne poté, kdy se odsouzeny osvedcil ve
zkusebni dobé nebo se ma za to, ze se osvédil,

vykonanim vsech tresti (ochrannych opatfeni), véetné pravomocné nafizenych zbytka trestd; bylo-li pravomocné rozhodnuto o podminéném propustént,
podminéném upusténi od vikonu zbytku trestu zdkazu ¢innosti, zdkazu pobytu, zikazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné
soutézi, zakazu piijimani dotaci a subvenci nebo zikazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, véc se odskrtne az pravni moci rozhodnuti
o tom, zda se odsouzeny ve zkusebni dobé osvedcil ¢i bude nafizen vykon zbytku takového trestu; v pifpadé nafizeni vikonu zbytku trestu se pavodni trest
rovnéz odskrtne a zbytek trestu, jenz ma byt vykondn, se zapiSe jako novy trest s oznacenim ,,Zbytek®,

nedoslo-li k vykonu trestu proto, ze odsouzeny zemiel nebo mu byl trest prominut, nabylo-li pravn{ moci rozhodnuti, jimz bylo upusténo od vykonu trestu,
nebo bylo-li upusténo od vykonu trestu rozhodnutim ministra spravedlnosti,

doslo-li k promlceni vjkonu trestu nebo osvédéeni ze zakona,

u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, kdy se obvinény osvedcil nebo se ma za to, ze se osvédcil (§ 308 odst. 1, 2 tr. 1.).

2. Je-liv téze trestni véci nékolik obvinénych, véc se odskrtne az tehdy, kdy jsou odskrtnuty vSechny osoby, které se odskrtavaji dle podminek vyse uvedenych.
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la. Rejstiik Tm — vzor & 4av. k. f.
(Rejstitk Tm je modifikovanym rejstitkem T — vzor ¢. 4 v. k. 1.).

I

Do rejstifku Tm se zapisujf véci tykajici se mladistvych:

a) v nichz byla stitnim zdstupcem podana obzaloba nebo navrh na potrestani,

b)  vécidle ZMJS, v nichZ soud rozhoduje rozsudkem.
Je-li podana spole¢na obzaloba (navrh na potrestini) na osobu mladistvou a osobu dospélou, zapise se véc do rejstifku Tm. Jestlize po zapisu véci je véc dospélé
osoby vyloucena k samostatnému fizenf a neni-li postoupena pifslusnému obecnému soudu, zapise se pod nové ¢islo do rejstitku T.
Jestlize dojde ke spojeni véci mladistvé a dospélé osoby, piipoji se spis vedeny ve véci dospélého ke spisu mladistvého a nezapisuje se pod nové éislo.

II.

V rejstifku Tm se eviduji zejména tyto skute¢nosti:
a)  spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b)  zda se jedna o sendtni véc,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje o obvinénych (podezfelych) osobich — jména, pifjment, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znimo, nebo jej osoba nema piidéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen,
e) udaje o vazbich u osob,
f) udaje o pravni kvalifikaci stthanych a odsouzenych skutka,
@) rozhodnutf uc¢inéna ve véci, zpusob vyfizeni véci,
h) daje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich ucinénych soudem II. stupne,
i) udaje o mimofadnych opravnych prostiedcich,
j)  tudaje o datech pravni moci jednotlivich rozhodnuti,
k) udaje o ulozenych vychovnych, ochrannych a trestnich opatienich a o stavu jejich vykonu,
) ddaje o odeslanych trestnich listech, statistickych listech, nakladech trestniho fizeni,
m) udaje o vydanych piikazech k zatceni, evropskych zatykacich rozkazech, ptikazech k dodani do vykonu trestniho opatieni odnéti svobody a pifkazech
k zadrzeni,
n) udaje o pohybu spisu,
0) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych idaji dle pifslusnych trestnich pfedpisti, metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych
piirucek k vedeni rejstifka v informacnich systémech soudi.

III.

Rejstitk se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ciselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.
Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim piislusného pifznaku v rejstifku.
Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodné dosla
soudu, se vyznaci do pole ,,Pav.” (doslo puvodné). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena, a do pole ,,Pav® se
vyznad¢i datum, kdy véc dosla pavodnimu soudu.
Vyiizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti u posledni osoby ve véci.
Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti u vsech osob.
Jednotliva vychovna, ochrannd a trestn{ opatfeni se vyznacuji v pofadi podle vyroku pravomocného rozsudku, véetné pfipadného uptesnéni, vybérem z ¢iselnika
druhti vichovnych, ochrannych a trestnich opatfeni a druhi upfesnéni trestnich opatfeni. U uloZenych opatieni je tieba vyznacovat i dalsi podstatné skutec¢nosti,
zejména data zahajen{ a ukonceni jejich vykonu, adaje o jejich pfeménach a dalsi adaje, pro néz jsou v pifslusném informacnim systému urcena konkrétni pole.
U trestnich opatien{ se jednd zejména o tyto skute¢nosti:
a)  druh trestniho opatfeni a jeho upfesnéni z pifslusného ¢iselniku,
b) zda se jedni o trestni opatfeni thrnné, souhrnné, spolecné, piipadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudu, jejichz vyroky byly
pfedmétnym rozhodnutim zruseny), event. o nafizeni vykonu zbytku trestniho opatfeni z podminéného propusténi,
c) vymeéra piislusného trestniho opatieni v mésicich (¢i hodinach u trestnfho opatfeni obecné prospésnych praci, pfip. u trestu vyhosténi, zda byl ulozen na
dobu neutcitou),
d) datum zahdjeni a ukoncent trestniho opatien,
e) data pocatki a konct zkusebni doby, pokud byla stanovena,
f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestniho opatfeni a jeho divodam,
g) data pfemén a souvislosti s pfedchozimi trestnimi opatfenimi,
h)  datum pravni moci trestniho opatfeni, datum a diivod jeho odskrtnut,
i) dalsi skutecnosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani udaji o uloZenych trestnich opatfenich dle piislusnych trestnich pfedpist,
metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych piirucek k vedeni rejstifk v informacnich systémech soudu.

Iv.

Datem zahdjeni trestniho opatfent je den:

a) kterym mladistvy nastoupil vykon trestniho opatfeni odnéti svobody. U trestniho opatieni, které nebylo nastoupeno, se vyznad¢i divod, pro ktery trestni
opatieni nebylo nastoupeno (z piislusného ¢éiselniku),

b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti o ulozeni trestniho opatfeni odnéti svobody, jehoz vykon byl podminén¢ odlozen, piip. o ulozeni penézitého
opatieni s podminénym odkladem jeho vykonu,

c) ktery pfedseda senatu urcil jako pocatek vikonu trestntho opatfeni domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. 1),

d) kdy mladistvy zapocal s vikonem trestniho opatfeni obecné prospésnych praci,

e) kdy bylo realizovano trestn{ opatfeni propadnuti véci @,

f)  kdy bylo pfislusnému orginu doruceno sdéleni o ulozeni trestniho opatfeni zakazu ¢innosti ¢i trestniho opatfeni zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné
spolecenské akce,

@) kdy bylo zaplaceno penézité opatieni,

h) kdy bylo realizovano trestni opatfeni vyhosténi, piip. den, do kterého mél mladistvy opustit tzemi CR.

Trestni opatfeni se odskrtne jako ukoncené v pifpadé, ze bylo zcela vykonano, a v dalsich pifpadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku diavodt odskrtnuti trestnich

opatfen{ (napf. mladistvy zemftel, trestni opatfeni bylo zménéno v jiné trestni opatieni apod.).
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V.

1. Véc se odskrtne v téchto piipadech:

2)
b)
9
d)
°)
f)

g)
h)

)

)
k)

bylo-li trestn stthdni pravomocné zastaveno, véetné piipady, kdy se tak stalo v dusledku schvileni narovnani nebo odstoupeni od trestniho stihani,
byla-li véc pravomocné odnata a piikizana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

byla-li véc pravomocné vricena stitnimu zastupci k dosetfeni nebo vzal-li stitni zastupce obzalobu zpét, anebo byl-li odmitnut navrh na potrestani,
byla-li véc spojena s jinou véci,

nabyl-li zprost'ujici rozsudek pravni moci,

nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od ulozent trestniho opatfeni, upusténo od ulozeni souhrnného ¢i spolecného trestniho opatieni nebo
upusténo od ulozeni dalstho trestniho opatfeni,

u podminéného upusténi od ulozeni trestnfho opatfeni, podminéného upusténi od ulozeni trestniho opatfeni s dohledem nebo bylo-li mladistvému ulozeno
podminéné odsouzeni, se véc odskrtne poté, co se mladistvy osveédcil nebo se ma za to, ze se osveddil,

vykonanim vsech trestnich (ochrannych) opatfeni, véetné pravomocné nafizenych zbytka trestnich opatfenf; bylo-li pravomocné rozhodnuto
o podminéném propusténi, podminéném upusténi od vykonu zbytku trestniho opatieni zikazu ¢innosti nebo zikazu vstupu na sportovni, kulturni ¢i jiné
spolecenské akce, véc se odskrtne az pravni moci rozhodnutf o tom, zda se mladistvy ve zkusebni dobé osvédéil ¢i bude natizen vykon zbytku takového
trestnfho opatfenti; v pfipadé nafizen{ vykonu zbytku trestniho opatfeni se pivodni trestni opatfeni rovnéz odskrtne a zbytek trestniho opatfeni, jenz mé
byt vykonan, se zapiSe jako nové trestni opatfeni s oznacenim ,,Zbytek*,

nedoslo-li k vikonu trestniho opatfeni proto, ze mladistvy zemfel nebo mu byl vykon trestniho opatfeni prominut, nabylo-li pravni moci rozhodnud, jimz
bylo upusténo od vykonu trestniho opatieni, nebo bylo-li upusténo od vykonu trestniho opatfeni rozhodnutim ministra spravedlnosti,

doslo-li k promlceni vykonu trestniho opatieni nebo osvédéeni ze zdkona,

u podminéného zastaveni trestniho stthani se véc odskrtne az poté, co se obvinény osvédcil nebo se ma za to, Ze se osveddil.

U penézitého opatfeni s podminénym odkladem jeho vykonu se véc odskrtne az poté, vyslovi-li soud, ze se mladistvy osvédcil, nebo ma-li se za to, ze se osved¢il.
Je-li v téZe trestni véci nékolik obvinénych, véc se odskrtne az tehdy, kdy jsou odskrtnuty vsechny osoby, které se odskrtavaji dle podminek vyse uvedenych.
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a)
b)
9
d)

a)
b)
9
d)
©)

5.

2. Rejstiik C—vzor &. 5v. k. ¥

1.

Do rejstitku C u okresnich soudu se zapisuji

vsechny obc¢anskopravni Zaloby tykajici se pravnich pomért mezi zalobcem a Zalovanym,

navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech manzelskych,

navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech partnerskych,

navrhy na uréeni vyzivného a zajisténi uhrady nékterjch nakladi neprovdané matce,

navrhy ve vécech vyzivovaci povinnosti k plné svépravnym osobam,

zaloby podle zakona ¢. 198/2009 Sb., o rovném zachézeni a o pravnich prostfedcich ochrany pfed diskriminaci a 0 zméné nékterych zikont (antidiskriminaéni
zakon),

zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u okresnich soudt v rejstficich Ro a ERo,

zaloby na obnovu fizenf a Zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych v rejstiicich L, D, U, Sd, E a EXE,

navrhy na zruseni soudniho smiru,

véci vyloucené z véci vedenych v rejstitku C,

navrhy na uréeni neplatnosti rozhod¢i smlouvy a zruseni rozhodéich naleza,

navrhy na nafizeni soudniho prodeje zastavy,

véci tykajici se osvojenti zletilého, véetné navrhia na zruseni takového osvojent,

navrhy ve vécech uznani ciziho rozhodnuti dle § 16 zikona ¢. 91/2012 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém,

zaloby ve vécech ochrany osobnosti ¢lovéka,

zaloby na ochranu rusené drzby,

zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem,

véci prevedené z rejstitku EPR,

navrhy na zahajeni fizeni o drobnych narocich,

navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie o piislusnosti, rozhodném pravu, uznavani a vikonu rozhodnuti a pfijimani a vykonu vefejnjch
listin v dédickych vécech a o vytvoreni evropského dédického osvédcent, s vijimkou zadosti o vydani evropského dédického osvédceni a rozhodnuti s timto
osveédéenim souvisejicich (§ 153 odst. 11),

navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelnych piedpist Evropské unie o vzajemném uznavani ochrannych opatieni v obc¢anskych vécech, s vyjimkou zadosti o vydani
osveédéeni o ochranném opatfeni, jeho opravu, zruseni ¢i vydani osvédéeni o pozastaveni nebo zruseni ochranného opatfeni, nebo odlozeni ¢i omezeni jeho
vykonatelnosti, event. zruseni osvédceni, kterou soud vyfidi pod spisovou znackou, pod niz o ulozeni ochranného opatieni rozhodl (§ 153 odst. 12).

Ke spisim o zalobach na obnovu fizeni a Zalobach pro zmate¢nost dle odst. 1. pism. g) a h) se po jejich zapisu pfipoji pavodni spis o véci. Jestlize je takové
zalobé vyhovéno, postupuje soud u pavodni véci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism. h); spis o Zzalob¢ na obnovu fizeni nebo o zalobé pro zmate¢nost
se trvale pfipoji k pivodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhovéno zalobé dle odst. 1 pism. g), postupuje soud dle § 161a u spisu o zalobé na obnovu fizeni nebo
o zalobé pro zmatec¢nost; spis o puvodni véci zustane v takovém piipadé pfipojen u spisu o zalob¢ na obnovu fizeni nebo o zalobé pro zmate¢nost. Jestlize je
zaloba dle odst. 1 pism. g) a h) vyfizena jinym zpusobem nez vyhovénim, zalozi se do pavodniho spisu o véci stejnopis pfedmétného rozhodnuti s dolozkou
pravni moci a spis se odpoji.

U krajskych soudu se do rejstitku C zapisuji

zaloby dle § 9 odst. 2 pism. a) azd) a g) o. s. f.,

zaloby na nahradu za vyvlastnéni,

zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem,

navrhy na zruseni soudniho smiru.

II.

V rejstitku C se eviduji zejména tyto skutecnosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

udaje o druhu véci C,

zda se jedna o senatni véc,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, pifjmeni, rodn4 ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno) fyzickych osob,
nazvy a IC osob pravnickych a dali udaje, které jsou v informa¢nim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

udaje o zastupcich ucastnika fizent,

udaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.

udaje o pfedbéznych opatienich,

rozhodnuti u¢inéna ve véci, zplsob vyiizeni véci,

udaje o opravnych prostfedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich uc¢inénych soudem II. stupné,

udaje o mimofadnych opravnych prostfedcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

udaje o odeslan{ zprav matrice, pfipadné Centralni evidenci obyvatel,

udaje o vyhotovenych statistickych listech,

udaje o pohybu spisu,

dal$i ddaje potfebné ke spravné evidenci véci a statistickych daji dle pfislusnych pravnich pfedpisti, metodickych pokynt ministerstva a uzivatelskych pfirucek
k vedent rejstitku v informacnich systémech soudu.

III.

Rejstitk se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ciselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.

Zda se jedna o senatni véc, se vyznadi zaskrtnutim pifslusného pfiznaku v rejstifku.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo®. Jestlize je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5), uvede se v poli ,,Doslo*
datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tfeba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5) z divodu povoleni obnovy fizeni nebo zruseni
rozhodnutf na zkladé¢ Zaloby pro zmate¢nost, uvede se v poli ,,Doslo* datum pravni moci daného rozhodnuti a v poli ,,Pav* (doslo puvodné) se vyznaci datum,
kdy véc pavodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodné dosla soudu, se vyznaci do pole
,»Pav.”. U postoupené véci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Pav* se vyznaci datum, kdy véc
dosla pavodnimu soudu.

U védi, které jsou do rejstifku C zapisovany po pievodu z rejstifku Ro ¢i ERo, se v poli ,,Doslo uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen odpor, nebo datum
pravni moci usneseni o ztusen{ platebniho rozkazu, event. datum pokynu k pfevodu véci do tejstiftku C v ptipadé, ze platebni rozkaz nebyl vydan. Do pole ,,Pav*
se u téchto veéci vyznadi datum, kdy véc ptivodné dosla soudu. Obdobné se postupuje u spist, které jsou do rejstitku C zapisovany po pievodu z rejstifku EPR.
U navrhi na zahdjeni fizeni, které byly uc¢inény ustné do protokolu, se v poli ,,Doslo* uvede datum sepsani protokolu.
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6. U veédi, které soud zahaji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni fizeni.

7. Do pole ,,Pfedmét fizeni* se vyplni struény popis predmétu fizenf (napf. ,,rozvod®, , zaplaceni ¢astky ... apod.).

8. Do pole ,,Druh véci C* se vyplni druh sporu ze zadaného ¢iselniku sport. V pfipadé, ze zaméstnanec, ktery je zodpovédny za vedeni piislusného rejstiiku, neni
sam schopen stanovit spravny druh sporu, vyzada si pokyn pfedsedy senitu, asistenta soudce, vysstho soudniho ufednika, justicniho cekatele ¢i soudniho
tajemnika.

9. Vyfizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano koneéné rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim neni ¢ste¢ny ani mezitimni rozsudek, rozhodnuti o spojeni

véci ke spolecnému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o pferuseni véci. V pfipadé spojeni véci ke spole¢nému projednani a rozhodnuti se vytizeni vyznaci
u kazdé z téchto véci jednotlive, a to po vydani kone¢ného rozhodnuti ve spojené véci.

10.  Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo priavai moci koneéné rozhodnuti.

11.  Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly uc¢inény vsechny tkony, které je tfeba ucinit pfed zalozenim spisu na spisovnu.
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2a. — Rejstiik EC
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstifku EC se zapisuji u krajskych soudt obcanskopravni véci prevedené z rejstitku EPR.

II.

Polozky rejstiiku EC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EC, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Pfedmét fizeni — Névrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)
- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Zda se jedna o véc tykajici se vztaht mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni véc*)
- Zda se jedna o véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:
- Poradové cislo
- Vymahana ¢astka
- Ména
- Poznamka
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesi a vyiidil
- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opatieni:
- potadové cislo
- dslo listu
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatfeni
- historie stavu pfedbézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zpusob vyfizeni
- lhuta k vyifizeni
- poznamka k vytizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfed. opatf. vyfizeno
- kdo vyfidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- pofadové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhata pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- pofadové ¢éislo
- druh opravného prostfedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- tudaje o osobé podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
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- datum prtedlozeni nadiizenému soudu

- datum vyfizeni nadfizenym soudem

- zpusob vyiizeni

- popis vytizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — pofadové éislo rozhodnut)
Osoby (Gcastnici fizeni):

- role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)

- identifikac¢ni ddaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- pofadové ¢islo dkonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni ikon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- ukon — ciselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka docasna a trvald (i k jednotlivim osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednan{ viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)

- evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1.)

III.

Pro vedeni rejstifku EC se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedent rejstitku C.
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2b. — Rejstiik EVC
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstitku EVC se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného Zalobcem podle § 174b o. s. 1.

II.

Polozky rejstiiku EVC a ostatnich evidenci jsou:
Spisova znacka (¢islo senatu, EVC, bézné ¢islo a rocnik)
Doslo dne
Doslo pavodné
Pfedmét fizeni — Néavrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)
Zda se jedna o véc s cizim prvkem
Zda se jedna o véc tykajici se vztahti mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni véc®)
Zda se jedna o véc z prorogace
Vymahana ¢astka:
- Poradové cislo
- Vymahana ¢astka
- Ména
- Poznamka
Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesf a vyiidil
Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
Stav véci
Zda se ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opatieni:
- potadové cislo
- dslo listu
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatfeni
- historie stavu pfedbézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zpusob vyfizeni
- lhuta k vyifizeni
- poznamka k vytizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfed. opatf. vyfizeno
- kdo vyfidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- pofadové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhata pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- pofadové ¢éislo
- druh opravného prostfedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- tudaje o osobé podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
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- datum prtedlozeni nadiizenému soudu

- datum vyfizeni nadfizenym soudem

- zpusob vyiizeni

- popis vytizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — pofadové éislo rozhodnut)
Osoby (Gcastnici fizeni):

- role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)

- identifikac¢ni ddaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- pofadové ¢islo dkonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni ikon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- ukon — ciselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka docasna a trvald (i k jednotlivim osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednan{ viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)

- evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1.)

III.

Pro vedeni rejstifku EVC se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedent rejstitku C.
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3. Rejstiik P —vzor ¢. 7v. k. f.

1.

Do rejstifku P se zapisuji véci, které je sem tieba pfevést z rejstifku Nc (opatrovnické oddily) z diivodu potieby trvalejsi péce o nezletilého nebo osobu, jejiz

svépravnost byla omezena (§ 180), a dale véci, které byly soudu postoupeny, a byly jiz u postupujiciho soudu zapsany v rejstitku P.

a
b)
c

d)

NN

[

f)

2
h

)
K
)

n)
0)
p)

N3

=z o

II.

V rejstifku P se eviduji zejména tyto skutec¢nosti:

spisové znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167); pod jednou spisovou znackou se véc vede i v ptipadé, ze se tykd vice osob, které jsou détmi tychz rodié¢a,
udaje o pfedmétu a zptsobu zahajeni fzeni,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, pifjmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pfidéleno) a dalsi udaje,
které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

udaje o zastupcich ucastniku fizeni,

udaje o soudnich poplatcich, nikladech fizeni, pokutich, slozenych jistotich atd.

udaje o souvisejicich vécech Nc a souvisejicich vécech seznamu veci P a N,

udaje o pfedbéznych opatifenich,

udaje o soudem stanoveném dohledu,

rozhodnuti ucinéna ve véci, zpusob vyiizeni véci,

udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich uc¢inénych soudem II. stupné,

udaje o mimofadnych opravnych prostfedcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

udaje o odeslan{ zprav Centraln{ evidenci obyvatel,

udaje o pohybu spisu,

dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaja dle pifslusnych pravnich pfedpisi, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych piirucek
k vedent rejstitku v informacnich systémech soudu.

III.

Vyiizeni véci tykajici se nezletilého ditéte se vyznaci, jakmile dité nabude zletilosti, piip. svépravnosti. V piipadé, Ze se véc tyka vice nezletilych, vyiizeni véci se
vyznadi az nabytim zletilosti (pfip. svépravnosti) posledniho z nich.

Vyiizeni véci tykajici se svépravnosti se vyzna¢i dnem, kdy zemfe osoba, jejiz svépravnost byla omezena, dnem, kdy byla osobé, jiz se véc tyka, svépravnost
vracena, piip. dnem rozhodnuti o postoupeni véci jinému soudu.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly u¢inény vsechny tkony, které je tieba ucinit pied zaloZzenim spisu na spisovnu. V poli ,,Divod® se zaroven uvede
divod odskrtnuti véci.

Véc obzivne v pifpadé, Ze byla vracena soudu, ktery pavodné vedl opatrovnicky spis.
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3a. Rejstfik Rod — vzor €. 7av. k. f.

prvni strana:

a) ndvth SZ Datum a zpusob Datum a zpusob
Bézné ¢islo | Doslo dne Jméno a pifjmeni ditéte b)zahdjeno vyfizeni soudem vyfizeni soudem Pravni moc dne
soudem 1. stupné 1L stupn¢
1 2 3 4 5 6 7
druha strana:
Ulozené opatieni Vykon opatfeni Poznimka
8 9 10

I

Do rejstiiku Rod se zapisuji véci déti mladsich 15 let podle hlavy III ZSVM, a to i v piipade, kdy se jedna o véc postoupenou z jiného soudu (s jiz pravomocné
ulozenym opatfenim). Je-li podan dal$i nvrh tykajici se zmény nebo zruseni ulozeného opatfeni, rozhoduje se 0 ném pod puvodni spisovou znackou, nova véc se
nezaklada a véc neobzivuje.

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku Rod se vyplauji takto:

Sloupec 1:
Bézné ¢islo pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy byl soudu dorucen navrh statniho zastupitelstvi nebo datum pravni moci rozhodnuti soudu o zahdjeni tohoto fizeni.

Sloupec 3:
Zapisuje se jméno a pifjmeni ditéte (na kazdé dité je vytvofen samostatny spis pod samostatnou spisovou znacku).
Sloupec 4:

Zapise se, zda je fizeni zahdjeno na navrh statniho zastupitelstvi (,,0SZ*) nebo zda je soud pro mladez zahdjil bez navrhu (,,bez navrhu®).

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpisob rozhodnuti soudu I. stupné, tj. zda bylo uloZeno opatieni ,,dohl. PU%, , vych. progr.“, ,ochr. vjch., pfipadné upusténo od
ulozeni opatfeni ,,upust’™ ¢i zda byl navrh statnfho zastupitelstvi zamitnut ,,zamit.”, v ptipadé spojeni s jinou véci zkr. ,,spoj.*.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum a zpusob rozhodnuti soudu II. stupné.

Sloupec 7:

Zde se vyznad¢i den a mésic, kdy kone¢né rozhodnuti nabylo pravni moci.

Sloupec 8:

Zde se uvede, zda bylo ulozeno opatfeni a jaké (dohled proba¢niho tfednika, zafazeni do vjchovného programu nebo ochranna vychova dle § 93 odst. 1 ZSVM).
Vykon uloZenych opatfeni je nadale sledovan v rejstifku Rod.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum, odkdy je nafizen dohled probac¢niho ufednika nebo ochranna vychova, resp. kdy dit¢ bylo zafazeno do terapeutického, psychologického
nebo jiného vhodného vychovného programu a kdy byla tato opatfeni ukonéena. U upusténi od uloZzeni opatfeni se vyznaci vodorovna carka.

Sloupec 10:

V poznamkovém sloupci se kromé béznych poznamek uvede datum podani odvolani a oznaceni odvolatele. Jestlize soud II. stupné zcela nebo z¢asti zrusil
puvodni rozhodnuti a piipadné nafidil nové projednani, skrtne se ¢ervené datum a zptsob vyfizeni oznacené ve sloupci 5. Uvede se zde 1 spisova souvislost pfi spojeni
véci (napf. spoj. s Rod 14/2006).

Vsechna vydand rozhodnuti se po pravai moci prabézné zakladaji do spisu P, pokud spis P dosud veden nebyl, bude na podkladé tohoto rozhodnuti zalozen.
V piipadech, kdy soud, ktery vydal rozhodnuti, neni soudem piislusnym pro rozhodovani v opatrovnickém fizeni, zasle se toto rozhodnuti soudu piislusnému.

III.
Odskrtavani
Pripad se odskrtne jako vyfizeny:
1. po pravai moci rozhodnuti, kterym nebylo ulozeno ochranné opatfeni,
2. byla-li véc spojena s jinou véci,
3. po vyznaceni data zahajeni vikonu opatfeni ve sl. 9, pokud bylo ulozeno ochranné opatieni.

IV.
ObZivnuti véci

Postupuje se obdobné, jako je uvedeno u rejstifku C.
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a)
b)

V.
Seznam jmen

K rejstitku Rod se vede seznam jmen.

VI
Rejstiikovy pievod

Postupuje se obdobne, jako je uvedeno v rejstiicich C a T.
Vyznadi se véci, v nichz:

nedoslo dosud k pravomocnému vyiizeni soudem prvniho stupné,
vykon ochranného opatfen{ nebyl dosud zahdjen.
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4. Rejstiik E —vzor &. 14 v. k. I.

prvni strana:

Druh naroku
Bézné ¢islo | Doslo dne Opravnény Povinny Titul pro vykon Soudn{ poplatky
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6

druhg strana:

Vykon rozhodnuti . ; Prabeh Zastaveni
Pravni moc naf. fizeni 2 ich ok Poznémly
stazkami fikazanim rodejem rodejem R VR rizenta jeho vyxonu Oznamiy
P o broee) jing zpitsob fsledek rozhodnuti
ze mzdy pohledavky movitych véci nemovitosti ’ vysiede 0zhe
7 8 9 10 11 12 13 14 15

Do rejstiiku E se zapisuiji:

1. Veskeré navrhy na nafizeni vikonu rozhodnuti doslé soudu piislusnému pro vykon rozhodnuti a dale i pfipady prodeje zistavy podle § 338a o. s. f. Dojdou-li
v pifpadech uvedenych v § 328b odst.4 pism. g), v § 335 odst. 2 a v § 338f odst. 2 o. s. f. dal$i navrhy opravnénych osob, povazuji se za piipojeni se do fizeni
a znovu se nezapisuji do rejstitku, ale vedou se v patrnosti pod pivodnim zapisem.

2. Dozadani jiného soudu ¢i jiného subjektu o provedeni vikonu rozhodnuti, o provedeni jednotlivého ukonu pfi vikonu rozhodnuti nebo o provedeni tkonu pii
zpenézeni majetku patiiciho do likvida¢ni podstaty, s vyjimkou vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé.

3. Zpenézeni majetkové podstaty (prodej movitych a nemovitych véci) podle § 288 insolven¢niho zakona nebo zpenéZeni konkurzni podstaty podle § 27 odst. 3
ZKV.

4. Véci vyloucené ohledné nekterého ucastnika event. nekterého druhu vykonu rozhodnuti. Dojde-li pii vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy ke zméné platce
mzdy, nezapise se véc znovu do rejstifku, nybrz vede se déle v patrnosti pod ptivodnim zapisem.

1I.
Jednotlivé sloupce rejstifku E se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Kazdy navrh na nafizeni vikonu rozhodnuti (i kdyZ je v ném spojeno vice zptisobii, napf. prodej movitych véci a srazky ze mzdy), se zapiSe pod jednim béznym
cislem.

Sloupec 2:

Zde se zapise datum, kdy dosel soudu navrh na nafizeni vikonu rozhodnuti nebo doZzadani o takovy vykon. U navrhu ucinénych do protokolu se uvede den
jejich sepsani. Jde-li o véc postoupenou, uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena a v zavorce téz datum, kdy pavodné dosla k soudu.

Sloupec 3 a 4:

Do téchto sloupci se zapisuji osobni jména a pifjmeni fyzickjch osob. U pravnickych osob nutno uvadét obchodni firmu a sidlo, popfipadée dalsi udaje jako
v rejstifku C.

Sloupec 5:

Zde se v horni poloviné vyznadi druh uplatnéného naroku, napf. ,,soudni poplatky®, , vyZivné“ apod. Jde-li o vyzivné pro nezletilého, podskrtne se slovo
,VYZivné“ cervené.

V dolni poloviné sloupce se oznadi titul zaklddajici pohledavku pro vykon rozhodnuti napt. ,,5C 24/96-11 OS Kolin z 7. 9. 1996. V piipadé, kdy z navrhu druh
uplatnéného naroku nenf zfejmy, vyznaci se vymahana finan¢ni ¢astka.

Sloupec 6

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky.

Sloupce 7 aZ 11:

V téchto sloupcich se ucini ihned pfi zapisu véci vodorovna ¢arka podle toho, o jaky zpisob vykonu rozhodnut{ jde. Byl-li nafizen vykon rozhodnuti, zapiSe se
v piislusném sloupci datum tohoto nafizeni ve formé zlomku

Byl-li navrhu na natizeni vykonu rozhodnuti odmitnut, postoupen, zastaven apod., zistane v pfislusném sloupci jen vodorovna ¢arka a skute¢ny zpasob vyfizeni
se vyznadi ve sloupci 13 s pozndamkou napf. ,,odmitnuto®. Ve sloupci 8 se vyznacuji vikony rozhodnuti pfikazanim pohledavky s pfipojenim pfislusného paragrafu
obcanského soudniho fadu (§ 303 o. s. f. — ucet, § 312 o. s. f. — jiné pohledavky). Ve sloupci 11 se vyznacuje dalsi zpuasoby vykonu rozhodnut{ a vykon rozhodnuti pro
jiné nez penézité naroky.

Navrhuje-li opravnény v naroku na natizeni exekuce vymozeni nepenézitého plnéni podle § 339 odst. 2 o. s. f. téz nafizeni exekuce pro naklady fizeni, které mu
byly titulem pfiznany, jakoz i pro naklady rozhodnuti a uvede, jakym zptasobem ma byt jeho pohledavka na nikladech uspokojena, vyznaéi se krom zpasobu vykonu
rozhodnuti ve sloupci 11 i navrhovany zptsob vykonu rozhodnuti pro niklady vodorovnou ¢arou ve sloupcich 7 az 9 s poznamkou NR. Dalsi prabéh a vysledek
tohoto vykonu rozhodnuti se vyznacuje zplisobem pfedepsanym pro navrhovany druh vykonu rozhodnuti.

Sloupec 12:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupcich 7 — 11 nabylo pravai moci.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢asti pfezkoumavaného rozhodnuti nastala rizné, vyznadi se pravai moc jednotlivich ¢asti rozhodnuti oddélené se zkratkou
oznacujici, kdy nastala pravni moc té, které ¢asti rozhodnuti (napt. ,,6/5 nai“., ,,18/10 naklady*).

V piipadech, kdy je navrh na zahdjeni vzat zpét az poté, co jiz soud o véci rozhodl, avsak rozhodnuti neni v pravni moci a soud rozhodne v rozsahu zpétvzeti
téz o zruseni rozhodnuti, uvadi se v tomto sloupci datum pravni moci tohoto rozhodnuti.

Sloupec 13:
V tomto sloupci se vyznacuji jiné vysledky fizeni spolu s datem, napt.:
— zkratkou ,,post. byla-li vyslovena nepiislusnost a navrh postoupen jinému soudu,
— zkratkou ,,nepfisl.“ s datem usneseni soudu I1. stupné, bylo-li rozhodnuto, Ze nesouhlas je divodny,

s

— zkratkou ,,zast.” fizeni napf. pro nezaplaceni poplatku, nedplnost navrhu apod. (do sl. 14. se vyznacuje jen zast. vykonu rozhodnuti),
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— zkratkou ,,zpétvz.” bylo-li fizeni zastaveno pro zpétvzet navrhu,
— zkratkou ,,zam.* byl-li navrh zamitnut,
— zkratkou ,,odmit.”, byl-li navrh odmitnut.
Pod vyznacené datum a zptsob vyfizeni se vzdy vyznadi pravai moc tohoto rozhodnuti se zkratkou PM napt. ,,5/10 PM*.
Dile se zde v tomto sloupci vyznacujf idaje o prabéhu fizeni a o jeho kone¢ném vysledku (mimo zastaveni vykonu rozhodnuti, které se vyznacuje ve sloupci 14).
1. U vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci se zde vyznacuji napf. tato data:
a)  datum provedeni soupisu véci a pod n¢ piipadné spisova znacka vedouciho zapisu,
b)  datum bezvysledného soupisu se zkratkou N jestlize nebyly nalezeny postizitelné movité véci,
c)  datum dobrovolného plnéni (napt. ,,dobr. pl.“); pii ¢astecném dobrovolném plnéni se vyznadi napf. ,,éast dobr. pl“.,
d)  datum drazby (napt. ,,5/9 drazba“) event. opétovné drazby,
e)  datum vydani véci opravnénému, ev. vriceni véci povinnému,
f)  datum, kdy byl dozadany soud pozidan o provedeni vykonu s oznacenim tohoto soudu,
datum rozvrhového usneseni se zkratkou ,,R* (napf. ,,15/9 R*).
Nebyl-li vykon tozhodnuti prodejem movitych véci vykonan, vyznadi se ve sloupci 13 datum, kdy soud takovou okolnost vzal na védomi nebo nafidil, aby o ni
byl opravnény uvédomen.
Tak se vyznaci:
aa)  zkratkou ,,nevyd.”, jestlize ten, kdo ma movité véci povinného, nebyl ochoten je vydat k soupisu,
bb) zkratkou ,,odst., jestlize se povinny odstéhoval na neznimé misto a nezanechal postizitelné movité véci,
cc) zkratkou ,,nezn.”, jestlize povinny je pod uvedenou adresou zcela neznam.
2. U prodeje nemovitych véci a postizeni zavodu se zde vyznacuji napt. tato data:
a) datum odhadu (napt. ,,6/11 odhad.*),
b) datum drazebniho jednéni (napt. ,,10/8 draZba®),
¢) datum usneseni o piiklepu (napt. ,,12/12 pfiklep*),
d) datum rozvrhu (napf. ,,21/1 R%).
3. U vykonu rozhodnuti k uspokojeni jinych nez penézitych naroku se zde vyznacuji napf. tato data:
a) odebrani a odevzdini véci (§ 345 o. s. f. — napt. ,,7/3 odevzd.©),
b) vyklizeni (§ 340 o. s. f. — napt. ,,12/9 vykliz.*),
¢) ulozeni pokuty pii vikonu rozhodnuti uspokojenim naroku na splnéni povinnosti (§ 351 o. s. f. — napt. ,,3/4 — pokuta 1.000,-- K&*).
Vsechna uvedend data s pfislusnymi zkratkami o prubehu a vysledku fizeni se pisi v casovém sledu pod sebe, aby z nich byl patrny stav véci.

Sloupec 14:

Zde se vyznaci datum zastaveni vykonu rozhodnuti v pfipadech uvedenych v § 268 nebo § 290 odst. 1a 2 o. s. 1.

Sloupec 15:
Do tohoto sloupce se s uvedenim data zapisuji kromé béznych poznamek o obé¢hu spisu jeste dalsi udaje, které nejsou uvedeny v navodu k jinym sloupctim,
zejména:
— podani opravného prostfedku a jeho vysledek proti rozhodnuti ve véci samé,
— dozadani jiného soudu o provedeni vikonu rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého tkonu, zpisobem uvedenym v oddilu III.,
— piistupy k vykonu rozhodnuti prodejem nemovitych véci a postizenim zavodu,
— oznacen{ soudu, kterému byla véc postoupena, vracena s datem skute¢ného odeslani spisu,
— Ihity a navrhy na pokracovani v fizeni,
— odklady provedeni vikonu rozhodnuti,
— slozeni a rozvrzeni pohledavky,
— ucinky prohlaseni konkursu podle § 14 odst. 1 pism. €) zdkona o konkursu a vyrovnani, dnem prohlaseni konkursu, napt. 5/8 konkurs, zrueni a¢inkd prohlaseni
konkursu spolu s datem pravai moci rozhodnuti o zru$eni konkursu, napf. 5/11 zrus. — PM 11/12,
— bylo-li zastaveno fizeni pro nezaplaceni poplatku ,,poplatek nezaplacen®,
— datum zpétvzeti ndvrhu po vydani rozhodnuti s pozn. ,,navrh vzat zpét“ a datum zruseni rozhodnuti a zastaveni fizeni s pozn. zrus. a zast.,
— ma-li byt spis pfeddn vykonavateli, ale nemize-li vikon s pfihlédnutim k poc¢tu vyfizovanych véci vykonavatelem bezprostiedné provést s pozn. ,.k vykonu®,
— ajiné poznamky.

III.

Pii dozadani o provedeni rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého ukonu se vyplni u dozadaného soudu pouze sloupce 1 az 5, déle se v piislusném sloupci pro
jednotlivé zptsoby vykonu rozhodnuti (sloupce 7 az 11) vyznadi svislou ¢arou, o jaky zptsob vykonu rozhodnuti jde. Ve sloupci 13 vyznaéi pribéh fizeni pfedepsanym
zpusobem.

V poznamkovém sloupci se vyznaci pozniamkou ,,Dozadani® s uvedenim druhu dkonu, o néjz bylo zadano (naptiklad ,,odhad®), a s datem, kdy bylo vyiizené
dozadani vraceno s uvedenim spisové znacky a oznaceni dozadujiciho soudu.

Iv.

U soudu, na néjz byla pfenesena piislusnost podle § 252 odst. 4 o. s. 1., se vyplni pouze sl. 1 az 5, dale se v pfislusném sloupci pro jednotlivé zpasoby vikonu
rozhodnuti vyznaci svislou carou, o jaky zptsob vykonu jde; v poznimkovém sloupci se vyznaci spisova znacka E a oznaceni soudu, ktery pfenesl pifslusnost
s poznamkou ,,Pfenesena piislu$nost*.

V.
Véc se odskrtne jako vyfizena:

1. pfi vzeti navrhu zpét difve, nez byl soudem vyiizen, a to dnem pravni moci usneseni o zastaveni fizeni,
2. byl-li navrh dplné zamitnut, odmitnut, vyslovena nepiislusnost, dnem pravni moci rozhodnuti,
3. bylo-li fizeni zastaveno, po pravni moci usneseni o zastaveni,
4. bylo-li soudem II. stupné rozhodnuto, Ze nesouhlas je davodny, dnem pravni moci tohoto rozhodnuti, bylo-li vtchnim soudem rozhodnuto, ktery soud je
k projednani vécné piislusny dnem pravni moci tohoto rozhodnuti,
5. u vykonu rozhodnuti srizkami ze mzdy nebo pfikazani penézité pohledavky (sloupce 7 a 8) po pravni moci usneseni, kterym byl nafizen vykon rozhodnuti,
6. jakmile u véci uvedenych v navodu ke sloupci 13 pod pismeny aa) az cc) soud nékterou z vyznacenych tam okolnosti vzal na védom{ nebo naftidil, aby o nf byl
uvédomen opravnény,

7. byl-li vikon zastaven (sloupec 14) po pravni moci usneseni o zastaveni vikonu rozhodnuti ptip. zaplati-li povinny nebo prokaze, ze opravnéného uspokojil,
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8.

9.

10.
11.

12.

13.

u prodeje nemovitjch véci, jakmile nabylo privni moci rozhodnuti o rozvthu vytézku nebo jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti o zastaveni vykonu
rozhodnuti,

u vykonu rozhodnuti prodejem movitjch véci dnem vydani vytézku jedinému oprivnénému nebo po priavni moci rozvthového usneseni, nedoslo-li jiz
k ptipadim uvedenym v navodu ve sloupci 13 pod aa) az cc),

u vykonu rozhodnuti vyklizenim (§ 340 o. s. f.), u vikonu rozhodnuti o odebrani véci (§ 345 o. s. 1.), byl-li vikon rozhodnuti proveden, dnem zapisu ve sl. 13,
u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na splnéni néjaké povinnosti podle § 351 o. s. f. po uplynuti jednoho roku ode dne pravni moci nafizeni vikonu
rozhodnuti, nepodava-li opravnény navrhy na ulozeni pokut (§ 351 odst. 1 véta druhd o. s. £.); kde doslo k ukladani pokut podle § 351 odst. 1 o. s. f., po pravni
moci rozhodnuti o zastaveni vykonu rozhodnuti (§ 351 odst. 1 véta druha o. s. £.), nejpozdéji vsak uplynutim jednoho roku po posledni pravoplatné ulozené
pokuté, nebo povinny prokdze, ze ulozenou povinnost splnil,

u vykonu rozhodnut{ k uspokojeni naroku na rozdéleni spolecné véci prodejem dnem, kdy doslo k dohod¢ o rozdéleni vytézku prodeje, nebo kdy spoluvlastnici
byli odkazani, aby své pravo uplatnili poddnim navrhu u soudu,

pii dozadani jiného soudu o provedeni vjkonu rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého tkonu dnem, kdy spisy byly vriceny dozadujicimu soudu.

U vedouci véci v souvislych spisech o vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a v souvislych spisech o prodeji nemovitych véci muze dojit k odskrtnuti

teprve tehdy, az bude spole¢né fizeni zruseno nebo skonceno téz v piistoupivsich vécech.

VL

Seznam jmen

K rejstitku E se vede seznam jmen ve formé knihy (vzor 2a v. k. f.) nebo ve formé kartotéky (vzor 15 v. k. £), a to podle pifjmeni (ndzvu) povinnych.

V poznamkovém sloupci se uvede oznaceni opravnéného, oznaceni titulu pro vykon rozhodnuti a druh vykonu rozhodnuti.

napt.:

a)

b)
)
d
©)
f)

VII.
Rejstiikovy pfevod
Rejstifkovy pievod sestaveny podle § 158 odst. 1 se ¢leni podle jednotlivych druht vykonu rozhodnuti.
srazkami ze mzdy
1999:
2000:

ptikdzani pohledavky

movité véci

nemovité véci

vyklizen{

ostatni

Pokud bylo vydano rozhodnuti, bézné ¢islo se pieskrtne. Jakmile nastane davod k rejstitkovému odskrtnuti, preskrtne se kifzem.

VIII.
ObZivnuti véci

Postupuje se obdobné, jak je stanoveno u rejstifku C.
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4a. — Rejstiik EXE
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstitku EXE se jednotlivych jeho oddilu zapisuji:

zadosti o povéfeni a nafizeni exekuce podle § 43a e. f. — oddil ,, EXEKUCE*,

navrhy na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné vefejné listiny organu clenského stitu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vikon v Ceské
republice podle nafizeni Rady ¢. 44/2001 o piislusnosti a uznavani a vikonu soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnich vécech,

navrhy (zadosti) o pomoc soudu pied nafizenim vykonu rozhodnuti podle § 259 a § 260 o. s. f. — oddil ,,pomoc pfed VR — § 259 a 260,

navrhy o pomoc soudu pfed nafizenim vykonu rozhodnut, aby soud povinného pfedvolal a vyzval ho k prohldseni o majetku (ndvrh na pfedvolani povinného
o prohlaseni o majetku) — oddil ,,prohlaseni o majetku*.

II.

Polozky rejstiiku EXE a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, EXE, bézné ¢islo a rocnik)
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Oddil (nafizeni a povéteni provedeni exekuce, prohlaseni vykonatelnosti vefejné listiny, pomoc soudu pfed VR — § 260, prohlaseni o majetku povinného)
- Pfedmét fizeni
- Zda se jednd o véc s cizim prvkem
- Vymahand ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vymahana ¢astka
- Ména
- Poznamka
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesf a vyiidil
- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vytizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Exekuéni titul:
- potadové cislo
- exekucni titul vydal
- datum vydani exekuéniho titulu
- oznaceni exekucniho titulu (znacka, ¢. j. apod.)
- poznamka
Rozhodnuti:
- potadové cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhita pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- pofadové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osob¢ podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadiizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zpusob vytizeni
- popis vyiizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gcastnici fizeni):
- role v fizeni (opravnény, povinny, exekutor atd.)
- identifikacni udaje osoby
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udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o tpadku
adresa pro dorucovani

poznamka

Ukony ve véci:

potadové ¢islo tkonu

druh tdkonu — ¢&iselnik (procesni ikon, ostatni ikony)
datum provedeni ikonu

ukon — ¢iselnik

popis tkonu (obsah)

poznamka

Ostatni udaje:

Eviden

poznamka doc¢asna a trvald (i k jednotlivym osobam)
vzajemna souvislost

pfevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikiim
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
udaje o jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. )
evidenéni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik
evidencni ¢fslo statistiky

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. f.)

III.

Pro vedeni rejstitku EXE se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstifku E.

Iv.

Véc se odskrtne jako vyfizena:

SN

b

vydanim
vydanim
vydanim

povéieni pro soudniho exekutora,
pokynu k odmitnuti exeku¢niho navrhu,
pokynu k zamitnuti exeku¢niho navrhu,

vydanim usneseni o zastaveni fizeni pro nedostatek podminek fizeni, pokud tak neucinil sim exekutor.
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5. Rejstiiky pravnich doZadani, vSeobecnych véci a specifické rejstiiky vrchnich soudii

1.

Rejstitky pravnich dozadani jsou:

rejstitk Td, do néjz se zapisuji pravni dozadani a Zadosti o soucinnost pfi provadéni tkont prostfednictvim videokonferenéniho zafizeni ve vécech
trestnich,

rejstitk Cd, do néjz se zapisujil pravni dozadani a zZadosti o soucinnost pfi provadéni tkont prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni
v obéanskopravnich fzenich a fzenich ve spravnim soudnictvi, dozadani rozhodci pro uéely rozhodéiho fizeni, Ceské advokatni komory a Exckutorské komory
CR pro uéely karného fizeni.

Rejstitky vSeobecnych véci jsou:

rejstitk Nt, do néjz se zapisuji vSeobecné véci trestni a véci rozhodovani soudu v piipravném fizent,

rejstitk Ntm, do néjz se zapisuji vSeobecné véci mladistvych a véci rozhodovani soudu v pfipravném fizeni u mladistvych,

rejstitk Nc, do néjz se zapisuji vSeobecné véci v fizeni obcanskopravnim, insolvenénim, konkurznim a vyrovnacim,

rejstitk Na, do néjz se zapisuji vSeobecné véci fizeni ve spravaim soudnictvi.

Specifickymi rejstifky vrchnich soudi jsou rejstiiky Tpj, Ntd, Dt, Cpj, Ned, Nco, Nep a De, do nichz se zapisuji podani, kterd nejsou svou povahou urcena do
rejstifku predchozich odstaved.

II.
Rejstiiky pravnich doZadani

Do rejstifkt pravnich dozadani se zapisuji Zadosti o pravni pomoc, véetné zadosti o pravni pomoc ve styku s cizinou, a dale Zadosti o soucinnost
pii provadéni tkont prostfednictvim videokonferencniho zafizeni, a to v obcanskopravnich a trestnich vécech (§ 25c odst. 4).

V rejstiicich pravnich dozadani se eviduji zejména tyto skute¢nosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, pifjment, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema piidéleno) a dalsi udaje,
které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

udaje o zastupcich ucastnika fizent,

udaje o pfedmétu fizeni,

udaje o soudnich poplatcich, ndkladech fizeni, pokutach, slozenych jistotich atd.

udaj o tom, zda se jedna o dozadani ve styku s cizinou,

rozhodnuti u¢inéna ve véci a pipadné opravné prosttedky proti nim (véetné event. rozhodnuti soudu II. stupné),

zpusob vyiizeni véci,

udaje o datech pravni moci rozhodnuti u¢inénych ve véci,

udaje o pohybu spisu,

dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaja dle pifslusnych pravnich pfedpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych piirucek
k vedent rejstifka v informacnich systémech soudu.

V poli ,,Pfedmét fizeni se vyplni stru¢ny obsah dozadani (napf. ,,vyslech svédka®, ,,nahlédnuti do spisu apod.).

Véc se odskrtne poté, co je dozadani vytizeno.

Soucasné s vyiizenym dozadanim zasle dozadany soud dozadujicimu soudu cely spis o dozadani, ktery se stane soucasti spisu o véci, pro kterou bylo dozadani
provedeno. Vyjimkou je dozadani ve styku s cizinou, kde se dozadujicimu cizozemskému otganu zaslou pouze pifslusné dokumenty.

III.
Rejstiiky vSeobecnych véci

Do rejstifki vseobecnych véci se zapisuji véci, které se dle této piflohy nezapisuji do jinych rejstifka ¢i evidenénich pomucek. Pro rejstitk Ntm plati obdobné
ustanoveni vztahujici se k rejstiiku Nt.

V rejstiicich vSeobecnych védi se zakladaji oddily dle piilohy ¢. 15. Pro kazdy oddil je tieba vyhradit skupinu ¢éisel v rozsahu odpovidajicim ocekdvanému poctu
véci, pro které je oddil vyhrazen.

Iv.

Do rejstifku Nt se zapisuji

navrhy statniho zastupce na ucast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych tikont a na rozhodnuti soudu, souhlas nebo povoleni soudce v pifpravném

f{zeni, zejména v souvislosti s:

- vazbou obvinéného,

- zakazem vycestovani,

- piikazem k domovni prohlidce,

- ptikazem k prohlidce jinych prostor a pozemka,

- otevfenim ¢i zaménou zasilek,

- nafizenim odposlechu a zdznamu telekomunika¢niho provozu a jeho prodlouzenim,

- vysetfenim dusevniho stavu ve zdravotnickém udstavu,

- ustanovenim, zprosténim ¢i vylou¢enim obhdjce nebo zmocnénce,

- zadostmi o pfiznani naroku na bezplatnou obhajobu,

- stiznostmi proti rozhodnuti o zajisténi majetku,

- zruSenim nebo omezenim zajisténi penéznich prostiedkd na uctu, navrhy na nafizeni sledovani bankovniho uc¢tu nebo tctu u osoby opravnéné k evidenci
investi¢nich nastroji podle zvlastniho zdkona,

- ptedbéznymi opatfenimi,

- dalsi ¢innosti soudu v piipravném fizeni,

navrhy na ulozeni ochrannych opatfeni, pokud nejsou takové navrhy podany zaroven s véci, kterd se zapisuje do rejstitku T' (obzalobou, navrhem na potrestini

¢i navrhem na schvaleni dohody o viné a trestu),

véci, které byly pravomocné vyfizeny v tejstifku Tm a poté postoupeny jinému soudu dle § 39 ZSVM k rozhodovani ve vykondvacim fizeni (4. u soudu, jemuz

byla véc postoupena, se jiz nebude rozhodovat o spachaném provinéni a ulozeni nékterého z opatfeni dle ZSVM, nybrz pouze o samotném vykonu jiz ulozeného

opatfent),

podani ucinéna ustné¢ do protokolu, pokud se u soudu, u néjz je podani ¢inéno, nevede fizeni ve véci samé,
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navrthy na pferuseni vykonu trestu, na upusténi od vykonu trestu, na propusténi z ochranného léceni, na zménu zpusobu vykonu ochranného lé¢eni, na
propusténi z ochranné vychovy, na prodlouzeni ochranné vychovy, navrhy na zménu zpusobu vykonu trestu, na urceni spolecného zptisobu vykonu postupné
ulozenych trestd, navthy na podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni a nivrhy na zruseni podminéného umisténi mladistvého mimo
vychovného zafizeni; tyto navrhy se zapisuji do rejstifku Nt (Ntm) u soudu, v jehoz obvodu je vykonavan trest odnéti svobody, ochranné léceni, ochranna
vychova, pokud takovy navrh nepatii jiz do rejstitku T (T'm) nebo k jiné véci, ktera je jiz v rejstitku zapsana,

navrhy na podminéné propusténi podané fyzickymi nebo pravnickymi osobami, které k podani takového navrhu nejsou opravnény,

néavrhy na zahlazeni odsouzen,

zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud 1. stupné,

navrhy dle zikona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a odporu proti nému, ve znéni pozdéjsich piedpisd,

navrhy na obnovu fizeni podle § 281 odst. 3 tr. f.,

navrhy na navriceni lhiity k podani opravného prostiedku,

véci, v nichZ je rozhodovano o piislusnosti (§ 24 tr. .), pfipadné o odnéti a piikazani véci (§ 25 tr. £.),

navrhy na prodlouzeni vazby u mladistvych,

navrhy na prodlouzeni sledovani bankovniho ¢tu nebo ctu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich nastroju podle zvlastniho zidkona; kazdy navrh se
zapisuje pod nové cislo,

navrhy na prodlouzeni doby trvani odposlechu a ziznamu telekomunikaéniho provozu; kazdy navrh se zapisuje pod nové ¢islo,

navrhy na pouziti agenta,

rozhodnuti statniho zastupce o zajisténi majetku v pifpravném fizeni, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi pfedanymi do uschovy,

navrhy dle § 11 zakona ¢. 262/2011 Sb., o uéastnicich odboje a odporu proti komunismu,

ptichozi Zadosti (navrhy) podle ZMJS, o nichz soud rozhoduje jinak nez rozsudkem, s vyjimkou véci uvedenych v § 25¢ odst. 4,

dalsi véci tykajici se trestniho fizeni, které se nezapisuji do rejstitku T (I'm), Pp, Dt (Dtm) ani do jiného rejstifku tykajiciho se trestnich véci.

V rejstifku Nt se eviduji zejména tyto skutecnosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o osobach v fizeni — osobni jména, pffjmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pfidéleno) a dalsi udaje,
které jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

udaje o zastupcich ucastnika fizeni,

udaje o pfedmétu fizeni,

udaje o ndkladech fizeni, pokutich atd.

udaj o tom, zda se jedna o véc s cizim prvkem,

udaje o pfedbéznych opatfenich,

rozhodnuti uc¢inéna ve véci, zpusob vyiizeni véci,

udaje o opravnych prostfedcich, opravném fizeni a rozhodnutich uc¢inénych soudem II. stupné,

udaje o datech pravni moci jednotlivich rozhodnuti,

udaje o pohybu spisu,

udaje o vazbach, pifkazech k zatceni, evropskych zatykacich rozkazech a piikazech k zadrzent,

dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych adaju dle piislusnych pravnich predpisi, metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych pifruc¢ek
k vedent rejstifka v informacnich systémech soudu.

Navrh na zruseni podminéného umisténi mladistvého mimo vychovné zafizen{ se zapise do rejstifku Nt pod novym ¢islem a vyznadi se vzdjemna souvislost
s veéci Nt, v niz bylo rozhodnuto o podminéném umisténi mladistvého mimo vychovné zatizeni.

V.

Do rejstifku Nc (opatrovnické oddily) se zapisuji

véci tykajici se podpuarnych opatfeni pii naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢loveka,

véci tykajici se prohlaseni za nezvéstného, prohlaseni za mrtvého ¢ urceni data smrti,

véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrsily ¢trnactého roku véku a nenabyly plné svépravnosti a zasahu do integrity osob neschopnych
usudku zpasobem zanechdvajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zpisobem spojenym s vaznym nebezpecim pro jeho Zivot nebo zdravi,
véci tykajici se svéfenského fondu,

navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,

véci tykajici se urcovani a popiran{ rodicovstvi, véetné souhlasného prohlaseni rodica, pokud jej sepisuje soud,

véci tykajici se osvojeni nezletilych,

fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,

véci tykajici se vydani pfedbézného opatieni upravujictho poméry ditéte a navrhy na vydani predbézného opatfeni pfed zahdjenim fizeni v opatrovnickych
vécech,

véci tykajici zdravotnické dokumentace v pifpadé utajeného porodu,

véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Do rejstifku Nc (vseobecné oddily) se zapisuji

zadosti o pfiznani osvobozeni od soudnich poplatki a o ustanoveni zastupce, podané pted zahajenim fizeni,

podani u¢inéna ustné do protokolu u nepfislusného soudu,

zadosti o vyvéseni usneseni o prohlaseni konkursu na ufedni desce okresniho soudu,

vyrozuméni obecného soudu dluznika dle insolvenéniho zakona,

Gfedni zaznamy o vykazani dle zikona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi,

navrhy na zvefejnéni rozhodnuti dle § 429 insolvenéniho zakona,

navrhy spravee dané na provedeni rozvrhového fizeni o vytézku z danové exekuce,

véci tykajici se jmenovani znalce a opatrovnictvi u pravnickych osob,

véci tykajici se navrhu na udéleni predbézného souhlasu s provedenim Setfeni ve vécech ochrany hospodaiské soutéze,

véci tykajici se nahrazeni souhlasu zastupce samospravné komory k sezniameni se s obsahem listin,

véci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z pfedbézného opatfeni Evropského soudu pro lidska prava,

navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnanct, voleb zastupct pro oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a voleb ¢lent zvlastniho vyjednavactho vyboru
evropské druzstevni spolecnosti,

navrhy ve vécech zikazu vykonu priv spojenych s tcastnickymi cennymi papity,

navrhy na vydan{ pfedbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili a navrhy na prodlouzeni takového piedbézného opatieni,

navrhy na vydani pfedbézného opatfeni a zajisténi dikazl pfed zahdjenim fizeni dle § 74 a nésl. o. s. f.,

navrhy na provedeni pokusu o smir pfed zahajenim fizeni,

véci tykajici se sménecnych (Sekovych) protesta,

navrhy na jmenovani rozhodct a ischovy pravomocnych rozhodcich nélezi,

navrhy na urceni lhity u nepfislusného soudu,

véci tykajici se predrazki,

zadosti o potvrzeni vefejné listiny nevydané soudem jako evropského exekuéniho titulu nebo ¢astecného evropského exekuéniho titulu,
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zadosti o poskytovani udaji z CEO,

véci tfkajici se rozhodovani krajského soudu ohledné piikazani véci podle § 12 a § 105 odst. 3 o. s. f., 0 tom, zda je soudce vyloucen podle § 16 odst. 1 o. s. f.,
o pieneseni pifslusnosti dle § 5 zdkona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, a podle § 252 odst. 5 o. s. f., véci pravni pomoci, opravné prostfedky
proti rozhodnuti soudu prvniho stupné podané piimo u odvolaciho soudu, navrhy na opravu odéivodnéni rozsudku, kterym nevyhovél soud prvnitho stupné;
v pfipadé, ze navth na opravu odivodnéni soudniho rozhodnuti je obsazen v odvolini nebo ze s nivthem jednoho ucastnika fizeni, aby bylo opraveno
oduvodnéni rozsudku, je pfedlozeno soudu druhého stupné i odvolani druhého tcastnika, zapise se cela véc pouze do rejstifku Co,

véd tykajici se ustanovovani znalct podle zikona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich),

navrhy Ceské narodni banky na zahajen fizeni ve vécech kapitalového trhu,

navrhy na dorucen{ oznameni o vyhrad¢,

spory o pravomoc,

védi tykajici se rozhodovani dle zakona ¢. 119/2001 Sb., kterym se stanovi pravidla pro piipady soubézné probihajicich vykont rozhodnuti, ve znéni pozdéjsich
predpisa,

oznament, ze bylo matrikou sepsino souhlasné prohlaseni rodic¢t o uréeni rodicovstvi, pokud soud dosud o nezletilém nevede spis.

V rejstitku Ne se eviduji zejména tyto skutecnosti

spisové znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

oddil rejstifku,

udaje o pfedmétu fizeni,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, pfijmeni, rodnd ¢éisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo nenf zniamo, nebo jej osoba nema pfidéleno) fyzickych osob,
nazvy a IC osob pravnickych a dali udaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

udaje o zastupcich ucastnika fizeni,

udaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.

udaje o pfedbéznych opatifenich,

rozhodnuti u¢inéna ve véci, zplsob vyiizeni véci,

udaje o opravnych prostfedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

udaje o mimofadnych opravnych prostfedcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

udaje o odeslani{ zprav Centralni evidenci obyvatel,

udaje o pohybu spisu,

dalsi adaje potfebné ke spravné evidenci véci a statistickych adaji dle pfislusnych pravnich pfedpisti, metodickych pokynt ministerstva a uzivatelskych ptirucek
k vedent rejstifka v informacnich systémech soudd.

VI.

V rejstifku Na se vytvoii zvlastni oddil pro véci tykajici se pravni pomoci (resp. dozadani dle § 10 s. f. s.).

VII.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*.

Znacka podatele se uvede v poli ,,Podal®.

Do pole ,,Pfedmét fizeni® se vyplni stru¢ny popis pfedmétu fizeni.

Véc je pravomocni tehdy, jakmile nabylo pravai moci kone¢né rozhodnuti v dané véci.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly ucinény vsechny tkony, které je tfeba ucinit pred zalozenim spisu na spisovau.
Zavazné oddily rejstifka vSeobecnych véci pro okresni a krajské soudy jsou stanoveny v piiloze ¢. 15.

VIIIL.
Specifické rejstfiky vrchnich soudu

Rejstifk Tpj se vede u mistopfedsedy soudu pro véci trestni.

Do rejstitku Tpj se zapisuji

poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predklidané mistoptedsedovi useku k dalsimu opatien,
materialy Nejvysstho soudu, ministerstva ¢i ostatnich tseki soudu adresované trestnimu useku,
republikové gremialni porady a seminafe,

rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senatd useku,

poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

rozhodnuti soudu pfedkladand Nejvyssimu soudu,

stanoviska Nejvyssiho soudu,

sbirka rozhodnuti,

pfipominky k navrhiam pravnich pfedpisa a vyjadfeni ke stiznostem, o které byl mistopfedseda soudu pozadan sekretaridtem pfedsedy soudu,
navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které piedklada mistopiedseda soudu predsedovi soudu k dalsimu opatfeni (véetné navrha tykajicich se rozvrhu prace),
podani adresovana mistopfedsedovi soudu, pokud nejde o podani uréena svou povahou do rejstiiku Nt,
opatfeni mistopfedsedy soudu,

ptehledy vyfizovani agend useku,

zapisy ze zasedani useku.

Do rejstitku Ntd se v trestnim useku zapisuji

véci, v nichz byl podan navrh na odnéti a ptikizani véci podle § 25 tr. 1.,

véci, v nichz se rozhoduje o pifslusnosti podle § 24 tr. f.

Do rejstifku Dt se zapisuji v trestnim useku véci tykajici se dokumentace judikatury.

Rejstitk Cpj se vede u mistopfedsedy soudu pro véci civilni.

Do rejstifku Cpj se zapisuji zejména

poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predklidané mistoptedsedovi useku k dalsimu opatien,
materialy Nejvyssiho soudu, ministerstva ¢i ostatnich tseka soudu adresované civilnimu useku,
republikové gremialni porady a seminare,

rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senati dseku,

poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

rozhodnuti soudu pfedkladana Nejvyssimu soudu,

stanoviska Nejvyssiho soudu,

sbirka rozhodnuti,

pfipominky k ndvrhiam pravnich pfedpisa a vyjadfeni ke stiznostem, o které byl mistopfedseda soudu pozadan sekretaridtem pfedsedy soudu,
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j) navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které pfedklada mistopfedseda soudu piedsedovi soudu k dalsimu opatieni (véetné navrhi tykajicich se rozvrhu prace),
k) podani adresovand mistopfedsedovi soudu, pokud nejde o podani urcena svou povahou do rejstifku Nc,
1) opatieni mistopfedsedy soudu,
m) pichledy vyfizovani agend useku,
n) zéapisy ze zasedani useku.
Do rejstifku Ned se zapisuji v civilnim useku navrhy na pfikdzani véci jinému soudu.
Do rejstifku Nco se zapisuji v civilnim useku navrhy na vylouceni soudcu.
Do rejstifku Nep se zapisuji v civilnim dseku spory o pislusnost mezi soudy.
0. Do rejstitku Dc se zapisuji v civilnim useku véci tykajici se dokumentace judikatury.

=0 0N
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6a. VSeobecny rejstiik F vzor €. 17 v. k. f.
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

o « P . Datum Datum Opravny | Rozhodnuti
Bezné Doslo . . Pravni . e Cislo | . T .
. Nazev subjektu .| Pfedmét fizeni v o < a zpusob pravni prostied | odvolaciho Poznamka
cislo dne zastoupeni fizeni v .
vytizeni moci ek soudu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(1) Do tohoto rejstifku se zapisuji veskera podani (navrhy na zapis, navrhy na zapisy zmén, navrhy na vymaz a dalsi dopliuji podani) véci vefejnych rejstiiki
pravnickych a fyzickych osob, at’ jiz v rejstifku zapsanych nebo nezapsanych.
(2) Do vseobecného rejstifku F se rovnéz zapisuji nejasna podani k obchodnimu rejstifku a zadosti, které nesouviseji se zapsanymi subjekty.
(3) Do rejstitku se zapisuje:

¢islo podani (F) — v kazdém kalendafnim roce pfidéluje informacni systém jednotlivym podanim bézna ¢isla od jednicky,

doslo dne — zde se zapisuje datum, kdy navrth (podini) soudu doslo nebo kdy soud zahajil fizeni bez navrhu, v pfipadé podani elektronickou cestou
informacni systém pfevezme udaj z elektronické podatelny

nazev subjektu — zde se zapise nazev nového subjektu, nazev zapsaného subjektu a dalsi udaje (u fyzickych osob osobni jméno, pifjmeni, bydlist¢ a misto
podnikan{; u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo) — zapiSe informaéni systém na zakladé vyhledini nebo zadani spisové znacky
zapsaného subjektu,

pravni zastoupeni — jméno, adresa, piip. sidlo zastupce,

predmét fizent,

cislo fizend (Fj) — piidéluje informacni systém (je odvozeno od ¢isla podant, kterym dané fizeni vzniklo)

datum a zpuasob vyfizeni zapisu — zde se uvede datum a zptsob vyiizeni zapisu,

pravni moc zapisu — zde se uvede datum pravni moci zapisu,

opravny prostiedek — zde se uvede datum podani opravného prosttedku,

rozhodnuti odvolaciho soudu — zde se uvede datum a zpasob rozhodnuti soudu II. stupné,

do poznamkového sloupce se zapisuji napf. soudni poplatky, pohyb spisu atd.
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6. Lhutnik pro evidenci véku — vzor €. 19 v. k. f.

Spisova znacka Jméno a pifjmeni Zletilosti nabude dne Vyzva k pievzeti majetku vydana dne

1 2 3 4

Tento lhutnik se vede jako pomucka k rejstiiku P a zakldda se zpravidla na dobu 20 let. Lhutnik se opatii po strané zifezy nebo vystupy (jezdci), kde se vyznaci
rok, v némz nezletily nabude zletilosti.

U vetsich soudu se vyhradi pro kazdy mésic cel stranka, kterd se nadepiSe pojmenovanim mésice a letopoctem; pfitom se nezletili narozeni mezi 1. a 15. dnem
toho nebo onoho mésice na pravou polovinu stranky. U mensich soudt se vyhradi pro kazdy mésic jen prava nebo leva polovina stranky, takze rozlisovani podle dne
narozeni odpada.

Jednotlivé sloupce lhuatniku se vypliji takto:

Sloupec 1:

Zde se uvede spisova znacka.

Sloupec 4:

U nezletilych, ktef{ maji majetek, se zde uvede datum vyzvy, aby nezletily pfevzal majetek; u nezletiljch, kteif nemaji majetek, se rubrika jiz pfi vyplhovani
sloupct 1 az 3 vyplni vodorovnou ¢arou. Nabude-li nezletily majetek dodate¢né, vyplni se tato rubtika datem vyzvy dodate¢né.

Pripad se odskrtne jako vytizenym, byl-li spis postoupen jinému soudu, déle u nezletilych, ktefi maji majetek, jakmile byl majetek nezletilému vydan a vyznaceno
to ve sloupci 4; u nezletilych, kteff nemaji majetek, jakmile soudce ve spisu zjistil, ze takovy nezletily nabyl zletilosti. Pfi odskrtnuti z jiného davodu nez pro zletilost,
uvede se datum a davod.
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7. Seznam véci P a Nc —vzor & 21 v. k. f.

Datum a zpusob
ezné § vyfizeni
Bvelzlne DC;)SIO Spisova znacka Predmét fizeni Jednani Poznamka
cislo ne Datum pravni moci
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6 7
I
1. Do seznamu véci P a Nc se zapisuji

a) védi tykajici se podptrnych opatfeni pfi naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢loveka,
b) véci tykajici se prohlaseni za nezvéstného, prohlaseni za mrtvého ¢i urcenf data smirti,
) véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovisily ¢trnactého roku véku a nenabyly plné svépravnosti a zasahu do integrity osob neschopnych
usudku zpisobem zanechévajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zptisobem spojenym s vazaym nebezpecim pro jeho zivot nebo zdravi,
d) veci tykajici se svetenského fondu,
navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,
véci tykajici se ur¢ovani a popirani rodicovstvi,
véci tykajici se osvojeni nezletilych,
h) fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,
i) véci tykajici se vydan{ pfedbézného opatteni upravujictho pomeéry ditéte,
j) véci tykajici zdravotnické dokumentace v piipadé utajeného porodu,
k) véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zikona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbéach, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Véci téhoz nezletilého se vedou pod jednim P a Nc, pokud dalsi navrh se tykd stejného pfedmétu fizeni, nebo fizenti, které spolu souvisici.
Dalsi navrh tykajici se téhoz nezletilého a téhoz predmétu fizeni se do seznamu nezapisuje, pokud v den navrhu nebylo pfedchozi fizeni pravomocné skonéeno,
pouze se piipoji jiz k zalozenému spisu.
U véci spistt Nc resp. P, ve kterych je pod jednim ¢éislem zapsano vice déti pochazejici z tjchz rodi¢a (plnorodi sourozenci) a pfijdou-li postupné navrhy pro
kazdé dite zvlast’ pro stejny pfedmét fizeni, povazuje se za fizeni souvisejici.

=
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II.
Jednotlivé sloupce se vyplnuji takto:

Sloupec 2:

Zde se napise den, kdy byl podan navrh, o kterém se ma jednat nebo kdy soud zahajil o takové véci fizeni bez navrhu.

Sloupec 4:

Zde se uvede osobni jméno a pifjment, jiZ se fizeni tykd a pfedmét fizeni (napiiklad stanoveni vyzivného, osvojeni apod.).

Sloupec 5:

Zde se uvedou vsechna data jednani. Nebylo-li jedndni konano, datum se ¢ervené preskrtne.

Sloupec 6:

V horni poloviné fadku se vyznacuje datum a zpusob vytizeni ve vztahu k pfedmétu fizeni shodné s navodem k vypliovani sloupce 5 rejstifku Ne (napt. ,,5.10.
zvySeno®, ,.8.11. postoupeno* apod.). V dolni poloviné fadku se vyzna¢i datum pravni moci rozhodnuti ve véci. Jestlize rozhodnutim soudu II. stupné je rozhodnuti
zcela nebo z ¢asti zruseno a nafizeno nové projedndni, skrtne se ¢ervené datum a zpusob vyfizeni ve sloupci 6.

Pro zpusob vyfizeni pfedmétu fizeni Ize pouzit zkratky jako v rejstifku Ne.

Véc, v niz bylo podano vice navrhi, se vede pod jednou spisovou znackou a jednotlivé navrhy se vyznaci ve sloupci 7.

Sloupec 7:

Zde se kromeé béznych poznamek vyznacuje podani opravného prosttedku a jeho vysledek. Pii postoupenti a pfikdzani véci jinému soudu se zde vyznaci datum
skute¢ného odeslani spisu a oznaceni soudu, jemuz véc byla zaslina. Dile se zde vyznacuje pfibrani znalce pismeny ,,Zn* a pfibrin{ thumocnika pismeny ,, T1. Jinak
se postupuje, jak je stanoveno u rejstifku C. Zde se uvede téz evidencéni dislo statistiky.

III.
Odskrtavani

Pripad se odskrtne jako vytizeny po pravni moci rozhodnuti. Dosahne-li nezletily zletilosti béhem fizeni o Gpravé vyzivného, odskrtne se piipad jako vyfizeny,
az toto fizeni je pravomocné skonceno.

Iv.
Piehled nevykonanych tstavnich a ochrannych vychov

Na prvnf strané nového ro¢niku seznamu véci P a Nc nebo na listu vlozeném pied prvnf stranou tohoto seznamu vytvoif se oddily pro vyznacovani béznych
disel véci, v nichz nabyla pravai moci rozhodnuti.
a) o nafizené ustavni vychove
b) o ochranné vychove ulozené v ob¢anském soudnim fizeni, a to podle jednotlivich ro¢nikd, kdy véc byla v seznamu véci P a Nc zapsana (tyka-li se rozhodnuti
vice déti, bézné ¢islo se uvede podle jejich poctu).
Priklad:
a) ustavni vychova:
1998: 2, 15
1999: 4, 6, 10, 11
2000: 1, 3, 5, 8, 20
b) ochranna vychova:
1998: 1
1999: 6, 12
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Byla-li nafizena ustavni vychova nebo ulozena ochranna vychova v souvislosti s jinym fizenim sledovanym v rejstifku C, uvedou se v piehledu nevykonané
tstavni a ochranné vychovy spisovou znackou rejstitku P, pod niZ je véc sledovana (napt. P 25/92).

Jakmile rozhodnuti bylo vykonano, at’” dobrovolné nebo v natizeném vykonu rozhodnuti a bylo pojato do statistického vykazu o dstavnich a ochrannych
vychovéch jako vykonané, pfeskrtne se v prehledu piislusné bézné éislo kifzem.

Véci, v nichz rozhodnuti o natizené ustavni vychové nebo ochranné vychove nafizené v ob¢anském soudnim fizeni nebylo do konce roku vykonano, pienesou
se na prvai stranu nebo na vlozeny list dalstho ro¢niku seznamu véci P a Ne.

V.
ObZivnuti véci

Postupuje se obdobné, jak je stanoveno u rejstitku C.
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8. Kalendaf — vzor €. 28 v. k. f.

Ukony
Spis?vé ) ,Soudvce Visledek Rozhodnuti Rozhodnuti Poznamka
znacka — Jiny zamestnanec Hodina Druh tkonu ysiede: odevzdino vypraveno
jednani ’ (v,
soudcem kancelaf{
1 2 3 4 5 6 7 8

Kalendaf se vede ve formé knihy, jejiz objem se fidi rozsahem agendy. Zaklada se pro kazdy rok znovu. Pro kazdy den se vyhradi prostor pfiméfeny
pfedpoklidanému poctu zapist. Tento vyhrazeny prostor se nadepiSe datem.
Evidenci ukonu pii vikonu rozhodnuti v ob¢anskopravnich vécech lze vést samostatné pro kazdého vykonavatele.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Spisové znacky tykajici se téhoz povinného budou uvadény na samostatnych fadcich a budou spojovany svorkou.

Sloupec 2:

Zde se napise zkratka pfijmeni soudce nebo jiného zaméstnance povéfeného ukonem.

Sloupec 3:

Ve vécech vikonu rozhodnuti v ob¢anskopravnich vécech se hodina uvadi jen v ptipadech, kdy jsou ucastnici vyrozumivani o vykonu ¢i tkonu.

Sloupec 4:

Zde se uvede druh ukonu (napf. v trestnich vécech hlavni liceni, vefejné zasedani, nevefejné zasedani, ohledavani, vyslech svédka apod., ve vécech
obcanskopravnich jednani, rozvrhovy rok apod., ve vécech vykonu rozhodnuti napf. ,,mov. véc“ — bude-li provadén pokus o vykon rozhodnuti na movité véci,
,.drazba movitych véci, ,,drazba nemovitych véci* apod. U movitych véci bude dile oznac¢ovan druh ukonu napi. ,,MV — svoz véci“, ,MV — vrac. véci®).

Sloupec 5:

Zde se zapiSe rozsudek nebo usneseni ve véci samé jak v trestnich tak obcanskopravnich vécech, napt. bylo-li konano vefejné zasedani pii podminéném
odsouzeni, je to usneseni, kterym se vyslovuje, ze odsouzeny se osvédcil, nebo kterym se nafizuje vykon trestu, anebo byl-li konan rozvrhovy rok, je to rozvrhové
usneseni apod. Vyznadi se zde 1 piipady odroceni jednani. Je-li jednani odroceno na ur¢ity termin, uvede se zde jeho datum.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vysledek vyznac¢ovan ve vztahu ke sloupci 4, napf. pfi pokusu o provedeni vykonu bude vyznacovino ,nezastiZzen®,
,soupis®,  bezvysled.”, , dobr. thr. zcela®, , odstéh.”,  pfedl. dokl. o zapl.“ apod. Dalsi vysledky budou uvadény konkrétnim vysledkem té, v které véci napt.
»zemfel”,  vyk. napaden‘ apod.

U piipadu vyklizeni, drazby, svozu, vydani povinnému apod. posta¢i vyznacovat vysledek fizeni zkratkami ,,prov.”,  neprov.“ apod.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoven{ rozhodnuti (rozsudku, usneseni) bylo odevzdano vedoucimu soudni kancelafe k vypraveni. Toto datum musi byt
shodné s datem uvedeném v kontrolnim razitku oddile doslo.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vyznacovano, kdy byl spis vracen vedouci kancelafe po provedeném vykonu, event. pokusu o provedeni ukonu. V piipadech,
kdy povinny nebyl zastizen, spis nebude vedouci kancelafe vricen, ucini se v tomto sloupci kifzek. Stejné se vyznaci, kdy z casovych diivoda nebyl pokus o vykon
ucinén vubec.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti bylo vypraveno.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek v ptipadech, kdy nebyly dodrzeny lhuty stanovené v § 129 tr. 1. a v § 35 uvede datum, do kdy byla lhata prodlouzena.
Zapis se odskrtne u véci, v nichz bylo rozhodnuto po vyplnéni sloupce 7, v ostatnich ptipadech pro vyplnéni sloupce 5.

Ve vécech vykonu rozhodnuti se zapis odskrtne po vyplnéni sloupce 6.

Vyznacovani trestnich véci:

U trestnich véci k zajisténi ustanoveni § 35 odst. 2, 3, 4 se zapis véci do kalendafe provede tak, ze zpravidla pied spisovou znacku se vyznacf zkratky:
,,st. 11£.% —u védi starsich jednoho roku

ML — u osoby mladistvé

,»V“—u osoby ve vazb¢

Ve vsech agendach se senatni véci vyznacuji ¢ervené, samosoudcovské modre.
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9. Seznam odeslanych spisu (So) — vzor €. 29 v. k. f.

. Den S.0ud’ samt | Ucel odeslini nebo jedn. Vr_acem Spis byl
Bezné p PR zastupitelstvi, nebo jiny | P spisu se P .
. odeslani | Spisova znacka o . . cislo organu, jemuz byl . .| vricen Poznamka
¢islo . organ, jemuz byl spis . . ’ ocekava
spisu P spis zaslan dne
zaslan dne
1 2 3 4 5 6 7 8

Do seznamu odeslanych spist je tfeba zapsat odeslani vech soudnich spisti, které maji byt vraceny odesilajicimu soudu, s vyjimkou spisa D, postupovanych
soudnim komisafim na zakladé povéfeni. Pii zapisu nerozhoduje, za jakym ucelem se odeslani spisu déje (napf. dozadani, zapuajceni, pfedlozeni s opravnym
prostiedkem apod.).

Do tohoto seznamu se téz nezapisuje postoupeni spisu jinému soudu nebo jinému organu; postoupeni spisu musi byt vzdy fidné vyznaceno v pifislusném
rejstifku a uvedeno, kdy a komu byl spis postoupen.

Vazebni a jiné spésné véci se oznadi tak, ze ve sloupci se bézné ¢&islo cervené podskrtne. Sloupec 6 se nevypliiuje, piedkladaji-li se spisy s opravaym prostfedkem
soudu vyssiho stupneé.

Bézné ¢islo seznamu odeslanych spist se vyznaci obycejnou tuzkou v poznamkovém sloupci pifslusného rejstifku a na spisovém obalu pfislusného spisu (napf.
S0 3/99). Po vraceni spisu se tento tdaj odstrani.

Nejméné jednou za dva mésice, u spésnych véci nejméné jednou za mésic, prohlédne vedouci soudni kancelafe tento seznam, a kde lhita vyznacena ve sloupci 6
jiz uplynula, naléha na vraceni spisu.

Bylo-li vraceni spisu pfipomenuto, vyznadi se to v poznimkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bezné ¢islo se odskrtne, jakmile spisy budou vraceny.

V ptipadé, ze ke spisu v dob¢ jeho zapujceni dojdou dalsi pisemnosti, vedouci kancelafe tyto zalozi do samostatnych desek (krom naléhavych podani napf.
zpétvzet! odvolani apod.) fazenych podle polozek So (do seznamu So se tato skutecnost vyznaci), po vraceni spisu se pisemnosti zafadi do pifslusného spisu
a poznamka o jejich existenci se odstrani. Takto se fadi i odpovédi na urgence. Naléhava podani predlozi neprodlené soudci.
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10. Rejstiik To — vzor &. 31 v. k. £.¥)

prvnf strana:

Doslo Druh opravného prostiedku
Bézné . s Predmét fizeni hodnota sporu, trest. ¢in
4islo od (soud a jednaci Oznaceni Gcastnik nebo obvinéného rovinént o ]
cis dne » p Odvolani Stiznost
¢islo rozhodnuti)
1 2 3 4 5 6 7

druhi strana:

Datum a zpusob vyfizeni .
. Datum ’ Spis vracen soudu ,
Odpvolatel (stézovatel) ednén Zradeno I “_d Poznamka
jednant zmeénéno potvrzeno , jinak - stupne —dne
a vriceno
8 9 10 11 12 13 14 15

Rejstitk To se vede u vsech soudy, které vykonavaji pravomoc v trestnich vécech jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do n¢ho odvolani a stiznosti proti
rozhodnutim v trestnich vécech.

Odporuje-li vice osob témuz rozhodnuti, zapise se véc pod jednim ¢islem. Opravné prostiedky proti nékolika rozhodnutim v téze véci, i kdyz jsou podany touz
osobu a jsou soucasné piedlozeny, se v8ak zapisuji kazdy zvlast’ pod samostatnym béznym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla zacinaji v kazdém roce jednickou. Dojde-li ke zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zakladé dovolani, stiznosti pro poruseni zakona nebo
nilezem Ustavniho soudu a bude-li zruseno pouze rozhodnuti soudu druhého stupné (nikoliv té rozhodnuti soudu prvniho stupné), zapise se véc znovu pied béznym
¢islem a souvislost se vyznadi v poznamce.

Krome bézného ¢isla se zde uvede cervené v pravém hornim rohu znacka ,,V¥, jde-li o vazebni véc, nebo znacka ,,VT“, je-li obzalovany ve vjkonu trestu odnéti
svobody. Jsou-li jména a pffjmeni jednotlivich obzalovanych zapsina na samostatnych fadcich, uvede se tato znacka ,,V nebo ,,VT* v tom fidku, ve kterém je
zapsano jméno a pifjmeni obzalovaného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Dojde-li ke zruseni vazby nebo ke skoncen vykonu trestu odnéti
svobody, pfislusna znacka se preskrtne.

Sloupec 2:

V pifpadech, kde po zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zakladé dovolani, stiznosti pro porusent zakona nebo nalezu Ustavniho soudu dochazi k fizen
pied soudem druhého stupné, zapiSe se zde datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu.

Sloupec 4:

Je-li vice obzalovanych, zapise se zpravidla jen jméno a pifjmeni prvého obzalovaného s poznamkou ,,a spol.”. Sméfuje-li vSak opravny prostfedek proti nékolika
obzalovanym nebo podalo-li opravny prostiedek nékolik obzalovanych, je nutno zde uvést i jejich jméno a pifjmeni,a to do samostatnych fadka, a oznadit je arabskymi
dislicemi.

Sloupec 5:

Zde se uvadéji vechny skutky podle obzaloby zikonnym oznacenim paragrafd, odstaved, popiipadé pismenem. Nejde-li o ustanovent trestniho zakona, je nutno
uvést zakon ¢islem uvedenym ve Sbirce zikond.

Sloupec 6 a 7:
Zde se vyznadi svislou ¢arou v piislusném sloupci, o jaky opravny prostredek jde.
Sloupec 8:

Zde se zapisuji jména a pifjmeni osob, které podaly odvolani nebo stiznost; u jejich jména se zkratkou vyznadi, zda jde o poskozeného, o zicastnénou osobu
nebo osobu, kterd podala opravny prostiedek ve prospéch nekteré ze jmenovanych osob (napt. ,,posSk®, ,,za€. 0s.%, stat. zast.“ apod.).

Podal-li opravny prostfedek statni zastupce, zapiSe se pouze zkratka ,,st. zast.“; podal-li jej obzalovany, zapise se pouze zkratka ,,0bz.“. Tyto zkratky, jakoZ
ijména a pifjmeni poskozeného, zakonného zastupce apod., se uvedou vzdy v tom pofadku, ve kterém je ve sloupci 4 zapsano jméno obzalovaného, proti kterému
opravny prostfedek sméfuje nebo v jehoz prospéch byl podan. Je-li téchto osob v témze fadku vice, rozlisi se malymi pismeny, napt.: a), b), ¢).

Sloupec 9:

Zde se zapise datum nafizeného jednani. Nebylo-li jednani konano, pfeskrtne se datum cervené sikmou carkou.

Sloupce 10 a 13:

Zde se zapise datum rozhodnuti; v piipadé, ze opravny prostfedek byl ohledné téhoz obzalovaného podan vice osobami, vyznaéi se to za pouziti pism. a), b), c),
kterymi byly tyto osoby oznaceny v jednotlivich fadcich sloupce 8 tak, aby bylo patrno, jak byl opravny prostfedek vzhledem ke kazdé z téchto osob vyfizen.
V sloupci 10 (zménéno) se vyzna¢i datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostiedku rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo
zCasti zrusil a saim ve véci rozhodl. Doslo-li takto k ¢aste¢né zméné rozhodnut, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,€. zm.*.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) vyznadi se datum rozhodnud, jestlize opravnému prostfedku nebylo vyhovéno.

Ve sloupci 12 se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostiedku rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo zéasti
zrusil a véc vratil soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti nebo statnimu zastupci k dosetfeni. Doslo-li takto k ¢aste¢nému zruseni rozhodnuti
a vraceni véci, piipoji se k datu rozhodnuti zkratky ,,€. zrus.”. Pii vracen{ véci statnimu zastupci, piipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,vrac. st. zast.”.

Ve sloupci 13 se vyznaci datum rozhodnut, zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho stupné a véc postoupil jinému soudu nebo organu, zastavil
trestni stthani, anebo byl-li vzat opravny prostiedek zpét. Zrusi-li odvolaci soud rozhodnuti soudu 1. stupné a rozhodne o zastaven{ trestniho stihani dle § 223 odst. 2
a § 172 odst. 2 tr. f. a obzalovany trva na projednani véci dle § 172 odst. 4 tr. f., zapis ve sloupci 13 se pfeskrtne.

Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznamek psanych tuzkou vyznadi, v ¢em zalezi jiné vyfizeni vyznacené ve sloupci 13 (napf. zpétvzeti, zastaveni trestniho stihani apod.).
Obzivnuti véci se vyznaci obdobné jako v rejstifku T.

Vzor je urcen i pro rejstiik Tmo, Rodo, Co, Cmo a Ko.
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Ptipad se odskrtne jako vyfizeny, jakmile byl spis soudem druhého stupné vricen soudu prvniho stupné. V piipadé, ze obzalovany trva na projednani véci dle
§ 172 odst. 4 tr. 1., zapis o zastaveni tr. stfhan{ se pfeskrtne a vyznadi se obzivnuti véci obdobné jako v rejstifku T.

Seznam jmen

K rejstifku To se vede seznam jmen podle jmen a pifjmeni obzalovanych; ke jménu a pifjmeni se uvede téz i datum jejich narozeni.
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11. Rejstiik Co — vzor €. 31 v. k. f. (rejstiiky Cmo a Ko)

1.

Rejstitk Co se vede u vSech soudy, které vykonavaji pravomoc ve vécech obcanskopravnich jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do ného odvolani proti
rozhodnutim soudu prvaiho stupné ve vécech obc¢anskopravnich. Odvolani podané ve vécech spojenych u soudu prvniho stupné ke spole¢nému projednani zapise
se pouze pod jednim béznym ¢&islem. Odvolani proti nékolika rozhodnutim v téze véci, i kdyz jsou podina touz osobu a jsou soucasné pfedlozena, se vsak zapisuji
kazdé zvlast’ pod samostatnym béznym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstitku Co se vyplnuji takto:

Sloupec 1:

Bézna ¢isla pro spisovou znacku pocinaji v kazdém roce jednickou.

Sloupec 2:

V piipadech, kdy po zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné v dusledku stiznosti pro poruseni zikona ¢i dovolaciho soudu dojde k fizeni pfed soudem
druhého stupné, zapise se zde datum, kdy spisy k tomuto soudu dosly.
Sloupec 4:

Zde se uvedou osobni jména a pifjmeni ucastnikd fizeni. Ve vécech péce soudu o nezletilé se zde uvede osobni jméno a piijmeni nezletilého apod. Je-li uc¢astnika
vice, staci zapsat prvniho z nich s poznamkou ,,a spol..
Sloupec 5:

Zde se uvede strucné, avsak vystizné, oznaceni pfedmétu fizeni; zalezi-li pfedmét fizeni v plnéni penézitém, uvede se vedle toho i penézita ¢astka (napf. manko
5.000,-- K¢). Pfredmét fizeni, ktery nezélezi v penézich, oznacuje se struénym obsahem (napt. rozvod ,, R, urceni (popfeni) otcovstvi, vydani véci apod.).

Y ) Y Y

Sloupec 6:

Zde se vyznadi svislou ¢arou odvolani.

Sloupec 8:

Zde se napisi osobni jména a pifjmeni osob, které podaly odvolani. Poda-li opravné prostiedky vice osob, zapisi se jejich osobni jména a pifjmeni pod sebe
a rozli§f se malymi pismeny /napt.: a), b), ¢)/.

Poda-li opravny prostfedek statni zastupce, zapise se zde znacka ,,st. zast.“:

Sloupec 9:

Zde se zapise datum nafizeného jednani. Bylo-li konano ve véci nékolik jednani, napisi se jednotliva data pod sebou. Nebylo-li natizené jednani konano, preskrtne
se datum cervené Sikmou carou.

Sloupec 10 az 13:

Zde se napise datum rozhodnuti; v pifpad¢, Ze jde o opravny prostfedek podany vice osobami, vyznadi se to za pouziti pismen a), b), ¢) atd., kterymi byly tyto
osoby oznaceny ve sloupci 8 tak, aby bylo patrno, jak opravny prostiedek vzhledem ke kazdé z téchto osob byl vytizen. V sloupci 10 (zménéno) se vyzna¢i datum
rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v dasledku tohoto rozhodnuti soudu prvaiho stupné zcela nebo zéasti zménéno. Doslo-li takto k ¢aste¢né zméne
rozhodnuti, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,&. zm.*.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize rozhodnuti bylo v celém rozsahu potvrzeno.

Ve sloupci 12 se vyzna¢i datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v diisledku toho rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z ¢asti zruseno
a vraceno soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti. Doslo-li takto k ¢astecnému zruseni rozhodnuti a vraceni véci, piipoji se k datu rozhodnuti
zkratka ,,&. ztu§.”.

Ve sloupci 13 se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize odvolaci soud fizeni zastavil, odvolani odmitl (§ 218 o. s. 1.), postoupil-li véc jinému soudu nebo organu,
pfipustil-li vzeti odvolani zpét, schvalil-li smir, zastavil-li pferusené fizeni, byla-li véc pfikdzana jinému soudu, anebo vricena témuz soudu, aby o navrhu jednal podle
jeho obsahu.

Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznimek o spisovém obéhu, psanych tuzkou, vyznadi, v cem zélezi jiné vytizeni vyznacené ve sloupci 13. Dale se zde vyznacuje pferuseni
fizeni, stiznost pro poruseni zakona, dovolani, ustavni stiznost, zaloba pro zmate¢nost.
Piipad se odskrtne, jakmile po skonceni véci soudem druhého stupné byl spis vracen soudu prvniho stupné. Obzivnuti véci se vyznaci obdobné jako v rejstifku

C.

Seznam jmen

K rejstitku Co se vede seznam jmen. Jde-li o odvolani, zapise se do n¢ho odpurce navrhovatele, ve vécech péée soudu o nezletilé se do seznamu zapise nezletily.

II.
U vrchnich soudi jsou vedeny rejstiiky:

Pro obchodni usek soudu
Rejstiik Cmo

Zapisuji se do né¢ho odvolani proti rozhodnutim krajskych soudii ve vécech tykajicich se vztaht mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti.
Pii vypliiovani jednotlivich sloupct rejstifkis Cmo se pfiméfené uzije navod pro vypliovani rejstitku Co.
K rejstifku Cmo se vede seznam jmen podle osobni jmen a ptijmeni (oznaceni a sidla) zalobce.
Rejstiik Ko
Do rejstifku se zapisuji odvolani ve vécech konkursa a vyrovnani.

Pii vyplnovani jednotlivych sloupcu rejstifku se postupuje obdobné jako u vyplnovani rejstifku Cmo. Kromé toho ve sloupci 5 se v jeho hornim levém rohu
cervené vyznadi (ptipadné otiskem razitka) velké , K* u odvolani ve vécech konkursu nebo ,, Kv*“ u odvolani ve vyrovnacim fizeni. Sloupec 7 se nevypliuje.
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13. Rejstiik PP —vzor €. 33 v. k. f.

1.

Rejstitk PP vedou okresni soudy, v jejichz obvodu se vykonava trest odnéti svobody.

Do rejstitku PP se zapisuji:

a) zadosti odsouzenych o podminéné propusténi,

b) navrhy na podminéné propusténi podané statnim zastupcem nebo feditelem véznice, v niz se vykonava trest,

¢) névrhy na podminéné propusténi podané zajmovym sdruzenim ob¢anii podle § 6 odst. 1 pism. ¢) tr. f., nabidne-li toto sdruzeni pfevzeti zaruky za dovrseni
napravy odsouzeného,

d) piipady, kdy soud rozhoduje o podminéném propusténi z vlastniho podnétu.

3. Zadosti o podminéné propusténi podané rodinnymi pifslusniky odsouzeného nebo jingmi osobami, popiipadé organizacemi [s vjjimkou uvedenou v odst. 1

pism. b)] se zapisuji do vSeobecného rejstifku Nt. Jestlize vSak soud kond z popudu takové zadosti fizeni o podminéném propusténi z vlastniho podnétu, zapise

se takovy piipad do rejstifku PP.

D=

II.

V rejstifku PP se eviduji zejména tyto skutec¢nosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) datum, kdy navrh nebo Zadost dosly soudu,

c) udaje o odsouzeném, jehoz se zadost tjka [jméno, pfijmeni, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni zndmo, nebo jej osoba nemad ptidéleno)
a dalsf udaje, které jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen],

d) udaje o zadateli o podminéné propusténi, pifp. dalsich osobach v fizeni, vcéetné jejich roli v fizeni,

e) rozhodnuti u¢inénd ve véci, zpasob vyfizeni véci,

f) udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

@) udaje o vlastnim podminéném propusténi — datum podminéného propustént, délka a konec zkusebni doby apod.,

h) udaje o osvédceni odsouzeného ¢i naffzeni vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi,

i) 1daje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

j) udaje o vydanych piikazech k zatceni, vydanych Evropskych a mezindrodnich zatykacich rozkazech,

k) udaje o pohybu spisu,

) dalsi udaje potfebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle pifslusnych trestnich pfedpist, metodickych pokynd ministerstva a uzivatelskych
ptirucek k vedeni rejstiikil v informacnich systémech soudu.

III.
1. Datum, kdy navrh ¢i zadost dosly soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. V piipadé, Ze soud vede fizeni o podminéném propusténi z vlastntho podnétu, vyznaci
se zde datum, kdy bylo pfedsedou senatu (samosoudcem) nafizeno konani vefejného zasedani.
2. V poli ,,Zadatel“ se uvede oznaceni toho, kdo zadost ¢i navrh na podminéné propusténi podal. Uvede se zde:

a) ,,odsouzeny*, pozadal-li o podminéné propusténi odsouzeny,

b) ,feditel véznice®, podal-li navrh na podminéné propusténi feditel véznice, v niz se vykonava trest odnéti svobody,
o) ,.statni zastupce®, byl-li navrh na podminéné propusténi podan statnim zastupcem,

d) ,,zajmové sdruZeni“ v pifpad¢, ze byl navrh podan zajmovym sdruzenim obc¢ant podle § 6 odst. 1 pism. ¢) tr. f.,
e) ,vlastni®, vede-li soud fizeni o podminéném propusténi z vlastniho podnétu.

3. V poli ,,Datum PP* se vypliuje datum skute¢ného podminéného propusténi odsouzeného na svobodu.

4. Véc se odskrtne po pravai moci rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkusebni dobé podminéného propusténi osvedcil, ¢i zda zbytek trestu z podminéného
propusténi vykona.

5. Véc se odskrtne rovnéz v piipadech, kdy skondi jinym zptsobem, nez rozhodnutim o podminéném propusténi (napf. zamitnutim zadosti o podminéné

propusténi apod.).
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14. Lhatnik PO/PP/PZ

1. Lhttnik PO/PP/PZ se vede v pfislusném informacnim systému a je urcen k evidenci lhut ke sledovani prabéhu trestd (trestnich opatfeni) a ochrannjch
opatfeni u osob:

a)
b)
9
d)
©)
f)
g
h)
i)
i
k)
D
m)
n)
0)
p)
8]
1)
s)
)
u)
v)

w)

)
b)
9
d)
©)
f)

g)
h)

2)
b)
9
d)
©)

jimz byl amnestii prezidenta republiky prominut trest (bylo prominuto trestni opatfeni) nebo jeho zbytek pod podminkou,
jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestn{ opatfeni) domaciho vézeni,

jimz byl milosti prezidenta republiky prominut trest (bylo prominuto trestni opatfeni) nebo jeho zbytek pod podminkou,
jimz bylo uloZeno ochranné léceni ambulantni,

které byly propustény z ochranného lécenf za soucasného vysloveni dohledu,

jimz bylo uloZeno ochranné léceni tstavni,

jimz byla ulozena ochranna vychova,

jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestn{ opatfeni) odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odlozen,

jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odloZen za souc¢asného vysloveni dohledu,
u nichz bylo podminéné upusténo od ulozeni trestniho opatfeni,

u nichz bylo podminén¢ upusténo od potrestani za soucasného vysloveni dohledu,

u nichz bylo rozhodnuto o podminéném umisténi mimo vychovné zafizeni,

u nichz bylo podminén¢ upusténo od vikonu zbytku trestu (trestnfho opatfeni) zakazu ¢innosti,

u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zikazu pobytu,

u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestntho opatfent) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
u nichz bylo rozhodnuto o podminéném zastaveni trestniho stihani,

jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) vyhosteéni na dobu urcitou,

jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) zakazu ¢innosti,

jimz byl ulozen trest zakazu pobytu,

jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatieni) zakazu ¢innosti spocivajici v zakazu fizeni motorovych vozidel,

jimzZ byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

které byly podminéné propustény z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody,

které byly podminéné propustény z vykonu trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody za souc¢asného vysloveni dohledu.

Ve lhtitniku PO/PP/PZ se eviduji zejména tyto skuteénosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

oznaceni osoby, jiz se zdznam tyka,

pofadové ¢islo zaznamu,

datum konce sledované lhuty,

typ a druh Ihity dle odstavee 1.,

Ihaty pro provedeni jednotlivych dotazu,

udaje o prodlouzeni ¢i ponechdni zkusebni doby v platnosti,

dalsi udaje potfebné ke spravné evidenci lhut dle pifslusnych trestnich pfedpisa, metodickych pokyna ministerstva a pifslusnych uzivatelskych pifruc¢ek
k vedeni zaznamu v informacnich systémech.

Lhuty se evidujf pro kazdou osobu ve véci samostatné. Jednotlivé lhuty pro dotazy se odskrtavaji po vypraven{ piislusnych dotazi.
Zapis ve Ihitniku se odskrtne, jakmile:

nabylo pravni moci rozhodnuti o osvédceni ve zkusebni dobé nebo se obvinény (obzalovany, odsouzeny) osvédcil ze zakona,
zkusebni doba skoncila rozhodnutim, ze se obvinény (obZalovany, odsouzeny) ve zkusebni dobé neosvedcil,

sledované ochranné opatieni bylo ukonc¢eno (propusténim, upusténim od jeho vykonu apod.),

sledovany trest byl vykonan (sledované trestni opatfeni bylo vykonano),

pozbyl-li ptvodni zapis platnosti (napf. odsouzeny zemfel, trest byl zrusen ulozenim souhrnného trestu apod.).

87/186



Error! Use the Home tab to apply Nadpis 1 to the text that you want to appear here. Shirka predpisa Ceské republiky

15. Seznam vazeb soudi I. a II. stupné

1.

Seznam vazeb vedou soudy 1. a II. stupné v piislusném informaénim systému a slouzi ke sledovani poctu vazebnich véci a dodrzovani vazebnich lhit u soudu.

Seznam vazeb vedou soudy L. stupné k rejsttikiim T, Tm, Nt, Ntm, soudy IL stupné pak k rejstifkim To a Tmo a Ntd.

3. V seznamu vazeb se eviduje zejména:

a) spisova znacka, jiz se vazba tyka,

b) bézné ¢&islo ziznamu,

c) oznaceni osoby, jiz se zaznam tyka,

d) datum vzeti do vazby vibec,

e) pocatek soudni vazby (v ptipadé soudu IL stupné idaj o tom, zda vazba zapocala u soudu L ¢ 1L stupné a k jakému datu),

f) druh vazby,

@) vazebni davody,

h) lhity pro rozhodnuti o dal$im trvani vazby,

i) datum skonceni vazby, véetné divodu jejiho skonceni,

j) udaje o opravnych prostiedcich proti rozhodnutim o vazbé a jejich vyfizeni,

k) dalsi ddaje potfebné ke spravné evidenci dle pfislusnych trestnich pfedpisti, metodickych pokyna ministerstva a piislusnych uzivatelskych ptirucek k vedeni
zaznamu v informacnich systémech.

D=

II.
1. Udaje o vazbich se eviduji pro kazdou osobu ve véci samostatné. Jestlize byl obvinény (obzalovany) v téZe véci ve vazbé opakované, eviduje se kazda z vazeb
novym zaznamem.
2. Datum vzeti do vazby vibec je datem zatceni, zadrzeni nebo vzeti do vazby. Skonci-li vazba pfed nipadem obzaloby ¢i navrhu na schvaleni dohody o viné
a trestu, soud ji v seznamu vazeb neeviduje.
3. Datum pocatku soudni vazby je datem, kdy véc napadla s obzalobou ¢i navrthem na schvaleni dohody o viné a trestu soudu, event. datem vzeti do vazby, pokud
byl obvinény (obzalovany) vzat do vazby az v fizeni pfed soudem.
4. Zaznam o vazbé se odskrtne po jejim skonceni.
III.

Pro vedeni seznamu vazeb soudu IL. stupné plati vyse uvedené obdobné s tim, Ze vazba u soudu I1. stupné evidenéné (tj. z pohledu informac¢niho systému) kondi
nejpozdéji odeslanim spisu zpét soudu I. stupné.
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17. Spravni denik — vzor &. 71 v. k. 1.)

P Doslo
szlne Predmeét Datum vyfizeni Poznamka
cislo dne od
1 2 3 4 5 6

Do spravniho deniku se zapisuji pisemnosti tykajici se spravni agendy, podnéty k podani stiznosti pro poruseni zdkona a karné véci. Zvlastni oddil spravniho
deniku s vyhrazenymi ¢isly se zalozi pro stiznosti a oznamenti fyzickych a pravnickych osob.

Do spravniho deniku se rovnéz zapisuji Zadosti o soucinnost, které jsou podany podle jinych pravnich pfedpisi, nez zdkona o svobodném piistupu k informacim,
a které nepatif pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstifku (napf. typicky zadosti o poskytnuti soucinnosti ze strany organu ¢inného v trestnim fizeni dle § 8 tr. 1.,
pip. § 18 zakona ¢ 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky & Zadost dle § 17 zakona ¢ 280/2009 Sb., dafiovy #4d, ve znéni pozdéjsich predpist, apod., pokud zde
neni uvedena konkrétni véc, které se zadost tyka, a kterou by tedy bylo mozno zapsat pod konkrétn{ spisovou znacku a jedna se tedy o ¢innosti, které se tykaji agendy
spravy soudu), a ddle zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu u soudu, pokud se nejedna o zadost dle zakona o svobodném piistupu k informacim.

U krajského soudu mize byt pro podnéty k podani stiznosti pro poruseni zikona zalozen zvlastni oddil spravaniho deniku.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 3:

Zde se uvede jméno a pfijmeni (oznaceni) a adresa podatele. Dosla-li pisemnost od nadfizené justi¢ni slozky, obecniho ufadu nebo jiného orginu, zapise se
i datum a jednaci ¢islo uvedené na doslé pisemnosti.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe strucné blizsi oznaceni doslé véci, popiipadé struény vystizny obsah pisemnosti. U spojenych spist vécnych se tu zapiSe téz heslo, u spist osobnich
jméno a pifjmeni toho, koho se véc tyka.

V rejstifku St se v predmétu fizeni uvadi hodnoty — stiznost na pratahy v fizeni, stiznosti na nevhodné chovani soudnich osob, stiznost na narusovani dastojnosti
fizeni anebo nesouhlas s vyfizenim stiZnosti.

Sloupec 5:

Do tohoto sloupce se zapiSe datum vyfizeni. U rejstifku St se uvede také zpuasob vyfizen{ a u piimo vyfizené stiznosti téz jeji davodnost. V podrobnostech se
odkazuje na Instrukci Ministerstva spravedlnosti, ¢. j. 106/2001-OSM, o vyfizovani stiznosti na postup soudd, v platném znéni.

Sloupec 6:

U spojenych spist vécnych se v levém dolnim rohu zapise vedouci ¢islo spisu. Dile se zde zapisuji obvyklé poznamky (napt. lhity, oddéleni, v némz je véc
vyfizovana, popiipadé pifjmeni zaméstnance, odevzdani spisu do spisovny apod.).

Vyiizené véci se neodskrtavaji.

Ke spravnimu deniku se vede seznam hesel uvedenych v heslovniku (ptiloha ¢. 2).

Vyzaduje-li to rozsah agendy, vede se ke spravnimu deniku seznam jmenny ve formé kartotéky nebo knihy; k oddilu stiznostf a oznament fyzickych a pravnickych
osob se vede oddéleny seznam jmen.

Tento vzor se uziva téz pro rejstiiky S, Si, St, Sp a Sa.
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17a. — Rejstiik Si
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstiiku Si se zapisuji zadosti o informace podle zdkona o svobodném piistupu k informacim, Zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu
u soudu podle zékona o svobodném piistupu k informacim a zapracovani povinné zvetejiovanych informaci na dfedni desku soudu, véetné vypracovani vyrocni
zpravy podle § 18 zakona o svobodném piistupu k informacim.

II.

Polozky Rejstfiku Si a ostatnich evidenci:
- Spisova znacka (¢islo sendtu, Si, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Druh (zadost o informace, lustrace, povinné informace, vyroc¢ni zprava)
- Pfedmét (popis zadosti o informace)
- Kdo véc fesi a vyridil
- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznimka k vytizeni
- Stav véai
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
Opravné prostiedky:
- pofadové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje proti kterému rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadfizenému organu
- datum vyfizenf nadfizenym organem
- zpusob vyfizeni
- popis vyfizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)

- role v fzenf (zadatel, lustrovany atd.)

- identifikac¢ni ddaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny aj.)

Lhuty:

- lhata k prvnimu dkonu (u Zadost{ o informace a o lustraci)

- Ihata k vyfizeni

Ostatni udaje:

- poznamka doc¢asna a trvald (i k jednotlivym osobam)

- vzajemna souvislost

- pfevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k Gcastnikiim
- pohyb spisu

- naklady (poplatky za poskytnuti informace podle sazebniku, soudni poplatky)
- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)

- evidencni udaje zadatele (kdo, sp.zn.)

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. f.)

III.

Pro vedent rejstifku Si ve véci vytizovani zadosti o informace, opravnych prostfedki a stiznosti na postup pii vytizeni zadosti, se pfiméfené pouziji ustanoveni
pro vedeni rejstifku C a v dalsich podrobnostech se odkazuje na instrukei Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. ¢ervence 2009, ¢.j. 13/2008-SOSV-SP, kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona o svobodném pfistupu k informacim.

IV.
Odskrtavani

1. Zadosti o informace se odskrtnou a7 po uplynuti lhiity k podani odvolani do odmitnuté #adosti nebo lhity k podani stiznosti na postup pii vyfizovani zadost
o informace. Bylo-li odvolan{ (stiznost na postup) podano, véc se odskrtne po vyfizeni nadiizenym orginem, pokud nadfizeny organ soudu nepiikazal véc
k novému vyftizeni, kdy véc obzivne.

2. Zadosti o lustraci podle zdkona o svobodném piistupu k informacim se odskrtnou po poskytnuti visledku lustrace nebo jiném vyfizeni. Doslo-li soudu podle
zakona o svobodném piistupu k informacim v této véci odvolani nebo stiznost, zistava véc odskrtnutd, nebude-li rozhodnuto jinak.

3. Véci pro zapracovani povinné zvefejiiovanych informaci a vypracovani vyrocni zpravy se odskrtnou po jejich zvefejnéni.
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22. Rejstiik Cm — vzor €. 180 v. k. f.

I

Do rejstitku Cm u krajskych soudu se zapisuji

véci vyplyvajici z pravnich poméra, které souviseji se zakladanim obchodnich korporaci, ustavii, nadaci a nadacnich fonda, a spory mezi obchodnimi
korporacemi, jejich spoleéniky nebo ¢leny, jakoz i mezi spoleéniky nebo ¢leny navzijem, vyplyvaji-li z Gcasti na obchodni korporaci,

spory mezi obchodnimi korporacemi, jejich spole¢niky nebo ¢leny a ¢leny jejich organt nebo likvidatory, jde-li o vztahy tykajici se vikonu funkce ¢lent organi
nebo likvidace,

spory o ochranu prav porusenych nebo ohrozenych nekalym soutéznim jednanim nebo nedovolenym omezenim soutéze,

véci ochrany nazvu a povést pravnické osoby,

spory z finan¢niho zajisténi a spory tykajicich se smének, seku a investi¢nich nastroju,

spory z obchodd na komoditni burze,

véci tykajici se jednani shromazdéni spolecenstvi vlastniki a sporti z toho vzniklych,

véci tykajici se pfemén obchodnich spole¢nosti a druzstev, véetné vSech fizeni o nahradé podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

spory z koupé zavodu, pachtu ziavodu nebo jeho ¢asti,

spory ze smluv na stavebni price, které jsou nadlimitnimi vefejnymi zakdzkami, véetné dodavek nezbytnych k provedeni téchto smluv,

spory o nahradu skody nebo jiné 4jmy, ktera vznikla porusenim povinnosti podat insolvenéni navrh,

spory o nihradu skody nebo jiné 4jmy, ktera vznikla zahajenim insolvenéniho fizeni a opatfenimi pfijatymi v jeho prabéhu,

véci vyplyvajici z pravnich vztaht mezi dluznikem a insolvenénim spravcem tykajicich se majetku patiiciho do dluznikovy majetkové podstaty,

zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u krajskych soudi v rejstiicich Ro, ERo, Sm,

zaloby na obnovu fizeni a Zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u krajskych soudi v rejstiicich K a KV,

navrhy na vydani platebniho rozkazu, sménecného (Sekového) platebniho rozkazu a navrhy na fizeni o drobnych narocich,

navrhy ve statusovych vécech pravnickych osob, véetné jejich zruseni a likvidace, jmenovani a odvolani ¢clent jejich organa nebo likvidatora, pfemén a otdzek
statusu vefejné prospésnosti,

ostatni spory tykajici se vztaht mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti, o nichz v prvnim stupni rozhoduji krajské soudy, pokud se nezapisuji do
jiného rejstifku.

Navrhy tykajici se ustanoveni, zmény v osob¢, odvolani a odmény likvidatora se do rejstitku Cm nezapisuji, pokud jiz byl zalozen spis ohledné fizeni o zruseni
spole¢nosti nebo jeji neplatnosti anebo fizeni ohledné ustanoveni, zmény v osobé nebo odvolani likvidatora bez fizeni o zruseni spole¢nosti nebo jeji neplatnosti,
ale vedou se pod ptvodni spisovou znackou.

Ke spisam o zalobach na obnovu fizeni a zalobach pro zmatec¢nost dle odst. 1. pism. 0) a p) se po jejich zapisu piipoji pavodni spis o véci. Jestlize je takové
zalobé vyhovéno, postupuje soud u pavodni véci dle § 161a, jedna-li se o ndvrh dle odst. 1 pism. i); spis o zalobé na obnovu fizeni nebo o Zalob¢ pro zmate¢nost
se trvale pfipoji k ptivodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhovéno zalobé dle odst. 1 pism. o), postupuje soud dle § 161a u spisu o zalobé na obnovu fizeni nebo
o zalob¢ pro zmate¢nost; spis o pavodni véci zistane v takovém piipadé pfipojen u spisu o zalobé na obnovu fizeni nebo o zalobé pro zmatecnost. Jestlize je
zaloba dle odst. 1 pism. 0) a p) vyfizena jinym zpasobem nez vyhovénim, zaloZi se do pivodniho spisu o véci stejnopis pfedmétného rozhodnuti s dolozkou
pravni moci a spis se odpoji.

II.

V rejstitku Cm se eviduji zejména tyto skute¢nosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

udaje o druhu véci Cm,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, piijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pfidéeleno) fyzickych osob,
nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

udaje o zastupcich ucastnika fizend,

udaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, slozenych jistinach atd.,

udaje o pfedbéznych opatienich,

rozhodnutf ucinéna ve véci, zpusob vyiizeni véci,

udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

udaje o mimofadnych opravnych prostfedcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivich rozhodnuti,

udaje o vyhotovenych statistickych listech,

udaje o pohybu spisu,

dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych adaju dle piislusnych pravnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych piiruc¢ek
k vedeni rejstiftka v informacnich systémech soudu.

111.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ciselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo®. Jestlize je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5), uvede se v poli ,,Doslo*
datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tieba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5) z divodu povoleni obnovy fizeni nebo zruseni
rozhodnuti na zdkladé Zaloby pro zmate¢nost, uvede se v poli ,,Doslo datum pravni moci daného rozhodnuti a v poli ,,Piav* (doslo ptivodné) se vyznaci datum,
kdy véc pavodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vyloucenf; datum, kdy véc ptivodné dosla soudu, se vyznaci do pole
,Puv.“. U postoupené véci (nikoli u véci vricené) se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Pav* se vyznaci datum, kdy véc
dosla pavodnimu soudu.

U véci, které jsou do tejstifku Cm zapisovany po prevodu z rejstitku Ro, ERo ¢ Sm se v poli ,,Doslo* uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen odpot, nebo
datum pravni moci usneseni o zruseni platebniho rozkazu, sekového a sméne¢ného platebniho rozkazu, event. datum pokynu k pfevodu véci do rejstitku Cm
v piipade, Ze platebni rozkaz nebyl vydin. Do pole ,,Piav® se u téchto véci vyznaci datum, kdy véc ptivodné dosla soudu.

U véd, které soud zahaji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni fizeni.

Do pole ,,Pfedmét fizeni* se vyplni struény popis predmétu fizeni (napf. ,,neplatnost usneseni valného hromady* ,,zaplaceni ¢astky ... apod.).

Vytizeni véci se vyznadi, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim nenf ¢astecny ani mezitimni rozsudek, rozhodnuti o spojeni
véci ke spole¢nému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o pferuseni véci. V piipadé spojeni véci ke spole¢nému projednani a rozhodnuti se vyfizeni vyznaci
u kazdé z téchto véci jednotlive, a to po vydani kone¢ného rozhodnuti ve spojené véci.

Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly ucinény vsechny ukony, které je tfeba ucinit pied zalozenim spisu na spisovnu.
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Shirka predpisa Ceské republiky

22a. — Rejstiik ECm
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstitku ECm se zapisuji u krajskych soudu véci tykajici se vztahtt mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské cinnosti pfevedené z rejstifku EPR.

II.

Polozky rejstiiku ECm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, ECm, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne

- Doslo pavodné

- Pfedmét fizeni — Névrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)

- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Zda se jedna o obchodni véc

- Zda se jedna o véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:

Potadové ¢&islo
Vymahana ¢astka
Ména

Poznimka

- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesf a vyiidil

- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

- Stav véci

- Zda se ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:

druh stavu véci

davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)

cas od

cas do

zpusob vyfizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

PiedbéZné opatfeni:

potadové cislo

datum doslo

podal (ktery ucastnik)

stav pfedbézného opatfeni

historie stavu pfedbézného opatieni

- druh stavu pfedbézniho opatfeni

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyiizeni

zpusob vyfizeni

Ihata k vyfizeni

poznamka k vytizeni

datum pravni moci pfedbézného opatieni
odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vyiizeno
kdo vy#idil

poznamka

Rozhodnuti:

pofadové ¢islo

druh rozhodnuti

zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
zpusob vyfizeni

popis obsahu rozhodnuti

soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani

datum vypraveni

datum pravni moci

lhata pro nadiktovani/vypraveni
Ihata prodlouzena

poznamka

Opravné prostiedky:

pofadové ¢éislo

druh opravného prostfedku
datum doslo

datum podani (na postu)
druh podatele

udaje o osobé podatele

udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)

datum vyfizeni
datum pfedlozeni nadifzenému soudu
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- datum vyfizeni nadfizenym soudem

- zpusob vyiizeni

- popis vyfizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vytizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)
Osoby (Gcastnici fizeni):

- role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)

- identifikac¢ni ddaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- potadové ¢islo tkonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni ikon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- ukon — ciselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka docasna a trvald (i k jednotlivim osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. )

- evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. f.)

III.

Pro vedent rejstitku ECm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro veden rejstitku Cm.
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Shirka predpisa Ceské republiky

22b. — Rejstiik EVCm
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstitku EVCm se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného Zalobcem podle § 174b o. s. 1.

I

II.

Polozky rejstiiku EVCm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, EVCm, bézné ¢islo a roénik)
- Doslo dne

- Doslo pavodné

- Pfedmét fizeni — Ndvrh na vydani evropského plat. rozkazu na éastku (soucet zalovanych jistin)

- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Zda se jedna o obchodni véc

- Zda se jedna o véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:

Potadové ¢&islo
Vymahana ¢astka
Ména

Poznimka

- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesf a vyiidil

- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

- Stav véci

- Zda se ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:

druh stavu véci

davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)

cas od

cas do

zpusob vyfizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

PiedbéZné opatieni:

potadové cislo

datum doslo

podal (ktery ucastnik)

stav pfedbézného opatfeni

historie stavu pfedbézného opatieni

- druh stavu pfedbézniho opatfeni

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyiizeni

zpusob vyfizeni

Ihata k vyfizeni

poznamka k vytizeni

datum pravni moci pfedbézného opatieni
odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vyiizeno
kdo vy#idil

poznamka

Rozhodnuti:

pofadové ¢islo

druh rozhodnuti

zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
zpusob vyfizeni

popis obsahu rozhodnuti

soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani

datum vypraveni

datum pravni moci

lhata pro nadiktovani/vypraveni
Ihata prodlouzena

poznamka

Opravné prostiedky:

pofadové ¢éislo

druh opravného prostfedku
datum doslo

datum podani (na postu)
druh podatele

tudaje o osobé podatele

udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)

datum vyfizeni
datum pfedlozeni nadifzenému soudu
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Ukony

datum vyfizeni nadfizenym soudem
zpusob vyiizeni
popis vyfizeni

udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)
Osoby (Gcastnici fizeni):

role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)

identifikac¢ni ddaje osoby

udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o tpadku
adresa pro dorucovani

poznamka

ve véci:

potadové ¢islo tkonu

druh tkonu — ¢iselnik (procesni ikon, ostatni tkony)
datum provedeni tkonu

ukon — ciselnik

popis tkonu (obsah)

poznamka

Ostatni udaje:

Eviden

Pro vedent rejstitku EVCm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedent rejstifku Cm.

poznamka docasna a trvald (i k jednotlivim osobam)
vzajemna souvislost

ptevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikim
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
udaje o jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. )
evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik
evidencni ¢islo statistiky

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. f.)

III.
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Shirka predpisa Ceské republiky

22c¢. — Rejstiik ICm

vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstifku ICm se zapisuji incidenéni spory podle insolvenéniho zakona. Dile se do rejstifku ICm zapisuji Zaloby pro zmate¢nost véci evidovanych v rejstifku
INS, a to az po vyznaceni piijeti takové zaloby u pavodni véci INS. Spis o puvodni véci se pfipoji, pokud o ni rozhoduje tyz soud. Je-li zalobé vyhovéno, postupuje

se podle § 161a odst. 2 ve vztahu k pavodni véci a spis o Zalobé pro zmatecnost se trvale piipoji.

II.

Polozky rejstiiku ICm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, ICm, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Kiizeni INS (spisova znacka insolvencniho fizeni)
- Oddil C-1INS
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Predmet fizeni
- O castku:

- Poradové ¢islo

- castka

- Ména
- Zda se jednd o véc s cizim prvkem
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesf a vyiidil

- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opatfeni:
- potadové cislo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatfeni
- historie stavu pfedbézného opatieni
- druh stavu predbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zpusob vyfizeni
- Ihata k vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vyfizeno
- kdo vy#idil
- poznamka
Rozhodnuti:
- potadové cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhuta pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- pofadové cislo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — potfadové ¢islo rozhodnut)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadifzenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
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- zpusob vyiizeni
- popis vyfizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vytizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)

Osoby (Gcastnici fizeni):

- role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)

- identifikac¢ni ddaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o tpadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Prubéh fizeni:

- potadové ¢islo

- druh tdkonu — ¢&iselnik (procesni tikon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- ukon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka doc¢asna a trvald (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani — viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)

- evidenéni udaje navrhovatele (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evidencni ¢fslo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. f.)

III.

Polozky seznamu senatnich znaéek jsou:

Senatni znacka (¢islo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a ro¢nik)

Doslo dne

Doslo pavodné

Predmeét fizeni (odvolani, podjatost, piislusnosti, piikdzani)
Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vyiidil
Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, pozniamka k vyfizeni
Stav senatn{ znacky

Historie stavu véci:

- druh stavu senatni znacky

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyiizeni

- druh rozhodnuti

- datum vydaného rozhodnuti

Iv.

Pro vedeni rejstitku ICm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro veden rejstitku Cm.
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23. — Rejstiik Af, Ad, Az a A
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstiiki se zapisuji

a) navrhy ve vécech dani, poplatku, cel, ucetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic, cen, cennych papirt, kolektivatho investovani, penzijnich fondd a penzijniho
pipojisténi, pojist’ovnictvi a zajist’ovnictvi, ochrany hospodatské soutéze a vetejnych zakazek, puncovnictvi a loterif a jinych podobnych her (Af),

b) névrhy ve vécech dichodového pojisténi, urazového pojisténi, diichodového zabezpeceni a davek podle zvlastnich predpist vyplacenych spolu s diichody,
nemocenského pojisténd, pojistného na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti, nemocenské péce v ozbrojenych silach, uchazect
o zaméstnani a jejich hmotného zabezpeceni podle pfedpisti o zaméstnanosti, davek osobdm se zdravotnim postizenim, pomoci v hmotné nouzi, statni
socialni podpory a davek péstounské péce, odskodnéni jednorazovymi penéznimi ¢astkami, zdravotniho pojisténi, zdravotnictvi a hygieny, socialné-pravai
ochrany déti, zaméstnanosti, bezpecnosti prace, zdjmové a profesni samospravy a sluzebnich poméria (Ad),

¢) navrhy ve vécech mezinarodni ochrany (Az),

d) ostatni navrhy ve vécech spravniho soudnictvi (A).
Pro kazdou ze skupin véci uvedenou pod pismeny a) az d) se zalozi samostatny rejstiik (rejstitky).

II.

Polozky rejstiiku Af, Ad, Az a A a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, Af/Ad/Az/A, bézné &islo a rocnik)
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Predmet fizeni
- Cizi prvek
- Regitel
- Datum vyiizeni, zpisob vyiizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- davod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opatfeni:
- pofadové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatfeni
- historie stavu pfedbézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zpusob vyfizeni
- poznamka k vytizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vyfizeno
- kdo vy#idil
- poznamka
Odkladné ucinky:
- pofadové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav odkladného ucinku
- historie stavu odkladného ucinku
- druh stavu odkladného ucinku
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- zpusob vytizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci odkladného ucinku
- odkaz na rozhodnuti, kterym byl navrh odkladného uc¢inku vyfizen
- kdo vyiidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- pofadové ¢éislo
- druh rozhodnuti
- zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vytizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno fesitele)
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- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhita pro nadiktovéani/vypraveni
- Ihiita prodlouzena
poznamka
Opravne prostiedky:
- potadové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (napf. na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé¢ podatele
- udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadiizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zpusob vyiizeni
- popis vytizeni

udaje o rozhodnuti, kterjm byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — pofadové éislo rozhodnut)

Osoby (Gcastnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

- identifika¢ni idaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)

- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohldsen{ konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku

- adresa pro dorucovani

- poznamka

Prubéh fizeni:

- pofadové ¢islo dkonu

- druh dkonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni tkony)

- datum provedeni dkonu

- ukon — ciselnik

- popis ukonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka docasna a trvald (i k jednotlivim osobam)

- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikim

- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)

- udaje o jednan{ — viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)

- evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik
evidencni cislo statistiky

Evldence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢ 29 v. k. f.)

111.

Pro vedeni rejstitku Af, Ad, Az a A se pouziji pfiméfené ustanoven{ pro vedeni rejstitku C.
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24. Rejstiik L — vzor €. 182 v. k. f.

prvnf strana:

Bézné . . . Datum . . ,
" Doslo dne Jméno a prijmeni . Prevzeti do ustavu povoleno dne
¢islo narozeni
1 2 3 4 5

druha strana:

Drzeni v ustavu Datum Datum
o podepsani Poznamka
povoleno dne prodlouzeno dne nepovoleno dne propustent souhlasu
6 7 8 9 10 11
1.

Do rejstitku L se zapisuji véci fizeni o vysloveni piipustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu zdravotnické péce a véci vysloveni nepfipustnosti drzeni v zafizeni
socialnich sluzeb.

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku L se vyplnuji takto:
Sloupec 1:
Bézna cisla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy ozndmeni ustavu zdravotnické péce nebo zafizen{ socidlnich sluZeb doslo na soud.

Sloupec 3:

Pro piehlednost se zde uvede v horni poloviné vpravo jméno osoby, o jejiz pievzeti a drzeni v ustavu zdravotnické péce nebo zafizeni socialnich sluzeb jde,
a pod nim zleva vyraznéjsim pismem pifjmeni tyto osoby.
Sloupec 5:

Zde se uvede datum rozhodnut{ soudu, Ze k pfevzeti do tstavu doslo ze zakonnych divoda nebo rozhodnuti soudu o vysloveni nepiipustnosti dalstho drzeni
cloveka v zafizeni socidlnich sluzeb.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum rozhodnut{ soudu, Ze dal$i drzeni v dstavu zdravotnické péce je ptipustné, pod timto datem se uvede udaj na jakou dobu.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum rozhodnut, Ze dalsi drzeni v dstavu je ptipustné; pod timto datem se uvede udaje na jakou dobu.

Pii zapisovani do tohoto sloupce je tfeba pocitat s moznosti dalsich zapisa. Nebude-li v tomto sloupci jiz dosti mista na nové zapisy, pifslusné udaje se
poznamenaji do poznimkového sloupce a na tyto udaje se poukaze cervenou hvézdickou v pifslusném sloupci.
Sloupec 8:

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym byla vyslovena nepiipustnost dalsiho drzeni v ustavu zdravotnické péce.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum propusténi z dstavu zdravotnické péce bez ohledu na to, zda k propusténi doslo na zdkladé rozhodnuti soudu.

Sloupec 10 podepsan souhlas:

Zde se uvede datum, kdy pacient nebo opatrovnik podepsal souhlas s umisténim.

Sloupec 11 poznamka:

Zde se kromé béznych poznamek o spisovém obé¢hu psanych tuzkou a poznimek, které jsou piedepsany na jinych mistech tohoto pfedpisu, vyznadi trvale:
datum podani odvolani, kdo odvolani podal a vysledek odvolaciho fizeni. Dojde-li ke zméné nebo zruseni rozhodnuti vyznaceného ve sloupcich 5 — 8, pavodni
zdznam se Cervené pieskrtne a v piislusném sloupci se vyznaci novy vysledek fizeni,

b) datum a zpusob jiného konecného vytizeni véci (nepfichazi-li v ivahu vyplnéni nékterého ze sloupct 5 — 8),

spisovou znacku (napf. T, Nt), pokud drzeni v ustavu bylo nafizeno soudem v jiném fizeni,

d) piibran{ znalce pismeny ,,Zn* a piibrani tlhumocnika pismeny ,, T1*. Jinak se pfitom postupuje, jak je stanoveno v rejstifku C.

a

=

o
N2

III.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly ucinény vsechny dkony, které je tfeba ucinit pfed zalozenim spisu na spisovnu.

Dalsi véc tykajici se vysloveni ptipustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu zdravotnické péce nebo vysloveni nepifpustnosti drzeni v zafizeni socidlnich sluzeb,
ktera napadne k soudu po vytizeni predchozi véci, se zapise pod novou spisovou znacku, ackoli se tyka téze osoby; spis o pfedchozi véci se k nové zalozenému
spisu piipojf jako piilohovy.

o=

Iv.
Seznam jmen

K rejstifku L se uvede samostatny seznam jmen.
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25.

Rrusen
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26. Rejstiik D
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstitku D se vec zapise na zakladé ozndmeni organu statni spravy povéfeného vedenim matriky o umrti v jeho matri¢nim obvodu, na zakladé pravomocného
rozsudku soudu o prohldseni za mrtvého a podle oznimeni zdravotnického zafizeni nebo policie, je-li soud pfislusny k fizeni o pozistalosti.
Pii opravé rozhodnuti podle § 164 o. s. f. se nova spisova znacka nedava.

II.

Polozky rejstiiku D a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, D, bézné ¢islo a rocnik)
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesi a vyiidil
- Datum vyfizeni, zptsob vyfizeni, poznimka k vyfizeni, datum priavai moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- davod stavu véci (napf. u obzivy — dodate¢né projednani dédictvi apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Rozhodnuti:
- potadové cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jednd o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhuta pro nadiktovani/vypraveni
- Ihita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- potadové cislo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)
- datum vyfizeni
- datum predlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadffzenym soudem
- zpusob vyfizeni
- popis vyiizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyfizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
Soudni komisaf:
- potadi
- ¢islo soudniho komisate (viz elektronicky seznam jmen)
- identifika¢ni udaje soudniho komisate
vznik vztahu (od kdy soudni komisaf byl povéfen tkony)
Evldence OD (odeslané spisy D soudnimu komisafi):
- viz seznam spist D odeslanych soudnimu komisafi (vzor ¢. 190 v. k. 1.)
Osoby (Gcastnici fizeni):
- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)
- identifika¢ni udaje osoby
- udaje o zastupcich (zikonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace
- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP
- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o dpadku
- adresa pro doruc¢ovani
- poznamka
Seznam zavéti:
- viz seznam zavéti (vzor ¢. 187 v. k. 1)
Kniha tschov:
- viz kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. 1)
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Ostatni udaje:

Eviden

poznamka docasnd a trvald (i k jednotlivym osobam)

vzajemna souvislost

pfevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k Gcastnikiim
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)

udaje o jednani — viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. t.)

III.

Pro vedent rejstitku D se pouziji pfiméfenc ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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27. Rejstiik Sd — vzor &. 185 v. k. f.

. . . . Datum .
Bézné Doslo Jméno a pifjmeni . e A L Soudni ,
. , , - e Predmeét fizeni a zpusob Pravni moc Poznamka
cislo dne (nazev a sidlo) ucastnika v poplatky
vyfizeni
1 2 3 4 5 6 7 8

I

Do rejstifku Sd se zapisuji: véci dschov podle zdkona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich a § 352 o. s. 1.

II.
Jednotlivé sloupce rejstifku Sd se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendafnim roce jednickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.

Jestlize se véc musi zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 6), zapise se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niz byla povolena obnova
fizeni ¢i zruseno rozhodnuti Zalobou pro zmate¢nost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a dale se do zavorky uvede datum, kdy pavodné dosla k soudu.

Jde-li 0 véc postoupenou, nejedna-li se o vracenou véc [§ 161a odst. 2 pism. g)], uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena, a v zavorce téZ
datum, kdy puvodné dosla k soudu.

U podani uc¢inéného ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo uc¢inéno ustné do protokolu u jiného soudu, se uvede datum, kdy toto
podani doslo na pifslusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, pifjmeni a bydlisté (nazev a sidlo u pravnickych osob) tucastnika.

Sloupec 4:

Zde se oznadi pfedmét fizeni.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpusob vytizeni véci. Véc je vyiizena zejména vydanim usneseni o zamitnuti navrhu na pfijeti ischovy, vydanim pfedmétu uschovy.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. Pii vypliovani tohoto sloupce se uzije pfiméfené navodu pro vypliovani sloupce 11 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé béznych poznamek o spisovém ob¢hu, psanych tuzkou a poznamek, které jsou predepsany na jinjch mistech tohoto pfedpisu, vyznaéi trvale
zejména:

a)  pferuseni fizeni — napf. ,,Pferuseno dne 10/1%, podani odvolani napt. ,,23/4 odvol.“ s uvedenim vysledku,

b)  pokracovani v pferuseném fizeni (napf. ,,pokracovano dne 12/5%).

¢)  souvislost spisovych znacek a diivod souvislosti, obdrzi-li spis novou spisovou znacku,

d)  datum podani odvolani a jeho vysledek (napf. ,,25/5 odv. navrhovatel®),

e)  obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruseni zakona a jejich vysledek,

f)  vraceni podani k odstranéni vad (napt.: ,,4/2 k opravé®),

@) oznaceni soudu nebo orginu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,

h)  dalsi potiebné udaje podle okolnosti konkrétniho piipadu, zejména polozka knihy uschov.

III.
ObZivnuti véci

Za rejstifkovy pievod podle oddilu V. se vyznaci pehled véci obzivlych takto:
Véci obzivlé:

I ctvrtletd:

1L ctvrtletf:

III. ctvrtletd:

IV. ctvrtlet
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obzivlé véci (§ 161a), a to tak, Ze se zapiSe bézné cislo obzivlé véci do piislusného ctvrtleti, v némz véc obzivla (obzivne-

li véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lom{ se bézné ¢islo poslednimi dvéma islicemi letopoétu).

Po dalsim vyfizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se v tomto prehledu bézné ¢islo véci preskrtne.

Iv.
Odskrtavani
Véc se pro statistické ucely jako skoncena vykaze po vyplnéni sloupce 5 bez ohledu na piipadnou pravni moc.
Véc zapsana se odskrtne jako vyfizena po vyplnéni sloupct 5 a 6, pficemz skonéi-li véc vydanim usneseni, musi toto rozhodnuti nabyt pravni moci.
Za vyfizené se nepovazuji véci pferusené.
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V.
Rejstiikovy pfevod

U rejstifku Sd se rejstifkovy pfevod sestavi dle § 158. Za rejstifkovy pfevod se zalozi pododdil ,,z toho pferuseno®.

VL
Seznam jmen

K rejstitku Sd se vede seznam jmen podle osobnich jmen a pifjmeni (ndzvu a sidla) vsech tcastniki. V poznamkovém sloupci se vzdy uvede strucné oznaceni
pfedmétu fizeni.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapise se do seznamu jmen tohoto ro¢niku, kdy véc znovu zapsana do rejstitku a nova spisova znacka se vyznaci téz
u pivodniho zapisu v seznamu jmen, kde se ptivodni spisova znacka pfeskrtne.
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28. Rejstiik U — vzor €. 186 v. k. f.

prvnf strana:

Bézné Doslo Jméno a pifjmeni Zalobce (navrhovatel) Predmét fHzeni
dislo dne (ndzev a sidlo)
1 2 3 4

druha strana:

Datumwa “pu sob Pravni moc Soudni poplatky Pozniamka
vyiizeni
5 6 7 8
I

Do rejstifku U se zapisuji véci v fizeni o umoteni listin.

IL.
Jednotlivé sloupce rejstiitku U se vyplaujf takto:

Sloupec 1:

Bézna cisla pocinaji v kazdém kalendafnim roce jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.

Jestlize se véc musi zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 6), zapise se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niz byla povolena obnova
fizeni ¢i zruseno rozhodnuti zalobou pro zmatec¢nost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a déle se do zavorky uvede datum, kdy pavodné dosla k soudu.

Jde-li o véc postoupenou, nejedna-li se o vracenou véc [§ 161a odst. 2 pism. g)], uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena, a v zavorce téz
datum, kdy pavodné dosla k soudu.

U podani u¢inéného ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podant, které bylo uc¢inéno ustné do protokolu u jiného soudu, se uvede datum, kdy toto
podani doslo na pifslusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:

Zde se zapisuji osobn{ jména, ptijmeni a bydlisté¢ (ndzev u pravnickych osob) ucastniki.

Sloupec 4:

Zde se oznadi ztracena nebo znicena listina, kterou je tfeba pfedlozit k uplatneéni prava. Je-li v listiné uvedena i urcita castka, uvede se i tento tdaj.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpusob vyiizeni véci napt. ,,zam. navrhu®, rozhodnutf o umofteni navrhu napt. ,,umoft.”, rozhodnuti o zastaveni navrhu napt. ,,zast.”,
pfi zpétvzeti navrhu napf. ,,zpétvz.”, pii zastaveni pro nezaplaceni soudniho poplatku napf. ,,zast.” za soucasného vyznaceni divodu zastaveni v poznimkovém
sloupci “poplatek nezaplacen®.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:

Zde se vedou v patrnosti soudn{ poplatky. Pii vypliovani tohoto sloupce se uzije pfiméfené navodu pro vypliovani sloupce 11 rejstitku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznimek o spisovém ob¢hu, psanych tuzkou, a poznimek, které jsou piedepsany na jinjch mistech tohoto pfedpisu, vyznad trvale zejména:

a) pieruseni fizeni — napt. ,,Pieruseno dne 10/1% podani odvolani napt. ,,23/4 Odvol“ s uvedenim vysledku,

b) pokracovani v pferuseném fizeni (napf. ,,pokralovani dne 12/5%),

) souvislost spisovych znacek a diivod souvislosti, obdrzi-li spis novou spisovou znacku,

d) datum podani odvolani a jeho vysledek (napt.: ,,25/5 odv. navthovatel),

¢) obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruseni zakona a jejich vysledek,

f) datum vydani vyzvy, aby se ten, kdo m4 listinu, pfihlasil do 1 roku od vydani usneseni u soudu, ktery usneseni vydal, a podle moznosti piedlozil listinu nebo aby
podal proti navrhu namitky,

@) vriceni podani k odstranéni vad (napf.: ,,4/2 k opravé®),

h) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,

i) dalsi potfebné udaje podle okolnosti konktétniho ptipadu.

III.
ObZivnuti véci

Za rejstifkovy pievod podle oddilu V. se vyznaéi piehled véci obzivlych takto:
Véci obzivlé:

1. ctvrtletf:

IL. ctvrtletd:

IIL. ctvrtlet:

IV. ctvrtletd
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obzivlé véci (§ 161a), a to tak, ze se zapiSe bézné ¢islo obzivlé véci do piislusného ¢tvrtleti, v némz véc obzivla (obzivne-

li véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lom{ se bézné ¢islo poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu).

Po dalsim vyfizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se v tomto pfehledu bézné ¢éislo véci preskrtne.
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Iv.
Odskrtavani

Véc se pro statistické tucely jako konec¢na vykaze po vyplnéni sloupce 6.
Za vytizené se nepovazujf véci pierusené.

V.

Rejstiikovy pfevod

U rejstifku U se rejstifkovy prevod sestavi dle § 158.
Za rejstifkovy pievod se zalozi pododdil ,,z toho pferuseno®.

VI

Seznam jmen

K rejstifku U se vede seznam jmen podle osobnich jmen a pifjmeni (nazvu a sidla) Zzalobce (navrhovatele). V poznamkovém sloupci se vzdy uvede strucné
oznaceni predmétu fizeni zplisobem uvedenym ve sloupci 4.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapise se do seznamu jmen tohoto ro¢niku, kdy je véc znovu zapsana do rejstitku, a nova spisova znacka se vyznadci téz
u pivodniho zapisu v seznamu jmen, kde se ptivodni spisova znacka pfeskrtne.
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29. Seznam zavéti

I
1.V seznamu zéaved se eviduji prohlasené listiny o pofizeni pro piipad smrti, o prohlaseni o vydédéni, o smlouvé o zieknuti se dédického prava nebo
o zruseni téchto pravnich jednani (dale jen ,,zavét™) v ramci fizeni o pozistalosti.
2. Obsahuje-li listina vice pravnich tkont podléhajicich evidenci, zapiSe se do seznamu jen jednou.
II.

Do seznamu zavéti se zapisuji

beézné ¢islo a rok, pod kterymi je prohlasena zavet’ v seznamu evidovana,

datum, kdy byla listina doruc¢ena soudu,

udaje o zistaviteli — osobni jméno, pifjment, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema piidéleno), dalsi udaje, které
jsou v informacénim systému dostupné v seznamu jmen,

bydlisté v den smrti zustavitele,

jméno a sidlo notafe, ktery byl povéfen jako soudni komisaf v fizeni o pozistalosti, pfip. jméno a sidlo notife, u néjz byla zavét’ ulozena, a spisova znacka, pod
niz byla evidovana,

oznaceni soudu, ktery zddd o prohlseni zaveéd (v ptipadé dozadani),

datum prohlaseni zavéti a spisova znacka D a Nd,

dalsi udaje potfebné ke spravné evidenci véci a statistickjch adajt dle pfislusnych pravnich pfedpisti, metodickych pokynt ministerstva a uzivatelskych pfirucek
k vedent rejstitku v informacnich systémech soudu.
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prvni strana:

30. Kniha uschov - vzor ¢. 188 v. k. f.

. Ulozeni
Véc —
s g e . P u penézniho
L . (jméno, pifjmeni, datum Gmrtf , o
Bézné Datum Spis. S P . . . dstavu (¢islo
. . . zlstavitele popf. jméno, pifjmeni Predmét aschovy PR P
¢islo piijeti znacka e 1 SR ’ v kovové skfini bézného tctu, u schovatele
a bydlisté slozitele a opravneného, P
e 2 . popt. ¢islo
u pravnickych osob nazev a sidlo) T
depozitniho Gétu)
1 2 3 4 5 6 7 8
druha strana:
Nakladani s uschovou pied jejim Zruseni ischovy v kovové skiini Zrusvevm ;scbovy u_
zrusenim (datum, ucel vydani, jméno, 3 . e uhpenezlnl o }lsmvi <
pifjment, bydlits, prikaz totonosti ]meno: pifjment, byd‘ §t¢, | schovatele (c,. j- poukazu
R . L. prikaz totoznosti soudu k vydani uschovy, .
a podpis pfejimatele;u zaméstnance Datum vydani L . L Pozniamka
. e .- , . | apodpis pifjemce, popf. sp. zn. a datum vydani
soudu funkce, jméno a pifjment, a ¢. j. poukazu k vydani . PR . A
diis: D Gsch razitko organu ¢i uschovy ze spravy
Podpis, pri vracent uschovy pozn. pravnické osoby penézniho ustavu nebo
., Vratil“, datum a podpis
schovatele
9 10 11 12 13
I

1.V knize tdschov soud eviduje movité véci, které byly vzaty do soudni uschovy, véetné véci, které byly do uschovy soudu slozeny postupem dle zdkona
& 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Pokud uschovu piijme soudni komisat (byt’ by nasledné jeji pfedmét ,,uschoval® u soudu), jedna se o ischovu soudntho komisafe, ktery ji eviduje ve své
knize uschov, soud ji ve své knize dschov jiz neeviduje, ma pouze postaveni schovatele. Pfedméty dschov soudniho komisate, jez byly uschovany u soudu, je tfeba
mit ulozeny oddélené od pfedméti soudnich uschov; veskera dokumentace, kterd se takovychto pfedméti tyka, je vedena v piislusném spise pozustalostniho fzeni.

II.
Vypliiovani jednotlivych sloupct knihy

Sloupec 1:

Zde jsou béznymi ¢isly polozek zapisovany uschovy v chronologickém sledu jejich pfijeti bez rozliseni mista jejich uloZeni. Vice pfedméta uloZenych soucasné
v jedné véci je zapsano pod jedinou polozkou s evidenénim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Bézna ¢isla zacinaji kazdy kalendafni rok jednickou. Znacka tschovy zapsané do této knihy se tvofi nazvem knihy dschov (Ku), béznym cislem, lomenym
poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu (napf. Ki 9/94). Tato znacka se vzdy vyznadi na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zapisu se ¢arou oddeli bézné ¢islo této uschovy od nasledujictho bézného ¢isla.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét uschovy pfevzat soudem do uschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povéfeny vedenim této knihy obdrzel
pisemny pokyn k uloZeni pfedméta uschovy), ¢i kdy bez predchoziho ulozeni v kovové skiini soudu byl uloZen do dschovy u banky (datum, kdy tento zaméstnanec
obdrzel od ucetniho soudu opis poukazu ke zf{zeni bézného G¢tu s poznamkou ,,zuétoval“ a datum, kdy soudu dosla zprava schovatele o prevzeti pfedmétu dschovy).

Sloupec 3:

Zde se vyznadi spisova znacka, pod niz probiha fizeni o Gschové, nebo spisova znacka véci, v niz byla pfijata tschova.

Sloupec 4:
Zde se oznadi véc, k niz pfedmét uschovy nalezi. Tyka-li se uschova majetku nebo véci zajisténych v trestnim fizeni, uvede se jméno a pifjmeni osoby, jiz se
uschova tykd; jde-li o tschovu zajisténou v pifpravném fizeni i oznaceni statniho zastupce a sp. zn., pod kterou o zajisténi rozhodl

Sloupec 5:

Zde se predmét uschovy popiSe pfesné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zaména. Je-li pfijato do dschovy v téze véci soucasné nékolik pfedmétd, jsou
zapsany ve sloupci 1 pod jedno bézné ¢fslo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé ozna¢i malymi pismeny dle abecedniho pofadi. Kazda tato jednotliva polozka se zde
zapiSe na jeden fadek a podtrhne se vodorovnou ¢arou, probihajici pfes cely sloupec 5 a dale pies celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych fadki se pak provadi zapisy
iv téchto dalsich sloupcich tykajicich se této polozky. Pokud by v piipadé zajisténi majetku v trestnim fizeni slo o neimérné mnozstvi predméti, staci odkazat na
jednotlivé polozky seznamu rozhodnuti v procesnim spise a pfislusné ¢. I. Obdobné pak lze postupovat i pfi vyplnovani dalsich sloupcu.

Sloupec 6, 7, 8:

Tyto sloupce slouzi k oznaéeni mista ulozeni pfedméti Gschovy. Uschova se v pislusném sloupci oznadi béznym &islem ze sloupee 1 a v pfipadé, e pod jednim
béznym ¢islem je evidovano vice pfedmétil, oznacenim ze sloupce 5.

Ve sloupci 7 se jesté uvede ¢islo bézného uctu ¢i depozitniho actu u banky.

V piipadé ulozeni penéz a cennosti do kovové skiiné soudu a bezprostiedné poté predanych bance, se Cervené preskrtne zapis ischovy ve sloupci 6 a zapise se
nove do sloupce 7 s uvedenim dne ulozeni a ¢isla bézného uctu ¢ depozitniho uctu. Pokud doslo k soudnimu zajisténi majetku (véci) v trestnim fizeni, uvede se do
sloupce 8 presné subjekt, ktery realizuje zabezpeceni a prozatimni spravu takového majetku (§ 81 odst. 1), pokud ji nezajist'uje soud sim nebo z jeho povéfeni banka.

Sloupec 9:

Tento sloupec musi davat pfehled o vSech dispozicich provadénych s pfedmétem uschovy, s vyjimkou postupu podle pfedchoziho odstavce. Zapis obsahuje
datum, stru¢nou charakteristiku ucelu dispozice, osobni jméno, piijmeni, bydlisté, prikaz totoznosti a podpis piijimatele, ¢i funkci, osobni jméno, pifjmeni a podpis
zaméstnance soudu, ktery tschovu vyzvedl. Pii vraceni uschovy se zde vyznadi poznamka ,, Vratit“ s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, ktera ischovu pavodné
vyzvedla. Vraci-li uschovu jind osoba, uvedou se stejné udaje jako pii vyzvednuti uschovy a soucasné divod zmeény v osobé¢, ktera uschovu vraci.

Uschova se v tomto sloupci vzdy na po¢atku zapisu oznaéi béznjm &islem ze sloupce 1, popiipadé oznacenim ze sloupce 5.
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Sloupec 10, 11:

Zde se zapiSe ztuseni uschovy v kovové skiini soudu. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani uschovy a ¢islo jednaci poukazu k jejimu vydani, ve sloupci 11 se
uvede osobni jméno, pifjment, bydlisté, prukaz totoznosti (je-li pifjemce vydavajicimu osobné znam, pak se misto prikazu totoznosti vyznadi poznamka ,,Osobné
znamy*“) a podpis pifjemce (u pravnickych osob se pifipoji téz otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét uschovy zaslan opravnénému postou na jeho zadost, vyplni se sloupec 10 datem pfevzeti uschovy postou, uvedenym na podacim razitku posty,
jednacim ¢islem poukazu k odeslani dschovy, ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného, oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle udaji na potvrzeni o podani
odesilané zasilky (na pravodce).

V piipadé, ze pfedmét uschovy byl vyzvednut zaméstnancem soudu a jim vyddn pfi ukonech mimo budovu soudu oprivnéné osobé, musi byt tato skute¢nost
vyznacena ve sloupci 10 s uvedenim data vydani a ¢. j. protokolu (popitipadé zaznamu) ve spise, kde je prevzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 11 se vyznaci pouze
osobni jméno, pifjmeni a bydli§t¢ pifjemce a poznimka ,,Vydano pfi jednani mimo budovu soudu®.

Nevydavaji-li se vsechny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jeste oznaceni vydavajicich polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12:

Zde se eviduje zruseni uschovy u banky ¢i schovatele s uvedenim ¢isla jednactho poukazu soudu k vydani dschovy a s uvedenim udaji z evidence penézniho
ustavu ¢i schovatele (spisové znacky) o dni a zptsobu vydani uschovy.

Rusi-li se uschova pouze ohledné nékterych polozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této uschovy ze sloupce 7, poptipadé 8.

Sloupec 13:

Zde se zapisi napt. lhuty, ¢islo zaznamu o sloZeni zalohy na naklady tschovy u schovatele s pfipojenou poznamkou ,,zaloha®, souvislost s dalsi dschovou v téze
véci, popiipadé jiné poznamky a vysvétlujici udaje.

Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou ¢asto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky $irsi fadky.

III.
Odskrtavani
Bezné cislo uschovy se odskrtne pii uplném zruseni dschovy, tj. po vyplnéni sloupce 10, 11, popiipadé 12.
Jde-li pouze o ¢astecné zruseni, tj. vydani pouze jednoho nebo nékolika pfedméti z vice pfedméta zapsanych ve sloupci 5, odskrtne se pouze pismeno, jimz byl
vydany pfedmét uschovy oznacen ve sloupci 5 a odskrtnuti bézného ¢isla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém pifpadé provede az po vydani véech predméta aschovy
uvedenych ve sloupci 5.

Iv.
Pfevod neodskrtnutych véci

Bézna cisla véci koncem roku neodskrtnutych se uvedou na prvni strané nového ro¢niku knihy uschov podle tohoto vzoru:
Piehled neodskrtnutych dschov: z roku 1993: z roku 1994: z roku 1995:
Jakmile bude v uré¢itém ro¢niku knihy uschov odskrtnuta posledni uschova, provede se uzavérka podle § 159.
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31. Jmenny rejstfik pofizovateld k seznamu zavéti — vzor &. 189 v. k. 1.

Pifjmeni a jméno pofizovatele 2
Béiné &islo Rodné &islo Bydliste Misto, datum a spisové | Datum, sp. zn. a davod Poznamka
znacka ulozeni odskrtnuti
1 3 4 5 6 7

Jmenny rejstitk pofizovateldl k seznamu zavét je veden ve formé kartotéky. Kartotéku tvofi uzamykatelnd kovova skiini a kartotééni listky predepsaného
provedeni. K usnadnéni vyhledavani slouzi jezdci pro jednotliva pismena, ptipadné pocatecni slabiky. Kartotéka se vede oddélen¢ pro zavéti zivé a nezivé.

Kartotéku vede zaméstnanec povéfeny vedenim evidence zavét.

Pristup do kartotéky md jen zaméstnanec povétfeny jejim vedenim, jeho zastupce a pfedseda soudu. Mimo dobu, kdy se v kartotéce lustruje, provadi zakladani
nebo vyfazovani kartotéénich listki, musi byt kartotéka stile uzamcena.

Pro kazdého potizovatele byl zakladin pouze jediny kartotécni listek, v némz byly zapsany vsechny jeho zavéti vzaté soudem do evidence

Pro zaveét pfedlozené soudu v souvislosti s pozistalostnim fizenim, které nebyly u soudu evidovany pfi ulozeni, se zalozi kartotééni listek, ktery se vyplni
obdobné jako seznam zaveéti.

Pokud byla zavét’ u soudu evidovana pii jejim uloZzeni, kartotécni listek se po prohlaseni zavéti pfefadi do kartotéky nezivych zavétl. Stejné se postupuje
v pifpadech, kdyz dojde ke skartaci zavéti. V ostatnich piipadech se zalozi kartotéén listek pii pfedlozeni prohlasené zavéti a zafadi se do kartotéky zaveti nezivych.
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32. Seznam spisti D odeslanych soudnimu komisafi (OD) vzor ¢. 190 v. k. f.

Den odeslani

Potvrzeni prevzeti

Vracen{ spisu se

Bezné ¢islo (ptedans) spisu Spisova znacka D sp]i:rlnsi(s);cizm ocekivi dne Spis vracen dne Poznamka
1 2 3 4 5 6 7

Seznam spisd D odeslanych soudnimu komisafi (OD) se vede samostatné pro kazdého soudniho komisafe v obvodu soudu. Do tohoto seznamu se zapisuji
vsechny spisy, které jsou zasilany (pfedavany) soudnimu komisafi v souvislosti s jeho povéfenim ukony v fizeni o pozustalosti. Je-li soudni spis zasflan v téze véci
soudnimu komisafi opakované, zapise se vzdy pod nové bézné éislo.

Sloupec 4 se vyplni v piipadech, kdy soudni komisat nebo jim povéfeny zaméstnanec, osobné pievezme spis na soude.

Ve sloupci 7 se vyznadi diivod odeslani spisu pouze pfi zaslani spisu soudnimu komisafi v souvislosti s dozadanim.

Nejmeéné jednou za 3 mésice prohlédne vedouci kancelate tento seznam, a kde hiita vyznacena ve sloupci 5 jiz uplynula, urguje vraceni spisu. Urgenci vyznaci

v pozniamkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bézné ¢islo tohoto seznamu se vyznadi obyéejnou tuzkou v poznimkovém sloupci rejstitku D a na spisovém obalu piislusného spisu (napf. OD 6/94). Po
vraceni spisu soudu se tento udaj odstrani.
Bezné ¢islo se odskrtne po vyplnéni sloupce 6.
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33. Kniha protesti

Pii ¢lenéni a vedeni knihy sméneénych protestl se postupuje podle § 83 odst. 2 zékona sménecného a $ekového ¢ 191/1950 Sb.

Kniha protest se zaklada na néekolik let a skldda se z Cistjch papira ocislovanych pofadovymi ¢isly a pfislusnym kalendafnim rokem. Kniha protestd je tvofena
chronologicky fazenymi protokoly véetné protestované listiny (sménka, $ek) v celych jejich ovétenych fotokopiich (pripisech), které jsou opatieny pofadovymi cisly.

U jednotlivych protestd se pfipoji téz odkaz na spisovou znacku rejstifku N, pod niz je protest u soudu veden.
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prvnf strana:

34. Kniha pfevzatych a zaji§ténych movitych véci — vzor &. 13 v. k. f.

Beézné ¢islo | Spisova znacka E Datum pfevzeti Povinny Zabaveny pifedmét Odhadni cena Vyvolavaci cena
1 2 3 4 5 6 7
druhd strana:
Termin drazby Vydrazeno 7a Ké Vydano opravnénému Vraceno povinnému Poznimka
L 11. Dne Dne
8 9 10 11 12 13

Kniha musi byt svizana a vede se pro cely soud podle ro¢niki. Zapis se odskrtne jako vyfizeny po vyplnéni nékterého ze sloupcu €. 10 — 12.
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35. Evidence doslych smének (Seku) — vzor €. 191 v. k. f.

Bésné &slo | Datum ulozeni Spisova zn. Sm Datum Bésné &slo | Datum ulozeni Spisova zn. Sm Datum
vyd. sménky vyd. sménky
1 2 3 4 1 2 3 4

Beézna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy original doslé sménky (Seku) se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci v rejstifku Sm. Po pravomocném skonceni fizeni, po pokynu ve
spise k vydani smeénky (Seku), se uvede datum vydani sménky ve sloupci 4 a véc se odskrtne. Nakladani se sménkami (Seky) blize upravuje § 173 odst. 1.
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36. a 37.
ruseny

118/186



Sbirka instrukei a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Error! Use the Home tab to apply Nadpis 1 to the text that you want to appear here.

38. Rejstiik — UL — vzor &. 207 k. {.

prvni strana:

PP « . e . . e Oznaceni soudu a sp. zn. véci, . T
Bézné cislo Doslo dne Jméno a pifjmeni navrhovatele v trestnim a civilnim fizeni , & 5p. 0 > | Obsah navrhu na urcent lhuty
které se navrh tyka
1 2 3 4 5

druha strana:

Datum a zpusob vyfizeni Specifikace lhity a jeji termin Pravni moc dne Pozndmka

6 7 8 9

Do rejstifku se zapisuji navrhy na uréenf lhity k provedeni procesniho tkonu podle § 174a zik. ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich. V tomto rejstitku se vytvaii
dva samostatné oddily (trestni, civilni), do kterych se tyto navrhy zapisuji; ustanoveni této pfilohy bodu 5., ¢asti 111, druhého odstavce plati obdobné.

Jednotlivé sloupce rejstifku se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalenddfnim roce jednickou.
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy byl navtrh spolu s vyjadfenim dorucen soudu piislusnému o navrhu rozhodnout.

Sloupec 3:

Osobni jména a pifjmeni né¢kolika navrhovatela v téZe véci se zapisuji pod jednim béznym ¢islem pod sebe do samostatnych fadka a zde se oznaci arabskymi
Cislicemi.
Sloupec 4:

Zde se uvede oznaceni soudu a spisova znacka véci, ve které je navrh na provedeni procesniho dkonu podavan.

Sloupec 5:

Zde se uvede specifikace lhuty, o které ma byt rozhodnuto.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum a zpusob vyiizeni.

Sloupec 7:

Vypliwje se pouze, pokud bylo navrhu vyhovéno. Za této situace se uvede specifikace lhity a ur¢eny termin (napi. nafidit jednani — hlavni liceni; vypracovat —
expedovat rozsudek = do 30. 11. 2004).
Sloupec 8:

Zde se uvede datum pravani moci rozhodnuti.

Sloupec 9:

Kromé béznych pozniamek obycejnou tuzkou o spisovém ob¢hu a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto pfedpisu, vyznadi se zde trvale
zejména: datum odeslani rozhodnutf soudu, ktery je ur¢enou lhitou vazan.

Véc se odskrtne pro vyplnéni sloupce 8 udajem o pravni moci rozhodnuti. K rejstifku UL se vede seznam jmen podle navrhovateld, pficemz v poznamkovém
sloupci seznamu se uvede soud a sp. zn. véci, které se navrh tyka.
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39. Rejstiik INS, seznam senatnich znacek k rejstiiku INS
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstitku INS se zapisuiji:

a)
b)

insolvencni navrhy (navrhy na zahdjeni insolvenéniho fizeni),
navrhy na vyhlaseni moratoria pfed podanim insolvenéniho navrhu (§ 125 insolvenéniho zdkona).

Dojde-li po podani navrhu na vyhldseni moratotia pfed insolvenénim navrhem (§ 125 insolvenéniho zdkona) insolvenéni navrh véfitele, povazuje za pfistoupeni
do insolven¢niho fizeni (nové se nezapisuje).

Dalsi insolvenéni navth na téhoz dluznika dosly dfive, nez soud rozhodne o upadku, se povazuje za pfistoupeni k fizeni a do rejstitku se nezapisuje (§ 107
insolvenéniho zdkona, piip. § 130 insolvencniho zdkona). Vysledek lustrace se vyznadi téz na tomto dalsim insolven¢nim navrhu.

II.

PolozZky rejstfiku INS a ostatnich evidenci jsou:

Spisova znacka (¢islo senatu, zkratka soudu, INS, bézné ¢islo a rok)

Doslo dne a ¢as

Navrh podal (navrthovatel) — dluznik, véfitel, likvidator, jina osoba — druh navrhovatele
Dluznik — identifika¢ni udaje, pfipadné jeho procesni zastupce (advokat)

Veétitel — identifikacni ddaje, ptipadné jeho procesni zastupce (advokat); u zaméstnanct i odborova organizace — véfitel se dale eviduje v Seznamu véfitela
Dalsi osoby v fizeni — jejich identifikac¢ni udaje a jejich role (znalec, tlumocénik atd.)
Vstup statniho zastupitelstvi do fizeni véetné udajb, které vstoupilo (identifika¢ni udaje) a kdy
Predmeét fizeni (insolvencni fizeni)

Kdo véc fesi a vytidil

Datum, kdy bylo rozhodnuto o postoupeni nebo piikazani véci jinému soudu

Vyfizeni soudem I. stupné véetné zpusobu vyfizeni s uvedenim jeho datumu, a pravni moci
Vytizeni soudem soudu II. stupné a zpasob vyiizeni s idajem, kdy bylo vyfizeno
Vytizeni dovolacim soudem vcetné zptsobu vyfizeni s idajem, kdy bylo vyiizeno

Stav fizeni a jeho historii

Udaje o navrzich na zpasob feseni dpadku (konkurz, reorganizace, oddluzeni, jiné feseni dpadku) véetné udajii, kdo ho podal a kdy a zpisob vyiizeni
navrhu

Udaje o nafizeném jednani

Insolvenéni spravci:

- Insolvenéni spravee — jeho identifikacni udaje

- Druh insolvenéniho spravee (pfedbézny, zastupce, oddéleny, zvlastni)

- Datum ustanoveni, odvolan{ a zprosténi

- Duvod odvolani a zprosténi

- Vyse odmény spravee

Konkurs:

- Prohlasen (datum zvefejnéni)

- Vytizeno (datum zvefejnéni) + Datum PM

- Zpusob a davod vytizeni (dle ¢iselniku)

- Zda se jedna o Vedlejsi konkursni fizeni a Nepatrny konkurs

Oddluzeni:

- Povoleno (datum zvefejnéni)

- Schvileni (datum zvefejnéni) + Datum PM

- Zpusob oddluzeni (splatky/prodej)

- Splnéni (datum PM) + Datum PM

- Osvobozeni (datum zvefejnéni)

- Preména na konkurs (datum zvefejnéni)

Reorganizace:

- Povoleni (datum zvefejnéni)

- Schvileni reorganizace (datum zvefejnéni)

- Schvileni planu (datum PM)

- Splnéni (datum zvefejnéni)

- Preména na konkurs (datum zvefejnéni)

PO:

- Udaje o predbézném opatieni [datum névrhu, pfedmét predbézného opatieni, kdo ho ¢ini — identifikaéni udaje, datum a zpisob vyiizeni (soudem
L. stupné i 11. stupné), pravni moc]

Moratorium:

- Udaje o navrhu moratotia [datum navrhu, datum a zpiisob vyfizeni (soudem 1. stupné i I1. stupné), datum vyhlaseni, pravai moc]

- Udaj, 7e dpadcem je finanéni instituce

- V fizeni je vztah k EU

- Udaje o jednotlivich rozhodnutich

- Udaje o podanych opravnjch prostiedcich véetné mimotadngch — [datum podani opravného prostiedku do prepravy, datum doslo soudu, kdo
ho uéinil (identifika¢ni udaje), viei, kterému rozhodnuti bylo podano].

Véfitelsky organ:

- Druh v¢titelského organu (schiize véfitelt, vétitelsky vybor, zastupce véfitel), od kdy do kdy funkei véfitelského vyboru vykonaval soud (§ 66
insolven¢niho zdkona)

Piihlasky — Seznam piihlasek:

- Piihlasky se ¢isluji arabskymi cislicemi pocinaje jedni¢kou podle pofadi, v jakém soudu dosly

- Veritel, ktery podal piihlasku

- Druh véfitele (podle stavu v fizeni)

- Datum, kdy dosla pfihlaska soudu

- Zda byla vjzva k odstranéni vad, datum doruceni vyzvy, Ihiita k odstranéni vad
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Pohled:

Zda byla odpovéd’ na odstranéni vad a kdy dosla

Kolik pfihlaseno — suma a ména

Prihldseno celkem

U nevycislitelné pohledavky jeji popis

Pravni dtvod vzniku piihlasky/pohledavky

Prihlaseno s pfislusenstvim — ano nebo ne

Zda byla vyfazena a divod vyfazeni

Zda byla pfedana spravci véetné data

Poznamka

avka:

Kazda pohledavka v piihlasce se ¢isluje arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou v samostatné ¢iselné fadé
Piihlaseno — suma a ména

Pravni duvod vzniku pohledavky

Zda je vykonatelna véetné data

Zda je podminéna, jak zajisténa, podminéné zajisténa

Potadi pohledavky

Zda je poptena, kym byla popfena a z jakého davodu

Stav pohledavky

Stav uspokojeni

Zda je oddélené uspokojeni, kdy bylo oddélené uspokojeno

U nevy¢islitelné pohledavky jeji popis

Kolik je k oddélenému uspokojeni — suma a ména

Zda byla vzata zpét véetné data a do jaké vyse

Prislusenstvi, zda je ¢astka s pifslusenstvim nebo piislusenstvi je u jiné pohledavky s uvedenim jejiho cisla
Zda je k pohledavce veden incidenéni spor, pod jako spisovou znackou soudu 1. stupné

Seznam véfiteli:

Vetitelé se Cisluji arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou — viz ddaje véfitel.
Historie zmén véfitela (napf. pfechod prav k pohledavcee atd.)

Uschovy — udaje o tschovach — evidence tischov:

§ 100 insolvencni zdkon — kdo slozil uschovy, kolik a kdy, kdy a komu vydana
§ 307 insolvenéni zakon — kdo slozil uschovy, kolik a kdy, pro koho je uréen pfedmét uschovy, kdy a komu byla vydana

Ostatni udaje:

Eviden

Eviden

Polozky seznamu

Poznamka docasna a trvala (i k jednotlivim osobam)

Historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k dcastnikam
Pohyb spisu (oddilu)

ce SO (odeslané spisy):

Viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. 1.)

ce SOPR (odeslané piihlasky):

Obdobné¢ jako seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. 1.).

III.

senatnich znacek jsou:

- Senatni znacka (¢islo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne

- Doslo pavodné

- Predmét fizeni (odvolani, podjatost, pfislusnosti, pfikdzani)
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vyiidil
- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznimka k vyfizeni

- Stav sen
Histori

atni znacky

e stavu véci:

druh stavu senatn{ znacky
¢as od

¢as do

zpusob vyiizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti
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40. — Rejstiik ZRT
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstiiku ZRT (pozadavky na rejstifk trestl) se zapisuji:
a)  zadosti o vypis/opis z rejstiiku trestd osob ve vécech, které nejsou u soudd zapsané v informacnich systémech,
b)  Zadosti o vypis z rejstifku trestli osob u véci obchodniho rejstifku, insolvenéniho fizeni (véetné konkursniho a vyrovnaciho fizeni) a spravy soudu,
c)  vyhotovené zprivy pro Rejstifk trestd zasilané elektronickou cestou u osob ve vécech, které nejsou u soudu zapsané v informacnich systémech.
Kazda osoba se zapisuje pod samostatné ¢islo a zada-li se pro jednu osobu k vice vécem, zapiSe tolikrt, ke kolika vécem se zadost pozaduje.

II.

Polozky rejstiiku:
—  Bézné dislo v rejstifku (+ dislo senatu, ZRT a ro¢nik)
—  Doslo dne (den pozadavku)
—  Stav pozadavku
—  Osoba (na kterou se zadé vypis/opis z RT nebo zasild zprava pro RT):
o role v fizeni (ur¢end podle druhu fizeni, ze kterého se zada nebo ke které se zasila zprava)
o identifika¢ni udaje osoby
o duavod pozadavku (zadan vypis nebo opis, zasilana zprava pro RT)
o  doruceni vypisu/opisu (datum)
o  poznamka
—  Pozadavek k:
o  spisova znacka véci, v niZ je o vypis/opis Zddin nebo zasilina zprava pro RT
—  Ostatni udaje:
o  poznamka docasna a trvald

III.

Vytistény vypis/opis z RT se vzdy zalozi do spisu véci, ze které byl vyzadovan, a poté se piislusné bézné ¢&islo v rejstitku ZRT odskrtne. U vyhotovenych
zprav pro RT zaslanych elektronickou cestou se bézné &islo v rejstiiku ZRT odskrtne poté, co Rejstiik tresti potvrdi jeji zpracovani. Jiny davod odskrtnuti musi byt
uveden v trvalé poznamce.

K tomuto rejstifku lze vést pro kazdy rok jeden sbérny spis pro cely soud nebo vice sbérnych spist podle useki, v tomto piipadé se na spisovém obalu
vyznadi pro trestni usek ,, T, civilnf dsek ,,C*, obchodni usek ,,Obch®, tsek obchodniho rejstitku ,,OR*, usek spravniho soudnictvi ,,A* a Usek spravy soudu ,,Spr*;
vzdy se na spisovém obalu vyzna¢i rok, pro ktery se zalozil.

Do sbérného spisu se zaklada tiskovy vystup zadosti nebo zpravy pro RT s jejich vysledkem zpracovani piipadné dalsi pisemnosti, které se nezakladaji do
spisu véci, ze které byl vypis/opis zadan nebo zpravy zasilany; jednotlivé pisemnosti se do sbérného spisu zakladaji chronologicky podle béznych éisel v rejstifku.
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41. — Rejstiik Dt (Dtm)
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

I

Do rejstitku Dt zapisuji okresni soudy, které maji ve svém obvodu ustav pro vykon zabezpecovaci detence, osoby, které v tomto ustavu vykonavaji zabezpecovaci
detenci (ochranné opatieni); kazda osoba se vede v rejstitku pod samostatnym ¢islem.

U osoby, ktera nastoupi znovu do vykonu zabezpecovaci detence poté, co z pfedchoziho vykonu zabezpecovaci detence byla propusténa nebo byl jeji vikon
zménén na ochranné 1é¢eni, se zapise pod nové ¢islo; puvodni spis se trvale pfipoji.

V rejstitku Dt se vedou dospelé osoby a v Dtm mladistvi; osoba, kterd je vedena v rejstifku Dtm, nabyla zletilosti a jsou-li i nadale dany podminky pro trvani
vykonu zabezpecovaci detence, se nejpozdéji 19. roku véku pievede do rejstitku Dt a vyznadi se vzajemna souvislost; v zapoc¢atém spise rejstifku Dtm se déle pokracuje
pod oznacenim Dt, na spisovém obalu se vyznaci nova spisova znacka a pavodni se pieskrtne.

II.

Polozky rejstfiku a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka [¢islo oddéleni, Dt (Dtm), bézné ¢islo a rocnik]
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Zda zabezpecovaci detence vznikla zménou z ustavniho ochranného léceni (§ 351a véta za stfednikem tr. f.)
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesf a vyiidil
- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni, poznimka k vyfizeni a datum pravni moci
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Rozhodnuti:
- pofadové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o konec¢né rozhodnuti
- zpusob vyiizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhita pro nadiktovéani/vypraveni
- lhata prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum predlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zpusob vyfizeni
- popis vyfizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnut)
Osoby (acastnici fizeni):
- role v fizeni (chovanec, znalec atd.)
- identifika¢ni udaje osoby
- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace
- adresa pro dorucovani
- poznamka
DrZeni v ustavu (ve vykonu):
- datum nastupu vykonu
- datum rozhodnuti o trvani
- datum propusténi z vikonu
Ostatni udaje:
- poznamka doc¢asna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost
- pfevzato od (soud, spisova znacka)
- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k Gcastnikiim

- pohyb spisu
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- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1)

- eviden¢ni idaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumocnik
Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. 1.)
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42. — Evidence navrhii na uréeni lhity
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

I

Bezna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy navrh na uréeni lhity se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci v pfislusném rejstitku; v pfisluseném rejstitku v poznimkovém
sloupci uvede i ¢islo, pod kterym je navrh zapsin v tomto seznamu.

II.

Polozky evidence navrhu na uréeni Ihuty:
- Bézné cislo a ro¢nik
- Spisova znacka (¢islo senatu, oznacent rejstiiku, bézné ¢islo a ro¢nik) ke které navrh smétuje
- Datum podani
Podal (osoby — tcastnici fizeni):
- role v fizeni (navrhovatel atd.)
- identifikac¢ni ddaje osoby
- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
Historie stavu navrhu:
- druh stavu navrhu (¢iselnik stavu navrhi na urcent lhuty)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- Datum vyfizeni, zpasob vyfizeni (¢iselnik zptsobu vyfizeni navrhu na uréeni Ihity), poznamka k vyiizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
Ukony k provedeni:
- potadové ¢islo
- specifikace procesniho ukonu (¢iselnik specifikaci ndvrhi na urceni Ihiity)
- upfesnéni specifikace procesniho ukonu
- zpusob vyiizeni (¢iselnik zpasobt vyiizeni navrhu na urceni lhuty)
- urcena lhita
- datum provedeni tkonu (realizovani ikonu)
- zda byla splnéna uréena lhuta k provedeni procesniho dkonu
- poznamka k ukonu
- Poznamka

III.

Polozka ,,upfesnéni specifikace procesniho tikonu“ se vypliuje jen v piipadé, kdy je v poloZce ,,specifikace procesniho ukonu* z ¢iselniku vybrana
hodnota ,,jiny procesni ikon®.

U navrhu se vyznad¢i zpusob vyfizeni podle vytizeni u jednotlivich tkond, a to podle dulezitosti v tomto pofadi (,LHUTA URC.“, ,ZAMITNUTI*
L, ODMITNUTI“, , PROVEDEN*, , PROV.TRVA*, , ZPETVZETI*,  JINAK").

Jestlize procesni soud provede namitany procesni ukon, ale navrhovatel ve lhité 3 dni ode dne, kdy se o provedeni ukonu dozveédél, prohlésil, Ze na navrhu
trvé, soud zpisob vyfizeni zméni na ,,PROV.TRVA®; pozdé¢ podané prohlaseni na trvani navrhu se zapise do poznamky.

V piipade, kdy byl navrh pfedlozen nadiizenému soudu podle pfedchoziho odstavcee, procesni soud zpusob vytizeni zméni podle toho, jak tento nadfizeny
soud rozhodl.

IV.
Odskrtavani

Navrh se odskrtne az po odskrtnuti vech procesnich tkona, které byly v navrhu.
Procesni ukon se odskrtne:

a) vyznaCenim pravni moci rozhodnuti, kterym byl navrh zamitnut, odmitnut, zastaveno fizeni z davodu zpétvzeti navrhu nebo vyfizen jinak, pokud jde
o rozhodnuti,

b) vyznacenim zpusobu vyfizeni jinak, pokud neslo o rozhodnuti,

c) v pifpad¢, kdy procesni soud namitany procesni ukon provedl, a ve lhuté jednoho tydne od doruceni o provedeni tkonu nebylo prohlaseni na trvani navrhu
soudu zaslano nebo do poznamky soud vyznacil, Ze prohlaseni na trvani navrhu bylo zaslino pozde,

d) vyznacenim provedeni procesniho dkonu, pokud nadiizeny soud urcil lhitu k provedeni procesniho ukonu.
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43. — Seznam zatykacu a pfikazi k dodani do vykonu trestu
vede se vluéné pomoci vypocetni techniky

I

K trestnim rejstifkim vede soud ,,seznam zatykaéh a pfikazii k dodani do vykonu trestu® (seznam zatykac), v némz eviduje vydané piikazy k zatcen,
evropské zatykaci rozkazy, piikazy k zadrzeni a piikazy k dodani do vykonu trestu odnéti svobody.

II.

Polozky seznamu zatykacu a pfikazii k dodani do vykonu trestu jsou:
- Bézné cislo a rocnik
- Spisova znacka (Cislo sendtu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné &islo a roénik) véci, ve které byl vydan
- Identifika¢ni udaje osoby, na kterou byl vydan (jméno, pifjmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydan{
- Datum realizace
- Vysledek vzeti do vazby (vyhovéno, nevyhovéno)
- Zda doslo k ztuseni vydaného zatykace (ptikazu k dodani do vykonu trestu)
- Datum odskrtnuti
- Poznamka (k vyiizeni)

III.

Zaznam soud odskrtne v piipadé realizace daného pifkazu ¢i rozkazu s vyjimkou zaznamu o pifkazu k zadrzeni, ktery soud odskrtne po jeho doruceni
piislusnym organiim ¢innym v trestnim fizeni.
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44. — Seznam zakazt vycestovani do zahrani¢i
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

I

s xrcc

K rejstifkim T a Tm a v ptipravném fizeni k rejstifkim Nt a Ntm se vede ,,Seznam zakazii vycestovani do zahrani¢i®, do které se zapisuji vydané zakazy
vycestovani do zahranic¢i (§ 73 odst. 4 a § 77a tr. 1.).

II.

Polozky seznamu zakazi vycestovani do zahranici jsou:
- Bézné ¢islo a ro¢nik
- Spisova znacka (&islo senatu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné &islo a roénik) véci, ve které byl vydan
- Identifika¢ni udaje osoby, na kterou byl vydan (jméno, pifjmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydani zakazu
- Datum do, kdy ma byt cestovni doklad vydan
- Datum vydani cestovniho dokladu
- Datum, kdy byl cestovni doklad odnat
- Datum, kdy byl cestovni doklad vricen
- Zda doslo ke zruseni vydaného zikazu
- Zajistény cestovni doklad byl pfedan (stitnimu zastupci)
- Datum odskrtnut{
- Poznamka (k vyfizeni)

III.

Zaznam se odskrtne v piipadé vyplnéni dne, kdy byl cestovni doklad vracen nebo byla véc podle § 27a odst. 4 predina statnimu zastupci.
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PRILOHA &. 2
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

grusena
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PRILOHA &. 3
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

OZNAMENI O VYSLEDKU TRESTNIHO STIHANI

inspekce bezpecnostnich sbor

;21[; Heslo Trestny &in Vyrozumivany subjekt
1. | Advokati, advokétni koncipienti Umyslné trestné ¢iny s pfipojenim opisu rozsudku | Ceskd advokatni komora
Ministerstvo spravedlnosti CR
- odbor statniho dohledu
2. Cizinci Vsechny trestné ¢iny s pfipojenim opisu rozsudku | Reditelstvi sluzby cizinecké policie
3. | Ména Trestné ciny proti méné podle § 140 a § 144 | Ceska narodni banka
trestnfho zdkona, resp. §233 a§ 239 trestniho
zakoniku
4. | Notafi, notafsti koncipienti a kandidati Umyslné trestné ¢iny s pfipojenim opisu rozsudku | Notifskd komora CR
Ministerstvo spravedlnosti CR
- odbor statniho dohledu
5. Exekutofi, exekutorst koncipienti a kandidati Umyslné trestné ¢iny s pfipojenim opisu rozsudku | Exekutorska komora CR
Ministerstvo spravedlnosti CR
- odbor statniho dohledu
6. Insolvenéni spravci Umyslné trestné ciny pachané v souvislosti | Ministerstvo spravedinosti CR
s vykonem funkce insolvenéniho spravee, nebo jiné | - legislativni odbor
umyslné trestné ¢iny proti hospodafské kazni
s ptipojenim opisu rozsudku
7. | Ohrozeni vjchovy 2) Trestné ¢iny podle Sesté hlavy trestniho zdkona | Organ socidlné-pravni ochrany détf piislusny podle
(s vijimkou trestnych ¢int  podle § 210 | mista bydlisté nezletilého
trestnfho zakona), resp. hlavy ctvrté trestniho
zakoniku (s vyjimkou trestnych ¢ind podle
§ 194 trestniho zakoniku),
b) vSechny trestné ¢iny, kde  vzhledem
k okolnostem ¢inu nebo osobé¢ pachatele byly
zjistény skutecnosti zakladajici ohrozeni fadné
vychovy nezletilého
8. Osoby, kterym byl vduasledku trestniho fizeni | VSechny trestné ciny Reditelstvi sluzby cizinecké policie
odebran cestovni pas atato skutecnost je
dokumentovana ve spise
9. | Poslanci a senatofi Parlamentu CR Vsechny trestné ¢iny s pfipojenim opisu rozsudku | Pfedseda pifslusné komory
10. | Clenové obecnich a krajskych zastupitelstev Vsechny trestné ¢iny s pfipojenim opisu rozsudku | Piislusny krajsky urad
11. | Piisedici Vsechny trestné ¢iny Predseda soudu, u kterého je pfisedici cinny
12. | Piislusnici Policic CR Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Policejni prezidium CR
13. | Piislusnici Veézenské sluzby CR ve sluzebnim | Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Reditel pifslusného utvaru Vézenské sluzby CR
poméru
14. | Obcanstl zaméstnanci Vézenské sluzby CR Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Generilni feditelstvi Vézeniské sluzby CR
15. | Ridi¢i motorového vozidla Vsechny trestné dciny, spachané jedninim | Obecni dfad obce s rozsifenou pusobnosti dle
popsaném v piiloze k zakonu & 361/2000 Sb., | mista trvalého pobytu odsouzeného fidice
oprovozu  na  pozemnich  komunikacich
a 0 zménach nékterych zakonu (zdkon o silniénim
provozu), ve znéni pozdéjsich pfedpisd, s opisem
rozsudku
16. | Poskozeni zdravi Trestny ¢in, jimZ byl nékdo usmrcen nebo zranén | Zdravotni pojistovna poskozeného
17. | Soudci, statni zastupci, justi¢ni a pravni cekatelé | Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Predseda piislusného soudu (u soudct okresnich
a ostatni zameéstnanci soudit a statnich soudll ipfedseda piislusného krajského soudu),
zastupitelstvi vedouci statn{ zastupce
Ministerstvo spravedlnosti CR
- odbor justi¢ni
18. | Soukromé podnikani Trestné ciny spachané umyslné, jestlize byl takovy | Otrgan piislusny k registraci podnikatelské ¢innosti
¢in spachan v souvislosti s podnikanim, anebo
s pfedmétem podnikdni, s opisem rozsudku
19. | Pravnické osoby Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Organ, ktery vede rejstiik nebo jiny vefejny seznam,
ve kterém je pravnickd osoba zapsina
20. | Statni organy — vsichni zaméstnanci Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Utvar, ktery vede spraivu osobnich véc
zaméstnancu daného orginu
21. | Straznici obecni (méstské) policie Vsechny trestné ¢iny Ministerstvo vnitra CR
22. | Usek celnictvi Trestné Ciny, jimiz byly poruseny celni predpisy | Generdlni feditelstvi cel
(celnimi piedpisy se rozumi zakony a dalsi obecné
zavazné pravai pfedpisy, jejichz provadénim jsou
celni organy povéfeny)
23. | Celnici a obéansti zaméstnanci Celni spravy CR Vsechny trestné ciny s opisem rozsudku Generilni feditelstvi cel
24. | Piislusnici  a obcansti zaméstnanci  Generalni | Vsechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Generilni inspekce bezpe¢nostnich sbort
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?of. Heslo Trestny &in Vyrozumivany subjekt
Cislo
25. | Vojaci z povolani Vsechny trestné ciny s opisem konecného | Piislusné krajské vojenské velitelstvi
rozhodnuti
26. | Znalci a tlumocénici Trestné ciny souvisejici s vykonem funkce s opisem | Piedseda pifslusného krajského soudu
rozsudku
Ministerstvo spravedlnosti CR
- odbor statniho dohledu
27. | Financni zajmy Evropské unie Trestny <&in poskozeni finanénich zajmu [ Ministerstvo financi CR, oddéleni 6901 —
Evropské unie dle § 260 tr. zakoniku Centralni kontaktni bod AFCOS
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PRILOHA ¢&. 4
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

I
Vyhotovovani trestnich lista

Skonci-li trestni stthani pravomocnym odsouzenim, soud vypliuje trestni list, ktery zasfla elektronicky Rejstifku tresta. Trestni list vyhotovuje a Rejstiiku trestt
zasila vzdy soud, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni.

Trestn list soud, ktery ve véci rozhodoval v prvaim stupni, vyplriuje a zasila Rejstiku trestd i v pfipadech:

a) uznani rozhodnuti cizozemského soudu, pokud uznané rozhodnuti bylo cizozemskym soudem vydano pro &in trestny i podle pravniho fadu Ceské republiky,

b) uznani rozhodnuti mezindrodniho trestniho soudu, mezinirodniho trestniho tribundlu, pfipadné obdobného mezinirodniho soudniho otginu s pusobnosti
v trestnich vécech a jeho organu (dale jen ,,mezindrodni soud®), pokud takovy mezindrodni soud spliuje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1
pism. b) nebo ¢) ZMJS,

¢) uznani rozhodnuti mezinarodniho soudu, ktery spliiuje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o odsouzeni ob¢ana
Ceské republiky nebo osoby bez statni piislugnosti s trvaljm pobytem na tzemi Ceské republiky,

d) uznani rozhodnuti mezinarodniho soudu, ktery spliiuje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1 pism. a) ZM]JS, pokud jde o odsouzeni pravnické
osoby se sidlem na tzemi Ceské republiky nebo pravnické osoby, ktera ma na tzemi Ceské republiky umistén podnik & organizaéni slozku, pfipadné zde alespori
vykonava svoji ¢innost nebo ma sviij majetek,

e) uznani rozhodnuti mezindrodniho soudu, ktery spliiuje alespofi jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1 pism. a) ZM]JS, pokud jde o osobu, ktera vykonava
trest ulozeny takov§m mezinarodnim soudem v Ceské republice.

Do Rejstifku trest se zapisuji odsouzeni pro trestné ¢iny, i kdyz od potrestini bylo upusténo nebo bylo vyuzito podminéného upusténi od potrestini s dohledem,
u mladistvych v piipadé upusteni od trestniho opatfeni nebo podminéného upusténi od trestniho opatfeni.

Trestni list se vyplni i tehdy, jestlize soud postupem podle § 227 tr. f. vyslovil vinu, ale neulozil trest.

Byla-li povolena obnova fizeni, uzito ustanoveni § 261 nebo § 306a odst. 2 tr. f., z podnétu dovolani, stiznosti pro poruseni zakona nebo rozhodnutim Ustavniho
soudu doslo ke zruseni pravomocného odsouzeni (zrusenim pravomocného odsouzeni se rozumi i piipady, kdy je z vyse uvedenych podnéta zruseno jen rozhodnuti
odvolaciho soudu — fizeni se vraci do stavu po vyfizeni pfed odvolacim), zasle se Rejstifku tresta zprava, ze ptivodni odsouzeni bylo z vyse uvedeného divodu zruseno.
Dojde-li poté k novému odsouzeni nebo v pifpadé, kdy soud vyhovi navrhu na povoleni obnovy a zrusi napadené rozhodnuti pouze v ¢asti, v niz je navrh davodny,
vyhotovi soud novy trestni list a uvede v rubrice 18 oznaceni soudu prvntho stupné, ktery vydal v téZe véci pavodni rozsudek, a datum a jednaci ¢islo tohoto rozsudku.

Trestni listy se vyhotovuji a zasilaji Rejstifku trestd pomoci vypocetni techniky (elektronicka komunikace s Rejstifkem trestu); trestni listy se netisknou a nezasilaji
postou Rejstitku trestu, ale ve spise se vyznaci vysledek zpracovani Rejstitkem trestu.

Vzory tiskopist trestnich lista (vzor €. 153 v. k. f. a vzor ¢. 154 v. k. 1) jsou urceny predevsim pro vnitini potiebu soudu (Rejstifku tresti) k tiskovému vystupu;
tento tiskovy vystup muze byt zalozen do spisu s vyznacenim vysledku zpracovani Rejstitkem tresta.

Trestni list vyplni v informac¢nim systému soudu povéfeny zaméstnanec soudni kancelafe. Za spravné provedeni odpovida vedouci soudni kancelate a pfedseda
senatu (samosoudce). V slozitéjsich piipadech si vyzada vedouci soudni kanceldfe pokyn pfedsedy senatu (samosoudce), piipadné asistenta soudce, vyssiho soudniho
ufednika nebo soudniho tajemnika.

Trestnf list je tfeba vyhotovit bezprostiedné poté, kdy rozsudek nabyde pravni moci a spis je k disposici soudu prvého stupné. V piipade, Ze je pravomocnym
odsuzujicim rozsudkem uloZen trest odnéti svobody, je trestn{ list nutno vyhotovit zpravidla nejpozdéji zaroven s pokynem k vyhotoveni natizen{ vykonu tohoto
trestu.

Pii vypliiovani trestnich listd je tfeba se zfetelem na potieby evidence v Rejstifku trest dbat téchto pokynu:

K rubrice 3:

Je tieba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum rozhodnuti soudu prvniho stupné a v piipadé odsouzeni trestnim pifkazem, je nutné uvést datum, kdy byl
dorucen trestni pifkaz.

K rubrice 4:

Rozhodoval-li ve véci via¢i odsouzenému i soud druhého stupné, uvede se ktery soud, druh rozhodnuti, spisova znacka a datum rozhodnuti soudu prvniho
stupng, jinak se nevypliuje.

K rubrice 5:

Je tieba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum pravai moci piislusného rozhodnuti.

K rubrice 6:

Trestni list pro fyzické osoby

U muzi bude zpravidla pavodni pifjmeni v kolonce piivodni (rodné) pifjmeni a nynéjsi ptfjemni stejné. (Rozdilna pifjmeni budou uvedena zejména, doslo-li ke
zméné pifjmeni.) Pavodni (rodné) pifjmeni Zeny je nutno uvést vzdy v Zenském rod¢, neplati-li vyjimky podle zikona o matrikach, jménu a pifjmeni. V kolonce nynéjsi
pifjmeni se pise jen nynéjsi pifjmeni, pfipadné i jméno, kdezto v kolonce jméno a pavodni (rodné) pifjmeni se uvadi jméno ptipadné puvodni jméno a pavodni resp.
rodné pifjment.

U cizinch nebo osob bez statni piislusnosti, u nichz nelze s jistotou urcit, které z vice jmen takové osoby je jejim jménem a které ptfjmenim, zapisi se vSechna
jejf jména do polozky slouzici pro zapis pifjmeni.
Trestni list pro pravnické osoby

Uvede se pfesny nazev (obchodni firma) pravnické osoby tak, jak je zapsan ve vefejném rejstifku pravnickych a fyzickych osob nebo jiném seznamu v souladu
s ptislusnymi pravnimi pfedpisy; u zahrani¢nich pravnickych osob se uvede jejich nazev tak, jak je uveden v pravomocném rozhodnuti.

K rubrice 8:

Trestni list pro fyzické osoby
U osob jiné statni pifslusnosti nez ceské nebo s vice stitnimi piislusnostmi se vyplni, o jakou stitni pfislusnost jde, je-li znima, popiipade, ze jde o osobu bez
statni piislusnosti nebo statn{ piislusnost nezjisténa. Narodnost se nevypliuje.

Trestni list pro pravnické osoby
U zahrani¢ni pravnické osoby se uvede stat, ve kterém je registrovana, a ¢islo registrace.

K rubrice 9:
Trestni list pro fyzické osoby

Zde se uvadéji rodice odsouzeného, kteif jsou zapsani v matrice (plati i pro nezrusitelné osvojen).

Trestni list pro pravnické osoby
V piipade, kdy se vyhotovuje novy trestni list po pfechodu trestni odpovédnosti na pravniho nastupce po pravomocném skonceni trestnfho stthani (rubrika 10),
uvede se nazev puvodni pravnické osoby a jeji identifikacni ¢islo; u zahrani¢nich pravnickych osob se uvede stit, ve kterém je registrovana, a ¢islo registrace.
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K rubrice 10:

Trestni list pro fyzické osoby
Jde-li o pachatele mladistvého, je nutné vybrat polozku ,,ANO*.

Trestni list pro pravnické osoby
Uvede se, zda se trestni list vyhotovuje poté, co po pravomocném skonceni trestniho stthani pfesla trestni odpovédnost na pravni nastupce; pokud ano, je nutné
vybrat hodnotu ,,ANO*.

K rubrice 10a:

Uvede se zde datum spachani trestného ¢inu; v ptipade pokracujiciho trestného ¢inu ¢i trvajiciho deliktu se uvede datum konce trestné ¢innosti. Je-li odsouzena
osoba uzndna vinnou ze spachani vice trestnych ¢int (nikoli jako pokracujici trestnd ¢innost), uvede se datum spachéni posledniho z nich.

K rubrice 10b:

Vyznadi se, zda udaj o odsouzeni muze byt Rejstifkem trestt v rimci pfedavani udaji o odsouzeni mezi ¢lenskymi staty EU" zaslan pfislusnému organu clenského
stitu EU i pro jiné ucely, nez je trestnf fizeni.

K rubrice 11:

Zde je nutno uvést vsechny trestné ¢iny (skutky), pro které byl pachatel odsouzen (uznan vinnym).

Spachal-li vice skutkd, za které byl uznan vinnym, jednotlivé skutky se ¢isluji arabskymi ¢islovkami pocinaje jednickou. V kazdém skutku mize byt trestny ¢in
(paragraf) oznacen jen jednou.

Pravni predpisy (zdkony) je dileZité spravné oznacit (napt. TRZ2009 — zikon ¢. 40/2009 Sb., TRZ — zakon ¢. 140/1961 Sb., TR.Z — zik. &. 86/1950 Sb.) a jejich
ustanoveni dasledné dodrzovat.

Zavinéni je vzdy nutné vyplnit u trestnych ¢ind (paragrafl), u kterjch je moznd oboji forma zavinéni (imysl, nedbalost).

U skutku, ptipadné trestného ¢inu (paragrafu), se vzdy vyznaci, zda byl pachatel odsouzen jako recividista nebo jako ¢len zlo¢inného spolceni resp. organizované
zlo¢inecké skupiny nebo v jeho spojeni ¢i prospéch. Dale se u kazdého skutku, pifpadné trestniho ¢inu (paragrafu) vyznaci, zda byl odsouzen za trestny ¢in uvedeny
v piiloze ¢. 3 bodu 27. Finanéni zajmy Evropskych spolecenstvi (Evropské unie).

Stupen dokonani neni nutné vyznacovat; soucinnost se vyznaci zasadné u odsouzenych za ucastnictvi ke skutku (navod, organizator, pomocnik) nebo jako
spolupachatel.

Jednotlivé paragrafy (trestné ciny) se zapisuji takto: za oznaceni paragrafu se doplni lomitko, poté ¢islo odstavce nebo pifmo pismeno, ma-li paragraf jen jeden
odstavec; jednotliva pismena oddélit ¢arkou a jednotlivé odstavee pomlckou; pismena se pisi velka, a to i v oznaceni paragrafu (napt. § 91; § 128C/A,C; § 221/1-2B,C;
§ 232A/1A—4AB atd.).

K rubrice 12:

Uvedou se zde vsechny sankce (opatfeni) ulozené odsouzené osobé¢ a jejich viméra a dale se zde vyznaci piipadné ulozeni pfiméfenych omezeni a povinnosti
dle ust. § 48 odst. 4 tr. zakoniku zaskrtnutim varianty ANO (v pfipadech, kdy odsouzenému bylo uloZeno piiméfené omezeni ¢i povinnost) ¢i NE.

U trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody podminéné odlozeného je tieba uvést den, kdy zkusebni doba skondi, nikoliv jen celkovou zkusebni dobu.
U penézitych trestt (opatfeni) se u fyzickych osob kromé viméry trestu uvede i vyméra nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody; u mladistvych dale zda
byl jeho vykon podminéné odlozen a délka zkusebni doby. U zakazu ¢innosti je nutno uvadét vzdy druh zdkazu ¢innosti; u zakazu pobytu pak oznaceni mista nebo
obvodu zakizaného pobytu.

V rubrice 12 se neuvadéji dalsi vyroky rozsudku jako ndhrada skody apod., které ndlezi do rubriky 17.

K rubrice 14:

Tato rubrika se vypliuje vzdy, rozhodoval-li soud o souhrnném (dfive dodatkovém) trestu/trestntho opatfeni nebo ulozil-li spole¢ny trest/trestni opatieni za
pokracovani v trestném ¢inu (vzdy se v takovém piipadé vyhotovuje trestni list).

Zrusuje-li se vice rozhodnuti o dfivéjsim odsouzeni, zapisuji se jednotlivé udaje o téchto rozhodnutich do piislusnych sloupct a k tomu ucenych v ¢asti této
rubriky napravo.

Je-li rozsudkem/trestnim piikazem ulozen jesté dalsi trest (trestni opatfeni) stejného druhu, piipadné vice (napf. jeden obycejny a druhy souhrnny), je nutno
vyhotovit dva, pifpadné tolik trestnich listdl, kolikrat bylo uloZeno trestd stejného druhu.

K rubrice 16:

V piipadé uznini rozhodnuti cizozemského nebo mezinarodniho soudu se do této rubriky zapisi udaje o uznaném rozhodnuti cizozemského nebo
mezinarodniho soudu, a to zejména:
2) oznaceni soudu, ktery rozhodnuti vydal,
b) spisova znacka soudu, ktery rozhodnuti vydal,
¢) datum rozhodnuti,
d) oznaceni paragrafu trestnych ¢ind, pro néz byla osoba cizozemskym nebo mezinirodnim soudem odsouzena.

II.
Vyhotoveni zprav a dodateénych zprav pro Rejstiik tresti

Nisledujicim postupem se Rejstitku trestt zasilaji zpravy o podminéném zastaveni trestniho stthani a naslednych rozhodnutich v téchto vécech, o schvileném
narovnani a dodate¢né zpravy o nekterjch skutec¢nostech tykajicich se odsouzeni pro trestné ¢iny.

Zpravy a dodatecné zpravy pro rejstifk trest se vyhotovuji a zasilaji Rejstifku trestd pomoci vypocetni techniky (elektronickd komunikace s Rejstifkem tresti);
zpravy a dodate¢né zpravy pro rejstitk trestd se netisknou a nezasilaji postou Rejstiiku trestd, ale ve spise se vyznaéi vysledek zpracovani Rejstifkem trestiL.

Vzory tiskopist zprav a dodate¢nych zprav (vzor ¢. 159 v. k. £, vzor ¢. 159a v. k. f., a vzor ¢. 160 v. k. £.) jsou urceny pfedevsim pro vnitini potfebu souda
(Rejstifku trestl) k tiskovému vystupu; tento tiskovy vystup muze byt zalozen do spisu s vyznacenim vysledku zpracovani Rejstitkem trestu.

Zpravy a dodate¢né zpravy pro Rejstiik tresta vyplni v informacnim systému soudu povéfeny zaméstnanec soudni kancelafe. Za spravné provedeni odpovida
vedouci soudni kancelife a pfedseda senatu (samosoudce). V slozitéjsich pfipadech si vyzada vedouci soudni kancelafe pokyn pfedsedy sendtu (samosoudce), piipadné
asistenta soudce, vysstho soudniho tfednika nebo soudniho tajemnika.

U fyzickych osob se rejstifku tresta sdéluji zejména nasledujici skutecnosti:

1. datum pravaf moci rozhodnuti, kterym bylo postupem dle § 261 tr. f. rozhodnuto o zruseni odsuzujictho vyroku nebo jiného oznimeného rozhodnuti,

2. datum pravni moci rozhodnuti, kterjm byl z podnétu dovolani nebo stiznosti pro poruseni zakona anebo nalezem Ustavniho soudu zrusen odsuzujici
vyrok nebo jiné oznamené rozhodnuti,

3. datum pravni moci rozhodnuti o povoleni obnovy fizent,

4. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl postupem dle § 306a odst. 2 tr. f. odsuzujici rozsudek zrusen,

5. datum pravai moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén trest (trestni opatfeni) obecné prospésnych praci v trest (trestni opatfeni) odnéti svobody, s uvedenim
vymeéry trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody a typu véznice, do néjz byl odsouzeny zatazen,

6. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén trest (trestni opatfeni) obecné prospésnych praci v trest (trestni opatfeni) domaciho vézen,

s uvedenim vyméry trestu (trestniho opatfeni) domaciho vézeni a vyméry nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody,

Rimcové rozhodnuti Rady 2009/315/SVV ze dne 26. tnora 2009 o organizaci a obsahu vimény informaci z rejstiiku tresti mezi clenskymi staty.
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datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo penézité opatfeni u mladistvého nahtrazeno vikonem obecné prospésné ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se pivodné podminéné odlozené penézité opatieni vykona,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se podminéné odsouzeny osvedcil,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se mladistvy osvedcil ve zkusebni dobé podminéného odlozeni vykonu penézitého opattent,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym se obvinéna osoba osvéd¢ila ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zakazu ¢innosti, s uvedenim délky a data konce
zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zdkazu pobytu, s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,
datum privai moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zikazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné
spolecenské akce, s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechdavad podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zikazu ¢innosti, zdkazu pobytu
nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za soucasného stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych omezeni nebo
povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu (trestnfho opatfeni) zakazu cinnosti, zdkazu pobytu
nebo zikazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby, s uvedenim délky, o kterou byla
zkusebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnut, kterym se ponechdvd podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu (trestntho opatfeni) zikazu cinnosti, zdikazu pobytu
nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za soucasného stanoveni dohledu,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechivad podminéné odsouzeni v platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby, s uvedenim délky,
o kterou byla zkusebni doba prodlouzena a nového data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnut, kterym se ponechiva podminéné odsouzeni v platnosti za soucasného stanoveni dohledu,

datum nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni v platnosti za soucasného stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych
omezeni nebo povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestniho opatfeni odnéti svobody ulozeného mladistvému (§ 77 odst. 2 ZSVM),

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody nebo jeho zbytku, s uvedenim zikonného
ustanoveni, dle néjz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) obecné prospésnych praci nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného
ustanoveni, dle néjz bylo takto rozhodnuto,

datum pravnf moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu penézitého trestu (opatfeni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle néjz
bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) vyhosténi, kdy po vyhlaseni rozhodnuti, kterym byl trest (trestni
opatieni) ulozen, nastaly skute¢nosti, pro které trest (trestni opatfeni) nelze ulozit,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu zikazu pobytu nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle néjz bylo
takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vikonu uznaného penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zdkonného ustanovent,
dle n¢jz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestntho opatfeni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku, s uvedenim zikonného
ustanoveni, dle néjz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu zabezpecovaci detence, s uvedenim zakonného ustanovent, dle néjz bylo takto rozhodnuto,
datum pravni moci rozhodnuti o tom, ze se obvinény (obzalovany) ve zkusebni dob¢ podminéného zastavent trestniho stthdni neosvédcil a ze se v trestnim
stihani pokracuje,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vikonu nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody za trest penézity (penézité opatieni) nebo jeho
pomérné ¢asti, s uvedenim vymeéry nahradniho trestu (trestnfho opatieni) odnéti svobody a typu véznice, do néjz byl odsouzeny zafazen,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vykonu ndhradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za trest (trestni opatfenif) domaciho vézeni nebo
jeho pomérné ¢asti, s uvedenim typu véznice, do néjz byl odsouzeny zatazen,

datum pravni moci rozhodnuti o pfeméné testu (trestniho opatfeni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku na trest (trestni opatfeni) odnéti svobody,
s uvedenim vymeéry pfeménéného trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody a typu véznice, do néjz byl odsouzeny zafazen,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén zbytek trestu (trestnfho opatfeni) odnéti svobody v trest (trestni opatfeni) domaciho vézent,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén trest (trestni opatfeni) obecné prospésnych praci v penézity trest (penézité opatient),

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén penézity trest (penézité opatfeni) v trest (trestni opatfeni) domaciho vézeni,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén penézZity trest (penézité opatfeni) v trest (trestni opatfeni) obecné prospésnych praci,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vikonu nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody za penézity trest (penézité opatieni), ktery byl
pfeménén v trest (trestnf opatfeni) obecné prospésnych praci,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vikonu nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody za penézity trest (penézité opatfeni), ktery byl
pfeménén v trest (trestnf opatfeni) domaciho vézen,

datum pravni moci rozhodnuti o upusténi od vykonu pfiméfeného omezeni spocivajiciho ve zdrzeni se fizeni motorovych vozidel,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vykonu trestu (trestniho opatfeni) u toho, kdo byl pavodné podminéné odsouzen (véetné podminéného
odsouzeni s dohledem), s uvedenim typu véznice, do néjz byl odsouzeny zafazen,

datum pravni moci rozhodnuti o odstoupeni od trestniho stihani,

datum pravni moci rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stthani podle § 307 odst. 1 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o podminéném zastaven{ trestniho stihani podle § 307 odst. 2 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné zastaveni trestniho stthani v platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby,
s uvedenim délky, o kterou byla zkusebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o schvileni narovnani,

datum pravni moci rozhodnuti o zahlazeni odsouzeni,

datum pravni moci rozhodnuti o vykonu trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody nebo jeho zbytku dle § 327 odst. 3 tr. 1.,

datum pravni moci rozhodnuti o vikonu trestu/trestniho opatfeni doméciho vézeni nebo jeho zbytku dle § 334f odst. 3 tr. .,

datum pravni moci rozhodnuti o vykonu zabezpecovaci detence dle § 356 odst. 4 tr. f.,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se odsouzeny, u néjz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfent)
zéakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, osvedcil,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zakazu
¢innosti, osvédcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se odsouzeny, u né¢jz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu, osvédeil,
datum pravni moci rozhodnuti o pfefazeni odsouzeného do jiného typu véznice suvedenim nového zafazeni, ajde-li o rozhodnuti jiného soudu,
s uvedenim soudu a spisovych znacek rozhodnuti, jichz se rozhodnuti tyka,

datum pravni moci rozhodnuti o spole¢ném vykonu trestu odnéti svobody, s uvedenim typu véznice, do niz je odsouzeny zafazen, a jde-li o rozhodnuti
jiného soudu, s uvedenim soudu a spisovych znacek rozhodnuti, jichz se rozhodnutf tyka,

datum pravni moci rozhodnuti o propusténi z ochranného lécent, s uvedenim rozhodnuti, jehoz se propusténi tyka, jde-li o rozhodnuti jiného soudu,
datum pravni moci rozhodnuti o propusténi z ochranného léceni za soucasného ulozeni dohledu, s uvedenim data konce dohledu a rozhodnuti, jehoz se
propusténi tykd, jde-li o rozhodnuti jiného soudu,
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datum pravni moci rozhodnuti 0 zméné ochranného lé¢eni, s uvedenim specifikace zmeény,

datum pravni moci rozhodnuti o upusténi od vykonu ochranného lécent,

datum pravni moci rozhodnuti 0 zméné vykonu zabezpecovaci detence na ochranné 1ééeni, s uvedenim soudu a sp. zn. rozhodnuti, kterym byla detence
uloZena,

datum pravni moci rozhodnuti o propusténi ze zabezpecovaci detence,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizen{ vykonu zbytku trestu (trestnfho opatfeni) zdkazu ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizen{ vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizen{ vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

datum pravni moci rozhodnuti o promlceni vykonu trestu (trestniho opatfent),

datum, kdy bylo rozhodnuto vykonat trest (trestni opatfeni) nebo jeho zbytek, ktery byl podminéné prominut milosti prezidenta republiky,

datum, kdy byl trest (trestni opatfeni) prominut v disledku amnestie,

datum, kdy byl trest prominut (trestni opatfeni prominuto) v duasledku individualné udélené milosti,

datum rozhodnuti ministra spravedlnosti, ze se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody nebo jeho zbytku,

datum rozhodnuti ministra spravedlnosti, ze se upousti od vykonu trestu (trestntho opatfeni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku,

datum rozhodnuti ministra spravedlnosti, ze se upousti od vykonu zabezpecovaci detence,

datum sdéleni, Ze vykon trestu, ktery byl pfeménén na zékladé uznani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni, nebude vykonavan nebo ho odsouzeny
vykona (anebo byl vykonan) v cizing,

datum, kdy byl penézity trest zaplacen (bylo penézité opatfeni zaplaceno), s uvedenim, zda byl takto odvracen jiz nafizeny nahradni trest (trestni opatfeni)
odnéti svobody,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) obecné prospésnych praci,

datum, kdy byl vykondn trest (trestni opatieni) odnéti svobody,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatien) vyhostén,

datum, kdy byl vykondn trest (trestni opatieni) zdkazu ¢innost,

datum, kdy byl vykonan trest zdkazu pobytu,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) domaciho vézeni,

datum, kdy byl vykondn trest (trestni opatieni) zikazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

datum osvédéeni odsouzeného ve zkusebni dobé podminéného propusténi z vikonu trestu (trestniho opatfeni) odnét{ svobody s uvedenim soudu a sp.
zn., kterych se rozhodnuti tyka,

datum pravni moci rozhodnuti o vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi s uvedenim délky zbytku trestu, soudu a sp. zn., kterjch se rozhodnuti
tyk4,

datum pravni moci rozhodnuti o ponechani podminéného propusténi v platnosti pii odvolani zaruky zajmovych sdruzeni obc¢ant,

datum pravni moci rozhodnuti, kterjm se ponechava podminéné propusténi v platnosti za soucasného stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych omezeni
nebo povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechavd podminéné propusténi v platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby, s uvedenim délky,
o kterou byla zkusebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné propusteni v platnosti za soucasného stanoveni dohledu,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) propadnuti véci 7,

datum, kdy bylo vykonano ochranné opatfeni zabrani véci 7.

Na vzoru €. 160 v. k. {. se podavaji ohledné fyzickych osob zpravy:

R

byl-li odsouzeny k trestu odnéti svobody podminéné propustén; do poznamky je tfeba uvést ,,dohled”, pokud byl nad podminéné propusténym zaroven

vysloven dohled, a ,,pfiméfena omezeni a povinnosti®, pokud byla podminéné propusténému uloZzena pfiméfena omezeni ¢i povinnosti dle § 48 odst. 4 tr.
zakoniku,

b

=

bylo-li vysloveno, ze odsouzeny, u né¢hoz bylo podminéné upusténo od potrestani s dohledem nebo u mladistvého podminéné upusténo od ulozeni trestniho

opatfeni, se osveédcil nebo bylo-li rozhodovano o ulozeni trestu. V druhém piipadé je tfeba pfesné uvést druh a viméru vsech ulozenych tresta a ochrannych
opatieni a odkdzat na zaroven zasilany trestni list.
U pravnickych osob se rejstifku tresta sdéluji zejména nasledujici skute¢nosti:

1.
2.

10.
11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo postupem dle § 261 tr. f. rozhodnuto o zruseni odsuzujiciho vyroku nebo jiného oznameného rozhodnuti,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl z podnétu dovolani nebo stiznosti pro poruseni zdkona anebo nilezem Ustavniho soudu zrusen odsuzujici
vyrok nebo jiné oznidmené rozhodnut,

datum pravnf moci rozhodnuti o povoleni obnovy fizent,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo nové rozhodnuto o odsouzeni na zikladé pfechodu trestni odpovednosti na jednoho nebo vice pravnich
nastupct,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se obvinéna osoba ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stthani osveédcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zakazu ¢innosti, s uvedenim délky a data konce
zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu penézitého trestu (opatfeni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zikonného ustanoveni, dle néjz
bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu uznaného penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zdkonného ustanovent,
dle néjz bylo takto rozhodnuto,

datum pravn{ moci rozhodnuti o tom, Ze se obvinéna (obzalovand) osoba ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani neosvédcila a ze se
v trestnim stihani pokracuje,

datum pravnf moci rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stthani podle § 307 odst. 1 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stthdni podle § 307 odst. 2 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné zastaveni trestniho stihani v platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby,
s uvedenim délky, o kterou byla zkusebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o schvaleni narovnani,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti, osveédcila,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zdkazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo
ve vefejné soutézi, s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zakazu piijimani dotaci a subvenci, s uvedenim délky a data konce
zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se odsouzena pravnicka osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu
plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné soutézi, osvedcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se odsouzena pravnicka osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu
pfijimani dotaci a subvenci, osvédcila,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizen{ vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizen{ vykonu zbytku trestu zakazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné soutézi,
datum pravni moci rozhodnuti o nafizen{ vykonu zbytku trestu zakazu piijimani dotaci a subvenci,

datum pravni moci rozhodnuti o promlceni vykonu trestu,

datum, kdy bylo rozhodnuto vykonat trest nebo jeho zbytek, ktery byl podminéné prominut milosti prezidenta republiky,

£,
f.,
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24.  datum, kdy byl trest prominut v disledku amnestie,

25.  datum, kdy byl trest prominut v disledku individualné¢ udélené milosti,

26.  datum sdéleni, ze vkon trestu, ktery byl pfeménén na zakladé uzndani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni, nebude vykonéavin nebo ho odsouzena osoba

vykona (anebo byl vykonan) v cizing,

27.  datum, kdy byl penéZity trest zaplacen,

28.  datum, kdy byl vykonan trest zakazu ¢innosti,

29.  datum, kdy byl vykondn trest zikazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné soutézi,

30.  datum, kdy byl vykonan trest zikazu pfijimani dotaci a subvenci,

31.  datum, kdy byl vykondn trest zruSeni priavnické osoby,

32, datum, kdy byl vykonan trest uvefejnéni rozsudku,

33.  datum, kdy byl vykonan trest propadnuti véci 7,

34.  datum, kdy bylo vykonano ochranné opatieni zabrani véci .

O vyplnovani a odesilani zprav Rejstiiku trestd plati obdobné pokyny pro vypliovani a odesilani trestnich listd. Ve zprave se vzdy uvede datum rozhodné
skute¢nosti. Vzdy je tfeba, aby v trestnich listech a ve vSech zpravach zasilanych Rejstifku trestd bylo vyplnéno v piipadé fyzickych osob rodné éislo, ma-li ho osoba
pfidéleno (datum narozeni musi byt vyplnéno vzdy), a v ptipadé ¢eskych pravnickych osob (organiza¢nich slozek zahraniéni pravnické osoby) vzdy identifika¢ni ¢islo
(u zahrani¢nich pravnickych osob vzdy registracni ¢islo a stit registrace). Jednotlivé zpravy dle pfedchozich odstaveu je tieba vybirat z ¢iselniku zprav pro rejstifk
tretll, ktery je obsazen na pfislusném formulafi v informacnim systému a piipadné doplnujici udaje uvést do pole ,,Poznamka“. Hodnota ,Jiné skuteCnosti
zapisované do rejstiiku tresti“ slouzi k oznamovani skute¢nostf, které nejsou soucasti ciselniku zprav pro rejstifk tresta.

IIL a IV.
ruseny
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PRILOHA &. 5
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

L
Postup
pfi pouZivani kolkovych znamek
Vydavani kolkovych znamek upravuje vyhlaska €. 192/1993 Sb., o kolkovych znamkach, ve znéni pozdgjsich pfedpisi.

Vzhledem k nékterym zvlistnostem soudnim je tfeba se fidit v oboru soudnich poplatki vedle uvedeného pfedpisu jesté témito zasadami:

1. Kolkové znamky (oba dily), se nalepuji na pisemna podani, popiipadé na soudni protokol nebo na vyhotoveni pisemné vyzvy soudu. Jen tam, kde se plati
poplatek za vydani dokladu (opisu, vypisu, duplikitu, osvédceni apod.) soudem, nalepuje se horni dil kolkové zniamky na takovy doklad a spodni dil na zadost
nebo do piislusné evidenéni pomucky. Je-li v takovém piipadé kolkova znamka poplatnikem nalepena na pisemné podani, vyznaci soud zaplaceni poplatku na
dokladu (zpravidla razitkem).

2. Ve vetsing piipadu staci, aby kolkova znamka byla nalepena celou plochou (obéma dily) na pfilozeném tiskopisu vyzvy (vzor o. s. f. ¢. 072). Jen tam, kde ma po
zaplaceni poplatku byt vydin soudem doklad, obsahuje text pokyn, ze kolkova znimka ma byt nalepena jen spodni (uzsi) ¢asti (vzor o. s. f. €. 072).

3. Jestlize vsak i v takovém piipade poplatnik nalepi kolkovou znamku celou plochou, opatii se doklad (pisemné vyiizeni) dolozkou o zaplaceni poplatku kolkovymi
znamkami. Vyzva s nalepenou kolkovou znamkou se pfipoji ke spisu.

4. Pii zadosti o vypis z obchodniho rejstifku poplatek za jeho vyhotoveni lze hradit kolkovymi znimkami nebo v hotovosti u osoby urc¢ené rozvrhem prace;
ustanoveni § 133 odst. 4 neni timto dotceno.

5. Pii zadosti o sdéleni jména a pifjmeni znalce nebo tlumocnika se Zzadateli vyda doklad o zaplaceni poplatku podle pol. 28 sazebniku soudnich poplatkil?). Uvede
se v ném obot, pro néjz ma byt oznimeno jméno znalce nebo tlumoénika, dile jméno a bydlisté (sidlo) takového znalce nebo tlumocnika. Na doklad se dale
nalepf horni dil kolkové znamky. Spodni dil kolkové znamky se nalepi k piislusnému zdznamu do sesitu, v némz je vedena u soudu evidence sdéleni jmen znalct
nebo tlumocnika.

6. V jinych piipadech zde neuvedenych je tieba postupovat vzdy tak, aby poplatnik dostal do rukou doklad o zaplaceni poplatku a aby i ze spisti bylo vzdy patrno,
ze piislusny poplatek byl fadné zaplacen.

7. Plni-li se poplatkova povinnost nalepenim kolkovych znamek na pisemnou vyzvu k zaplaceni poplatku, znehodnoti je vedouci oddéleni otiskem kulatého
ufedniho razitka a pfipoji tiskopis s kolkovymi zndmkami ke spisu, pokud k znehodnocent jiz nedoslo podle § 132 odst. 7 pism. ¢) v. k. f. Razitko musi byt vzdy
¢aste¢né otisténo na papirovy podklad, na kterém jsou nalepeny kolkové znamky.

8. Byl-li poplatnik vyzvan k zaplaceni poplatku v kolkovych zndmkach a piislusna ¢astka byla poukazana na ucet soudu, popf. zaslal-li poplatnik piislusnou ¢astku
postovni poukdzkou, poznamena se na spisu nebo na dokladu, ktery se vydava, jakym zptsobem byl zaplacen soudni poplatek.

II.
Odbér kolkovych znamek

1. V zdjmu usnadnéni plateb soudnich poplatka nebo jinych pohledavek je povinnosti predsedy soudu zabezpecit prodej kolkovych znamek (§ 137 v. k. 1.).
V piipade, Ze prodej kolki zajist’uje soud, poda piedseda soudu piislusné poste Zadost o povoleni k prodeji kolkovych znamek odbérni knihou. V Zadosti nutno uvést
vysi ¢astky, do které budou kolkové znamky odebirany; dile jmenovité zaméstnanci, ktefi budou prodejem kolkovych znamek povétfeni, a postu, u které budou kolkové
znamky odebirany. K zajisténi plynulého prodeje kolkovych znimek je tfeba pisemné povéefit zpravidla dva zaméstnance, kteff budou prodej obstaravat v ramci své
vlastni pracovni naplné a kteif se budou pfi prodeji vzdjemné zastupovat.

2. Na zakladé¢ Zadosti vyda piislusna posta soudu odbérni knihu pro prodej cenin. V odbérni knize se na tvodni strané jako odbératel uvede soud, a v zavorce
jména zaméstnancy, ktefi byli prodejem povéteni.

3. Hospodafteni s kolkovymi znamkami je upraveno metodickym pokynem k vyfizovani agendy prodeje kolkovych znimek v budovach soudu a (byvalych)
statnich notafstvi ze dne 11.5.1987, ¢. j. 243/87-E a pokynem ¢&. 251/93-E.
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PRILOHA &. 6
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY REALIZUJICiCH PRiJEM ODSOUZENYCH DO
VYKONU TRESTU ODNETI SVOBODY Z OBCANSKEHO ZIVOTA S ROZLISENIM VAZEBNICH VEZNIC
A VEZNIC POSKYTUJICiCH SUBSTITUCNI LECBU

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac (véznice poskytujici substitu¢ni 1écbu)
—obvody: Prahy 2, 3,4, 8,9 a 10,
—okres:  Benesov.
2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné (véznice poskytujici substitu¢ni 1écbu)
—obvody: Prahy1,5,6a7,
— okresy:  Beroun, Kladno, Nymburk, Praha—vychod, Praha—zapad, Piibram a Rakovnik.
3) Vazebni v&znice Ceské Budg&jovice
— okresy: Ceské Budg¢jovice, Ceskﬁ Krumlov, Jindfichtv Hradec, Pelhfimov, Pisek, Prachatice, Strakonice a Tabor.

4) Véznice Plzefi
— okresy: Domazlice, Klatovy, Plzen—mésto, Plzen—jih, Plzen—sever, Rokycany a Tachov.
5) Vé&znice Ostrov nad Ohii
— okresy:  Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.
6) Vazebni véznice Litoméfice (véznice poskytujici substitu¢ni 1é¢bu)
— okresy: Chomutov, Litoméfice, Louny, Mélnik, Most a Usti nad Labem.
7) Vazebni véznice Teplice
— okresy: Décin a Teplice.
8) Vazebni véznice Liberec
— okresy: Ceska Lipa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mlad4 Boleslav a Semily.
9) Vazebni véznice Hradec Kralové
— okresy:  Havlickav Brod, Hradec Kralové, Chrudim, Ji¢in, Kolin, Kutna Hora, Nachod, Pardubice, Rychnov nad Knéznou, Trutnov a Usti nad Orlici.
10) Vazebni véznice a tstav pro vykon zabezpecovaci detence Brno (véznice poskytujici substitu¢ni 1é¢bu)
— okresy:  Blansko, Brno—mésto, Brno—venkov, Bfeclav, Hodonin, Jihlava, Tfebi¢, Uherské Hradiste, Vyskov, Znojmo a Zd&4r nad Sazavou.
11) Vazebni véznice Ostrava (véznice poskytujici substitucni 1é¢bu)
— okresy:  Bruntal, Frydek—Mistek, Karving, Jesenik, Novy Ji¢in, Opava, Ostrava a Vsetin.
12) Vazebni véznice Olomouc
— okresy:  Kroméfiz, Olomouc, Prostéjov, Prerov, Svitavy, Sumperk a Zlin.
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PRILOHA &.7
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY
ZABEZPECUJICICH VYKON VAZBY PRO JEDNOTLIVE SOUDY
S ROZLISENIM VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC POSKYTUJiCICH SUBSTITUCNI LECBU

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac (véznice poskytujici substitu¢ni 1écbu)
Obvodni soudy pro Prahu 2, 3, 4, 8,9 a 10.
Meéstsky v Praze.
Vrchni soud v Praze.

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné (véznice poskytujici substitu¢ni 1écbu)
Obvodni soudy pro Prahu 1,5,6a 7.
Okresni soudy v Benesové, Berouné, Kladné, Koliné (v pfipravném fizeni), Kutné hofe (v pfipravném fizeni), Nymburce, Praha—vychod, Praha—zapad,
v Piibrami a v Rakovniku.
Krajsky soud v Praze.

3) Vazebni véznice Ceské Bud&jovice
Okresni soudy v Ceskych Budéjovicich, Ceské Krumlove, Jindfichoveé Hradci, Pelhfimové, Pisku, Prachaticich, Strakonicich a v Tébote.
Krajsky soud v Ceskych Bud¢jovicich, véetné pobocky v Tabote.

4) Véznice Plzeni
Okresni soudy v Domazlicich, Klatovech, Plzen-mésto, Plzen-jih, Plzen-sever, v Rokycany a v Tachové.
Krajsky soud v Plzni.

5) Véznice Ostrov nad Ohfi
— okresy:  Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litoméfice (véznice poskytujici substitucni 1é¢buy)
Okresni soudy v Chomutove, Litoméficich, Lounech, Mélniku, Most¢ a v Usti nad Labem.
Krajsky soud Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
Okresni soudy v Déciné a v Teplicich.

8) Vazebni véznice Liberec
Okresni soudy V,Ceské Lipe¢, Jablonci nad Nisou, Liberci, Mladé Boleslavi a v Semilech.
Krajsky soud v Usti nad Labem — pobocka v Liberci.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
Okresni soudy v Havlickové Brodu, Hradci Kralové, Chrudimi, Jicin¢, Kolin¢ (vyjma piipravného fizeni), Kutné Hofe (vyjma pifpravného fizeni),
Nachode, Pardubicich, Rychnové nad Knéznou, Trutnove a v Usti nad Otlici.
Krajsky soud v Hradci Kralové, véetné pobocky v Pardubicich.

10) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpecovaci detence Brno (véznice poskytujici substitu¢ni 1écbu)
Meéstsky soud v Brné.
Okresni soudy v Blansku, Brno—venkov, Jihlave, Trebici, Uherské Hradisti, Vyskove a ve Zd’aru nad Sazavou.
Krajsky soud v Brne.
Nejvyssi soud a Nejvyssi spravni soud.
Pouze zeny: Okresni soudy v Bfeclavi, Hodoniné a ve Znojmé.
11) Vazebni Bfeclav (véznice poskytujici substitué¢ni 1écbu)
Pouze muze: Okresni soudy v Bfeclavi a v Hodoniné.
12) Véznice Znojmo
Pouze muze: Oktesni soud ve Znojmeé.
13) Vazebni véznice Ostrava (véznice poskytujici substitu¢ni lécbu)
Okresni soudy v Bruntale, véetné pobocky v Krnové, ve Frydku—Mistku, v Jeseniku, Karviné, véetné pobocky v Havifové, v Novém Jicing, Opave,

Krajsky soud v Ostrave.

14) Vazebni véznice Olomouc
Krajsky soud v Brné¢ — pobocka ve Zliné a v Ostravé — pobocka v Olomouci.
Vrchni soud v Olomouci.
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PRILOHA &. 8
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED

SPADOVYCH UZEMI PSYCHIATRICKYCH LECEBEN A ZARIZENI A USTAVU

I.

PRO VYKON ZABEZPECOVACI DETENCE

Spadova uzemi psychiatrickych 1é¢eben pro ustavni ochranné lé¢eni psychiatrické

Psychiatricka 1é¢ebna

Spadova uzemi

PL Bohnice Hlavni mésto Praha
(HL. m. Praha) Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Brandys nad Labem—Stard Boleslav, Cernosce, Ricany
PL Kosmonosy Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Cesky Brod, Lysi nad Labem, Mlada Boleslav, Mnichovo Hradisté,

(Stfedocesky kraj)

Nymburk, Podébrady

Liberecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald, Turnov,
Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Dviar Kralové nad Labem, Hofice, Jicin, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi,

PL Dobiany Plzefisky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blovice, Domazlice, Horazd ovice, Hor$ovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,
(Plzensky kraj) Nepomuk, Nyfany, Plzen, Pfestice, Rokycany, Stod, Stifbro, Susice, Tachov
Karlovarsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: As, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazné, Ostrov, Sokolov
Jiho&esky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Ceské Budéjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Trhové Sviny, Tyn nad Vitavou
Stfedolesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Beroun, Dobfis, Hofovice, P¥ibram, Sedl¢any
PL Lnafe Jihoé&esky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Blatnd, Milevsko, Pisek, Prachatice, Strakonice, Vimperk, Vodnany
(Jihocesky kraj)
PL Horni Befkovice Ustecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bilina, Décin, Litoméfice, Litvinov, Lovosice, Most, Roudnice n. Labem,

(Ustecky kraj)

Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf
Liberecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor
Stfedolesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mélnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Petrohrad Ustecky kraj — obce s rozsifenou plisobnosti: Chomutov, Kadan, Louny, Podbotany, Zatec
(Ustecky kraj)
PL Havlickav Brod Kraj Vysocina — obce s rozsffenou pasobnosti: Havlickav Brod, Chotébot, Svétla nad Sazavou

(Kraj Vysocina)

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaromeéf, Kostelec nad Orlici,
Nichod, Nové Mésto nad Metuji, Novy Bydzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Cesk4 Tiebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kriliky, Lanskroun, Litomysl,
Pardubice, Policka, Pfeloug, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Benesov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlagim, Votice

PL Brno Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Bucovice, Hustopece, Ivancice, Kufim,

(Jihomoravsky kraj) Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohotelice, Rosice, glapanice, Slavkov u Brna, Ti$nov, Veseli nad Moravou, Znojmo,
Zidlochovice

PL Jihlava Kraj Vysoéina — obce s rozsifenou psobnosti: Bystfice nad Pernstejnem, Humpolec, Jihlava, Moravské Budéjovice, Namést’

(Kraj Vysocina)

Jihoé&esky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Dacice, Jindfichav Hradec, Sobéslav, Tabor, Tfebon

PL Krom¢éfiz Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Bieclav, Hodonin, Vyskov

(Zlinsky kraj) Zlinsky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Bystfice pod Hostynem, Holesov, Kroméfiz, Luhacovice, Otrokovice, Roznov
pod Radhostém, Uherské Hradisté, Uhersky Brod, Valasské Klobouky, Valagské Mezifici, Vizovice, Vsetin, Zlin
Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Konice, Prostéjov

PL Opava Moravskoslezsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntdl, Cesky Tésin, Frenstat pod Radhostém,

(Moravskoslezsky kraj)

Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havitov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvina, Kopfivnice, Kravate, Krnov, Novy Ji¢in, Odry,
Opava, Orlova, Ostrava, Rymafov, Ttinec, Vitkov

PL Sternberk

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Hranice, Lipnik nad Beé¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Pferov,

(Olomoucky kraj) Sternberk, Sumperk, Unicov, Zabich

Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Moravskd Tiebova
PL Bila Voda Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Jesenik
(Olomoucky kraj)

II.

Spadova uzemi psychiatrickych lé¢eben pro ustavni ochranné 1é€eni sexuologické

Psychiatricka lé¢ebna

Spadova tuzemi

PL Bohnice Hlavni mésto Praha
(HL. m. Praha) Stfedotesky kraj — obce s rozsifenou pisobnosti: Brandys nad Labem—Stari Boleslav, Cernoice, Ri¢any
PL Kosmonosy Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Cesky Brod, Lysa nad Labem, Mlad4d Boleslav, Mnichovo Hradiste,

(Stfedocesky kraj)

Nymburk, Podébrady

Liberecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald, Turnov,
Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Dvir Krilové nad Labem, Hofice, Jicin, Nova Paka, Trutnov, Vrchlabi,

PL Dobiany Plzenisky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blovice, Domazlice, Horazdovice, Horsovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,
(Plzensky kraj) Nepomuk, Nytany, Plzen, Pfestice, Rokycany, Stod, Stfibro, Susice, Tachov
Karlovarsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: A§, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazné, Ostrov, Sokolov
Jihoc&esky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Blatna, Ceské Budéjovice, Cesk}" Krumlov, Kaplice, Milevsko, Pisek, Prachatice,
Strakonice, Trhové Sviny, Tyn nad Vitavou, Vimperk, Vodnany
Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Beroun, Dobiis, Hofovice, Pifbram, Sedl¢any
PL Horni Befkovice Ustecky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Bilina, Déc¢in, Chomutov, Kadan, Litoméfice, Litvinov, Louny, Lovosice, Most,
(Usteck}" kraj) Podbofany, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdotf, Zatec

Liberecky kraj — obce s rozsifenou pisobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor
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Psychiatricka lé¢ebna

Spadova tizemi

Stfedolesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mélnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Havli¢kav Brod
(Kraj Vysocina)

Kraj Vysocina — obce s rozsifenou pusobnosti: Bystfice nad Pernstejnem, Havlickiv Brod, Humpolec, Chotebof, Jihlava,
Moravské Budéjovice, Namést’ nad Oslavou, Nové Mésto na Morave, Pacov, Pelhfimov, Svétld nad Sazavou, Tel¢, Ttebic,
Velké Mezifici, Zd4r nad Sazavou

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaroméf, Kostelec nad Otlici,
Nachod, Nové Mésto nad Metuji, Novy Bydzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Ceska Ttebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kraliky, Lanskroun, Litomysl,
Moravska Ttebova, Pardubice, Policka, Pielou¢, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Benesov, Céslav, Kolin, Kutni Hora, Vlasim, Votice

Jihocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Dacice, Jindfichiv Hradec, Sobéslav, Tabor, Tiebon

PL Brno
(Jihomoravsky kraj)

Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Breclav, Bucovice, Hodonin, Hustopece,
Ivancice, Kufim, Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohotelice, Rosice, Slavkov u Brna, glapanice, Tisnov, Veseli nad
Moravou, Vyskov Znojmo, Zidlochovice

Zlinsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bystfice pod Hostynem, Holesov, Kroméiiz, Luhacovice, Otrokovice, Roznov

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Konice, Prostéjov

PL Opava
(Moravskoslezsky kraj)

Moravskoslezsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntdl, Cesky Tésin, Frenstit pod Radhostém,
Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havitov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvind, Kopfivnice, Kravate, Krnov, Novy Jicin, Odry,
Opava, Orlova, Ostrava, Rymarov, Ttinec, Vitkov

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Hranice, Jesenik, Lipnik nad Bec¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Pterov,
gtemberk, Su.mperk, Unicov, Zabfeh

ITI. Spadova tizemi psychiatrickych 1é¢eben pro ustavni ochranné 1é€eni protialkoholni, protitoxikomanické, patologické hraéstvi

Psychiatricka lé¢ebna

Spadova tzemi

(Sttedocesky kraj)

PL Bohnice*) Hlavni mésto Praha
(HL. m. Praha) Stfedolesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Brandys nad Labem—Stara Boleslav, Cernosce, Ricany
PL Kosmonosy*) Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Cesky Brod, Lysa nad Labem, Mlad4 Boleslav, Mnichovo Hradisté,

Nymburk, Podébrady

Liberecky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald, Turnov,
Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Dvur Kralové nad Labem, Hofice, Jicin, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi

PL Cerveny dvar Jihocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Ceské Budéjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Trhové Sviny, Tyn nad Vltavou,
(Jihocesky kraj) Prachatice, Vimperk, Sobéslav, Tabor

PL Dobiany Plzenisky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blovice, Domazlice, Horazdovice, Horsovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,
(Plzensky kraj) Nepomuk, Nytany, Plzen, Pfestice, Rokycany, Stod, Sttibro, Susice, Tachov

Karlovarsky kraj — obce s rozsifenou ptsobnosti: As, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazn¢, Ostrov, Sokolov
Jihocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blatna, Milevsko Pisck, Strakonice, Vodnany
Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Beroun, Dobiis, Hofovice, Piibram, Sedl¢any

PL Horni Betkovice*)

Ustecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bilina, Dé¢in, Chomutov, Kadan, Litoméfice, Litvinov, Louny, Lovosice,

(Kraj Vysocina)

(Ustecky kraj) Most, Podbofany, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf, Zatec
Liberecky kraj — obce s rozsffenou pasobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor
Stfedocesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, M¢lnik, Neratovice, Rakovnik, Slany
PL Havli¢ckav Brod Kraj Vysocina — obce s rozsifenou pusobnosti: Havlickav Brod, Chotébot, Svétla nad Sazavou
(Kraj Vysocina) Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaroméf, Kostelec nad Otlici,
Nachod, Nové Mésto nad Metuji, Novy Bydzov, Rychnov nad Knéznou,
Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Cesk4 Ttebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kraliky, Lanskroun, Litomysl,
Pardubice, Policka, Ptelou¢, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk
Stfedolesky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Benesov, Cislav, Kolin, Kutna Hora, Vlagim, Votice
PL Brno Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Bucovice, Hustopece, Ivancice, Kufim,
(Jihomoravsky kraj) Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohofelice, Rosice, Slapanice, Slavkov u Brna, Tisnov, Veseli nad Moravou, Znojmo,
Zidlochovice
PL Jihlava Kraj Vysocina — obce s rozsifenou pasobnosti: Bystfice nad Pernstejnem, Humpolec, Jihlava, Moravské Budé¢jovice, Namest’

Jihoc&esky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Dacice, Jindfichav Hradec, Tiebof

(Moravskoslezsky kraj)

PL Krom¢éfiz Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bfeclav, Hodonin, Vyskov

(Zlinsky kraj) Zlinsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bystfice pod Hostynem, Holesov, Kroméfiz, Luhacovice, Otrokovice, Roznov
pod Radhostém, Uherské Hradisté, Uhersky Brod, Valasské Klobouky, Valasské Mezifici, Vizovice, Vsetin, Zlin
Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Konice, Prostéjov

PL Opava Moravskoslezsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntal, Cesky T¢sin, Frenstat pod Radhostém,

Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havifov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvina, Kopfivnice, Kravate, Krnov, Novy Ji¢in, Odry,
Opava, Orlové, Ostrava, Rymatov, Ttinec, Vitkov

PL Sternberk Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Hranice, Lipnik nad Be¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Pfetov,
(Olomoucky kraj) Sternberk, Sumperk, Unicov, Zabieh
Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pisobnosti: Moravské Tiebové
PL Bila Voda Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Jesenik
(Olomoucky kraj)

Pozn.: ¥)  V piipadé ochranného léc¢eni protialkoholniho jsou v PL Kosmonosy piijimani pouze muzi, zeny ze spadové oblasti PL Kosmonosy pro ¢ast Stfedo¢eského
kraje piijima PL Bohnice, pro ¢ast Libereckého kraje PL Horni Befkovice a pro ¢ast Kralovehradeckého kraje FN Hradec Kralové — Nechanice
(Psychiatricka klinika — lé¢ebna navykovych nemoci Nechanice).
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Iv.

zrusen

V. Piehled véznic zajistujicich vykon ochranného léceni

1. Vykon ochranného lé¢ent zajist’uje:
a) Véznice Hefmanice — ochranné lécenf protialkoholni a 1é¢eni patologického hracstvi u odsouzenych muzi ve véznici s ostrahou,
b) Veéznice Kufim — ochranné lé¢eni sexuologické u odsouzenych muzi ve véznici s ostrahou,
¢) Véznice austav pro vykon zabezpecovaci detence Opava — ochranné léceni protitoxikomanické, protialkoholni alééeni patologického hraéstvi
u odsouzenych zen ve véznici s dohledem, s dozorem a s ostrahou a dale u odsouzenych muzi ve véznici s dozorem,
d) Véznice Rynovice — ochranné léceni protitoxikomanické u odsouzenych muza ve véznici s ostrahou,
e) Véznice Znojmo — ochranné léceni protitoxikomanické u odsouzenych muzi ve véznici s dozorem.
2. Ochranné lé¢eni do véznice dle odstavee 1. neni mozno nafidit automaticky, pfislusnou véznici je tfeba pfedem kontaktovat za ucelem zjisténi, zda je nafizeni
ochranného lécen v pribé¢hu vykonu trestu odnéti svobody u konkrétniho vézné v dané véznici mozné.

VI. Pfehled ustavi pro vykon zabezpecovaci detence

Ustavy pro vykon zabezpecovaci detence jsou:
a)  Ustav zabezpecovaci detence ve Vazebni véznici Brno,
b) Ustav zabezpecovaci detence ve Véznici Opava.
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Shirka predpisa Ceské republiky

PRILOHA &. 9
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

grusena

142/186




Sbirka instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky Error! Use the Home tab to apply Nadpis 1 to the text that you want to appear here.

SN =

PRILOHA &. 10
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

UREDNI ODEV
(soudcovsky talar)

. Ufednim odévem soudct je éerny soudcovsky talar (dale jen ,,talar®).

. Talar je zhotoven z ¢erné, lehké, vinéné latky. Ke zdobent je pouzito fialového sametu.

. Talar se sklada ze dvou ¢sti: dlouhého volného plasté a plasténky.

. Predni dil plaste je hladky, se svislymi, mirné zesikmenymi tzkymi dvouvypustkovimi kapsami. Plast’ je jednotadovy, se skrytym zapinanim na ¢tyii knofliky.

Levy pfedni okraj plasté je zpracovan na listu se ¢tyfmi vysitymi knoflikovymi dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mirné rozsifeny, se stfedovym
$vem, na ktery navazuje jednostranny podlozeny rozparek. Délka rozparku je 38 — 42 cm, podle délky talaru. Stfedovy Sev zadniho dilu, kraje, bocni
a naramenicové §vy jsou prosity strojem v $ifce 0,6 cm. LiSta na levém pfednim dilu je prosita strojem v §ifi 5 — 6 cm od okraje. Dolni okraj plasté je dvakrat
zaloZen a strojem prosit v sifce 2,5 cm. Plast’ je opatfen podsivkou do jedné poloviny pfedniho a zadniho dilu. Bo¢ni kapsy jsou zhotoveny ze stejné latky jako
podsivka plaste.

. Rukavy jsou hlavicové, dvousvové a opatiené podsivkou. Dolni okraj rukavi je zakoncen ¢ernou manzetou v $ifce 16 cm z ¢erného hedvabného moire. Manzeta

je v horni ¢asti volna, opatfena uzkou lemovkou z fialového sametu.

. Soucasti talarového plaste je plasténka, pevné spojena s plastém v prakréniku a pod $alovou klopou. Délka plasténky je 5 cm nad pas. Plasténka se sklada ze tif

¢asti, a to zadniho dilu bez stfedového $vu a ze dvou prednich dila. Dolni okraj plasténky je ozdoben 7 cm sirokou légou (pruhem lemu) z fialového sametu. Ve
stranovych $vech plasténky — v $ifce légy — je zpracovan protizahyb podsivky (moiré). Celd plasténka je opatfena podsivkou.

. Limec talaru je $alovy a jeho délka konéi u délky plasténky. Sttedem zadniho dilu limce prochzi $ev. Sitka prevésu v nejsirsi ¢asti limee je 7 cm, na stfedu zadniho

dilu limce 5 cm. Limec je potazen fialovym sametem.

. Soudcovsky talar je vyrabén ve tfech velikostech, odvozenych z celostitni statistiky priméru postav, s nasledujicimi zakladnimi udaji meér:

a) velikost (talaru) I 1L 111
aa) délka talaru 110ecm  115ecm 120 cm
ab) objem hrudnfku  100cm  105cm  112cm
ac) délka rukava 70 cm 74 cm 78 cm

b) shora uvedené udaje odpovidaji v priméru vysce
postavy do165 cm175 cm185 cm

. Tato uprava tfedniho odévu je jednotna pro vsechny soudce a pifsedici okresnich a krajskych soudu i pro soudce vrchnich soudu.
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PRILOHA &. 11
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

UPRAVA JEDNACI SINE

1.

Za jednaci siné uréf pfedseda soudu zpravidla nejprostornéjsi mistnosti v budove soudu. Pfi urceni jednaci siné pro projednavani trestnich véci je vzdy priotitou
zajisténi neruseného jedndni, tj. pfedevsim bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalsich osob piitomnych v jednaci sini. Jednaci sint ma byt podle moznosti situovana
tak, aby okna byla po strané mistnosti. Stdl nebo lavici pro obvinéného je tfeba umistit tak, aby pfislusnici Vézenské sluzby méli dostatek prostoru pro zajisténi
bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalsich osob v jednaci sini. Dovoluje-li to stav soudni budovy, je tfeba urcit jednaci sin tak, aby s ni souvisela i poradni sif. Tyto
siné se na dvefich zvenéi oznadi napisy ,,Jednaci sifi, ,,Poradni sifi.

Na viditelném misté pfi vchodu do jednaci sin¢ se upevni seznam projednavanych véci. Vedle n¢ho se dale upevni pouceni pro osoby vstupujici do jednaci siné
ve znéni:

,,Pii vstupu do jednaci siné¢ a béhem celého pobytu v ni musi byt pokryvka hlavy sejmuta. Z této povinnosti plati vyjimka jen pro piislusniky
ozbrojenych sbord, ktefi jsou pii projednavani véci ve sluzbé, a dile pro zeny v piipadech, kde to pravidla spole¢enského chovani pfipousti.

Béehem celého jednani piitomni sedi na svych mistech. Klast otazky a vyjadfovat se je mozno jen se souhlasem pfedsedy senatu (samosoudce).

K senitu (samosoudci) se mluvi jen ve stoje, a to i pfi sebekratsim projevu. Slovni projevy musi byt hlasité a srozumitelné.

Vyrok rozsudku vyslechnou vsichni piitomni k vjzvé piedsedy senatu (samosoudce) ve stoje.

Soudni osoby i ostatni pfitomné osoby se vzijemné oslovuji ,,pane — pani — sle¢no* s pfipojenim funkce ¢i procesniho postaveni, ve kterém
osloveny pfi jednani vystupuje (napf. ,,pane pfedsedo, ,pane pfisedici®, ,,pane obhajce, ,pane doktore®, ,pani statni zastupkyné“, , pane
znalée®, ,pane svédku‘ apod.). Pouze osoby mladsi patnacti roku Ize oslovit, jevi-li se to tcelnym pro piekonani jejich ostychu, jen osobnim jménem.

Postup soudniho jednani ani jeho distojnost nesmi byt Zzadnym zpusobem ruseny. Zejména neni dovoleno v jednaci sini mluvit bez souhlasu
pifedsedy senatu (samosoudce), dale jist, pit (pokud vnaseni a pozivani nealkoholickych napoji ze zdravotnich diavodd nepovolil pedseda senatu ¢i
samosoudce) nebo koufit, a to ani v pfestavcee.

Jednani fidi pfedseda senatu (samosoudce), jehoz pokynu se musi vsichni pfitomni podfidit.

Predseda senatu (samosoudce) rozhoduje téZ o tom, zda je mozno v pribéhu soudniho jednani pofizovat obrazové zaznamy nebo uskutec¢fiovat
obrazové nebo zvukové prenosy z jednaci sin¢. S védomim piedsedy senatu nebo samosoudce lze pofizovat zvukové zaznamy. Jestlize by vsak zptsob
jejich provadéni mohl narusit pribéeh jednani, muze pfedseda senatu nebo samosoudce jejich pofizovani zakazat.

Do jednaci siné nenf dovoleno vstupovat se zbrani, nebo s jinymi predméty, které jsou zpusobilé ohrozit zivot nebo zdravi anebo pofadek, vyjimka
plati jen pro piislusniky ozbrojenych sbord, kteff jsou pii projednavani véci ve sluzbe®.

II.

Na &elni stén¢ jednaci siné musi byt umistén sttni znak Ceské republiky. Jind vjzdoba (emblémy, plakaty, nasténky apod.) neni v jednaci sini pHpustna.

Jednaci sit maze byt vybavena hodinami a telefonem s upravou znemozaujici pfepojovat hovory do jednaci siné. Okna mohou byt opatfena zaclonami, pifpadé
chranéna roletami pfed nadmérnym sluneénim zafenim. Stény jednaci siné mohou byt oblozeny dfevénym obkladem.

Malba jednaci siné ma byt svétla a bez rusivého vzorku.

Jednaci sifl, zejména nad soudnim stolem, musf byt fadné osvétlena.

Jednaci sif1, véetné podlahy, musi byt udrzovana v fadném stavu a Cistoté.

III.

Stal, u néhoz zaseda soud (déle jen soudni stal), se umist’uje pokud mozno pied plnou zdi na pédiu asi 15 az 20 cm vysokém tak, aby se jeho okraj kryl s okrajem
pédia. Vedle soudniho stolu je na pédiu umistén stal zapisovatele, pokud soudni stdl nent jiz upraven i s mistem pro zapisovatele.

Soudnfi stdl stejné jako stal zapisovatele je na ¢elni i na bo¢nich stranach plné zakryt vyplni v barvé stolu, nebo tmavym zavésem.

Pted soudnim stolem lze zfidit malou pfepazku (fe¢nist€) pro vypovidajictho obvinéného, icastnika, svédka atp.

1v.

V jednaci sini je tfeba vyhradit prostor pro vefejnost s odpovidajicim poctem mist k sezeni. Prostor pro vefejnost se zfizuje v dostatecné vzdalenosti od soudniho
stolu a stoli statnfho zastupce a obhajce nebo ucastniki a jejich pravnich zastupci.

Ve velkych jednacich sinich, ur¢enych pro projednavani véci, kde je tieba pocitat s vétsi ucasti vefejnosti, ma byt prostor pro vefejnost zpravidla oddélen
piepazkou.
V.

Tam, kde neni u soudu zfizena Satna, je tieba vésaky na svrchni odév umistit u zadni, popfipadé na zadni sténu jednaci sin¢ nebo na bo¢ni sténu u vchodu do
jednaci siné.
VI.
Nabytek a piipadné dfevené oblozeni v jednaci sini ma byt stejného stylu a barvy, pokud mozno v tmavsich odstinech.
Mimo stanovené vybaveni nesmi byt v jednaci sini jiny nabytek (regaly, skiiné, registratury apod.).

Jina trvald uprava jednaci sin¢ je mozna jen se souhlasem pifedsedy krajského soudu, u vrchnich soudi se souhlasem jejich predsedy, pficemz vzdy musi byt
ptihlédnuto k zajisténi bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalsich osob pfitomnych v jednaci sini.
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PRILOHA &. 12
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

EVIDENCNI KARTY
DIKTAFONOVEHO (MAGNETOFONOVEHO) ZAZNAMU

podpis referenta

I
Pro zaznam protokolu o jednani:

C. Jor e /o,
Zaznam protokolu o jednani ze dne ..............oo 200... nadiktovan na kazetu €. ...
Kanc.!
Proved’ pfepis zdznamu v ...... vyhotovenich, pak pfedloz ke kontrole a podpisu.
Vo dne ... 200

Fokok
Zaznam se spisem piedlozen kanceldfidne ..................... 200....
Prepis provedl(a) ..o dne ... 200....
Prepis piedan referentovi ke kontrole dne ........................ 200....

sokok
Prepis schvalen, podepsan a uréen k vymazu *) dne ........................ 200....

podpis referenta

*) co se nehodi, skrtnéte

145/186



Error! Use the Home tab to apply Nadpis 1 to the text that you want to appear here.

Sbirka predpisi Ceské republiky

Pro zéznaxrlllr'ozhodnuti:
C Jor [eoiin.
Zaznam rozhodnuti nadiktovan na kazetu ¢. ...
Kanc.!
Proved pfepis zaznamu v ...... vyhotovenich, pak pfedloz k podpisu a referatu na dorucent.
Vo dne ...l 200

Hokok

Zaznam se spisem piedlozen kancelafidne ..................... 200....
Prepis provedl(a) ............oooi dne ... 200....
Ptepis pfedan referentovi ke kontrole dne
Piepis schvalen, podepsan a urcen k vymazu *) dne ........................ 200....

podpis referenta

podpis referenta

*) co se nehodji, skrtnéte
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II.
EVIDECNI LIST ZVUKOVYCH A ZVUKOVE OBRAZOVYCH ZAZNAMU

Cojevriiiiii
EVIDECNI LIST O ZVUKOVEM ZAZNAMU
(EVIDENCNI LIST O ZVUKOVE OBRAZOVEM ZAZNAMU)

z *) jednani *) ptipravného jednani *) jiného soudniho roku (dkonu)
konaného dne: ................. ... hod ...............
oUW SOUAU . eveieiiti i yoddélent ...ooeiiiiiiii

*) jednaci sifl €. ......... [ooeen patro

B dv. o [ooeen patro
F) DA MESTE Lot
Predseda senatu (samosoudce): .......ooiuiiiii
O prabéehu tkonu soudu byl pofizen zvukovy zaznam *) zvukové obrazovy zaznam podle ustanoveni § 40 odst. 1 o. s. f.
Zvukovy zaznam je ulozen a k dispozici ...
Kanc.!
1. Zaznam uloz (zapis) na ¥) CD-DISK *) DVD-DISK *) jiny nosi¢ ................coooeoiian. a pfipoj k tomuto listu v oznaceném obalu.
2. *) Proved piepis zdznamu *) ano/ne,ato v ...... vyhotovenich.

*) Vyhotov protokol *) ano/ne,ato v ...... vyhotoveni.

3. Uloz zaznam do informaéniho systému jako dokument ke spisovné znaéce *) ano/ne.

podpis referenta

sk
Predlozeno kancelafidne ..................... 20....
Zaznam ulozen (zapsan) Na ...........c.oeeveeiiiiin... a pfipojendne ............... 20....
Ptepis provedl(a) ..........ooeeiiiiiinn dne ..o, 20..., pocet stran/listti .../ ....
Zaznam ulozen do informacniho systémudne .................o
Ptepis protokolu pfedin referentovi ke kontrole dne ........................ 20....

Fokok

Ptepis protokolu schvilen a podepsan dne ...................... 20....
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podpis referenta

*) co se nehodji, skrtnéte
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PRILOHA &. 13
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

NAVOD

K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK
SOUDNIMI KOMISARI

1. Rejstiik Nd — vzor &. 1 d. f.

prvni strana:

druhg strana:

BéZné Doslo Sp. zn. soudniho spisu o P . . . . N
. P . . P Pifjmeni a jméno zustavitele, jeho bydliste a datum umrti
¢éislo dne a oznaceni soudu ’

1 2 3 4

Pohyb spisu mezi Datum

soudem a soudnim Vyiizeno dne Zpusob vyiizeni . . Poznimka
- pravn{ moci
komisafem

5 6 7 8 9

I

Do rejstifku Nd se véc zapise poté, co soudnimu komisafi dojde soudni spis s povéfenim notafe ukony v fizeni o dédictvi.
Pii vracen{ spisu soudnimu komisafi k doplnéni nebo k dalsim tkonim po pravni moci kone¢ného rozhodnuti se véc znovu do rejstifku nezapisuje.

II.

Jednotlivé sloupce rejstifku Nd se vypliuji takto:

Sloupec 1

Bezna ¢isla zacinaji kazdy rok cislem 1.

Sloupec 2

Zde se vyznaci datum, kdy soudnf spis s povéfenim notafe jako soudniho komisate dosel soudnimu komisafi.

Sloupec 3

Zde se uvede spisova znacka D soudu.

Sloupec 5

V tomto sloupci se s vyjimkou piipadd, kdy je tfeba vyplnit sloupec 2 nebo sloupec 6, zapisuji udaje o pohybu spisu mezi soudem a soudnim komisafem.

Sloupec 6

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym se fizeni konéi. Dojde-li u dédického soudu ke zméné nebo u odvolaciho soudu ke zméné nebo zruseni rozhodnut,

puvodni ziznam se Skrtne a vyznadi se datum rozhodnuti dédického nebo odvolactho soudu, je-li jim fizeni o dédictvi skonceno, popt. datum vydani nového
rozhodnuti. Jind rozhodnuti (napf. ustanoveni znalce) se zde nezapisuji.

V piipadé, kdy byla nafizena likvidace, uvede se zde i datum, kdy bylo vydano usneseni o rozvrhu vytézku likvidace.

Sloupec 7

P
N

Zde se vyznadi zplsob vyfizeni véci témito pismeny:

postoupeno jinému soudu (z divodu nepiislusnosti — § 105 o. s. f., pii vylouceni — § 12 odst. 1 o. s. f., pfi pfikazan{ z divoda vhodnosti — § 12 odst. 2 0. s. 1.);
zastaveno pro nedostatek majetku (§ 175h odst. 1 o. s. £.); popifpadé byl-li majetek nepatrné hodnoty vydan tomu, kdo se postaral o pohieb zistavitele
(§ 175h odst. 2 0. s. 1.);

skonceno schvilenim dohody o pfenechini predluzeného dédictvi na dhradu dluhd (§ 175p o. s. 1.);

skonceno potvrzenim dédictvi jednomu dédici [§ 175q odst. 1 pism. a) o. s. £.];

skonceno schvilenim dohody dédici o vypofadani dédictvi [§ 175q odst. 1 pism. ¢) o. s. 1.];

skonceno potvrzenim dédictvi nékolika dédicim podle dédickych podila [§ 175q odst. 1 pism. d) o. s. £.];

skonceno vypofidinim dédictvi rozhodnutim soudu (mozné jen v piipadech umrti zastavitele pred 1.1.1992 — § 483 a 484 ob¢. zik. ve znéni do
31.12.1991);

skonceno potvrzenim nabyti dédictvi, které nenabyl zidny dédic, statu [§ 175q odst. 1 pism. b) o. s. £.];

likvidace dédictvi (§ 175t o. s. £.);

jiné skonceni véci.

Dojde-li ke kombinaci vyfizeni véci, pro kterou by pfichazel v uvahu jak znak O, tak i jiny znak, vyznadi se pouze znak vyiizeni O.

Dojde-li ke zméné nebo zruseni vyznaceného rozhodnuti soudem v ramci odvolaciho fizeni, pavodni zdznam se pieskrtne a vyznadi se novy vysledek fizeni.

Sloupec 8

Zde se zapise datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 6 nabylo pravni moci.

Sloupec 9

Zde se tuzkou vyznadi udaje, které nemaji trvalou povahu (napf. kde se spis nachazi mimo pfipady, kdy je spis zaslan soudu, jenz soudniho komisafe povefil

ve véci, apod.) Poznamky se odstrani, jakmile pozbudou vyznam.

Trvale se vyznaci:
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a) pferuseni fizeni podle § 109 o. s. f. nebo § 175k. o. s. f. s uvedenim data; datum podani odvolani a jeho vysledek, datum podani zaloby na obnovu fizeni a jeji
vysledek, datum podani Zzaloby pro zmatecnost a jeji vysledek, datum podani dovolani a jeho vysledek,

b) vydani samostatného rozhodnuti o vypofidani spole¢ného jméni manzeld s uvedenim data,

¢) vydani samostatného rozhodnuti o obvyklé cen¢ majetku, o vysi dluh a ¢isté hodnoté dedictvi, ptipadné vysi piedluzeni dédictvi, s uvedenim data,

d) bézné ¢&islo knihy dschov soudniho komisafe, je-li jim ve véci pfijata uschova v souvislosti s fizenim o dédictvi,

e) odeslani spisu obsahujici navrh podle § 175zd odst. 1 o. s. f. soudu; pii vraceni spisu soudnimu komisafi k doplnéni se piivodni zapis v tomto sloupci cervené
preskrtne,

f) datum vraceni spisu soudnimu komisafi k doplnéni (napf. ,,1/10 vrac®),

@) datum odeslani spisu soudu v piipadech odnéti véci podle § 175zb o. s. £.,

h) datum souhlasu soudu s prodejem mimo drazbu pfi likvidaci dédictvi podle § 175zd odst. 2 o. s. 1.,

i) dalsi potfebné udaje podle okolnosti piipadu.

II1.
Odskrtavani

Véc se odskrtne po vyplnéni sloupce 8.

Iv.

Seznam jmen

K rejstifku Nd se vede seznam jmen podle pifjmeni a jmen zlstaviteld s uvedenim data jejich umrti a spisové znacky tohoto rejstiiku.
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2. Kniha tschov soudniho komisafe (D1) vzor €. 2 d. f.

prvni strana:

Ulozeni
Bézné | Damum | Spis. (jméno, piijment, bydliste, datum dmrti Piedmét dscho u penézniho
&islo piijeti znacka zistavitele) usehovy . Gstavu (Cislo
v kovové skiini bézného tctu u schovatele
popt. ¢islo
depozitniho uctu)
1 2 3 4 5 6 7 8

druha strana:

PP Y - iy Zrus$eni dschovy v kovové skfini

Nakladani i uschova pfed jejim zrusenim (datum, tcel Sl USCROVY v KOVOVE § Zrudeni Gschovy u penézniho

vydani, ]x-nenc_?, piijmeni bydliste, pruka? totolznosn Jméno, pHjment, Gstavu & schovatele (datum

a podpis pfijimatele; u soudniho komisate, jeho bydlisté, pritkaz vydani, sp. zn. a datum vydani Posnimka

zaméstnance nebo soudntho zaméstnance, funkce, b dénd totoznosti a podpis uschovy ze spravy penézniho

. e e, atum vyddni h q ”

jméno, pifjmeni, podpis; pfi vraceni uschovy pozn. y pfijemce, popf. dstavu nebo schovatele

»» Vritil, datum a podpis razitko organu ¢i o provedeni poukazu)
pravnické osoby
9 10 11 12 13

I

V knize dschov soudniho komisafe jsou evidovany tschovy pfijaté soudnim komisafem v souvislosti s fizenim o dédictvi.

Do této knihy se vsak nezapisuji:
zavéti, listiny o vydédént, listiny o odvolani zavéti a listiny o odvolani (dale jen ,,zavéti®).

Kniha uschov musi byt svizana a u soudniho komisafe se vede jen jedna podle ro¢niki, které jsou vyznacovany v zahlavi vzdy pocatkem kazdého roku pied
zapisem prvého bézného disla.

1I.
Jednotlivé sloupce knihy se vypliiuji takto:
Sloupec 1

Zde jsou béznymi ¢&isly polozek zapisovany tschovy v chronologickém sledu jejich piijeti bez rozliseni mista jejich ulozeni. Vice pfedméti uloZenych soucasné
v jedné véci je zapsano pod jedinou polozkou, s evidenénim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Beézna Cisla zacinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka tschovy zapsané do této knihy se tvoif nazvem knihy dschov (Dd) béznym cislem, lomenym
poslednimi dvémi &islicemi letopoctu (napf. D 6/96). Tato znacka se vzdy vyznaéi na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zapisu dschovy se ¢arou oddéli bézné ¢islo této uschovy od nasledujiciho bézného disla.

Sloupec 2

Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét uschovy pievzat soudnim komisafem do uschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povéfeny vedenim této knihy
obdrzel pisemny pokyn k uloZzeni pfedméti uschovy), ¢i kdy bez predchoziho uloZeni v kovové skiini soudniho komisafe byl ulozen do uschovy u penézniho ustavu
nebo u schovatele.
Sloupec 3

Zde se vyznadi spisova znacka soudu, pod niz probiha fizeni o deédictvi a bézné dislo a roénik, pod nimz je véc zapsana v rejstifku Nd.
Sloupec 4

Zde se oznadi véc, k niz pfedmét uschovy nalezi (napf. jméno, pifjmeni, bydlist¢ a datum umrti zastavitele).
Sloupec 5

Zde se predmét uschovy popiSe pfesné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zaména. Je-li pfijato do dschovy v téze véci soucasné nékolik pfedmétd, jsou
zapsany ve sloupci 1 pod jedno bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznaci malymi pismeny dle abecedniho poradi. Kazda tato jednotliva polozka se zde
zapiSe na jeden fadek a podtrhne se svislou ¢arou, probihajici pted cely sloupec 5 a dile pfes celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych fadka se pak provadi zapis i v téchto
dalsich sloupcich tykajicich se této polozky.

Sloupce 6, 7, 8
Tyto sloupce slouzi k oznaéeni mista ulozeni pfedméti Gschovy. Uschova se v pifslusném sloupci oznadi béznym &slem ze sloupee 1 a v pfipadé, e pod jednim

béznym dislem je evidovano vice pfedméti oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 9

Tento sloupec musi davat pfehled o vsech dispozicich provadénych s pfedmétem uschovy, s vyjimkou postupu podle piedchoziho odstavee. Zapis obsahuje
datum, stru¢nou charakteristiku ucelu dispozice, jméno, pifjmeni a podpis soudniho komisafte, jeho zaméstnance nebo zaméstnance soudu, ktery dschovu vyzvedl. Pii
vricen{ uschovy se zde vyznadi poznamka ,,vratil“ s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, ktera uschovu pivodné vyzvedla. Vraci-li dschovu jina osoba, uvedou se
stejné udaje jako pfi vyzvednuti dschovy a soucasné duvod zmény v osob¢, ktera uschovu vraci.

Uschovy se v tomto sloupci vzdy na po¢atku zépisu oznaéi béznjm &islem ze sloupce 1, popiipadé oznacenim ze sloupce 5.

Sloupce 10, 11

Zde se zapise zruseni uschovy v kovové skiini soudniho komisafe. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani dschovy, ve sloupci 11 se uvede jméno, pifjmeni,
bydliste, piikaz totoznosti je-li pifjemce vydavajicimu osobné znidm, pak se misto prikazu totoznosti vyzna¢i poznamka ,,Osobné znamy* a podpis pifjemce (u
pravnickych osob se pfipoji téz otisk jejich razitka).
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Byl-li pfedmét uschovy zaslan opravnénému postou na jeho zadost, vyplni se sloupec 10 datem prevzeti ischovy postou, uvedenym na podacim razitku posty,
jednacim ¢islem poukazu k odeslani uschovy; ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle udaji na potvrzeni o podani
odesilané zésilky (na pravodce).

V piipade, Zze ptedmet tschovy byl vyzvednut soudnim komisafem, jeho zaméstnancem nebo zaméstnancem soudu a jim vydan pfi ukonech mimo kancelat
soudniho komisafe, oprivnéné osobé, musi byt tato skute¢nost vyznacena ve sloupci 10 uvedenim data vydani a ¢. j. protokolu (popiipadé ziznamu) ve spise D nebo
Nd, kde je ptevzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 11 se vyznaci pouze jméno, pifjmeni a bydlist¢ pffjemce a poznamka ,, Vydano pfi jednani mimo kancelaf
soudniho komisafe®.

Nevydavaji-li se vsechny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jesté oznaceni vydavanych polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12

Zde se eviduje zruseni uschovy u penézniho dstavu ¢ schovatele a vedenim udaji ze zprivy penézniho ustavu ¢ schovatele (spisové znacky) o provedeni
poukazu a datum vydani tschovy uvedené ve zpravé o provedeni poukazu.

Rusi-li se uschova pouze ohledné nékterych polozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této uschovy ze sloupce 7, poptipadé 8.
Sloupec 13

Zde se zapisi napf. lhity, ¢islo zaznamu o slozeni zalohy na naklady uschovy s pfipojenou pozniamkou ,,zaloha®, souvislost s dalsi dschovou v téze véci,
popiipadé jiné poznamky a vysvétlujici udaje.

Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou ¢asto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky $irsi fadky.

III.
Odskrtavani
Bezné cislo uschovy se odskrtne pii uplném zruseni dschovy, tj. po vyplnéni sloupct 10, 11, popiipadé 12.
Jde-li pouze o ¢astecné zruseni, tj. vydani pouze jednoho nebo nékolika pfedméti z vice pfedméta zapsanych ve sloupci 5, odskrtne se pouze pismeno, jimz byl

vydany pifedmét dschovy oznacen ve sloupci 5, a odskrtnuti bézného ¢isla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém piipadé provede az po vydani véech predmétt uschovy
uvedenych ve sloupci 5.

Iv.
Uzavérka knihy

Jakmile bude v ur¢itém ro¢niku knihy uschov odskrtnuta poslednf nevydana uschova, provede se uzavérka roéniku knihy.

V.
Doklady ke knize

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu béznému ¢islu knihy uschov soudniho komisafte se zakladaji v chronologickém sledu do obalu, na jehoZ pravém hornim
rohu se uvede pifslusné bézné ¢islo a roénik rejstifku Nd. Tento obal se do spisu D okresniho soudu nezaklada, ale v kancelafi soudniho komisafe se uloZi spolu
s dalsimi takto archivovanymi doklady v chronologickém sledu.
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PRILOHA &. 14
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

SEZNAM ZKRATEK PRO OZNACENI SOUDU

MSPH  Mg¢stsky soud v Praze

KSPH Krajsky soud v Praze

KSCB Krajsky soud v Ceskych Bud&jovicich

KSTB Krajsky soud v Ceskych Budg&jovicich — pobo&ka v Tabofe*
KSPL Krajsky soud v Plzni

KSKV Krajsky soud v Plzni — pobo&ka v Karlovych Varech*
KSUL Krajsky soud v Usti nad Labem

KSLB Krajsky soud v Usti nad Labem — pobo&ka v Liberci*
KSHK  Krajsky soud v Hradci Kralové

KSPA Krajsky soud v Hradci Kralové — pobocka v Pardubicich
KSBR Krajsky soud v Brné

KSJI Krajsky soud v Brné — pobocka v Jihlavé*

KSZL Krajsky soud v Brné — pobocka ve Zling*

KSOS Krajsky soud v Ostravé

KSOL  Krajsky soud v Ostravé — pobocka v Olomouci*

VSPH Vrchni soud v Praze
VSOL Vrchni soud v Olomouci

NSCR  Nejvyssi soud

Pozn.: Pobocky krajskych souda oznacené symbolem * se pouziji, pokud podle rozvrhu prace budou vést insolvenéni fizeni.
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PRILOHA ¢&.15
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

ZAVAZNE ODDILY REJSTRIKU NC, NA, NT A NTM VEDENYCH ELEKTRONICKY

1.  Rejstiik Nc

I
Okresni soudy

Agenda Oddil Popis
Obcanskopravni OSVOB. OD SOP, Navrhy (zadosti) na pfiznini osvobozeni od soudnich poplatkd a ustanoveni zastupce, podané pied
UST.ZASTUPCE zahdjenim fizeni
Obcanskopravni USTNI PODANT Sepisovani ustnich podini do protokolu u nepiislusného soudu
Obcanskopravni INSOLVENCE Dosla vyrozumeéni insolvenéniho soudu zaslana okresnimu soudu (obecnému soudu dluznika)
podle insolven¢niho zakona
Obcanskopravni ZAZNAMY O VYKAZANI Doslé dfedni zaznamy o vykazani zaslané okresnimu soudu podle zakona ¢. 273/2008 Sb.
Obcanskopravni SOUDNI SMIRY Navrhy na smitéi fizeni podle § 67 o. s. f.
Obcanskopravni POVINNOSTI Z PO ESLP Veéci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z pfedbézného opatfeni Evropského soudu pro
lidska prava
Obcanskopravni VOLBY ZASTUPCU — ZAKONIK | Navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnanci, voleb zastupci pro oblast bezpe¢nosti a ochrany
PRACE zdravi pfi prici a voleb ¢lent zvldstniho vyjednavaciho viboru evropské druzstevni spole¢nosti
Obcanskopravni 7ZAKAZ VYKONU PRAV — CP Navrhy ve vécech zdkazu vykonu prav spojenych s ucastnickymi cennymi papiry
Obcanskopravni PREDBEZNA OPATRENI Navrhy na pfedbéznad opatfeni pred zahajenim fizeni
Obcanskopravni PREDBEZNA OPATRENI DN Navrhy na pfedbézna opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nésili
Obcanskopravni PRODLOUZENI PO DN Navrhy na prodlouZzeni pfedbézného opatfeni ve vécech ochrany proti domdcimu nasili
Obcanskopravni ZAJISTENI DUKAZU Naévrhy na zajisténi ditkazu pred zahijenim fizeni
Obcanskopravni PROTESTY SMENEK (SEKU) Navrhy na sménecné (Sekové) protesty
Obcanskopravni ROZHODCI Pro véci jmenovini a vylouceni rozhodct
Obcanskopravni ROZHODCI NALEZY Pro tschovu pravomocnych rozhod¢ich nileza
Obcanskopravni OZNAMENI VYHRADY Navrhy na doruceni oznameni o vyhradé
Dedicka POZUSTALOSTI, USCHOVY, Pro vSeobecné véci rejstitku D, Sd, U a seznamu zavéti, véetné agend byvalych statnich notafstvi,
UMORENI pokud podini nebo jinou pisemnost nebude mozno zaloZit do spisu evidovaného v téchto
eviden¢nich pomickach nebo je nebude mozno do nékteré z nich zapsat
Opatrovnicka PREDBEZNA OPATRENT — Navrhy na predbézna opatfeni pied zahdjenim fizeni v opatrovnickych vécech
OPATRO
Opatrovnicka PODPURNA OPATRENI Véci tykajici se podpurnych opatteni pfi naruseni schopnosti zletilého pravné jednat
Opatrovnicka SVEPRAVNOST Véci tykajici se svépravnosti ¢cloveka
Opatrovnicka NEZVESTNOST Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za nezvéstného
Opatrovnicka PROHLASENI ZA MRTVEHO Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za mrtvého
Opatrovnicka DATUM SMRTI OSOBY Véci tykajici se rozhodovani o urceni data smrti osoby
Opatrovnicka ZASAHY DO INTEGRITY Véci tykajici se zasahu do integrity osob
Opatrovnicka SVERENSKY FOND Véci tykajici se svéfenského fondu
Opatrovnickd POVOLENI UZAVRENI Navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi
MANZELSTVI
Opatrovnicka URCENI RODICOVSTVI Pro véci tykajici se uréovani rodi¢ovstvi
Opatrovnicka POPRENI RODICOVSTVI Pro véci tykajici se popirani rodicovstvi
Opatrovnicka OSVOJENI NEZLETILYCH Véci tykajici se osvojeni nezletilych déti
Opatrovnické JMENO A PRIJMENT Védi tykajici se uréeni jména a pifjmenti nezletilého ditéte
NEZILETTLEHO
Opatrovnicka VYZIVA, PECE, STYK — Veéci tykajici se upravy vyzivy nezletilych, péce o nezletilé a styku s nezletilymi
NEZLETTLI
Opatrovnicka RODICOVSKA ODPOVEDNOST | Véci tykajici se rozhodovini o rodi¢ovské odpovédnosti
Opatrovnicka PORUCENSTVI Véci tykajici se porucenstvi nezletilych déti
Opatrovnicka OPATROVNICTVI Véci tykajici se opatrovnictvi nezletilych déti
NEZLETILYCH
Opatrovnickd PREDANI, NAVRACENI Védi tykajici se predani & navraceni nezletilého ditéte
NEZLETILEHO
Opatrovnicka VYZNAMNE SKUTECNOSTI Véci tykajici se rozhodovani o skute¢nostech pro nezletilého vyznamnych, na nichz se rodice
nemohou dohodnout
Opatrovnicka PRAVNI JEDNANI Véci tykajici se souhlasu soudu s pravnim jednanim nezletilého ditéte
NEZLETILEHO
Opatrovnicka ZASTUPOVANI NEZLETILEHO | Véci tykajici se zastupovani nezletilého ditéte
Opatrovnicka JMENI NEZLETILEHO Véci tykajici se péce o jméni nezletilého
Opatrovnicka VYCHOVNA A OCHRANNA Véci tykajici se tstavni vychovy nezletilého ditéte a jinjch vychovnych opatfeni a ochrannych
OPATRENI opatfeni
Opatrovnicka PESTOUNSKA PECE Véci tykajici se péstounské péce
Opatrovnicka DATUM NAROZENI DITETE Veéci tykajici se rozhodovani o urceni data narozeni nezletilého ditéte
Opatrovnicka PREDBEZNA OPATRENI DETI Navrhy na pfedbézna opatfeni upravujici poméry ditéte
Opatrovnicka PRODLOUZENI PO DETI Navrhy na prodlouzeni predbézného opatieni upravujictho poméry ditéte
Opatrovnicka SVEPRAVNOST NEZLETILEHO | Pfiznini svépravnosti nezletilému ditéti
Opatrovnicka SOUHLAS S VYDEI LECNOU Véci tykajici se pfivoleni k souhlasu a odvolani souhlasu zikonného zastupce k samostatnému
CINNOSTI provozovani obchodniho zivodu nebo k jiné obdobné vydélec¢né cinnosti
Opatrovnicka PRACOVNI ZALEZITOSTI Véci tykajici se pfivoleni soudu v pracovnich zélezitostech nezletilého zaméstnance
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Opatrovnicka UTA]ENY POROD Véci tykajici se zdravotnické dokumentace v pifpad¢ utajeného porodu
Opatrovnicka SPECIFICKE ZDRAVOTNI Véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zdkona ¢.373/2011 Sb., o specifickych
SLUZBY zdravotnich sluzbach

Opatrovnicka OSTATNI — OPATRO Véci, které nelze zapsat do jiného opatrovnického oddilu

Exekucni PREDRAZKY Pro véci tykajici se rozhodovani o predrazcich

Exekuéni SOUBEH EXEKUCI Pro véci tykajici se rozhodovéni podle zdkona ¢ 119/2001 Sb.

Exekucni EVET Zadosti opravnéného o vydani potvrzeni evropského exekuéniho titulu nebo ¢aste¢ného
evropského exekucniho titulu, jedna-li se o vefejnou listinu (nikoli o soudni rozhodnuti ¢i soudni
smir)

Vieobecnd ZADOSTI — CEO Z:adosti o poskytnuti udaji z CEO

Vseobecna NAVRHY NA URCENI LHUTY Navrhy na urceni lhity u nepfislusného soudu (navrhy na ruéeni lhuty ve véci, kterou vede jiny
soud)

Vseobecna VSEOBECNY Ostatni véci — nejasné navrhy a podani (dotazy), které se nedaji véené zatadit do stanovenych oddila

nebo zapsat do jiného rejstitku (evidencéni pomtcky), vztahuje se ina véci nezahajené — fax
a originil nedolozen do 3 dni atd.

2.  Rejstiik Nt (Ntm)

Agenda

Oddil

Popis

Pripravné fizeni

ODPOSLECHY

Navrhy na nafizeni odposlechu a ziznamu telekomunika¢niho provozu

Pripravné fizeni

TELEKOMUNIKACNI PROVOZ

Navrhy na vydani ptikazi k zjisténi idaji o telekomunikaé¢nim provozu

Piipravné fizeni

UCAST SOUDCE NA UKONU

Navrhy na ucast soudce pii neodkladném nebo neopakovatelném dkonu (§ 158a tr. i.)

Pripravné fizeni SLEDOVANI BANKOVNIHO Navrhy na sledovani bankovniho d¢tu nebo uc¢tu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich
UCTU nastrojl, zruseni nebo omezeni zajisténi penéznich prostiedki na uctu

Pripravné fizeni ZAJISTENI MAJETKU Stiznosti proti rozhodnuti o zajisténi majetku a rozhodnuti statniho zastupce o zajisténi majetku
v piipravném fizeni, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi predanymi do uschovy

Pripravné fizeni ZATYKACE/ZADRZENI Navrhy na vydani ptikazu k zat¢eni nebo evropského zatykaciho rozkazu a piikazu k zadrzeni

Piipravné fizeni VZETI DO VAZBY Navrhy na vzeti do vazby

Piipravné fizeni PRODLOUZENI VAZBY Navrhy na prodlouzeni trvani vazby

Pripravné fizeni PROPUSTENI Z VAZBY Zadosti o propusténi z vazby

Piipravné fizeni PREDBEZNA OPATRENI Véci tykajici se rozhodovani soudu o pfedbéznych opatienich v piipravném fizeni

Pripravné fizeni OBHAJCI A ZMOCNENCI Veéci tykajici se ustanovovani, zprosténi a vylouceni obhéjce nebo zmocnénce (véetné ustanoveni
opatrovnika pravnické osob¢) a rozhodovani o bezplatném zastupovani

Pripravné fizeni DOMOVNI PROHLIDKY Navrhy na nafizeni domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor a pozemki

Piipravné fizeni ZASILKY Véci tykajici se otevirani nebo zamény zasilky

Piipravné fizeni

VYSETRENI DUSEVNIHO
STAVU

Navrhy na vysetfeni dusevniho stavu osoby, véetné prodlouzeni lhity pro pozorovani dusevniho
stavu

Piipravné fizeni

ZAKAZY VYCESTOVAT

Navrhy na ulozeni zédkazu vycestovani do zahraniéi

Pripravné fizeni

OSTATNI — PRIPRAVNE RIZENI

Ostatni véci v piipravném fizeni

Bez pifpravného
fizeni

USTNI PODANT

Sepisovani ustnich podani do protokolu u nepiislusného soudu (§ 59 odst. 3 tr. 1.)

Bez pifpravného
fizeni

ZAHLAZENI ODSOUZENI

Navrhy na zahlazeni odsouzent; u rejstifku Ntm i fizeni zahdjena bez navrhu nebo zadosti

Bez pifpravného
fizeni

OCHRANNA OPATRENTI

Navrhy na uloZeni ochranného opatieni (u rejstifku Nt)

Bez pifpravného
fizeni

OCHRANNA A VYCHOVNA
OPATRENI

Navrhy na uloZeni ochranného a vjchovného opatieni (u rejstifku Ntm)

Bez pifpravného
fizeni

MILOSTI

Zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud 1. stupné

Bez pifpravného
fizeni

SOUDNI REHABILITACE

Soudni rehabilitace podle zikona €. 119/1990 Sb., o soudnich rehabilitacich, ve znéni pozdéjsich
predpist

Bez piipravného JINE REHABILITACE Navrhy podle § 6 zédkona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického reZzimu a o odporu
fizeni proti nému

Bez piipravného VSEOBECNY PRO Ostatni véci tykajici se soudnich rehabilitaci nebo jinych rehabilitac

fizeni REHABILITACE

Bez pifpravného VYKON TRESTU (TRESTNIHO Veci tykajici se vykonu trestu (rejstitk Nt), resp. trestniho opatfeni (rejstitk Ntm), napf. pferuseni,
fizeni OPATRENI) zména, urceni spole¢ného zpusobu vykonu vice trestt, resp. trestnich opatfeni apod.

Bez pifpravného
fizeni

VYKON OCHRANNEHO
LECENI

Véci tykajici se vikonu ochranného 1é¢eni, napt. propusténi, zména formy ochranného lé¢eni apod.

Bez ptipravného
fizeni

VYKON OCHRANNE
VYCHOVY

Véci tykajici se vykonu ochranné vychovy (jen rejstifk Ntm), napf. propusténi, zména, prodlouzeni,
podminéné umisténi mimo vychovné zafizeni apod.

Bez ptipravného
fizeni

PP — JINE OSOBY

Navrhy na podminéné propusténi podané rodinnymi pifslusniky odsouzeného nebo jinymi
osobami, popiipadé¢ organizacemi s vyjimkou navrhd, které se zapisuji do rejstiiku PP

Bez ptipravného
fizeni

SPOLUPRACE S CLEN. STATY
EU

Véci tykajici se justicni spoluprace ve vécech trestnich s clenskymi staty Evropské unie

Bez ptipravného
fizeni

SPOLUPRACE SE STATY MIMO
EU

Véci tykajici se justicni spoluprace ve vécech trestnich se staty mimo Evropskou unii

Bez ptipravného
fizeni

VSEOBECNY

Ostatni véci, které se netykaji piipravného fizeni
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II.

Krajské soudy

1. Rejstiik Nc
Kod Agenda Oddil Stupen Popis
Obcanskopravni usek

001 | Obéanskopravni VSEOBECNY 1. STUPEN L Ostatnf véci — rizné (podant, kterd se nedaji vécné zatadit do
stanovenych oddild) v I. stupni

002 | Obc¢anskopravni VSEOBECNY II. STUPEN 1I. Ostatni veéci — razné (podani, kterd se nedajf véené zafadit do
stanovenych oddild) v IL. stupni

003 | Obc¢anskopravni PREDBEZNA OPATRENI L Navrhy na pfedbéznd opatfeni pfed zahajenim fizeni

004 | Obc¢anskopravni ZAJISTENI DUKAZU L Navrhy na zajisténi dakazu

005 | Obc¢anskopravni DOZADANI I Dozadani (pravni pomoc)

006 | Obc¢anskopravni OPRAVNE PROSTREDKY 1L Opravné prostfedky prot rozhodnuti soudu I stupné
a vyjadieni k nim

007 | Obc¢anskopravni PROCESNI VECI 1L Rozhodovani o pifikazani véci, o pfeneseni piislusnosti,
nesouhlasu s postoupenim, o namitkich podjatosti (vylouceni
soudce) aj.

008 | Obc¢anskopravni NAHR. SOUHL. CAK I Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Ceské advokatni
komory k seznameni se s obsahem listin, které mohou
obsahovat skute¢nosti, na néz se vztahuje povinnost
mlcenlivosti advokata

009 | Obc¢anskopravni NAHR. SOUHL. KDP I Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Komory daniovych
poradci k sezndmeni se s obsahem listin, které mohou
obsahovat skute¢nosti, na néz se vztahuje povinnost
mlcenlivosti dafiového poradce

017 | Obc¢anskopravni NAVRHY NA URCENI I Navrhy na urceni lhuty u nepfislusného soudu (navrhu

LHUTY na uréeni lhity ve véci, kterou vede jiny soud)
Obchodni usek

501 | Obchodni VSEOBECNY I Ostatni véci — razné (podani, ktera se nedaji vécné zafadit do
stanovenych oddil)

503 | Obchodni PREDBEZNA OPATRENI L Navrhy na predbézni opateni pred zahdjenim fizeni

504 | Obchodni ZAJISTENI DUKAZU L Navrhy na zajisténi dukazu

510 | Obchodni PREDBEZNY SOUHLAS I Navrhy o pfedbéZném souhlasu s provedenim Setfeni ve
vécech ochrany hospodaiské soutéze

511 | Obchodni SOUDNI SMIRY L Soudnf smiry pied zahdjenim fizeni

512 | Obchodni USTANOVENI ZNALCE L. Ustanoveni znalce podle zdkona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich
spolec¢nostech a druzstvech (zikon o obchodnich korporacich)

513 | Obchodni KONKURSY L Véci souvisejici s konkursnim nebo vyrovnavacim fizeni podle
zakona ¢&. 328/1991 Shb.

514 | Obchodni INSOLVENCE L Ostatni véci — rizné souvisejici s insolvencnim fizeni

515 | Obchodni ZVEREJNENI L Navrhy na zvefejnéni dle Naftizeni Rady (ES) ¢. 1346/2000

UPADKU z EU o upadkovém fizeni

516 | Obchodni OPATROVNICTVI PO L Véci tykajici se opatrovnictvi pravnickych osob

517 | Obchodni KAPITALOVY TRH L Navrhy Ceské narodni banky na zahdjeni fizeni ve vécech
kapitalového trhu.

518 | Obchodni POVINNE USCHOVY L Véci tykajici se tschov za ucelem splnéni dluhu poskytnout
dorovnani protiplnéni nebo ndhradu skody vice osobam na
zakladé rozhodnuti soudu podle zikona o obchodnich
kotporacich nebo  zikona o pfeménich  obchodnich
spolecnosti a druzstev

2. Rejstfik Na
Kod Oddil Popis
001 | VSEOBECNY Ostatni véci — rizné (podani, kterd se nedaji vécné zafadit do stanovenych oddila)
005 [ DOZADANI Dozidini (privai pomoc)
3.  Rejstiiky Nt a Ntm
Kod Oddil Stupefi Popis
001 | RIZENI O PREDANI L Niévrhy na predani do ¢lenského stitu EU na zikladé EZR
002 | RIZENT O VYDANI L Navrhy na vydani do ciziny, véetné pfedani mezinarodnimu soudu
003 | OCHRANNA OPATRENI L Navrhy na ulozeni ochrannych opatieni
004 | ZAHLAZENI ODSOUZENI L Navrhy na zahlazeni odsouzeni
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005 | ZAJISTENI MAJETKU L Navrhy na zajisténi majetku podle zikona ¢. 279/2003 Sb.
006 | NAROVNANI I Narovnani
007 | OBNOVA RIZENI L Navrhy na povoleni obnovy fizeni
008 | UPRAVA VYKONU TRESTU L Navrhy na upravu vykonu trestu (napf. navrh na pferuseni vykonu trestu, propusténi z ochranného
léceni, podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni aj.)
009 | DOZADANI I Dozadani (pravni pomoc)
010 | PRODLOUZENI VAZBY ML. 1L Rozhodoviani o prodlouzeni vazby podle § 47 odst. 3 ZSVM
011 | PROCESNI VECI 1L Navrhy na odnéti a pfikdzani véci, spory o pifslusnost
012 | VRACENI LHUTY 1L Navrhy na vraceni lhity k podan{ opravného prostiedku
013 | OPRAVNE PROSTREDKY IL. Opravné prostfedky
014 | VSEOBECNY 1. STUPEN 1L Vseobecny prvostupiovy
015 | VSEOBECNY II. STUPEN 1L Vseobecny druhostupniovy
016 | PRODLOUZENI SLEDOVANI 1L Rozhodovani o prodlouzeni sledovani bankovniho uc¢tu nebo d¢tu u osoby opravnéné k evidenci
BANK.UCTU investi¢nich nastroji podle § 8 odst. 3 véty druhé tr. f.
017 | PRODLOUZENI DOBY 1L Rozhodovani o prodluzeni doby trvani odposlechu a ziznamu telekomunika¢niho provozu podle § 88
TRVANT ODPOSLECHU odst. 4 tr. f.
018 | PRESHRANICNI L Rozhodovani o udéleni souhlasu s provedenim odposlechu nebo s jeho pokracovanim a k souvisejicim
ODPOSLECH ukontim
019 | REHABILITACE I Rozhodovani o navrzich dle ust. § podle §6 zik. ¢ 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického
rezimu a o odporu proti nému a dle ust. § 11 zdk. ¢. 262/2011 Sb., o Géastnicich odboje a odporu proti
komunismu
020 | NAHR. SOUHL. CAK 1L Rozhodovani nejblize nadfizeného soudu o nahrazeni souhlasu zastupce Ceské advokatni komory
s provedenim domovni prohlidky nebo prohlidky jinjch prostor, v nichz advokat vykonava advokacii
(§85tr. 1)
021 | EU — PRIKAZ K ZAJISTENI I Navrhy na uznani a vykon piikazu k zajisténi hodnoty nebo dukazniho prosttedku
HODNOTY
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11.

12.

13.

14.

15.

SEZNAM ZAVAZNYCH CISELNIKU ELEKTRONICKY VEDENYCH

Ciselniky druh stavi
a)  Ciselnik druha stava véci (osoby)
1. Pichled stavi (seznam)
II.  Piifazen{ stava véci k agendam podle jednotlivych fazi vyfizovani
b)  Ciselnik druhd stavii sendtnich znacek
¢  Ciselnik druhu stava piedbézného opatieni
d)  Ciselnik druhu stavii odkladnych déinkd
¢)  Ciselnik druht upfesnéni stava véci (osoby) a sentni znacky
1. Pichled upfesnéni stavi (seznam)
II.  Pfifazeni upfesnéni stavii ke staviim a agendam (rejstifkam)
Ciselniky k vyfizovani véci (osoby)
a)  Ciselnik druhu vysledka vyfizen
b)  Ciselnik druht davodd vyiizeni
c)  Piifazeni davoda k vysledkim vyfizeni
d)  Ciselnik druhu vyfizeni pfedb&ného opatien
¢)  Ciselnik druht vyfizeni odkladnych ucinké
Cl’selnfky vztahujici se k rozhodnutim
a)  Ciselnik druhd rozhodnuti
b)  Ciselnik druht zptsobi zruseni rozhodnuti
Ciselniky vztahujici se k opravnym prostiedkiim
a)  Ciselnik druhd opravnych prostedka
b)  Ciselnik druht vyfizeni opravného prostiedki
Ciselnik druht podatele (Zadatele)
Ciselnik druhd roli v fizeni (druhy tcastniki v fHzeni)
a)  Pichled roli (seznam)
b)  Piitazen{ roli k agendam (rejstifkim)
Ciselnik druhu zastuped Gcastnika Hzeni (druhy zéstupci v Fizeni)
a)  Piehled zastupci (seznam)
b)  Prifazeni roli k agendam (rejstiikaim)
Ciselnik druht umisténi spisu (pohybu spisu)
Ciselnik druhd Géeli odeslani spisu
Ciselniky ke kalendéfi (jednacimu kalendai)
a)  Ciselnik druht jednani
b)  Ciselnik druht vysledka jednani
¢  Ciselnik jednacich sini
Ciselniky vztahujici se k trestni agendé a agendé Rod
a)  Ciselnik druhi trestd
b)  Ciselnik druhd upfesnéni trestu
¢  Ciselnik druht ochrannych opatfent
d)  Ciselnik druhé vichovnych opatieni
e)  Ciselnik druhi lhat
f)  Ciselnik druhd divodi odkladd, preruseni a nenastoupent tresti
g  Ciselnik davoda odskrtnutf trestu
h)  Ciselnik paragrafi trestnych ¢ind
i)  Ciselnik paragrafa, dle kterjch bylo rozhodnuto
i) Ciselnik pravnich pfedpisi
k) Ciselnik druht vazeb
) Ciselnik ddvodd vazby
m)  Ciselnik davodi skonéen vazby
n)  Ciselnik druhd zatykact
o) Ciselnik kategorif trestnych ¢ina
p)  Ciselnik acelu EZR
q  Ciselnik druht mezinarodni justiéni spoluprace
1) Ciselnik vysledka mezinirodni justiéni spoluprace
Ciselniky vztahujici se k vikonu rozhodnuti a exekuce
a)  Ciselnik druhd naroki
b)  Ciselnik druht zptsobi vikont
¢  Ciselnik druht dkont vykonavatele
d)  Ciselnik drazebnich mistnosti
¢)  Ciselnik druht umisténi ulozenych movitjch véci
f)  Ciselnik vykonavatela
Ciselniky vztahujici se k insolvenéni agendé
a)  Ciselnik druhd stavi moratoria
b)  Ciselnik druhi vysledki vyfizeni moratoria
o  Ciselnik druhi divodi skonéeni moratoria
d)  Ciselnik druhd stavii piihlasek
Ciselniky vztahujici se k evidenci navrhii na uréenf Ihity
a)  Ciselnik druhu stavi navrhu na uréent Ihity
b)  Ciselnik zptisoba vyfizeni navrhi na uréenf lhity
¢ Ciselnik specifikaci navrhi na uréeni Ihity
Ciselniky vztahujici se k soudnim poplatkim, ndkladam fizeni, pokut, jistot
a)  Ciselnik druh akei
b)  Ciselnik druhi plnéni

PRILOHA &. 16
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

REJSTRIKU
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16.
17.

18.

19.

o)  Ciselnik druhd uéeli

d)  Prifazeni akce k d¢elum

Ciselnik druhii ikont

Ciselniky vzajemnych souvislosti

a)  Ciselnik druht vzajemnyjch souvislosti

b)  Ciselnik druhi cizich vzajemnjch souvislosti
Ciselniky vztahujici se k elektronickému seznamu jmen
2)  Ciselnik typii osob

b)  Ciselnik druhd osob

o Ciselnik typd adres

d)  Ciselnik druhi adres

Ciselnik profesi.
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PRILOHA &. 17
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

grusena
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PRILOHA ¢.18
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Elektronicky seznam jmen

1.  Zakladni zasady vedeni seznamu jmen

a)  Soud vede v kazdém informacénim systému jeden spoleény seznam jmen v elektronické podobé (dile jen ,,elektronicky seznam jmen®).

b)  Hlavnim ucelem elektronického seznamu jmen je zejména:

- umoznit lustraci osob a véci (§ 153a),

- umoznit vyhledavani osob v zakladnich registrech, evidenci obyvatel, evidenci cizincti, obchodnim rejstifku atd.,

- umoznit vyhledavani datovych schranek,

- vést evidenci zaméstnanct.

¢) Do elektronického seznamu jmen se zapisuji vSechny osoby (fyzické a pravnické), které vystupuji v jednotlivich agendach a rejstiicich (§ 163). Do seznamu
jmen se zapisuji zejména Ucastnici fizeni, osoby na fizeni zucastnéné a jiné osoby, u nichZ je zapis do seznamu jmen nezbytny. Do seznamu jmen se zapise
také kazda osoba, které ma byt dorucovana pisemnost. Do seznamu jmen se zapisuji i udaje o dalsich osobach v rozsahu nezbytném pro zajisténi fadného
fungovani informac¢niho systému soudu.

d) Do elektronického seznamu jmen se zapisuji piislusné udaje o vsech tcastnicich fizenf a osobach na fizeni zucastnénych s vazbou v pifslusném rejstifku
prostiednictvim role v fizeni (body 6 a 7 piilohy ¢. 16).

¢) Do elektronického seznamu jmen se nezapisuji osoby, o nich? tak stanovi zvlastni pravni piedpis (zejména zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych

g)

h)

k)

informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich pfedpist), event. interni predpis vydany k jeho provedeni (zejména Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 4. ¢ervna 2007, ¢&. . 200/2007-OBKR, o zajistovani ochrany utajovanych informaci v resortu Ministerstva spravedlnosti).

Udaje obsazené v seznamu jmen musi byt provazany s idaji vedenymi o stejnych osobach v jednotlivych rejstficich tak, aby dotazem na idaje o evidované
osobé bylo mozno zjistit spisovou znacku, pod niZ je vedena véc, v niz tato osoba vystupuje v roli evidované v piislusném rejstiiku.

Do seznamu jmen mohou zapisovat osoby a ménit v ném udaje pouze povéfeni zaméstnanci; o udéleni povéteni rozhoduje ptislusny zaméstnanec soudu,
napf. dozorci dfednik.
Zapisy a zmény udaji v elektronickém seznamu jmen se musi provadét s nalezitou pééi tak, aby idaje odpovidaly skute¢nosti, nedochazelo k naslednym

chybam pfi lustraci, a aby udaje mohly byt vyuzity pro tisk pisemnosti, obilek a pro zasilani listin do datovych schranek, apod.

Kazda osoba by méla byt v jedné ¢asti seznamu jmen zapsana jako platnd jen jednou. Jedna osoba v$ak muze byt zapsiana ve vice riznych ¢astech seznamu
jmen.

Pokud je osoba zapsana v jedné ¢asti seznamu jmen vicekrat, jsou u ni zapsany zjevné nespravné udaje ¢i neni zapsana ve spravné ¢asti seznamu jmen,
upozorni zaméstnanec soudu na tuto skute¢nost povéiené pracovniky, ktefi zajisti napravu.

Osoba, u niz byla spravnost udaji zapsanych v seznamu jmen ovéfena v zdkladnich registrech nebo centralni evidenci obyvatel nebo evidenci cizinca, se
uzamkne pro dal$i moznost zmény. Dals{ editaci udaji pak mohou provadét pouze povéfeni zaméstnanci soudu.

2.  Zapis osoby do seznamu jmen a zapisovani zmén tdaju

a)
b)
9

d)

Za spravny zapis udaju (zmén a vkladani novych udaji) podle stanovenych postuptt odpovida ten, kdo zapis provedl.
Pred zapisem kazdé osoby je nutné lustraci zjistit, zda osoba neni v seznamu jmen jiz zapsana.

Pokud soud do seznamu jmen zapisuje osobu, ktera je jiz ve stejné ¢asti seznamu jmen zapsana (napf. z divodu nespravného oznaceni OSOby v podani
> >
pak Vidy AY yznaél’ souvislost s totoznou osobou (prOVCdC tzv. ,,ZtOtO%l’lél’li OSOb“).

Je neptipustné provadét svévolné zkracovani ¢i pouzivat zkratky u udaja zapisovanych a vedenych v elektronickém seznamu jmen; uvedené se tyka zejména
oznaceni (nazvi) osob, napf. ,,CR, ,,KS v Brn¢*, ,,Vseob. zdrav. poj.“, ,,UMC*, , Mor. Ttebova®, ,,UP v HK*, ,,CR-MSp*, ,,ZD Kot¢hulky, druzstvo*,
»Zem. druz. Vitice®, ,,SBD Kralovka®, ,,CSSZ%, ,,O88Z Praha-vychod* apod. To neplati, pokud je zkratka soucasti nizvu osoby ¢i jeji firmy, event. je

uvedena v navrhu (zalobé) nebo jiném podani, kterym se zahajuje fizeni.

Je-li do elektronického seznamu jmen zapisovan cizinec nebo osoba bez statni piislusnosti, piipadné jina osoba, u nichz nelze s jistotou urcit, které z vice

jmen je osobnim jménem a které pifjmenim, zapisi se vSechna jména do polozky slouzici pro zapis pifjmeni.

Pokud jsou ménény udaje o osobe, je nutné peclive kontrolovat, zda se zména provadi u spravné osoby.

@) U vsech zmén provedenych v elektronickém seznamu jmen musi byt v informa¢nim systému zaznamenana jejich historie tak, aby bylo mozno ur¢it, kdo
tyto zmény provedl, kdy (datum a ¢as provedeni zmény s piesnosti na vtefiny) a o jakou zménu se jednalo.
h)  Pii zméné osobniho jména, pifjment, ndzvu atd. se osoba zapiSe do seznamu jmen pod novym oznacenim a provede se ztotoznéni osob s dffve zapsanym
zaznamem (zaznamy). Pavodn{ zdznam osoby se oznadi tak, aby jej nebylo mozno jiz v seznamu jmen pouzivat.
3.  Clenéni seznamu jmen

Elektronicky seznam jmen se cleni na tyto ¢asti (druhy osob):

L

1I.
II1.
IV.
V.
VL
VIL
VIIL
IX.
X.

fyzické osoby

podnikajici fyzické osoby
pravnické osoby

advokati

danovi poradci

patentovi zastupci
mediatofi

insolvenéni spravci

spravci konkursni podstaty
znalci a tlumocnici
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XI. soudni komisafi a notafi
XII.  soudni exekutofi
XIII.  policie
XIV. organizace resortu
XV. ostatni OVM
XVI.  zaméstnanci
XVII.  soudni pifsedici

Do ¢&asti I. se zapisujf viechny fyzické osoby, které vystupuji v soudnim fizeni jako jeho ucastnici (napt. zalobce, zalovany, navrhovatel, insolvenéni dluznik, véfitel,
obvinény, odsouzeny atd.) ¢i jako osoby na fizeni zucastnéné (napf. obecny zmocnénec, svédek, opatrovnik atd.).

Do &asti I1. se zapisuji viechny podnikajici fyzické osoby zapsané v Zivnostenském nebo obchodnim rejstifku, kterym bylo ptidéleno IC, pokud v zeni vystupuji
ve vécech tykajicich se jejich podnikani nebo souvisejicich s podnikinim a nejsou-li zapsané v jiné ¢asti elektronického seznamu jmen.

Do ¢asti II1. se zapisuji vSechny pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstiiku, nada¢nim rejstifku, rejstitku obecné prospésnych spolecnosti, rejstifku spolecenstvi
vlastnikt jednotek, spolkovém rejstifku, rejstifku tstavii nebo obdobném zahrani¢nim rejstifku a dal§i pravnické osoby (§ 118 a nisl. zékona ¢&. 89/2012 Sb., obéansky
zakonik) vystupujici v soudnim fizeni jako jeho ucastnici ¢i jako osoby zicastnéné, nejsou-li zapsany v jiné ¢asti elektronického seznamu jmen jako organy veiejné
moci (¢ast XI. — XIIL.) nebo insolvenéni spravei (¢ast VIL). Do casti I11. se dale zapisuji i zahrani€ni policejni organy, soudy, prokuratura a statni zastupitelstvi,
ptipadné dalsf zahrani¢ni statni organy. Organizacni slozky zahrani¢nich pravnickych osob se zapisuji do této ¢asti jako samostatny zaznam.

Do &asti IV. se zapisuji pouze advokati zapsani v seznamu advokéti vedeném Ceskou advokatni komorou a jen pro potieby zastupovéni tcastniki fizeni. Pokud
advokat vykonava svou ¢innost spolecné s jinymi advokaty jako ucastnik sdruzeni (napt. Advokatni kancelat Ptihraty a Mraz) nebo jako spole¢nik vefejné obchodni
spolecnosti, komanditni spolecnosti, spole¢nosti s rucenim omezenym, anebo jako spoleénik zahrani¢ni spole¢nosti, zapiSe se toto sdruzeni nebo spolecnost do
¢asti I11. Vystupuje-li advokat jako tcastnik fizeni (napt. rozvadi se, fesi soudni cestou spor se svym sousedem atd.), zapise se do ¢asti 1. jako fyzickd osoba bez oznacen,
ze jde o advokata. Vystupuje-li advokat jako insolvencni spravee dluznika, zapiSe se pouze do ¢asti VIII. jako insolvencni spravee.

Do &asti V. se zapisuji dafiovi poradci jen pro potieby zastupovani icastnikii fizenf dle zdkona ¢. 523/1992 Sb., o datiovém poradenstvi a Komofe dariovych poradct
Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi. Daflovym poradcem muze byt pouze fyzicka osoba. Vystupuje-li daniovy poradce - fyzicka osoba jako ucastnik fizeni
hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti L. jako fyzickd osoba bez oznaceni danovy poradce.

Do &asti VI. se zapisuji patentovi zastupci jen pro potieby zastupovani tcastniku fizeni dle zdkona ¢&. 417/2004 Sb., o patentovych zastupcich a 0 zméné zékona o
opatfenich na ochranu pramyslového vlastnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi. Jako patentového zastupce lze zapsat fyzickou osobu, sdruzeni patentovych zastupci
nebo obchodni spole¢nost. Vystupuje-li patentovy zastupce — fyzicka osoba jako ucastnik fizeni héjici své zajmy (napf. se rozvadi), zapise se do casti L. jako fyzicka
osoba bez oznaceni patentovy zastupce.

Do &asti VII. se zapisuji mediatofi vykonavajici mediaci na zakladé smlouvy uzaviené dle zakona ¢ 202/2012 Sb., o mediaci a 0 zméné nékterych zakont (zakon
o mediaci). Jako medidtora lze zapsat pouze fyzickou osobu zapsanou v seznamu mediatord. Vystupuje-li mediator jako ucastnik #izeni hajici své zajmy (napf. se
rozvadi), zapiSe se do ¢asti 1. jako fyzickd osoba bez oznaceni mediator.

V ¢asti VIII. jsou evidovani insolvenéni spravci pro potiebu insolvencéniho fizenf a fizeni o incidenc¢nich sporech nebo sporech, kde vystupuji jako insolvencéni
spravci za dluzniky [zékon ¢. 182/2006 Sb., o dpadku a zptsobech jeho feseni (insolvencni zékon)]. Vystupuje-li insolvenéni spravce jako tcastnik fizeni hajici své
zajmy (napf. se rozvadi), zapise se i do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni insolvenéni spravce. Eviduji se zde i spravci - pravnické osoby (vefejné obchodni
spole¢nosti).

V ¢asti IX. jsou evidovani spravci konkursni podstaty pro potiebu konkursniho a vyrovnaciho fizeni a fizeni o inciden¢nich sporech nebo sporech, kde vystupuje
spravce konkursni podstaty za dpadce (zékon ¢& 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnini, ve znéni pozdéjsich piedpisti). Vystupuje-li spravee konkursni podstaty jako
ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapise se do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni spravee konkursni podstaty.

V &asti X. jsou evidovani znalci a thumocnici jen pro potfeby vykonu znalecké a tlumoénické ¢innosti (zékon ¢. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumoénicich, ve znéni
pozdéjsich predpisi). Vystupuje-li znalec nebo tlumoénik - fyzicka osoba jako tcastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti 1. jako fyzicka osoba
bez oznacen{ znalec nebo tlumoc¢nik. Vykonava-li znaleckou ¢innost pravnicka osoba (napt. znalecké ustavy, fakulty vysokych skol atd.) zapiSe se do ¢asti III.

V ¢asti XI. jsou evidovani notafi, a to pro potfeby dédického fizeni tam, kde notaf vystupuje jako soudni komisaf, nebo v jinych fizenich jako zastupce ucastnika
fizeni [zdkon & 358/1992 Sb., o notéfich a jejich ¢innosti (notafsky fad)]. Vystupuje-li notaf jako ucastnik fizeni hajici své z4jmy (napf. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti L.
jako fyzickd osoba bez oznaceni, Ze jde o notafe. Pro ucely doruc¢ovani do datovych schranek jsou notafi evidovani jako organy vefejné moci.

V ¢asti XII. jsou evidovani soudni exekutofi povéfeni provedenim exekuce a tkonu v fizeni vykonu rozhodnuti, popt. vikonem jinych ¢innosti, véetné zastupct
exekutora. Vystupuje-li soudni exekutor jako c¢astnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapisuje se do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni, ze jde o soudniho
exekutora. Pro ucely dorucovani do datovych schranek jsou exekutofi evidovani jako organy vefejném moci.

V &asti XIIL jsou evidovany policejni organy Policie CR (z4kon ¢& 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich piedpist). Pro uéely doruc¢ovani
do datovych schranek jsou policejni organy evidovany jako organy vefejné moci. Obecni (méstskd) policie se zapisuje do ¢asti XV. Zahrani¢ni policejni organy se
zapisuji do ¢asti 111

V ¢&asti XIV. jsou evidovany pouze organizace resortu. Zaznamy o organizacich resortu jsou distribuovany spolu s informac¢nim systémem a je zakazano je ménit,
zakladat nové, mazat (rusit) a piipadné provadét jiné upravy. Pro tcely dorucovani do datovych schranek jsou organizace resortu evidovany jako organy vefejné moci.
Zahrani¢ni soudy, prokuratury a obdobné organy soudni moci se zapisuji do ¢asti II1.

V ¢&asti XV. jsou evidovany ostatni statni organy a organy izemni samospravy (spravni orginy) a ostatni organy vefejné moci. Pro ucely dorucovani do datovych
schranek jsou spravni organy evidovany jako organy vefejné moci.

V ¢&asti XVI. jsou evidovani jen zaméstnanci soudil. Do této ¢asti maji editacni pfistup pouze pfedsedou soudu uréeni zaméstnanci (personalni oddéleni, uétirna);
piistup pro nahlizeni do ¢asti XVI. maji jen zaméstnanci s edita¢nim pravem. Vystupuje-li zaméstnanec soudu jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi),
zapiSe se i do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni zaméstnanec soudu.

V ¢&asti XVII. jsou evidovani jen pfisedici souda [zakon ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, pfisedicich a statni spravé soudii a o zméné néekterjch dalsich zdkona
(zakon o soudech a soudcich)]. Do této ¢asti maji editacni piistup jen zaméstnanci uréeni pfedsedou soudu (napf. personalni oddéleni, u¢tarna); ptistup pro nahlizeni
do ¢asti XVIL maji jen zaméstnanci s edita¢nim pravem. Vystupuje-li pfisedici jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se i do ¢asti L. jako fyzicka
osoba bez oznaceni piisedici soudu.

4.  Evidované udaje

a)  Polozka ,,Druh osoby* zaclenuje evidovanou osobu do konkrétni ¢asti elektronického seznamu jmen.

b)  Kazda osoba vedena v elektronickém seznamu jmen musi mit jedine¢ny nezaménitelny identifikator, ktery se nikdy neméni.

¢) U kazdé osoby se v elektronickém seznamu jmen eviduji urc¢ené udaje - polozky elektronického seznamu jmen, jejichz nélezitosti jsou uvedeny v tabulce
nize.
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d) U kazdé osoby se eviduji pouze udaje, které jsou nezbytné pro potteby vykonu ¢innosti soudu.

Udaje evidované obecné
V seznamu jmen se u kazdé osoby eviduji tyto udaje:

1. U fyzickjch osob osobni jméno (jména), pifjmeni, piipadné titul pfed iza jménem osoby a adresa (adresy). Rodné pfijmeni, misto narozeni, stitni
) Y Yy Y
pfislusnost, den, mésic, rok narozeni a rodné éislo se zapisuji, jsou-li soudu znamy.

2. U podnikajicich fyzickych osob osobni jméno (jména), pifjmeni, pfipadné titul pfed i za jménem, identifikacni ¢islo, sidlo podnikatele a dodatek, pfipoji-li
si jej dand osoba ke svému jménu. Pokud je fyzicka osoba zapsina v obchodnim rejstifku, zapise se jeji obchodni firma.

3. U pravnické osoby nazev (obchodni firma), sidlo a identifika¢ni ¢islo. V piipadé zahrani¢ni pravnické osoby se misto identifikacniho ¢isla zapisuje stat
registrace a registracni ¢islo.
Zvlastni evidence udaju pro nékteré osoby

1. U obci a kraju se zapisuje ndzev, sidlo a identifika¢ni ¢islo. Pokud se zapisuje do seznamu jmen méstska ¢ast, zapiSe se do ndzvu ve tvaru oznaceni mésta
a za carkou pak oznaceni méstské casti. Napf. Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno-Zaboviesky nebo Statutarni mésto Ostrava, Méstsky obvod
Marianské Hory a Hulvaky.

2. U spravnich ufada se zapisuje nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo.

3. Organizaéni slozky stitu se zapisuji s oznacenim ,,Ceska republika“ a za pomlckou pak ndzev organizaéni slozky stitu piislusné jednat za stit, sidlo
organizacni slozky statu a identifikacni ¢slo.

4. Organizacni slozka zahrani¢ni pravnické osoby, kterd je zapsana do vefejného rejstifku, se do seznamu jmen zapisuje tak, aby byly v seznamu jmen uvedeny
iudaje o zahrani¢ni osobé.

Seznam poloZek a jejich naleZitosti

Fyzicka Pravnicka

Polozka Popis

fyzické osoby
podnikajici fyzické osoby
znalci a tlumoénici
daitovi poradci, patentovi
zastupci, mediatofi
zamé&stnanci
soudni pHisedici
soudni komisafi a notafi
soudni exekutofi
advokati
insolvenéni spravei
pravnické osoby
policie
spravni orgény
ostatni OVM
organizace resortu

Udaje o osob&

ZapiSe se presné pifjmeni osoby. K pfijmeni se
nezadavaji ani nepfipojuji zadné dalsi adaje (napf.
,»a spol.““ nebo ,,z1.%, datum narozeni ¢i bydlisté,
nepouzivaji se zadné zkratky, napt. ,,Nov.“).

Piijmen

U obchodni spole¢nosti a druzstva se zapiSe nazev
ateprve poté dodatek oznacujici pravni formu,
ato tak, jak je uveden v obchodnim rejstiiku
véetné zachovani psani velkych a malych pismen,
mezer ainterpunkce. Jind pravnickd osoba se
zapise tak, jak je vedena v pfislusné evidenci.
Knédzvu se nepfipojuji dopliujici udaje, napt.
osidle ¢ IC. Jde-li o mésto nebo obec, tak se
zapiSe slovem ,,Mésto” nebo ,,Obec* a nasledné
mistopisnym  nezkricenym  nazvem  bez
jakychkoliv dodatkd, oznacujicich napt. jednotlivé
ufady nebo odbory afadu. Spravné je napt. ,,Mésto
Blansko“ nebo ,,Obec Dolni Dunajovice®,
nespravné je napt. ,Mésto Blansko - méstsky
ufad“ nebo ,,Mésto Blansko - odbor kultury
ancbo jen ,Mor. Tiebovi“. Dodatky jsou
pfipustné pouze u statutirnich mést k odliseni
jednotlivich m h casti, napf. ,Statutirni
mésto Brno, Méstska ¢ast Kralovo Pole®. Ani zde
se viak nepouzivaji 7adné zkratky (napt. ,,UMC*
nebo ,,MC“) apomlcka se vkladi do mezer.
Obdobné se postupuje u k U spravnich afada
se uvede pfesny auplny nazev bez zkriceni
a zkratek.

Osoba

Nazev

Zapise se alternativni oznacent, které slouZ jen pro

jiné oznacen{ 9
) potieby soudu.

Do této polozky lze zapsat zkratku, kterou je
osoba jednoznacné urcena nebo ji pouziva, ale
opét jen pro potteby soudu (napt. ,,OS Praha -
vychod®, | KS v Usti nad Labem* apod.).

Jiné nazvy
zkratka

Pravni forma X

V piipadé vice jmen se uvedou obé s mezerou na

méno . . Y B I
J jeden thoz (napt. "Antonin Stanislav").

Rodné pijmeni Uvede se rodné piijmeni. X

pred jménem | Zapisi se jen akademické tituly ahodnosti X X X X X X X X X X

a hodnosti ozbrojenych slozek s tim, Ze hodnosti
ozbrojenych sloZzek jsou pred akademickymi tituly
Titul nebo jiny a hodnostmi. Pfi zapisovini titulu za jménem se
upfesnujici udaj | za jménem carka nedopisuje, pii  generovani osoby do x x x X X X X X X X
dokumentu apod. ji systém dopise saim. Nezapisuji
se sem zadné piidomky nebo dodatky (napf. ,,jr.«,
,,a spol.“ aj.).

Vybere se hodnota ,,muz* nebo ,,zena® a neni-li
Pohlavi pohlavi mozné zjistit, vybere se hodnota X X x X X X X X X X
,,nezjisténo®.
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Rodné éislo

Rodné ¢islo se zapisuje s lomitkem (spravné
,»123456/1234%, nespravné ,,1234561234%). Jsou-
li za lomitkem jen tii ¢islice, uvedenou se jen tii
cislice.

Datum narozeni

Datum narozeni se pise v pofadi den, mésic a rok,
udni amésica vzdy dvouciferné a u roka vzdy
ctyfeiferné; mezi jednotlivymi znaky jsou tecky bez
mezer (sprivné napft. ,,02.08.1960%, nesprivné
napt. ,,05021980%, ,,10.2.80“ nebo ,,1.2.2000%
anebo ,,15 05 1999).

Misto narozeni

V piipadé narozeni osoby v Ceské republice se
vybere hodnota z ¢iselniku, jinak se napiSe pfesny
nazev bez zkriceni mista narozeni osoby.

Okres narozeni

Je-li osoba narozena v Ceské republice a
z ¢iselnfku  u polozky ,,Misto narozeni“ byla
vybrana piislusnd hodnota, automaticky se doplni
okres narozeni; pokud tomu tak nebylo, je tfeba

polozku ,,okres narozen{* vyplnit rucné.

Stit narozeni

Vybere se hodnota z ¢iselniku zemi.

Datum amrti

Zapisuje se datum amrti osoby, a to podle pravidel
zdpisu dat (viz polozka ,,Datum narozeni®).

Statn{ pislusnost

Vybira se hodnota z ¢iselniku zemf podle Ceského
statistick¢ho uradu.

Kontaktni udaje

Kontaktnimi udaji jsou adresa, telefonni Cisla,
identifikitor datové schrinky a elektronicka adresa
(e-mail). U kontaktniho udaje se také eviduje jeho
platnost.

Adresa

Adresou u fyzickych osob je minéna napf. adresa
trvalého  pobytu,  dorucovaci adresa  aj.,
u podnikajicich fyzickjch osob adresa sidla, u
pravnickych osob jejich sidlo aj.

Druh adresy

Vybira se hodnota z ¢iselniku druht adres. Kazdy
druh adresy je pfifazen jednomu typu adresy. Typy
adres jsou ,trvald, ktera mize byt jen jedna
platna, ,pfechodni® — adresa pro docasné
pouzivani a “ostatni®.

Nihr. adr.

U fyzickjch osob se pouzivi pro potiebu
upfesnéni, u koho se osoba nachazi, napf. ,,u pana
Krity“,  upravnickjch ~ osob  k upfesnéni
v komplexu budov, napf. ,,Budova C*.

Ulice

Uvadi se iplny a cely nazev ulice, namésti, nabfez,
tiidy apod. bez zkraceni a zkratek, a to tak, jak
presné ulice zni. Pokud mé byt ,,dorucovano napt.
»poste restante®, ,,postovni piihradka“ nebo ,,P.
O. Box*, uvede se vy$e uvedeny text a éislo se
zapisuje do polozky ,,Cislo p./ev./or.“. Neni-li
v obci pouzivan systém ulic, nezapiSe se nic; pfi
tisku obalek systém vygeneruje text ,,&.p.“ a do
dokumentt se bydlisté generuje tak, ze text ,,¢.p.“
addaj z polozky ,,Cislo p./ev./or. se zalozi za
udaj z polozky ,,Obec.

Cislo p./ev./or.

Do této polozky se uvede ¢islo popisné, evidenéni
nebo orientacni bez zkratek ,,¢.% nebo ,,¢. p.“ nebo
¢ 0.4 atd,; jednotliva ¢isla se oddéluji lomitkem
bez mezer (napf. ,,23a/756%). V piipadé uvedeni
textu ,,postovni piihridka“ nebo ,P. O. Box“
v poloZce ,,Ulice” se zde uvede oznaceni pfislusné
postovni piihradky nebo P. O. Boxu apod.

Cast obce

Pokud se vypliuje, uvadi se vzdy uplny a cely
nazev Cisti obee (méstské ¢asti apod.) bez zkraceni
a zkratek.

Obec

Uvede se vzdy uplny, cely a nezkriceny nazev obce
nebo mésta s jednodhozovymi mezerami mezi
viceslovnymi nazvy, napt. ,,Hradec Kralové® nebo
,Zdar nad Sézavou. Jde-li o nizev slozeny, pak
se mezi slovy napiSe pomlcka bez jakychkoliv
mezer, napf. ,,Rdjec-Jestiebi.

Adresni posta

Uvadi se adresni posta; lze ji vybrat z &iselniku.

PSC

Uvede se postovni smérovaci ¢islo nebo postovni
¢islo uadres do ciziny; PSC musi byt zapsino
podle pravidel pro né urcenych (tfi ¢isla, mezera
a dvé ¢isla). Lze je vybirat z éiselniku.

Zeme

Vybira se hodnota z ¢iselniku zemi; na obalce se
vyt

<ne zkraceny anglicky nazev.

Okres

Je-li  zd&iselniku  u polozky ,,Obec”  vybrina
hodnota, automaticky se doplni polozka ,,Okres*.

Telefonni ¢islo

Faxové &islo

Mobilni &islo

Telefonni ¢&isla se uvadi se  znakem "+"
a mezinirodnim kédem zemé a po jednodhozové
mezefe konkrétni ¢islo bez mezer (napf. +420
221779123).

Datovi schrinka

Identifikitor datové
schranky

Uvadi se identifikitor datové schranky, pod
kterym ma konkrétni osoba vedenou datovou
schrinku.

Datum posledniho ovéteni

Uvede se den, kdy bylo provedeno posledni
ovéfeni platnosti datové schrinky; lze uvést i ¢as
ovérenti.

E-mail

Do této polozky se zapisuji elektronické adresy.

| E-mailovi adresa

Zapisuje se presné oznaceni e-mailové adresy

[ Popis

Popis, k ¢emu elektronické adresa slouZi.

Poznamka

Urceno pro jakékoliv  poznamky k osobé
vztahujici se ke kontaktnim ddajim; nezapisuji se
sem zadné udaje, které se zapisuji do uréenych
poloZek v seznamu u kontaktnich tdaji.

Ostatni udaje

Ostatnimi ddaji se rozumi udaje, které nejsou
soudu poskytovany povinné, ale Ize je vyuzit pro
potieby soudu a soudnich fizeni.

Cislo soudniho komisafe

Uvede se ¢islo soudniho komisate, pod kterym je
usoudu evidovin. Slouz k rychlému vybéru
v pozustalostnich fizenich soudu.

Evidencni ¢islo komory

Uvede se dislo, Dod kterym je osoba evidovana
u komory (napf. Ceska advokatni komora aj.).

Typ organizace

Vybiri se hodnota z &iselniku.

Civilni organizace

Timto se urCuje, zda se jedni o organizaci nebo
orgin civilni nebo ozbrojeny.

X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X

X X X

X X X
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Udaje o prikazu totoznosti Zapisuji se idaje o prikazu totoznosti osoby. X X X X | X | X | X | X | X | | | | |
Slouzi pro potieby zasilini penéznich ¢astek na
Bankovni spojeni cty ucastnika apod. (vriceni soudniho poplatku
aj.).
Bankovni ucet Uvede se dislo actu véetné predéisli; pokud se
] piedéisli aétu | predéisli a éislo  zapisuje do jedné  kolonky, X X X X X X X X X X X X X X
I &slo actu oddéluji se pomlckou bez mezer. X X X X X X X X X X X X X X
K6d banky Uvede se presny kod banky; vzdy je ctyfmistny. X X X X X X X X X X X X X X
¥y o Ze seznamu jmen se vybere konkrétni penézni
Penézni dstav . J 4 P X X X x x x x x X X X x X X
ustay.
P Je-li soudu znam, zapiSe se sem piesné specificky
Specificky symbol 7 X X X bS bS bS bS bS X X X x X X
- symbol.
Ména Lze vyplnit ménu, na kterou je ucet veden. X X X X X X X X X X X X X X
ednd se o mezinarodni oznaceni bankovniho
IBAN J o X X X X X X X X X X X X X X
spojeni.
azby na jiné osoby
Osoba nadfizen Ze seznamu jmen se vybere osoba nadfizena. X X X X X
Ze seznamu jmen se vybere zaznam (osoba), pod
Pavod osoby kterym byla pavodné zapsina — predchoz X X X 3 3
oznaceni.
. Vybere se ze seznamu jmen osoba, kterd uvedenou
Zastupuje S e X X x x
organizaci zastupuje.
Udaje ke stitnimu rozpoctu
Kapitola rozpoctu X X X X
Funkéni | oddil X X X X
clenéni [ paragraf X X X x
OKEC X X X X
i P Urc¢eno pro véci nezletiljch déti (opatrovnicka
Rodicovska prava o P . op
fizeni)
Ze seznamu jmen se vybere osoba, kterd je otcem
Otec . ’ x
této osoby.
Rozsah %
omezeni
Ze seznamu jmen se vybere osoba, kterd je matkou
Matka ) x
této osoby.
Rozsah
sah «
omezeni
s . . Do této polozky se zapisuji idaje ekonomickych
Udaje o podnikateli eto P ’ pist) ! ’
subjekti.
. Uvede se nazev, pod kterym podnikajici fyzicka
Obchodni firma > PO ym po et 1y X
osoba provozuje své podnikini (zivnost apod.).
Do této polozky se zapisuje u konkrétniho druhu
osoby vzdy jeji identifikacni ¢islo. Identifikacni
cislo se vzdy zapisuje jako osmimistné bez mezer;
v pfipad¢, Ze je na navrhu (Zalobg¢), ve spise nebo
Identifika¢ni ¢islo v rejstifku uvedeno dislo s nizéim poctem znakd X X b3 b3 b3 x x X x X X
nez osm, tak se pfedepiSe odpovidajici pocet nul.
Spravny zipis je tedy napf. ,,12345678“ nebo
00123456 a nespravny napt. ,,22 33 44 55 nebo
5123456,
S P, Danové identifikacni ¢islo se vypliuje jen pro
Danové identifika¢ni ¢islo N . . ypinwe jen p X X X X X x X X x X X
potieby danovych dokladu.
Vypliuje se v ptipadech zahrani¢nich
Registracni/evidenéni ¢islo | podnikatelskych subjekti; obdoba identifika¢niho X X
cisla.
Vypliuje se v ptipadech zahrani¢nich
- . . odnikatelskych ~ subjektt, kde se vybere
Stét registrace/evidence P I T ,] . . X X
z Ciselniku  zemi stit, ve kterém je osoba
cvidovana.
Uréeno jen pro potieby fizeni ve vécech
Udaje o zaméstnavateli nezletilych  (opatrovnickd ~ fizeni)  a vykonu
rozhodnuti.
. Ze seznamu jmen se vybere osoba, u které je
Zaméstnavatel s PRI X X
fyzickd osoba zaméstnana.
Od X X
Do X X
Urceno  pro jakékoliv  poznamky k osobé
. vztahujici se k jejimu zaméstnavateli; nezapisuji se
Poznamka et se k1) ! - sl X X
sem zadné udaje, které se zapisuji do urcenych
polozek v seznamu u udaji o zaméstnavateli.
Urceno pro vyznacovani, zda ohledné dané osoby
Udaje o insolvenci probihd insolvenéni fizeni (pfipadné konkurzni ¢
vyrovnaci).
PN . Datum zahdjen{ fizeni (zapis datum — viz polozka
Zahidjena insolvence ) o (zp p X X X X X X X
,Datum narozeni®).
. Datum rozhodnuti o ipadku (zapis datum — viz
Upadek od . P (vdp X X X X X X X
polozka , Datum narozeni®).
Datum prohlaseni konkursu (zapis datum — viz
Prohlasen konkurs . P o (#dp X X X X X X X
polozka ,,Datum narozeni®).
- ‘ Datum zruseni konkursu (zipis datum — viz
Konkurs zrusen . o (zip X X X X X X X
polozka ,,Datum narozeni®).
. . Datum schvaleni oddluZeni (zapis datum — viz
Schvileno oddluzeni . . (zap X X X X X X X
polozka ,,Datum narozeni®).
s Uvede se, zda fyzicka osoba je ¢i neni omezena ve
Svépravnost P . X
svépravnosti.
Urceno pro jakékoliv  poznimky k osobé;
Poznamka nezapisuji se sem zidné udaje, které se zapisuji do X X X X X X X X X X X X X X
urcenych polozek v seznamu.
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PRILOHA &. 19
vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

zruSena
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PRILOHA &. 20
vnitfniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY TISKOVYCH VYSTUPU PRI DORUCOVANI DO DATOVE SCHRANKY:

I
Vypis o provedeni kontroly datové schranky

Spisova znacka: (vé, ve které se providi kontrola DS pro dorucovini)
Identifikace dotazu: (identifikdtor — napr: datum a dl. referdtu, tiskovd skupina apod.)

Datum a Cas provedeni kontroly: (datum a ‘as provedeni dotazn)
Kontrolu provedl: (jméno a prijenni zaméstnance sond, ktery provedl kontrolu)

DS nebyla hledana z diivodu nekompletnich adaji pro vyhledani: (poces adresdti, n kterjch se tak stalo)

Adresat: (jméno a prijment, véetné tituli, datum narozent, evidencni &islo komory, advokdt/ notdr{ sondni exekutor atd., ndzev osoby, I C)

DS hledana pro: (pocet adresdtii, n kterjch se DS’ hleda)
ovéfovana pouze ptistupnost DS: (poces adresitii, u kteryoh je ovérovana piistupnost DS, prépadné gistén dalsi typ DS osoby)

pfistupna DS:
Adresat: (jméno a prijment, véetné titulii, datum narozent, evidentni &islo komory, advokdt/ notar/ soudni exekutor atd., ndzev osoby, I CV")
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schrinky v ISDS)
typ DS: (typ datové schrinky) 1D DS: (identifikdtor datové schrinky)
Dotaz proveden: podle téchto adaja adresata (uvedou se vsechny sidaje o adresdtovi, podle kterych byla provddéna lustrace — dotaz v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedon se viechny typy DS, na které byl dotaz proveden)
nepfistupna DS:

Adresat: (jméno a prijment, véetné titulii, datum narozent, evidencni &islo komory, advokat/ notar/ soudni exekutor atd., nazev osoby, I C)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schrinky v ISDS)
typ DS: (#yp datové schrinky) 1D DS: (identifikdtor datové schrinky)
Dotaz proveden: podle téchto adaja adresata (uvedou se vsechny ridaje o adresdtovi, podle kterych byla provddéna lustrace — dotaz v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedon se viechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

nové zjistovana DS pro: (pocet adresitii, n kterych se nové gjistuje DS, neni 3ndma $adnd)
z toho DS nalezena pro: (pocet adresdtii, u kteryjch byl DS nalezena)

Adresat: (jméno a prijment, véetné titulii, datum narozent, evidencni &islo komory, advokdt/ notdr{ sondni exekutor atd., ndzev osoby, I C<)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schrinky v ISDS)
typ DS: (typ datové schrinky) 1D DS: (identifikdtor datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto adaja adresata (uvedou se vsechny sidaje o adresdtovi, podle kterych byla provddéna lustrace — dotaz v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedon se viechny typy DS, na které byl dotag, proveden)

z toho DS nenalezena pro: (pocet adresdti, u kterych nebyla DS nalezena)
Adresat: (miéno a prijment, viemé tituli, datum narozeni, evidenéni slo komory, advokdt/ notdr/ sondni exekntor atd., ndzev osoby, 1C)

Dotaz proveden: podle téchto adaja adresata (uvedou se vsechny sidaje o adresdtovi, podle kterych byla providéna lustrace — dotaz v ISDS)
na tyto typy DS: (uvedon se viechny typy DS, na které byl dotaz, proveden)

Konec vypisu:
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Pozn.:

Identifikator zpravy v ISDS:

Identifikator zpravy v e-Vypravné:

II.

[Potvrzeni o dodani a dorugeni do datové schranky]

(identifikitor vygenerovany systémem ISDS pro kazdou DZ)

(identifikdtor vygenerovany v elektronické vypravné soudu)

Spisova znacka:

(véc, ve které byla zasilana pisenmost do DS)

Identifikace pisemnosti:

(&islo jednact, vietné obsabu — co se posila, lhity apod., tiskovd sk.)

Dorucované pisemnosti:

(nvedou se dorncované pisemmnosti — prilohy DZ)

Adresat dle spisu:

(jméno a prijmeni, véetné titulti, datum narozeni, evidencni cislo komory,
advokit/notit/soudni exekutor atd., nizev osoby, IC)

Piijemce dle DS:

(jméno a prijmeni] nazev osoby a datum narozeni/ IC dle vysledkn lustrace DS)

ID DS: (identifikdtor DS) typ DS: (typ datové schrinky)

Zpusob doruceni:

(vybiraji se povolené hodnoty — napr'. ndhradni dorucent vylonceno)¥)

Stav dotruceni:

(UVEDE SE STAV DORUCENI PODLE DS)

(v pfipadé doruceni podle DS, se dopini text uvedeny v poznimce)*¥)

Odeslano do DS: (datum) (¢as) Zpravu vypravil/a: (Jméno a prgjenmi, ktery
Dodano do DS: (datum) (ias) Plsermost vypravi)
Doruceno: (datum) (¢as) (den v tydnu)

Pfihlaseni (vyzvednuto): (datum) (¢as)

Datum a ¢as kontroly (datum tisku (Cas tisku Provedl/a: (jméno a prijemni, ktery
doruceni: dorucenky) dorucenky) proved! kontrolu — tisk)

Hodnoty jsou —

Cas se vzdy uvadi véetné sekund.
Polozka ,,Doruc¢eno:“ se vypliije podle stavu dorucovani v ISDS.

Polozka ,,Pfihlaseni (vyzvednuto) zistane prazdna do doby, nez se pifjemce piihlasi do datové schranky.

nahradni doruceni vylouéeni/nahradni doruceni povoleno (§ 17 odst. 4 zék. ¢. 300/2008 Sb.),

do vlastnich rukou (§ 19 odst. 2 zak. ¢. 300/2008 Sb.).

**)V pifpade doruceni se doplni nasledujici text ,,Dorucenka byla opatfena elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. €) zak.
¢ 300/2008 Sb.].
Je-li pii tisku vystupu datova zprava jen ve stavu dodani do datové schranky, doplni se text: ,,Oznameni o dodani do datové schranky bylo opatfeno

elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. ¢) zak. ¢. 300/2008 Sb.].«.
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Identifikator zpravy v ISDS:

III.

[Vypis o zpétném znepfistupnéni datové schrénky-|

(identifikitor vygenerovany systémem ISDS pro kazdou DZ)

Identifikator zpravy v e-Vypravné: (identifikdtor vygenerovany v elektronické vjpravné soudn)

Spisova znacka:

(véc, ve které byla asildna pisemmnost do DS)

Identifikace pisemnosti:

(&islo jednaci, vietné obsabu — co se posila, lhity apod., tiskovi sk.)

Dorudované pisemnosti:

(nvedou se dorncované pisemnosti — piilohy DZ)

Adresat dle spisu:

(jméno a prijmeni, v¢éetné titulii, datum narozeni, evidencni &islo komoty,
advokit/notit/soudni exekutor atd., nizev osoby, IC)

Piijemce dle DS: (jméno a prijmeni] nazev osoby a datum narozeni/ 1C dle vysledkn lustrace DS)
ID DS: | (identifikdtor DS) typ DS: | (typ datové schrdnky)
Datum znepfistupnéni DS: (datnm) | (¢as) |
Datum a Cas tisku: (datum tisku) (Cas tiskn) Provedl/a: (jméno a prijemni, ktery
proved] tisk)

Pozn.: Cas se vzdy uvadi véetné sekund.
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PRILOHA & 21

vnitiniho a kancelafského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY ELEKTRONICKYCH FORMULARU PRO SOUDNI KOMISARE:

I
PiedloZeni pravomocné skoncené véci

Pravomocné skonceni véci

Soud, kterému je véc predlozena k archivaci :

| string 500 |
Oznaceni soudniho komisare :
titul pred Jjméno pfijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |
Zustavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
| dd.mm.yyyy |
bydlisté :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5 | mésto | string 255
stat string 255
Informace o vyrizeni
Rozhodnuti
¢.J. string 255 (strukturované véetné ¢.1.)
zpusob vyrizeni string 255
poznamka k vyfizeni string 255
vydano pravni moc vykonatelnost
Test vyroku pravni moc vykonatelnost
vyrok é.X | string 255 [ dd-mm.yyyy]
priloha*)
| pFipojeny soubor |
poznamka soudniho komisare
volny text ¢i vioZzeni dal$ich souboru
string 2000
priloha™)
| pripojeny soubor |

Soudni komisar prohlasuje, Ze do pfilohy pl"'_iklédé kone¢né rozhodnuti ve véci, pfip. jsou
dalSi rozhodnuti v elektornické podobné nebo je jesSté soudu zasle.

Zplsob doruéeni na soud

datum vyhotoveni

| dd.mm.yyyy

Zadam potvrzeni o prijeti na adresu

GUID

O Datova schranka @ ePodatelna MSp

podpis soudniho komisare

Odeslat

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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1I.
Pifedkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostfedku

Predkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostiedku

Odvolaci soud :

| string 500 |
Soud, prostfednictvim kterého je véc predlozena k rozhodnuti o opraném prostredku :
| string 500 |
Oznaceni soudniho komisafre :
titul pred Jjméno prijmeni titul za

| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :

ulice, Cislo popisné string 500

PSC string5 | mésto | string 255

spisova znaCka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturované) |

Ugastnici fizeni

Zustavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] | |
bydliste :
ulice, Cislo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255
{7 Ugastnik X role viizeni | string 255 |
: @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] | |
bydliste :
ulice, Cislo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:

O neni @ fyzick& osoba O pravnicka osoba
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:

ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255
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Uéastnik €.X role v fizeni |

string 255 l

obchodni firma nebo nazev

O fyzické osoba

@ pravnicka osoba

l string 255
identifikacni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:
O neni
obchodni firma nebo nazev

O fyzicka osoba

@ pravnicka osoba

l string 255
identifikacni cislo _|_string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255
Napadené rozhodnuti:
Rozhodnuti
zplsob vyrizeni string 255
poznamka k vyrizeni string 255
C.J. string 255 (strukturované véetné €.1.)
vydano
[Ermyy]
napadené rozhodnuti doruc¢eno tcastniku | dd.mm.yyyy |
priloha™)
| cesta k souboru, string 3000 |
*) Celkova velikost priloh nesmi pfesahovat velikost 10 MB
Opravny prostredek
Opravny prostiedek €.Y
odvolani podano: @ opréavnénou osobou O osobou neopravnénou
@u soudu O u soudniho komisafe O dano na poStu
podano doruceno
@ podano véas O podano pozdé aa.mm.yyyy|
podani zalozeno ve spisuna él. | C.l.
O obalka zasilky podané na posté pripojena C.l. @ neni pripojena
@ odvolani doruéeno ostatnim ucastnikim dd.mm.yyyy |O nebylo dorucovano
O vyjadreni k odvolani podano na ¢.1. C.l. O nebylo podano
O odvolani je pfipustné O neni pfipustné dle § paragraf Jo.s.F.
@ soudni poplatek zaplacen .l ve vysi K&
@ osvobozen usnesenim ze dne dd.mm.yyyy [na é.I. C.l.
od soudnich poplatki podle § paragraf |zékona o soud.popl.
@ odvolani nema vady
O usneseni s vyzvou k odstranéni vad na ¢.I. C.l.
doruceno odvolateli dd.mm.yyyy
@ vady odvolani odstranény na C.1. ¢l O nebyly odstranény
@ odvolani vzato zpét na ¢l. .l O nebylo vzato zpét
priloha®)
| pfipojeny soubor |
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poznamka soudniho komisare

volny text ¢i vloZeni dalSich souborud
string 2000
pripojeny vygenerovany PDF GENEROVAT pdf
(pfedkladaci zprava) Datum vygenerovani pdf
|Soudni komisaF prohladuje, Ze v pfiloze zaslal napadené rozhodnuti ve véci a |
Zpusob doruceni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp
datum vyhotoveni podpis soudniho komisare

|  ddmm.yyy |

Z&dam potvrzeni o prijeti na adresu

GUID Odeslat

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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III.
PfedloZeni navrhu rozhodnuti soudu

Predlozeni navrhu rozhodnuti soudu

Soud, kterému je véc predloZena k rozhodnuti :

| String 500 |
Oznaceni soudniho komisafre :
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, Cislo popisné string 500

PSC sting5_| mésto | string 255

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovans) |

Zustavitel
jméno pfijimeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] [ | |
bydlisté :
ulice, cislo popisné string 500
PSC string 5 | mesto | string 255
stat string 255
: Ugastnik &.X role v fizeni | string 255 | T
@ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pfed Jjméno pfijimeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy 1] [ | |
bydlisté :
ulice, cislo popisné string 500
PSC string 5 | mesto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:

O neni @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred Jjméno pfijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:

ulice, Cislo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
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Uéastnik &.X role v fizeni | string 255 |
O fyzicka osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev
| string 255,
identifikacni Cislo | string 255

se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:

O neni O fyzicka osoba @ pravnick& osoba
obchodni firma nebo nazev
| string 255,
identifikacni ¢islo | string 255
se sidlem :

ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255

Navrh rozhodnuti soudu

Rozhodnuti
obsah rozhodnuti (popis) string 255
poznamka k vyrizeni string 255
priloha*)
| pfipojeny soubor

*) Celkova velikost pfiloh nesmi pfesahovat velikost 10 MB

poznamka soudniho komisare

wolny text ¢i MozZeni dalSich soubort

string 2000
|Soudn|’ komisar prohlasuje, Ze v pfiloze zaslal nawh rozhodnuti ve véci. |
Zpusob doruceni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp
datum vyhotoveni podpis soudniho komisare

[ ddmmyyyy |

Zadam potvrzeni o pfijeti na adres.

GUID Odeslat

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisarfe a soudu
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OBSAH VNITRNIHO A KANCELARSKEHO RADU PRO OKRESNI, KRAJSKE A VRCHNI SOUDY

CAST PRVNI ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU PRI VYKONU SOUDNICTVI

HLAVA PRVNI ORGANIZACE PRACE U SOUDU

=

§ 1 Rozvrh prace

§ 2 Rizeni prace v senatu ...
§ 3 Orientacni tabule soudu

§ 3a Utedni deska soudu
§ 3b Elektronicka tfedni deska soudu

§ 4 Rozvrieni praci soudnich kancelafi

§ 5 Rizeni soudni kancelafe ..................ocoooeee.

S 7 zrusen .
HLAVA DRUHA CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU

§ 8 Pusobnost vedoucich soudnich kancelafi
§ 9 Dohled pfedsedy senatu (samosoudce)

HLAVA TRETI RiZENi PRED SOUDEM

Oddil prvni Pfiprava jedndni.
§ 10 Hospodarnost postupu.

§ 10a VyuZivani technickych prostfedku pro zaznam a pfenos obrazu a zvuku
§ 11 Pfedvolani, pfedvedeni k soudnim tikoniim

§ 11b Pfedvolani utajovanych svédki nebo osob pod ochranou

Ol ALURY Z1USEN.c....co.cocooiiiiiic s

Oddil tfeti Dorucovini

§ 12 Pravidla a zpuisob dorucovani soudnich pisemnosti

§ 13 Dorucovani pfi jednani nebo jiném soudnim ukonu

§ 13a Dorucovani prostiednictvim datové schranky
§ 13b Dorucovani na jinou elektronickou adresu

§ 13¢ Dorudujici organ...........ccccevvevurence.

§ 13d Dorucovani ui¢astnikem fizeni nebo jeho zastupcem
§ 13e Doruéovani formou uloZeni u soudu

§ 13f Nékteré zvlastni zpusoby dorucovani
§ 13g Doruéovani do vlastnich rukou

§ 13h Prikaz doruceni .

Oddil Etvrty ROZAOANUL..................cocoveieiiiiciiicc e
NaleZitosti rozhodnuti

§ 16b Wﬂ’ﬂ

§ 17 zrusen ..
§18 Doloika pravni moci...

§ 19 Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti

§ 19a Zvlastni Gprava pro soudni pisemnosti v elektronické podobé
Oddil paty Protokoly v fizeni pfed soudem.......................cncocuonincncennnnnanes

§ 20 Diktovani protokolu

§ 21 Sepisovani protokolu ..
§ 22 Protokol o hlasovani

Oddil sesty Uprava nékterych postupii pti provadem diikazu a pii doZdddni
§ 23 Postup pfi vyslechu

§ 23a zrusen

§ 24 Zvlastni postup pii vyslechu utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou
§ 24a Zvlastni postup pfi vyZadani udaji z nékterych evidenci

DoZAdANi.........cocuviiiiiiii

§ 25 Predkladani doZadani ....

§ 25a Vyfizovani doZadani.

§ 25b Naklady doZadani
§ 25¢ DoZadani ve styku s cizinou

§ 25d DoZadani jinych organt
HLAVA CTVRTA ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RIiZENT{

OO OOV WP XIyYT I Iy~ utumunvyunvyulbs AR RAPRERRERNDNODNDNODNDNDNDND - ————

§ 27 Rozhodovani o vazbé
§ 27a Rozhodovani o zakazu vycestovani do zahrani¢i

§ 28 Rozhodovani o pfikazu k domovni prohlidce a pfikazu k prohlidce jinych prostor a pozemku

§ 29 Rozhodovani o vySetfeni duSevniho stavu pozorovanim ve zdravotnickém tstavu
§ 30 Ustanoveni obhajce a ukony souvisejici

§ 31 Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim o zaji§téni majetku a o navrzich na zruSeni nebo omezeni zajisténi

§ 32 Odposlech a zaznam telekomunikaéniho provozu

§ 32a Sledovani bankovniho uétu nebo uctu k evidenci investi¢nich nastroju

§ 33 Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi ukony v pfipravném fizeni
HLAVA PATA SOUDNI RIZENT ...

§ 34 VyuZziti Proba¢ni a mediacni sluZby
§ 34a VyuZiti organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze

§ 35 Rychlost fizeni .........c.ccccocvvricnne.

[
o O

10
10
10
10
10
10
11
11
11
11
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§ 36 Vazba v fizeni pfed soudem 11
§ 37 Nékteré postupy pfi uZiti ufednich razitek 11
§ 370 11
HLAVA PATA A ZVLASTNI USTANOVENI O POSTUPU DLE ZAKONA O OBETECH TRESTNYCH CINU 12
§ 37b Nakladani s osobnimi udaji 12
§ 37c Poskytovani informaci 12
§ 37d Prohlaseni poskozeného 12
§ 37e Navrh na rozhodnuti o naroku na bezplatnou pravni pomoc nebo pravni pomoc za sniZenou odménu 12
§ 37f Evidence zmocnéncti 12
HLAVA SESTA DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANT 12
§ 38 Utedni odé&v a ob&anské obleteni soudnich osob 12
§ 39 Jednaci siné.... 12
12
12
13
13
HLAVA SEDMA UZITI NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU V POSTUPECH SOUDU 13
Oddil prvni Potizovini zvukovych zdznami nebo zvukové obrazovych zdznamii 13
SH e 13
§ 45 13
§ 46 Zaznam vyhotoveni rozhodnuti 13
Oddil druhy Vyhotoveni protokolii (pfiloh protokoli), pfepisii zdznammi a rozhodnuti podle zvukovych nebo obrazové zvukovych zdznamii..... 13
13
13
13
Oddil ¢tvrty Spoleéni ustanoveni k prvnimu aZ tfetimu oddilu............................... 13
§49... 13
Oddil paty Vyhotoveni protokolii o jednzini pomoci vypocetni techniky 13
§ 50 13
13
13
§ 52 13
CAST DRUHA VYKON ROZHODNUT{ 13
HLAVA PRVNI VYKON ROZHODNUT{ V TRESTNICH VECECH 13
Oddil prvii OBeCNE USTANOVENL................c.cocuiuviiiiiiiiciciicisic s 13
13
14
14
§ 56 VyuZiti Proba¢ni a media¢ni sluZby pfi vykonu rozhodnuti v trestnich vécech 14
§ 57 Podminéné zastaveni trestniho stihani, schvalené narovnani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem, podminéné upusténi
od uloZeni trestniho opatfeni a odstoupeni od trestniho stihani u osoby mladistvé 14
§ 57a PfedbéZna opatfeni............c.cccoouvveunnes 14
Oddil druhy Vykon trestu odnéti svobody.......................vocnivicincincniocicccnn 14
§ 58 Nafizeni vykonu trestu a trestniho opatfeni u osoby mladistvé 14
§ 59 Urychleni postupu pfi nafizeni vykonu 15
§ 60 Dalsi obsah nafizeni vykonu trestu 15
§ 61 Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu 15
15
§ 63 Opatfeni souvisejici se zménou zpusobu vykonu trestu 15
§ 64 Podminény odklad vykonu trestu a podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem 15
§ 65 Podminéné propusténi 16
16
§ 67 Udéleni milosti.. 16
§ 68 Podminéné udéleni milosti 16
§ 69 Pferuseni vykonu trestu odnéti svobody 16
§ 70 Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody 16
S 71 zrs8en 17
Oddil tfeti Vykon nékterych dalsich tresti a trestnich opatfeni................................ 17
S 7Aoo 17
§ 71b Vykon trestu domaciho vézeni 17
§ 72 Vykon trestu obecné prospésnych praci 17
§ 73 Ztrata Cestnych tituli a vyznamenani 17
§ 74 Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti 17
Vykon penéZzitého trestu, penéZitého opatfeni a penéZitého opatfeni s podminénym odkladem vykonu 17
17
§76... . 17
§ 76a PenéZité opatfeni s podminénym odkladem 17
§ 77 Vykon trestu zakazu Cinnosti 18
§ 78 Vykon trestu vyhosténi 18
§ 79 Vykon trestu zakazu pobytu 18
§ 79a Vykon trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce 18
§ 79b Opatieni ve vztahu k pfiméfenému omezeni zdrZet se fizeni motorovych vozidel 19
Oddil ¢tvrty Vykon rozhodnuti postihujici majetek, ktery v trestnim fizeni nabyvi stit nebo ktery se pro tento icel zajist'uje.................................. 19
19
19
19
19
19
19
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19

§ 86 Opatieni o vécech pievzatych soudem
Oddil paty Vykon souhrnného trestu a spoleéného trestu za pokracovdni v trestném dinu.

20

20

Oddil Sesty Vykon ochrannych a vychovnych opatfeni...

20

§ 88 Vykon ochranného léceni

20

20

§ 89 Vykon ochranného lé¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody.
§ 90 Docasna opatieni ohledné vykonu ochranného lé¢eni

20

§ 90a Zména ochranného lé¢eni na zabezpecovaci detenci

20

Vykon zabezpecovaci detence
§ 90b Nafizeni vykonu zabezpeCovaci detence

20
20

21

§ 90c Urychleny postup pfi nafizeni vykonu zabezpeCovaci detence

§90d oo

21

§ 90e Zména vykonu zabezpecovaci detence na ochranné lé¢eni

21

§ 90f Opatieni souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence a propusténim ze zabezpecovaci detence

§ 90g Naklady vykonu zabezpecovaci detence

21

21

21

§ 90h Piikaz k propusténi z vykonu ochranného lé€eni i zabezpecovaci detence

§ 91 Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu ochranné vychovy, pfeména ochranné vychovy a propusténi z ochranné vychovy...... 21

§ 91a Vykon vychovnych opatfeni 21

Oddil sedmy Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudii...........................vcincncniccicnninn 22
§ 92 Vykon vazby..........cccccvevrreerenncee 22

§ 93 Kontrola dopisi a povolovani nav§tév 22

§ 94 Pfedvedeni obvinéného z vazby k soudu 22

§ 94a Vykon zakazu vycestovani do zahranici 22

§ 95 Vykon pfikazu k domovni prohlidce 22

§ 96 Zajisténi narokii poskozeného 22

§ 97 Vymahani nakladu trestniho fizeni 22

. 22

22

§ 99 Zpravy o vysledku trestmho stihani 22

§ 99a Vyrozumivani a soucinnost s Rejstfikem trestt 23

§ 100 Opatfeni soudu pfi pferuseni trestniho stihani 23

§ 101 Opatfeni soudu pfi pferuseni vykonu trestu odnéti svobody 23

§ 102 Opatfeni soudu pfi zruSeni pravomocného rozhodnuti 23

0ddil devity Vykon rozhodnuti ve vécech mezindrodni justi¢ni spoluprice. 23
23

23

HLAVA DRUHA VYKON ROZHODNUTI V OBCAN SKOPRAVNICH VECECH 23
Oddil prvni Obecni ustanoveni.... 23
23

§ 104 Spisy vykonu rozhodnuti 23

§ 105 Pfiprava vykonu..........ccccccevcunnnenee 23

§ 106 Dobrovolné plnéni povinnym 24

§ 107 Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti 24

§ 108 Dalsi ukony vykonavatele 24

§ 108a Pfiprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci 24

§ 108b Postup pied nafizenim vykonu rozhodnuti srazkami z pracovni odmény odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody................ 24

Oddil druhy Vykon rozhodnuti prodejem movitych VECL...............ceoeeeeeeieeieecce 24
§ 109 Ukladani soupistt VEC .........cccvverveerrvncinncnn. 24

§ 110 Zajisténi sepsanych movitych véci 24

§ 111 Zajisténi cennych papira ¢&i listin pfedstavujicich pravo na splaceni dluzné Castky 24

STI2 s 24

§ 113 Vydani penéz opravnénému nebo jejich ischova 24
DraZba movitych véci.. 24

§ 114 24

§ 115 24

§ 116 Rozvrh vytézku prodeje..........cccovvuvinvinncnncen 25

Oddil tieti Vykon rozhodnuti prodejem nemovitych vECi ... 25
§117 25

Oddil ¢tvrty Vykon rozhodnuti prodejem spo]uvlastmckebo podilu...................... 25
FIIB e 25

Oddil pity Vykon rozhodnuti prodejem ZAstavy....................cvivcinivicencunccinenncnnens 25
T 119 e 25

O SESTY ZIUSEH.......cocooceceitsee ettt 25
§ 120 a 121 gruseny ..o, 25

Oddil sedmy Vykon rozhodnuti VyKLZENIN.................c.ccocveeoevnenerereinereseeeeeneon. 25
25

§ 123 zrusen. 25

Oddil osmy Jiné zpiisoby vykonu rozhodnuti.. 25
§ 124 Odebrani véci povinnému 25

§ 125 Rozdéleni spole¢né vECi..........cccocvvurircrnnnnee. 25

§ 126 Obnoveni pfedeslého stavu 25

Oddil devity Vykon rozhodnutf o pfedbéZném opatfeni.......................vvcncnnninenennnnn. 25
127 s 25
G128 25

Oddil desity Vykon exekuci a jiné iikony providéné soudnim exekutorem............................... 25
§ 129 Soudni exekutor.. 25

26

26

26

178/186



Shirka instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky Obsah vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Oddil dvandcty Vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v fizeni o navriceni nezletilého ditéte ve vécech mezindrodnich iinosi déti

.................. 26

S 130D 26
CAST TRETI KANCELARSKE PRACE U SOUDU 26
HLAVA PRVNI SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA 26
Oddil prvni Podatelna 26
§ 131 Obecna ustanoveni... 26

§ 132 Pfijimani pisemnych podani 26

§ 133 Pfijem penéZnich hodnot a movitych véci 27

§ 134 zrusen 27

§ 135 Podaci razitko.. 27

§ 136 Rozd&lovani POStY .......cccovvvrervrvirerennee 27

§ 137 Prodej kolkovych znamek 27

§ 138 Konverze, jeji provadéni a evidence 27

§ 139 Elektronicky obraz 28
Oddil druhy Doruéné oddéleni (vypravna 28
28

28

28

§ 143 Seznam odeslanych postovnich zasilek a doru¢na kniha 28
§144.... 28
§145... 28
§146... 28
§147.... 28

§ 147a Elektronicka vypravna. 28

§ 148 2751520 ..o 29
Oddil treti Rejstiiky a ostatni evidencni pomiicky. 29
§ 149 Spoleéna ustanoveni 29

§ 150 Zakladani a vedeni rejstiiki a ostatnich evidenénich pomucek 29

§ 151 zrusen.. 29
§152.......... 29
Zapisovani do rejstiiku a ukony souvisici 29
§ 153 Zapis nové véci do rejstiiku 29

§ 153a Lustrace .. 29

30

30

30

§ 155a Vylouceni véci .. 30

§ 156 Mylny zapis 30

§ 156a Véci vyfizené a pravomocné 30

§ 157 Odskrtavani véci z rejstiiku 30

§ 158 Véci koncem roku nevyfizené (neodskrtnuté) 30

§ 159 Uzavérka rejstiiku . 30
160 30

§ 161 Ukladani rejstiikii .. 31

§ 161a ObZivnuti a novy zapis véci 31

§ 161b Zvlastni pfipady vraceni stavu véci do stavu vyfizena 31

§ 162 Vedeni rejstiikii pomoci vypocetni techniky 31

§ 162a Pfebirani a pfedavani dat 32

§ 162b Seznam jmen vedeny v elektronické podobé 32

§ 162c Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejstficich 32

§ 163 Piehled rejstiiku.......c..covvuvrinrinnrinnes 32
Oddil ¢tvrty Tvofeni a obéh spisu. 33
Spis 33
§164.... 33

§ 164a.. 33
§165.... 33

§ 166 Vyznacovani nékterych uidaji na obal spisu 33

§ 166a Docasny (pomocny) spis 33

§ 167 Spisova znacka ... 33

§ 168 Cislovani listu .. 33

§ 169 Jednaci dislo...... 34

§ 170 Spisovy pfehled 34
Pritkaz o doruceni ..., 34
§ 171 Druhy prukazii o doruceni 34

§ 172 Dorucenky, potvrzeni a jiné doklady o doruceni 34

§ 172a Potvrzeni ve spise (protokol) 34

§ 173 Pfilohy .......cccovvnrinririnnns 34

§ 174 Seznam nakladt ob¢anského soudniho fizeni 34

§ 175 zrusen 35

§ 176 Evidence lhut... 35

§ 177 Kontrolni razitko............cccccovvevrunnees 35

§ 178 Spisy o vyloucené véci 35

§ 179 Vzijemné navehy ... 35

§ 179a Spojeni a rozpojeni véci 35

§ 179b Jistota k zajisténi nahrady §kody nebo jiné ujmy 35
S180 .o 35

§ 181 Spisy o vykonu rozhodnuti sraZkami ze mzdy 35

§ 182 Spisy rozkazni, sméneéné a Sekové 35
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Manipulace se spisy

Uschova nevyfizenych spisii....

HLAVA PRVNI A ELEKTRONICKE ROZKAZNI RiZEN{

HLAVA D
SOUDEM

HLAVA TRETI INSOLVENCNI RIZENI

HLAVA TRETI A OPATROVNICKE RiZEN{

HLAVA CTVRTA RIZENI SOUDU O POZUSTALOSTI, O USCHOVACH A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY
Oddil prviti RiZent 0 POZBSIAIOS .....................cccececccecssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns

35

§ 182a Spisy o fizeni o drobnych narocich
§ 183 Spisy o rozhodovani soudu v pfipravném fizeni

35

§ 184 Ptedkladani spisti nadfizenému soudu

36

§ 185 Sbérné spisy nadfizeného soudu

36

§ 186 Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti soudu II. stupné

36

36

§ 187 Vyznacovani nékterych rozhodnuti

36

§ 188 NahlizZeni do spisti.

36

§ 189 Studium spist1 z védeckych (vyzkumnych) divoda

37
37

37

§ 191 Zaslani spisu k nahlédnuti
§ 192 Pujéovani spist ...

37

37

37

§ 192b Odnaseni spistt mimo budovu soudu

37

37

§ 194 Uschova vytizenych spist

37

§ 195 Vyznaceni spisti odevzdanych do spisovny

37

37

§ 196 Evidence spist1 odevzdanych do spisovny
§ 197 Spisovna.........cccoecvicucunnee

37

§ 198 Uspofadani spisovny ..........ccccccvieuinunae

38

§ 199 Vydavani spisti ze spisovny.

§ 200 Skartace spist.

§ 200a Rekonstrukce spisu.....
§ 200b Elektronicky spis ..........ccccocvieicinnnee.

§ 200c Obecna ustanoveni
§ 200d Elektronicky rozkazni spis

§ 200e Sbérny spis elektronického rozkazniho fizeni
§ 200f Postup pii tvorbé dokumentii

§ 200g PiedloZeni véci nadfizenému soudu

§ 200h Postoupeni VECi .........cccocvrirrieinnn.
§ 200i Zapujceni spisu

§ 200j Pievod véci
§ 200k NahliZeni do spisu..

§ 2001 Opravné usneseni..

RUHA REJSTRIKOVE RIZENI A VEREJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM

§ 201 Obecna ustanoveni.

§ 202 Vefejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob.

§ 203 Obchodni rejstiik ...

§ 204 Spolkovy rejstiik
§ 205 Nadacni rejstiik

§ 206 Rejstiik tstavi ...

§ 207 Rejstiik spoleCenstvi vlastnikil jednotek
§ 208 Rejsttik obecné prospésnych spolecnosti

§ 208a Evidence skute¢nych majitela
F208b ..o

§ 208c Evidence svéfenskych fondu

§ 209 Sbitka listin.......cccocveeverrcuenens
§ 210 Zptisob zapisovani.....

§ 211 Rejstiikové spisy
§ 212 Jmenny rejstiik.........ccoocviiininnee.

§ 213 Vypisy z rejstiikii pravnickych osob

§ 214 Povinnosti rejstiikového soudu pfi skonéeni insolvenéniho fizeni
§ 215 Pfedregistrace obchodni firmy v obchodnim rejstfiku

§ 2152 Obecna ustanoveni .

§ 215b Inciden¢ni spory...

§ 215¢ Insolvenéni spis ...
§ 215d Spisova znacka, ¢islovani dokumentt a jednaci Cislo

§ 215e Uspofadani spisu...........cccccuvvivvenenee

§ 215f Postup pfi tvorbé rozhodnuti
§ 215g Postup pfi zpracovani podani

§ 215ga Anonymizace...........c.ccccoeueueiunnnee
§ 215h Postup pfi doruCovani a vyrozumivani

§ 215i Vedeni listinného spisu............ccccccoeucuncnee.

§ 215ia Spolecny navrh manzZeli na povoleni oddluZeni
§ 215j Rizeni u nadfizeného soudu

§ 215k Piedavani spisu.........ccccccoevvricnnnns
§ 2151 Zapujcovani listinného spisu

§ 215m Navrhy na moratorium

§ 2150 e
§ 2150 Insolvenéni SPravci..........cccccvvevrucnnns

§ 215p Obecna ustanoveni.

§ 215q Pfechod opatrovnictvi...

§ 216 Evidencni pomucky.......ccccoevinienrinnnn
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§ 217 Vytisky sdéleni o vysledcich Setfeni v evidencich vedenych notafskou komorou 43

§ 218 Zavéti a jiné listiny vztahujici se k pozustalosti 44

§ 219 Zavéra pozustalosti a zakaz vyplaty 44

§ 220.... 44

0ddil druhy Uschovy u soudu 4
§ 221 Druhy uschov 44
§222.. 44

§ 223. 44

§ 224. 44

§ 225 Uschova u banky 44

44

44

44

44

44

44

Uschova u schovatele . 45

§ 232 45
§233.... 45
Uschova kli¢u 45

§ 234 Uschova klig 45

Oddil tfeti Rizeni 0 UmOFent liStin.................ooooveveveveveesvesesesesssessessssssssessssssssssssssssssssss s 45
45

45

45

§ 235b Evidence navrhi na uréeni lhuty 45
HLAVA PATA SPRAVNI AGENDA SOUDU 45
Oddil prvni Administrativnil a kanceldfské Prace...................ecvcvniccnceicisininean. 45
§236.c 45

§ 237 45

§ 238 Spravni agenda a jiné eviden¢ni pomucky 45

§ 239 Tvofeni, evidence a ukladani spravnich spisti 46

§ 240 Tvofeni spojenych vécnych spisti a osobnich spisti 46

§ 241 Spojené vécné spisy..........cccovevriiinnnnns 46

§ 242 Osobni spisy........cccccoveviciinnenee 46

§ 243 Sbérné a souhrnné spisy 46

§ 244 Podani mensi duleZitosti 46

§ 244a Zadosti o vylustrovani véci k osob& nebo na osobu 46

46

Uprava pisemnosti 46

S 246 46

§ 247.... 46

§ 248 Utedni razitka soudu 46

§ 249 Uschova skon&enych spist 47

Oddil druhy EvidenCni pOMUCKY.....................ccviiiicininiiiiiisiccisicsesssss s sissees 47
§ 250 Kniha rozvrhu prace 47

§ 250a Kniha rozvrha povéfovani notait ukony v fizeni o pozistalosti a evidence stejnopisu ¢asti rozvrha stanovujicich, ktery notaf bude

povéfen provedenim tkont jako soudni komisaf 47

§ 251 Lhutnik ob&asnych vykaza a zprav 47

§ 252 Seznam znalcd a tlumoénika 47

§ 253 Kalendaf (diaf)........cccovvvvvierinnnn. 47

§ 254 Evidence stvrzenek o platbach 47

§ 254a Evidence praxe studentt pravnické fakulty 47

§ 254b Evidence ufednich razitek soudu 47

§ 254c Evidence kvalifikovanych certifikata 47

§ 255 Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu 47

§ 255a Evidence osvédceni o registraci platce dané z pfidané hodnoty 47

§ 255aa Evidence procesnich (generalnich) plnych moci 47

§ 255b Evidence vzort otisku podpisového razitka advokata podle § 42 odst. 4 o. s. f. 47

§ 255¢ Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob 47

§ 255d Evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti 47

§ 256 Dokumentace..........c.cccoevueueunnee 47

§ 257 Evidence piedpist a sdéleni 48

CAST CTVRTA CINNOST SOUDNICH KOMISARU V RIZENI O POZUSTALOSTI 48
Oddil prvini ODECNEA USTANOVENL.................c.cocueeeciieecieieiieie et 48
§258.... 48

§ 259 Pfedani pisemnosti .. 48

§ 260 Pfedvedeni k soudnimu komisafi 48

§ 261 Dozadani...........ccccccvvvunnnnnce 48

§ 262 Postup pfi podani odvolani, dovolani a Zalob 48

§ 263 Soucinnost soudu a soudniho komisaie 48

Oddil druhy Uschovy v fizeni o POZUSLAIOS ... 48
S 264 48

§ 265 48

§ 266 Uschova u schovatele 48

§ 267 Kontroly ..........ccocvvurincrnnnne. 48

CAST PATA KANCELARSKE PRACE U SOUDNIHO KOMISARE 48
Oddil prvni Rejstiiky a ostatni evidencni pOMUCKY..................oieivciceinicecnisisnceninns 48
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§ 271 Spisova znacka .
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