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., VSechna pravidla studia jsou shrnuta do ndsledujictho: uc se, jen abys
tvoril.
Friedrich Schelling

1
UVOD

V pribéhu univerzitniho studia budete vypracovdvat mnoho pisemnych
praci. Budou to krat${ prace semindrni, mizete psat prace rocnikové, urci-
té se nevyhnete rozsahlejsi praci bakalaiské nebo diplomové (magisterské).
Jejich pojitkem je, Ze se vzdy jednd o texty odborné, které maji spliiovat
urcité nalezitosti. Zatimco obsahové mohou byt prace lepsi i horsi, formalni
pozadavky musite nezbytné dodrzet vzdy, jinak se mizZe stit, Ze vam pra-
vylouceni ze studia.

Z vlastni pedagogické zkuSenosti vim, Ze pro mnoho studentll je psani
praci obtizné, piipadné viibec nechapou jeho smysl a povazuji jej za zbytecné.
Tomu odpovida rovnéZ snaha, kterou vénuji napsani takového textu. Zvlasté
v poslednich letech, kdy diky internetu existuje mnozstvi lehce dostupnych
informacnich zdrojii typu wikipedie nebo jsou jiz dokonce vypracované texty
k dispozici pfimo (stranky jako http://www.seminarky.cz), psani praci Casto
pfipomind hru na zlodéje a policisty mezi pisateli a vyucujicimi. Ti nékdy ra-
dé&ji rezignuji a bud prace nezadavaji viibec, nebo si zapisi pouze ¢arku za spl-
nény dkol, at je jiZ obsah textu i jeho plivod jakykoliv.

Pisemné prace ovSem zbyte¢né nejsou. At si jiz zvolite jakékoliv zamést-
ndni s pozadovanym vysokoSkolskym vzdélanim, pisemné vyjadfovani bude
jeho nedilnou soucasti, pficemz také budete muset dodrZovat vymezena pravi-
dla. Vas vedouct jisté¢ nebude mit zdjem zpracovat analyzu, kterou mize ziskat
volné na internetu nebo kterou jste pievzali od kolegy ve vedlejsi firmé. Pri
psani odborné prace je nezbytné aplikovat obecné uplatnitelné dovednosti,
jako je pochopeni tématu, vyhledani relevantnich zdroju, jejich dukladné
zpracovani nebo vyjadfovani se vystiznym a pFitom struénym zptisobem.
To vSe jsou ¢innosti, které najdou uplatnéni v budouci kariéte kazdého z vés. Je
pfitom do znacné miry jedno, jakym tématem se budete zabyvat.

Cilem prirucky, kterou drzite v ruce, je poskytnout vam zakladni in-
formace nutné pro napsani odborného textu. Na ¢eskych vysokych skolach
na rozdil od zemi na zdpad od nds prozatim nejsou piili§ rozsifeny kurzy jako
,-~Zakladni akademické dovednosti nebo ,,Akademické psani*. KdyZ uZz se stu-
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denti s tematikou viibec setkaji, tak vétSinou az v ramci diplomového seminare
nebo podobnych prfedméti. To je dle mého nazoru pozdé, od pocatku studii bu-
dete nuceni zpracovat mensi ¢i vétsi mnoZzstvi pisemnych praci podle zaméreni
oboru. Tato publikace ma tento deficit zmirnit, nepredpoklada z vasi strany
Zadné vychozi znalosti, naopak pocitd s tim, Ze jste v tomto ohledu nepopsa-
nym listem. Ackoliv ndzev knihy naznacuje koncentraci na semindrni prace,
obecné informace v piirucce uvedené vyuZijete pii vypracovavani jakychko-
liv textl vCetné rozsdhlejsich, napriklad praci bakalafskych nebo diplomovych.

Kniha je rozdélena do nékolika kapitol. V pocédtecnich dvou se budu zaby-
vat kli¢ovou problematikou plagiarismu, vysvétlim, o co se jednd, ale zejmé-
na jak se mu vyhnout. S tim je nediln€ spojena otdzka citovani. Existujici me-
tody a normy pro citovani rozebira tieti kapitola. Ctvrta kapitola se podrobné
zaobira zdroji pro pisemné prace, které jsou zdkladnim stavebnim kamenem
kazdého textu a piimo ovliviiuji jeho vyslednou kvalitu. Poznate, jaké zname
pristupy k vyhledavani zdrojl a jak jsou efektivni, pfiblizim nejdileZzitéjsi na-
stroje pro ziskani zdrojt, jako jsou internet nebo elektronické informacéni data-
baze. Pata kapitola uvadi doporuceny piistup k napsani prace. Moznd by méla
byt zafazena hned na zacatek, az zde je vSak proto, Ze pokldddm za vyznamné,
abyste se pred samotnym psanim nejdfive zorientovali ve formdlnich zaleZi-
tostech diskutovanych v kapitolach predchozich. Kazd4 pisemna prace vycha-
zi z podobné struktury. Jak by méla vypadat a co v jednotlivych ¢astech obsa-
hovat, pokryva kapitola Sestd. Vizudlni stranka textu ovliviiuje kone¢nou po-
dobu prace, proto se zv1ast vénuji vyuZiti programu Microsoft Word pro psa-
ni a aplikaci nékterych jeho funkci, které vam psani velmi uleh¢i. V osmé ka-
pitole s pomoci ukazek vybranych ze studentskych semindrnich praci uvidite
v praxi chyby, pfed kterymi vas budu priibézné varovat v prvnich kapitolach
a kterym je nutné se vyhnout. Kone¢né predposledni kapitolu berte jako do-
datecny bonus, nevénuje se psani, ale vytvareni referatl a prezentaci. Zavér je
koncipovén spiSe jako povzbuzujici tecka.

Publikace nema pevné vymezeny ramec a mizete s ni pracovat, jak
uznate za vhodné. Je mozné ji Cist od prvni do posledni stranky, béznéj-
§i asi bude prostudovat zrovna tu cast, ktera je pro vas v danou chvili
dulezita. Klicové je, abyste nebrali poznatky v knize obsazené jako néjakou
abstraktni teorii, maji svllj vyznam pouze pii jejich praktickém uplatfiovani.
JestliZe néco doporucuji, ihned to vyzkouSejte sami. V textu je uvedeno mno-
ho pfikladu, ty ale maji v prvni fadé ndzorny charakter. I pfes mnoZstvi uka-
zek nestaci napiiklad studovat poznatky o vyhledavani zdrojii doma v posteli,
budte u pocitace nebo v knihovné a vSe prakticky realizujte.

Cilovou skupinou prirucky jsou vsSichni studenti vysokych skol, nékte-
ra pravidla jsou shodna pro prirodni i socialni védy. Pfiznavam vsak, ze
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Uvod

s ohledem na mé profesni zakotveni se obracim vice na humanitné orientova-
né skupiny, zejména na studujici pravnickych a politologickych obort. Pfesto-
7e vybrané postfehy mohou obohatit téZ zkusenéjsi zdjemce o psani, primar-
né se zaméruji na univerzitni novacky, ktefi Casto viibec netusi, co vlastné
odborny text znamena a jak k jeho vytvéfeni pristupovat. Nezabyvam se proto
zalezitostmi, jako jsou metody (hodné se ostatné 1isi mezi jednotlivymi obo-
ry), pouZiti teorie nebo publikovani védeckych praci, zdjemci necht se obrati
na specializovanou literaturu.

Nékolik slov bych rdd vénoval zplsobu vytvofeni pfirucky. Tématem se
zabyvam jiZ nékolik let a mySlenku napsat néco podobného drzim v hlavé
zhruba stejné dlouhou dobu. Neznamend to, Ze by neexistovaly zdroje, které
by se problematikou nezabyvaly. Téch nékolik knih na toto téma v CR vy-
danych je vSak po mém soudu pfili§ komplikovanych a miii na pokrocilejsi
uzivatele. Na internetu je zdarma mnozstvi manudld o tom ,,jak psat®, ty jsou
ale naopak pfili$ stru¢né nebo se zabyvaji pouze urcitymi ¢astmi problemati-
ky. Predkladana prirucka je jakousi zlatou stiedni cestou mezi obéma pdly.
Vyjadruje to, co se ja jako autor domnivam, Ze studentiim chybi, co by
jim mohlo pomoci pfi psani. Subjektivni piistup zptisobuje, Ze jsem se roz-
hodl minimalizovat vyuZivani{ ostatni literatury k tématu, obsah knihy vychazi
predevsim z vlastnich zkuSenosti, nikoliv jinych zdrojt. To mohou mnozi Cte-
ndfi povazovat za nevyhodu a trochu to jde proti poselstvi, které vam v této
publikaci sdéluji. Uvédomte si ale, Ze ambice mého textu neni odbornd, jde
o pfiru¢ku vydanou s cilem naucit vés praktické dovednosti. Jako urcitou nd-
hradu vdm v pfiloze stru¢né predstavim publikace, které k problematice psani
odbornych textil pfistupuji jinou formou a které si miizete nastudovat, pokud
vas tento text zklame ¢i se budete chtit dovédét vice.

Spravnému psani se neda naucit od stolu, stejné jako se nestanete dob-
rym ridicem pouze nastudovanim silni¢nich pravidel. Jistotu v silni¢nim
provozu ziskate az se zkusenostmi, to samé se tyka psani. Vypracujete
se pouze tehdy, pokud budete Cist a psat odborné texty. To zdanlivé pod-
kopava uzitecnost této ucebnice, ale jejim icelem je naucit vas dopravni
znacky a pravidla chovani na k¥izovatkach. Rovnéz pri psani existuji za-
lezitosti, které bud splnit musite, nebo je dobré k nim alespon prihlizet.
O nich se dozvite na nasledujicich Fadcich.

Podékovani:

Kniha by nevznikla bez pomoci velkého poctu osob. Dékuji svym koleglim
na Katedfe politologie a spole¢enskych véd Pravnické fakulty Univerzity Pa-
lackého v Olomouci Vlastimilu Fialovi a Petie Méstankové, se kterymi jsem
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v poslednich letech mnohé aspekty psani studentskych praci probiral. Stejné
produktivni byly debaty s dal$imi vyucujici na fakulté, pouze nedostatek mis-
ta mi neumoziiuje je v§echny vypsat. Vdéény jsem Gaudenzu Assenzovi z Fi-
lozofické fakulty UP, ktery mé pifed mnoha lety svou preciznosti pti odborné
préaci ukazal smér, jehoz je tato publikace pfirozenym vyusténim. Velky dik
patfi internim i externim recenzentliim textu, jejich pfipominky jsem se snazil
moziejmé zlstdvam zodpoveédny sam.

V neposledni fadé je nutné vyzdvihnout roli studentl, zejména z Pravnické
fakulty UP. To oni mé piesvédcili, Ze podobnd piirucka je nanejvys potiebnad,
obsah knihy se snaZ{ reagovat na problémy, se kterymi se pfi psani setkdvaji.
Mnohahodinové diskuze se studenty nad jejich pracemi i v rdmci pfedmétu
,,Uvod do studia® tvoii podhoubi, ze kterého tento text vznikl. Dékuji jim za to
a doufam, Ze predloZenou publikaci sviij dluh alespori ¢astecné splatim.

12



2
PLAGIARISMUS A JAK SE MU VYHNOUT

Hned zpocatku je nutné prodiskutovat otazku, kterd je pfi psani prace odbor-
pochopit) hrozbu, kterou plagiatorstvi predstavuje, je pro vas ¢teni zbyt-
ku prirucky ztratou ¢asu.

2.1 Definice plagiatorstvi

Plagiatorstvi je kazdy pripad, kdy se osoba védomé, at uz primo ¢i nepii-
mo, za jakymkoliv ic¢elem, uchyli k publikované ¢i nepublikované praci
nékoho jiného s cilem prohlasovat ji za svoji vlastni.

Z definice plyne velmi Siroké vymezeni plagiatorstvi, které pokryva §i-
roké spektrum chovani. Nejzavaznéjsi, pfitom ale moZna nejcastéjsi formou
plagidtorstvi je prevzeti celého dila, kdy student obvykle na internetu najde
text na stejné t€éma, na které ma psat prislusnou praci, a nasledné tento text
doslovné vydava za sviij vlastni. Obvykly postup je nésledujici:

1. zadani tématu do vyhleddvace (Google, Seznam), pfipadné ndvstéva

studnice védomosti typu http://www.seminarky.cz,

2. oznaceni pozadovaného textu pomoci mysi ¢i kombinace klaves Ctrl
+ A, variantné uloZeni celého dokumentu, pokud je ten jiz k dispozici
v textovém formétu (pak je mozné pfistoupit rovnou ke kroku oznace-
nému Sestkou),
zkopirovani textu (Ctrl+C),
otevieni textového editoru,
vloZeni zkopirovaného textu (Ctrl+V),

kW

vvvvvv

obcas dokonce pozméni do oci bijicich chyby a nesrovnalosti),
7. odevzdani prace divéfivému pedagogovi.

Pfes zdanlivou sloZitost procesu v podobé sedmi (Ctyi') krokl zabere vy-
produkovéni prace timto zplsobem studentovi maximdlné 60 minut, coz lze
sice povazovat za uplatnéni poznatki krizového managementu v praxi, zvlasté
pokud je termin odevzdani jeden den vzdaleny, v Zddném piipadé ale neni
splnéna podminka mravni integrity vysokoskolského studenta.

13
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O tom, Ze se pii uvedeném postupu dopousti nespravného jednani, vi sa-
moziejmé kazdy student. Plagiarismem se ale Casto provifiuje téZ pisatel, kte-
ry ucini krok, o jehoZ problemati¢nosti si neni v dobré vili védom. Takové
druhy neprimého plagiarismu budou dile v texty diskutovany a jsou sa-
Ze se jednd o chovani nespravné, kterému se pfitom Ize jednoduse a za cenu
vynaloZeni pomérné malé ndmahy vyhnout.

2.2 Boj proti plagiarismu a nasledky pro studenty,
pokud se ho dopusti

V tvodu zazné€la pozndmka, Ze psani pisemnych praci se v dnes$ni dobé sta-
va jistym druhem ,,hry* mezi studenty a ucitelem, kdy obé€ strany se snazi
»hachytat” tu druhou. I kdyZ si to studenti asi nemysli, v tomto boji tahaji
za krat$i konec provazu. Vyucujici, ktery ma viili studentské prace radné
precist a ktery zaroven rozumi tématu, které sam zadal (je tudiZ sezndmen
s dostupnymi zdroji a literaturou), vZdy na snahu studenta o plagiarismus
prijde, zv1asté pokud pokus je tak ,rafinovany®, jak bylo naznaceno vyse.
Pedagog ma presnou piedstavu, na jaké drovni mohou studenti praci napsat
a jaké zdroje citovat (pokud vlbec cituji). Praci nemd na starosti vétSinou
tolik, aby nezaznamenal, kdyZ mu n€kolik studentli odevzda podobné (stejné)
texty. J4 osobné jsem si z vlastni zkuSenosti jisty, Ze u 90 % pisemnych praci
dlouhych alesponi pét stran zjistim, zda se student plagiarismu dopustil nebo
ne, a nebude mi to trvat vice neZz par minut.

I kdyby metody vychdzejici ze zkuSenosti nezabraly, praci vyucujicimu
(stejné jako studentiim) dnes usnadriuje pocitacova technika. Plagidtory vy-
uzivané informace z internetu jsou dnes indexovany v Googlu, staci zadat
¢ast ,,podezielé” véty a ve vtefiné je zdroj povétSinou odhalen. V ptipadé, Ze
studenti odevzdaji préci v elektronické formé, coz je dnes standardnim poza-
davkem, existuji dalsi nastroje. Napiiklad je mozné jednodusSe srovnat prace
mezi sebou pomoci funkce v programu Microsoft Word.

Nejveétsim nebezpecim pro vyucujici jsou dobie napsané texty bez plagia-
rismu, které si studenti vyméni{ pifimo, tfeba v rdmci mezifakultni/univerzitni
vypomoci, eventudlné se dédi od studentd minulého ro¢niku. Nastésti rovnéz
zde existuje ndlezitd obrana. VétSina Ceskych vysokych skol se s cilem potirat
plagiarismus zapojila do projektu Theses, jehoZz hlavni zbrani je databaze,
ve které jsou archivovany vSechny zdvérecné pisemné price napsané Cesky-
mi vysokosSkoldky. Program automaticky srovnd kazdy uklddany text s prace-
mi ve své databdzi a s vyuzitim sloZitych algoritmd poskytne informaci, zda
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zdénlivé bezproblémovi price (nebo jeji ¢dst) nebyla odevzdana jinde v CR.
Tento vysoce sofistikovany ndstroj omezuje moznost nezachyceni plagiarismu
na minimum, navic je pro vyucujictho jeho pouziti takika bezpracné.l Pro
ostatni studentské prace, zejména semindrni, je planovan podobny projekt
Odevzdej.cz.? Jinymi slovy, pokud mé vyucujici alesponi elementarni snahu
prohiesek odhalit, podafi se mu to.

Studenti si hrozbu velmi dobie uvédomuji, v piipad€ prozrazeni se snazi
zapirat, pfed piimymi diikazy (porovnani s plivodnim zdrojem) ale logicky ka-
pituluji a uplatiiuji rizné obranné strategie. Mezi nejcastéjsi vymluvy patii:

e Nevédél jsem, Ze to neni povoleno.*

e Zapomnél jsem, Ze je to citace.*

e Ztratil jsem zdroj.*

e, Pridal jsem nékolik vlastnich slov.*

e ,Pouzil jsem jen par slov/vét z mnoha.*

Podobné argumenty jsou samoziejmé obtizné prijatelné a student
za své nemordlni (potazmo protipravni) chovani mizZe ocekavat sankce. Nej-
mirnéjsi z nich je neuzndni prace a pozadavek na vypracovani nového textu,
variantou je téZ definitivni neudéleni zdpoctu (kolokvia) nebo nepfipusténi
ke zkousSce, student pak musi absolvovat cely pfedmét znovu dalsi rok. V pii-
ce atd.) prohresek resi disciplinarni komise vysoké skoly/fakulty a student
muze byt dokonce vyloucen. Je tieba zdirraznit, Ze se nejednd o vyhruzku
planou, na ¢eskych a moravskych vysokych $koléch jiz probéhlo mnoho disci-
plindrnich fizenf se zavaznymi dtsledky pro studenty, véetné pravé ukonceni
studia. Asi je zbytecné zdUraziovat, Ze ztratit kvili vlastni lenosti a dspore
Casu v fadu dnil nékolik let Zivota neni zrovna moudrym krokem.

2.3 Cesty k vyhnuti se plagiarismu

Po mordlnich vyzvach doplnénych o konkrétni vyhruzky doufam kazdy stu-
dent pochopil, Ze je rozumné se plagiarismu vyvarovat. Nékomu by se mohlo

D Vefejna ¢ast je dostupnd na strdnce http://www.theses.cz/. Pro vice informaci k projek-
tu BRANDEIJS, Michal a kol. Ndrodni registr VSKP a systém na odhalovdni plagidti
[online]. Inforum, 2008 [cit. 14. kvétna 2009]. Dostupné na < http://www.inforum.cz/
pdf72008/brandejs-michal-cze.pdf>.

2)  Verejnd ¢ast je dostupnd na strance http://www.odevzdej.cz/. Sluzba zacne fungovat
od cervna 2009.
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zdat, Ze to znamena spoléhat se pouze na vlastni myslenky a zavéry, Ze vycha-
zet z néceho, co jiZ bylo napsano, je synonymem pro prestupek. To je ovSem
nesmysl, v naprosté vétsiné€ piipadl to ani neni mozné, nelze se odstfihnout
od soucasného stavu védéni. Zakladni podminkou, jak se vyhnout obviné-
ni z plagiatorstvi, je uvést ZDROJ INFORMACE, pokud jste upotrebili
v textu nasledujici skutecnosti:

* myslenky, teorie ¢i nazory jiné osoby/osob/instituce,

o fakta, statistiky, grafy, diagramy (jinak feceno jakékoliv informace),

které nejsou obecné zndmé,
e piimé citace Ci parafrdzovani psaného ¢i mluveného projevu jiné osoby.

V CR jako vyspélé zemi je chranéno duSevni vlastnictvi, mezi které patii
i pisemna dila ostatnich osob. Autorsky zakon umoziiuje pouzivat pro védecko-
vyzkumné ucely vysledky préce jinych autordl v ndsledujicich ptipadech:?

§ 31
Citace

(1) Do prava autorského nezasahuje ten, kdo
a) uZzije v odiivodnéné mire vynatky ze zverejnénych dél jinych autoru
ve svém dile,
b) uzije vynatky z dila nebo drobna cela dila pro acely kritiky nebo
recenze vztahujici se k takovému dilu, védecké ¢i odborné tvorby
a takové uziti bude v souladu s poctivymi zvyklostmi a v rozsahu
vyZadovaném konkrétnim ucelem,
¢) uzije dilo pri vyucovani pro ilustra¢ni ucel nebo pri védeckém
vyzkumu, jejichZ icelem neni dosaZeni primého nebo neprimého
hospodarského nebo obchodniho prospéchu, a nepresahne rozsah
odpovidajici sledovanému tcelu;
vzdy je vSak nutno uvést, je-li to mozné, jméno autora, nejde-li o dilo ano-
nymni, nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi na verejnost,
a dale nazev dila a pramen.

(2) Do prava autorského nezasahuje ani ten, kdo vynatky z dila nebo
drobna cela dila citovana podle odstavce 1 pism. a) nebo b) daile uzije;
ustanoveni odstavce 1 ¢asti véty za stiednikem plati obdobné.

Obecné existuji dvé moznosti jak dostat informace z cizich zdroju do vasi pra-
ce. Jedna se o primou a neprimou citaci. Situaci vysvétli nejlépe nasledujici

3 Zakon ¢. 120/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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priklady, uvedené véetné prislusného odkazu na zdrojovou literaturu. VSech-
ny priklady budou vychazet z ptivodniho znénf textu, jenZ chceme ve své pra-
ci vyuZzit.

Originalni znéni textu, ktery bude nasim zdrojem pro dalsi vyklad:

VSechna tfi memoranda prosazovala celkovy spolecny trh a akceptovala od-
vétvove akce v jaderné energii a dopravé. Chybélo memorandum francouzské,
a pravé postoj Francie byl nejméné urcity. Mélo-li jaderné spolecenstvi urci-
tou pritazlivost, pak celkovy spole¢ny trh byl vzhledem k francouzskym struk-
turdm a mentalit¢ povazovan za hazard. Ale Francie, kterd nechala ztrosko-
tat myslenku EOS, dluZzila svym sousediim kompenzaci. Pfedseda Rady Edgar
Faure prohldsil 25. kvétna na tiskové konferenci, Ze ,,skutecnd organizace ne-
miZe byt pouhym klubem ¢i konferenci velvyslanct. Jakkoli je pojem nadna-
rodnosti bludny, je pfesto nutné ddt mu rozhodovaci pravomoci.*4

2.3.1 Prima citace

Pokud pouzijete cokoliv ze zdroje slovo od slova, jedna se o primou citaci.
V tomto pripadé je vasi povinnosti tuto skutecnost uvést, coz se déje po-
moci oznaceni piimo citovaného textu do uvozovek (,,XY*).5 Nejlep$im
prikladem je ¢ast samotného plivodniho textu zachycujici prohldSeni minist-
ra Faureho. Pokud se jednd o delSi pfimou citaci (naptiklad nad 100 slov), je
dobré odsadit cely dsek od ostatniho textu ve formé zv1aStniho odstavce (pe-
tit). Pokud ptivodni text jen lehce upravite, tfeba spojenim vét ¢i vymeénou jed-
noho slova, jedna se stdle o pifimou citaci (byt nespravné pojatou) a nelze ji
vydavat za nepifimou!

Castou chybou je, Ze studenti piimou citaci zaméhuji za p¥imou rec.
Tyto dva pojmy ale spolu souvisi jen velmi volné. Jestlize pfevezmete doslov-
né text, bude se vzdy jednat o pfimou citaci, i kdyZ nebude obsahovat Zidnou
piimou fe¢. Naopak pokud z piimé feci jisté osoby vezmete vybrané informace
a aplikujete je sami, tak se o pfimou citaci nejedna (viz dale). O primou citaci
se jedna téz tehdy, kdyz prelozite néjaky text z ciziho jazyka s cilem zachy-
tit jeho presné znéni. Na celé véci nic neméni, Ze kvili vasim nedokonalym
znalostem jazyka preklad zcela neodpovidd plivodnimu origindlnimu zdroji.

4 GERBET, Pierre. Budovdni Evropy. Praha: Karolinum, 2004, s. 129.

5 Ne&kdy autofi pifimou citaci odliSuji jinak, napfiklad kurzivou, pfipadné pouZzivaji oba
odlisovaci prvky najednou (kurziva a uvozovky). Doporucuji uvozovky uzivat vzdy,
jednd se o standardni konvenci, jestlize chcete pridat i rozliSeni kurzivou, nicemu tim
neubliZite.
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V ramci primé citace, tedy uiseku textu oznaceného uvozovkami, zasad-
né prebirate text v pivodnim znéni. Neni pfipustné s nim néjak manipulo-
vat, napfiklad ménit slovosled, aby citace 1épe zapadla do vasi argumentace,
nahrazovat slova synonymy nebo je jinak skloiiovat a Casovat. Dokonce nejste
opravnéni ménit ani faktické a pravopisné chyby: jestlize bude v pfimé citaci
uvedeno ,,babycka‘ a vy ji uznate za vhodnou k ocitovani, musite hrubku po-
nechat. Abyste nebyli obvinéni z neznalosti, za problematicky prvek v pii-
mé citaci se vklada znacka ,,sic* (latinsky ,pravé tak*) v hranatych zavor-
kach. Z uvedenych pravidel o absolutnim piejimani jsou pouze dvé vyjimky:

» Preklady: Opakuji, Ze pokud chcete néco prelozit doslovné, vyznacte

vysledek jako pfimou citaci. I pokud tam madte chyby, bude kazdému
Ctenafi ziejmé, Ze vasim zamérem bylo zachytit plivodni verzi co nej-
presnéji. Do poznamky pod carou klidné za citaci zdroje pridejte dous-
ku: ,,Preklad autor*.

* Elipsa: V pfimé citaci nelze nic zménit, ale miZete vynechat ¢ast pl-

vodniho textu nebo néktera slova. Musite to samozfejmé ¢tendfi pfiznat,
Cinite tak tfemi teCkami v hranatych zavorkéch (,,[...]*) na mistech, kde
jste néco vynechali. Pokud prebirate piimou citaci, ve které je jiz elipsa
uvedena, tak tfi tecky do hranatych zdvorek neuvadeéjte.

Priklad:

Jeden ze zndmych poslancti Pavel Korec postoj shrnul ve svém prohlaseni
pro stranicky tisk: ,,Volebni schromdzdéni [sic] si naruSovat nenechame, [...]
po ziskdni moci se se v§emi t€mito skupinami vyrovndme.*6)

Kdy je nejlepsi pouzit primou citaci? Pfimé citace, pokud jsou dobie
zvolené, ozivuji text a v mnoha piipadech jedna pfima citace nahradi mnoho
slov nudného opisu. Pfima citace mize byt téZ nékolikaslovna, zvlasté u ter-
minQ, jejichZ vyuZiti je fixovdno na urcitou situaci a maji vyznam ponékud
odli$ny nebo S§irsi, nez by napovidal jejich slovni obsah.

Priklad:
Popisovana situace v Satudské Ardbii do znacné miry napliluje podminky
.normativniho obratu v pravu®,? jsou zde ale viditelna kulturni specifika.

6 KOREC, Pavel. Utotit na sebe nenechdme. Stranické listy, 17. dubna 2008, s. 8.
7> Termin pfevzat z HUSAK, Petr. Teorie prdva. Praha: Linde, 1995, s. 69.
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C

SnaZte se primé citace pouzivat, jestliZe je naplnéna jedna z nasleduji-
ich podminek nebo jesté lépe jejich kombinace:

e skvéle podporuji vase tvrzeni,

e uvadéji néco nového nebo zajimavého a neni zde zplisob, jak byste to
sami fekli 1épe,

* kvyjadieni pfimé feci jiné osoby, tim spiSe pokud je tato fe¢ expresivni
¢i vyrazové nezvykla,

e obsah a formulace piimé citace jsou vyjimecné,

* citujete jinou osobu a nechcete jeji ndzor zkreslit.

V ostatnich pripadech radéji parafrizujte (nepfima citace) nebo jesté

1épe vyuzijte ziskané informace ve vlastnim textu (také nepiima citace). Pii-
ma citace nema nikdy slouZit jako prostfedek k usetfeni prace, tedy Ze pievez-
mete napiiklad celé odstavce, jen abyste nemuseli informace v nich zpracovévat.

Ukol:
Projdéte si v knihovné tfi ¢lanky z néjakého odborného Casopisu, napii-
klad Pravnich rozhledti nebo Sociologického casopisu. Odhadnéte, kolik pro-

cent z textu v kazdém z nich tvoii pfimé citace. Jsou ty tfi poméry odliSné? Pre-
kvapily vés ony podily néjak?

Priklad: Jak pouzit pfimou citaci (srovnej s origindlnim znénim textu nas. 17)
Pristup Francie ke spolecnému trhu byl nejasny, ale zemé citila, Ze tentokrat
nemuZze zistat mimo. Edgar Faure, predseda vlady, deklaroval: ,,Jakkoli je po-
jem nadndrodnosti bludny, je pfesto nutné dat mu rozhodovaci pravomoci.*$)
Oduvodnéni: Prohldseni pana Faureho je dosti expresivni kviili pouZiti slo-
va bludny, podobné vyrazy by mohly byt autorovi odborného textu vytknuty. Po-
kud pouZije primou citaci, Ize se kritice vyhnout. Podobnd vyjddreni cini text

voevo

zajimavéjsi. Primd citace je ddna do ndleZitych uvozovek.

Priklad: Jak nepouZit piimou citaci (Caste¢ny plagiarismus)

Francie dluzila svym sousediim kompenzaci, a tak predseda Rady Edgar
Faure prohlasil 25. kvétna na tiskové konferenci, Ze skutecnd organizace nemd-
Ze byt pouhym klubem ¢i konferenci velvyslanci.?)

Odiavodnéni: Ackoliv je posledni véta souvéti &dsti primé citace v pivod-
nim textu, pisatel zapomnél na uvozovky. Ctendr by se mohl domnivat, Ze jde
o citaci neprimou.

8)
9)

GERBET, Pierre. Budovdni Evropy. Praha: Karolinum, 2004, s. 129.
GERBET, Pierre. Budovdni Evropy. Praha: Karolinum, 2004, s. 129..
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Priklad: Jak nepouZit primou citaci (nevhodna prima citace)

,,Chybélo memorandum francouzské, a pravé postoj Francie byl nejméné
urcity. Mélo-li jaderné spolecenstvi urcitou pfitazlivost, pak celkovy spolec-
ny trh byl vzhledem k francouzskym strukturdm a mentalité¢ povaZovan za ha-
zard. Ale Francie, kterd nechala ztroskotat myslenku EOS, dluzila svym sou-
sedim kompenzaci.“10)

ooz

Oduavodnéni: Neni Zddny ditvod tuto Cdst textu uvdadeét jako piimou citaci,

snad kromé snahy usetrit si prdci. Daleko rozumnéjsi bude vyuZiti citace nepri-
mé (viz ddle).

2.3.2  Neprima citace

Vétsinou je vhodné informaci z piivodniho zdroje vyjadrit vlastnimi slovy
(parafrazovat), popripadé pouzit pouze nékteré idaje (napriklad statisti-
ky) a dosadit je do vlastni myslenky. V tomto piipadé se jednd o nepiimou
citaci a zapamatujte si, Ze rovnéz v tomto pripadé je vasi povinnosti uvést
zdroj této informace. Pfipomindm, Ze pro kvalifikovani ¢4sti textu jako ne-
piimé citace musi dojit ke skutecné transformaci piivodni predlohy, nesta-
¢i jen kosmetické zmény, jako napfiklad vymeéna nékolika mélo slov ¢i zpre-
héazeni slovosledu (opakuji, Ze ani pfeklad z ciziho jazyka do Cestiny).

Priklad: Jak nepouzit neprimou citaci (plagiarismus)

Ptistup Francie ke spole¢nému trhu byl nejasny, ale zemé citila, Ze tentokrat
nemuze zistat mimo. Ackoliv pfedseda vlady Edgar Faure nesouhlasil s princi-
pem supranacionality, byl ochoten v tomto sméru ustoupit a pfesunout nékteré
pravomoci na nadndrodni instituce.

Oduvodnéni: Neni vitbec uveden zdroj informace (chybi odkaz).

Priklad: Jak nepouzit neprimou citaci (¢astecny plagiarismus)

Vsechna tfi memoranda prosazovala celkovy spolecny trh a akceptovala od-
vétvové akce v jaderné energii a dopravé. Chybélo memorandum francouzské,
a prave postoj Francie byl nejméné urcity. Mélo-li jaderné spolecenstvi urcitou
pritazlivost, pak celkovy spolecny trh byl vzhledem k francouzskym struktu-
ram a mentalité povazovan za hazard.!D

Odivodnéni: Pivodni text je prevzat slovo od slova, ale chybi uvozovky,
neni tak prizndna primd citace.

100 GERBET, Pierre. Budovdni Evropy. Praha: Karolinum, 2004, s. 129.
1D GERBET, Pierre. Budovdni Evropy. Praha: Karolinum, 2004, s. 129.

20



Plagiarismus a jak se mu vyhnout

2.3.3  Kolik je mozné pouzit v odborném textu primych a neprimych
citaci?

Neexistuje smérnice, kolik citaci by méla mit kvalitni pisemna prace. Obecné
Ize fici, ze mnozstvi predevSim neprimych citaci neni omezeno, ackoliv
v empiricky zaloZeném (informacné popisném) textu by jich mélo byt vice
nez v teoreticky sméfované prici, ani to ale neni pravidlo. Naopak urcitou
stridmost je potirebné vykazovat u citaci primych. Odbornd prace vysoké
drovné (Clanek ve védeckém Casopise, kniha, ale napiiklad té€Z diplomova pra-
ce) by neméla prekrocit limit 5 % piimych citaci na celkovém objemu textu,12)
v pfipad€ semindrni price v prvnich letech studia je v§ak mozné zvySit tento
pomér na zhruba 30 %.13) Je ale dllezité zdiraznit, Ze téchto 30 % nema roz-
hodné byt z jednoho zdroje nebo ve formé jedné dlouhé piimé citace. Zaroven
by pfimé citace mély neustéle plnit shora vymezené ucely. JestliZe tyto pod-
minky nedodrZite, stava se vase prace tim druhem kompilace (toto slovo neni
samo o sobé pejorativni), kterd nema valnou cenu, ani kdyz poctivé citujete
(pokud byste tak necinili, tak se samoziejmé jednd o plagiarismus). Odborny
text neni mozaika ani koldZ pfimych citaci.

2.3.4  Prakticky priklad rozliSeni mezi pfimou a neprimou citaci ¢. 1
V nasledujici Casti se pokusim vyjadfit rozdily mezi obéma druhy odkazl
na puvodni zdroj na konkrétnim piikladu. Nezapominejte ale, Ze ukazka je
ponékud uméla, jde o zpracovani pouze velmi malé ¢4sti textu. V praxi by vy-
bér nejvhodnéjsiho feSeni zavisel na tématu prace, pouzitych metodach a vy-
mezenych cilech, koncepci (pod)kapitoly a odstavce, diivodu, proc chci vitbec
informaci pfevzit a mnoha dal$ich faktorech.

Text pavodniho zdroje:

Summit EU v Nice v prosinci 2000 neprobehl uspokojivé. Hlavy statt
a vlad jednaly pod tlakem, materidly pro rozhodnuti nebyly naleZité priprave-
ny, mnoho ucastnikll ani nevédélo, o ¢em se jednd. Vysledky summitu jeho pri-
béhu odpovidaly. Kdyz britsky premiér Tony Blair v pét hodin rdno po 48 ho-
dindch nepretrzitého jedndni pfedstoupil pfed novinife, zmohl se na jedinou
vétu: ,,Takto nelze ddle pokracovat v praci.*“14

12) Podobny odhad jste jisté ziskali na zdkladé navstévy knihovny pfi plnéni vySe zadaného
ukolu.
13

Toto ¢islo je pouze vyjadienim mého osobniho ndzoru a nevychazi z zadného vseobec-
ného konsenzu ¢i dokonce normy. Je pravdépodobné, Ze jina osoba bude doporucovat ¢i
akceptovat niz$i nebo vyssi pomeér.

VAN GRINSVEN, Peter. The European Council under Construction. Discussion Papers
in Diplomacy, 2003, ¢. 88, s. 1.

14
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Rozbor:

V tomto pripadé 1ze text pretvorit pomoci piimé i nepfimé citace, a to dokon-
ce nékolika zptsoby. Tak to také ostatn€ obvykle byvd, moznosti, jak vyuZit mys-
lenku i pretvorit text, je logicky témér nekone¢né mnoho, jazyk neznd omezeni.

Reseni &. 1 (neprima citace):

Setkani predsedtl vlad a hlav statii v Nice v prosinci 2000 nesplnilo ptivodni
ocekavani ucastnikil a jedndni 1ze oznacit jako nedspésna. Britsky premiér Tony
Blair na zavér summitu vyjadfil svou nespokojenost se zptisobem jednani v Nice.!5)

Komentar: Celkem vhodné parafrdzovany puvodni text, ale jsou 7 néj vy-
pustény nékteré informace (iicastnici nevédeli o cem se jednd atd.), ty miiZe byt
vhodné zachovat, pokud jsou pro vasi prdci dileZité. Jestlize naopak okolnos-
ti summitu jsou pouze na okraji vaseho zdjmu, zkrdceni neni na zdvadu a uve-
deni vSech peripetii by mohlo odvddét pozornost ¢tendre. Blairiv ndzor by byl
ale lépe zachycen v puivodnim znéni.

ReSeni ¢. 2 (kombinace piimé a nepiimé citace)

Setkéni predsedt vlad a hlav statti v Nice v prosinci 2000 nesplnilo ptiivodni
ocekdvani ucastnikl a pribeh jednani i jeho vysledky lze oznacit jako nedspes-
né. Ostatné britsky premiér Blair uvedl: ,,Takto nelze ddle pokracovat v préaci.“16)

Komentar: Oproti predchozimu pfipadu je Blairovo vyjddreni ponechdno
v puiivodni podobé. Asi nejlepsi volba, pokud uddlosti z Nice nejsou pro vds vy-
klad rozhodujict.

Reseni & 3 (prima citace)

Van Grinsven popisuje pritbéh summitu takto: ,,Summit EU v Nice v prosinci
2000 neprobéhl uspokojive. Hlavy stitll a vlad jednaly pod tlakem, materidly pro
rozhodnuti nebyly ndleZité pfipraveny, mnoho tcastnikt ani nevédélo, o cem se
jednd. Vysledky summitu jeho pribéhu odpovidaly. Kdyz britsky premiér Tony
Blair v pét hodin rdno po 48 hodinach nepietrzitého jednani predstoupil pred no-
vindre, zmohl se na jedinou vétu: ‘Takto nelze déle pokracovat v praci.’““17)

Komentar: Jestlize se rozhodnete doslovné prevzit vétsi mnoZstvi textu jako
zde, mélo by to byt v urcitém kontextu. U ukdzky napriklad v pripadé, Ze vetsi

15

VAN GRINSVEN, Peter. The European Council under Construction. Discussion Papers
in Diplomacy, 2003, ¢. 88, s. 1.
VAN GRINSVEN, Peter. The European Council under Construction. Discussion Papers
in Diplomacy, 2003, ¢. 88, s. 1.
VAN GRINSVEN, Peter. The European Council under Construction. Discussion Papers
in Diplomacy, 2003, ¢. 88, s. 1.
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cdst vaseho textu bude vénovdna cinnosti summitii Evropské unie ¢i primo prii-
béhu summitu v Nice jako takovému. Jednoduse receno, necitujte primo delsi
text, pokud se problematice, kterd je v ném rozebirdna, nevénujete diikladnéji:
nevyuZivdte primou citaci pro vasi dalsi argumentaci, nevymezujete se proti je-
Jjimu vyznéni atd. Plati, Ze u vyjddrent kazdé myslenky (bodu argumentace) by
mély prevlddat neprimé citace ¢i vlastni ndzory, nelze to ponechat na slovech
nékoho jiného a spolehnout se na primou citaci. Primou citaci je dobré néjak
uvést, vetsinou jménem autora a strucnym tivodem (viz priklad), ktery obvyk-
le navazuje na predchozi vyklad. Z formdlniho hlediska si povsimnéte, Ze pri-
md fec uprostied primé citace se oddéluje pouze jednoduchymi uvozovkami.

2.3.5  Prakticky priklad rozliSeni mezi pfimou a nepfimou citaci ¢. 2
U druhého ptikladu zkuste nejdiive sami pfemyslet, jak byste text prevedli,
teprve pak si odkryjte a prectéte komentafe. Plati stejné upozornéni o netpl-
nosti ukazky vyjadiené v predchozim pifipade.

Text pivodniho zdroje:

,,Pro vysledek schiize Rady neni vlastné viibec diilezité, co na ni ministfi
feknou. Vse je rozhodnuto ¢i vyhandlovano ufedniky v Coreperu. Ministr pfi-
jede na schtizi v posledni minuté, zpoceny, unaveny, nemocny ¢i opily (nékdy
vSe dohromady), precte sviij pripraveny scéndr a odjede.18)

Rozbor:
Text zachycuje zdznam z rozhovoru obsazeného v pamétech britského mi-
nistra, ktery hodnoti velky vyznam Coreperu (Vybor stilych zdstupcti, soucdst

Rady) pro rozhodovani v Rad€ a naopak poné€kud uvolnénéjsi piistup ministra
ke svym povinnostem v téZe instituci.

ReSeni &. 1 (neprima citace):

Rozhodujici dlohu pfi rozhodovani v Radé EU nemaji ministfi, ale dredni-
ci Coreperu, ktefi v§e dopfedu projednaji. Ministfi, ocitajici se v casovém tla-
ku, jejich dohodu jen potvrzuji.19)

Komentar: Nepiimd citace zde neni pouZita prilis vhodnym zpiisobem. Ne-
JenZe puvodnimu textu odebird ,,stdvu*“, ale ddvd mu nakonec jiny vyznam, kte-
ry je natolik odlisny, Ze odkaz na piivodni text vlastné ani neddvd smysl.

18) CLARK, Alan. Diaries. London: Phoenix, 1993, s. 139.
199 CLARK, Alan. Diaries. London: Phoenix, 1993, s. 139.
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ReSeni ¢. 2 (piima citace):

...dulezitost Coreperu v systému Rady a jeho vliv na dosaZeni vysledki
jednani Ize dokumentovat mimo jin€ i slovy osoby se zkuSenostmi z Rady, brit-
ského ministra Alana Clarka, jenzZ ve svych pamétech vzpomina: ,,Pro vysledek
schiize Rady nenf vlastné vibec dilezité, co na ni ministfi feknou. Vse je roz-
hodnuto ¢i vyhandlovano tdiedniky v Coreperu. Ministr pfijede na schiizi v po-
sledni minuté, zpoceny, unaveny, nemocny ¢i opily (nékdy vSe dohromady),
precte svij pripraveny scéndr a odjede. 20

Komentar: Pokud chceme pivodni text ve své praci pouzit, 1ze tak ucinit jen
ve formé pifimé citace, ktera dovoli ponechat expresivnost vyjadfeni. Opét by-
chom k tomu ale méli pristoupit pouze tehdy, jestlize problematice Coreperu vé-
nujeme v praci vetsi prostor a tato citace ma jen dokreslit (pfipadné oZivit) nas
vyklad. Nelze na jejim zakladé Cinit zevSeobecnujici zavery (jako v feSeni €. 1),
na to je priliS specifickd a zaujata. Jist¢ ne kazdy ministr pfijizdi s uvedenymi
charakteristikami, jist& ne o VSEM rozhoduje Coreper a ministfi to jen odkyvaji.

2.4 Obecné znama informace

Text odborné prace se nesklada pouze z pfimych a nepiimych citaci, pfipadné
origindlnich myslenek pisatele. Existuje jesté jedna kategorie nazyvand obec-
né zndmé informace. Jeji vymezeni piesné odpovida terminu, jedna se o za-
leZitosti, u kterych neni tieba odkazu na zdroj, protoze jsou jaksi samo-
ziejmé, ,,vSichni je zname*. Uvédomte si ale, Ze Ctenadf nemusi byt natolik
zbéhly v problematice, kterou popisujete, a tak i néco, co vim mize pfipadat
jako obecné zndmé, nemusi mit stejny charakter pro Ctendre.

Kazdé sdéleni je pro né&jakou osobu zndmé, my ale hodnotime znamost
pro své ocekavané ¢tenare. Je dosti pravdépodobné, Ze vétSina obsahu praci,
které budete psit, neni pro vaSe ¢tendfe obecné zndmd. Tedy nelze napiiklad
prevzit tfi strany dlouhy text pojednavajici o nejnovéjsim rozhodnuti Ustavni-
ho soudu CR a pak tvrdit, Ze to pfece viichni znaji. Jednd se bud o sty pla-
giarismus, nebo nesplnéni zaddni. Nikdo po vas nebude chtit napsat néco,
co vSichni potencialni ¢tenari znaji. Posledni véta je velmi dilezitd, text slo-
Zeny pouze z obecné znadmych informaci (bez odkazli) se moznd nedopous-
t{ plagiarismu, ale nen{ textem odbornym. JiZ na tomto misté dopiedu uvedu
jedno varovéni: price, ve které pouZzijete pouze zdkladni informa¢ni zdroje
typu ucebnic, wikipedie nebo tieba ve vécech evropské integrace server http://

200 CLARK, Alan. Diaries. London: Phoenix, 1993, s. 139.
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www.euroskop.cz, také nebude napliiovat naroky vyucujictho. V téchto zdro-
jich najdete povétsinou pravé obecné znamé informace.

Jestlize se obecné znama informace nepodava neutrdlné-informacénim t6-
nem, je vhodné uvést zdroj. Nezapomerite také, ze pokud prejimate text slovo
od slova, prestoZze podava jen obecné zndmé informace, tak pordd musite pfi-
znat pfimou citaci.

Priklady obecné znamych informaci:

*  Vladimir Spidla odstoupil v roce 2004 z funkce premiéra CR, ndsledn&
zacal vykonavat funkci evropského komisare.

* Ve volbach do Evropského parlamentu v roce 2009 zvitézila v CR Ob-
¢anskd demokraticka strana.

+ Dle ¢l. 10a zdkona &. 1/1993 Sb., Ustava CR, ve znéni pozd&jsich pied-
pisti, mohou o prijeti nékterych mezinarodnich smluv rozhodovat i ob-
cané v referendu (pokud je ¢ast zminéného pfedpisu uvedena piimo
v textu, nemusi se jiz zvlast citovat).

Nespravné vyuziti pravidla o obecné znamych informacich

* To, 7e odstoupivii premiér V. Spidla dostal trafiku evropského komi-
safe, je nutné chdpat jako podraz na Pavla Teli¢ku, kterého Spidla pil
roku predtim do Bruselu sdm prosadil (zde se jednd o expresivné ladé-
né sdéleni, nutné uvést zdroj).

* Ve volbach do Evropského parlamentu v roce 2009 zvitézila v CR Ob-
Canskd demokraticka strana se ziskem 30,02 % hlast (jde jiZ o konkrét-
ni udaj, nutné uvést zdroj).

+ Ceska tstava dovoluje alternativné vyuZiti referenda pro piijeti nékte-
rych mezindrodnich smluv (dobré odkézat na prislusny clanek).

Pravidla pouZiti obecné zndmych informaci ve vétSiné piipadl necinf obti-
7e a poznate je citem. Pokud si nejste jisti, je vZdy vhodnéjsi pro jistotu ci-
taci uvést, nebot pojem nadbytecna citace je téméf protimluv, coZ se o chybé-
jici citaci prohlésit neda. Jest€ jednou upozoriiuji na naivitu vymluyv, Ze podle
vas jako autora je jistd okolnost ,,obecné zndm4*. Znalost autora, ktery zkou-
m4 a je ponofen do problému, se nerovnd znalostem Ctendie, ktery se chce
o problému néco dozvédét.

25



PRIRUCKA PSANI SEMINARNICH A JINYCH VYSOKOSKOLSKYCH ODBORNYCH PRACI

2.5 Pro¢ vlastné mame citovat?

Nékterym z vds by se mohlo zdét, Ze veSkeré starosti kolem citovani jsou
zbyte¢né a ¢as tomu vénovany je mozno pokladat za ztraceny. Nebylo by efek-
tivnéjsi ho vyuZzit k nécemu uzite¢néj$imu? Otdzka je samoziejmé fecnického
razu. Povinnost citovat neni samoucelna. Kromé vyhnuti se plagiarismu ci-
tovani pouzitych zdroji plni téZ nasledujici funkce:

* Navazani na predchozi vyzkum. Odborny text jiz dnes neni mozné
napsat bez zohlednéni a zpracovani doposud dosazeného stavu védéni.
Analyza k tématu se vztahujicich materiald a jejich citovani vas povede
k tomu, Ze nebudete psat nesmysly nebo tzv. ,,vafit z vody*.

* Potvrzeni vlastni argumentace. Jestlize budete v textu néco tvrdit, jis-
té vam pfijde vhod, kdyZ budete schopni podpofit sva tvrzeni jinymi
zdroji od renomovanych a zkuSenych autort.

e Zapojeni do odborné komunity. Zvl4sté v dalsich fazich pripadné vé-
decké kariéry citovanim jinych ukazujete, Ze si vaZite jejich prace. Ti
si toho mohou povSimnout a naopak vnimat vaSe mySlenky. Sami byste
také urcité byli polichoceni, kdyby nékdo citoval v4s text.

* Kontrola pivodu textu. Jestlize budete poctivé citovat, nemuiiZe se stat,
Ze v kone¢ném disledku pouze opisSete dilo nékoho jiného. Vzdy totiz
vidite, z kterych zdroju kterd ¢ast textu pochazi nebo je na nich zalo-
Zena. Pokud by velkd ¢ast byla pouze z jednoho zdroje, je zfejmé, Ze
musite na textu ddle pracovat.

* Rozsireni obzoru ctenare. Odkazujete-li na dal$i zdroje k danému
tématu, poskytujete ¢tendii jakousi reSerSi zdarma. VétSina Ctendil ta-
kovy servis pfivitd, kdyZ o n€¢j nemd zdjem, jednoduse odkazy nebere
do tivahy. Obracené to neplati: kdyZ vy zdroje necitujete a Ctenaf zajem
mad, uzitecnost textu pro n¢j je nulova.

Citovani tak rozhodné neni vymyslem nékolika fundamentalistl, jejichz
jedinym smyslem Zivota je tyrani nebohych studentt.

2.6 Co také nestaci aneb varovani pred slepou ulickou

Mnoho studenti si mysli, Ze v seminarni praci staci pripojit seznam pou-
zitych zdroju, aniz by prubézné citovali zdroje v textu ¢i rozliSovali mezi
primymi a neprimymi citacemi. Takovy postup neni dostate¢ny. Hodno-
titel (Ctendr) pak nemad Sanci se dozvédét, které zdroje jste skute¢né pouzili,
odkud kterd ¢ast textu pochdzi, co je mySlenka vase, co pfima a nepiima ci-
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tace. Dovedeno ad absurdum, mohli byste mit v seznamu literatury 30 polo-
Zek, ve skutecnosti by byla ale prace pospojovana pouze ze dvou z nich v po-
méru 70 % ku 30 % a zbytek zdroji jste si asi precetli (nebo ani to ne) jen
tak bez toho, aby v nich bylo néco hodno citovani. Myslite, Ze je to ke Cte-
nafi fér?

Studenti obvykle tvrdi, Ze precetli X zdrojli a z nich pak praci napsali. Bra-
ni se, Ze jiz nedokdzi presné odlisit, ze kterého zdroje kterd informace pocha-
zela, nebo se ospravedliiuji, Ze argument nebo tidaj byl ve vice z nich. Vy ale
ptece mizete vZdy myslenku, pokud neni vase nebo nejde o obecné zna-
mou informaci, dohledat k puivodnimu zdroji (nebo zdrojim), na které
nasledné odkazete. Kdyz v textu uvedete, Ze se néco zvysilo o 75 %, naby-
li jste tuto informaci na zdkladé obecného studia? Asi ne, mate ji z konkrétni-
ho zdroje. Ano, drZet se takového postupu je pracnéjsi, ale je to jedind mozZna
cesta, jak skute¢né seri6zné zpracovavat informace.

Pomiuize vam, kdyz si budete odkazy na zdroje zaznamenévat hned od po-
¢atku, a to jiz v pripravné fazi. Pokud byste chtéli odkazy ,,dod¢lat na konec®,
je to zvlasté pii $irSim okruhu zdrojl nejen velmi pracné a casové narocné, ale
s nejvyssi pravdépodobnosti se vam ani nepovede vSe dohledat a vy budete
stat pred nésledujici volbou:

1) Myslenky, data, informace, ke kterym nedohledéte piivodni zdroje, bu-

dete muset vyfadit, ¢imz ochudite sv{jj text o moznd klicové Casti.

2) Zdroje k danym skute¢nostem neuvedete, ¢imZ se samozfejmé do-
poustite plagiarismu.

3) ,,Kompromisem* je zdroje si vymyslet, pfifadit k informacim néjaky
odkaz, ktery bude vypadat pravdépodobné. To mlize byt pro vyucujici-
my podvod.

4) Hledat vymluvy o nemoZznosti uvadéni pfesnych citaci aneb obhajoba
zde kritizované slepé ulicky.

Asi je zbyte¢né uvadét, Ze moznosti 2) a 3) jsou cestou do pekel, s 1) snizi-

te kvalitu textu a u 4) neplnite zaddni. Proto si vZdy udrZujte piehled o vSech
zdrojich, které v prib&hu psani textu k citovani pouZivite.

2.7 Strelba do vlastnich rad: pokus o vysvétleni
nevysvétlitelného

Studenti maji zvlaStni schopnost poukdzat na kazdou nespravedlnost, kterd se
na nich (at jiZ oprdvnéné nebo ne) pacha a vyuZit ji ve svlij prospéch. Otazky
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spojené s plagiarismem nejsou vyjimkou. Mnoho studentii nechape, proc¢
by méli peclivé dodrzovat shora vymezena pravidla, kdyz se kazdy den
setkavaji s mnozstvim textii podepsanych vysokoskolskymi uciteli ¢i jiny-
mi odborniky, které také neplni ani zakladni podminky ohledné citovani
a priznavani zdroju. JelikoZ s podobnou namitkou se diive ¢i pozdé&ji setkd
kazdy vyucujici, ktery ma snahu presvédcit studenty o nutnosti zohlediiovat
autorska etickd pravidla, radéji preventivné zafazuji stru¢ny exkurz do pro-
blematiky.

Existuji pripady, kdy lze text napsany bez citaci a odkazl na litera-
turu do urcité miry ospravedlnit. Zaprvé si uvédomte, Ze znalosti zkuse-
ného vysokoskolského pedagoga jsou o hodné §ir$i nez u studentli. Zadruhé
ne u vSech odbornych praci je cilem pfinést nové poznatky. Typickym piikla-
dem propojeni obou skute¢nosti jsou u¢ebnice. Obycejné je piSe osoba, kte-
rd predmét vyucuje mnoho let, pfipravovala si prednasky, publikovala o da-
nych tématech v odborném tisku, vydala tfeba monografii. Cilem ucebnice je
prenést na studenty co nejsrozumitelnéj$im a systematickym zplsobem ta-
kové mnozstvi informaci, které povazuje autor za vhodné. Takovy text nema
ambice pfinést origindlni myslenky, nepfispiva primarné do védeckého dis-
kurzu.

V uvedeném piipadé nejsou odkazy v publikaci mnohdy nutné. Text je za-
loZen na ,,souboru védéni* autora potvrzeném mnohaletymi zkuSenostmi. Pre-
bujely pozndmkovy apardt by mohl pii studiu odvadét pozornost. Zaroven by
se jeho zafazenim navysil pocet stran a ucebnice by byla drazsi, nékterd Ces-
ké nakladatelstvi proto autory od odkazil odrazuji. Casto tak uéebnice pouze
uvadi soupis literatury na konci kapitol nebo knihy jako zdroje pro dalsi studi-
um. PovS§imnéte si, Ze se nejednd o pouzitou literaturu, ale o pomucku pro stu-
denta, kde najit dodate¢né informace.

Predchozi dva odstavce byly uvedeny slovy, Ze dany postup u ucebnic Ize
»ospravedlnit do urcité miry*. Snazil jsem se tak ucCinit, mdj osobni ndzor je
ce je pevné zakotvend v souc¢asném stavu védéni o tématu, ktery je zachycen
v literatufe, méla by proto na ni odkazovat, zejména ve forme odkazu na dal-
§1 zdroje. I pro studenta je Casovée pfi studiu daleko snazsi, jestliZe najde od-
kaz na dalsi informace pifimo u konkrétni véci (napiiklad ndleZitosti dovola-
ni), neZ v seznamu literatury na konci dlouhé kapitoly (naptiklad Mimotad-
né opravné prostfedky), nebo dokonce celé ucebnice (Civilni proces). Za dru-
hé, nékteré ne vSeobecné zndimé myslenky moznd autor vyuziva ve své vy-
uce jiz dlouho, ale pofad jsou dohledatelné k né¢komu jinému, proto je slus-
nosti to ptiznat. Ackoliv se tedy autor ucebnice bez odkazii nemusi dopoustét
eticky sporného jednani, z praktického hlediska naplnéni ucelu ucebnice jako
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pomiicky pro dalsi vyzkum je vhodné odkazy zarazovat.2!) Ostatné pokud se
vam dostane do rukou kterykoliv ucebni text napsany na zdpad od nds, bude
vzdy obsahovat mnozstvi citaci a odkazii na zdroje. Nastésti vyvoj v nasi kot-
lin¢ sméfuje rovnéZ timto smérem.

Druhd ¢éast podkapitoly se zaméii na situace neospravedlnitelné. Ano,
v Ceském prostiedi najdeme mnoho pripadi, kdy se i vysokoskolsti vyu-
Cujici dopoustéji plagiarismu, ¢asto velmi prithledného a naivniho. Univer-
zitni ucitelé nejsou Zddnymi poslednimi straZci mordlky, ale jednou ze skupin
spole€nosti, jejiz kvality odrazeji. Nékteti z pedagogl chtéji dosdhnout rych-
Iych vysledki bez vynaloZeni ndmabhy, jini v ¢asovém tlaku musi vykdzat vy-
stupy pro grant, a jsou i taci, kteff jednoduSe nic nedokdzi napsat sami, ptipad-
né snad ani neuznavaji plagiarismus jako prohiesek. To, Ze podobni vyucujici
nejdou studentlim prikladem, je asi zbyte¢né zminovat, snad si alespon koupi
tuto uéebnici. MiiZe to byt smutné, jako omluva pro vase pripadné nesprav-
né chovani to ovSem neobstoji. Jini kolem vds moznd kradou (plagiarismus
je druh kradeze), presto to nebudete délat také a odvoldvat se na ostatni.

Bohuzel plati, Ze zatimco boj proti plagiarismu u studentil je opravnéné ve-
den vSemi prostfedky a s pro n€ zdvaznymi disledky pii odhalent, u stejného
chovan{ uciteld se zaviraji oCi a i pres shromazdéni diikazli celd véc mélokdy
kon¢i viditelnym potrestanim. Vysvétleni pro tuto skutecnost je mimo rdmec
této ucebnice a neni zcela jasné ani mné, obhajitelné to kazdopadné neni. Pfi-
chazi mi na mysl pfislovi dobfe znimé jiz starym Rimantim. Pro latiniky:
,»Quod licet Iovi, non licet bovi®, pro skladniky ze Sroubdrny bez lekci Ovidia:
,,Co je dovoleno bohovi, neni dovoleno volovi (volny pieklad).

V poslednich letech se nastésti zacind karta pomalu obracet rovnéz v tom-
to sméru. Objevilo se a verejné diskutovalo nékolik kauz plagiarismu uci-
teld. Jak jiz bylo feceno, vétSina odhaleni nebyla spojena s rdznymi kroky
typu sniZenf{ platu nebo dokonce vypovédmi z univerzit. Mohu vam vSak pro-
zradit, Ze ve védecké obci se dobfe vi, kdo byl subjektem podobnych afér nebo
kdo obecné publikuje ,,problematické* texty. Takova osoba moznd dél piisobi
ve vysokém Skolstvi (je to ostuda, ne Ze ne), ale seri6zni ¢lenové védeckée obce
podobné kolegy odsoudi a odsunou na okraj v§eho déni (pozvani na konferen-
ce, Clenstvi v orgdnech fakult a univerzit, kariérni postup atd.).

21) Par slov je znovu tieba vénovat ucebnici, kterou drzite v rukou. Odkazii je v ni mini-
mum, to je vSak zplsobeno tim, Ze se jednd o praktickou piirucku zaloZenou na mych
osobnich zkuSenostech s psanim praci a s problémy studenttl, které obycejné pii psani
fesi. Vysoky je téz podil obecné znamych informaci. Svou piedstavu (alespon po for-
malni strince) standardni uGebnice jsem realizoval v publikaci ZBIRAL, Robert. In-
stituciondlni ramec Evropské unie: prdavné-politologicky pohled. Praha: Linde, 2007.
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Abych nemluvil jen obecné, predstavim nékolik kauz, které hybaly Ces-

kou akademickou sférou. Neni mym cilem jmenované osoby soudit, Zidnou
z nich jsem nikdy ani nezahlédl, ponechdvam na ¢tenafich, aby si na zakla-
dé zde uvedenych stru¢nych informaci a studia zdroji v odkazech ucinili ob-
razek sami.

* Aféra Ivo Budila. Antropolog profesor Budil ze Zapadoceské uni-
verzity v Plzni napsal do sborniku vydaného ve Velké Britanii ptispé-
vek, ktery byl z velké ¢4sti opsan z ¢lanku publikovaného v roce 1994.
Na tuto skutecnost priSel sdm autor ptivodniho textu a své podezieni
zvetejnil.22) O celé véci se pak dlouze diskutovalo na strdnkdch denni-
ho a odborného tisku, vSe bylo o to zdvaznéjsi, Ze Budil zastdval ve své
kariéie vysoké akademické funkce. Veskeré informace o kauze vcetné
medidlnich ohlasil a srovnavacich analyz piivodniho a ,,nového* tex-
tu naleznete na k tomuto tcelu ziizeném serveru.23) Budil stale plisobi
ve vysokém Skolstvi.

» Aféra Jaroslava Svétlika. Ve své dobé dékan jedné z fakult Univerzity
Tomase Bati ve Zliné se provinil tim, Ze velkou ¢4ast své habilita¢ni (do-
centské) prace prevzal ze své doktorské prace. Jinymi slovy, opisoval
sam od sebe. Sami citite, Ze se jednd o trochu jiny problém nez vySe,
klicové bylo, Ze danou skute¢nost Svétlik nikde neuvedl. Obvinéni bylo
anonymni, J. Svétlik se mu nejdiive ostfe branil,24 zfizena etickd komi-
se ale dosla k zavéru, Ze se plagiarismu dopustil. Svétlik nakonec sdm
podal vypovéd, pfesunul se vyucovat na Slovensko.2%

» Aféra Libora Pavery. Vyucujici Slezské univerzity v Opavé absolvo-
val habilitacni fizeni na UP v Olomouci. Titul obdrZel, postupné ale
vyslo najevo, Ze jeho habilitaéni prace spojend se stfedoveékou teolo-
gii byla pfevzata z dila jiz zemfelého autora. Ziskany titul stejné jako
v predchozim piipadé neni dle ceskych zakonli mozné zpétné odebrat,

22

23

24

25

30

SCHEFFEL, David. Minulost a budoucnost antropologie ve stfedni a vychodni Evropé:
poznamky k vizi Chrise Hanna. Sociologicky casopis, 2007, ro¢. 43, ¢. 1, s. 183-186.
CERNA, Marie a kol. Kauza Budil [online]. Biograf, nedatovano [cit. 4. kvétna 2009].
Dostupné na <http://www.biograf.org/budil/wikka.php ?wakka=KauzaBudil>.
SIDLOVA, Marie. Dékan Svétlik: Utok na mne Je vykonstruovany proces [online]. Zlin-
sky denik, 1. dubna 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://zlinsky.denik.cz/
zpravy_region/dekan-svetlik-je-obvinen-z-podovodu-opsal-prace.html>.

DVORAK, Zdendk. Zlinského dékana usvédcili z plagidtorstvi, titul mu ale ziistane
[online]. idnes.cz, 9. Cervence 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na < http://zpravy.
idnes.cz/zlinskeho-dekana-usvedcili-z-plagiatorstvi-titul-mu-ale-zustane-phi-/studium.
asp?c=A080709_085836_studium_bar>, srv. také dalsi odkazy pod citovanym ¢lan-
kem.



Plagiarismus a jak se mu vyhnout

ale Pavera byl nucen netcastnit se vyuky na univerzité26) a pozdéji mu
nebyla prodlouzena smlouva. Je pozoruhodné, Ze plagiarismus nékdy
nejsou schopny odhalit ani kvalifikované osoby z oboru typu hodnoti-
tell habilitacnich praci.

Z predchozich pripadii by mohlo plynout, Ze pravniho prostfedi se téma

plagiarismu nedotyka. Samoziejmée tomu tak neni, nebyli by to pravnici, aby
neméli néco zvlastniho. Pékné to charakterizoval novindi TomaS Neémecek,
ktery jeden ze svych ¢lankl nazval ,,Kdo chce opisovat, musi byt aspoii prav-
nik*.27

o Aféra Ilony Schelleové. Némecek nardzel na piipad doktorky Schelle-
ové. Ta ,,napsala‘ u¢ebnici o obcanském pravu procesnim, kterd v mno-
ha ¢astech nepriznané Cerpala z textll jinych autori. Ti to samoziejmé
poznali a napsali na jeji uéebnici zdrcujici recenzi.28) Kupodivu se nic
moc nestalo, doktorka Schelleova dodnes uc¢i na Pravnické fakulté MU
v Brné, utéchou aspoii je, Ze se tam velké vaznosti skute¢né netési.29)

e Aféra Zdenka Sovaka. Ve své dobé€ soudce Nejvyssiho soudu a vyucu-
jici na nékolika vysokych Skoldch byl obvinén z toho, Ze nékteré z jeho
vydanych praci byly kompletné prevzaty od kolegi. Plagiarismus se
zjevné nevyhyba ani nejvys$$im mistim. I kvili jinym kauzdm musel
Sovdk z Nejvyssiho soudu odejit, pravné se problém vyfesil narovna-
nim, Sovak pfiznal vinu a pfisp€l na dobro¢inné dcely. Soudcovsky ta-
lar mu kupodivu zistal, byt proti nému bylo vedeno nékolik karnych fi-
zeni. Dnes je soudcem Vrchniho soudu v Praze.30)

Pravnici v tom asi opravdu uméji chodit, ostuda je ale pro vSechny stejna

a plati vySe uvedené tvrzeni o jistém stigmatu téchto osob, byt si mozna ony
z toho nic nedélaji. O problematice plagiarismu by bylo mozné popsat jesté

26

27

28

29

30,

Vice k celé véci KAISEROVA, Ida. Pro trochu zlé krve [online]. Biograf, nedatova-
no [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://www.biograf.org/budil/wikka.php ?wak-
ka=KauzaPavera>.

NEMECEK, Tomés. Kdo chce opisovat, musi byt aspori prdvnik [online]. iHNed.cz,
19. z&f{ 2007 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://domaci.ihned.cz/c3-22052440-
002500_d-kdo-chce-opisovat-musi-byt-aspon-pravnik>.

WINTEROVA, Alena, HLAVSA, Petr, ZOULIK, Frantidek. Cesky civilni proces (re-
cenze). Prdvni rozhledy, 1997, ro€. 6, €. 11, s. 581-85.

Podrobnéji viz ¢lanek Tomase Némecka citovany vyse.

Soudce, ktery opisoval cizi texty, nebude potrestdn [online]. Novinky.cz, 30. f{jna 2008
[cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://www.novinky.cz/krimi/153127-soudce-ktery-
opisoval-cizi-texty-nebude-potrestan. html>.
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mnoho dalSich stranek. Jedna se o téma ozZehavé a jak jsem jiZ zminil, v po-
slednich letech se akcentuje tézZ v Ceském prostfedi. Na zavér dovolte jesté
jeden odkaz na pfispévek na blogu Jiné pravo, kde jeho autor dokazuje plagi-
arismus v ¢lanku napsaném jistou doktorandkou brnénské pravnické fakulty
v Casopise Pravnik. Zajimava je pfedev§im bohatd diskuze pod textem, kterd
vam o plagiarismu prozradi mozn4 vice nez tato kapitola.3D

31) BRIZA, Petr. Plagidtorstvi, fuSefina a eskd akademie: nevesely pribéh z oblasti mps.
[online]. Jiné pravo, 19. kvéten 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://jine-
pravo.blogspot.com/2008/05/plagitorstv-fueina-esk-akademie-nevesel. html>. Na tomto
blogu je k dispozici i mnozstvi dalSich piispévki, které se problematice plagiarismu
vénuji.
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3
JAK CITOVAT:
METODY A NORMY CITOVANI

V predchozi ¢asti jste se sezndmili s plagiarismem, zplsoby jak se mu
vyhnout a rozliSenim pfimych a nepiimych citaci, potaZzmo obecné zndmych
informaci. Byt je to pro nasi védeckou praci nejdilezitéjsi, je to stile pouze
dil dspéchu. Ackoliv jiz totiz vite, kterou informaci citovat a proc, neznate
zpusob, jakym zptsobem ji citovat. Mnohym z vds se mozna zdd, Ze pokud
pfiznate inspiraci myslenkami ¢i daty jinych, je uz celkem jedno, kterak toto
pfiznani v textu ucinite. Mdte svym zplsobem pravdu, primdrni povinnosti je
uvést zdroj. Pokud ¢tenat pochopi, odkud jste danou Cast prevzali, vyhnete
se obvinéni z plagiarismu a nikdy nenastanou disledky, kterymi jsem hrozil
v minulé kapitole. Na druhou stranu, akademické prostiedi je velmi konzer-
vativni a drZi se nastavenych pravidel, proto je velmi dileZité rovnéz to, jak
odkazy uvedete, jinak Feceno, jakych metod a norem citovani se drzite.
V nésledujici kapitole se vds pokusim touto sloZitou (a nutno pfiznat velmi
nudnou) problematikou provést. Nevéste ale hlavu, véda je systematickd zdle-
Zitost, a i kdyZ to vypada na prvni pohled nesmyslné, jde vlastné o jednodu-
ché drzeni se receptu, které vam zajisti chutny kone¢ny pokrm, neboli dobie
hodnocenou préci.

Pfes vySe uvedeny argument o akademické konzervativnosti musim bo-
huzel pfiznat, Ze metod a norem jak citovat je neprreberné mnozstvi a ne-
existuje v tomto sméru zadny sjednocujici predpis. Rozdélen{ jde napfi¢ véd-
nimi disciplinami (pfirodni védy pouZivaji vétSinou jiny systém nez socidlni)
i geografickou polohou (americké zpiisoby vs evropské). Mnoho pisatell od-
bornych ¢lankl nebo knih metody libovolné kombinuje, coz ddle situaci pro
neznalou osobu zatemiiuje. Je nutné ale podotknout, Ze timto zmatkem neni
dotceno rozdéleni na piimé a neprimé citovani, to zastava u vSech systé-
miu stejné.

3.1 Co vSechno se miiZe ocitnout mimo hlavni text
Z dosavadniho vykladu i ukdzek v kapitole 2 by se zdalo, Ze jedinym prvkem,

ktery se ocitd mimo proud hlavniho textu (napfiklad v poznamce pod Carou),
jsou odkazy na citovanou literaturu. Tak tomu ale neni. Existuje né€kolik dal-
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sich skutec¢nosti, které budeme chtit obvykle vyclenit mimo hlavni proud
textu. Hlavni pric¢inou jejich oddé€leni je snaha o nerozptylovani ¢tenéie zby-
te¢nym nadbytkem udajt ¢i priliSnymi podrobnostmi, které by mohly jeho
pozornost odvracet od zdkladnich mySlenek prace.
Jsou to mimo jiné:
1) Citace primé a neprimé: Vice viz kapitola 2. Pfipominam, Ze zejména
u nepiimych citaci se stava, Ze zdrojl obsahujicich citovanou informaci
zndte nékolik, pak je mozné citovat vice materidlli v jedné pozndmce
pod carou.

Priklad:
Zvysujici se zapojeni administrativnich agentur do politického rozhodovani
miliZe v mnoha smérech ohrozit legitimitu systému jako celku.32)

2) Odkaz na rozsirujici literaturu: V nékterych situacich chcete upozor-

nit na dals{ literaturu (knihy, ¢lanky atd.), ktera se vénuje urcitému pro-
blému podrobn&ji. Resend zileZitost je vétsinou pro vas text zajimava
(jinak byste ji viibec nezmitiovali), ne ale klicova (pak byste ji detailné
rozebrali sami). MlZete se samoziejmé rozhodnout, Ze takovy odkaz
vynechéte, jeho uvedenim ale poskytnete pohodlny servis pro Ctendte,
ktery se jednoduse dozvi, kde si mlizZe najit dal$i materidly. Zaroven
podobné odkazy na literaturu naznacuji erudici pisatele, ctendf a hod-
notitel vidi, Ze zndte a konzultovali jste rovnéZ jiné zdroje nez ty, které
jsou v textu pfimo ¢i nepfimo citovany.
Z uvedeného plyne rozdil mezi odkazem na literaturu a pfimou ¢i nepii-
mou citaci. V prvnim piipadé nevychdzi napsany text z citované literatu-
ry, ta naopak text rozsifuje (v piikladu prvni poznamka pod ¢arou), v dru-
hém piipadné je citované dilo zdrojem pro napsany text (v pfikladu druha
pozndmka pod Carou). Pov§imnéte si oddéleni pfimé citace petitem.

Priklad:
Doktrina pfimého ucinku byla Soudnim dvorem poprvé uvedena v Zivot
v prelomovém rozsudku Van Gend en Loos pomoci nésledujicich vét:33)

32) VEJVODA, Kamil. Stdtovéda. Praha: Linde, 2008, s. 21; SETTEMBRI, Paolo. Admi-
nistrative Governance. Houndmills: Palgrave, 2006, s. 18-22.

33) (Toto je priklad odkazu na rozsifujici literaturu, povSimnéte si, Ze takova poznam-
ka pod ¢arou je také odpovidajicim zptisobem uvedena, vétSinou souslovim ““Vice
k xxx viz”” nebo “Vice k xxx srv.”) Vice k doktriné pffimého t¢inku viz TICHY, Lubos,
a kol. Evropské prdvo. Praha: C. H. Beck, 2004, s. 286—300; CRAIG, Paul; DE BUR-
CA, Grainne. EU Law: Text, Cases, and Materials. 2nd edition. Oxford: Oxford Univer-
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Zvs s vz

»dpolecenstvi vytvaii novy pravni fdd mezindrodniho prava, v jehoZ pro-
spéch clenské staty omezily [...] svd suverénni prava, a jejichZ subjektem ne-
jsou jen Clenské staty, ale rovnéz i jejich prislusnici.“34)

3) Vysvétlivka: V poznamce pod Carou lze rozvést urcité skutecnosti, kte-
ré by neprospivaly plynuti hlavniho textu, zarovei si ale o nich myslite,
Ze by mohly vhodné dokladat vase tvrzeni ¢i Ctendfe zajimat. Pokud
v této vysvétlivce uvadite informace, které nejsou vasim ndzorem c¢i
nejsou obecné zndmé, pak v t€ samé pozndmce musite citovat plivodni
zdroj (plati vSe jiZ fecené o plagiarismu).

Priklad:
JelikoZ Evropsky parlament odhlasoval rezoluci tésné pred volbami, nemél
prili§ prostoru pro zajiSténi jejiho uskutecnéni a cely projekt vyznél do ztracena.35)

Vsechny uvedené prvky lze libovolné kombinovat v rimci jedné poznamky
pod Carou, takZe vznikaji mnohdy velmi komplexni dtvary. Nesmi vSak byt
samoucelné a ¢tendf nesmi vadhat, co mu jednotlivymi zdroji cheete sdélit (viz
dale podkapitola 3.4).

Priklad:

Pokud by tedy byl v preambuli odkaz na kiestanské hodnoty, mohl by Soud-
ni dvir dojit k zavéru, Ze oficidlni stanovisko katolické cirkve, konkrétné na-
priklad ohledné potratii, pfevazuje nad pravem zeny svobodné se rozhodnout
o preruseni téhotenstvi.36)

sity Press, 1998, s. 163—211; DOUGLAS-SCOTT, Sionaidh. Constitutional Law of the
European Union. Harlow: Longman, 2002, s. 282-312.

(Toto je samoziejmé priklad primé citace) Rozsudek ze dne 5. dnora 1963, Van Gend
en Loos, 26/62, Recueil, s. 3, citovano dle TICHY, Lubog, a kol. Dokumenty ke studiu
evropského prdva. Praha: Linde, 2002, s. 227.

(Toto je vysvétlivka, ktera rozebira — podle autora — zajimavy aspekt hlavniho
textu) Ve svétle pozdéjsiho vyvoje stoji za zminku, Ze poslanci vyzvali k usporadani
evropského tstavniho shromazdéni sklddajiciho se ze zastupcti Evropského a ndrod-
nich parlamenti, které by pfipravilo ndvrh dstavy pro mezivladni konferenci v roce
1996. (Dale je ocitovan zdroj, ze kterého pochazi informace ve vysvétlivce) PE-
TERSMANN, Ernst-Ulrich. Proposals for a New Constitution for the European Union:
Building-Blocks for a Constitutional Theory and Constitutional Law of the EU. Com-
mon Market Law Review, 1995, ro¢. 32, ¢. 4, s. 1126.

(Toto je kombinace nepfimé citace spolu s vysvétlivkou doprovazenou dalsi citaci) Viz
MENENDEZ, Agustin José. A Pious Europe? CIDEL Working paper, 2004, €. 10, s. 24-25.
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V nésledujici delsi ukdzce je zobrazena ¢ast odborného textu s vysvétle-
nim jednotlivych prvki v poznamkach pod ¢arou.

Priklad:

Predchozi ¢asti monografie diskutovaly obecnd vysvétleni konsenzu, v této
vysvétlujeme, Ze nékteré instituciondlni prvky Radé vlastni mohou také pfi-
spivat ke konsenzudlnimu charakteru rozhodovani. Na mnoha mistech textu
jsme jiz poukazovali na fakt, Ze a¢ jsou v Rad¢ aktéry s formdlni silou rozho-
dovat v konec¢né fazi pouze Clenské staty, sviij vliv na vyslednou dohodu maji
i dalsi subjekty. V textu se zaméfime na nejdilezitéjsi z nich, jmenovité Komi-
si, predsednictvi a Evropsky parlament. Jejich pozice a pravomoci prfi jednani
o ndvrzich v Radé z nich ¢inf vyznamné spolupodilniky budovani kultury kon-
senzu. Podkapitola se nebude vénovat popisu ¢innosti téchto aktért, ale pouze
zaznamenanym dopadim jejich pisobeni pfi vyjedndvani.3?) Jak bude ziejmé,
ve vétSin€ pripadd se uplatiiuji racionalistické pfistupy k vyzkumu.

Prostorové modely, diskutované podrobnéji v podkapitole 6.3.2, zdlraziiu-
ji vyznam navrhovatele agendy (agenda-setter) pro rozhodovaci proces. Podle
uvedeného konceptu navrhovatel agendy zvoli takovou podobu ndvrhu, ktera je
co nejblize jeho zajmlm, ale zarovei je akceptovatelna pro dostatecné mnoz-
stvi aktérd, kteff jsou pro schvaleni ndvrhu vyZadovani. Jelikoz v Unii v prv-
nim pilifi drzi monopol na navrhovani legislativy Komise, méla by ta pripravit
navrh v takové podobé¢, aby k jeho schvdleni bylo Ize zajistit dostateCnou veétsi-
nu a zdroveti aby byl ndvrh co nejbliZe jejim z4jmtm.38) Pravomoc navrhovate-

Tato debata neni pouze akademického rdzu. Soudni dvir uz dfive byl nucen rozhodovat
ve sporu (rozsudek ze dne 4. fijna 1991, The Society for the Protection of Unborn Children
Ireland Ltd v Stephen Grogan, C-159/90, Recueil, s. [-4685), ve kterém jedna strana (Irsko)
argumentovala ndrodnim pravem zakazujicim potraty a druhd (kliniky mimo Irsko nabizeji-
ci provedeni potratil) se dozadovala svého prava svobodné inzerovat své sluzby v Irsku, coz
je pravo podle nich zarucené volnym pohybem sluZeb v Unii. Soud se v rozhodnuti v této
véci chytie piimému stfetu prav vyhnul, v budoucnu by tomu tak ale byt nemuselo.

(Toto jsou odkazy na dalsi literaturu, ktera se vénuje pravé popisu vzajemnych vzta-
hi, jenZ nejsou v podkapitole pokryty) K ¢innosti a roli predsednictvi srv. podkapitola 2.3
a zdroje tam uvedené; detailnéji k obecné interakci mezi Komisi a Radou viz WESSELS,
Wolfgang, DIEDRICHS, Udo. The Commission and the Council. IN: SPENCE, David, ED-
WARDS, Geoffrey (eds), The European Commission. London: John Harper, 2006, s. 209-
234; HAYES-RENSHAW, Fionna, WALLACE, Helen. The Council of Ministers. Hound-
mills: Palgrave, 2006, s. 186-206; NUGENT, Neil. The European Commission. Houndmills:
Palgrave, 2001, s. 187-189, 253-260; k interakci mezi Radou a Parlamentem viz COR-
BETT, Richard a kol. The European Parliament. London: John Harper., 2005, s. 205-239.
(Toto je vysvétlivka) TakZe u ndvrht, ve kterych je dle zfizovacich smluv umoznéna
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le agendy je ale mozné€ vnimat i opacné, podle logiky predpoklddané odezvy.39
Komise, védoma si existence kultury konsenzu, navrhne radéji ndvrh obsahoveé
akceptovatelny pro vSechny ¢i alespoil maximdlni mozny pocet delegaci, ne-
bot doptedu pocitd s potiebou co nejvétsi shody v Radé a chce tak jeji dosaze-
ni usnadnit.4®) Komise m4 pro tyto tcely i konkrétni ndstroje. Misto podéni le-
gislativniho ndvrhu mize naptiklad prozkoumat pozice a zajmy ¢lenskych sta-
t pomoci nezavaznych zelenych a bilych knih nebo sdéleni a teprve po odkryti
preferenci a vyznamu otdzky pro delegace upravi skutecny navrh. V takové si-
tuaci se mize uplatiiovat sebenapliujici logika: Komise predvida konsenzudl-
ni rozhodnuti, proto poddva navrhy, které k dosaZeni konsenzu déle prispivaji.

3.2 Metody citovani

Ve vsech predchozich ukdzkdch byly v§echny prvky mimo hlavnf text vloZeny
do pozndmek pod ¢arou. Tato metoda je vSak jen jednou z nékolika pouZiva-
nych.

3.2.1 Metoda ,,vSe v poznamkach pod c¢arou

Metoda se také nékdy nazyva pravné-historicka nebo stiedoevropska podle obo-
1l a geografického prostoru, ve kterych se zejména vyuziva. Veskeré citace, od-
kazy na literaturu i vysvétlivky jsou uvadény v poznamkach pod carou.
Tyto poznadmky vkladaji v§echny moderni textové editory do textu automaticky

dohromady alesporii 255 hlasy. U jednomyslnosti je role urovatele agendy dosti omeze-
na (musi logicky formalné vyhovét v§em aktértim).

(Toto je neprima citace) Srv. BACHRACH, Peter, BARATZ, Morton. Decisions and
Nondecisions: An Analytical Framework. American Political Science Review, 1963,
ro¢. 57, €. 3, s. 635.

(Toto je vysvétlivka s priklady zdroji, které jsou na pomezi neprimych citaci a od-
kazil na dalsi literaturu) Vétsina odbornikt soudi, Ze Komise poddva obvykle navrhy,
u kterych si je jista ispéchem, viz napiiklad KONIG, Thomas, PROKSCH, Sven-Oliver.
Exchanging and voting in the Council: endogenizing the spatial model of legislative
politics. Journal of European Public Policy, 2006, ro¢. 13, €. 5, s., s. 655—656; jin{ tvrdi,
ze Komise realizuje predevSim zaméry jiz schvédlené Evropskou radou (HEISENBERG,
Dorothee. Informal Decision-Making in the Council: The Secret of the EU’s Success?
IN: MEUNIER, Sophie, McNAMARA, Kathleen (eds), Making History European Inte-
gration and Institutional Change at Fifty. Oxford: OUP, 2007, s. 76). Jelikoz k dohodé
v ni se vyzaduje konsenzus, konsenzem by navrh mél schvalit i dal$i mezivladni (navic
de facto podfizeny) orgdn, tedy Rada. Naopak pfipadnd dprava zdméru Komisi by mohla
mit negativni efekt.
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(v programu Microsoft Word napiiklad vybirejte piikaz Vlozit-Odkaz-Poznidm-
ka pod carou). Nemusite se tedy bat, Ze byste museli vSe upravovat pracné ruc-
né (i tak to nékdo neznaly nebo nepoucitelny z nepochopitelnych ditvodi stile
déla...) nebo Ze budete muset vSechny poznamky pod Carou piecislovavat, po-
kud svoji préci upravite ¢i budete chtit néjakou pozndmku vloZit na zacatek. Jak

je tato metoda (systém) uplatiiovana v praxi, jste vidéli v pfedchozich piikladech.

3.2.2 Kombinovana metoda vysvétlivek za textem a citaci v textu
JelikoZ se jednd se o metodu pouzivanou predevs§im v USA, je oznacovdna
také za anglosaskou. Populdrni je rovnéZ v prirodnich védéch, je ale stdle vice
vyuZivana i v dal$ich oborech a Evrop€. Jeji princip tkvi v tom, Ze citace a od-
kazy na dalSsi literaturu se uvadéji ve zkracené podobé primo do textu (ci-
tace jsou vétSinou uvedené ve zkracené podobé ve formé prijmeni autora, rok
vydani zdroje a Cislo strany; odkazy na literaturu jen ve formé prijmeni autora
aroku vydani zdroje), zatimco vysvétlivky se ¢isluji za text. PIné znénf{ zkra-
cenych citaci si pak ¢tendf miize vyhledat v bibliografii uvedené na konci tex-
tu. Kombinovany zplsob je ukdzan na stejném textu jako v predchozi ukazce,
vSimnéte si rozdili mezi nimi.

Priklad:

Predchozi ¢asti monografie diskutovaly obecnd vysvétleni konsenzu, v této
vysvétlujeme, Ze nékteré instituciondlni prvky Radé vlastni mohou také pii-
spivat ke konsenzudlnimu charakteru rozhodovani. Na mnoha mistech textu
jsme jiz poukazovali na fakt, Ze ac jsou v Rad¢ aktéry s formdlni silou rozho-
dovat v konecné fazi pouze Clenské staty, svlij vliv na vyslednou dohodu maji
1 dalsi subjekty. V textu se zaméfime na nejdaleZit&jsi z nich, jmenovit€¢ Komi-
si, pfedsednictvi a Evropsky parlament. Jejich pozice a pravomoci pii jedndni
o ndvrzich v Rad€ z nich ¢ini vyznamné spolupodilniky budovani kultury kon-
senzu. Podkapitola se nebude vénovat popisu ¢innosti téchto aktérd, ale pou-
ze zaznamenanym dopadiim jejich piisobenti pfi vyjednavani (detailnéji k obec-
né interakci mezi Komisi a Radou viz Diedrichs a Wessels 2006; Hayes-Ren-
shaw a Wallace 2006, s. 186-206; Nugent 2001, s. 187-189, 253-260; k interak-
ci mezi Radou a Parlamentem viz Corbett et al 2005, s. 205-239). Jak bude
zfejmé, ve vetsing pripadi se uplatiiuji racionalistické pristupy k vyzkumu.

Prostorové modely, diskutované podrobnéji v podkapitole 6.3.2, zdlraziiu-
ji vyznam navrhovatele agendy (agenda-setter) pro rozhodovaci proces. Podle
uvedeného konceptu navrhovatel agendy zvoli takovou podobu ndvrhu, ktera je
co nejbliZe jeho zdjmiim, ale zaroveri je akceptovatelnd pro dostate¢né mnozstvi
aktéra, kteff jsou pro schvaleni ndvrhu vyZadovani. JelikoZ v Unii v prvnim pilifi
drzi monopol na navrhovéni legislativy Komise, méla by ta pfipravit navrh v ta-
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kové podobé, aby k jeho schvaleni bylo 1ze zajistit dostatecnou vétSinu a zaroven
aby byl ndvrh co nejbliZe jejim z4jmim.D Pravomoc navrhovatele agendy je ale
mozné vnimat i opacné, podle logiky predpoklddané odezvy (Bachrach a Baratz
1963, s. 635). Komise, védoma si existence kultury konsenzu, navrhne radéji na-
vrh obsahove akceptovatelny pro vSechny ¢i alespori maximalni mozny pocet de-
legaci, nebot dopredu pocitd s potfebou co nejvetsi shody v Radé a chee tak jeji
dosazeni usnadnit.2) Komise ma pro tyto tcely i konkrétni nastroje. Misto poda-
ni legislativniho navrhu mtze napiiklad prozkoumat pozice a zajmy ¢lenskych
statl pomoci nezavaznych zelenych a bilych knih nebo sd€leni a teprve po od-
kryti preferenci a vyznamu otdzky pro delegace upravi skutecny navrh. V tako-
vé situaci se miZe uplatiovat sebenapliujici logika: Komise predvida konsenzu-
alni rozhodnuti, proto podava ndvrhy, které k dosazeni konsenzu dale prispivaji.

Vysvétlivky (za celym textem ¢ldnku/kapitoly/knihy):

D Takze u navrht, ve kterych je dle zfizovacich smluv umoznéna kva-
lifikovand vétSina, by méla mit na své strané stity s co nejbliz§imi
z4jmy operujici dohromady alesponi 255 hlasy. U jednomyslnosti je
role ur€ovatele agendy dosti omezena (musi logicky formalné vyho-
vét vSem aktériim).

2) Vétsina odbornikd soudi, Ze Komise podava obvykle ndvrhy, u kte-
rych si je jistd uspéchem, viz napiiklad Konig a Proksch 2006,
s. 655-656; jini tvrdi, Ze Komise realizuje pfedev§im zaméry jiz
schvdlené Evropskou radou (Heisenberg 2007, s. 76). Jelikoz k do-
hod¢€ v ni se vyZaduje konsenzus, konsenzem by ndvrh mél schvalit
1 dal$i mezivladni (navic de facto podiizeny) organ, tedy Rada. Nao-
pak piipadna tprava zaméru Komisi by mohla mit negativni efekt.

Zde by byl zarazen seznam pouZité literatury s plnymi citacemi odkazovanych
zdroju.

3.23 Vyhody/mevyhody mezi obéma systémy

Formadlni rozdily jsou asi nejlépe patrné z obou ukédzek. Jaké jsou ale vyho-
dy pfi praktickém uzivani? Prvni systém je pro pisatele jednodussi, nebot
nemusi rozliSovat mezi jednotlivymi druhy prvki mimo hlavn{ text, v§echny
jsou obsazeny v poznamkdéch pod ¢arou. Dle mého ndzoru je jednodussi také
pro ¢tenare, protoze vSechny tdaje najde spoleéné na kazdé strance (text
i prvky mimo néj). Anglosasky systém vizualné lépe rozdéli knihu/¢lanek/
praci na hlavni text a vSe ostatni (to se zafadi na misto, kde hlavni text
skonci) a ¢tendf neni rozptylovan dodatecnymi tidaji na stejné strance, jinymi
slovy, miiZe se soustiedit pouze na hlavni argumenty autora. Pokud ho ale za-
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jimaji i vysvétlivky ¢i plny zdznam nékteré citace, je nucen neustéle pfechazet
na konec textu, coZ je veelku vysilujici.

Oznacovani metody ,,vSe v pozndmkach pod Carou* za pravné-historickou
ma svilj vyznam. Autofi zabyvajici se tématy z téchto oboril pouzivaji ¢asto
zdroje typu rozsudkll soudd, legislativy nebo materidlQi z archivi, u kterych
neexistuje konvence pro zkracovani v zdvorkach jako u sekundarnf literatury.
Do zédvorek v hlavnim textu by pfi vyuzivani anglosaského systému byli nu-
ceni pfi citacich téchto zdrojii uvadét velmi dlouhé tetézce slov, vytratila by
se tak jednoduchost a prehlednost vlastni kombinovanému modelu. Proto na-
piiklad i v americkych pravnich casopisech se tradi¢né pouZivd metoda ,,vSe
v pozndmkéch pod Carou®.

Obecné se da fici, ze anglosasky systém je vhodny pro zkuSené védecké
pracovniky, ktefi vyuzivaji minimum vysvétlivek (maji zcela jasno, co chté-
ji v ¢lanku mit a prosazuji pristup ,,co neni v hlavnim textu, neni tfeba déle
rozvadeét™) a velké mnozstvi rizné sekundérni literatury (ne primarnich zdro-
ji), vétsinou vsak ve stylu odkazl na literaturu (ne citaci). Pokud by vas text
napliioval podobnou charakteristiku, mizete zvolit systém kombinovany. Pro
vétsinu z vas ale bude méné obtiZné vyuzit systému poznamek pod ¢arou,
a proto doporucuji ho aplikovat prednostné. Kdybyste chtéli vydat sviij
text v nékterém z Casopistl nebo knihu v nakladatelstvi, budete mit obvykle
pravidla pro systém citovani pfedepsdna od vydavatele.

3.3 Zpracovani citaci puvodnich zdroju

Odborny text, ze kterého budete Cerpat, cituje zdroje, ze kterych sam vy-
chazi. Tyto zdroje dany autor vyhledal a zpracoval, aby podpofily jeho argu-
mentaci ¢i mu poskytly pozadovanad fakta. Otazka, které budete Casto Celit,
zni, jaky zdroj vlastné mate ocitovat, jestlize prevezmete informaci, kte-
rou téz prevzal nékdo pred vami od nékoho jiného.

Nejlépe véc vysvétlim na piikladu. Méte pred sebou text napsany Zuza-
nou Marsdlkovou.4D

Jakym zplsobem madte ¢4sti textu zpracovat? Je vhodné citovat jako zdroj
informaci ¢lanek Marsalkové? Plivodni zdroje citované v poznamkéch pod Ca-
rou? Clanek Maralkové véetn& odkazii na ptivodni zdroj? Odpovéd je pomér-
né komplikovand a méd nékolik dimenzi. Nejprve ta nejjednodussi ¢ast. Vy-

4) MARSALKOVA, Zuzana. Jak daleko sahd omezeni pravomoci organii CR po vstupu
do EU ve svétle ndlezu Ustavniho soudu ve v&ci cukernych kvét? Prdvni rozhledy, 2006,
ro€. 15, €. 15, s. 559; upozoriiuji, Ze na obrdzku je jen dolni ptilka strany.
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hnéte se pifmému plagiarismu. Casto se setkdvam s piipady, kdy student pre-
vezme cely plvodni text v€éetné pozndmkového apardtu a cituje ve své praci
napiiklad odbornd pojednani z némeckych univerzit vydand v 18. stoleti, aniz
by nékde zminil sekundarni zdroj. To je pro kazdého hodnotitele lehky terc.

Zakladni pravidlo, které se uplatiiuje u citaci ptuvodnich zdroja, je
onen puvodni zdroj znat. Proto neni v poradku ani dalsi oblibena praxe,
totiz tzv. ,,diverzifikace zdroja‘‘. Studenti pro své téma seZenou tii publika-
ce, které cituji dalSich 20 materidli. Konecny text prace odkazuje na vSech
23 zdroju, aniz by pisatel 20 z nich mél kdy v ruce. Toto je znovu jisty druh
plagiarismu, snaZite se dokdzat svou odbornost, pfitom jde o maten{ ctenafe.
Pouzili jste tfi zdroje, tak pfiznejte zdroje tfi. Je zde téZ prakticky rozmér
otazky. Bez plivodnich zdrojl nevite, jak v nich byla dand informace podana,
v sekundarnim textu je jiz ve zpracované formé. Co kdyz sekundarni autor,
ze kterého vychazite, ptivodni zdroj pozménil ¢i z néj vybral jen urcitou ¢ast?
Budete potvrzovat argument citaci ptivodniho dila, které pfitom miZe mit zce-
la jiné vyznéni. Jak tedy postupovat?

Sehnal jsem si puvodni zdroj, ktery byl citovan jinde:

e JestliZze je pro vas dilo néjakého autora natolik dilezité, Ze ho chce-

te pfimo citovat nebo se o néj jmenovité opirat (McCarson tvrdi..., dle
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pojeti Dworkina...), pak vzdy musite sehnat ptivodni zdroj a citovat
jej. Nelze se spoléhat na rlizna shrnuti, uéebnice nebo obecné prirucky.
Kdyz v textu uvidite ,,Jméno XY tvrdi“, o¢ekava Ctendr, Ze jméno XY
uvidi téZ v pozndmce pod Carou jako autora daného zdroje. To samé lo-
gicky plati, jestli je vas text primdrn€ na néco zaméfen. Asi by bylo ne-
smysIné psat o Aristotelové pojeti spravedlnosti, aniz byste pfimo pra-
covali s Aristotelovymi spisy.

VSeobecné dostupné tidaje a dokumenty (zdkony, rozsudky piistupné
na internetu) by vZdy mély byt citovany z plivodniho zdroje. Ndmaha
potifebnd k jejich ziskdni je minimdlni. Vypada zv1astn€, pokud napiSete
.V Cl. 73 némeckého Zikladniho zdkona je XXX* a odkdZete na knihu
napsanou Paulem Kirchoffem.

Kdyz mate pivodni zdroj, znamena to, Ze byste ho méli téz dle své-
ho zpracovat. Prvotni impuls pro relevanci oné informace sice pocha-
zel ze zdroje sekunddrniho, avSak poté, co si najdete prislusnou pasaz
ve zdroji plivodnim, tu vétSinou pouZijete aspon Castecné odliSné nez
onen sekundarni zdroj. PiSete prece vlastni praci. JestliZze byste opako-
vali (a pfimo citovali) ptivodn{ informace v kontextu a smyslu pouZitém
v sekunddrnim zdroji, délate nejen zbytecnou préci, ale sméfujete k pla-
giarismu. Je to stejné jako zminénd diverzifikace zdroji, jediny rozdil je
v tom, Ze dané zdroje méte k dispozici.

Puvodni zdroj citovany jinde nemam k dispozici. Pokud pivodn{ zdroj neni
pro vasi praci zasadni a ndklady spojené s jeho obstaranim by byly nedmér-
né vysoké, je mozné se bez néj obejit a vystacit si se zdrojem sekundarnim.

Jestlize myslenka nebo informace ze sekundarniho zdroje je zaloZe-
na (parafrazuje) na vicero piivodnich zdrojich najednou nebo, jinak fe-
¢eno, je vlastni vklad autora do textu vyznamny, je mozné k ptivodnim
zdrojim neprihliZet a citovat pouze sekundarni materidl jako zdroj pro
vasi argumentaci.

Naopak jestlize sekunddrni autor piivodni zdroj nijak zv1ast nezpraco-
vava, zejména cituje-li pfimo, neni vhodné pfisoudit citaci pouze se-
kunddrnimu zdroji a svym zpiisobem mu ji ptivlastnit.

Priklad:

Chcete ve svém textu pouZzit vétu vyslovenou Jacqusem Chiracem, nésle-
dujici odstavec se prfitom vcetné odkazu na pivodni zdroj (zpravu agentury
Agence Europe, kterou nemadte) nachazi v publikaci BEST, Edward. The Tre-
aty of Nice: Not Beautiful but It’ill Do. Eipascope, 2001, roc. 5, €. 1, s. 8 (tu
mate k dispozici).
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Sekundarni zdroj:

P1i vyjedndvani o vdze jednotlivych statd na summitu v Nice v prosinci
2000 se Jacques Chirac k tomuto pristupu pfihlésil, kdyZ nespravedlivé zne-
vyhodnéni Malty oproti Lucembursku ospravedlnil slovy, Ze ,,zemé s dlouhou
historif maji vyhodu ... velmi pfispély k budovani evropského projektu*.42)

Reseni & 1 (nespravna citace pivodniho zdroje):

Ze staré &lenské staty jsou v lepsi pozici neZ nové pristoupivii, neni v Ev-
ropské unii nic nového. Vystizné to jednou charakterizoval byvaly francouzsky
prezident Jacques Chirac, kdyz prohlasil, Ze ,,zemé s dlouhou historif maji vy-
hodu ... velmi pfispély k budovani evropského projektu®.43)

Vysvétleni: Citujete piivodni zdroj, aniZ byste ho méli k dispozici. Ctendr
se vitbec nedovi, Ze je mu informace sdélovdana pres dalsi zdroj (Best 2001 ).
Pritom E. Best, jak je ziejmé 7z jeho textu, sice citoval primo, ale nékterd slo-
va z Chiracova projevu citovaného pivodnim zdrojem vynechal (ony tri tec-
ky a elipsa). Nevite tedy ani, co presné vilastné Chirac rekl, ac se o tom ctend-
e snaZite presvédcit.

Reseni &. 2 (citace sekundarniho zdroje):

Ze staré Elenské stéty jsou v lepsi pozici nez nové pristoupivii, neni v Ev-
ropské unii nic nového. Vystizné to jednou charakterizoval byvaly francouzsky
prezident Jacques Chirac, kdyz prohlasil, Ze ,,zemé s dlouhou historii maji vy-
hodu ... velmi prisp€ly k budovani evropského projektu‘.44)

Vysvétleni: Cistsi fesSent neZ prvni, citujete pouze ten zdroj, kterym jste fy-
zicky disponovali. Na druhou stranu zatajujete ctendri, Ze Chiracova slova E.
Best také odnékud cerpal, Ze jsou prevzatd. Neni to fatdlni chyba a nejednd se
o plagiarismus, ale dd se to udélat jeste lépe.

Reseni &. 3 (citace puvodniho i sekundarniho zdroje):

Ze staré lenské stity jsou v lepsi pozici nez nové pristoupivii, neni v Ev-
ropské unii nic nového. Vystizné to jednou charakterizoval byvaly francouzsky
prezident Jacques Chirac, kdyZ prohlasil, Ze ,,zemé s dlouhou historii maji vy-
hodu ... velmi ptispély k budovéni evropského projektu‘.45)

42) Agence Europe, 12. prosinec 2001, s. 4.

43) Agence Europe, 12. prosinec 2001, s. 4.

44 BEST, Edward. The Treaty of Nice: Not Beautiful but It’ill Do. Eipascope, 2001, roc. 5,
¢. 1,s. 8.

45) Agence Europe, 12. prosinec 2001, s. 4, citovano dle BEST, Edward. The Treaty of
Nice: Not Beautiful but It’ill Do. Eipascope, 2001, ro€. 5, €. 1, s. 8.
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Vv

Vysvétleni: Nejspravnéjsi postup, uvedete primdrni zdroj, zaroven ale
pfizndte, Ze jste jej ziskali pres sekunddrni materidl. Odhalite pred ctendfem
vSechny karty a k tomu ocenite praci obou autort, piivodniho i sekundarniho.

3.4 Jak pracovat s literaturou v poznamce pod ¢arou

Mnoho studentli se domniva, Ze v pozndmkach pod Carou je dovoleno uvadét
pouze citace. O nesmyslnosti této tvahy jste se doufam piesvédcili v predcho-
zich podkapitolach. Nejde ale jen o vysvétlivky nebo dopInéni hlavniho textu,
tyto skutecnosti nyni ponechdme stranou. Misto toho bych se rad vratil k né-
¢emu, co jste jiz vidéli v pfedchozich prikladech, ale nebylo to dostatecné vy-
svétleno. Pokud budete citovat urcity zdroj, je ¢asto vhodné uvést, v ja-
kém smyslu a z jakého diivodu ho vyuzivate. Ne vzdy to musi byt ¢isty od-
kaz na zdroj pouZité informace. Pfiblizenim poskytujete opét jisty servis Cte-
néfi, ktery ndsledné nemusi slozité hledat piivodni materidl, aniZ by védél, co
ho vlastné miiZze ¢ekat. Existuji zhruba tfi moZnosti, jak literaturu v pozndm-
ce priblizit:

a) Pouze citace: PouZiva se v situaci, kdy vSe je v hlavnim textu a vy
chcete odkazat jen na samotny zdroj. Typické to je u pfimych citaci, pfi-
padné kdyZ u nepfimé citace citovany materidl pfimo podporuje nebo je
pivodcem daného tvrzeni. Dals{ variantou vyuziti je uvedeni zdroje pii-
mo v hlavnim textu (viz pfiklad citace ¢lanku TomaSe Némecka vyse).

b) Navodné znacky: Zdroj uvedete uréitou vSeobecné pouZzivanou znac-
kou nebo slovem, a tak odhalite vas vztah ke zdroji, ptipadné cil citace
onoho zdroje. Nejcastéji se uzivaji nasledujici znacky:

e Viz: PouZzivejte tehdy, kdyz vas text je jen velmi volné zaloZen na ci-
tovaném zdroji. Po viz se nikdy nepiSe tecka (jde o piikazovou for-
mu slovesa vidét).

* Viz také: Pouzivejte tehdy, kdyZ citovany zdroj podporuje vase tvr-
zeni trochu jinak neZ ony zdroje, které jste pro svoji podporu citovali
na misté prvnim.

* Obecné k: Chcete uvést zdroj, ktery pojima v hrubych rysech danou
problematiku. Obycejné to je spojeno s odkazem na dals{ literaturu.

* Podrobnéji/blize k: Chcete uvést zdroj, ktery rozebira detailné danou
problematiku. Na rozdil od predchozi znacky nejde o odkaz na obec-
né (vyssi stupend), ale predevsim uzsi vysek problému (nizZsi stuper).

e Srv./srov. (Srovnej): Citovany zdroj ma né&jaky vztah k vasemu ar-
gumentu, spiSe ale nepiimy, dochdzi k nému z jiného thlu, pouZziva
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odlisnou logiku. Do zna¢né miry se prekryva s ,,viz*“, odliSovani je
véci citu a osobni preference autora.
¢ Jinak/odlisné: Zdroj po uvedené znac¢ce md na argumentaci v hlav-
nim textu jiny pohled, dochazi k odlisnym zavérim. Uvadite ho pro-
to, abyste Ctendfi naznacili, Ze v dané véci neexistuje pouze jedna
pravda. Logicky by z textu mélo vyplyvat, Ze vase tvrzeni je dobie
odiivodnéno, a tudiZ presvédcivé, jinak by zdroj citovany za ,,Jinak/
odlisné* nabourdval koncepci prace.
¢) Detailnéjsi slovni navedeni: Pfi uveden{ literatury se nemusite ome-
zovat pouze na ndvodné znacky, naopak je vhodné je kombinovat s po-

NP2

drobnéjSim odlivodnénim, pro¢ a v jaké souvislosti dany zdroj citujete.

Priklad:

Odlis$ny pohled na trestni odpovédnost pravnickych osob md XXX, ktery
odlvodiiuje svoji pozici predevsim ndsledujicimi argumenty...

Podrobnéji k podpisu smlouvy XXX.

Viz také XXX, ktery ke stejnému zavéru dochazi s vyuzitim kvantitativ-
nich metod.

Dals{ konkrétni pfiklady jsou uvedeny v ukdzkach vyse.

3.5 Normy pro citovani

Ve vykladu jsme pokrocili jiz dosti daleko, vite jak se vyhnout plagiarismu,
umite odliSit pfimou a nepfimou citaci, identifikujete obecné zndmé informa-
ce, naucili jste se rozliSovat citace, odkazy na literaturu a vysvétlivky a konec-
né znate dvé metody citovani. Stale ale chybi informace, jakou formou oci-
tovat jednotlivé materialy, které v praci pouzijete. Bohuzel totiz plati, ze
citace kazdého zdroje (kniha, ¢lanek, internet atd.) vypada formalné tro-
chu jinak, pravé aby ¢tenaf poznal, jaky druh zdroje vlastné citujete. Stejné
jako u metod citovani nanes$tésti rovnéz zde existuje problém, Ze se akademici
nedokdZzi shodnout na jednotné normé a téch existuje mnoho druh@. Na dru-
hou stranu ale na rozdil od metod existuji v CR oficialni normy pro citace
(CSN IS0), vydané Ceskym normalizainim institutem a vychazejici z me-
zindrodnich normaliza¢nich norem ISO. Na nésledujicich fadcich tyto nor-
my v zdkladnich rysech pfedstavim. VSimejte si u pfikladil interpunkce, me-
zer, sklonll pisma a velkych pismen, to vSe je soucdsti normy a je tfeba to do-
drzovat.
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3.5.1  Citace dle normy CSN ISO 690

Norma CSN ISO 690 vydani Ceskym normalizaénim institutem vstoupila
v platnost v prosinci 1996 a pokryva pravidla pro citovani tisténych do-
kumentid. Sama norma definuje svij cil ndsledovné: ,, Tato norma specifikuje
prvky, které je tfeba uvadét v bibliografickych citacich publikovanych mono-
grafickych a seridlovych publikaci, kapitol, ¢lankl a patentovych dokumen-
td. Stanovi a predepisuje potadi prvki citace a ustavuje pravidla transkripce
a formdlnf{ dpravy informaci ziskanych z pramenné publikace.*“40)

3.5.1.1 Kniha

Jak poznat knihu? Otazka doufdm pro vysokoskolské studenty smésna, jde
o vSechny publikace (monografie, uc¢ebnice atd.), které nejsou razeny
mezi sborniky (viz dale). Upozoriiuji, Ze kniha nemusi mit vzdy 200 stran,
jde o naplnéni formalnich podminek, oznacovany jsou tak rovnéz texty kratsi-
ho charakteru, viz napiiklad norma CSN ISO citovan4 vyse.

Nasledujici zpiasob citovani plati pro bibliografii (seznam literatury
na konci price), nebot malokdy citujete do pozndmek pod ¢arou celou knihu.
I pokud tomu tak je, tak v pozndmce pod Carou neuvadéjte ISBN a celkovy
pocet stran knihy.

Citace ma obsahovat:

* piijmeni a jméno autora (autorit), je mozné u kfestniho jména zkritit jen

na prvni pismeno,

* ndzev publikace,

» potadi vydani (jen pokud je vydani jiné neZ prvni),

* misto vydani,

e nazev nakladatelstvi,

e rok vydani,

» rozsah publikace (pocet stran urcuje ¢islo posledni stranky),

e standardni ¢islo (ISBN).

Obecna podoba citace:
PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy: podndzev. Vydani. Misto vydani: Nazev
nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

Priklad:
NOVAK, Jan. Povinnost v prdavu: pozitivismus naopak. 2. vydani. Olomouc:
Nakladatelstvi UP, 2001. 123 s. ISBN 60-5999-54-1.

46) CSN ISO 690. Bibliografické citace: obsah, forma a struktura. Praha: Cesk}? normali-
zacni institut, 1996, s. 1.
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V nékterych situacich nebudete mit k dispozici veSkeré udaje, piipadné

mohou nastat zvlastni okolnosti, pak berte prosim do tivahy:

e Pokud citujete zdroje z ciziho jazyka, nikdy nic neprekladejte (napfi-
klad misto vydani ,,Paris” ponechejte a neméiite na ,,Paiiz“, to plati
samoziejmé i pro nazev dila).

e Pokud dilo napsalo vice autorli, pisté je v pofadi, jak jsou uvedeni
na obdlce knihy a jejich jména oddé€lte ¢arkou Ci stfednikem, pokud
je autorl vice nez tfi, uvedte jméno pouze prvniho a dopliite znacku
,,a kol.*“ (a kolektiv).

e Pokud citujete editovanou knihu jako celek, je vhodné za jméno editora
tuto skute¢nost doplnit znackou (ed).

e Pokud kniha nemd Zddného vedouciho autora, pfipadné jich je Siroké
mnozstvi bez jasné hierarchie, zacind se rovnou nazvem knihy (napfi-
klad u encyklopedif).

 Citace neni Zivotopisem ani obchodnim rejstiikem, proto jakékoliv uda-
je navic nejsou zadouci. Plati to o titulech u autor nebo oznacenf for-
my obchodni spolecnosti u nakladatelstvi, a to i kdyZ v knize tfeba jsou
informace obsaZeny.

Priklad (citace cizojazycné knihy):
GRIMM, Dieter. Was ich sagen mochte. Miinchen: C. H. Beck, 1996. 229
s. ISBN 0-568-88-233.

Priklad (dva autori):
NOVAK, Josef; BRISK, Pavel. Dnes a zitra. Olomouc: Nakladatelstvi UP,
2001. 223 s. ISBN 60-5999-69-1.

Priklad (vice nez tri autori):
NOVAK, Josef a kol. Dnes a zitra. Olomouc: Nakladatelstvi UP, 2001. 323
s. ISBN 62-5999-69-1.

Priklad (editovana kniha, jeden editor a dvacet prispévovatelu, citujete ji
jako celek):

NOVAK, Josef (ed). Dnes a zitra. Olomouc: Nakladatelstvi UP, 2001. 423
s. ISBN 62-5999-70-1.

Priklad (nikde neni oznacen autor):
Encyklopedie moudrosti. Olomouc: UP Press, 2006. 300 s. ISBN 63-5999-69-1.

Piiklad (povidanky):
Jak ano: DOHNAL, FrantiSek. Prdvo Zivotniho prostredi. Praha: Linde,
2006. 300 s. ISBN 63-5999-69-1.
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Jak radéji ne: DOHNAL, FrantiSek, Mgr. PhD. Prdvo Zivotniho prostredi.
Praha: Linde, a.s., Nakladatelstvi Jana Tuldcka a Bohumily Hofinkové v Praze,
2006. 300 s. ISBN 63-5999-69-1.

3.5.1.2 Cdst knihy

Tato varianta se uplatni tehdy, kdyZ budete citovat monografii primo
v textu, napiiklad v pozndmce pod ¢arou. Tehdy totiZ odkazujete na konkrétni
¢ast knihy (stranu), ze které mySlenka pochdzi.

Citace ma obsahovat:

pfijmeni a jméno autora (autorl), je mozné u kiestniho jména zkratit jen
na prvni pismeno,

ndzev publikace,

potadi vydani (jen pokud je vydani jiné€ neZ prvni),

misto vyddni,

nazev nakladatelstvi,

rok vydani,

lokace ¢asti dokumentu: vétSinou vymezend Cislem prvni a posledni
strany, na niZ je uvefejnéna.

Obecna podoba citace:
PRIJIMENI, Jméno. Ndzev knihy: podndzev. Vydani. Misto vydani: Nazev
nakladatelstvi, rok vydani, lokace ¢asti dokumentu.

Priklad:

UP Press, 2001, s. 19-36.

NOVAK, Jan. Povinnost v prdavu: pozitivismus naopak. 2. vydéni. Olomouc:
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Poznamky

Norma dovoluje citovat ¢asti knih i jako kapitoly, aniz byste uvadéli
rozsah stran (NOVAK, Jan. Povinnost v pravu: pozitivismus naopak.
2. vydani. Olomouc: UP Press, 2001, kapitola druhd XXX). Radéji se
tomuto stylu vyhnéte, rozsah stran je vZdy dostatecné urcity a samo-
ziejmé dokdZe oznacit téz celou kapitolu. Varianta s nazvy kapitol neni
ve védeckém svété uzivana.

Povsimnéte si, jak pracovat se zkracenim terminu ,,strana®. Pismeno by
mélo byt vZdy malé, nebot ndsleduje za ¢arkou, nikoliv teckou (XXX,
s. XXX).
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3.5.1.3 Prispévek ze sborniku

Sbornik je druh knihy, do které prispiva vice autoria kratSimi texty, kte-
ré spolu mohou (ale nemusi) obsahové souviset. Obycejné je sbornik za-
$titén jednou osobou, kterd se nazyva editor (urCuje zaméfeni sborniku, se-
stavuje prispévky, dohliZi na jejich v€asné odevzdani atd.). Od knihy sbornik
poznate lehce tak, Ze v obsahu sborniku jsou u ndzvi kapitol uvedend jmé-
na autorq.

Pozor! Existujf knihy, zvlasté pak ucebnice, které také napsalo vice autort,
dokonce najdete nékde na zacdtku knihy ddaje o tom, kdo kterou kapitolu na-
psal. Pokud to ale neni v obsahu, tak se v téchto pripadech stile jednd o kni-
hu a mé&la by se tak citovat (napiiklad ve formé NOVAK, Jan a kol., pokud je
autorského kolektivu.

Citace ma obsahovat:

e pfijmeni a jméno autora (autorl) piispévku, je mozné u kiestniho jména

zkratit jen na prvni pismeno,

* ndzev stati, pfispévku,

 latinskou pfedlozku in (= v),

e jméno editora (editor(t) sborniku,

* ndzev sborniku,

e potadi vydani,

* misto vydand,

e nazev nakladatelstvi,

e rok vydani,

e lokace zdrojového dokumentu (rozsah stati je vymezen ¢islem prvni

a posledni strany, na niz je stat uvefejnéna).

Obecna podoba citace:

PRIJMENI, Jméno (autor piispévku). Nazev piispévku. In PRIJMENI,
Jméno (autor sborniku), Ndzev sborniku. Vydani. Misto vydédni: Ndzev nakla-
datelstvi, rok vydani, lokace prispévku (rozsah stran).

Priklad:
NOVAK, Jan. Povinnost v pravu: Jhering neni mrtev. In BRILL, Pavel (ed).
Pozitivni prdvo. Olomouc: UP Press, 2006, s. 117-134.

Poznamky

e Do bibliografie se vzdy cituje cely rozsah stran prispévku (napiiklad
s. 117—134, v pozndmce pod ¢arou naopak pouze pifislusny presny roz-
sah stran, odkud citace pochdzi (napfiklad s. 132).
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3.5.1.4 Cldnky z casopisit
Poznani c¢asopisu je zdanlivé velmi snadné, je vSak tieba rozliSovat mezi
odbornymi ¢asopisy a ostatnimi (tydeniky), ty je vhodnéjsi citovat jako
noviny (viz dale). Naprostym zacate¢nikiim se nékdy mohou plést Casopisy
a sborniky, nebot jejich obsah vypada dost podobné. Casopisy ale na rozdil
od sbornikll vychézeji pravidelné vice nez jednou ro¢né, oznacuji se rocniky
a Cisly, v tirdZi jsou obvykle uvedeny redakéni rady a podobné. Pti byt jen mi-
nimalnich zkuSenostech (jedna navstéva knihovny) a zevrubném prozkoumani
zdroje nemuze Cinit odliSeni problémy.
Citace ma obsahovat:
» prijmeni a kfestni jméno autora (autorll) ¢lanku, je mozné u kiestniho
jména zkritit jen na prvni pismeno,
e nazev Clanku,
* nazev zdrojového dokumentu (Casopisu, periodické publikace),
* lokace zdrojového dokumentu: rok vydani, ro¢nik, ¢islo, rozsah ¢lanku
vymezeny ¢islem prvni a posledni strany, na niZ je uvetejnén.

Obecna podoba citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev ¢lanku. Ndzev casopisu, ok vydani, rocnik Ca-
sopisu, ¢islo ¢asopisu, strany od-do.

Priklad:
NOVAK, Jan. Pravidla hlasovéani v Radé& EU. Prdvnik, 2001, ro¢. 142, &. 4,
s. 560-596.

Poznamky

* Do bibliografie se vzdy cituje cely rozsah stran ¢lanku (napiiklad
s. 560-596, v poznamce pod carou pouze piisluSny presny rozsah
stran, odkud citace pochazi (napiiklad s. 562—563).

3.5.1.5 Cldnky z novin
Noviny asi poznd kazdy, do této kategorie je dle mého rozumné fadit t€Z Ca-
sopisy, které vychdzeji alesponi s tydenni periodicitou. Noviny stejné jako ¢a-
sopisy totiZ také maji pfifazeny ro¢nik a ¢isla, které dle normy muzZete citovat,
ale jejich pouzivani je pomérné nepohodIné a jednodussi je vyuZzit data vyda-
ni, coZ také norma dovoluje.

Citace ma obsahovat:

e piijmeni a kiestni jméno autora (autorti) ¢lanku, je mozné u kiestniho

jména zkrétit jen na prvni pismeno,
e nazev Clanku,

50



Jak citovat: Metody a normy citovani

e nazev zdrojového dokumentu (novin, ¢asopisu),
 lokace zdrojového dokumentu: datum vydani (pfipadné ro¢nik, ¢islo), roz-
sah ¢lanku vymezeny ¢islem prvni a posledn{ strany, na niZ je uvefejnén.

Obecna podoba citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev ¢lanku. Ndzev novin, rok vydani, datum (ro¢nik
novin, ¢islo novin), strany od—do.

Priklad (vyuZzito roc¢niku a ¢isla):
NOVAK, Jan. Paroubek se sméje. MF Dnes, 2006, ro¢. 19, €. 196, s. A2.

Priklad (vyuzito data):
NOVAK, Jan. Topolédnek se sméje. MF Dnes, 14. zari 2000, s. A2.

Piiklad (neni autor, nebo autorska znacka ,,nj*):
Klaus se sméje. MF Dnes. 14. zati 2006, s. A2.

Poznamky

* V novindch se Casto ¢lanky podepisuji autorskymi znackami (tsv, mk
atd.). V takovych pripadech postupujte, jako by ¢lanek autora nemél,
zkratky nelze za autora vyddvat. Ani kdyZ vite, kterého novinédre kte-
rd znacka predstavuje, tak znaCku nemérite za jméno. Pokud zpréva po-
chézi ze servisu CTK, zdleZi na vds. MiZete agenturu uvést jako auto-
ra, nebo nechat ¢lanek jako anonymni.

3.5.1.6  Zvlasmi druhy publikaci

Mezi né patii rizné working papery (nékteré mozno citovat téz jako Casopisy,
jiné jako knihy, zdlezi na taktice vydavatele), zpravy stitnich tfadl nebo na-
ptiklad diplomové prace. Tam, kde norma neurcuje presnd pravidla, se snaZte

vvvvv

stejné.

Priklad (diplomova prace):

ZAZVOR, Jan. Elektronicky podpis a jeho prdvni zakotveni: diplomovd
prdce. Olomouc: Univerzita Palackého, Fakulta pravnickd, 2004. 125 s. Ve-
doucfi diplomové prace Milan Moudry.

Piiklad (dokument vydany instituci):
Obcanskd demokratickd strana. Spolecné pro lepsi Zivot: Volebni program
2006. Praha: Hlavni kancelar ODS, 2006.
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3.5.1.7 Judikdty a prdvni predpisy
Norma CSN ISO 690 neobsahuje Zidna pravidla pro citovani rozsudki
nebo pravnich predpisi. Pfesto to neznamena, Ze byste si mohli tyto zdro-
je citovat podle vlastni viile. Samoziejmosti je udrzeni konzistence, tedy
pouZzivejte pro citovani stale stejny pristup v celé praci, nikoliv rozdilny
naptiklad podle toho, jak prvek cituji odli§né sekundarni zdroje. Dbejte pre-
devSim na to, aby byly vSechny skuteCnosti jasné€ urcitelné a dohledatelné,
neudéldte chybu s co nejdetailnéj$im popisem zdroje.
Pravni predpisy
e Zikony a jiné akty se ¢asto méni, vZdy proto uvadéjte, jaké znéni zrov-
na citujete. JestliZe to je to zrovna tcinné, dejte za oznaceni aktu dous-
ku ,,ve znéni pozdéjsich predpist*, pokud se jednd o predpis jiZ neplat-
ny, doplitte idaj ,,Z. ¢. XY ve znéni z. ¢. ZX ucinném ke dni YX*, kde
ZX oznacuje novelu aktu, v jejimz znéni s danym zdkonem pracujete.
» U pravnich predpist neni nutné uvadét, odkud pochazel text, se kterym
jste pracovali. At je to ASPI, internet nebo papirova Sbirka zdkond, au-
tentickd verze textu je dana pravé ve Sbirce zakonl. Ackoliv s ni mozZna
jiz nikdo nepracuje, uvedenim pouze ¢isla zdkonu bez zdroje naznacu-
jete pouZiti oficidln{ verze textu.
* Podrobnéjsi informace k spravnému citovani ¢eskych piedpisti posky-
tuji Legislativni pravidla vlady.

Priklady mozné formy citovani (aktualni verze piedpisu):

Cesky zakon: Zakon &. 40/1964 Sb., obansky zékonik, ve zn&ni pozdg&j-
Sich predpist.

Usneseni vlady: Usneseni vlady ¢. 1238 ze dne 25. fijna 2006 o vnitrostat-
nim koordinaénim mechanismu pro piipravu a vykon predsednictvi CR v Rad&
Evropské unie.

Vyhlaska ministerstva: Vyhlaska ¢. 418/2001 Sb., o postupech pfi vykonu
exekucni a dalsi ¢innosti, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Legislativa ES/EU: Rozhodnuti Rady 2006/683 ze dne 15. zati 2006, kte-
rym se pfijima jednaci fad Rady. UF. vést. L 285, 16. fijna 2006, s. 47 a nésl.

Priklady mozné formy citovani (jiz neplatna verze predpisu):

Zakon €. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni zdkona ¢. 136/2002 Sb.
ucinném ke dni 12. Cervna 2002 (citujete text zakona po prijeti této novely, ale
pred prijetim novely zdkona ¢. 320/2002 Sb.).

Judikatura
e Zejména nejvyssi soudy vyddvaji vybér nejdilezitéjSich rozhodnu-
ti v papirovych sbirkdch. V soucasné dobé je vétSina rozsudkd, vcet-
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né téch nejaktudlnéjsich, k dispozici na internetovych strankach soudu.
Mezi jednotlivymi verzemi mohou byt rozdily, nebot rozsudky ve sbir-
kach jsou editovany ¢i jinak upravovany. Je proto nutné, abyste vzdy
odliSovali, ze kterého zdroje ktery rozsudek prebirite.

e U rozsudkl vice neZ jinde se snaZte o jasnou identifikaci. Néktef{ prav-
nici se Casto uchyluji k takovému oznacovani rozsudki, Ze tomu rozumi
jen oni sami (vyuZzivani internich spisovych znacek, riizné superzkratky
sbirek a jind dspornd feSeni). VZijte se do role laika a poskytnéte mu co
nejpiijemnéjsi servis uvedenim co nejtplnéjs$iho souboru informaci.

e MuzZe se stit, Ze néktery zdroj bude odkazovat na rozsudek, k jehoz
textu nemate piistup. JestliZze chcete takovy judikdt citovat, udiiite tak
stejné jako u citace piivodniho zdroje dle zdroje sekundéarniho (,,Rozsu-
dek XY, citovano dle MILLET, John...).

Piiklady mozné formy citovani*?)

Ustavni soud: Nélez P1. US 50/04 ze dne 8. bfezna 2006, body 20-22 (zis-
kano 25. ¢ervna 2009 z databaze NALUS).

Nejvyssi soud: Usneseni Nejvyssiho soudu 25 Cdo 1772/2007 ze dne 26.
kvétna 2009 (ziskano 30. ¢ervna 2009 z http://www.nsoud.cz/).

Evropsky soudni dvur:

Rozsudky vydané pred pfistoupenim CR: Rozsudek ze dne 15. Eervence
1964, Costa v ENEL, 6/64, Recueil, s. 1141.

Rozsudky vydané po piistoupeni CR: Rozsudek ze dne 11. Eervence 2006,
Komise v Cresson, C-432/04, Sb. rozh. s. I-6387, bod 83.

Evropsky soud pro lidska prava: Rozhodnuti ve véci Bedvar a Becvarova
proti CR ze dne 14. brezna 2005. Stiznost 58358/00, bod 12 (ziskano 25. Cerv-
na z databaze HUDOC).

Poznamky

o Jestlize budete rozsudky nebo pravni akty piebirat z internetovych da-
tabazi (napiiklad HUDOC pro rozsudky Evropského soudu pro lidska
prava), neni tfeba u vSech rozsudkil uvadét presny odkaz na adresu. Po-
stac¢i v tivodu prace zminit, Ze vSechny rozsudky byly vyhledany pravé
v této databdzi v pribéhu cervna 2009. Stejné tak to plati i pro interne-
tové stranky soudi.

47 Vice k problematice citovani rozsudkii srv. BOBEK, Michal. Argumentace judikaturou
soudem a advokatem. In KUHN, Zdené&k a kol. (eds). Judikatura a pravni argumentace.
Praha: Auditorium , s. 113-119.
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e U judikatt soudli Evropského spolecenstvi (Soudni dvir, Soud prvni-
ho stupné, Soud pro vefejnou sluzbu) je tfeba rozliSovat rozsudky vyda-
né pied vstupem CR do EU a po ném, nebot Eeska verze sbirky rozhod-
nutf je vydavana az po 1. kvétnu 2004. Pfedchozi rozsudky podle praxe
Soudniho dvora je vhodné citovat z francouzské verze sbirky.

3.5.2 Citace dle normy CSN ISO 690-2
Tato norma vydana Ceskym normaliza&nim institutem se zabyva formou ci-
tovani elektronickych dokumenti a internetu a vstoupila v platnost v led-
nu 2000. Pro citovani elektronickych zdroji plati pravidla témér shodna se
zdsadami pro citovani tradi¢nich tiSténych dokumenté dle normy CSN
ISO 690. Hlavnim cilem je poskytnout dostatek tidaji k tomu, aby byl kdoko-
liv schopen vyhledat a ziskat piivodni dokument. Co je stejné:

* Ttdaje do citace piebirate z ptivodniho dokumentu,

 struktura citaci je podobn4, u elektronickych zdrojl se uvadi navic prv-

ky je charakterizujici (datum citovani, adresa zdroje atd.),
e u autorll a ndzvi plati stejnd pravidla.

Zdroje jsou z internetu s ohledem na jeho dynamicnost pfesunovany, mazany
¢i aktualizovény, proto miZe byt nékdy obtizné zdroj ndsledné ziskat ¢i ove-
fit. Jednou z moZnosti, napiiklad pokud byl zdrojovy dokument pfesunut, je
vyhledat nové (pfipadné alternativni) umisténi pomoci vyhleddvace, obycej-
né na zdkladé nazvu plivodniho dokumentu. JestliZze byl dokument odstranén
definitivné a neni nikde k dispozici, neni tfeba jesté rezignovat. L.ze se pokusit
najit ho v tzv. internetovych archivech, které automaticky pribézné zazname-
navaji obsah internetu (ndstroj ,,cached na http://www.google.com ¢i stran-
ka http://'www.archive.org). Tyto sluzby vam ve vétSiné piipadil ukdZou po-
dobu stranky k urc¢itému datu v minulosti. Jelikoz vSak archivy stranky ukla-
daji jen obcasné, pouZzitelné to je predevsim pro weby, které se neaktualizu-
ji pfilis Casto.

S ohledem na predchozi skute¢nost pokud je néjaky internetovy zdroj
pro vasi praci nepostradatelny, radéji si ho permanentné uchovejte ji-
nak (nakopirovani do textového editoru a uloZeni, vytisténi), predejdete tak
moznym problémiim do budoucna. Napfiklad kdyZ hodnotitel fekne, Ze jis-
ty zdroj nemiliZe na internetu podle vasi citace najit, jen obtiZzné se vymluvite
slovy ,,asi ho nékdo odstranil ¢i zménil, pfed mésicem to tam bylo*.

Co se mysli elektronickymi zdroji podle normy CSN ISO 690-2:

* internetové stranky, databdze a pocitacové programy,

* internetové casopisy,

» elektronické nasténky, diskusni féra a elektronické zpravy.
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Diilezité charakteristiky elektronickych dokumentii:

e druh nosi¢e — uvadi se v hranatych zdavorkach za niazvem citovaného
dokumentu: [online], [CD-ROM], naprtiklad ,,ASPI 2009 [CD-ROM]*,

e vydani — napiiklad verze programu,

e datum aktualizace ¢i revize — je-li tento idaj uveden spolecné s datem
zvefejnéni, mél by byt soucdsti citace, nebot aktualizace mohla zpiiso-
bit zménu obsahu ptivodniho dokumentu,

¢ datum citovani — den, kdy jste dokument (stranku) navstivili a pouzi-
li ve svém textu. Diivodem je opét Castd zména internetovych zdroja,
v dobé, kdy citujete vy, mohou byt tdaje jiné nez ve chvili, kdy nékdo
V&S text bude ¢ist. Datum citovan{ se uvadi v hranatych zavorkdach, pred
datem citovani se uvadi zkratka cit. nebo jiné obdobné oznaceni, napii-
klad takto: [cit. 1. Cervence 2009],

e 1udaj o dostupnosti (kde se dd dokument najit — URL) — uvozujeme
souslovim napfiklad ,,Dostupny z*, ,,Pfistupny na“, ,,Dostupny na*“, ad-
resa zdroje se uvadi mezi znaky < > (Spicaté zavorky) takto: <http.://
www.sweb.cz/szbp>.

3.5.2.1 WWW strdanky
S rozpozndnim internetové stranky nebude mit nikdo nejmensi problém, upo-
zorfiuji jen jiZz na tomto misté, Ze n&které internetové stranky nejsou vhodné
k citovani (podrobné&ji podkapitola 4.1.3) a také to, Ze mnoho zdroju, které
najdete (stahnete) na internetu, je vhodnéjsi citovat stejné, jako kdybys-
te méli k dispozici jejich tiSténou formu. Jednd se napiiklad o materidly
z elektronickych informacénich databazi, archivii novin a ¢asopist nebo riizné
working papery. Jinymi slovy, jde o vSechny zdroje, které jsou na interne-
tu uloZeny v podobé ,jakoby papirové®”, konkrétné zejména format Adobe
Acrobat (PDF).

Obecna podoba citace:

PRIJIMENI, Jméno. Ndzev monografie nebo www strdnky [druh média].
Misto vydani: Vydavatel, datum publikovani, datum posledni revize [citovano
dne]. Dostupné z <adresa stranky>.

Priklad (internetova stranka; toto je skutecny priklad, podivejte se na tu
stranku):

LEINER, Ondftej. Bude oranZovéjsi i Sendt? Volici jdou podruhé k urndm
[online]. iHNed.cz, 24. fijna 2008 [cit. 25. fijna 2008]. Dostupné na <http://
domaci.ihned.cz/c1-29395840-bude-oranzovejsi-i-senat-volici-jdou-podruhe-
k-urnam>.
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Priklad (dokument z internetu- doporucuji citovat jako papirovou ver-
zi, ale pokud na tom nékdo trva...; toto je skutecny priklad, podivejte se
na tu stranku):

PLECHANOVOVA, Béla. The Treaty of Nice and the Distribution of Votes
in the Council — Voting Power Consequences for the EU after the Oncoming
Enlargement [online]. European Integration online Papers, 6. kvétna 2003 [cit.
2. fijna 2008]. Dostupné na <http://eiop.or.at/eiop/pdf/2003-006.pdf>.

Poznamky

* Pokud néjaky tidaj na strance chybi (nej¢astéji misto vydani, autor, vy-
davatel atd.), vynechdte ho. Jestlize ovSem stranka ma pouze minimal-
ni mnozstvi poznavacich znaki, pak bude asi informa¢né nevhodna pro
védeckou praci (viz podkapitola 4.1.3). V kazdém piipad¢ citace musi
obsahovat nazev stranky (néco tam pfece je), jeji adresu (URL) a da-
tum, kdy jste citovali.

* Pfiuvedeni adresy uvadéjte vZzdy URL v plném znéni, tak jak je v adre-
sové fadce, nejen hlavni (kofenovou) stranku (napiiklad v ukdzce vySe
nestaci uvést http://www.ihned.cz; samotny zdroj se pak musi na stran-
ce obtizné dohleddvat), cilem citace je pfece presné urceni zdroje a dob-
1y servis pro ¢tenafe. Mnohé€ stranky jsou dnes vytvéieny v jazyce flash
a pak v adresové fadce zlstava pouze onen zdkladni ndzev, podrobnou
adresu ziskate, pokud v prohliZe¢i stisknete pravé tlacitko mysi a klik-
nete na polozku vlastnosti.

* Neékteré adresy mohou byt dlouhé a sloZité. Rozhodné je neopisujte,
zabere to spoustu ¢asu a s velkou pravdépodobnosti udélate chybu, po-

uzivejte funkci kopirovat a vlozit (Ctrl+C, Ctrl+V).

3.5.2.2 Cldnek z elektronického casopisu

Jak poznat elektronicky Casopis: Jedna se o casopis, ktery vychazi pou-
ze na internetu a neni pouhou elektronickou podobou tisténé verze. Za-
roveni ale napliiuje vSechny ostatni charakteristiky Casopisu, tedy ma ptidé€le-
no ISSN, vychézi periodicky alespoiil dvakrat ro¢né, na strankach najdete roc¢-
Tik-a CtstoYpozoriujt, Ze mapttktad zpravodajskeé servery jako 7ntp7/wwwiid-
nes.cz nebo http://www.aktualne.cz netadime do této kategorie, ¢ldnky na nich
citujeme jako bézné internetové stranky. Z uvedeného plyne, Ze k elektronic-
kym casopisiim fadime pouze odborné ¢asopisy s delSimi texty. Jelikoz ale ty
maji vétSinou téz tiSt€nou formu, piilis se s timto druhem zdroje nesetkate.

Genericka podoba citace:

PRIJMENI, Jméno. Nézev &ldanku. Ndzev casopisu [druh média]. Datum
vydani [citovano dne]. Dostupné z <adresa stranky>.
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Priklad (toto je skutecny priklad, podivejte se na tu stranku):

SOULEIMANOV, Emil; SVOBODA, Karel. Cecenskd vilka a rusk4 spo-
leCnost. Stiredoevropské politické studie [online]. 2006 [cit. 24. fi{jna 2008]. Do-
stupné na <http://www.cepsr.com/clanek.php 2ID=266>.

3.5.2.3 Program

Z programil jsou vyuZzivany zejména pravniky rizné databazové systémy
jako je ASPI pro vyhledavani legislativy a judikatury. S ohledem na specific-
nost téchto zdroji (viz vyse) vSak neni nutné, abyste pfiznavali, Ze zdkon €.
40/1964 Sb. v i¢inném znéni jste si nasli zrovna v ASPIL. V praxi jsem snad
jesté citaci programu nevidél. Kdyby vSak chtél nékdo postupovat Cisté for-
malisticky, rozhodné se nedopousti niceho nespravného.

Priklad:
Ndlez Ustavniho soudu CR IV. US 611/05 [Program] ASPI pro Windows
verze 8.0, aktualizace z 31. srpna 2006 [cit. 24. f{jna 2008].

3.53  Zkracovani citaci
Pfi predstaveni kombinované (anglosaské) metody citovani jste si jisté povSim-
li, Ze jsou zdroje v textu uvadény ve zkracené formé. K témuz kroku muiizete
pristoupit rovnéZ pfi citovani v systému vyuzivajiciho poznamky pod carou.
Je to vyhodné zvlasté tehdy, kdyz citujete jeden zdroj vicekrat, neni nutné
pokazdé vypisovat vSechny tidaje. Setiite tim sviij ¢as a drahocenné misto,
objem textu v poznamkach pod ¢arou se tim mizZe znatelné redukovat.
Zkracovani norma CSN nijak neupravuje, postupujte podle jednot-
ného systému, ctenar vidy musi védét, na ktery zdroj odkazujete. Nej-
lepSim feSenim je citace zkracovat ve formé piijmeni autora, rok vydani zdro-
je a odkazovanou stranu. Pokud citujete vice dél od jednoho autora vydanych
ve stejném roce, odliSte data vydani pismeny (2005a, 2005b atd.), odpovida-
jici plnou citaci ¢tendf najde v bibliografii, nezapomeiite proto i tam jednot-
livé zdroje pismeny odliSit. Mozné je t€Z pfistoupit k jinému systému zkra-
covani, pii kterém se neuvadi rok a vyuzivate zkratky ,,c. d. (citované dilo),
k odliseni dél stejného autora napiSete misto c.d. prvni slovo ndzvu zdroje.
Upozoriiuji, Ze tento zpUsob citovani nepouZivejte, pokud neni na zavér pra-
ce zafazena bibliografie, protoZe jinak je pro Ctenafe dosti obtizné dohleda-
vat v predchozich poznamkéch pod carou tplnou citaci dila. Jestlize cituje-
te stejny zdroj bezprostiedné za sebou (v nasledujicich poznamkéch), tak sta-
¢f uvést slovo ,,Tamtéz* a piisluSnou stranku (pokud nenf stejnd, pak postaci

213

,, JamtéZ* samo o sobé).
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Priklad (moznost zkracovani ¢. 1):
NOVAK 2006, s. A2.

Priklad (jak odlisit vice dél stejného autora a roku pri zkracovani ¢. 1):
NOVAK 20063, s. A2.
NOVAK 2006b, s. 33.

V bibliografii:

NOVAK, Karel (2006a). Paroubek navstivil Moskvu. MF Dnes, 12. dub-
na 2006, s. A2.

NOVAK, Karel (2006b). Raketovd vojska Ruské federace. Brno: Doplnék,
2006. 200s. ISBN 26-53-5568-222.

Priklad (moznost zkracovani ¢. 2):
NOVAK: c.d., s. A2.

Priklad (zkracovani pokud je vice Novaki nebo dél stejného autora):
NOVAK: Paroubek...,s. A2.

3.5.4  Automatické vytvareni citaci

Pravidla norem CSN ISO moind vypadaji komplikované, jednotlivych
zdroju je vSak jen nékolik a i mezi nimi lze nalézt urcité sty¢né body, na-
prvek pro identifikaci zdroje je psan kurzivou. Skute¢nou lehkost v ovladani
normy ziskdte samoziejmé aZ praktickou praci se zdroji a psanim odbornych
né jste dlouho nic nepsali a pozapomnéli citaéni normu, je zde vychodisko.

Na internetu se na strance http://www.citace.com nachazi generator ci-
taci, ktery utvori spravnou citaci automaticky za vas, pokud mu napo-
vite, jaky zdroj chcete citovat a vyplnite dobi‘e vSechny relevantni ida-
je do dostupnych kolonek. Uvodni stranku generétoru vidite niZe, jak je ziej-
mé, kli¢ové rozhodnuti, tedy ktery druh zdroje mate pred sebou a ktery chce-
te citovat, nechdva i sebelepsi pocitac logicky stdle na uzivateli. Upozoriiuji,
7e hlavicku ,,Seridly* vybirate, pokud poZadujete vytvofit citaci ¢lanku z Ca-
sopisu.

Po vybrani piislusného druhu zdroje vam aplikace nabidne velké mnoZstvi
okének, do kterych zadate prislusné udaje ze samotného zdroje. Ne vSechny
poloZky je nutné vypsat, sluzba rozliSuje mezi povinnymi a nepovinnymi tida-
ji, ty prvni jsou Sedivé podbarvené. VZdy uvedte vSechny polozky, které jsem
vam vySe u jednotlivych druht zdrojii doporucil do citace zarazovat.
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Obrdzek 1: Uvodni strdnka projektu Bibliografické citace

Mnoho studentli ma z cita¢ni normy respekt a pfipada jim abstraktni, pro-
to radéji vZdy sdhnou po generatoru. Nelze to samoziejmé nikomu zakazovat,
z mé zkuSenosti ale plyne, Ze tito studenti pak mnohdy vitbec nepfemysli o za-
konitosti citaéni normy a nakonec vlastné ani o zdrojich, které vyuzivaji. Jest-
lize nékdo neni ochotny se naucit ani jednoduchou a do zna¢né miry rutinni
zalezitost, jako je norma pro citovani, a nechdva to na pocitaci, pak 1ze jen ob-
tizn€ oCekdvat, Ze dokdZe vénovat potiebny Cas a snahu vytvoreni samotného
textu. Z praktického hlediska je vypliovani kolonek v generdtoru casové vel-
mi ndrocné, délat to napiiklad u diplomovych praci s ¢asto stovkami odkazl
zavani sebetryznénim. Proto Ize generdtor doporucit skute¢né jen pro sezna-
meni s citaéni normou ¢i znovupfipomenuti obsahu normy.

Existuji velké mnozstvi dalSich internetovych stranek a specialnich pro-
gramil, které vim umozni zpracovani a spravu citaci, a to na velmi komplexn{
drovni, vcetné Sirokého spektra zahrani¢nich norem (viz dale). Nékteré jsou
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pristupné zdarma, jiné jsou placené, jejich seznam vcetné kratkého shrnuti vy-
hod a nevyhod kazdého z nich poskytuje portal Infogram.cz (http://www.info-
gram.cz/findInSection.do?sectionld=1115&categoryld=1173).

3.5.,5 Zahranicni cita¢ni normy
Prestoze eskd norma CSN ISO vychdzi z normalizovanych mezindrodnich
predpistl, ve svété se vyuziva mnoho dalSich norem, které maji jina pravi-
dla pro podobu citaci. Ostatn& ani v CR neexistuje jednotny piistup k cito-
vani, mnoho autorli a védcl pouZiva systémy z jinych zemi i si vytvari sys-
témy vlastni (viz dile).
Mezi nejznaméjsi zahrani¢ni normy patii:
* Chicago Manual of Style- tzv. Turabian (http://www.chicagomanualof-
style.org/home.html).
* MLA (Modern Language Association) Style (http://www.mla.org/style/).
e Harvard Manual of Style (http://www.library.uwa.edu.au/education_
training_and_support/guides/harvard_citation_style).
* OSCOLA (Oxford Standard for Citation Of Legal Authorities), urce-
no predev§im pro psani pravné zamétenych textQ (http://denning.law.
ox.ac.uk/published/oscola.shtml).

Tyto normy jsou velmi komplexni a dokumenty vysvétlujici pravidla je-
jich pouZiti maji stovky stran, podrobné predstaveni je tedy mimo ramec této
ucebnice. Pro ukdzku rozdilii mezi nékterymi z nich navzajem i normou CSN
ISO poslouZzi ndsledujici srovnani citace stejného ¢lanku. Je zfejmé, Ze nor-
my se lisi zejména po formaln{ strance, v citaci pozadované prvky jsou vétsi-
nou shodné.

Priklad:

Norma CSN ISO 690:

VAHALA, Jifi. ZaloZeni evropské akciové spolecnosti. Prdvni rozhledy,
2005, ro¢. 17, €. 2, s. 589—595.

Norma Chicago Manual of Style:
VAHALA, Jifi. Zalozeni evropské akciové spolecnosti. Prdvni rozhledy,

2005, ro€. 17, €. 2, s. 589—-595. (u daného zdroje tedy stejnd jako CSN ISO
690)

Norma MLA:
Vahala, Jifi. ,,Zalozeni evropské akciové spolecnosti.” Pravni rozhledy 17
(2005): 589-595.
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Norma Harvard Manual of Style:
Vahala, Jifi (2005). ZaloZeni evropské akciové spolecnosti. Prdvni rozhle-
dy, 17(2), 589-595.

Norma OSCOLA
Jifi Vahala, ‘ZalozZeni evropské akciové spolecnosti’ (2005) 17 Pravni roz-
hledy, 589.

3.5.6  Vytvoreni vlastni normy

Konecné posledni moznosti je vytvoreni si vlastniho systému. Piikladem
podobného pristupu je autor té€chto fddek. Ackoliv v pribéhu této ucebnice
z pedagogickych divodii cituji dle normy CSN ISO 690 a 690-2, jinak b&7né
pouzivam systém, ktery neodpovida ani normé CSN ISO, ani vy3e zminénym
normdm zahrani¢nim. Pfi pocétcich své védecké ,kariéry* jsem totiZ ptsobil
dlouhodobé na vyzkumném projektu, ktery pozadoval citovani dle vlastni nor-
my, ta se mi dostala do krve a jiZ jsem u nf zistal (je to jistd kombinace normy
Harvard Manual of Style a Chicago Manual of Style). Tato norma pro citovani
ale stejné jako ostatni normy spliiuje zdkladni podminku — vZdy u vSech citaci
musi byt uvedeny vSechny tdaje nutné pro identifikace zdroje. Je to tedy
stejné jako u rozdilti mezi zahrani¢nimi normami. Ackoliv jsou mezi nimi od-
lisnosti, poskytujf stejné informace, rozdilnost tkvi pouze v fazen{ idajl, typu
pisma ¢i uziti interpunkénich znamének.

Ctenaf tohoto textu pravdépodobné s psanim odbornych praci teprve
zacina, a proto pro néj nema vytvareni vlastni normy zZadny smysl. Sama
uéebnice rozsdhle piiblizuje normu CSN ISO, kterou doporucuji pro za¢atek
vyuzivat. Volnost ve vyuZzivani citacni normy je ostatné vyjimkou i ve védec-
kém Zivoté, vétSina nakladatelstvi a Casopisti vyZaduje od autortl, aby ve svych
ptispévcich vyuzivali dopfedu urceny zplsob i normu citovani. VAm nezbyva
nez se prizpusobit, neni to ale obycejné nijak sloZité, rozdily jsou opét spiSe
formdlniho rdzu. Ve vétSiné€ svych praci jsem také pouZival normu piedepsa-
nou vydavatelem misto vySe zminéné mé vlastni.
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4
VYHLEDAVANI ZDROJU

Z predchozich kapitol byste jiz m&li odvodit jednu véc: Zadna dobra od-
borna pisemna prace nevznikne tak, Ze si sednete a néco napiSete z hla-
vy. Uvaha, esej, polemika, komentaf a piibuzné textové titvary mozna pred-
stavuji vyjimku, ale ani ten nejvétsi odbornik na svété si netroufne publiko-
vat odborny ¢lanek ¢i monografii, aniz by vychézel ze zdroji a tedy na né€ sa-
moziejmé odkazoval. Tim spiSe to potom musi platit pro studenty, jejichz
okruh je nizsi.

Vami vybrané a vyuzité zdroje do znacné miry determinuji obsah vasi
prace. Ti, ktefi o tématu nevédi vlibec nic, z nich potfebuji nacerpat zaklad-
ni informace, aby se méli viibec od ¢eho odrazit. VSichni pak musi najit zdro-
je, které podporuji jejich argumentaci, pripadné poskytuji specializovana fak-
ta nutna pro analyzu. Nen{ Zadnym pfehdnénim, pokud uvedu, Ze pro napsa-
ni dobrého odborného textu je vybér spravnych zdroji naprosto klicovy.
Jak uvidite v kapitole 8, vétsina chyb v pracich se vyskytujicich je do jis-
té miry spojena pravé se Spatné vybranymi zdroji ¢i jejich problematic-
kym zpracovanim.

O soucasnosti se mluvi ¢asto jako o informa¢nim véku. A skute¢né, do-
stupnost zdrojl je dnes diky pocitaciim a internetu daleko snazsi nez pred
20 lety. Ohromujici mira informaci, které jsou dnes k dispozici, je zaro-
ven hrozbou, nebot klade velké naroky na pisatele, ktery musi vybrat ty
spravné zdroje, at jiz co se tyka kvality, tak i vhodnosti vzhledem k té-
matu. Hledan{ zdrojt je skute¢né uméni, mnoho studentt si mysli, Ze Google
poskytne odpovédi na vSe, tak tomu ale zdaleka neni. V této kapitole se vds
pokusim nasmérovat spradvnym smérem, abyste objevili, jaké moZnosti vim
dnes$ni doba nabizi. Plati v§ak, Ze musite mit chut informace hledat a analyzo-
vat, jestlize vasim primarnim cilem bude pouze najit rychlé feseni, rozumné-
ho vysledku nedosédhnete.

4.1 Jednotlivé druhy zdroju
V této Casti se pokusim nacrtnout, které druhy zdrojii miZete ve své praci vyu-

zit. Pristup k rozdéleni zdroji do kategorif je dvoji, jeden podle obsahu, druhy
podle jejich faktické podoby. Oba okruhy bliZe pfedstavim.
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4.1.1 Primarni a sekundarni zdroje
Jedna se o klasické rozdéleni vychdzejici z obsahu zdroje. Mezi primarni
zdroje radime takové, které poskytuji urcitou informaci, ale samy ji ne-
zpracovavaji, nevytvari k ni Zadny normativni postoj. D4 se to také pfi-
rovnat k odstupu od tématu: primdrni zdroj je origindlnim dokumentem nebo
popisem dané véci, neni zaloZen na jinych zdrojich nebo datech. Mezi typické
primdrni zdroje patif mimo jiné:
e pravni predpisy a judikaty,
e dokumenty vydané riznymi institucemi (tiskové zpravy, volebni pro-
gramy),
* postoje a primdrni analyzy riznych instituci (napiiklad zprdvy vybori
parlamentu, ministerstev),
 statistiky a priizkumy vefejného minéni,
e rozhovory, dotazniky s pfimymi tdcastniky udalosti,
e prosté informace o udélostech (vétsina novinovych ¢lanku, televizni
a rozhlasové zpravy, internetové servery),
e informace z archivi.

Sekundarni zdroj je text, ktery zpracovava jiné primarni nebo sekun-
darni zdroje a je tak na nich zaloZen. Zdroje tohoto typu se také neorientuji
pouze na sdéleni informace, ale vyuZivaji je k vlastni argumentaci. Odborna
pisemnd price véetné t€ vasi bude napiiklad vZdy textem sekundarnim.

Uvedené odliSeni vypadd na prvni pohled neprustfelné, hranice mezi
primarnimi a sekundarnimi zdroji je ale neurcitd a do znacné miry je
ovlivnéna kontextem prace, kterou pisSete. Napiiklad kdyz bude téma prace
znit ,,Pojem evropanstvi v dile Tomase G. Masaryka“, budou jeho knihy pro
vas primarnimi zdroji, kdyZ budete psat praci ,,Evropskd identita: mytus ¢i
skutecnost*, jsou tyto knihy sekunddrnimi zdroji. Rozdéleni nijak nesouvi-
si s nosi¢em informace, napifiklad kniha m0ze byt primdrnim i sekunddarnim
zdrojem. Stejné tak se nelze fidit pivodcem informace. Zdroje vydané Ev-
ropskou komis{ vétSinou patii mezi primdrni, tato instituce ale publikuje téZ
napiiklad odborné studie analyzujici soucasné problémy, které jednoznacné
fadime do zdroji sekunddrnich. Ve vétsiné piipadt vSak necini v praxi rozdil
obtiZe, poznéte ho intuici.

Je viibec rozliSovani na primarn{ a sekundarni zdroje pro odborny text di-
lezité? Samoziejmé ano, zejména proto, Ze je dobré brat ohledy na specifika
obou druhii zdroji. Primarni materialy poskytuji informaci v puvodni
nezkreslené podobé. Jestlize budu chtit analyzovat smlouvu o nedtoeni
mezi Némeckem a Sovétskym svazem, bude vyhodnéjsi sehnat si jeji text,
nez se spoléhat na informace ,,z druhé ruky*. Sekundarni zdroje jsou vSak
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také dilezité, zakotvuji vasi praci v soucasném védéni, je dobré uvédomit
si, co napsal o té samé véci nékdo jiny. U piikladu se smlouvou by vypadalo
zvlastné, kdybyste pouZili pouze jeji zmiiovany text a prehlédli, Ze na stejné
téma vySel pred pll rokem podrobny ¢lanek v ¢asopise ,,Déjiny a soucasnost™.
Idedlnim vychodiskem v této situaci je prostudovat sekundarni zdroje, né¢jak
se k nim postavit a dojit na zdklad€ analyzy primdrnich zdroji ke svym vlast-
nim z4avérim.

Neexistuje zadny predpis, ktery by urcoval, jaky pomér primarnich
a sekundarnich zdroji ma v odborné praci byt, vidy to zavisi na tématu
a zvolenych metodach. Po mém soudu v$ak najdeme jen velmi mdlo situaci,
kdy bude text zaloZen pouze na primdrnich zdrojich. Znamenalo by to totiZ,
Ze se véci dosud nikdo nezabyval a ani ji neni mozné zakotvit v pfedcho-
zim vyzkumu, coZ si dovedu predstavit st€Zi. Vyjimkou nejsou ani napros-
to aktudlni véci: Pokud budete psat odbornou praci na téma vysledkl voleb
do Evropského parlamentu tyden po jejich kondni, vzdy mlzete v ¢asti textu
diskutovat otazky zalozené na literatufe, napiiklad ohledné druhti voleb a vo-
lebnich systémi nebo sekundarni analyzy voleb piedchozich. Naopak dobie
predstavitelné jsou prace, které pouzivaji jen minimum nebo zZadné primarni
zdroje a odkazuji pouze na zdroje sekundarni. Neplati tedy, Ze by sekundarni
zdroje byly jaksi ménécenné. Sviij vlastni pohled na véc vyjadfite i s jejich
pomoci, musi to ale byt zdroje kvalitni a vhodné pouZité.

4.1.2  Formy zdroju

4.1.2.1 Knihy

Knihy zistavaji ve vétsiné oblasti lidské c¢innosti zakladnim zdrojem
poznani, v socidlnich védach to plati zvlasté. Kniha jako rozsdhly textovy
utvar obsahuje obycejné Siroké spektrum informact, do jisté miry lze o¢ekéavat
téZ dostate¢nou kvalitu, nebot napsani publikace vyZaduje zna¢né mnozZstvi
casu a Gsilf a témito veli¢inami osoby neschopné nechtéji plytvat.

Zaroven je s knihami spojeno nékolik nevyhod. V Ceskych knihovnach
se s ohledem na jejich (ne)vybavenost bohuZel obvykle budete muset omezit
na publikace Ceské provenience, zahrani¢nich titull je zde limitovany pocet
a urcité tam nebudou vSechny, které byste zvIasté pro specializovand témata
mohli vyuZzit. Zadruhé, napsani a vydani knihy trva delsi dobu, a proto knihy
nemohou postihnout nejnovéjsi udlosti. Casto se také stava, Ze kniha napsan
na zakladé jedné situace je jiz v dobé vydani zastarald. Nékterd mensinova
témata nemuseji byt knizn¢ dosud zpracovana, pak je tfeba obratit se na jiné
druhy zdroji. Knihy ale vZdy mohou slouzit jako podklad pro obecnd teore-
tickd vychodiska.
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4.1.2.2 Odborné casopisy

Ve svété jsou vydavany desetitisice védeckych ¢asopisii, v CR minim4lng
stovky. V akademické komunité se s trochou nadsazky fikd, Ze pfiznani exis-
tence nového védniho oboru je spojeno se vznikem specializovaného Casopi-
su, ktery se jim zabyva. Za takového stavu je ziejmé, Ze odborné casopisy
poskytuji tém&F nevycerpatelny informaéni zdroj. Casopisy maji odlisné
charakteristiky, napriklad jsou rozliSovany dle:

« Sife zabéru: Snad 7ddny odborny Zasopis se nezaméfuje na vie
ve smyslu, Ze by feSil pfirodni i spoleCenské védy dohromady. U pfi-
rodnich véd jsou Casopisy, jako je naptiklad Nature nebo Science, které
pokryvaji celé spektrum obortl, v socidlnich véd4ach neni zvykem ani to.
Zde je nejvyssi ,,drovni* Casopis publikujici prispévky souvisejici s jed-
nim oborem, napiiklad pravem (Pravnik, Modern Law Review) nebo
politologii (Politologicky ¢asopis, Political Studies). V ramci oboru pak
vychdzi Casopisy s uz$im zamétenim, tfeba na obCanské pravo (Pravni
férum), ale t€Z jen na jeho urcitou ¢ast (Journal of Intellectual Property
Law). Specializace nem4 limity, kupfikladu existuje Casopis, ktery se
soustiedi pouze na prace mladych badateltl vénujici se problémim ev-
ropské integrace (Journal for Contemporary European Research).

¢ Orientace na teorii/praxi: Nékteré Casopisy publikuji delsi ¢lanky, oby-
cejné s teoretickym ¢i obecnéj$im piesahem (v pravu Pravnik, v politologii
Mezindrodni vztahy). Jiné se naopak soustiedi na aktudlnéjsi déni, které
zaméfené (v pravu Pravni rozhledy, v politologii Mezindrodni politika).

e Aktualnost obsahu: Odstup mezi napsanim ¢lanku a jeho publikact je
dilezitym faktorem. V mnoha Casopisech maji obsah zaplnény dlouho
doptedu, urcitou dobu trva recenznf fizeni, je nutné texty prepisovat dle
pripominek redaktora a recenzentll. PfedevSim v zahrani¢i neni vyjim-
kou, Ze od prvniho odevzdani ¢lanku k jeho vydani uplynou dva roky.
Poté jiz mohou nastat obtiZe zmifiované vy3e u knih. Caste¢né se faktor
fené maji obvykle odstup del$i neZ ty orientované na aktudlni déni.

* Dostupnost: Velmi se lisi fyzickd dostupnost jednotlivych casopist.
Cesky psané najdete samoziejmé v knihovnach, naopak zahraniéni se
v ti§téné verzi v CR vyskytuji jen velmi omezen&. Mnoho asopisii na-
Stésti je dnes volné dostupnych na internetu a pravym darem z nebes
jsou elektronické informac¢ni databaze (viz déle).

Bez poutziti védeckych ¢asopisii je v soucasnosti psani odbornych praci
nepredstavitelné. Vymluva, Ze néjaké téma nebylo nikdy pokryto, nemutize
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s ohledem na $ifi nabidky uspét. Otazkou neni, zda néjaky ¢lanek o pozado-
vané problematice existuje, ale kde se nachdzi a jak se k nému dostat. Vice
o téchto zéleZitostech se dozvite v dalSich ¢astech této kapitoly.

4.1.2.3 Working papery, prispévky z konferenci
Vyzkum je zaleZitost dlouhodoba a systematicka. Mdlokdy se stane, Ze by
védce néco ndhle napadlo, béhem par dni napsal a odevzdal text a po par tyd-
nech se t&Sil z vytiSténého ¢lanku. Je nutné shromazdovat data, hledat (¢asto
slepé) ulicky a predevsim ziskat zpétnou vazbu pfi vyvoji konecné verze textu.
Ten, jako findlni vysledek svého vyzkumného projektu, vétSinou zvefejnite
jako knihu nebo ¢ldnek v odborném casopise.

Postupné vysledky vyzkumu musite konfrontovat ve védeckém prostre-
di, abyste mohli ziskat jiz zminénou zpétnou vazbu. Jednou z moznosti je
reflexe v ramci vnitiniho kolektivu, daleko efektivnéjsi je reakce od vnéjsich,
s vasi osobou nijak nespojenych osob. Tu muzete ziskat predstavenim svych
aktudlnich zavéra na védeckych konferencich nebo publikovat v tzv. wor-
king paperech (volné preloZeno jako pracovni verze textu). Working paper je
text, ktery je zvefejnén nejCastéji na internetu4d) a obsahuje ne zcela kone¢nou
verzi vasi prace. Kdokoliv vdim muzZe zaslat k nému pfipominky, aby moh-
la byt findlni verze textu dovedena k dokonalosti. Podobné funguji rovnéz
zédznamy z konferenci a riznych workshoptl. V nékterych working paperech
autor vyjadiuje skute¢né pocatecni nipady a jde mu hlavné o komentate ostat-
nich, pak v nich miZe byt naptiklad i Zddost, aby nebyly citovany.49 U vétSiny
z nich jde ale jiz o pokrocilé verze textu a lze je pokladat za plnohodnotné
a velmi snadno pfistupné zdroje pro vase prace. Working papery jsou obvyk-
le koncentrovany podobné jako Casopisy dle oborll a zastifovany védeckymi
pracovisti nebo vysokymi $kolami, napfiklad soupis working paperl souvise-
jicich tématicky s evropskou integraci poskytuje sluzba European Research
Papers Archive (http://eiop.or.at/erpa/).

4.1.3 Internet jako zdroj

V dobé linearni informacni expanze elektronickych zdrojii se mnoho studentl
domniva, Ze pro ziskani zdroji pro jejich pisemnou préci jiZz neni potieba nic
jiného neZ 30 minut na pocitaci pfipojenému k internetu a par dobfe zvolenych
klicovych slov ve vyhleddvaci. BohuZel tak jednoduché to stdle neni. Odhléd-

48) Internet zajistuje aktudlnost, neni tieba ¢ekat mnoho mésicu ¢i let jako napiiklad u od-
bornych casopist.

49 Obycejné jako ,,Preliminary draft: Please do not cite” nebo ,,To be cited only with the
permission of the author* atd.
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néme ted od hrozby, kterd byla popsdna hned na pocatku publikace (tedy tipl-
ny plagiarismus ze zdroju typu http.//www.seminarky.cz). Internet muaze byt
pro védecky vyzkum dobry (mnohdy dokonce nepostradatelny) sluha, ale
vy musite byt jeho jeSté lepSim panem, jinak se fitite do katastrofy.

Hlavnim problémem internetu, jenZ nanestést{ stale pretrvava, je kvalita
informaci, které je obyCejny uzivatel neznaly postupt efektivniho vyhledava-
ni zdrojl schopen najit. Pro odbornou préci potfebujete materidly, které maji
urcitou droven, nikoliv neovéfené stranky. Takovych je ovSem vétSina, coz
doklddaji i mé zkuSenosti se studenty odevzddvanymi pracemi.

Co tedy neni z internetu vhodné ve védecké praci citovat?

Neovérené stranky ostatnich studenti ¢i rizné ,,vypomocné‘ ser-
very: Jejich pouziti vede Casto pouze k plagiarismu. Nezapomeiite, Ze
kdyz pfevezmete text, jenz byl pfedtim bez pfiznani citace pievzat z ji-
ného zdroje, dopoustite se plagiarismu i vy, byt mozna nevédomky.
Encyklopedie a rizné chronologické ¢i vyctové piehledy: Jestlize
dostanete zaddno néjaké téma pro odbornou praci, obecné informace
z téchto zdrojii asi nebudou dostatecné, mohou ale slouzit jako prameny
pro uveden{ do problematiky, pokud o nf nic nevite (viz déle). To plati
i pro ,,studnice védomosti“ typu wikipedie, zv1ast€ v ceské verzi.
Informace, u nichz nelze dohledat jejich zdroj: Do této kategorie
bohuzel patif hodné na internetu nachédzejicich se stranek. Disledek je
stejny jako u odrdzky €. 1. Je na vaSem posouzeni, zda autor na strance
uvedeného textu ¢i dat je mohl napsat sdm ¢i jej jen odnékud okopiro-
val.

Co naopak miiZeme na internetu najit a je to pro nasi praci prino-

sem?

Primarni dokumenty: Pravni predpisy, judikaty, dokumenty stitnich
i mezindrodnich instituci jsou béZné k dispozici online a nelze pochy-
bovat o jejich autenti¢nosti. Napiiklad pokud néco pochdzi ze stranek
Utadu vlady CR nebo Evropského parlamentu, 1ze to pokladat za infor-
maci potvrzenou.

Primarni data: Sttni sprava a samospravy, stejné jako firmy a ne-
vlddni organizace vyddvaji mnoZstvi idajl a statistik, které jsou volné
dostupné, rovnéZ v tomto piipad€ se nemusite vétSinou bat o jejich di-
véryhodnost.

Archivni zdroje: V dne$ni dobé jsou na internetu v digitalizované for-
me jiz celé archivy primarnich dat. Pro pfiklad toho, co je v souc¢asnos-
ti mozné, se podivejte na stranku http://www.ena.lu. Najdete zde snad
vSechny dokumenty vazici se k vyvoji evropskeé integrace od roku 1951,
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ale tézZ ohromné mnozstvi zvukovych, fotografickych nebo filmovych
zdznamil, rozhovort s pamétniky ¢i tfeba dobovych kreslenych vtipa.

* Databaze védeckych texti: Jednd se o jiz diskutované working pa-
pery, piispévky z konferenci ¢i celé elektronické knihy. VétSinou jsou
zvefejiovany ve formatu Adobe Acrobat (PDF), coZ znamena, Ze texty
vypadaji a jsou zpfistupnény ve formé tisténé verze.

Co stoji na pomezi:

» Specializované internetové servery: V né&kterych oborech fungu-
ji weby zaméfené na danou profesni skupinu. Pfikladem jsou servery
s pravni tématikou jako http://www.ipravnik.cz nebo http://www.epra-
vo.cz. Obsahuji stru¢né osvétové ¢lanky, texty rozsudk a jejich komen-
tare, pravni predpisy, praktické pravni rady, obsahy pravnich Casopist
nebo tfeba pravné zaméfeny monitoring tisku. Jde tedy o dobry zdroj
primarnich materiald, nikoliv vSak védeckych texti.

* Blogy a jiné podobné ttvary: V soucasnosti stdle vice se rozmahajici
forma komunikace. V&tSina z nich je pro psani nepouzitelnd, ale nékteré
jsou odborné zaméfené a najdete na nich necekané mnozstvi zajima-
vych mysSlenek, které miZete citovat, predevsim ale rozsiti vase obzory
a tieba je vyuZijete jako pobidku k vybéru zajimavych témat. Autoti
na blozich publikuji pfedbéZné informace ze svych vyzkumi, komen-
tuji aktudlni udélosti v oboru, pod vétSinou piispévkl probihaji Zhavé
a poutavé diskuze. Napfiklad v pravnim prostiedi mezi nejzajimavéejsi
blogy patfi v zahrani¢i Balkinization (http.//balkin.blogspot.com/) nebo
Opinio Juris (http://opiniojuris.org/), v CR Jiné pravo (http://jinepravo.
blogspot.com/).

Obecné lIze prohlasit, a vyplyvd to ostatné téz z dileZitosti knih a odbor-
nych Casopisti pro védeckou prici, Ze text zaloZzeny pouze na internetovych
zdrojich nebude s nejvétsi pravdépodobnosti spliiovat podminky pro kva-
litni praci. Zvlasté to plati tehdy, jestlize se spolehnete na cerpani jen z cCes-
kého internetu. Snad jedinou predstavitelnou vyjimkou by mohlo byt téma
z natolik Zhavé soucasnosti, Ze jeSté neni v papirové podobé€ zpracovano. Je ale
otdzka, nakolik je v takovych pripadech viibec mozné mluvit o odborné préci.
Upozoriiuji, Ze Casté taktika studenttl, ktef formalné cituji nékolik ucebnic nebo
obecnych publikaci a ve zbytku prace spoléhaji na internet, neni dostate¢n4.

4.1.4  Jak zhodnotit kvalitu zdroje

Pro odbornou praci je nezbytné pouzivat pouze kvalitni zdroje védeckého
charakteru. Jiz jsem varoval pred materidly, které neplni podminku odbor-
nosti na prvni pohled, ty do vasSich praci patii jen zcela vyjimecné a jejich
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zatazeni musite dobfe zd{ivodnit. Také mezi odbornymi texty se ale vyskytuji
rozdily, pak lze zvazit nasledujici kritéria:

4.2

Puvod: Ne¢kterd nakladatelstvi a Casopisy maji vetsi prestiZ nez jiné.
Texty v nich vydavané prochédzeji dikladnymi externimi recenzemi,
pracuji na nich skupiny korektor(l a redaktorii. Kniha vydand v Cam-
bridge University Press bude s velkou pravdépodobnosti dostate¢né
vhodna k ocitovani. U working paperu z nezndmé univerzity je tfeba
byt opatrnéjsi, stile se ovSem logicky miiZe jednat o kvalitni text.
Autor: Pro svou prici urcité budete chtit vyuZivat zdroje napsané né-
kym, kdo je na danou véc odbornikem. KdyZ kvality nékoho znite
osobné, mdte vyhrdno, jestlize ne, existuje stidle nékolik pomocnych
voditek. Napsala napriklad dand osoba vice publikaci zabyvajicich
se vami pozadovanou oblasti? Je v dané véci citovana jinymi autory?
Publikuje v dobrych nakladatelstvich a Gasopisech? Cim vicekrat odpo-
vite ano na uvedené otdzky, tim vySsi pravdépodobnost, Ze autor zdroje
je autoritou na pokryvanou problematiku. Naopak indikator poctu nebo
hodnoty akademickych titull vim toho mnoho nenapovi.

Stari: Rok vydani zdroje je dilezitym hlediskem. Zvlasté v oblastech,
kde dochdzi k rychlému posunu védéni, neni mozné spoléhat (jen)
na neaktudlni zdroje, tvrzeni v nich uvedend jiZ mohou byt zastaral4.
U témat se vztahem k minulosti jsou vS§ak samoziejmé dobové zdro-
je nepostradatelné (kdyz budete psét o politickém systému Rakouska-
Uherska, méli byste pouZivat téZ materidly z té doby) nebo drivé;si da-
tum vydani neni na Skodu (kniha o stfedovékém malifstvi z roku 1952
miZe byt jisté velkym pfinosem). Nad témito zédleZitostmi neni tfeba
prilis pfemyslet, pouzijte intuici. Pamatujte vSak, Ze klicovym faktorem
zUstava kvalita zdroje, kniha o ¢esko-némeckych vztazich z roku 2005
miZe byt daleko cennéjsi a uzite¢né&jsi nez titul s obdobnym obsahem
z roku 2009.

Metody nalezeni zdroji pro vyzkum:
zaklady heuristiky

Existuje nékolik zpusobu, jak muzete zacit hledat vySe uvedené zdroje
(knihy, ¢lanky z odbornych Casopist, internetové stranky) potfebné pro vas
vyzkum. Kazda z nich ma své vyhody a nevyhody. Dopiedu si uvédomte, Ze
ne kazdy text, ktery pro sviij vyzkum naleznete, bude automaticky vhod-
ny pro pouziti. Nékteré z nich nebudou dostateéné kvalitn{, ptipadné se ne-
musi zcela protinat s tématem, kterému se chcete vénovat. Proto neni dobrou
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volbou pokouset se vyuZit vSe, co se vam dostane do rukou, jinak se stane,
Ze zdroje budou fidit vds, misto aby tomu bylo naopak. V piipad¢ autora fi-
zeného zdroji nasledné obvykle prace nedava smysl a hrozi syndrom kolaze
¢i souboru nesouvisejicich faktl (viz podkapitola 8.7). Nalezené materialy
je tfeba analyzovat a zpracovat. Mnohdy neni tieba Cist cely text, staci
se podivat na obsah, shrnuti (abstrakt), knihu ¢i ¢lanek prolistovat. Teprve az
zjistite, Ze zdroj je skutecné pro vas zamér velmi vhodny, pustte se do podrob-
néjstho zpracovdni, jinak ho odloZte a neztricejte s nim Cas, vrétit se k nému
muzete vzdy.

4.2.1 Mate zakladni informace

Pokud o zadaném nebo vybraném tématu nevite viilbec nic, neni dobré
se okamzité vrhnout na védecké, specializované texty. V lepsim piipadé
vés takové zdroje zmatou, protoZe jim nebudete rozumét a celd problematika
by se vim mohla znechutit. Stejnd diagnéza miize vést k horsi varianté, totiz
Ze materidly nepochopite, nezpracujete a v kone¢ném diisledku bude kvalita
prace velmi nizka.

Potrebujete jednoduse vytvorit zdklady, na kterych muzete déle stavét,
jinak feceno, nacerpat v uvodni kapitole diskutované obecné znamé infor-
mace. Napiiklad pokud chcete (méate) psat delsi semindrni praci o roli Komi-
se pfi vyjedndvani rozvojového kola z Douhd, neobejdete se bez vychozich
znalosti o pravomocich Komise v realizaci spole¢né obchodni politiky EU ¢&i
pochopenti cilil a pribéhu kola z Douha. V takovych piipadech doporucuji
zacit s ucebnicemi, encyklopediemi (véetné wikipedie), riznymi prehledy
¢i zakladnimi informac¢nimi internetovymi zdroji. Zde se dozvite fakta po-
tiebnd pro postoupeni na vyssi odbornou droven pozadovanou ke psani.

K predchozimu postupu je nezbytné dodat jedno upozornéni. Jeho ci-
lem je ziskat obecné znamé informace, je to pouze odraz k dalSimu psani,
nejedna se o psani samotné. Jak jiz bylo feceno, text slozeny pouze z obecné
zndmych informaci nemiiZe splnit podminky kladené na odborny text. Opét si
vypomohu praxi studentli. KdyZ se vratim k tématu z piedchoziho odstavce,
mnoho z nich by 70 % textu vénovalo pravé informacim o pravomocich Ko-
mise a popisu cill kola z Douhd ziskanych z obecnych zdrojii a pak by na par
strandch analyzovalo tlohu Komise v ném. Pomér by ale mél byt presné ob-
rdceny. Chyba je ve Spatném rozliSovani mezi informativnimi a védeckymi
zdroji. Odborny text by mél vychazet a odkazovat pfedevsim na ty druhé.

4.2.2  Obecné vyhledavani versus metoda kaskady z jinych zdrojia

Po ziskani zakladnich informaci nutnych pro vase pochopeni zakladi proble-
matiky stojite podobné jako kreslend postavicka z titulkdl filmu o Bésnicich
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pred dalsi prekazkou: musite nalézt kvalitni zdroje pro svou praci. Existuji dvé
obecné moznosti, jak k celé véci pristoupit. Prvni je vyhledavani naslepo: za-
davanim pozadovanych udaji do vyhledavacich oken katalogii knihoven,
internetovych vyhleddvaci ¢i r@iznorodych databdzi. Nasledné vyhodnotite
vysledky a budete doufat, Ze ve vasi siti uviznou pouZzitelné zdroje.

Druhou moznost nazyvdm pracovné metodou kaskady z jinych zdroji.
Vychodiskem je jiZ mnohokrat zdiiraziovana skute¢nost, ze védecké prace za-
sadné cituji jiné zdroje. Je asi logické, Ze citovany budou zdroje, které néjak
souvisi s tématem, jimz se jeho autor zabyva. Toho muZete vyuZzit. Méte psat
0 jiz shora zminéné roli Komise pfi vyjedndvani rozvojového kola z Douhd.
Po nastudovéni zdkladnich informaci naleznete za pouZiti v po¢atku podkapito-
ly diskutované metody vhodny odborny text o dané problematice a podivate se,
kterou dalsi literaturu ¢i jiné zdroje tato publikace cituje. S velkou pravdé-
podobnosti hraniéici s jistotou budou tyto citované publikace zajimavé téz pro
vés a vy tak bez vétsi ndmahy ziskate presné citace, které vyhledate snadnéji nez
s pouZzitim obecného vyhleddvani. Navic se autor obvykle k citovanym zdro-
jim bude néjak stavét (pamatujete na ndvodové znacky?), pouZzivat je v jistych
souvislostech, takze vas do jisté miry nasméruje rovnéz co se tyce obsahu ma-
teridld. Nové nalezené publikace znovu budou citovat zase dal$i materidly a vy
tak mlzete rozmotdvat klubicko a postupné objevovat nekonecny pocet zdroji,
které budou mit bliZs{ ¢i vzdalenéjsi souvislost s diskutovanym problémem.

Popisovanym zplsobem postupuji také védci. Jestlize zjisti, Ze v rdmci
jimi pokryvané problematiky je Casto citovdn néktery ¢ldnek nebo kniha, tak
si ji pofidi, aby jim dany nazor neunikl, potazmo se nezabyvali né¢im, co na-
psal nékdo pred nimi. Existuji dokonce elektronické databaze, které shromaz-
duji udaje pouze o tom, kolikrat byl ktery text citovan a kde a tak vzajemné
ukazi vazby mezi ¢lanky v ramci jednotlivych témat.50) VyuzZivanim meto-
dy kaskady si do jisté miry ulehcite praci, protoze budete rovnou pracovat
se skutecné relevantnimi zdroji (nekvalitni odbornici necituji), nemusite se
probirat neuzite¢nym balastem, ktery byste jinak piecetli (nebo alespoii pro-
listovali), ale jiZ jej nevyuZili.

V praxi budete pravdépodobné kombinovat oba pristupy: kaskadu
i obecné vyhledavani. V dalsi ¢dsti podkapitoly se podivdme na aplikaci vy-
hleddvacich metod v hlavnich mistech, kde je mozné informace o zdrojich ¢i
piimo jejich plné texty ziskat. Ve vSech piipadech vyuZijete jak metodu kas-
kady (znate pak presny zdroj), tak obecného vyhledavani.

50) Takovou databazi je napiiklad Web of Science (ISI Web of Knowledge), dostupna na ad-
rese http://isiknowledge.com (jednd se o databdzi dostupnou pouze v rdmci univerzit-
nich pocitacovych siti, viz ddle).
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4.2.3  Vyhledavani v knihovné

Drive zakladnfi a vlastné jediny pfistup k ziskan{ zdrojt, ktery studenti na-
nestésti vyuzivaji stdle méné, nebot kdo by se prece dnes obtéZoval do knihov-
ny a tam listoval zasmradlym papirem? Jednoduchym dotazem v kolokvidl-
nim testu jsem napiiklad zjistil, Ze témét 20 % studentll na Pravnické fakulté
UP po prvnim semestru stdle nevédélo, kde se nachdzi fakultni knihovna.
Knihovny vS$ak, at se to komu libi nebo ne, ziistavaji nepostradatelnymi
zakladnami vzdélanosti. V knihovné mate nékolik moZnosti, jak dojit
k pozadovanym zdrojim, postup se lisi podle toho, zda zname presnou
citaci.

* Ano, zname: Kazdy student vysoké $koly doufdm umi vyhledat v ka-
talogu pozadovany vytisk publikace, a ten si poté podle signatury najit
na polici nebo si ho objednat u vypijcniho pultu. Stejné postupujete
u prezenc¢né dostupnych Casopisii: bud najdete ¢lanek piimo ve vysta-
veném casopise (obvykle aktudlni roéniky), nebo pozadate knihovnika
o prineseni piislusného ro¢niku.

* Ne, neznam: V tomto piipadé nehledate presné urenou polozku, ale
literaturu vaZzici se k ur¢itému Siroce ¢i tizce vymezenému tématu. Nej-
vhodnéjsi je v takovém pripadé vyuZit sluZeb katalogu. Knihdm a ¢lan-
kim v ném obsaZenych jsou pfifazena kli¢ovd slova (nékdy také zvand
predmétovd hesla), kterd se snazi co nejlépe vystihnout obsah publika-
ci. MZete tak vyhledat tfeba vSechny texty tykajici se Evropské komi-
se, které knihovna vlastni. Je to lepsi zptisob neZ vyhleddvani v ndzvech
knih, je totiz logické, Ze mliZe existovat kniha, kterd se obsdhle vénuje
Komisi, aniZ by tento termin nutné musel byt uveden v titulu knihy. Po-
divejte se na obrazek, jak vypada plny katalogovy zdznam o knize.

Predmétova hesla popisujici danou knihu jsou oznacena. Dejme tomu, Ze
chcete identifikovat dals§i polozky spojené s pfedmétovym heslem ,,Evropska
komise®, sta¢i na néj kliknout a ziskdte vysledky. Z obrazku 3 je zfejmé, Ze
knihovna UP v Olomouci vlastni 140 kust publikaci odpovidajicich poZa-
davku (oznaceno), je jiZ jen na vds, které z nich se budou hodit pro vasi praci
a které budete povazovat za dostatecné kvalitni.

O néco méné presnou variantou piedchoziho postupu, kterd je ale na dru-
hou stranu zdbavnéjsi, je prochazeni samotnych regali knihovny. Prezenc-
né dostupné tituly jsou obvykle pfidélovany do polic dle svého obsahu, takze
kdyZ chcete psat praci tykajici se Rakouska-Uherska, neni nic snadnéjsiho
nez najit ¢ast knihovny obsahujici regdl pod hlavickou napiiklad ,,Moderni
déjiny 1789-1914%, kontrolovat nazvy knih na hibetech a ty publikace, co vas
zaujmou, si prolistovat, proc¢ist nebo z nich udélat poznamky. Metoda to neni
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Obrdzek 2: Zdznam o knize v elektronickém knihovnim katalogu

Obrdzek 3: Seznam zdznamui v elektronickém knihovnim katalogu
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prilis efektivni, jestliZze poZadujete rychlé nalezeni zdrojli, protoze v knihach
je tolik poutavych véci, Ze si obyCejné vyberete a zacnete Cist néco, co viibec
nesouvisi s vas$im tématem (misto Rakouska-Uherska tfeba japonsko-ruska
vélka) a stravite v knihovné mnoho hodin, aniZ byste se néjak posunuli dal.
Z vlastni zkuSenosti ale mohu fici, Ze jedny z nejzapamatovatelnéjSich dni,
které jsem kdy v knihovndch zazil, jsem stravil pravé takto.

Listovat miizete téz Casopisy, ty prezen¢né dostupné ale obvykle byvaji
obecnéji zamétené a vy prochdzenim obsdhnete jesté Sirsi pole plisobnosti nez
u tématicky roztfidénych knih. Kompromisnim fesenim mohou byt soupisy
¢lanku, které byly v ¢asopise otistény v dany rok. Tento seznam je zafazen
bud v poslednim ¢&isle daného roku, nebo prvnim &isle roku ndsledujiciho.
Neni nutné prochazet obsahy kazdého ¢isla jednotlivé, postaci si prohlédnout
seznam a ucinit zdkladni analyzu podle nazvi ¢lanki (nékteré Casopisy maji
seznam 1 podle pfedmétovych hesel). Vyhledani konkrétniho textu je jiZ pak
otazkou okamziku.

4.2.4  Google jako nastroj vyhledavani

Témét vSichni dnes povazuji Google mélem za spdsu vysokoSkolského stu-
denta. Podobné jako u internetu ale plati, Ze pro ty, kteri védi, jak ho vyuZzit,
miiZe byt vyhledavac¢ vybornym nastrojem, pro neznalé spiSe pasti. V prv-
ni fade je tieba upozornit, Ze ani Google pies téméf kazdodenni rozsifovani
zabéru neprohledava vSechny stranky a informace, které jsou na interne-
tu k dispozici, zv1asté je mimo jeho dosah tzv. hluboky (neviditelny) web.

U Googlu navic velmi zalezi (stejné jako u databézi, viz ddle), jakym
zpusobem se zeptate. Na prvni pohled vypadd nabidka Googlu jednoduse,
ale ve skutecnosti se jednd o vysoce sofistikovany a robustni ndstroj, ktery
neni jednoduché plné vyuzit. Prozkoumejme nejprve bézné hledani. Do-
stali jste za kol napsat semindrni praci na téma ,,Dulezitost konsenzu v Radé
Evropské unie“.51) Zadate téma do vyhleddvace a ziskate vysledky podobné
tém na obrazku 4.

Jiz letmy pohled postaci ke zkonstatovani, Ze ackoliv nabidnuté stranky
obsahujici uvedend klicova slova, nejednd se vétSinou ani o odborné zdro-
je. Po bliz§im zkoumadni byste zjistili, Ze nejsou vhodné dokonce ani pro zis-
kan{ obecné zndmych informaci. Zptsobeno to je tim, Ze ani jedna z poloZek
se jednoduSe netykd zadané problematiky. Dejme ale tomu, Ze z jiného zdro-

51 Upozoriiuji, Ze velkd ¢ast ddle uvedenych prikladii na vyuZiti internetu i elektronickych
informacnich zdrojt je aplikovand na anglicky jazyk. Pravdou totiz je, Ze pocet v cestiné
dostupnych kvalitnich informaci na internetu je blizky nule, ¢eské internetové zdroje
muiZete obvykle vyuZit pouze na onen zdkladni vyzkum k tématu, naCerpani pocatecnich
informaci.
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Obrdzek 4: Vysledky vyhleddvdni v Googlu pri zaddni bézného dotazu

je ¢i z predchoziho obecného hledani vite, Ze existuje zdroj, ktery o otdzce po-
jednava, v tomto piipadé ¢lanek Dorothee Heisenbergové nazvany ,,The In-
stitution of Consensus in the European Union: Formal versus Informal De-
cision-making in the Council®. Do okénka vyhledavace potom zadate pres-
nou ¢ast z ndzvu tohoto ¢lanku (zde ,,The Institution of Consensus®) a date
ji do uvozovek, ¢imz Googlu naznacite, Ze chcete najit pouze takové stranky,
na kterych se vyskytuje tato pfesnd vazba slov. To samoziejmé velmi vyznam-
né¢ omez{ okruh vysledkl. Aby bylo jasné, Ze chcete ziskat jen ty, které se ty-
kaji ¢lanku, za uvozovky napiSete jméno autorky — ,,Heisenberg*. Jak vidite
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Obrdzek 5: Vysledky vyhleddvdni v Googlu pri zaddni specifického dotazu

ve vysledku (viz obrdzek 5), rdzem se na prvni misto dostaly zdroje, které ci-
ci neZ ony z predchoziho seznamu.

V praxi timto postupem kombinujete metodu kaskady a obecného hle-
dani. Nevite piesné, které zdroje cituji vami pozadovany zdroj a necha-
te proto praci na Googlu. Vyhodou také je, Zze muzete pokryt zdroje ¢a-
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sové aktualni. Kdyz totizZ budete mit zdroj napiiklad z roku 2000, ten logic-
ky muZe citovat pouze materidly starSiho data a ty opét cituji publikace jdouci
jesté vice do minulosti. Google vam vsak prozradi, které texty citovaly zdro-
je nasledné. Vyberete si ten nejnovéjsi, tieba z roku 2008, podivite se, co ten-
to zdroj cituje, a pokracujete stale dokola, dokud nemate k dispozici podle vas
dostatecny pocet podkladl pro vasi praci. PovS§imnéte si také, Ze vétSina odka-
zU na internetové zdroje v ukdzce je v jiZ nékolikrat zminéném formatu PDF,
coz je téz jistd indikace kvality zdroje. Mdlokdy jsou odborné texty uvetejiio-
véany jako internetové stranky ve formatu HTML.

Kromé jednoduchého vyhlediavani Google obsahuje téz pokrocilou
verzi, kde miZete okruh prohleddvanych informaci zizit tfeba na konkrét-
ni jazyk, format (tfeba pravé PDF), zvysit pocet poloZek vysledkil na jedné
strance na vice nez deset ¢i dals{ moZnosti. Google nabizi také prekladani stra-
nek mezi mnoha jazyky, tento nastroj ale rozhodné nepovazujte za dokonaly,
v tomto sméru jsou pocitace stile v pocatcich i pro nejrozsitenéjsi svétové
jazyky, natoz pro globdlné margindlni a jesté sloZitou CeStinu.

Google neni pouze vyhledavacem, poskytuje Siroké spektrum dalSich
sluzeb. Nékteré z nich jsou piimo urceny pro védeckou praci. Stru¢né zmi-
nim dvé hlavni:

¢ Google Books (dostupné na http.://books.google.cz/). Nastroj obsahu-

je texty velkého poctu knih véetné odbornych, které jsou digitalizo-
vany. Jestlize chcete zkonzultovat néjakou knihu (méte citaci), kterd
neni v knihovné, zkuste pravé Google Books. SluZba dovoluje dokonce
obecné vyhleddvani, takZe bude prozkoumdan vyskyt vami pozadované
fraze ve vSech v databdzi obsazenych publikacich. Vse vypada téméf
dokonale, bohuZel je zde nékolik nevyhod:

— Dostupnost: Sluzba nezahrnuje zdaleka vSechny kdy vydané knihy.
Dominuje angli¢tina (Cesky psané stoji zcela mimo), ale i zde je to
casto tak, Ze zrovna ta publikace, o kterou se zajimate, k dispozici
neni.

— PIné texty: Google Books obsahuje pIné texty knih, ale z logickych
divodut (kdo by jinak za knihy platil) ma oproti koupenym knihdm
jistd omezeni. U nékterych publikaci je moZné nechat si zobrazit na-
priklad pouze urcité mnoZzstvi knihy (deset libovolnych stran, dile
vds program nepusti) nebo jste opravnéni prochézet celou knihu, ale
jeji urcité ¢asti zustavaji skryté, takze vam tfeba Google oznami, Ze
stranky 172 az 196 nejsou k dispozici. Obycejné se uplatni Murphy-
ho zakony stejné jako v pfedchozim bodg, tedy Ze kdyZ hledate vy-
branou informaci nebo konkrétni stranku citace, bude se nachazet
zrovna v ¢asti, ktera neni zahrnuta.

77



PRIRUCKA PSANI SEMINARNICH A JINYCH VYSOKOSKOLSKYCH ODBORNYCH PRACI

— Dalsi vyuziti: I kdyz jsou publikace digitalizovany a lze v nich vy-
hledavat, Google je ukazuje jako stranku tisténé knihy ve formé ob-
razku. Nemdte zadnou moZnost si text zkopirovat, vytisknout nebo
ulozit pro dalsi zpracovani, jste opravnéni ho pouze Cist. D4 se to
obejit,52) ale k pohodIné préci se zdroji to ma daleko.

Google Books je plisobivy ndstroj, ale i kdyZ obsahuje hledanou knihu,
je vhodny spiSe k shlédnuti jejtho podrobného obsahu na prvnich stra-
ndch (viz obrazek 6) nebo kontrolu informace z jiné citace. V soucasné
podobé nedokdZe nahradit redlné knihy a z divodu ochrany autorskych
prav a zachovani ziskll vydavatelll to ani nelze v brzké budoucnosti
ocekdvat.

Obrdzek 6: Obsah knihy zobrazeny ve sluzbé Google Books

Xixz

52) Tim nejprimitivnéjSim zpisobem, tedy sejmutim obrazu monitoru pomoci klavesy
Printscreen a ndslednym zkopirovdnim a dpravou obrazu (ofezdnim) v jiném progra-
mu.
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Google Scholar (http://scholar.google.cz/). Stranka vypada a funguje
jako bézny vyhledavac, ale omezuje okruh prohledavanych informa-
ci jen na zdroje védeckého pilivodu, zejména knihy, ¢lanky z Casopisl
a working papery. Po zadani dotazu zobrazi vysledky srovnané podle
citovanosti, u kazdé publikace se ukdze, kolikrat byla citovana. Kdyz
na udaj kliknete, zobrazi se identifikacni idaje o citujicich publikacich.
Jisté jiz kazdy rozpoznal kaskadu, kterou miiZete prochdzet téméf done-
konecna a zejména velmi rychle a pohodIn€. Nevyhodou je, Ze Google
Scholar prozatim neindexuje zdaleka vSechny védecké zdroje a neobsa-
huje pIné texty publikaci, pokud nejsou k dispozici nékde na internetu.
Druhd ndmitka je ¢aste¢né zhojena alespoi tim, Ze nove jsou uvedeny
odkazy na elektronickou informacni databdazi, ve které je plny text ob-
sazen. Na piikladu dole vidite seznam publikaci, ve kterych byl citovan
uvedeny ¢lanek D. Heisenbergové. VSimnéte si rozdilu ve vysledcich
oproti béZznému oknu vyhledavace (obrazek 7 proti obrazku 5).

Obrdzek 7: Vysledky z kaskddy pri pouZiti sluzby Google Scholar
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4.3 Databaze a elektronické informacni zdroje

V databazovych programech nebo ve specializovanych neverejnych data-
bazich na internetu je k dispozici ohromné mnozstvi informaci, které jsou
pravym rdjem pro hledace zdrojii. VZdyt napiiklad databdze EBSCO obsahu-
je miliény ¢lanku, Citajicich miliardy slov. Podobné jako u Googlu vSak téz
v téchto pripadech plati, Ze ohromujici zakladna dat neni automaticky zarukou
pouzitelného vysledku. Musite védét, co hledate, kam se obratit a jak dotaz
podat. Prvni problém je uréen tématem vasi prace, dalsi budu fesit v druhé
¢asti podkapitoly a do tfettho se pustim hned.

4.3.1 Vyhledavani v databazich

V objemech dat, které databaze uschovavaji, je naprosto klicové vysvétlit
pocitaci, co pozadujete, aby vam mohl poskytnout spravnou odpovéd.
Pies urcité pokroky v umél€ inteligenci pri hleddni (ptite se béZnou vétou
jako knihovnika) nejsou dosavadni vysledky této metody uspokojivé a postup
pfi vyhleddvani zistava stejny jako na pocatku informacniho véku. Ackoliv
vyhledavaci formulére (interface) jsou u riznych databazi v detailech odli$né,
vnitini logika prace a jejich moznosti jsou viceméné shodné. Konkrétné jde
o nasledujici prvky:

* Jednoduchy dotaz (simple search). Sklada se z okénka stylu Googlu,
do néj zadate jedno slovo (napriklad ,ustava®, ,,policie®). Ziskate na-
sledné vSechny ¢lanky, které slovo obsahuji. Vyhodou je jednoduchost
dotazu, nevyhoda je také zfejma, pocet vysledkd je obvykle netnos-
ny aikdyzZ je miZete srovnavat napiiklad podle data vydani nebo rele-
vance, orientace v nékolika tisicich vysledcich je sloZitd. Naopak vhod-
né to mize byt tehdy, kdyZ nehledite néco obecného (tfeba prave téma
,.ustava®), ale naopak velmi specifického, typicky pfijmeni osoby, které
neni piili§ ¢asté a vdZe se na jednu konkrétni véc. Jednoduchy dotaz l1ze
zptesnit v nékterych databdzich omezenim vybéru, kdy zatrhnete v na-
bidce, kde by se mélo konkrétni slovo vyhledavat (naptiklad se omezi-
te jen na urcitou Cast databaze).

* Fraze. Jednd se o kombinaci slov v pfesném potadi, kdy chcete, aby
program vyhledal vSechny ¢lanky, které obsahuji dané souslovi presné
tak, jak jste ho napsali. Pocitaci naznacite pfitomnost fraze jejim uve-
denim do uvozovek. Pfiklad jsem jiz uvedl vySe u Googlu. Pouziti fraze
velmi omezi (zpfesni) okruh odpovédi, nevyhodou je, Ze pokud ucini-
te chybu ¢i je v textu ¢ldnku v souslovi néco trochu jinak, zdroj vdm
unikne (databiaze ho nenabidne). Napiiklad pfi vyhleddvani terminu
,Univerzita Palackého® se vdm nezobrazi texty obsahujici ,,Palackého
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univerzita“ nebo ,,Universita Palackého®. Je mozné se hrozby ¢aste¢né

vyvarovat vyuzivanim tzv. zZolikovych znaki. ,,?* nahrazuje jeden znak

(napriklad ,,Univer?ita Palackého®), ,,** skupinu vice znakil nebo celé

slovo (napiiklad Univer* Palack**).53)

e Pokrocilé vyhledavani (advanced search). Tento postup umoZiiu-
je uzivateli plné vytéZzit potencidl databdze. Existuji dvé varianty, jak
ke slozitému vyhledavani pfistupovat.

— Zxzeni vybéru. Zadite sice jednoduchy dotaz (jedno slovo nebo
frazi), ale omezite vybér v rdmci jinych skutecnosti, naptiklad ¢aso-
vé (jen Clanky od 1998 do 2000), na urcity obor nebo pfimo Casopis;
zaSkrtate, zda prohleddvat cely text ¢lankd, jen ndzvy, jen autory,
moznosti je obyCejné poskytnuto velmi mnoho. Vyhodou je, Ze vy-
hledavani je stile pomérné jednoduché a pochopitelné, pouze vybi-
rate mysi z moZznosti, nemusi se nic tvorit. Nevyhoda zni, Ze s kaz-
dym ziZenim vybéru v rdmci databdze se sice zuZuje poskytovany
pocet odpovédi, ale nikoliv na zakladé zpfesnéni dotazu, ale zizeni
zdkladny, ze které je odpovéd poskytnuta. Jinymi slovy, dostanete
sice misto 1000 vysledkt 100, ale z celkového poctu miliénu zazna-
mu jste jich prohleddvali 20 tisic. Jestlize vSak vymezite vybér ro-
zumné, v té€chto 20 tisicich zdznamech bude vétSina vysledkd, které
byste ziskali z tplného vzorku.

— Moznost upiesnéni v ramci dotazu. Existuje druhd varianta, kdy
neomezujete oblast vybéru, ale naopak zpfesnite dotaz. Pro to se vy-
uzivaji tzv. booleovské operatory, které vyuzivaji logickych vztaht
velmi detailné vyjadfit vase preference. Operatory se vkladaji mezi
jednotlivé Casti dotazu, mezi hlavni patii AND (vyhledaji se texty,
které obsahuji vSechna zadana slova, zuzuje se okruh odpovédi), OR
(vyhledaji se texty, které obsahuji nékteré ze zadanych slov, rozsifu-
je se okruh odpovédi) ¢i NOT (vyloudi se texty, které obsahuji jedno
ze slov dotazu v kontextu, ktery neni pro nds zajimavy). Existuji
téZ tzv. proximitni operdtory (NEAR, BEFORE, AFTER) dovolujici
dotaz jesté zpresnit. Databdze umoZziuji rovnéZ postupné aplikovani
booleovskych operdtorl vedouci k ziiZeni i upfesnéni dotazu.

53) Zoliky jsou vyuZitelné obecng ve viech druzich vyhledévéni. Nékteré databaze obsahuji
tzv. lemmatizator, diky kterému databaze i bez Zolikii poskytne odpovédi ve vsech tva-
rech daného slova bez ohledu na tvar zadani.
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4.3.2  Pravni informacni systémy

Pravo pracuje se Sirokou Skédlou primdrnich dokumentd, jako jsou legislativni
akty nebo judikatura. Jsou charakteristické svym velkym poctem, mnoZstvim
a rliznorodosti subjektl, které je vydavaji. Zaroven jsou vzdjemné provaza-
ny a velmi Casto se novelizuji. Pro maloktery obor jsou proto databaze
natolik nepostradatelné jako pro pravniky. Cesky Ustavni soud ostatné
priznal v jednom ze svych rozsudkl, zZe soucasny pravni fad by bez pomo-
ci elektronickych systémi nebyl srozumitelny ani pro zkuSené odborniky.>4
Asi nejpopuldrnéjSim programem je u nds ASPI, déle 1ze jmenovat Codexis,
Beck-online nebo Lexgalaxy. JelikoZ prostfedi téchto program i v nich obsa-
Zené informace jsou vyuZitelné pouze pro jeden obor, nezapada jejich vysvét-
leni do zaméru této knihy. Odkazuji alespoti na text, ktery podrobné proble-
matiku zpracovava.s5

4.3.3  Archivy ¢eskych novin

Pro mnoho praci budete potrebovat faktické iidaje o udalostech kolem vas,
nejlepsim zdrojem v takovych pripadech jsou noviny. Nastésti je na inter-
netu k dispozici archiv plnych textii vSech ¢lanku, které vysly v nejrozsire-
néjsich ¢eskych novinach MF Dnes, a to od roku 1996 (véetné regionélnich
priloh). Sluzba je dostupnd na adrese http://www.newtonit.cz a pro jeji vyuZzi-
vani je pouze nutné se zaregistrovat, zadné poplatky nejsou vyZadovany. Pro
vyhleddvéni jsou k dispozici veSkeré moznosti sloZitého vyhleddvani vcetné
booleovskych a proximitnich operdtorti. Na internetu najdete v plném znéni
i dalsi tisk, vétSinou je to ale s urCitymi omezenimi (limitovany ¢asovy rozsah
do minulosti, pfistup jen k nékterym ¢lanktim, poplatek, jen jednoduché vy-
hledavaci prostfedi atd.).

4.3.4 Elektronické informacni zdroje

Elektronické informacni zdroje (EIZ) jsou specializované databaze ob-
sahujici data vhodna pro odborné tcely, pouZitelna samoziejmé téZ pro
vysokoskolské studenty. Naprostd vétsina EIZ neni dostupnd zdarma, po-
platky za jejich pouZiti se pohybuji v stovkach tisic korun ro¢né€. Nastésti uni-
verzity nebo ministerstvo Skolstvi zaji$tuji k mnoha z nich pfistup ndkupem
hromadnych licenci, takZe jsou k dispozici vS§em ¢leniim akademické obce.

54) Nalez P1. US 77/06 ze dne 15. Gnora 2007, bod 39 (ziskéano 30. ¢ervna 2009 z databaze
NALUYS).

55 BARTON, Michal. Zdroje informaci o pravu. In TOMOSZKOVA, Veronika, TOMOS-
ZEK, Maxim (eds). Kurz prdvnickych dovednosti. Olomouc: Iuridica Olomucensis,
2008, s. 128-177.
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Obrdzek 8: Uvodni strdnka piistupu k elektronickym informacnim zdrojiim
na Univerzité Palackého
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Nese to s sebou jednu nevyhodu, totiz Ze k pristupu bud potiebujete heslo
(obycejné vam ho vyda pracovnice knihovny), nebo nejcastéji je ochrana
zajisténa automatickou kontrolou IP adresy pocitace. Databaze jsou tak
dostupné pouze z pocitaci prihlaSenych na internet v ramci sité dané uni-
verzity. Musite se tedy nachdzet v poc¢itacovych ucebnach, knihovné, jinych
zafizenich univerzity, ale tfeba té€Z na vlastnich pocitacich na kolejich, nékde
také prostfednictvim WiFi. Naopak netspésni budou ti, ktefi by chtéli do EIZ
pristupovat z domova.
EIZ délime do mnoha kategorii, tfi nejobecnéjsi jsou:
* Bibliografické zdroje: Obsahuji bibliografické zdznamy o ¢lancich,
knih4ch, jejich shrnuti, citovatelnost, vzdjemné provazdni citacemi atd.
* Plnotextové databaze: Obsahuji plné texty ¢lankt ¢&i jinych praci
(i knih), vétsinou jsou zpfistupnény ve formé PDF (po vytiSténi dosta-
nete naprosto stejny vysledek, jako kdybyste méli pied sebou tisténou
verzi ¢asopisu).
» Faktografické zdroje: Riizné slovniky, adreséie, encyklopedie atd.

Zakladni adresa pro pfistup k EIZ je http://www.upol.cz/index.php?id
=3205,59 kde naleznete vSechny dostupné databaze, v¢etné zakladnich infor-
maci o nich, a jejich rozdéleni podle oborl. V soucasnosti poskytuje napiiklad
Univerzita Palackého pfistup do vice nez 40 riznych druht databazi (viz ob-
razek 8).

Dalsi dilezitou adresou je stranka http.://www.infozdroje.cz/, kterd vam
po identifikaci vasi IP adresy prozradi, do kterych databazi mate piistup. Jak
jiZ bylo feceno, obecné se musite nachazet na pocitaci napojeném do pocita-
Cové sité vasi univerzity.

4.3.4.1 Vyhleddavdni v EIZ: zndme presnou citaci

Jednou z moZznosti, jak dojit k vytouZzenému zdroji (feknéme c¢lanku), je jeho
nalezeni na zakladé presné citace, kterou mame k dispozici, napiiklad
z metody kaskady. Poté se da dorazit k cili tzv. prochazenim (browse), kdy
postupujeme od vybéru ¢asopisu k piislusnému ¢islu a ¢lanku.

56) Plati pouze pro Univerzitu Palackého v Olomouci. Dale budou vSechny tkony prova-
dény na pocitaci pripojeném pres sit UP. Na jinych vysokych Skoldch miZze byt okruh
dostupnych EIZ jiny (horsi i lepsi), v zdsadé vSe ale funguje naprosto shodné.

84



Vyhleddvdni zdrojii

Obrdzek 9: Uvodni strdnka Elektronické knihovny casopisit

Priklad:

Chcete ziskat a prostudovat ndsledujici ¢lanek: MANCINI, Federico. Eu-
rope: The Case for Statehood. European Law Journal, 1998, ro€. 4, ¢. 1, s.
29—42. Nejpfiméjsi postup je nésledujici:

N
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1) VyuZijte nastroje Elektronicka knihovna ¢asopisa (ELJ: Electronics
Journal Library), ktery vam prozradi, zda uvedeny casopis je v data-
bazich k dispozici. Nemusite tedy prochazet jednotlivé databaze jednu
po druhé, tuto praci uz nékdo udélal za vas. Adresa sluzby je http://rzblx1.
uni-regensburg.de/ezeit/fl.phtml ?bibid=NKP &colors=7 &lang=en57
Na obrazku 9 vidite, Ze Casopisy jsou rozfazeny podle tématiky, rych-
lejsi cestou je ale vyuZiti okénka nalevo (quick Search), kam zadate
pfimo ndzev Casopisu (European Law Journal). Strdnka vdm pomoci
barevnych puntikl jako na semaforu naznaci, zda je plny text ¢lanki
z Casopisu volné k dispozici (zelend na semaforu: volné na internetu,
zluta: dostupné pouze v ramci EIZ, ¢ervena: bohuzel plny text Casopisu
neni pro vas k dispozici).5®) Kliknéte na nazev ¢asopisu European Law
Journal (via EBSCO Host).

2) Dostanete se na stranku Casopisu, na pravé strané vidite, které ro¢niky
jsou dostupné (obrazek 10), po kliknuti na ten, co hledate (1998), se vam
ukdzi i ¢isla, vyberete to poZzadované (€. 1) a objevi se seznam clanka.

3) Zvolite podle ndzvu spravny clanek, kliknete na variantu v PDF a zisk4-
te cely text ¢lanku piesné ve stejném formatu, jako kdybyste méli k dis-
pozici tiSténou verzi casopisu (obrdzek 11). Soubor PDF si samoziejmé
muZete bud vytisknout, nebo uloZit pro dalsi vyuZiti.

4.3.4.2 Vyhleddvdni v EIZ: zndme téma, nezndme zdroje
Tato varianta je jiz z mnohokrat vySe diskutovanych duvodi méné pri-
jemna, je naro¢néjsi na ¢as a nemate zajisténo, ze dostanete dobré vy-
sledky, pokud nevite, jak presné postupovat. Ono zadat do vyhleddvaciho
okénka obecny dotaz, kdyZ se prohleddvaji miliardy slov, znamend ocekéavat
ohromné mnozstvi odpovédi, pfi¢emz pouze miziva ¢ast z nich bude uzitecna.
Alespori rdmcové je tfeba dodrZovat pii této varianté nésledujici pravidla:
1) Zvolit spravnou databdzi, kterd feSi{ ndmi pozadovanou tématiku (pii-
rodn{ védy, humanitni védy atd.).
2) Zvolit spravnou poddatabazi (pravo, ekonomie atd.).
3) Zvolit spravny zpisob vyhleddvani (jednoduché, slozité) a spravné za-
dat dotaz vcetné operatort.

57 Adresa bude také dostupna pfimo ze stranek vasi knihovny, na UP Olomouc to je http://
www.upol.cz/fakulty/zarizeni-a-sluzby/knihovna-up/informacni-zdroje-up/ezb/ .
58

Pii zobrazeni Cervené barvy nerezignujte. Budete tfeba odkdazani alesporl na shrnuti
¢lanku (abstrakt). Jestlize pro vas bude ¢lanek skuteéné dilezity, objednejte ho pomoci
meziknihovni vypujéni sluzby. To samé plati, kdyZ program Casopis viibec neznd (ani
s cervenym svétlem).
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Obrdzek 10: Karta casopisu v databdzi EBSCO

Obrdzek 11: Text ¢ldnku z casopisu ve formdtu PDF v databdzi EBSCO
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4) Spravné vyhodnotit databazi poskytnuté odpovédi (vysledky).
4.3.4.3 Nejvyznamnéjsi databdze pro socidlni védy a prdvo zvldsté
Charakteristika oboru a jeho ,,mezinirodnost* je primo umérna jeho
zastoupeni v databazich. Zatimco piirodni védy, ale té€Z nékteré socidln{
(ekonomie, politologie), jsou v celém svété zkoumany podobné, jiné obory
nebo jejich ¢asti (pravo, narodni kultura, historie atd.) jsou hodné navazané
na Ceské prostfedi, takZe vyuzitelnost EIZ v téchto oblastech je mensi nez
tfeba v chemii. Pfesto mohou byt i v téchto piipadech zahrani¢ni EIZ uZite¢né
(komparace), navic se rozmahaji v posledni dobé rovnéz ceské EIZ. Vasi
pozornost si zaslouZzi zejména nasledujici databaze:

88

EBSCO Host (eIFL Direct) (http://search.ebscohost.com). Jedna se
o nejrozsahlejsi plnotextovou databazi zabyvajici se socidlnimi védami,
déli se do velkého mnoZstvi sekci, pro vds budou asi nejzajimaveéjsi
tyto: Academic Search Premier (4600 casopist, 3600 v plném znéni),
Business Source Premier (2300 ¢asopistl, 1100 v plném znéni).

Ceska narodni bibliografie (http://aip.nkp.cz/). Neobsahuje plné texty
¢lankd, ale bibliografické udaje o témér veskerych pisemnych zdrojich,
které za posledni dobu v CR vygly, v&etn& 800 tisic knih, pies milién
¢lankd, ale také disertace a dalsi. Vyhleddvani neni pfili§ intuitivni, pro-
zkoumejte pozorné napoveédu. Tato databdze vam pfi dobfe poloZeném
dotazu miZe uSetfit spoustu ¢asu v knihovné, nebot z ni ziskéte presné
citace a miZete ndsledné jit ,,najisto.

Databaze casopist spolecnosti Lexis-Nexis (http://www.lexisnexis-
online.cz/index.php). Obsahuje plné texty Casopisi: Dané a finance,
Ekologie a pravo, Pravo pro podnikani a zaméstnani, Soudce, Statni
zastupitelstvi, Trestni pravo, Zdravotnictvi a pravo. Pfistup je zajiStén
heslem, které ziskate v knihovné.

Databaze spolecnosti C.H. Beck (Beck-online) (Artp://www.beck-on-
line.cz/). Kromé judikatury a legislativnich predpisii obsahuje plné texty
¢lankd mimo jiné z téchto pravnich Casopisii: Pravni rozhledy, Soudni
rozhledy, Trestnépravni revue, Ad Notam, Pravni zpravodaj. Pfistup je
zajistén heslem, které ziskate v knihovné.

Databaze JSTOR (http://jstor.org). Plsobivd predev§sim svym Caso-
vym zdbérem, plné texty Casopisli béZné sahaji az do 19. stoleti, naopak
obvykle chybi nejnovéjsi roéniky. Zamétuje se na periodika z americ-
kého prostredi, ta vSak maji ve vétsiné piipadl celosvétovy dopad.
Oxford Scholarship Online (Attp://www.oxfordscholarship.com/oso/
public/index.html). Nakladatelstvi Oxford University Press je jedno
z nejlepsich akademickych nakladatelstvi na svété, vydava Sirokou Ska-
Iu knih z rznych oborl. Databdze obsahuje plné texty vybranych knih,
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sluzba trochu pfipomind Google Books, knihy jsou vSak kompletni
a lze vytisknout jednotlivé stranky nebo texty kopirovat.

e Hein Online (http://heinonline.org/). Mohutna kolekce zdrojl z pravni
oblasti, obsahuje judikaty, sbirky pravnich predpisii i odborné texty
z mnoha statl svéta, byt hlavni diiraz je kladen na anglosasky region
a mezindrodni pravo. Databdze sahaji hluboko do minulosti. Podob-
né strukturu i obsah ma databaze Westlaw (http://www.westlaw.com/).
Obg jsou v CR dostupné pouze velmi obtizng.

Dostupnost databdzi a jejich obsah se méni, obvykle pozitivné ve smys-
a dalsich EIZ zde nejmenovanych navstivte stranky své univerzitni knihovny
nebo do ni pfimo zajdéte.5® Knihovny nabizeji téZ prakticka Skoleni o praci
s EIZ, Gcast na nich lze jen doporudit. Vyhledavani je ale tfeba predevsim
vyzkouset, ocekavat pozadované vysledky pri prvnim pokusu neni real-
né. Projdéte si jednotlivé databaze, uplatiujte rizné strategie hledant, kriticky
vyhodnocujte vysledky a uvidite, Ze s pfibyvajicim ¢asem a zkuSenostmi do-
séhnete stdle lepSich vysledki.

59) Starsi, pfesto stdle uziteCnou publikaci, kterd hloubéji odhali zdsady vyhledavani v da-
tabazich miize byt SLEZAKOVA, Ludmila. Jak pracovat s elektronickymi informacnimi
zdroji pristupnymi na Univerzité Palackého v Olomouci se zamérenim na spolecensko-
védni a humanitni databdze. Olomouc: Univerzita Palackého, 2005.
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5.1

5
KUCHARKA K PSANI PISEMNYCH PRACI

Nez se do psani pustite

At jiz budete psit jakoukoliv odbornou préci, nékteré dilezité faktory je
nutné vzit v ivahu na samotném zacatku. V kostce se jedna o druh textu,
jeho ucel a zaméreni. Pisemnych praci existuje mnoho druhd: miZete psat
semindrni praci, praci kvalifika¢ni (bakaldfskou, diplomovou), ¢lanek do ca-
sopisu, recenzi, recenzni esej nebo tieba polemiku. Rozdily mezi nimi jsou dle
mého zfejmé a v praxi neini obtiZe. Tato publikace se zaméfuje predev§im
na prvni dva okruhy pract, ty se od sebe lis{ zejména délkou. Samotné odbor-
né texty se vSak 1isi nejenom navenek formdlnimi prvky, ale téZ vnitiné podle
svého tcelu.69) Obecné lze podiadit ucel prace pod tri kategorie:

Analytické prace: Vasim cilem bude urcité téma (problém) rozebrat
na jednotlivé ¢asti, ty podrobné pfedstavit na zdkladé soucasného stavu
védéni a nakonec vSe spojit a poskytnout ur¢ité nové pohledy a feseni.
Maite napsat prici o dichodovém systému u nds. Na zacatku postupujte
poloZenim vyzkumné otdzky, napiiklad ,,Je dneSni diichodovy systém
v CR udrzitelny?* U analytickych textil byste v této chvili nem&li mit
na diskutovany problém Zadny pevny nazor, postupujete nestranné, da-
véte prostor protichidnym pohlediim a nazor si tvorite az pii samotném
psani. U daného pfikladu byste pfedstavili ekonomicky i socidlni roz-
mér otazky, priority jednotlivych politickych stran a jinych aktéra atd.
Nejedna se vSak o pouhy prehled faktl, absolutné nezbytné je kritické
hodnoceni zdroji, rozebirdte nazory ostatnich a konfrontujete je. Na za-
kladé provedené analyzy dojdete k odpovédi na vyzkumnou otdzku (na-
piiklad diichodovy systém je udrZitelny jen do roku 2020, ale v CR neni
konsenzus na jeho reformé) a navrhnete mozné kroky k adresovani této
situace.

Argumentacni (normativni) prace: Nejvétsi rozdil od predchozi ka-
ny nazor. U tématu dlichodovy systém v CR si nepoloZzite vyzkumnou
otazku, ale mate jiz odpovéd, napiiklad ,,.Dichodovy systém je dlouho-

60) K jinému déleni, v&etng dobrého vysvétleni problematiky tzv. kompildtu, srv. SAN-
DEROVA, Jadviga. Jak ¢ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch. Praha: Slon,
2006, s. 61-84.
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dobé neudrZitelny, a proto je nutné zvysit hranici odchodu do diichodu
na 70 let*. Ve zbytku prace se snaZzite ctenafe presvédcit o platnosti své-
ho ndzoru. Cinite tak samoziejmé mimo jiné na zakladé podpory jinych
zdroji. Je vhodné predstavit téZ konkurencni varianty feSeni, necinite
tak ale neutrdlné, snazite se poukdzat na jejich slabd mista ¢i je zcela
vyvratit. Neni mozné, abyste na konec dosli k zdvéru, Ze jste neméli
pravdu a vék staci udrZet na 65 letech, kdyz prildkdme vice imigrantd.

e Popisné prace: Cilem je pouze shromazdit informace o problému,
na rozdil od analytickych praci se neocekava kritické hodnocenf situa-
ce (a zdroju) ani poskytnuti néjakych feSeni vychazejicich z predchozi
analyzy. Zhodnotite jen, kterd fakta ze kterych zdroji jsou dulezitd pro
sdéleni o diichodovém systému v CR a ty srovnéte do logickych vzta-
hu tak, aby pfenos informaci k ¢tendfi byl co nejefektivnéjsi. Odborné
texty by se mély ¢isté popisnosti vyhnout, doporucuji vzdy alespori ¢4s-
tecné vlozit analyticky prvek.

Faktorem rozliSujicim od sebe prace stejného druhu je jejich cilova
skupina. Odborné texty nepiSete (vyjimky se najdou) pro sebe, ani do Sup-
liku, snazite se zamérit na urcité ¢tenare. Chapu, Ze tfeba u seminarnich
praci to je nékdy tézké pfijmout, ale texty byste neméli psat pouze pro hod-
notitele. NepiSete je ani pro lidstvo jako celek. Jinak bude vypadat forma
i obsah textu tykajiciho se problematiky sousedskych vztahil, pokud budete
psét pro soudce, jinak pro advokaty, jinak pro laiky, kteti se chtéji prdvnimu
feSeni sporti zcela vyhnout. Nejcastéjsi praktickou chybou studenti je pod-
cenovani ¢tenard. Maji psdt o specifickém tématu, protoZe ale sami nejdiive
museji nacerpat obecné informace, zacleni je do textu, aby pak hlavni otdzce
vénovali pouze marginalni prostor. Tato taktika je chybna. Rozhodné ne kazdy
text tématicky zaméfeny napiiklad na problematiku souvisejici s Evropskou
unif musi zac¢inat popisem historie integracniho procesu a prehledem hlavnich
instituci. Odbornik se chce dozvédét to, co mu nazev prispévku slibuje!

5.2 Pripravna faze

5.2.1  Vybér tématu

Obsah prace je nesporné determinovan vybérem tématu. Pokud si zvolite
$patné, budete s nim v dalSich fazich pfipravy a psani bojovat a vysledek prav-
dépodobné nebude odpovidat vasim ocekdvanim. Jedna se proto o mozna

nejdilezitéjsi rozhodnuti, které je s kteroukoliv pisemnou praci spojeno.
V praxi jsou studenti postaveni pfed nasledujici varianty:
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* Téma je zaddno vyucujicim, studenti jsou nuceni vypracovat text presné
na danou problematiku.

e Téma je vymezeno vyucujicim, ale jen rdmcové. Student je opravnén
navrhnout téma prace tfeba uzsitho razu, jestlize bude souviset s prede-
psanou problematikou.

* Student ma tplnou volnost ve vybéru tématu, omezen je napiiklad pou-
ze predmétem, do kterého je prace urCena.

Ve vSech pripadech mate prostor pro uvazeni, a to véetné prvni varian-
ty, nebot mélokdy je pfesné téma ddno vyhradné jedno. Z obecného hlediska
volte jednoduSe takové téma, které vas zajima. Tteba uz jste nékdy psali
nebo se bliZe zabyvali problematikou podobnou, budete tak mit usnadnénou
pocatecni fazi. Pokud jste se napfiklad zicastnili exkurze do Evropského par-
lamentu, pro¢ nepsat praci tykajici se této instituce? Volba miiZe byt vedena
téZ opacnou motivaci. O tématu sice nic nevite, ale chcete to zménit, napiiklad
protoze se danym smérem chystate uplatnit v budouci praxi. Jestlize zamyslite
stat se statnim zdstupcem, dava smysl psat diplomovou praci na t€éma zaméte-
né na tuto profesi. VZdy je nutné mit k tématu n€jaky vztah. Tim rozhodné
nejsnadnéji opsali.

Pfedchozi odstavec konstatoval doufdm notoriety, nasledujici rada jiz tak
samoziejm4 neni. Tyk4 se vymezeni tématu prace co do obecnosti. Plati, Ze
prilis Siroka témata je daleko slozitéjSi rozumné zpracovat nez témata
specificka, i kdyZ si moznd myslite opak. Pravda to je tim vétsi, ¢im krats{
ma byt vysledny text. Pfipomerite si, Ze odborny text by mél prinést néco
nového, nejde jen o souhrn obecné znamych informaci. Nyn{ si pfedstavte,
Ze byste méli napsat smysluplnou semindrni praci o délce 3000 slov na téma
,Druhd svétova valka“. Podle mého soudu to je absolutné nemozné a tento
ukol by nezvladl ani sebevétsi odbornik. Prace tohoto typu jsou pfedem od-
souzeny k nezdaru. Jestlize vdm nékdo takové téma zadd, nebojte se mu fici,
7e jde o zbyte¢nou préci.

Z tohoto diivodu poti‘ebujete blize téma specifikovat. Ziizeni tématu neni
nijak slozité, postupujte od obecného ke konkrétnéjsimu. MoZnosti je ome-
zeni geografické, ¢asové, tématické atd. U druhé svétové valky to miize byt
tieba v posloupnosti Pacifik, rok 1944 —1945 a letectvo. Rdzem ziskate téma
,,Pouziti letectva na pacifickych bojistich v zavéru 2. svétové valky*. To uz zni
mnohem nadéjnéji. Stejné rozumnym postupem je vclenit téma do néjaké-
ho problému, ktery nejlépe vymezime vyzkumnou otazkou nebo jejich
souborem. Napiiklad ,,Mélo by dfivéjsi zapojeni Spojenych statd do vélky
vliv na délku jejiho trvani?*; ,Pfispélo mohutné bombardovani Némecka
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k urychlen{ konce valky?. Pofad se vejdete pod hlavicku druha svétova val-
ka, ale vaSe prace ziskd vyznam a vdm se bude postupovat daleko snadnéji.
Vyucujici by i pfi pfedem zadanych tématech mél vzdy souhlasit, jestlize ho
pozadate o moznost vénovat se specifické (ale nosné) ¢asti tématu.

Studenti se mnohdy hrozi délky prace a dopiedu vyjadiuji obavu z ne-
naplnéni poZadovaného rozsahu. Pomadhaji si nasledné zvétSovanim pisma,
fadkovanim a podobnymi zakryvacimi manévry. V naprosté vétSin€ pripadu je
ale tento stav zplisobem jejich neznalosti t€ématu, neschopnosti ziskat vhodné
zdroje a v kone¢ném dusledku je to ndsledek jejich lenosti. Napsani prace
totiz vyzaduje asili, musite informace najit, zpracovat a nélezité vyuZzit. Je
pfirozené, Ze na zaCitku o tématu nevite mnoho, to je ale ucel, prece by vdm
nékdo nezadaval pisemnou préci, kterou byste napsali za hodinu. JestliZe ne-
podcenite piipravu, vZdy budete Celit opacnému problému, totiZ Ze vam
predepsany rozsah nebude postacovat. Pfesto se miiZe stat, ze se setkate
s tématem definovanym pirili§ dzce. Asi by pro vas bylo obtizné napsat 100
stran o vlivu zemédé€lského vyboru Snémovny na reformu trhu s mlékem.
K tomu byste potfebovali byt soucdsti daného vyboru nebo mit jiné vnitini
informace. Re§enim je zobecn&ni, postupujete opacné neZ u zizeni, takZe na-
priklad byste téma definovali jako ,,Reforma trhu s mlékem z pohledu Parla-
mentu a vIady*.

Na zavér nékolik dodate¢nych rad k volbé tématu:

e Vyhnéte se nékterym tématim I: Pokud nemusite, nepi$te o tématech
typu rozumnosti trestu smrti, legalizace marihuany nebo morélnosti po-
tratll. Jsou prodiskutovand ze vSech stran a tézko piijdete s né¢im no-
vym. Kazdy ve spolecnosti taky ma na tyto otdzky ostry ndzor a bude
pro vas obtizné neuchylit se k neodborné argumentaci.

e Vyhnéte se nékterym tématim II: Nekteré véci moznd nejsou tolik
kontroverzni, ale zabyva se jimi mnoho lidi. JestliZze vy mezi né nepatii-
te, dostavate se do nevyhody. Nemadte piili§ Sanci dosdhnout ocekdvané
urovné a navic kazda vase chyba bude okamzité viditelnd. Opét je lepsi
orientovat se na néco méné probiraného nebo si zvolit (pomoci otdzky)
alespoti netradi¢ni pohled na dany problém.

5.2.2  Zakladni vyzkum a blizsi vymezeni tématu

Vybérem tématu si vykolikujete hiist€ pro hru. Nyni potfebujete ziskat hra-
¢e.6D) Pro kazdy odborny text je tfeba najit dostatecné podklady, na kte-
rych bude prace zaloZena. JestliZze o ném nevite mnoho, musite nejprve na-

61) Vyzadovdna pro hru jsou rovnéz pravidla, kterd si miZete predstavit jako metody a nor-
my citovani diskutované v kapitole 3.
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Cerpat zdkladni informace, na nichZ budete stavét (nikoliv z nich ovSem psat
praci). Pouzijte encyklopedie, ucebnice nebo internet. UZ v této fazi si piste
poznamky, srovnavejte si je, klidn€ si na zvlastni papir vypisujte myslenky,
které by staly za rozpracovani.

Nastava cas bliZe definovat praci a jeji cile. Vyzkumnou otdzku jiz mate,
jeji urCeni patii do faze vybéru tématu. Kupiikladu zni ndsledovné: ,,Proc¢
padla v bieznu 2009 vlada Mirka Topoladnka, i kdyZ probihalo ¢eské predsed-
nictvi?“. Otazka je zdanlivé jasna, avSak v mnoha pripadech i zdanlivé jed-
noduchy problém miize mit nékolik dimenzi. U dané otazky lze rozliSovat
mezi situaci v Poslanecké snémovné, uvniti jednotlivych politickych stran,
(ne)duleZitosti fenoménu predsednictvi, postojem vefejnosti nebo médii, roli
Viclava Klause atd. V semindrni prici se miZete vénovat pouze jednomu
z téchto aspekti, jejich libovolné kombinaci nebo tfeba vS§em najednou, musi-

vvvvvv

vysvétlujete a objasnit, pro¢ jste se rozhodli na né sousttedit.

Priklad vymezeni tématu:

Zakladni vyzkumnd otdzka: Pro¢ padla v bfeznu 2009 vlada Mirka Topo-
lanka, i kdyZ probihalo ¢eské predsednictvi?

Na co se chci soustfedit (odborn€ tzv. zavisld proménnd): Vliv vnitfnich
rozpori ve vladnich politickych strandch na vysloveni neduveéry vlade.

Hypotézy:

1. Poslanci z materidlnich diivodl upfednostiiuji dokonceni ctyfletého
mandatu.

2. Topolankova vldda nedokézala prosadit duleZzité body volebnich pro-
gramu nékterych vladnich stran.

3. Osobni spory mezi vladou a nékterymi poslanci koalice pfekrocily
raciondlni mez.

Uvedeny ramec je dostatecné urcity na to, abyste si byli jisti, o ¢em chcete
psat. Hypotézy testujete, neboli se je pokousite potvrdit ¢i vyvratit, coz na-
sledné ovlivni zdvislou proménnou. Uvédomte si tézZ, ze nékteré analytické
dimenze textu (dokazala prosadit vlada priority programi stran?) maji empi-
rické zdklady, ke kterym musite pfihliZet ¢i je zodpovédét (jsou viibec voleb-
ni programy dileZzité?).

Nedilnou soucasti zakladniho vyzkumu je vyhledani specifickych od-
bornych zdroji vhodnych pro vas zamér. PoCet a slozen{ zdroji bude samo-
zfejmé zdviset na vaSich znalostech tématu a ambicich. Pro strategii vyhledavani
a druhy zdroji odkazuji na kapitolu 4. Ziskané materidly prochizejte, zazname-

94



Kucharka k psani pisemnych pract

navejte si poznamky, myslenky, vZdy samoziejmé nezapomeiite, odkud jste kte-
rou informaci pievzali, at nemate obtiZe s dohledanim citaci v pozdé&jsich fazich.

Podrobné vymezeni tématu a vyhledavani a zpracovavani zdroji jsou
vzajemné provazané. Neni to tak, Ze byste si nejdiive urcili hypotézy a ra-
mec prace a nasledné jednordazové vyhledali X zdroji a ty zpracovali. Zdro-
je ¢astecné mohou v této rané fazi zpétné ovliviiovat vas plan. Napriklad Ize
preformulovat hypotézy, pokud zdroje naznaci jejich nerealistiCnost. Zména
ndsledné ovlivni vybér dalSich zdrojl a jejich zpracovani. Zaroven zjistite, ze
neni nutné pouZit vSe, co jste vyhledali a tfeba i zpracovali. Studentiim je Cas-
to lito si pripustit, Ze zdroj, jehoZ ¢tenim stravili cenné chvilky, je vlastné k ni-
¢emu a pro obsah a zdmér price vlastné nic nepfinasi. Je vSak zcela normal-
ni, Ze ne vSe, co nastudujete, bude v praci pouZito, pfed obvyklymi nésledky
opacného postupu jsem jiz varoval. Pfedpokladd to samoziejmé studium vét-
Stho poctu zdroji. Pokud si prectete dva ¢lanky, tak vyrazeni jednoho z nich
jako nevhodného nedava smysl. Stejné mylnd je samoziejmé samotnd myslen-
ka, Ze vam n¢kdy budou na préci stait pouhé dva zdroje. Miru nevhodnych
zdrojii mizZete snizit jejich vybérem a ndslednou analyzou (Cteni shrnuti atd.)
pred jejich diikladnym studiem, nenf tfeba ¢ist podrobné naprosto vSechno, co
ma byt jen omezenou relevanci pro t€éma. Zde predstavend etapa miZe trvat
pomérné dlouho, dalo by se fici, Ze vyslednd podoba prace je do zna¢né miry
propojena pravé s tispéchem v popsanych ¢innostech.

5.2.3  Osnova a jeji tvorba

Osnova je nedilnym krokem pri psani kazdého textu bez ohledu na jeho
délku, u rozsahlejsich praci je samoziejmé jeji duleZitost jesté zvyraznéna.
Osnova vas bude vést v pribéhu psani, ma ale téz dalsi Gcely. Zejména na-
pomiiZe pri organizovani myslenek, naznaci logické vazby mezi kapitolami
a urci, které otazky zlistanou mimo ramec prace. Na prvni pohled by se moh-
lo zdat, Ze vytvoreni osnovy neni nijak slozité. Musite si v§ak uvédomit, Ze
vyslednd osnova neni jen nesouvisly tok myslenek razenych za sebou, ale
doklada systematiku textu, jiz konkrétné provadi zaméry z faze bliz§tho vy-
mezeni tématu. Hypotézy mohou byt obecné pro celou préci, osnova je zcela
urcitd. Kterykoliv hodnotitel by mél byt po jejim shlédnuti schopen urcit, zda
ma vaSe prace smysl. Na ndsledujicich fadcich se pokusim stru¢né vymezit
nékterd obecnd doporuceni pro vytvdreni osnovy.

Napiste si soupis hlavnich myslenek a skuteénosti, které pokladate ve vasi
praci za nezbytné pokryt. Ty se snazte zorganizovat dle obsahové nebo jiné
ptibuznosti do skupin. V ramci skupin znovu srovnejte vSechny polozky
do vyssich a nizsich drovni od obecného ke konkrétnimu, jinymi slovy, dodr-
Zujte Uroveil dulezitosti. Mé&jte na paméti dva ndsledujici prvky:
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1) Rovnocennost: Pfi tvorbé osnovy musi byt ¢asti (nadpisy) stejné urov-
né podobné dilezité. To vam dovoli drzet konzistenci textu.

2) Podrizenost a nadrizenost: K rozliseni mezi obecnymi a konkrétné&;si-
mi ¢astmi pouzivame kapitoly a podkapitoly jako riizné drovné osnovy.
Opét ndm to umoziuje zachovat logiku textu a vztahy mezi jeho jednot-
livymi dseky.

Priklad:
Téma prace zni ,,Reforma spolecné zemédélské politiky Evropské unie‘62)

Varianta ¢. 1 (spravné):
1 Nastroje zemédélské politiky
1.1 Pfimé platby
1.2 Vyvozni subvence
1.3 Garantované ceny
1.4 Kvoty
2 Z&jmy hlavnich aktért
2.1 Clenské staty
2.1.1 Francie
2.1.2 Ostatni velké zemé
2.1.3 Malé a stiedni zemé
2.2 Komise
2.3 Svétova obchodni organizace

Varianta ¢. 2 (Spatné):
1 Néstroje zeméd€lské politiky
1.1 Pfimé platby
1.2 Vyvozni subvence
2 Kvéty
3 Zajmy hlavnich aktéri
3.1 Francie
3.2 Clenské staty
3.2.1 Ostatni velké zemé
3.2.2 Malé a stifedni zemé
4 Komise

KdyzZ srovnate dvé varianty vytvofené osnovy, jsou doufdim uz ma dopo-

ruceni ziejméjsi. Ve varianté €. 1 jsou jasné rozliSeny dvé kapitoly nejvySsi
urovné zhruba stejné dilleZitosti, obsah jednotlivych podkapitol je jasné lo-

62) Priklad naznacCuje pouze systematiku kategorii bez ohledu na smysl prace.
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gicky podrazen vys$§im drovnim. U varianty €. 2 se logika tplné vytraci, kvé-
ty nejsou co do obecnosti na stejné drovni jako nastroje zemédélské politiky
(jsou jednim z ndstrojt), Francie je ¢lensky stat, tudizZ musi byt podfazena ka-
pitole ¢lenské staty atd. VSe se zda byt naprosto jasné, ale divili byste se, ko-
lik studentt tato pravidla v praxi nedodrzuje (viz zejména podkapitola 8.5).
Nezapomeiite, Ze osnova neustéle zistdvd ndstrojem pro autora, ¢tendie za-
jima az vysledny produkt. Tudiz zaleZ{i jen zcela na vds, jakou formu ji déte.
Mize to byt v bodech jako v pifikladu, kdy se poloZky do urcité miry prekry-
vaji s ndzvy budoucich (pod)kapitol, nékdo si zpracovava osnovu v celych vé-
tdch. Vymyslete si klidné jiny zpilisob, dulezité je, abyste dali textu jasné uspo-
fadani a presné si vymezili, co chcete v praci pokryt a v jaké systematice.

5.3 Vlastni psani textu

Vypracovanim osnovy sami sobé priznavite, Ze je Cas pustit se do psani prvni
verze prace. Nékteii se tohoto kroku boji, a proto uméle prodluzuji piipravné
etapy, naptiklad hledaji a zpracovavaji stdle vice zdrojl. To neni dobra4 taktika,
zvlaste jestlize se diky ni dostanete do ¢asového tlaku. Musite sami védét, kdy
jiz neni dalsi vyhleddvan{ a studium efektivni.

5.3.1 Strategie prekonani autorského bloku

Z predchozich Casti plyne, Ze psani se neni tieba bat, rozhodné nezacinate
s prazdnym stolem: fidite se rimcem prace, mate podrobnou osnovu, vyuzi-
jete poznamky. JestliZe i tak mate problém zacit psét a bild plocha monitoru
vés neprestdva désit, zalezi, z jakého to je duvodu:

1) Mate trému, citite obavu z psani. Jde o vas vnitini pocit, Ze nejste
schopni nic rozumného sepsat. Mezi mozné strategie, jak s autorskym
blokem bojovat, patii:

e Uvolnéte se, jdéte si zabéhat nebo do kina, mozna pfijdete na jiné
mySslenky a pak se vaim bude 1épe pracovat, nez kdyZ se snazite vse
vyfesit s pocitem, Ze ,,praveé ted musim®.

e Promluvte si o vasi praci s nékym jinym, kamarddem, partnerem, ale
samoziejmé tfeba i s vyucujicim. Mluveni je snazsi neZ psani, ziska-
te externi pohled, 1épe si utfidite své myslenky.

e Vzijte se do role subjektu, o kterém piSete. U rozebiraného prikla-
du o padu Topoldnkovy vlady zkuste uvazovat jako piimy ucastnik,
napiiklad Vlastimil Tlusty. Pro¢ tolik nendvidim Mirka Topoldnka?
Skutecné mi jde pouze o plnéni programu ODS? Pocitam s kariérou
v jiné politické strané?
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e Zalnéte psat Cast, kterd vam prijde nejjednodussi. Nikdo nepiSe
od prvni do posledni strany. Pokud piesné vite, jak napsat podka-
pitolu 5.2, pustte se do ni jako prvni. Uvidite, Ze jakmile prolomite
ledy, mate vyhrdno a dalsi ¢asti budou pfibyvat (skoro) samy.

2) Nevite, co presné psat, nejste schopni ani s vySe doporucenymi techni-
kami blok piekonat. Dlivodem muze byt:

e Nedostatecné pojatd priprava. Podcenili jste vymezeni prace, okruh
ziskanych zdrojii nebo mate chybné vypracovanou osnovu. V tomto
pripadé bude nutné vratit se zpét a problematické aspekty doplnit
nebo udélat znovu.

* Zvolili jste si $§patné téma, vétSinou velmi obecné. Tento problém bys-
te méli zjistit jiz u vymezeni prace a osnovy, muiiZe se ale stdt, Ze to
zjistite az pii samotném psani. Opét je rozumné vratit se zpét a zvolit
bud jiné téma, nebo to své zpiesnit. Snazte se alesponi vyuzit informa-
ci a myslenek, které jste ziskali u pfedchazejiciho ,,Spatného* tématu.

5.3.2  Faze psani

Kdyz prejdete k psani prace, piemyslejte o ni z pohledu kapitol, podkapi-
tol a odstavci. Vsechny by mély obsahovat urcitou jednotku informace, kterd
se lisi dle miry obecnosti. Timto zpiisobem se donutite psét jasné a bez zbytec-
ného opakovani. Pokud hrozi riziko ¢tenarova zabloudéni, napomozte mu
umisténim ,,smérovych ukazateli* piimo do textu. Jinymi slovy, nebojte
se vysvétlovat, pro€ piSete to, co pravé piSete, k ¢emu to ma vést a jak néjaké
tvrzeni prispiva k zodpovézeni vyzkumné otazky. Cim delii je préce, tim vice
by méla obsahovat podobnych niapovéd. Na druhou stranu to ale nepfehanéjte.
Podobné jako na silnici je obcasnd dopravni znacka uzitecnd, nadbytek znacek
fidi¢e spiSe zmate a odvadi od klidné jizdy. Pokud se nemizZete rozhodnout,
jak skutecnost, kterou pravé popisujete, zapada do celkového zaméru prace, je
to znameni, Ze tato skutecnost je stdle bud nejasné vysvétlend, nebo nedosta-
tecné presvédCiva a méla by byt tudiz pfepracovana nebo vynechdna.

V priabéhu psani obvykle zjistite, Ze si nevystacite s vyzkumem pro-
vedenym v pocatecni fazi. Objevite dalsi zdroje, které bude vhodné precist
a zpracovat, muze se stdt, Ze se dozvite informace, které vaSe ptivodni predsta-
vy o obsahu posouvaji jinam. Uvédomte si, Ze s tim, jak s tématem pracu-
jete, se o ném budete dozvidat stale vice (i z novych zdroji) a to bude ménit
vas pohled na danou problematiku. Stivd se, Ze postupem Casu piijdete
na to, Ze vase ptivodni vymezeni a osnova uz neodpovidaji znalostem, které
o tématu mate v danou chvili. Pak je ¢as na dpravu osnovy a textu samot-
ného. Jestlize se ale nedozvite opravdu podstatné nové informace, nemély by
zmény byt zdsadni. Studenti se Casto dopoustéji chyby, Ze se nechaji prilis
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ovlivnit poslednim zdrojem, ktery zrovna zkoumayji a ktery povazuji v tu chvi-
li za ,,nejlepsi*, praci pak prepisuji podle ného. Pamatujte, Ze se jednd o vas
text, tudiZ se snazte riziko ovlivnéni sniZit na minimum.

Po dokonceni hrubého textu price nepfistupujte k okamzitému odevzda-
ni, ale vSe si znovu nékolikrat prectéte, uvazujte nad kazdou vétou, odstav-
cem, kapitolou. Skutecné pfispiva k cili, ktery jste si v praci vytkli? VZijte se
do role ctenare: vénovali byste se na jeho misté teni s radosti, piipadné ales-
poii s pocitem ziskdvani novych ¢i zajimavych informaci? Vypada text podob-
né jako jiné védecké prace? Pordd muzete délat Gpravy, nékteré ¢asti vypustit,
jiné naopak dopsat. Reflexi napsaného textu je nezbytné Cinit s jistym ¢asovym
odstupem, neni rozumné vecer ve 23 hodin dokoncit psani a druhy den rdno
zacit s pro¢itinim. Minimalné doporucuji nechat text ulezet tyden, délat mezi-
tim néco zcela jiného a pak se pustit do revizi. V jistém slova smyslu jsou psa-
ni, dalsi vyzkum a reflexe vzdjemné propojeny a cely proces se miiZze nékoli-
krat opakovat, nez budete s kone¢nym vysledkem zcela spokojeni.

5.3.3 Forma zapojeni autora do textu

Pfi psani prace se kazdy autor potykd s vyzvou, jak sdm sebe do textu promit-
nout a jak zapojit Ctendie. ZjednoduSené jde o zpusob slovniho vyjadiovani
svého postupu a myslenek v textu. Ceitina poskytuje n&kolik variant:

e Autor v 1. osobé: Autor se hlasi ke svému autorstvi, piSe o sob&é v 1.
osobé jednotného cisla.

e Autorsky plural: Autor se hldsi ke svému autorstvi, ale bere si virtuél-
né na pomoc dal$i osoby, do kterézto skupiny mohou byt zahrnuti i Cte-
nafi. Nékdy se nazyva skromnostni plural. Stylisticky shodné je tvofen
nékdy formalné odliSovany inkluzivni plurdl, kdy se autor snazi zapojit
¢tenare do urcité ¢innosti (,,nyni se pfesufime*).

+ Vylouéeni sebe sama: Clanek jakoby nepiSe autor, ale ,pise se sam*
nebo ho piSe obor jako celek. Kroky v textu necini autor ani nikdo jiny,
ale jsou vyjadfovany opisem.

Tabulka 1: Priklady rozdilit mezi jednotlivymi druhy zapojeni autora do textu

ﬁazﬁ)théll;(?Z?:;g Autorsky plural Odosobnéni
Domnivam se, Ze... Domnivame se, Ze... Lze se domnivat, Ze...
Zvolil jsem koncepci... | Zvolili jsme koncepci... | Byla zvolena koncepce. ..
Pokusim se ukazat... Pokusme se ukazat... ? (bez feSeni)
Dékuji XXX za... 7 (bez feSeni) Podekovani patfi XXX za. ..
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Volba mezi predloZenymi tfemi mozZnostmi neni zcela bez nasledku.
Vyjadfovani v 1. osobé jednotného Cisla je jazykoveé nejlehci a nutno pfiznat
i nejlogictéjsi, zaroven se ale poklada za velmi odvazné ze strany autora, az
skoro neuctivé ke Ctendfi. Zni zcela jinak, jestli napiSete ,,Véfim* nebo ,,Lze
veéfit”. Proto ho studentlim jako zacinajicim pisatelim nedoporucuji. Autorsky
plurdl je skromnéjsi variantou 1. osoby jednotného ¢isla a jazykové také neni
tézky. Nékdy vSak neddva v textu dpln€ smysl, podivejte se na druhy piiklad:
Text piSe jeden autor, ale uvedl ,,zvolili jsme koncepci. Kdo ji volil? Autor
s vyucujicim, autor se mnou jako ¢tendfem? Volba je véci osobni a neméli
byste si brat nékoho na pomoc, na rozdil od ¢innosti jako ,,prejdéme nyni k...
nebo ,,upravime vzorec* (vzpominany inkluzivni plurdl). Odosobnéni je moz-
nd ve védé nejvice pouzivané, vyhnete se problémiim s tim, Ze musite nékoho
k ¢innostem pfifadit, na druhou stranu je jazykové slozité, neobratné a n¢které
prvky jim nelze vyjadfit viibec.

Kazdy ze styli ma, jak uz to byva, své vyhody a nevyhody. Vy mu-
site predevsim dodrZovat konzistentné svou volbu, nevypadd dobie psat
v jednom odstavci v 1. osobé jednotného Cisla a v dal§im autorskym plurd-
lem. Podle mého ndzoru je nejlepsi variantou vyuZivat odosobnéni a tam, kde
nedavd smysl nebo by svou sloZitosti pfili§ zat€Zovalo text, zvolit autorsky
plurdl. Chee to také trochu citu a intuice. A ano, zodpovim, pro¢ tuto publikaci
pisi v prvni osobé. Jednd se totiZ o ucebnici, kterd nahrazuje pfimy kontakt
mezi uCitelem (autorem) a posluchaci (Ctendfi). Na predndSce také netfikdm
»zklidnéme se* nebo ,,lze se zklidnit“, ale ,,zklidnéte se*. Ve svych textech
odborného razu se v 1. osobé jednotného ¢isla nevyjadiuji.

5.3.4  Stylistika a srozumitelnost textu

Neni cilem této prirucky ucit vas stylistice a jazykovému vyjadfovani, nepo-
kladam se k tomu ostatné ani za dostate¢né kompetentni osobu.63) Prace musi
byt samozrejmé bez pravopisnych chyb, genidlni myslenky napsané negra-
motou nebude brat nikdo vazné. Zvlastni pozornost vénujte interpunkci, né-
kteti studenti pisi, jako kdyby carky neexistovaly. Kromé téchto samoziej-
mych zélezitosti bych ale rdd upozornil na jednu podceiiovanou skutecnost.
Kbvalita odborného textu neni pfimo imérna slozitosti vaseho vyjadro-
vani. Mnoho studentt (i védcit) si mysli pravy opak, jakoby se drzeli ndzoru,
7Ze jejich textu musi porozumét pouze skutecny expert. Vysledkem jsou sloZi-
ta souvéti dlouhd mnoho fadkt, pouzivani odborné terminologie bez tcelu ¢i
vélenovani cizojazyénych spojeni a vét.

63) Odkazuji na vybranou literaturu piedstavenou na konci knihy.
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Uvedena strategie naznacuje spiSe exhibicionismus autora, neZ aby dokla-
dala jeho odborné znalosti. Neni problém podat jednoduché véci tak, aby za-
jemce vSe musel tfikrat pomalu precist se slovnikem cizich slov u ruky.64 Na-
opak. Nejvétsim uménim je objasnit sloZité odborné zalezitosti srozumi-
telnym zptsobem. Proto: PiSte jednoduse. I velmi komplikované teze mo-
hou byt vyjadfeny v kratkych vétach. Ujistéte se, Ze se nesnazite sdélit piilis
mnoho informaci v jedné vété. V piipad€ Ze ano, nebojte se ji rozd€lit. Zkon-
trolujte kazdou vétu ve vasi praci. Rozumél by ji spoluzdk nebo rodice? Po-
kud ne, vétu upravte. Zamyslete se nad klicovymi slovy, kterd pouZivite. Jest-
lize se jednd o odborné vyrazy, ujistéte se, Ze jim vy i ¢tendf rozumite. Pokud
by tomu tak nebylo, vysvétlete je v textu ¢i pozndmce pod carou, ¢i je nepou-
Zivejte viibec. Ostatné pokud to je jen trochu mozné, vyhnéte se cizim vyra-
zam uplné, zvlasté kdyz nejsou soucdsti obvyklé mluvy.

5.3.5 Pojmenovani prace

Po napsani prace budete mit tu cest ji né€jak pojmenovat. Podle nékterych
vyucujicich musi ndzev pfimo odpovidat zadani, coZ po mém soudu neddva
prilis smysl. Vzdyt praci piSete podle sebe a teprve samotnym vytvafenim
upiesiiujete jeji smeéfovani a obsah, je proto pouze prirozené, Ze na konci vim
pfipadne jiné pojmenovani vhodnéjsi nez to piivodni. Nazev nepodcenujte,
mnoho Ctendit si praci vybird pravé podle ndzvu. V dobé, kdy vétSina ¢lanka
Obecné se drzte ndsledujicich doporuceni:

e Vystiznost: Nazev musi co nejpiesnéji vyjadiovat obsah textu, nechce-
te pfece Ctendie naldkat a pak ho zklamat. Pamatujte na to, Ze mnoho
lidi dnes vyhledava dila podle ndzvu na internetu nebo v databazich, je
proto vyhodné dat do nadpisu ocekavand rozhodnd klicova slova, aby se
vase prace ocitla na seznamu vysledkil. Napiiklad kdyZ napiSete kritic-
kou knihu o Evropské komisi, tak je moznd zajimavé nazvat ji ,,Nevole-
ny moloch fidici Evropu®, ale ,,Evropskd komise: nevoleny organ fidici
Evropu® bude asi vyhodnéjsi.

e Zajimavost: A7 po naplnéni hlediska vystiZnosti se miZete soustie-
dit na vySperkovani ndzvu. Jednoduché nadpisy v prvnim padé (,,Novy
obcansky zdkonik a odpovédnost za Skodu*) se zdaji mnoha lidem pii-
li§ nudné, proto pouZzivaji otdzky, slovni hiicky, podnadpisy (vétSinou
za dvojteCkou) nebo vyzvy ke ¢tendfi. MiZe to byt diivod, pro¢ zrov-

64) Mnoho pracf tak totiZ vypada i bez snahy autora. Ctenaf tak nemd Sanci zjistit, zda pisete
slozité imyslné nebo se pouze neumite vyjadfovat.
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na k vaSemu ¢lanku nékdo sahne, ale je tfeba ocekavani potvrdit samot-
nym textem, pouze nadpis publikaci nezachrani.

* Pozor na ceskou klasiku: V ¢eském prostiedi i mnoho odbornikii do-
pliiuje nazev svého tématu o spojeni jako ,,Nékolik poznamek k XXX,
»Na okraj XXX*“ nebo ,,XXX: vybrané otdzky*. Pravdépodobné to ma
naznaCovat skromnost autora, ktery dopfedu ctendfe upozoriuje, Ze
nevycerpd vSechny thly pohledu na problém. To se vdm ale nepove-
v préci pokryt a pro¢. Kdyz to dostatecné logicky zdivodnite, nikdo by
vdm nemél vycitat, Ze v praci néco chybi. Termin ,,nékolik pozndmek*
spiSe jakoby naznacoval, Ze nevite jak téma pojmout a Ze jste si zvolili
jeho ¢asti na zakladé nahody.

5.4 Finalizace prace

Na konci predchozi fize budete mit k dispozici text ve stavu, v jakém ho
chcete odevzdat vy. Vétsina studentl poklada timto proces psani za ukonceny,
ostatné jsou jiz vétSinou v Casové tisni, proto praci vytisknou, daji do desek,
pripadné svazi a odevzdaji. To ale je zbytecnd chyba. Zvlasté u vyznamnych
pisemnych praci nechte vysledek precist nékoho dalsiho, nejlépe toho, kdo
ma o v textu pokryté problematice urcitou piedstavu. Doporuceni je zaloZe-
no na dvou skutecnostech. Zaprvé je lidskou pfirozenosti, Ze na svoji praci
hledime méné kritickym okem. Vlastni chyby si pfipoustime neradi a mame
tendenci je prehliZet. I kdyby tomu tak ve vasem piipadée nebylo, je zde druhd
pfekdzka. Do tématu a textu préce se totiZ postupem Casu ponoiite natolik, Ze
pfes veSkerou snahu svépomocné prochdzeni textu nicemu nepomiZze, pfitom
bézné prehlédnete gramatické nebo obsahové chyby, kterych byste pozdéji
litovali.

Externi pohledy na napsanou praci (recenze) pouzivaji jako béziny
standard vSichni odbornici véetné té€ch nejvétsich kapacit. Aniz bych se fa-
dil do této kategorie, jsem vZdy velmi piekvapen, co jsem schopen piehléd-
nout, byt po sobé text nékolikrat prectu. Externim posouzenim ziskéte bez na-
mahy zpétnou vazbu téZ ohledné obsahu prace. Jestlize vaim posuzovatel fek-
ne, Ze nécemu nerozumi nebo Ze je néco nedostatecné vysvétleno, nehledejte
chybu v ném, ale spiSe v sob& a vasem textu, s velkou pravdépodobnosti bu-
dou sdilet recenzentlv pocit také dalsi Ctenéfi.

Pokud externi posuzovatel nebude mit s textem problémy strukturdlniho
rdzu, opravte piipadné namitané mensi chyby, pfeklepy a pravopis, dejte praci
fadnou kone¢nou formalni podobu (aby vypadala vizualné slusné) a vytiskné-
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te ji. Pokud jsou ale pfipominky zasadnéjsitho charakteru, musite zvazit, zda
pres né trvat na svém, nebo praci pfepracovavat, a tim se vratit zpét do pred-
chozich etap. Jedna se jen o vaSe rozhodnuti, hodné zavisi na tom, jak moc
véfite posuzovateli (Groven znalosti o tématu, zkuSenosti s psanim atd.) a jak
véfite sobé. Zapocitat je samoziejme tfeba rovnéz hlediska ¢asu a dodatecné
ndmahy spojend s prepracovanim. Je nutné pfiznat, Ze u semindrnich a oby-
¢ejné také u diplomovych praci vétSina studentll voli variantu prvni, pfepraco-
vavaji jen tehdy, kdyZ je skute¢né ohroZeno uznani textu. Naopak pokud byste
chtéli nékdy svoji praci publikovat a byly k tomu nutné externi posudky, coz je
u dobrych odbornych textii samozfejmost, pak je pfi nepiiznivém hodnoceni
vZdy potiebné text zménit dle pfipominek, jinak nebude editorem schvilen
pro vydéni.

5.5 Casovy rozvrh a zavérecné poznamky

Vypracovani kvalitni pisemné prace je ¢innost ¢asové naroc¢na, skladaji-
ci se z nékolika diskutovanych krokii, které nelze vynechat nebo vyrazné
uspisit. Skutecnost si nastésti uvédomuji téz zadavatelé, a proto mate obvyk-
le na napsani prace dostatecny casovy prostor, standardné v délce jednoho se-
mestru. VétSina studentll ma vSak predstavu, Ze stihnou napsat vSechny poZza-
davky spliiujici semindrni praci za tyden. To neni v silach téméf nikoho z vis,
aniz byste se pfitom nedopustili plagiarismu. Psani si peclivé naplanujte, vy-
hradte si na néj potiebny cas a planu se drzte. Daleko lepsi strategif je dle
mého psét text v pribéhu delsi doby, ale vénovat se mu obcasné, nez dit si
stachanovsky tkol, Ze semindrni praci zvladnete napsat za pét 12hodinovych
smén. Casové rozvrZent je stejné jako piistup k psani zéleZitosti individudlni,
z mych osobnich zkusenosti vSak pocitejte zhruba s nasledujicimi pozadavky:
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Tabulka 2: Vzorovy casovy rozvrh psani prdace

Relativni ¢asovy Absolutni ¢asovy
podil (v %) podil (dny) 65)

Vybér t€ématu 5 1
Zakladni vyzkum 45 9
Tvorba osnovy 5 1
Psanf price 30 6
Reflexe napsaného 10 2 (+tydenni odstup)
Externi posouzeni zalezi na posuzovateli
Vytisténi a odevzdani 5 1
Celkem 20

Pozn.: Z vyssich fazi je obcas nutné se vratit do nizsich, casova narocnost se nasledné ndso-
bi. Délka zdkladniho vyzkumu se prodluzuje, pokud nemate dostatecné zakladni informace

o tématu. U vnéjsich posuzovatelt zalezi, zda k nim vibec sdhnete a pfipadné jak rychle
jsou vadm schopni praci zhodnotit.

Z orienta¢n{ tabulky je patrnd klicova pozice zakladniho vyzkumu spo-
jeného se zpracovanim zdroji, teprve druhé v poradi je samotné psani.
Kazdopadné pii dvou hodinach prace denné budete na béznou semindrni praci
potiebovat 20 dnil, spolu s tydenni piestdvkou mezi hrubym textem a jeho
revizi se jednd o cely mésic. Cdstecné jde zkritit potiebny Cas zvySenim tsi-
Ii, jak jsem uz ale upozornil, jsou zde jisté meze a lzete sami sobé, jestlize
doufate ve zhusténi 20 dnli po dvou hodindch do ¢tyt dnl po deseti hodinach
prace. A to nezmifiuji piipady, které se chlubfi ,,splnénim tkolu® ve Ctyfech
hodinédch a odeSlou prici vyucujicimu ve 23.57h posledniho dne lhity pro
odevzdani. Rad bych povazoval posledni piiklad za anekdoticky, podivejte se
ale na obrazku 12 na kopii zdznamu slozky mé emailové schranky, ve které
jsou shromdzdéné doslé€ emaily studentl s jejich semindrnimi pracemi. Hadej-
te kdy prochdzela pllro¢ni lhiita pro odevzdini (odevzdavalo celkem kolem
20 studentt1)?

Nevim, pro¢ tomu tak je, ale studenti zapominaji na to, Ze celym pro-
cesem psani prace je muZe provazet asistence vyucujiciho. Jak se lidové
fik4, zadny uceny z nebe nespadl a vy jste na vysoké skole proto, abyste se
ucili. JestliZze pedagog nema zadny Cas na spolupraci, nemél by pisemné prace
zadavat. Ti, co to mysli se svymi studenty vazné, jsou z mé zkuSenosti naopak

65) Jedna se o odhad pro seminarni praci na standardné slozité téma o 3000 slovech pfi dvou
az tfech hodindch denné vénovanych praci.
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Obrdzek 12: Studenti a ,,v¢asné* odevzddvani prdce

N2

ochotni pomoci a zajem je tési. Zaroverti ale vy musite byt uvazlivi v tom, jak
Casto budete poradnich sluzeb vyuzivat a zejména k jakym tdcelium. Nikdo
se jisté nebude zlobit, pokud:

Budete chtit prodiskutovat vymezeni tématu, ov§em pouze tehdy, po-
kud jiz prokdzete zdkladn{ orientaci v problematice.

Zeptate se, jestli nékterou z vyhledanych publikaci, kterou jste nenasli
ve vefejnych knihovnach, nemd vyucujici k zapiijceni. Stejné vhodné
je pred objedndnim slibné nazvané, ale obsahem vdm ne zcela zndmé
publikace pres meziknihovni sluzbu zkonzultovat potfebnost textu.

V urditych fazich, kdyz se dostanete pfes veSkerou snahu do uzkych,
vas miiZe vyucujici navést, jak ven ze slepé ulicky.

Vyucujici je vSak stdle pouhym radcem, nikoliv otrokem a samoziejmé by
nemél ani praci pst za vas. Z téchto diivodi ocekavejte asertivni odmitnuti,
jestlize se pokusite poZadovat néktery z nasledujicich ukont:

Otazky typu ,,jak pfesné bych mél téma zpracovat®, ,,pfipravite mi os-
novu?* atd.

Pozadavky na doporucent literatury, ze ,které mam cerpat™, doplnéné
popiipadé o vysvétleni, Ze ,,nic pofddného k tomu neni. Tyto tutoc-
né vypady jsou Casto aZz paradoxni v situaci, kdy vyucujici dobie vi,
7e zdroju je Siroké spektrum, coZ je pravidlem, nebot by vam nezadal
téma, ke kterému neseZenete zdroje. Samostatné vyhledani literatury je
nedilnou soucasti psani kazdé prace a dokazuje, zda jste schopni tviiréi
¢innosti.

Vyucujici za vds nema fesit problémy typu ,,délal jsem, co jsem mohl,
ale nic mé nenapadlo a odevzdavat mam zitra“ nebo ,,byl jsem tyden
pred odevzdanim nemocny, mohu dostat dalsi mésic navic?*. Jste do-
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spéli lidé a pokud je zde néjaka prekazka, feste ji v€as a ne na posledni
chvili.

* Zejména u diplomovych nebo bakalafskych praci je pravidlem, zZe vy-
vijejici se text nebo i jeho (podle vas) konecnou verzi vedouci prace
procita. Neméli byste ale ocekdvat rozsahlejsi revizi textu, vedouci neni
externim recenzentem. Nebude za vas kontrolovat spravnost kazdé ci-
tace, opravovat pravopis a stylistiku, vyjadfuje se pouze ke koncepnim
zéleZitostem.

Shrnujici upozornéni na zavér: Pamatujte si, Ze kazda prace by méla svym
zpusobem vypravét pribéh, ktery ma svij pocatek, prabéh a konec. Ne-
jedna se o vybér nékolika vzdjemné nespojitych bodl, méte svij cil a k tomu
sméfuje vase snazeni i text. Kdyz budete chtit ziskat informace od vasi kama-
radky Pavly o pribéhu véerejsi oslavy jejich narozenin, také budete ocekavat
jistou strukturu v jejim sdéleni, ve smyslu kdy to zacalo, kdo pfisel, co dostala
za darky, jak se vSichni bavili, kdo se jak opil a v kolik se skoncilo (pfipadné
kdo skoncil s kym). Asi byste byli nespokojeni, kdyby Pavla shrnula vecer
do popisu toho, Ze Lenka méla bily pdsek, v 10h kvili zimé zavfela okno
a Rudovi pivo Ambrosius skute¢né nechutnalo, proto si Bedfich ddval radéji
vodku. Rozdil mezi pfibéhem a navzdjem nesouvislymi jednotlivostmi vytrZe-
nymi z kontextu neopomijejte téZ pfi tvorbé pisemnych praci.

Jiz mnohokrat opakovand rada zni, Ze pohled na problematiku disku-
tovanou v praci tvorite vy s pomoci zdroju, nikoliv naopak. Musite najit
a nastudovat dostatecné mnoZstvi literatury, abyste si mohli vybirat tu, kte-
rd nejlépe odpovidd vasemu planovanému vykladu. Jestlize literatury mate
malo, musite nasledné¢ vyuzivat také malo kvalitni, pfipadné pro strukturu
prace nevhodné informace (typu Lenka méla bily padsek ve zpravé o pribéhu
narozenin). Okruh zdroji, které jste v praci pouzili, pfimo determinuje
vyslednou kvalitu textu, kazdy vyucujici (i Ctenar) okamzité poznd, jestlize
jste jich neméli dostate¢né mnozstvi.
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Odborné texty jsou si pies velké mnozstvi druhti z velké ¢asti velmi podob-
né. MiiZeme to piirovnat napiiklad k automobiliim. Skoda Fabia je sice v jiné
kategorii nez BMW fady 7, ale stile obé vozidla maji stejné zdkladni prvky:
Ctyfi kola, motor, volant ¢i pfevodovku. Plni nakonec i shodnou sluzbu, pieve-
zou vas z bodu A do bodu B. V této kapitole stru¢né predstavim ony nepostra-

datelné casti, které by méla mit z formalniho a obsahového hlediska kazda pi-
semnd (védeckd) prace a jak by tyto ¢asti mély byt pojaty.

6.1 Titulni strana

Podoba titulni strany (pfipadné obalky) neni nijak pevné ur¢ena, méla by vSak
ve sméru shora doll obsahovat ndsledujici informace:66)
e ndzev Skoly (univerzita, vysoka Skola),
e fakulty (pokud neni $§kola pouze jednofakultni),
e katedry (na nékterych fakultach to neni nutné),
e jméno autora,
e nazev prace (piipadné podnazev),
e oznaceni druhu prace (semindrni, bakalafska atd.),
* nézev predmétu (zvlasté u semindrnich praci, pak je to mozné spojit
ve smyslu ,,Semindrni prace do predmétu XXX*),
* misto napsani prace (kde jste napsali nejvétsi ¢dst textu nebo klidné
i sidlo Skoly),
e rok (vroCeni dokonceni price).

Vyslednd dprava mize byt provedena napiiklad ndsledujicim zplsobem
(obrazek 13):

60) Kapitoly 6.1 az 6.5 jsou ¢aste¢né inspirovany materialem Zdkladni instrukce pro sprdv-
né psani pisemnych pract (s. 1-2), vzniklého na Katedie politologie a evropskych studif
Filozofické fakulty UP.
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Obrdzek 13: Vzorovd titulni strana pisemné prdce

Na druhé€ striance je predevsim u rozsdhlejSich praci (diplomové atd.) ob-
vyklé uvadét ¢estné prohlaseni, Ze jste praci vypracovali sami na zdkladé ci-
tovanych zdroju. ProhldSeni doplnéné o datum a vas podpis je umisténo v dol-
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ni ¢asti. Neni ale na Skodu, kdyZ toto prohlaseni je pfiloZeno téZ ke kratSim
textiim a vy si jeho prostfednictvim uvédomite a vlastnim podpisem stvrdite,
Ze je tfeba pfi koncipovani pisemnych praci dodrzovat jisté zde mnohokrat
zdlraziiované etické normy.

6.2 Obsah

Uvadi se v ném Clenéni prace na jednotlivé casti s ¢iselnym oznacenim,
vcetné podkapitol. Kapitoly a podkapitoly jsou oznaceny arabskymi Cislice-
mi v desetinné podob€. Pro prehlednost doporucuji, aby podkapitoly dosaho-
valy maximalné do hloubky tfeti drovné (tedy 1.1.1), dalsi déleni jiZ atomizuje
text. Sami byste se asi ztrdceli v textu, ktery by mél podkapitolu 12.3.8.16.4.
Kapitola i podkapitola musi ucelené vysvétlit urcitou skutecnost, coz se
malokdy povede na méné nez jedné strané. Proto v kratSich textech kolem
deseti stran budou obvykle postacovat jen dvé trovné déleni (1.1).67 V mo-
dernich textovych editorech obsah neni nutné vytvéret rucné, ale generuje
se automaticky. Pro postup v programu Microsoft Word a ukazku odkazuji
na podkapitolu 7.2.2. Jestlize v praci vyuZzivate zkratky, zaradte za obsah je-
jich seznam. TotéZ plati o soupisu pouzitych tabulek, graft a jinych vlozenych
objektl. I tyto seznamy je mozné tvorit automaticky.

6.3 Uvod

Uvod patii ke kli¢ovym &dstem jakékoliv pisemné price, v Zadném piipads
nema slouZzit jako prvek, ktery by pouze formélné uvedl hlavni vyklad a byl
psan jen proto, Ze kazdy text ,,néjaky dvod* musi mit. Cilem divodu je, aby
si autor (ale i ¢tenar) vymezil zakladni metodologické postupy a kroky
pri koncipovani prace. Mély by v ném byt obsaZeny zejména ndsledujici
nalezitosti:

e vymezeni cile a tématu prace,

e zdlvodnéni vybéru tématu,

e Casové a obsahové vymezeni textu (popiipadé také geografické),

* zhodnoceni dosavadniho zpracovani tématu,

e charakteristiku pouzitych zdroju, jejich zhodnocent,

e zdlvodnéni pouzité metody, definice hypotéz a vyzkumnych otdzek,

67

Tato kniha prili§ zde doporuceny postup nedodrzuje, pfipomindm ale, Ze nejde o odbor-
ny, nybrz ucebni text.
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» vysvétleni ¢lenéni prace, struény pichled obsahu,

* popsani a zdivodnéni skutecnosti, které v textu nebyly feseny, navrhy
na dalsi vyzkum,

» piipadné podékovani osobam, o kterych se domnivite, Ze si to zaslouZ{
(nemysli se bratr ¢i pfitelkyné, pokud vdm nepomohli odbornymi rada-
mi).

Predevsim u kratSich textl typu semindrnich praci neni vzdy potfebné po-
kryt vSechny uvedené body ¢i je to mozné ulinit velmi stru¢né. U diplomo-
vych a jim podobnych praci je tfeba obsdhnout viceméné vSechny. V obou
ptipadech je ziejmé, Ze ivodu musi byt vénovan nalezity prostor, idedl-
né kolem 10% z celkové délky textu. Neni na Skodu ho nékdy téZ rozdélit
na podkapitoly (viz obrazek 14). Porad myslete na metodologicko-struktural-
ni funkci Gvodu, ten rozhodné neni prvni kapitolou vykladu. KdyZz budete
psat napiiklad o peripetiich ratifika¢niho procesu Lisabonské smlouvy v CR,
tak do uvodu nepatii vysvétlovani historie integrace, pfijimani pfedchozich
smluv nebo pozice CR pfi vyjednavani Lisabonské smlouvy.

Obrdzek 14: Priklad moZného rozdéleni tivodu prdce
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6.4 Vlastni text (jadro prace)

Rozdé€luje se do kapitol, podkapitol a odstavci. O prvnich dvou zdleZitostech
jsem se jiz zminil u obsahu, u odstavcl plati, Ze by pokud moZzno mély mit
délku 5 az 15 fadka. Delsi celky jsou jiz pro ¢tendfe nepifehledné a ztraci se
v nich. Stranky jsou samoziejmé ¢islovany, nejlépe uprostied nahote, pii za-
fazen{ doli by mohlo dojit k optickému neodliSeni od drobného pisma pozna-
mek pod Carou. Kapitoly prvni trovné zacinaji obvykle na nové strané.

Pri psani je vhodné myslet na nasledujici doporuceni:

+ Cislovky do 10 vypisujeme slovy, poté vyuZivame arabské &islice.

e Znak ,,%": bez mezery znamend Xprocentni (napf. ,,15% podil na ob-
chodu s Vietnamem*), s mezerou procent (napf. ,,obchod s Viethamem
stoupl 0 10 %).

e VSechna jména se pfi prvnim uvedeni v textu vypisuji kompletné vcetné
kiestniho (,,John Stuart Mill prohlasil®), nasledné je jiZ mozné zkraco-
vat (,Mill neni sdm*®, ,,J. S. Mill neni sdm‘‘). Samoziejmé& zkracovat Ize
jen tehdy, kdyZ v praci nemédme vice osob stejného piijmeni.

e Pfi prvnim pouZiti zkratky doporucuji ji vypsat celou: ,,uskupeni Af-
rika-Karibik-Pacifik (dile jen ACP)“, pripadné je mozné spoléhat se
na jiz zminovany seznam zkratek. Nepouzivejte zkratku v pripadé, ze
v textu nebude vyuzita alesponi pétkrat, vyjimkou jsou obecné zndmé
zkratky (EU, USA).

e U odborného textu je rozhodujici pfesnost vyjadfovani, nikoliv ekvili-
bristika se slovy. Pokud jeden termin vyjadiuje konkrétni véc, pak ho
pouZivejte vzdy, pfipadnd synonyma a jiné pokusy o neopakovani se
(tfeba i v jedné vété) jsou obvykle spiSe na Skodu a znejisti Ctenére.
TakZe Evropsky soud pro lidskd prava nenazyvejte evropskym soudem,
je rozdil, jestli soud Zalobu odmitne nebo zamitne atd. Praci s vymysle-
nim ndhrad nechte novinditm.

Klicové je zachovani konzistence. Ty samé prvky v textu musi byt sjed-
noceny. Tykd se to transkripce cizich slov a jmen, oznaceni dokumentl ¢i
instituci atd. Pokud toto neucinite, davate ctenafi i hodnotitelim nejen najevo,
Ze jste si s findlni verzi textu nedali moc zalezet, ale Ze jste pravdépodobné téz
nedostate¢né zpracovavali zdroje a nesjednocenti je nasledkem toho, Ze riizné
zdroje danou véc psaly odlisné. Opét se jednd o urcité voditko pro rozpoznani
plagiarismu. Jedinou vyjimkou, kdy sjednocovani je naopak na zdvadu, jsou
primé citace. Ty se samoziejmé vZdy nechdvaji v ptivodnim znéni.
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6.5 Zavér

Je mu nutné vénovat velkou pozornost, mnoha studentlim jiz v této fazi trochu
dochdzi dech a zdvér odbudou, coZz miize mit fatdlni nasledky, nebot zavér ma
byt vyvrcholenim a zakonc¢enim celého vaseho snazeni. Do znatné miry
se jedna o zrcadlo k wvodu, odpovidite si na poloZené vyzkumné otazky
a vyjadfujete se k potvrzenym/vyvracenym hypotézam. Mnoho ctenait Cte
z diivodu nedostatku ¢asu pouze tivod a zavér, proto by méli byt schopni ziskat
z jejich ¢teni maximum informaci o vasi koncepci a argumentacni linii.

Neplefte si zavér se shrnutim (summary, abstract), které opakuje stru¢né
obsah textu. Shrnuti je vétSinou zafazovano zvlast mimo samotny text. Také
neni vhodné, aby zavér byl dal§im pokracovanim vykladu, jakousi dodatec¢nou
kapitolou. Jeho cilem je vyrovnat se s dosud napsanym, ne prinaset nové
faktické informace a otvirat dalsi otazky, které jste v jadru textu nestacili
pokryt.

6.6 Bibliografie a jeji struktura

Bibliografie neboli seznam literatury je nedilnou soucasti kazdé pisemné
prace. Jedinou vyjimkou jsou ¢lanky do odbornych ¢asopist, které jsou na-
psdny metodou ,,v8e do pozndmek pod Carou* a kde se v téchto pozndmkéch
uvadi duplné ddaje o citovanych zdrojich. Hlavnim diivodem vynechéni bibli-
ografie je v téchto piipadech uspora mista (Setfi se papir i penize). Text ¢lan-
ku je vétsinou kratsi, takZe neni problém plnou citaci v poznamkach dohledat.
Pro studenty vysokych $kol ale plati, Ze u vSech pisemnych praci, které bude-
te v pribehu svého studia psat, by mélo byt vytvofeni samostatného seznamu
literatury na konci prace samoziejmosti.

Prvni problém, ktery je tieba adresovat, zni: ,,Jaké zdroje v bibliografii
uvést?““ Zde plati zdkladni vychodisko, Ze by to mély byt veSkeré materialy,
které jste v praci ocitovali, a to bud pfimo, nepfimo nebo jako soucast odka-
z0 na literaturu. Vyhnéte se oblibenému triku studentu, ktefi v praci cituji
pouze nékolik zdroju a pak rozsiri seznam literatury o polozky, které ni-
kdy ani nevidéli. Vasi erudici to pfed hodnotitelem ani ¢tendiem nezvysi. Lo-
gika je nedprosnd. JestliZe jste néjaky zdroj nastudovali, ten ovlivnil vase na-
zory a tyka se tématu prace, pak si urCit¢ najdete (dokonce musite najit, ne-
bot informace ze zdroje vyuZzivate) misto v textu, kde ho ocitovat. Pokud tomu
tak neni a zdroj se tématu netykd Ci je pro vds obsah zdroje nezndmy, nema
v bibliografii co délat. Neexistuje zdroj nékde na pomezi obou kategorii, kte-
ry by byl ,,uZite¢ny, ale nebylo nutné ho citovat®. Do jisté miry se mé tvrze-
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ni pfekryva s argumentaci o textu bez citaci v podkapitole 2.6. JestliZe presto
trvate na uvedeni materialii neocitovanych, vytvoite si za bibliografif citova-
nych zdrojl zvlastni oddil oznaceny napiiklad jako ,,Dalsi literatura k tématu*
a tam tyto dalsi zdroje uvedte.

Spornym bodem je rozdéleni bibliografie do nékolika kategorii. Kate-
goriemi myslime roztfidéni materidlQi podle jejich formalni podoby na mono-
grafie (knihy), ¢lanky z Casopisd, internetové zdroje, primarni dokumenty atd.
Opét neexistuje Zddnd norma na spravny postup. Kdyz je prace kratkd a ci-
tovanych zdroji jen nékolik (do desiti), nemd pravdépodobné cenu vytvéret
zadné kategorie a je lepsi vSe zafadit do jedné skupiny. U diplomovych praci
se nad rozdélenim zamyslete, i zde je dle mych zkuSenosti rozumné;jsi kate-
goriemi Setfit. MoZnym FeSenim je déleni pouze na primarni a sekundar-
ni zdroje, u pravné zaméfenych praci doplnéné o polozky ,,pravni predpisy
a ,,judikaty“. Naopak osobné nepokldddm za rozumné mit zvlastni kategorii
pro internetové zdroje, ty totiz vétSinou mohou byt jak zdroji primarnimi (na-
ptiklad dokumenty rGznych subjektl), tak sekundarnimi (napiiklad working
papery). Jak jiz zaznélo, internetovych zdrojii by mél byt v odborném textu
omezeny pocet a jejich oddélené uvadéni k tomuto zdmeéru piilis neprospiva.

Polozky bibliografie vidy radime podle abecedy na zakladé prijmeni
autora, u pravnich predpisii a judikatl podle data vydani. V prvnim piipadé
nemusime sefazeni provadét ru¢né, pomohou ndm automatické funkce texto-
vych editori. Mezi polozkami by méla byt vertikdlni mezera, aby od sebe byly
odliSeny téZ vizudlné, mizeme odsadit druhy fddek polozky (viz ukédzka déle).
Nezapomeiite, Ze u polozek bibliografie psanych podle normy CSN ISO 690
taci pod Carou (v pozndmkéch pod Carou vétSinou odkazujeme na ¢ast mono-
grafie a uvddime pouze rozsah stran). Pfiklad bibliografie je na obrazku 15.
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Obrdzek 15: MoZné rozdélent bibliografie
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Pti diskuzich se studenty uz dobie vim, které otazky budou tradi¢né poloZeny
jako prvni. Jedna se o dotazy typu ,,JJaky druh a velikost pisma mam ve své
préaci pouzit?*, ,Jaké fadkovani doporucujete?”, ,,Maji byt nadpisy velkymi
pismeny?* atd. Chéapu, Ze tyto véci jsou pro pisatele diilezité, uz jenom proto,
Ze jdou vidét a mohou mit dopad na (formdlni) délku textu. Je ale fakt, Ze
prvky formalni podoby nijak neovliviiuji odbornou hodnotu prace. Ve-
likost a formdt pisma nezméni obsah textu, mohou Ctendii zpfijemnit Ctent,
vylepsit celkovy dojem, ale napiiklad prace poznamenana plagiarismem bude
stile neakceptovatelnd, at vypadd jakkoli. Naopak objevny a vSechny formalni
ndleZitosti spliiujici text bude pfijatelny i napsany na stroji.

Jak jste asi pochopili, nepokldddm problematiku formdlnich dprav praci
za klicovou. Podle mého u mnoha studentii naopak odlakava pozornost od da-
leko vyznamnéjsich otazek, jako je napiiklad spravné odkazovani na zdroje
a jejich zpracovani. Nejradéji bych se tématem nezabyval viibec, jelikoZ ale
nechci zklamat ocekavani ¢tenaiti této knihy, je dilezitost otdzky vyjadiena
aspori tim, Ze tato kapitola je zafazena ke konci publikace. Na tivod doddvam,
Ze u formdln{ Upravy textu je nutné rozliSovat dvé roviny. Jednou jsou poza-
davky nékdy spojované s délkou prace a druhou samotnd tiprava textu.

7.1 Délka prace urcena poctem stran

V mnoha piipadech vyucujici definuji poZadavek na délku prace poctem
stran. JelikoZ v dnes$ni dobé je moZné text na jedné strance v textovém edito-
ru kreativnimi zdsahy libovolné prodlouZit nebo zkritit, neni zdjem studen-
tl o ,,spradvnou podobu stranky* piekvapivy. Pro mnohé z nich to je vlastné
kli¢ovd informace spojend s psanim prace. Obycejné se pod normovanou
strankou (normostranou) mysli to, co v soucasnosti je jen pozustatek z doby
psani na stroji. Tam méla obvykla stranka formatu A4 30 radka po 60 zna-
cich, tj. celkem 1800 whozi. Stroj z principu svého fungovani mél vSechna
pismena stejné Sirokd, at se jiZ jednalo o ,,I* nebo ,,W*. Normovand stranka
se dd nasimulovat téZ v modernim textovém editoru, zadat musite nasledujici
parametry:
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* Pismo: Neproporciondlni typy, u kterych je Sitka pismena vzdy stejna
bez ohledu na jeho skute¢nou $itku (stejné jako na stroji). Jednd se na-
priklad o pismo Courier New. Velikost 12 bodu.

« Rddkovini: Zhruba 1,5 az 1,6 ndsobek.

Potud by vSe bylo jednoduché, vse se komplikuje, jestlize vyuZzivéte v pra-
ci pozndmky pod Carou. Pak jiZ jednoduché pocitani fadki nebude zcela pres-
né, nebot poznamky maji mensi pismo a zaroven je mezi hlavnim textem a po-
znamkami mezera. Reseni poskytuji viechny dne3ni editory. Jednoduse nech-
te program automaticky spocitat slova a znaky a vite, kolik jeSté potfebujete
napsat nebo naopak ubrat, aniZ byste se museli zabyvat piesnou vizudlni po-

dobou textu.

Priklad:

Mite napsat praci na 7-10 stran. Lehce si spocitite, Ze text ma byt dlou-
hy mezi 12 500 az 18 000 znaky vcetné mezer. Vzdy si mlZete pribézné psa-
ny text oznacit a nechat secist pocet znakl véetné poznamek pod Carou. Je jiz
jen na vas, zda po naplnéni kvéty znaki na zaveér budete text formatovat do po-
doby shora uvedené.

Z uvedeného doporuceni je jiZ jen krok od opusténi urCovani délky prace
dle poctu stran, kterd patii skute¢né do Casii psacich stroji. Proto je ve vétsiné
dneSnich odbornych ¢asopistt poZadavek na délku praci uréen poctem znaki

nebo Castéji poctem slov.68) Takovy limit ani sebevynalézavéjsi student nedo-
kaze obejit, na rozdil od kouzel vidénych u poctu stran.

7.2 Vizualni dprava prace

Rozsahlejsi druha cast kapitoly se bude vénovat doporucenim, jak by méla
prace vypadat a jak toho dosdhnout s vynaloZzenim co nejmensiho usili. I pfes
ma skeptickd vyjadieni v tivodu plati, Ze ,,0¢i hodnoti* a vzhled textu muze
pro mnohé posuzovatele a ¢tenare hrat roli. V kapitole 8 obsahujici ukazky
semindrnich praci uvidite nékolik pfipadii praci, ke kterym by vétSina lidi pfi-
stupovala s ohledem na jejich odstrasujici dpravu nediivéfivé jesté pred hod-
nocenim obsahu. Jak fikali naSi pfedci, ,,Stdbni kultura musi byt“. Pro kon-

68) Délka jednotlivych slov se samoziejmé lisi, ale u delSich materialil se extrémy vzdjemné
vyrusf a slova jsou v priméru stejné dlouhd. Pro zajimavost, na zdkladé€ analyzy vybra-
nych texti, kterou jsem ucinil, jsou slova v ¢estiné dlouhd v priméru zhruba 5,5 znaku.
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krétni priklady bude déle vyuZivan v soucasnosti dominantni textovy editor
Microsoft Word (zde ve verzi 2003).

Primarnim cilem vSech vizualnich dprav je po typografické strance
pékné vypadajici prace. Kazdy ¢lovék ma ale jiny vkus, libi se ndm jina hud-
ba nebo obrazy. Proto nésledujici rady berte pouze jako doporucujici a vsi-
mejte si zejména nastroju pro dpravu textu. Ty totiz miizete vyuZivat bez
ohledu na konkrétni volbu druhu pisma (fontu) nebo jeho velikosti. Kapitola
nema nahrazovat vyukovy kurz programu Microsoft Word, v§imdm si jen vy-
branych prvki. Pfedpokldddm téz alesponi zdkladni uZivatelskou znalost pra-
ce s pocitacem.

7.2.1  Pozadavky na podobu textu

Na jisté véci si dejte pozor vzdy. Stéle zdiraziiuji potiebu zachovani konzis-
tence. Jinymi slovy, stejné ¢asti textu musi vypadat shodné. Kdyz budete
mit nadpis prvni drovné, tak je tfeba, aby byl napsan vzdy stejnym druhem
pisma, stejnou velikosti i dal§imi prvky (tu¢né, kurziva, podtrzené). To samé
se tykd bézného textu, seznamu literatury atd.

Jako jiz pongkolikaté plati, Ze méné je nékdy ve skuteCnosti vice. Neni
dobré, pokud s textem priliS experimentujete. Doporucuji pro cely text
pouZzivat jeden druh pisma, nevypadd dobfe, jestlize je hlavni text napiiklad
v Arialu, pozndmky pod ¢arou v Times New Roman a nadpisy v Courieru
New.%) Zvolte si jeden zpiisob zvyrazilovani, tu¢né pismo nebo podtrZent,
tradi¢néjsi je prvni zplsob. Nikdy se v textu neuchylujte k odliSovani pomoci
barev, pismo mé zlstat ¢erné.

Obecné je vhodné drzet se nasledujicich doporuceni:

e Pismo: V dnesni dobé je vhodnéjsi pouzivat proporciondlni fonty (opak
vySe uvedeného Courier New), napiiklad Arial (bezpatkové pismo), Ti-
mes New Roman nebo Garamond (obé patkovd). Velikost pro hlavni
text 12 bodu, pro poznamky pod ¢arou 10 bod.

« Radkovani: Pro hlavni text 1,5 Fadku, pro pozndmky pod &arou jedno-
duché (1 radek).

e Odstavec: Vzdy zarovnavejte text odstavcti do bloku, zubaty pravy
okraj patii do pfedminulého stoleti! Odsazeni prvniho fddku nedélejte
ru¢né mezerami, ale pomoci tabuldtoru (jeden ihoz) nebo automaticky
pomoci stylii (viz dalii podkapitola). V CR neni na rozdil od Spojenych
statl zvykem oddélovat odstavce fadkem.

09) Zvlaste byste se méli vyhnout kombinacim bezpatkovych a patkovych a proporcidlnich
a neproporcidlnich pisem.
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* Vlozené objekty: Do textu vloZené obrazky, mapy nebo grafy uprav-
te tak, aby jejich Sitka odpovidala Sifce tiskové strany. Dbejte zejména
na to, aby vSechny prvky byly Citelné. Pfipomindm, abyste nezapomné-
li uvést zdroj daného objektu, ktery se uvadi pfimo pod néj, nikoliv tedy
do poznamky pod Carou.

* Odrazky, ¢islovani: Zde zv1asté dbejte na formatovani, at vSechny od-
razky vypadaji stejné (odsazeni, mezery mezi nimi atd.). Také ¢islované
polozky by mély mit stejny styl v celé préci, vyberte si, zda chcete pou-
Zivat ¢islice [1), 2), 3) atd.] nebo pismena [a), b), c¢) atd.] a toho se drzte.

7.2.2  Nastroj pro dpravu textu: styly v MS Word

Vétsina studentu si potiebu stejného vzhledu prace uvédomuje. Pro jeho
naplnéni ale voli naprosto Spatnou taktiku. Ta spoc¢iva v ru¢nich dpravach tex-
tu: kazdy odstavec a nadpis samostatné oznaci a v nabidkach zformatuji, pro
odsazeni pouzivaji mezernik, kdyz chtéji zacit novou kapitolu na dals{ strance,
vloZi pomoci kldvesy Enter dodate¢né fadky. Tento postup je vSak Casové vel-
mi ndro¢ny a navic nikdy zcela nedosdahnete pozadovanych vysledkt. Prace
daného druhu jsou lehce identifikovatelné, zaprvé to obycejné diky nesrovna-
lostem jde vidét na prvni pohled, zadruhé v elektronické verzi textu umoziiuje
Word formatovani ,,odhalit* (Postup v menu: Ndstroje-MozZnosti-karta Zobra-
zeni-Znacky formatovéani-zvolit ,,zobrazit v§echny*‘). OkamZité zobrazite ves-
keré jinak neviditelné ru¢né dodé€lané prvky. Vasim cilem je naopak v textu
vyuZzivat rué¢niho formatovani co nejméné.

KdyZ budete chtit vyrobit deset stejnych tricek, tak kazdy vi, ze lepsi kvali-
ty, vyS$si rychlosti a niZsi ceny dosdhnete s vyuZitim strojii nezZ ru¢nim tkanim.
U ,,vyroby“ textl to je stejné, automatické nastroje jsou jedinou cestou
k pozadovanych vysledkiim. Ve Wordu je tato funkce oznacovana jako
styly. Zjednodusené feceno jde o to, Ze ke kazdé odlisné casti textu (nadpis
prvni drovné, odstavec hlavniho textu, odrazky atd.) je pridélen jeji vlastni
styl, ktery urcuje vesSkeré prvky potrebné pro tpravu dané ¢asti (druh
a velikost pisma, formatovani atd.). Vy vzdy, kdyz budete chtit pouzit takovou
¢ast (napriklad nadpis prvni trovné), jednoduse zvolite z nabidky piislusny
styl (Nadpis 1), program sdm upravi veSkeré ndlezitosti a vy pouze zacnete
psét bez jakychkoliv ru¢nich zmén. Styly se rozhodné naucte vyuZivat, nebot
je pozdéji uplatnite ve svém zamé&stndni pro psani jakychkoliv textd, nejenom
odbornych.

Okénko stylt je ve Wordu vétSinou k dispozici jiz na listé hlavni nabid-
ky (obrazek 16, zvolen styl ,,Zakladni text™). Pokud tam neni, rozhodné si
ho do listy ptidejte (Nastroje-Vlastni-Piikazy-vybrat kategorii Format-piikaz
Styly a ptetahnout do listy).
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Obrdzek 16: Umisténi nabidky stylit v programu MS Word

Urcité styly mate nadefinovany jako darek od Billa Gatese hned po nain-
stalovani. Minimalné jde o styl ,,Nadpis 1 (nadpis prvni drovné) az ,,Nad-
pis 3 (nadpis tfeti drovné, tj. 1.1.1) a ,,Zdkladni text*. Pro nendro¢ného uZi-
vatele bude mozna tato nabidka dostacujici, odborny text se miize sklddat pou-
ze 7 nadpisil a hlavniho textu.70 VEtsi problém je, Ze pfedem nadefinované sty-
ly nemaji vySe doporucované vlastnosti ohledné velikosti pisma nebo forma-
tovéni. V takové chvili je vyhodné si styly upravit, aby vyhovovaly vaSim po-
zadavktim. To umoziuje piikaz Format-Styly a formatovani, nasledné se vim
zobrazi vSechny dostupné styly a vy bud mulzZete upravit styly existujici, nebo
si zaloZit dpln€ nové.

Na obrazku 17 vidite vysledek pfedchoziho piikazu, jmenovité pokus
o upravu stylu ,,Zdkladni text”. VEtSinu prvkl staci upravovat v hlavnim okné
vybirdnim z nabidky (A), i ty nejmensi podrobnosti doladite v okné Format
a vybérem z jednotlivych prvki (B). To, jak bude vysledek vypadat, je oka-
mZité kontrolovatelné v ukdzce (C). Po odsouhlaseni zmén jiZ pii kazdé dalsi
volbé stylu ,,Zdkladni text” bude odstavec vZdy vypadat stejné pravé podle
uréenych zmén.

70) Poznamky pod carou Word formatuje automaticky dle podoby hlavniho textu, neni tedy
nutné aplikovat samostatny styl.
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Obrdzek 17: Uprava podoby stylii v programu MS Word

Stejnym postupem si budete schopni dle svych osobnich preferenci vytvo-
fit ten pro vasi praci nejvyhodnéjsi soubor stylll, do kterého zahrnete vSech-
ny druhy dprav textu, jenz budete vyuzivat. Zménéné styly uloZte do Sablony
,hormal.dot, poté vim nadefinované styly budou k dispozici pokazdé, kdyz
na svém pocitaci ve Wordu oteviete novy soubor. Pokud pracujete na vice
pocitacich nebo tfeba v knihovné, nenf nic ztraceno. Staci si Sablonu ,,normal.
dot* se zménénymi styly ulozit tieba na flashdisk a otevfit ji na kterémkoliv
pocitaci: ve Wordu uvidite prazdnou stranku, ale vSechny vase styly budou
v nabidce. Jen nezapomeiite kone¢ny soubor piikazem ,,UloZit jako* pfejme-
novat a uloZit jako klasicky soubor Word (pfipona .doc), jinak text uloZite
do Sablony (nenf to tragédie, ale nevyznate se ve svych souborech). Na obraz-
ku 18 ukézce vidite zménéné styly vcetné jejich redlné podoby v textu a vyu-
ziti daného stylu.7D

71) V daném projektu byla pouZivéna jind norma pro citovani nez CSN ISO 690.

120



Formadilni tiprava pisemnych pract

Obrdzek 18: Vyber stylii véetné ukdzky jejich praktické podoby
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Obrdzek 19: Rucné formdtovany obsah v programu MS Word

Styly vam poskytnou netusené moznosti. Pravé proto, Ze jde o automati-
zované nastroje, vypada stejny styl vzdy naprosto stejné.’2 Neni také nic jed-
nodussiho, neZ ndsledné hromadné upravovat jiZ napsanou praci. Word vdm
totiZ umozni vybrat vSechny ¢asti textu napsané danym stylem, at se vysky-
tuji kdekoliv. TakZe mate moZnost nechat automaticky oznacit tfeba nékolik
desitek casti stylu ,,Zdkladni text* a ty ndsledné hromadné zménit, napiiklad
jejich velikost pisma nebo fadkovani, aniZ byste zdroven upravovali jiné ¢4s-
ti textu, tfeba nadpisy.

UZiteCnost stylil se timto nevycerpava. U praci delSich neZ deset stran je
pravidlem zarazeni obsahu s ¢lenénim prace na kapitoly. Znovu ho téméf vzdy
studenti vytvareji rucné. Na levou stranu vypisuji ndzvy kapitol, fadky po-
kracuji vyteckovanim az k oznaCeni pfislusné strany na pravé strané. Vse je
neuvéritelné pracné, a to nemluvim o tom, kdyz u jiz vytvofeného obsahu
dojde k pfestrankovani textu nebo zafazeni nové (pod)kapitoly. VSe se pak
samoziejmé musi pfedélat. Navic to nevypadd ani moc dobfe, jak dosvédcuje
obrazek 19, povSimnéte si napravo nerovnomérné zarovnanych tdajl o stra-
ndch.

Nastésti Word za vés vytvoii obsah zcela automaticky, musite mu dat pou-
ze najevo, kde kterd kapitola za¢ind. To udélate pomoci nadpisti rizné tirovné
vybranych z nabidky styld (Nadpis 1 az 3). Pak jiZ sta¢i jen na piisluSném

72) To neznamend, Ze nemuZete poté danou cast textu ru¢né zformatovat do jiné podoby.
Takovd zména ale bude znamenat, Ze uZ se nebude jednat o plivodni styl, ale styl upra-
veny.
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Obrdzek 20: Automaticky formdtovany obsah v programu MS Word vcetné prislus-
nych nadpisi

misté textu, kde chcete obsah vloZit, zvolit ptikaz Vlozit-Odkaz-Rejstiik a se-
znamy-karta Obsah (zde miZete upravit parametry toho, jak ma obsah vy-
padat)-OK a Word vloZzi pfislusny obsah prace vcetné ¢isel stran. Obsah je
aktivni, takZe kliknutim na dany nadpis se dostanete na prislu$né misto textu.
KdyZ zménite cokoliv v praci ovlivilujici obsah, kliknéte na néj, zmacknéte
klavesu F9 a potvrdte, Ze chcete aktualizovat tabulku. Word ve vtefiné obsah
upravi. Automaticky vytvofeny obsah je pfedstaven na obrazku 20, zarovnan{
vpravo je razem dokonalé. Zaradil jsem téZ samotné nadpisy (pod vodorov-
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nou Carou), abyste vidéli, na jaké nadpisy (styly) Word reaguje. JelikoZ jsou
vSechny pro ndzornost na jedné strané, odkazuje obsah samoziejmé také pou-
ze na stranu 1.

7.2.3  Dalsi uzitec¢né prikazy

Snaha o vylou¢eni ru¢nich zisahti do textu nekonéi u stylii. Castym nedu-
hem jsou jiZ zminované pokusy oddélit od sebe ¢asti textu (kapitoly, obrazky
atd.) pomoci vlozeni prazdnych fadki kldvesou Enter. VSe piijde bez problé-
mu, dokud nezasdhnete do textu pfed onou ¢asti, napiiklad pfiddnim nebo
umazdnim odstavce/(pod)kapitoly. Vami pridélané fadky se samoziejmé také
posunou a ndhle jiZ neslouZi k zakoncen{ strany, ale ocitaji se v puli strdnky
nebo ,,¢ini neplechu® nékde jinde. JestliZze mate takovych tprav v textu vice,
nezbyva vam nasledné neZ dand mista znovu ru¢né upravit.

Vyhnout se uvedenym karamboliim lze jednoduse. Ve chvili, kdy chce-
te, aby urCitym prvkem koncila stranka, zadejte pfikaz Vlozit-Konec-Konec
stranky a Word okamzité pfesune kurzor na ndsledujici novou stranu. Kli-
cové je, Ze at budete s textem své prace délat cokoliv, vzdy bude na daném
misté vami poZadovany objekt stranu koncit a ndsledujici prvek bude zacinat
na strané dalsi. Kdyz aktivujete zmiflovanou nabidku odhaleni veskerého for-
matovani, Word vam ukdZe i znacku ,,Konec stranky* (viz ukdzka dvou stran
vedle sebe niZe). Pfikaz mizete samoziejmé kdykoliv pozdéji smazat a tak od-
délen{ zrusit.

Do svych praci budete pravidelné kopirovat riizné ¢4sti textu z jinych zdro-
ju, samoziejmé pii zachovani vSech pravidel zabranujicich plagiarismu. Nas
v tuto chvili zajima hlavné to, Ze Word obvykle zachovava formatovani a druh
pisma pivodniho textu. Zvlasté pokud kopirujete z internetu, nestaCite se
divit, co vSechno se na strance objevi. Vam nezbyva nic jiného nez text rucné

Obrdzek 21: Ukdzka pouZiti prikazu konec strdanky
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upravit do formy, kterou vy vyzadujete. ReSenim je vyuZiti sekvence voleb
Upravy-Vlozit jinak-Neformatovany text. Word vloZi jen &isty text, a to chytie
ve formatovani, které pouZziva styl, jenz je pravé na daném misté aplikovany.
Znovu proto eliminujete nutnost jakykoliv ru¢nich zmén.

Dalsi rady berte jako soubor nesouvislych doporuceni zaloZzenych na mych

zkuSenostech s kazdodenni praci ve Wordu:

¢ Klavesové zkratky: Mnohé z nich vyuZzivite bézné (napiiklad Ctrl+C
pro zkopirovani textu), Word dovoluje pritadit kldvesovou zkratku kaz-
dému piikazu (Ndstroje-Vlastni-tlacitko Kldvesnice a pak jiz méte vol-
né pole). USetfite znacné mnoZstvi asu, pokud pfifadite zkratky piika-
z(m, jako je okamZité vloZeni pozndmky pod ¢arou nebo nejpouZiva-
néjsim stylim (nadpisy, zakladnf text).

e Automatické opravy: Word se nékdy snazi uZivateli vyjit vstiic tolik,
Ze ten ma chut pocita¢ vyhodit z okna. Napiiklad pro mé¢ je mimoradné
otravné automatické psani velkych pismen po tecce. Ta totiz Word ne-
meéni jen na zacatku véty, ale i po tecce za Cislicemi, v tabulkdch atd.,
pritom tfeba chcete pokracovat malym pismenem. Funkci mizZete zrusit
volbou Ndstroje-MoZnosti automatickych oprav-odskrtnout Velkd pis-
mena na zacitku vét. Podobné se lze zbavit i dalSich automatickych
oprav.

¢ Automatické ukladani: Nic nenf dokonalé, a tak i Word ¢as od Casu
(nékomu pravideln&) zamrzne nebo takzvané spadne. Neni nic pifjem-
néjstho nez takto pfijit o mnohahodinovou prici. Nastésti Word po no-
vém spusténi ve vétsiné piipadl dokdze obnovit posledni uloZzenou ver-
zi. Sami v pribéhu prace pribézné ukladat zapomenete, vyberte proto
co nejkrats{ interval pro automatické ukladani: Néstroje-MoZnosti-karta
Ukladani-Automaticky ukladat po (klidn€ zvolte jednu minutu, uklada-
ni vas nijak neomezi).

e Srovnavani dle abecedy: Napiiklad seznam literatury ma byt sefazen
dle abecedniho poradi pi{jmeni autori. Neni tfeba polozky prohazovat
rucné, staci je vSechny oznacit a poté zvolit piikaz Tabulka-Sefadit-
Vzestupné (A je pak jako prvni). Jak je zfejmé, srovndvat nemusite jen
v tabulce, ale téZ textové polozky (odstavce).
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8
UKAZKY CHYB PRI PSANI V PRAXI

Tato kapitola pedagogicky napliiuje vzorec tzv. odstraseni prikladem. Jejim
cilem je prakticky predstavit mnohé z chyb, pred kterymi jsem v pred-
chozich castech ucebnice varoval a kterych se pisatelé texti casto do-
poustéji. Ukazky jsou prevzaty z konkrétnich praci, které odevzdali studenti
Pravnické fakulty UP, takzZe je jasné, Ze se nejednd pouze o virtudlni ¢i pracné
vymySslené hrozby. Pfiznavam, ze vybér piikladl je arbitrarni a nelze postih-
nout vSechny problémy, které se vyskytuji. Pamatujte také, Ze ackoliv jsem se
snazil vybrat priklady, které obstoji samy o sobé&, stdle jsou vytrZeny z vétsich
zovand zélezitost miiZze byt v jiné situaci klidné€ i akceptovatelnd, naopak, co
zde doporucuji, se nékdy uplatnit nemusi. Psani neni o jedinych spravnych
odpovédich. Bude vsak dobré, kdyz se nad problémovymi prvky alespon za-
myslite a pfi psani je vezmete na zietel.

VSechny ukazky jsou z praci studentd celozivotniho vzdélavani odevzda-
nych v roce 2007.73) Zadani bylo ve stru¢nosti nasledujici: napsat seminarn{
préci v délce 2 500 slov na téma ,,Dopady vstupu CR do EU na &esky zemé-
délsky sektor. Nazev napovidd, Ze téma bylo vymezeno pomérné tzce, zvIas-
té kdyZ rozsah préace byl omezeny, a tudiz text musel byt k véci. Zkuste si sami
predstavit, o ¢em byste si jako ¢tendfi chtéli precist a co by bylo vasim ,,pra-
vem* se dozvédét. Zvazte u kazdé ukazky, zda v ni uvedena ¢ast prace mohla
prispivat k objasnéni problému, ktery texty mély fesit.

Rukou psané komentafe v ukdzkach jsou poziistatkem opravovani praci.
Berte je v Gvahu jen omezené, bez celého kontextu prace nemuseji davat vzdy
smysl.

8.1 Kazda véta musi davat smysl

Kazda véta sama o sob& musi ddvat smysl, véty v souvéti nebo slovni obra-
ty si nemohou vzajemné protirecit, kazda myslenka musi byt dokoncena
a musi mit néjaky logicky zaklad (,,nepada z nebe*). Podivejte se na prv-
ni odstavec ukdazky — z ¢eho vlastné plyne, Ze musime byt clenem vétSiny?

73) U ukdzek nejsou titulky, nebot obrdzky by byly nadepsdny stejné jako ndzvy podkapi-
tol.

126



Ukdzky chyb pri psani v praxi

Z clenstvi v EU? I kdybychom se pres tuto namitku pfenesli, pro¢ by se
na Clena vétSiny musely aplikovat vSechny tkazy, které jsou dale vyjmeno-
vany? Dava vibec jazykové smysl napsat ,,byt ¢lenem vétSiny jsou dohody
a rozhodnuti“? V ukdzce to spi§ vypada, Ze autor neveédél jak zacit, a tak jen
zaplnil misto nelogickymi a nicnefikajicimi obraty.

Priklad:

Jak by bylo moZné prvni odstavec textu prepsat, aby aspon rdmcoveé vyja-
dfoval mozny autorttv zamér? Odpoved neni jednoduchd, nebot trochu pochy-
buji, Ze autor viibec véd€l, co chee napsat. Piesto by odstavec mohl byt napsan
zhruba takto:

,Pristoupeni CR do EU se zdsadné projevilo ve v&tsin& oblasti Zivota stdtu
a jeho obyvatel, nebot bylo nutné nas pravni fad i aplikaci prdva prizptsobit za-
sadam platnym v EU. Clenstvi v EU poskytuje Sirokou Skélu prilezitosti k pro-
sazeni narodnich z4jml v jednom z nejmocnéjSich subjektd mezinarodni poli-
tiky, charakter EU jako mnohostranného uskupeni vSak zaroven znamena, zZe
pro své zaméry musime ve vyjedndvani ziskat podporu ostatnich sttt a nadna-
rodnich instituci. Ne vzdy budou ceské postoje absolutné prosazeny, soucasti
,hry® jsou proto té€Z ustupky, pfipadné dokonce nutnost podfidit se rozhodnu-

tim, se kterymi CR pii jejich pfijimani nesouhlasila.*

Kdyz budete vychazet z ciziho zdroje, dejte si pozor, jakym zpisobem
a formou informaci prevezmete. Text v ukdzce byl vytvofen v roce 2007,
kdy CR jiz byla ¢lenem EU tfi roky. Neddva pak smysl, aby zde bylo spojeni
~ceské zemédelstvi se postupné zacleni do...“, kdyz uz se davno zaclenilo.
Svédcei to o tom, Ze autor viibec neuvazoval nad tim, co piSe, a pouze piebiral
myslenky odjinud bez jejich analyzy a zpracovani. V takovém piipadé je navic
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velmi pravdépodobné, Ze prebiral informaci ze zdroje napsaného pred rokem
2004 doslovné. JelikoZ ale pasaz neni v textu oznacena jako pfima citace,
pozorny Ctendf (a samoziejmé hodnotitel) odhali takové jednani jako nepfimy
plagiarismus.

8.2 Pozor na zbyte¢né vycty

Zakladem kazdé pisemné prace je zpracovani textu, podle toho také vy-
pada vysledek, jde o psany text. Nejedna se o vypisky, které plni jiny zamér,
totiz predat Ctenafi (spiSe studentovi) co nejveétsi mnozstvi informaci v co nej-
na Skodu. Casto jsou pro né pouzivany formy jako tabulky, fady odrdzek nebo
¢islovanych polozek. Odlisnost tcelu a podoby obou forem (pisemné prace
versus vypisky) je véfim kaZzdému ziejma.

Autor v ukdzce text vilbec nezpracovdva, pouze replikuje vycty cill odji-
nud (odhlédnéme ted od skuteCnosti, Ze zaklddat podkapitolu pouze na jed-
nom zdroji je absolutné nevhodné a mélo by se Cinit pouze tehdy, jestliZe to
ma néjaky rozumny ucel). Takové vycty nemaji pro Ctenare vétsi smysl a ze-
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jména nijak nepfispivaji k celkovému cili prace, doklddaji naopak neschop-
nost pisatele si s obsahem podkapitoly poradit, jeho lenost pfedmétnou zaleZi-
tost pochopit a néjak s ni ddle pracovat i ji analyzovat.

Tim samoziejmé nechci tvrdit, Ze v textu nemtzete nékde pouzit odrazky
nebo vycet [za a), b), c) atd.], takové pfipady musi byt ale organicky zatfaze-
ny do textu prace, nemohou tvorit jadro kapitoly (¢i dokonce celou kapitolu),
musi byt rozpracovany v dal§im textu (¢i pfimo v samotnych odrazkéch) a vy-
cet by zaroveni nemél byt piili§ dlouhy, optimalné do péti polozek.

Poukézal jsem na problemati¢nost bodovych vyctl. Nékteii pisatelé se to
snaZi obejit tak, Ze vycty neddvaji do odraZek, ale zafadi do zdanlivé souvis-
Iého textu. AZ na vizudlni strdnku véci je ovSem situace stejnd jako v pred-
chozim pfipadé. U druhé zarazené ukdzky autor chce ptikladmo naznacit, co
EU poskytuje zemédélciim, ndsledné uvadi hromadu véci, které maji zcela
jiné podminky uZiti, cile, zdroje financovani a podobné, chybi mezi nimi byt
jen naznak vnitini logiky a soudrznosti. Navic, kdyZ chcete uvést priklad,
uvedete jeden, maximalné dva pripady, jinak se nejedna o priklad, ale
o Sirsi vycet. Kolik dalSich ptikladi jeSt€ autor v ukdzce mohl uvést? Moc
by jich asi nebylo. Pisobi to stejné, jako kdybyste napsali, Ze tfida 7.A ma
29 zakul, napriklad Adamce Tomése, BartoSovou Janu [...] Zizku Jana atd.
(a mezi nimi vyjmenovali vSechny). Autora zfejmé¢ k zafazeni vedla snaha
zabrat misto a zcela vycerpat uvedeny zdroj (jinymi slovy, opét lenost a ne-
schopnost analyzy). Ani tento vycet nebyl v dalSich ¢4stech kapitoly nebo pra-
ce nijak rozpracovan, ¢imz se stdvd zbyte¢nym.

Z formdlniho hlediska upozoriiuji, Ze nedava velky smysl uvadét na zacat-
ku vyctu termin ,,naptiklad* a na konci ,,atd.“, jednd se o pleonasmus. Oba ter-

129



PRIRUCKA PSANI SEMINARNICH A JINYCH VYSOKOSKOLSKYCH ODBORNYCH PRACI

miny navic nemaji zcela shodny vyznam, u ,,napiiklad” ¢tendi pocitové oce-
kava prave jen jeden priklad, znacka ,,atd.” ukoncuje vycet po nékolika poloz-
kach, aby nebylo nutné vypisovat cely okruh.

8.3 Odstavec (¢ast textu) musi davat smysl

I u odstavce plati to samé, co u véty, mél by predat souvisle néjakou myslen-
ku, informaci. Text ma odnékud nékam plynout v logickych vazbach. Od-
stavec nemuze byt shlukem na sobé pouze velmi volné (pokud vubec) zavi-
sejicich fakti, které dohromady vytvareji jen zmatek ¢i si dokonce protire-
¢i. Pamatujete na piiklad s narozeninovou oslavou? Ukdzka je typickym piikla-
dem takového piistupu. Pokud byste chtéli nékomu fici néco o zemédélské po-
litice v CR, zacali byste tidajem, kolik piidy je pronajato? Kazdou skute¢nost,
kterou uvedete, je tfeba fadné vysvétlit a vyuzit ve své argumentaci, ne ji pou-
ze naznacit. Tfeba posledni véta — pracuje se s onou (celkem zajimavou) piimou
citaci? Z uvedeného odstavce mam pocit, Ze autor nim bez ladu a skladu sdélil
vse, co kde nasel a vycetl, aniz by nad tim uvazoval ¢i posoudil, jestli dany zdroj
a jim tvrzeny fakt viibec prispiva k naplnéni celkového cile prace. Jinymi slo-
vy, zdroje fidily jeho, nikoliv naopak. Pov§imnéte si sloZité stavby nékterych vét
a odbornych termint v nich uvedenych (napiiklad trojgeneracni zadluzenost).
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Zaprvé jsem jiz pripominal, Ze takové terminy musi byt vysvétleny nebo nepo-
uzivany. Zadruhé, coZ je zavaznéjsi, to svéd¢i o komplexnim piebirani ze zdroje
ve smyslu pfimé citace, aniz ta by byla priznana (plagiarismus).

8.4 Vztah mezi nazvem kapitoly a jejim obsahem

Ctenai po prefteni ndzvu kapitoly ofekava, Ze se v ni dozvi odpovéd
na otazku (problém, popis skute¢nosti), ktera vyplyva z nadpisu. V opac-
ném piipadé se citi podveden a zaujimd k préci vnitiné (nebo oteviené) nega-
tivni postoj, nebot ho okrdda o Cas. JestliZze kapitola slibuje vénovat se stavu
Ceského zem&d&lstvi pred vstupem CR do EU, pak bude pro &tenafe nepii-
jemnym piekvapenim, Ze se ve skutecnosti dozvi (jen okrajové) néco o fi-
nancovani sektoru a pak podrobné&ji o jednotlivych finan¢nich néstrojich EU,
které poskytovaly piedvstupni pomoc zemédélciim. Tyto zéleZitosti pokryvaji
asi tak 2% podil v problematice ,,stavu ¢eského zeméd¢lstvi pred vstupem*,
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kterou si autor vymezil v ndzvu kapitoly. Jinymi slovy, nejsou zdaleka rozho-
dujici v kontextu planovaného obsahu kapitoly. Svéd¢i to o tom, Ze autor sice
védél, co po ném vyucujici chee (ndzev kapitoly odpovida tomu, co v praci
mélo byt), ale jelikoz nedokédzal né¢jak rozumné tématiku zpracovat, tak tam
vélenil zrovna to, co bylo v jim ziskanych zdrojich po ruce, aniZ by zvazil
nasledky svého postupu.

Moznosti by samoziejmeé téZ byla zména nazvu kapitoly, aby nadpis odpo-
vidal jejimu obsahu, v pfipadé zadaného tématu by vSak velmi obtiZzné bylo
naplnéno zaddni. Sami citite, Ze pfi psani je vyhodnéjsi postupovat tak, aby
obsah kapitol odpovidal osnové a vaSemu pldnu. Pfejmenovévat ndsledné zce-
la kapitoly na zdkladé prekvapeni, co Ze se vam v textu ,,urodilo, neni zcela
optimélni. Rozumné zpfesnit nazev kapitoly po dokonéeni jejiho textu samo-
zfejmé na zavadu neni.

Asi jste si jiz pfi ¢teni ukazky povsimli, Ze Spatna je rovnéz struktura da-
ného textu. Pfimé citace neplni svljj ucel, véty a podkapitoly nedavaji smysl
a nenavazuji na sebe. Jen vyjimecné lze kapitolu zacinat pfimou citaci, ta pak
musi byt ddernd, dalo by se to pfirovnat k dobie mifené rané na solar. V ta-
kovém piipadé se autor ve zbytku kapitoly (prace) k uvedené citaci néjakym
zplsobem negativné nebo pozitivné stavi. Pfima citace plni svym zplsobem
ucel nahravky na smec.

Priklad:

,.,Ekonomické stimuly prezidenta Obamy jsou cestou do pekel,* fekl v Ev-
ropském parlamentu ¢esky premiér Mirek Topoldnek.74 Takovy ndzor je mezi
mnoha ekonomy i politiky velmi rozsiteny.”> Cilem mého ¢lanku je dokdzat,
ze empirické dikazy o vyvoji riistu nezaméstnanosti a vysi investic vefejného
sektoru v poslednich 12 mésicich jednoznacné kritiku Topoldnka i dalSich vy-
vracejf.

Upozornit musim na odstrasujici vizudlni dpravu textu v ukdzce (zarovna-
ni, mezery mezi odstavci, zvyraznéni kapitol).

8.5 Struktura prace

sv s

Obsah prace nema jen formalné-orienta¢ni vyznam, ale odrazi ve velké

74) KAISER, Jifi. Topoldnek p¥irovnal ve Strasburku Obamovu politiku k cest& do pekel.
MF Dnes, 20. biezna 2009, s. Al.

75 Viz napiiklad (doplnite citace uvedenych autort).
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mife osnovu vaseho textu. Ctendf by po jeho shlédnuti m&l védét, co ho
v praci Cekd a odkud kam vyklad povede. Mnoho ¢tenari se rozhoduje, zda
text precte, zejména podle obsahu. I obsah proto ma vypravét onen vzpo-
minany pribéh.

Predkladand ukdzka je zdanlivé logicky usporddand na zdkladé chronolo-
gické metody, k tomu formdlné presné napliiuje cil prace (situace pfed vstupem
a po ném). Pfipomenme si ale, ze kazdd prace ma zpracovavat problémy, od-
povidat na né, poskytovat analyzu. Nejedna se o statistickou rocenku. VétSina
otdzek spojenych se zemédélstvim jisté neni ohrani¢ena konkrétnim ¢asovym
rozmezim jednoho roku, ale je vymezena jinymi faktory jako je financovéni,
pristupnost dotaci, vylidilovdni a stdrnuti venkova, konkurence produkce z ji-
nych zem{ atd. Vy sice nevidite celou praci, prozradim vam ale, Ze jeji obsah od-
povidal vymezenym nazviim kapitol. Autor v nich sdéloval, kolik se ¢eho ktery
rok vypéstovalo a jaky byl vliv po€asi na vysi sklizn€. Asi souhlasite, Ze takové
feseni neodpovidd vilbec zaddni a svéd¢i opét o tom, Ze pisatel si ulehdil praci
a uprednostnil jednoduchy soupis nalezenych dat pied dikladnou analyzou.

Podobné druhy obsah naznacuje strukturalni problémy prace. Pfipomerite
si tvorbu osnovy se zdsadami rovnocennosti a podfizenosti a nadfizenosti. Ani
pri nejlepsi vili nevidim v ukdzce piimou souvislost mezi jednotlivymi kapi-
tolami, prace je pouze souborem nékolika sice zemédé€lstvi se dotykajicich,
ale jinak spolu vzdjemné nesouvisejicich témat. Logika vyvoje textu v poradi
zemé&délstvi a jeho vliv na trhu-kvéta-dotace-ekologie neni Zadnd. Obsah sa-
motny trpi dal§imi problémy: do o¢f bijici jsou pravopisné chyby, je zbytecné,
aby kapitola méla pouze jednu podkapitolu (musi byt asponl dvé, jinak déleni
neplni tcel). Naptiklad co se dozvi Ctendf z kapitoly ,.kvéta“, kdyZ podkapito-
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la je nazvanad ,,co jsou to kvéta® [sic]? Pouze definici tohoto terminu? Napii-
klad dopad kvét na zemédélsky sektor neni dilezity?

Oba obsahy trpi v neposledni fadé mnohokrét diskutovanym nesvarem,
a to priliSnou roztristénosti textu. Kdyz se podivite do kteréhokoliv odbor-
ného ¢lanku nebo knihy, tak jisté nevypada tak, Ze by kazdy odstavec byl
zaroven (pod)kapitolou. Na kratkém tseku nedokazete myslenku nalezi-
té rozvinout. U zde piedstavenych obsahtl vychazi v priméru nékolik podka-
pitol na stranku, coz neni normdlni. S tim souvisi téz dalsi chyba, totiz pri-
lisSné ambice autora. Naptiklad u druhé ukazky jsem jiz kritizoval, kolik ota-
zek chce autor fesit. V kapitole 2, kterd je dlouhd pouze JEDNU stranu (vSe
na s. 4), se rozhodl popsat situaci ¢eského zemédélstvi od roku 1989 do roku
2006. Myslite si, Ze je to proveditelné? MiiZete si to vyzkousSet, ja tvrdim, Ze
to by na takovém omezeném prostoru nedokdzal ani nejvétsi odbornik, pokud
by se nemél uchylit k tém nejobecnéjS$im floskulim. Plati to samé, co jsem fi-
kal o tématech jako je druha svétova valka. Upozoriiuji znovu, Ze strukturu
prace je tieba velmi dobre promyslet vzhledem k vymezené délce textu
a soustredit se skute¢né na dané téma, nikoliv se pokouset pokryt v§echno
a pritom v kone¢ném diisledku nevysvétlit nic poradné.

Pamatujte, Ze osnova (potazmo obsah) je kostrou préce, jestlize je Spatné
rostla (vystavénd), ani sebekvalitnéj$i maso a kiize (samotny text) nepomohou

k postavé ztepilého jundka ¢i modelky.
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8.6 Prilisné odkazovani

Klicovym vychodiskem psani odbornych textil je vyhnout se plagiarismu. Za-
¢inajici pisatelé pak ale n€kdy ve snaze splnit ,,iikol* zachdzeji do opa¢ného
extrému, totiZ Ze odkazuji na zcela v§echno a kazda véta je zakoncena odkazem
na zdroj, kde mySlenku nalezli. Nefikdm, Ze to je pfistup absolutné Spatny, ta-
kova préce je vétsinou akceptovana a rozhodné jde o lep$i variantu, neZ neod-
kazovat viibec nebo odkazy zatajovat. Tato strategie vSak plisobi nepfirozené.
Podobné by mozna mohl postupovat martan, ktery by se snesl na Zemi a vSech-
no by pro né&j bylo nové, proto by kazdou informaci musel nacerpat z jim cito-
vanych zdrojii. Vzpominate si na zplisob uceni robota v ve své dobé velmi po-
pularnim filmu ,,Cislo 5 Zije*? U ¢lovéka s jistou trovni vieobecnych znalosti
to ale svédci o tom, Ze zcela nepochopil vyznam kategorie obecné znamé infor-
mace. Napiiklad tvrzeni, 7e se CR zapojila vstupem do EU do spole&nych po-
litik, je asi samo o sobé samoziejmé i bez doloZeni v literatuie.
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Pristup ve stylu ,,za v§im odkaz‘ je navic problematicky pro obsah
prace. Vétsinou znamen4, Ze pisatel chce sdélit dlouhou fadu fakti, aniz by je
néjakym zplisobem vysvétlil ¢i s nimi pracoval, coZ samoziejmé nen{ v soula-
du s obecnymi cili pisemnych praci. Typickou ukézkou je druhy piiklad. Cte-
ndf se dozvi mnoZstvi idaji (pracovné mnou nazyvané ,,vykiiky do tmy*),
které na sebe nenavazuji a nepfispivaji k celkovému cili textu, pokud ten vi-
bec existuje. Ctend si proto bez Sirich souvislosti a analyzy dokaZe viechna
fakta zapamatovat pouze velmi obtiZné.

Zduraziuji ale: Tento bod vas nema odrazovat od citovani a nejde se
na n¢j ani vymlouvat, kdybyste byli obvinéni z plagiarismu. V pripadé, ze
si nejste jisti, zda odkaz zaradit nebo ne, vidy zvolte uvedeni odkazu. Je
to otdzka citu, jsem vSak presvédcen, Ze ony nuance univerzitni student do-
kéaze rozlisit.
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8.7 Problematika ,,kolaze‘

Pro zacinajici autory, zv14sté ty neznalé tématu, o kterém maji psait, je vel-
kou hrozbou jiz nékolikrat diskutované priliSné ovlivnéni zdroji, které
pisatel nedokaze objektivné a kriticky zpracovat a vyuzit. Jeden z vysled-
ka, ktery to miiZe mit, je naznaCeny v ukdzce, nazyvdm ho pracovné kolaz.
Spociva v tom, Ze autor prevede myslenku ze zdroje do jednoho odstavce
textu a nakonec pasaze uvede odkaz. V dal$im odstavci udéla to samé. Prace
je pak sloZend z odstavci, na jejichz konci je vzdy citace zdroje. Problém je,
Ze pisatel na nit (text prace) nasazuje jednotlivé koralky (odstavce), aniz ty
by na sebe vzdy navazovaly a tvorily dokonaly ndhrdelnik (vyusténi prace).
Cilem pisatele nenf dobrat se odpovédi zpracovanim a analyzou informact, ale
poskladat za sebe tdaje ze zdroju tak, aby to bylo co nejméné asové narocné
a nemusel u toho moc uvazovat, pfitom ale nemohl byt obvinén z plagiaris-
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mu. Je zfejmé, Ze pfi takové strategii neni vétSinou vyuZita kategorie obecné
znamych informaci, rovnéz rozliSovani mezi pfimymi a nepfimymi citacemi
neplni tcel, podivejte se na nelogické zafazeni pfimé citace v ukdzce. Zcela
chybf analyza nebo vlastni pohled na problém. Jedna se v konecném disledku
o soubor vypiskil svého druhu (s odkazy), které jsou fazeny za sebe tu s vetsi,
tu s mensi logikou. U takové prace mozna nedochdzi k plagiarismu, ale svym
obsahem neplni hlavni ucel, tedy odpovidat na vymezenou otdzku (nefesi pro-
blém).
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Psani pisemnych praci je jen jednou z nékolika povinnosti spojenych se stu-
diem, které na vas na vysoké Skole ¢ekaji. Moderni vyukové metody se snazi
kymi piijemci ucitelem sdélovanych informaci. Idedln{ piileZitosti pro to jsou
semindfe. Téch se tcastni mensi pocet studentd, idedlné do 30 osob, ktei{ maji
moznost se individudlné vyjadrfit k probirané tématice. Klasickymi ndstroji
pro naplnéni uvedeného cile jsou moderdtorem (vyucujicim) fizené diskuze,
feSeni modelovych situaci, prace s texty a jejich interpretace nebo referaty.
Posledni prvek bude bliZe ptedstaven v této kapitole.

9.1 Co je referat a jaké ma cile

Referat je do znacné miry moZzné pfirovnat k pfednédsce, zdkladni rozdil je sa-
moziejme v tom, Ze za jeho piipravu a prednes neodpovidd vyucujici, ale stu-
dent (pfipadné skupina studentt). Dalsi odlisnosti je délka: pfednaska obvykle
trva 60-90 minut, referdt by nemél presahovat 30 minut, del$i doba jde za ra-
mec pozadavkd, které je mozné klast nejen na referujiciho, ale i na posluchace,
nebot student ma preci jen mensi zkusenosti s predndsenim nez pedagog.

Rozdily mezi prednaskou a referatem ale nejsou pouze v osobé vykona-
vatele a délce, odlisnosti jsou hlubsiho razu a tykaji se také cilii obou tGtvari.
Utelem piednasky je poskytnout studentiim znalosti, které vyucujici povazu-
je za klicové, potazmo vysvétleni obtizZnéjSich zaleZitosti nebo novinek, které
nezachycuji ucebnice. Referdty by naopak mély pokryvat latku, kterd je spise
dopliujiciho charakteru, zejména vSak z nich nétéZi pouze posluchaci, ale téZ
referujici sdm. Ten totiZ pii piiprave a prednesu referdtu zapojuje vétSinu schop-
nosti, které jsou klicové pro jeho dals{ kariéru. Cile referatu jsou nasledujici:

Pro prezentujiciho:

e vyhledani a zpracovani informaci: zde je tikol podobny jako u pisem-

nych praci, odli$nosti jsou sdéleny dile,
e pfiprava podplrnych pomiicek: v dnesni dobé je obvyklé ustni prednes
doplnit o néstroje jako je hand-out nebo prezentace,
e jasné a pritom stru¢né vyjadreni dilezitych bodi problematiky,
* naucit se vystupovat pfed publikem.
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Veskeré predeslé prvky budete uplatiiovat v zaméstniani velmi Casto,
na mnoha pozicich se bude jednat o hlavni napli vasi ¢innosti. UZ pfi osob-
nich pohovorech pfi zddostech o praci pozndte, jak je dilezité umét se prodat.
Referaty jsou idedlni prilezitosti pro pfipravu na takové udélosti a zbaveni se
ostychu. Az v druhém planu jsou referdty orientované na vase kolegy, pak plni
nasledujicf cile:

Pro posluchace:

e obdrzeni informaci srozumitelnou a pokud mozno zédbavnou formou,

e zapamatovani si hlavnich informaci spojenych s obsahem referatu,

* zapojeni se do piipadné diskuze navazujici po referdtu, kladeni otdzek

referujicimu,

* vzbuzeni zdjmu o téma, studium dalSich zdroji o ném.

Z vyS$e uvedenych bodil plynou urcité shodné rysy s psanim pisemnych
praci. Daleko vyraznéjsi jsou ale odliSnosti. Zatimco hlavnim vysledkem
tvir¢iho psanf je text, ktery ma byt origindlnim zpracovanim vybrané otaz-
ky pro pfipadné ochotné Ctendfe, kone¢nym produktem referatu je ustni
prednes, pomoci kterého mate publiku sdélit klicové informace o tématu,
a to pokud mozno srozumitelnou a zabavnou formou. Uvédomte si totiZ, Ze
zatimco rozhodnuti pfecist urCity text je dobrovolné a préci Ize kdykoliv bez
nasledkl odlozit, referdt jsou nuceny vyslechnout v§echny osoby tcastnici se
vyuky, které piipadny nezdjem daji skryté ¢i oteviené najevo.

9.2 Priprava referatu

Pripravé referatu je tfeba vénovat naleZitou pozornost. Zni to jako kli-
$¢, ale zatimco Spatn€ napsanou praci vam ,,pouze‘ vrati vyucujici, disledky
nevhodné pripraveného referdtu se projevi v ,,pfimém pienosu‘ pred nékoli-
ka desitkami spoluzdki, ktefi vds dobfe znaji a s nimiZ travite mnoho Casu.
Mnoho lidi se domniva, Ze pro uspéch referatu je klicovy faktor kvality tst-
niho projevu piednésejiciho, Ze osoby s chybéjicim charisma nikdy nebudou
pri referdtech presvédcCivé. Pravda to je pouze ¢dstecnd, z vlastni zkuSenosti
vim, Ze ani sebelepsi recnik neni schopen zamaskovat nedostatek znalosti
o tématu, naopak dobie pripraveny referujici dokaze pri zachovani par
zakladnich zasad predvést solidni vysledek, aniZ by nutné musel ovladat
masy jako Barack Obama.76)

76) Krasnym piikladem z dubna 2009 je Siroce medializovany pripad vystoupeni zastup-
kyné Strany zelenych Katefiny Jacques v poradu Jana Krause ,,Uvolnéte se prosim®.
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Vychodiskem pro referat je jednoduché pravidlo: musite prednasené-
mu tématu rozumét a védét, o cem hovorite. Pokud tuto podminku nesplni-
te, obvykle vyusti referat v katastrofu. Nikdo neni schopen predat informaci
posluchactim, jestliZe ji sim nepochopil. Nestaci mit pouze na papite formal-
né¢ dokonale pfipraveny text. Pfedstavte si, Ze by vds ucila vafit osoba, kterd
nikdy nebyla v kuchyni. Mohla by znit ty nejlepsi recepty Séfkuchate nazpa-
mét, ale jen obtizné byste vytvofili stravitelny pokrm. Pfi referdtu je takovou
cestou k nestravitelnosti obyc¢ejné prvni otdzka vyucujiciho nebo z obecenstva
poZadujici vysvétlit problém A ¢i B. Nikdy nedokdZete mit pfedem pfiprave-
nou odpovéd na vSechny moZné otdzky a improvizace bez pochopeni tématu
vzdy pusobi kiecovité.

Zdroje informaci pro referat budou ve vétSiné pripadt analogické k tém,
které byste vyuzili pfi psani prace na stejné téma. Jelikoz ale primarnim ci-
lem referatu je sdéleni informace, nikoliv originalita, neuplatiuji se zcela
pravidla pro boj s plagiarismem.”?) PouZivate jednoduse zdroje, které jsou
pro referat nejvhodnéjsi a nemusite dodrzovat pravidla o poétu zdroji
ani povolené mifre citovani z nich. JestliZe napfiklad budete mit téma, u kte-
rého zjistite, Ze jeden ze zdrojii naprosto perfektné vystihuje vas zamér, pak
neni na zdvadu, jestlize 90 % referatu bude zaloZeno na tomto jednom zdro-
ji. Pfedchozi argumentace vSak stdle predpokladd diikladné predchozi vyhle-
dani zdrojl a jejich analyzu, neznamend to Uplné spolehnuti se na prvni pu-
blikaci, kterd se vdm dostane do ruky. To byste asi st€Zi poznali, Ze se jednd
o zdroj nejlepsi.

Téma je obvykle uréeno predem vyucujicim a vice ¢i méné determinuje
obsah referatu. Pokud témata referati jsou obsahem zkousky ¢i jsou jinak
dalezita pro vyuku, miize pedagog napiiklad v sylabu pfedmétu téz pfiradit
k referatim doporucenou literaturu, ze které by mél referujici vychazet. Tu
je poté vhodné pouzit, zaroveni vim nepochybné nikdo nebude branit Cerpat
rovnéz z dalSich zdrojt, které si vyhledate. Zvlasté pokud je téma Sirs{ ¢i si
nejste zcela jisti poZadovanym obsahem, doporucuji se vyucujiciho zeptat, co
by si zhruba v referdtu predstavoval. VZdy byste ale méli mit urcity prostor pro

Jacques priznala, Ze si sice pripravila taktiku, jak nejlépe ptisobit na vefejnost, ale pri-
tom poté nedokazala odpovédét na jednoduchou otdzku ,,co je to biomasa“. Nasledky
byly tragické, vice viz Slovnik Kateriny Jacques: vildda blafla. Biomasa v ném ale chybi
[online]. idnes.cz, 5. dubna 2009 [cit. 10. kvétna 2009]. Dostupné na < http.://revue.
idnes.cz/slovnik-kateriny-jacques-vlada-blafla-biomasa-v-nem-ale-chybi-p5c-/lidicky.
asp?c=A090404_230750_lidicky_ved>.

V této ¢asti knihy jiZ jisté sami chapete, Ze je neakceptovatelné pievzit jiZ vypracovany
referdt z internetu nebo od svého kolegy. Zaprvé to je plagiarismus i u referdtu, zadruhé
pak vétSinou nenaplnite cile referatu, nebot nebudete pfednaSenému tématu rozumét.

77
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vlastni invenci a uplatnéni osobnich pfedstav o zpracovani tématu, nejste jen
hlasnou troubou vedouciho seminére.

Po vyhledénti, ziskani a zpracovani potfebnych materidll je jiz vymysleni
zakladniho rdmce referdtu jednoduchym tkolem. Chybu neudélate, pokud si
vytvofite podrobnéjsi osnovu. Vzdy ale uvaZujte o jednotlivych ¢astech refe-
ratu jako hlavnich myslenkach, bodech, nepojimejte referét jako souvisly text
slozeny z na sebe navazujicich vét a souvéti. Nedoporucuji proto vypraco-
vavat referat jako pisemnou praci, lepsi je vypisovat diilezité informace ze
zdroji, k nim si pfipisovat citace pro usnadnéni pozdgjstho mozného dohled4-
van{ a pak vSe uspotddat v bodech. Kone¢ny podklad pro referdt pak idedlné
velmi pfipomind prezentaci nebo handout (viz déle).

Velkym nebezpecim pro kazdy dstni projev je nedodrzeni ¢asového li-
mitu. Tento ne$var je typicky snad pro kazdou védeckou konferenci, docha-
z{ pak k pravidelnému zpozdéni a zazil jsem pfipady, kdy vyznacni profeso-
fi misto predepsanych 15 minut hovofili klidné hodinu. Nemusim snad doda-
vat, Ze se to bez ohledu na udctu k predndsejicim nesetkalo s pochopenim pu-
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kladni rada zni (pokolikaté uz?), Ze umirnénost je v tomto pripadé nejlepsi
volbou. Studenti se obvykle ve snaze ukdzat své schopnosti pokousi zahrnout
do referatu vSechno, co se tématu tyka, to ale je Spatna strategie. Nikdy jsem
nezazil, Ze by nékdo nevyplnil ¢as, ktery mu byl vyhrazen, mnohokrait jiz
(téméft vzdy), Ze s uplynutim ¢asu byl referujici v puilce. Za 15 minut jste
nahlas schopni pfecist kolem tif stranek textu, pfitom referat nikdy nebudete
Cist, ale pronaset volnou mluvou (viz déle), coz trva jesté déle neZ Cteni. Pro
referat vymezeny 15 minutami lze proto doporucit za podklad jeden list A4,
na kterém nebudete mit vice nez 20 hlavnich myslenek (bodi).

Pii formulovani obsahu referdtu se vzijte do role posluchace a zamysle-
te se, co byste se sami chtéli dozvédét a jak. Jisté skuteénosti neni viitbec
vhodné v dstnim projevu sdélovat, piikladem jsou baterie udajii jako jsou
chronologicka data. Zkuste si cvicné tstné prednést vycty obsaZené na obraz-
cich 22 a 23.

Ne Ze by to bylo nemozné, myslite ale, Ze si tolik faktickych udaji né-
ktery z posluchacli zapamatuje? SpiSe jen piectete, co je na slidu, nebo vy-
zvete obecenstvo, aby si to nastudovalo samo. Nestastné je rovnéz zahlceni
referatu skute¢nostmi, které nejsou obecné zndmé, nejsou dany do souvislosti
a pritom nemaji vétsi vyznam. Jednd se napiiklad o ndzvy riznych progra-
mil nebo iniciativ, soupisy legislativnich aktl nebo hromady jmen. Kli¢ové je
srozumitelné vysvétlit dulezité body prezentace a u téch se klidné zasta-
vit podrobnéji.
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Obrdzek 22: Ukdzka zarazeni pro prezentaci nevhodnych dat ¢. 1

Obrdzek 23: Ukdzka zarazeni pro prezentaci nevhodnych dat ¢. 2
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Priklad:

V predmétu Evropské pravo ma student za tkol pripravit si referat o rozsud-
ku Soudniho dvora Costa (rozsudek ze dne 15. ¢ervence 1964, Costa v ENEL,
6/64, Recueil, s. 1141) na zhruba 15 minut. Josef ze skupiny A se rozhodne po-
drobné vysvétlovat skutkovy stav. Posluchaci prestanou vnimat Josefv pred-
nes, jakmile uslySi ,,Snémovna a pak i Sendt schvdlily 12. kvétna 1962 zdkon
¢. 1232/62 Sb. o nucené privatizaci koncernu ENEL, kterym bylo zndrodnéno
61 % akcii firmy, véetné 12 akcii v hodnoté 100 lir pana Costy, bytem Via Nu-
ova 12, Mildn* atd., coZ mu zabere 10 minut. Tyto okolnosti pfitom nemajf na-
prosto Zddnou souvislost se zdsadou prednosti evropského prava pred prdvem
vnitrostatnim, kterou v rozsudku Soudni dviir poprvé dovodil. Pavel ze skupi-
ny B vysvétli skutkovy stav ve 20 vtefinach (slovy ,,skutkovy stav nemd Zadnou
relevanci pro vyznam rozsudku®) a pak se vénuje ditvodiim, na jejichz zakla-
dé Soudni dvir prelomovou zdsadu prednosti dovodil a jakd byla reakce Clen-
skych stat a pfedevSim ndrodnich soudt na danou doktrinu. Asi je zfejmé, kte-
rd skupina si odnese potfebné informace pro své dalsi studium a kterd se do-
zvi bezcenné tudaje typu bydliSt€ pana Costy pfed 45 lety. Znamend to samo-
zfejmé, Ze musite t€éma pochopit, nejen prevypravét souhrn bezcennych fakta.

9.3 Nastroje pouzitelné pro zlepSeni prubéhu referatu

Referat je mozné odpfednaset s pomoci podkladového papiru, nékteii obzvlas-
t€ nadani jedinci perfektné sezndmeni s tématem nepotiebuji ani to a mlu-
vi zcela ,,z patra®. Dnes je vSak naprosto béZné podporovat tstni projevy
nastroji, které napomohou lepsimu vnimani referatu zejména ze strany
posluchaci, sviij vyznam maji ovSem i pro referujiciho.

9.3.1 Prezentace
Projekce v pocitacovém programu (nejcastéji Microsoft Powerpoint) pfipra-
vené prezentace je v soucasnosti nedilnou soucasti kazdého referatu, ktery je
delsi nez 10 az 15 minut. Prezentace vam umozni lépe predstavit hlavni
body argumentace, dovoli referat doplnit o vizualni informace, udrzite
pomoci ni déle pozornost publika a také poskytuje osnovu samotnému
referujicimu. Pro plné vyuziti potencialu prezentace je nutné dodrzet urcita
pravidla, jinak je zbyte¢nd nebo vdm pfipravi spiSe horké chvilky.

V prezentaci uvadéjte jen nékolikaslovné shrnuti jednotlivych mysle-
nek, nikoliv celé véty ¢i dokonce odstavce. Pfikladem druhého budiz ukazka
ndsledujiciho slidu (jednoho policka prezentace) na obrdazku 24.
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Obrdzek 24: Prilisnd podrobnost slidu v prezentaci

Pro posluchace, pokud viibec dokaZi mald pismena rozlustit, neni jedno-
duché ¢ist na ddlku mnoha metrii nékolikarddkové texty, ve slidu se ztrati. Re-
ferujici voli v tomto pfipadé dané feseni z diivodu své nejistoty, radéji do pre-
zentace umisti vSe, co chce fict, a nasledné text cte. Vysledkem je zavér pub-
lika, Ze viibec nemus{ vénovat Gstnimu projevu pozornost. Druhym extrémem
je prilisna strucnost, pak je prezentace ponékud zbytec¢nd. Nejlepsi volbou je
jako obvykle zlata stfedni cesta, naznacend na obrazku 25. Obecenstvo vzdy
vi, v jaké fazi vykladu se nachdzite, vy ale mate moznost jednotlivé body po-
drobnéji dstné rozvést.

Pridani vizualnich prvki jako jsou obrazky, tabulky, grafy nebo sché-
mata obzvlastni kazdy referat, ucini ho nejen zabavnéjsi, ale Casto vam
umoZzni vysvétlit ur¢itou véc rychleji a presnéji. Ne nadarmo se tikd, Ze vhod-
ny obrdzek nahradi tisic slov. Ostatné tstné vysvétlit napiiklad graf, aniZ by ho
posluchaci méli pred sebou, je nadlidsky dkol. I zde je ale potfebné zachovat
jednoduché zdsady. Pfedev§im vSechny prvky musi byt Citelné, pfes pokrok
techniky nenf obraz projektoru vzdy jasny, ma daleko mensi ostrost i rozlise-
ni nez pocitacovy monitor, zohlednéte mozné nepiiznivé svételné podminky
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Obrdzek 25: Vyvdzend podoba slidu v prezentaci

(slunce) a jiZ zminény nékolikametrovy odstup publika. Neplisobi dobte, kdyZz
vaSe prezentace bude zdviset na zobrazeni detailu, ktery jste byli schopni vidét
pouze vy pfi piipravé prezentace. Vizualni data musi byt rovnéz ucelna.
Slouzi k nazornému sdéleni informace, kazdému musi byt okamzité jasné, co
jejich uvedenim sledujete. Neddva smysl zahrnout tabulku o mnoha sloupcich
a fadcich, kterou budete nuceni pét minut objastiovat. Lepsi volbou bude udé-
lat z tabulky graf, ktery vdm dovoli jednoduse naznacit poméry mezi veli¢ina-
mi ¢i urcity trend. Do seriézni prezentace nepatii ani rddobyhumorné obrazky
nebo vtipy nijak nesouvisejici s tématem.

Pozadavek na jednoduchost a snadnou citelnost plati obecné pro ce-
lou prezentaci. Pocitejte vZdy s nejhor§imi moznymi podminkami. Power-
point nabizi mnoZstvi variant podkladu slidi, fialové pismo na modrém po-
zadi asi nebude nejvhodnéjsi volbou. Domnivdm se, Ze klasickou kombinaci
bilého podkladu a ¢erného pisma dosud nic nepfekonalo (obrazek 25). Zce-
la mimo je snaha text vkladat na podklad tvofeny obrazkem nebo fotografii.
Podobna stiidmost plati pro rizné prechody mezi slidy, pouziti zvukl a jiné
vymozenosti. JestliZe jednou ¢ast textu pfileti zleva, druhd se objevi pomalu
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s efektem Sachovnice a pii zméné slidu zakokrha kohout, tak to sdéleni infor-
mace neprospéje. Naopak to od ni odvadi pozornost. Soustred'te se na obsah
prezentace, ne na vyuZiti celé nabidky programu. V jednoduchosti je krasa.

V neposledni fadé je tfeba pfipomenout omezeny Casovy rozmér referatu,
ktery mé dopady téZ pro prezentace. Studenti se opé€t snazi byt ditkladn{ a béz-
né tvoii prezentace o délce pres 30 slidl. Vysledkem je bud piekroceni caso-
vého limitu, nebo preskdkani mnoha slidl bez jejich zahrnuti do vykladu. To
samoziejmé neplsobi dobfe a navic délate zbyte¢nou praci. I pokud dodrzite
vySe vymezené podminky pro vytvéaieni prezentace, na kazdy ze slidi bude-
te potfebovat minimalné kolem tfi minut. Jednoduchou matematiku zvlad-
ne kazdy, jednd se ale pouze o doporuceni a zéleZi na tématu referdtu, va-
Sich verbélnich schopnostech, rozvrzen{ a hutnosti slidti a mnoha dalsich fak-
torech. Zvlasté zacateCnikiim zbyva jedind metoda, jak zjistit pravdépodob-
nou délku prezentace, potazmo referatu samotného, totiz vyzkouset si pred-
nes doma nanecisto. Je to jednoduchy, presto velmi d¢inny zpiisob, zohledné-
te vSak nervozitu zplisobenou pritomnosti vétsiho poctu lidi pfi ostré prezen-
taci, ,,na ostro* budete potfebovat vice ¢asu neZ pfi zkousce.

9.3.2 Handout
Handout je podrobnéjsi osnova referatu vytiSténa na jednom papiie ve-
likosti A4, obycejné je vyhodné umistit na dany format dvé strany velikosti
AS (obrdzek 26). Diivodem pro tento postup je snadnost kopirovani a sniZzeni
néakladl pfi zvySeni objemu obsaZenych informaci. Pfed dstnim prednesem
rozdate nakopirované handouty svym Kolegtim. Ti tak maji zdkladni rimec
referatu pfimo pied sebou, nejsou nuceni vénovat veskeré usili zapisu pozna-
mek a mohou se soustiedit na vas vyklad. JestliZe je zaujme néco, co v han-
doutu neni, jednoduse si to poznamenaji na pfislusné misto vykladu na papife.
Pfi tvorbé handoutu udrzujte potfebny kompromis mezi pfiliSnou detail-
nosti, kdy handout pfipomind spiSe semindrni préci, a pfehnanou stru¢nosti
reprezentovanou pouze nékolika nadpisy. Vzdy text uvadéjte v bodech, ne pifi-
1i§ rozvinutych vétich nebo odstavcich. Logika zaplnéni handoutu odpovida
prezentaci, pokud vytvéfite i tu, je mozné prenést jednotlivé body ze slidl
do handoutu. Zahrnout 1ze t€Z klicové vizudlni informace jako grafy nebo
tabulky. Soucdsti handoutu je vZdy seznam literatury, ze které jste pfi tvorbé
referdtu vychdzeli (ne jiz odkazy na jednotlivé myslenky), dobré je pro poz-

vvvvv

referat pfednesen. Vice napovi ukazka.
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Obrdzek 26: Doporucend podoba handoutu
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9.4 Prednes referatu

Vsechny piedchozi rady sméfuji k jednomu spole¢nému jmenovateli. Referat
nikdy nectéte! Psany text a mluvené slovo jsou vzajemné nesouladné, at
se to tyka stavby vét, jejich délky nebo pouzitého vyraziva. Jind je dik-
ce fe¢nika a jeho interakce s publikem. Cteny referat obyGejné vypada tak,
Ze prednéasejici ma zaborené oci do papiru a monoténnim hlasem odiikava
dlouhé a komplikované véty. Posluchaci se pfi takovém ,,vykonu* ukladaji
ke spanku ¢i jiné pro né v tu chvili uzite¢né ¢innosti. Proto je zcela nezbytné,
abyste se v prednesu orientovali jen podle bodil (na prezentaci, v handoutu,
v poznamkdch) a ty vlastnimi slovy podrobnéji rozebirali.

Kdyz se rozhodnete vyuzit prezentaci, pamatujte na Murphyho zako-
ny a ujistéte se, Ze bude k dispozici funk¢ni technické vybaveni. Je v dané
mistnosti projektor a pocita¢? Mam mit prezentaci na CD-ROM, flash disku,
vlastnim notebooku? Pokud né€kde jste poprvé, vSe je nejlepsi vyzkouset do-
predu a mit uz celou véc prichystanou, abyste jen predstoupili, pfepli v poci-
taci na prezentaci a zacali. Technika je zrddna a nenf nic hor$iho, neZ ze svych
ptidélenych 20 minut deset z nich bavit publikum trapnymi scénkami s kabely
a ovladaci. NejenZe si nabourate ¢asovy plan, ale nékolikandsobné stoupne
i vase nervozita. Dejte si pozor na programové vybaveni, prezentace uloZena
v novéjsi verzi Powerpointu (napriklad 2007) neni zpétné kompatibilni s dfi-
véjsimi verzemi (napiiklad 2003), takZe pokud bude v pocitaci starsi program,
mate smilu. Vychodiskem je uloZit v novém programu prezentaci ve verzi
starsi (volba UloZit jako a vybrat spravnou verzi).

Casto se doporuduje za&it dstni projev n&jakym odlehéenim nebo vtipem,
abyste ziskali pozornost publika a vytvorili si s nim pozitivni vztah. Takovy
krok se dnes bere skoro jako samoziejmost, takZe trochu ztraci vyznam. Navic
mnohdy snaha o vtip za kazdou cenu nevyzni pfesvédCivé, uchylujte se k ni
jen v piipadé, Ze mate néco bezprostredniho ¢i piimo souvisejiciho s tématem.
Nemusi to vZdy byt zdbavnd pozndmka, jeden z nejlepSich tvodi referatu,
ktery jsem zazil, zacal tim, Ze prezentujici majici za kol pfedstavit bananovy
rezim EU rozdal posluchac¢lim k svaciné bandny pochdzejici ze zemi ACP
(uskupeni Afrika-Karibik-Pacifik). Jestlize Zadny obdobné pfirozeny ndpad
nemate, do nic¢eho se nenufte a klidn€ se po tivodnich poznamkéch (pfedsta-
veni) pustte rovnou do vykladu.

V prubéhu vykladu udrzujte s publikem o¢ni kontakt, nedivejte se
pouze do poznamek nebo na prezentaci. Mérte t6n hlasu, upozornéte na di-
lezité informace, prolozte vyklad otdzkami, at jiZ feCnickymi, nebo zamiieny-
mi do obecenstva. Nespéchejte, predchozi priprava by vam méla zarucit
dodrzZeni ¢asového limitu i bez toho. Kdybyste se ndhodou dostali pod ¢aso-
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vy tlak, neni dobrou strategii vyklad zrychlit a snaZit se pokryt vse, co jste si
pripravili, v omezeném zbyvajicim Casovém useku. Lepsi volbou je vybrat ze
zbytku vykladu kli€ové informace a na ty se soustiedit.

Na zéavér referdtu si nechte trochu volného Casu a ve 30 vtefindch shriite
hlavni mySlenku referatu neboli to, co poklddate za nutné, aby si poslucha-
¢i zapamatovali. V pripadé, Ze je pro to prostor nebo se to od vas ocekava,
pripravte si n€kolik otdzek k diskuzi, na kterych otestujete nabyté znalosti
posluchact. Muzete také uvést, ze kterych zdroji jste Cerpali, charakterizovat
je aptipadné zdjemce o vice informaci na né odkdzat. Slusnosti je samoziejmé
podékovat za pozornost.
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CITITE SE PRIPRAVENI NA PSANI?

Pravdépodobné si v tuto chvili myslite, Ze nikdy nedokaZete napsat ani
radek té nejednodussi seminarni prace. Nepropadejte ale panice. Znovu
e Napsani kazdé prace chce ¢as, snaha o rychlé reSeni vidy vede

k nedspéchu.

¢ Klicové je mit spravné zdroje, najdéte je a vyuzijte, nikdy zdroje

nemohou ridit vas a vas text.

¢ Analyzujte a promyslete zadané téma, soustired'te se pouze na néj.

« Ctéte, pisté, ctéte, pisté: jen tak se naucite psat dobré, analyticky

i informativné hodnotné pisemné texty.

Popsané véci potiebuji stejn€ jako napriklad jizda na kole nauéit a vy-
zkousSet v praxi, vyhodou je, Ze je pak jiz nikdy nezapomenete a pri jejich
pouzivani nad nimi nebudete viibec premyslet. Pokud vite, co chcete na-
psat, jak to napsat a kde sehnat prislusné materialy, bude pro vas psani
snadné a snad i zabavné.
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11
CITOVANA LITERATURA

11.1 Zahrnuta v textu

BARTON, Michal. Zdroje informaci o pravu. In TOMOSZKOVA, Veronika,
TOMOSZEK, Maxim (eds). Kurz prdvnickych dovednosti. Olomouc: Iu-
ridica Olomucensis, 2008, s. 128—-177.

BRANDEJS, Michal a kol. Ndrodni registr VSKP a systém na odhalovdni pla-
gidtii [online]. Inforum, 2008 [cit. 14. kvétna 2009]. Dostupné na < http://
www.inforum.cz/pdf/2008/brandejs-michal-cze.pdf>.

BRIZA, Petr. Plagidtorstvi, fuSefina a ceskd akademie: nevesely pribéh z ob-
lasti mps. [online]. Jiné pravo, 19. kvéten 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Do-
stupné na <http://jinepravo.blogspot.com/2008/05/plagitorstv-fueina-esk-
akademie-nevesel html>.

CERNA, Marie a kol. Kauza Budil [online]. Biograf, nedatovano [cit. 4. kvét-
na 2009]. Dostupné na <http://www.biograf.org/budil/wikka.php ?wakka=
KauzaBudil>.

CSN ISO 690. Bibliografické citace: obsah, forma a struktura. Praha: Cesky
normaliza¢ni institut, 1996.

DVORAK, Zden&k. Zlinského dékana usvédcili z plagidtorstvi, titul mu ale
ziistane [online]. idnes.cz, 9. Cervence 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostup-
né na < http://zpravy.idnes.cz/zlinskeho-dekana-usvedcili-z-plagiatorst-
vi-titul-mu-ale-zustane-phi-/studium.asp ?c=A080709_085836 _studium_
bar>.

KAISEROVA, Ida. Pro trochuzlékrve [online]. Biograf, nedatovano [cit. 4. kvét-
na 2009]. Dostupné na <http://www.biograf.org/budil/wikka.php ?wakka
=KauzaPavera>.

Nilez P1. US 77/06 ze dne 15. inora 2007 (37/2007 Sb., SBNU 30/44).

NEMECEK, Tomés. Kdo chce opisovat, musi byt aspori pravnik [online]. iHNed.
cz, 19. zaf 2007 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://domaci.ihned.cz/
¢3-22052440-002500_d-kdo-chce-opisovat-musi-byt-aspon-pravnik>.

SCHEFFEL, David. Minulost a budoucnost antropologie ve stfedni a vychod-
ni Evropé: poznamky k vizi Chrise Hanna. Sociologicky casopis, 2007,
roc€. 43,¢. 1, s. 183-186.

SLEZAKOVA, Ludmila. Jak pracovat s elektronickymi informacnimi zdroji
pristupnymi na Univerzité Palackého v Olomouci se zamérenim na spo-
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lecCenskovédni a humanitni databdze. Olomouc: Univerzita Palackého,
2005. 63 s. ISBN 80-244-1309-4.

Slovnik Kateriny Jacques: vidda blafla. Biomasa v ném ale chybi [online].
idnes.cz, 5. dubna 2009 [cit. 10. kvétna 2009]. Dostupné na < http://revue.
idnes.cz/slovnik-kateriny-jacques-vlada-blafla-biomasa-v-nem-ale-chybi-
pSc-/lidicky.asp?c=A090404_230750_lidicky_ved>.

Soudce, ktery opisoval cizi texty, nebude potrestdn [online]. Novinky.cz, 30.
fijna 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné na <http://www.novinky.cz/kri-
mi/153127-soudce-ktery-opisoval-cizi-texty-nebude-potrestan.html>.

SANDEROVA, Jadviga. Jak &ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch.
Praha: Slon, 2006. 209 s. ISBN 80-86429-40-7.

SIDLOVA, Marie. Dékan Svétlik: Utok na mne je vykonstruovany proces
[online]. Zlinsky denik, 1. dubna 2008 [cit. 4. kvétna 2009]. Dostupné
na <http://zlinsky.denik.cz/zpravy_region/dekan-svetlik-je-obvinen-z-po-
dovodu-opsal-prace.html>.

WINTEROVA, Alena, HLAVSA, Petr, ZOULIK, Frantisek. Cesky civilni pro-
ces (recenze). Prdvni rozhledy, 1997, ro€. 6, ¢. 11, s. 581 —-585.

Zdkladnfi instrukce pro sprdavné psani pisemnych praci. Olomouc: Katedra po-
litologie a evropskych studii FF UP, nedatovano.

Zéakon €. 120/2000 Sb., autorsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpist.

11.2 Zahrnuta v prikladech

BEST, Edward. The Treaty of Nice: Not Beautiful but It’ill Do. Eipascope,
2001, ro¢. 5,¢. 1,s. 1-8.

CLARK, Alan. Diaries. London: Phoenix, 1993. 416 s. ISBN 978-0-2978-
-13521.

GERBET, Pierre. Budovdni Evropy. Praha: Karolinum, 2004. 452 s. ISBN
80-246-0111-7.

MARSALKOVA, Zuzana. Jak daleko sahd omezeni pravomoci organii CR
po vstupu do EU ve svétle ndlezu Ustavniho soudu ve véci cukernych
kvot? Prdvni rozhledy, 2006, roc. 15, €. 15, s. 553-561.

VAN GRINSVEN, Peter. The European Council under Construction. Discus-
sion Papers in Diplomacy, 2003, ¢. 88, s. 1-30.

Uvedeny jsou, jako forma pod€kovani, jen publikace, které nebyly vymys-
lené a které hraly v textu vyznamné;jsi roli.
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12
ROZSIRUJICI LITERATURA

12.1 Citovani dle norem CSN ISO 690 a 690-2

BOLDIS, Petr. Bibliografické citace dokumentii podle ISO 690 a ISO 690-2
[online]. 2001, aktualizovdno 11. listopadu. 2004 [cit. 28. kvétna 2009].
Dostupné na <http://www.boldis.cz/citace/citace.html>.

BRATKOVA, Eva. Bibliografické odkazy pro seznamy a citace [online]. 6. lis-
topadu 1996, aktualizovdno 11. bfezna 2009 [cit. 28. kvétna 2009]. Do-
stupné na <http.//wwwl.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html>.

TKACIKOVA, Daniela. JAK zpracovdvat bibliografické citace [online]. 1998,
aktualizovano 21. dnora 2009 [cit. 28. kvétna 2008]. Dostupné na <http://
www.knihovna.vsb.cz/kurzy/citace/index.html>.

Ve vsech uvedenych zdrojich miZete bliZe prozkoumat vSechna zakouti
uvedenych normem, véetné neobvyklych piipadll zdrojii. Strdnky vam nabi-
zeji 1 moZnost vyzkouset si citovani a vyukové lekce.

12.2 Ceské knihy o psani odbornych praci

CMEJRKOVA, Svétla a kol. Jak napsat odborny text. Praha: Leda, 1999.
255 s. ISBN 80-85927-69-1.

ovladaji. Pokryva témata jako vyznam komunikace ve védeckém diskurzu
nebo vysvétleni jednotlivych Casti prace, nejvétsi pozornost je ovSem véno-
véna otdzce vnitinich logickych vazeb textu, jeho déleni a zplisoblim sdélové-
ni informaci. Z uvedeného plyne dliraz na praci s jazykem a vyjadfovani pred
technickymi nebo obecnymi prvky. Dilo je to piisobivé, po mém soudu vsak
je na mnoha mistech vyklad pfili§ slozity a teoreticky. V praxi jen minimum
autoril by bylo schopno dodrzovat vSechny pravidla a zasady, které publikace
uvadi. Kniha odkazuje na mnoZstvi domdcf i zahrani¢n{ literatury.

ECO, Umberto. Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc: Votobia, 1997.
271 s. ISBN 80-7198-173-7.

Eco, zndmy u nds hlavné svym romdnem Jméno riZe, pisobi rovnéZ jako uni-

verzitni profesor. V roce 1977 napsal pro italské studenty tuto prirucku po-
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pisujici vypracovavani diplomovych a jinych rozsahlejSich praci od vybéru
tématu aZ po odevzdani. Text vnimajici diplomovou praci zaroven z hledis-
ka autora, vedouciho prace i pripadného Ctendfe dokazuje Ecovu genialitu
a v n¢kterych fazich je nepfekonatelny, na druhou stranu preci jen nese znam-
ky své doby a toho, Ze nebyl psan pro Ceské prostiedi. Publikaci si prectéte,
ale vzdy berte v tdvahu, Ze v dobé pocitacii a informacni ofenzivy uz jsou od-
borné postupy pon€kud jiné€ nez pred 40 lety.

HOLOUSOVA, Drahomira, KROBOTOVA, Milana. Diplomové a zdvé-
recné prdce. 2. vydani. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci,
2005. 117 s. ISBN 80-244-1237-3.

Kniha se ¢aste¢né prekryva s tou, kterou drZite v ruce. Velmi stru¢né se zaby-

va postupem pfi zpracovani textu, formalnimi poZadavky na obsah textu, roz-

sahleji fesi citaéni normu. Na rozdil od mé pfirucky je ale velka pozornost vé-
novana otazkdm pravopisu a stylu (slohu), kdo md s témito faktory obtiZe, na-
jde zde prehledné zaklady.

MESKO, Dusan a kol. Akademickd pFirucka. Martin: Vydavatelstvo

Osveta, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.
Tato publikace je poCinem, ktery nemd obdoby ani v zdpadnich zemich. Au-
tofi se rozhodli pokryt snad veSkeré skutecnosti, se kterymi se mohou setkat
akademicti pracovnici pfi své ¢innosti, od psani odbornych textil pfes impakt
faktor aZ po doporuceny obsah zavazadla pfi ndvstéveé zahrani¢ni konference.
Je ziejmé, Ze pri takovém zdméru bylo nutné ucinit jisté kompromisy, pres-
to je vétsina ¢asti velmi dobrych a zajimavé informace v nich najdou téz stu-
denti. Za jednotlivymi kapitolami je vzdy uveden Siroky rozsah dalsi doporu-
Cené literatury.

SANDEROVA, Jadwiga. Jak Cist a psdt odborny text ve spole¢enskych vé-

ddch. Praha: Nakladatelstvi SLON, 2006. 209 s. ISBN 80-86429-40-7.
Kdybych vdm mél doporucit dalsi publikaci, kterd by mohla déle rozsiftit vase
obzory pii psani pisemnych praci, byla by to s nejvétsi pravdépodobnosti pra-
v& tato. Sanderové navrhuje strategie pro efektivni &teni odbornych texti, coz
je klicova dovednost i pro psani, mnohokrat jsem zduraziioval, Ze pochope-
ni a zpracovani zdrojl se pfimo projevuje na kvalit€ napsaného textu. Ziskané
poznatky samozfejmé miZete pouZit rovnéz pii studiu. V druhé ¢asti publika-
ce se autorka zabyva samotnym psanim, uvadi nékolik druhti védeckych zan-
1, neopomiji etické otazky a doporucuje nejlepsi taktiku pro zpracovani, kte-
rd je ponékud jind (nebo spise jinak podand) nez v této piirucce. Pokryty jsou
i zasady prezentace.
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LISKA, Vaclav. Zpracovini a obhajoba bakaldrské a diplomové prdce. Pra-

ha: Professional Publishing, 2008. 93 stran. ISBN 978-80-86946-64-1.
Stru¢né publikace, kterd pokryva obvyklé zéleZitosti. Nemusela by snad ani
byt v tomto seznamu uvadéna, kdyby neobsahovala kapitolku o obhajobé di-
plomové prace, ze které se napiiklad dovite, co si mdte vzit na sebe a jak za-
puUsobit. Vite, Ze u Zen ,,vétSina muzl nepovazuje piili§ dlouhé nehty za ukaz-
ku krasy a upravenosti?* (s. 63).

12.3 Publikace zamérené na metody

Jiz v tvodu jsem predeslal, Ze otdzka metod nebude v prirucce feSena. Me-
todu bychom mohli pfeloZit jako pfistup k vyzkumu, metodologii nazyviame
zdivodnéni v prici pouZitych metod, metodika je soubor zvolenych metod.
Kazdy obor pouziva trochu jiné metody, proto je dosti obtiZné ¢init néjaka zo-
becnéni. Uvédomte si vSak, Ze ve svété slovo vyzkum znamend néco zcela ji-
ného, nez je predstava mnoha studentli ceskych vysokych $kol a jejich poje-
ti ,,védy* v diplomovych pracich. To samé se da prohldsit rovnéz o pristupu
mnoha pedagogll. V zahranici je vyzkum spojen se ziskdnim origindlnich dat.
Dale nabizené publikace se proto obsahle vénuji tématiim jako je definice vy-
zkumného vzorku, tvorbé dotaznikli nebo administraci fizenych rozhovort ¢i
analyze dat, a to vCetné kvantitativnich metod s pokrocilym vyuZitim statis-
tiky. VEtSinu z pfedstavenych publikaci vyuZijete jen tehdy, pokud chcete mit
skute¢né origindlni a hvézdnou diplomovou prici, zamySslite se tcastnit riz-
nych vysokoskolskych odbornych ¢innosti nebo méte cil publikovat v odbor-
nych periodikach.

DELLA PORTA, Donatella, KEATING Michael (eds). Approaches and Me-
thodologies in the Social Science: A Pluralist Perspective. Cambridge:
Cambridge University Press, 2008. 365 s. ISBN 978-0-521-70966-8.

Jedna z nejnovéjsich knih na dané téma, kterd nabiz{ skutecné Siroky po-
hled na problematiku v ostatnich dale uvedenych publikacich nevidany. V prv-
ni ¢4sti se totiz zabyva filozofif a epistemiologii socidlnich véd a pfedstavuje
pristup ke zkoumani pohledem zdkladnich teoretickych piistupil jako je kon-
struktivismus, normativni politickd teorie nebo teorie her. Druhd ¢ést rozebi-
rd tvorbu vyzkumnych zdméra s pomoci odliSnych metod (komparace, piipa-
dové studie, kvantitativni analyza). Cdsti jsou napsany vyznamnymi odborni-
ky z oboru, pfesto jsou poddny velmi srozumitelnou formou a jsou tudiZ pii-
stupné i zacate¢niklim.
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PUNCH, Keith. Introduction to Social Research: Quantitative and Qualita-
tive Approaches. 2nd edition. London: Sage, 2005. 320 s. ISBN 0-7619-
4417-6.

Komplexni publikace pfistupujici k metoddm z hlediska socidlnich véd jako
celku. V pocatecnich kapitoldch jsou diskutovana zakladni vychodiska vyzku-
mu, véetné formulace vyzkumnych otdzek a hypotéz. V dalSich ¢astech jsou
podrobné predstaveny vSechny faze vyzkumu (rdmec vyzkumu, sbér dat, ana-
lyza dat), a to zv14st pro kvalitativni i kvantitativni metody. Prostor je vénovan
rovnéZ moznosti kombinace obou druht metod.”®)

HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: Zdkladni metody a aplikace. Praha:
Portal, 2005. 408 s. ISBN 978-80-7367-485-4.

Ceska, velmi kvalitni obdoba zahrani&nich u¢ebnic kvalitativniho vyzkumu

v obecné roviné. Zabyva se druhy kvalitativnich pfistuptli, vytvarenim ramci

vyzkumu, sbérem dat, jejich analyzou, vyhodnocovanim i vysvétlenim. Opo-

menuty nejsou ani pomucky vcetné pocitacovych programi, které vam pii

zpracovani dat mohou napomoci.

PENNIGS, Paul a kol. Doing Research in Political Science. 2nd edition.
London: Sage, 2006. 324 s. ISBN 1-4129-0377-7.

Jedna z nejpouzivanéjsich knih pii studiu metod v politologii. Soustfedi se
na dvé hlavni témata: V prvni Casti pokryva problematiku komparace, pro¢
je dilezita a jak se ma rozumné vyuzivat. Druhd podrobné diskutuje aplikaci
statistickych metod na vyzkum. Pokryto je kddovani dat, deskriptivni{ statisti-
ka i pokrocilejsi druhy matematické analyzy. Kniha obsahuje tieti ¢ast, ve kte-
ré je predchozi teorie aplikovdna na tfech obecnych politickych faktorech (jak
nastavaji problémy, jak se ¢ini rozhodnuti, jak jsou problémy feSeny). Publi-
kace odpovida tomu, jak je v soucasnosti politologie v zdpadnich zemich po-
jimdna, pro ¢eské prostiedi jsou zvlasté nékteré ¢asti, odvazim se tvrdit, tro-
chu nad horni hranici zdej$iho stavu oboru.

78) Od stejného autora vy3ly i Eesky psané knihy, konkrétné PUNCH, Keith. Uspésny nd-
vrh vyzkumu. Praha: Portal, 2008. 232 s. ISBN 978-80-7367-468-7 a PUNCH, Keith.
Zdklady kvantitativniho Setreni. Praha: Portdl, 2008. 152 s. ISBN 978-80-7367-381-9.
Pfiznam se, Ze jsem ob¢ publikace jesté nemél v ruce, takze nemohu piesné jejich obsah
popsat. Domnivdm se vSak, Ze budou obé velmi vhodné pro objevovani taji kvalitativni-
ho (prvni kniha) a kvantitativniho (¢aste¢né prvni, ale zejména druhd kniha) vyzkumu.

157



PRIRUCKA PSANI SEMINARNICH A JINYCH VYSOKOSKOLSKYCH ODBORNYCH PRACI

DRULAK, Petr a kol. Jak zkoumat politiku. Praha: Portal, 2008. 256 s.
ISBN 978-80-7367-385-7.

Autori se zaméfuji na vyuziti kvalitativnich metod v politologii. Necini tak

v obecné roviné jako jiné zde uvedené publikace, ale piimo se soustiedi na té-

mata jako jsou jednopiipadové studie, komparace, metafory, etnograficky pfi-

stup nebo zakotvend teorie. Teoretické poznatky jsou piimo propojeny s po-

drobnou diskus{ konkrétnich zdroju, které uvedené teorie vyuzivaji.

BANAKAR, Reza, TRAVERS, Max (eds). Theory and Method in Socio-

Legal Research. Oxford: Hart, 2005. 376 s. ISBN 1-84113-626-3.
Kniha naznacujici pouziti rozli¢nych metodologickych pfistupil na vyzkum
tak rozdilnych otazek préava, jako jsou soudci, ombudsmani nebo pravo EU.
Dutiraz je kladen na sociologické vnimani prava, opomenuty nejsou ale ani jiné
teorie. Jak jiz plyne z predchozich fadek, vzdy jsou obecnd vychodiska apli-
kovédna na konkrétnich praktickych studiich. Stejné jako u Penningse a kol.
v politologii mam pocit, Ze v mnoha ohledech ma ¢eska pravni véda jesté co
dohanét.

12.4 Prirucky k doktorskému studiu

Velmi populdrni jsou v zahrani¢i knihy, které provazeji doktorskym studiem.
VEtS Cast obsahu vénuji otdzkdm vybéru tématu a poté psani doktorské prace,
zaobiraji se ale 1 otdzkami jak praci obhdjit, jak se podilet na vyuce, psat gran-
ty ¢i jiné Zadosti, UCastnit se konferenci, publikovat v odbornych ¢asopisech
a spoustou jinych ¢innosti, které patii k povinnostem doktoranda. S ohledem
na pon¢kud jind pravidla fungovani doktorského studia v Ceském prostiedi
jsou postfehy z téchto prirucek aplikovatelné u nas pouze omezené, presto zde

najdete uzite¢né informace, zv1asté co se tyce psani disertacni prace.

DUNLEAVY, Patrick. Authoring a PhD. Houndmills: Palgrave, 2003. 297 s.
ISBN 978-1-4039-0584-0.79

MAUCH, James, NAMGI, Park. Guide to the Successful Thesis and Disser-
tation. 5th edition. New York: Marcel Dekker, 2003. ISBN 978-0-82474-
288-1.

MURRAY, Rowena. How to Write a Thesis. 2nd edition. Maidenhed: Open
University Press, 2006. 301 s. ISBN 978-0-335-21968-1.

79) Z prvni strany citované knihy jsem prevzal Schellingliv citdt, ktery je uveden na zaCatku
této pifrucky.
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