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12/2017-O0JD-ORG/36
Instrukce ¢. 4/2017

Ministerstva spravedlnosti

ze dne 23. 10. 2017,
o soudnich pisemnostech

Ministerstvo spravedinosti stanovi:
Cast prvni
Obecna ustanoveni

§1
Soudni pisemnost

(1) Soudni pisemnosti se pro Ucely této instrukce rozumi kazda pisemnost vyhotovena soudem, ktera tvofi soucast
soudniho spisu nebo se doru€uje tfeti osobé v pfimé souvislosti s vykonem soudni pravomoci.

(2) Soudnimi pisemnostmi jsou zejména:
a) rozhodnuti,
b) protokoly,
c) pfedvolani, vyrozuméni, vyzvy, zadosti, pokyny a pouceni,
d) ufedni dopisy (pfipisy),
e) ufedni potvrzeni,
f) referaty.
(3) Vyhotovenimi soudni pisemnosti se pro ucely této instrukce rozumi:

a) prvopis, ktery je opatfen vlastnoruénim podpisem nebo obdobnym autentizaénim prvkem podle zvlastniho zakona' (napf.
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo uznavanym elektronickym podpisem) feSitele,

b) stejnopis, ktery je opatfen vlastnoruénim podpisem nebo obdobnym autentizaénim prvkem podle zvlastniho zakona (napf.
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo uznavanym elektronickym podpisem) zaméstnance soudu, a to postupem podle §
20 odst. 2 této instrukce,
c) opis, ktery je kopii prvopisu nebo stejnopisu.
§2
Koncept pisemnosti

(1) Koncept neni soudni pisemnosti a neni sou€asti soudniho spisu.

(2) Je-li koncept ulozen v informacnim systému, musi byt jako koncept oznacen, a je ur€en pouze pro vnitfni potfebu

soudu.
§3
Vzory soudnich pisemnosti
(1) Ministerstvo spravedinosti vyda seznam vSech vzor( a jednotlivé vzory soudnich pisemnosti formou sdéleni.
(2) Prvopis soudni pisemnosti, ktera neni rozhodnutim, mdze byt nahrazen referatem obsahujicim odkaz na pfislusny
VZOr.

(3) Neni-li pouzito vzoru pisemnosti podle § 1 odst. 2 pism. a), b), ¢c), musi byt do spisu zafazen opis odeslané
pisemnosti, aby bylo mozno ovéfit vSechny jeji obsahové i formalni nalezitosti.



Cast druha
Formalni a jazykové nalezitosti

§4
Pouziti technické normy
Nestanovi-li tato instrukce jinak, postupuje se pfi vyhotovovani soudnich pisemnosti v souladu s pfisluSnou
technickou normou vydanou Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zku$ebnictvi o Upravé dokumentd
zpracovanych textovymi procesory. 2
§5
Pismo
Soudni pisemnosti se vyhotovuji pismem Garamond o velikosti 12 bodl. V oddvodnénych pfipadech Ize pouzit i

odli$nou velikost pisma, v ramci jednoho dokumentu v$ak Ize pouzit pisma nejvyse tfi riznych velikosti.

§6

Odstavce

(1) Text pisemnosti se ¢leni do odstavcu, které se zarovnavaji do bloku, neni-li dale stanoveno jinak.
(2) Zarovnani doleva se pouzije, pokud by zarovnanim textu do bloku vznikly rusivé velké mezery mezi slovy.
(3) Odstavce e-mailu se zarovnavaji doleva.
(4) Text odstavcu se piSe bez odsazeni prvnich rfadek tak, aby kazdy novy odstavec zacinal od levé svislice.
(5) Mezi odstavce zakladniho textu pisemnosti se vklada mezera o velikosti 6 bodu.
§7

Stranky a okraje pisemnosti

(1) VSechny okraje pisemnosti se nastavi na hodnotu 2,5 cm.

(2) Na prvé strance pisemnosti, u niz Ize pfedpokladat pouziti razitka, je mozno zacatek textu umistit tak, aby razitko
nezakryvalo text.

(3) Je nepfipustné, aby na nové strance bylo umisténo jen misto a datum vydani pisemnosti, podpisy a ufedni
razitko.

(4) Pokud je to technicky mozné, pisemnosti se tisknou oboustranné.
§8

Radkovani

V soudnich pisemnostech se pouziva vyhradné jednoduché rfadkovani. U vyroku je mozno pouzit fadkovani 1,0-1,5.
§9
Zvyrazinovani textu

(1) Text se v soudnich pisemnostech zvyraziuje uzitim tuéného pisma, kurzivy, pfipadné kombinaci obojiho. Za
UCelem zvyraznéni textu nelze pouzit prokladani znakl nebo odliSné barvy textu.

(2) Kurziva se uziva pro zvyraznéni dalezitych kratkych Usekl textu, tu¢né pismo nebo tu€na kurziva pro velmi
dulezité kratké useky textu.

(3) Kurzivou mohou byt dale zvyraznény:

a) ustalené odborné obraty a vyrazy prejaté z ciziho jazyka, napt. z latiny nebo Feétiny (napf. a contrario, de lege lata, lege
artis),

b) pfimé citace textu (citace zakonnych ustanoveni, doslovné citovany text apod.).



§ 10

Adresy

(1) Zadna &ast adresy se nepodtrhava ani jinak nezvyrazriuje.
(2) Pokud adresa neni soucasti jiného textu, za€inaji jeji udaje u levé svislice.

(3) Pokud je adresa fyzické osoby uvedena v zahlavi pisemnosti, ktera je svou povahou Ufednim dopisem (viz § 1
odst. 2 pism. d), uvede se oslovenim (Vazeny pan / Vazena pani / Vazeni / Vazeni manzelé).

(4) Mezi postovni smérovaci €Cislo a oznaceni obce se vlozi dvé mezery.
(5) Slovo ,ulice* ani zkratka ,ul.“ se do adresy neuvadéji, pokud nejsou soucasti oficialniho nazvu ulice.

(6) V textu se doporuCuje pouzit zapis adresy ve formatu: Oldfich Vokurka, narozeny 1. 1. 1990, bytem Maxima
Gorkého 655, 339 02 Klatovy.

§ 11
Cislo jednaci a zahlavi pisemnosti
(1) Kazda soudni pisemnost se oznaduje &islem jednacim. Cislo jednaci se uvadi do pravé &asti zahlavi prvni strany
pisemnosti (napf. €. j. 7 C 24/2017-51). U pisemnosti v opatrovnickych vécech se vpravo nahofe vyznaéi vSechny spisové

znacky véci podle seznamu véci P a Nc, kterych se pisemnost tyka.

(2) Zahlavi druhé a kazdé dalsi strany soudni pisemnosti obsahuje ve stfedni ¢asti Cislo strany a v pravé ¢asti
spisovou znac¢ku® zarovnanou k pravé svislici.

§12
Cisla a finanéni éastky
(1) Pokud je ¢islo vypisovano slovy, oddéluji se jeho jednotlivé ¢asti mezerami (tfi sta padesat sedm, Sest milionl sto
dvacet jedna tisic dvé sté devadesat osm celych Sedesat). Pokud je v textu uvadén Ciselny Gdaj sou¢asné se slovnim prepisem,
piSe se slovni pfepis do zavorky za €iselny udaj.
(2) Jednotliva troj¢isli predstavujici ¢iselné fady se oddéluji pevnou mezerou (napf. 1 200 000 obyvatel).
(3) Desetinna mista se vzdy oddéluji desetinnou ¢arkou (99,90 K¢&). Pro oddéleni desetinnych mist nelze pouzit tecku.

(4) Desetinna ¢isla se pisi za desetinnou ¢arkou bez mezer.

(5) Zkratka Ceské mény ve spojeni s Cislem se uvadi ve formatu K& Meénové jednotky se v textu vypisuji celym
slovem (napf. euro, danska koruna) nebo uvedenim znacky mény (napf. €, $, , )

(6) V oznaceni finanéni ¢astky se nepouzije znaménko (napf. arka a poml¢ka) pro vyjadreni nulovych haléfa.
§13
Kalendarni data

(1) Zapis kalendarnich dat je pfipustny v téchto formatech: 1. ledna 2017, nebo 1. 1. 2017. Pokud se uvadi oznaceni
meésice slovy, piSe se ve druhém padé (1. ledna, 1. prosince).

(2) Ve spojeni s mistem se datum uvadi v tomto formatu: Olomouc 1. ledna 2017.
§14

Oslovovani

(1) Pisemnost ve formé dopisu (zejména pfipis) za¢ina vzdy oslovenim v patém padu.
(2) Fyzicka osoba se oslovuje jednim z nasledujicich zplGsobu:
a) funkci (Vazeny pane predsedof/fediteli/statni zastupce),
b) titulem, pfipadné hodnosti (Vazeny pane magistre/doktore/plukovniku),
c) pfijmenim (Vazeny pane Novaku/Némce/Svobodo, Vazena pani Novakova/Miller).
(3) Pravnicka osoba, jina organizace nebo vice fyzickych osob se oslovuje jednim z nasledujicich zpuisob:

a) Vazené damy, vazeni panove,



b) Vazeni.
(4) Jednotlivé zpusoby osloveni uvedené v odstavcich 2 a 3 nelze vzajemné kombinovat.
§15
Prechylovani
(1) Pro oznaceni osob zenského pohlavi se uzivaji pfechylené podoby (svédkyné, obzalovana, Zalobkyné,
zastupkyné, obhajkyné apod.). U vojenskych a policejnich hodnosti Zen se pfednostné pouzije zkratka (napf. plk., kpt., npor.), a
neni-li to mozné, prechyluje se i zde (plukovnice, kapitanka, majorka, straZzmistryné apod.).
(2) Je-li nazev dradu, instituce nebo pravnické osoby v Zenském rodé, odkazuje se na ni obecnym vyrazem v
Zenském rodé (instituce/organizace/spolec¢nost XY) a pro oznaceni jeji procesni role se pouziva pfechylené podoby (zZalovana,
Zalobkyné, navrhovatelka, U€astnice). Je-li nazev subjektu v rodé stfednim (druzstvo/SVJ), pouzije se rod muzsky.
§16
Sklonovani jmen
Jména ucastniki se sklonuji podle prislusnych skloriovacich vzord, a to nejen jména ceskd, ale i jména ciziho
puvodu. (Nguyen - bez Nguyena, Maxa - bez Maxy, Linné - Linného, Bondy - Bondyho, Bracco - Bracca, Chou - bez Choua).
Nesklonna mohou zlstat jména obtizné zaclenitelnd do ceského skloriovaciho systému, napfiklad jednoslabi¢éna jména
orientalniho ptvodu.
§17

Nazvy pravnich predpisu a dalSich dokumentt

(1) Vyhlasky, nafizeni, smérnice, zakony apod., které jsou Ciselné specifikovany, se piSi s malym pocatecnim
pismenem (vyhlaska €. 27/2006 Sb.; zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich).

) (2) Pri citaci pravnich predpisu Ize pouzit legislativni zkratku tak, Ze za Uplnou citaci se pfipoji zavorka (dale jen ,....%).
Uplna citace pravniho predpisu (napf. zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisll) vSak musi byt uvedena pfi prvnim vyskytu ve vyroku a v odGvodnéni.

(3) Je mozno uzivat zkratky pravnich predpis(, které jsou zavedeny ve Sbirce soudnich rozhodnuti a stanovisek.

(4) Nazvy, které oznacuji pouze druh pisemnosti, se ve vétné souvislosti piSi s malym pismenem i v pfipadé, ze v
zahlavi takové pisemnosti je pismeno velké (dohoda o provedeni prace, Uvérova smlouva, zadost o navraceni preplatku).

(5) Soudni rozhodnuti se v textu soudni pisemnosti oznacuji typem nebo formou rozhodnuti (usneseni, rozsudek
apod.), ozna¢enim soudu, ktery rozhodnuti vydal (napf. Krajsky soud v Ceskych Budé&jovicich), dnem vydani rozhodnuti a
gislem jednacim, popt. spisovou znagkou, neni-li &islo jednaci znamo (napf. rozsudek Krajského soudu v Ceskych Budgjovicich
ze dne 1. 4. 2017, €. j. 12 C 22/2016-99).
§18

Tituly za jménem

Tituly nasledujici za jménem (CSc., Ph.D., dr. h. c. aj.) se oddéluji z obou stran ¢arkou napf.: Mgr. Petr Navratil,
Ph.D., zahgjil konferenci.

Cast treti
Podepisovani a identifikace soudnich pisemnosti

§19
Identifikator pisemnosti
Soudni pisemnosti mohou obsahovat identifikator (strojové citelny kéd) umistény pod jednacim Eislem.
§20
Podepisovani pisemnosti
(1) Prvopis soudni pisemnosti feSitel opatfi vlastnorué¢nim podpisem nebo obdobnym autentizaénim prvkem podle
zvlastniho zakona (napf. kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo uznavanym elektronickym podpisem). Text obsahujici

jméno a funkci toho, kdo pisemnost podepsal, se umisti k levé svislici.

(2) Do stejnopisu se za jméno toho, kdo pisemnost podepsal, dopini zkratka ,v. r.“. Do zapati kazdé strany stejnopisu
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se doplni dolozka ,Shodu s prvopisem potvrzuje“ a celé jméno osoby, ktera dolozku pfipojila. Stejnopis v listinné podobé se
jejim podpisem opatfi na posledni strané bezprostfedné za text dolozky. Uvedeny text je zarovnan k levé svislici a zac¢ina na
urovni zakladniho textu. Stejnopis v elektronické podobé se opatfi autentizaénim prvkem podle zvlastniho zakona (napf.
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo uznavanym elektronickym podpisem). Doruéuje-li stejnopis sam feSitel, dolozku
ani zkratku ,v. r.“ nepfipojuje a uzije obdobné postup podle odstavce 1.

(3) Nezaklada-li se prvopis pisemnosti podle § 1 odst. 2 pism. c), d), a e) do spisu, pfipoji se za jméno toho, kdo
vyhotoveni pisemnosti nafidil, zkratka ,v. r.“. Do zapati posledni strany prvopisu se dopini dolozka ,Za spravnost vyhotoveni:“ a
celé jméno osoby, ktera pisemnost vyhotovila. Ustanoveni odstavce 2 véty treti a ¢tvrté plati i tu.

(4) Pokud podle procesniho pfedpisu podepisuje pisemnost (napf. rozhodnuti) vice osob, jméno osoby s vySSi funkci
se zarovna k levé svislici, vlozi se mezera o velikosti 6 bodl a nasleduje jméno osoby s nizsi funkci zarovnané k pravé svislici.

Cast étvrta
Tvorba soudnich pisemnosti

Hlava |

Rozhodnuti

§ 21
Zahlavi rozhodnuti
(1) Zahlavi rozhodnuti obsahuje vyhradné udaje pozadované pfisluSnym procesnim pfedpisem.
(2) S vyjimkou rozsudku v trestnim fizeni a trestniho pfikazu se uUdaje do zahlavi rozhodnuti zapisuji v podobé
vs'trukt'urované tabulky. V tabulce se Udaje o osobach uvadi v prvnim padé s vyjimkou soudnich osob a zastupct ucastnikd
fizeni.

(3) Jména nebo nazvy Ucastnikd (subjektll fizeni) a udaj o pfedmétu fizeni se v zahlavi rozhodnuti uvadi tuénym
pismem. Jiné zvyraziiovani textu je v zahlavi rozhodnuti nepfipustné.

. (4) V zéahlavi rozhodnuti je nepfipustné pouzivat zkratky (nar., nezl. apod.), s vyjimkou identifikacniho Cisla osoby
(ICO) a zkratek obsazenych v nazvech pravnickych osob nebo adresach.

(5) Vzory zahlavi jsou obsazeny v pfiloze €. 1 této instrukce. V pfipadé rozporu vzoru zahlavi s procesnim predpisem
se vzor pouZije pfiméfené. Pro ucely tvorby zahlavi rozsudku v trestnim fizeni se pouzije pfislusny vzor uvedeny v pfiloze €. 2
této instrukce. Stejny vzor se pfiméfené pouzije pfi tvorbé trestniho pfikazu.
§ 22

Vyrok rozhodnuti

Pokud rozhodnuti obsahuje vice samostatnych vyroku, Cisluji se fimskymi Cislicemi; to neplati pro trestni prikazy a
rozsudky ve vécech trestnich.

§23
Oduvodnéni rozhodnuti
Pokud rozhodnuti neobsahuje odivodnéni, neuvede se v rozhodnuti ani jeho nadpis.
§24
Oznacovani subjektt Fizeni
(1) Pokud v téZe véci vystupuje v procesnim postaveni Zalobcli, opravnénych nebo navrhovatel( vice osob oznacuiji
se pismeny malé abecedy [ve formatu a), b), c) atd.]. Ostatni subjekty fizeni (véetné obvinénych, obzalovanych, odsouzenych a

mladistvych) se oznacuji arabskymi Cislicemi [ve formatu 1., 2., 3. atd.].

(2) Ugastnici Fizeni ve vécech pége soudu o nezletilé, manzelé, ktefi podali spoleény navrh na rozvod manzelstvi a
partnefi, ktefi podali spole€ny navrh na zruSeni partnerstvi, se necisluji.

§ 25

Rozsudek

(1) Pisemna vyhotoveni rozsudku se pofizuji v jednotné formé podle vzoru obsazeného v pfiloze €. 2 této instrukce.

(2) Kromé& obecnych naleZitosti rozhodnuti obsahuje pisemné vyhotoveni rozsudku maly statni znak Ceské republiky,



text ,CESKA REPUBLIKA*®, ,ROZSUDEK*, ,JMENEM REPUBLIKY*. Uvedené naleZitosti se zarovnaji na stred.

(3) Maly statni znak ma rozméry 3,5 cm na Sifku a 4 cm na vySku a je umistén 5 cm od horniho okraje strany.

(4) Text ,CESKA REPUBLIKA" je umistén 1 cm pod malym statnim znakem a je psan pismem o velikosti 16 bodd.
Text ,ROZSUDEK® je umistén 12 bodi pod textem ,CESKA REPUBLIKA® a je psan tu¢nym pismem o velikosti 20 bod. Text
~JMENEM REPUBLIKY" je umistén 6 bodd pod textem ,ROZSUDEK" a je psan tuénym pismem o velikosti 20 bodd. Mezi text
~JMENEM REPUBLIKY* a zbyvajici text rozsudku se umisti mezera o velikosti 24 bodu.

(5) Do zahlavi rozsudku se po udaji oznacujicim projednavanou véc uvede na samostatny fadek udaj o tom, ze jde
napfiklad o rozsudek ¢astecny, mezitimni, pro uznani nebo pro zmeskani.

(6) Nadpisy jednotlivych €asti rozsudku (,Odlivodnéni® a ,Pouceni*) a navéti ,rozhodl takto:* se piSi tu¢nym
neprolozenym pismem o velikosti 12 bod( a zarovnaji se na stfed. Mezi témito nadpisy a pfedchazejicim textem je mezera o
velikosti 12 bodd, mezi nadpisy a nasledujicim textem je mezera o velikosti 6 bodu.

(7) V odivodnéni rozsudku, jez pfesahuje dvé strany textu, se jednotlivé odstavce z levé strany na urovni prvého
fadku ¢isluji souvislou fadou arabskych Eislic s te¢kou, a to bez ohledu na pfipadné vnitini ¢lenéni odGvodnéni.

§ 26
Ostatni rozhodnuti
PFi vyhotovovani ostatnich rozhodnuti se pfiméfené pouziji ustanoveni o Upravé rozsudku.

Hlava Il

Protokol

§27
Obsah protokolu
(1) Pisemna vyhotoveni protokold se pofizuji v jednotné formé podle vzorl, pokud byly vydany. Neni-li mozné pouzit
vypocetni techniku, pofidi se protokol na psacim stroji, rukopisem nebo tésnopisem Ccitelné, bez zbytec¢nych Skrtd a trvalym

zplsobem. Preskrtnuta mista musi zGstat Citelna a musi byt vyznaéeno, kdo a kdy opravu provedl.

(2) V protokolu je tfeba uvést dobu zacatku a skonceni Ukonu, pfipadné dobu, po kterou bylo provadéni ukonu
preru$eno.

(3) Z protokolu musi byt zfejmé, podle jakych pravnich predpist soud postupoval a Ze pfi tomto postupu dbal na
zachovani ochrany utajovanych informaci podle zvlastniho zakona.

(4) Protokol v listinné podobé podepisuje pfedseda senatu (samosoudce) a zapisovatel, popf. dal$i osoby, o nichz to
stanovi zakon.

§28
Zvlastni ustanoveni o protokolu o hlasovani

(1) V protokolu o hlasovani se uvede kromé obecnych nalezitosti:
a) den hlasovani,
b) postup pfi jednotlivych hlasovanich a jejich vysledek,
c) vyrok rozhodnuti s uvedenim, zda jde o rozsudek nebo usneseni,
d) minéni odlisné od nazoru vétsiny, a to v celém znéni se struénym odlvodnénim.

(2) Protokol o hlasovani v listinné podobé podepisuji vSichni ¢lenové senatu a zapisovatel, pokud je pfitomen.

Hilava Il

Pripis

§29
(1) Pisemna vyhotoveni pfipisu se pofizuji v jednotné formé podle vzoru obsazeného v priloze €. 3 této instrukce.

(2) Pokud pokyn Fesitele obsahuje doslovné znéni obsahu pfipisu, ma se pro Ucely této instrukce za to, ze pokyn je
jeho prvopisem. Osoba, ktera pokyn realizuje, v tomto pfipadé zhotovi stejnopisy pfipisu postupem podle této instrukce.



(3) Pokud pokyn fesitele neobsahuje doslovné znéni pfipisu, osoba, ktera pokyn realizuje, vyhotovi prvopis pfipisu
svym jménem a v jeho obsahu uvede, Ze byl zhotoven na pokyn feSitele (napf. formulaci: ,Na pokyn asistenta soudce Vas
zadam o ...").

§ 30
Zvlastni ustanoveni o pfipisu ve formé e-mailu

Je-li pfipis vyhotovovan ve formé e-mailu, musi v pfedmétu zpravy obsahovat alespon spisovou znacku véci, ve které
je vyhotovovan, a na konci téla e-mailu musi byt uvedeno alespor jméno autora pfipisu, jeho funkce/pracovni zafazeni u soudu
a oznaceni soudu. Ostatni ustanoveni této instrukce se na pfipis ve formé e-mailu pouziji pfiméfené.

Hlava IV

Referat

§ 31
(1) Referatem se rozumi pisemny pokyn soudni kancelafi obsazeny ve spisu.
(2) Referaty musi byt prehledné, srozumitelné a citelné. V referatu je tfeba uvést zejména zplsob dorucovani
soudnich pisemnosti, oznaCeni adresata a uvedeni Cisla vzoru, ktery ma byt pouZit, ur€eni Ihity, na niz ma byt spis ulozen

apod. Resitel opatfi referat datem, Citelné napiSe své jméno a pfipoji svij podpis.

(3) Referaty se pofizuji v jednotné formé podle vzord, pokud byly vydany. Pfedseda a mistopfedseda soudu vede
feSitele k tomu, aby v referatech pouzivali pro nize uvedené vyrazy pouze nasledujici zkratky:

a) uvod referatu - ,Ref:"

b) IhGta (kalendaf) - ,LH"

c) vypravit - ,EXP*

d) obalka vzor I, Il. a lll. - I, 11, I

e) datova schranka - ,DS*

f) pfiznak ,vyhradné jen adresata“ - ,V*

g) pfiznak ,nevkladat do schranky” - ,NDS*

h) pfiznak ,neukladat” - ,N“.
Cast pata
Pfechodna, zruSovaci a zavérecna ustanoveni

§ 32
Prechodné ustanoveni
Vrchni a krajské soudy se mohou v odlivodnénych pripadech odchylit od této instrukce, jestlize dostupné technické
prostfedky neumoznuji tvorbu soudnich pisemnosti v souladu s touto instrukci. Pokud ke dni 31. 12. 2018 jejich soudni
pisemnosti nebude objektivné mozné uvést do souladu s touto instrukci, obrati se bezodkladné na Ministerstvo spravedinosti s
vyli€enim prekazek, které tomu brani, a pozadaji o jeho soucinnost pfi jejich odstranovani.
§33

Zména vnitiniho a kancelarského radu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 3. 12. 2001, €. j. 505/2001-Org, kterou se vydava vnitini a kancelarsky fad
pro okresni, krajské a vrchni soudy, uverejnéna pod €. 1/2002 Sbirky instrukci a sdéleni, se méni takto:

1. V ¢asti prvni, hlavé treti se zruSuje oddil druhy ,Soudni pisemnosti“.

2.V § 14 se zruSuje odstavec 2. Dosavadni odstavce 3 a 4 se oznaduji jako odstavce 2 a 3.
3.V ¢&asti prvni, hlavé ¢tvrté se zrusuji § 15, § 16b a § 17.

4.V § 16 se zavérecna slova ,a § 15 zrusuiji.

5.V § 19a odst. 4 pism. b) a § 19a odst. 8 pism. a) se slova v uvozovkach ,Za spravnost vyhotoveni:“ nahrazuji slovy


aspi://module='ASPI'&link='505/2001-Org.%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'

» »ohodu s prvopisem potvrzuje®.
6. V nadpisu § 21 se zrusuji slova ,a podepisovani*.
7.V § 21 se zruduji odstavce 1, 4, 5 a 6. Dosavadni odstavce 2, 3 a 7 se oznacuji jako odstavce 1,2 a 3.
8.V § 22 se zruSuje odstavec 1. Dosavadni odstavce 2 a 3 se oznacuiji jako odstavce 1 a 2.
9.V casti treti, hlavé prvé se zruSuje § 175.
§ 34
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 1. 2. 2002, €. j. 514/2001-Org, o postupu pfi pouzivani vzora v
trestnim a ob¢anském soudnim Fizeni, uvefejnéna pod ¢. 2/2002 Sbirky instrukci a sdéleni.

§ 35
Uginnost
Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2018.
JUDr. Robert Pelikan, Ph.D. v.r.
ministr spravedIinosti

Vzory

Vzory soudnich pisemnosti jsou k dispozici na strankach http:/ftp.aspi.cz/aspi/vestniky/MS2017_4.pdf.

1 Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce
2 CSN 01 6910 (2014): Uprava dokumentt zpracovanych textovymi procesory.

3 viz § 167 Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. 505/2001-Org., kterou se vydava vnitini a kancelarsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy
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