Nerozdelitelne vazby

do dvou radku nelze rozdélit

* jednohlaskove predlozky a spojky:
K, K,;s,S,v,V,z, Z,0,0,u, Uil a A

* ustalené vazby: Karel |V.

* krestni jméno zkratkou a prijmeni: A. Novak
* titul a jmeno: MUDr. Novakova

* Cislovky a zkratky jednotek: 265 KC, 10 m

e datum: 17. 9. 2004, 18. brezna 1997

* zkratky prislusejici k nejakemu nazvu:
Firma, a. s.



Deéeleni slov

slova delime podle slabik

dale na hranicich mezi korenem slova a predponou
nebo priponou

nejsou-li zreymeé hranice slabik, ponechavame na
konci radku jednu souhlasku a ostatni piseme na
dalsi radek: ses-tra, mys-lenka, hr-dlo

slozena slova delime v miste spojeni:
Cesko-moravska vrchovina

u slozenych vyrazu se spojovnikem se spojovnik
opakuje | na novéem radku: Cesko-
-nemecky slovnik



Kdy slova delit nelze

pokud by zustalo na konci fadku jedno pismeno:
a-nabaze

pokud by na nasledujici radek byla prenesena
pouze dve pismena: anaba-ze

pokud by rozdelenim slova vzniklo slovo
nevhodného vyznamu nebo nebo vulgarismus:
spisova-tele, kni-hovna, na-drzka

jedna-li se o zkratky, Cisla nebo Casove udaje:
S.-r.o0., a.-s., t.-C., 25-000, 12.-15 h

pokud by nasledovala vice jak tri deleni pod sebou
(do pocCtu déleni se zapocitavaji i interpunkcni
znameénka na konci fadku a vychodoveé radky)



* pomlCka muze zustat na konci radku, nesmi ji vSak
radek zacinat

* v nadpisech deleni slov nepouzivame

* stranku neukoncujeme delenym slovem

... Toto je pfipustné déle-
ni, protoze na druhem radku jsou pred prvni
mezerou tri znaky.

... Toto dele-
Nni neni pripustne, nebot na druhem radku
jsou pred prvni mezerou pouze dva znaky.



Normalni a zavésena interpunkcéni znameénka

»~Zavesena interpunkéni znaménka”
Vétsina DTP programu nema moznost automaticky
definovat zavésena interpunkcni znaménka, je tedy
nutneé prisazovat je v pfipadé potreby rucné. Po-
kud vytvarny navrh zavésenou interpunkci prede-
pisuje, pfipravte se na mravendi praci.

Ukadzka standardnf
upravy interpunkcnich
znamének uvnitr
bloku textu.

e JZaveésena interpunkcni znaménka”

zavésena. Mozna,
Ze tak nikdy sdzet

Vétsina DTP programti nema moznost automaticky

nebugete, ale mizete definovat zavésena interpunkcéni znaménka, je tedy

si aspori porovnat

wisledny dojem. nutné prisazovat je v pripadé potreby rucné. Po-

kud vytvarny navrh zavésenou interpunkci prede-

pisuje, pripravte se na mravenci praci.

.Interpunkce”

Text je vysazen pismem 35 bodd,
v hornim prikladu jsou uvozovky

gy J |
o 5 bodd mensi, ve vedlejsim maji n e r | I n c e
shodny stuperi s pismem. ' ,



tecka, ¢arka, dvojtecka, strednik, otaznik a vykric¢nik
sazi se tesne za slovo a nasleduje po nich mezera

text. Text
text, text
text: text
text; text
text? Text
text! Text
text., text

spolecnost s. r. 0. je



vypustek

text. ..
text... Text
Jan, Lucile, ..., Anna

odsuvnik — apostrof
pad’ na zem

Zima 95

I’'Humanite



spojovhnik — divis (délka tretina ctverciku)
uziva se pri deleni nebo spojovani slov
sazi se bez mezer!

je-li
Brno-mesto
Sparta-Slavia
5-20 hodin



pomlicka (délka pul ¢tverciku)

sazi se s mezerami

smi zustat na konci radku, nesmi ji ale novy radek zacinat
vyjimkou je uziti pomliCKy k uvozeni prime reci!

— muzete — rekla

knihy — noviny — casopisy
25.5.-12. 9. 2004

29,— KC



plus a minus

5-8=-3
-5 +3/= -2

dlouha pomlcka (délka jeden ctvercik)
uziva se v americke typografii jako nahrada carky nebo uvozovek
sazi se bez mezer

The Book of Changes—/ Ching in Chinese—is unquestionably
one of the most important books in the world's literature.



spojovnik pomlCka minus plus dlouha pomlicka

text - — -+ — text



uvozovky, kulaté a hranaté zavorky, svorky
se vzdy prisazuji ke slovu bez mezery

,UvozZovKy"
»UVOZOVKY«
(kulaté zavorky)
[hranaté zavorky]
{svorky}



paragraf a ampersand
sazi se s mezerami

§ 5 odst. 3 pism. a) zakona €. 1/1993 Sb
Babka & Brouk

znaky data narozeni a umrti
sazi se bez mezer

*1875 — 11961



ciselné hodnoty

0,58
340,856
5 003,702 1
22 800,053 53
154 789,687 131
9 753 012,361 546 001

Kc 260,—
Kc 260,50
260 Kc

$ 111,50
1119

131,48 m
350,00 |



datum

13. prosince 2004

13. 12. 2004

13. Xll. 2004

1991-92, 1991/92, INVEX 98

casové udaje
10.45 h (hodin, hod)

48:31,22 min
2:23:19



telefonni a postovni smeérovaci Cisla

+420 549 491 501
+420 549 49 1501

547 01

procenta a promile
6/7% roztok

63 % dotazovanych
stoupani 0,75 %o



stupné

uhel 45 °
ALE: 45° uhel

-17 °C
100 °F
273 K

57° 30" 28"



zlomky
sazi se bez mezer

%4

8/7

6 1/15
100 m/s

18krat
30nasobek
format A3



tituly

Mar.

Ing., Ing.

JUDr., MUDr., MVDr., RNDr., PhDr., PaedDr.
Dr., dr.

prof., doc., dr. h. c., akad. arch.

CSc., DrSc., Ph.D.

prof. MUDr. Jiri Pecha, DrSc.



zkratky fyzikalnich jednotek
se pisi podle nhorem a konvence

kKW kw

g et
kg KG



Hladka sazba

e zakladni text — knihy, clanky

* pfi zvySenych narocich na soustredeni

* pismo jednoho druhu, rezu a stupnée
* stejny radkovy proklad a prostrkani

* jednotné odstavce — pocet sloupcu na strance,
jejich Sifka, zpusob zarovnani a odstavcova zarazka

e sazba bud cela s delenim ¢&i bez déleni slov



filosofie, historie, zemépis, astronomie, fyzika,
medicina, matematika, literarni véda...

YV Museiu pracovali védel, jejichz jmena
dodnes znamenaji v jednotlivwch disciplinach
mnoho. Archimeédes mél praveé zde vynalézt svi
Archimeduv Sroub, pouzivany dodnes na Cerpani
vody. Hypsiklés v Alexandrii zieymée jako prvni
rozdélil kruh na 360 dilka. Euklideés, slavny
fecky matematik, napsal svoje tfmactisvazkove
Zaklady pravé zde za vlady Ptolemaia II.
Philadelpha. V nich shmul vysledky dosavadniho
matematickeho badani a pfidal cetne vlasmi
poznatky véetné Euklidovych vét. Kromé teto
knihy sepsal v Musein take Optiku, dilo
zabyvajici se sifenim a odrazem svétla. Soucasné
s nim pasobil Straton z Lampsaku, autor asi
ctyfech desitek fyzikalnich spist a muz, ktery
mel do fyziky uvest experiment jako metodu
vyzkumu. V Alexandrii take vznikly prvni studie
o elipsach, parabolich a hyperbolach, jejimiz
autory byli Konon ze Samu.a Apollonius z Pergy
v Pamfylii. Papindv hrnec a reaktivni pohyb jako
prvni popsal Heron Alexandrijsky. Vodni délo
(ale 1 dal3i hydraulicke pristroje) zase vymyslel

dal3i alexandrijsky rodak Ktésibios.

[ 0 rozvoj geografie a astronomie se zaslouzila
velkda jmeéna. V Alexandrii zieymé pusobil
Aristarchus ze Samu, autor heliocentrickeho
systemu. Jeho kolega z Museia Hipparchos
z Nikaie zase polozil zaklady  systéemu
geocentrickému a  kromé toho wypracoval
podrobny katalog hvézd. Eratosthenes z Kyrény
byl ufencem, ktery dokazal jako prvni zmeéfit
pomérné piesné obvod Zemé (mimoto zastaval
po smrti sveho ucitele Kallimacha funkci 3efa
Miuseia). Jeho méfeni, vychazejici z predpokladu
kulatosti  Zemé, wvyuziva uthlovou metodu.
Eratosthenes si k méfeni zvolil Syéne (Asuan)
a Alexandrii, o nichz pfedpokladal, Zze le#i na
stejném poledniku (ve skutecnosti lezi temeér
3°zd od sebe) V den letniho slunovratu
dopadaly v Syené slunecni paprsky na dno
hluboke studny. Ve stejny den  zjistil
Eratosthenés, Ze obelisk v Alexandrii vrha stin
o uhlu 7.2 Pak jen stacilo odhadnout vzdalenost
z Alexandrie do Syény a pomoci jednoduchcho
vypoctu zjistit obvod Zemé Ten mél Cinit
252 000 stadii. Jelikoz presné nevime, jaka stadia



Jak vz samotné jmeéno mesta nezakryté
naznacuje, byla Alexandrie dilem Alexandra
Velikého. Tento makedonsky kral, ktery podnikl
skvéle tazeni, béhem nchoz svrhl perskou fisi,
zalozil béhem sve anabaze mnoho mést. Vétsina
z nich nesla jméno svého zakladatele, ale jediné
egyptska Alexandrie se proslavila navéky.

Alexandr meésto zalozil po svych vitézstvich
v bitvach u Graniku a Issu, v dobé, kdy dobyval
Malou Asii a Egypt. Ten se makedonskemu krali
podrobil dobrovolné, navic si ho ziskal uznanim
jeho bozstvi; vztahy mezi kralem a podmanénou
zemi tedy byly wvelmi dobré. Snad 1 proto
Alexandr wydal roku 332 piedn.l. piikaz
k vybudovani skvélého mésta na misté rybarske
osady Rakotis, o ktere psal v Odysseji uz Homer
a ktera wvznikla asi ve 13.stoleti pfed n.L
Lokalita byla vybrana skvéle. Lezela na mirnem
svahu mezi jezerem Maerotis a Stiedozemn im
moiem, nedaleko odtud smérem na vychod ustilo
do moife kanopské rameno Nilu, na =zapadé
chranila mésto poust. Naproti budoucimu meéstu
lezel moisky ostrov Faros.

Alexandr pochopitelné

nemel pred

rozhodujicim stietem s vojsky Dareia III. cas,
aby na stavbu celécho velkého meésta dohlizel
sam, nicmene vybral velmi kvalitniho architekta
Deinokrata z Rhodu wvybavencho patficnymi
prostiedky, aby vybudoval meésto hodne
Alexandrova jména. A Deinokratés se rozhodne
¢inil. Zakladni kamen Alexandrie byl polozen
7.dubna 331 piedn.l. - Alexandr za svcho
Zivota nikdy nevidél stat zidnou budovu svcho
mesta, kam se vratil az po smrti.

Brzy na vyznacenem misté vyrostlo velkolepe
mesto, jehoz pravouhlé ulice byly situovany do
ovalu. Hlavnimi komunikaénimi tepnami byla
Kanopska tiida ve sméru zapad wvychod a Ttida
téla, vedouci smérem sever - jih. Na jejich
kfizovatce se mélo nachazet mauzoleum
Alexandra Veliké¢ho, jehoz télo do Egypta privezl
Ptolemaios [., zieymé nejschopnégjsi nastupce
makedonského krale a perskcho krale krala.
Alexandrie pak nejvétsi rozkveét zazila za jeho
nastupcu, Ptolemaia II. a III. Za jejich vlady
vznikla vétsina nejskveélejsich staveb

Strabon omésté pife mimo jine toto: "Cele
mesto je rozdéleno ulicemi, tak Sirokymi, aby



Parchant je bud’ vychodovy radek predchazejicinho odstavce
na zacatku noveho sloupce nebo nove stranky nebo prvni
radek nového odstavce se zarazkou zapomenuty na konci
sloupce nebo na konci stranky.

Sirotek - orphan vznikne tak, ze posledni radek odstavce,
ktery je vetsinou také radkem vychodovym, se nevejde do
urceného prostoru stranky nebo sloupce. Proto se prelije na
nasledujici stranku Ci sloupec a stava se tak prvnim radkem.

Vdova - widow vznikne, kdyz se nam prvni radek nového
odstavce ,zapomene” na konci sloupce nebo stranky. Vdova je
obcCas tolerovana, zvlaste v novinové sazbe.



Smisena sazba

* obsahuje pisma i jinych rezu — ALE stejné rodiny
* tyto rezy uzivame k vyznacovani

* kurziva

* polotucny a tucny rez nekombinujeme!

* kapitalky

* vyvhybame se podtrhavani

* neprostrkavame!!!



pokud interpunkce, znacky apod. tvori
soucast vyznaceneho slova Ci vyrazu, sazi se
take vyznaCcovacim rezem

Jjak?, 15 kg, stuyj!

v ostatnich pripadech se carky, zavorky,
uvozovky atd, sazi zakladnim rezem

Sazi se kurzivou?
Interpunkcni znamenko plati pro celou vetu!



Konstrukce optickéeho stredu stranky
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Deleni archu papiru




ZAKLADNI RADA

A Cisté rozméry v mm

A0 841 x 1189
A1 594 x 841
A2 420 x 594
A3 297 x 420
A4 210 x 297
A5 148 x 210
A6 105 x 148
A7 74 x 105
A8 52 x 174
By 3 x5
A0 26 x 3]

DOPLNKOVE RADY

B Cisté rozméry v mm

BO1000 x1414
B1 707 x1000
B2 500 x 707
B3 353 x 500
B4 250 x 353
B5 176 x 250
Bb6 125 x 1ib
B7 88 x 15
B8 62 x 88
B9 44 x 52
B10 31 x 44

C cisté rozméry v mm

€0 917 x12089
C1 648 x 917
C2 458 x 648
C3 324 x 458
C4 229 x 34
L9 bl x 229
Co6 114 x 162
Crf Bl % 114
£8 5/ x 3B
£ 4 x b
C10 28 x 40



