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1 Cil a ucel cilového konceptu

Dokument Cilovy koncept ma za cil popsat nasledujici oblasti:
e navrhovany zpusob feSeni (ramcoveé)
e mozné varianty feSeni
e legislativni podminky feSeni

e dopady feSeni na procesy
2 Vymezeni pfedmétu projektu a cill

Cilem projektu je pIné elektronizovat a zrychlit zpracovani agendy EPR na soudech.

Zpusob jak toho dosahnout je zavedeni elektronického spisu (dale jen eSpis) pro agendu EPR a také
Uprava procesu zpracovani EPR. ESpis pro EPR bude prvni realizaci eSpisu v ramci resortu MSp,
nasledné se predpokladava ho vyuzit jako zaklad i pro realizaci eSpist pro dalsi druhy fizeni
na soudech.

2.1 Zakladni popis reseni

Elektronické spisy budou ulozeny v jednom centralnim ulozisti dokument(. V ném bude soustfedéna i
veSkera funkénost potfebna pro praci s eSpisem. Funkce eSpisu budou vyuzivat koncové provozni

aplikace.
Informacni systém . S . P .
[Datovych schranek [ E-mail ][ Hybridni posta] [ Aplikace pro nahlizeni do eSplsJ
A | A A A
Internet
-— e e — — N —— T el e—— — — — — N — — — —
4 resort MSp\
\ J Aplikace ePodatelna (" Davéryhodné
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dokument
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ucastnik C oddéleni
S\ .
ISAS archivace (
™ | Tiskové - > > o
oddéleni Narodni archiv
& )
4 IS VKS)
Tiskové < > skartace s
oddéleni Ll
A ) . J o
o J

Zakladnim stavebnim kamenem koncepce eSpisu pro MSp je duvéryhodné ulozisté elektronickych
dokumentl. Toto ulozisté neni jen mistem pro ulozZeni, ale je zaroven i aplikaci, ktera poskytuje vSem
ostatnim aplikacim sluzby (funkce) potfebné pro praci s elektronickymi dokumenty, napfiklad viozeni
nového el. dokumentu nebo poskytnuti el. dokumentu ke &teni.



Aplikace pouzivaji davéryhodné ulozisté pouze prostfednictvim nabizenych sluzeb. Aplikace si mohou
dokumenty poskytnuté z ulozisté doCasné ukladat, ale vzdy se bude jednat o ,stejnopis” el.
dokumentu a jeho original zlistava ulozen v ulozisti.

Ulozigté provadi nad vSemi vném uloZzenymi dokumenty akce potfebné pro zachovani jejich
davéryhodnosti po celou dobu, dokud neprobéhne jejich archivace nebo skartace.

Vyhody Nevyhody
Centralni uloZeni dat Vy38§i naroky na vykon HW centra
Jedna distribuce VyS8Si naroky na sitoveé pfipojeni centra

Jednotny zpUsob fulltextového vyhledavani

Jednotny zpUsob archivace

Zjednoduseni napojeni na jiné aplikace

Jedno externi rozhrani

Pro EPR bude vyvinuta nova centralni aplikace, ktera umozni zpracovavat agendu EPR od doruceni
navrhu az po vydani EPR pouze s vyuzitim eSpisu. Pfedpokladame, Ze spisy této agendy opravdu
nebudou existovat v papirové podobé. V dalSim textu bude pro navrhovanou novou centralni aplikaci
pro elektronicky platebni rozkaz pouzivana zkratka ,CEPR".

V aplikaci CEPR nebudou vedeny utajované véci dle zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecénostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2.2 Legislativni ramec

Reseni musi splfiovat platnou legislativu, zejména zakon 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzb&. Na
zakladé tohoto zdkona vydalo Ministerstvo vnitra Narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby, coz je soubor minimalnich poZzadavkd na agendovy systém, tedy i EPR. Také tento narodni
standard musi aplikace naplnit.

Seznam pravnich pfedpisl, musi navrhovaného feseni splfiovat:

1. Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakon( v
platném znéni.

2. Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o0 zméné nékterych dalSich zakonl (zakon
o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

3. Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

4. Oznameni Ministerstva vnitra, kterym se zvefejfiuje narodni standard pro elektronické systémy
spisové sluzby, Vyhlagka MV, &astka 101/2010, C. j. MV-93214-3/AS-2010

3 Koncepce elektronického spisu

3.1 Logicka struktura spisu

Elektronicky spis (dale jen eSpis) bude beze zbytku plnohodnotné nahrazovat papirovy spis. Bude
tedy nutné obsahovat vSechny informace, ukladané v soucasnosti do papirového spisu. Zaroven
budou funkce eSpisu umoznovat provadét se spisem vSechny potfebné &innosti. Téchto funkci budou
vyuzivat provozni aplikace a timto zplsobem budou elektronizovany i procesy prace se spisem.
Legislativné je vedeni spisu pro soudy upraveno ve v. k. ., konkrétné ve ¢tvrtém oddile ,Tvofeni a
obéh spish*.

Spis se sklada z nasledujicich Casti:
e obal spisu — desky, které obsahuji zakladni identifikaci spisu — nazev organizace, spisovou

znadku, hlavni uéastniky Fizeni, oznadeni tesitele (VSU/soudce) apod. Tuzkou se na néj
vyznacuji pomocné doc¢asné informace, napf. Ihity.

V eSpisu nebude obal spisu realizovan jako samostatny dokument, ale jako sada datovych
polozek, ulozena v datovém ulozisti dokumentd v k tomu pfipraveném datovém objektu
slozka, ktery bude ve svych metadatech obsahovat udaje potfebné na obalu spisu. Ne



vSechny informace z papirového obalu spisu budou nutné soucasti objektu obal eSpisu,
naopak na obalu eSpisu pravdépodobné budou i dal§i informace, které na obalu papirového
Spisu nejsou vedeny.

V néasledujicim seznamu poli na obale papirového spisu jsou tuéné vyznacena pole, ktera
budou i na ,obale” eSpisu. Pole ozna¢ena podtrzenym pismem nebudou na ,obale eSpisu,
ale budou soucasti rejstfikovych dat o véci v aplikaci CEPR.

Spisova znacka véci

Carovy kod obsahujici spisovou znadku véci

Blok ucastniku fizeni

Role v fizeni

Osoba ucéastnik (titul, jméno, pfijmeni, titul)

Adresa osoby uUéastnika

Osoba zastupce U&astnika

Adresa zastupce Ucastnika

Predmét fizeni
Priznak cizina

Poplatek zaplacen ¢l. Soudet zaplacenych poplatkl

Poplatek predepsan ¢&l.

Osvobozeni od soudnich poplatkd ¢l.

Zaloha ¢l.

Uschova é&l.

Vstup statniho zastupce €. spisova znacka statniho zastupitelstvi
Pfilohové spisy €l. vratit !

Odevzdano do spisovny v roce
Muze byt zni¢eno v roce
Ze zniceni vylouc€eno cl.

Poplatkové provéreno dne

Spisové provéreno dne

Evidenéni &islo statistiky

spisovy prehled — seznam pisemnosti, uloZzenych ve spisu a seznam akci, které byly
se spisem provedeny (napf. zapuj¢eni spisu).

V eSpisu bude spisovy pfehled realizovan jako sada zaznamu. Bude mit dva zdroje dat —
obsah spisu, ktery se bude automaticky aktualizovat v ramci provadéni prislusnych ¢innosti se
spisem, napf. pfi vkladani nového dokumentu do eSpisu bude ve spisovém prehledu pfidana
nova fadka s pfisluSsnymi udaji. Druhym zdrojem dat bude seznam akci, které byly se spisem
provedeny. Tento seznam bude vznikat na zakladé podnétli z koncovych aplikaci, které budou
s eSpisem pracovat.

V eSpisu bude vhodné nahradit praxi ¢islovani listl papirového spisu Eislovanim do spisu
vloZenych dokumentt a pocet stran jednotlivych dokumentd uvadét jen jako jednu z informaci
o vlastnostech dokumentu.

jednotlivé pisemnosti — dokumenty, které se vztahuji k véci, napf. dodla podani, protokoly,
vydana rozhodnuti. K rozhodnuti se pfipojuji vracené doruéenky, vyznacuje se na né pravni
moc a dolozka vykonatelnosti.

Pisemnosti obsazené v eSpisu budou realizovany jako elektronicky dokument a k nému
neoddélitené patfici tzv. metadata — sada datovych polozek, které dokument identifikuji a
popisuji tak, aby bylo mozné dokument podle nich snadno identifikovat nebo najit.



Pokud bude dokument takového typu, ktery neumoznuje vytvofit a do eSpisu ulozit jeho
elektronickou podobu (napf. utajované dokumenty), bude do eSpisu vlozen zastupny
dokument, v kterém bude uveden jen odkaz (popis) dokumentu a misto jeho skuteéného
fyzického ulozeni.

e prilohova obéalka — pokud jsou ke spisu uloZeny pfilohy, jsou vloZzeny do pfilohové obélky.
Ta je zaevidovana se svym Cislem listu ve spisovém piehledu. Na pfilohovou obalku také
pfijemce potvrzuje vraceni pfilohy.

V eSpisu bude pfilohova obalka realizovana jako seznam pfiloh, coz bude sada zaznamd,
kterd se bude automaticky aktualizovat v rdmci provadéni pfislusnych &innosti s pfilohami,
napf, pfi vkladani nového pfilohy do eSpisu bude v seznamu pfiloh pfidana nova fadka
s pfFislusnymi udaji.

o prilohy — ke spisu zapUlj¢ené pisemnosti, které se po skon&eni véci vraceji jejich maijiteli.
U pfiloh, které se do spisu neukladaji (véci a dokumenty zvlastni povahy, napf. zbrang), se do
spisu ucini zdznam o obsahu pfilohy a o misté jejiho uloZeni.

Pfilohy eSpisu budou realizovany jako elektronicky dokument a k nému neoddélitelné patfici
tzv. metadata — sada datovych poloZek, které dokument tvofici pfilohu identifikuji a popisuji
tak, aby bylo mozné pfilohu podle nich snadno identifikovat nebo najit. Pokud bude pfiloha
takového typu, ktery neumoznuje vytvofit a do eSpisu uloZit jeji elektronickou podobu, bude do
priloh eSpisu vlozen zastupny dokument, v kterém bude pfiloha popsana spolu s mistem
jejiho fyzického ulozeni.

3.2 Evidované polozky podle narodniho standardu pro spisy nebo
dokumenty

Nazev Skupina S/ID" |Popis

Identifikator S/D Identifikator je udaj pevné spojeny s entitou nebo
objektem zajistujici jejich nezaménitelnost a
jedine¢nost v ramci ERMS nebo v ramci systému
elektronické komunikace (napfiklad e-mail, informacni
systém datovych schranek). V pfipadé dokumentu
tento identifikator plni funkci jednozna&ného
identifikatoru ve smyslu § 64 odst. 1, resp. odst. 2
z4kona ¢&. 499/2004 Sb. Jednoznaclny identifikator
obsahuje zejména oznaceni puvodce, popfipadé
zkratku oznaceni pavodce, a to ve formé
alfanumerického koédu. V pfipadé komponenty se
zaznamenavaiji vSechny identifikatory, které zajistuji
nezaménitelnost a jedine¢nost entity v ramci
pfislusnych informacnich systém, ve kterych je
komponenta zpracovavana nebo zpfistupfiovana
(ERMS, e-mail, informacni systém datovych schranek
apod.).

Cislo jednaci D Cislo jednaci je evidenéni znak dokumentu v ramci
evidence dokumentu

Identifikace S Identifikace spisu je evidenénim znakem spisu nebo
Spisu typového spisu v ramci evidence dokument(. Je jim
spisova znacka nebo, v pfipadé, Ze tato neni pouzita,
je jim znak, ktery je konstruovan na zakladé Cisla
jednaciho dokumentu (napfiklad z jednaciho €isla
iniciacniho dokumentu, prvniho dokumentu). V
prostfedi typovych spisd mlze byt timto evidenénim
znakem i nazev typového spisu.

! Polozka ma vyznam pro evidenci spisu (S) nebo dokumentu (D), pfipadné obou (S/D)
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Spisovy znak

S/D

Spisovy znak entit zajiStuje jejich nezaménitelné a
jedine¢né oznaceni v ramci matefské entity.

PIné uréeny
spisovy znak

S/D

PIné ureny spisovy znak je oznaceni entity, které pro
ucely jejiho vyhledavani, ukladani a vyfazovani uréuje
jeji jednoznaéné misto v hierarchii spisového planu
prostfednictvim dédéni spisovych znak( matefskych
entit. Je tvofen spisovym znakem v hierarchii nejvyse
postavené vécné skupiny, spisovymi znaky vécnych
skupin nize 24 lezicich v hierarchii spisového planu az
do dosaZeni nejbliz§i mateiské entity a spisovym
znakem pfislusné entity.

Popis

S/D

Vécny popis objektu (dokumentu, spisu) - nazev,
komentar, klicova slova

Souvislosti

S/D

Kfizové odkazy na jiné entity

Bezpec&nostni
kategorie

Pristupnost

S/D

Bezpecénostni kategorie je opatfeni spojené s entitou,
které podmifuje nebo definuje pravidla urdujici
podminky pfistupu k ni. Toto opatfeni se uplatriuje
zejména v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery
obsahuje utajovanou informaci, stupném utajeni, jimz
je klasifikovan (zakon ¢. 412/2005 Sb.), nebo v
souvislosti s oznacenim dokumentu pro omezeni
pfistupu k nému podle jiného pravniho predpisu,
anebo v souvislosti s rozhodnutim organizace
(plivodce) omezit pristup k jim stanovenym kategoriim
entit.

Jiné omezeni

Pristupnost

S/D

Polozka pro zaznamenani jinych pravidel urCujicich
podminky pfistupu k entité, které nemaji bezpecnostni
charakter. Napfiklad to mohou byt podminky pfistupu
k entité vyplyvajici z podminek ochrany osobnich
udaju stanovenych zakonem ¢. 101/2001 Sb., o
ochrané osobnich Gdaju o zméné nékterych zakona,
ve znéni pozdéjSich predpisu, apod.

Poznamky

S/D

Datum vzniku
entity

S/D

Oduavodnéni
pFidéleni
skartacniho
znaku

Skartaéni
rezim

S/D

Povinna polozka pro zaznamenani dlivodu pfidéleni
skartaCniho znaku pfislusnému skartacnimu rezimu.

Skarta¢ni znak

Skartaéni
rezim

S/D

Skarta€ni znak vyjadfuje hodnotu entity podle jejiho
obsahu a oznacuje zpUsob posouzeni entity ve
skartacnim fizeni. Skartacnim znakem "A" (archiv) se
oznaduje entita trvalé hodnoty, ktera bude ve
skartacnim fizeni navrzena k vybrani jako archivalie.
Skartaénim znakem "S" (stoupa) se oznacuje entita
bez trvalé hodnoty, ktera bude ve skartacnim fizeni
navrzena ke zniCeni. Skartaénim znakem "V" (vybér)
se oznacuje entita, ktera bude ve skartanim fizeni
posouzena a navrzena k vybrani za archivalii, nebo ke
znic¢eni.

Skartaéni Ih(ta

Skartaéni
rezim

S/D

Casovy Udaj charakterizovany roky, v jejichZ prab&hu
musi byt dokument ulozen u plavodce a po jehoz
uplynuti od spoustéci udalosti musi byt entita pfedana
do skarta€niho Fizeni.

Spoustéci
udalost

Skartaéni
rezim

S/D

Polozka pro zaznamenani kritéria, kterym je stanoven
zacatek plynuti skartacni IhGty.
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Datace
vyfazeni

Skartace

S/D

Casové udaje evidujici po¢atek a konec plynuti
skartacni lhaty.

Datum skartace

Skartace

S/D

Skartaéni
operace

Skartace

S/D

Rozhodnuti, které bylo provedeno v procesu vybéru
archivalii. Pro entitu vybranou ve skartaénim fizeni se
pouZije jedina pfipustna hodnota "trvalé uloZeni".

Posuzovatel

Skartace

S/D

Polozka pro zaznamenani fyzické osoby, ktera je
zodpovédné za provedeni procesu vybéru archivalii
vléi vedeni organizace. Posuzovatel skartaéni
operace je uréen ve spisovém fadu, popfipadé v jiném
vnitfnim pfedpisu organizace.

Manipulace

S/D

Sada elementu pro indikaci nezbytnych dokumentl a
dokumentl v analogové podobé. Polozka obsahuje
povinné Casové udaje evidujici otevieni a uzavieni
entity pro pfijem dcefinych entit.

Poradové ¢islo

Evidence

S/D

Poradové Cislo spisu nebo dokumentu v ramci
evidence dokumentt a uréeného ¢asového obdobi.

Jazyky
dokumentu

Evidence

Zkratka jazyku dokumentu podle €iselniku v ISO 639-
2:1998 Codes for the representation of names of
languages — Part 2: Alpha-3 code (viz
http://www.loc.gov/standards/is0639-2/ISO-639-2_utf-
8.ixt).

Pdvod
dokumentu

Evidence

Udaje o doruéeném dokumentu (autor, datum
vytvorfeni, datum doruceni, evidenéni Cislo
odesilatele, odesilatel)

nebo udaje o vlastnim dokumentu (datum vytvoreni,
autor)

Datum vyfizeni

VyfFizeni
dokumentu

S/D

Zpusob
vyFizeni

Vyfizeni
dokumentu

S/D

Vyfizeni je zavérecny ukon prvni faze uredniho
zpracovani spisu, souc¢asti nebo dokumentu. ZpUsoby
vyfizeni jsou definovany vyétem — "vyfizeni
prvopisem" pfedstavuje vyfizeni prostfednictvim
vyhotoveného dokumentu (napfiklad sdéleni,
rozhodnuti, souhlas, zamitnuti aj.), "postoupeni”
predstavuje predani entity k vyfizeni jiné organizaci,
"vzeti na védomi" znamena pfijeti obsahu entity bez
jejiho dalsiho projednavani (napfiklad zpracovanim
formalniho vystupu, Ufedniho zaznamu), "storno"
pfedstavuje ryze technické vyfizeni omylem
zaevidovanych neufednich entit. Polozka dovoluje
zadat hodnotu "jiny zpUsob", ktera se podrobnéji
vysvétli v prvku "Odlvodnéni".

Obsah vyfizeni

Vyfizeni
dokumentu

S/D

Polozka je povinna v pfipadé, Ze byla v polozce
"Zplsob" vybrana hodnota "jiny zplsob". Zaznamena
se vécna informace o vysledku vyfizeni (obsah
vyfizujiciho sdéleni).

Oduvodnéni
vyFizeni

Vyfizeni
dokumentu

S/D

PoloZka je povinna v pfipadé, Ze byla do polozky
"ZpUsob" vybrana hodnota "jiny zplsob". Nej¢astéji se
zaznamena vyfizeni jinym zplsobem, nez
zpracovanim dokumentu, tedy s vyuZitim napfiklad
komunikaéniho prostfedku (napfiklad telefonem,
ustnim jednanim apod.).

Zpracovatel

VyfFizeni
dokumentu

S/D

PoloZka pro zaznamenani fyzické osoby, ktera je
povéfena vyfizenim entity.
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Konzultant Vyfizeni S/D Polozka pro zaznamenani fyzické osoby, ktera
dokumentu spolupracovala na vyfizeni entity.
Schvaleni Vyfizeni S/D Zaznamenani schvaleni entity (kdy, kdo)
dokumentu
Odkaz na Vyfizeni S/D
vyfizujici dokumentu
dokument
Odeslani Vyfizeni D Datum odeslani a pfijemce v pfipadé odeslani
dokumentu vyfizeného dokumentu
Odudvodnéni Pfevod D Oduvodnéni provedeni vytahu
vytahu dokumentu
Odkaz na vytah | Pfevod D Odkaz na vystupni dokument z procesu redakce
dokumentu
Oduvodnéni Pfevod D Oduvodnéni provedeni konverze dokumentu
konverze dokumentu
Odkaz na Pfevod D Odkaz na vystupni dokument z procesu konverze
zkonvertovany | dokumentu
dokument
Autorizovand Pfevod D PFiznak, zda jde o autorizovanou konverzi
dokumentu
Datum udalosti | Historie S/D
dokumentu/
spisu
Typ operace Historie S/D Ukon provedeny s pfislunou entitou prostfednictvim
dokumentu ERMS. Vyjmenované operace se tykaji importu (tj.
vkladani novych komponent a metadat a exportu
komponenty nebo metadat, editace metadat (tj. zmény
existujicich metadat v ERMS), znazornéni entit a
predavani a prevzeti entit ({j. jejich zména "vlastnictvi"
pro
zaznamenani obé&hu entit). Polozka dovoluje zadat
hodnotu "jiny typ", ktera se podrobnéji vysvétli v prvku
"Oduvodnéni".
Odavodnéni Historie S/D PoloZka je povinna v pfipadé, Ze byla v poloZce
dokumentu "TypOperace" vybrana hodnota "jiny typ". Zaznamena
se informace o specifickém typu operace, ktery se
nenachazi ve vyctu hodnot a ktery je smysluplny pro
dokladovani vyvoje entity a zplisobu nakladani s
entitou.
Editovana Historie S/D Podrobnéjsi udaje, které vyplyvaiji z typu operace
metadata dokumentu zaznamenané v zaznamu o historii. Polozka je
povinna v pfipadé, Ze je typem operace "editace
metadat”, "import metadat" nebo "export metadat". K
jedné udalosti se vzdy zaznamenava pouze jedna
sada elementu pro evidenc¢ni udaje entit.
UzZivatel Historie S/D Polozka pro zaznamenani fyzické osoby, ktera provadi
dokumentu pfisluSnou operaci.

3.2.1 Druhy pisemnosti ve spisu

Ruzné dokumenty, které budou soucasti eSpisu, budou mit specificky vyznam, kterému budou
odpovidat i Cinnosti, které bude mozné s dokumenty provadét. Aby bylo mozné s dokumenty pracovat
riznymi zplsoby, budou v metadatech o kazdém dokumentu popsany jeho zakladni vlastnosti.

Metadata kazdého dokumentu budou obsahovat napf. nasledujici udaje:
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druh dokumentu
e bézné pisemnosti, které jsou standardni soucasti eSpisu
e rozhodnuti soudu
e dokumenty o doruéeni rozhodnuti - doruéenky
e pfilohy spisu
rozliSeni z hlediska autora dokumentu
e doslé od podatele — navrhy
e pisemnosti vydané soudem — vyzvy, pfedvolanky, rozhodnuti
rozliSeni z hlediska mozZnosti nahliZzeni pro ucastniky Fizeni
e pristupné
e podléhajici anonymizaci
e nepfistupné
technické udaje
e nazev souboru
e typ souboru

e velikost souboru

3.2.2 Organizace pisemnosti ve spisu
Clenéni spisu
Velmi rozsahlé papirové spisy se mohou z dlivodu usnadnéni prace s nimi fyzicky skladat z vice
svazkl. V tomto pfipadé je na prvnim svazku spisu vyznacena existence dalSich svazk(l a kazdy

svazek nese oznaceni spisové znacky véci a Cislo svazku. U eSpisu toto déleni nebude nutné
realizovat vzhledem ke zpUsobu prace s elektronickymi dokumenty.

V rejstfiku insolvenéniho fizeni INS je spis véci délen na jednotlivé oddily. Pisemnosti se do oddill
zarazuji podle faze fizeni, ve které vznikly (pfed vydanim rozhodnuti o navrhu, po rozhodnuti), nebo
podle druhu dokumentu (napf. dokumenty k jednotlivym pfihlaskam pohledavek).

U eSpisu v etapé realizace pro rejstfik EPR nebude toto ¢lenéni potfeba realizovat.
Razeni pisemnosti ve spisu

Pisemnosti jsou do spisu Ffazeny chronologicky podle data a €asu, kdy jsou do spisu vkladany.
Zaroven s vloZenim pisemnosti do spisu se tato skutecnost zapisuje do spisového pfehledu spisu,
ktery tak tvofi obsah a zaroven pfehled o tom, jaké dokumenty byly kdy do spisu viozeny.

PFilohy jsou ve spisu uloZeny ve zvlastni pfilohové obalce, ktera je zaZzurnalizovana do spisu pod své
Cislo listu, stejné jako ostatni pisemnosti. Jednotlivé pfilohy se pak eviduji na této pfilohové obalce
opét chronologicky a ve stejném pofadi jsou v obalce vloZzeny.

ESpis bude vzdy jeden pro danou véc (pfipad, navrh), to znamena, Ze pokud dojde napf. k postoupeni
véci na jiny soud, zUstane eSpisu jeho spisova znacka a pouze dojde ke zméné soudu, ktery tuto véc
vyfizuje.

3.3 Zabezpeceni elektronickych dokumentt

3.3.1 Pristupova prava k eSpisu a k elektronickym dokumentim

Rizeni pfistupti bude nezavislé na koncové aplikaci. Pfistupy budou fizeny na Grovni centralniho
datového ulozisté, tzn. fizeni pfistupll bude nezavislé na tom, odkud k nim bude pfistupovano
(koncova aplikace, pfimy pfistup do centralniho datového ulozisté aj.).

Pristupova prava k eSpisu
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Pristup ke ¢teni bude k eSpisu moci mit ve stejném ¢ase libovolny pocet uzivatel(l. Pro piny pFistup (k
zapisu a aktualizaci) bude zaji$téna vyhradnost pfidéleni, tzn., aby nemohlo zapisovat vic uzivatel(
zaroven.

Pfistupova prava k eSpisu budou nastavovana pro jednotlivé uzivatele na Urovni kazdého spisu. Ke
kazdému spisu bude mozné uzivateli nastavit nasledujici druhy pfistupu:

PlIny pfistup — uZivatel bude moci eSpis zaloZit, zobrazovat a aktualizovat jeho data.
Pfistup ke &teni — uZivatel bude moci zobrazovat tdaje z daného spisu,

Uzivatelé, ktefi nebudou mit nastaven pfistup k danému eSpisu, nebudou mit moznost k udajim
z tohoto spisu pfistupovat Zadnym zplsobem.

Kazdy eSpis bude mit uréen svého garanta (spravce). Tento garant bude mit automaticky nastaven
plny pfistup jak k danému eSpisu, tak k elektronickym dokumentiim v ném obsazenym.

Soucasti eSpisu budou elektronické dokumenty v konecné verzi, které budou uzamdceny proti
aktualizaci. Tyto uzaméené dokumenty nebudou moci aktualizovat ani uzivatelé s nastavenym plnym
pristupem.

Pristupova prava k dokumentiim

Pristupova prava k obsahu elektronickych dokumentd, které budou souéasti spisu, budou definovana
oddeélené od pfistupl k eSpisu. Kazdy elektronicky dokument bude mit uréenu skupinu pfistupovych
prav a na zakladé nastaveni této skupiny budou urCovany pfistupy k obsahu elektronickych
dokumentl. V ramci definice skupin pFistupovych prav bude nadefinovano, ktefi uzivatelé maji
k elektronickym dokumentiim dané skupiny pfistup a ktefi ne. Skupiny pfistupovych prav budou
definovany centralné (tzn. vSechny soudy budou mit stejné). Pfistupova prava k obsahu konkrétniho
elektronického dokumentu budou nastavovana dle kombinace pfistupu k elektronickému dokumentu a
pfistupu k eSpisu, tzn. pro to, aby uzivatel mohl ¢ist konkrétni elektronicky dokument, bude muset byt
dokumentu pfifazena skupina prfistupovych prav, ve které ma uzivatel nadefinovano pravo ¢teni a dale
musi mit uzivatel nastaven plny pfistup nebo pfistup pro &teni k eSpisu , do kterého je elektronicky
dokument zarazen.

Pro dokumenty doslé z jinych systémua budou automaticky nastavovany obecné skupiny pfistupovych
prav ur¢ené pfimo pro praci s doslymi dokumenty (pfistupy pro pracovniky podatelny).

PFistupova prava k obsahu dokumentt bude mozné nastavovat nasledujicimi zpusoby:
Plny pfistup - uzivatel maze elektronicky dokument zalozit, aktualizovat, €ist i mazat.
Aktualizace - uzivatel mize elektronicky dokument ¢ist a ménit.

Cteni - uzivatel mGze elektronicky dokument &ist.

Zadny - uzivatel neméa zadny pfistup k elektronickému dokumentu.

Postoupeni eSpisu na jiny soud

V pfipadé postoupeni eSpisu na jiny soud bude pfistup k eSpisu nastaven skupiné pro pfijem spisu na
tomto soudé a naopak odesilajicimu soudu budou pfistupy k jinam postoupenému spisu odebrany.
Skupiny pfistupovych prav k elektronickym dokumentim zlstanou beze zmény.

3.3.2 Audit pfistupu k dokumentim

Auditovani je feSeno vyhradné pomoci komponenty ,Content Tracker* UCM.

Prvnim zplsobem je sledovani pristupll k obsahu serveru a evidence uzivatell, ktefi se snazili
obsah zobrazit. Tento zplsob je vyuZit pro pfimy pfistup prostfednictvim webového rozhrani.

Druhym zpusobem je sledovani evidence pfistupt k jednotlivym sluzbam, které UCM server
poskytuje. Opét umoziiuje sledovat uzivatele, ktefi se snazili danou sluzbu spustit. Rovnéz je také
mozné sledovat nelspésné pokusy o autorizaci.
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Dokument, ktery je zobrazen v reportu Content Trackeru je napojen na ziva metadata. To znamena,
ze pokud dojde pro dany dokument (pfipadné pro jeho revizi) ke zméné metadat pomoci Update
metody, upravi se zaroven i vystup v Content Trackeru.

Je mozné rozsifit vybér sledovanych dat pomoci externich poli. Zde Ize definovat, jaka metadata je
treba kromé defaultnich sledovat. Jediné omezeni je v poétu externich poli. Ten je pevné dany na
10 kvali optimalizaci logovani. Veskeré logovaci informace jsou ukladany do tabulky Content Trackeru
SctAccesslLog.

VSechny sluzby, které se budou vyuZivat, se sleduji pouze pro pfistup pfes aplikaéni rozhrani.
Neaudituji se pfistupy a manipulace s dokumenty pfes vlastni webové uZivatelské rozhrani UCM
(mozno v tomto sméru nakonfigurovat na zakladé pozadavku).

Pro vySe uvedené sluzby/udalosti se eviduji minimalné tyto udaje:
e jmeéno uZivatele pfihlaseného do UCM
e datum a Cas akce
e vyvolané sluzba
e |P adresa, ze které se sluzba vyvolala

3.3.3 Zabezpeceni dat a zajisténi jejich dostupnosti

Dostupnost je definovana jako pomér doby, kdy klient mize bez potizi pouzivat aplikaci a doby kdy je
mu sluzba z jakéhokoli divodu nedostupna.

Zajisténi vysoké dostupnosti Ize realizovat na nékolika urovnich:

1) Z hlediska hardware nesmi v celém FfeSeni existovat zadny SPOF (single point of failure), t;.
kus celého FeSeni, ktery neni nijak duplikovany nebo snadno nahraditelny. Proto je tfeba
zajistit:

- redundanci vSech sitovych prvkd, spojl a sitovych rozhranni,

- rezervu v podobé alespori jednoho serveru, ktery bude moZné pouzit v pfipadé
havarie nékterého stroje,

- redundanci na urovni diskového pole (RAID, pfipojeni, fadi¢e),
- odpovidajici SLA s poskytovatelem pfipojeni k Internetu (maximalni délka vypadku).

Idealnim FeSenim je vytvoreni tzv. geograficky oddéleného clusteru, tj. vybaveni dostate¢né
vzdalené serverovny stejnym nebo podobnym HW a zajisténi synchronizace dat. V pfipadé
jakéhokoli problému na primarni strané lze béhem nékolika sekund poskytnout stejnou
funkcionalitu na zalozni strané.

2) VeSkera data musi byt spolehlivé a bezpe¢né zalohovana. Vzhledem k tomu, ze pro projekt
CEPR budou vSechna data ukladana do databaze, nebude feSeni slozité. Zalohy budou
realizovany pomoci nastroje RMAN v kombinaci s IBM Tivoli Storage Management. Vzhledem
k pouziti partitioningu na Urovni Ulozisté dokumentl Ize v pfipadé nutnosti zprovoznit systém
b&hem nékolika hodin alespofi v omezeném rezimu.

V pfipadé, Ze bude nutné databazi obnovovat ze zaloh, bude pouzit tento postup:
- po odstranéni pfi¢iny poruchy bude obnovena zakladni ¢ast dat (max. 3 hodiny),

- budou obnoveny ¢asti databaze, které obsahuji posledni data (0.5 hodiny), od této
chvile budou uzivatelé moci pracovat s aplikaci,

- postupné budou obnovovana starSi data (délka této faze je zavisla na mnozstvi dat
v databazi).

3.4 Koncepce dlouhodobého ukladani dokumenti

V fizeni se mohou vyskytovat véci Zivé i nékolik let. Po vyfizeni dale putuji na spisovnu, kde jsou opét
uloZeny fadu let, pak teprve dojde na skartaci nebo odeslani do archivu. Po celou tuto dobu je spis
k véci ulozen na organizaci a musi byt mozné se k nému vratit. Vyjimkou nejsou ani spisy, které jsou

15



takto udrzovany napf. 10 - 20 let. Z pohledu elektronizace dokumentl to pfinasi potfebu zajisténi
dlouhodobé platnosti dokument.

Dokumenty budou ukladany v centralnim ddvéryhodném uloziti (dale jen ulozisté). Ulozisté bude plnit
ukoly:

- Bezpecné ulozeni dokumentu a pfislusnych metadat

- Poskytnuti dokumentl a metadat aplikacim se zajisténim kontroly a omezeni pfistupovych

opravnéni

- Zajisténi autenticity a ¢itelnosti dokument( z dlouhodobého hlediska

- Zajisténi zalohovani a obnovy dat

- Poskytnuti udaju pro skartaéni fizeni a archiv

cmp Koncepéni schéma

Systémy MSp

ePR | =] £
g - Statniarehiv
Agenda
<o g
Zajisténi dlouhodobé platnosti
Podklady pro archiv

Dokument je do ulozisté vlozen v okamziku, kdy se ma stat fizenym — uzivatel v agendovém systému
(napf. ePR) dokonc€il vyrobu dokumentu a prohlasil jej za dokonleny. Agendovy systém ulozi
dokument v Glozisti. Na vyzadani systému potom ulozisté dokument vydava.

Cilem neni vyrobit kompletni archivni systém, ale zajistit operativni uloZeni dokumentu se zajisté&nim
davéryhodnosti ve smyslu zakona 499/2004.

Ulozisté bude poskytovat podklady pro skartaéni fizeni a pro nasledné preneseni dat do Statniho
archivu, opét v souladu se zakonem 499/2004.

Jednotlivé procesy, které budou probihat v centralnim ulozisti jsou podrobnéji popsany v kapitole 3.5
Zakladni procesy.

16



3.5 Zakladni procesy

3.5.1 Zmény spisu v prtibéhu Fizeni

uc Zmény spisu v pribéhu Fizeni/

Zalozeni spisu Vylouceni Casti spisu Zmény dokumentu
do jiného

Pridéleni centralni
spisov é znacky

Vlozeni dokumentu Pridani pfilohy

Bézny uzivatel

(from Aktéri)

Pridani vedlejsiho

Spojeni véci (spist) dokumentu

Vraceni prilohy

Rozpojeni véci
(spist)

Zalozeni spisu

Vytvofeni nového spisu probiha sou¢asné se zapisem nové véci do rejstfiku v aplikaci. Také
eSpis bude vytvafen ve stejném okamziku. Pfi zaloZeni eSpisu bude automaticky vytvoren
spisovy prehled i seznam pfiloh. Prvni poloZzka ve spisovém pifehledu bude vZzdy napad véci a
prvni do eSpisu vlozeny dokument bude navrh &i jiné doslé podani, na jehoz zakladé byla véc
zapsana. Zaroven se zalozenim eSpisu budou naplnéna i metadata o eSpisu.

Pridéleni centralni spisové znacky

Spisova znacka bude pfidélovana v okamziku zdpisu nové véci do rejstfiku v aplikaci.
Spisova znacka bude pfidélovana centralné. Pro jednoznacnou identifikaci véci bude stacit
druh véci, b&zné gislo véci a roénik. Udaj o soudu, ktery véc fesi a také gislo senatu a fesitel
sice budou v aplikaci CEPR evidovany, ale v pfipadé postupovani véci mezi soudy se budou
ménit a proto nebudou pevnou souc¢asti spisové znacky.

Vlozeni dokumentu

Vlozeni nového dokumentu do spisu, jeho zapis do spisového pfehledu. V eSpisu bude nutné
vramci této Cinnosti naplnit metadata o dokumentu a nastavit pfistupy. Metadata budou
z ¢asti naplnéna daty doSlymi z provozni aplikace, z ¢asti doplnéna automatickymi funkcemi
eSpisu (napF. technicka data o velikosti souboru, pouzitych podpisech)

Pridani vedlejsiho dokumentu

Pfidani dalSiho pomocného dokumentu k dokumentu, ktery jiz je ve spisu vlozen. Typicky
pfipojeni doru€enky nebo vracené obalky k vydanému a odeslanému rozhodnuti. Vedlejsi
dokumenty budou mit samostatny druh, kterym se budou liSit od standardnich dokumentd,
v metadatech budou mit identifikaci hlavniho dokumentu, ke kterému se vztahuiji.
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V pfipadé skartace spisu a pfedani rozhodnuti (hlavniho dokumentu) archivu, se doru¢enky
do archivu nebudou pfedavat, ale budou skartovany spolu se spisem.

Odebrani dokumentu

Trvalé vynéti jednotliveho dokumentu ze spisu nebo vice dokumentll (Easti spisu pfi
vylouceni) se provadi odebranim dokumentu, ale ve spisovém pfehledu zlstane dokument
zaevidovan a bude u néj vyznaceno, Ze byl ze spisu odebran, kdy a z jakého dlivodu.

Pridani prilohy
Vlozeni nové pfilohy do eSpisu bude mimo pfidani nového dokumentu a jeho metadat také
automaticky zakladat novy zaznam do seznamu pfiloh eSpisu. Pokud bude do spisu vkladana
pFiloha, ktera neumoznuje ulozeni v elektronické formé, bude do eSpisu vlozen pouze zaznam

do seznamu pfiloh s Udaji o misté fyzického ulozeni pfilohy. Pokud to bude vhodné, bude
mozné do eSpisu vlozit napf. fotokopii (sken) nebo fotografii pfilohy.

Vraceni prilohy

Vraceni pfilohy bude vyznaCeno v seznamu pfiloh. Provede se na zakladé podnétu
vyvolaného z provozni aplikace. U eSpisu se pfedpoklada, Ze se elektronické pfilohy
(soubory) nebudou majiteli fyzicky vracet, protoZze do eSpisu poskytl pouze kopie dokumentu a
soubory s dokumenty mu z(staly.

Spojeni véci (spisi)
Po spojeni véci se vkladaji vSechny protokoly a rozhodnuti, které k fizeni patfi (jejich opisy)
nejen do spisu pGvodni véci, ale i do spisu vSech véci, které byly spojeny. To plati az do
vyFizeni véci nebo do opétovného rozpojeni véci. Spisy spojenych véci tedy existuji stale, ale
dokumenty se vkladaji zaroven do vSech.

Rozpojeni véci (spistl)

K rozpojeni véci mlze dojit po jejich pfedchozim spojeni. Do spisli vSech rozpojovanych véci
se zalozi pfislusné usneseni a dale se véci a jejich spisy vedou samostatné.
Vylouceni ¢asti spisu do jiného

Vylouéeni ¢asti spisu do jiného se realizuje jako trvalé vynéti vice dokumentl z jednoho spisu
(odebranim dokument, ale ve spisovém prehledu zlstanou dokumenty zaevidovany a bude u
nich vyznaéeno, Ze byly ze spisu odebrany, kdy a z jakého dlvodu) a jejich vlioZeni do jiného
spisu. Spis, do kterého budou dokumenty vkladany, muze byt jiny, jiz existujici spis, nebo je
mozné, Ze tento spis vznikne v procesu vylougeni jako novy.

Zmény dokumentu - opravné rozhodnuti

Prestoze budou dokumenty do ulozisté ukladany az v okamziku jejich dokonceni (schvaleni,
podpisu), mize se stat, Ze se v nich pozdéji najde chyba, napf. pfeklep ve jméné, v adrese
apod. V takovém pfipadé vydava soud opravné rozhodnuti, v kterém je uvedeno jaka Cast
puvodniho dokumentu se méni a jak. V papirové verzi dokumentu se na originale provede
pfisluSna oprava a jeji provedeni se autorizuje razitkem soudu a podpisem pracovnika.
V elektronickém dokumentu je mozné takovou zménu provést pouze s tim, Ze se opravou
porusi platnost podpisu na plvodnim dokumentu. Pokud k tomu bude mit uzivatel potfebné
nastroje (pro PDF soubory napf. AdobeAcrobatProfessional), Ize original dokumentu opravit a
opatfit dalSim podpisem. Vzdy se mél ale plvodni dokument v ulozZisti ponechat a opraveny
dokument by mé&l byt jeho novou verzi.

Zmény dokumentu — vyznacéeni dolozky PM a vykonatelnosti

Po nabyti PM/vykonatelnosti rozhodnuti se tato skutecnost vyznacuje na jeho original
v papirové podobé razitkem a uvedenim data PM/vykonatelnosti a podpisem zaméstnance.
Stejnym zpusobem se dolozka PM/vykonatelnosti vyznacuje U€astnikim na jejich stejnopis
rozhodnuti.

V elektronické verzi je v soucCasnosti realizovano pfidani dolozky PM/vykonatelnosti na
elektronicky dokument v procesu vypravovani do datovych schranek tak, Ze je na konec
puvodniho PDF dokumentu automaticky aplikaci pfidan pfisluSny text obsahujici data
PM/vykonatelnosti a cely dokument je nasledné elektronicky podepsan zaméstnancem, ktery
dokument vypravuje (obvykle zapisovatelkou).
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V aplikaci CEPR bude pro pfidani dolozky PM/vykonatelnosti vyuzito ,ztvarnéni“ dokumentu.
Vydané rozhodnuti bude vzdy elektronicky podepisovat soudce nebo VSU, ktery ho vydal.
V pfipadé, Ze rozhodnuti nabyde pravni moci, vyznaéi soudce nebo VSU do systému toto
nabyti pravni moci (datum PM). Tyto udaje budou uloZzeny v metadatech daného dokumentu.
Soucasné s vyznacenim nabyti pravni moci, systém vytvofi ,ztvarnéni“ dokumentu rozhodnuti
s vyznadenim pravni moci, které soudce nebo VSU prekontroluje. Toto ztvarnéni bude
podepsano systémovou znac¢kou a na dokumentu bude vyznadeno, kdo (ktery soudce/VSU)
toto ztvarnéni vytvofil.

Pokud bude dokument tohoto rozhodnuti s doloZkou pravni moci elektronicky odesilan napf.
Ggastnikiim fizeni, bude samotné rozhodnuti elektronicky podepsano soudcem/VSU a &ast
dolozky bude podepsana systémovym certifikatem s uvedenim toho, kdo pravni moc vyznagil.
Pracovnik, ktery bude dokument odesilat, nebude dokument podepisovat, ale v systému bude
evidovan a informace o odeslani dokumentu bude dohledatelna.

V pfipadé, ze bude dokument tist€n a odesilan v listinné podobé, bude vytisténo posledni
(aktualni) ztvarnéni dokumentu. Tento vytistény dokument ruéné podepise osoba zodpovédna
za spravnost daného dokumentu.

Dolozka vykonatelnosti bude vytvafena obdobnym zplsobem.

Systém bude zajistovat, Ze pro praci s dokumentem (zobrazeni, odeslani, tisk apod.), bude
poskytovat vzdy jen posledni (aktualni) ztvarnéni dokumentu.

3.5.2 Obéh spist

uc Obéh spisti

Zapujceni spisu Nahlizeni do spisu

Odeslani spisu

Bézny uziv atel

(from Aktéri)

Postoupeni spisu

Zapujceni spisu
Soudy na vyzadani mohou cely spis zapuj€it napf. jinému soudu. V eSpisu bude tato ¢innost

realizovatelna pouze pfidélenim dalSich doasné platnych pfistupovych prav k prohlizeni
spisu dal$im osobam. O poskytnuti téchto pfistupt bude v eSpisu uloZzen zaznam

Odeslani spisu

Pfi odeslani spisu nadfizenému soudu k rozhodnuti o opravném prostiedku se odesila cely
spis. Na niz8im soudu se pak v pfipadé nutnosti viozZit do spisu dalSi dokument zaklada
pomocny spis a po navratu plvodniho spisu se dokumentu do spisu zpétné doevidovavaji. U
eSpisu tento problém nebude vznikat, misto odeslani se podobné jako v pfipadé zapUljceni
spisu pfidéli doCasné platna pfistupova prava k eSpisu (zde i k zapisu, nejen k prohliZzeni)
pracovnikim pfislusného nadfizeného soudu. Niz$i soud bude mit eSpis také stale pfistupny,
takZze s nim bude moci v pfipadé potfeby pracovat.
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Postoupeni spisu

Pfi postoupeni véci jinému soudu se cely papirovy spis odesila soudu, ktery pak dale véc
vyfizuje pod svoji novou spisovou znackou. Papirovy spis timto krokem na plvodnim soudu
pfestava existovat. V eSpisu bude specialni funkce, kter& umozni eSpis postoupit jinému
soudu. Postoupeni bude realizovano zménou soudu, ktery véc vyfizuje (Udaje o pfedchozim
soudu zlstanou uchovany v historii eSpisu) a pfidélenim pFistupovych prav k eSpisu véci
podacimu oddéleni soudu, kam je spis postupovan a odebranim pfistupovych prav pro
aktualizaci a zapis k eSpisu v8em skupinam ¢&i uZivateldm soudu, ktery spis postupuje.
Soudu, ktery spis postupuje, zUstanou pouze prava pro nahlizeni do postoupeného spisu.
PFistupy k dokumentim zlstanou nastaveny tak, jak byly, nebudou se tedy pfi postoupeni
automaticky ménit. Pokud to bude nutné, provede zmény pfistupl k dokumentiim podaci
oddéleni v ramci pfijmu postoupené véci, ale protoze definice skupin bude centralni, nemélo
by byt nutné toto ménit. Spis bude stale zaevidovan pod stejnou (pUuvodni spisovou znackou).

Nahlizeni do spisu

NahliZzeni do papirovych spist se umoznuje U€astnikim fizeni v prostorach soudu a za ucasti
vedouci kancelafe nebo ji povéfené osoby. Pfi nahlizeni do spisu ma ucastnik fizeni pravo si
pofidit nebo si nechat soudem pofidit kopie dokumentd. U eSpisu bude mozné nahlizeni do
eSpisu realizovat na zakladé Zadosti U€astnika pouze pfidélenim dalSich dogasné platnych
pFistupovych prav k prohlizeni spisu dal$i osobé. O poskytnuti téchto pfistupl bude v eSpisu
uloZen zaznam, stejné jako o tom, na které dokumenty se dival, pfipadné od kterych si pofidil
kopii. Odpadne zde riziko zcizeni &asti spisu pfi nahlizeni. Nahlizeni na eSpis bude
realizovdno jak na soudech, napf. na specializovaném pracovisti, tak i prostfednictvim
vefejné aplikace pro ucastniky Fizeni, ke které by jim byl pfistup umoznén soudem na zakladé
zadosti. Ugastnici fizeni budou mit pFistupné pravé jen dokumenty pozadovaného spisu
a pouze na pfedem urgeny &asovy interval. U&astnici fizeni budou mit povolen tisk, pfipadné
porizeni kopie takto pFistupnych dokumentu.

Osoba, ktera neni u€astnikem Fizeni, bude do véci smét nahlizet pouze s platnym povolenim
predsedy senatu. Tato osoba bude do eSpisu smét nahlizet vyhradné v budové soudu,
po dobu, kterou uréi pfedseda senatu.

Webova aplikace pro nahlizeni do spisu

Ugastnici Fizeni budou mit pro nahlizeni do spisu k dispozici webovou aplikaci. Pro pfihlageni
do této aplikace bude u&astnik Fizeni potfebovat jednak registraéni kod, ktery bude soulasti
prvni pisemnosti, kterou mu soud zaSle a heslo, které mu aplikace CEPR pfidéli teprve
po zaregistrovani registranim ké6dem a ovéfenim totoZnosti u€astnika.

Varianta A registrace a ovéreni Uc¢astnika:

1. Ugastnik se pred prvnim pFistupem do webové aplikace osobn& dostavi
s registracnim koédem na nejbliz8i soud,

2. Soud oveéfi jeho totoznost a na zakladé registraCniho kédu vygeneruje v aplikaci
CEPR Uucastnikovi heslo pro pfistup do aplikace pro nahlizeni do spisu,

3. Webova aplikace pro nahlizeni do spisu ovéfi pristup ucastnika na zaklade
registracniho kédu a hesla. U€astnik bude mit pfistup do véci dle registracniho koédu
az do jejiho odSkrtnuti.

4. V pfipadé, Ze ucastnik je v aplikaci CEPR evidovan u vice véci, bude pro nahlizeni
do dalSich véci pouzivat stale stejné vygenerované heslo + registraéni kod konkrétni
Vé&ci.
Varianta B registrace a ovéreni u€astnika:
1. Pro prvni pfihlaseni do aplikace pro nahlizeni do spisu pouzije ucastnik registracni
kéd, ktery obdrzel s prvni pisemnosti. ProtoZze nezna heslo, pozada aplikaci
o registraci.

2. Aplikace ovéfi totoznost uCastnika, na zakladé vyzadanych udaju, které nejsou
soucasti zaslanych pisemnosti. Napf. od fyzické osoby si vyzada Cast rodneho Cisla,
od advokata evidencni Cislo advokata v CAK.

3. Pokud se ovéfeni podafi, za$le aplikace u€astnikovi pfistupové heslo.
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4. Pokud se ovéfeni nepodari, musi U¢astnik pouzit variantu A.

5. Dale bude postup stejny, jako je uveden ve varianté A od bodu 3.

Pro zajisténi vyssSi bezpecnosti doporucujeme pro registraci a ovéreni totoznosti
ucastnika pouzit variantu A.

3.5.3 Automaticky obéh spist

uc Automaticky obéh spisﬂ/

/ Cas

(from Actors)

Predlozeni spisu

Lhitov ani spisu

Bézny uziv atel

(from Aktéfi)

Lhitovani spisu, predlozeni spisu

Tyto Cinnosti v zasadé zajistuji prostfednictvim fyzického pfemisténi spisu to, aby pfislusny
pracovnik v daném &ase proved| ve véci dalSi procesni ukon. Tento ucel nebude v pfipadé
eSpisu plnit spis, ale systém fizeni procesu (workflow), které bude soucasti provoznich
aplikaci.

Workflow (systém Fizeni procesti)

Rizeni procest v aplikaci CEPR bude zajistovat systém workflow. Toto workflow bude
zajistovat ,posun® véci mezi jednotlivymi uzivateli a bude uzivatele upozorfiovat na to, ze
s konkrétni véci maji provést konkrétni ¢innost. Podrobnéji je systém fizeni procesl popsan
v kapitole 4.6 Popis systému Fizeni procesu v CEPR.
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3.5.4 Sprava aplikace

uc Sprava aplikace /

Audit pristupu k Obnov a spisu ze
dokumentim zalohy

Spravce aplikace

(from Actors)
Spravawuzwz{telu a Zalohov ani
pristupa
f ); Centralni seznam PFidélov ani napad
Lokalni spravce jmen covs apacy

iy o)

Elektronicky podpis

Audit pfistupu k dokumentim

Veskeré pristupy k dokumentiim prostfednictvim aplikace CEPR budou auditovany. Popis
auditu pfistupu k dokumentim je podrobnéji popsan v kapitole 3.3.2 Audit pfistupu
k dokumentdm.

Obnova spisu ze zalohy (rekonstrukce spisu)

U papirového spisu se provadi v pfipadé ztraty &i zcizeni ¢asti nebo celého spisu. ESpis bude
proti ztraté dat zajis§tén zplsoby a prostfedky popsanymi v kapitole 3.3.3 Zabezpeceni dat a
zajisténi jejich dostupnosti, tamtéz jsou popsany i mozné zplsoby rekonstrukce dat.

Sprava uzivatell a pristupt

Aplikace CEPR bude vyuzivat technologii jednotného pfihlaSovani Single Sign-On.
Autentizacni Gdaje budou kontrolovany proti uzivatelskym Gétim vedenym prostfednictvim
adresarovych sluzeb resortu MSp — Active Directory. Podobné mohou byt tyto adresafove
sluzby vyuzity pro potfeby pfidélovani prav k jednotlivym funkcim aplikace CEPR, opravnéni
budou pfidélovana na z&kladé skupin, do kterych uZivatel patfi.

Spravu uzivatell a pfidélovani roli bude mit pro uZivatele z jedné organizace na starosti
uréeny spravce této organizace.

Pristupy k eSpisu a elektronickym dokumentim budou feSeny zplisobem popsanym v kapitole
3.3.1 Pristupova prava k eSpisu a k elektronickym dokumentim

Zalohovani

Data z databaze aplikace CEPR i data z bezpe¢ného datového ulozisté budou kazdodenné
zalohovana zpusobem popsanym v kapitole 3.3.3 ZabezpeCeni dat a zajiSténi jejich
dostupnosti.

Centralni seznam jmen

Seznam jmen bude v aplikaci CEPR centraini a sdileny, tedy jeden spolecny pro vSechny
soudy. Udaje o osobach bude mozné aktualizovat i u zaznamu zaloZenych jinym soudem, ale
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vSechny zmeény budou logovany, takze bude mozné dohledat, kdo jaky udaj zménil. K osobé
bude mozné pfidavat dalSi adresy.

Pridélovani napadu
V centru bude nadefinovan rozvrh prace pro EPR rejstfiky v8ech soudll. Spravci aplikace
jednotlivych soudl budou muset tento rozvrh prace udrzovat aktualni!

Elektronicky podpis

Podpurné moduly pro elektronicky podpis budou vyuzivany jinymi funkcemi systému. Jejich
Uukolem bude zajistit opatfeni dokumentu elektronickym podpisem, elektronickou znackou
nebo Easovym razitkem. PouZiti elektronického podpisu, znacky nebo €asového razitka je
uvedeno v tomto dokumentu u pfislusnych funkci, které je budou vyuzivat,

3.5.5 Bezpecné ulozeni dokumentu v ulozisti

Bezpecné ulozeni dokumentl vyZaduje pouziti provéfené technologie. Dale je nezbytné pro
zalohovani a umozZnéni rychlé obnovy v pfipadé havarie vénovat velkou pozornost navrhu struktury
ulozisté tak, aby bylo mozné obnovit nejprve nezbytné dokumenty.

Jako Ulozisté dokumentd bude pouzito prostfedi Oracle Universal Content Management (UCM).
Produkt jiz zpracovava pfichozi a odchozi dokumenty pfi komunikaci se systémem datovych
schranek.

V ramci feSeni bude nutné stanovit politiky zalohovani dat a jejich obnovy. Politika musi feSit:

- Moznost geograficky oddéleného uloZeni dat pro pfipad zavazné havarie serverovny (pozZar,
vytopeni, ...)

- Zalohovaci plan, pravidla pro vytvareni zaloh
- Pravidla pro kontrolu zaloh, testy obnoveni
- Postup obnoveni systému v pfipadé havarie

- Stanoveni odpovédnosti

3.5.6 Poskytovani dokumentli a metadat aplikacim

Ulozisté bude obsahovat originaly dokument(. Aplikace budou pracovat vzdy s elektronickou kopii
dokumentu. Ta mulze byt opatfena elektronickou znackou ulozisté. Prfi poskytovani dokumenti
aplikacim se bude ulozisté Fidit nastavenim pfistupovych prav k dokumentim. Tomuto nastaveni bude
od poc€atku nutno vénovat zvlastni pozornost.

analysis Aktéfi

Bézny uziv atel Spravce ulozisté
\ -

Dokument/Spis

e \%

ePodatelna/eVypravna Agendovy systém -
automatické ¢innosti
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S dokumenty budou pracovat:

Bézni uzivatelé prostfednictvim agendovych systému nebo jinych aplikaci — jejich pFistup bude
fizeny nastavenim roli

Spravce ulozisté — uzivatel odpovédny za spravné ulozeni dokumentl v uUlozisti a jejich
platnost

ePodatelna/eVypravna — systémy, které provadeéji distribuci dokumentl z/do externiho
prostfedi

Agendové sytémy — z povahy své ¢innosti mohou agendové &innosti provadét automatizované
¢innosti s dokumenty — tisky na pozadi, generovani dokument( a dalSi

Spolu s dokumentem bude ulozisté obsahovat sadu pfislusnych metadat. Jejich tkolem bude

popsat dokument (popisna metadata) - umozni zafadit a zpétné vyhledat dokument v ulozisti.
Pfidavaji k dokumentu v uloZisti vyznam, umoZzhiuji jej kategorizovat. Kromé jiného budou
metadata obsahovat Udaje nutné pro vedeni spisu — pfisluSnost do spisu, zakladni udaje o
véci, autor, typ dokumentu, ...

zajistit ulozeni a platnost dokumentu (uchovavaci metadata) — obsahuji zejména technicka
data spojena s dokumentem. Tyto udaje jsou vyuzZity pfi konverzich dokumentu, zajisténi
platnosti a pfi generovani podkladl pro archivaci. Mimo jiné obsahuiji také historii dokumentu.
Uchovavaci metadata poskytuji informace k zajisténi

o platnosti

o Citelnosti
o autenticity
o integrity

3.5.7 Zajisténi autenticity a Citelnosti dokumentti z dlouhodobého hlediska

Pro spravu dat v centralnim ulozisti bude nezbytné nutné vyclenit skupinu pracovnikl, ktefi budou
odpovédni za spravnost, platnost a ditelnost dokument( v Ulozisti, a ktefi budou provadét proces
presunu dokumentt do archivu, pfipadné skartace. Cast spravy UloZi$t& mohou provadét také
pracovnici na lokalnich organizacich, jde zejména o vytvareni PDF/A verzi dokument(l, protoze tato
¢innost neni vzhledem k po¢tu dokumentl centralné realizovatelna. Dale budou lokalni spravci
provadét ¢innosti spojené s archivaci a skartaci dokumentt. Tuto ¢innosti by bylo vhodné prevést na
centralni spravu, to ovéem znamena zasadni zménu soucasného zpuUsobu organizace prace,
odpovédnosti a internich pfedpis(.

uc Sprava ulozisté

Lokalni uziv atel Spravce ulozisté

Vytvoieni PDF/A verze

Elektronické konv erze

Zajisténi platnosti
dokumentu

Archivace a skartace

dokumentu

dokumentu

Vytvoieni PDF/A verze dokumentu

Format PDF/A je doporuceny format pro dlouhodobé ukladani dokumentl. Proto je vhodné
nékdy v priibéhu zZivotniho cyklu dokumentu provést jeho konverzi do tohoto formatu. Tento
akt neni nutné provadét hned po pfichodu dokumentu, ale je vhodné jej provést pfed vlozenim
dokumentu na spisovnu,

Konverzi provede ktomu uréena komponenta ulozist€é. Spravce ulozisté ovSem musi
zkontrolovat, Ze vysledek konverze odpovida originalu.
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Zajisténi platnosti dokumentu

Pro zajisténi dlouhodobé dlvéryhodnosti dokumentu je nutné jej opatfit kvalifikovanou
gasovou znackou. Casova znacka ma ovSem z dvodu zajisténi ochrany proti zfalSovani
platnost tfi roky. Pfed uplynutim této doby musi byt dokument sou€asné s predchozimi
¢asovymi znackami znovu opatfen ¢asovou znackou.

Uloziété bude upozorfiovat spravce na blizici se vypréeni platnosti asové znacky a umozni
mu vyhledat pFislusné dokumenty. Na Zadost spravce potom vygeneruje podklady a provede
vytvofeni novych €asovych znacek.

Elektronické konverze dokumentt

Kromé situace popsané v odstavci Vytvofeni PDF/A verze dokumentu bude nutné provadét
elektronické konverze dokumentt v pfipadech, kdy originaly dokumentl budou uloZené
v zastaralém formatu a bude hrozit ztrata jejich Citelnosti. Ulozisté poskytne prostfedky pro

- Vyhledani dokumentd v konkrétnim formatu
- Jejich automatickou konverzi do nového formatu
- Kontrolu spravnosti provedeni konverze spravcem a vyznaceni spravnosti

Archivace a skartace

Spravce bude mit k dispozici funkci pro vybér dokumentt pro skartadni Fizeni. Ulozisté
nabidne dokumenty s uplynulou skarta¢ni lhatou, povéfeny pracovnik rozhodne o jejich
skartaci nebo archivaci. Ulozi§té pak provede skartaci dokumentl nebo jejich odeslani do
archivu (v souladu se zakonem 499/2004) a nasledné odstranéni ze systému.

Z vySe uvedenych funkci spravce je ziejmé, Ze ulozisté bude mimo jiné také zajisStovat ukoly
spisovny. V tomto ohledu bude nutné zménit chapani spisovny jako instituce, kam jsou
uloZeny spisy po uzavieni rejstfiku. Spis bude v dokumentovém uloZisti uloZen po celou dobu,
od jeho pofizeni az po archivaci, resp. skartaci. Stavajici ¢innost uloZeni na spisovnu bude u
spisu znamenat pouze vyznaceni pfisluSnych metadat:

e Vyznaceni stavu ,uloZzen na spisovnu*
e Datum spusténi skartacni Ihuty

Ulozeni spisu na spisovnu tedy nebude znamenat jeho fyzické pfemisténi, ale pouze zménu
jeho vlastnosti. Z pohledu prace se spisem bude ulozeni na spisovnu mit stejné disledky jako
dnes — spis bude mozné ze spisovny zapUjgit, bude moci obZivnout, atd. Cinnost se spisem na
spisovné bude mit patficné dopady na metadata spisu:

- P¥i zapUj€eni spisu se do transakéniho logu zapiSe informace o zapuj¢eni a navraceni
spisu, udaje pro skartaci se neméni (lhita stale bézi)

- P obzivnuti spisu se zapiSe informace do transakéniho logu a Ihlta skartace se
zru8i. Zaroven je zruSen pfiznak uloZeni dokumentu na spisovné

Dalsi ¢innosti se spisem na spisovné budou feSeny podobnym zpuisobem.
3.5.8 Obéh dokumentu ve vztahu k ulozisti

Obrazek zobrazuje stavajici schéma pohybu dokumentu. Nasledujici odstavce vysvétluji principy
interakce agendového systému ePR s uloZistém a daldi Cinnosti.
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analysis Zakladni proces /

Legend

I:' ePR

I:' Davéryhodné ulozeni
I:' Odstranéni ze systému
Dokument = PFijem Rizeni Ulozeni na ozhodnuti o
> dokumentu >> Spisovnu skartaci

Pfijem dokumentu do ulozisté

act Pfijem dokumentu /

Doslo podani

Zapis podani v podatelné

Podani
zapsano
UloZeni originalu podani

Zapis podani do aplikace
Ulozists /
Ulozeni dokumentu Konv erze dokumentu do
PDF/A ——%E%Eb
Dokument

ulozen

Pfijem dokumentu probiha zpravidla prostfednictvim elektronické podatelny. V tomto pfipadé
elektronicka podatelna zapiSe podani a do ulozisté vlozi puvodni podani. Pfitom extrahuje
pfipadné pfilohy podani a ty také vklada. Podani dale distribuuje agendovému systému, ktery
je dale zpracovava. Pfitom mu predava identifikaci dokumenta v UlozZisti.

Pokud dokument neni ve formatu PDF/A, je vhodné provést jeho konverzi do tohoto formatu a
takto zkonvertovany soubor pfipojit k dokumentu jako jeho tzv. ztvarnéni. Ztvarnéni muize
obsahovat elektronickou znacku ulozisté nebo jesté Iépe elektronicky podpis spravce uloziste,
ktery konverzi zkontroloval. Agendové systémy potom budou pracovat s timto ztvarnénim.

Prace s dokumentem v agendovém systému
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- /

Jde o zakladni proces a kliCovou sluzbu ulozisté, kterou poskytuje aplikacim. Dokument bude
v aplikaci reprezentovan svym jednoznaénym identifikatorem. Tento identifikator bude slouzit
jako odkaz na dokument. Agendovy systém v pfipadé potfeby prace s dokumentem vyvola
sluzbu se zadanym identifikdtorem pozadovaného dokumentu. Sluzba vrati dokument, se
kterym agendou systém dale pracuje. Origindl dokumentu z(stava uloZen v ulozisti, sluzba
fakticky poskytuje elektronicky opis dokumentu.

Do transakéniho logu u dokumentu uloZisté automaticky zaznamena udalost vydani kopie
dokumentu aplikaci. Aplikace s dokumentem muze nakladat podle své potieby.

Ztvarnéni dokumentu

V nékterych pfipadech je dokument uréeny pro vefejnost a musi byt vystaven v prostfedi
Internetu. Pfitom musi byt spinény pozadavky zakona 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
Udaj. Musi proto vzniknout upravena verze dokumentu, kde budou osobni Udaje odstranény.
Pfitom fakticky nevznika novy dokument, pouze jeho zobrazeni — ztvarnéni. Podobnych
ztvarnéni maze byt pro dany dokument vice.

Nejcastéj$im pFipadem ztvarnéni maze byt prevedeni dokumentu v jiném formatu do PDF/A —
Ulozisté bude obsahovat plvodni originalni dokument, uzivatelé budou pracovat se
ztvarnénim ve formatu PDF/A.

Ztvarnéni dokumentu musi vzdy zkontrolovat a potvrdit povéfeny uzivatel. V tomto pfipadé to
nebude centralni spravce, ale mlze to byt bézny uZivatel organizace resortu, ktery je
napfiklad povéfen ukoly anonymizace dokumentu.

Zmény dokumentu

Dokument je mozné upravovat pouze do té doby, nez se stane Ffizenym (pojem record
ve smyslu mezinarodnich standardd), tedy nez jej puvodce oznaci jako hotovy a vilozi do
systému. Od tohoto okamziku neni mozné v dokumentu provadét zadné zmény. Dokument by
mél byt oznacen elektronickym podpisem plivodce nebo elektronickou znackou systému.

Dalsi vyvoj dokumentu je potom vyznaCen v agendovém systému a zaroven se odrazi
v metadatech dokumentu, zejména transak&nim protokolu.

Nékteré vyznamné udalosti (pravni moc rozhodnuti a dal$i) Ize zobrazovat jako ztvarnéni
dokumentu.

Vytvoreni podkladt pro archiv, skartace

Ulozité poskytne funkce pro provedeni archivace a skartace dokument(. Povéfeny uZivatel
bude mit k dispozici funkci pro vybér dokumentt, u kterych vyprSela skartaéni doba. Uzivatel
postupné oznadi, jestli tyto dokumenty budou uréeny ke skartaci nebo budou odeslany
statnimu archivu s oznacenim, které poboc&ce statniho archivu pfislusi.

Ulozisté nasledné generuje z dokumentt uréenych pro statni archiv bali¢ky (v terminologii
mezinarodniho standardu pro archivni sluzby SIP — Submission Information Package), které
domluvenym zpusobem do archivu odesila. Narodni standard urcuje format, v jakém jsou tyto
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zpravy odesilany. Odeslané informace musi byt oznaceny kvalifikovanou elektronickou
znackou ulozisté pro identifikaci.

Po potvrzeni pfenosu statnim archivem ulozi§té provede znieni vSech skartovanych a
archivovanych dokumentt. Uchova pouze vybrana metada o dokumentu/spisu (podle
Narodniho standardu) identifikaci dokumentu, datum pofizeni, jeho pfislusnost do spisu a
vztahy s ostatnimi dokumenty.

Fulltextové vyhledavani, vyhledavani podle metadat

Reseni bude umoziovat fulltextové vyhledavani v uloZenych dokumentech. Zaroven bude
umoznovat i vyhledavani v metadatech, ktera jsou ulozena u dokumentl. Vyhledavani musi
podporovat Cesky jazyk.

3.6 Evidencni pomiuicky

Evidenéni pomUlcky vedené na soudech vécné patfi do problematiky eSpisu. Jsou a nadale budou
feSeny v jednotlivych provoznich aplikacich. Jedna se napfiklad o nasledujici evidenéni pomacky:

e Kniha uschov

e Kniha vazeb

e Seznam odeslanych spisu
e Lhutnik PO/PP

Predpokladame, ze v aplikaci CEPR nebude potfeba vést zadné evidenéni pomucky.

4 Koncepce aplikace CEPR

Aplikace CEPR bude nova webova aplikace s modernim uzivatelskym prostfedim, fizena udalostmi.

Zpracovavat se v ni bude agenda vydavani elektronickych platebnich rozkazu od zapisu nové véci az
po vydani a vypraveni EPR. V pfipadé nevydani EPR nebo zruSeni vydaného EPR bude véc v této
aplikaci uzaviena a prfevedena do fizeni ,C* ve stavajici lokalni aplikaci pfislusného soudu.
Centralizovana budou i data potfebna pro vedeni rejstfiku EPR, takze aplikace CEPR bude zcela
nezavisla na sou€asnych aplikacich ISAS a ISKS. Komunikace s ostatnimi aplikacemi budou probihat
pfes nize popsana rozhrani.

Klicovou komponentou systému CEPR bude vedeni kompletniho elektronického spisu. V dusledku
toho nebude pro zpracovani rejstfiku EPR nutné dokumenty tisknout, v8echny dokumenty budou
zobrazovany i vytvafeny elektronicky, do tisténé podoby budou pfevadény az v pfipadé nutnosti
distribuce dokumentt G€astnikum Fizeni klasickou postou. V ramci feSeni problematiky elektronického
spisu budou feSeny otadzky souvisejici s organizaci elektronického spisu, fizenim pfistupu
k dokumentdm ve spisu, jeho archivaci atd. Pfitom budou vyuzity zavéry ze soubézné probihajicich
studii ne elektronicky spis v resortu justice a dlouhodobé ukladani a archivaci.

V ramci nové aplikace budou muset byt zohlednény i nékteré dalSi aplikace a systémy, z nichz nékteré
uz jsou z Casti postaveny jako centralni - napf. ePodatelna a eVypravna. V ramci integrace téchto
aplikaci bude muset byt pfipraveno takové feSeni, které umozni pfimy pfistup k informacim do
centralnich &asti systém(, bez G¢asti lokalnich ePodatelen nebo eVypraven. Stejné tak budou muset
byt doplnéna rozhrani na dalSi centralni systémy, jako napfiklad CSLAV, CEO a;.

4.1 Vstupni predpoklady a omezeni

Zavedeni eSpisu pro agendu elektronického platebniho rozkazu je limitovano rdznymi kliGovymi
podminkami. V této kapitole jsou uvedeny nejvyznamnéjsi z nich.

Legislativni podminky:

e Opétovné zavedeni rejstfiku ERo pro evidenci elektronickych platebnich rozkaz( nejpozdéji
k datu spusténi eSpisu pro elektronicky platebni rozkaz.

e Uprava internich predpisi (vnitfniho kancelafského fadu soudd, jednaciho fadu), tak aby
umoznovaly vést hybridni spis v rejstfiku ,C*.
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e Uprava elektronického formulafe navrhu na podani elektronického platebniho rozkazu
(zpovinéni nékterych poli) tak, aby vice podporoval moznost automatického zapisu do
rejstfiku a lustrace pfi zapisu.

Technické podminky:
e Zajistit uvedené certifikaty:

- kvalifikované elektronické certifikaty pro vsechny soudce, VSU a administrativni
pracovniky, ktefi zpracovavaji agendu elektronického platebniho rozkazu,

- kvalifikovany systémovy certifikat pro aplikaci CEPR,
- vytvareni kvalifikovanych ¢asovych razitek pro divéryhodné ulozisté.
e Dovybaveni soudl scannery pro skenovani dokumentu, které dojdou v papirové formé.

e Zajistit moznost pfihlaSovani do Centralni evidence osob pro aplikaci CEPR namisto
soucasného zplsobu, kdy se vzdy pfihlaSuje konkrétni uzivatel.

e Vsichni pracovnici soudu (administrativa, VSU, soudci) zabyvaijici se zpracovanim agendy
elektronického platebniho rozkazu musi byt tzv. ,pocitacové gramotni*.

e Zajistit, aby CzechPoint umél konvertovat elektronické dokumenty s vice podpisy.
4.2 Koncepcni schéma CEPR

Uvedené schéma znazorfiuje zakladni logickou koncepci budouciho feSeni CEPR a jeho vazby na
kliCové okolni systémy:

Informacni systém
Datovych schranek

—’E—J 1 4 Internet

— e — e— e ] — e N ————— —
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‘ E-mail
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Dorucovani z aplikace CEPR

Dorucovani dokument(l u¢astnikiim Fizeni bude v aplikaci CEPR mozné jak elektronicky, tak papiroveé.
Elektronické dorucovani bude mozné do datovych schranek (prioritné, dano zakonem) nebo
prostfednictvim e-mailu (na zakladé Zadosti u€astnika o doru¢ovani timto zpisobem, nutné zpétné
potvrzeni pfijeti do 3 dnu). Pokud ucéastnik nema datovou schranku nebo nepozadal o doru€ovani
prostfednictvim e-mailu, bude mu dorugovano v papirové formé obalkou prostfednictvim Ceské posty.
Bude-li mozné a vyhodné vyuzit sluzby hybridni posta, nemusely by se obalky a papirové dokumenty
tisknout na soudech, ale ze soudu by se odeslaly elektronicky do hybridni posty a ta by zafidila tisk
obalek, tisk dokumentd, jejich kompletaci, odeslani ucastnikovi a také vraceni dorucenky
v elektronické podobé.
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4.3 Role elektronického dokumentu CEPR

Elektronicky dokument by mél pIné zastoupit stavajici papirovou evidenci spisu. V souasnosti
uzivatelé pfistupuji k elektronickym dokumentiim s neduvérou a snazi se zachovat papirovou formu
evidence. Vede to k tisku vSech dokumentl za ucelem jejich ulozeni do spisu. Ekonomicky pfinos
elektronizace je pfitom opaény — elektronické dokumenty v takovém pfipadé cely proces prodrazuji.

Pfitom elektronicky dokument pfinasi fadu vyhod
- MenSi naroky na ulozny prostor
- Jednodussi manipulace a vyrazné rychlejSi pfedavani spisu
- MenSi nutny poc€et kopii dokumentu

Aplikace CEPR bude jako s hlavni formou pracovat s elektronickym dokumentem a elektronickym
spisem. Veskeré originaly elektronickych dokumentt budou ulozeny v ulozisti. Pfitom podle vyhlasky
191/2009 bude nutné dokumenty ukladat ve formé PDF/A.

ESpis bude v CEPR kompletni, pro praci nebude nutné zadny dokument tisknout.

Na vS8echny vystupni dokumenty budou vytvofeny pdf Sablony, jednotné pro vSechny organizace
resortu. Jediné vzory, které pravdépodobné budou v MS Wordu, jsou vzory obalek, které bude nutno
uzivatelsky pfizplsobovat pro tiskarny na jednotlivych soudech (pokud vypravovani postou nebude
pokryto vyhradné hybridni postou).

4.4 Upresnénirozhrani systému CEPR a ISAS/ISKS/IRES/CEO/CSLAV/InfoSoud
Komunikace CEPR - ISAS/ISKS

V CEPR bude fizeni o elektronickém platebnim rozkazu az do faze vydani EPR v&etné& doruCovani.
Pokud nabude EPR pravni moci, véc v tomto fizeni skon€i. Kdyz bude proti EPR podan odpor a
nebude soudem odmitnut, tedy kdyz bude EPR zrusen, nebo pfipadné pokud nebude EPR vilbec
soudem vydan, bude véc v tomto Fizeni skoncena pfevedenim do nové véci druhu C na okresnich
soudech, do druhu véci EC nebo ECm na krajskych soudech. Dosud pouze elektronicky spis bude
pokraCovat v nové vznikajicim hybridnim spisu véci C, kterymiz bude veden pisemnou formou.

Pfevod dat z centralni aplikace CEPR do pfislusné lokaini aplikace ISAS/ISKS probéhne na tlagitko,
kterym se data z CEPR odeslou s vyuzitim jiz existujiciho komunikaéniho modulu. Jejich zpracovani
pro zapis nové véci C bude realizovano timtéz postupem, jako v souCasnosti pfi postupovani véci
pomoci komunikace ISAS — ISAS. Pfenasena budou data o véci, o osobach v fizeni, o vydanych
rozhodnutich, o opravnych prostfedcich i jiz vytvofené dokumenty, respektive odkazy na né.

Komunikace ISAS/ISKS - CEPR

Po pfevodu véci z aplikace CEPR do rejstfiku C v pfislusné lokalni aplikaci ISAS/ISKS bude nutné
doplnit zpét do aplikace CEPR spisovou znacku véci, pod kterou byla do rejstfiku C zapsana. Tato
komunikace probéhne automaticky po zalozeni nové véci v rejstfiku C. Komunikace bude v aplikaci
ISAS/ISKS realizovana pres frontu udaju k odeslani do aplikace CEPR, kterd se bude odesilat
prostfednictvim naplanované ulohy jednou denné.

Komunikace CEPR - IRES

Tato komunikace bude odesilat z aplikace CEPR do lokalni aplikace IRES informace o soudnich
poplatcich (SOP), které maiji podatelé EPR uhradit pfisluSnému soudu. Vysledkem komunikace budou
predpisy k uhradé SOP z aplikace CEPR ulozené do zasobniku vazby ISAS — IRES v aplikaci IRES.
Nasledné budou v aplikaci IRES zpracovany stejnym zplsobem jako predpisy k uhradé SOP
z rejstiika lokalni aplikace. Bude nutné vyfesSit problém se zatim povinnou vazbou zasobniku na
spisovou znacku véci v lokalni aplikaci, kde spisové znacky véci z aplikace CEPR zaloZeny nebudou.

Komunikace IRES — CEPR

Tato komunikace bude z lokalni aplikace IRES odesilat informace o provedenych uhradach SOP do
aplikace CEPR. Pokud by bylo v budoucnosti zaplaceni soudniho poplatku realizovano néjakou
pfimou formou v ramci procesu podavani navrhu, napf. webovou platebni branou nékteré banky, byla
by tato komunikace nadbyte¢na.

Komunikace CEPR - ISVKS

Komunikace s aplikaci ISVKS nebude potfebna, nebot pfevod do sporného Fizeni bude na krajskych
soudech provadén do rejstfikil EC nebo ECm, které jsou vedeny v aplikaci ISKS.
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Odesilani dat z CEPR do aplikace CSLAV

Pro komunikaci aplikace CEPR s aplikaci CSLAV bude vytvofeno standardni komunikacni rozhrani.
Rozhrani bude feSeno technologiemi webovych sluzeb (WS). Aplikace CEPR musi obsahovat modul
pro vzdalené volani serverové webové sluzby (klienta WS) a vlastni webovou sluzbu pro pfijem
odpovédi ze serveru aplikace CSLAV.

Format zprav bude dan technologickymi standardy platnymi pro webové sluzby. Kazda zprava musi
byt XML dokumentem, ktery obsahuje elementy podle specifikace SOAP protokolu. Vlastni zdrojova
data budou obsaZena v téle a pfiloze zpravy.

Do CSLAV budou jednou denné pfenasena data potfebna k vypoctu vykazl a data statistickych listu.
Vazba na infoSoud

Vazba na infoSoud bude realizovana webovou sluzbou infoSoudu, ktera bude aplikaci CEPR zadat o
data EPR. InfoSoud bude definovat format dotazu (rozhrani, strukturu dat apod.).

Komunikace mezi infoSoudem a aplikaci CEPR bude nasledujici:
1) InfoSoud obdrzi zvenku pozadavek na zobrazeni dat konkrétni spisové znacky EPR.
2) Definovana webova sluzba aplikace infoSoud pozada o data aplikaci CEPR.
3) Aplikace CEPR pozZadovana data vrati v dohodnutém formatu.
4) Aplikace infoSoud data zobrazi zplsobem bé&Znym pro zobrazovani informaci v infoSoudu.

Podminkou je, Ze infoSoud musi definovat rozhrani a zpUsob dotazovani na data, protoZe existuje
predpoklad, Ze postupné mohou byt stejnym zplisobem napojovany i dalsi systémy.

Vazba na CEO

V aplikaci CEPR bude pfi zapisu kazdé véci provadéna lustrace fyzické osoby zalovaného i
navrhovatele v Centralni evidenci obyvatel. Aplikace CEPR bude tuto lustraci provadét zcela
automaticky na zakladé udaji doSlych v navrhu na podani platebniho rozkazu. Pokud se nékterou
osobu nepodafi v Centralni evidenci obyvatel vylustrovat nebo vysledkem lustrace bude vice zaznamu
0 osobach, bude osoba ve véci predana do zpracovani jako nevylustrovana.

Pro to, aby mohla aplikace provadét lustraci zcela automaticky bez pfihlaseni konkrétniho uzivatele, je
nutné zajistit, moznost pfihlaSovani do Centralni evidence osob pro aplikaci CEPR.

Vazba na seznam advokati Ceské advokatni komory

V aplikaci CEPR bude pfi prvnim zapisu advokata do systému automaticky provadéna lustrace
advokata v seznamu advokatd Ceské advokatni komory. Pokud se advokata nepodafi vylustrovat
nebo bude zjisténo, Ze advokat ma pozastaven vykon funkce, pfipadné byl ze seznamu advokati
vyskrtnut, bude tato informace v systému vyznacena.

Pro moznost opakované lustrace advokata v prabéhu Fizeni véci, ve kterych je evidovan, bude
v systému k dispozici funkce, kterou bude spoustét ruéné uzivatel.

Vazba na ePodatelmu/eVypravnu

Aplikace CEPR bude pro pfijem a odesilani dokumentt a spist vyuzivat sluzby stavajici elektronické
podatelny a elektronické vypravny. V aplikaci budou implementovana rozhrani pro tyto moduly,
z pohledu ePodatelny/eVypravny bude CEPR pouze dalSi aplikaci, ktera vyuziva jejich sluzby.

CEPR bude pro ukladani dokumentl vyuzivat stejné ulozisté jako ePodatelna/eVypravna, ¢imz se
zjednodusi pfijem a odesilani dokumentl a zmens§i naroky na jejich uloZeni.
Vazba na informacéni systém zakladnich registri

Vzhledem ktomu, Ze informacéni systém zakladnich registrd zatim neexistuje, neni vazba na
informacni systém zakladnich registrd sou¢asti navrhovaného fesSeni.

Predpokladame, Ze po nabéhu informacniho systému zakladnich registr(i, by mohla aplikace CEPR pfi
zapisu pravnické nebo fyzické podnikajici osoby provadét automaticky lustraci v registru osob a
pozdéji by mohla byt i lustrace aplikace CEPR v Centralni evidenci obyvatel nahrazena lustraci
Vv registru obyvatel.

Protoze k datu vytvoreni tohoto dokumentu neni znamé rozhrani na informacni systém zakladnich
registrd, neni mozné blize specifikovat tuto vazbu. Navrhujeme, aby po zvefejnéni rozhrani na
informacni systém zakladnich registrd a zprovoznéni tohoto informacniho systému, byla dodatec¢né
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provedena analyza vyuziti lustrace v informacnim systému zakladnich registri pro aplikaci CEPR a
vazba byla dopracovana.

4.5 Centralni, sjednocena a lokalni data

Tato kapitola uvadi prehled kli¢ovych informaci souvisejicich s agendou EPR s rozliSenim, jaké
informace budou sdilené v centru, jaké budou centralni, ale nesdilené a jaké budou lokalni:

e ePodatelna pro CEPR bude centralni, ale nesdilenda, tedy uZivatel uvidi pouze podani, patfici na
jeho soud. Vramci tohoto konceptu se pfedpoklada pfimy pfistup aplikace CEPR do CePo,
v LePo bude nova moznost oznacit podani pro CEPR.

e Seznam jmen bude v aplikaci CEPR centralni a sdileny, tedy jeden spole¢ny pro vSechny soudy.
Udaje o osobach bude mozné aktualizovat i u zaznamt zaloZenych jinym soudem, ale véechny
zmény budou logovany, takze bude mozné dohledat, kdo jaky udaj zménil. K osobé bude mozné
pfidavat dalSi adresy.

Centralni seznam jmen nebude pfi nabéhu aplikace CEPR naplnén Zadnymi zaznamy o osobach
z pGvodnich elektronickych platebnich rozkazd vedenych v aplikaci ISAS. Pfi nabéhu aplikace
CEPR bude centralni seznam jmen naplnén pouze udaji o jednotlivych organizacich rezortu
Ministerstva spravedinosti (dle standardniho seznamu, ktery je dodan MSp).

Lustrace pfi zapisu osoby do tohoto centralniho seznamu jmen bude provadéna pouze proti
Centralni evidenci obyvatel.

e Seznam zaméstnancu, uzivatell aplikace bude centralni ale nesdileny, spravce aplikace pro
pfislusny soud bude udrzovat tento seznam véetné pfistupl za svij soud. PfihlaSovani k aplikaci
bude mozné pouze pies ovéreni uZivatele proti Active Directory. Rizeni pfistupl bude pres role
pfidélované v aplikaci CEPR, podobné jako v ISASu. Z aplikace CEPR bude mozné provadét
dotazy do centralni evidence osob.

o Data rejstfiku v€etné ulozenych dokumentll budou centraini, ale nesdilena, uzivatel tedy uvidi
pouze Udaje z véci, které patfi jeho soudu.

e eVypravna pro CEPR bude centralni, ale nesdilena, tedy uzivatel bude vypravovat pouze
dokumenty ve vécech, patficich na jeho soud.

e Elektronické dokumenty vytvarené v aplikaci CEPR a ukladané do ulozisté budou podepisovany
osobnimi certifikaty jednotlivych uzivatel(. Ztvarnéni dokumentd s dolozkou PM/vykonatelnosti
budou podepisovana systémovym certifikatem.

4.6 Popis systému fizeni procesti v CEPR

Obecné bude prace uzivateld v aplikaci CEPR fizena udalostmi. Bude stanoven pevny sled udalosti.
Kazda udalost bude mit pfes uZivatelské role nadefinovano, kdo ji na dané organizaci (pro pfisludny
rejstfik) vykonava. ProtoZe nebude existovat papirovy spis véci, ktery by zaméstnanci (VSU/soudci,
vedouci kancelarfe, zapisovatelce,..) nékdo dal do jeho pfihradky nebo donesl na stul, budou se
vSichni uzivatelé aplikace CEPR Fidit tim, co mu nabidne aplikace. Uzivatelé budou mit v aplikaci svuj
spracovni stdl“ — seznam spisovych znacek, s kterymi maiji provést néjaky ukon. Pokud to bude
vyzadovano, mohou byt uzivatelé navic upozorfovani napf. pomoci emailll o tom, Ze v aplikaci CEPR
maji s danou spisovou znackou provést néjaky ukon. Tim, Ze jeden uzivatel provede s danou véci
prislusnou udalost, véc se automaticky posune dle definice sledu udalosti na dal§i udalost a ta se
zobrazi na pracovnim stole dalSimu uzivateli. Bude nutné udrzovat aktualni pfifazeni uzivateld
k jednotlivym rolim, a pokud néktery zaméstnanec napf. onemocni na del8i dobu, bude v aplikaci
nastroj na vyznaceni jeho zastupu (uZivatele, kterému budou pfidélovany nové udalosti misto
nemocného). UzZivatel se specialni roli (spravce aplikace) bude mit také moznost zménit u jiz
pridélenych udalosti uZivatele na jiného.

4.7 Role, které budou pracovat s CEPR
Spravce centralniho ulozisté — bude odpovédny za nasledujici ¢innosti:
e Sprava konverzi dokumentt do PDF/A a jejich kontrola,
e Zajisténi platnosti dokumentl — vytvareni novych ¢asovych znacek,
e Cinnosti zajistujici skartaéniho Fizeni,

o Cinnosti tykajici se procesu archivace, véetné pripravy dat pro Narodni archiv.
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Pracovnice podatelny zapisového oddéleni — provadi ruéni zpracovani téch podani, které nebylo
mozno zpracovat automaticky

VSU/soudce — provadi kontrolu navrhu, rozhoduje o dalSich krocich fizeni, provadi kontrolu EPR
a pfipadné opravy dat a pfegenerovani EPR

Vedouci kancelafe — provadi kontrolu doru¢eni odeslanych dokument(, uréuje lhdtu pro podani
opravnych prostfedkl, vyznacuje nabyti PM, v pfipadé prevodu do sporného fizeni provadi prevod,
provadi ¢innosti pfed odSkrtnutim véci, odskrtava véc

Zapisovatelka - provadi rozeslani dokumentt Uéastnikim Fizeni
4.8 Popis zdkladniho procesu zpracovani v CEPR
Postup zpracovan véci v aplikaci CEPR je nazna€en v nasledujicich odrazkach:

e Podatel vypiIni navrh na vydani EPR v pdf formulafi nebo pomoci webové sluzby a odesle ho na
ePodatelnu MSp.

e V ePodatelné se podani automaticky zkontroluje, vygeneruje se pro néj variabilni symbol (VS) a
podateli se mailem/do DS potvrdi pfijeti podani

e Podani se automaticky odesle z centralni ePodatelny MSp na ePodatelnu aplikace CEPR

e Aplikace CEPR v pravidelnych intervalech automaticky zpracuje doslé navrhy. Automaticky budou
zpracovany pouze uspésSné ovéfené navrhy. Pokud jsou osoby v navrhu uvedeny jednoznacné
(podle typu osoby, napf. pro fyzickou osobu jméno, pfijmeni a datum narozeni nebo rodné Cislo),
provede aplikace automaticky jejich lustraci v pfislusném centralnim registru. Pokud se takto
Uspésné overi vSechny osoby, aplikace automaticky zapiSe navrh do rejstfiku pod novou spisovou
znaCku, osoby zapide nebo pfipoji v centralnim seznamu jmen a podani v podatelné vyfidi. Pokud
se ovéfeni nepodafi, k automatickému zapisu véci nedojde, podani zlstane nevyfizené a zpracuje
ho pracovnice podatelny ru¢né.

e Uzivatel aplikace CEPR (pracovnice podatelny/zapisového oddéleni) zkontroluje doSla nevyfizena
podani (ovéreni) a tlacitkem je zapiSe do rejstfiku.

e P¥idélovani spisové znacky pro EPR

Zpusob piidélovani spisové znacky pro CEPR bude centralni. Pro jednoznaénou identifikaci véci
tedy bude stacit druh véci, bézné Cislo véci a roCnik. Bézné Cislo bude muset byt pfi stavajicim
poctu podanych navrhi na vydani EPR Sestimistné.

Udaj o soudu, ktery véc fesi a také &islo senatu a Fesitel sice budou v aplikaci CEPR evidovany,
ale v pfipadé postupovani véci mezi soudy se budou ménit a proto nebudou pevnou soucasti
spisové znacky. Spisova znacka véci v rejstfiku ERo tedy bude napf. ,ERo 123456/2012".

e PFid&lovani véci VSU nebo soudctim bude v aplikaci CEPR podobné jako dosud aplikacich ISAS
nebo ISKS - proto bude muset byt v centru nadefinovan rozvrh prace pro EPR rejstfiky vSech
soudl a SA jednotlivych soudd ho budou muset udrzovat aktuaini!

VSechny soudy budou pro pfidélovani véci fesitelim v aplikaci CEPR pouzivat kolovaci zplsob
bez moznosti pouzit specializace, ktery pfidéluje véci cyklicky. V pfipadé potfeby je mozné napad
feSiteli zastavit pomoci stop stavu a po skonceni dlvodu zastaveni Ize stop stav jednoduse zrusit
bez nutnosti dopogitavat navySeni. PouZiti specializaci neni v aplikaci CEPR mozZné, protoZe by
tim bylo znemoznéno automatické pfidéleni novych véci feSiteli — pracovnice by musela pfed
pfidélenim specializaci zadat.

e P¥i zapisu véci se automaticky predepiSe soudni poplatek a posle se do zasobniku aplikace IRES
na pfislusném soudé. Pokud je zalobce od placeni SOP zprostén, SOP se automaticky
nepredepi$e a nastavi se pfimo stav EPR ,KE_GENEROVANI“. Pro posilani do IRESu bude
pouzit komunika&ni modul a pro zpracovani doslych dat nova ¢ast aplikace IRES.

* Po automatickém zjisténi (z IRESu, pfes novou komunikaci IRES-CEPR), Ze je SOP zaplacen, se
nastavi stav EPR ,KE_GENEROVANI*, coz bude signal pro vybér ke zpracovani EPR soudcem
nebo VSU.

e Uzivatel VSU/soudce vygeneruje EPR do PDF, zkontroluje, podepie a uzamkne dokument a
EPR schvali. Stav EPR se zméni na ,SCHVALEN*, coZ je spolu s referatem signal pro
zapisovatelku k vyhotoveni stejnopisi dokumentd a kjejich rozeslani. Elektronicky original
rozhodnuti bude vzdy elektronicky podepisovat ten VSU nebo soudce, ktery ho vyda.
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e Po schvaleni EPR VSU nebo soudcem aplikace automaticky vyznaéi vyFizeni véci.

o UzZivatelka — zapisovatelka provede rozeslani. Do DS pfes eVypravnu — modul CEPR, do mailu
z eVypravny CEPR, na postu pfes hybridni postu nebo pfes tisk na tiskové oddéleni (definice
tiskovych oddéleni jednotlivych soudt, vSech tiskaren a vzord pro obalky budou v CEPR).

e Kontrola doru€eni — po doruceni ureni Ih{ity pro podani odporu.

e Kontrola Ihaty — vyznageni PM nebo vyznadeni odporu, pfedani VSU/soudci.

e ZruSeni EPR a uzavfeni véci v CEPR, pfevod do ,C* v lokalni aplikaci soudu (nebo odmitnuti
odporu a vyznaceni PM EPR).

4.9 Sablony vzort dokumentt

Dokumenty budou v aplikaci CEPR standardné vytvareny sestavenim dat z aplikace do pripravenych
Sablon. Sablony i sestavené dokumenty budou ve formatu PDF.

Seznam Sablon pro nesporné fizeni v rejstfiku ERo:

Usneseni o mistni neprislusnosti - pfi postoupeni véci jinému okresnimu soudu

o.s.F 152 - PredloZeni nesouhlasu s postoupenim véci — nebo-li predkladaci zprava - po
postoupeni z jiného soudu z divodu vécné nepfisluSnosti se v pfipadé nesouhlasu soudu
s postoupenim véc predklada vrchnimu soudu k uréeni pfislusnosti

o.s.F 064 - Usneseni soudu prvniho stupné o vyzvé, aby uc€astnik zaplatil soudni
poplatek - Vyzva k zaplaceni SOP - v pfipadé, Ze nebyl zaplacen soudni poplatek do
uplynuti dané Ihaty od pfijeti navrhu, zasila se navrhovateli vyzva k zaplaceni soudniho
poplatku

o.s.F 065 - Usneseni soudu prvniho stupné o vyzvé, aby u€astnik doplatil zbytek
soudniho poplatku - Vyzva k doplaceni SOP - v pfipadé, Ze nebyl zaplacen soudni poplatek
v plné vysi, vyzve soud navrhovatele k doplaceni zbytku soudniho poplatku

o.s.F - 070 - Usneseni o vraceni soudniho poplatku nebo jeho preplatku - Vraceni
preplatku SOP - v pfipadé, Ze byl zaplacen soudni poplatek ve vysi vétSi nez spravné a
preplatek je vétsi nez 50 K&, dojde k vraceni preplatku navrhovateli. VSU/soudce vyda
usneseni k vraceni preplatku SOP a pfikaz uétarné, zada do formulare AAZO19F a vygeneruje
do zasobniku pro IRES.

Usneseni o zastaveni fizeni - Zastaveni fizeni — napf. pokud nedoSlo k zaplaceni soudnich
poplatkd po vyzvé k zaplaceni SOP

Usneseni o zruseni zastaveni fizeni - Usneseni o zruSeni zastaveni fizeni - je-li poplatek
zaplacen nejpozdéji do konce Ihlty k odvolani proti usneseni o zastaveni fizeni z dlivodu
nezaplaceni SOP, véc obzivne.

o.s.F_EPR_105a - VVydani EPR - jsou-li uhrazeny soudni poplatky a VSU/soudce neshleda
ddvod k nevydani EPR, EPR vyda.

Usneseni o zruseni platebniho rozkazu - ZrusSeni EPR - v pfipadé, Ze neni platebni rozkaz
z néjakého divodu dorucen, nasleduje usneseni o zruseni platebniho rozkazu a véc obzivne.

Zaznam o nevydani EPR - EPR nevydan — pokud se VSU/soudce z né&jakého divodu
rozhodne EPR nevydat, vytvofi zaznam o nevydani EPR, v kierém uvede dlvod, datum,
podepiSe a nasleduje skonceni véci v rejstfiku ERo a pfevod do véci C.

Usneseni o odmitnuti odporu — napf. ve véci, kdy je odpor podan opozdéné nebo osobou
neopravnénou. V pfipadé odmitnuti odporu nabyva véc pravni moci.

o.s.F - 085 - Usneseni o vyzvé k odstranéni vad podani - Vyzva k odstranéni vad podani -
v pfipadé, Ze dojde napf. ktechnické zavadé, ktera zplsobi, Ze navrh na vydani
elektronického platebniho rozkazu neobsahuje vSechny nalezitosti, tedy nejde o vadu na
strané navrhovatele, pak je vydano toto usneseni. Neni ur€eno pro odstranéni vad neuplnych
podani zpusobenych podatelem — podani, ktera nesplfiuji nalezitosti dané zakonem, se do
rejstfiku ERo nezapisuji. Navrhovatel EPR je poZzadan o dodani poZadovanych naleZitosti,
napf. pfiloh.

Usneseni o odmitnuti podani - je-li navrhovatel pozadan o dodani pozadovanych nalezitosti a
neucini tak, pak dochazi k odmitnuti podani
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- Usneseni o zruseni odmitnuti podani — v pfipadé uznani odvolani podaného proti usneseni
o odmitnuti podani.

- Opravné usneseni — dle § 164 o.s.f. mlze predseda senatu opravnym usnesenim opravit
v rozhodnuti zjevné nespravnosti.

- Jiné usneseni — napf. pferuseni fizeni dle § 110 o.s.f., pfechod nebo pfevod prava dle §
107a o.s.f., zalovany zemfe pfed vydanim EPR, Zalovany zemfe po vydani EPR.

Pfipis — obecny dokument..

5 Technologie reseni

deployment Servers /

Centralni &ast aplikace

Web klient ! HTTP Aplikacni server

«datastore»
Databaze aplikace

jiného proprietamiho pro danou technologii

Komunikace prostfednictvim HTTP protokolu nebolj

Obrazek ukazuje koncepéni schéma technologickych komponent aplikace. Technologie Oracle UCM
bude ukladat veskeré dokumenty a jejich metadata. Farma aplikacnich serverl bude provozovat
aplikaéni logiku a poskytovat rozhrani pro aplikacni klienty (web server). Databaze aplikace bude
uchovavat aplika¢ni data aplikace ePR,

S aplika¢nimi servery bude uzivatel komunikovat prostfednictvim klientského uzivatelského rozhrani
.enkého web klienta“, coz je webové rozhrani aplikace provozované v prostfedi internetového
prohlizece

5.1 Web klient

Aplikaéni server generuje sadu stranek, se kterymi uzivatel pracuje v prostifedi béZného internetového
prohlize€e. Velkou vyhodou tohoto pfistupu je jednoducha sprava klientskych stanic a platformova
nezavislost. Frameworky pro tvorbu web aplikaci poskytuji dostate¢ny uzivatelsky komfort, kaskadni
styly poskytuji bohaté grafické moznosti a jednoduchou spravu vzhledu aplikace. Také tvorba aplikace
je jednodussi, aplikace je striktné rozdélena do vrstev (prezentacni, business, datova), z nichz kazda
ma svuj ukol. Navrh a implementace aplikace je pfehledna a do zna¢né miry standardizovana.

Tento pfistup pfinasi zvySené naroky na vykon aplikacnich serverl, které musi pokryt vSechny
uZivatelské poZadavky. Moderni aplikaéni servery jsou oviem na tuto situaci pfipravené. PouZivaji
riizné techniky kesovani, pooly zdroja a dalsi.

Vyhody:

- Jednoducha sprava a instalace
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- Nizké naroky na sitové prenosy

- Prenositelnost

- Jednodussi implementace

- Vyuziva funkci a moznosti prohlizece

- Minimalni naroky na klientskou stanici
Nevyhody:

- Naro¢ny na vykon aplikaéniho serveru
6 Predpokladané objemy zpracovavanych dat

6.1 Objem ukladanych dat

Pfedpokladany ro¢ni hruby objem ukladanych dat Ize odhadnout jako nasobek ro¢niho poctu véci
a prumérné velikosti elektronického spisu véci.

Velikost elektronického spisu bude zavisla na poctu a na velikosti ulozenych dokumentl. Velikost
ulozenych metadat bude ve srovnani s velikosti dokumentd zanedbatelna.

V eSpisu EPR budou typicky ulozeny tyto dokumenty:

Nazev dokumentu Velikost
Navrh na vydani EPR (vyplnény pdf formulaf s vioZenymi pfilohami) 2,5 MB
Identifikator elektronického podani (pdf generované ePodatelnou) 5 KB
Navrh bez pfiloh 500KB
Pfilohy z navrhu 2MB
Zaznam o uhrazeni SOP 100KB
Elektronicky platebni rozkaz (original) 100KB
Elektronicky platebni rozkaz (ztvarnéni s dolozkou PM a vykonatelnosti) 100KB
Protokol o kontrole DS (pdf generované aplikaci) 100KB
Doruc¢enky (pdf generované aplikaci, vracené hybridni poStou, skenovanim papirové) | 3x50KB
Celkovy soudet velikosti 5,555 MB

Uvedené velikosti dokumentd jsou primérné. Rozhodujici je velikost dokumentu navrhu, primérna
velikost byla spoctena ze vSech navrhu pfijatych v roce 2010.

Pro jednoduchost vypoctu a s pfidanim rezervy na pfipadné dal$i dokumenty budeme na jeden eSpis
EPR pocitat s potfebnym pramérnym objemem 10MB

Pfi pfiblizném poctu véci EPR 500 000 za rok vychazi potfebna velikost pro ulozeni dokumentld na
5 TB rocné.

6.2 Objemy pfendsenych dat

Potfebna propustnost linek na jednotlivé organizace se da pfiblizné stanovit z po¢tu sou€asné
pristupujicich uzivatelll a z potfebné propustnosti na uzivatele. Pro béZznou praci jednoho uZivatele
(zobrazeni dokumentud, ukladani dokumentl) je tfeba pfiblizné propustnost 128 kbit/s (dokument
o objemu 1 MB se pfenese pfiblizné za 1 minutu).

Pro nékteré ¢innosti typu hromadného tisku papirové vypravovanych dokumentl ¢i obalek bude
vhodné vyladit propustnost linek s rychlosti tisku dat a po¢tem souc€asné pracujicich tiskaren, aby se i
tyto ulohy zpracovaly v optimalnim ¢ase.

7 Migrace dat

Do aplikace CEPR nebudou pfi nabéhu systému pfenasena zadna historicka data z rejstfik(i nebo
seznamu jmen aplikaci ISAS, ISKS, ISVKS, pfipadné jinych aplikaci.
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Pfi nabéhu aplikace CEPR dojde pouze k naplnéni centralniho seznamu jmen udaji o jednotlivych
organizacich rezortu Ministerstva spravedinosti (dle standardniho seznamu, ktery je dodavan MSp).

8.1

8 Dopady realizace projektu

Dopady na procesy

V této kapitole jsou popsany predpokladané procesni disledky zavedeni nového systému pro
zpracovani agendy EPR a souCasné otazky, které je nutné pfed zavedeni CEPR z procesniho
pohledu vyfesit.

Proces vypravovani rozhodnuti bude optimalizovan tim, Ze se budou vypravovat elektronicky
vypravované rozhodnuti, tzn. nebudou se vytvaret elektronicky vyhotovené stejnopisy.

Na vSech soudech musi byt k dispozici skenery na digitalizaci dokumentu, které dojdou od
ucastniku fizeni v listinné podobé. Nelze zarucit, ze vSechny dokumenty tykajici se fizeni EPR
budou na soud pfichazet jen v elektronické podobé.

Pro vSechny vystupni dokumenty v agendé EPR bude vhodné nadefinovat jednotné Sablony
(pro sestavovani ve formatu pdf). Seznam téchto Sablon je uveden v kapitole 4.9 Sablony vzor(
dokumentd.

EPR by se mély zpracovavat nezavisle na zpracovavani papirovych PR, tj. vydani EPR by
nemélo Cekat, az se vydaji dfive doslé papirové PR! Tento problém doporu€ujeme fesit na
jednotlivych soudech vyclenénim pracovnika/i pro zpracovani EPR.

Pfevod z agendy ERo v aplikaci CEPR bude v pfipadé pfechodu do faze sporného fizeni
realizovan pro OS do rejstfiku C lokalni aplikace ISAS na pfislusném OS. Pro KS bude tento
prevod realizovan v zavislosti na druhu véci ERo budto do rejstiiku EC (civilni Usek) nebo do
rejstfiku ECm (obchodni Usek) lokalni aplikace ISKS na pfislusném KS. Tento prevod bude
proveden i v pfipadech, kdy se fizeni o EPR zkomplikuje napfiklad tim, Ze dojde ke sporu o
vécnou pfislusnost a bude o ni rozhodovat vrchni soud, nebo kdyz si néktery z u€astnikl poda
odvolani a bude o ném rozhodovat odvolaci soud. Aplikace CEPR v ramci tohoto projektu
nebude fesit ¢innosti odvolacich ani vrchnich soudu.

Po pfevodu véci z EPR do rejstfiku C v dobé, kdy Fizeni C jes$té nebude vyuzivat eSpis, vznikne
hybridni spis véci C — papirovy spis bude mit ve spisovém prehledu vytisténé i udaje z eSpisu
prislusné véci EPR, dokumenty se do spisu tisknout nebudou, a dalsi fizeni ve véci C se bude
evidovat v papirovém spise. Do aplikace, ve které se povede rejstfik C bude pfenesen odkaz na
elektronicky spisovy prehled, ktery bude umoznovat prohlizeni dat a dokumentl elektronicky
vedené ¢asti spisu v aplikaci CEPR.

Aby bylo i v centralni aplikaci CEPR mozné prohlizet spole¢né pfilohy, uloZzené v lokalnich
rejstficich SPR jednotlivych soudu (napf. osvédceni o platci DPH, generalni plna moc), bude
nutné ulozit tyto dokumenty do centralniho Ulozisté dokumentd. Tuto akci si vyzada aplikace
CEPR prostfednictvim komunikace CEPR — ISAS. Dokumenty z pfisluSnych véci SPR do
centralniho ulozisté dokumentu ulozi aplikace ISAS a do aplikace CEPR odesSle zpét
prostfednictvim komunikace ISAS — CEPR jejich identifikatory (GUID). Pfes né pak bude tyto
dokumenty mozné zobrazovat u jednotlivych véci v aplikaci CEPR.

8.2 Dopady na (interni) legislativu

V této kapitole jsou popsany predpokladané legislativni disledky zavedeni nového systému pro
zpracovani agendy EPR a souCasné otazky, které je nutné prfed zavedeni CEPR z legislativniho
pohledu vyfesit.

Doporu¢ujeme v eSpisu nahradit praxi Cislovani listd papirového spisu Cislovanim do spisu
vloZzenych dokumentt a pocet stran jednotlivych dokumentd uvadét jen jako jednu z informaci o
vlastnostech dokumentu.

Je nutné urcit osobu (y) spravce centralniho ulozisté — jedna se o klicovou roli, bez které projekt
nebude fungovat. Cinnosti, které bude zajiStovat spravce centralniho ulozisté jsou popsany
v kapitole 4.7 Role, které budou pracovat s CEPR.

Bude vhodné, aby &innosti souvisejici s archivaci a skartaci dokumentt vykonaval také centralni
spravce. Uzivatelé z jednotlivych organizaci budou mit na starosti pouze formalni nalezitosti.
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Bude nutné upravit VKR a jednaci Fad, tak aby bylo mozné vést hybridni spis v rejstfiku C.

8.3 Dopady na lidské zdroje

V této kapitole jsou popsany pifedpokladané dopady zavedeni nového systému pro zpracovani agendy
EPR na lidské zdroje.

Musi byt obsazena nové vznikla role — spravce centralniho uloZisté

Snizeni prace v zapisovém oddéleni — vétSina navrhll na podani platebniho rozkazu bude
lustrovana a zapisovana do systému automaticky.

Nutna ,pocitacdova gramotnost” vSech pracovnikl soudu zabyvajicich se zpracovanim agendy
elektronického platebniho rozkazu.

Vznik Infocenter pro vefejnost (nahlizeni do el. spist) na soudech, kde dosud nejsou.

Zména cCinnosti lidi — vzhledem ktomu, Ze nékteré C¢&innosti budou v aplikaci CEPR
automatizovany a také z dlvodu optimalizace procesl zpracovani véci bude v projektu
navrzeno sloudeni nékterych dosud oddélenych roli. Napt. VSU by mohli &asteéné prevzit
nékteré cinnosti vedouci kancelafe, bylo by mozné sloucit role zapisovatelky, vedouci
kancelare, pfipadné i s podacim/zapisovym oddélenim pro EPR.

8.4 Dopady naICT

V této kapitole jsou popsany predpokladané dasledky zavedeni nového systému z pohledu ICT a
soucCasné otazky, které je nutné pfed zavedeni CEPR z technického pohledu vyfesit.

Dovybaveni soudl scannery, véetné proskoleni obsluhy pro skenovani dokumentd, které na
soud dojdou v papirové podobé.

Vstup pres loader dat (napf. prostfednictvim CD) nebude do aplikace CEPR povolen.
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9 Casovy plan realizace a nabéh systému

Vzhledem k velkému rozsahu planovanych zmén pfedpokladame vyvoj a nasazeni celého systému
v etapach. Etapy jsou ¢lenény s ohledem na funkéni celky budouciho systému a terminy jejich
dokonc€eni jsou odhadnuty s ohledem na predpokladany proces postupného ovéfovani a zavadéni
zmén na organizace resortu.

Jsou mozné dvé zakladni varianty:

1.

Zavedeni elektronického spisu a nasledné zavedeni systému CEPR — v prvni etapé bude
nasazen elektronicky spis pod stavajici systém ISAS. V dalsi etapé pak bude modernizovana
agenda EPR formou nového centralniho systému CEPR.

Vyhodou této varianty je zejména rychlejSi dodavka prvniho funkéniho celku — elektronického
spisu pod stavajici systém ISAS. DalSi dulezitou vyhodou je postupna zména pro organizace
resortu — v prvni etapé zavedeni elektronického spisu budou moci pracovat ve znamém a
ovéreném prostredi — ISAS.

Zavedeni elektronického spisu a systému CEPR souc¢asné — pfedpoklada na organizacich
soucasné zavedeni jak elektronického spisu, tak nového systému CEPR. Vyhodou je, ze
v této varianté¢ nebude nutné provadét Upravy ve stavajici aplikaci ISAS pro vedeni
elektronického spisu. Nevyhodou je delSi ¢as do nasazeni prvniho funkéniho celku.

Nize jsou uvedeny orienta¢ni navrhy etapizace dodavky funkcionality elektronického spisu a aplikace
CEPR pro obé vySe uvedené varianty. Tato etapizace v této fazi planovani projektu nezahrnuje
nasledny proces postupného nasazovani funkci na sloZkach resortu — tento plan bude muset byt
vytvofen v rdmci realizace projektu po zafixovani ramcovych termina.

Varianta 1 — zavedeni elektronického spisu a nasledné zavedeni systému CEPR:

Modul Funkce Etapa1 | Etapa2 | Etapa3 | Etapa4 |V souladus
T+5 | T+9 | T+11 | T+13 |Narodnim
istandardem|
ZaloZeni spisu X Ano
PFijem dokumentu do ulozisté X Ano
Nastaveni metadat spisu X Ano
Nastaveni metadat dokumentu X Ano
Poskytovani dokument( a metadat aplikacim X
\Vytvofeni PDF/A verze dokumentu X Ano
.. ..... IZajisténi platnosti dokumentd X Ano
Datové ulozisté
Elektronické konverze dokumentu X
Ztvarnéni dokumentu X Ano
\VytvoFeni podkladud pro archiv a skartaci X Ano
Fulltextové vyhledavani, vyhledavani podle metadat| X
(v Ul datového ulozisté)
IAuditovani pFistupu k dokumentim X Ano
Nastaveni pfistupovych prav X
Upravy APV Upravy APV ISAS pro praci s eSpisem X
ISAS
ZaloZeni spisu X Ano
Pridéleni centraini spisové znacky X
\VloZzeni dokumentu X Ano
Pridani vedlejSiho dokumentu X Ano
Zmény spisu (Odebrani dokumentu X Ano
v pribéhu fizeni [Pridani pfilohy X Ano
\Vraceni pfilohy X Ano
Spojeni véci (spist) X Ano
Rozpojeni véci (spisl) X Ano
\Vylou€eni €asti spisu do jiného X Ano
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Zmény dokumentu — opravné rozhodnuti

Zmeény dokumentu — vyznaéeni dolozky PM a
vykonatelnosti

Obéh spisu

Zapujéeni spisu

Odeslani spisu

Postoupeni spisu

NahliZzeni do spisu (budova soudu)

Automaticky
obéh spist

Lhutovani spisu, predlozeni spisu

Ano

ISystém fizeni procesu - workflow

Ano

Aplikace pro
nahlizeni do
eSpisu

IAplikace pro nahlizeni do eSpisu

Sprava aplikace

IAudit pFistupu k dokumentim

x

Ano

Rekonstrukce spisu

Ano

Sprava uzivatelu

Centralni seznam jmen

Pridélovani napadu

Sprava pfistupl

Elektronicky podpis

XXX |X X

Zalohovani

Rozhrani CEPR
na jiné systémy

Komunikace CEPR — ISAS/ISKS

Komunikace ISAS/ISKS-CEPR

Komunikace CEPR - IRES

Komunikace IRES - CEPR

X X | X X

Odesilani dat z CEPR do CSLAV

IVazba na infoSoud

\Vazba na CEO

Vazba na seznam advokatt CAK

Vazba na ePodatelnu/eVypravnu

(, T“— je okamZik podpisu smlouvy, ¢as je uveden v mésicich)

Varianta 2 - Zavedeni elektronického spisu a systému CEPR soucasné:

Modul

Funkce

Etapa 1
T+8

Etapa 2
T+10

Etapa 3
T+12

V souladu s
Narodnim
standardem

Datové ulozisté

Zalozeni spisu

Ano

Pfijem dokumentu do ulozisté

Ano

Nastaveni metadat spisu

Ano

Nastaveni metadat dokumentu

Ano

Poskytovani dokumentl a metadat aplikacim

XX XX | X

Vytvoreni PDF/A verze dokumentu

Ano

Zajisténi platnosti dokumentu

x

Ano

Elektronické konverze dokumentu

Ztvarnéni dokumentu

Ano

Vytvoreni podkladu pro archiv a skartaci

Ano

Fulltextové vyhledavani, vyhledavani podle metadat (v Ul
datového uUlozisté)

Auditovani pfistupu k dokumentiim

Ano

Nastaveni pfistupovych prav

Zmény spisu
v pribéhu
fizeni

Zalozeni spisu

Ano

PFidéleni centralni spisové znacky

Vlozeni dokumentu

Ano

PFidani vedlejSiho dokumentu

Ano

Qdebrani dokumentu

Ano

PFidani pfilohy

XXX XXX [ X | X

Ano
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Vraceni pfilohy Ano

Spojeni véci (spisl) Ano

Rozpojeni véci (spist) Ano

Vylou€eni ¢asti spisu do jiného Ano

Zmény dokumentu — opravné rozhodnuti

Zmény dokumentu — vyznaceni dolozky PM a vykonatelnosti

Zapljceni spisu

Odeslani spisu

Obéh spisu

XXX XX X[ X[ X |X

Postoupeni spisu

NahliZzeni do spisu (budova soudu) X

x

Lhitovani spisu, predloZeni spisu Ano

Automaticky

obéh spisll Systém fizeni procesl - workflow X Ano

Aplikace pro Aplikace pro nahlizeni do eSpisu X

nahlizeni do
eSpisu

x

Audit pfistupu k dokumentiim Ano

Rekonstrukce spisu X Ano

Sprava uZivatelu

Centralni seznam jmen

Sprava aplikace | oy ixiovani népadu

Spréava pfistupl

XXX X X

Elektronicky podpis

Zalohovani X

Komunikace CEPR — ISAS/ISKS

Komunikace ISAS/ISKS-CEPR

Komunikace CEPR - IRES

XXX X

Komunikace IRES - CEPR

Rozhrani CEPR | ogesilani dat z CEPR do CSLAV X

na jiné systém
! y y Vazba na infoSoud X

Vazba na CEO X

Vazba na seznam advokatt CAK X

Vazba na ePodatelnu/eVypravnu X

(,T“— je okamzik podpisu smlouvy, ¢as je uveden v mésicich)
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10 Rizika realizace

V ramci pfipravy projektu byla identifikovana zejména nasledujici klicova rizika:

PFijeti zmén v resortu — Ize ofekavat velkou nedlvéru k novym postuplm, které budou
nastaveny v ramci realizace projektu, zejména k praci primarné s elektronickymi dokumenty,
elektronické podepisovani apod. Toto riziko je nutné oSetfit masivnim Skolenim a osvétou
pfed nasazenim Uprav. Naplnéni tohoto rizika mize zasadnim zplsobem negativné ovlivnit
pfijeti zmén v celém resortu.

Nasazeni feSeni — zmény se zavedenim elektronického spisu budou znamenat masivni
doskoleni pracovnikil sloZek resortu (pro EPR téméF 100 organizaci). Skoleni budou muset
byt jak technicka, tak legislativni a procesni. V okamZiku nasazeni nové aplikace CEPR bude
nutné masivni 8koleni na cely novy systém. Tato Skoleni nejsou v této chvili rozmyslena po
strance obsahové, organizac¢ni, ani personalni. Naplnéni tohoto rizika mulze zasadnim
zpusobem negativné ovlivnit pfijeti zmén v celém resortu.

Legislativni ramec projektu — silné zménové dusledky pro vnitfni smérnice a procesy resortu
MSp — nutna velmi Uzka a intenzivni spoluprace MSp. Kromé toho Ize oéekavat, Zze nékteré
disledky bude nutné oSetfit na uUrovni zakonnych norem, které jsou vazany na delSi
legislativni proces schvalovani — hrozi riziko, ze nebudou v platnosti v pozadovaném
okamziku nasazeni.

Propustnost komunikacnich linek — v tuto chvili nejsou pfi sou¢asném provozu datové linky
zdrojem problému. V souvislosti s intenzivnéj§i vyménou dokumentd po zavedeni
elektronického spisu s centralnim Glozistém muze byt kapacita linek nedostate¢na.

Konverze dokumentu s vice elektronickymi podpisy — dokument s vyznacenou pravni moci a
dolozkou vykonatelnosti bude vytvafen jako =ztvarnéni puvodniho dokumentu s vice
elektronickymi podpisy. V sou€asné dobé CzechPoint neumi konvertovat elektronické
dokumenty s vice podpisy — hrozi riziko, ze CzechPoint tento problém nevyresi do okamziku
nasazeni systému.
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