Tvorba odborného textu

Zasady studia odborného textu

A. Cist aktivng

Znamena porozumét textu:

1. Jakym problémem se autor zabyva?

2. K ¢emu dospél?

3. O jaké argumenty se opira?

Dosahnout kritického cteni.

Je tieba Cist vicekrat:

1. ¢teni — zakladni porozuméni, které pasaze klicové.
2. ¢teni — byt schopen shrnout strucné vystihnout text.

3. Byt schopen argumentovat k ndzorim a pfipominkovat text.

B. Cist hospodarné (efektivng)

B Cteme vybérové - jen to, co budeme schopni vyuzZit.

B Obvykle se rozlisuje:
1. Informativni (letmé) ¢teni - rychle identifikovat mista dilezitd k pozd¢jSimu
prostudovani (rychlost cca 100-150 stran za hodinu)
2. Cteni zb&Zné - z vyselektovaného materialu hleddme, co budeme studovat podrobné
(rychlost cca 30-40 stran za hodinu)
3. Cteni diikladné — podrobné studium a osvojeni si textu. Zméfit si rychlost Gteni.

Ptislusné pasaze textu promyslime, podtrhavame a zpracovavame si rizné formy

dokumentace o precteném.

Nejznaméjsi a nejpouzivanéjsi metoda efektivniho ¢teni SQ3R (SQRRR) v USA F.P.
Robinson (1946)

Survey - Udélej si prehled

Zejména metodou skim a scan. K ziskani celkového prehledu o textu, je neucelné Cist
cely text, ktery dostate¢né nezname. Ziskavame stru¢ny pi‘ehled o obsahu. Zaméiujeme
se na mista, ze kterych ziskavame prvotni informace - titul, obalka knihy, obsah, uvod,
zavér, rejstriky, seznam pouzitych zdroji, pfedmluva, glosy, poznamky pod ¢arou,

uvody a zavéry kapitol.



Question - Ptej se

Principem je, Ze si klademe otazky, na které hledime v dokumentu odpovéd’. To nas
motivuje k efektivnéjsi cetbé. Funkci je efektivita ¢teni - kdy vime, co hledame a co nas
naopak prili§ nezajima.

Read — Cti

Nejvyznamnéjsi faze. Pri ¢teni je vhodné si délat poznamky, zkratky, psat vysvétlivky,
tak abychom se v textu snadno pozdéji orientovali.

Recite - Rekapituluj

Ujasnit si, co nam pravé prectené dalo, prip. se vratit zpatky k otazkam. UtFidime si na
né odpovédi.

Review - Zpétné prehlédni

Zpétny prehled. Konecna faze. V ni se zamérime na cely text a spojime jednotlivé ¢asti
do smysluplného celku. Zopakovat a shrnout vSe, 0 co nam $lo, a to ucelenym,

shrnujicim zptasobem.

Vedeni dokumentace

teze — vystizeni hlavnich myslenek védeckého textu.
konspekt — podrobnég;jsi vytah z obsahu textu s vyjadfenim hlavnich myslenek textu.
excerpta — podrobné vypisky pro dalsi védecké pouziti. Obsahuji zdkladni bibliograficka data
dilezité parafraze casti textu rovnéz s uvedenim stranky. Délka excerpt: 1:10, 1épe 1:6 az 1:4.
poznamky - zachyceni zajimavych nebo podnétnych myslenek svymi slovy.
anotace je stru¢nd charakteristika knihy.

Citace uvést v uvozovkach s pfesnym odkazem na stranku.

v

Nejvhodnéjsi je vést dokumentaci na pocitaci se zdlohovanim. Kartotéka.

Funkéni styly (slohy) jazykového projevu

hovorovy styl - funkce bézn¢ sdélovaci

publicisticky styl — ma informovat, ale i poucit, presvédcit a vzdélavat

administrativni styl - Gifedni styk vcetné pravni praxe

umélecky styl - umélecké vyjadieni zahrnujici vedle sdélnosti i emociondlni a
estetické prvky

B odborny styl - jazykovymi projevy odborného zaméteni



Uéely odborného textu

B texty ucebni - pedagogicky ucel (uCebnice, skripta)

B texty popularizacni - populdrn€ nau¢né zptistupiiuji védecké poznatky, méné narocny
vykladovy styl a pfistupnéjsi forma, stupenn populdrnosti je vyssi nebo nizsi

B texty naucné - zpichlediuji danou problematiku nebo ji prakticky aplikuji, jsou
urceny Sir§i odborné verejnosti

B texty védecké - piinaSeji nové védecké poznatky

Mluvéi v odborném textu

B Autorsky plural - v podobé plural maiestaticus, tj. diistojnostni, nebo plural
modestiae, tj. skromnostni) (napt: Institut dobrych mravii vykladame ...). Mize byt i
plural inkluzivni, tj. zahrnujici autora i ¢tenate (napt. Pokusme se v této souvislosti
o)

B Prvni osoba jednotného ¢isla (tzv. ich forma) - zejména v ivodnich a zavére¢nych
castech prace (napt. Zamérim se na...)

B Treti osoba jednotného ¢isla (tzv. er forma) - autor mluvi o sob& ve 3. osobé
singularu v roli vypravéce (napt. Autor zastava nazor, ze ...). Er forma mize ale mit i
podobu 3. osoby stiedniho rodu (napft. Jak jiz bylo vyse uvedeno, nelze zde ...)

B Neosobni forma - je to nejCastejsi forma, jde tak o pasivni konstrukei (napt. ,,Pojem
lidske diistojnosti je chapan jako ...). Lze ale pouzit i zvratné pasivum (napt. Za

pravo se povazuje ...).

Volba tématu prace

Téma, které je schopen zpracovat
vhodné Siroké
malo rozpracované

dostate¢ny zdroj informac¢nich podklad

zvolenym tématem mit co Fici

Struktura empirickych praci (zejména v prirodnich védach)

m Uvod

B Stav poznani a formulace hypotéz
B Vyzkum a jeho vysledky (sbér dat, ovéteni hypotéz)
|

Interpretace vysledkll vyzkumu



Struktura neempirickvch praci

(ptevazuji ve spolecenskych védach)

Uvod - vymezeni tématu odborné prace, charakteristika studovanych problémd, stru¢né
uvedeni vychodisek prace a autorem zvoleny piistup a metoda prace. Dale je vytyCena
zédkladni struktura prace a jeji cile.

Stat’ (jadro) prace - vlastni rozbor problému. Z jakych podkladi se vychazi. Popsan postup
zpracovavani, které problémy a jak feseny, k jakym zadvérim prace dospéla a s jakou
argumentaci. Byva Casto rozdélena na cast 1. teoretickou a 2. praktickou (aplikacni).
Zavér - shrnuti zjisténi, zaveéra, vysledki a pfinosi prace. Je zodpovézenim otazek, které
autor v uvodu formuloval. Zavér uz neobsahuje zadnou argumentaci, zejména ne argumentaci
novou, ktera v praci nezaznéla.

Rozsah uvodu a zavéru by nemél predstavovat vice nez zhruba 5-10 procent textu odborné

prace.

Volba odborného stylu

(zptisob formulovani a strukturovani textu)

Francouzsky styl - mnohomluvny, elegantni a stylisticky vybrouSeny s obraznymi
pfirovnanimi. Dokonald hra se slovy, kterd mé Sarm, ale je ¢asto nejednoznacna.

Némecky styl - jazykové usporny, hlubokomyslny, zaznamenava ¢asto myslenkové pochody
a uvahy autora a to v dlouhych a slozitych souvétich.

Anglosasky styl - souvisi s anglosaskou pozitivistickou tradici a snahou o jednoznacnost a
srozumitelnost textu. Je slovné Gisporny s kratkymi vétami.

Cesky styl - je do jisté miry ovlivnén némeckym kulturnim a jazykovym prosttedim. Ma
blizko k némecké tivahovosti, ma slozitou gramatickou strukturu textu se slozitymi souvetimi.
Vyhyba se opakovani slov uzitim synonym a diky SirSim moznostem lexikalnich a
gramatickych prostfedkti ma intelektudlnéjsi charakter nez texty anglosaské. Text je Casto

méné logicky strukturovan, pochopeni textu je ¢asto stranou autorovy pozornosti.

Volba Zanru prace

(dle zvolené metodiky a kompozice textu)



Kompilace — je sestavenim poznatkt z jinych odbornych praci. Neni v§ak plagiatem. Nesmi
byt pouhym popisnym piehledem védeckych poznatki mechanicky pospojovanym. Ocekava
se vysloveni 1 vlastnich ndzort a stanovisek autora.

Komparace - porovnani dvou nebo vice piistupti, koncepci, pojeti, nézort, praci apod.
zaméienych na urcity jev, problém nebo zplsob jeho feseni. Zakladem je najit kritérium
srovnavani.

Recenzni stat’ - oproti béZné recenzi méné popisnd, vice analytickd a podstatn€ obsahlejsi.
Vystizeni slabych stranek dila, vécna polemika a vysloveni kritickych soudii. Casto ale
sklouzne ke komparaci.

Prehledova stat’ - vyCerpavajici piehled nazorti na urcité téma ¢i problém az po soucasnou
dobu s reprezentativnim uvedenim vSech dulezitych dostupnych informacnich zdroji. Ma
blizko ke kompilaci nebo ke komparaci.

Odborna esej - o aktualnim tématu pojednava novym, origindlnim pohledem, pficemz nejde
ani tak o systematicky pohled, jako spiSe o vyjadreni ur¢it€ho osobniho pfistupu, vyznani a
piesvédceni autora. Odborna tivaha na pomezi védy, publicistiky a uméni. Piedpoklada i
urcity literarni talent.

Puvodni teoreticka stat’ - analyticko-synteticky a kriticky ptivodni text s vlastnim

metodologickym a teoretickym zalozenim.

Zakladni etapy psani odborného textu
A. BADATELSKA CAST

1. Vybér tématu - musime si ujasnit vychozi osnovu prace
B o Cem budeme psat,
B 7 jakych podkladi budeme vychazet,
B jaké metoda a postupy pii zpracovani tématu pouzijeme,
B jaky bude mit prace rozsah, co v§e budeme k jejimu zpracovani pottebovat a kolik
mame ¢asu.
2. Shromazdéni informacénich zdroju
3. Studium materialii a shér dat

4. Vypracovani kone¢né osnovy

B. ZPRACOVATELSKA CAST

5. Pracovni verze textu

6. Obsahova revize textu



7. Formalni a jazykova uprava (editace)

W

Casovy plan
Nejspolehlivéjsi se ukazuje stanoveni si a pfisné dodrzovani denni normy napsanych

stranek, obvykle v rozmezi 2-4 stran v jednom dni.
Prvni ¢tyfi etapy piipravy odborného textu (tj. vybér tématu, shromézdéni informacnich
zdrojli, studium materiall a sbér dat a vypracovani kone¢né osnovy) zaberou zhruba tolik

Casu jako tf1 zbyvajici etapy vlastniho psani textu a prace s nim.

Padesatistrankova (napi. diplomova) prace pii tkolu napsat 3 strany denné zabere na

napsani textu cca 17 dni, tedy s rezervou asi tfi tydny, a k tomu tyden az dva na korektury
a vyvazani, tedy celkem 4-5 tydnii. Badatelska ¢innost zabere také cca ¢tyri tydny.

Celkem tedy budeme potiebovat dva mésice plného pracovniho usili.

Shrnujici informace o textu

Abstrakt (vytah) — anglos. tradice, pouze identifikuje problém a shrnuje zavéry. Pred textem
prace nebo na konferencich k selekci nebo k informaci o vystoupenich. Rozsah — do 20 fadka
(150-200 slov).

Resumé (shrnuti, summary) — fr. tradice, vice informaci, tj. problém, zavéry + zékladni
argumenty. Za text prace se dava. Rozsah —80 radkt (500-800 slov).

Anotace (struéna charakteristika dila) — na obalce knihy, v odborném tisku k informaci o
knize nebo nakladatelska informace na internetu.

Recenze (posouzeni dila) — pro casopisecké recenzni fizeni a k ovéteni kvality dila.
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