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Zakladni zasady

Zakladni uprava u soukromych zaméstnancu, u statnich pouze
odchylky ( )

Soukromi zaméstnanci — minimalni standard, statni zaméstnanci —

upravena i horni hranice ( : )

Cestovni nahrady se plati v prokazané vysi, nebo v uznané vysi
zameéstnavatelem (kromé ceny pohonnych hmot) ( )

Cestovni nahrady lze pausalizovat ( )

Doklady musi zaméstnanec predlozit do 10 pracovnich dni od skonceni
cesty (neni-li jina dohoda) ( )

Zameéstnavatel musi pracovni cestu vyuctovat a uspokojit
zamestnavatele do 10 pracovnich dni od predani dokladu, Castka
doplacena zaméstnanci v K¢ se zaokrouhluje na celé K& nahoru (

)
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Druhy cestovnich nakladu

Jizdni vydaje (cestovne)

Jizdni vydaje k navsteveé rodiny
Vydaje za ubytovani

Zvyseneé stravovaci vydaje (stravne)
Nutné vedlejsi vydaje
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Vnitrostatni stravne — zasady

Vzdy se vychazi z kalendarniho dne (

)

Spada-li cesta do 2 kalendarnich dnu a je to
vyhodnejsi pro zamestnance, tyto dny se nedeli

( )

Pro soukromé zameéstnance plati pouze min.
sazba ( )

V ramci zakonne sazby stravne urcuje
zamestnavatel zamestnanci pred cestou, neurci-
li, zameéstnanci nalezi zamestnanci min. sazba

( , )
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Vnitrostatni stravne - sazby

* Sazba dle delky trvani cesty v jednom
kalendarnim dni ( , ,

, ):

Délka cesty Sazba min. Sazba max.
[h] [KC] [KC]
0-5 0 103
5-12 87 103
12— 18 131 151
18 — 24 206 246
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Vnitrostatni stravné — kraceni

Délka cesty [h] Max. kraceni
5—12 70 %
12 - 18 35 %
18 — 24 25 %
Sazba kraceni je za kazdé poskytnuté jidlo ( )

* Miru kraceni za poskytnutou stravu musi zamestnavatel
zamestnanci sjednat nebo urcit pred cestou, jinak se

krati o maximum (

)
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Stravné v zahranicCi - zasady

Sazba podle zeme, ve ktere trvala cesta v kalendarnim
dni nejdéle ( )

Denni sazba se sjedna nebo urci ve vysi min. 75 %
zakladni sazby (posadky lodi 50 %) ( )

Neurci-li, nebo nesjedna, nalezi zamestnanci jako denni
zakladni sazba (stejné tak statnim zameéstnancum) (

Stravne v zahraniCi nalezi pouze za cesty trvajici v
kalendarnim dni v souctu alespon 1 hodinu ( )

Nekteri vedouci statni zamestnanci maji narok na
zvySeni zahranicniho stravného az o 15 % ( )

Statnim zaméstnancum Ize poskytnout kapesné az do
vyse 40 % stravného ( )
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Stravne v zahranicCi - sazby

« Zakladni sazba dle kazdoroCni vyhlasky (

, , VL)

» Stanovena pro kazdy jednotlivy stat

» Stanovena bud v EUR (35 - 55), USD (40
- 65), GBP (40), nebo CHF (75) ( )
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Stravne v zahranicCi - sazby

» Sazba dle delky trvani zahraniCni cesty v

jednom kalendarnim dni, ve kterém

nevznikl narok na vnitrostatni stravneé (

):

Délka  Cast denni
cesty [h] sazby
18 — 24 1
12 — 18 2/3
1-12 1/3
0-1 0
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Stravne v zahranicCi - sazby

» Sazba dle delky trvani zahraniCni cesty v
jednom kalendarnim dni, ve kterém vznikl

narok na vnitrostatni stravne ( ):
Délka  Cast denni
cesty [h] sazby
18 — 24 1
12-18 2/3
5-12 1/3
0-5 0
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Stravné v zahraniCi — kraceni
Délka cesty [h] Cast denni sazby Max. kraceni
18— 24 1 25 %

12 -18 2/3 35 %
1(5)—12 1/3 70 %
0—1(5) 0 0
« Sazba kraceni je za kazdé poskytnuté jidlo ( )

* Miru kraceni za poskytnutou stravu musi zamestnavatel

zamestnanci sjednat nebo urcit pred cestou, jinak se

krati o maximum (

)
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Soubéh vnitrostatniho a
zahranicniho stravneho

» Po dobu cesty v CR se poskytuje
vnitrostatni stravneé ( ,

* Rozhodny je okamzik prechodu hranice
(odlet letadla) ( )

* Doby nekolika zahranicnich pracovnich
cest v jednom dni se scitaji ( )

* Nevznikne-li pri zahraniCni pracovni ceste
narok na stravne, jeji doba se pripocitava
K ceste vnitrostatni ( )
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Cestovné

Pri pouziti dalkové hromadné dopravy a taxi

— Prokazana vyse ( )
Jiny dopravni prostredek misto urceneho hromadného
— Ve vySi ceny urCené hromadné dopravy ( )

Silnicni motorové vozidlo
— Zakladni nahrada + nahrada za spotfebované pohonné hmoty (

)
P¥i pouziti MHD
— Prokazana vyse ( )

F v oy

)

— Pokud zameéstnavatel zaméstnanci zajisti bezplatne pouziti MHD
— jizdné nenalezi ( )
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Cestovné — zakladni nahrada

* Sjednana nebo urCena zamestnavatelem (
) ve vySi nejméne zakonné sazby (

* Nebyla-li, nahradni zakonna sazba (
, ):
— Osobni automobil: 4,20 KE/km
— Kolo, motorka, kolobézka, trojkolka: 1,10 KC/km
— Privés: min. 15 % navic
— Nakladni automobily, autobusy, traktory: min. 8,40
KCE/km
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Cestovne — spotrebované pohonne
hmoty

* cena x spotreba x vzdalenost ( )
* Cena ( , )

— Prokazana zaméstnancem (dokladem, popr.
aritmetickym prumérem cen z nékolika dokladu)

— Neni-li hodnovérné prokazana, dle vyhlasky
« Spotreba ( )
— Spotreba pro kombinovany provoz dle norem EU
zapsana v technickém prukazu
— Neni-li tento udaj, aritmeticky prumér spotreb
uvedenych v technickém prukazu
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Zahranicni cestovneé

e V cizi méné
 \VV dolozené cené

* Nedolozi-li ze zavaznych duvodu
zamestnanec cenu, pak na zaklade
prohlaseni o cené s oduvodnénym
nedolozenim

» Vypocet stejny jako vnitrostatni cestovné
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Cizi ména

Zaloha se poskytuje
— Vv meéneé stanovené vyhlaskou, nebo

— v jiné dohodnuté méné, ke které CNB vyhlasuje kurz (v&. K&), a to dle kurzu CNB
ke dni vyplaceni zalohy (prfepocitava se pres K¢) ( )

Zaméstnanec nespotfebovanou zalohu vraci ( )
— v poskytnuté meéné
— v Ceské méneé
— VvV méng, na kterou prostfedky sménil
Zameéstnavatel doplaci cestovni nahrady prevysujici zalohu ( )
— v méneé dle dohody
— Vv Ceské méné
Pro vyuctovani zaloh se pouzije kurz zalohy a kurzy dolozené
zamestnancem. (

Nebyla-li poskytnuta zaloha, kurz CNB k 1. dni pracovni cesty ( )
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Diskuze

« Dané z prijmu
— zamestnance

— vySSi stravné poskytovane soukromym
zamestnavatelem

— pausalni cena pohonnych hmot
* Pracovni cesta spadajici do vice dnu (

)

— sCitaji se vzdy Casy vsech moznych 2 sousednich
dnu?

— sCitaji se ¢asy i vice nez 2 dnu?

— plati pouze pro pracovni cesty trvajici prave 2 dny?
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Pouzite predpisy
« /P: Zakon C. , zakonik prace:
* VV: Vyhlaska C. (zakladni

nahrada, vnitrostatni stravné a prumeérna
cena pohonnych hmot)

* VC: Vyhlaska C. (zakladni
sazby stravného v cizi mene)
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