Bakalarska prace




Nalezitosti bakalarské prace

e zavérecna prace tvori nedilnou soucast studia optometrie, jeji predlozeni v terminu a
obhajoba je jednou z podminek pro Uspésné absolvovani studia.

* je velmidulezitd volba tématu prace. Pro studenta je nejvyhodnéjsi zpracovavat odbornou
oblast, ktera ho béhem studia nejvice zaujala nebo se s ni setkal v ramci praktickych stazi a
praxi, resp. ve svém okoli.

— V takto vybrané casti pak student rozsiruje své znalosti, mnohdy nad ramec studijnich
osnov, v pripadé diplomové prace porovnava i vysledky vlastniho vyzkumu s jinymi
studiemi.

— Pokud jiz student zpracovaval jakoukoliv odbornou praci, lze stejné téma vyuzit z 20%.
( vlastni zavérecné prace vyssich odbornych skol, Bc. prace z jinych fakult)

Moznosti vybéru témat:

» Student si navrhne téma samostatné — muizZe ho zpracovavat po schvdleni vedoucim katedry a
zaevidovanim v IS MU.

 Témata jsou navrhovana pedagogickymi pracovniky, schvalena vedoucim katedry,
zaevidovana v IS MU. Student si vybere z prislusného baliku a prihlasi se ke zpracovani
tématu rovnéz v informacnim systému. Pred prihlasenim je doporucena konzultace s
uvedenym vedoucim prace pro sjednoceni predstav o budoucim dile.

 Témata prace mohou také vychazet z védecko-vyzkumné cinnosti o¢ni kliniky nebo i ostatnich
pracovist, kterad se na vyuce podileji.




Bakalarska prace

e Je praci teoretickou, pisemnou soucasti statni
zaverecne zkousky.

e Student jejim zpracovanim prokazuje
schopnost resit pod vedenim skolitele dané

odborné téma, orientovat se v literarnich
zdrojich.




Uprava a formadlni strdnka prdce

Bakalarskou praci student odevzdava ve dvou vyhotovenich v klasické
vazbe.

Rozsah Cistého textu prace bez Uvodnich stran, vyobrazeni a priloh je
minimalné 30 stran.
— Jedna strana je tvorena 30ti radky po 60ti znacich, tedy minimum bez formalni

casti prace 54 000 znaku. V programu Word je doporuceno pouZit typ pisma
Times New Roman, velikost pisma 12 — 14, radkovani 1,5.

Uprava okraji — nahofe 25 mm, vlevo 35 mm — z d{ivodu vazby, vpravo 15
mm a dole 20 mm.

Kapitoly se zaCinaji psat na novém listu, nazvy kapitol se uvadeéji na
samostatnych radcich, nepiSe se za nimi tecka. V pododdilu se pod
nadpisem vynecha 1 radek. Novy odstavec se zacina po 5 prazdnych
uhozech zleva, pripadné dle nastaveni textového editoru.

Vazba

|dentifikace na vazbé je tvorena ndazvem univerzity a fakulty v zahlavi. Ve
stredni Casti je tfeba uvést Bakalarska prace, dole vlevo rok odevzdani
prace a vpravo dole celé jméno autora.




Uprava a formadlni strdnka prdce

Na hrbetu vazby uvést jméno autora, nazev prace a rok odevzdani.

Prvni list obsahu vazby je prazdny, Cisty. Nasleduje titulni strana. V jeji
horni ¢asti je opétovné uveden nazev univerzity a fakulty. Uprostred nazev
prace a pod nim , bakalarska prace®. Vlevo dole vedouci prace, vpravo dole
plné jméno autora prace vcetneé studijniho oboru. Misto, mésic a rok
odevzdani prace se uvadi nejnize uprostred.

Treti strana prace obsahuje anotaci v ceském jazyku v rozsahu cca 600
znakU. Tato je preloZzena do anglictiny. Klicova slova v poctu do 10 slov
rovnéz s naslednym prekladem do anglického jazyka. Nasledné uvodni
strany prace jsou tvoreny podepsanymi prohlasenimi o samostatnosti
zpracovani vC. bibliografické identifikace, podékovanim a souhlasem

s vyuzitim prace pro studijni ucely, resp. uverejnénim ve sborniku praci.
Nasleduje obsah prace. Cislovani stranek tedy zadina za obsahem prace,
napt. stranou 8, pokud obsah svym rozsahem neprevysuje jednu stranu.
Obvykle je Cislovani umisténo dole vpravo.

V obsahu vlastni prace se uvadi nazvy jednotlivych kapitol, véetné Uvodu,
zaveéru, seznamu pouzité literatury, seznamu vyobrazeni a seznamu
pouzitych zkratek a symboll, oznacenych desetinnym ¢lenénim.




Vlastni zpracovani

Pro zahajeni vlastniho zpracovani vybraného a schvaleného tématu je
nejdllezitéjsi vytvoreni osnovy dila a vybér prislusnych literarnich zdrojt.

V prubéhu prace je dulezité dbat na vyvazenost jednotlivych kapitol co do rozsahu i
obsahu.

Uvod prace se zabyva danou problematikou v obecné roviné, nedoporuduje se
uvadeét 1. os. jednotného Cisla (ich-forma), vlastni dilo by nemélo odbocit od
zadaného tématu, zavér shrnuje uvedené skutecnosti a jejich prinos.

Obrazky, tabulky a grafy je potreba ocislovat, popsat. Mohou byt vloZzeny do textu
nebo v samostatné priloze s odkazem v textu.

Bibliografickou citaci tvofi souhrn Udajl o citovaném dokumentu, které dilo
jednoznacné identifikuji. Obsah, forma a struktura téchto citaci je urcena normou
CSN I1SO 690 ,,Bibliografické C|tace” a CSN ISO 690-2 ,, Blbllograflcke citace — Cast 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti“. Pouzité literarni zdroje je vhodné
seradit v seznamu literatury abecedné, oddélené v poradi knizni publikace,
casopisy, sborniky, elektronické zdroje, firemni materialy.

Odkazy na citaci v textu doporucujeme oznacit za citaci Cislem publikace
ze seznamu pouzité literatury v hranaté zavorce.




Bakalarska prace

Béhem zpracovani vlastniho dila je vhodné vyuzit moznosti konzultaci

s vedoucim prace, resp. Skolitelem. Tyto konzultace jsou individualni, evokovany
studentem.

Pri publikaci prace nebo jeji ¢asti, pri prezentaci dila je vedouci prace uvadén
jako spoluautor.

Student odevzdava praci ve 2 vyhotovenich na sekretariaté KOO vcetné

vyjadreni vedouciho prace, jeho doporuceni k obhajobé. Tento formular je ke
stazeni na IS MU.

Dale student umisti kompletni praci do archivu IS MU v programu Word, nazev
vloZzeného je shodny s nazvem prace, nasleduje specifikace, zda se jedna o
bakalarskou nebo diplomovou praci. Dale vklada anotaci a klicova slova

v Ceském i anglickém jazyce.

Termin odevzdani prace stanovuje vedouci katedry. Studenti jsou s timto
terminem seznameni s obdrzenim rozvrhu na 6. semestr studia. VétsSinou se
termin pohybuje priblizné 4 tydny pred konanim statnich zavérecnych zkousek,
tedy konec dubna.



Bakalarska prace

VCasné odevzdani bakalarské prace je jednou z nezbytnych
podminek pro vykonani statni zavérecné zkousky.
Prace je posuzovana z hlediska samostatnosti a flexibility k

pripominkam vlastni prace jejim vedoucim. Z hlediska
vyznamu, obsahu, Upravy a prinosu pak oponentem.

S pisemnymi posudky je student seznamen nejpozdéji 3 dny
pred terminem obhajoby prace.

Obhajoba bakalarské prace tvori soucast statni zaverecné
zkousky. Pri obhajobé bakalarské prace student ustné
predstavi téma své prace a vyjadri se k prfipominkam,
pripadné zodpovi dotazy uvedené v posudcich,resp.
kladené zkusebni komisi.



