Typografické zasady psani odborného textu

Konce Fadkia NESMI obsahovat:
e jednopismenné piclozky (v, k, 0, u), fakultativné jednopismenné spojky (a, i)

Rozhrani ¥adki — na jednom Fadku jako celek MUSI ziistat:
e ustalena spojeni a zkratky (napf. a. s., s. . 0., mn. ¢., pr. n. )
e zkratky ve spojeni s ¢iselnymi udaji (napt. s., str. 153, ¢, ¢is. 5; CSN 016910)
zkratky s vyrazem, ktery po nich bezprostiedné nasleduje (napr. svétlo, tzn. naprikilad...)
Cisla a znacky (100 K¢, 10 kg, 16 h, 50 %)
spojeni typu C-vitamin, C vitamin; Rh-faktor, Rh faktor apod.
fadové ¢islovky psané Cislicemi pied substantivy (napt. 17. listopad, 8. kapitola, Il. patro)
kalendaini data (napt. 21. 6. 2004, 11. 11. 2006, 16. ledna 1972)
zkratky rodného jména s ptijmenim (napt. Fr. Travnicek, M. Pravdovd)
zkratky akademickych titull a jmen po nich nasledujicich (napft. Ing. Jandsek)

Spojovnik (kratky - )
e Bez mezer k obéma sloviim — spojuje slova (je-/i, Frydek-Mistek, cerveno-zluty)
e Bez mezery za slovem — pti déleni slov na konci fadku nebo u slov, ktera maji pokra¢ovani
v dalsim vyrazu (napt. dvou- a triliizkové pokoje)
e S mezerou za slovem — jako odrazka ve vyctu
e Opakuje se pri pouZiti na zlomu radku (napt. cesko-/-polsky, neni-I-li)

Pomlcka (dlouha —)
e Oddéluje se od slov mezerami z obou stran
o Jako pozastaveni véty, misto ¢arky k oddéleni vétnych ¢asti, vsuvek apod.
e Neoddéluje se mezerami
o Ve vyznamu spojky a, proti (trenérska dvojice Martinec—Houdek, zapas HC Plzen—
HC Vitkovice)
o Casova rozmezi ve vyznamu ,,od do*, ,,az“ (10-13 h; obéd 12.00-12.45; vstup
kveéten—zari 9—17, rijen—duben 9-16; termin 1.—3. 7. 2006)
e Navic tzv. ¢tvercikova (—) pomlcka — pouziti vétSinou pii sazbé basni

Mezera
e Déla se (navic k vy¢tu u spojovniku a pomlcky):
o zakazdym interpunkénim znaménkem! — Neni to divné? Je to spravné, ale mnoho
lidi v tom chybuje, nemyslite? Uvedme si nékolik prikladii: ¥imzenic-nevimAto

mezi hodnotou a jednotkou (3 m, 4,5 kW, 25 °C)

za teCkou po fadové Cislovee (1. zdr, 4. clanek)

v datu (21. 9. 2013 nebo 21. zari 2013 / 2392013}

okolo vnéjsich zavorek, nikdy uvniti zavorek — Kocka si lehla na zdprazi (kam si
lehadva také nas pes) a hned usnula.

o POZOR: Chybné je délat vice mezer za sebou!
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e Nedéla se (navic k vyctu u spojovniku a pomlcky):
o za teckou pfi ¢iselném oznacovani textu (3.1.2), u financi (K¢ 12.500)
o za ¢arkou v desetinnych ¢islech (150,5 m)
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za dvojteckou pii psani ¢asovych udaju (12:05 h)

pfi Ciselném zapisu s tisici (2500)

pied a za lomitkem (130 km/h),

za znaménky +, -, vyznacuji-li hodnotu ¢isla (+15 °C),
pii vyplnovani rubrik, je-1i nedostatek mista
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Procenta
e Udaj tiicet procent” —s mezerou (30 % knih, 100_% bod:i)
e udaj ,tficetiprocentni — bez mezery (30% alkohol, 100% vykon)

Zapis systému jednotek
e Povinn¢ dodrZovat jednotny systém jednotek v celém textu — s hornimi indexy v zaporné
hodnoté (1 m.st), nebo se sikmym lomitkem (1 m/s)
e POZOR: Pokud konéi véta dolnim indexem, NESMI byt te¢ka za vétou v dolnim indexu.

Desetinna ¢isla
e Pokud maji vice nez tfi mista vlevo nebo vpravo od desetinné ¢arky, ¢leni se po tiech
mistech a oddéluji se jednou mezerou (15 625,8 m; 0,258 32 svételnych let)

Zavorky

e Vnorené kulaté — podle vzoru Bla (bla (bla) bla bla) bla.

e Hranaté — pro piehlednost do kulatych zavorek ([])
Podrobnéjsi informace k jazykové 1 typograficke strance odbornych texti najdete na strankach
Ustavu pro jazyk ¢esky Akademie véd CR: http://www.ujc.cas.cz/elektronicke-slovniky-a-
zdroje/internetova-jazykova-prirucka.htmi

Zpracovala Mgr. Pavlina Mazacova, Ph.D.
semestr jaro 2020
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