
POKYNY K VYPRACOVÁNÍ SEMINÁRNÍ PRÁCE  

 

 

Termín odevzdání do ISu: nejpozději 10. 7. 2021 

ROZSAH PRÁCE  

• Textová část – 4 normostran = 7 200 znaků  
o do textové části 4 normostran se počítá: úvod, stať, závěr včetně vysvětlivek 

• do 4 normostran se už nepočítá, ale je povinnou součástí práce: titulní list, obsah, 
klíčová slova v ČJ a AJ (pět a pět), abstrakty v ČJ a AJ (vždy 5-10 řádků), seznam 
literatury a případné přílohy 

 
ZDROJE 

• nejméně 3 česky psané 

• nejméně 2 cizojazyčné  

• zdroje typově odpovídají odbornému textu, do něhož budou použity, offline i online 
(monografie, kapitoly z monografií, odborné články z recenzovaných periodik, 
odborné online přednášky, příspěvky ve sbornících apod.)  

 
TEXT PRÁCE  

• strukturovaný 

• stránkovaný – čísla stránek uprostřed stránky dole 

• se zarovnáním okrajů stránek do bloku  

• 12bodové písmo, font dle zvážení studenta, vždy jednotný v celém textu práce včetně 
soupisu literatury 

• řádkování 1,5  

TITULNÍ LIST  

• záhlaví: úplný název vysokoškolského pracoviště včetně místa  

• typ práce: seminární 

• úplný název, popřípadě podnázev práce  

• úplné jméno autora, ročník a UČO  

• datum odevzdání práce 

• počet znaků  

STANDARDNÍ STRUKTURA  

• titulní list – strana první nečíslovaná 

• klíčová slova v českém i anglickém jazyce (cca 5 v každé jazykové mutaci) – strana druhá, 
nečíslovaná 

• abstrakt práce v českém i anglickém jazyce (obsahuje výzkumnou otázku, obsah a cíl práce, 
hlavní zjištění, cca 5 řádků v každé jazykové mutaci) – strana druhá, nečíslovaná 

• obsah s označením stránek – strana třetí, nečíslovaná 

• úvod – strana čtvrtá a číslovaná – označená číslem 4 atd. (a následně navazující vlastní text 
dle definovaného rozsahu včetně závěru)  

• vlastní text (zpravidla členěný na kapitoly a podkapitoly – nejlépe desetinnými čísly, případně 
u kratších prací členěný pomocí mezinadpisů; u použitých obrázků a tabulek musejí být 
popisky a zdroje)  



• závěr – samostatná strana, číslovaná 

• použitá literatura (abecedně řazená dle příjmení autora nebo názvu dokumentu) – 
samostatná strana, číslovaná 

• přílohy (je-li jich víc než jedna, pak je nutno je číslovat) – samostatná strana, nečíslovaná 

• seznam zkratek (je-li nezbytný) – samostatná strana, nečíslovaná 

 

 

NEJČASTĚJŠÍ NEDOSTATKY ODBORNÝCH PRACÍ  
A) chyby jazykové – viz dokument Nejčastější stylistické nedostatky v závěrečných pracích 

https://kisk.phil.muni.cz/studenti/zaverecne-prace 
 
B) chyby typografické – viz dokument Typografické zásady pro psaní odborných prací 

https://kisk.phil.muni.cz/studenti/zaverecne-prace 
 
C) chyby v citování:  

- cituje se jednotně v celém textu (dle APA v Harvardském stylu) 

- Antiplagiátorská politika KISK - https://kisk.phil.muni.cz/studenti/zaverecne-prace 
 

D) chyby v uvádění použité literatury:  
- POZOR - uvádí se seznam skutečně použité literatury, v seznamu se NESMÍ uvádět   

jednotlivé záznamy literatury, které autor práce ve skutečnosti nepoužil  
- DODRŽUJE SE citační norma a citační styl – APA 

 
E) chyby v přílohách: obrázky a tabulky se MUSEJÍ uvádět s popiskem 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pro potřeby výuky zpracovala dr. Pavlína Mazáčová, 2021 

https://kisk.phil.muni.cz/studenti/zaverecne-prace
https://kisk.phil.muni.cz/studenti/zaverecne-prace
https://kisk.phil.muni.cz/studenti/zaverecne-prace

