3. Priprava dat, Excel
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» Soucasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani
dat pomoci statistického software. Predpokladem
uspéchu je spravné ulozeni dat v definované formé.

* Nejcasteji jde o databazové tabulky umoznuijici zpracovani
dat v celé skale ruznych aplikaci.

* Neméné dulezité je vénovat pozornost Cisténi dat
predchazejicimu vlastni analyze. Kazda chyba, ktera
vznikne nebo neni nalezena ve fazi pripravy dat, se
promitne do vSech dalsich krokt a muze zapfricinit
neplatnost vysledku a nutnost opakovani analyzy.
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DATA y A\ Y 4 V 4 v 4 y 4
— ukazka usporadani datoveho souboru
Parametry (znaky) m
T T PR T PR F ¢ | wu [ o 1 o ] x ] o | m | n o | p | a
~E 1 |Report Country Site Matrix ampl met Paramete Year Month Day Mean Unit Value LOQ Note Page Backgrour in report
\(O 2 |CEEC Armenia Sevan, TscAir pas o,p-DDE 2008 7 29 pg/m3 3 0,5 REC yes no
> _ 3 |CEEC Armenia Sewvan, TscAir pas PCB 118 2008 7 29 pg/m3 3,2 0,5 REC yes yes
g 4 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas p.p-DDD 2008 7 29 pg/m3 3,7 0,5 REC yes yes
(4+] _ 5 |CEEC Kazakhsta Borovoe  Air pas PeCB 2008 7 29 pg/m3 3,9 0,5 REC yes yes
Q. 6 |CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB 138 2008 7 29 pg/m3 4.4 0,5 REC no yes
o _7 |CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB153 2008 7 29 pg/m3 4.4 0,5 REC no yes
8 |CEEC Kazakhsta Borovoe  Air pas gamma-Hi 2008 7 29 pg/m3 9.4 0,5 REC yes yes
_9 |CEEC Armenia Sevan, TscAir pas PCB 28 2008 7 29 pg/m3 9,6 0,5 REC yes yes
10 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas PCB 153 2008 7 29 pg/m3 9.9 0,5 REC yes yes
11 |CEEC Armenia Amberd, r Air pas o,p-DDE 2008 7 29 pe/m3 10 0,5 REC yes yes
132 |CEEC Armenia Yerevan, [ Air pas p.p-DDD 2008 7 29 pg/m3 10,2 0,5 REC no yes
13 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas PCB 138 2008 7 29 pe/m3 10,5 0,5 REC yes yes
14 'WEOG USA Eagle Hart Air active Mirex 1530 11 16 pg/m3 0,03 yes IADN
15 |WEOG Canada Alert Air active HCB 1995 60,8 pg/m3 Al B9
16 |WEOG USA Eagle Hart Air active Gamma-H 1530 11 16 pg/m3 0,777 yes IADN
17 |WEOG ~ USA Eagle Hart Air active Alpha-HCH 1990 11 16 pg/m3 1,482 yes IADN
18 |WEOG USA Eagle Hart Air active p.p-DDE 1530 11 16 pg/m3 2,428 yes IADN
19 [WEODG  USA Eagle Hart Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 3,993 yes IADN
20 | WEOG USA Eagle Hart Air active PCB 101 1530 11 16 pg/m3 5,036 yes IADN
21 |\WEOG usa Eagle Hart Air active PCB 52 19590 11 16 pg/m3 6,764 yes IADN
22 |WEOG usa Eagle Hart Air active p.p-DDD 1930 11 16 pg/m3 11,442 yes IADN
23 |WEOG usa Eagle Hart Air active PCE 44 1950 11 16 pg/m3 12,613 yes I1ADN
24 |WEOG usa Eagle Hart Air active Gamma-H 1930 11 16 pg/m3 24,33 yes IADN
25 |WEOG  Canada Alert Air active HCE 1938 70 pg/m3 Al 10
26 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Alpha-HCI 1990 11 16 pg/m3 268,831 yes IADN
27 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Aldrin 1930 11 16 pg/m3 <loQ yes IADN
(28 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Aldrin 1990 11 16 pg/m3  <loQ yes IADN
23 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 <loQ yes IADN
30 |WEOG UsA Eagle Hart Air active p.p-DDD 1950 11 16 pg/m3 <LoQ yes IADN
31 |WEOG USA Eagle Hart Air active p.p-DDE 1530 11 16 pg/m3  <loQ yes IADN
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Zasady pro ukladani dat

O

Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy.
Je vhodné rozmyslet si predem jak budou data ukladana.
Pro pocitaCové zpracovani dat je vhodné ukladat data v tabularni formé.

Nejvhodnéjsim zplisobem je uloZeni dat ve formé databazové tabulky:
kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavickou sloupce;
kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napf. pacient, méreni apod.);
je nepfipustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty;
komentare jsou uloZzeny v samostatnych sloupcich;
u textovych (kategorialnich) dat je nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii;

specifickym typem dat jsou kalendarni data u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou uloZzena v
korektnim formatu (dle aplikace).

e Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné prevést
na libovolnou vystupni tabulku.

e Pro zakladni ulozeni a Cisténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Office.
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* Tabulkovy procesor.
* Prvni verze programu 30. 9. 1985 (Macintosh).
e Soucast baliku kancelarskych aplikaci MS Excel.

o Aktualizace kazdé 2 az 3 roky; nové funkce, rozsireni poctu radku a
sloupcu, zména formatu.

* Nejnovejsi format Office XML je zazipovany XML dokument,
pripona .xlIsx.

o Aktualni verze 2013 umoznuje ukladat tabulku az 0 1 048 576
radcich a 16 384 sloupcich.

e Maximalni velikost bunky je 32 767 znaku.

* Excel umoznuje praci se Sirokou Skalou dalSich formatda.
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Moznosti MS Excel

O

V 4 V 4 7 7 . q-HCH
- Sprava a prace s tabularnimi daty. 2| =D
X , . .
e Razeni dat, vybéry z dat, prehledy dat. i
o Formatovani a pfehledné zobrazeni dat. 1, N

[ ] ZObra Zéen |' dat ve fo rmé graf& . 1/2011 2/2011 3/2011 412011 5/2011 6/2011 7/2011

Time (sampling date)

e RUzné druhy vypoctu pomoci zabudovanych funkci.

e Tvorba tiskovych sestav. e - -

F_hini [2 -

Podet z Délka | |Pohlavi

e Makra — zautomatizovani ¢astych cinnosti. —

* Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications).

12 |45 -
1370 i |
I 14 72 ] K
17 10 2 15 87 2 <1
18 | 12 3 16 Celkovy soufet Ok I uuuuuu L
19 4 |17 =
4 El 8 5
> H o
22 7
23 9 1 5.
| 24 |suma souginh Fadkt [ = 3101
25
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Import a export dat

O

* Import dat
O manualni zadavani;

O import — podpora importu ze starsich verzi Excelu, textovych soubor(, databazi
apod.;

O kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejriiznéjsich aplikaci — MS Office,
Statistica, pfimo z HTML apod.;

O vyuZiti textovych soubor( jako kompatibilniho formatu pro prenos dat mezi riznymi
aplikacemi.

* Export dat

O ukladanim souborl ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové
soubory, dbf soubory nebo starsi verze Excelu;

O primé kopirovani pres schranku Windows.
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Import a export dat

O

* Nejcastéjsi datové formaty pouzivané v MS Excel

O XIsx — soucasny Office Open XML format od verze MS Excel 2007,

O .Xls — starsi bindrni varianta list MS Excel (vice verzi), stale
pouzivana,

O .csv — comma separated values, nejjednodussi tabulkovy format, 2
varianty,

O .dbf — format dBase, Siroce vyuzivany format pro velké databaze;

O .db — Paradox database, starsi databazovy systém;

O .slk —SYmbolic LinK (SYLK) format pro vyménu dat mezi aplikacemi
Microsoft, neverejny;

O .txt — zakladni textovy format, casto jedina moznost vymeény dat s
MS Excel.
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Tipy a triky

o Vybér bunék

CTRL+HOME — presunuti na levy horni roh tabulky;
CTRL+END — presunuti na pravy dolni roh tabulky;
CTRL+A — vybér celého listu;
CTRL + klepnuti mysi do buriky — vybér jednotlivych bunék ;
SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku — vybér bloku bunék;
SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky;
SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zacatku) oblasti dat v listu;
SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého radku nebo sloupce bunék;
SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objekt.
e Kopirovani a vkladani
CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék;
CTRL+V — vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace;

e Mys a okraje bunky
Chyceni mysi za okraj umozniuje presun bunky nebo bloku bunék
[

PFi chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni
bunky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také moziné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé
jsouci ndazvy mésic.
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Ukotveni pricek

* Nabizené moznosti:
Ukotvit pricky — ukotvi radky
nad oznacenou bunkou a
sloupce vlevo od oznacené
bunky.
Ukotvit horni radek.
Ukotvit prvni sloupec.

Ukotveni zrusime opétovnym
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e Zalozka ,Zobrazeni” - , Ukotvit pricky*.

* Umoznuje Cist radky/sloupce ze zac¢atku tabulky i po presunuti se dale.

* Umoznuje ukotveni libovolnych radkl a sloupcl pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce.

Zobrazeni

| R =

iy

==

|

Wipwojar Doplfky Acrobat l

1] Zobrazit vedle sebe

:4% synchronni posuv

Ulog

] Zobrazit

# 4 Obnovit pozici okna

Lupa 100% Prejit na Mové Usporadat |Ukotvit
wbér okno vie pricky ~
Lupa E
F G H E
posledni kontrola  pohlavi  nemocny tiZ
9 9.4.2010 muZ 1 D:I
1] 29.3.2010 muz 1

odkliknutim moznosti ukotveni pricek.

Viytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita

Ukotvit pficiy

UmoZAuje ponechat zobrazené fadky a
sloupce pfi prochazeni zbyvajici casti listu,
Ukotvit horni fradek

UmoZfiuje zobrazit prvni fadek pfi
prachazeni zhyvajici casti listu,

Ukotvit preni sloupec

UmoZfuje zobrazit prvni sloupec pfi
prachazeni zhyvajici asti listu,

ST




Databazova struktura dat v Excelu
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Sloupce tabulky = parametry zaznamd, hlavicka udava obsah sloupce

— stejny udaj v celém sloupci

Fd Microsol| xcel - ryby.xls

=0l

e | TR e~ Hg
ot | I|I|I|m 1]

a

o P @ |

@ soubof |Upravy  Zobrazit it Format Mastroje Data  ©Okno  MNapoveda Mapovéda —zadejte dotaz = o B X
Do on| sl L B@B-< o-o-|@ -4 2|l H 0w -0,
AG - B 5
A B C D E F e H | 3‘ o
| 1| Cislo Znatka | Spoled | Pohlaw Delka “Waha JP. anguillae JP. bini
I 1 1 m 75 230 2 2 J £a
| 3 | 2 2 2 f 340 625 0 2 b
4 3 5 3 f 58,0 2300 0 0 o
e A 5 4 G 4 f 420 1550 0 0
Jednotlivé ze?znamy ‘ s : f e I : : =
(taxon, lokalita, (7| 6 8 B f 550 | 3238 0 1 &
oY . (8| 7 9 7 m 185 1782 0 0 -
méreni, pacient atd.) \ (s | =& 10 8 f s | 477 4 B |
|10 9 11 9 f 470 1759 5 14 iy
|11 10 12 10 f 400 851 = 9 gﬁ
| 12 | 11 14 11 f 400 1010 i i
113 | 12 15 12 f 310 84,0 15 9
| 14 | 13 16 13 f? 220 9.0 0 0
| 15 | 14 17 14 f 420 1080 1 3
| 16 | 15 18 15 f 440 1300 0 0
| 17 | 16 19 16 f 30 850 2 3
| 18 | 17 20 17 f 500 2120 1 a
4 4 v bildata spoléc”enstua ;(' List? £ List10 £ Lisk12 £ List13 £ Lis“ir | i i

Fipraven

—
[
(o)

=
e
-

£ 4
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Excel neumozZniuje pojmenovani radkud a sloupct vlastnimi ndzvy.




Automaticky zadavaci formular I.

O

e Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

* Nacitd automaticky hlavicky sloupcl jako zadavané polozky
Microsoft Office 2003 a starsi

B Novy zaznam

Mastroje | Data i Okno  Mapovéda
v 4] sefadi . . data 2| x|
Filky R Cislo  ryby: | il 1219
E| E n &7 | ‘ Znacka rvbe: |1 Moy
ormulaF. ..
i D&l ! ;,:,uhm-:',- Spaled fisla: |1 Cidstranit |
i - Pohlavi Im bt
24 CrvEFeni... Délka: 27,5 —I
ig Tabulka... Waha [23 ﬂl
44 Text do sloupcd... P. anguillae: |2 LSII
56,  slou.. P. bini R Sl
45 i .
Skupina a piehled » Zawfit I
30 PRAaP s Vyhledavani
473 Kontingenéni tabulka a graf... 1 L
jg Impartosat exkerni daka 3
3] ¢ Nazvy sloupcl
- | | — T -

Obsah dané bunky - editovatelny
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Automaticky zadavaci formular Il.

* Aplikaci automaticky zadavaného formulare je nutné aktivovat

o ,Tlacitko Office” @\l e r:"";ﬁ -> »,Moinosti aplikace Excel”
4| A

.

Oblibené r cov - N = - —-‘“:
UmoZnuje prizgusobit panel nastroju Rychly pfistup.

WVzorce

Tvolit pfikazy =2 Ffizptsobit panel nastrojd Bychly pfistup: (i

| Wiechny prikazy El | Pro viechny dokumenty fwichozi) El

Kontrola pravopisu a mluvnice

UloZit

CUTIIdL LVdlius WYRTdLER -
Upfesnit S P = [ wiozit
Formatovani datového listu

) Zpét [»

I'-Ffll.'pﬁ'mml'__-—-] i Formatovat jako taby ' ™ Znowu |> E] =
Formatovat wbér R
= Transponovat -
Doplnky Formular... Qdebrat © P l—l
Centrum zabezpeceni Fotoaparat
@ Funkce textu L4
Zdroje informaci v Generovat data kontingenéni .., 7 [ Pavodni ] | £menit... |

Zobrazit panel nastrojd Rychly pfistup pod pasem karet \

-

IL l oK I[ Storno .]:5

O Automaticky zadavaci formular spustime pomoci nové ikonky na panelu nastroji Rychly pfistup; dale stejné

[ [ Mami ] WnFani B
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Automatickeé seznamy

O

Sloupec z néjz je seznam vytvoren a pro ktery plati

[Fezz]F]

ac

|F'i5c:in::n:u|a fqeometra [ L

AU HEE TS TR

Lrireiaer

eus, 1761

Vytvari se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu jiz

Bunka, do niZ se vlozi
vybrana hodnota

°
zadanych hodnot — usnadnéni zadavani
510
B Wyimaok
1909 Kopirovat
dnnaeus, 1758 |3, viosit
YWloZit jinak...
T YloFit buriky ...
aceum [ Rudolp .
il { Maller, 177 QtEtrant..
3 YWymazat obsah
ainn

Iyvchowsky, 193
nnica ( @chneid

B

YWloZit komentar

Eormat bunék...

1 1937
1857

Wybrat ze seznamu...

ian

nnica { =chneid

&

Fridat kukatkn
Hypertextowy odkaz...

{ Linnaeus, 176L

r

MU
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Acanthocephallus luci ¢ Maller, 1776 )
Apophallus rdhlingi Jagerskisld, 1899
Argulus Foliaceus { Linnaeus, 1758 )
Caryophwllagides Fennica { Schneider, 1902 )
D, cabaleroi

D, crucifer Wagener, 1857

D, fallax Wwagener, 1857
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Automaticka kontrola dat

e Umoznuje oveérit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do sloupce
databazové tabulky

B komunikace s uzivatelem

= | Data | Okno  Mapovéda
<t &1 sefadt... l[ OvEreni dat el
2 Fike - | Zprava SEeni I
E B 1 OwEFovaci kribéria
| QvErent... | Parvalit:
T Text dosloupei.. i) | celé islo | IV Feskakavat prazdné buiky
M [iF rontingendni tabulka a graf... E Data:
3. 3 Ije mezi j
1arrmomoTT =TT
Minirnurmn:
Co je povoleno — definiéni obory |o 3
Cisel, seznamy, vzorce atd. Maimum:
| 1000000000 |
i 1 [~ Pousit byko zmény U viech ostatnich bunék se stejném nastavenim
Microsoft Office 2007 Rozsahy hodnot,

nacteni seznamu apod.
P Wymazak vie | Ik I Skarno

Data Revize Zobrazeni Vyvojar Doplnky Acrobat

? { Vymazat E*E ||:_é§'| OHéFEﬂdetj] o Seskupit...
£¢ Znovu pouzit E!- =8| Ovéfeni dat...

7 L Text do  Cdebrat )

L Upresnit slouped.. stejné % ZakrouZkovat neplatna data

it a filtrovat Datov 'ﬁ Vymazat krouZky ovéfeni

iltr




Seznamy |.

O

e Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napf. dny v tydnu, mésice
v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofit, slouzi pro Ucely fazeni a automatického vypliovani dat

Microsoft Office 2003 a starsi

Existujici seznamy

Barva

Mastroje | Data  Ckno T e

Makro 3

Mezinr odni I Ukladani I kantrola chvb
Yipothy I Clpravey I Ohecné I

Polozky seznamu:

=] Pfidat |

L
e
I

dpq [Moznasti... [~ L 10, II0, ¥, ¥, VI, YL, IIL, I, ¥, X, %11 OdStra”_Iit
I.-‘..E leden, dnor, biezen, duben, kvéten, Cerven,
spring 97, autumn 97, spring 95
= Analyza dat...
B 00
b

[ [

PoloZky seznamu miZete oddélit stisknutim klavesy Enter,

Importorvat seznam 2 bunék: | :u_j Imporkoyvak |
QK I torno |

Vybér bunék pro novy seznam
Nacteni nového seznamu
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Seznamy Il

- ,Moznosti aplikace Excel”

Vzorce
Eontrola pravopisu a mluvnice
UloZit

Upfesnit

Fizpdsobit
Doplfky

Centrum zabezpedeni

mi
"IBA

MejpouZivanéjsi moZnosti pii praci s aplikaci Excel
Fii wybéru zobrazit miniaturni panel nastrojd (o
Povolit dynamicky nahled &

Zobrazit na pasu kartu Vijvojai (i

Barevné schéma: | Modré |-

UmoZauje zménit nejoblibené|si moZnosti v aplikaci Excel.

styl komentare: | Zobrazovat popisy funkci v komentarich

-

Wytwofte seznamy pro fazeni a posloupnaosti vwwplAaovani:

Upravit vlastni seznamy... ]

O Vlastni seznamy dale stejné (viz predchozi slide)
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Razeni dat

O

e Razeni dat je nejjednodusiim zplisobem jejich zpfehlednéni, uziteénym hlavné u
mensich/vysledkovych tabulek

& Zkontrolujte, zda serazeni neznici vazby mezi bunkami = kontrola oblasti, kterou radite.

Podle ceho radit

21 x
Data I Okna  Mapoyeda Sefadit podle
421 serad.. | ‘ & yzsstupns - Smér fazeni — vzestupné,
Filtr » " Sestupns sestupne
= Dale podle
T_ Eormulaf ... I LI (% Vzestupné
B o
' Text do sloupci... 5 " Sestupns
| 3 ﬂ Pak podle
I i o ) I ;I F II'IIZEStupné v 7 v ..
 Sestupnd Vyuiit prvni radek oblasti jako
Seznam zahlavi
&+ Se zahlavim " Bez zahlavi
DalsSi moznosti — razeni radkda,
fazeni podle seznamu ‘Mﬂinnsti... [ [ o« | stome |

MU

'"IBA

Vytvofil Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
J. Jarkovsky, L. DuSek, M. Cvanova




Automaticky filtr

O

e Pomoci automatického filtru je snadné vybirat useky dat pro dalSi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupcu (napf. urcita skupina
pacientq).

* Funkce automaticky rozezna hlavic¢ky sloupct v souvislé oblasti bunék.

 Cisla filtrovanych radkd jsou zobrazena modfre.

e VWvhodné pro ¢isténi dat (vvhledavani preklepu, kombinace textu a Cisel).

Vybér hodnot pro filtraci

Data i Okno  Mapoweda Soubor  Upravy  Zobrazit  Vio¥t F| it Mastroje  Data
j %l Sefadit... I.l il “iqi' 100% - E D li,..,’ E ﬂ I:_ﬂ ﬂ % E)‘ @'
| Fi b | Aukomaticks filkr ‘ Es - A 42
= Eormular... RozEifeny Filkr .. iy B i D E
! . . ¥ 1 Cislo | Znagk:~| Spolei~] \/ohlav~| Délka =
exk do sloupci. . s L= =
. z| il 2 1 1 &1 27 A
1 = 0 2 . 7 | (Prvnich 10..) 240
3 c 5 E'u'lastnl'...]l 5Eill:|
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Rozsireny filtr

O

* Funguje podobné jako automaticky filtr, ale seznam povolenych hodnot neni nutné vybirat ruc¢né
— je uveden v oblasti jinde na listu (nebo i na jiném listu).

* Podminkou jsou shodna zahlavi filtrované oblasti a oblasti povolenych hodnot.

* Prazdné bunky odpovidaji prazdné podmince —tj. je-li v oblasti povolenych hodnot néjaka bunka
prazdna, splni podminku libovolna burika filtrované oblasti.

o Cisla radk( filtrované oblasti jsou zobrazena modre.

Tlacitko Upresnit na karté Data

Revize ZFobrazeni Vivojaf Doplf Acrobat Rozsireny filtr E E |
fymazat Akice S v . . ,
4] 4] 11_' = Vybér oblasti cilovych
2 A ESC ¢ Pfimo v seznamu .
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Ikazy |\"£? Upfesnit |
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. budou zahrnuty ve vysledné Kopirovat do: raril
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(s N} altrnrarazit
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Automatické dokoncovani hodnot bunek

O

e Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo i slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz dfive poutzité slovo Ci slovni spojeni

e Automatické dokoncovani hodnot bunék je nutné nastavit

o ,Tlacitko Office i@] H9-¢ - ,MozZnosti aplikace Excel
I

= —
MozZnosti aplikace Excel M

Oblibené b e N il
: Roziifené moznosti prace s aplikaci Excel

Wzorce

Kontrola pravopisu luvnice Moznosti iprav

UloZit [ Po stisknuti klavesy Enter presunout wbér

m

Hpﬁ:snit —4 smér: | Dold IEI

[] Automaticky vioZit desetinnou Erku

Fiizplsobit .
Pocet: |2
Doplriky Povolit operace pietaZeni dchytem a pfetaZeni bufiky
Centrum zabezpeéeni Upozornéni pred prepsanim bunék |

Umoznit apravy pfimo v bunce
Roziifit formaty a vzaorce v oblasti dat
Umoznit automatické zadavani procent

UmoZnit automatické dokondovani hodnoty bunék
[] ovlddéni lupy pomoci mydi IntelliMouse
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