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Format pptx

O

Zakladem, vsech dokumentu je xml format

— Bez nutnosti nastaveni, transformace ci konverze - nativni soucast
ukladani

Ve skutecnosti souhrn dil¢ich souboru

— Text, obrazky, styly a dalsi jsou zkomprimovany do jednoho ZIP
souboru

a

O

Data separovana od sveé prezentace zahrnujici motivy a styly

— Pri Upravé vzhledu dokumentu uzivatel méni pouze zpusob
prezentace dat

O

Nezavislost dat na formatu = snadnéjsi a bezpecnéjsi praci
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Rozdily oproti Office 2003

= Standardné ukladani s priponou doc
— binarni format

= Moznost ziskat xml strukturu, ale jen pres
ulozit jako




Vyhody

= Redukce velikosti souboru rychlejsi
nacitani

= Pri poskozeni prvku je usnadneno nacteni
celého souboru




Zobrazeni struktury

- .
g word-2007-lekce-T - WinRAR (zkusebni kopie)

Soubor Prikazy Oblibené MoZnosti Napovéda

BEAW LYY WD

Pridat Extrahovat do  Otestovat Zobrazit Smazat Vyhledat Pravodce Informace Opravit

& { ) D:\projekty\kurzy-ms-office\dlouhe-kurzy\word-2007-zaklady\word-2007-lekce-I

| & Velikost Typ Cas modifikace
T
L _rels Slozka soubord 1.3.2011 7:56
4 . customXml Slozka soubord 1.3.2011 7:56
., docProps Slozka soubord 1.3.2011 7:56
) word Slozka soubord 1.3.2011 7:56
@ [Content_Types]... 2249 Dokumentvefor.. 1.1.19800:00
'




Zobrazeni struktury

O

Soubor Content_Types.xml

— Urcuje typy souboru pouzité v dokumentu
Soubor s priponou rels

— urcuje vztahy mezi prvky ZIP balicku

Soubor document.rels

— Stanovuje vztahy v ramci dokumentu k prvkum v
ramci souboru

Soubor document.xml

— Obsahuje xhtml kod urcujici obsahu a vztahy, ktere
pouzivaji editory pro zobrazeni souboru

Soubor image
— Jednotlive obrazky v dokumentu
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Sprava souborl v novém zobrazeni BackStage
veskeré Cinnosti se souborem, které neprovadite v souboru

Automatické ukladani verzi prezentace
Usporadani snimk0 do logickych oddild
Vlozeni videa do prezentace, Upravy videa a prehravani videa
Vytvoreni videa z prezentace

Pouziti uméleckych textur a efektt u obrazki

a mnoho dalSich (web spole¢nosti MicroSoft)



http://office.microsoft.com/cs-cz/powerpoint-help/novinky-v-aplikaci-powerpoint-2010-HA010336563.aspx

* Prispusténi se automaticky vytvori novy

dokument

* Office > Novy -

Prazdna prezentace

Nainstalované sablony
Nainstalované motiv



Seznameni s pracovnim prostredim

Ikona Office
(drive nabidka Soubor)

Pasy karet

Panel Rychly ptistup

Miniatury snimk(/Osnova

Zobrazeni aktualniho
snimku

Pozndmky

Stavovy radek
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/‘:1 Verze 2 [Rezim kompatibility]SMicrosoft PowerPoint o | e S
Vf‘/‘ Domd VlozZeni Navrh Animace Prezentace Revize Zobrazeni Acrobat @
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Vlozit Novy - — =— Kresleni |Upravy
> snimek ~ ¥ Aa AA 1 = = —= v -
Schranka ™ Snimky Pismo Odstavec
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Nez zacneme...
Obecny postup
* Pro koho prfednasim
| ﬁ

Obecny postup:

Promyslet osnovu prezentace, pocet snimku a jejich rozvrzeni a vytvorit
v | textovou cast jednotlivych snimku.
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Snimek 2 z 26

“Blank”

Cestina (Ceska republika)

(B8 = |gsesuGaml O




e Office - Moznosti aplikace PowerPoint

* Prizpusobeni panelu Rychlého pfistupu

FERETEE

Prizplisobit panel nastroji Rychly pfistup

Movy

Otaviit
Ulazit
E-mail
Rychly tisk
Mahled
Pravopis
Zpét
Znavu

Prezentace od zadatku

Dalii piikazy...

Zobrazit nad pasem karet - "
Prizpusobit panel nastroju Rychly pristup
Minimalizovat pas karet

Ctrl+ F1 — skryti/zobrazeni pasu karet




Normalni

Klavesy F5+ shift zobrazi prezentaci
od aktualniho snimku na celé obrazovce

= ) P L N
— 0 —] B (B U e S H ]
Viodit HNovy I s X
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Schrdeka v Snbmiy Pama. ‘ Odstavec

Razeni snimka

Cela obrazovka

Klavesa F5 zobrazi prezentaci
od zacatku na celé obrazovce
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avic i moznost zobrazeni poznamek

‘ Normalni Razeni Poznémﬁf’ Prezentace | Pfedloha Predloha Predloha
‘ snimkd | snimkd podkladd poznamek

Zobrazeni prezentaci |

I Navic i moZnost zobrazeni pozndmek

Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznémek Text mych poznémek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych pozndamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznémek Text mych poznémek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznémek Text mych poznémek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndamek Text mych pozndamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznémek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndmek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznémek Text mych poznémek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
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* Skryti SnimkU/Osnovy

e Skryti Poznamek

e Skryti Pravitka

» Skryti Mrizky / Voditka




e Graficky navrh snimkd véetné konkrétniho rozlozeni
objektl na snimcich

* Nainstalované sablony se lisi podle typu instalace

* Siroka 3kala $ablon dostupna na webu

Ukazka — klasické fotoalbum




Graficky navrh snimku je mozné vybrat ze Siroké

nabidky preddefmovanych motivy

Microsoft PowerPoint
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Dalsi motivy na webu sluzby Microsoft Office Online... ‘
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Hledat motivy...

UloZit aktudlIni motiv...
IBA K dispozici dynamické nahledy




Pozor na pouziti motivu Ztréta Origina"ty
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Hledat motivy...

UloZit aktudIni motiv...

Dalsi motivy na webu sluzby Microsoft Office Online...



Klicem je rozlozeni snimku

@

m Do VLOZENT MAVRH PRECHODY ANIMACE PREZEMTACE REVIZE ZOBRAZENMI
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Prazdny Obsah s titulkem  Obrazek s titulkem




Prezentace se sklada z objektu na snimcich:

* Textové pole
* Obrazek
* Klipart — preddefinované obrazky

* Tvar
e Graf
* SmartArt — pro vizualizaci informaci a rlznych struktur
* Video a dalsi




Je mozné pracovat s preddefinovanymi

poli pri vlozeni nového snimku

Néekdy je treba vlozit nové textové pole

.
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Motiv sady Office

.......................

Uvodni snimek

Nadpis a obsah

Zahlavi casti

e Karta DomuU - Nabidka Kresleni - lkona Textové pole

e Karta Vlozeni - Nabidka Text -

Pozor pri zmene m

Textové
pole

4 FEQE

Zahlavi WordArt Datum  Cislo Symbol Objekt
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acas snimku
Text
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Po kliknuti do textového pole se zobrazi kontextova karta, ktera
zobrazuje jednotlivé nabidky formatovacich nastroju

-\\.DOD £ Upravit tvar

ALLD GG
| RIS ) B Teteve pote |

Prezentace? - Microsoft PowerPoint Nastroje kresleni == S

VloZit tvary

e Vlozit tvary

Styly tvaru
Styly WordArt
Usporadat
Velikost

| & viplii tvaru z AVy’pI'txt 3 Pienést do popredi ~ |2 Zarovnat ~

ill|408em T
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) Efekty tvar £ Otocit
Styly tvar Styly WordArt Uspofa'dat | Velikost &

Dostupné nabidky: S textovymi poli je mozné

snadno manipulovat pomoci
zachytnych bodu pole

presunovat

e ménit velikost

e otacet - nastroje obrazku (2x klik

usporadat - otoci




Efekty
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Textu ra

/ Smér textu \\

Mezery mezi znaky g /
Zkosen|

Styloveé podtrzeni
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1. Vlozte nékolik novych snimku s riznym rozlozenim
2. Do poli vlozte libovolny text

3. Vyberte si jedno textové pole, zmeénte jeho velikost,
ohraniCeni a zarovnani textu vlevo, na stred, vpravo

4. Zmeénte barvu pozadi a barvu pisma textoveho pole, vyuzijte
efektu textového pole

5. Vlozte misto pozadi textového pole obrazek




