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1.1. Uvod do MS Excel, zakladni typy dat

Uvod do prace s tabulkovym procesorem MS Excel.
Strucna historie vyvoje MS Excel.

Zakladani, otevirani, ukladani a zavirani souboru.
Pracovni prostfedi MS Excel, pfizpusobeni a rozSifeni.
Formatovani bunék, vyjmuti, vlozeni a kopirovani.
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Anotace

— SoucCasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani dat
pomoci statistického software. Predpokladem uspechu je spravne
ulozeni dat v definované forme.

— NejCastéji jde o databazoveé tabulky umoznujici zpracovani dat
v celé skale ruznych aplikaci.

— Nemeéne dulezité je venovat pozornost Cisténi dat predchazejicimu
vlastni analyze. Kazda chyba, ktera vznikne nebo neni nalezena
ve fazi pfipravy dat, se promitne do vsech dalSich kroku a muze
zapricinit neplatnost vysledku a nutnost opakovani analyzy.

IVI U I\I I Institut
biostatistiky
3 Institut biostatistiky a analyz Lékarské fakulty Masarykovy univerzity; J. Jarkovsky, L. Dusek, J. Kalina, R. Chloupkova |\/| E D a analyz



Typy promennych (dat)

Kvalitativni (kategorialni) proménna

— lze ji radit do kategorii, ale nelze ji kvantifikovat
Priklad: ??

Kvantitativni (numericka) proménna

— muzeme ji priradit Ciselnou hodnotu
Priklad: ?7?
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Typy promennych (dat)

Kvalitativni (kategorialni) proménna

— lze ji radit do kategorii, ale nelze ji kvantifikovat
Priklad: pohlavi, HIV status, barva vlasu

Kvantitativni (numericka) proménna

— muzeme ji priradit Ciselnou hodnotu

Priklad: vyska, vaha, teplota, pocet hospitalizaci

a analyz
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Kvalitativni znaky

— Binarni znaky: dve kategorie, obvykle se koduji pomoci Cislic 1 (pritomnost
sledovaného znaku) a O (nepritomnost sledovaného znaku).

Priklad: ?7?

— Nominalni znaky: nekolik kategorii (A, B, C), které nelze usporadat.

Priklad: ??

— Ordinalni znaky: nékolik kategorii, které I1ze vzajemné seradit, tedy muzeme
se ptat, ktera je vetsi / mensSi (1 <2 < 3).

biostatistiky
a analyz
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Kvalitativni znaky

— Binarni znaky: dve kategorie, obvykle se koduji pomoci Cislic 1 (pritomnost
sledovaneho znaku) a 0 (nepritomnost sledovaneho znaku).

Pfiklad: Diabetes (1 = ano, 0 = ne),

Pohlavi (1 = muz, 0 = Zena).

— Nominalni znaky: nekolik kategorii (A, B, C), které nelze usporadat.
Priklad: krevni skupiny (A1 B/ AB/0).

— Ordinalni znaky: nékolik kategorii, které Ize vzajemné seradit, tedy muzeme
se ptat, ktera je vetsi / mensi (1 <2 < 3).

Priklad. stupen bolesti (mirna / stredni / velka),

stadium maligniho onemocnéni (1 /11 /111 [ 1V).
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Kvantitativni znaky

— Intervalové znaky: interpretace rozdilu dvou hodnot (stejny interval mezi
jednou a druhou dvojici hodnot vyjadruje i stejny rozdil v intenzite zkoumane
vlastnosti). SpoleCny znak intervalovych znaku: nula byla stanovena uméle,
tedy pouhou konvenci. Priklady: teplota mérena ve stupnich Celsia,

letopocet.
1. 2°C - -
1,5krat vyssi teplota ve srovnani s 2. dnem,
2. 4 °C +2 2

pficemz doslo ke stejnému narustu teploty jako
3. 6 °C +2 1,5 < pfi srovnéni 2. a 1. dne.

1Srovnani s mérenim z predchoziho dne

— Pomeérové znaky: kromé rozdilu interpretujeme i podil dvou hodnot.

Priklady: vySka v cm, vaha v kg.
MUN T Socetisnio
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MS Excel

— Tabulkovy procesor.
— Prvni verze programu 30. 9. 1985 (Macintosh).
— Soucast baliku kancelarskych aplikaci MS Office.

— Aktualizace kazdé 2 az 3 roky; nové funkce, rozSifeni pocCtu fadku a sloupcu,
zmeéna formatu.

— Nejnovéjsi format Office XML je zazipovany XML dokument, pfipona .xIsx.

— Aktualni verze 2016 umoznuje ukladat tabulku az o 1 048 576 radcich a 16
384 sloupcich.

— Maximalni velikost bunky je 32 767 znaku.

— Excel umoznuje praci se Sirokou Skalou dalSich formatu.

a analyz
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Moznosti MS Excel ok va\r\
_ Sprava a prace s tabularnimi daty. s —

1.2011 2.2011 3.2011 4.2011 5.2011 6.2011 7.2011

Time (sampling date)

— Razeni dat, vybéry z dat, pfehledy dat. =

12 45

w0

13 70

14 72
18 87

_ Forméatovani a piehledné zobrazeni dat. : E o e
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— Zobrazeni dat ve formé grafu.

1 (B b | 2

by
surna souind Fadkd | 310!

— RuUzné druhy vypoctu pomoci zabudovanych funkci.
— Tvorba tiskovych sestav.

o . @ s
— Makra — zautomatizovani Castych Cinnosti.
— Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications).
MUNT e
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Editace listu

— Excelovsky soubor (seSit) se sklada z listu(u) (List1, List2, ...), které je mozné
libovolné pojmenovat, obarvit, kopirovat, presouvat jejich poradi na listé atd.

— Ve vzorcich Ize odkazovat na jiné listy nez ve kterém se nachazime.

— V jednotlivych listech Ize ukladat napf. ruzné datové tabulky, C|seln|ky,

seznamy atd. e '
I . 010 muZ 0
e oot e e e {BX Qdstranit 010 muz 1
35 \Wenzelova Karel 20.02.2008 10.07.2008 Zena | Bigmenovat 010 muz 1

36 Hlougek Bohuslav ~ 01.04.2007 25.02.2010 Zena Ky i Presunoutnebozkopifovat-- | Barvy motivu

3 1 o .
37 |Rust Zdeika 20.05.2010 20.05.2010 muz &1 Zobrazit kid ASEEEEEES
38 |Muzik Jan 27.05.2010 27.05.2010 mu i |ER Zamknoutlist.. I
. . — - Barva karty k
data ciselnik (+) ové | = y I

~ 4 | Skryt [ I I I I I I I

" -
FRIPRAVEN 1 ; Standardni barvy
| J | EEEEE

Vlozeni listu:
— lkonou ,+“ na spodni listé
— Klavesovou zkratkou: Shift + F11 Klik pravym tlacitkem mysi na zalozku listu

P)
[
o
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Kopirovani / Vkladani

— Kopirovani vzorcu, textu, celych sloupcu (zkopirovani pomoci CTRL+C; dale
,Vlozit jinak...”)

H
soUBOR HEEelXIN] ' Viofit jinak 7 pd
X Vyjmout VIOZiE ________
’ D E ) @EEE () PouZit zdrojovy motiv u viech
Vingit *E) Kopirovat ~ O vzorce () Vie kromé ohraniéeni
- ¥ Kopirovat forr (0 Hodnoty (O Sifky sloupcd
. () Formaty () Vzorce a forméty éisla
VioZit () Komentafe () Hodnoty a formaty éisla
'“D ‘:ﬁf fﬂ«: '2%;‘ () Ovéreni Vie se sloufenim podminénych formatd V z ko u §e -
. A . = Operace y ]
o e gEI ® Z3dna () Nasobit
- Pricist Délit
Viozit hodnoty 8 rlmw O pa
Odedist

il il il
of r )

o &
123 "123 123 ] vynechat prazdné [ Iransponovat
Dal&i moZnosti vioZeni
O oae: e e VloZit propajent Storno
%o d [
a L= ] (=]
B Vot jink..

— Kopirovani grafu z Excelu do Wordu:
Viozit jinak — Typ: Obrazek (rozsireny metasoubor)

IVI U I\I Institut
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1.2. Import, export, ulozeni a cisteni dat

Zakladni typy dat.

Import dat ze souborul riznych formatt / z webové stranky (tabulky).
Tipy a triky pro praci v MS Excel, klavesové zkratky.

Rozvrzeni a déleni oken, ukotveni pricek.

Kontrola a Cisteni dat.
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Zasady pro ukladani dat

— Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy.
— Je vhodné rozmyslet si pfedem jak budou data ukladana.
— Pro pocitaCové zpracovani dat je nezbytné ukladat data v tabularni formé.

— Nejvhodnéjsim zplsobem je ulozeni dat ve formé databazové tabulky.
— Kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavi¢kou sloupce;
— Kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napf. pacient, jedna navstéva pacienta apod.);
— Je nepfipustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty;
— Komentare jsou ulozeny v samostatnych sloupcich;
— U textovych dat je nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii;
— Specifickym typem dat jsou data, u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou uloZeny v korektnim formatu.

— Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné prevést na libovolnou
vystupni tabulku.

— Pro zakladni ulozeni a Cisténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Excel. || U N [ qu;i::ttisﬁky

a analyz
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DATA — ukazka usporadani datoveho

souboru

[ T e T e T N Y S R Y -y
1 _fReport Country Site Matrix ampl_met Paramete Year Month Day Mean Unit Value LOQ Note Page Backgrouri
i CEEC Armenia Sevan, TscAir pas o,p-DDE 2008 7 29 pg/m3 3 0,5 REC yes 1
3 ;CEEC Armenia Sevan, TscAir pas PCB 118 2008 7 29 pg/m3 3,2 0,5 REC yes \
i;CEEC Armenia Artashat, 1Air pas p,p-DDD 2008 7 29 pg/m3 3,7 0,5 REC yes \
757;CEEC Kazakhsta Borovoe Air pas PeCB 2008 7 29 pg/m3 3,9 0,5 REC yes \
i;CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB 138 2008 7 29 pg/m3 4.4 0,5 REC no \
7777;CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB 153 2008 7 29 pg/m3 4,4 0,5 REC no \
8 ;CEEC Kazakhsta Borovoe Air pas gamma-Hi 2008 7 29 pg/m3 9,4 0,5 REC yes \
j{jCEEC Armenia Sevan, TscAir pas PCB 28 2008 7 29 pg/m3 9,6 0,5 REC yes \
10 ;CEEC Armenia Artashat, (Air pas PCB 153 2008 7 29 pg/m3 9,9 0,5 REC yes \
7117;CEEC Armenia Amberd, r Air pas 0,p-DDE 2008 7 29 pg/m3 10 0,5 REC yes \
12 ;CEEC Armenia Yerevan, [Air pas p,p-DDD 2008 & 29 pg/m3 10,2 0,5 REC no \
71737“§CEEC Armenia Artashat, |Air pas PCB 138 2008 7 29 pg/m3 10,5 0,5 REC yes \
14 jWEOG USA Eagle Hark Air active Mirex 1950 11 16 pg/m3 0,03 yes 1
15 |WEOG  Canada Alert Air active HCB 1995 60,8 pg/m3 Al 69
ngEOG USA Eagle Hart Air active Gamma-H 1990 11 16 pg/m3 0,777 yes |
17 |WEOG  USA Eagle Hart Air active  Alpha-HCl 1990 11 16 pg/m3 1,482 yes |
ﬁjWEOG USA Eagle Hark Air active p.p-DDE 1990 11 16 pg/m3 2,428 yes |
19 _EWEOG USA Eagle Hark Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 3,993 yes |
ﬂjWEOG USA Eagle Hark Air active PCB 101 1930 11 16 pg/m3 5,036 yes 1
21 WEOG USA Eagle Hark Air active PCB 52 1990 11 16 pg/m3 6,764 yes |
EfWEOG USA Eagle Hark Air active p,p-DDD 1990 11 16 pg/m3 11,442 yes |
7727?37‘§WEOG USA Eagle Hark Air active PCB44 1990 11 16 pg/m3 12,613 yes |
24 fWEOG USA Eagle Hark Air active Gamma-H 1990 13 16 pg/m3 24,33 yes |
25|WEOG  Canada Alert Air active HCB 1998 70 pg/m3 Al 10

26/WEOG USA  Eagle HartAir active  Alpha-HCI 1990 1 16 pg/m3 268,831 yes I IVI U N I Institut
ar ;\AII‘I'\I‘ tica Famla 1lack A P Aldeia |TNnnNnn 11 1c DI AN o~ e 1 blostatlstlky
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Import a export dat

— Import dat
— manualni zadavani;
— import — podpora importu ze starSich verzi Excelu, textovych souboru, databazi apod.;

— kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejraznéjSich aplikaci — MS Office, Statistica, pfimo
z HTML apod.;

— vyuziti textovych souborl jako kompatibilniho formatu pro pfenos dat mezi riznymi aplikacemi.

— Export dat

— ukladanim souborl ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové soubory, .dbf
soubory nebo starSi verze Excelu;

— primé kopirovani pres schranku Windows.

a analyz
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Import a export dat

— Nejcastéjsi datové formaty pouzivané v MS Excel

— XIsx — sou€asny Office Open XML format od verze MS Excel 2007, ma nékolik podverzi
jen CastecCne kompatibilnich;

— .Xls — starSi binarni varianta listt MS Excel (vice verzi), stale pouzivana,

— .CSV — comma separated values, nejjednodussi tabulkovy format

— .dbf — format dBase, Siroce vyuzivany format pro velké databaze;

— .db — Paradox database, starSi databazovy systém;

— .slk = SYmbolic LinK (SYLK) format pro vyménu dat mezi aplikacemi Microsoft, neverejny;

— .Ixt — zakladni textovy format, Casto jedina moznost vymény dat s MS Excel.
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Zdroje dat Excelu

— Import dat z webu / MS Word pomoci schranky Windows.

— Excel umoznuje pripojit externi zdroje dat.

@ o g - ¥ &

SOUBOR [le]flV VLOZEM( ROZLOZEMI STRANKY VZORCE DATA REVIZ

BB00 B Dy i

2 Zjinych  Existujici p'-'-.ktLIEth:l rat =l Sefadit
Accessu wehu textu zdrojd -  pfipojeni :

'a cist externi data ’ Pfipajeni

5efz

— Propojeni Ize aktualizovat rucné/nastavit interval.

— Po zruseni propojeni je treba soubor odpoiit.
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Zdroje dat Excelu

Zluty &tverec se Sipkou u HTML obsahu.

=] & -
LGN DomU  VIOZENT  ROZL ANKY ~ VZORCE | DATA  REVIZE  ZOBRAZEN[  VVVOIAR  DOPLNKY
[=] Piipojent a Y Vymazat v = — g € podrobnosti
o ' e B BEXE=E of e =

@ - D ¢- Vlastnosti Poudit znovu E ? - Skryt podrobnosti

z z Z  Zjinych Existujici  Aktual gl Sefadit  Filtr L. Text do Dynamické Odebrat Owéfeni Sloucit Citlivostni Relace  Seskupit Oddélit Souhrn Formulaf
Accessu webu textu zdrojiir  pfipajeni vée pravit odkazy T Upiesnit slaupcii dopliiovanf duplicity dat~ analjza - - -

Nafist externi data Sefadit a filtrovat Datové néstroje Osnova i Nova skupina
Al - fe
A 8 c o  webovy dotaz 7 X
L I:l ittps:/fvdb.zso.cz/vdbvo2/faces/cs/index.jsf7page=vystup-objekt&katalog=31737&pvo=RSO0TD#fx=0 v € Moznosti...
2
B Kliknou vedle tabulek, které cheete vybrat, a potom kliknéte na tlaéitko Importovat.
4 A
5 I CESKY ) N . F 4 P - =)
5 N STATISTICKY Vere] na data baze Casté dotazy Kontakty MNapovéda
- N URAD
8
9 x .
0 Statistiky Ve o Uzemi Vlastn
n Uvod > Statistiky > Souhmné data o Ceske republice *» Okresy Ceské republiky > Vibér parametrdi > Tabulka
12
= 1 Vyberte: Obdobf
14 Zakladni charakteristika okresii
15 Obdobi: 31. 12. 2018
16 : PR
= Pocet Casti
17 Kraje / Okresy z toho obce . J—
se statutem z toho Zeny
18 - 0- 14 let
10 mesta
Hlavni mésto Praha 1 1 112 112 49 621 1308632 670 623 206 668 854 866 247 098
20 Stiedocesky kraj 1144 84 2803 2075 1092 844 1369332 692 636 241 941 £78 132 249 259
2 Benedov 114| 9 550 271 147 485 98 708 49 880 16 401 62 420 19 887
2 Beroun 85 6 150 122 70 362 93 726 47 383 16 570 60 089 17 067
23 Kladno 100 8 163 145 71 967| 165 271 84 300 27 822 106 117 31332
24 Kolin 89 6 178 156 74 367| 101 604 51212 17192 64 682 19 730
25 Kutna Hora 88| 4 300 215 91739 75370 38 051 11578 48 262 15 530
26 Mélnik 69 7 165 137 70 108| 108 352 54 695 18 346 69 991 20015
27 Mladd Boleslav 120 8 266 197 102 289 129 136 63 908 21 146 84 542 23 448
28 Nymburk 87| 7 157 138 B85 027| 99 873 50 844 17 515 63 882 18 476
29 Praha-wychod 110 8 198 161 75 545 180 945 91 668 38301 115 807 26 837| v
10 et s . . P PP = PP P R E———— PR
Starno

31
32
33
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Zdroje dat Excelu

— Nactou se veskera data v tabulce, ¢asto vcetné balastu.

= Q -

DOMO  VLOZENI  ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  VWVOJAR

DOPLRIKY

Sedit] - Bxcel

. . . g

Mo et Y e x5 B <8 88 B

[=] Viastnosti =
Aktualizovat 7| Sefadit  Filtr ) Text do Dynamické Ocebrat Ovéfeni Slougit Citlivostni Seskupit Oddélit Souhm Formulst
vier T Upfesnit sloupcii doplfiovani duplicity dat~ analyza~ - -
Matist externi data Fiipojent Sefadit a filtrovat Datové nastroje Osnova i Nové skupina
AL - Je
A 8 c D £ F G H J K

13 Vlastnivybér
14 |Ukazatele
15
16 |Registrace | Piihlageni

Oblibené objekty
UloZené vlastni tabulky
Mj Géet

Odhlasit se

15 b e

Uvod > Statistiky > Souhrnnd data o Ceské republice > Okresy Ceské republiky > Vybér parametrd > Tabulka

S

&

Vyberte: Obdobf
Zménit

&

J

Export do XLSX
Export do XML
Export do PDF

Powowowow oW oW w W ww R R R R
- P s b et

2
4 |Zakladni charakteristika okresd

5 Obdohbi: 31.12.2018
6 Kraje / Okresy Potet obci

7 celkem z toho obce se statutem mésta
8

9 |Hlavni mésto Praha 1 1
0 |Stfedoéesky kraj 1144 84
41 Benesov 114 9
42 Beroun 85 6
43 |Kladno 100 8
44 Kolin 89 6
45 |Kutnd Hora a8 4
46 Mélnik 69 7
47 Mladé Boleslav 120 8
48 |Nymburk 87 7

List1

Potet édstiobce Potet katastrl Katastralniwyméra Potet obyvatel

v ha celkem ztoho Zeny vevéku vevéku vevéku

0-14let 15-64let 65a vice let

112 112 49 621 1308 632 670623 206668 B854 866 247098
2803 2075 1092 844 1369332 692636 241941 3783132 249 259
550 n 147485 98 708 49830 16401 62420 19 887
150 122 70362 93726 47383 16570 60089 17067
163 145 71967 165271 84300 27822 106117 31332
178 156, 74 367 101 604 51212 17192 64 682 19730
300 215 91739 75370 38051 11578 48 262 15530
165 137 70 108 108 352 54 695 18 346 69991 20015
266 197 102289 129136 63908 21146 84542 23448
157 138 85027 99 873 50844 17515 63 882 18476

4
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Tipy a triky

— Vybér bunék
— CTRL+HOME - pfesunuti na levy horni roh tabulky;
— CTRL+END - pfesunuti na pravy dolni roh tabulky;
— CTRL+A — vybér celého listu;
— CTRL + klepnuti myS$i do buriky — vybér jednotlivych bunék ;
— SHIFT + klepnuti mySi na jinou buriku — vybér bloku bunék;
— SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky;
— SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zaCatku) oblasti dat v listu;
— SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého fadku nebo sloupce bunék;
— SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objektu.
— Kopirovani a vkladani
— CTRL+C - zkopirovani oznacené oblasti bunék;

— CTRL+V - vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace;

— Mys a okraje bunky
— Chyceni mysSi za okraj umoznuje presun buriky nebo bloku bunék
y y J je p y I 1.| |

— Pfi chyceni &tvereCku v pravém dolnim rohu vybéru je taZzenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami pavodni buriky (ve vzorcich se méni relativni
odkazy, je také mozné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé jsouci nazvy mésicu).
IVI U N I Institut
biostatistiky
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Ukotveni pricek
— Umoznuje ukotveni libovolnych radku a sloupcu pro pohodiné vkladani a
prohlizeni dat v tabulce.
— Umoznuje Cist radky/sloupce ze zaCatku tabulky i po presunuti se dale.
— Zalozka ,,ZObrazenl’“ —> ,,UkOtVit pﬁéky“ i EOBMENIIWVOJAF' DOPL] R
mwrazlt sedle sebe E‘D"J D

, , - : ] = B EE hif !
— Nab|zene mOZI’]OStI Pict na NE Upnradat Ukotvit 7" Piepnout  Msks

vybér okno e piicky ™ okna -
. or o v, Ukotvit pricky Makra
— UkotV't pr'Cky - UKOtV| radky I;l Umozfuje ponechat zobrazené fadky a
v - sloupce pfi prochazeni zbyvajici casti listu,
nad oznacenou bunkou a Ukotvit horni Fadek
S|OUpC€ V|eVO Od Oznaéené Umoznuje zobrazit preni fadek pri
prochazeni zbyvajicr Edsti listu.
buﬁky Ukotwit prvni sloupec
G H Umoznuje zobrazit preni sloupec phi M
= délka prochazeni zbyvajicr casti listu. hend I:
. 7 v.r 17e e uwlena
_ UkOtVIt hornl radek' rostizeni  onemocnéni  vyska wvdha Teppied Teppo &innost-film p
. , 2 dlouha 177 498 170 160 1
— Ukotvit prvni sloupec. 3 stredni 167 56.0 180 170

— Ukotveni zrusime opetovnym odkliknutim moznosti ukotveni pricek. —_
IVI U I\I biostatistiky
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MU N I e
F

D a analyz

2.1. Sprava dat

Dva typy prace s listy v MS Excel.
Zadavaci formular.

Seznamy.

Filtr a rozsireny filtr.

Automatické opravy a dokoncCovani.
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Databazova struktura dat v Excelu

Sloupce tabulky = parametry zaznamd, hlavicka udava obsah sloupce — stejny Gdaj v celém sloupci

Jednotlivé zaznamy
(taxon lokalita,
méreni, pacient atd. )

BH S 63

SOUBOR D) VLOZEN]  ROZLOZENISTRANKY [ VZORCE
il —
B ?;’V}'Jm Calibri -l e =
2 Kopirjt -
Vlozit .. =
- ¥ Kopirfillt format ru o -
Schrank: 71 Pizmo 71

DATA REVIZE

'?/' - %—‘ Zalamovat text

ZOBRAZEN(

Zarovnani

VVVOJAR

= Slouc'itazaro\rnatnastfed -

[F]

DOPLRIKY

Obecny

[ T

Cislo

0 00
A0 30

1

2 |Adamov 581291 4583 17,3249 0 378 1 ] 824 8,54
3 |Bild Voda 525227 326 11,34969 1 1500 22 0 ] 55 39,32
4 |Blatnicka 586056 449 15,14477 0 882 10 0 ] 116 14,35
5 |Brno 582786 378327 18,45256 0 23020 2063 151 11 124040 9,18
6 |Cetenov 563943 129 15,37985 1 605 15 0 0 36 3,85
7 |Céslav 534005 10138 17,61689 0 2646 60 10 1 2275 10,3
g8 |Ceska Trebovd 580031 15892 17,68185 0 4101 251 9 0 3244 10,93
9 |Dobrd Voda u Ceskych | 535206 2542 2049567 0 154 49 1 ] 683 5,26
10 |Domamil 590568 296 17,90541 0 1096 7 1 ] 45 12,8
11 |Domailice 553425 11104 16,57961 0 2461 95 8 1 3061 6,94
12 |Frydek-Mistek 598003 57523 14,50013 0 5153 404 28 1 12643 9,79
13 |Hamr na Jezefe 544337 402 9,20398 1 1767 7 0 0 112 9,66
14 |Horni Lideé 542725 1398 12,37482 0 721 13 2 ] 261 10,53
15 |Hradec nad Svitavou 572691 1713 14,47753 0 2471 59 1 ] 322 11,64
16 |Jamné nad Orlici 580392 700 16,57143 0 1059 31 1 ] 145 4,23
17 |Jesenik 536385 11711 17,00965 0 3823 100 1 1 3722 10,56
18 |Jevitko 578193 2841 15,31151 0 2323 46 1 0 581 13,2
19 |Kladno 532053 68551 16,76562 0 3697 208 32 2 15617 9,86
20 |Lenedice 566322 1439 13,96803 0 1371 17 0 ] 261 13,65
21 |Liberec 563889 102113 16,17424 0 10609 869 50 1 35028 8,72
22 |Malinova 565377 79 11,3%241 1 328 4 0 ] 14 28,13
23 |Nepomysl 566501 396 14,14141 1 2821 12 0 0 72 20,1
24 |Neveklov 530310 2524 14,1046 1 5445 100 1 0 628 7.64
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Excel neumoznuje

pojmenovani radkd

a sloupcl vlastnimi
nazvy.

Institut
biostatistiky
a analyz

MUNI
MED



Automaticky zadavaci formular I.

— Aplikaci automaticky zadavaného formulafe je nutné aktivovat

H®
— Zalozka ,SOUBOR" » — ,Moznosti*

MoZnosti aplikace Excel 7 x
Obecné - s . . - PR
E-E Prizpusobeni panelu nastroju Rychly pfistup

Vzorce
_ ] ] Zvolit piikazy z:0 Pfizpdzobit panel ndstrojd Rychly pfistup:
Kentrola pravopisu a mluvnice Viechny piikazy , e Pro viechny dokumenty (vychozi) w
UloZit
Jazyk %% Formatovat vybér . E UloZit

Ipet »
Upfesnit BS| Formular...

51 Fotoaparat ‘ ¢ Znovu . »
Pizpdsobit pds karet siné  Funkce r Ei Nahled a tisk

- Panel néstroit Rvchlv oiist Funkece textu b Pridat ==
IS « Genercvat data kentingendni't..,

Dopliky Grafické efekty v
Grafy -

Guma W

Centrum zabezpeceni

: Vlastni nast, i Obnovit =
[] Zobrazit panel nastroji Rychly pfistup pod asini nastavent [ =noM

pasem karet Importovat nebo exportovat el

Storno

— Automaticky zadavaci formular spustime pomoci nové ikonky na panelu nastroji Rychly pfistup
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Automaticky zadavaci formular I.

— Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

— Po oznaceni nacita automaticky hlavicky sloupcu jako zadavané polozky

1. Oznacime nazvy sloupcl datové matice

1 M ZUj B3 obyvatel B stari :
2 |Adamov 581291 4583 17,3249

2. Klikneme na novou ikonu Formular v panelu nastrojt

B EH S d = -

SOUBCR JEale]¥IN] VYLOZENT R

a .
=, db Vyjmout Calibri

4. Do datové tabulky se doplIni zadané Udaje

meésta

nazev:
Zuj:
obyvatel:
stari:
plyn:
katastr:
zahrady:
skoly:
ngmoc:
podnik:
nezam:
trava:
status:
delka:

sirka:

!

Fulovd| P
541575
1276

14,420063

345

18,33

111

Mésto
17,09861111

50,30944444

3. Vyplnime Udaje pro hodnoceny subjekt

? x
30z 30

Mowy

Odstranit

Predchozi

Dalsr
Kritéria

Zavrit
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Automatickeé seznamy

— Vytvari se z hodnot bunék v danem sloupci a umoznuiji vlozit hodnotu
vyberem ze seznamu jiz zadanych hodnot — usnadneni zadavani

27

-
DoMU VLOZENI  ROZLOZENISTRANKY  VZORCE DATA REVIZE ZOBRAZENI  VVVOIAR

\

Maéist externi data Piipojeni Sefadit a filtrovat

A1 - e

A B C D E F G H
1 |podvéha (BMI <18,5)

F

]

BIMI

1
1
2 |norma (BMI: 18,5-24,9) | S " X )
3 inadva’ha (BMI: 25,0-29,9) | verent s ) : 1 podvaha (BMI < 18,5)
. B 1
4 lobezita (BMI > 29,9) a1 | Zprava pfizadavani  Chybové hlageni 2 norma {BMI: 18,5_24,9}
; Ovéfovaci kritéria 3
. Povolit: ) o i odvaha [BMI < 185
o Seznam - Preska'kov'at prazdné QLvlnky norma (BMI: 18 5-24 9
; Rozsah Rozeviraci seznam v burice nadlra'ha [Bf\.‘": 25..[:'—29..9]
= je mezi obezita (BMI > 259.9)
= Zdraj:
T =5A51:5A54] 55
15 Poudit tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnym nastavenim
16
- Vymazat vie Storno
18
19
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Automaticka kontrola dat

— Umoznuje overit typ, rozsah nebo povolit pouze urcCity seznam hodnot
zadavanych do sloupce databazoveé tabulky

DATA REVIZE ZOBRAZEN]  VYVOQIAR DOPLMKY

g & BE

Sefadit a filtrovat

T Upfesnit sloupcd doplfiovani duplicity  dat=

8 == % o8 B

Text do Dynamické Odebrat [Oveéfeni Sloudit Citlivastni pit Oddélit Souhrn
analyza = - -
Datov %®’ Ovéreni dat... Osnova b

= Zakrous
B Vymaza

Ovéreni dat

Umoiznuje vybrat ze
seznamu pravidlo k omezeni
typu dat, kterd mizete
zadavat do buriky.
. Q R 5 T
Muzete treba mit seznam
hodnot, jake jsou 1,2 a3,
nebo miZete jako platné
polozky povolit jenom Zisla
wétsi nez 1000.

e Dalsi informace

Co je povoleno — definicni obory
Cisel, seznamy, vzorce atd.
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komunikace s uzivatelem

Ovéreni dat / \ ? *

Mastaveni  Zprava pfi zadavani  Chybové hlaseni

COvéfovaci kritéria

Paovalit:
w Preskakovat prazdné buriky
Rozsah:
je mezi [
Minimum:

&
Maximum:

Fis

ech ostatnich bunék se stejnym nastavenim

PouiZit tyto zmeny L

Vymazat vie

Rozsahy hodnot, nacteni seznaml apod.
MUN I Sosatotio
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Seznamy |.

— Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napr.
dny v tydnu, meésice v roce), dalSi je mozné uzivatelsky vytvorit, slouzi pro
ucely razeni a automatického vyplnovani dat

- Zalozka ,SOUBOR" gy . — Moznosti

MaozZnosti aplikace Excel ? x
Obecné Obecné "
Vzorce [ Povolit zvukeovou signalizaci
Kentrola pravopisu a mluvnice [ Igneorovat jiné aplikace wyuZivajici dynamickou vymeénu dat
UloFit Potvrdit aktualizaci automatickych propojent
Jazvk [ Zobrazovat chyby v ufivatelském rozhrani doplfiki
- Zménit méfitke obsahu pro velikesti papiru A4 nebo 85 x 11"
) Uit _
Urnisténi soubord otevienych pii spusténic

Piizpisobit pds karet

Webowé moZnosti...
Panel nastrojd Rychly piistup Povalit zpracovani ve vice vliknech ,
Dopliky

Vytvofte seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfiovani: | Upravit vlastni seznamy.,..

Centrum zabezpedeni
Nata

a analyz
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Seznamy Il.

1. Definice seznamu

Upravit vlastni seznamy —

Wlastni seznamy

Vlastni seznamy

Vlastni seznamy: PoloZky seznamu:
jedna ,
Po, Ut, 5t, Ct, Pa, So, Me dva

Pondél, Utery, Stfeda, Ctvrtek, Patek, Soboti ti
1, T, T W W, W, WA, I, 3 X, X0 ctyri
leden, anor, biezen, duben, kvéten, cerven, pét]

pes, kocka, vrana

PoloZky seznamu miZete oddélit stisknutim klavesy Enter,
Importovat seznam z bunék:

Pfidat

=

&5 Importovat

30
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2. Vyuziti pri tvorbé dat

Zapis jedné hodnoty ze seznamu a
protazeni do dalSich bunék

AL B R T

-

(o TS I R R SN ¥ R 5 |

A

jedna

B

pét

jedna
dva
tri

Etyfi

pet

Automaticky byly doplnény
nasledujici slozky seznamu

a analyz
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Razeni dat

— Razeni dat je nejjednodussim zplisobem jejich zpiehlednéni, uziteGnym

hlavne u mensich / vysledkovych tabulek

H ©- & B -
SOUBOR e VLOZEMI ROZLOZENI STRAMKY VZORCE DATA REVIZ

BRAZEM( VY

r L=] Pipojeni A H Vymazat
Eéi [?Eﬁ [E DE} D E Vlastnosti Ll ] PouZit znovu
il i £ Zjinych  Existujici  Aktualizovat ) zl Sefadit  Filtr L
MAccessu webu  textu zdroji~  pfipojeni vie T Upravit odkazy ) v Upfesnit sl
Madist externi data Pripojeni Sefadit a filtrovat

Sefadit ? *

"'i‘l Pridat Groven | 7< Odstranit drover || E2 Kopirovat drover

MoZnosti... Data obsahuji zahlavi

Slaupec Razeni Poradi

Sefadit podle pruni kontrola " Hodnoty " 0d nejstaritho k nejnovéjiimu "
Proménna podle které Styl serazeni: sestupné/
bude soubor serazen vzestupné/vlastni seznam

OK Storno

31 Institut biostatistiky a analyz Lékarské fakulty Masarykovy univerzity; J. Jarkovsky, L. Dusek, J. Kalina, R. Chloupkova

&

Zkontrolujte, zda
sefazeni neznici vazby
mezi bunkami =
kontrola oblasti, kterou
radite.
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Automaticky filtr

— Pomoci automatického filtru je snadné vybirat useky dat pro dalSi zpracovani na zakladé
hodnot ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupcu (napf. urcita
skupina pacientu)

— Funkce automaticky rozezna hlavi¢ky sloupcu v souvislé oblasti bunék
Vybér hodnot pro filtraci

E,L Sefadited Ado Z

— Vyhodné pro ¢isténi dat (vyhledavani preklepu, kombinace textu a Cisel)

-‘:l Sefadited Z do A

1. Zapnuti filtru (alternativa klavesova zkratka Crtl+Shift+L) Sefadit podie barvy '
H ©- @ B -
DOMO  VLOZEN[  ROZLOZEN(STRANKY ~ VZORCE = DATA | REVIZE ﬁsz i Hltoy et '
Hledat po
[el Pfipajeni Al |Z1A Y -] (Vybrat vie)
@003 B D 2 [T o
“ ¥l Zena
Z il £ Zjinych  Existujici  Aktualizovat '_.:l Sefadit Filtr L
Accessu webu  textu zdrojd v piipojeni vieT B ¥ Upfesnit
Macist externi data Pfipojeni Sefadit a filtrovat /
2. Objevi se rozbalovaci Sipka s vyctem vSech unikatnich hodnot v daném sloupci dat
A B C D E Storna

prvni posledni
1 |Prijmeni - | Jméno |~ kontrola |~ kontrola - pohlavi ~
2 |Rohlik Ivan 01.10.2009 09.04.2010 muZ IVI U I\I Institut
biostatistiky
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Rozsireny filtr

— Funguje podobné jako automaticky filtr, ale seznam povolenych hodnot neni nutné vybirat

rucné — je uveden v oblasti jinde na listu (nebo i na jiném listu).

— Podminkou jsou shodna zahlavi filtrované oblasti a oblasti povolenych hodnot.

— Prazdné bunky odpovidaji prazdné podmince — tj. je-li v oblasti povolenych hodnot néjaka

bunka prazdna, splni podminku libovolna bunka filtrované oblasti.

_ Cisla radku filtrované oblasti jsou zobrazena modre.

Akce

(®) Pfimo v seznamu

) , v v ) y () Kopirovat jinam
pata Revize  zoerazeni v Tlacitko Upresnit na karte Data
Oblast seznamu: ||

Al |Z]|A Y Lo
Il Oblast kriterir:
Il Sefadit Filtr _ Kopirovat do
o Y- Upfesnit

[] Bez duplicitnich zdznamd

Sefadit a filtrovat
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—— Vybér oblasti cilovych

hodnot (prefiltrovanych)
| | (— Plvodni seznam
= véetné zahlavi
s
\ Oblast kritérii
véetné zahlavi

Storno
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Podminéné formatovani

— Zalozka ,Domu“ — ,Podminéné formatovani®.

— Barevné oznaceni bunek nebo vypln bunky symbolem podle nami zadanych

Kriterii, napr.: CE

_.ﬁ ' normalni Chybné Neutraln
; z Vs v v o v Podmin&né | Formatovat Serhamka
— numericka hodnota vétSi/mensi nez prumeér formstovani - jako tabulky - e
{ __1§_>‘j Zvyraznit pravidla bunék > :J ll] VEtsi nei...

— datum z konkrétniho obdobi e
%

l Nejpouzivanéjsi ¢i nejméné pouzivana pravidia » —JI i nez
i) = PO Z ] P P B <] Mensi nez...

- ,
4 ﬂ Mezi...

— podobna slova

— duplicitni udaje

-_ CO S barevnymi bUﬁkami’? g Sady ikon > = Text, ktery obsahuje...

—.ab)

v e . 2y Nové pravidlo...
_ ' 227 (B )
Pouzijeme filtr! ;. [ ,
45]| Serava ;;Vigel“' 390 535 TR :j" Duplicitni hodnoty...
045  129.0 218 2.36 485 |

Dalsi pravidla...
QA N 191 2 27 as 2 . ry vy
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—% Datum nachazejici se...
e 1 4.
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Automatické dokoncovani hodnot bunéek

— Vhodné pro textova pole; nasledne neni nutné vypisovat cele slovo Ci slovni
spojeni, ale jen zvolit nabizené, jiz drive pouzité slovo Ci slovni spojeni
— Automatické dokoncovani hodnot bunek je nutne nastavit

1 « H © .
— Zalozka ,SOUBOR -« — »Moznosti

Obecné e . -
Upfesnéni moZnosti pro praci s Excelem
Kontrola pravopisu a mluvnice MozZnosti dprav
UloZit Po stisknuti kldvesy Enter pfesouvat vybér
Jazyk Smér  |Dold |~
- UpFesnit [ Automaticky vkladat desetinnou Erku
Pofet: |2 S

Piizpdsobit pas karet
Povolit operace pretazeni dchytem a pretazeni buriky
Panel nastrojd Rychly pfistup

Upozornit pfed prepsanim bunék
Dopliky Umaoznit dpravy pfimo v bufice
Centrum zabezpedeni Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat
Umoinit automaticke zadavani procent
Umoznit automatické dokonéovani hodnoty bunék

Automaticky pouZivat dynamické depliiovani

IVI U I\I Institut
biostatistiky
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