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Formalni stranka bakalarské prace



Formalni stranka bakalarské prace
Minimalni rozsah

e Minimalni rozsah: 40 — 50 normostran

Do tohoto rozsahu se pocita uvod, hlavni textova
¢ast a zavér, tedy bez pfFiloh. Uvodni stranky se
nezapocitavaji, ale Cisluji se v zapati stranek,
¢islovat se zadina az UVOD od pfisludné stranky.
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Uvod

 Uvod obsahuje:

s*Seznameni s resSenou problematikou
s Zddvodnéni volny tématu
*Vymezeni cile prace

®

4

*Popis metody zkoumani Ci analyzy
*Prinos pro praxi

*Pripadné dalsi dulezité informace pred ¢tenim
vlastniho textu prace

Neosobni zplisob

®

4

®

®

4

®

®
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Textova cast

» Sklada se z teoretickeé a praktickeé casti, které
jsou strukturovany podle zaméreni prace a
podkapitoly nesou relevantni nazev dle logiky
textu.

Viz dale
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Zaver
e Zaver obsahuje

**Obecné hodnoceni vysledkut prace studenta
vzhledem k vytéenym cilim

*Siri pohled na problematiku
‘*Zhodnoceni praktického pristupu
**Podnéty pro dalsi zkoumani
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Bily

Zasady pro upravu textu

papir A4, tiskneme po jedné stranée

Jedna normo strana obsahuje 30 radku, 60
uhozu (vCetné mezer), 1800 znaku (Guhozu
vcetné mezer).

Rad
Lze

kovani v textu 1,5

oouzit patkové nebo bezpatkoveé pismo:

Times New Roman nebo Arial

Velikost pisma 12
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Zasady pro upravu textu

e Zarovnani doporucujeme do bloku, zalezi vsak
na domluveé s vedoucim prace

* Textoveé zacatky odstavcu jsou posunuty lze
pouzit:

Format/odstavec/odsazeni/specialni/prvni
radek
* Doporucené okraje: horni 3 cm, dolni 3 cm,

levy 4,5cm, pravy 3 cm;nastaveni stranek:
Soubor/vzhled stranky
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Zasady pro upravu textu

* Cislovani stranek: dole uprostied (arabské
Cislice);arabské Cislice od uvodu po seznam
literatury, popr. seznam priloh.

» Cislovani pfiloh: fimské &islice.

* Titulni strana, prohlaseni, podékovani,
anotace, anotace v cizim jazyce a obsah se
yviditelné” necisluji, ale zapocitavaji se do
poradi; ,viditelné” Cislovani stranek zacina
Uvodem.
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Zasady pro upravu textu

Jednotlivé prilohy

V seznamu priloh oznacCujeme pismeny A, B atd).
Jednotlivé prilohy se Cisluji Fimskymi Cislicemi, dodrzuje
se ciselna rada.

Kapitoly s zaCinaji psat vzdy na novém listu papiru
(kazda kapitola by méla mit minimalné jednu stranu)
Pro zvyrazneéni textu se pouzivaji maximalné 3
zvyraznpovaci prvky. Napr.: tu¢ne, kurziva, tucna
kurziva.

Nepodtrhavame (podtrzeni muze znamenat
internetovy odkaz)



Formalni stranka bakalarské prace
Zasady pro upravu textu

* Grafické usporadani
UVOD
1.XXXX (text nazvu kapitoly — velka pismena)

1.1 Xxxxx(text nazvu podkapitoly — prvni pismeno
velkeé)

1.1.1 Xxxx(text nazvu oddilu)
2. XXX (text nazvu druhé kapitoly — velka pismena)
ZAVER
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Zasady pro upravu textu

* Format pisma nadpisu

*»* Kapitoly vel.pisma 16, tu¢né, zarovnani na stred

*»* Podkapitoly velikost pisma 14, tu¢né, zarovnani vlevo
+** Oddily velikost pisma 12 tu¢né zarovnani vlevo

*»* Pododdily velikost pisma 12, tu¢né kurziva, zarovnani v

** Nadpisy v ramco textu velikost pisma 12, tucné.
Nadpisy se od predchazejicich casti textu oddéluji
dvéma prazdnymi radky. Lze nastavit
Format/odstavec/mezery; od ndasledujiciho textu
jednim prazdnym rddkem; Format/odstavec/fadkovani
nebo mezery
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Zasady pro upravu textu

* Tabulky, grafy a obrazky
*»* Se tvori s dodrzenim, okrajd 4,5 cm a 3 cm.

*»*Velikost tabulky, grafu ¢i obrazku dle vlastniho
uvazeni nebo po dohodé s vedoucim prace.

**Popisek centrujeme nad tabulku, graf ¢i
obrazek;popisek zacina zleva.

**Pozndmka nebo zdroj bezprostredné pod
tabulku, graf ¢i obrazek. Velikost pisma 10,
Arial nebo Times New Roman.
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Zasady pro upravu textu

* Analyza dat (psany text) z tabulky, grafu Ci
obrazku opét ve velikosti 12; Arial;popfr. Times
New Roman (podle toho v jakém pismu praci
piseme); 1 radek pod tabulku, graf, Ci obrazek.
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Zasady pro upravu textu

» Cislovani tabulek, grafti, obrazkti—od 1 do ....

tj. nerozdélujeme Ciselné teoretickou a
praktickou cast, pokracujeme v Ciselné radé).
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Zasady pro upravu textu

e Otazniky, vykricniky, uvozovky...se pisi za
slovem bez mezery!!!

e Zavorky piseme hned pred a za slovo bez
mezery!

* Pri vypisovani jednotlivych bodu a Ciselnych
rad doporucujeme pouzivat odrazky;prace ma
byt psana predné linearnim textem a je
vyjimecne lze zvyraznit nekteré prehledy do
strukturovaného textu v odrazkach.
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Zasady pro upravu textu

* Je mozneé téz pouzit automatické déleni slov:
Nastroje, jazyk, déleni slov a zaskrtnout
,Automatickeé déleni slov”

* Poznamky pod carou vkladame do textu na
konec vybraného slova a automaticky se Cisluji
v prubéhu celého textu (velikost pisma 10)

Ptikaz: Vlozit/odkaz/poznamka pod
carou/nastavit parametry a potvrdit OK.
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Zasady pro upravu textu

Jednotna graficka uprava musi byt v celé praci !!!!
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Zasady pro upravu textu
* Prehled posloupnosti stranek

1) Tvrdé desky.
2) Titulni strana.

3) Titulni strana v anglickém jazyce.
4) Prohlaseni autora.
5) Podékovani (neni povinnym textem).

6) Anotace s klicovymi pojmy (slovy). Klicové pojmy
nevysvetlujeme, pouze je abecedné vypiseme)
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Zasady pro upravu textu

Notace s klicovymi pojmy v anglickém jazyce.
Obsah (max. 3 urovné: 1, 1.1.,1.1.1).

Uvod (zadindme s &islovanim stranek).

Cile prace (cil muze byt i soucasti uvodu).

Teoreticka a prakticka cast (Clenit podle logicke
struktury prace, nemusi se délit na teoretickou a
praktickou cast).

Zaver.
Doporuceni pro praxi dentalni hygienistky.
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Zasady pro upravu textu

Seznam pouzité literatury.

Seznam obrazku, tabulek, grafu.
Seznam priloh.

Prilohy.

Udaje o praci — Bibliografické udaje (na
posledni strané).



