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Osnova 

J̶ak na správnou prezentaci: koncept a pouţití prezentací 

 

 

S̶eznámení s pracovním prostředím MS PowerPoint 2007 

 

 

P̶okročilé efekty a práce s multimédii 
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Úvodem… 

V̶ţdy musím mít publiku CO ŘÍCI. 

 

 

P̶řednášky jsou specifickou formou umělecké tvorby. 

 

 

K̶do ztratil sebeovládání, prohrál - nejenom v pokeru, ale i jako přednášející. 
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Úvodem… 

Ţ̶ádný recept není univerzální. 

 

 

O̶kopírujte chování a styl prezentace někoho, jehoţ přednášky na vás působí 

pozitivně. 

 

 

P̶owerPoint nedělá špatné prezentace, problém vţdy sedí někde mezi 

klávesnicí a ţidlí. 
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Témata 

K̶oncept a pouţití prezentací 

 

 

D̶oporučení, jak vytvářet přehledné a efektní prezentace 
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Použití prezentací 

K̶ heslovitému sdělení informací 

 

O̶ţivení obrázky, schématy, tabulkami,… 

 

N̶evhodné pro dlouhé texty 

 

P̶rimárně doprovodná pomůcka při výkladu 
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Výhody MS PowerPoint 

J̶ednoduchá, ale výkonná aplikace 

 

I̶dentické formátovaní textu jako ve Wordu 

 

U̶ţivatelsky příjemné prostředí 

 

S̶nadná práce s grafickými objekty 
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Správná prezentace 
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Paul Arden 
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Čím překvapivější bude vizuální stránka vaší 

prezentace, tím více lidí si ji zapamatuje. A co ej 

důleţitější, zapamatují si i vás. 



Koncept prezentace 
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Příprava prezentace 

U̶jasněte si 

c̶o je smyslem vaší prezentace 

c̶o je od vás očekáváno  

 

 

U̶vědomte si 

k̶e komu mluvíte 

c̶o budete přednášet 
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Příprava prezentace 

P̶řipravte se, ţe 

n̶e kaţdý všemu porozumí 

n̶a vysvětlení pouţívaných termínů 

n̶a případné dotazy 

• umění obhájit si svůj názor 

• asertivní postoj 

• schopnost řídit případnou diskusi 
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Příprava prezentace 

N̶ezapomeňte 

v̶zhled je důleţitý 

v̶hodně se obléci 

s̶ebejistý příchod 

v̶hodné oslovení  

s̶právné drţení těla 

c̶hůze během výkladu 

p̶ostoj směrem k publiku 

o̶ční kontakt s posluchači 
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Příprava prezentace 

P̶sychická příprava 

 

P̶rezentaci si vyzkoušejte 

 

P̶ouţívejte prezentér, ukazovátko 

 

S̶nímky procházejte pomalu 
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Doporučené rady 

N̶ikdy nečtěte doslova text 

o̶dráţky nabízí mnoho výhod 

 

N̶a konec zopakovat to nejdůleţitější  

 

R̶aději přesná čísla neţ přibliţné údaje 

 

P̶ouţívejte krátké a srozumitelné věty  
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Doporučené rady 

M̶etodika výkladu 

z̶měna tónu hlasu, střídání tempa a občasné pauzy 

 

P̶ozor na cizí slova 

 

V̶yvarujte se parazitických slůvek 

ţ̶e ano, apod., prostě, jako, vlastně 
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V jednoduchosti je síla… 
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Jak určitě ne … 
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̶̶SnímekSnímek  nemánemá  nadpisnadpis..  NadpisyNadpisy  snímkůsnímků  pomáhajípomáhají  posluchačůmposluchačům  připři  sledovánísledování  

prezentaceprezentace..  VšechnyVšechny  snímkysnímky  ss  výjimkouvýjimkou  fotografiífotografií  byby  mělyměly  býtbýt  opatřenyopatřeny  nadpisemnadpisem..  

̶̶ VelikostVelikost  písmapísma  tohototohoto  snímkusnímku  jeje  přílišpříliš  malámalá..  PísmoPísmo  jeje  čitelnéčitelné  nana  obrazovceobrazovce  PC,PC,  

avšakavšak  připři  prezentaciprezentaci  přečtoupřečtou  texttext  jenjen  posluchačiposluchači  vv  „předních„předních  řadách“řadách“..  ProPro  

posluchačeposluchače  dáledále  odod  promítacípromítací  plochyplochy  jeje  VašeVaše  prezentaceprezentace  nečitelnánečitelná  aa  výsledkyvýsledky  

VašíVaší  prácepráce  jsoujsou  propro  něně  ztracenyztraceny..  

̶̶ JEJE--LILI  VEŠKERÝVEŠKERÝ  TEXTTEXT  PSANÝPSANÝ  VELKÝMIVELKÝMI  PÍSMENYPÍSMENY  ČIČI  KURZÍVOU,KURZÍVOU,  jeje  rovněţrovněţ  

obtíţnějiobtíţněji  čitelnýčitelný..  UUžívejžívej  tmavétmavé  pozadípozadí  snímkůsnímků;;  nnee  světlésvětlé  !!  

̶̶ SnímekSnímek  budebude  lépelépe  čitelný,čitelný,  pokudpokud  budebude  členěnčleněn  výraznýmivýraznými  odráţkamiodráţkami  aa  odstavciodstavci..  

̶̶ SnímekSnímek  obsahujeobsahuje  přílišpříliš  mnohomnoho  textutextu..  PrezentacePrezentace  nemánemá  VašiVaši  přednáškupřednášku  kompletněkompletně  

nahraditnahradit  aa  vševše  coco  říkáteříkáte  promítnout,promítnout,  jeje  pouzepouze  stručnýmstručným  obrazovýmobrazovým  doprovodemdoprovodem  

toho,toho,  coco  chcetechcete  posluchačůmposluchačům  říciříci..  

̶̶ Na snímku by nemělo být více neţ cca 9 aţ 11 řádků textuNa snímku by nemělo být více neţ cca 9 aţ 11 řádků textu..  
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Špatná volba zvukových efektů 

Z̶neuţití zvukových animačních efektů. 

 

P̶řehnané uţití přechodových efektů. 

 

R̶ušivý efekt místo oţivení. 
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Efektivita prezentace 

Zdroj:The Worst PowerPoint Presentation Ever - Note & Point 
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https://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=4&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiDktv2mazPAhUJBMAKHcAtA0QQFgg2MAM&url=http://noteandpoint.com/u/174&usg=AFQjCNEKPPxoyYk8qprOm9fKhnmmFKToAA


Desatero PowerPointu 

̶Pouţívejte atraktivní materiál s mírou 

 

̶Důleţitá je jednoduchost 

̶Omezte počet číselných údajů na snímcích 

̶Pouţijte ţivé barvy 

 

̶Neopakujte po aplikaci Microsoft PowerPoint 

̶Vkládejte další obrázky a grafiku mimo nabídku aplikace 

 

̶Správně načasujte svůj komentář 

 

̶Pouţijte kvalitní obrazový materiál 
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Desatero PowerPointu  

̶Poskytněte posluchačům příleţitost k odpočinku 

 

̶Předejte posluchačům materiál na konci – nikoli během prezentace 

 

̶Před prezentací proveďte nemilosrdné seškrtání 

 

̶Dbejte na svůj projev 

 

̶Kontrolujte gramatiku a typografii 
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Seznam chyb při tvorbě prezentací I. 

1̶. Chyba - Neznáme cíl prezentace 

 

2̶. Chyba - Pouţití vestavené šablony 

 

3̶. Chyba - Kontrast pozadí proti písmu 

 

4̶. Chyba - Mnoho malého textu 

 

5̶. Chyba - Nevhodné přechody a efekty 
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Seznam chyb při tvorbě prezentací II. 

6̶. Chyba - Příšerné zvuky 

 

7̶. Chyba - Nevhodné humorné obrázky 

 

8̶. Chyba - Grafy bez popisů os 

 

9̶. Chyba – Nudný obsah nerovná se nudné prezentaci 

 

1̶0. Chyba - Nesrozumitelnost a nesprávné vystupování 
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Použitá literatura 

̶ T. Zykán: Jak zabít prezentaci 

̶ http://sites.google.com/site/tomaszykan/  

 

̶ P. Humpolíček: Jak prezentovat svoji práci, abych obstál 

̶ http://kcjl.upol.cz/prezentacni_a_diskuzni_techniky/humpolicek.pdf  

 

̶ Design snímků není jen třešnička na dortu. L. Bajer 

̶ http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/  

 

̶ Williams, R. Non-Designer’s Design Book 

 

̶ Chyby při tvorbě prezentací - PowerPoint 

̶ http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/ 

̶ Quite Possibly The World's Worst PowerPoint Presentation 

̶ The Worst PowerPoint Presentation Ever - Note & Point 

 

Aplikace MS Office (podzim 2021) 

http://sites.google.com/site/tomaszykan/
http://kcjl.upol.cz/prezentacni_a_diskuzni_techniky/humpolicek.pdf
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
https://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiDktv2mazPAhUJBMAKHcAtA0QQFggdMAA&url=http://nob.cs.ucdavis.edu/classes/ecs293a-2011-04/presenting/WorstPresentationEverStandAlone.ppt&usg=AFQjCNE9_XZnlQ7E8GipjUt5uB6TxNJSZw
https://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=4&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiDktv2mazPAhUJBMAKHcAtA0QQFgg2MAM&url=http://noteandpoint.com/u/174&usg=AFQjCNEKPPxoyYk8qprOm9fKhnmmFKToAA
https://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=4&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiDktv2mazPAhUJBMAKHcAtA0QQFgg2MAM&url=http://noteandpoint.com/u/174&usg=AFQjCNEKPPxoyYk8qprOm9fKhnmmFKToAA
https://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=4&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiDktv2mazPAhUJBMAKHcAtA0QQFgg2MAM&url=http://noteandpoint.com/u/174&usg=AFQjCNEKPPxoyYk8qprOm9fKhnmmFKToAA
https://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=4&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiDktv2mazPAhUJBMAKHcAtA0QQFgg2MAM&url=http://noteandpoint.com/u/174&usg=AFQjCNEKPPxoyYk8qprOm9fKhnmmFKToAA


Kontakt 

 

 

RNDr. Martin Komenda, Ph.D. 

 

E̶-mail: komenda@iba.muni.cz 

K̶amenice 126/3, místnost 617  

t̶el. 549 494 469 
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