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ProC bychom se méli zajimat o
Ucetnictvie

» Existuje celd fada dalSich divodu, pro¢ bychom se méli alespon
v zakladnich principech Ucetnictvi vyznat. Pojdme si je ukdzat.

» 1. Uchaze¢ o prdci

» Predstavte sisituaci, Ze byste navstivili nékolik pracovnich pohovord a mély
by o vas zdjem dve firmy. Pro jakou z téch firem byste chtéli pracovate
Pokud se vyzndte v UCetnictvi, tak se mizete podivat do jejich Ucetnich
vykazU a dané firmy si zhodnotit. Co kdyz zjistite, ze prvni firma md neustdle
klesajici zisk (je jiz témér ztratovd) a roste jeji zadluzenost. Naopak druhd
firma md kazdy rok vétsi zisk, investuje do majetku a rozviji se. Pro kterou
z t€chto firem byste chtéli pracovate Diky znalosti z&kladu Ucetnictvi si
muzete zhodnotit financni situaci spolecnosti.




= 2. Spoluprdace

» Predpokladejme, ze mdate svou vlastni firmu. Prijde za vami jind spolecnost @
nabidne vdm spoluprdci. Bude vdm fikat, Ze jeji pocet zdkaznikd neustdle
roste, ze se firma rozviji a vse je pozitivni. Vy se ale podivate do jejich
UCetnich vykazU a zjistite, Ze jejich zisk neustdle klesd, trzby také, firma je
zadluzend. Na pristi schUzce se lidi z druhé firmy zeptdate, jak vdm to vysvétli,
Ze redind situace neodpovidd tomu, co vdm bylo na prvni schizce feceno.
Moznd se ukdze, ze spoluprdce s touto firmou nebude tak lukrativni. A
moznd i to, ze vam firma Ihala.




» 4. Chcete podnikat

» Pokud budete podnikat, tak se jisté s UCetnictvim setkdte. MUzete si vést
Ucetnictvi vy sami, ale to bude vyzadovat velice hluboké znalosti z tohoto
oboru. Druhou moznosti je, ze pro UcCetnictvi vyuzijete fzv. outsourcing
neboli externi zgjisfovdni zdroju — v tomto pripadé Ucetnictvi. To znamend,
ze UCetnictvi pro vas povede jind externi firma. Vy se ale potrebujete
vyznat v zakladech Ucetnictvi, abyste védél, jestli cena a obsah prdace teto
firmy neni nadhodnocend a jestli se jednd o redinou cenu. Na druhou
stranu muze byt pravé vase firma ta, kterd si nechd od programdtora
naprogramovat Ucetni software na zakdzku. V tom pripadé musite vedeét,
co vse do Ucetnictvi patfi a co by mél software presné déla. Nejen proto,
abyste dali programadtorovi kvalitni zaddani, ale také proto, aby jste si
dokdzali zjistit, jestli vam programdator nenauctoval az moc vysokou cenu za
néco, co ani z hlediska UCetnictvi software nemusi umét.




U&etnictvi je informad&ni systém

» |Informacni* proto, ze zpracovdavd data a svym uzivatelOm ddavd vzitecné
informace — napriklad o tom, jestli jejich ,,business" dostatecné zhodnocuje
vlozené prostredky a nebo jestli freba jejich podnikdni neni skryté
predluzené navzdory tomu, ze na bankovnim UCtu maji slusné vysoky
zUstatek.

»  Systém" proto, Ze se sklddd z jednoduchych zdkladnich prvkO (0Ct0)
a usporddanych vazeb mezi nimi, pomoci kterych mUze vzniknout pomérné
komplexni a slozitd stavba. Hodné lidi tato zddnliva slozitost odrazuje
a jednoduse uUcetnictvi nemaji radi. Slozité je ale to, c¢emu nerozumime
a jednoduché je to, cemu rozumime. A zrovna uUcetnictvi se rozumét
vyplati.




financni ucetnictvi je zakladni podnikovy
inteligencni systém

popisuje cely podnik, integruje Udaje z riznych oblasti:
majetek,

zAasoby,

financni prostredky,

pohleddavky

zavazky,
zdroje
rezervy,
ndaklady,

vynosy atd.




Podstata, vyznam a funkce uUcetnictvi

» (&etnictvi svymi pisemnymi zdznamy ,rozsifuje pamét podnikatele®, nebof
neni mozné, aby si pfi velkém rozsahu cinnosti pamatoval vsechny
informace.

» V (cCetnictvi se eviduje napriklad ndkup materidlu, zbozi, stroju, prodej
vyrobkU, zbozi, sluzeb, vznik pohleddvek a zdvazkd vUc&i obchodnim
partnerim (odbératelim, dodavatelim), zaméstnancim, financnim
orgdnUim, penéznim Ustavim




U&etnictvi musi poskytovat informace:

= o stavu a pohybu majetku a jeho zdrojich financovani

» Podnikatel musi mit prehled napriklad o stavu penéznich prostredkd, o tom,
kolik KE md& dostat zaplaceno od odbérately, a naopak, kolik K& dluzi
dodavatelim a jinym subjektOm, jokd ¢dast majetku je financovdna z
vlastnich zdroju apod.

» o ndkladech, vynosech a s tim souvisejicim vysledkem hospodareni Ucetni
jednotky

» P jakémkoliv podnikdni je potfeba mit prehled o vysi prosttredkd do
podnikdni vlozenych a o dosazenych vysledcich podnikatelske cCinnosti,
aby podnikatel védél, zda se mu vyplati provozovat podnikatelskou cinnost
Ci nikoliv.




Poznamka z historie

V praxi se ucetnictvi pouzivalo jiz pred mnoha staletimi, zpocatku ve velmi
ziednodusené podobé.

Obchodnici a remeslnici potfebovali znat informace o tom, co jim
podnikani ,,vynasi*, a tak si na pocatku podnikani sestavili soupis majetku a
zavazky, po urcitém obdobi podnikatelské cinnosti vypracovali novy soupis
majetku a zavazkU a porovndnim Zzjistili, zda se jim zvysily viastni zdroje.

Nazorny priklad uvadim v ndsledujicim slaidu.

P.S. Tato ziednoduSend evidence ale dlouho obchodnikim a femesinikim
nevystacila, a tak se ucetnictvi postupné vyvijelo a zdokonalovalo. Poprvée
jej pisemné popsal v roce 1494 italsky mnich Luca Pacioli ve svem dile
,Summa de arithmetica, geometria, proporioni et proporcionalita®.



Priklad
Obchodnik zac¢al podnikat a na rozjezd firmy si pUjcil 100.000,- K&, za které
nakoupil zbozi.

Soupis majetku a zdroju financovdni na pocdatku podnikdni:
Zbozi  100.000,- K&

Dluhy  100.000,- KC

Vlastni zdroje 0,- K&

Na konci obdobi si obchodnik opét spocital majetek a dluhy. Zjistil, ze ma k
dispozici 50.000,- K&, Zbozi za 110.000,- K& a z puvodni pUjcky jiz splatil 60.000.,-
KE. Nyni mu zbyva zaplatit 40.000,- KE. Soupis majetku a zdroju financovani na
konci podnikani:

Penize 50.000,- K&

Zbozi 110.000,- K&

Dluhy 40.000,- K&

Vlastni zdroje 120.000,- K&

Obchodnik si tedy spocital, ze za sledované obdobi vydélat v podnikani
120.000,- K&



U&etnictvi pini tyto funkce:

= Podstatou Ucetnictvi je :

« sledovani a vyhodnocovani informaci, které jsou potrebbné pro rozhodovani
a fizeni vsech Ucetnich jednotek.

= Funkci UCetnictvi je :

« sbér, zaznam, hodnoceni a sdélovani ekonomickych informaci.
= Sledovanym obdobim je:

« kalenddrni nebo hospodadrsky rok.

» Hospoddrsky rok zacind vzdy prvnim dnem kalenddiniho mésice jiného nez je leden




Co jsou hospoddrske operace a jak je
zaznamenavame

jsou to Cinnosti, které v UCetni jednotce probihaji v daném ucetnim obdobi
a pomdhaiji podniku k dosazeni stanovenych cilU

kazdd hospodadrskd operace musi byt dolozena ucetnim dokladem a tyto
doklady jsou zakladem pro ucetnictvi

kazdy Ucetni doklad musi byt origindl




Uzivatelé Ucetnich informaci

= razneé skupiny uzZivatela fesi

=ruzné rozhodovaci ulohy , pro které potrebuji

= ruzne informace , a proto maji

= ruzneé pozadavky na zobrazeni
podnikatelskeho procesu v uceinictvi




Uzivatelé Ucetnich informaci
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Cinnost podniku

N

- podstatou je transformace vynaloZenych zdroju na vystupy (vykony)

VSTUPY VYSTUPY

2. Finanéni a investi€ni €innost
- podstatou je zhodnoceni zdroju poskytnutim kapitalu

e
e

POSKYTNUTI
KAPITALU




Pravni Uprava

» /dkon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik,
» /Akon ¢. 563/1991 Sb., o UCetnictvi,

» Vyhl&dska MF €. 500/2002 Sb., kterou se provadi zakon o Ucetnictvi pro
ucetni jednotky Uctuijici v soustaveé podvojného ucetnictyvi,

» Ceské Ucetni standardy pro podnikatele Zdkon &. 586/1992 Sb., o danich z
prjmu,
» /dkon €. 235/2004 Sb., o DPH,

» /dkon C. 592/1992 Sb.,o0 pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi,

» /dkon €. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim paojisténi,

» /dkon C. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlnim zabezpeceni a prispévku
na statni politiku zaméstnanosti, atd.




U&etnictvi pini tyto funkce

Poskytuje informace o hospodareni firmy (zisk x ztrata)

Slouzi jako dUkazni prostredek pfi vedeni sporU (veéritel x dluznik)
Poskytuje informace o rozhodovani a fizeni podniku

Zjisténi informace pro ucely danovée

Umoznuje kontrolu majetku a jeho hospodareni



Podminky vedeni ucetnictvi

» Hlavni zasadou Ucetnictvi je vérné a poctivé zobrazeni skutecnosti,

» (cetnictvi musi byt:
» Spravné - fzn. Ze je vedeno v souladu s prdvnimi predpisy,

» Uplné - tzn. Ze byly zaU&tovdny viechny U&etni transakce, které s danym
Ucetnim obdobi souvisi,

» PrUkazné - tzn. Ze vSechny Ucetni fransakce jsou podlozeny Ucetnimi doklady,

= Srozumitelné - tzn. Ze jednoznacné a spolehlivé urcit obsah Ucetnich pripadd a
Ucetnich zdznamd.




/pusoby vedeni evidence
podnikatelské Cinnosti

» DANOVA EVIDENCE - (dfive jednoduché Ucetnictvi)
- je upravena zdkonem o danich z pfijmu.

« musiji vést ty FO, které dosahuji pfiimU z podnikdni a z jiné samostatné
vydélecné cinnosti (napf. zivnostnici, advokati, danovi poradci, umeélci) a
nejsou Ucetni jednotkou

«  Jsou uvedeni v Zivhostenském rejstiku




Zivnhostensky rejstrik
zivnostenskeého opravnéni a nasledny zapis do zivnhostenskeho rejstriku.
To plati jak pro fyzicke, tak pravnické osoby.

Zivnostensky rejstfik je veden \ elektronické podobé a je verejné dostupny. V §
60 zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivhostensky zakon)

Z vySe uvedeného vyplyva jedna dulezita informace:

Kazdy, kdo ma zivhostenské opravnéni, musi byt v tomto rejstriku zapsan.



Ucetnictvi

= je upraveno Zakonem o ucetnictvi. 563/1991 Sb.

» (&etnictvi vedou pravnické osoby (napf. obchodni spole&nosti — a.s., s.r.o.,
v.0.5. a k.s) a fyzické osoby, ktereé se staly uCetni jednotkou.

= Fyzickd osoba se stane Uéetni jednotkou zejména v téchto pripadech:

« pokud jeji obrat za bezprostredné predchdzejici kalenddrni rok presahl
castku 25 miliont K&

- pokud se rozhodla dobrovolné vést Ucetnictvi

« pokud je zapsdna v obchodnim rejstriku




Obchodni rejstrik

» Oblast zdpisu do obchodniho rejstiku  upravuje mimo  jiné
zakon €. 304/2013 Sb., o verejnych rejstricich prdavnickych a fyzickych osob.
. ustanoveni § 42 az § 45 vyplyvd, které subjekty maji povinnost se do
obchodniho rejstriku zapsat. Jednd se o:

« pravnické osoby — obchodni spole¢nosti a druzstva,

. fyzické osoby (podnikatele), které maiji bydlisté v CR a o tento zdpis sami
pozddaiji, pripadné jim to prikazuje pravni predpis




Darovd evidence x Ucetnictvi

= Danova evidence slouzi zejména ke zjisténi spravné vysi zakladu dané
z pfijmU, zatimco Ucetnictvi poskytuje mnohem komplexnéjsi pohled na
hospodareni firmy

» hospoddrsky vysledek (zaklad dané) se zjistuje:

= v danové evidenci jako rozdil mezi PRIJMY A VYDAIJI (jednd se o prijmy
ovliviujici zaklad dané a vydaje vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrzeni
prijmu)

= V G&etnictvi jako rozdil mezi VYNOSY a NAKLADY




Vysvétleni pojmu

PRIJMY - prijaté penize v pokladné& nebo na bankovnim U&tu za provedené
prace a sluzby, za prodané vyrobky, zbozi.

VYDAJE — Ubytek penéz v pokladné& nebo na bankovnim U¢tu, ti.
provedené Uhrady za ndkupy pro podnikatelskou Cinnost

VYNOSY - vykony vyjadfené v KC, fj. trzby za provedené prdce a sluzby, za
prodané vyrobky Ci zbozi

NAKLADY - spotfeba hospoddiskych prostredkd (spotfeba materidlu), cizich
vykonuU (spotfeba elekirické energie) nebo prdce pracovnikt podniku



U&etni doklady — co bychom se méli
Nnaucite

= Pochopit vyznam Ucetnich dokladU v podniku

» 7d&sady pri vyhotoveni Ucetnich dokladu.

= Vyjmenovat jednotlivé druhy Ucetnich dokladu.




Vyznam Uc¢etnich dokladu

Odpovézte si ve skupiné na otazku:

Pro¢ vyhotovujeme Ucetni doklady?




Ucetni doklad

» |.Ucetnim dokladem dochdzi k zaznamendni hospoddiské operace.

» 2. Ucetni doklady slouZi jako ddkazni materidl.
» Definice UCetniho dokladu:

Ucetni doklad je prukazny O&etni zdznam, v némi je zachycena
a ovérena hospoddrska nebo Ucetni operace.




Bez rddného Uc¢etniho dokladu
nemuzeme Uctovat

doklady
musi byt

vcasheée

Vv ceskeé
. mene

‘v ceském
jazyce




Znate néjakeé ucetni doklady?

» Pokud ano - zkuste fici jaké.

» Pojdme si spole¢né prohlédnout nedulezitéjsi Ucetni doklady podniku
a povezme si, jaké hospoddarske situace zaznamendavaii.

» Na zdkladé ziskanych informaci mUzeme rozdélit Ucetni doklady dle
jednotlivych druho.




Clenéni U¢etnich dokladu dle druhv

Faktury

4

1

L A L

Faktura vystavena Faktura prijata
(FAV) (FAD)




Faktura

® Faktura ¢. 20200132
Y Nepldtce DPH
Dodavatel Odbératel
Redbit s.r.o. Testovaci firma
Antonina Dvofaka 612 Uliémi 111
28002 Kolin 111 22 Mésto nad Rekou
Ceska republika Ceska republika
IC: 24197190 1C: 123456789

E-mail: info@redbit.cz

E-mail: demo@vyfakturuj.cz
Web: www.redbit.cz

Zplsob platby: Bankovni pifevod
CisLO UCTU VARIABILNI SYMBOL CELKEM K UHRADE
99999999/0000 20200132 2 500,00 K&

KONSTANTNI SYMBOL

0308
DATUM VYSTAVENI DATUM SPLATNOSTI
25.08.2020 05.09.2020

Fakturujeme Vam za nasledujici poloZky:

Popis

za mj.

Prvni poloZka 1 ks 1 000,00 1 000,00 K&

Druha poloika 3 ks 500.00 1 500,00 K&

Celkem k thradé: 2 500,00 K¢

Podpis

Spoleénost je zapsana v OR vedeném u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 187755.




Clenéni U¢etnich dokladu dle druhv

Pokladni doklady
|

Prijmovy pokladni Vydajovy pokladni
doklad (PPD) doklad (VPD)




Prijmovy a vydajovy pokladni doklad

Organizace PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD Vydajovy pokladni doklad &.

~ = Pocébred 123 Organizace:
'% gislo: PPDO001
Inyente - o 280N .oooeevereiesiernnse s snennns. DPH v % pilloby: ........

WHWLmele tivmeax ze dne: 24.4.2017

Plijato od Firma A s.r.o., Erbenova 123, 703 00, Ostrava -~ Vitkovice
ICO 33344411 DIC: CZ33344411
Phijato K. 32,00 2
slavy tficet dva korun g [
Ucel platb T Rozpottova skladba 3| gl vplaty rozpotovi skladba

0 a (474 AQ skia L8 T . T -

e PR\ b 3 podpis podpis
Schvall | counis pokladnika ¢ | schvalil | plijemce | pokladnika
Ucetn| doklad ze dne tish g | UGETNi DOKLAD 26 06 ... E— R i
Text Uttavacl pfedpis (el - 08ct) | K& . Text | Uétovaci predpis (Ma dati - iéef) | Ké hal.
Clenské i 15,00
predplatné | 17,00
-r k- |
DPH = % < <

Dne Prezkousel Dne Zauttoval Dre ....... POZKOUB oo D8 oo ZADEOVA] ..




Clenéni U¢etnich dokladu dle druhv

Bankovni
vypisy




Clenéni U¢etnich dokladu dle druhv

Vnitrni ucetni

doklady
(VUD)
Zuctovaci
Prijemka Vydejka a vyplatni
(PRI) (VYD) listina
(ZVL)




Prijem

ka, vydejka, ZVL

Firma: PFijemka Cislo:
Sklad:
Frijato od:
Druh pfrijmu: Datum:
Mazewv MMErna MMnoZstyi Cena Celkem
Pof. & Kod JK jednotka |podle skuteéné |za MJ |[KE
dokladu prev zato
“Wyhotowil:
Firma: V?dejka Cislo:
Sklad:
Fomu vwwywdano:
Ucel vydeje: D aturm:
For. . Kiod Jk Mazew FAE rma MMrnoZstvi Cena Celkem
jednotka |podle skutecné za hid ke
do kladu pirev zato
Sy hotowil: Prijal:
Vvplatni / mzdova listina pracovnika
Meésic/rok: Prijmeni: Pocet déti:
Jméno:
1 Odpracovano — hodin/dni 17 Danova zaloha pifed slevami
2 Dovolena — hodin/dnii 18 Sleva na poplatnika §35 ba
3 Placené svatky — hodin/dni 19 Dan. zvyhod. na déti §35 c
4 Absence pro nemoc — hodin/dniti 20 Jina sleva a zvvhodnéni
5 Volno placené — hodin/dnii 21 Sleva na dani
[+ Jiné davody 22 Danovy bonus
7T Zakladni mzda 23 Zaloha dané po slevach
8 Prace pfescas 24 Cista mzda
o Prémic 25 Davky nemoc. pojisténi  +
10 | Odmény 26 Pijcky, spofeni -
11 MNahrady mezd 27 Jiné srazky —
12 Jiné 28 Zaloha na mazdu
13 Hrubha mezda celkem
4 4 29 Doplatek mzzdyv 1




Vysvétleni zakladnich pojmu

Faktura .

. Faktura .
Odbeéeratel Pohledavka




o\

Priklad na prifazeni Ucetnich dokladu

L]

U#¢etni piipad

Doklad

Firma piijala vviaétovani od dodavatele za dodané zbozi

Firma v hotovosti prodala zbozi

Firma zaplatila dodavateli za zbozi z bankowvniho Gc¢tu

Firma vydala prodané zbozi za skladu

Firma piijala nakoupené zbozi na sklad

Firma hotové nakoupila material

Firma vyuétovala odbérateli poskytnuté sluzby

Firma vypoditala mzdy zaméstnanctim

\DWHJG\M&MMHO{

Firmé na bankowvni ticet zaplatil odbératel za vyrobky

FaD faktura dosla (ptijata)
FaV faktura vydana

PPD  pfijmovy pokladni doklad
VPD  vydajovy pokladni doklad
Pri ptijemka

Vyd  vydejka

VBU vypis z bankovniho uctu
VUU  vypis z avérového uétu
ZVL — zuctovaci a vyplatni listina




Co se dozvime dale?

» Déleni dokladu:

e dle obsahu,

e dle poctu zaznamenanych operaci.

» Ndlezitosti UcCetnich dokladu.

» Opravy Ucetnich doklady




Déleni U¢etnich dokladu

——
Podle obsah

Vnéjsi I Vnitrni




Vnéjsi Ucetni doklady

dVyplyvaji ze styku O Typy uéetnich dokladu:
podniku s vhnéjsSim
okolim: » faktura prijata,

 obchodni partneri,

faktura vystavena,

- stat, » prijmovy pokladni doklad,
* banka, - vydajovy pokladni doklad,
* zakaznici, - vypis z bankovniho uétu,
* verejnost.

vypis z bankovniho uveru.




Vnitrni Ucetni doklady

» Maji vztah pouze k UCetnim pripadim, které se uskutecnily pouze uvnitt
podniku:

e zUCtovani se zaméstnanci,
* operace se skladovymi polozkami.
» Typy Ucetnich doklady:

e prijemka,

e vydejka,
e prevodka,

e zUCtovaci a vyplatnilistina




V A 4 Y 4

Déleni U¢etnich dokladu




Priklad

» yrcete o jaky druh dokladu se jednd (vniffni x vnéjsi, jednotlivé x sbérné)

. | Doklad Zarazeni

Faktura od odbératelu

Prijmovy pokladni doklad za trzby v prvnim tydnu v mésici

Vypis z bankovniho t¢tu za leden

Vydejka na prodané zboZi za tento tyden

Faktura dola od dodavatele za pocitac

mm-&-mt-lb—ln{

VUD — mzdy zaméstnanct za leden




Ndlezitosti a obsah U¢etnich dokladu

» Oznaceni Ucetniho dokladu.
» Popis obsahu Ucetniho dokladu.
» Oznaceni Ucastniku.

Penézni Castka a vyjadreni mnozstvi.

» Okamzik vyhotoveni Ucetniho dokladu

= Podpis.




Vyhotovovdni U¢etnich dokladu

» (cCetni doklady se maji vyhotovovat inned po zjisteni skuteCnosfi

» (Udaje v UCetnich dokladech musi byt zapsdany prostredkem zarucujicim
trvalost zapisu (plné cCitelné)

» (daje se nesmi prepisovat ani odstranovat chemicky nebo prelepovat

» chybné Udaje se mohou pouze preskrinout a nadepsat sprdvné (puvodni
Udaje zUstane tak i naddle Citelny)

®» kK opravé se pripoji i pozndmka o jejim provedeni, datum, podpis
pracovnika odpoveédného za spravnost opravy

» (cetni doklady spojené s uritou hospoddrskou &innosti riznych pracovist
(sklady materidlu, vyrobni linky, expedice) vyhotovuiji zpravidla prace jejich
pracovnici




Schéma obéhu Ucet. dokladu

s

Vyhotoveni O

O

> Tridéni

> Prezkouseni

>  Zauctovani

> Archivace

Skartace




Obéh Ucetnich dokladu

je proces doklad od jejich vystaveni i obdrzeni az po jejich skartaci. Jde o se cyklus, ktery se skiddd z téchto fazi:

» Vyhotoveni (obdrzeni) dokladu

» Tfidéni dokladu — doklady si rozdélime podle druhu (faktury, bankovni vypisy, ...)Joznacovdni doklad’ — doklady
oznacime Ciselné nebo abecedné

» Prezkouseni spravnosti dokladu

» U prezkouseni spravnosti dokladu jde o vécnou a formdini kontrolu UCetniho dokladu. Zde kontrolujeme spravné
Udaije, jako je mnozstvi, druh, cena a taktéz ndlezitosti UCetninho dokladu.

= Priprava k zadétovani

» evidence - doklady zapiseme do pomocnych Ucetnich knih (napf. kniha vydanych faktur, pokladni knihy)

» predkontace — doplnime predkontace

»  Zalctovani dokladu

®» 7auctovani dokladu provddime v Ucetnich knihdch, jako je denik, hlavni kniha.
» Archivace dokladu

» Ucetni doklady musi byt peclivé uschovdny, aby je bylo moino pouZit pfi kontrole a v piipadé objasnéni vzniklych
nesrovnalosti. Uschovaci InUty jsou stanovené v zdkoné o Ucetnictvi, ale doporucuje se s ohledem na mozné
danové dopady IhUta delsi, nez je stanovena zdkonem o UcCetnictvi. Obecné Ize doporucit desetiletou IhUtu jaoko
z&kladni archivaéni IhOtu, nebot je dostate¢né dlouhd pro vétiinu doklad¥ a listin, ale ffeba si dat pozor na
mzdové doklady, které nelze skartovat po dobu 30 let od konce roku, kterého se tykaiji.

» Skartace

» Vyfadime, fj. fyzicky znic¢ime Ucetni doklady z archivu po uplynuti archivacni IhUty.




Archivace — uchovdni dokladu

30 let Mzdové doklady
10 let Ucetni zavérka

10 let Vyrocni zprava

5 let U&etni doklady
5let U&etni knihy

5 let Odpisové plany
5 let Inventurni soupisy

5let U&tovy rozvrh




Otdzky k zopakovani

» Co rozumite pod pojmem ucetnictvie

» Co jsou to hospoddrské operace?

» Kde najdeme pravidla pro vedeni ucCetnictvi?

» Vyimenujte vnitrni a vnéjsi uzivatele, které informace z UCetnictvi zajimaji.
» Jaké funkce plni UCetnictvie

» Jaky je rozdil mezi Danovou evidenci a ucetnictvim?@

» Uved definici Ucetniho dokladu
» Doklady musi byt ..............

= Druhy Ucetnich dokladU:

» Popis obeéh Ucetnich doklady

» Popis archivaci a uved IhUty pro archivaci dokladd




Dekuji za pozornost




