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i Zaklady ucetnictvi

« Ucetnictvi Ize definovat jako pisemné zaznamenavani informaci o
hospodarskych jevech podniku, a to v penéznich jednotkach.

Zakon o ucetnictvi rozlisuje tfi zplsoby vedeni Ucetnictvi:

= Uéetnictvi v pIném rozsahu vedou ho viechny Ucetni jednotky, nestanovi-Ii
zakon o Ucetnictvi nebo zvlastni pravni predpis jinak.

= Udetnictvi ve zjednoduseném rozsahu mohou vést prispévkové organizace,

spolky, odborové organizace, cirkevni a nabozenské spolecnosti, honebni
spolecnosti apod. dle § 9 odst. 4 Zakona o Ucetnictvi.

= Jednoduché ucetnictvi mohou vést Ucetni jednotky pokud nejsou platci
DPH, jejich celkové pFrijmy za posledni uzaviené ucetni obdobi nepresahnou
3 000 000 K¢, hodnota jejich majetku nepresahne 3 000 000 K¢ a
soucasneé jsou spolkem, odborovou organizaci apod. (viz vyse).

= DalSi vyklad bude zaméren na vedeni tcetnictvi v plném rozsahu, ktery se
tyka vétsiny standardnich podnikd a organizaci.



Ucetni obdobi, éetni doklady
a ucetni zapisy

= Udetnim obdobim je nepretrzité po sobé jdoucich dvanact mésic,
neni-li stanoveno jinak a nejcastéji se shoduje s kalendarnim
rokem.

= Hospodarskym rokem je Ucetni obdobi, které mize zacinat pouze
prvnim dnem jiného meésice, nez je leden.

= Ucetni obdobi bezprostiedné predchézejici zméné Gcetniho obdobi
mdze byt kratsi nebo i delSi nez uvedenych dvanact mésict.

V soustavé ucetnictvi uctuji jednotlivé ucetni jednotky (podniky) o:
= stavu a pohybu majetku (o aktivech),
= 0 jeho zdrojich (o pasivech),

= 0 nakladech a vynosech,

= 0 vysledku hospodareni.



Ucetni obdobi, éetni doklady
a ucetni zapisy

Ucetni jednotky jsou povinny vést Géetnictvi spravné, upliné, priikazné,
srozumitelné, prehledné a zplisobem zarucujicim trvalost tcetnich
zaznamui.

Ucetni jednotky maji povinnost vyhotovovat téetni doklady bez zbyte¢ného
odkladu pro zjisténi skutecnosti, které se jimi zachycuiji.

Ucetni zapisy ucetni jednotky provadi v ramci Géetnich knih:

denik, v némz Ucetni zapisy usporadaji z hlediska ¢asového (chronologicky), a
jimz prokazuji zatctovani vSech Ucetnich pripadd v Gcetnim obdobi,

hlavni kniha, v niz UCetni zapisy usporadaiji z hlediska vécného (systematicky),
knihy analytickych Gct{i, v nichz podrobné rozvadéji zapisy hlavni knihy,
knihy podrozvahovych Gct{, ve kterych se uvadéji ucetni zapisy, které se
neprovadeji v deniku a hlavni knize.

Uctovani se provadi pomoci smérné uctové osnovy, kterd uréuje usporadani
a oznaceni Uctovych tfid, popripadé Uctovych skupin nebo i syntetickych uctd.
Na podkladé smérné uctoveé osnovy jsou ucetni jednotky povinny sestavit
uctovy rozvrh pro kazdé ucetni obdobi.



Uéetni zasady, principy
podvojnosti a souvztaznosti

Uéetni zasady jsou uceleny soubor pravidel, které podniky udrzuji pfi vedeni

ucetnictvi, sestavovani a predkladani ucetnich vykazu:

= Zasada vérného a poctivého zobrazeni (fair and true view). Tato zasada je
nadrazena vSem ostatnim.

= Zasada ucetni jednotky

= Zasada neomezeného trvani ucetni jednotky

Zasada zjist'ovani hospodarského vysledku v pravidelnych intervalech

Bilancni kontinuita

Zasada objektivity ucetnich informaci

Akrualni princip

Zasada ocenovani v historickych cenach

Zasada stalosti metod ucetnictvi

Zasada opatrnosti

Zasada vymezeni okamziku realizace

Zasada zakazu vzajemného zictovani

Prednost obsahu pred formou



i Majetek v podniku

= K zajisténi podnikatelského zaméru musi byt podnik vybaven urcitym
majetkem (aktiva), o jehoz stavu a pohybu ucetni jednotky uctuiji.

Majetek mize byt:
= dlouhodoby, ktery slouzi v podniku delSi dobu, béhem pouzivani se
opotrebovava — toto opotrebeni vyjadrujeme v Ucetnictvi tzv. odpisy

hmotny dlouhodoby majetek (nemovitosti, movité véci s dobou pouzitelnosti delsi
nez 1 rok a porizovaci cenou vice nez 80 000 K¢, zvirata),

nehmotny dlouhodoby majetek (SW, licence, vysledky vyzkumné-vyvojové Cinnosti,
ocenitelnad prava s cenou vyssi nez je minimalni hranice stanovena podnikem),

dlouhodoby financni majetek (dlouhodobé cenné papiry vlastnéné podnikem za
ucelem dalsiho obchodovani ¢i uloZeni volnych financnich prostiedkd do majetku),

= obeézny, ktery se pouziva kratkodobé a spotrebovava se jednorazové

zasoby (skladovany material, zasoby vlastni vyroby, zbozi s pofizovaci cenou nizsi nez
80 000 K¢ a Zivotnosti kratsi nez 1 rok),

kratkodoby financni majetek (penize v hotovosti, na bankovnim Uctu, kratkodobé
cenné papiry se splatnosti do 1 roku),

pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé za odbérateli, zaméstnanci atd.).



i Zdroje kryti v podniku

= V soustavé Ucetnictvi Ucetni jednotky uctuji také o tom, z jakych
zdrojti si majetek opatrily = zdroje kryti majetku = pasiva.

Zdroje kryti mtzeme rozdélit na:
= vlastni zdroje
= zakladni kapital (napr. zakladni kapital individualniho podnikatele),
= fondy (rezervni, ostatni, kapitalovy),
= nerozdéleny zisk minulych let,
=« zisk bézného roku,
= Cizi zdroje
= dlouhodobé (bankovni Uvér se splatnosti delsi nez 1 rok, rezervy),
= kratkodobé (bankovni Gvér se splatnosti do 1 roku, zavazky vic¢i dodavatellim,
zaméstnanclim, zdravotnim pojistovnam, institucim socialniho zabezpeceni, statu).

= Kazda jednotliva slozka majetku se v UcCetnictvi oznacuje jako aktivum

(A) a kazdy jednotlivy zdroj nazyvame pasivum (P).
= Soucty aktiv a pasiv vyjadrené v penézich se museji rovnat (A = P).



Ocenovani majetku a zavazku

= VSechen majetek a zavazky pro Ucely Ucetnictvi se musi ocenit
v penéznich jednotkach ceské meény.
Ucetni jednotky ocefiuji majetek:
1, K okamziku uskutecnéni tcetniho pripadu pricemz jednotlivé polozky
majetku a zavazk{ se ocenuji takto:

= porizovacimi cenami,
= vlastnimi naklady,
= jmenovitymi hodnotami,
= reprodukcni porizovaci cenou.

2. Ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se
sestavuje UCetni zaverka, pricemz také toto ocenéni je Ucetni jednotka
povinna zaznamenat v Ucetnich knihach.



Rozvaha, ucty aktiv a pasiv

= Jednotlivé Cinnosti, které Ucetni jednotka uskutecnuje, se v ucetnictvi
nazyvaji hospodarské operace a jsou dolozeny riiznymi doklady.

Na zakladé téchto operaci vznikaji Ucetni pripady (Ctyri zakladni), které
zachycuji stav a pohyb majetku a zdroj& kryti:

= A+, P+, kdy napr. faktura za dodany material na sklad znamena A+, material
na skladé: 20 000,- a zaroven P+, dodavatel: 20 000,-

= A-, A+, kdy napr. Uhrada faktury vydané odbératelem znamena A—, odbératel:
50 000,- a zaroven A+, bankovni ucet: 50 000,-

= A-, P—, kdy napt. Uhrada faktury dodavateli z bézného Uctu znamena A—,
bankovni Ucet: 30 000,- a zaroven P—, dodavatel: 30 000,-

= P+, P—, kdy napr. Uhrada faktury dodavateli z provozniho Uvéru znamena P+,
bankovni Gvér: 100 000,- a zaroven P—, dodavatel: 100 000,-.



Rozvaha, ucty aktiv a pasiv

= Meénit rozvahu pri kazdé hospodarske operaci je v praxi nerealné, proto
v UCetnictvi pro kazdé aktivum a pasivum existuje samostatny ucet.

= Kazdy ucet ma dve strany - stranu ,Ma dati® (,MD") a stranu , Dal" (,D").

= Na kazdém Uctu jsou zachyceny pocatecni stav, prirtistky, ubytky a stav
konecny.

= Kromé téchto Gctd zachycuijicich stav a pohyb majetku a jeho zdroje kryti
existuji jesté acty vysledkové, kde jsou zachyceny vynosy a naklady, a ucty
podrozvahove.

= Ulet mize byt aktivni, nebo pasivni.

= Pocatecni stav Ci konecny stav aktivniho Uctu se zapisuje na stranu Ma
dati (MD) z d@vodu, Ze v rozvaze je toto aktivum také na levé strané.

= Na stranu Ma dati (MD) se zaznamenavaji také vSechny prirlistky, naopak
ubytky se zachycuji na stranu Dal (D).

= V pripadé pasivniho uctu je tomu naopak.
= Soucet penéznich castek, které jsme Uctovali béhem Ucetniho obdobi bez
pocatecniho stavu, se nazyvaji obratem.



i Rozvaha, Ucty aktiv a pasiv

= Ucty, na které se zachycuje Gcetni pfipad metodou podvojného zapisu,

to znamena3, jak na strané Ma dati, tak i na strané Dal, se oznacuji jako
ucty souvztazné.

Souvztazneé ucetni zapisy mohou byt:

jednoduché, kdy Ucetni pripad zapiSeme na jednom Uctu na strané
MD a na druhém na strané D,

slozené, kdy Ucetni pripad zapiSeme na jednom Uctu na strane D a na
dvou a vice Uctech na stranu MD nebo naopak.



Vysledek hospodareni, vynosy
a naklady

= Pri podnikatelské Cinnosti vznikaji i operace, u nichz dochazi ke zméné
pouze u jedné rozvahoveé polozky a zaroven vznikaji naklady ci vynosy.

= Tyto operace se Uctuji na actech nakladii a vynosi.

= Jedna se o takzvané ucty vysledkové a na zakladé jejich evidence
zjistujeme vysledek hospodareni podniku.

= Vysledek hospodareni podniku zjistime odectenim nakladd od
vynosd.

Vysledkem hospodareni mtize byt:
= zisk (vynosy > naklady),

= ztrata (vynosy < naklady),

= nula (vynosy = naklady).



Vysledek hospodareni, vynosy
a naklady

Naklady (,N“) se cleni v UcCetnictvi podle druhl, které byly pri
hospodarské Cinnosti vynalozeny na konkrétni Ucely.

Naklady v ucetnictvi jsou podle Ucetni osnovy rozdéleny na:

spotirebované nakupy (napr. spotreba materialu, spotreba energii),

sluzby (napr. opravy a udrzovani, cestovné),

osobni naklady (napr. mzdové naklady, socialni pojisténi),

dané a poplatky (napr. dan silnicni, dan z nemovitych véci),

jiné provozni naklady (napr. prodany material, dary),

odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi a opravné polozky
v provozni oblasti,

zména stavu zasob vlastni cCinnosti a aktivace (napf. zména stavu
nedokoncené vyroby),

dané z prijmii, prevodové Ucty a rezerva na dan z prijmd.

Naklady se zasadné uctuji na stranu Ma dati nakladovych Uctl
a souvztazny zapis je na strané Dal uctd aktiv (pri snizeni stavu
majetku) Ci pasiv (pri zvysSeni zavazki).



Vysledek hospodareni, vynosy
a naklady

Vynosy (,V') se v Ucetnictvi také cleni podle druhl a jsou spojeny
s vystupy podniku.

Vynosy jsou podle ucetni osnovy rozdéleny na:

trzby za vlastni vykony a zbozi (napr. trzby za sluzby Ci zbozi),

jiné provozni vynosy (napr. trzby z prodeje dlouhodobého majetku,
materialu),

financni vynosy (napf. trzby z prodeje cennych papird, uroky, kursové zisky),
prevodové ucty (prevod provoznich a financnich vynosi).

Vynosy se Uctuji na strané Dal vynosovych Uctl a souvztazny
zapis je na strané Ma dati uctd aktiv (pri zvyseni majetku) nebo
pasiv (pfi snizeni zavazkd).

Naklady a vynosy se porovnavaji pro sestaveni nejdllezitéjSiho vykazu
v UCetnictvi, tzv. vykazu zisku a ztraty.

Pro sestaveni tohoto vykazu se zjistuji naklady a vynosy na ,uctu ziskd
a ztrat", kde naklady radime na stranu Ma dati a vynosy na stranu Dal.



Smeérna uctova osnova a
Uctovy rozvrh

= Pfi vedeni Ucetnictvi jsou Ucetni jednotky povinny dodrZzovat smérnou Gctovou
osnovu.

= V praxi existuji rizné druhy Gctovych osnov, v dalSim vykladu budeme pouzivat
pouze Uctovou osnovu pro podnikatele.

Zakladni rozdéleni uctové osnovy podle trid:
= Uctova trida 0 — Dlouhodoby majetek
Uctova trida 1 — Zasoby
Uctova trida 2 — Kratkodoby financni majetek a penézni prostredky
Uctova trida 3 — Zuctovaci vztahy
Uctova trida 4 — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky
Uctova trida 5 — Naklady
Uctova trida 6 — Vynosy
Uctova trida 7 — Zavérkové a podrozvahové Ucty

= Jednotlivé Ucetni tfidy se dale déli na Gcetni skupiny a syntetické ucty.

= Ucetni tfidy mohou obsahovat aktivni i pasivni Ucetni skupiny.

= Syntetické ucty jsou bud’ aktivni, nebo pasivni a Gcetni jednotka si jejich Cisla miize
od roku 2003 stanovit podle svého vlastniho icetniho rozvrhu (se zavaznym
dodrZenim Uctovych trid ze smérné Uctové osnovy).

= Veskeré Ucty, které Ucetni jednotka pouziva, musi byt vedeny v iictovém rozvrhu a
musi byt vedeny v ramci Fadnych uGcetnich knih.



i Vykaz cash-flow

Vykaz cash flow informuje o pohybu penéznich prostredkii a penéznich
ekvivalentii za urcity ¢asovy interval.
Pri jeho sestavovani je tfeba predevsim podchytit prehled operaci, jimiz se stav
penéznich prostredkl a penéznich ekvivalentll na jedné strané zvysil a na druhé
strané snizil a dale je nutno kazdy tento pohyb zatridit do tfi oblasti:

= oblast provozni ¢innosti,

= oblast investic,

= oblast financovani.

Provozni Cinnosti se rozumi zakladni vydelecné Cinnosti Ucetni jednotky a
ostatni ¢innosti, které nelze zahrnout mezi investicni nebo finanéni ¢innosti.

Investicni Cinnosti se rozumi porizeni a vyrazeni dlouhodobého majetku

z titulu prodeje, dale ¢innost souvisejici s poskytovanim uveérd, zapljcek a
vypomoci, které nejsou povazovany za provozni ¢innost.

Financni ¢innosti se rozumi Ucetni pripady, které maji za nasledek zmény ve
velikosti a sloZeni viastniho kapitalu a dlouhodobych, popf. i kratkodobych
zavazkd.



i Vykaz cash-flow

Penéznimi toky se rozumi pFirfistky (prijmy) a ubytky (vydaje) penéznich
prostredkl a ekvivalentd.

Penézni prostredky zahrnuji penize v hotovosti véetné cenin, penézni
prostredky na UcCtu a penize na cesté.

Penéznimi ekvivalenty se rozumi kratkodoby likvidni majetek, ktery je
snadno a pohotové sménitelny za predem znamou castku penéznich prostredkd
(napf. penézni Ulozky s nejvyse tiimésicni vypovédni Ihlitou a likvidni a
obchodovatelné cenné papiry).

Sestaveni vykazu cash flow primou metodou (pomoci prijmt a vydajl) je

v Ucetnictvi problematické, protoze Uctova osnova neobsahuje Gcty prijmU a
vydajd.

Pri sestaveni vykazu tzv. neprimou metodu vychazime z predpokladu, zZe
kazda hospodarska operace predstavujici prijem Ci vydej penéz ma vliv na jinou
polozku - rozvahovou nebo vysledkovou.

Zakladem neprimé metody je tedy korekce zisku bézného obdobi, kdy se vychazi
z toho, ze pokles aktiv a prirlistek pasiv Ize povazovat za zdroje (pfirQistek
penéz) a naopak rst aktiv a pokles pasiv plsobi uziti zdrojd (Ubytek penéz).



i Danova evidence

Danova evidence nahrazuje driveéjsi jednoduché Ucetnictvi.

Danovou evidenci se musi vést, pokud ma (fyzicka) osoba prijmy ze samostatné
cinnosti a chce v priznani k dani z prijmu uplatnit vydaje podle skutecnosti, tedy
podle dokladd.

Danova evidence neni potreba, pokud bude osoba uplatnovat pausalni vydaje,
tedy vydaje procentem z prijma.

Danova evidence mize byt velmi jednoduchd, staci jednoduse evidovat:

= prijmy a vydaje

= majetek a zavazky
Pro evidenci prijmi a vydaji staci jeden sloupecek pro prijmy a druhy pro
vydaje.
Pri vedeni danové evidence majetku a zavazkt zalezi na podnikateli,
jakou formu evidence majetku zvoli, pricemz nemusi dodrzovat prisné Ucetni
predpisy.
Nesmi vSak chybét inventura majetku k 1.1. a 31.12. kalendarniho roku, pro
ktery se evidence déla.



Priklad

Priklad

m ] Faktura za materidl, ktery jsme soucasné prijali na skiad: 100 000),-
m 2 Vypis z BU — iihrada faktury za energie: 50 000, -

= 3 Vypis z BU — iihrada faktury za material: 100 000,-



Priklad

Redeni

Material na skladé

Dodavatele

Bankovni ucet

FS
1. 100 000, -
Ps
2. 50000, 1. 100 000,-
3. 100 000,-
PS
2. 50 000,-

3. 100 000,-



>

riklad

Priklad

1. Zaméstnancum byly prizndny mzdy (zahrnuty do nakladu): 100 000 K¢
2. Odberatel nam uhradil hotové za objednanou sluzbu: 40 000 K¢

3. Prijali jsme fakturu za spotrebovanou energii: 25 000 K¢

4. Prijali jsme fakturu od dodavatele za opravu stroje: 60 000 K¢

5. Trzby za prodané zboZzi na prodejné: 150 000 K¢



Reseni

N — Mzdové naklady

1. 100 000,-

Odbératelé

2. 40 000.-

N — Spotieba energie

3. 25 000,-

N — Naklady na opravy

4, 60 000,-

Pokladna

5. 150 000,-

Zameéstnanci

1. 100 000.-

V — Trzby za sluzby

2.40000,.-

Dodavatelé

3. 25 000,-
4. 60 000,-

V = Trzby za vyrobky

5. 150 000,-



Reseni

Sestaveni zavérecného uctu zisku a ztrat:

Ma dati Ucet ziska a ztrat
Spotreba energie 25 000.- TrZby za vyrobky
Mzdoveé naklady 100 000,- TrZzby za sluzby
Naklady na opravy 60 000,-
Celkem naklady 185 000.- Celkem vynosy
Zisk 5 000,-

190 000,-

Dal

150 000.-
40 000,-

190 000,-

190 000.-



