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MS PowerPoint

S ¢im se setkate?

Aplikace MS Office (podzim 2023)



MU N I
MED

Osnova

— Jak na spravnou prezentaci: Koncept a pouziti prezentaci

— Seznameni s pracovnim prostfedim MS PowerPoint

— Pokrocilé efekty a prace s multimédii
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MS PowerPoint

Nezbytné minimum aneb zakladem je...
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Uvodem...

— Vzdy musim mit publiku CO RICI.

— Prednasky jsou specifickou formou umelecké tvorby.

— Kdo ztratil sebeovladani, prohral — nejenom v pokeru, ale i jako prednasejici.
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Uvodem...
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_ Zadny recept neni univerzalni.

— Okopirujte chovani a styl prezentace nékoho, jehoz pfednasky na vas pusobi
pozitivne.

— PowerPoint nedela spatné prezentace, problém vzdy sedi nekde mezi
Klavesnici a zidli.
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Témata

— Koncept a pouziti prezentaci

— Doporuceni, jak vytvaret prehledne a efektni prezentace
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MS PowerPoint

K cemu ano a k céemu ne
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Pouziti prezentaci

— K heslovitému sdéleni informaci
— Oziveni obrazky, schématy, tabulkami,...
— Nevhodné pro dlouhé texty

— Primarné doprovodna pomucka pfi vykladu
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Vyhody MS PowerPoint

— Jednoducha, ale vykonna aplikace
— ldentické formatovani textu jako ve Wordu
— Uzivatelsky prijemné prostredi

— Snadna prace s grafickymi objekty
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Spravna prezentace

AR

7
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Cim pfekvapivéjsi bude vizualni stranka vasi
prezentace, tim vice lidi si ji zapamatuje. A co €]

7 u - - d

Paul Arden
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Zaklad je spravné nastaveni

Moznosti aplikace PowerPoint

? x

Moznosti aplikace PowerPoint

Obecné = . 5 . .
Sene Ii’—ilQ Obecné moZnosti pro praci s PowerPointem
Kontrola pravopisu a mluvnice

Ukladanr Moznosti uFivatelského rozhrani

Jazyk Pii pouiti vice meniterd

- ® Optimalizovat pro vzhled

Usnadnéni pfistupu

U Optimalizovat pro kempatibilitu (vyZaduje restartovani aplikace)
Fecnit .

P Pfi wybéru zobrazovat minipanel nastrojd (&

Prizpisobit pas karet | Povolit dynamicky nahled ©

Panel nastrojii Rychly piistup Automaticky shalovat pas karet @

Dopliiky

Centrum zabezpeéeni

Ve wjichozim nastaveni sbalit pole sluzhy Microsoft Search @

Styl popisu: | Zobrazovat v popisech vysvétlenifunkel  ~|

Vlastni nastaveni Microsoft Office

. Usivatelské jméno: [Martin Komenda] |

Inicialy: MK

Tyto hednoty pouzivat vidycky (bez ohledu na pfihlaéeni do Office)

Nastaveni ochrany soukromi

Nastaveni echrany soukromi...

PowerPoint Designer

0 navrhy miiete kdykoliv pozadat kliknutim na Navrhy designu na karté Navrh,
v| Automaticky zobrazovat navrhy designu

Informace o PowerPoint Designery

Obecné

Kontrola pravopisu a mluvnice

Ukladani

Jazyk
Usnadnéni piistupu

UpFesnit

Pfizpiisobit pas karet

Panel nastrojii Rychly piistup
Dopliiky

Centrum zabezpeceni
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Mavrh

Automatické ukladani

VloZenl

Mormélni Zobrazeni Razeni Poznamky Zobrazeni
osnovy  snimkd pro étenf

Domi

Soubor Prechody
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Animace

Predloha Predloha Predloha
snimkd  podkladd pozndmek

QK Zrudit

E PFizplisobte si ukladani dokumentd.

Ulozit prezentace

~| Ve wyjchozim nastaveni v aplikaci PowerPoint automaticky ukladat soubory na OneDrivu a SharePointu Online @

Soubory ukladat v tomto formatu: [ Prezentace aplikace PowerPoint -
~| Ukladat informage pre automatické obnovenipo | 10 min

| Pii zavfeni bez uloZeni zachovat posledni automaticky obnovenou verzi

Umisténi souboru automatického obnoveni: ‘Cl\USers\komendam\AppData\Ruammg\M\cruso&\PowarF‘umt\

Pii otevitani nebo ukladani souborii pomoci klavesowjich zkratek nezobrazovat Backstage
| Zobrazovat dalf mista pro uklddani, i kdyi se miiZe vyZadovat piihlageni

Ve vjchozim nastaveni ukladat do poditace

Vjchezi mistni umisténi soubori: [CAUsersikomendam\Documents\ |

Vchozi umisténi osobnich 3ablon: [ |

Moznosti offline tiprav pro soubory serveru spravy dokumenti

Uklédani rezervovanyich soubord jako kenceptd na serveru ui neni podporované. Rezervované soubory jsou ted ulozené v
mezipaméti Office Document Cache.

Dal&i informace

Umisténi serverovyich konceptid: |C:\Users\komendam\Documents\Koncepty aplikace SharePoint\

Zachovat vérnest pfi sdileni této prezentace: | IT] 2021-11-00-workshop-powerpoint-tipy.ppbc_~

~| Vkladat pisma do souboru @
Vklédat pouze znaky poudité v prezentaci (nejlepéi pro omezeni velikosti souboru)
® Vidadat viechny znaky (nejlepii pro Gpravy jinymi ufivateli)

Nastaveni mezipaméti

2021-11-09-workshop-powerpoint-tipy. pptx

OK Zrudit

O Hledat

Prezentace Revize Zobrazeni MNapovéda
~| Pravitko Q <|j|> M cana +ﬂ H Uspoiidat (% :E’
Mika ' Stupné sedé f2 Na seb -
Poznamlky Lupa Pfizpdsobit i vupnese : MNaowvé 0N sehe Prepnout Makra
Vaditka oknu ll Cernabile okno B4 Piesunout piiéku okna ~
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Zaklad je spravné nastaveni

— Klavesové zkratky

— CTRL+C — CTRL+N
— CTRL+V — CTRL+O
— CTRL+ X — CRTL+ S
— F12 — ALT + 0160

Funkce, které pouzivate opravdu Casto

Aplikace MS Office (podzim 2023)
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Dabel tkvi v detailu
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Dabel tkvi v detailu
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Viechny ocbrazky (*.emf;*.wmf;® ~
Veechny soubory (*.%)
Veechny cbrazky (*.emf; " wmf;*,|pg;* jpeg;” Jhif;" Jpe” . png; ™ bmp; " dib;*.rle* . gif; " emz* wmz ™ of; " .4iff; " .svg; ™. 1co)
| Format EMF (*.emnf)

Format WMF (*.wmf)

Format JPEG (*.jpg;*jpeg;™ jfif:*jpe)

Format PNG (*.png)

Obrazek ve formatu Windows BMP (*.bmp;*.dib;*.rle)

Format GIF (*.gif)

Kermprimovany soubor ve formatu EMF (*.emz)

Kermprimovany soubor ve formatu WMF (*.wmz)

Format TIFF (*.tif:* tiff)

Scalable Vector Graphics (".svg)

lkona (*.ico)
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| | logo-muni-med-iba-rgb-cs

lege-muni-med-iba-rgb-cs
|| lego-muni-med-iba-rgh-cs
| logo-muni-med-iba-rgb-cs
|1£] logo-muni-med-iba-rgb-cs
& logo-muni-med-iba-rgb-cs
E, lego-muni-med-iba-rgb-cs
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Piredloha snimku a rozlozeni



2021-11-09-workshop-powerpoint-tipy.pptx

Komenda Martin RNDF. Ph.D. @ e 6 -2
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Zvolit cbrazek SmartArt ? o

Proces

Cyklus

EE SETNAM | -
=] oo @m

Hierarchie

Jehlan ) .
Zakladni seznam s bloky

Bl D & & 2o 22§

Obrazek 9- @- q- H é] m UmoZniuje znazornit nesekvendni nebo
itk seskupené bloky informaci. Maximalizuje
S slglal T oeni 1 svish J

vodorovny i svisly prostor pro zobrazeni
obrazou.
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oK Zruiit
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Pridat nadpis

Sablony v Objevovat v

Domi

P
i< wolatky byly
plesunuty!

Dalsl informace

(A Domi

MUNI MED - visatky

bjevulte aplikace

CITLTETED
HunI
MED

Ineo ey

© Smartmockups

Visacky_Nvegraf pdf

'

Podélte se s nami
o své zkuSenost

T
i

FB - Dusovn| 2dravi vysokokoldki

Kopie névrhu MUNI POMAHA - Pla..

NUNI
MED

e Mrimen

Visacky_NV4grafpdf

FOMAHA

1A

MUNI POMAHA - Plakity
) ! A

round table meeting - pozvénka

HUNT
MED

imbre Phimenl

MUNI MED - Vizitka
Q <
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Kopie navrhu MUNI MED - Vizitka

Kopie ndvrhu MUNI MED - Vizitka

Jméno Prjment

MUNI MED Pozvanka A5 - Oboustr...
@ 210+ 148 an MEDMUN

eau de parfum

Prijimaci Fizeni
pro akademicky rok

Kopie navrhu MUNI POMAHA - s°

oo o EEE %

2021/2022 na LF MU

YouTube Thumbnail

Pozvinka A5 - Oboustrannd

Lsancona zuacey ]

Prijimaci fizeni
pro akademicky rok
2021/2022 na LF MU

Youtube Thumbnai

HUNI
MED

Kople névrhu MUNI MED - Vizitke

HUNI
MED

e Phiment

Kopie ndvrhu MUNI MED

Vizitka

Kopie navrhu MUNI MED - Vizitka
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MU [T Sevlownvs

Vybér pracovisté Maze vas zajimat Metodika Workshopy

Vybér pracovisté

Sablony MUNI slouzi jako centraini databaze zakladnich propagacnich a prezentagnich
materiald v aktualnich verzich, dostupna viem zaméstnancim Masarykovy univerzity.

Sablony jsou rozdsleny podie jednotiivjch pracovist.
Vyberte pracovité, pro které hledate konkrétni materia

Masarykova univerzita Jina pracovisté

CVT FIMU)
icka fakulta

Joglcka takulta

MUNI POMAHA

Uéelova zafizeni

Zatn techniky MUNISHOP
Sttedoevropsky technologicks, inst;

fickymL naroky
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Zakladni a doplnkove
barvy

Graficky manual Font MUNI

Loga a grafické prvky Sablony pro Sablony jednoduché

merkantilni tiskoviny grafiky
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1. droven

2. Uroven
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Pedagogicky ustav
Centrum pro
Inovaci studia

3. uroven

4. Uroven

pedagogiky
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(red, green, blue) — CMYK (cyan, magenta, yellow, black)

Pro ucely digitalni grafiky je vhodné pouziti barevného modelu RGB, pro grafiku na papifre ale radéji pracujte s modelem CMYK.
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