Cviceni ¢islo 0: Operac¢ni systém Windows, Internet, program Word
- zakladni operace, zpracovani titulniho listu k
protokolum

Cil: zpracovani titulni strany, na dalSi strané zapsat obecné obsahy
uvodni a dalsich stran, podle obecné osnovy konkrétne zpracovat
cviceni ¢. 0

Procvi¢eni zakladnich nastroju, které program Word vyuZiva. A to
zejména.

i. NAPOVEDA,

ii. pod SOUBOR :otevrit novy soubor, otevrit soubor, ulozit soubor. Ulozit soubor
jako, Vzhled stranky, nahled

iii. Pod UPRAVY: Zpét, vybrat ¢ast dokumentu, vybrat v$e, vlozit do stejného
dokumentu jinam, vlozit vybranou ¢ast do nového dokumentu

iv. Pod VLOZIT: vlozit &isla stranek do dokumentu, viozZit obrazek

v. Nastroje na listé: zména typu pisma, zmena velikosti, pismo tuéne, podtrzené,
zarovnani textu napravo, na stied, oboustranné, pouzivani odrazek, barevné
zdUraznéni pisma

e Navrh tvodniho listu a obsahové struktury protokolt
/procviceni prace s Wordem/

Uvodni strana obsahuje:
- hlaviCka pracovisté — Masarykova univerzita, Pedagogicka fakulta,
katedra geografie — popripadé obrazek
- nazev predmeétu
- Cislo ukolu
- hazev ukolu
- zadavatel
- datum zadani
- Zpracoval
- datum zpracovani

Obsahova struktura druhé a dal$i strany:
e Nazev cviCeni — titul a podtitul
Cil cvi¢eni — odborny, vécny, metodicky
Pouzita metoda
Informacni zdroje — pouZita data, podkladové mapy atd.
Viastni postup — dil¢i kroky, vZzdy konkrétné popsat postup
Zpracovani, bez frazi, heslovité, odrazky, tabulky grafy
e Zhodnoceni dosaZenych vysledku: a) vysledky vypoctu, metod
b)sirsi souvislosti



e Naplinéni cili
e PouZita literatura
e Seznam priloh



