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METODICKY PREHLED

Téma Projektové vyuCovani na téma prvni zaméstnani: hledani a ziskavani
zaméstnani, trh prace, vyhleddvani informaci z této oblasti

Mezioborové vztahy | Cesky jazyk a literatura (tematicky okruh Komunikagni a slohova vychova),
Informacni a komunikacni technologie (tematické okruhy Vyhledavani
informaci a komunikace, Zpracovani a vyuziti informaci), Clovék
a Svét prace (tematicky okruh Vyuziti digitalnich technologii), Vychova
k obCanstvi (tematické okruhy Clovék jako jedinec a Stat a pravo),
Vlychova ke zdravi, Dramatickd vychova; priifezové téma Osobnostni
a socialni vychova

Klicové kompetence = Kompetence k uceni, k FeSeni problém(, komunikativni, socidlni a per-
sonalni a pracovni
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Vyukové metody Projektova metoda, metoda feSeni problémi, brainstorming, samostatna

a strategie prace Zak(, skupinova a kooperativni prace, hrani roli, beseda a exkurze
s cilem rozvoje aktivity, samostatnosti a tvofivosti Zaki, komunikacnich
dovednosti, spoluprace v pracovni skupiné, mySleni, planovacich
schopnosti a chapani socilnich roli

Co potiebujeme Zakladna pro projekt (tfida), dobfe vybavena Skolni knihovna, pocitace
s pfipojenim na internet, tiskarna, scanner, digitalni fotoaparat, kamera,
diktafon, flipchart, pofadac velikosti A4, nafocené pracovni listy, papiry
rGiznych formatd, pastelky, fixy, nlizky, psaci potreby, lepidlo atd.

1.

/

2 ZD Clovék a svét prace na 2. stupni ZS



B 1 Svét prace METODIKA VIATERIAL
Projekt ,Hledam si své prvni zaméstnani”

1. Uvod k projektu

Predkladany navrh projektu nem(zZe byt hotovym navodem, ktery by bylo mozno jednoduSe vzit
jako recept v kucharce a bez rozmyslu pouZit ve vyucovani. Je spiSe inspiraci, mapou, myslenko-
vou stavebnici, vizi, na které musi kazdy ucitel s tfidou intenzivné pracovat tak, aby byly obsdhnuty
vSechny potreby a ofekdvani Zaki.

> Hlavni iniciator projektu: ucCitel tematického okruhu Svét prace

> Cilova skupina: latkou, aktualnosti a obtiznosti je projekt uréen predevsim Zakim devatych tfid,
ktefi se pfipravuji na svij prvni krii¢ek do svéta dospélosti

) Zamer: seznamit déti s ucivem Zaméstnani

MiZe se zdat, Ze je pfiprava na vstup do zaméstnani pro Zdky devatych tfid pfedéasnd. Nenechte se
touto pfedstavou zmylit, ponévadz? Zaci po spinéni povinné Skolni dochazky mohou vstupovat na trh
prace stejné jako kterykoliv dospély. Navic samotny projekt rozviji celou fadu dovednosti, které
budou déti moci uplatnit i v jinych Zivotnich situacich a etapach. Pfi realizaci projektu doporucujeme,
stejné jako W. H. Kilpatrick (1871-1965, prvni teoretik projektové metody), postupovat ve 4 zaklad-
nich krocich:

1. Zpracovat zamér projektu
2. Vlypracovat podrobny plan
3. Projekt realizovat

4. Prezentovat vysledky a projekt vyhodnotit

2. Zpracovani zameru

Zpracovani zameéru tvofi nejdulezitéjSi ¢ast projektu. Hlavnim cilem je motivace Zakii, ziskani si
jejich zajmu, pozornosti, vzbuzeni touhy na projektu aktivné pracovat, hledat informace, ziskavat
zkuSenosti, komunikovat s odborniky, pedagogy, diskutovat o problémech a zaujimat k nim vlastni
postoje.

> Motivacni ¢ast:

- Necekana navstéva

Projekt zaCnéte tim, Ze jednoho rana své Zaky nepfedvidané prekvapite. Nechte jim na lavicich
napsany vzkaz, Ze se dnes klasické vyucovani nekond. Misto toho k nim dojde necekanad navstéva.

Tou miZe byt néktery ispésSny byvaly zak Skoly, rodi¢, personalista nebo Clovék z praxe, ktery jim
pfijde povédét sviij pfibéh o tom, jak si hledal zaméstnani.
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- Pracovni obleceni a nastroje

UGitelé, aby navodili atmosféru svéta prace, by méli v tento den pfijit do vyucCovani netradiéné
obleceni: jako montéfi, lékafi, zdravotni sestficky, obchodnici, zemédélci, sportovci, védci, hudebnici
apod. Odévy mUZete doplnit pracovnimi nastroji charakteristickymi pro dana povolani. Napady

s v

a jejich realizace jsou ponechany zcela na vas. Pro projekt musite ziskat nejen své Zaky, ale i kolegy
- miZete se s nimi domluvit a uskutecnit ve tfidé (Skole) ,madni pfehlidku povolédni“. Odlehcite tim
formalni Skolni atmosféru a ziskate si zajem Zaki, ktery se ztrodi pfi dalSim pracovnim dsili.

> Stanoveni cilli projektu

Po dvodni motivacni fazi by mélo dojit ke stanoveni cil(i projektu, hledani odpovédi na otazky, co
reSit a proc, jaky smysl bude prace pro Zaky mit. Nechte Zdky svobodné vyjadfit, co je zajima,
¢emu nerozumi, ¢eho se boji, co potfebuji k tématu védét, a individualni potfeby se pokuste sladit
s vychovné-vzdélavacimi cili.

> Brainstorming

Pro hledani ziméru projektu pouZijte brainstorming (viz Pracovni list pro ucitele — Zahrada napadii).
0d Zak( se dozvite, do jaké miry se v problematice hledani zaméstnani orientuji, co je trapi, co potfe-
buji v&dét, co se potrebuji naucit, aby ziskali pocit, Ze budou pfi hledani prvniho zaméstnani uspésni.
> Tematické okruhy

Spolecnou aktivitou vzniknou ndsledujici tematické okruhy (vyCet neni Uplny a miiZe byt doplnén
0 dalSi témata na zakladé zjiSténych potfeb zékil), které budou tvofit podklad pro zpracovéni planu
projektu:

1. Situace na trhu prace v regionu
Zpusoby hledani zaméstnani

Psani priivodniho dopisu

Vypracovani strukturovaného Zivotopisu
Pfiprava na pfijimaci pohovor
Simulace osobniho pohovoru

PoZadavky zaméstnavatelii na absolventy kol

0 ~N OO o1 A LW DN

Pracovni smlouva a jeji naleZitosti

3. Plan projektu

Tato etapa predstavuje konkretizaci tivodnich zaméri do jednotlivych diléich krokii, tj. urceni ¢asu,
mista a zpisobd provedeni, pouZiti informacnich zdrojl, pomdcek, stanoveni vystupl projektu,
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zpiisobi hodnoceni prace atd. Je na vaSem zvazeni, zda umoznite zak(im pfi tvorbé planu projektu
a jeho realizaci pracovat zcela samostatné bez vnéjSich zasah(, nebo budete praci organizovat, Fidit
a podnécovat pfipravenymi ¢innostmi.

3.1 Projekt bez ucitele

Pokud chcete dat Zakim moZnost vytvofit projekt zcela podle vlastnich pfedstav, nechte je, aby sami
zpracovali plan projektu. V této varianté si budou Zaci planovat cely projekt i jeho jednotlivé ¢asti
zcela samostatné. Vychodiskem by jim mély byt tematické okruhy a problémové otazky vymezené
v zaméru projektu. D&ti by je mély déle rozvijet do jednotlivych pracovnich kroki tak, aby se s nimi
seznamily po teoretické i praktické strance.

At jiz bude plan projektu zpracovan jakkoliv, vzdy by se Zaci méli seznamit se zplisoby hledani
zaméstnani, naucit se psat priivodni dopis, Zivotopis a vyzkouSet si ,na vlastni kizi“ pfijimaci
pohovor. Tfida by na planu projektu a jeho provedeni méla pracovat jako celek, pricemz jednotlivé

v v

tikoly je efektivni feSit v ramci menSich skupin.

Pokuste se ziskat pro projekt personalisty z praxe, ktefi by se Zaky uskute€nili pfijimaci pohovory,
nebo poZadejte o pomoc feditele Skoly, ktery ma s pfijimanim zaméstnanc( praktické zkuSenosti.
| kdyZ nebudete do prace Zak(i pfimo zasahovat, planovani sledujte, hodnotte a pfipadné vhodné
ovliviujte.

3.2 Projekt s ucitelem

V praxi se osvédcuje spiSe ucitelem vedeny projekt. Pokud se pro néj rozhodnete, rozdélte tfidu do
dvou sekei:

> personalisté
> uchazeéi o zaméstnani

Toto rozdéleni umozni aktériim nahliZet na hledani zaméstnani ze dvou rozdilnych pohledt, pracovat
v tymu a vyzkouSet si odliSné socidlni role. V ramci sekci mohou vzniknout svobodnym rozhodnutim
Zakd pracovni podskupiny pro feseni diléich ukoli. Doporuéujeme, aby si kazda sekce zvolila
svého vedouciho, ktery bude praci jednotlivych ¢lend koordinovat. Personalistd a uchazedi
o zaméstnani by mél byt pfiblizné stejny pocet. MiiZzete nechat na Zacich, aby si sami vybrali sekci,

ktera jim bude bliz8i. Z pedagogického hlediska je vhodnéjSi jejich nahodné rozdéleni, ponévadz
vétSina Zak( chce byt personalisty.

> Priklad aktivity k rozdéleni tFidy do sekei:

Pro rozdéleni tfidy do sekci miiZete pouZit nasledujici aktivitu, rozvijejici mj. neverbdini komunika-
ci. Pfed provedenim si pfipravte mald samolepici papirova kolecka, ktera budou mit dvé odlisné
barvy. Poté Zaky vyzvéte, aby se rozmistili v prostoru tfidy a zavieli o€i. Kazdému Zakovi nalepte
na Gelo nahodné jedno papirové kolecko. ProtoZe své Zaky znate nejlépe, mlZete skupiny rozdélit
i takovym zpidsobem, aby vykonnost €lenli v sekcich byla vyrovnand. Je$té nezZ Zaci oteviou odi,
zadejte jim instrukce. Jejich tkolem je, aby si kazdy naSel spoluzaky se stejnou nalepkou na Cele. Pfi

Clovék a svét prace na 2. stupni ZS D

1.1




B 1 Svét prace METODIKA  VIATERIAL
Projekt ,Hledam si své prvni zaméstnani”

1.1

hledani se nesmi mluvit, ani pouZzivat rukou. Je na Zakové napaditosti, aby zjistil, jakou barvu na Gele
ma, a naSel si skupinu, do které patfi. V pfipadé, Ze je ve tfidé zrcadlo, sundejte jej b&hem aktivity!
AZ budou Zaci rozdéleni do dvou skupin, sdélte jim, Ze jedna skupina jsou personalisté a druha
uchaze€i o zaméstnani. Kdo jsou personalisté a kdo uchaze€i o zaméstnani? Skupiny si mohou zahrat
hru kimen — nizky — papir, hodit korunou apod. Na zavér se Zaky diskutujte o tom, jak se pfi aktivité
citili, co jim Cinilo potize a co by nyni délali jinak.

> Piedani Ukolovniku

Poté, co budou Zéci rozdleni, pfedejte kaZdé sekci Ukolovnik (viz pracovni listy pro Zaky ¢. 2 a 3),
ktery obsahuje seznam (ikol(i, na jejichZ pInéni by méla kazda skupina samostatné pracovat. Je sesta-
ven tak, aby se déti pfi planovanych aktivitdich komplexné seznamily s ucivem tematického okruhu
Svét préce.

> Prostudovani Ukolovniki

Pedlivé si Ukolovniky prostudujte, pfipravte si s dostateénym piedstihem potiebné podklady
a vyhledejte aktualni informace k jednotlivym tematickym okruhiim, abyste mohli zakim poradit
a poskytnout pfipadnou pomoc.

> Dopinéni Ukolovnikii

Ukolovniky je tfeba s vasi pomoci doplnit o tikoly, které vzesly ze stanovenych cilii pfi zpracovani
zameéru projektu a nejsou v nich obsazeny.

Pokud mate pro projekt jiné napady, mizZete si pro své Zaky pfipravit viastni Ukolovniky, pfip.
prichystané pracovni listy upravit.

> Seznameni Zakii s informacnimi zdroji

Pfed zpracovanim planu projektu Zaky seznamte s dostupnymi informaénimi zdroji. Mohou to byt
lidé (ucitelé, vychovny poradce, Skolni psycholog, feditel Skoly, rodiCe, personalisté a dalSi pracovnici
z praxe), knihy, noviny, Casopisy a jiné tisténé prameny, internet, Informacni a poradenska strediska,
Urady prace, persondlni agentury aj. Zd(raznéte détem, Ze jim mohou pfi ziskdvani informaci
pomahat a radit dospéli, v Zadném pfipadé by v8ak praci neméli délat za né.

Ve fazi zpracovani planu projektu by mély obé sekce pisemné:

1. rozpracovat tkoly do diléich kroki (CO?)

. urgit terminy splnéni (KDY?)

. rozdélit si praci mezi sebou (KDO?)

. vybrat zdroje informaci a strategie feSeni (JAK?)

. zvolit zplisob prezentace projektu (KOMU?)

o o1 A LW N

. stanovit kritéria hodnoceni prace (ZAC?)
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> Dokumentaéni kniha

Pro dokumentaci projektu a archivaci ziskanych informaci nechte tridu zaloZit dvoudilnou Doku-
mentacni knihu. Prvni ¢ast povedou personalisté a druhou uchazeci o zaméstnani. Kazda sekce bude
spravovat svoji ¢ast, kterd nebude v priibéhu projektu pro druhou sekci pfistupnd. V zavéru se oba
dily zverejni a stanou se soucasti prezentace. Idedini podobou Dokumentacni knihy je krouzZkovy
blok (pofadac) velikosti A4, ktery umozni priibézné dopliiovani, tfidéni a aktualizaci obsahu.

Varvavs

jimaveéjSich informaci, které Zaci pfi zpracovani projektu shromazdi (napf. vystfizky z novin a ¢asopisd,
kopie z knih, vytisknuté informace z internetu, pisemné zaznamy z exkurzi, navstév, rozhovor(
a telefondt(, kreshy, snimky, grafy, tabulky, postupy, fotografickd dokumentace atd.).

4. Realizace

PFi realizaci projektu obé skupiny pracuji podle pfedem zpracovaného a ucitelem schvéaleného
planu (vyhledavaji informace, shromazduji vhodné materidly, pofadaji besedy, navstévuji odborniky,
uskutecriuji praktické ukoly, piSi si poznamky a své aktivity peclivé dokumentuji). Veskery material
se priibézné tfidi, zpracovava, analyzuje a archivuje do Dokumentaéni knihy.

VaSe pozornost by méla v této fazi smérovat predevsim ke koordinaci aktivit a vzajemné informo-
vanosti vSech pedagogil, ktefi budou na projektu kooperovat.

Interdisciplinarni spoluprace je mozna v nasledujicich tematickych okruzich RVP ZV:

> Komunikaéni a slohova vychova (psani motivaCniho dopisu, strukturovaného Zivotopisu,
zasady kultivovaného projevu pfi hledani zaméstnani)

> Vyhledavani informaci a komunikace (zpisoby vyhleddvani informaci na internetu, prace
s informacemi a hodnoceni jejich hodnovérnosti)

>  Zpracovani a vyuZiti informaci (prace s textovym a tabulkovym editorem, internetem a e-mailem)
> Vyuziti digitalnich technologii (prdce s digitalnim fotoaparatem, scannerem a kopirkou)

> Clovék jako jedinec (systém osobnich hodnot, Zivotni cile a plny, Zivotni perspektiva, adaptace
na zivotni zmény)

>  Stat a pravo (pracovni smlouva)
> Vychova ke zdravi (stres, sebepoznani a sebepojeti, mezilidské vztahy, komunikace a kooperace)

> Dramaticka vychova (osobni pohovor, simulace socidlnich roli)

Clovék a svét prace na 2. stupni ZS D
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1.1

Mezioborova témata je nutné predem se vSemi ziicastnénymi uciteli naplanovat, aby byla z ¢asové-
ho hlediska harmonizovéna, navazovala na sebe a vhodné se prolinala. Na vyhledavani informaci
a zpracovani diléich ¢asti projektu poskytnéte Zakim alespoi 1 mésic (idealné 2 mésice). Aktivni
realizace ve Skole a mezipfedmétova vyuka zabere priblizné jeden tyden a mlZe byt uskutecnéna
v jednom souvislém bloku nebo nékolika planovanych etapach.

Mimoskolni pfipravu je nutné stfidat s praci ve vyuGovani. Zakovské aktivity by mély byt
dopliovany osobnim kontaktem s mimoSkolnimi institucemi (predevSim arady prace a personalnimi
agenturami) a pracovniky z praxe v podobé exkurzi a besed. Zpracovani diléich tkolt jednotlivymi

vv v

skupinami musi byt priibéZné prezentovano v ramci sekce ostatnim spoluzakim.

Komunikace a vyména informaci je nezbytnd i mezi sekcemi. Viy€leiite ve tfidé nasténku, ktera bude
po celou dobu realizace projektu uréena pouze k tomuto tcelu.

Aby déti Iépe zvladaly praci na projektu a snaze pronikly do problematiky hledani zaméstnani, samo-
statné ¢innosti dopliujte planovanymi aktivitami zamérenymi na:

- sebepoznavani

- komunikaci a kooperaci

- rozvoj tvofivosti

- feSeni problémd

- ndcvik zakladnich dovednosti vztahujicich se k hledani zaméstnani

VyuZit miiZete pfipravenych materialii z nasSi publikace:

> Pracovni list . 4 - ,Toto jsem ... JA!*

Zameérem tohoto pracovniho listu je, aby Zaci Iépe poznali sami sebe. List obsahuje otazky, jejichz
zodpovézeni jim pom(iZe uvédomit si své silné a slabé stranky, zamyslet se nad tim, jak jsou
vnimani okolim a kterym smérem se v Zivoté ubiraji. Tyto informace Ize nasledné vyuZzit pfi sestavovani
Zivotopisu a pfipravé odpovédi na otazky, které mohou byt poloZeny pfi osobnim pohovoru.

Pracovni list nechte Zaky samostatné vypracovat pred tim, neZ se budou ucit psat Zivotopis
a pfipravovat na pfijimaci pohovor do zaméstnani. Po vypracovani se Zaky jednotlivé otazky proberte
a diskutujte o nich. Méli byste respektovat pravo na soukromi a informace, které Zaci povazuji za
ddvérné, nezverejiovat.

> Pracovni list €. 5 — ,,Podle ¢eho si hledam zaméstnani?*

Vlybér zaméstnani je védomé Ci podvédomé ovliviiovan individualnimi potfebami, hodnotami, zajmy
a oCekavanimi. Pfi této samostatné aktivité se déti snaZi nalézt odpovéd na otazku, co je pro né
pfi hledani prace a v pracovnim Zivoté diilezité. Pokud zodpovi pravdivé, uvédomi si, jaké zaméstnani
hledat, aby v ném byly spokojeny a odpovidalo jejich pfedstavam. Na zavér individualni prace by
méla tfida diskutovat o jednotlivych poloZkach, kazdy Zak by mél zdiivodnit ostatnim, pro¢ jsou pro
néj dllezité a vytvorit vlastni poradi péti nejdlezitéjSich faktorl vyznamnych pfi hledani zaméstnani.

ZD Clovék a svét prace na 2. stupni ZS
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> Pfispévek B 1.2 -, Zivotopis: znamy — neznamy?“

Metodologie pro ucitele, teoretickd vychodiska a ukoly pro Zaky s cilem naucit je spravné psat
Zivotopis. Aktivity je moZné zaradit do vyucovani jesté pred zahajenim projektu nebo v priibéhu
realizace.

Praci tfidy na projektu pravidelné sledujte, hodnotte a pfipadné usmériujte. Osobni pohovory
mezi personalisty a uchazeCi o praci by mély byt zaznamenavany kamerou, aby je mohli aktéfi
zpétné shlédnout a spolecné vyhodnotit. V zavéru kazdé aktivity by méla byt détem poskytnuta
zpétna vazba v podobé spolecné diskuze (individualniho rozhovoru). Podle Valenty (2000, s. 34) je
~reflexe velmi potrebna. Nechame-li to, co se odehralo, jen na vnitfnim zpracovani jedince bez opory
v dalSim uceni cestou nazorové konfrontace s druhymi, ujasfiovani, pojmenovavani jevi, zazitk(,
zkuSenosti atd. ma uceni ztraty a mensi efekt. Z tohoto dilvodu je reflexe stejné dilezita jako akce
sama.“ Valenta se domniva, ze je reflexi mozné vynechat pouze tehdy, pokud by naruSila silny
emocionalni zazitek zaka.

5. Prezentace a vyhodnoceni

Zavérecnou Casti projektu je vefejné predstaveni a prezentace vysledkii, k nimZ Zaci samostatné
dospéili.

V prvni etapé by si mély obé sekce:

> Vzajemné predstavit svoji praci na projektu zaznamenanou v Dokumentacni knize, zjiSténé
informace porovnat a prodiskutovat. Clenové obou sekci by si méli pfedat své specifické
zkuSenosti, dané roli, kterou pfi realizaci projektu zastavali, a podivat se na problémy z pohledu
druhé sekce.

>  Spole¢nymi silami vypracovat navod pro své vrstevniky (v podob& manudlu, broZurky, interne-
tové prezentace, videoporadu apod.), jak spravné hledat a uchazet se o zaméstnani.

>  Pripravit vystavni ¢ast, kterd bude pouZita pro prezentaci projektu SirSimu publiku. Prezentace
by méla byt urCena rodi¢iim, uditeliim, Zak(im z ostatnich tfid Skoly, vefejnosti aj. Planujte ji vZdy
tak, aby mohla byt shlédnuta rodici Zak(. Ziskaji tak zpétnou vazbu o ¢innosti Skoly, tfidy a préci
svého ditéte.

Ve druhé etapé projekt vyhodnotte podle vzajemné dohodnutych pravidel. Co hodnotit?

> priibéh a vysledky prace jednotlivce, skupin a sekci

> zpracovani Dokumentaéni knihy a navodu pro vrstevniky (liplnost, prehlednost, informacni
hodnota, praktickd vyuZzitelnost, esteticky dojem aj.)

Clovék a svét prace na 2. stupni ZS D
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> vystavni ¢ast a urovei prezentace projektu

Inspirujici je model hodnoceni Zakii ve vyuce volby povolani (Horskd, Zemankova 2002a,
s. 10-15). Hodnocena m(Ze byt ,iniciativa, zdjem, peclivost, plnéni dkolii, vnéjsi vzhled, troven
vystupovani, komunikace, pfiprava material(i a pomucek" atd.

Hodnoceni projektu by mélo mit nékolik rovin: ucitel hodnoti Zaky, Zaci hodnoti sami sebe, ostatni
spoluzaky jako jednotlivce, pracovni skupinu a ucitele; vnéjSi subjekty by mély ohodnotit prezentaci
projektu. Takto provedené hodnoceni poskytne v§em dostateénou zpétnou vazhu a svou podobou
se priblizi skutenému svétu prace.

6. Zaver

Na zavér je dobré se zamyslet nad dokonéenou praci a nad zkuSenostmi, které jsme pfi ni ziskali.
Toto zamysSleni by mélo byt vyvrcholenim celého projektu. Je to jedna z cest, jak se uCit, vyvarovat
se v budoucnu stejnych chyb a zlepSovat se.

7. Shrnuti

Zaci se v prubéhu projektového vyuéovani seznami se situaci na trhu préce v regionu, zpiisoby
hledani zaméstnani, technikami uchazeni se 0 zaméstnani a nejdilezitjSimi zdroji informaci v této
oblasti. Nauéi se aktivné vyhledavat praci, psat privodni dopis a Zivotopis, pfipravi se na prvni
pohovor u zaméstnavatele a vyzkousi si jej v simulovaném prostfedi. Nanecisto tak vstoupi do svého
prvniho zaméstnani a uzaviou pracovni smlouvu. Kromé pozndvani svéta prace projekt u Zak(
rozviji schopnosti efektivné pracovat s informacemi a osobnostni a socialni dovednosti potfebné
v kazdodennim Zivoté.

8. Pouzita a doporucena literatura

HORSKA, V., ZEMANKOVA, H. et al. Volba — pfirucka pro ucitele. 1. vyd. Most: Hnévin, 2002a.
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KRATOCHVILOVA, J. Teorie a praxe projektové vyuky. Brno: MU, 2006.
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‘éé‘é Pracovni list pro ucitele

Zahrada napadii

Pfi zpracovavani zaméru projektu nechte tfidu vytvofit ,Zahradu napadi“.

1/ Ve spolupraci s ucitelem vytvarné vychovy Zaci spoleéné namaluji na papir velkého forméatu
vzrostly listnaty strom (viz obr €. 1 Strom projektu, po domluvé s vedenim Skoly je mozné strom
namalovat pfimo na sténu ve tfidé) s koreny, silnym kmenem a dostatecné velkou korunou, ktery
se umisti na viditelném misté ve tfidé.

2/ Ke stanoveni cilii projektu pouZijte brainstorming.

> Tvofiva produkce napadii

Podstatou je, aby Zaci vyprodukovali co nejvice spontannich problémovych otazek a napadii
k tématu ,Hleddm si své prvni zaméstnani“. MySlenky nejsou v prvni fazi posuzovany ¢i hodnoceny,
jsou pouze pisemné zaznamenavany, automaticky, bez premysleni. Na tuto ¢ast by mél byt vymezen
Cas priblizné 25-30 minut, pokud Zéaci budou potfebovat Gasu vice, je mozné stanoveny limit
prodlouzit. Tvofiva produkce napadil je velmi Géinnym vychodiskem pro zpracovani dalSich fazi
projektu.

> Kopretina

Pro brainstorming pouZijte pracovni list pro zaky €. 1 (Kopretina). Do listk(i kvétu kazdy zak
zaznamena vse, co ho napada k tématu ,Hledam si své prvni zaméstnani®. Mohou to byt otazky, na
které potrebuji déti znat odpovédi, obavy, problémy, nahodné myslenky, napady.

>  Otazky a myslenky Zakii

Déti vyprodukuji celou fadu otazek a myslenek. Nékteré tfeba nebudou s tématem viibec souviset.
SpiSe se budete divit, co vSechno jiZ o hledani zaméstnani vi od svych rodicd, sourozenci, kamaradd,
z televize, internetu apod. Co vSechno bude Zaky zajimat? Napf. o koho maji zaméstnavatelé nejvice
zajem, jak a kde hledat zaméstnani, jak napsat Zivotopis, které otazky mohou byt pfi pohovoru polo-
Zeny, co na né odpovédét, co si na pohovor obléci, co udélat, aby pfi ném byli lepSi nez ostatni, jak
dlouho trva najit si zaméstnani, co zaméstnavatelé od zaméstnancl oekdvaji, zdali jsou personalisté
pfisni, o jaky si Fici plat, kde ziskat informace, koho pozadat o pomoc atd.

> Analyza, hodnoceni a tfidéni napadi

Ziskané napady se v druhé etapé analyzuji, hodnoti a tfidi. Kazdy Zak precte tfidé své vybrané napady
a otazky, které ho pfi brainstormingu napadly. NejzajimavéjSi z nich ucitel zapiSe na flipchart. Poté
kazdy Zak nalepi svoji kvétinu do ,Zahrady napadi“.

Jakmile budou v8echny ndpady zapsany, pomozte Zakim mysSlenky déle konkretizovat ¢i prefor-
mulovat a roztfidit je do tematickych skupin. Analyzou a syntézou vytvofite spolu s détmi

Clovék a svét prace na 2. stupni ZS D
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problémové okruhy, které se budou néasledné rozvijet pfi zpracovavani planu projektu. Tyto okruhy
zapiste do koruny stromu. Aby mohla Zahrada (= projekt) ddle vzkvétat, bude od této chvile
potfebovat soustavnou péci celé tfidy (= intenzivni a zapalenou praci Zak( na projektu).

> Diskuse o problematice

NezZ pfistoupite ke zpracovani planu projektu, diskutujte s détmi o problematice hledani zaméstnani.
Ziskate tak dostatek podnétli a informaci, které vam umozni préci na projektu dale nasmérovat.

Obr. €. 1: Strom projektu

Psani Zivotopisu

a privodniho dopisu Zpiisoby hledéni

zaméstnani

Pfiprava na
pfijimaci

Situace na
trhu prace

Prezentace ohovor

a hodnoceni
Realizace p |
. racovni
Pczzadavky o smiouva
zaméstnavatelu
na absolventy .
Priprava
Napady

Potreby
MysSlenky

Problémy

Obavy
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Qéﬁ Pracovni list pro Zaky €. 1

Kopretina

Dostéva se ti do rukou kopretina (na druhé strané pracovniho listu), kterd se stane soucasti
~Zahrady napadd“. Jaky je nyni tviij tkol? Jsi v situaci, kdy si musi$ najit praci u svého prvniho
zameéstnavatele.

Co vSechno potiebuje$ vEdét? “

Co se potrebujes naucit? 11
Co té v souvislosti timto tkolem napada? :

Mas néjaké obavy? Otazky?

VOV VOV

Vidi§ v néem problém?

>  Ukol:

Jednotlivé kvéty kopretiny jsou prazdné. Nech volné plynout svoje myslenky. Nepfemyslej nad nimi
a vSechny tvahy a otazky, které t& v souvislosti s timto tématem napadnou, zaznamenej do listkii
kopretiny. Az bude$ mit pocit, Ze jsi napsal(a) vSe a nic vic t€ nenapadd, vybarvi svymi oblibenymi
barvami ty lisky kopretiny, kde jsou napsané myslenky, které jsou pro tebe zvlast dilezZité. A7 té
ucitel vyzve, zasad svoji kopretinu do Zahrady napadii.

Clovék a svét prace na 2. stupni ZS D 13
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‘é’v‘é Pracovni list pro Zaky €. 2

Ukolovnik pro personalisty

Gratulujeme! V projektu ,Hledam si své prvni zaméstnani“ jste byli zarazeni do pracovni pozice
personalista. Ode dneSka vas Ceka prace zajimava, ale i ¢asové a psychicky naro¢na a zodpovédna.
Co je naplni prace personalisty?

Personalista vytvafi a zajiStuje personalni politiku organizace. Je to formulace, které nerozumite?
Cinnosti, které personalista kazdodenné vykonava, je celd fada. Personalista napfiklad:

planuje nova pracovni mista, ktera budou v organizaci potieba

formuluje kvalifikacni a osobnostni poZadavky na nové zaméstnance a aktivné je vyhledava
provadi vybérova fizeni

u stalych zaméstnanc( zajiStuje jejich dalSi vzdéldvani a rozvoj

vede personalni evidenci

uzavira pracovni smlouvy

stard se o to, aby bylo po pracovnépravni strance vie v poradku

komunikuje s persondlnimi agenturami, Grady prace, spravou ddchodového zabezpeceni,
organy nemocenského pojiSténi atd.

vV V V V V V VYV

\Vlybérova Fizeni, konkurzy a pfijimaci pohovory nejsou v praxi provadény pouze personalisty, ale tymem
odbornikii (vedle personalistli jsou to napf. psychologové, grafologové, pravnici, vedouci pracovnici
atd.).

Obr. €. 1.: Rozcestnik — Plan prace

| PLAN

UAF?}
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> Instrukce

NeZ zaénete provadét nasledujici ukoly, pFipravte si podrobny plan, na jehoZ zakladé budete pfi své
praci postupovat. Ukoly miiZete pinit kaZdy zvlast, ve skupindch, v parech, spolecné. Jejich
rozdéleni a zplsob provedeni zavisi jen na vaSi dohodé. Podstatné je spinit je co nejlépe a véas.
Aby mezi vami v budoucnu nedo$lo k hddkam, kdo a co mél udélat, rozdéleni tkolii si pisemné
zaznamenejte do formulare, nechte ho schvalit svym ucitelem a zalozte jej do Dokumentaéni knihy.
Formular planu prace bude obsahovat nasledujici tidaje:

- charakteristika tkolu (C0?)

- kdo se bude na jeho pInéni podilet (KDO?)

- jaky je termin spinéni (KDY?)

- jaké pouZzijete informacni zdroje a strategie pro jeho vypracovani (JAK?)

VSechny aktivity, které budete v ramci ukold provadét, peclivé zaznamendvejte a shromazdéné
informace priibézné ukladejte do Dokumentaéni knihy. K materialim miiZete uvést i jejich autory,
abyste méli lepSi prehled o tom, kdo které ¢innosti vykonal.

> Ukol &. 1:

1/ Obstarejte si charakteristiku povolani personalisty (v Informacnim a poradenském stiedisku,
na internetu, u vychovného poradce apod.). Obsahuje popis pracovnich Cinnosti personalisty,
pouzivanych pracovnich prostredki, pracovniho prostfedi, pozadovanych znalosti a dovednosti,
zdravotnich a osobnostnich pozadavk{ a poZadavky na vzdélan.

2/ Kartu povolani si ve skupiné peclivé prostudujte.

3/ Prodiskutujte, které predpoklady pro praci personalisty spliiujete, které nikoliv a zdali by vas
tento druh prace bavil.

4/ Kartu povolani zaloZzte do Dokumentaéni knihy.

Tipy na internetové stranky:

- charakteristiky povolani: http://portal.mpsv.cz/sz/local/cv_info/ips/ch_povolani

- kartotéka typovych pozic: http://ktp.istp.cz/charlie/expert2/act/overvw.act

- prlvodce svétem povoldni: http://www.occupationsguide.cz/cz/

> Ukol &. 2:

Praci personalisty si nyni vyzkouSite i vy. Organizace, pro kterou pracujete, potrebuje zjistit:
1/ 0 ktera povolani je ve vaSem regionu nejvétsi zajem?

2/ Co tento zajem zpUsobil?

3/ Je zajem o tato povolani dlouhodoby, nebo se jedna o kratkodoby trend?
4/ Jaké Skoly ve vaSem okoli pro tato povolani pfipravuji?

ZD Clovék a svét prace na 2. stupni ZS
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5/ 'V tisku a na internetu naleznéte inzeraty hledajici tyto zaméstnance.
6/ Pokuste se ziskat fotografie téchto povolani.
7/ Vyhledejte podrobnou charakteristiku zjiSténych profesi (podobné jako v predchozim ukolu).

Tip na internetové stranky:
- poptavka po povolanich na trhu prace: http://portal.mpsv.cz/sz/local/cv_info/ips/pntp

> Ukol &. 3:

Pfi kontrole pracovnich mist jste shledali, Ze vasi firmé schazi tito pracovnici: programator,
icetni, obchodni zastupce a ridi¢ autobusu. Personalni oddéleni, ve kterém pracujete, dostalo ukol
vyhledat tyto zameéstnance na trhu prace a ty nejlepsi prijmout.

1/ Jakym zpiisobem budete zaméstnance hledat? Naleznéte vSechny mozné zpisoby jejich
vyhledavani a vyberte z nich ty nejvhodngjsi.

2/ Zjistéte pozadavky na zaméstnance v povolanich programéator, dcetni, obchodni zastupce
a fidiC autobusu (pozadované vzdélani, znalosti, dovednosti, osobnostni predpoklady, praxi,
zdravotni stav atd.).

3/ Jaké €innosti budou zaméstnanci v téchto profesich vykonavat?

4/ Co témto zaméstnanciim nabidnete, aby méli o praci pro vasi firmu zajem?

5/ \Vytvoite inzeraty hledajici tyto zaméstnance a zvefejnéte je na tfidni nasténce.

Tip:
Cenné rady ziskdte na internetu, z inzerdt(i, na Gfadech prdce, v persondlnich agenturach, od lidi, ktefi

tato povolani vykonavaji. Nejsou to vasi rodice, pfibuzni nebo kamaradi? Zkuste je pozvat do Skoly,
aby vam o svém povolani povypravéli!

> Ukol &. 4:

Prihlasili se vdm prvni Zadatelé o misto programatora, Ucetniho, obchodniho zastupce a fidice
autobusu. Nyni musite pFipravit a realizovat pfijimaci pohovor.

1/ Naplanujte, kdy a kde bude pohovor probihat.

2/ 0Oznamte tuto informaci Zadateliim o zaméstnani.

3/ Jak bude pohovor probihat? Na jaké otazky se budete uchazecii ptat?

4/ Jak se obléknete?

5/ Jakym zpiisobem jim date zpravu o vysledku pfijimaciho fizeni?

6/ Pred realizaci pfijimaciho pohovoru zkontrolujte, zda doSlé Zivotopisy obsahuji vSechny dlileZité
daje. Pokud ne, dopiSte do nich které. Pokuste se Zivotopisy ohodnotit a roztfidit podle toho, jak
dobfe nebo Spatné jsou napsané a jak vypadaji. Kritéria hodnoceni si stanovte predem!

7/ Pripravte mistnost, kde bude pohovor probihat.

8/ Prijimaci pohovor s uchazeé¢i o zaméstnani uskutecnéte ve stanoveném terminu.

9/ Rozhodnéte se, které uchazece o zameéstnani pfijmete a proc.

10/ Pfipravu a realizaci pfijimaciho pohovoru pisemné a fotograficky zdokumentuijte.
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Tip:

AZ ziskate k feSeni tkoll dostatek informaci z internetu, ¢asopisi a knih, miZete kontaktovat skutec-
ného personalistu, ktery vam jisté rad pomiiZe vyfeSit sporné otazky a organizacni zaleZitosti osobnich
pohovor( s uchazeci o zaméstnani. Pokuste se nalézt odbornika, ktery bude s vami pfitomen u pfi-
jimacich pohovorii.

> Ukol &. 5:

formulare prodavané v obchodech.
2/ Jaké nalezitosti by méla spravné uzaviend pracovni smlouva obsahovat, aby byla podle
11 Ceského prava platnd?

ﬂ 1/ Pro zaméstnance, které pfijmete, pfipravte pracovni smlouvu. PouZit mizete predtiSténé

> Ukol &. 6:

1/ Zeptejte se svého ucitele, zda pro vas ma dalSi ukoly.

2/ Napada vas jeSté néco, na co jsme zapomnéli?

> Ukol &.7:

Spolecné s uchazeci o zameéstnani naplanujte a pfipravte:

1/ navod, jak hledat a uchazet se o zameéstnani (v podobé broZurky, manualu, videoprogramu,

internetové prezentace atd.), pro spoluzaky z jinych tfid
2/ prezentaci projektu pro ucitele, rodice, spoluzaky atd.
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!é.‘,'é Pracovni list pro Zaky ¢. 3

Ukolovnik pro uchazeée o zaméstnani

Vitdme vas v poCetné skupiné lidi, ktefi si hledaji praci. V projektu ,Hledam si své prvni zaméstnani*
se stavate uchaze¢i o zaméstnani! Uchaze€(i o zaméstnani je v soucasné dobé néco kolem pdl mili-
onu. Presné Cislo je mozné nalézt na internetovych strankach Ministerstva prace a socialnich véci:
http://www.mpsv.cz.

Vasim hlavnim cilem je pfipravit se co nejlépe na vstup do svéta prace a nalézt si prvni zameést-
nani. A to se vSim vSudy, co do skutecného svéta dospélych patfi. Uvédomte si, Ze vybrdn byva
vétSinou ten nejlepsi! Nemusi byt nejlepsi ve vzdélani, praxi, zkuSenostech, schopnostech. Mnohdy
se personalisté rozhoduji podle vzhledu uchazece, chovani nebo na zakladé toho, jak napsal Zivotopis,
pfipadné jestli pfi osobnim pohovoru zaujal. Tato slova si pamatujte, aZ budete plnit ikoly, které
na vas v projektu cekaji!

Motto: ,, Stésti pfeje pfipravenym.“

Obr. €. 1: Rozcestnik — Plan prace

| PLAN |

LAY »

> Instrukce

NeZ zaénete provadét nasledujici ukoly, pFipravte si podrobny plan, na jehoZ zakladé budete pfi své
praci postupovat. Ukoly miiZete plnit kazdy zvlast, ve skupindch, v parech, spole¢ng. Jejich rozdéleni
a zplsob provedeni zavisi jen na vaSi dohodé. Podstatné je splnit je co nejlépe a véas. Aby mezi
vami nedo$lo v budoucnu k hadkam, kdo a co mél udélat, rozdéleni tikolli si pisemné zaznamenejte
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do formulare, nechte ho schvalit svym ucitelem a zalozte jej do Dokumentacni knihy. FormuldF planu
prace bude obsahovat nasledujici tidaje:

- charakteristika tkolu (CO?)

- kdo se bude na jeho pInéni podilet (KDO?)

- jaky je termin spinéni (KDY?)

- jaké pouZzijete informacni zdroje a strategie pro jeho vypracovani (JAK?)

VSechny aktivity, které budete v ramci ukold provadét, peclivé zaznamendvejte a shromazdéné
informace priibézné ukladejte do Dokumentaéni knihy. K materialim miiZete uvést i jejich autory,
abyste méli lepSi prehled o tom, kdo které ¢innosti vykonal.

> Ukol &. 1:

1/ Zjistéte, o kterd povolani je ve vaSem regionu nejmensi zajem.

2/ Naleznéte pfiCiny tohoto stavu.

3/ Je nezajem o zji§téna povolani dlouhodoby?

4/  Jaké Skoly ve vasem okoli pro tato povolani pfipravuji? Védi jejich reditelé o tom, Ze absolven-
ti maji problémy s hledanim zaméstnani?

5/ 'V tisku a na internetu naleznéte inzeraty hledajici tyto zaméstnance a fotografie téchto
povolani.

6/ \Vyhledejte podrobnou charakteristiku zjiSténych profesi. Pokud znate nékoho, kdo toto povo-
lani vykonava, pokuste se zjistit jeho zkuSenosti s hledanim uplatnéni na trhu prace. Mohou tito
lidé nalézt praci v jinych oborech? Jakych?

Tip na internetové stranky:

- poptavka po povolanich na trhu prace: http://portal.mpsv.cz/sz/local/cv_info/ips/pntp

> Ukol &. 2:

Spousta nezaméstnanych lidi se domniva, Ze jim staci pfihlasit se na tifadé prace a ten jim sam
nalezne zaméstnani.

1/ Zjistéte, kdy je tfeba na tifad prace skutecné zajit, jaké sluzby vam poskytne a jaké povinnosti
uloZi.

2/ Najdéte vSechny zplisoby, jak nalézt prvni zaméstnani. Prehledné je zpracujte a zalozte do
Dokumentacni knihy.

3/ Ve skupinach prodiskutujte, které zptisoby hledani zaméstnani se vam jevi jako nejefektiv-
néjsi a proc.

Tip:
Cenné rady ziskate na internetu, na Ufadech prace, v personalnich agenturach.
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1/
2/
3/
4/

5/

>

Ukol &. 3:

Naleznéte v tisku nebo na internetu nékolik inzeratii hledajicich zaméstnance téchto povolani:
programator, ucetni, obchodni zastupce a fidi¢ autobusu.

Tyto inzerdty si vystfihnéte nebo vytisknéte.

Jaké informace inzeraty obsahuji? Pokuste se je rozdélit do skupin.

Porovnejte ziskané inzeraty s témi, které vytvofrili personalisté (v priibéhu projektu budou
vyvéseny na tfidni nasténce). Nasli jste mezi nimi néjaké rozdily? Jaké?

Sva zjisténi zaznamenejte a spolu s inzeraty viozte do Dokumentacni knihy.

Ukol §. 4:

KaZdy uchaze¢ o zameéstnani (prace bude tentokrat probihat samostatné) si vybere jeden
z inzeratu vytvofeny personalisty, ktery ho nejvice zaujal, a pokusi se na néj odpovédét.

1/

2/

3/

>

NapiSte dopis, ve kterém date personalistiim najevo, Ze mate o dané zaméstnani zdjem (byva
oznacGovan jako motivacni dopis, privodni dopis, Zadost o misto apod.).

Zpracujte sviij strukturovany Zivotopis obsahujici vSechny podstatné tdaje. ProtoZe zatim
nemate zadné pracovni zkuSenosti, zkuste si do Zivotopisu vymyslet jeden rok praxe u firmy ve
svém okoli, ve které byste mohli dané povolani vykonavat. Tuto firmu musite samoziejmé nejprve
nalézt.

Své dopisy a Zivotopisy predejte personalistim.

Ukol &. 5:

Na dopisy vam doSly kladné reakce, budete prizvani k osobnimu pohovoru s personalistou. Abyste
ho dostateéné zaujali:

1/
2/
3/

4/
5/
6/

1/
2/

Musite se na pohovor diikladné pfipravit.

Zjistéte si, kdy, kde a jak bude pohovor probihat.

Jaké otazky by vam mohl personalista poloZit? Jak na né odpovite? Otazky a odpovédi
si pfedem pisemné pfipravte. Budou se otazky pro jednotlivé profese lisit? V ¢em?

Jak se upravite, oblecete a jak se pfi pohovoru budete chovat?

Ziicastnéte se pohovoru, ktery personalisté pripravi.

VSechny vasSe rozhovory s personalisty zaznamenejte (videokamerou nebo digitalni kamerou).

Ukol &. 6:

Zeptejte se ucitele, zda pro vas ma dalSi tkoly.
Napada vas jeSté néco, na co jsme zapomnéli?

Clovék a svét prace na 2. stupni ZS D
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1.1
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> Ukol&.7
Spolecné s personalisty naplanujte a pfipravte:

1/ ndvod, jak hledat a uchazet se o zaméstnani (v podobé broZurky, manudlu, videoprogramu,
internetové prezentace atd.) pro spoluzaky z jinych tfid.
2/ prezentaci projektu pro ucitele, rodiCe, spoluzaky atd.
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‘é’v‘é Pracovni list pro Zaky €. 4

Toto jsem... JA!

Abys lépe poznal(a) sam sebe a mohl(a) tak poutavé napsat Zivotopis, neotiele odpovédét na dotazy
pfi pfijimacim pohovoru a uvédomil(a) si svoji cenu na trhu prace, pokus se nalézt odpovédi na
nasledujici otazky. Pozorné se nad nimi zamysli. Pfi hledani odpovédi nespéchej! Pokud si
s nékterymi nebudes védét rady, pozadej o pomoc rodiCe, sourozence, kamarady, ucitele i jiného
Clovéka, v kterého mas divéru. Své myslenky si peclivé zaznamenej. Pfi jejich psani mize$ byt

zcela upfimny(a), protoZe vSe, co bude$ povazovat za dlivérné, nikdo neuvidi! “

1.1
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Co se mi v Zivoté povedlo? Co jsem dokazal(a)? Na co jsem pysny(a)? ...................
KoY 6 by L QOSIIZZ4 87 ..o
o5 0 0 AR OBIAI? ... oo
PUEB GO ... eeer oo oo
OB BB ... oo
o N CHBIBITIRAY ... eers oo
S RO 58 0 RSB I ... oo oo oo
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‘é\‘v‘é Pracovni list pro Zaky €. 5

Podle ¢eho si hledam zaméstnani?

Zkus se nyni dikladné zamyslet nad nasledujicimi otazkami: Podle ¢eho si bude$ hledat své
zaméstnani? Co je pro tebe dlileZité, aby zaméstnani spliiovalo? Pomocnikem by ti méla byt nasle-
dujici tabulka. Zakfizkuj odpovéd, ktera nejlépe vyjadfuje tvé stanovisko.

Podle éeho si hledam zaméstnani?

VlySe platu

Spravedlivy $éf

Sluzebni automobil

Zajimava prace

Vizdalenost zaméstnani od bydlisté
PouZivani ciziho jazyka

Firemni vzdélavaci kurzy
Moznost postupu na vysSi pozici
Dobry pracovni kolektiv

Zavodni stravovani

Prestiz povolani

Prace na Cerstvém vzduchu
Délka dovolené

Prace s lidmi

Cestovani

UZiteCnost prace pro spolecnost
Mobilni telefon

Hezké pracovni prostredi
Uniforma

Zodpovédnost za praci
Notebook i pro soukromé ucely
Délka pracovni doby

Pouzivani modernich technologii
Moc nad ostatnimi lidmi
Prosperujici firma

Pruzna pracovni doba

MozZnost délat, co mé bavi
Popularita

Uplatnéni ziskaného vzdélani

Velmi ddlezité  Dalezité Neddlezité “

1.1

Zapomnéli jsme na néco, co je pro tebe zvlast dileZité a neni uvedeno v tabulce? MiiZes to uvést
ZOB: .
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