Doporuceni ke zpracovani diplomové (bakalarské) prace

Pozn.: Tento text vytvari spolecny ramec pro psani bakalarskych a diplomovych praci na PdF
MU v Brné. Dilci formalni, obsahové a metodologické aspekty jednotlivych oborii
studovanych na PdF MU jsou predmétem specifikace vedouciho katedry a naleznete je na
webovych strankach kazdého pracoviste.

Tyto pokyny se primérené vztahuji i k vypracovani zavérecnych praci v ramci celozivotniho
vzdeldavani.

1. Uvod

Vypracovanim diplomové prace ma student prokazat schopnost samostatné vyuzivat
teoretické a metodologické poznatky ziskané b&hem studia a aplikovat je pii feSeni
konkrétniho tkolu v daném oboru.

Diplomovou praci je mozno pojmout jako teoretickou, vyzkumnou nebo uméleckou,
nekteré mohou svoji povahou piesahovat uvedené hranice.

e V teoretické préaci student prokazuje, ze prostudoval dostupnou literaturu k
danému tématu, je schopen problematiku analyzovat, jasn€ vylozit a obohatit o
dalsi teoretické zaveéry. Do této skupiny patii 1 origindlni tvorba metodickych
pomiucek a materidlt.

e Ve vyzkumné praci shromdazdi student, vedle poznatki ziskanych studiem
literatury, také empirické udaje dosazené vlastnim vyzkumem, které spravné
utfidi, analyzuje, syntetizuje a interpretuje.

e Umélecka diplomova prdce mad povahu origindlniho tviré¢iho vykonu, jimz
student prokaZze schopnost ztvarnit zvolené téma adekvatnimi vyjadfovacimi
prostiedky. Umeéleckda diplomova prace musi byt doprovdzena teoretickym
nebo metodologickym textem pfiblizné¢ polovi¢niho rozsahu, nez vyzaduje
teoreticka prace z vytvarné nebo hudebni vychovy.

2. Postup pfi zadavani diplomové prace

2.1 Volba tématu

Zpravidla dva roky pfed planovanym ukonCenim studia se student seznami
s vypsanymi tématy diplomovych (bakalarskych) praci. Po dohod€ s vedenim piislusné
katedry je moZné navrhnout vlastni téma diplomové (bakalafské) prace vychdzejici z
piedchozich teoretickych nebo praktickych praci studenta. Upfesiiovani tématu probiha na
zéklad¢ studia literatury a po konzultacich s ucitelem, ktery dané rdmcové téma vypsal.
Zavérem této Cinnosti vypracuje student projekt diplomové (bakalatské) prace.

2.2 Projekt diplomové (bakalaiské) prace

* Popis vychozi situace (problému), ktery bude v praci feSen
* Cil prace

* Metody zpracovani DP, BP

* Seznam literatury

« Casovy harmonogram zpracovani



Vypracovany projekt podepise vedouci prace, ktery tak dava sviij souhlas s vedenim
prace, a vedouci pfislusné katedry potvrdi podpisem. Projekt je soucdsti dokumentace
prislusné katedry.

2.3 Zpracovani tématu diplomové prace

A) Na zaklad¢ kladné¢ pfijatého projektu diplomové (bakalarské) prace a po
zapracovani eventualnich pfipominek pfistoupi student k samostatnému zpracovani dané¢ho
tématu. Problémy konzultuje pribézné s vedoucim prace, piipadné s dalSimi konzultanty.
Vedoucim prace miize byt 1 externi pracovnik MU, ktery ma na tuto ¢innost fddné uzavienou
dohodu o provedeni prace.

B) Rozsah diplomové prace je specifikovan spolu s dal$imi ndlezitostmi vedoucim
katedry (zpravidla 80 000 znakl pro BP a 110 000 znakt pro DP bez ptiloh).

C) Hotovou diplomovou praci student odevzdd podle harmonogramu daného
akademického roku vedoucimu prace (1x) a na sekretariat prisluSné katedry (1x). Odevzdani
DP (BP) vedouci potvrdi do ptihlasky ke SZZ.

3. Jak psat diplomovou (bakalafskou) praci

O tom, jak napsat diplomovou préci, se mizeme docist v relativné Siroké nabidce
riznych publikaci, ze které vybirdme pouze nékteré. Dalsi, pfedev§im metodologickou
literaturu z vaSeho oboru, naleznete ve specifikaci na webovych strankdch ptislusné katedry.

3.1 Doporucena studijni literatura (fazeno dle poradi doporuéeni):

SPOUSTA, V. et al. Vademékum autora odborné a védecké prace. 1. vyd. Brno : PAF MU,
2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2.

ECO, U. Jak napsat diplomovou praci. Olomouc : Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-7198-173-
7.

CMEJRKOVA, S.; DANES, F.; SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha : Leda, 1999.
255 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prace. 1. vyd. Brno : Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-
86292-05-3.

3.2 Doporucené etapy vypracovani diplomové (bakalarské) prace

» Shromazd’'ovani a studium literatury

* Formulace problému a hypotéz, v ptipadé experimentalni prace jejich operacionalizace
* Vybér vyzkumné metody

» Shromazd'ovani a tfidéni vyzkumného materialu

 Zpracovani, vyhodnoceni a interpretace vysledkt

3.3 Forma zpracovani diplomové (bakalarské) prace

e Obsah - shrnyjici nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol, jez poskytuji ptehled o logice
celého uspotadani prace.

e Uvod, v ném? je uveden cil prace, struény popis obsahu, zminka o metodéach, které budou
v praci pouzity, informacni zdroje, piipadné informace o vyzkumném vzorku a divody,
které autora vedly k tomu, Ze si dané téma zvolil.

e Teoreticka ¢ast ma obsahovat:



* Resersi literatury s piehledem dosavadnich poznatkti o feSeném problému;

» Ztotoznéni autora s nékterou (nc¢kterymi) z uvadénych teorii a zdivodnéni
tohoto autorova postoje;

* Formulaci hypotéz a v ptipadé empirického vyzkumu jejich operacionalizaci;
» Metody, které budou pouzity v diplomové praci.

e Tviardi ¢ast - obvykle nejrozsahlejsi Cast prace, jez obsahuje samostatné a tvorivé
zpracovani feSené problematiky, v pfipadé vyzkumné prace pomoci vysledkl ziskanych
deduktivnimi nebo induktivnimi postupy pii zpracovani prace. Pokud je soucasné
provadén kvantitativni vyzkum, pak by mély byt vysledky zpracovavany adekvatnimi
statistickymi metodami. Vyhodnoceni je dobré doplnit tabulkami a grafy, které usnadnu;i
interpretaci vysledk.

e Zavér je zhodnocenim splnénych cild, které byly popsany a stanoveny v uvodu. Obsahuje

e Seznam pouzité literatury s piisnym dodrzovanim normy bibliografickych citaci.

e Resumé - na zdvér musi byt v praci uvedeno resumé v nékterém ze svétovych jazykd,
nejlépe v anglictin€, v rozsahu cca 700 znakt deseti fadkd, struéné charakterizujicich
celou praci.

4. Formalni nalezitosti diplomové prace

4.1 Uprava textu

Diplomova prace se pise na papir formatu A4, po jedné strané. Radkovani je mozno
volit 1,5 az dva tadky. Levy okraj, ktery slouzi k vyvazani prace, je 4 cm Siroky, pravy okraj
2 cm. Prvni fadek je od horniho okraje odsazen 3 cm, posledni fddek 2 cm od spodniho
okraje. Stranky jsou pribézné ¢islovany mimo titulni stranu.

Zvolend Uprava textu by mé¢la dévat jasnou pfedstavu o hierarchii jednotlivych ¢asti
prace. Toho dosdhneme clenénim textu na kapitoly, podkapitoly, oddily a pododdily. K
oznaceni je vhodné pouzit desetinného tfidéni. U textovych editord doporuc¢ujeme nadefinovat
styly odstavcti a nadpist pred zapocetim psani celé prace.

e Nezapominejme, ze piemira riznych typt a velikosti pisma plsobi ruSivé, az
chaoticky.

e Pokud se v textu vyskytuji obrazky a tabulky, je vhodné je ¢islovat a vybavit popiskou
vyjadiujici jejich obsah. Pro Cislovani se pouZzivaji zkratky, napt. Tab. 1: Vysledky
kontrolni prace nebo Obr. 1: Struktura materialu.

e Obrazky a tabulky se mohou stat také soucasti ptiloh, a to zejména tehdy, kdyz se na
n¢ odvolavame ve vice kapitolach.

e Diplomové prace z vytvarné vychovy mohou, vzhledem k specifickym pozadavkim
na grafickou stranku prace, vyuzivat nejriznéjsich grafickych technik a typi pisma.

4.2 Odkazy na literaturu v textu prace (dle CSN ISO 690)

U kazdé¢ citace musi byt uveden autor a dilo. Tuto identifikaci provadime
nasledujicimi zpiisoby:

Piiklad 1.: Pokud prace obsahuje setfidény seznam pouzité literatury, je mozno citovat bud’
pouze Cislem, oznacujicim zatfidéni knihy v seznamu literatury v zavorce, nebo Cislem a
strdnkou, na které citovana pasaz zac¢ina.



Holografie je definovana jako metoda zobrazovani a hologramy, vysledky této metody, jako
prostiedky skladovéni informaci prostfednictvim sité vzorci interference. (22) Definici
holografie podava Nekonec¢ny (136, s. 136)

8. BURCHARD, J. How humanitis use a library. In Intrex: report of a planing conference on
information transfer experiments, Sept. 3, 1965. Cambrige, Mass: M.L.T. Press, 1965, p. 219.

13. NAKONECNY, M. Encyklopedie obecné psychologie. 2. vyd. Praha : Academia, 1997.
437 s. ISBN 80-200-0625-7.

Piiklad 2.: Doslovnou citaci ozna¢ime uvozovkami. Miizeme pak pouzit citaci uvedenou v
piikladu 1, nebo zptsob pouzity déle, uvedeny pod Carou

“... silova hnuti ” '
Priklad 3.: Jiny zpasob doslovné citace v uvozovkach je uveden v tomto piikladu

“... silova hnuti ...” (Rambousek, V. aj, 1998, s. 37)

Piiklad 4.: Je-li jméno autora uvedeno v nasem textu predchazejici citaci, v bibliografickém
odkazu ho jiz neuvadime

K efektivité projekce V. Rambousek uvadi “Kvalita zrakového vjemu.. .” (1998,
s. 37)

Doporuceni: Neptesahuje-li citace tfi fadky, vloZime ji v uvozovkach piimo do textu.
Je-1i citace del$i, uvedeme ji jako samostatny odstavec s hustym fadkovanim, piipadné
mensim hust$im pismem.

4.2.1 PoznamKky v textu prace

Na poznadmku v textu odkazujeme arabskou ¢islici nad textem. Z né¢kolika mozZnosti,
kam umistit poznamku, doporucujeme zatazovat ji pod ¢aru na konec ptislusné strany textu.
Poznamku piSeme mens$im pismem.
Priklad 5.:

Pracovnim adresafem’ je vzdy jen jeden adresaf......

Na konci stranky je potom uvedeno pod ¢arou jinym typem pisma:

" Pozor, jméno pracovniho adresate nemusi odpovidat okamzitému nastaveni.

4.3 OdKazy na literaturu v seznamu pouZité literatury (dle CSN ISO 690)
(Pozn.: Pievzato z publikace SPOUSTA, V. et al. Vademékum autora odborné a védecké prace. 1. vyd. Brno :
PdF MU, 2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2. s. 61 — 64.

4.3.1 Citace monografické publikace (knihy)
a) Zakladni citace obsahuje tyto prvky:
e piijmeni a inicialy osobniho (kfestniho) jména autora (autor)



nazev publikace

poradi vydani

misto vydani

nazev nakladatelstvi

rok vydani

rozsah publikace (pocet stran urcuje ¢islo posledni stranky)
standardni Cislo

Priklad 1:
MANAK, J. Rozvoj aktivity, samostatnosti a tvoFivosti Zdkii. 1. vyd. Brno: Masarykova
univerzita, 1998. 134 s. ISBN 80-210-1880-1.

b) Zkracena citace — v ni n¢které prvky zakladni citace chybi (v nasledujicim ptikladu jsou
uvedeny v hranatych zavorkach); jsou to:
e jméno piekladatele

e rozsah publikace

e nazev edice

e (islo svazku

e poznamky
Priklad 2:

ECO, U. Jak napsat diplomovou praci. [Ptel. Seidl, I.] 1. vyd. Olomouc. Votobia, 1997.
[271 s.] ISBN 80-7198-173-7.

Pokud jsou ptivodci dila dva autofi, uvadeji se v tom potadi, jak jsou v citovaném
pramenu jejich jména vytiSténa.
Priklad 3:
JELINEK, J., STYBLIK, V. Cteni o ¢eském jazyku. 1. vyd. Praha: Statni pedagogické
nakladatelstvi, 1971.

Pokud je publikace dilem vice autorti, uvadime jména nejvyse tii autort, je vSak
mozno citovat jméno pouze jednoho autora — a sice toho, ktery je v potradi prvni (obvykle
proto, ze ji redigoval nebo je z uvedenych autorti nejvyznamnéjsi), a za né se ptipoji zkratka
aj. (a jini) nebo et al. (z lat. et alii = a jini) nebo zkratka a kol. (a kolektiv).

Ptiklad 4:
STRELEC, S., et al. Kapitoly z teorie a metodiky vychovy I. 1. vyd. Bmo: Paido, 1998. 189 s.
ISBN 80-85931-61-3.

4.3.2 Citace serialové publikace
(Casopisu, novin) obsahuje tyto prvky:
e nazev publikace
nazev odpovédné instituce
udaje o vydavani (data nebo ¢isla)
misto vydani
nazev nakladatelstvi
standardni Cislo



Priklad 5:
Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostiedi. Ministerstvo Zivotniho prosttedi Ceské republiky.
1991- .Praha: PRESS-KO a Retrans. ISSN 0862-9005.

4.3.3 Citace ¢asti monografické publikace

obsahuje:

pfijmeni a inicialy osobniho (kfestniho) jména autora (autorl) monografie
nazev monografie

poradi vydani

misto vydani

nazev nakladatelstvi

rok vydani

lokace zdrojového dokumentu: ¢islo kapitoly, nazev a rozsah ¢asti vymezeny
¢islem prvni a posledni strany, na niZ je uvetejnéna

Priklad 6:
SPOUSTA, V. Krasa, umeéni a vychova. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 1995. Kapitola
5, Ky¢ jako pauméni, jeho variabilita a symptomy, s. 71-79.

4.3.4 Citace prispévku do monografické publikace (sborniku)
obsahuje:
e piijmeni a inicidly osobniho (kfestniho) jména autora (autort) stati, ptispévku
nazev stati
latinskou ptedlozku in (= v)
jméno autora (autordl) nebo editora (editoril) zdrojového dokumentu (napft.
sborniku)
nazev zdrojového dokumentu
poradi vydani
misto vydani
nazev nakladatelstvi
rok vydani
lokace zdrojového dokumentu (rozsah stati je vymezen ¢islem prvni a posledni
strany, na niz je stat’ uverejnéna)

Priklad 7:

SVEC, V. Ugitelovo pojeti efektivnich vyucovacich postupt. In MARES, J., SLAVIK, J.,
SVATOS, T., SVEC, V. Ucitelovo pojeti vyuky. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita, 1996,
s. 59-73.

4.3.5 Citace ¢lanku v serialovych publikacich
obsahuje:
e piijmeni a osobni (kiestni) jméno autora (autorti) ¢lanku
e nazev ¢lanku
e nazev zdrojového dokumentu (Casopisu, periodické publikace)
e lokace zdrojového dokumentu: rok vydani, ¢islo svazku, rozsah ¢lanku vymezeny
¢islem prvni a posledni strany, na niZ je uvetejnén

Priklad 8:
PALOUS, Radim. Filosofie jakozto vychova. Pedagogika, 1998, ro€. 48, €. 2, s. 106-112.



4.4 Citace dle CSN ISO 690-2 Bibliografické citace — ¢ast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich ¢asti (platné od 1.2. 2000)

Udaje v citaci elektronickych dokumentii:

* druh média (nosice) v hranatych zavorkdch za nazvem citovaného dokumentu: [online],
[CD-ROM], [magneticka paska], [disk]

* vydani — naptiklad verze programu
datum aktualizace/revize - uveden spole¢né s datem zvefejnéni

+ datum citovani — uvadi se v hranatych zavorkach v jazyce originalu zdroje, zkratka "cit."
se uvadi pted datem citovani [cit. 31. fijna 2003 ]

* Udaj o dostupnosti "Ptistupny z", "Dostupny na", "Available from" v¢etné ptistupového
protokolu (Dostupny z WWW:), URL mezi symboly <>
- povinny udaj pro on-line dokumenty, volitelny pro ostatni

4.4.1 Citace elektronické monografie, www stranky

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora. Ndzev monografie nebo www stranky (tag "title") : Podndzev
[druh média]. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum posledni
revize [citovano dne]. <dostupnost - URL adresa>. Standardni ¢islo

Priklad:
Ndrodni knihovna CR [online]. ¢2000, posledni revize 2.10.2003 [cit. 2. inora 2003].
Dostupny z WWW: <http://www.nkp.cz>.

JANIK, Tomas. Akéni vizkum pro uéitele : Piirucka pro teorii a praxi [online]. 1. vyd.
Brno : Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity. Katedra socialni pedagogiky, 2003
[cit. 6. zaFi 2003].

Dostupny z WWW: <http://www.ped.muni.cz/wsocedu/virtual/pdf/TJ_akcni_vyzkum.pdf>

4.4.2 Citace ¢asti elektronické monografie

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora. Ndzev zdrojového dokumentu [druh média]. Vydani. Misto
vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum posledni revize [citovano dne]. Oznaceni
¢asti nebo kapitoly. Nazev casti nebo kapitoly. <dostupnost -URL adresa>. Standardni
¢islo

Ptiklad:

RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. ¢1998 [cit. 12. kvétna 2003].
Chap. 5. Multi-User Dungeons and Alternate Identities. Dostupny z WWW: <
http://www.rheingold.com/vc/book/5.html> ISBN 0-521-33697-X.



4.4.3 Citace prispévku v elektronické monografii (napr. stat’ z elektronického sborniku)

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora piispévku. Nazev p¥ispévku [druh média]. In Ndzev
zdrojového dokumentu. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum
posledni revize [citovano dne]. <dostupnost -URL adresa>. Standardni cislo.

Ptiklad:

BAILEY, Joseph P.; MCKNIGHT, Lee W. Internet Economics : What Happens When
Constituencies Collide. In Workshop on Internet economics, March 9-10, 1995 [online].
Cambridge (MA) : Center for Technology, Policy and Industrial Development,
Massachusetts Institute of Technology, 1995 [cit. 10. ledna 2001].

Dostupny z WWW: <http://www.isoc.org/HMP/PAPER/123/html/paper.html> .

4.4.4 Citace elektronického serialu

Povinné udaje v citaci:
Nazev serialu [druh média]. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum vydani [datum
citace]. <dostupnost -URL adresa>. Standardni cislo.

Ptiklad:
Ikaros : elektronicky Casopis o informacni spolecnosti [online]. 1997- . [cit. 23.bi'ezna
2003]. Dostupny z WWW: <http://www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.

4.4.5 Citace ¢lanku v elektronickém serialu

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev &lanku. Ndzev seridlu [druh média]. Datum vydani,
rocnik, ¢islo, datum posledni revize [citovano dne|. PFristup ke zdroji. <dostupnost -URL
adresa> Standardni cislo.

Priklad:

KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Ikaros
[online]. 1998, ¢. 6 [cit. 6. dubna 1999].

Dostupny z WWW: <http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200203072>. ISSN 1212-5075

4.4.6 Elektronické konference

Povinné udaje v citaci:
Nazev konference nebo fora [druh média]. Misto vydani : Vydavatel, datum vydani
[citovano dne]. <dostupnost -URL adresa>

Priklad:

Web4Lib Electronic Discussion : An electronic discussion for library-based World-Wide
Web managers [online]. Berkeley : University of California Berkeley Library, April
1994- [cit. 5. dubna 2003]. Dostupny z Internetu: <listserv@library.berkeley.edu > .
Pristup také z WWW: <http://sunsite.berkeley.edu/Web4Lib/>.



5. Prilohy

5.1 Vzhled titulni strany (desek)

5.2 Vzhled prvni strany prace




5.3 Prohlaseni
Na samostatnou stranu pied vlastni text uvedeme prohlaseni:

Prohlasuji, ze jsem diplomovou praci zpracoval/a samostatné a pouZil/a jen prameny
uvedené v seznamu literatury.

Souhlasim, aby prace byla uloZena na Masarykové univerziteé v Brné v knihovné
Pedagogicke fakulty a zpristupnéna ke studijnim ucelum.

5.3 Resumé
Na samostatnou stranu za zaveér uvedeme:
Resumé

(Poznamka: Asi v deseti radcich shrneme to, o ¢em prace pojedndva cesky a cizojazycné v
jednom ze svétovych jazyku — anglicky, nemecky, francouzsky nebo rusky)

5.4 Anotace
Na volny list vlozime do prace anotaci s nasledujicim obsahem:

Anotace

Nova, Jana: ndzev prace, diplomova prace. Brno, MU 2003, s. (uvést pocet stran bez
ptiloh)

Do dvou az tfech fadka shrnout obsah prace.

Cesky

cizojazycné

Klic¢ova slova: (Pro tvorbu klicovych slov pouzijeme tezaurus klicovych slov daného
vedniho oboru, existuje-li. Jinak usporadame slova hierarchicky, napr. pedagogika, specialni
pedagogika, neslysici.)

(Poznamka: anotace bude na volném listu viozeném do diplomové prace)

Poznamka:

Pokyny pro odevzdavani diplomovych (bakalafskych) praci v elektronické podobé
budou zvefejnény po dopracovani a piipravé celého systému ve spolupraci s Ustiedni
knihovnou PdF MU.
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