PREZENTACE



Pravidla uspéesné prezentace

Komunikovat
2Zvolit
Ovladat se
Nonverbalni
Zaujmout
Seznamit se
Vyzkouset
Nepretahovat
Ladeéni



Pravidla uspéesné prezentace

* Aktivhé komunikovat s posluchacem

— zacCinat  pfrivitanim  posluchacd a  skondCit
podékovanim za pozornost/rozlouceni

— v prubéhu prezentace vést dialog, klast otazky a
pohotove reagovat

* Vhodné 2zvolit styl prezentace pro danou
situaci/udalost

* Ovladat se behem prezentace

— Mirnit projevy vzteku, ,problemy nechat pred
ucebnou”



Pravidla uspéesné prezentace

* Nonverbalni komunikace prednasejiciho
— proxemika - vzdalenost komunikujicich
— posturika - postoj celého téla
— kinezika - pohyby téla a jejich koordinace
 gestika - pohyby rukou (gesto otevienosti/uzavienosti)
— haptika — dotyk
— mimika - pohyby obliceje
— vizika - oCni kontakt
— chronemika - nakladani s casem



Pravidla uspéesné prezentace

* Zaujmout posluchace
— do prvnich nékolika minut, pak je to jiz problém
— pozornost posluchacu

e Seznamit se s prostredim
— technické vybaveni prednaskové mistnosti

velikost mistnosti (misto pro vSechny posluchace)
projekcni technika (230 V, NET, ...)

svetelné podminky (barva platna, stén)

vetrani v mistnosti

obcCerstveni

akustika v mistnosti



Pravidla uspéesné prezentace

* Prezentaci si vyzkouset nanecisto
* Nepretahovat vyclenény cas

— pokud nezbyl c¢as na diskusi a dotazy dat svuj
kontakt

* |épe e-mailovy, ne vzdy je Cas na telefonovani

* Prezentaci ladit pozitivné



Zasady pro tvorbu prezentace

Strucne, velkym pismem (bezpatkové)
Vhodné barvy (kontrastni)

— viz Pravidla uspésné prezentace

Obrazky velké, barevné, jednoduché
Grafy, schémata, nakresy (? Umisténi ?)
Oziveni atmosfery

— prace s hlasem
— anhimace nového textu vs. stridmost

Pripravit podklady i v tisténé podobé



Zasady pro tvorbu prezentace

Co si lépe pamatujeme?

70% -
60% -
50% -
40% -
30% -
20% -

0% -

slysené vidéné slysenéa prozité
vidéné



