Pokyny jak vypracovat seminarni praci

Seminarni prace z literatury je hodnocena ze tfi hledisek.
1) stranka formalni

2) stranka jazykova

3) stranka obsahova

Aby bylo mozné praci pfijmout, je nutné, aby vyhovéla ve vSech trech hlediscich.

1) stranka formalni

Student vypracuje seminarni praci v rozsahu 3 normostran tj. 3x 1800 uhozi (i
s mezerami). PoCet thozil Ize zjistit v aplikaci Word na ,,Soubor, Vlastnosti, Statistické
udaje”. Tomuto odpovidd rozloZeni stranky v pismu Times New Roman velikosti 12 a
fadkovani 1,5 (tiprava v oddilu Format).

Samotna prace je rozdélena do odstavci (nezapomenout na odskocCeni zacatku
odstavci pomoci jednoho uhozu tabulatorem). Pro estetictéj$i ucinek je vhodné cely text
prace zarovnat do bloku (fci odstavec). Nazev prace je vyznacen tucné, stejné¢ jako nazvy
jednotlivych kapitol (vSe jednobarevné, tj. Cernou barvou). Titulky mohou byt pro ptehlednost
napsany vétsi (ale umérnou velikosti pisma. Napt. 14).! Mezerami jsou oddé&leny jen
jednotlivé ¢asti prace (znovu plati pravidlo tmérnosti).

Nézvy uméleckych dél je nutno v textu vyznacit kurzivou. V ptipadé, Ze to neni mozné
(naptiklad kdyz je text psan rukou), je nutné je vlozit do “ uvozovek®. Francouzské uvozovky
vypadaji takto: « » a na rozdil od ¢eskych jsou od textu z obou stran oddéleny mezerou.
Z obou stran jsou ve francouzském textu odd€lena mezerou také nckterd interpunkéni
znaménka (; ? !). Uvozovkami ¢i kurzivou musi byt v textu uvedena jakakoli doslovna citace.
Zdroj citace musi byt uveden napf. v poznamce pod ¢arou.” Pokud se na stejné strang opakuje
ciziho textu nebo informace z n¢j Cerpané musi byt v textu jasné vyznaceny napt. pozndmkou
pod &arou.” Viechny citace uvedené v textu musi byt uvedené v bibliografii (tam na rozdil od

textu uvadime celkovy pocet stran publikace a jeji ISBN okud existuje). Student nezapomene
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k préci ptipojit bibliografii vSech pouzitych zdroji. Bibliografie musi byt uvedena v souladu
s normou.’

Jakékoli opominuti citovaného zdroje (citace textu bez uvozovek, nebo zietelné
neuvedeni zdroje) je povazovano za plagiatorstvi. Plagidtorstvi i neumyslné mize byt

divodem k okamzitému neudé€leni zapoctu ¢i dokonce piedmétem zahajeni karného tizeni.

Student by nemél s formalnimi Gpravami prace zacinat az po dokonceni jeji obsahové
podoby. Prubézné upravy textu jsou vhodné, protoze predchazeji riznym opomenutim a
hlavné€, nedochazi u nich k nendvratnym zménam (napt. ztrata ptizvuki, atd., automatické
piepisy slov, atd.). Kdyz je prace dokoncena z obsahového hlediska, je znovu potieba
formalni strance vénovat pozornost a text po strance formalni pfekontrolovat a sjednotit.
Nakonec je nutno piekontrolovat piebytecné mezery v textu (Vybrat vSe, Najit a nahradit,
Najit, Vice, Zvlastni, Libovolny znak — po tom vyznacit do okénka dvé mezery, vlozit dalsi
Libovolny znak a dat vyhledat, u nékterych typt Worku Ize pouzit i funkci najit a nahradit
vSe). Stejné tak je mozné vyhledavat chybéjici mezery mezi koncem a zacCatkem vét, atd.

Student nezapomene svou praci podepsat a opatfit celym kédem predmétu, do kterého

praci vypracoval.

2) stranka jazykova

Student musi vypracovat praci na odpovidajici jazykové Grovni. V bakalatském studiu
to znamenad, ze jeho pisemny projev musi odpovidat na pocatku Grovni B1 a na konci studia
urovni B2 Evropského rdmce pro jazyky. Pokud student dostane praci k prepracovani
z diivodu jazykové nedostatecnosti, musi svou praci znovu peclivé projit. Opravené chyby a
nové formulace je v opraveném exempléii prace nutno viditelné vyznacit. Nelze se spoléhat

pouze na chyby vyznacené vyucujicim! Vyucujici neni automaticky jazykovy korektor a jeho
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hlavnim ukolem je posouzeni obsahu priace a ne oprava vSech jazykovych a formalnich
nedostatkd.

Pro odstranéni co nejvétsiho poctu chyb je nutné pouzivat jazykovy korektor, ktery ale
vyhleda jen jejich mizivou ¢ast. Nasledné je potieba text vytisknout a pecliveé procist (nejlépe
nahlas). Potom je vhodné jej dat precist nékomu jinému. Nasledné si jej s odstupem piecist

jeste jednou (vytisknout a znovu piecist po vSech provedenych opravach!)

3) stranka obsahova

Pti kazdé zadané seminarni préci z literatury si student vyhledd jak knihu, ktera je
predmétem seminarni prace, tak sekundarni literaturu, ktera se k danému autorovi, dilu a
celému obdobi vztahuje.

Je vhodné jesté¢ pred zacatkem cCetby samotného dila seznamit se nejprve alespoil
zb&zné s autorem, celym jeho dilem a obdobim, ve kterém tvofil, aby si student udélal alespon
zékladni piedstavu, na které momenty se pii Cetbé sousttedit.

Nasledné¢ student peclivé procte vybrané dilo a pfi Cetbé si déla poznamky, které mu
nasledné budou k uzitku pfi psani seminarni prace. Semindrni praci nasledné vypracuje dle
pokynt vyucujiciho. Je nutné si uvédomit, ze zdkladem semindrni prace z literatury je
piedeviim rozbor dila samotného. Zivotu autora a popisu obdobi, ve kterém tvofil, je tieba
vénovat pozornost, ale tyto nemohou praci dominovat.

Student si tedy vybere jedno francouzsky psané dilo vybraného autora (ne preklad) a
pokusi se jej analyzovat z hlediska estetického idedlu dané epochy. V seminarni praci
rozebere pasmo postav (charakteristika hlavnich postav, jak autor s postavami pracuje), Casu
(jakym zplisobem autor pracuje s Casem vypravéni) a déje (jak je d&j v dile ¢lenén a jaké
efekty to pfinasi). Viz napiiklad pfednasky z pfedmétu Teorie literatury.

V tivodu své prace student nastini predmét své semindrni prace a postup, jakym
bude s danou tématikou pracovat. Nasledn¢ ve struCnosti predstavi autora a dobu (vSe ve
spojitosti s konkrétnim dilem) a potom se bude vénovat samotné analyze jednotlivych prvki.
V zavéru (nebo i v dil¢ich zadveérech) nezapomene popsanou tematiku shrnout a vyvodit ze své
analyzy zavéry. Veskeré citace nebo odkazy, které student ve své praci pouzije, musi byt do
textu ustrojn¢ vclenény a musi mit s praci samotnou jasnou souvislost. Prace by m¢éla
obsahovat studentovy vlastni mySlenky. Ty ale musi byt opfeny o pifedchozi studium

sekundarni literatury a vlastni praci se studovanym textem.

Zavérem



Seminarni prace ma slouzit studentovi pochopit, jak psat odborny text. NejlepSim vzorem je
samoziejm¢ Cetba jinych odbornych text (ne pouze ucebnic), které kromé& formalnich
zalezitosti pomohou studentovi vstipit si 1 zdkladni odbornou terminologii a soustavnéjsi
cetbou nacerpat i zdklady stylistiky odborného jazyka. Proto je vhodné v ¢itarné knihovny Cas
od Casu prostudovat odborné Casopisy s piislusnou tématikou, nebo je mozné si v knihovné

vypujcit napt. sborniky z konferenci ¢i odborné monografie.



