Erkundungen B2

Arbeitsblatt 5
Wortschatzarbeit
Ergadnzen Sie die Satze zu den Themen Telefonieren, Besprechung und Korrespondenz.
1. Kannich ....................... . helfen?
Qo{\.\e(e“ Was k ich fir Si 2
/‘eQ_e / 2. WaskannichfirSie ......................... ?
3. MochtenSie ... . hinterlassen?
4, IchhalteSieaufdem ..........................
5. Sollich Herrn Mdilleretwas ......................... ?
6. Frau Buschmannistim ......................... nicht zu erreichen.
7. Ich werde die Nachricht selbstverstandlich ........................ ..
8. Herr Sieber ist momentanauBBer ..........................
9. Ich ... gern die Sekretdrin gesprochen.
10. Kdnnten Sie mich mit dem Kundendienst ..........................
1. Wir Sie gern Uber unsere Tagungsmaglichkeiten.
Bes 2. Beijeder Sitzungwirdein ........................ . geschrieben.
?(ec‘h\’“s J 9 g
3. AnderBesprechung ........................ . alle Mitarbeiter .................
4, Aufder ... stehen heute folgende Punkte.
5 dch .. folgende Punkte vor.
6. Wir ... heute Uber die Umstrukturierung der Abtei-
lungen
7. DieBesprechung ........................ ..um 13.00 Uhr im Raum 307
8. Der Diskussionsleiter .......................... einen Vorschlag und lasst die
Teilnehmerldeen ..........................
9. Am Ende werden konkrete Beschlisse ..........................
10. Dasist wirklichein ......................... Gesprachsbeitrag.
1. Wirsind ... . nach neuen Mitarbeitern.
" O“Aex\z- 2. ImInternet habenwirlhre ......................... gelesen.
Ko("e’ Q / 30 Wir uns auf Ihr Angebot.
4. Wirdanken lhnenim ..........................
50 Wir .. uns fuir Ihr Angebot.
6. Wirmochten gern einenKatalog ...........................
7. Inder ... . senden wir lhnen den Vertrag.
8. Die Anschriftdes ......................... steht im Briefkopf.
9. WirhabengroBes ......................... an einer weiteren Zusammenarbeit.
10. Mit ..o GriBen
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