Informace k vypracovani BP

Predméty k BP_— tfi navazujici predméty pro posledni tfi semestry pred odevzdanim:

e Bakalarska prace — Projekt
e Bakalarska prace
e Bakalarskd prace — Dokonceni
viz https://www.ped.muni.cz/studium/casto-kladene-dotazy/fag-studentu/registrace-a-zapis-

predmetu - ve spodni ¢asti odkazu: ,Jak je to s povinné volitelnymi pfedméty k BP/DP?*“

Internetové odkazy k BP:

1. Hlavni informace: https://www.ped.muni.cz/studium/casto-kladene-dotazy/fag-
studentu/zaverecna-prace

prvni odkaz ,Jak psat a upravovat BP/DP“ - po pFihlaseni (UCO a sekundarni heslo), pFip.
,Prihlasit se jako host” : http://moodlinka.ics.muni.cz/course/view.php?id=632

- zde ,,Téma 3: Jak psat a upravovat diplomovou praci“ - v ném hned prvni odkaz
,NEMEC, Jiti; SEDINOVA, Petra. Doporuéeni ke zpracovani diplomové (bakalaiské) prace”:
http://moodlinka.ics.muni.cz/mod/book/view.php?id=9100&chapterid=2300

- dalsi odkazy nize!

2. Sledujte také aktudlni pokyny dékana PdF:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/Pokyn dekana zaverecne prace finale 1 .

pdf

3. Uzite¢né odkazy:

okruhy témat k SZZ na KHV PdF: https://katedry.ped.muni.cz/hudebni-
vychova/studium/bakalarske-studium/statni-zaverecne-zkousky

Informace k BP — shrnuti parametri:

rozsah: 80 000 znaku (véetné mezer), nepocitaji se ¢asti: titulni strana, anotace, klicova
slova, prohlaseni o pravdivosti Udaju, obsah a pfilohy

text se piSe vzdy na bily papir format A4, jednostranné,

radkovani 1,5 nebo 2, levy okraj je 4 cm (kvli vazbé), pravy 2 cm, horni okraj 3 cm, dolni
okraj 2 cm

co musi byt na jednotlivych listech pred obsahem:

- prvni strana je titulni

- druha obsahuje bibliograficky zaznam

- natreti je anotace (v ¢j. a v jednom ze svétovych jazykd, nejlépe aj.) a klicova
slova (zase v ¢j. a nejlépe aj.)

- na Ctvrtém listé je prohlaseni o samostatnosti béhem vypracovani, citaci vSech
zdrojl a dodrzZeni autorského zakona a Disciplinarniho fadu PdF - zformulujte
jakkoliv, ale MUSI zaznit: , prohlasuiji, ze...”

- ,praci jsem vypracoval/a samostatné”

- ,pracoval/a jsem jen se zdroji, které jsou uvedené v seznamu literatury”,
pozor! formulace ,vSechny zdroje, ktera jsem pouzival/a, jsou uvedené
v seznamu literatury” je nepresnad, protoze z ni vyplyva, Ze mize
existovat i jiny zdroj, ktery jste v literature neuvedl/a

- prace je psana... / prace je... / atd. v souladu s Disciplinarnim fadem pro
studenty Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity”
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- prace je psana... / prace je... / atd. v souladu s aktudlnim znénim
autorského zakona ¢. 121/2000 Sb.“ / ,,v souladu se zakonem &.
121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakona (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist”, atd.
- paty list — podékovani (nepovinné)
- azSesty list je obsah prace
- nasedmém listé za&ina vas text — Uvod, tento list je prvni &islovany, a to &islem 7,
nikoliv 1!
&islovani stranek za&inda aZ tou stranou, na které je Uvod
po seznamu pouzité literatury musi nasledovat resumé (podle mé je mozné resumé
umistit i hned za zaveér, tj. pred seznam literatury) — v ¢j. a nékterém ze svétovych jazykl
(nejlépe aj.) v rozsahu cca 700 znakl véetné mezer
prilohy se prikladaji na Uplny konec prace, pred nimi musi byt uvedeny jejich seznam
je nutné fyzicky odevzdat DVA vyvazané vytisky

Kde sehnat materidly a informace:

- Knihovny

Narodni knihovna Praha — NKP, https://www.nkp.cz/ , katalog:
https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=find-b&Ilocal base=nkc
- v Narodni knihovné je rozhodné nejvétsi vybér (také not i cizojazycné literatury)
Méstska knihovna Praha — MLP, https://www.mlp.cz/cz/ , katalog:
https://search.mlp.cz/cz/#/c s ol=
Moravska zemska knihovna — MZK, https://www.mzk.cz/ , katalog: https://vufind.mzk.cz/
- vrele doporucuji stat se ¢tenarem, pro psani jakékoliv prace je to myslim témér
nezbytné, o moznostech vypujcek a fungovani se poradte s personalem
- vyuZivejte také Digitalni knihovnu MZK! https://www.mzk.cz/katalogy-
databaze/digitalni-knihovna , ke studiu by se vam mohly hodit i studovny,
hudebni koutek...
knihovna JAMU http://knihovna.jamu.cz/index.html , katalog:
https://aleph.jamu.cz/F?local base=JAMO1W
- mohla by se hodit hlavné kvali notovym materialdm
- kvdli vypljckam dejte védét, zafidim
knihovna AMU - Hudebni a tanecni fakulta: https://www.hamu.cz/cs/ , katalog:
https://tritius.amu.cz/library/hamu/
- velky pocet notovych materialQ
fakultni a Ustavni knihovny MU https://aleph.muni.cz/F
- jakoZto studenti MU si mUZete bezplatné vypujcit jakoukoliv knihu na jakékoliv
fakulté i astavu/katedre, pfi prvni vypujcce se provede rocni registrace
-z hudby se bude hodit zvl. knihovna FF: http://knihovna.phil.muni.cz/?lang=en, a
také knihovna Ustavu hudebni védy (UHV) (uloZeni pozadované knihy
v knihovnach na MU se vzdy zobrazuje v zdkladnim katalogu, viz vyse:
https://aleph.muni.cz/F). V ptipadé potieby prezenéni vypijcky z UHV (tj. pouze
na misté, bez moznosti odejit s knihou mimo knihovnu) se poradte s personalem
Knihovna Jifiho Mahena — KIM https://www.kjm.cz/ , katalog https://katalog.kim.cz/arl-

kim/cs/index/
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- Internetové odkazy
e notové a audio zdroje: https://imslp.org/
- Budte ,stalkefi”!
e zjistite-li jméno autora knihy, ktera je pro vasi praci stéZejni, zjistéte ddle, jestli
- nenapsal néjakou dalsi praci/knihu/ptispévek, ktery by se vdm mohl hodit
-> neuci na néjaké vysoké Skole
- zjistéte predméty, které uci = zjistéte jejich osnovu, doporucenou literaturu,
moznd budou volné dostupné i studijni materialy s dalSimi uzite¢nymi informacemi
- zjistéte, které BP/DP aj. prace vedl nebo i oponoval, stahnéte si je, projdéte,
podivejte se na literaturu, kterou autor v praci poufil
- zjistéte jeho dalsi ¢lanky, pFispévky ve sbornicich, aktivity...
-> neni ¢lenem néjaké (mezi)narodni organizace (pUsobi v muzeu, archivu, Akademii véd aj.)
- zjistéte jeho funkci, aktivity...
e patrejteivISul
- mnoho lidi, jejichZ prace jsou pro vas dlleZité, plsobi (tfeba i externé) na MU
-> postup stejny jako vyse
- pro vyhledani obhdjenych zdvérecnych praci na MU vyuZijte stranku
https://is.muni.cz/thesis/
- pro vyhledani ohajenych zavérecnych praci z ostatnich verejnych i nékterych
soukromych VS v CR (bohuZel zdaleka ne viech), vyuZijte stranku
https://theses.cz/

Cita¢ni norma CSN 1SO 690:
- podrobny popis s priklady: https://sites.google.com/site/novaiso690/
- mizZete siionline vygenerovat:

e https://www.citace.com/

e jemozné i pfimo na strankach Moravské zemské knihovny (mzk.cz) — po rozkliknuti
odkazu s ndzvem knihy/¢asopisu/notového materialu/..., ktery chcete citovat, se mj.
zobrazi pét zalozek, mezi nimi i ,Citace” = vyberte normu ,,CSN 1SO 690 a citace se
zobrazi

e existuje také nastaveni automatického citovani ve Wordu

e IINespoléhejte na online cita¢ni generdtory a nekopirujte vysledek do BP, aniz byste ho
zkontrolovali!l

Praktické:
- kliterature
e jakoukoliv knihu/noty/internetovy odkaz... otevrete, napiste si (do Wordu) nazev, autora,
rok a Cislo vydani, pocet stran, ISBN (je-li), nazev kapitoly, ktera vas zajima vzhledem
k vasi praci a jeji stranu, u internetovych odkaz( také den, kdy jste ze stranky informace
prebirali atd... - zaznamenejte co nejvice informaci, tézko se zpétné cokoliv dohledava a
zbytecné to v zavéru zdriuje
e zaznamenejte opravdu KAZDOU polozku, kterou jste méli v ruce nebo prohlizeli na webu
a souvisela s vasi praci (v€etné napf. slovniku cizich slov, slovniku synonym aj.) —
v konecné fazi je jednodussi Skrtat nepodstatné nez dohledavat podstatné
e viele doporucuji potidit si knizni Slovnik synonym
(https://www.kosmas.cz/knihy/140050/slovnik-ceskych-synonym/ ), nase slovni zasoba
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je omezena a v praci se diky nému vyhnete zbyte¢nému opakovani stejnych slov.
Samoziejmé existuje plno téchto slovnikd online.
- kWordu

e predpoklada se, Ze budete psat praci ve Wordu — jestli jeho pouzivanim uplné
nevladnete, zkuste v ndpovédach dohledat, co by vdm psani prace usnadnilo (vytvoreni
osnovy, Cislovani stran od jiné neZ prvni strany, poznamky pod ¢arou — tyto jsou nutné
kvlli literature!, aj.).

- odkazujte!

e COKOLIV, co napisete do textu vasi prace, MUSI byt podlozené, nejedna-li se o vas vlastni
nazor, vlastni hledisko, vlastni hodnoceni, nebo ¢asti Uvod, Zavér a Resumé. Nebojte se
odkazovat na literaturu/notovy material/internetové nebo jiné zdroje. Je to NUTNE,
stanovi to Studijni a zkusebni rad MU a sami se k pravdivosti a plivodu informaci
pfizndvate podpisem v ¢estném prohlaseni na zacatku prace (vzpomerite na mnohé
soucasné tahanice o (ne)pravdivosti obhajenych textl verejné Cinnych osob). Viibec neni
ostuda za kazdym odstavcem uvést v poznamce pod ¢arou zdroj, ze kterého jste se
informace dozvédéli (nebo i za kazdou vétou!, pokud se zdroje lisi)

- rozdil mezi citaci a odkazem

Text vasi prace:

e citace = DOSLOVNE prevzeti textu. Je NUTNE napsat text kurzivou a do uvozovek a za né
napsat odkaz na pozndmku pod ¢arou na zdroj, u knih v¢. pfesné strany, u internetovych
v¢. data, kdy jste Eerpali. Citace se v ptipadé cizojazyéného zdroje uvadi VZDY v originale
(tj. v aj., nj. atd.) a do poznamky pod carou se piSe kromé zdroje i preklad do jazyku
prace, tj. do ¢j., prip. slov.j.

e odkaz = volné parafrazovani myslenek, informaci... z néjakého textu. Nepise se do
uvozovek ani kurzivou, bude zfejmé tvofit naprostou vétsinu vaseho textu. Je opét
NUTNE napsat odkaz na poznamku pod ¢arou na zdroj, u knih vé. presné/ych stran/y,
odkud jste Cerpali, u internetovych i datum

Literatura:

e citace = pfesné uvedeni nazvu knihy aj. zdroje tak, tak vyzaduje citaéni norma CSN I1SO
690, a to jak v pozndmce od c¢arou v pfipadé, Ze na knihu odkazujete nebo z ni citujete
v hlavnim textu, tak v seznamu poufZité literatury na konci prace

e odkaz = pozndmka pod c¢arou na zdroj, kde je opét uvedené plné znéni zdroje v¢. strany
(u literatury), pfip. data, kdy jste z internetového zdroje Cerpali, aj.

- ke jménlim a nazvlim (zvl. notové materialy)

e hledate-li konkrétni noty, do vyhledavacd knihoven/jinych vyhledavacd zadejte vSechny
mozné varianty jména autora i nazvu skladby (myslete na vSechny mozné svétové
jazyky!), napt. ,druha klavirni sonata“: ,druha ...“, ,second...”, ,the second...”,
yvtoraja...”, ,,zweite”... ,...piano sonata“, ,...piano sonate”, ,,...pianoforte sonata“,
»-.sonata dlja pianoforte”, ,,...fortepiano sonate”, ,,...klavirni sonata“, ,,...klavirni sonata“,
a mnoho dal$ich variant. Zejm. pozor na varianty jmen ruskych autort: ,Cajkovsky*,
,Cajkovskij“, , Tchajkovskij“, Tchajkowskij“... Tvar zaleZi na misté a dobé vydani. Do
pouzité literatury se vzdy piSe doslovné varianta tak, jak je uvedena na materialu, ktery
pouzivate, byt by z hlediska soucasné Cestiny nebyla spravné stylisticky nebo gramaticky.
Pokud je tvar psany azbukou nebo jinym typem pisma, prepisuje se do latinky.

-k odhalovani plagiat(/ovérovani pravosti vaseho textu

e nejlépe zde: https://odevzdej.cz/

e povloZeni hotové prace do ISu je mozné zkontrolovat podobnost s ostatnimi (vSemi,
jakymikoliv) texty dostupnymi na internetu pomoci aplikace ,,vejce vejci (zvlastni ikona)
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