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Pravni vymezeni

» Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, strednim, vyssim odborném a
jiném vzdeélavani (Sskolsky zakon), ve znéni
pozdéjsSich predpisu

» Vyhlaska €. 364/2005 Sb., o vedeni
dokumentace skol a skolskych zarizeni a
skolni matriky a o predavani udaju z
dokumentace skol a skolskych zarizeni a
ze skolni  matriky

» Dalsi predpisy vztahujici se k predskolnimu
zdelavani (vyhlasky ¢. 14




Skolsky zakon

§ 28 - povinna dokumentace

4

rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zménach a doklady uvedené v
147,

evidenci déti - "Skolni matrika",

doklady o prijimani déti ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
vzdélavaci programy podle 4 az 6,

vyrocni zpravy o cinnosti Skoly,

tfidni knihu, ktera obsahuje prikazné uUdaje o poskytovaném vzdélavani a jeho
pribéhu,

Skolni rad,

zaznamy z pedagogickych rad,

knihu Urazl a zdznamy o Urazech déti, popripadé lékarské posudky,

protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

personalni a mzdovou dokumentaci, hospodarskou dokumentaci a ucetni evidenci a
dalsi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi predpisy.




Dokumentace vedena na urovni
skoly:




Evidence déti (,Skolni matrika®)
musi obsahovat:

» jméno, prijmeni, rodné cCislo, statni obcanstvi, misto
narozeni a misto trvalého bydlisté,

» datum zahajeni vzdélavani ve skole,

» udaje o prubéhu vzdélavani ve skole,

» vyucovaci jazyk,

» Udaje o znevyhodnéni nebo mimoradném nadani vcetne
poskytovanych podplirnych opatreni a zavéru SPZ,

» Udaje o zdravotni zpusobilosti a pripadnych obtizich
ditéte (zpravidla obsahuje doklad o radném ockovani)

» datum ukonceni vzdelavani,

» jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého

pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonické




Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o
vedeni dokumentace skol

» stanovi zejména podrobnosti k vedeni skolni
matriky,

» pravidla predavani udaju
» udaje ze skolni matriky a dalsi dokumentace
materské skoly se predavaji na vykaze S-01:




Doklady o prijimani k predskolnimu
vzdeélavani a o jeho ukonceni
Prijimani:

» prijimani deti je vykon statni spravy, probiha
ve spravnim rizeni,

» poradi prijatych déti se ridi podle skolou
stanovenych kritérii (deti plnici povinné
predskolni vzdelavani maji vzdy prednost),

» Skola vede spis ditéte ktery obsahuje zadost
a rozhodnuti o prijeti k predskolnimu
vzdelavani, v pripadé déeti se specialnimi
vzdelavacimi potrebami doporuceni
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Skolského poradenského zarizeni




Ukoncenit:

» ukonceni dochazky ditéte ze strany materske
Skoly probiha ve spravnim fizeni a muze byt
pouze z duvodu uvedenych v § 35 Skolského
zakona, nelze vsak ukoncit diteti které plni
povinné predskolni vzdélavani,

» ukonceni ze strany zakonného zastupce
neprobiha ve spravnim rizeni, ukonceno je na
zakladé oznameni zakonného zastupce.




Skolni vzdélavaci program

» zpracovany v souladu s Ramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni
vzdeélavani (viz predchozi seminar) a vydany
reditelkou skoly,

» musi byt zverejnén na verejne pristupném
misté ve skole, nestacCi umisténi na webovych
strankach skoly.




Skolni rad
Obsah stanovi §30 Skolskeho zakona:

» podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déeti a
jejich zakonnych zastupcu ve skole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve
Skole,

» provoz a vnitrni rezim skoly,

» podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
deti a jejich ochrany pred socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili,

» podminky zachazeni s majetkem skoly nebo

skolskéeho zarizeni ze strany déti.




» Nové musi obsahovat informace tykajici se
povinného predskolniho vzdélavani - zacatek
jeho doby, zpusob omlouvani a terminy a
zpusob ovéreni v pripadé individualniho
vzdelavani.

» Skolni FAd nebo vnitini fad zvefejni feditel na
pristupném miste ve skole, prokazatelnym
zpusobem s nim seznami zaméstnance a
informuje o jeho vydani a obsahu zakonné
zastupce deti.




Zapisy z pedagogickych rad

§ 184 odst. 2 skolského zakona

Reditel skoly zfizuje pedagogickou radu jako
svdj poradni organ, projedndva s nim vsechny
zdasadni pedagogické dokumenty a opatreni
tykajici se vzdelavaci cinnosti skoly. Pri svém
rozhodovani reditel skoly k ndazorum
pedagogicke rady prihlédne. Pedagogickou
radu tvori vsichni pedagogicti pracovnici skoly.




Ostatni povinna dokumentace

» kniha Urazu a zdznamy o Urazech déti, popripadé
|ékarské posudky,

» protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a
inspekeni zpravy,

» persondlni (doklad o dosazeném vzdélani a
osvédceni z DVPP) a mzdova dokumentace,
hospodarska dokumentace a ucetni evidence a dalsi
dokumentace stanovena zvlastnimi  pravnimi
predpisy.




Skupinova prace




Dalsi dokumenty

» Zrizovaci listina

» Povoleni vyjimky z poctu deti ve tride

» Dohoda reditele materské skoly se zakonnymi
zastupci o dochazce ditete do materske skoly

» Stanoveni vyse uplaty za predskolni
vzdeélavani

» Zprava o cinnosti skoly (pro zrizovatele)

» Evaluacni - hodnotici zprava

» Plan DVPP

» Plan a zapisy z kontrol a hospitaci




Zrizovaci listina

» Zakladni dokument skoly, kterym zrizovatele
urcuji principy fungovani instituci, ktere
zfizuji - tedy i MS




Povoleni vyjimky z pocCtu déti na
tridu
» § 23. odst. 5 Skolského zakona:

Zrizovatel skoly muze povolit vyjimku z
nejvyssiho poctu deéti, Zaku a studentu
stanoveného provadecim pravnim predpisem
do poctu 4 déti, Zaku a studentu za
predpokladu, ze toto zvyseni poctu neni na
uimu kvalité vzdelavaci cinnosti skoly a jsou
splneny podminky bezpecnosti a ochrany
zdravi.




Dohoda reditele materskeé skoly se
zakonnymi zastupci o dochazce
ditete do materské skoly
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predskolnim vzdélavani

Reditel materské skoly pisemné dohodne se
zakonnym zastupcem ditéte dochazku ditete
do materske skoly.




Stanoveni uplaty za predskolni
vzdeélavani
» § 6 odst. 1) vyhlasky €. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani
Reditel materské skoly stanovi mésicni vysi
uplaty za predskolni vzdelavani (dale jen
‘uplata’) na obdobi skolniho roku a zverejni ji
na pristupnem miste ve skole nejpozdeji 30.
cervna predchazejiciho skolniho roku.




Zprava o ¢innosti skoly (pro
ZFizovatele)
Evaluacni - hodnotici zprava

» § 12 odst. b skolskeho zakona

Hodnoceni skoly se uskutecnuje jako viastni

hodnoceni skoly a hodnoceni Ceskou Skolni
inspekci.




Plan DVPP

» § 24 odst 3 zakona €. 563/2004 Sh., o
pedagogickych pracovnicich a o zméneé
nékterych zdkonu

Reditel skoly organizuje dalsi vzdélavdani

pedagogickych pracovniku podle planu dalsiho

vzdelavani, ktery stanovi po predchozim
projednani s prislusnym odborovym organem.

Pri stanoveni planu dalsiho vzdelavani je nutno

prihlizet ke studijnim zajmum pedagogického

pracovnika, potrebam a rozpoctu skoly.




Zapisy z kontrol a hospitaci

» Forma zdapist neni stanovena, MS vyuzivaji
ruzné formulare




Dokumentace vedena ve tride

» Tridni kniha

» Prehled dochazky

» Tridni vzdeélavaci program (v€etné hodnoceni)
» Pedagogicka diagnostika

» Portfolia deti




Tridni kniha

» Musi mit fadn¢€ oznacCenu a vyplnénu titulni stranku
(0daje o Skole, tride€, ucitelkach...)

» Existuje nékolik variant, vZzdy musi obsahovat
prukazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho
prubchu.




Tridni vzdélavaci program

» Forma neni urcena, je na volbé skoly, ucitelek

» Pravidla jeho tvorby musi byt stanoveny
v SVP - je popsdno, jakym zpiusobem budou
integrované bloky zpracovany na urovni tridy
(vychodiska pro planovani, pripravu a
realizaci)




Prehled dochazky

» MS zpravidla vyuZivaji formular centralné
vydany firmou SEVT




Pedagogicka diagnostika

» Forma neni stanovena, MS mohou vyuzit
vydaneé formulare nebo si vytvorit vlastni

» Metodika na podporu individualizace
vzdelavani

v Diagnostika deti predskolniho veku

» RoK v MS

» Predict

» SuKy

» Oregonska metoda

v Dalsi metodicke materialy




Portfolia deti







Dekuji za pozornost.




