Doporuceni pro psani Zavéreéné prace kurzu Asistent pedagoga

Cilem psani Vasi zavérecné prace je pfedevsim prohloubit znalosti ve vybrané oblasti, kterou
si zvolite dle vlastnich preferenci. Zavérecna prace by méla ucelené zpracovat, tfidit a kriticky
analyzovat ptehled poznatkli o vybraném tématu. Méla by Vam pomoct objasnit situace, se
kterymi se v profesi asistenta/ky pedagoga v praxi muzete setkat. V ramci psani zavérecné
prace si osvojite dovednosti: napsat odborny text, organizovat vyhledané informace do
smysluplnych celkli, naucite se pouzivat vhodné odborné zdroje a prezentovat zjiSténé
poznatky. Vysledkem by mél byt text, ktery vyuzijete do Vasi praxe. Psani prace by Vas m¢lo
piedevsim bavit.

Struktura zavére¢né prace:

Zaverecna prace muze mit z obsahového hlediska charakter:

1) prakticky (zaloZeny pievazné na rozboru zkusenosti/praxe, podepteny odbornymi zdroji)

2) teoreticky (zpracovani shromazdénych poznatkli o tématu a jejich popis, vychazi z
odbornych zdrojl)

Jak by méla prace vypadat v bodech:

Nazev prace — mél by obsahovat co nejméné slov. Piste strucny, jasny, vystizny nazev,
ktery charakterizuje Vasi praci (napt. Autismus jako segregace ve Skolni tfid¢).

Anotace — je to stru¢ny vytah obsahu prace, doporuceny rozsah 200-300 znakl (napf.
Zavere€na prace s ndzvem ... se zabyva problematikou. Prace je rozdélena na teoretickou a
praktickou cast. Teoretickd Cast rozebira.... Prakticka ¢ast ... Cilem zavére¢né prace je
proniknout/popsat/ukéazat (sloveso)...). Shrnete to hlavni, ¢emu se v préci vénujete.
Klicova slova — vyjadiuji obsah prace, vyberte n€kolik hlavnich hesel, maximalné¢ 30
znak.

Obsah — slouzi k orientaci v praci, obsahuje nazvy kapitol a podkapitol, vhodné je vyuzit
automatického generovani obsahu.

Uvod — je jakousi eseji (zamyslenim nad tématem) a obsahuje zakladni informace o tom,
co prace fesi a proC. V tivodu popiste, proc€ jste si téma vybrali, dale pak aktualnost a stru¢né
vysvétleni feSené problematiky. Formulujte celkovy cil prace: Cilem zavére¢né prace je
proniknout/popsat/ukézat (sloveso). Doporu¢eny rozsah cca 1 — 2 strany.

Teoreticka ¢ast — vyznamna ¢ast prace, prohlubujete si schopnost vyhledat a pouzit
odbornou literaturu (vhodna a aktualni literatura k feSené problematice). Citace v celém
textu dodrzuje normu CSN ISO 690. Text by mél byt souvisly, &tivy, plynuly a prolozeny
odbornymi zdroji. Na zavér kazdé kapitoly mize byt v kratkém odstavci shrnuti zjisténého
vlastnimi slovy.

Prakticka cast — presné, konkrétné a srozumiteln€ popisuje téma z praxe. Prakticka ¢ast
vychdzi z VaSich zkuSenosti. MiiZze se jednat o popis jednoho piipadu, skupiny, Skoly,
zafizeni, tvorby, dokumentace a podobné¢. Soucésti by mél byt souhlas se zpracovanim
informaci dle GDPR pfiloZzeny v pfilohdch — pokud je nutné (pfi popisu internich
informaci).



e Zavér — jasn¢, piehledné a presvédcive shrnout ziskané poznatky. V zavéru odpovidate na
stanoveny cil prace. Je mozné popsat doporuceni a navrhy pro praxi. Jedna se o shrnuti a
zamysleni na zavér. Vitanou ¢asti je i sebereflexe (zamysleni) nad tim, jak Vas psani
posunulo.

e Pouzita literatura (seznam literatury) — nezapocitava se do minimalniho poctu stran prace.
Seznam literatury musi obsahovat veskerou pouzitou literaturu (citovanou v textu), naopak
neuvadi dila, kterd se v textu necituji. Seznam se fadi abecedné podle inicialy piijmeni
autora. Citace dle normy CSN ISO 690.

e Prilohy — veskeré materidly (fotografie, grafy, tabulky, dotazniky, formulate apod.). Kazda
piiloha ma své ¢islo a ndzev (napft. Ptiloha 1: Fotografie vyrobku z listi) a v textu na ni musi
byt odkézano. Strany pfiloh se nezapocitavaji do minimalniho poctu stran.

Dopliikové informace:

e Strana je v zakladnim nastaveni definovana nésledovné:
o 2500 znakt vcetné mezer
fadkovani 1,5

o font pisma Times New Roman 12 bodi
o okraje 2,5 cm ze vSech okraju
o zarovnani textu do bloku

e 25-30 stran, tj. cca 62 500 - 75 000 znakt (cca 2500 véetné mezer/strana)

e Vzdy byste méli pouzivat odborné zdroje

¢ Doporuceny pocet zdroji odborné literatury v zavéru prace minimaln¢ 15

e Préci je mozno psat v 1. osob¢ jednotného ¢isla, v 1. osobé mnozného cisla nebo
v trpném rodé

e Kapitola Uvod, Literatura a Pfilohy nejsou &islovany (napt. Uvod, 1. Asistent pedagoga,
1. 2. Spolupréce asistenta a ucitele...Zavér, Pouzita literatura, Ptilohy)

e Citace pfima ¢i parafraze odborné literatury. Vzdy je tieba uvést (pfijmeni autora, rok
vydani publikace, stranu ¢i rozsah stran, ze kterych je Cerpano). V piipadé citovani
Harvardskym stylem: napt. (Novék, 2009, s. 5) nebo (Novak, 2009, s. 5-8). V piipade
Formy c¢iselného odkazu nebo Forma prib&znych poznamek viz Pokyn psani
zaverecnych praci.

o Citace prima v textu se uvadi vzdy v uvozovkach a jednéa se o doslovny text
z odborné literatury:
.. »,Kazdy aktér hraje v socialni skupin€ svoji skupinovou roli, tzn., Ze
jedné v ramci své skupinové pozice.“ (Novotnd, 2010, s. 38)
o Parafraze v textu znamena uvedeni dilezitych myslenek, jedna se o volné
pouziti textu z odborné literatury:
Typicky hraji socidlni role jedinci v ramci socidlni skupiny.
(Novotna, 2010, s. 38)

e Doporuceni: pokud citujete/parafrazujete pouze jednu vétu, tecka bude pséna za
zéavorkou: ,,Kazdy aktér hraje v socialni skupiné€ svoji skupinovou roli“ (Novotna, 2010,
s. 38). Pokud citujete/parafrazujete cely odstavec, teCku piSete pred zavorkou (citujete
tim cely odstavec).

e Soupis pouzitych zdroji na konci prace by mél obsahovat v§echny nalezitosti napt.
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e Price by méla byt psdna odbornym, spisovnym ¢eskym/slovenskym jazykem.

e Pro dalsi informace odkazuji na Pokyny k realizaci zavérecnych praci
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/c. 1 2015 K realizaci zaverecnych praci.pdf
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