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Uvod k druhému vydani

Vazené kolegyné archivarky, vazeni kolegové archivafi,

predkladdame Vam v poradi jiz druhé vydani Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii. Skute¢nost, ze vychazi
nedlouho po vydani prvnim, je odrazem velkého zajmu, ktery publikace vzbudila doma i v zahranici a ktery vech-
ny, ktefi se na feseni tohoto nelehkého ukolu podileli, mimoradné tési. Série prednasek, seminafl a prezentaci,
staté publikované k danému tématu doma i v ciziné a konec¢né skutecnost, ze ¢eské archivnictvi bylo po delSim
¢ase zadano zahrani¢nimi kolegy o konzultace v konkrétnich oblastech archivniho popisu, je bezesporu lichotivou
skutec¢nosti, zaroven je viak vyzvou k dalsi praci a dalSimu prohlubovani archivni metodiky nejen v dané oblasti.

Druhé vydani pfichazi v dobé, kdy nova Zakladni pravidla nejsou pouze teoretickym textem. Byly totiz u¢inény
mnohé kroky k jejich postupné implementaci, a to v roviné legislativni, technické i praktické. Rada archivd jiz vy-
tvofila archivni pomUcky odpovidajici novym Zakladnim pravidlim, diky generdlni inventufe Narodniho archivniho
dédictvi doslo k pIné aplikaci nové vymezenych evidencnich jednotek. Vznikly nové verze programu PEVA umoz-
nujici nejen evidenci podle novych evidencnich jednotek, ale i zaklady evidence plvodcd. Intenzivné je vyvijen
software pro archivni zpracovani podle novych Zakladnich pravidel i software slouZici k evidenci archiv( a kulturné
védeckych instituci. Dokoncen byl ndvod na vytvoreni archivni pomUcky v digitalni podobé podle schématu XML
podle standardu apeEAD. Cinnost zahéjila metodicka skupina pro archivni zpracovani, jejimz ukolem je mj. rozpra-
covani Zakladnich pravidel pro jednotlivé typy archivnich soubor( atd. Toto vie dava nadéji, ze Zakladni pravidla se
postupné podafii prosadit v plném rozsahu a postavit tak archivni popis v Ceské republice na novou Grover.

Druhé vydani Zakladnich pravidel je oznaceno jako opravené a rozsifené. Jsou v ném zdroceny zkusenosti ziska-
né béhem generadlni inventury Narodniho archivniho dédictvi, které vedly k fadé doplriki v definicich evidenc¢nich
jednotek v druhé kapitole. Rovnéz diskuse nad Zakladnimi pravidly ukazala slaba mista nékterych formulaci a nut-
nost obratnéjsiho i vystiznéjsiho vyjadreni. Revize textu prvniho vydani také ukdzala, Ze spéch, ktery doprovazel
prvni vydani a ktery byl podminén objektivnimi faktory (pfedevsim hrozbou zruseni tiskarny Ministerstva vnitra) se
podepsal na drobnych chybach v nékterych prikladech archivnich pomucek. Soubézné s novym vydanim Zaklad-
nich pravidel tak vychazi errata prvniho vydani v elektronické podobé.

Zdrojem Uprav byl rovnéz dalsi pokrok v realizaci projektu INTERPI vénovanému interoperabilité mezi pamé-
tovymi institucemi, ktery ovlivnil dil¢i zmény v Sesté a sedmé kapitole pravidel. Ve druhém vydani byly vypustény
pfilohy s ptiklady evidence archivniho souboru v informa¢nim systému, nebot byly shledany matoucimi. DopInéna
byla naopak rozsahla pfiloha ilustrujici vyuziti evidenc¢nich jednotek v jednotlivych typech archivnich pomucek.
Vlozeno bylo rovnéz anglické shrnuti, které se z vy$e popsanych ¢asovych divodd nepodafilo dostat do prvniho
vydani. Rejstfik byl doplnén o nékteré pojmy, které se nové vyskytly v textu.

Zéavérem nezbyva nez popriat druhému vydani stejny Uspéch, jako vydani prvnimu. Véfme, Ze bude dobrou a na-
vodnou pfiruckou pro praci archivara v oblasti archivniho popisu.

Za autorsky kolektiv
Michal Wanner
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1. Okolnosti vzniku a obsah novych Zakladnich pravidel

Zékladni pravidla pro zpracovani archivniho materidlu poskytuji prehlednou a srozumitelnou formou navod pro
praktickou préci s archivaliemi. Cilem tohoto metodického navodu je sjednoceni archivniho popisu tak, aby bylo
mozné vyménovat tyto informace nejen mezi pamétovymi institucemi Ceské republiky, ale i v mezinarodnim mé-
fitku. Jde o jeden ze zdkladnich metodickych textd, kterymi se fidi archivafi, predevsim pfi tvorbé archivnich po-
mucek. Skutec¢nost, Ze tento text je vysledkem rozsahlé diskuse odborniki z mnoha typu archivl, mu propujcuje
znacnou autoritu. Nova pravidla by proto méla vykazovat co nejdelsi relativni stabilitu, nelze vsak predpokladat, ze
tato metodika nebude v pfipadé potfeby aktualizovana. Pravidla nemaiji retrospektivni platnost. Pfedpoklada se, ze
se vyuziji pfi praci s materidlem dosud nezpracovanym.

Metodika popsand v novych Zakladnich pravidlech ¢aste¢né vychazi ze Zakladnich pravidel pro zpracovani ar-
chivniho materiadlu vydanych archivni spravou Ministerstva vnitra v roce 1958 a Archivni pfirucky vydané stejnym
organem v roce 1965. Tato pravidla byla povazovana za prozatimni, jejich autofi pocitali s revizi, ke které viak nedo-
$lo. Nova Zakladni pravidla reviduji néktera ustanoveni pravidel pavodnich, reaguji na vyznamné zmény v oboru,
k nimz doslo v poslednich letech, a vychazeji z mezindrodnich standardd. Obé predchozi metodiky z let 1958 a 1965
pouzivaly termin ,zpracovani’, pod nimz se rozumél vycet dil¢ich operaci, tj. skartace, zakladni evidence, tfidéni
a poradani archivniho materialu, soupisy a popisy fondt (archivnich sbirek), inventarizace a katalogizace a vyhoto-
vovani rejstiikd k archivnim fondlm a sbirkdm. Obdobné definuje zpracovani i zakon 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon(, vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékon(, a jim pfedchazejici pokyny archivni spravy
k evidenci archivalii. V nich byla definovdna vazba mezi archivaliemi zpracovanymi a inventarizovanymi a jednotli-
vymi typy archivnich pomucek.

V dobé vymezovani koncepce téchto Zakladnich pravidel probéhla zevrubna diskuse o jejich obsahu. Ukazalo
se, ze ¢ast archivara chtéla do jejiho rdmce zahrnout rovnéz spisovou sluzbu, predarchivni péci, vybér archivalii ¢i
metodiku vedeni evidence Narodniho archivniho dédictvi, jini naopak smérovali k metodice digitalizace a dalsich
forem zpfistupnéniarchivalii. Praktickd zkusenost ukazala, ze v sildch pracovni skupiny pro novéa Zakladni pravidla je
definovani pravidel popisu pavodcl archivilii, archivd, archivnich soubor(, specidlnich typu archivalii, autoritnich
zdznamu apod., tedy obecné archivniho popisu. Pfedpoklada se, ze dal3i metodiky, které pokryji ostatni zminéné
oblasti, budou vznikat v ndvaznosti na tato pravidla a budou z novych Zakladnich pravidel vychazet, nebudou vsak
do této normy zahrnuty.

Z vyse uvedené diskuse rovnéz vyplynul konsenzus, ze Zakladni pravidla budou koncipovéna jako metodicky
material a nebudou proto opatfena védeckym aparatem, bibliografii apod.

Cesta k novym Zakladnim pravidltim

Vydani pavodnich Zakladnich pravidel z roku 1959 souviselo se vznikem jednotné sité statnich archivii v CSR. Po od-
borné strance pravidla navazovala na riizné metodické navody pro poradani a popis archivalii vydavané v ¢eskych
zemich jiz od 19. stoleti. Dodnes vysoka odborna Uroven a pouzitelnost Zakladnich pravidel souvisi nepochybné
s metodickou vyspélosti ¢eského archivnictvi, které jiz od pocatku 20. stoleti pfijalo za svij proveniencni princip
jako vd¢i myslenku archivni teorie a praxe.

Na rozdil od ptedchozich navod se Zakladni pravidla vyznacovala myslenkou univerzalniho predpisu pro po-
fadani a zaroven pro popis, poprvé podala jasny ndvod na vymezeni inventarni jednotky pro rtizné druhy archivalii
a archivnich fondU. Poprvé je rovnéz v podobé nadpist pro skupiny inventarnich jednotek v Zakladnich pravidlech
naznacen prvek hierarchického popisu.

V obdobi po vzniku prvnich Zakladnich pravidel pfistoupil odbor archivni spravy a spisové sluzby i archivafi
rdznych typQ archivl v souvislosti s pfejimanim novodobych archivalii a aktualnimi pozadavky praxe ke zpracovani
dil¢ich metodickych navodu pro zpfistupnovani rliznych typl archivnich fond{ (napf. archivi obci, narodnich vy-
borl apod.). Vyznamnou roli sehralo rovnéz precizovéni metodiky vedeni evidence Jednotného archivniho fondu
resp. Narodniho archivniho dédictvi predevsim na tUseku kodifikace evidencnich jednotek a formalnich znak ar-
chivnich pomucek realizované v sérii metodickych pokynt z konce devadesatych let 20. stoleti a podrobnéji v pru-
béhu generalni inventury Jednotného archivniho fondu v letech 2001 az 2002. Popis specifickych typ0 archivalii byl
Castecné feden pfi pfipravé a tvorbé soupisl archivalii (peceté, veduty, listiny) a archivnich standard (matriky). Této
problematice se také vénovaly rGizné odborné studie (napf. pro osobni fondy).

Pod vlivem pronikani vypocetni techniky do archivnictvi a pfibuznych obor(l a v souvislosti s prohlubuijici se
standardizaci v pfibuznych oborech (knihovnictvi, pozdéji muzejnictvi) byl 80. letech 20. stoleti v tehdejsim Statnim
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Ustfednim archivu v Praze navrzen tzv. jednotny formulaf archivniho inventare (Vacslav Babicka, Tomas Kalina).
V souvislosti s tim byly vymezeny r(izné typy archivalii s dlirazem na co nejpfesné;jsi definovani inventarni jednotky,
a to nikoliv pouze z tradi¢niho hlediska diplomatického, ale i z pohledu informatiky. Soucasné vénovali archivafi
v tomto obdobi zvysenou pozornost tvorbé rejstiikll k archivnim pomutckam (Vacslav Babicka, Milan Skiivanek).
Od té doby bylo uc¢inéno nékolik pokusti o komplexni zpracovani novych pravidel, ale tyto pokusy nebyly dovedeny
ke kone¢nému cili, jejich dilci vysledky jsou viak vyuzity v této novelizaci.

Zasadni podnét sméfujici k vytvoreni novych pravidel pfinesla skupina pracujici na grantovém ukolu MozZnosti
a formy zpfistupnéni archivnich fondl nebo jejich soucasti verejnosti v elektronické podobé Projekt vyzkumu a vy-
voje VE 20072009004 Moznosti a formy zpfistupnéni archivnich fond{i nebo jejich soucasti verejnosti v elektronické
podobé, ktery vedl v letech 2008-2010 Miroslav Kunt z Narodniho archivu. Zakladnim smyslem projektu byl pre-
klad, posouzeni a zavedeni mezinarodnich archivnich standard(l a rozsifeni povédomi o nich. Podafilo se prelozit
popisné standardy ISAD (G) a ISAAR (CPF), které vydal odbor archivni spravy a spisové sluzby tiskem," a navrzen
byl i zdklad textu novych Zakladnich pravidel, s cilem umoznit implementaci mezinarodnich standard(i v ¢eském
prostredi.

Na ¢innost této skupiny navazala rozsifena pracovni skupina pro nova Zakladni pravidla, ktera vznikla v bfeznu
2010 pod vedenim Michala Wannera z odboru archivni spravy a spisové sluzby a v pribéhu tii let vytvofila vysledny
text. Soubézné s tvorbou Zakladnich pravidel vznikal projekt sdilené databaze pamétovych instituci INTERPI, fese-
ny Narodnim archivem v Praze a Narodni knihovnou v Praze, jehoz nékteré vysledky byly do Zakladnich pravidel
implementovany.

Davody vzniku novych Zakladnich pravidel

Nejobecnéjsim dlivodem, ktery dnes vede ceské archivére ke snaze o vypracovani zcela novych metodickych pra-
videl pro zpfistupnovani archivalii, jsou postupné se prosazujici zmény spolecenského, predevsim pak kulturniho,
informacniho a pravniho prostredi, v némz se ceské archivy, tak jako archivy ve vétsiné vyspélych zemi, ocitaji.

V souvislosti s rozsifovanim lidskych a obcanskych prav se stale naléhavéji uplatruji naroky ob¢anti na svobodny
pristup k informacim nejen ve sféfe vefejné spravy, ale i v oblasti archivnictvi, tj. k nejnovéjsim archivaliim ulozenym
v jednotlivych archivech. Vyznamnym prostiedkem k jejich zptistupnéni se stavaji prudce se rozvijejici informac-
ni technologie, umoznujici komunikaci obcana nebo instituce s plvodcem archivalii i jednotlivymi archivy. Ty se
v tomto ohledu dostéavaji do stale pevnéjsich informacnich vazeb na jiné pamétové instituce, jako jsou knihovny,
muzea apod. Jimi uzivané metody popisu a evidence informacnich zaznam se navzajem stale vice pozitivné ovliv-
Auji, a to i v mezinarodnim méfitku. Metodika tedy vychdzi ze Vieobecného mezinarodniho standardu pro archivni
popis ISAD(G), Mezinarodniho standardu pro archivni autoritni zaznamy korporaci, osob a rodd ISAAR (CPF) a Me-
zinarodniho standardu pro popis archivd a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivélie ISDIAH, a tyto
normy dale rozvadi.

Dusledkem toho je potieba archivl sladit vlastni oborové normy pro popis archivalii s metodikou popisu u ji-
nych druhi instituci s cilem zabezpecit co nejsnazsi vyménu informaci i v mezindrodnim méfitku. Snaha archivi
zpfistupnit co nejrychleji prejimané dokumenty je vede k optimalnimu vyuziti riznych druht dokumentarnich sou-
pist, které vznikaji jesté v etapé predarchivni, u samotnych pivodcid predavanych dokument( (ovliviiovani trovné
predavacich soupist, odborna role spravnich archivli apod.). Na druhé strané jsou v3ak archivy konfrontovany se
stale zpresriovanymi zakonnymi normami, které poskytovani informaci omezuiji a jejichz cilem je chranit nejen bez-
pecnost stétu, ale stale vyraznéji i jednotlivé obcany nebo instituce (osobni udaje, obchodni tajemstvi apod.).

Dostat obéma uvedenym protichGdnym tendencim Ize optimalné jen tehdy, kdyZ popisy archivalii v péci ces-
kych archivi budou co nejvystiznéjsi, tedy co nejobjektivnéjsi. Jedinou cestou k tomu je kvalitni standardizace
hierarchického popisu postihujici jednoznacné vsechny druhy archivélii a archivnich soubord.

Faktory vedouci k novelizaci Zakladnich pravidel jsou tyto:

1. Rostouci vliv mezindrodnich norem na archivnictvi a zejména archivni popis, zvy3ujici se potfeba vymeény in-
formaci se zahranic¢im (kompatibilita dat, vyuziti mezinarodné uznavanych vyménnych format EAD a EAC).

2. Propojeni archivl s piibuznymi pamétovymi institucemi, ndvaznost na statni spravu a globalni informacni

systémy.

3. Nutnost reflexe nového informacniho prostiedi vytvareného modernimi technologiemi (internet), prestoze

zpracovani archivalii vychazi i nadale z proveniencniho principu.

4. Zména nahledu na pojeti archivalie nebo vymezeni archivnich fondu a sbirek, vznik novych typa archivalii,

u nichz Ize obtizné aplikovat tradi¢ni zplsob zpracovani (dokumenty v digitalni podobé, periodické doku-
menty, rlizné typy technické dokumentace).

5. Vliv standardizované spisové sluzby na tvorbu archivalii (ndvaznost na Narodni standard pro elektronické

systémy spisové sluzby).

1 ISAD (G) VSeobecny mezindrodni standard pro archivni popis; ISAAR (CPF) Mezindrodni standard pro archivni autoritni
zdznamy korporaci, osob a rod(, Praha, odbor archivni spravy a spisové sluzby MV 2009, 95 s.



6. Potfeba sjednoceni popisu; kromé hierarchického jde zejména o kontextudlni popis. Kazda popisova jed-
notka v rdmci archivniho souboru nebo jeho &asti vychazi ze strukturalniho principu a méla by byt davana
do souvislosti s pfislusnym popisem plvodce (opét standardizovanym).

7. Novy pohled na samotné plivodce (nejen z hledisek déjin spravy, ale i sociologie, politologie a tzv. administ-
rativni védy), zména podoby registratur a registraturnich systém, které nedovoluji aplikaci dosavadnich Z&-
kladnich pravidel. Vyskyt novych typl plvodci netradi¢niho charakteru, u jejichz vymezeni tradi¢ni kriteria
nevyhovuji (mezinarodni spole¢nosti, vicedroviovi plivodci).

8. Tlak vefejnosti na masivni zptistupnéni archivalii i archivniho popisu on-line nebo sitové. a s tim spojené
zmény v oblasti badatelskych sluzeb archiva.

9. Nutnost vytvoreni podminek pro zpiistupnéni digitalnich dokument prostfednictvim Nérodniho portalu.

Struktura pravidel

Struktura Zakladnich pravidel byla vytvarena tak, aby alespon v zékladnich rysech kopirovala jednotlivé etapy ar-
chivarovy prace. Text byl sou¢asné koncipovan tak, aby vlastni teoretické jadro bylo co nejstru¢néjsi a umoznovalo
tak co nejrychlejsi orientaci. Teoretické jadro je doplnéno rozsdhlym souborem ptiloh, ve kterych si ¢tenar mize
vyhledat konkrétni pfiklady pouziti pravidel. Zakladni pravidla pfedpokladaji zpracovani archivalii ve specializova-
nych databazovych aplikacich, nevylucuji vsak ani vytvareni pomCcek v prostiedi bézného kancelaiského softwaru.
Samoziejmosti je jak tistény vystup pomcky, tak vystup v datovém formatu XML. Pfedpoklada se konektivita s me-
zinarodnim vyménnym formatem apeEAD, s celostatnimi soupisy matrik, vedut a peceti a s projektem narodniho
digitalniho archivu.

Archivaf, ktery pracuje s témito pravidly, by se mél nejprve seznamit s druhou kapitolou pravidel, ktera je vé-
novana kontextu zpracovani a evidenci archivalii. Teoreticky jsou v ni feSeny otazky vymezeni archivélie, jejich
vlastnosti ve vztahu ke sbirkovym pfedmétim a knihovnim dokumentlm. Stru¢né je zde popsan vznik archivalii
a archivnich soubord, kodifikovény jsou néstroje pro jejich evidenci a zpUsob strukturovani archivnich soubord,
predevsim evidencni jednotky a jednotlivé druhy archivnich pomucek.

Treti kapitola definuje Urovné popisu vychazejici z mezindrodniho standardu popisu ISAD (G) a stanovuje né-
které jeho obecné principy. V kapitole je zarover urcena zdvazna hloubka popisu pro jednotlivé druhy archivnich
pomucek.

Ve Ctvrté a paté kapitole je stanoven popis a zavaznost prvk(, které jsou vztazeny k jednotlivym druhdm ar-
chivnich pomticek a archivalii. Ctvrta kapitola obsahuje vyéet zakladnich povinnych i nepovinnych prvkd popisu
pouzivanych pro viechny Urovné popisu a pro viechny druhy archivalii a evidencnich jednotek. Pata kapitola je tvo-
fena vyctem povinnych i nepovinnych prvkd popisu specifickych pro nékteré druhy archivalii, evidencnich jednotek
a archivnich pomucek (predevsim pro katalog) a pro popis vztahu korporaci, fyzickych osob, geografickych objektd
a dalsich entit k jednotkam popisu.

Sesta kapitola se zabyva popisem pavodci. Pfedpoklada se oddéleni popisu pivodce od popisu archivalii pfi
zachovani popisu pdvodce v archivni pomUcce. Vazba mezi plvodcem a archivilii se vyjadiuje vztahem mezi zé-
znamem o plivodci a zaznamem o jednotce popisu, kterou tvofi zpravidla archivni soubor nebo série. Popis vychazi
z mezinarodniho standardu ISAAR(CPF).

Sedma kapitola obsahuje pravidla pro tvorbu nazva a jmen pavodcU, dale pak pristupovych bodu a rejstiika
k jednotkdm popisu v archivnich pomuckach.

Osma kapitola je vénovana popisu archivd a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivalie. Registr
téchto instituci je zaroven mozno vyuzit jako zakladni vrstvu pro napojeni archivnich pomcek v digitalni podobé
k témto institucim. Lze jej vyuzit i jako zdroj informaci pro vefejnou spravu a pro jednotlivé archivare. Popis instituci,
které v souladu s legislativnimi pfedpisy uchovavaji archivélie a pecuji o né, je specifikovan standardem ISDIAH.

Zéakladni text pravidel doplnuji pfilohy obsahujici predeviim konkrétni pfiklady aplikace Zakladnich pravidel.
Jde o ukazky jednotlivych typud archivnich pomicek — manipulacnich seznam, inventai( a katalogl. Nasleduji
priklady popisu plvodcd, tvorby pristupovych bodU a rejstiikl a priklady popisu archivl a kulturné védeckych
instituci.

Orientaci v textu usnadnuje rejstiik pojmd, ktery odkazuje na jednotlivé stranky pravidel, pficemz stranka obsa-
hujici definici pojmu je vyznacena tucné.

Nedilnou soucasti Zakladnich pravidel je schéma XML pro ukladani a zasilani archivnich pomucek podle téchto
pravidel. Schéma je umisténo na webové strance ministerstva vnitra.
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Implementace Zakladnich pravidel

V pribéhu préace na novych Zakladnich pravidlech se ukazala nutnost vytvaret spolu s nimi vécny zaklad nové legis-
lativy a nastroje k jejich implementaci. Tato skute¢nost na jedné strané prodlouzila praci na nové zakladni metodic-
ké normé, na druhé strané stanovila nékteré vyznamné principy a polozila zéklady pro realizaci této nové normy jak
v legislativé, tak v jinych metodickych materidlech. Vysledkem byla skute¢nost, Ze nastup novych pravidel souvisel
s Upravou legislativy. Novela archivniho zdkona, kterd vstoupila v platnost v roce 2012, mj. kodifikovala pravidla
pro nakladani s archivaliemi v digitalni podobé, sprdvu metadat archivalii, strukturu a funkce Narodniho portéalu
a dalsi principy nutné pro uvedeni novych Zakladnich pravidel do praxe.? Soubézné s novelou archivniho zdkona
doslo k novelizaci vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 192/2009 Sb., ktera mj. kodifikovala nové vymezené
eviden¢ni jednotky a definice archivnich pom(cek.?

Cést této legislativy byla uvedena do praxe v ramci generalni inventury NAD provadéné v letech 2012 az 2013.
Prakticky soubézné bylo mozné implementovat nova pravidla popisu v souvislosti se zavedenim novych nebo re-
definovanych druh( archivnich pomicek (manipulaéni seznam prvniho a druhého typu, inventaf nového typu,
katalog nového typu). PInd implementace novych pravidel bude zaviset na Upravé a vyvoji archivnich softwarovych
systémuU a predevsim Uspésné vystavbé Narodniho portélu, ktery bude hlavnim technickym nastrojem pro jejich
implementaci. Narodni portal bude vytvoren v rdmci realizace projektu Narodniho digitalniho archivu.

2 Z&kon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl ve znéni zdkona ¢. 167/2012 Sb.
3 Vyhlaska ¢. 213/2012 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archiv-
nictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékond, ve znéni vyhlasky ¢. 192/2009 Sb.



2. Archivni zpracovani

Tato kapitola je vénovana kontextu zpracovani a evidenci archivalii. Prvni ¢ast teoreticky fesi vymezeni archivilie,
popisuje jeji vlastnosti ve vztahu ke sbirkovym predmétim a knihovnim dokumentdm. Stru¢né je zde popséan vznik
archivalii a archivnich soubord, kodifikovany jsou zde nastroje pro jejich evidenci a zplsob strukturovani archivnich
soubord.

2.1 Obecné vymezeni archivalie

Archivélie m{Ze byt vymezena z téchto hledisek:

a) z hlediska spolecenské funkce: patfi do skupiny hodnot, které jsou diky svému dokumentarnimu a historic-
kému vyznamu bézné vnimany jako soucast ndrodniho kulturniho dédictvi (ekvivalent: francouzsky termin
patrimoine, némecky: das Kulturerbe, anglicky: national heritage), v nékterych zemich byva upraveno obec-
nym zdkonem (celkova ochrana a evidence pamatek, téZ pfirodnich),

b) jako informacni pramen: vyuZitelny pro pravni a spravni Ucely s akcentem na praktické vyuziti,

c) jako historicky pramen: jeden z nezastupitelnych prvoradych typl historického pramene, ktery zejména
v tradi¢ni analogové podobé vykazuje specifické rysy souvisejici s jeho plivodem.

2.2 Dvé soucasna pojeti archivalie z hlediska oboru archivnictvi

Existuje tradi¢ni pojeti ve smyslu definice v souc¢asném ceském zakoné o archivnictvi a spisové sluzbé, kdy jeji vznik
je spojovan s formalnim aktem vybéru a hlavné evidence. Teoreticky pfitom vychdzi z principu provenien¢niho (vaz-
ba na puvodce), ktery ovliviiuje chdpani archivélie ve viech archivnich ¢innostech. Ve starsim obdobi dominantni
princip pertinen¢ni se pfitom pouziva dnes pouze okrajové.*

Naproti tomu komplexnéjsi pojeti vychazi z obecnéjsiho chapani archivalie jako soucasti narodniho kulturniho
dédictvi (viz vyse). V souladu s teorii tfi vékd vyuzivanou ve francouzské a anglosaské oblasti se stava dokument
potencialné archivilii (ma trvalou hodnotu) jiz v okamziku svého vzniku. Jeji podstatou je rozliseni tfi obdobi Zivota
archivalie:

a) faze administrativni, kdy je dokument vyuzivan ryze prakticky,

b) faze meziarchivni (neni podminéno jednoznacné existenci instituce tzv. meziarchivi) — kdy mira praktického
vyuziti klesa ve prospéch paralelniho vyuzivani jakozto historického pramene,

c) faze archivni, kdy jiz naprosto prevazila historicka hodnota na Ukor administrativné-praktické.

Platnost provenien¢niho a omezené pertinen¢niho principu neni pfi tomto komplexné&jsim pojeti nijak limito-
vana.

2.3 Pamétové instituce

Pamétové instituce zahrnuji archivy, muzea a knihovny a dalsi instituce, jejichz poslanim je uchovat historické a kul-
turni dédictvi zemé. Z pohledu archivni legislativy to jsou archivy a kulturné védecké instituce, kam se radi knihov-
ny, muzea, galerie pamatniky, vefejné vyzkumné instituce a vysoké skoly.

Zékladni cile pamétovych instituci jsou v zdsadé shodné — uchovani kulturniho dédictvi, oviem naplfovani
téchto cild dosahuji riznymi prostfedky a také se fidi riznou legislativou. Dokumenty, které tyto instituce uchova-
vaji, maji ¢asto povahu archivalie v komplexnéjsim pojeti.

Definici jednotlivych pamétovych instituci uvadi pfislusna legislativa:

a) archiv je zafizeni podle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zékon(
ve znéni pozdéjsich predpis(, které slouzi k ukladani archivalii a péci o né,

b) muzeum je instituce, ktera ziskdva a shromazduje pfirodniny a lidské vytvory pro védecké a studijni Gcely,
zkouma prosttedi, z néhoz jsou pfirodniny a lidské vytvory ziskdvany, z vybranych pfirodnin a lidskych vy-

4 Definice provenien¢niho a pertinenc¢niho principu - viz kapitolu 2.6.
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tvor(l vytvari sbirky, které trvale uchovava, eviduje a odborné zpracovavd, umoznuje zpisobem zarucujicim
rovny pfistup véem bez rozdilu jejich vyuzivani a zpfistupfiovani poskytovanim vybranych vefejnych sluzeb,
pficemz Ucelem téchto ¢innosti neni zpravidla dosazeni zisku,
c) galerie je specialnim pfipadem muzea specializovaného na sbirky vytvarného uméni,
d) knihovna je zafizeni, v némz jsou zplsobem zarucujicim rovny pfistup viem bez rozdilu poskytovany verejné
knihovnické a informacni sluzby vymezené zdkonem, pfedevsim zpracovani a zpfistupriovani knihovnich

jednotek.

Principidlné se pamétové instituce odlisuji v pojeti svych fondu (sbirek) a predmétd péce:

Archiv

Archivnim fondem je soubor archivilii, ktery
vznikl vybérem z dokument(l vytvorenych
¢innosti urcité fyzické nebo pravnické osoby,
organizacni slozky statu nebo uzemniho sa-
mospravného celku; archivni sbirkou soubor
archivalii navzéjem propojenych jednim nebo
nékolika spole¢nymi znaky

(§2 pism. g) a h) zakona ¢. 499/2004 Sb.). Ar-
chivni fondy a archivni sbirky jsou souhrné
oznacovany jako archivni soubory.

Muzeum (galerie)

Sbirkou muzejni povahy je sbirka,
kterd je ve své celistvosti vyznam-
na pro prehistorii, historii, uméni,
literaturu, techniku, ptirodni nebo
spolecenské védy; tvofi ji soubor
sbirkovych predmétl shromazde-
nych lidskou ¢innosti.

(82 odst. 1 zakona ¢. 122/2000 Sb.,
o ochrané sbirek muzejni povahy)

Knihovna

Knihovnim fondem je
organizovany, soustavné
doplrovany, zpracovavany,
ochranovany a uchovavany
soubor knihovnich doku-
ment(

(82 pism. ¢) zdkona ¢.
257/2001 Sb., knihovni z&-
kon)

Archivalii je takovy dokument, ktery byl
vzhledem k dobé vzniku, obsahu, plivodu,
vnéjsim znakdm a trvalé hodnoté dané poli-
tickym, hospodaiskym, pravnim, historickym,
kulturnim, védeckym nebo informaénim vy-
znamem vybran ve vefejném zdjmu k trvalé-
mu uchovani a byl vzat do evidence archivalii;
archivaliemi jsou i pecetidla, razitka a jiné
hmotné predméty souvisejici s archivnim
fondem ¢i s archivni sbirkou, které byly vzhle-
dem k dobé vzniku, obsahu, plivodu, vnéjsim
znak(im a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodaiskym, pravnim, historickym, kultur-
nim, védeckym nebo informaénim vyznamem
vybrany a vzaty do evidence

(§ 2 pism. e) zakona ¢. 499/2004 Sb. ve znéni
zadkona ¢. 167/2012 Sb.)

Sbirkovym predmétem je véc
movitd nebo nemovitost nebo
soubor téchto véci, a to pfirodnina
nebo lidsky vytvor. Jsou to ... pi-
semnosti a tisky, negativy, fotogra-
fie, filmové zaznamy, kresby a na-
Crty vazici se k jednomu tématu ¢i
jedné osobnosti ...

(§ 2 odst. 2 zékona ¢. 122/2000 Sb.,
o ochrané sbirek muzejni povahy;
§ 2 odst. 2 pism. d) vyhlasky Minis-
terstva kultury 275/2000 Sb.)

Knihovnim dokumentem
je informacni pramen evi-
dovany jako samostatna
jednotka knihovniho fondu
knihovny

(§ 2 pism. b) zakona ¢.
257/2001 Sb., knihovni za-
kon)

2.4 Specifické vlastnosti archivalie

Na rozdil od ostatnich druht historickych prament vznika archivalie v naprosté vétsiné pripadt vybérem ve skar-
tacnim Fizeni nebo mimo skartacni fizeni a naslednym vzetim do evidence Narodniho archivniho dédictvi (dale
jen NAD), pficemz obé podminky museji byt naplnény. V tradi¢nim pojeti dochazi k tomuto vybéru az v posledni
- historické fazi zivota dokumentu, a to prfevazné v ramci odborné cinnosti prislusného archivu. Systém spisové
sluzby umoznuje oznacit dokumenty potencialné urcené k vybéru a umoznit upfesnéni tohoto vybéru ve skartac-
nim fizeni.

Pro vybér dokumentu za archivalii ma klicovy vyznam obsahova stranka dokumentu. Tradi¢ni archivalie jsou
vétsinou jedinec¢né i po strance fyzické (existuji v jednom nebo jen omezeném poctu exemplafd). U novych typl
archivdlii, a to predevsim u digitdlnich dokumentd, tato vlastnost mizi, nebot digitalni dokumenty Ize volné roz-
mnozovat kopirovanim a jednotlivé kopie jsou identické.

Historicka hodnota predevsim u starsich archivalii souvisi nejen s jejich informacnim obsahem, ale i s hmotnou
strankou zaznamu. U novéjsich typQ archivalii vypovédni hodnota nosice klesa (reprodukéni technologie) nebo
zanika (digitaIni archivalie).

Vedle jinych vlastnosti (datace, obsah, vnéjsi znaky) je jednou z rozhodujicich vlastnosti vazba na plvodce (pU-
vod), ktera umoznuje uplatnéni provenienéniho principu.

Archivalie nema povahu solitéru, je zafazovana do archivniho souboru a jeji hodnota se timto zafazenim zvy3uje
(teorie strukturalismu).



2.5 Akvizice archivalii

Archivdlie vznikd z dokumentu v procesu vybéru ve skartacnim fizeni nebo mimo skartacni fizeni, popf. akvizici
v muzeich, knihovnach, galeriich, pamatnicich, vefejnych vyzkumnych institucich a vysokych skolach, pficemz nut-
nou podminkou je zaevidovani vybranych dokumentt v evidenci Narodniho archivniho dédictvi. V pfipadé akvizi-
ce ve jmenovanych kulturné védeckych institucich musi dokument splfiovat kritéria vybéru archivélii definovana
zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé. Takto vybrané dokumenty jsou povazovany za archivélie vybrané mimo
skartacni fizeni.

Vybér archivalii je jednou z nejdilezitéjsich ¢innosti archivu, pfi které se rozhoduje, co se stane ¢i nestane archi-
valii, resp. o dalsi existenci dokumentu predkladanych k vybéru. Tento vybér musi zohledriovat fadu faktor( a Ize ho
legislativné nebo metodicky objektivizovat pouze ¢astecné.

Zékonem uréeni plvodci (zejména z oblasti vefejné spravy), maji povinnost predkladat véechny své dokumenty
k vybéru archivalii primarné ve skartacnim fizeni, coz navazuje na jejich povinnost vést zdkonem stanovenym zpu-
sobem spisovou sluzbu. V dalsich pfipadech je sice povinnost nabizet dokumenty k vybéru mimo skartacni fizeni
zdkonem stanovena, avsak akvizice archivalii od vétsiny téchto tzv. soukromopravnich plivodcu je vice podobna
nebo totoznd s postupy ziskavani sbirkovych pfedmétl v muzeich a galeriich.

Obecné se provadi akvizice archivalii dvéma zakladnimi zptsoby:

a) vybérem archivalii ve skarta¢nim fizeni,
b) vybérem archivalii mimo skartaéni fizeni, a to:
ba) ndkupem od plvodce nebo drzitele archivélii, pokud jsou v jeho vyhradnim vlastnictvi,
bb) darem, kdy plvodce nebo drzitel archivalie daruje bezuplatné archivu,
bc) na zakladé nalezu dokumentd,
bd) na zakladé smlouvy o Uschové (depozitu), kdy se archiv o archivalie stard, ale veskerd prava k disponova-
ni s nimi ma jejich majitel (pavodce),
be) odumrti, na zakladé rozhodnuti o pravu hospodareni, které vydava Ministerstvo vnitra na zdkladé zadosti
Ufadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych.

Pokud archivalie zlstéavaji uloZzeny po provedeni vybéru u soukromopravniho plvodce nebo drzitele archivilii,
vede je pfislusny archiv v evidenci Narodniho archivniho dédictvi a kontroluje podminky jejich ulozeni.

Seznamy prejimanych archivdlii je tfeba pozadovat i v elektronické editovatelné podobé tak, aby je bylo mozné
pouzit jako pfimy zdroj pro vznikajici archivni pomUcky nebo vyhledavani prostfednictvim informacniho systému
archivu.

Kazda prejimka musi byt evidovana v evidenci vnéjsich zmén a souc¢asné na eviden¢nim listu NAD. Dokumen-
tace k prejimce musi byt vzdy dohledatelnd, nebot prokazuje zplsob nabyti archivalii. Dokumentace tykajici se
tvorby fondu byva zpravidla zafazovéna do spisu o fondu (viz dale 2.7.2 Dokumentace o archivnim souboru).

P¥i zpracovani archivalii je nezbytné zohlednit informace o jejich plvodci ziskané pfi pfejimani archivaliia v ram-
ci predarchivni péce. Jde zejména o:

a) podminky stanovené plvodcem (zejména docasnd nepfistupnost nékterych archivalii, zvlastni podminky
pro vyuzivani stanovené v darovaci nebo kupni smlouvé),

b) prohlaseni archivalii za zvefejnéné (pfistupné k nahlizeni bez uplynuti tficetileté ochranné lhaty),

) vyvoj organizace (vyvojové schéma, Zivotopis), vyvoj spisové sluzby plvodce, predevsim spisové plany a za-
znamy o jednani s plivodcem,

d) legislativni podminky tykajici se zejména zdkazu rozdéleni archivélii (pfevedeni do péce jiného archivu) a za-
kazu vyfazeni archivalii (vnitfni skartace).

Pfejimky lIze fyzicky ukladat pfirdstkové v rdmci archivu nebo podle archivnich soubord.

V kazdém piipadé je nutné evidovat vazbu archivalii na konkrétni prejimky a na archivni soubor a na pfislusné
seznamy prevzatych archivalii.

2.6 Vymezeni archivniho souboru

Archivni fond nebo archivni sbirka (souhrnné archivni soubor) je zakladnim prvkem v nasem archivnictvi, je defi-
novan legislativné a vymezuje se i fyzicky, pfipadné jasnou evidenéni vazbou u oddélené uloZzenych, zejména elek-
tronickych archivalii. Kazda archivalie nebo jejich skupina musi byt sou¢ésti jednoho archivniho fondu nebo jedné
archivni sbirky, v jejimz rdmci se také zpracovava a zpfistupnuje.
Archivni soubor je vymezen na zakladé:
a) provenienéniho principu u archivnich fond(, kdy rozhodujicim hlediskem pro vymezeni je konkrétni pu-
vodce (korporace, doc¢asna korporace, fyzickd osoba nebo rod); vazbu mezi nim a archivéliemi (fondem) na-
zyvame provenienci,
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b) pertinen¢niho principu u archivnich sbirek a v minulosti vzniklych archivnich fond{ (nap¥. archivni mani-
pulace), které obsahuji jednotliviny nebo jejich skupiny riizné provenience vzajemné propojené umélym
poradacim schématem nebo typem archivalii, popt. kombinaci obou téchto pfistup(.

Pfed vymezenim archivniho souboru je tfeba si uvédomit charakter archivalii, které jsou predmétem vymezeni,

tj. zda se jedna o fond nebo sbirku a jakého typu. Od toho se nasledné odviji i vybér poradaciho schématu.
Archivni fond tvofi archivalie jednoho pavodce. Netvofi vice archivnich fondd, pokud pro to nejsou zvlastni
dlvody, napfiklad Ze fondy existuji v rGznych archivech a neni mozné nebo vhodné je scelit (napt. samostatné fon-
dy uzemnich pracovist ptivodce v rGznych archivech), nebo maji odlisny pravni status (napf. jeden z fond je ulozen
v archivu na zdkladé smlouvy o Uschoveé nebo je uloZzen mimo archiv, druhy je v majetku zfizovatele archivu).
V praxi plati, ze archivni soubor tvofi zpravidla archivalie jednoho plvodce, ale mlze obsahovat i archivalie
dalsich piavodci, a to v nasledujicich pripadech:

a) dokumenty predchlidce nebo nastupce, které nastupce nebo predchiidce pouzil ke své (Gfedni) ¢innosti
(prava priora a prava posteriora), a to nikoli pouze pro informativni nebo sbératelské ucely (neprava priora
a neprava posteriora),

b) rozdéleni nelze provést bez zasadniho poruseni kontextu agendy,

¢) torzo archivalii jednoho plvodce se pfipoji k archivnimu fondu jiného plvodce, pokud mezi ¢Cinnosti téchto
plvodcl existovala vécna ¢i casova souvislost (napf. dokumenty z likvidace plivodce, korespondence rodicu
v osobnim fondu jejich potomka, dokumenty o plvodci vydané po jeho smrti, dokumenty Zdka v osobnim
fondu ucitele a naopak),

d) rozdélenim by doslo k vaznému naruseni vnitini struktury manipulace,

e) manipulace ma charakter série vztahujici se ke konkrétni agendé, je nebo by méla byt soucasti spisového
plénu nebo je legislativné prfedepséna a zpravidla ji tvofi typové spisy (vystfizkovy archiv ministerstva, spisy
stavebniho Ufadu, osobni spisy, rejstfikové spisy) a rozdéleni nelze provést bez zésadniho poruseni kontextu
agendy,

f) jde o historickou archivni manipulaci vzniklou na zakladé pertinenc¢niho principu umélym pfemanipulova-
nim archivalii vice plvodc dohromady v archivu nebo obdobné instituci a tuto manipulaci nelze rozdélit
z dGvod( ztraty ryst provenience dokumentd (napf. znicenim pdvodnich obald), zaZitého zpUsobu citace
nebo existence specialnich archivnich pomucek, které nelze trvale nebo doc¢asné nahradit (napf. fond Stara
manipulace ulozeny v Narodnim archivu, fondy byvalého Studijniho Gstavu Ministerstva vnitra, sbirky matrik
a matri¢nich dokumentu aj.),

g) jde o0 agendy pochézejici z ¢Cinnosti plivodce, které vsak byly spravovany jako integrélni soucast spisové sluz-
by jiného plvodce (napf. Rada vlady pro bezpecnost silni¢niho provozu® atd.); ve vyjimecnych pfipadech,
zpravidla pokud byla agenda zcela oddélena od ostatnich agend plvodce, mlize byt osamostatnéna a vy-
tvoren samostatny archivni fond (napf. fond Branné hospodafistvi ulozeny v Narodnim archivu),®

h) jde o historicky vzniklé, uzaviené sbirky archivalii zpravidla specidlné zamérené (Sbirka map a pland z NA (tzv.
Roubikova sbirka), Nosticka sbirka grafiky ze SOA Plzen, sbirky peceti).

V pfipadech neuvedenych v pfedchézejicich odstavcich je nutné archivélie vyclenit do pfislusného archivniho
souboru. Jde zejména o situace, kdy:

a) pfi ulozeni ve spisovné nebo po prevzeti do archivu doslo k smiseni dokumentt raznych plvodcg,

b) existuje archivni fond, do kterého pfislusi torzo archivalii podle pism. c) predchoziho odstavce,

¢) archivalie jsou nepravymi priory podle pism. a) pfedchoziho odstavce,

d) jde o pertinencné tvorené sbirky, které vznikly vynétim archivalii v archivu nebo obdobné instituci a nejsou
historickymi archivnimi manipulacemi podle pism. f) pfedchoziho odstavce,

e) jde o ufedni dokumenty (zpravidla hromadné se vyskytujici) doru¢ené plvodci k informaci (s vyjimkou mul-
tiplikata zasilanych na mnoho mist pro info), které vsak nemaji rysy jeho provenience (nebo jen nepatrné,
napf. podaci razitko) a zpravidla byly vyfizeny vzetim na védomi; pokud existuje archivni fond odesilatele
dokumentu nebo se predpoklada, ze vznikne, zafadi se zminéné dokumenty do né&j (napf. vyrocni zpravy
Rady pro rozhlasové a televizni vysilani jako soucast ke znic¢eni vyfazované parlamentni agendy ve spisovné
ministerstva, kolegia ministerstev prevzata Statnim Ustfednim archivem z Archivu Kancelére prezidenta),’

f) jde o uredni dokumenty, které se nachazeji neopravnéné v osobnim fondu (jeho zlstavitel nebyl opravnén
k jejich ziskani do vlastnictvi).

5  Vroce 1990 vznikla Rada vlady pro BESIP spliiuje véechny predpoklady byt samostatnym ptdvodcem, oviem agendu spra-
vovalo nejprve federalni Ministerstvo vnitra 1990-1992, nasledné Ministerstvo vnitra CR 1993-1998, Ministerstvo dopravy
a spojl 1998-2001 a Ministerstvo dopravy od 2001.V prvnich letech existence navic funkci sekretariatu vykonaval Ustav
silni¢ni a méstské dopravy.

6  Jde o vytvorenifondu ze série. Agenda se vyFizovala postupné v rdmci Ceskoslovenskych zavod(i kovodélnych a strojiren-
skych, (pfedchiidcem v této agendé bylo prodejni oddéleni Skodovych zavodt v Praze), Ceskych zavoda tézkého stroji-
renstvi, Ceskych zavodl vieobecné kovovyroby (CZVK), nasledné tvofila samostatnou skupinu BH v Ministerstvu tézkého
strojirenstvi (MTP) a Ministerstvu vnitfniho strojirenstvi, vde v letech 1945-1951. Stéle stejny Utvar byl za¢lenén postupné
do fady organizaci, pfi¢emz navic MTP-BH organiza¢né podléhala stale CZVK, ale vzhledem k celorezortni plisobnosti vy-
stupovala navenek jako soucast MTP.

7  Zminéné dokumenty jsou za timto Ucelem vétsinou vybirdny jiz ve skarta¢nim fizeni nebo mimo skartacni fizeni; v nékte-
rych pfipadech mohou byt zafazeny i do sbirek (napf. ukézky prani k novému roku).



Vymezeni archivniho souboru z(stava velmi dllezitym ukonem z hlediska jeho vypovidaci hodnoty, i kdyz
oproti minulosti jiz neslouzi soucasné k definovani plivodce. Tuto funkci pIni jind informacni vrstva — evidence pu-
vodcu (viz kapitolu 6) — napojena prostfednictvim provenience na archivni soubory nebo jejich ¢asti (popf. i na jed-
notlivé archivalie, napft. uvnitt sbirky pamétové instituce).

Vlastni vymezeni archivniho souboru je proces, ktery mize probéhnout pfi prejimani archivalii do archivu
(i v rdmci spisovny plvodce), pfi zapsani do evidence NAD nebo nejpozdéji pfi zpracovani fondu v rdmci jeho tii-
déni a pofadani. Znamena jeho vécné, ¢asové a fyzické ohraniceni a systémové zafazeni mezi ostatni soubory NAD.
K novému ovéfovani vymezeni archivniho fondu, pfipadné k jeho korekci dochézi vzdy pfi zafazovani dodatki
a pfirdstka.

Urcujicim pro vymezeni archivniho fondu podle provenience je také posouzeni, zda je plvodce samostatny
a splhuje zejména nasledujici pozadavky nebo jejich podstatnou ¢ast:

a) funk¢ni a organiza¢ni samostatnost, projevujici se i samostatnou spisovou sluzbou,
b) pravni akt o utvoreni, kompetenci a jednacim fadu,
¢) samostatna bilance a bézny ucet ve finan¢nim Ustavu,
d) samostatny organizacni fad,
e) vlastni pecet nebo razitko,
f) hlavicka na dopisnim papite,
g) vydavani stanovisek nebo rozhodnuti vlastnim jménem.

Pro vznik samostatného archivniho fondu neni tedy rozhodujici samostatnost organizacni, disloka¢ni nebo re-
gistraturni. Napf. Volebni soud 1920-1939 byl samostatnym pravnim subjektem, i kdyz funkce soudcd a adminis-
trativniho aparatu vykondvali soudci a Ufednici Nejvyssiho spravniho soudu a registratura Volebniho soudu byla
ulozena ve spisovné Nejvyssiho spravniho soudu. Naopak, dvodem vzniku samostatného archivniho fondu neni
rozsah dokumentU nebo prevzaté ¢lenéni z jiné instituce - to Ize zabezpecit na nizsich Urovnich archivniho popisu.

Rozhodny vyznam pro vymezeni archivniho fondu ma vznik a zanik plivodce, jeho zdsadni reorganizace zpravi-
dla spojena se zménou vécné nebo tzemni plsobnosti (napf. reorganizace ministerstev po podepsani Mnichovské
dohody, kdy ukoncilo ¢innost Ministerstvo verejného zdravotnictvi a télesné vychovy a bylo ustaveno Ministerstvo
sociélni a zdravotni spravy) nebo zména statutu instituce (napt. Ceskoslovensky Ustav zahrani¢ni, pred valkou pu-
sobici na spolkovém zékladé, byl po valce obnoven jako statni instituce). Naopak se nepfihlizi ke zméné plvodce
prejmenovanim bez zmény jeho vécné plsobnosti (napt. Ministerstvo narodni obrany — Ministerstvo obrany, Statni
technicka knihovna - Nérodni technickéd knihovna), delimitaci nékterého organiza¢niho utvaru do jiného Gfadu
nebo dil¢i zménou vécné plsobnosti (napt. prevedenim agendy pojistovnictvi a spofitelen z Ministerstva vnitra
do Ministerstva financi, delimitaci Spravy pro dopravu z Ministerstva vnitra do Ministerstva dopravy apod.), zménou
podfizenosti (napf. Sbor napravné vychovy, prefazeny z resortu spravedinosti do resortu vnitra a zpét), zménou
sidla, zménou vnitini organiza¢ni struktury plivodce, zménou organizace spisové sluzby a hranice manipulac¢niho
obdobi, volebni nebo funkéni obdobi, nepodstatnou vécnou a Uzemni zménou kompetence apod.

Je-li soubor archivalii vnitiné ¢lenity, avsak rozdily a predély mezi jeho ¢astmi nejsou dostate¢nym ddvodem pro
rozdéleni do jednotlivych fondd, vznika slozity archivni fond. Tento typ archivniho fondu signalizuji napt. decent-
ralizovana spisova sluzba u plvodce, existence Utvarovych spisoven, vedeni nékolika fad registraturnich pomucek
apod. Z hlediska archivniho zpracovani byvaji ¢asti slozitého archivniho fondu dosti autonomni, ale tato autonomie
se nesmi zaménovat s fondovou samostatnosti a pfi zpracovani autonomni ¢asti fondu je tieba mit na zieteli fon-
dovy celek. Soucasné neni mozné vyclernovat z archivniho fondu nékteré druhy archivalii a vytvaret z nich zvlastni
archivni soubory na sbirkovém principu (fotografie, filmy, listiny apod.).

Kazdy archivni soubor je strukturovan pomoci Urovni popisu tj. sérii, slozek a jednotlivosti (viz kapitolu 3). Sou-
¢asti vymezeni archivniho souboru je i stanoveni jeho nazvu a ¢asového rozsahu, které se fidi pfislusnou archivni
metodikou.?

—_

—_ =

2.7 Poradani archivniho souboru

2.7.1 Ziskani pirehledu o archivnim souboru a jeho stavu

Pfed zahajenim zpfistupriovacich praci je nezbytné:
a) vymezit archivni soubor nebo jeho ¢asti u slozitych archivnich soubort (provést tfidéni),
b) zjistit Udaje z aktudlni evidence NAD a z loka¢nich seznam a ziskat tak zékladni informace o archivnim sou-
boru a jeho ulozeni v archivu,

8  Metodicky navod ¢. 1/2009 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV k vedeni evidence Narodniho archivniho dédictvi
podle vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zékon( ve znéni novely ¢. 192/2009 Sb. (€. j. MV-54575-1/AS-2009), Hlava XII
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<) zjistit, zda jsou materialy pfipravené ke zpracovani kompletni, zda nejsou dalsi ulozeny ve spisovnach, u pa-
vodce nebo jeho nastupce (dédice) a zahajit jednani vedouci k ziskani téchto archivalii nebo zaznamenat pro
Ucely archivni pom(icky jejich existenci,

d) zjistit na zakladé evidence NAD, zda cast archivalii téhoz plvodce neni v péci jiného archivu, a pokud se
nachazeji archivélie téhoZ pdvodce v akreditovaném archivu v CR, nepokracovat ve zpracovani, ale iniciovat
fizeni o sceleni archivniho souboru formou prevedeni do péce jiného archivu (zpracovani archivniho soubo-
ru Ize zahdjit az po rozhodnuti Ministerstva vnitra),

e) provést rozbor obdobnych archivnich soubor( a jejich zpracovani ve vlastnim i v jinych archivech (v¢etné
souborl piipadnych predchldci a nastupctl) a vyhodnotit jejich dochovanost,

f) ovéfit, zda byl archivni soubor nebo jeho ¢ast v minulosti jiz archivné zpracovan, napf. v jiném archivu (nej-
lepsi srovnani umoznuje sbirka archivnich pomdcek odboru archivni spravy a spisové sluzby MV), zajistit
archivni pomcky (i neschvalené), predavaci soupisy, spisové plany apod.,

g) zbézné provést priizkum archivniho souboru, archivni registratury archivu a dostupné literatury se zamé-
fenim na spisovou manipulaci, spisové a organizacni normy, historii a kompetence plvodce, dochovanost
registraturnich pomcek, pfitomnost archivalii vyzadujicich oddélené ulozeni (napt. deskové negativy) a za-
jistit pfipadny restauratorsky zasah,

h) prostudovat nabyvaci dokumentaci k archivnimu souboru (zdznamy o pfejimkach, smlouvy), zda neobsahu-
je omezeni zejména pro zpracovani, zpfistupnéni nebo vnitini skartaci,

i) zvazit ¢asovou a prostorovou narocnost a moznost ¢i nutnost spoluprace vice pracovnikd.

Zjisténé informace neni nezbytné formalizovat do pisemné podoby.

2.7.2 Dokumentace o archivnhim souboru

Informace o archivnim souboru, jeho vymezeni, plvodci, predarchivni i archivni péci, zménach evidenci NAD i péci
o jeho fyzicky stav se uklada na jednom misté — v dokumentaci tradi¢né nazyvané spis o fondu (lokalné téz list fon-
du). Spis o fondu obsahuje origindly dokument (jen vyjimecné kopie), které jsou viak evidovany v systému spisové
sluzby pfislusného archivu a naklada se s nimi v souladu se spisovym planem, a to:

a) dokumenty o pUvodci: vyvoj organizace pivodce, zmény jeho nazvd, s tim souvisejici pravni normy, zivoto-
pisy, vypisy z obchodniho rejstiiku, vyvojové schéma plvodce, usneseni piislusného krajského (drive okres-
niho) soudu o zapisu plvodce do obchodniho (dfive podnikového) rejsttiku ¢i jeho vymazu,

b) metodicka pomoc plivodci fondu, metodické dohlidky,

¢) kontroly ptivodce fondu (protokoly o statnich kontrolach, protokoly a zaznamy o spisovych dohlidkach),

d) korespondence s plivodcem tykajici se predarchivni péce,

e) spisové normy plvodce fondu, pokud byly vydany, a jejich pfipominkovani (zde i starsi a neplatné),

f) dokumenty vztahujici se k vybéru archivalii ve skarta¢nim fizeni nebo mimo skartacni fizeni, trvald skar-
ta¢ni povoleni, korespondence s likvidatory, korespondence s plivodci fondu a dédici, soudni rozhodnuti
o odumrtich, notaiska rozhodnuti o darech,

g) spravni a prestupkové fizeni,

h) delimitace pfedarchivniho dohledu véetné korespondence s archivy,

i) zdznamy o prevedeni do péce jiného archivu, zdznamy o ulozeni archivniho souboru v ramci organiza¢nich
jednotek archivu,

j) smlouvy tykajici se archivniho souboru napt. smlouvy o Uschové, kupni a darovaci smlouvy, smlouvy upravu-
jici autorské pravo k archivaliim, doklady o restituci archivalii,

k) doklady tykajici se evidence NAD - zrusené EL JAF/NAD, revizni protokoly o fondu (napf. po stéhovani archi-
vu), dokumenty vztahujici se ke Gl JAF/NAD, protokoly o nedohledani archivalii,

[) vnitfni zmény, dokumenty o vnitini skartaci, ndvrhy na zpracovani ¢i reinventarizaci, schvalovani AP, zruSené
AP,

m) doklady o ochrané a fyzickém stavu archivniho souboru (kontroly fyzického stavu, konzervovani, restauro-
vani, dezinfekce, bezpecnostni snimkovani),

n) dokumentace o vyfazeni archivniho souboru nebo jeho ¢asti z evidence NAD.

2.7.3 Vybér poradaciho schématu

Vnitini struktura archivniho souboru pfed pofaddanim je ovlivnéna zejména registraturnim staddiem zZivotniho cyklu
dokumentt (od jejich vzniku do provedeni vybéru archivalii), kvalitou uspofadani pfed predanim do archivu a zpu-
sobem vymezeni archivniho souboru (viz vyse). Vzdy je nutné uprfednostnit plvodni usporadani archivniho sou-
boru, pokud je tvofeno na zdkladé spisového planu nebo jiného schématu uplatnéného pred provedenim vybéru
archivalii (napt. manipulace u plvodce, ktery nepouzival spisovy plan).

Na zakladé volného proveniencniho principu se pfipousti zména vnitini struktury archivniho souboru. Systém
umélé manipulace uplatnime na cely archivni soubor nebo na jeho ¢asti (série) v nasledujicich pfipadech:



a) na dokumenty nebyl uplatnén spisovy plan nebo jiné schéma tfidéni (napf. u osobnich fonda),
b) rozsahlé neclenéné chronologicko-numerické fady neumoznuji badatelské vyuzivani,

¢) pro archivni soubor pfislusného typu existuje systém umélé manipulace uvedeny v pfislusném metodickém

navodu.

Archivélie nebo jejich skupiny Ize uméle pfetfidit podle nékolika hledisek, ptipadné v jejich kombinaci:

a) vécng,

b) podle agend (¢innosti) plivodce (¢asto zrekonstruovanych),

¢) podle organizacni struktury (podle plvodni nebo mirné upravené vnitini organizace),

d) podle druhu archivalii (ne zcela presné téz podle diplomatickych kategorii) v pfipadé stredovékych a nékte-

rych rané novovékych archivnich soubord,

e) podle spole¢ného znaku abecedné, chronologicky, nebo teritoridlné (napf. ¢isla domu, osobniho jména, na-

zvu statu — uplatni se na série tvofené typovymi spisy),

f) podle klicovych slov u nemanipulovanych elektronickych dokumentt (digitalni dokumenty, které nejsou

opatieny prislusnymi metadaty).

Rozhodnuti o rozsahu (hloubce) pfemanipulovani archivélii musi vychazet z pfistupnosti pro budouciho uziva-
tele az mnozstvi nutnych praci (pracnost popisu se pii heterogenni strukture zvysuje, extrémni je u chronologicko-
-numerickych rad).

Pfeznaceni celych skupin jednoho spisového znaku na jiny (bez narudeni vazby uvnitf registratury reprezen-
tované registraturnimi pomuckami, pfipadné vzajemnymi odkazy v textu jednotlivych dokument), stejné jako
zatfidéni archivalii bez oznaceni do existujiciho schématu se nepovazuje za umélou manipulaci.

2.8 Vnitini skartace, presun a prevedeni archivalii do péce jiného archivu

Vnitini skartaci rozumime dodatec¢né vyrazeni dokument(i bez trvalé hodnoty ke zniceni archivem, kde jsou ulo-
Zeny. Tyto dokumenty mohou byt mezi archivaliemi zejména proto, Ze pfi provadéni skarta¢niho fizeni nebylo z od-
bornych, ¢asovych nebo prostorovych dlvodd mozné provést podrobny vybér, popf. pfi vybéru mimo skartacni
fizeni byly pfevzaty dokumenty bez trvalé hodnoty s ohledem na zlstavitele fondu (tyka se predevsim osobnich
fonda). Pfi tfidéni archivalii z rGznych prejimek se také objevuje multiplicita (totozné, nadpocetné dokumenty), kte-
rou je vhodné redukovat ponechanim jednoho az tii exemplait podle vyznamu jejich obsahu. Za vnitini skartaci se
nepovazuje vyrazeni obalovych material(i (desky, prebaly, kartony apod.).

Vnitini skartaci nesmi byt vyfazeny dokumenty vzniklé do roku 1850, dokumenty z oborG primyslové a ze-
médélské vyroby, Uvérové soustavy a pojistovnictvi, financniho a diiniho podnikani véetné patentd na vyznamné
vyndlezy vzniklé do roku 1900, fotografické zaznamy vzniklé do roku 1900, zvukové a filmové zaznamy vzniklé
do roku 1930 a obecné dokumenty, které maji trvalou hodnotu danou jejich politickym, hospodatskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem. Rovnéz je nutné respektovat ustanoveni darova-
cich, kupnich a depozitnich smluv a objektiviza¢ni kritéria pro vybér archivalii stanovenda zdkonem o archivnictvi
a spisové sluzbé. Samoziejma je znalost agend plivodce a jeho Uradovani. Kazda vnitini skartace musi byt podchy-
cena v evidenci vnitfnich zmén a na evidenc¢nim listu NAD.

Rozlisuji se dva druhy vnitini skartace:

1. Multiplicita a dokumenty, u nichz je prokazano, ze nemaji trvalou hodnotu, se vyfazuji po prevzeti, pfi
tfidéni nebo pfi zpracovani. O kazdé vnitini skartaci musi byt pofizen ufedni zdznam, ktery se zaklada k dokumen-
taci pFislusného archivniho souboru nebo piejimky. Ubytek dokumentd musi byt evidovan jako vnitini zména v evi-
denci NAD. Tento zaznam musi vzdy obsahovat: ¢islo jednaci, nazev a ¢islo archivniho souboru, obsahovou charak-
teristiku vyfazovaného materialu, pocet béznych metr(, pocet a druh vyfazovanych evidencnich jednotek.

2. P¥i vyfazovani celych archivnich soubori vnitini skartaci® musi byt vypracovana zadost, ktera se zasle
Ministerstvu vnitra. Zédost musi obsahovat oznaceni subjektu podavajiciho navrh, oznaceni archivniho souboru
a dlvod jeho vyfazeni a stejnopis jeho aktualniho eviden¢niho listu NAD; archivni soubor Ize nasledné vyradit z evi-
dence NAD az na zakladé rozhodnuti Ministerstva vnitra a to formou vnitfni zmény pfislusného typu.

Pfesun archivélii znamend pfemisténi archivalii nebo (jednotlivych nebo celych skupin) archivalii do jiného ar-
chivniho souboru v rdmci archivu (pfesun) nebo mimo archiv (pfrevedeni do péce jiného archivu). Podrobnosti po-
stupu prevedeni archivalii do péce jiného archivu v jednotlivych pfipadech specifikuje metodika vedeni evidence
NAD.

9  Prehodnoceni vyznamu archivalii podle § 17 odst. 2 pism. a) zdkona 499/2004 Sb.
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2.9 Evidencni jednotky

Ndvaznost archivnich pomucek na evidenci NAD zabezpecuji evidenc¢ni jednotky. Jsou to zakladni, obecné jed-
notky pro pocitani a vykazovani mnozstvi archivalii. Obecné se vztahuji k materidlni podobé archivilii, v nékterych
pfipadech zohlednuji druhy archivalii, podobu nosi¢t apod.

Jejich vznik a vyvoj odrazi mnoho praktickych i historicky podminénych potreb a kritérii, které nemaji jednotny
charakter. Zminéna skute¢nost byla v minulosti predmétem kritiky, navzdory této skute¢nosti se eviden¢ni jednot-
ky osvédcily v archivni praxi a patfi v ni k nejvice vzitym pojmUim. Byly vytvofeny tak, aby umoziovaly snadnou,
na prvni pohled patrnou identifikaci pfislusného archivniho souboru. Eviden¢nijednotky se v prabéhu ¢asu vyvijeji,
zpfesnuji se jejich definice, doplfiuji se 0 nové nosice zdznam apod. Implementace nové vymezenych evidencnich
jednotek je zpravidla spojena s generdlni inventurou Narodniho archivniho dédictvi (NAD) - dfive Jednotného
archivniho fondu (JAF).

Prvofadym ukolem eviden¢nich jednotek je zabezpecit evidenci Narodniho archivniho dédictvi, jako evidenci
majetku spravovaného pamétovymi institucemi, ktery je evidovan podle archivniho zdkona.'® Pomoci eviden¢nich
jednotek je tak mozno kdykoli identifikovat dokumenty, které byly vybrény jako archivélie a podléhaji tedy rezimu
stanovenému archivnim zdkonem. Z SirSiho pohledu tak eviden¢ni jednotky hraji klicovou roli v naplfovéni archivni
legislativy.

Ukolem evidenénich jednotek neni vymezeni archivniho souboru z hlediska provenienéniho nebo pertinené-
niho principu (i kdyz i to je v pfipadé sbirek vytvarenych podle druh( archivélii mozné), ani na jejich zakladé neni
tvofeno poradaci schéma. Pfesto jsou v zdkladnich typech archivnich pomucek v rliznych podobach obsazeny.
Vyznamnou Ulohu totiZ hraji pfi vyhledavani fyzickych, ale i digitélnich archivalii, které je nutné pro jejich zpfi-
stupnovani. Eviden¢ni jednotky v archivni pomcce tak umoznuji propojit intelektualné vytvorené urovné popisu
s archivéaliemi a umoznit jejich vyhledani v depozitafi.

2.9.1 Rozdéleni evidencnich jednotek

Eviden¢ni jednotky Ize roz¢lenit dle rliznych hledisek na

1. Hlavni a dil¢i eviden¢ni jednotky

Hlavnimi eviden¢nimi jednotkami jsou zékladni, obecné jednotky pro pocitani a vykazovani mnozstvi archivalii.
Dil¢i evidencni jednotky upfesiiuji hlavni evidenéni jednotku. Uvadéji se vzdy u zpracovanych archivalii a v archiv-
nich pomuckach. Tam, kde jsou eviden¢ni jednotky bez dalSiho zpracovéani jednoznacné a urcitelné, uvadéji se
i u nezpracovanych archivalii. Tento postup se doporucuje vzdy, kdy je to mozné mj. z dlivodu predchazeni odcizeni,
identifikace nestabilnich materidl(, ochrany technickych nosicd a dat na nich uchovavanych atd. Soucet poctu zpra-
covanych, resp. inventarizovanych dil¢ich eviden¢nich jednotek vzdy odpovida poctu zpracovanych, resp. inventa-
rizovanych hlavnich eviden¢nich jednotek.

2. Evidenéni jednotky pro nezpracované a zpracované archivalie

Evidencni jednotky se ¢leni na jednotky pro

a) nezpracované archivalie, kterymi jsou baliky a kartony, datasety (datové balicky); u nezpracovanych kinema-
tografickych film0 a zvukovych archivalii se uvadi rovnéz zjistitelné jednotliviny, kterymi jsou filmové pasy,
jiné nosi¢e analogovych zaznamd, a nosice digitalnich zdznamd, resp. fonografické valecky, fonografické dra-
ty, gramofonové desky, matrice, magnetofonové pdasky, audiokazety a kompaktni disky,

b) zpracované archivalie, které jsou dale ¢lenény na:
ba) eviden¢ni jednotky pro archivélie v analogové podobé (u eviden¢nich jednotek v analogové podobé se
uvadi pocet a volitelné velikost v béznych metrech),
bb) eviden¢ni jednotky pro archivalie v digitalni podobé (u eviden¢nich jednotek v digitélni podobé se uvadi
pocet a velikost v bytech, u filmovych a zvukovych dél a zdznam{ na pfenosnych vyménnych datovych no-
si¢ich se nemusi uvadét velikost v bytech).

3. Evidencni jednotky pro evidenci mnozstevnich jednotek a jednotlivin

Evidencni jednotky pro archivalie se ¢lenina

a) mnozstevni jednotky, kterymi jsou pfedevsim baliky, pofadace, kartony, fascikly, datasety (datové balicky)
nebo digitalni archivni jednotky slouzici k evidenci spisu, korespondence, uctl, technické dokumentace
(s vyjimkou map, planl a technickych vykres( jako jednotlivin), hudebnin (pokud nejsou evidovany jako
rukopisy), vystfizkd, postovnich cenin, databazi, prezentaci, webovych strdnek, matematickych model(, sou-
boru spisli v digitdlni podobé apod. Pomoci mnozZstevnich jednotek mohou byt evidovany nezpracované
jednotliviny.

10  Popis evidencnich jednotek upfesnuje Priloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona
o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakon, ve znéni vyhlasky ¢. 213/2012 Sb.



b) jednotliviny. Jako jednotlivina se vykazuje:

« listina do roku 1850, listina po roce 1850,

« Ufedni kniha, rukopis,

« podaci protokol (denik) v¢etné podacich protokoll (deniki) v seSitové nebo kartoté¢ni podobé, index,
elench, repertafr,

. kartotéka,

« pecetidlo, razitko, samostatna pecet, otisk typare, odlitek peceti,

« mapa, plan, atlas, technicky vykres, graficky list, kresba,

. fotografie na papirové podloZce, fotograficka deska, listovy film, svitkovy film, kinofilm, mikrofilm, mikrofis,
fotoalbum, digitaIni fotografie,

« filmovy pas, jiné nosice analogovych zdznamd, nosi¢ digitdlniho zaznamu, kinematograficky zdznam (dilo)
v analogové a v digitalni podobé,

- fonograficky vélecek, fonograficky drat (fonodrat), matrice, gramofonova deska, magnetofonovy pasek, au-
diokazeta, kompaktni disk, zvukovy zaznam (dilo) v analogové a v digitalni podobé,

« tisk do roku 1800, tisk po roce 1800, pohlednice, plakat, cenny papir, stocek

« pfedmét numizmatické povahy,

« predmét faleristické povahy,

+ jiné (polozky nezafaditelné do pfedchazejicich eviden¢nich jednotek).

2.9.2 Principy pro stanoveni eviden¢ni jednotky archivalii vanalogové a digitalni podobé

Eviden¢ni jednotky existuji pro archivalie v analogové i digitalni podobé. Pfi jejich vymezovani a zépisu se vychazi
z nasledujicich principa:

Jako eviden¢ni jednotky pro nezpracované archivadlie se pouzivaji baliky, kartony a datasety (datové balicky);
u nezpracovanych kinematografickych filma a zvukovych archivalii se uvadi rovnéz zjistitelné jednotliviny, kterymi
jsou filmové pasy, jiné nosice analogovych zdznamd, nosice digitalnich zéznam{, fonografické valecky, fonografické
dréty, gramofonové desky, matrice, magnetofonové pasky, audiokazety (analogové i digitalni) a kompaktni disky;
ostatni eviden¢ni jednotky se uvadéji pouze tehdy, kdyz jsou bez dalSiho zpracovani jednoznacné urcitelné; volitel-
né se v tomto pfipadé uvadéji také dilci evidencni jednotky, které se jinak u nezpracovanych archivalii nevykazuiji.

Mezi jednotliviny se nezapoditavaji ty, které jsou soucasti spist nebo jinych jednotlivin (napfiklad technické vy-
kresy tvorici soucast typového spisu, fotografie a kresby v kronice, soubor mikrofisi s priivodnim dopisem). Na dru-
hé strané torzo eviden¢ni jednotky je touto eviden¢ni jednotkou (napfiklad ¢ast Uredni knihy vytrzend z vazby je
uredni knihou). Jednotliviny se uvadéji v eviden¢nim listu NAD bez ohledu na formu ulozeni. Pokud jsou ulozeny
v kartonech, fasciklech nebo jinych obalech, eviduji se jako jednotliviny a ptislusné kartony, fascikly nebo jiné obaly
se jako eviden¢ni jednotky neeviduji.

Pokud byl origindl archivalie prokazatelné zni¢en nebo ztracen a je k dispozici napfiklad jeho studijni repro-
dukce, zapocitava se tato jako pfislusna evidenéni jednotka; do pozndmky se uvede, Ze je evidovéna reprodukce.
Prikladem jsou tovarysské listy s vedutami, které byly zniceny, ale zachovaly se jejich reprodukce nebo fotografické
a filmové archivalie na nestabilnich materidlech, které samy podlehnou zniceni, a proto se misto nich jako originaly
vykazuji jejich kopie.

Grafické listy a kresby a jejich reprodukce tvofici ¢ast dokumentu, u néhoz byla primarni rovina textova, a grafika
plnila funkci doprovodnou (napf. ilustrace v knihdch, veduty na tovarysskych listech, grafika na pozvankach, v za-
hlavi dopis(, na diplomech apod.) se eviduji samostatné pouze tehdy, pokud byly od ptivodniho nosice zéznamu
uméle oddéleny a nelze je k nému jiz zafadit. V opacném pripadé je evidujeme spole¢né s jejich nosi¢em v prislusné
skupiné (napfiklad tisky).

2.9.3 Druhy evidenc¢nich jednotek

Pro vymezeni evidencnich jednotek v archivni praxi jsou dullezité definice téchto evidencnich jednotek, pfipadné
jejich podrobnéjsi charakteristika a dalsi metodicka hlediska. Spravné vymezeni eviden¢nich jednotek ma zasadni
vyznam, nebot zajistuje srovnatelnost udajd.

1. Listiny do roku 1850
Listina je dokument, ktery osvédcuje, dovriuje ¢i zaklada verejnopravni ¢i soukromopravni vztahy. Je sestavena po-
dle urcitych pravidel a v urcité formé (na jednom foliu, které mliZe byt i srolovano, na vice foliich ve slozce, v podobé
knihy apod.) a opatfena ovérovacimi prostiedky (pecet, razitko, podpis atd.), odpovidajicimi pravnim uzancim doby
vzniku. Stejnou pravni prikaznost ma konfirmace a ovéreny (nikoli neovéreny) opis listiny, ktery je rovnéz eviden¢ni
jednotkou (vidimus, jiny uredné ovéfeny opis, respektive stejnopis ¢i druhopis).

Jako evidenc¢ni jednotky se eviduji veskeré listiny vzniklé do roku 1850, které jsou ulozeny jak ve specializova-
nych sbirkach listin, tak v sériich (dfive oddélenich) archivniho souboru, at vzniklych uz v pofadacim schématu pu-
vodce ¢i pfi archivnim zpracovani, které byly vytvoreny pro jejich specializované ukladani a evidenci (napt. oddéleni
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listin v rodinnych, velkostatkovych, cirkevnich fondech). Pokud jsou soucasti téchto sbirek i listy, jsou evidovany
rovnéz jako listiny.

Jde tedy o privilegia, majestaty, diplomy, ochranné a lenni listy, inkolatni listiny, indigenaty, reversy k zemi, er-
bovni a nobilitacni listiny, patenty, reskripty, (dvorské) dekrety, cechovni artikule, notafské instrumenty. Za listiny
nejsou naopak z archivniho hlediska povazovany dokumenty zakladajici pravni akty uvedené v primarnich regist-
rech, tedy pravni akty mensiho vyznamu, které byly podkladem pro dodatecny zéapis v jinych archivéliich, jez je ko-
difikuji a maji vétsi pravni priikaznost (napf. Uredni knihy), dale zhostné listy, zachovaci listy, vyucni listy, tovarysské
listy a cechovni osvédceni, osobni doklady a diplomy, statuty a stanovy spolkd apod. Jako listiny se rovnéz neeviduji
a nevykazuji cenné papiry (akcie, obligace, sménky atd.).

Listiny, které jsou soucasti jiné archivalie (napf. inserty a transumpty v listinach, opisy listin v irednich knihach
a jinych rukopisech, listiny vioZzené do spisu - napf. stejnopisy smluv, nevyzvednuté osobni doklady apod.) se jako
jednotliviny neeviduji a povazuji se za jeji ¢ast. Listiny uloZzené v kartonech se vykazuji jako jednotliviny a kartony,
ve kterych jsou tyto listiny uloZeny, se v tomto pfipadé jako eviden¢ni jednotky nevykazuji. Jako listiny do roku 1850
se neeviduji listiny, které jsou soucasti spisu.

2, Listiny po roce 1850
Jako evidencni jednotky se eviduji pouze origindly a ovéfené opisy listin vzniklych po roce 1850, které jsou v soula-
du s nize uvedenymi definicemi:

a) listiny, jimiz bylo nadéle formou individudlniho pravniho aktu uré¢eno zasadnim zplsobem postaveni nebo

prava plvodce fondu (v¢etné erbovnich, nobilitacnich a inkolatnich listin),

b) zakladaci a zfizovaci listiny,

¢) listiny upravujici ustavni poméry statu (dstava, Zakladni listina svobod),

d) smlouvy nebo soubory smluv upravujici zasadnim zptsobem mezinarodni postaveni statu.

Za listiny nejsou z archivniho hlediska jako jednotliviny povazovany dokumenty zakladajici pravni akty uvedené
v primarnich registrech, jmenovani ¢estnym obcanem, vyuéni listy, osobni doklady, skolni vysvédéeni, diplomy,
statuty a stanovy spolkl apod. Jako listiny se rovnéz neeviduji a nevykazuji cenné papiry (akcie, obligace, sménky
atd.). Jako listiny po roce 1850 se neeviduiji listiny, které jsou soucasti spisQ.

Uvadi se zvlast pocet listin v analogové a digitalni podobé, u digitalnich listin jejich velikost v bytech.

3. Uiedni knihy a rukopisy

Tato eviden¢ni jednotka oznacuje Ufedni knihy a rukopisy, které tvofi dil¢i eviden¢ni jednotky této hlavni evidenc-
ni jednotky. Ufedni knihy a rukopisy se uvadéji zvlast v analogové a digitalni podobé, u digitalnich Gfednich knih
a rukopist se uvadi velikost v bytech.

3.1 Ukedni knihy jsou archivalie, které vznikly jako nastroj pro uchovani protokolarnich zéznam, opisti do-
kumentl nebo soubori informaci ve formé umoznujici ochranu jejich autenticity, pravni validity a celistvosti.
Postaveni ufednich knih bylo ¢asto zakotveno v pravnich pfedpisech nebo v kancelafskych normach, které ur-
Covaly jejich obsah a zpUsob vedeni.

Mezi obecné znaky Ufednich knih patfi:

+ Jsou tvofeny souborem kontinualné pofizovanych zapisu, které se zpravidla tykaji téze agendy (je vedena,
zatimco spis je vyfizovan).

« Zapisy maji svébytnou pravni ¢i spravni platnost, kterd se v pfipadé knih vefejného charakteru rovna platnos-
ti listin nebo jinych dokumentd pravni povahy.

- Forma a struktura zapist je volena tak, aby v pIné mife zajistovala jejich prikaznost a reprodukovala podstat-
né soucasti predlohy (nejedna se tedy pouze o evidencni zaznam, ktery je vlastni registraturnim pomuckam).

+ Autenticita zapisU je pojistovana formalnimi procedurami a nalezitostmi, které maji zarucit integritu svazku
(soudoba foliace ¢i paginace, Cislovani zapis(, peceténi svazku, zaznam o poctu folii) a formalni presnost za-
pist (procedura spojena s vkladem - intabulaci ¢i zapisem, ovéfovani zapis(i prostifednictvim ovérovateld).
Mezi ufedni knihy se zafazuji archivélie tohoto typu bez ohledu na to, zda jejich zapisy mély charakter vefej-
nych knih urcenych pro pofizovani zaznama s vefejnou pravni platnosti, nebo zda se jednalo o knihy interni
(spravni, kancelaiské) povahy vedené pro vnitini potiebu plvodce.

« Skutecnost, zda je kniha opatfena vazbou ¢i nikoli, je podstatna pro vymezeni knihy jako fyzické jednotky, pfi
rozhodovani, zda je archivélie knihou, vSéak neméa na rozdil od vnitinich formalnich a obsahovych znaku za-
sadni vyznam, nebot vazbou byvaji bézné opatieny i jiné druhy archivalii (napf. instrukce, konvoluty). Ufedni
knihy jsou vazané. Pokud nejsou vazané, musi splfiovat tato tfi kritéria — mit jednotnou Upravu, byt ¢lenény
podle jednotnych ¢asovych jednotek (napt. podle roktl) a byt procislovany. Jinak jsou povazovany za aktovy
materidl. To plati i pro pfilohy ufednich knih.

« PuUvodce knihu povazuje za nedélitelny celek, coz se kromé vyse uvedenych postupl projevuje napfiiklad
také pofizovanim spolecnych rejstiiki nebo prehledl obsahu.

« Struktura knihovni agendy plvodce a charakter jednotlivych typU knih se vyvijeji v ¢ase. Obecné vyvoj smé-
fuje ve starsim obdobi od obsahové méné diferencovanych (smiSenych) typl k typlm s presné vymezenym
obsahem a funkci.



+ Pro ufedni knihy je typicka jejich vzajemna vnitini provazanost (systemati¢nost) a také jeji strukturovany
charakter, v jehoz rdmci byvaji vzajemné vztahy jednotlivych typ( knih hierarchicky uspofadany (napf. knihy
hlavni a knihy pomocné).

« Vedeni zékladnich typ ufednich knih miva zpravidla dlouhodoby charakter, na druhé strané Ize v nékterych
pfipadech rovnocenné pouzit i jiné formy pisemného zdznamu. Rozhodnuti, Ze pfislusna agenda bude ve-
dena ve formé knihy, mdze mit proto pouze docasnou platnost a obsahové stejna agenda muze byt stfidavé
vedena ve formé knihy i v jiné formé.

Nejcastéjsimi typy ufednich knih jsou:

+ Knihy soudnictvi sporného a nesporného, véetné jejich pomocnych knih - knihy pozemkové, knihy smluv,
knihy listin, knihy testament(, knihy inventait pozistalosti, knihy kvitanci a obligaci, knihy hypoték, pihon-
né knihy, smolné knihy atd.

+ Knihy ur¢ené k vedeni evidence vefejného nebo interniho charakteru - napf. matriky (narozenych, odda-
nych, zemrelych, méstan(, obecnich prislusnikd, zaka, ¢lent), skolni katalogy, knihy evidence obyvatel, voj-
ska, hnancl a podobné, urbére, knihy nadaci, knihy ohlasek bohosluzeb, knihy ohlasek snoubenc, rejstiiky
(pokud se z nich vyhotovuji samostatné vypisy, jinak se jedna o registraturni pomacky) nebo katastry (berni,
spolkové) atd.

+  Knihy protokol(, které zachycuji ovéreny (autenticky) zaznam z jednani (mira jejich vefejnosti vyplyvé z po-
staveni pUvodce), napf. konferencni protokoly, knihy o jednani vybord a predstavenstev u fondd, spolki
a druzstev apod.

« Pamétni knihy v plvodnim slova smyslu (dfedni knihy smiSeného charakteru) i pamétni knihy (kroniky)
v modernim slova smyslu vedené v ramci spravni kompetence pavodce. Novodobé pamétni knihy (kroniky)
se mezi Ufedni knihy zafazuji, pokud byly vedeny na zakladé ustanoveni zakona nebo vnitfni normy ¢&i roz-
hodnuti pdvodce nebo autor zapisd byl vedenim pamétni knihy povéren anebo zapisy mély oficialni charak-
ter a byly kontrolovény nebo ovérovany statutarnimi organy ptvodce. Pamétni knihy, které tyto podminky
(nebo vétsinu z nich) nesplnuji, se fadi mezi rukopisy.

+ Knihy spravni (kancelafské), napt. registra, kopiare, knihy opisti korespondence, knihy opist instrukci, knihy
pfisah urednikd, knihy opist patentl a nafizeni atd.

+ Knihy ucetni a hospodarské, mezi néz nalezi knihy Gcetnictvi penézniho i hmotného a také inventare majet-
ku (inventarni knihy).

U nezpracovanych archivdlii se uvadi pocet urednich knih, pokud jsou na prvni pohled identifikovatelné. U zpra-
covanych archivalii se uvadi pocet Urednich knih v analogové a digitalni podobé (agendové systémy). U ured-
nich knih v digitalni podobé se dale uvadi velikost v bytech. Rejstiiky k urednim kniham (nikoli ke spisim) se
vykazuji jako ufedni knihy. Pfilohy k ufednim kniham se eviduji spolu s Uredni knihou, pokud nemaji charakter
jiné jednotliviny. Pfipojeny aktovy material se eviduje prostfednictvim mnozstevnich evidencnich jednotek. Kni-
hy ulozené v kartonech, fasciklech ¢i jinych obalech se vykazuji jako jednotliviny a kartony a fascikly, ve kterych
jsou tyto knihy ulozeny, se v tomto pfipadé jako eviden¢ni jednotky nevykazuiji.

3.2 Rukopisy jsou pisemné archivalie netufredni povahy, které maji charakter literarniho, liturgického nebo vé-
deckého dila tj. jsou jedine¢nym vysledkem tvirci ¢Cinnosti autora. Maji podobu analogovou i digitalni. Uvadi se
pocet kust rukopisi zvlast v analogové a digitalni podobé. Rukopis je zpravidla charakterizovan autorem a na-
zvem, pfipadné umyslem jej zverejnit. Rukopisy jsou zejména diplomové, disertacni, habilitacni prace (obecné
Skolni dila), kroniky a pamétni knihy (pokud nevznikly v ramci vykonu ufednich povinnosti), rukopisy literarnich
nebo védeckych dél, osobni deniky. Za eviden¢ni jednotku ,rukopisy” se nepovazuje korespondence, koncepty
a korekturni verze findlni podoby rukopisu, pozndmky, pfednasky a archivalie zafaditelné do jinych evidenc¢-
nich jednotek (napfiklad tiskem vydané divadelni hry). Pokud jsou archivélie svazany do konvolutu, povazuje
se za jeden rukopis cely svazek, v elektronické podobé obdobné cely dataset (datovy bali¢ek). Rukopis tvofeny
nékolika svazky nebo ¢astmi, které tvofi z hlediska autorského zaméru jeden formalné a obsahové uzavieny ce-
lek a je zpravidla spojen spole¢nym nazvem se vykazuje jako jedna evidencni jednotka. Pokud nejsou rukopisy
roz¢lenitelné na jednotlivé rukopisy (dila), eviduji se v kartonech nebo fasciklech. U rukopis( v digitalni podobé
se dale uvadi velikost v bytech.

Mezi rukopisy jsou zafazovany i hudebniny. Hudebniny jsou rukopisné i tisténé notové zaznamy hudby véetné
historickych typd pisemnosti jako jsou liturgické knihy s notaci, kancionaly, zpévniky. Za hudebninu Ize povazo-
vat i slovesné zaznamy textd, jejichZ napévy jsou obecné znamé ¢i na né odkazuji. Jako eviden¢ni jednotky se
hudebniny eviduji jako rukopisy. Pokud nejsou hudebniny roz¢lenitelné na jednotlivé rukopisy (dila), eviduji se
v kartonech nebo fasciklech. Evidence musi vzdy obsahovat oznaceni, Ze jde o hudebniny.

4. Registraturni pomucky

Evidencni jednotka oznacuje celkovy pocet kusl plvodnich pom(cek slouzicich k evidenci dokumentu a spisti po-
dle vécného nebo systematického tfidéni bez ohledu na jejich plvodni ndzev. Dil¢i evidencni jednotky tvoii podaci
protokoly, indexy, elenchy a repertére. Uvadi se jejich pocet zvlast v analogové a digitalni podobé, u registraturnich
pomlcek v digitalni podobé se uvadi velikost v bytech. Dil¢i evidencni jednotky jsou definovany nasledovné:
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4.1 Podaci protokoly/deniky jsou zakladni eviden¢ni pomuckou pro vedeni spisové sluzby v listinné podobé.
Podaci protokoly/deniky podléhaly v minulosti znacné variabilité, ktera se projevovala i v ndzvech téchto regis-
traturnich pomcek (exhibitni/expeditni jednaci protokoly, protokoly vypravny, knihy kmenovych list(, knihy
spisovych znacek, knihy posty apod.). Podaci protokoly/deniky jsou vedeny v chronologické posloupnosti. Zpra-
vidla maji ustalenou formu, jsou vedeny v urcitém predem uréeném obdobi, obsahuji Udaje o pofadovém cisle
dokumentu, datu jeho doruceni, nazvu/jménu a adrese odesilatele, stru¢ném obsahu dokumentu, jeho rozsahu
a poctu pfiloh, evidencni udaje dokumentu u plvodce, Cislo jednaci nebo spisovou znacku, oznaceni Gtvaru
nebo osoby plvodce, kterému byl dokument pfidélen k vyfizeni, zplisob vyfizeni, spisovy znak apod. Uvadi se
pocet analogovych podacich protokola ¢i denikl v sesitové nebo kartoté¢ni formé, bez ohledu na konkrétni
nazev. Jako podaci protokoly se eviduji rovnéz knihy posty. Mezi podaci protokoly se zafazuji rovnéz rejstfiky
z ¢innosti justicni spravy a dalSich odvétvi vefejné spravy slouzici k evidenci spisové agendy. Zvlast se uvadi
pocet podacich deniki v digitalni podobé.

4.2 Indexy jsou abecedni rejstfiky osobnich, mistnich nebo vécnych hesel.

4.3 Elenchy jsou registraturni pomucky, zaznamenavajici spisy urcitého registraturniho oddéleni nebo i celé
registratury podle osobnich jmen nebo vécnych hesel v abecednim poradku nebo v usporadani podle ulozeni
ve spisovné, popfipadé s dalsim vnitinim ¢lenénim.

4.4 Repertare jsou pomocné registraturni pomacky, umoznujici hledani spisa nebo listin urcité registratury
nebo jeji ¢asti podle abecedné nebo chronologicky sefazenych osobnich jmen ¢i vécnych hesel. Od indexu se
li8i tim, Ze vedle jména uvadi také stru¢né obsah spisu nebo listiny.

5. Kartotéky

Kartotékou se rozumi soubor systematicky sefazenych samostatnych listli obsahujicich informace k urcité agendé
¢i tématu a vedenych obvykle v pfedepsané nebo ucelové vytvorené formé. V evidenci NAD se uvadi pocet karto-
técnich zasuvek ¢i krabic. Slouzi-li jako plvodni evidenéni pomucka (podaci protokol, indexy apod.), je evidovana
jako prislusna jednotlivina.

6. Typafre a jejich samostatné otisky

Evidencni jednotka oznacuje celkovy pocet typarl a otiskd, vzniklych jejich aplikaci. Typare jsou trojrozmérné pred-
meéty, jejichzZ otisténim se dociluje reprezentace jejich majitele za ucelem ovéfrovani, uzavirani i jiného oznaceni do-
kumentu. Jde predevsim o pecetidla a razitka, dale napt. razidla, raznice pro slepotisk apod. Typare se jako jednot-
liviny eviduji vzdy, jejich otisky pouze pokud jsou samostatné, tj. nejsou soucasti jiné jednotliviny. Hlavni eviden¢ni
jednotka se déli na dil¢i evidencni jednotky: pecetidla, razitka, samostatné peceté, odlitky a otisky:

6.1 Pecetidlem (razidlem, raznici apod.) je zpravidla kovova deska, obvykle zasazena do drzadla, kterd nese
negativni obraz, jehoz otisténim do pecetni hmoty (peceté), nebo do psaci latky dokumentu (razidla, raznice),
tzn. ptimo v dokumentu ¢i na zélepce (tzv. slepotisk, slepé peceti) se dociluje pozitivniho obrazu.

6.2 Razitkem je pryZova nebo kovova deska, zpravidla zasazend do drzadla, s aplikovanym negativnim obrazem,
jiz se dociluje otisténi na dokument.

6.3 Samostatné peceté, odlitky peceti a otisky typart

Eviduji se pouze v pfipadé:

a) tvori-li specializované sbirky, obsahujici predevsim originaly peceti (v minulosti oddélenych od dokumentg,
které jiz neexistuji, nelze je dohledat, nebo prokazat jejich spojeni s nimi), jejich odlitky, faksimile, reproduk-
ce, novodobé (studijni — sbirkové) otisky plvodnich pecetidel, celé dokumenty s otisky typail, manipulo-
vané do sbirek v minulosti ¢i vyfazené pfi poradani jiného fondu a nové do sbirek zafazené pro dochovani
otisku, ¢i vystfizky s témito otisky,

b) nachazeji-li se ve sbirkach jiného vymezeni, ale maji povahu popsanou v pfedchozim odstavci,

¢) tvori-li samostatnou c¢ast archivniho fondu (napf. vzorové otisky typari), pouzivanych v dané dobé plvod-
cem, evidence nové zavedenych typail s jejich otisky, reprodukcemi apod. s poznamenanim o jejich vyfaze-
ni, Ufedné nahlasené ztraté, zneplatnéni apod.).

V piipadé vice otiskl na jednom podkladovém listu se eviduje kazdy otisk zvlast.

7. Kartony

Pro nezpracované archivalie je karton eviden¢ni jednotka archivalii ulozenych ve specialni archivni krabici. Pro zpra-
cované archivalie je karton evidencni jednotka k evidenci spisd (aktového materialu vcetné tisténych urednich akt
- obézniky, ufedni vyhlasky, ucetni zavérky, vyrocni zpravy atp.), manualu a pfirucek, korespondence, uctd, technic-
ké dokumentace (nikoli vSak samostatnych plan( a technickych vykresu, které jsou vykazovény jako jednotliviny),
hudebnin (pokud nejsou vykazovany jako rukopisy), vystfizkd, novin a ¢asopis( po roce 1800, propagacnich letaka,



katalogl vystav apod. V kartonech se eviduji rovnéz archivélie vztahujici se k méné vyznamnym pravnim aktam —
napt. zhostné listy, tzv. zachovaci listy, vyu¢ni listy, osobni doklady, statuty a stanovy organizaci a spolkd, soudni
a notarské dokumenty. Prostfednictvim karton( se eviduje také sbirka listin k pozemkové knize, bez ohledu na to,
zda je vazana ¢i nikoliv. Mezi kartony se nezapocitavaji ty, v nichz jsou ulozeny vyhradné jednotliviny. Pokud jsou
v jednom kartonu spole¢né uloZeny vyse uvedené nezpracované archivalie spolecné se zpracovanymi, eviduji se
dva kartony - jeden nezpracovany a jeden zpracovany.

8. Fascikly

Fascikl je eviden¢ni jednotka pouze pro zpracované archivalie, jejichz ulozeni v kartonech by bylo neucelné, pfipad-
né zjinych dlvodud neproveditelné. Jde o eviden¢ni jednotku k evidenci spist (aktového materidlu), korespondence,
uctd, technické dokumentace (nikoli vsak samostatnych plana a technickych vykres(, které jsou vykazovéany jako
jednotliviny), hudebnin (pokud nejsou vykazovany jako rukopisy), vysttizk( apod. Ve fasciklech se eviduji rovnéz ar-
chivalie vztahujici se k méné vyznamnym pravnim aktdm napf. zhostné listy, tzv. zachovaci listy, vyucni listy, osobni
doklady a statuty a stanovy organizaci a spolkd, soudni a notafské dokumenty, které nemohou byt pro své rozméry
evidovany v kartonech.

9. Mapy, plany, atlasy, technické vykresy, grafické listy, kresby

Uvadi se celkovy pocet kust jednotlivych map a mapovych dél, atlast, plan(, technickych vykresa, grafickych lista
a kreseb. Do dil¢ich evidencnich jednotek se uvede zvlast pocet jednotlivych map a mapovych dél, atlasq, pland,
technickych vykresu, grafickych listt a kreseb v analogové i digitalni podobé, u digitalnich dilc¢ich evidencnich jed-
notek se uvadi velikost v bytech.

9.1 Mapou se rozumi zmenseny generalizovany konvenéni obraz Zemé, nebeskych téles, kosmu ¢i jejich &asti,
prevedeny do roviny zpravidla pomoci matematicky definovanych vztah( (kartografickym zobrazenim), ukazu-
jici podle zvolenych hledisek polohu, stav a vztahy pfirodnich, socioekonomickych a technickych objekt( a jevd.
Uvadi se pocet map, mapovych dél a plana.

Mapovym dilem se rozumi mapa slozena z vice zpravidla stejné velkych, stejné graficky zpracovanych a sys-
tematicky podle kladu listd oznacenych sekci. Mapové dilo se vyznacuje shodnou velikosti mapovych listt a upl-
nym pokrytim zajmového Uzemi. Z toho vychazi i systém znaceni mapovych listd, diky némuz Ize odvodit urceni
sousednich mapovych list(l. Vykazuje se jako jedna evidencni jednotka. U této evidenc¢ni jednotky se rovnéz
uvadi pocet listl (sekci) uchovanych v archivnim souboru. Reambulované mapy v ramci mapového dila jsou
povazovany za soucast tohoto dila.

Vlyjimku tvofi mapy vztahujici se ke stabilnimu katastru (indika¢ni skici, popisy hranic katastralnich obci,
staré katastralni mapy, cisaiské otisky a tzv. reambulované mapy stabilniho katastru), které nejsou chapany jako
mapové dilo, nybrz jako soucast stabilniho katastru, a proto jsou pocitany podle katastralnich obci. Eviden¢ni
jednotkou je zde mapa pro katastralni obec.

V pfipadé pland zobrazujicich urbanizované tzemi (zpravidla mésto, dvory, pozemky plany zobrazujici za-
sazeni budov v krajiné apod.), ortofotomap a souborl kolmych leteckych snimkl pofizovanych podle pravidel
fotogrammetrie se postupuje analogicky jako u mapovych dél. Sikmé letecké snimky jsou povazovany za fo-
tografie, pokud maji formu pohlednic (nikoli pravych fotografii), vykazuji se jako pohlednice. U map v digitalni
podobé se uvadi pocet, v poznamce je uvedena blizsi charakteristika (GIS, ortofomapa, kolmy letecky snimek
apod.) a velikost v bytech.

Globusy, plastické ¢i reliéfni mapy, modely terénu se vykazuji jako mapy, v pozndmce je uvedena presna
charakteristika.

9.2 Atlas je systematicky uspofadany a jednotné technicky i graficky provedeny soubor map vztahujicich se
k tematické oblasti, vydany, resp. prezentovany v podobé knihy nebo v podobé jednotlivych listl vkladanych
do obalu. Je opatfen titulnim listem a obsahuje zpravidla dalsi nalezZitosti (doprovodny text, rejstiiky), coz jej
odliuje od souboru map. Atlasy se vykazuji jako jednotliviny. Atlasy se nevykazuji jako staré tisky.

9.3 Technicky vykres je vykres nebo skupina vykrest pouzivany v technickych oborech, vytvoreny ve vhodné
zvoleném méfitku, zpravidla s kotami. Obsahuje vsechny informace nezbytné pro vyrobu stroje, pfistroje a jiné-
ho vyrobku ¢i jeho soucasti a pro realizaci stavby i jeji ¢asti. Do této kategorie Ize zafadit i vykresy, které nevzni-
kaji s cilem vyroby ci stavby (napt. skolni technické vykresy). Uvadi se pocet technickych vykresa.

9.4 Graficky list je jednim ze zakladnich typ0 grafiky. Jde o reprodukci pomoci nékteré standardni grafické me-
tody (drevoryt, dievorez, médiryt, lept atp.), ktera je otisténa na samostatném archu papiru. Graficky list mize
byt opatien paspartou a zavésen na sténé, nebo vlozen do desek. Jako graficky list v digitaIni podobé se vykazuiji
dila pocitacové grafiky. Uvadi se pocet jednotlivych volnych grafickych listl a vazanych souborl (cyklQ), sérii
a alb. Do pozndmky se uvede, zda jde o soubor, sérii, album apod. Zde se uvadi i uzita grafika (ex libris), ilustrace
vytrzené z knih apod.), nikoli v3ak plakaty.
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9.5 Kresba je vytvarné dilo, které je vytvareno mnozstvim kresebnych pomucek na dvourozmérné médium.
Uvadi se pocet jednotlivych kreseb a jejich svazanych soubort (konvoluty), bez ohledu na to, zda jde o zaklad
pro naslednou malbu jinou vytvarnou technikou, nebo o samostatné vytvarné dilo, a bez ohledu na néstroj(e)
pouzité pfi jeji tvorbé (tuzka, pero, uhel, pastel apod.). Do kreseb se zafazuji i vyjimecné uchované malby (napf.
akvarely, kolaze, oleje apod.), na vyskyt malby se upozorni v pozndmce k evidenéni jednotce jednoduchym vy-
jadfenim (napf. 1 olej).

10. Fotografické archivalie

Fotografické archivalie jsou vyobrazeni (pozitivni, negativni) ziskana procesem, ktery plisobenim svétla a prostied-
nictvim optické soustavy zachycuje ptimy a trvanlivy obraz na citlivy povrch bez ohledu na formu nosice.V poznam-
ce je vyznacen vyskyt nestabilnich fotografickych materiald.

V dil¢ich eviden¢nich jednotkach u zpracovanych fotografickych archivalii se uvadi pocet kusu:

10.1 Fotograficky snimek/fotografie na papirové podlozce obsahuje zdznam zpravidla tfirozmérné predlohy/
objektu, pfeneseny optickym kopirovanim z fotografického filmu ¢i desky na svétlocitlivy papir. Jako fotografie
na papirové podlozce se rovnéz eviduje ,prava fotografie’, coz je oznaceni pro fotografii, ktera na prvni pohled
nese znaky postovni korespondence (tj. z jedné strany obraz a z druhé strany misto pro psany vzkaz), avsak je
zhotovena fotografickou cestou nikoliv tiskovou technikou. Dale Ize jako fotografie na papirové podlozce evido-
vat tisky digitalnich ¢i digitalizovanych fotografii tisténé pomoci fototiskaren, plotr( a jinych zafizeni. Patii sem
i fotograficka tabla, pokud byla zhotovena fotografickou cestou jako jeden kus snimku.

10.2 Fotograficka deska je deska z pevného materialu (napf. kov, sklo) opatiena svétlocitlivou vrstvou. Obsahu-
je zdznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla predlohy tonalné prevracena (negativ)
nebo vykazuji stejné tonalni hodnoty jako pfedloha (diapozitiv).

10.3 Listovy film je fotograficky film (plast) normalizovaného formatu (9x12cm a vétsi) pokryty svétlocitlivou
vrstvou. Obsahuje zaznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla pfedlohy tonalné pre-
vracena (negativ) nebo vykazuji stejné tonalni hodnoty jako predloha (diapozitiv). Uvadi se pocet listQ.

10.4 Svitkovy film je fotograficky film ve formé pasu (plast), pokryty svétlocitlivou vrstvou. Obsahuje zéznam
zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla pfedlohy tonéalné prevracena (negativ) nebo vy-
kazuji stejné tondlni hodnoty jako predloha (diapozitiv). Normalizovany format obrazového pole ma velikost
obrazového pole 6x6cm piipadné velikosti odvozené (typicky 6x9cm, 6x4,5 cm). Svitek mdze byt rozstiihan
na jednotliva obrazova pole nebo pasy o nékolika obrazovych polich.V tom pfipadé se pocita kazdé jednotlivé
rozstfihané pole, nebo pas jako jeden kus a v poznamce k eviden¢ni jednotce se uvede zda jde o pasy nebo pole.
Svitkové filmy jsou neperforované.

10.5 Kinofilm je fotograficky film ve formé pasu (plast) pokryty svétlocitlivou vrstvou. Normalizovany format
obrazového pole je 36x24mm, piipadné mensi (typicky 24x24 mm, 18x24 mm u kinofilmu o Sitce 35mm) a pas
obsahuje obvykle 36 obrazovych poli. Pds mUze byt rozstiihan na jednotliva obrazova pole nebo pasy o né-
kolika obrazovych polich. V tom ptipadé se pocitad kazdé jednotlivé rozstiihané pole, nebo pas jako jeden kus
a v poznamce k eviden¢ni jednotce se uvede zda jde o pasy nebo pole. Kinofilmy maji jednostrannou nebo
oboustrannou perforaci. Mezi kinofilmy fadime i stereokotoucky, pficemz se uvadi pocet kotouckl. V poznamce
k eviden¢ni jednotce se zapise, Ze jde o stereokotoucky.

10.6 Mikrofilm (téz mikrograficky film) je svitek nebo prouzek fotografického (termografického nebo vezikular-
niho) filmu (plast) s mikrozaznamy.

10.7 Mikrofis je listovy film (plast) s mikrozéznamy uspofaddanymi do fadek a sloupcu. Déle zpravidla obsahuje
okem citelny titulek s identifika¢nimi udaji.

10.8 Fotoalbum je zpUlsob adjustace fotografii na papirové podlozce v podobé vazané knihy nebo na volnych
listech urcenych k prohlizeni fotografii.

10.9 Digitalni fotografie je evidenc¢ni jednotka pro zpracované archivalie oznacujici fotografickou archivalii vznik-
lou digitalné a ulozenou v digitalni podobé. Uvadi se pocet kust digitélnich fotografii a jejich velikost v bytech.
V pfipadé, Ze fotograficka archivalie je na nestabilnim materialu a doslo k jejimu zniceni, uchovana kopie je vy-
kazovéna jako original.

11. Kinematografické filmy

Kinematografické filmy jsou eviden¢ni jednotka oznacujici audiovizudlni, popf. pouze obrazové zaznamy uspofa-
dané v souvislém sledu na pésu fotografického filmu nebo v datovém souboru, které pii projekci vyvolavaji dojem
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pohybu. V pozndmce je vyznacen vyskyt nestabilnich fotografickych materiald, tj. nitrocelulézy a acetylcelulézy.
U nezpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typl evidencnich jednotek:

11.1 Filmovych pasti (pfipadné pocet zvukovych a kombinovanych pasu).

Pokud jsou v archivnim souboru filmy s rliznou siti, vzhledem k moznosti jejich zpfistupnéni se zapisuji do samo-
statnych dil¢ich evidencnich jednotek napf. filmové pasy A1 (v pozndmce — 8 mm), filmové pasy A2 (v pozndmce
- 16 mm).

11.2 Jinych nosi¢ii analogovych zaznamd.

11.3 Nosicu digitalnich zaznama (DVD apod.).
U zpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typl evidencnich jednotek:

11.4 Kinematografické (audiovizualni, filmové) dilo je dramaturgicky nebo jinak blize specifikovany obrazovy
¢i zvukové obrazovy zaznam (analogovy i digitalni) zejména pfesné ohrani¢eny (napt. ma nazev, zacatek, ko-
nec atp.) tak, aby mohl slouzit svému ucelu. Na daném nosici (bez ohledu na jeho formu) je dilo zaznamenano
v logickém celku. Logickym celkem se rozumi kone¢na podoba dila (i kdyz se napt. nedochovala zvukova slozka
zvukové obrazového zaznamu). Kinematograficky (audiovizualni, filmovy) zaznam je jakykoliv zdznam obra-
zu ¢i obrazu a zvuku, ktery pfi projekci vyvolava dojem souvislého pohybu, a to bez ohledu na podobu nosice
a zpUsob zdznamu informace (analogovy i digitalni). U zpracovanych archivélii se uvadi pocet kinematografic-
kych dél a dalsich kinematografickych zaznamu (obecné Kinematografické zaznamy), zvlast v analogové a di-
gitalni podobé. Kinematograficka dila a zaznamy v digitalni podobé se uvadéji zvlast ulozené na pfenosnych
vyménnych datovych nosi¢ich a mimo tyto nosi¢e. Divodem je skute¢nost, ze zatimco u kinematografickych
zaznamU na nosic¢i neni povinny Udaj o velikosti, protoZe neni vzdy zjistitelny, u kinematografickych zaznam?
bez nosice, je tento Udaj zjistitelny vzdy. Dalsim dlvodem je rozdilnost péce o tyto druhy archivalii. U zdznamt
v digitalni podobé se uvadijejich velikost v bytech. Jako doplikové informace v pozndmce (ve zvlastnim sloup-
ci) se uvadi u filmovych zaznamu pocet nosicd. V poznamce k evidencni jednotce se uvede $ite filmovych past
(obvykle 8, 16, 35 mm), pokud jde o kinematograficky zaznam nebo dilo na filmovém péasu nebo jiném nosici
analogového zdznamu. Jestlize jsou v archivnim souboru zpracovana kinematograficka dila nebo kinemato-
grafické zdznamy na nosicich s rlznou $iti, zapisuji se do samostatnych dilcich evidencnich jednotek, napt.
kinematografické zaznamy na nosicich A1 (v pozndmce - 8 mm), kinematografické zaznamy na nosicich A2
(v poznamce - 16 mm). U nezpracovanych digitalnich kinematografickych dél a digitalnich kinematografickych
zaznamU bez nosice, které jsou zjevné identifikovatelné, se uvadi jejich pocet. Pokud neni pocet dél (zaznam)
tohoto druhu patrny, nebo jsou soucasti vétsiho digitalniho celku, eviduji se jako digitalni dataset. Obdobné
jako kinematograficka dila a kinematografické zaznamy jsou evidovana audiovizualni dila ur¢ena pro televizni
vysilani.

12. Zvukové archivalie
Zvukové archivalie obsahuji jakykoliv zvukovy zaznam v analogové ¢i digitalni podobé uloZzeny na zdznamovém
médiu bez ohledu na jeho vnéjsi podobu nebo v datovém souboru.
Zvukové archivdlie se déli na tyto typy evidencnich jednotek:
U nezpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typl evidencnich jednotek:

12.1 Fonograficky valecek je zvukovy nosic (prepisovatelny i nepfepisovatelny) z kovu, pryskyfice, celuloidu,
gumy, vosku nebo z plastu v podobé dutého valce.

12.2 Fonograficky drat (fonodrat) je prepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé kovového dratu navinutého
na civce.

12.3 Gramofonova deska je nepfepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé tenké kruhové desky z vulkanizované
gumy, Selaku nebo plastu, na némz je zvuk zaznamenan mechanicky, ve formé spiralovité drazky.

12.4 Matrice je zvukovy nosi¢ v podobé kovového disku, ktery zpravidla slouzi k vyrobé raznic pro lisovani gra-
mofonovych desek.

12.5 Magnetofonovy pasek je prepisovatelny zvukovy nosic¢ v podobé pasky obvykle z plastu navinuté na civce
nebo stfedovce, jejiz povrch je pokryt magnetizovanou vrstvou, umozniujici zaznam zvuku.

12.6 Audiokazeta je prepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé pasky obvykle z plastu zabudované do ochran-
ného pouzdra (kazety), jejiz povrch je pokryt magnetizovanou vrstvou, umoziujici zdznam zvuku. Sem se fadi
i audiokazety s digitalnim zaznamem zvuku (DAT).
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12.7 Kompaktni disk je zvukovy nosi¢ (pfepisovatelny i nepfepisovatelny) v podobé disku z plastu umoznujici
digitdlni zdznam zvuku).
U zpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typ( evidencnich jednotek:

12.8 Zvukové dilo je dramaturgicky nebo jinak specifikovand zvukova nahravka (zvukovy zdznam) zejména
presné ohranic¢end (napf. ma nazev, zacatek a konec atp.) tak, aby mohla slouzit ur¢itému ucelu. Obvykle je dilo
zaznamenano na neprepisovatelném médiu (bez ohledu na jeho podobu), které mize byt hromadné sifeno
(komeréné nebo ucelové). Zvukovy zaznam (téZ zvukova nahréavka) je jakykoliv zvuk zachyceny na zvukovém
nosici (napft. fonograficky valecek, gramofonova deska, magnetofonovy pasek, CD, DVD atd.). U zpracovanych
archivalii se uvadi pocet zvukovych dél a dalsich zvukovych zdznam( (obecné Zvukové zadznamy), a to zvlast
v analogové a zvlast v digitalni podobé. Pocet zvukovych zaznam se uvadi u jednotlivych evidencnich jednotek
vymezenych podle typu nosicd. Zvukova dila a zdznamy v digitalni podobé se uvadéji zvlast na ulozené na pre-
nosnych vyménnych datovych nosicich a mimo tyto nosice. U digitdlnich zvukovych zdznamu se uvédi velikost
v bytech. Jako doplnkova informace v pozndmce (ve zvlastnim sloupci) se uvadi u analogovych zvukovych za-
znamu pocet nosicy.

U nezpracovanych digitalnich zvukovych dél a digitalnich zvukovych zaznam( bez nosice, které jsou zjevné
identifikovatelné, se uvadi jejich pocet. Pokud neni pocet dél (zaznamu) tohoto druhu patrny, nebo jsou soucasti
vétsiho digitaIniho celku, eviduji se jako digitaIni dataset.

13. Tisky
Do této evidencni jednotky se zahrnuji vydané rozmnoZzeniny uréené k Siteni (zpravidla vefejnému), pokud nejsou
soucasti spist. Z téchto dlvod( mezi tisky nalezi i rukopisné plakaty. Do evidencni jednotky se nezahrnuji knihy,
monografie a periodika, které jsou soucasti archivnich knihoven. Mezi tisky nefadime hudebniny, technickou do-
kumentaci, mapy, atlasy, grafické listy a pfipadné dalsi archivélie, které jsou vykazovany jako samostatné evidencni
jednotky, ptipadné dil¢i evidencni jednotky.

Jde o eviden¢ni jednotku pro zpracované a inventarizované archivalie. U nezpracovanych se uvadéji pouze teh-
dy, jsou-li patrné na prvni pohled. Uvadi se pocet nasledujicich dil¢ich evidencnich jednotek:

13.1 Tisky do roku 1800 jsou staré tisky (v¢etné prvotisk() — knihy, monografie a periodika, brozury, letaky, jed-
nolisty vytisténé od vynalezu knihtisku do roku 1800 vetné. V pozndmce musi byt vzdy uvedeno, o jaky druh
tisku jde (napf. brozura, letak). Monografii se rozumi neserialova publikace, kterd systematicky, vSestranné a po-
drobné pojednava o jednom, zpravidla Uzce vymezeném tématu. Periodikem je dokument vydavany postupné
v samostatnych ¢astech spojenych spole¢nym nazvem, ozna¢enim posloupnosti (napt. pribéznym cislovanim),
jednotnou Upravou a obsahovym zamérenim v pravidelnych intervalech se zamérem stalého pokrac¢ovani, napf.
noviny, ¢asopisy, periodické sborniky. Za evidencni jednotku je podle faktického dochovéni povazovan také kon-
volut nékolika spojenych letdkd, jeden svazek periodika za urcité obdobi nebo naopak samostatny jednolist. Jed-
nolistem se rozumi dfevorezovy obrazek obvykle devocionélniho charakteru, plivodem ze zépadni Evropy, bez
textu nebo s textem dopsanym rukou, pfedchiidce deskotisku a knihtisku z konce 14. a poc. 15. stol. nebo mala
publikac¢ni forma obsahujici vétsinou letakové noviny a nabozensko-politické pamflety, resp. masova kazani.

13.2 Tisky po roce 1800 jsou neperiodické publikace, tedy rozmnoZeniny literarnich, védeckych, nebo umélec-
kych dél ufedniho i nedfedniho charakteru urené k vefejnému Sifeni, které jsou vydany jednorazové, popripadé
nejvyse jednou ro¢né (rocenky) anebo po ¢astech i Castéji. Pokud tvofi jeden celek, pak je tento celek jednou
evidencni jednotkou. Tisky po roce 1800 jsou vzdy zhotoveny polygrafickou technikou (v tom se lisi od rukopis()
a opatfeny vazbou; ostatni tisténé dokumenty kromé map, atlasu, fotografii z tiskaren, plakatd, pohlednic, cen-
nych papird, stockud a grafickych listl se eviduji jako kartony a fascikly.

Pro tisky do roku 1800 a po roce 1800 plati tato spole¢na pravidla:

« Za evidencni jednotku je podle faktického dochovani povazovan také svazek obsahujici nékolik pfivazku
¢i pfitisk(. Dokument z nékolika svazk( nebo ¢asti, které tvoii z hlediska autorského nebo vydavatelského
zaméru jeden formalné a obsahové uzavieny celek a je zpravidla spojen spole¢nym nazvem (vicesvazkové
dilo, napft. encyklopedie) se vykazuje jako jedna evidenéni jednotka.

- Jako eviden¢ni jednotky se neeviduiji tisky, které jsou soucasti spisu.

+ Mezi tisky po roce 1800 se rovnéz nepocitaji korekturni kartacové otisky, separatni otisky clanku, vystrizky
novin a ¢asopist po roce 1800, propagacni letaky, katalogy vystav apod.

13.3 Pohlednice je polygraficky vyrobek zpravidla standardizovanych rozméru s vytisténym obrazovym namé-
tem na neadresni strané kartonového listku a potiskem adresni strany, kterd je vyhrazena pro adresu a kratké
sdéleni. U pohlednic z obdobi pred lety 1905-1908 je pro kratké sdéleni vyhrazena strana obrazového namétu.
Jde o obrazovy dokument pofizeny tiskovou technikou (uslechtilé fotografické tisky, od r. 1960 ofsetovy tisk).

13.4 Plakaty jsou jednostranné tisky vystavované za ucelem Siteni informace na vefejnych mistech, které s pou-
zitim textu, obrazu nebo obojiho spole¢né upoutdvaji, nabizeji zbozi, umélecka dila ¢i produkce, zabavu, nazory



a podobné. Mezi plakaty fadime rovnéz netisténé plakaty. Jako plakaty se naopak neoznacuji vylepované uredni
vyhlasky.

13.5 Cenné papiry jsou dil¢i dluzni Upisy (obligace, pokladni¢ni poukézky, zastavni listy), podilové Upisy (akcie,

kuksy, podilové listy), obchodni cenné papiry (sménky). Uvadi se jejich pocet, v pozndmce musi byt vzdy uvede-

no, o jaky typ cenného papiru se jedna:

« Obligace, jinak také dluhopisy, jsou cennymi papiry zakladajicimi narok na financni pInéni klienta vici emi-
tentovi. Jedna se o podily na jednom celkovém tvéru.

+ Pokladni¢ni poukazka je kratkodoby dluzni Upis vydavany penéznimi Ustavy nebo statem.

. Zastavni list je Uvérovy cenny papir emitovany penéznim ustavem pro dluznika, ktery si chce od penézniho
Ustavu opatiit pUjcku.

+ Akcie je druh cenného papiru, ktery s sebou nese podil na akciové spole¢nosti, popf. komanditni spole¢nosti
na akcie.

+ Kuks je druh cenného papiru vyjadfujici podil na tézirstvu.

+ Podilovy list je druh cenného papiru, jenz svéd¢i o zavodnim, obchodnim nebo ¢lenském podilu, popt. kme-
novém vkladu na spolec¢nosti s ru¢enim omezenym, popf. neomezenym.

VySe uvedené cenné papiry se eviduji jako tato eviden¢ni jednotka i v pfipadé, Ze nemaji tisténou podobu.

13.6 Stocek je v polygrafii (knihtisku) druh tiskafské formy (dfevény 3pali¢ek, tiskovéa deska z kamene, kovu, li-
nolea, pismoviny i plastu). Pro pouZiti se vylepta chemicky (chemigrafie, zinkografie) ¢i elektrolyticky, ptipadné
se vyryje.V posledni dobé se pouziva téz laser. Po naneseni barvy se pak pomoci ného tiskne pfitlacenim na pfi-
slusné médium (vétsinou papir). Uvadi se pocet stocka.

14. Baliky

Balik je eviden¢ni jednotka uzivana v archivnictvi pouze pro nezpracované archivélie. Pomoci této eviden¢ni jed-
notky se eviduje material uloZzeny v balicich, nearchivnich krabicich apod. Baliky jsou svdzané nebo jinak adjustova-
né tak, aby vzdy tvofily ru¢né manipulovatelné celky. Velikost balikd nebo krabice nerozhoduje, za balik viak nelze
povazovat neadjustovany material volné ulozeny do polic apod. Pokud jsou nezpracované archivélie z dlivodu je-
jich lepsi ochrany ulozeny do karton(, vykazuji se jako kartony.

14.1 Pokud jsou nezpracované archivélie ulozeny v pofadacich (tuhé desky, Sanony), uvadi se pocet poradacl.

15. Digitalni datasety (datové balicky)

Digitalni dataset (datovy balicek) je evidencni jednotka oznacujici sadu dat, ktera byla plvodné vytvorena nebo
spravovana prostifednictvim vypocetni techniky a ktera byla vybrana za archivalii a jejiz replika je ulozena v Narod-
nim archivu nebo archivu opravnéném k ukladani archivalii v digitalni podobé nebo bezpecnostnim archivu. Da-
taset (datovy bali¢ek) ma obvykle podobu poli a tabulek, ve kterych jsou obsaZzena a strukturovana data (napf¥. spi-
sy, vysledky prlizkumu, s¢itani lidu, inventare, databdaze, prezentace, webové stranky, matematické modely apod.)
vetné poctu zdznamu a jejich celkové velikosti vyjadiené v bytech. Digitalni dataset (datovy balic¢ek) je eviden¢ni
jednotkou pro nezpracované archivalie. Spisy tvoii datové balicky pro predavani dokument( a jejich metadat do ar-
chivu.

16. Digitalni archivni jednotka (DAJ)

DAJ - digitaIni archivni jednotka je mnozstevni eviden¢ni jednotka pro zpracované digitalni archivalie. Oznacuji
databdze, prezentace, webové stranky, matematické modely, soubory spist v digitalni podobé.

Fotografie, filmova a zvukova dila a zdznamy, Ufedni knihy, registraturni pomfcky, rukopisy, mapy, technické vy-
kresy, atlasy, grafické listy, kresby v digitalni podobé se eviduji jako pfislusné eviden¢ni jednotky, pokud nejsou
soucasti vyssich datovych celkd - digitalnich archivnich jednotek (DAJ).

17.Jiné

Evidencni jednotka Jiné popisuje soucasti archivniho souboru nezafazené do predchozich typd evidencnich jed-
notek. Jako jednotliviny se eviduji pouze tehdy, pokud nejsou soucasti jiné archivalie (napf. dlkazni pfedméty
v soudnich spisech), v opa¢ném pfipadé se povazuji za dil¢i evidencni jednotky. Jako evidencni jednotky se zafazuji
pouze tehdy, jestlize maji pfimou souvislost s archivnim souborem. V evidenci se vzdy uvadi pocet zpracovanych
predmétd numizmatické a faleristické povahy. Ostatni pfedméty jsou evidovany v dil¢i evidencni jednotce ,jiné”.
Specifikace evidovanych pfedmétl je vzdy uvedena v pozndmce.

Ze zpracovanych archivalii této evidencni jednotky jsou vyclenény dvé dil¢i eviden¢ni jednotky hodné zvlastniho
zietele.

17.1 Predméty numizmatické povahy jsou nejcastéji obézivo, pfedevsim penize, tj. platidla kovova (mince)
a papirova (bankovky, statovky), méné pak nouzové, vytézkové a obchodni penize, pfilezitostné mince, strelec-
ké, Skolni aj. odmény, platebni penize, penézni nahrazky (potvrzenky, chudinské penize, stravenky, poukazky
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na zbozi, pridélové doklady). Predméty napodobujici formu minci (pocetni mince, Zetony pamétni i vyherni, ko-
vové znamky platebni a identifika¢ni) ¢i jejich vnéjsi vzhled — medaile (pamétni, portrétni), plakety (vétsinou ob-
délné a jednostranné) a jiné pfilezitostné razby, novorazby, faksimile platidel, studijni kopie minci, medaili (napf.
galvanoplastické a jiné odlitky, otisky do félii atd.) a raznice uvedenych predmétl. Uvadi se vzdy pocet zpra-
covanych predmétli numizmatické povahy, specifikace evidovanych predmétll je vzdy uvedena v poznamce.
U nezpracovanych archivalii jsou tyto Udaje uvadény pouze v pfipadé, Ze jsou na prvni pohled identifikovatelné.

17.2 Pfedméty faleristické povahy jsou Fadové dekorace a vyznamenani. Radi se sem dekorace podle hod-
nosti svého nositele (velmistr, velkokfiz, velkodlstojnik, komandér, komtur, dlistojnik, rytif, devoc¢ni ¢len apod.)
nebo ¢iselné vyjadrené tfidy fadu v rlizném provedeni (klenot v podobé kiize, medailonu, fddova hvézda a dalsi
doplnky, fetézy, ndprsni velkostuhy, ndkréni stuhy, fetizky, stuzky pro medailon). Déle sem patii vyznamenani
odvozend z fddovych dekoraci (stuzka se zavésenym kiizem, medailonem, hvézdou) podobna predmétim nu-
mizmatické povahy (pamétni mince, medaile a plakety v kazetach atd.), ceny (védecké, umélecké, sportovni),
skulptury ¢i jiné pfedméty umélecké ¢i uméleckofemesiné povahy a odznaky. Vyznamenani, ceny a odznaky
vétsinou nejsou déleny do t¥id, ale stupné se rozlisuji napf. podle materialu (zlaté, stfibrné, bronzové atd.) a pfi-
danim dalsich doplnkd (s korunou, s brilianty). Kromé ptvodni velikosti existuji fadové dekorace ve formé zmen-
$enin, miniatur, rozet, obdobné vyznamenani v redukované podobé (obdélnikové stuzky).

Uvadi se vzdy pocet zpracovanych predmétl faleristické povahy, specifikace evidovanych predmétd je vzdy
uvedena v pozndmce. Pfedmét numizmatické nebo faleristické povahy, k némuz je dochovan spisovy material
(naptiklad dekret o vydani) se eviduje jako karton, fascikl nebo balik.

17.3 Jiné - do této dil¢i evidencni jednotky se zafazuji vdechny ostatni pfedméty. Nalezi sem napfiklad alba
obsahujici rlizné typy dokumentll (fotografie a zaroven vysttizky, tisky, plakaty atp.), knihy s podpisy navstév
nemajici charakter kroniky, alba, sesity a pamatniky obsahujici podpisy, zapisy a kresby od rliznych osob a kor-
poraci, vlajky a standarty, tabla (s vyjimkou fotografickych tabel, ktera byla zhotovena fotografickou cestou jako
jeden kus snimku/fotografie), vzorky, vzorniky, obaly a etikety zbozi, propagacni predméty, rentgenové snimky,
puvodni hodnotné obaly dokumentu (napfiklad dobové kozené tubusy na pergamenové listiny) a dalsi trojroz-
mérné predméty, které maji pfimou souvislost s archivnim souborem a nejsou souéasti jiné archivalie (napfiklad
dlkazni predméty v soudnich spisech, vzorky latek v katalozich zbozi).

Seznam zkratek pouzivanych pro eviden¢ni jednotky (tu¢né jsou vyznaceny hlavni eviden¢ni jednotky)

Oznaceni Evidencni jednotka Zkratka
1. Listiny do roku 1850 lio
2. Listiny po roce 1850 lip
3. Utedni knihy a rukopisy

3.1 Ufedni knihy ukn
3.2 Rukopisy rkp
4, Registraturni pomucky

4.1 Podaci protokoly ppr
4.2 Indexy ind
43 Elenchy ele
44 Repertare rep
5. Kartotéky ktt
6. Typare a jejich samostatné otisky

6.1 Pecetidla pec
6.2 Razitka raz
6.3 Samostatné peceté, odlitky peceti a otisky typara otd
7. Kartony kar
8. Fascikly fas
9. Mapy, plany, technické vykresy, grafické listy, kresby

9.1 Mapy map
9.2 Atlasy atl
9.3 Technické vykresy tvy
9.4 Grafické listy gli




Oznaceni Evidencni jednotka Zkratka

9.5 Kresby kre
10. Fotografické archivalie

10.1 Fotografie na papirové podlozce fsn
10.2 Fotografické desky fsd
10.3 Listové filmy Ifi
10.4 Svitkové filmy sfi
10.5 Kinofilmy kin
10.6 Mikrofilmy mf
10.7 Mikrofise mfis
10.8 Fotoalba fal
10.9 Digitalni fotografie dfo
11. Kinematografické filmy

11.1 Filmové pésy fpa
11.2 Jiné nosice analogovych zaznam anz
11.3 Nosice digitalnich zéznamu mhz
11.4 Kinematografické zaznamy (dila) v analogové i digitélni podobé kza
12. Zvukové archivalie

12.1 Fonografické valecky fva
12.2 Fonografické draty fdr
12.3 Gramofonové desky gd
124 Matrice mat
12.5 Magnetofonové pasky mg
126 Audiokazety aka
12.7 Kompaktni disky kdi
12.8 Zvukové zdznamy (dila) v analogové i digitalni podobé zza
13. Tisky

13.1 Tisky do roku 1800 tio
13.2 Tisky po roce 1800 tip
133 Pohlednice poh
13.4 Plakaty pkt
135 Cenné papiry cpa
13.6 Stocky sto
14. Baliky bal
14.1 Poradace pof
15. Digitalni datasety (datové balicky) dts
16. Digitalni archivni jednotka (DA)J) daj
17. Jiné

17.1 Pfedméty numizmatické povahy pnp
17.2 Predméty faleristické povahy pfp
173 Jiné jin

2.10 Archivni pomicky

Archivni pomUckou je informacni systém (souhrn informaci), ktery se vytvafi pfi archivnim zpracovani a slouzi pro
evidenci a orientaci v obsahu a rozsahu archivniho souboru, ¢asti archivniho souboru nebo jeho série a ktery poda-
va informaci o souvislostech (kontextu) archivalii. Archivni pomcka slouzi jak archivaiim, tak badatelim. Za platné
archivni pomucky se povazuji pouze ty, které byly schvaleny a jsou evidovany v evidenci NAD. Poté se predkladaji
badateltm.

Archivni poml(cky se vytvareji a zpfistupnuji badateldim v listinné i v digitalni podobé. Listinné pomcky se
badatelim predkladaji v badatelné archivu. V této podobé jsou pfistupné rovnéz pomicky v Ustfedni knihovné
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pomlcek spravované odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra. Zpfistupnéni pomucek této
knihovny podléha badatelskému fadu. PomUcky v digitalni podobé mohou byt zpfistupnény na monitorech v ba-
datelné archivu nebo dalkovym pfistupem prostfednictvim webového rozhrani. Archivni pomucky v digitalni po-
dobé maji zpravidla standardizovanou podobu a jejich idaje mohou byt vyuzivany pfi tvorbé Siteji koncipovanych
informacnich systémd. Ve vyjimecnych pripadech archivni pomuicky nabyvaji podoby standardni publikace, at v lis-
tinné nebo digitélni podobé. Archiv nebo kulturné védecké instituce, kterd popisované archivalie vede v zakladni,
druhotné nebo ustfedni evidenci NAD, uchovava pfislusnou archivni pomucku v obou podobach. Archivni pomUc-
ky primarné vznikaji v ceském jazyce, v pfipadé potfeby je pfipustné vytvareni cizojazyénych mutaci, které se v evi-
denci NAD eviduji jako samostatné archivni pomacky.
Archivni pomucky se ¢leni na zakladni, specidlni a referen¢ni:

a) Zakladnimi archivnimi pomuckami jsou prozatimni inventarni seznam, manipulac¢ni seznam prvniho a dru-
hého typu, inventd¥, dil¢i inventaf a katalog. Prozatimni inventarni seznam a manipula¢ni seznam prvniho
i druhého typu jsou povazovany za prozatimni pom(icky v tom smyslu, Ze v delsim ¢asovém horizontu se
predpoklada jejich nahrazeni pomdickami vyssiho typu (inventér, katalog). Zakladni archivni pomucky se
vytvareji nejcastéji, jejich struktura ma univerzélni ustdlenou podobu, kterou Ize aplikovat na vétsinu ar-
chivnich soubor(. Archivalie vedené v prozatimnim inventarnim seznamu a manipulacnim seznamu prvni-
ho a druhého typu se povazuji za zpracované, ale neinventarizované. Archivalie vedené v dil¢im inventafi,
inventafi nebo katalogu jsou povazovany za inventarizované. Tato zakladni pravidla pfinesla zcela novou
definici manipula¢niho seznamu a vyznamné pozménila definici inventare a katalogu. Tato skute¢nost nema
vsak zadny vliv na platnost schvélenych archivnich pom(cek vytvofenych podle drivéjsich predpisu (inven-
taf, prozatimni inventarni seznam, sdruzeny a skupinovy inventaf, katalog).

b) Specialnimi archivnimi pom(ickami jsou rejstiik, tematicky katalog, soupis archivalii a tematicky rejstiik.
Vyhotovuji se pouze tam, kde je to ucelné, tedy ve specidlnich pfipadech. Mohou se vztahovat k jednomu
(rejstrik, soupis archivalii) i vice archivnim souborim (soupis archivalii, tematicky katalog, tematicky rejstiik).
Archivni soubory popsané pomoci specidlnich archivnich pomucek nemaji vnitini vertikaini ¢clenéni, nejsou
¢lenény do sérii. Archivélie opatiené specialni archivni pomUickou jsou povazovany za inventarizované.

¢) Referen¢nimi archivnimi pom(ickami jsou soupis fondU, popis fondu, privodce a edice. Tyto archivni po-
mucky podavaji obecné, prehledové informace o archivnim souboru nebo archivnich souborech. Referencni
pomlicky jsou historicky vzniklou formou archivnich pomcek. Ty, které byly vytvoreny a jsou vedeny v evi-
denci NAD, jsou platné, nadale se vsak nevytvafreji. Podchyceni archivalii pomoci referen¢nich pomicek se
neprojevuje ve vykazu zpracovanosti archivalii.

Nasledujici text uvadi formalni nalezitosti jednotlivych typl archivnich pomcek (strukturu vlastniho popisu
archivalii uvadi kapitola 4 a 5). U archivnich pomUcek v digitalni podobé se vsude tam, kde jsou podrobné charak-
terizovany Gdaje obsazené napt. na titulni strdnce, v tirdzi apod. automaticky predpoklada vyskyt zminénych udaja
v metadatech archivni pomcky. V zavislosti na konkrétnim technickém reseni mohou byt nékteré ¢asti ivodu in-
ventare v elektronické podobé reseny odkazem na udaje z jinych registrd (napf. registru plvodcl apod.).

Prozatimni inventarni seznam je zdkladni seznam vsech inventarnich jednotek archivniho souboru nebo jeho
casti vychazejici z plvodniho uspofadani zpracovanych dokumentl nebo vytvoreny na zékladé jinych vnitinich
vazeb mezi inventarnimi jednotkami uvnitf archivniho souboru s uvedenim evidencnich jednotek, pofizeny pro
evidenci archivniho materialu a k orientaci v jeho obsahu. Ma titulni list a tirdz. Prozatimni inventarni seznam je
prozatimni pomUckou, v delsim casovém obdobi se predpoklada jeho nahrazeni inventafem nebo vyssim typem
archivni pomucky.

Nevyhodou prozatimniho inventarniho seznamu je ne vzdy jasné vymezeni inventarnich jednotek a problé-
my s nestabilitou Cisel inventarnich jednotek, které ¢asto znemoznuiji citaci archivalii podchycenych timto typem
archivni pom0cky. V minulosti byl tento typ pom(cky vyhotovovan ve velkych poctech, v soucasnosti se naopak
doporucuje redukce pfeménou téchto pomucek v inventare nebo manipulacni seznamy. Od 1. 7. 2012 tento typ
archivni pomUcky neni vyhotovovan.

Manipulaéni seznam prvniho a druhého typu je zékladni archivni pom(icka. Obdobné jako prozatimni inventarni
seznam ma prozatimni charakter vtom smyslu, ze v del3im ¢asovém intervalu se pfedpoklada jeho nahrazeni inven-
tafem nebo vyssim typem archivni pomcky. Zpravidla vznika jako vysledek kvalitni prace archivare provadéjiciho
vybér archivilii. Slouzi do doby, nez vznikne jiny typ archivni pomucky s vétsi stalosti (napft. inventar).

a) Manipulac¢ni seznam prvniho typu se vytvafi k jednomu pfirastku nebo jeho c¢asti na zakladé seznamu po-
pisujiciho prirGstek.

b) Manipula¢ni seznam druhého typu se vytvaii k jednomu archivnimu souboru nebo jeho &asti; na zékladé
predavaciho seznamu popisujiciho prirdstek nebo na zakladé zmén, které nastaly s archivaliemi uvnitf archivu, je
doplnén stavajici manipulacni seznam; nové vznikly manipulaéni seznam pfedchozi manipulacni seznam plné na-
hrazuje.



Volba prvniho nebo druhého typu manipula¢niho seznamu je ddna ohledem na ocekavané prirlstky. Zejména
u velkych fond( a u registratur, u kterych dochazi k casté zméné spisovych plant, nemusi byt vzdy vyhodné prova-
dét ihned po prevzeti pfirdstku manipulaci. Je vhodnéjsi ji odlozit az na pozdéjsi dobu, kdy prevzaty material bude
vykazovat vétsi (a jednotnéjsi) celistvost. Tehdy bude podroben inventarizaci. Naopak u fond(i s méné castymi pfi-
rUstky a stabilnim spisovym planem bude mozné provadét manipulaci hned po prevzeti ptirQstku a kazdym novym
manipula¢nim seznamem nahradit manipula¢ni seznam predchozi.
Manipula¢ni seznam se vytvaii podle potreby archivu (tj. v zavislosti na potiebé archivli provadét nahlédaci
a badatelskou agendu a moznosti takovy seznam vytvofit na zakladé pfedavaciho protokolu). Zakladem je elek-
tronicka podoba, kterd se upravuje s kazdym dalsim ptirtistkem. Manipulacni seznamy je mozno vytvaéret i k sériim.
Nova verze archivni pomucky dostane nové ¢islo archivni pomucky v NAD. Pokud zcela nahradi predchozi pomdic-
ku, tato se z evidence NAD vyradi. Jde o archivni pomUcku ke zpracovanym archivéliim. Zasilana je do druhotné,
nikoli vsak Ustredni evidence NAD. Tvorba manipula¢nich seznam( se ukazuje jako netcelna tam, kde jde o uza-
viené fondy s jiz existujici strukturou vytvorenou napf. podle druhd archivalii (dle zakladnich pravidel z roku 1958).
Manipula¢ni seznam vzdy obsahuje:
1. Titulni list obsahujici obdobné Udaje jako titulni list inventare a typ manipula¢niho seznamu.
2. Uvod zahrnujici idaje o plvodci (nejméné jeho nézev, data existence a sidlo) a predavajicim subjektu, Udaje
o vybéru archivalii, nakladani s nimi po prevzeti do archivu, cislo a datum vnéjsi zmény; Udaje o fyzickém
stavu a osetieni archivalii; zdiznam o vytvoreni pomucky (kdo a kdy zpracoval).

vy

vy

manipula¢niho seznamu maze Uroven slozka obsahovat vice druhd evidenc¢nich jednotek (jedna se o tzv.
slozku manipula¢niho seznamu, viz kapitolu 3.3.3.). V pfipadé, Ze je rozsah archivalii ve sloZzce manipulaé¢niho
seznamu Vvétsi nez jeden karton, jeden dataset, jeden fascikl, nebo jina takovému mnozstvi odpovidajici jed-
notka s prihlédnutim ke zplsobu predkladani, je nutné vytvorit slozky samostatné pro kazdy druh eviden¢ni
jednotky, resp. dil¢i evidenéni jednotky (viz kapitolu 3.4.1). U kazdé slozky ¢i podslozky se uvadi alespon po-
fadové cislo (priibézné ¢islo popisnych jednotek v ramci manipula¢niho seznamu), ukladaci ¢islo (oznaceni
ukladaci jednotky), popis obsahu, dil¢i eviden¢ni jednotky a datace. Ukladacim ¢islem se rozumi jedinecné
oznaceni eviden¢nich jednotek, nebo obalu, v nichZ jsou uloZzeny. Doporucuje se, aby se u manipula¢niho
seznamu prvniho typu jednalo o kladna cela ¢isla ve vice samostatnych fadach a u manipula¢niho seznamu
druhého typu o kladna cela ¢isla v jedné fadé.

4. Tirdz s udaji uvadénymi jako u inventére s vyjimkou poctu jednotek popisu, ale s vyctem a poctem dilcich
evidencnich jednotek.

Inventar je zakladni archivni pomucka. Vytvaii se k archivnimu souboru. Dil¢i inventar se vytvaii k uzaviené casti
archivniho souboru (napf. u neuzavienych archivnich soubor().V inventéfi i dil¢im inventafi jsou archivalie popsany
v ramci inventarniho seznamu, a to v sériich Urovné 1 az n, slozkach a jednotlivostech dle pfislusného poradaciho
schématu.

Slozky jsou ¢lenény dle evidencnich jednotek. Plati, Ze maximalni rozsah jednotky popisu pro tento typ pomdic-
ky je 1 karton, 1 dataset nebo jina takovému mnozstvi odpovidajici jednotka s prihlédnutim ke zplsobu predklada-
ni, tedy napf. kartotécni zasuvka, krabice, fascikl, obélka, apod. Pokud je rozsah archivdlii v této sloZce vétsi nez vyse
uvedené mnozstvi, slozka se rozepise v podslozkach.

Inventar obsahuje titulni list, Gvod se seznamem pouzitych pramend a literatury (pokud je seznam ucelny), in-
ventarni seznam, rejstiiky (pokud jsou ucelné) a tirdz. Soucasti je i obsah a pfilohy k Uvodu (registraturni plany, sché-
ma archivni struktury fondu nebo sbirky, seznam pouzivanych zkratek, pfipadné konkordancni tabulky, prevody
starsich a cizojazy¢nych mistnich nazvl na soucasné tvary atd.).

Titulni list inventare obsahuje:
a) nazev archivu nebo kulturné védecké instituce, ¢i jméno nebo nazev spravce, respektive drzitele archivilii,
b) nazev archivni pomucky,
¢) Casové rozmezi archivni pomucky (totozné s ¢asovym rozsahem archivniho souboru nebo jeho casti zachyce-
né archivni pomuckou), v¢etné prior a posterior,
d) druh archivni pom{cky,
e) ¢islo evidencniho listu Narodniho archivniho dédictvi archivniho souboru, jehoz archivalie jsou popsany v ar-
chivni pomdicce,
f) evidencni ¢islo archivni pom(icky,
g) jméno zpracovatele nebo jména zpracovatell archivni pomcky,
h) misto a rok vyhotoveni archivni pom0cky.

Uvod inventafre je tvofen péti kapitolami:

a) déjiny plvodce archivdlii, tj. organizacni a kompetencni vyvoj instituce s citovanim pfislusnych pravnich no-
rem; u osobnich fond( zivotopisy osob (v elektronické podobé Ize fesit odkazem na Udaj v registru plvodcl
- viz déle kapitoly 4.3.1 a 6),
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b) déjiny archivniho souboru, nebo jeho ¢asti, tj. popis registratury plvodce archivniho souboru s uvedenim
jejiho vyvoje, s Udaji o ulozeni dokumentd, jejich dfivéjsim zpracovani a pfipadnych ztratach pred prevzetim
do archivu a informace o vybéru a okolnostech pfijmu archivalii (viz kapitoly 4.3.2, 4.3.5),

¢) archivni charakteristika archivniho souboru, tj. rozbor stavu zachovalosti, popis a zdlvodnéni zvolené pora-
daci metody a struktury archivni pomucky, zaznam o vyfazeni duplikatd, dlilezité odkazy na jiné dokumenty,
archivalie nebo evidence souvisejici s archivnim souborem, udaje o jeho uzavienosti a predpokladanych pfi-
rlstcich (viz kapitoly 4.3.3,4.3.6,4.5.2),

d) stru¢ny rozbor obsahu archivniho souboru (viz kapitolu 4.3.4),

e) zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomcky, tj. kdo, kdy a ve kterém archivu ji
zpracoval, kdo sestavil inventaf a jaké vyuzil prameny (viz kapitoly 4.7.1, 6.6.1).

Tiraz inventare se umistuje na posledni strané archivni pomUcky a obsahuje tyto udaje:

a) nazev archivni pomlcky (totozny s nazvem archivniho souboru s pfipadnou specifikaci jeho ¢asti),

b) casové rozmezi archivni pomucky (totozné s casovym rozsahem archivniho souboru nebo jeho ¢asti zachy-
cené archivni pomckou),

¢) pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomackou (v zavorce se specifikuji pocty druht dil¢ich
evidenc¢nich jednotek odpovidajici rubrikdm eviden¢niho listu Narodniho archivniho dédictvi),

d) pocet jednotek popisu, které Ize na zékladé archivni pom(icky zpfistupnit,

e) rozsah archivni pom{ickou zpfistupnénych archivalii v béznych metrech,

f) stav archivni pomuckou zpfistupnénych archivalii ke dni,

g) znacka archivniho souboru, pokud existuje,

h) jméno a pfijmeni zpracovatele archivniho souboru,

i) udaje o tom, kdo archivni pomacku sestavil (popft. Udaj o autorovi Uvodu, byl-li jiny nez vyse uvadény zpra-
covatel),

j) pocet stran archivni pom{cky,

k) idaje o tom, kdo archivni pomicku schvalil s ¢islem jednacim a datem schvaleni.

Katalog je zakladni archivni pomucka. Jde o nejpodrobné;jsi typ pomucky, ktery se vzhledem k ¢asové i odborné
narocnosti vytvaii spise vyjimecné, zpravidla tam, kde existuji specidlni typy archivalii nebo jejich vyjimeéné Casti
(napf. peceté, veduty), které si zaslouzi zvlastni pozornost. Katalog se vytvari vzdy k archivnimu souboru nebo jeho
Casti. V katalogu jsou archivalie popsany pomoci katalogovych zaznamu. Archivni fond je pfi katalogizaci ¢lenén
do sérii irovné 1 az n, slozek, jednotlivosti a dle pfislusného poradaciho schématu az po casti jednotlivosti. Plati,
Ze pozadovany rozsah jednotky popisu pro tento typ pomfcky je konkrétni archivélie nebo jeji ¢ast. Jeji popis tvori
katalogovy zaznam.

Katalog obsahuije titulni list, obsah, Uvod se seznamem pouzitych pramend a literatury, katalogové zaznamy,
rejstiiky a tirdz. Soucasti je i obsah a pfilohy k Uvodu (registraturni plany, schéma archivni struktury fondu nebo
sbirky, seznam pouzivanych zkratek, pfipadné konkordancni tabulky, prevody starsich a cizojazyénych mistnich
nazvl na soucasné tvary atd.).

Titulni list katalogu obsahuje stejné tdaje jako titulni list inventare. Uvod katalogu obsahuje stejné kapitoly jako
uvod inventare, pficemz nékteré z vyse uvedenych &asti Uvodu katalogu mohou byt v elektronické podobé feseny
odkazem na udaje z jinych registra. Tirdz uvadi stejné Gdaje jako tiraz inventare, misto poctu popisnych jednotek se
vsak uvadi pocet katalogovych zaznamd.

Specialni archivni pomiicky

Rejstfik je abecedné usporadany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) a vécny ukazatel, slouZici k podrobné
orientaci po obsahu archivniho souboru nebo jeho &asti. Musi mit titulni list, tvod, obsah, seznam pouzité literatury,
rejstiikové zaznamy a tiraz. Jako samostatna archivni pomucka je odlisny od rejstfikd k archivnim pomtckam nebo
jejich ¢astem. Vyhotovuje se zpravidla tam, kde neexistuje vertikdlIni struktura archivniho souboru a archivalie maji
jednotny charakter.

Tematicky katalog je soupis jednotlivych archivalii, tvofeny katalogovymi zaznamy k vymezenému tématu z jed-
noho nebo vice archivnich souborl s pfesnymi tdaji o jejich ulozeni. Tematicky katalog ma vsechny naleZitosti
katalogu.

Soupis archivalii je soupis jednotlivych archivalii, tvofeny obsahovymi zéznamy k vymezenému tématu z jednoho
nebo vice archivnich soubor( s pfesnymi Gdaji o jejich ulozeni.

Tematicky rejstiik je abecedné usporadany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) a vécny ukazatel, vypraco-
vany k vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich soubor( s Gdaji o jejich ulozeni. Tematicky rejstiik ma
viechny nalezitosti rejstiiku.
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3. Popis archivalii

Tato kapitola definuje urovné archivniho popisu a stanovuje jeho obecné principy. V kapitole je ur¢ena zdvazna
hloubka popisu pro jednotlivé druhy archivnich pomucek.

3.1 Zasady popisu

Tvorba archivniho popisu predstavuje zasadni ¢innost pro zpfistupnéni archivalii. Pfi porfadani dochazi k fyzickému
a logickému usporadani archivalii podle pfislusného poradaciho schématu a nasledné k jejich ukladani do ukla-
dacich obald. Vysledkem tohoto usporadani je archivni popis, ktery vznikl zavrienim procesu ,vytvareni presného
vyjadrenijednotek popisu a jejich ¢asti (jsou-li néjaké) podchycenim, analyzovanim, uspofaddanim a zaznamendnim
informaci, které slouzi k identifikaci, spravé, lokalizaci a vysvétleni archivniho materialu, jeho souvislosti a systému
spravy dokumentd, ve kterém archivélie vznikly“"

Archivni popis (v sou¢asném pojeti zalozeném na vyuzivani modernich informacnich technologii) je vysledkem
zpracovani veskerych dostupnych informaci o archivnim souboru do podoby informacniho systému, ktery umoz-
nuje zpfistupnéni archivalii v redIném nebo virtudinim (digitalnim) prostfedi. Jedna se o informacni celek, ktery se
v pribéhu jednotlivych archivnich ¢innosti jako jsou evidence, zpracovani, inventarizace a katalogizace archivalii
neustale dopliiuje, opravuje a prohlubuje v zavislosti na tom, jak jsou zpresnovany informace o pfislusnych archiva-
liich. V postupnych krocich jsou pfi vyse uvedenych ¢innostech pofizovany analogové pomucky (viz kapitolu 2.10),
které zachycuji dany stav zpfistupnéni, maji trvanlivéjsi charakter a slouzi ke zpfistupnéni archivalii plnohodnotné
i bez informacnich a komunika¢nich prostredki (blize viz kapitolu 3.4).

Zamérem je sdileni mnoha dil¢ich informaci v ramci komplexniho archivniho popisu. Vysledny celek vznika pro-
pojenim popisu archivalii, ktery zpfistupnuje jejich obsah, s informacemi o plvodcich, které dokumentuiji jejich
VyVvoj a existenci v souvislostech, dale s pfipojenim rejstiikovych hesel a pfistupovych bod, které jsou navazané
na popis archivalie nebo popis pivodce a udrzovany v databéazi pamétovych instituci INTERPI'2, a konec¢né spo-
jenim s detailnim popisem instituce, kterd o archivalie pecuje. Pfehledné jsou tyto vztahy vyjadieny nasledujicim
schématem:

POVODCI INSTITUCE
IN(ERE]

Rizeno narednimi pravidiy

Oblast ISDIAH l
POPIS :

— ZAZNAM

odkar

¥

L ZAZNAM

ZAZNAM

N\ER'ER
iz g

Rizeno naradnimi pravidly

KATALOGIZACGE
Fizeno narodnimi pravidly '0g)
Oblast ISAAR (CPF)

11 ISAD(G) V3eobecny mezindrodni standard pro popis archivniho materialu. Praha: 2009, str. 13.
12 Podrobnéji viz kapitoly 6 a 7.
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3.2 Zakladni principy viceuroviiového popisu

Obecné Ize uvést, ze pii uplatnéni viceuroviového popisu se cely archivni material popisuje jednotné od shora
dol(, pticemz se udrzuje neustala vazba s archivnim souborem jako celkem, jehoZz popis se dale upresnuje.

3.2.1 Popis od obecného ke specifickému

Archivni soubor se popisuje podle logickych celk(l od celku nejvyssiho (archivniho fondu nebo sbirky) pres podfize-
né celky niZ3i (série a niZ3i série, slozky a podslozky) az k jednotlivym archivéliim, nebo jejich ¢astem (jednotlivosti
a Casti jednotlivosti). Témto rovindm popisu se fika Urovné (viz podrobnéji 3.3). Archivalie (popt. jejich ¢asti) nebo
skupiny archivalii pojimané jako celek, které jsou vyjadieny zdznamem v informacnim systému archivni pomucky,
se nazyvaji jednotkami popisu. Uplatnénim tohoto pravidla dochdzi k postupnému popisovani archivniho souboru,
pficemz se informace uvadéné na jednotlivych nizsich drovnich neustale konkretizuji, a to v souvislosti postupnym
zpfesfiovanim znalosti o zpfistupriovanych archivéliich.

Pokud je popis prohlubovan v ramci ¢asti jedné Grovné popisu, neni povinné prohlubovat popis i v ostatnich
¢astech této urovné.

3.2.2 Informace odpovidajici Grovni popisu

Na kazdé urovni archivniho popisu se zaznamenavaji jen takové informace, které pfislusi dané jednotce popisu.

jednotkou popisu série, neuvadi se na jeji irovni vycet konkrétnich obsahl jednotlivosti. Jestlize je naopak popiso-
véana jednotlivost, nezaznamendvaji se u ni informace o pavodci, ktery je spole¢ny pro viechny jednotlivosti patfici
do stejné série. Takova informace bude uvedena jen na té vyssi Urovni, kterd odpovida viem jednotlivostem.

3.2.3 Propojeni popisti

Pro kazdou jednotku popisu se urcuje pfesné misto v celé hierarchii popisu. Ozna¢enim jednotky popisu pfislusnou
urovni archivniho popisu se zdlrazruji souvislosti ve vertikalni ose archivniho materidlu a mira konkretizace popisu.
Pouzivané Grovné popisu jsou uvedeny v kapitole 3.3 Urovné popisu.

3.2.4 Neopakovani informaci

jednotek popisu nemusi byt znovu explicitné opakovany u jednotek nizsich. Jejich plsobnost na nizich drovnich
je zarucena dédi¢nosti. Na nizsich Urovnich se tak popis obohacuje jen o informace, které jsou aktualni pro danou
jednotku popisu a které nebyly aktudlni (spole¢né) pro uroven vyssi ve smyslu druhého pravidla.

3.3 Urovné popisu

3.3.1 Archivni soubor

Archivni soubor jako jednotka popisu je podle archivni legislativy archivni fond nebo archivni sbirka. K vymezeni
archivniho souboru podrobnéji viz kapitolu 2.6.

3.3.2 Série

Série je jednotka popisu, ktera vyjadfuje souvislosti mezi skupinami archivalii v rdmci archivniho souboru. Série jsou
zpravidla tvofeny bud na zdkladé puvodni spisové manipulace (napfiklad podle manipula¢niho obdobi, organizac-
niho ¢lenéni plvodce, zplisobu shromazdovani a spravy dokumentd) nebo na zakladé umélého poradaciho sché-
matu, vécné (agendové) souvislosti, formalni nebo obsahové pfibuznosti. V ptipadé, Ze si vnitini usporadani celku
vyzaduje dalsi ¢lenéni, obsahuje kazda série tolik nizsich sérii (1. aZ n Urovné), kolik je potfeba k vyjadreni viech



urovni hierarchické struktury této ¢innosti ¢i usporadani. Nejnizsi série obsahuje slozky a jednotlivosti. Katalog tvori
sérii, pokud neprohlubuje popis série zaznamenané inventarem.

3.3.3 Slozka

Slozka je jednotka popisu, kterd popisuje archivalie evidované prostfednictvim evidenc¢nich jednotek karton, fas-
cikl, digitalni archivni jednotka (napfiklad spisy a typové spisy, korespondence, ucty) a soubory jednotlivosti (napf.
soubor fotografii). Pokud jsou vécné souvisejici archivélie ulozeny ve vice evidencnich jednotkach (karton, fascikl,
dataset),” nebo pokud je tieba vyjadfit souvislosti mezi ¢astmi jedné slozky,'* vytvori se podslozky (1. az n Urovné).
Podslozky se tedy tvoriz dlivodu konkrétni manipulacni situace ¢i vécnych souvislosti, pficemz tato pojeti se mohou
v jednom popisu dle potieby kombinovat.” V piipadé spisu s ¢asti digitalni i analogovou se nemusi tyto podslozky
tvofit, pokud jsou archivalie v dané slozce uloZeny v jednom kartonu a jedné digitalni archivni jednotce. Minimalni
rozsah slozky nebo podslozky tvofi dvé jednotlivosti. Zvlastnim pfipadem slozky je ,slozka manipula¢niho sezna-
mu”, Pouze v ni je mozné popsat vice druh( evidencnich jednotek a jeji popis nelze prohloubit (viz kapitolu 3.4.1.).

3.3.4 Jednotlivost

Jednotlivost je jednotka popisu, kterd popisuje archivalie evidované prostrednictvim evidencnich (resp. dil¢ich evi-
dencnich) jednotek. Jedna se o listiny (do roku 1850 i po roce 1850), fedni knihy, rukopisy, podaci protokoly/deniky,
indexy, elenchy a repertare, kartotéky, pecetidla, razitka, samostatné peceti a odlitky peceti a otisky typard, mapy,
atlasy, technické vykresy, grafické listy, kresby, fotografie na papirové podlozce, fotografické desky, listové filmy, svit-
kové filmy, kinofilmy, mikrofilmy, mikrofise, fotoalba, kinematograficka dila a zdznamy, zvukova dila a zéznamy, tisky
(do roku 1800 a po roce 1800), pohlednice, plakaty, cenné papiry, stocky, pfedméty numismatické povahy, predméty
faleristické povahy, jiné. Jednotlivosti se v pfipadé potieby dale déli na ¢asti jednotlivosti (1. az n irovné).V evidenci
NAD jsou tyto jednotlivosti evidovany pomoci mnozstevnich evidencnich jednotek typu karton nebo fascikl. Jednot-
livosti resp. ¢asti jednotlivosti jsou rovnéz archivalie nebo jejich ¢asti na nejnizsi Urovni v rdmci slozek a podslozek
(napf. protokol ve spisu, fotografie ve spisu, jedna sekce mapy apod.). Jednotlivosti jsou tedy takovymi jednotkami
popisu, jejichz dalsi fyzické déleni na ¢asti by vedlo k naruseni jejich integrity. Napf. jednotlivy dopis, dopisnice, pos-
tovni znamka, celistvost, celina, dokument zakladajici pravni akt uvedeny v primarnim registru, zhostny list, zachovaci
list, vyucni list, tovaryssky list, cechovni osvédéeni, osobni doklad, diplom, stanovy spolku, cechovni statuta, soudni
nebo notafsky dokument, vystfizek z periodického tisku, jednotliva hudebni partitura, ucet, technicka pfirucka, sepa-
ratni otisk ¢lanku, kramarsky tisk, modlitebni knizka, almanach, pamétni tisk, tiskem vydana vyrocni zprava, zpravo-
daj, véstnik, memorandum, prohlaseni, petice, projev, pfednaska, pozvanka, program akce, novorocenka, jizdenka,
vstupenka, navstivenka, jednotlivy propagacni materidl, katalog vystavy, katalog zbozi, cenik, inzertni letak, inzertni
magazin, jizdni fad, zpévnik, divadelni hra, kalendar, adresar, tane¢ni poradek, los, jidelni listek, vyzkumna zprava,
technicka zpréva, nalezova zprava, zprava o stavu, vysokoskolska kvalifikacni prace (bakalaiskd, magisterska, rigoréz-
ni, disertacni, habilitacni)), pracovni nebo studijni material, konferen¢ni material (sbornik z konference, prezentace,
poster, program), jednotlivy kus firemni literatury, vzornik, analogova reprodukce dokumentu prohlasend za archiva-
lii. Rukopisy c¢lankd, drobnych stati, referaty, zalozky do knih.

Urovné popisu jednotlivost, slozka a série se vazou na pfisluiné vyssi urovné popisu (jednotlivost na slozku
nebo sérii, slozka na sérii, série na archivni soubor). Kazdy archivni soubor obsahuje minimalné jednu sérii, a to
i v pfipadé, Ze se skladda z jedné jednotlivosti, resp. z jedné evidencni jednotky.

13 Naptiklad rozsahly spis ulozeny ve vice kartonech.

14 Naptiklad v pfipadé prohloubeni popisu, kdy karton obsahujici vice spisd popisujeme po jednotlivych spisech v rdmci
prohloubeného inventére ¢i katalogu.

15  Proilustraci konkrétni ptiklad: 6 spist je uloZzenych ve dvou kartonech, pfi¢emz prvnich 5 spisd je ulozeno v kartonu ¢. 1,
zatimco druhou polovinu daného kartonu a karton €. 2 vypliuje 3esty spis. Prvnich pét spistl Ize popsat v inventéfi jako
jednu slozku (u tohoto druhu pomucky v pfipadé spisti neni divod pro hlubsi popis) a posledni 6. spis vytvoti dalsi slozku,
kterou v inventéfi z divodu jejiho fyzického rozdéleni mezi dva kartony popiSeme ve dvou podslozkach (prvni pro zbytek
kartonu ¢. 1 a druhou pro karton ¢. 2). V pfipadé prohloubeni popisu tohoto inventére se prvni sloZzka obsahujici pét spist
rozepise na pét podslozek.

Pokud bychom v3ak danou ¢ast fondu nezpfistupriovali inventarem, ale katalogem spisu, vytvofi kazdy spis od ¢. 1 po €. 6
slozku, pficemz 6. spis z divodl svého uloZeni bude opét rozepsén na dvé podslozky.
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3.4 Zavazna hloubka popisu a jeji rozsifovani v ramci archivnich pomiicek

3.4.1 Manipula¢ni seznam

U manipula¢niho seznamu je zdvazna hloubka popisu na Urovni slozka. Pouze v pfipadé manipula¢niho seznamu
mUze Uroven slozka obsahovat vice druht evidencnich jednotek (jedna se o tzv. slozku manipula¢niho seznamu,
viz kapitolu 3.3.3.). Popis takové slozky nelze dale prohlubovat. V pfipadé, Ze zpracovatel manipula¢niho seznamu
potiebuje prohloubit popis pod uroven slozky, nebo pokud je rozsah archivalii ve sloZzce manipula¢niho seznamu
vétsi nez jeden karton, jeden dataset, jeden fascikl, nebo jind takovému mnozstvi odpovidajici jednotka s pfihléd-
nutim ke zpUsobu pfedkladani, kdy popis prohloubit musi, postupuje jiz dle pravidel pro inventar a katalog. Vytvofi
pak slozky samostatné pro kazdy druh evidenéni jednotky, resp. diléi evidenéni jednotky. Uroven jednotlivosti je
pozadovana pouze v piipadé, Ze je popisovana kartotéka, nebo se v sérii nachazi pouze jedna jednotlivost jednoho
druhu evidencni jednotky (v sérii se vyskytuje pouze jeden podaci denik, jedna kartotéka, jedno fotoalbum apod.).

3.4.2 Inventar (dil¢i inventar)

U inventare (dil¢iho inventare) je zavazna hloubka popisu na Urovni slozka a nasledujicich jednotlivosti, které nesmi
byt slou¢eny do slozek: listiny (do roku 1850 i po roce 1850), Gfedni knihy, podaci protokoly/deniky, indexy, elenchy
a repertare, kartotéky,'® pecetidla, mapova dila, atlasy, fotoalba, tisky do roku 1800. Mapové dilo se v pfipadé, Ze
fyzicky pfesahuje uvedeny rozsah poZadovany pravidlem 3.4.1, rozepisuje na ¢asti jednotlivosti (napf. na jednotlivé
mapovnice, kartotéeni zasuvky).

Ostatni jednotlivosti Ize sloucit do slozky (maximalni rozsah je 1 karton, 1 dataset nebo jina takovému mnozZstvi
odpovidajici jednotka s prihlédnutim ke zptsobu predkladani).

3.4.3 Katalog

U katalogu je zdvazna hloubka popisu na Urovni sloZka a jednotlivost. Jednotlivosti nelze sloucit do slozek.

HIubsi popis neni u kterékoliv z uvedenych pomucek v yloucen.

Zavazna hloubka popisu definovand u jednotlivych druht archivnich pom(cek hraje stejnou tlohu jako dfive pouzi-
vana inventarni jednotka.

Vdechny archivni pomcky k jednomu archivnimu souboru tvofi v elektronické podobé jeden kompaktni celek (na-
pfiklad jednu databazi). Inventar (dilci inventar) a katalog, nebo ¢asti téchto pomuicek tak mohou byt dle potfeby prabéz-
né dopliiovény (napfiklad z divodu delimitace, pfirlistku apod.) a prohlubovany (napfiklad z dlivodu ochrany archivalii,
spravnich potieb, zvy3ené nahlédaci agendy, digitalizace apod.)."” Nova jednotka popisu se do archivni pom0cky vklada
na misto, kam logicky nélezi. Pokud jsou viechny pfislusné jednotky popisu v inventéfi prohloubeny do Urovné zavazné
pro katalog, je inventar nahrazen jako celek katalogem.

Nahrazovéni plvodni vytisténé archivni pomucky se pfi opravovani, doplhiovani a ¢aste¢ném prohlubovani fidi potie-
bami a moznostmi archivu. V pfipadé tisku vznikne pomi(cka s novym eviden¢nim cislem, kterd nahradi pavodni.V pfipa-
dé, Ze doslo k opraveé jednotek popisu v pomuticce nebo k jejimu prohloubeni hlubsim popisem stavajicich jednotek popisu
bez tisku nové verze pomicky, bude dodatek vloZen do stavajiciho vytisku pomuicky a zaznamenan v evidenci archivnich
pomlcek v systému NAD.

Priklady pouziti sérii a nizsich sérii, slozek, podslozek, jednotlivosti a c¢asti jednotlivosti
v ¢asti fondu korporace a ve sbirce

Vysvétlivky:

Série 1. az 3. irovné by mohly byt zachyceny i v manipulaénim seznamu, tento pfiklad viak vychazi ze skute¢nosti,
Ze je jiz zndma hierarchie fondu, coz u manipula¢niho seznamu nemusi byt pravidlem.

Legenda - zédvaznd hloubka popisu u manipula¢niho seznamu a u inventaie normalnim pismem, kurziva u katalo-

gu.
Dalsi ptiklady pro jednotlivé evidenéni jednotky jsou uvedeny v pfiloze €. 4.

16V pfipadé, ze kartotéka fyzicky presahuje rozsah dle pravidla uvedeného v kapitole 3.4.1, rozepisuje se na ¢asti jednotlivosti
(napt. na jednotlivé kartotécni zasuvky) tak, aby bylo dosazeno pozadovaného rozsahu.
17  Neplati pro reinventarizaci.



Pfiklad 1 - fond korporace:

Uroven popisu

Archivni soubor

Jednotka Jednotka Jednotka Jednotka

popisu

Organiza-
ceX

popisu

popisu

popisu

Jednot-
ka popi-
su

Jednotka
popisu

Jednotka
popisu

popisu

Jednotka Jednotka

popisu

Série 1. Urovné

Manipula-
ced. 1

Série 2. Urovné

Referat ¢. 1

Série 3. Urovné

Agenda¢. 1

Slozka

Typovy
spis

Podslozka

Spravni fizeni

Podslozka

Soubor tech-
nické doku-
mentace

Jednotlivost

Technicky
vykres ¢. 1

Jednotlivost

Technicky
vykres €. 2...

Jednotlivost

Uredni
kniha

Jednotlivost

Listina

Slozka

Spisy €.
1-100

Podslozka

Spisy ¢.1-10

Podslozka 2
urovné

Spis €. 1...

Jednotlivost

Podani

Cast jednotli-
vosti

Priloha
podani -
fotografie

Jednotlivost

Rozhod-
nuti

Série 1. irovné

Orga-
nizacni
slozka
netvorici
fond

Série 2. Urovné

Manipu-
lace or-
ganizacni
slozky ¢. 1

Jednotlivost

Utredni
kniha

Jednotlivost

Razitko

Jednotlivost

Index

Slozka

Spisy ¢.
1-10

Podslozka

Spis €. 1...

Slozka

5 kus tisk(

Jednotlivost

Tisk €. 1...

Cast jednotli-
vosti

Veduta
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Priklad 2 - sbirka:

Jednotka Jednotka Jednotka Jednotka Jednotka Jednotka Jednotka
Uroven popisu popisu popisu popisu popisu popisu popisu popisu
Sbirka sou-
Archivni soubor |dobé doku-
mentace
Série 1. Urovné Reglonélnl
udalosti
Série 2. urovné Region ¢. 1
Série 3. Urovné Obor ¢innosti ¢. 1
Série 4. GUrovné Udalost ¢. 1
Slozka Karton
Jednotlivost Pozvankac. 1...
Slozka Fascikl
Jednotlivost Plakat
Jednotlivost Kniha podpisi
Slozka Udalost ¢. 2
Regionalni
Série 1. Urovné korporace
netvorici fond
Série 2. urovné '(l:'y1p korporace
Slozka Korporace ¢. 1
Podsloska Fotografie ¢.
1-10
Fotografie ¢.
1, ktera nese
Jednotlivost znaky postovni
koresponden-
ce
Cast jednotlivosti E;)stovnl Znam-

Priklad pouziti sérii a nizSich sérii, slozek, podslozek, jednotlivosti a casti jednotlivosti
v manipula¢nim seznamu k fondu, u néhoz neni dosud znama uplna hierarchie:

Uroveri popisu Jednotka popisu Jednotka popisu Jednotka popisu Jednotka popisu

Archivni soubor |Organizace X
Série 1. urovné Referdt ¢. 1
Série 2. urovné Agenda¢. 1
Agenda ¢. 1 za rok X (obsa-
Série 3. urovné huje 2 uredni knihy a spisy
v kartonu)
Agenda ¢. 1 zarokY (ob-
Série 3. urovné sahuje 1 fotoalbum a spisy
v kartonu)
Série 2. Urovné Agenda ¢.2
Sloska Agenda¢.2zarok Xv 1.
kartonu
Sloska Agenda ¢.2zarok X v 2.
kartonu
Agenda ¢. 2 za rok X ve fas-
Slozka ciklu (obsahuje technickou
dokumentaci a spisy)
Jednotlivost Kartotéka'®
Cast jednotlivosti Kartotééni zasuvka ¢&. 1
Cast jednotlivosti Kartotéeni zasuvka €. 2

18 Jedné se o uplatnéni vyjimky dle pravidla 3.4.1



Vé

4, Prvky popisu archivalii

4.1 Uvod

Tato kapitola obsahuje vycet a charakteristiku univerzalnich povinnych i nepovinnych prvkd popisu pouzivanych pro
vsechny trovné popisu (viz kapitolu 3) a pro viechny druhy (resp. vétsinu druht) archivalii a evidencnich jednotek (viz
kapitolu 2). Ostatni prvky popisu specifické pro nékteré druhy archivalii, archivni pomUcku katalog a prvky popisu roli
korporaci a fyzickych osob ve vztahu k archivaliim jsou uvedeny v kapitole 5 (pravidla pro tvorbu autoritnich zdznama
pak v kapitole 7). Prvek popisu 4.3.1 D&jiny plvodcl jednotky popisu vychdzi z pravidel uvedenych v kapitole 6.

Povinnost prvkil je vztazena k druhlim archivnich pomuicek a nékterym druhtm archivalii (viz kapitoly 2 a 3),
pfi tvorbé archivniho popisu musi byt vzdy vyuzity pouze ty prvky, které jsou pro pfislusny druh archivni pomacky
povinné. Nejméné povinnych polozek ma pochopitelné manipulacni seznam, nejvice katalog, pouzivani prvka v ji-
nych nez ur¢enych druzich pomucek vsak neni vylou¢eno.

Povinné prvky musi byt pouzity pfi tvorbé archivniho popisu vzdy, pIné uplatnéni skaly prvk( se predpoklada
pfi zpracovani pomoci specialnich (databazovych) aplikaci.

V souladu s normou ISAD(G) se kontext a struktura archivniho souboru (viz kapitolu 3.3), ktery ma byt podle
pfislusné legislativy uveden v Gvodech archivnich pomutcek, popisuje pfimo na Urovni archivni soubor, série, slozka
a jednotlivost. Pokud to bude ucelné (napfiklad u tiskovych vystup(), neni vyloucen jejich pfenos do pfislusnych
kapitol uvodu.

U prvk( jsou uvadény definice, povinnost pouziti v pfislusnych archivnich pom{ckach, pokud to bylo tieba, pak
i specifikace pravidel pouziti a konkrétni pfiklady. Pokud neni uvedeno jinak, je pfislusny prvek opakovatelny.

Nazvy prvkd jsou orientacni a Ize je pfimérené upravit, musi byt viak osetfena kompatibilita (databazovych)
struktur na drovni ndrodni a mezinarodni evidence.

K nize uvedenym prvkdm popisu Ize na zdkladé specifickych potteb archivu pfidat dalsi, jejich naplr se viak
nesmi ani ¢astecné prekryvat s prvky jinymi a je tfeba vzit v Uvahu, Ze nebude zarucen jejich pfenos pfi vyméné
nebo publikovani dat. Prvky popisu archivélii uvedené v této kapitole tedy neomezuji vyuzivani prvkd popisu vy-
zadovanych specidlnimi standardy, které pouzivaji specializované archivy (napfiklad systém archivi sdruzenych
v Mezinarodni federaci filmovych archiv( - FIAF).

V tisténém vystupu Ize viechny prvky kromé prvkid Referenéni oznaceni, Jind oznaceni, Datace vzniku jednotky
popisu, Eviden¢ni jednotka a Ukladaci ¢islo. pfipojit k polozce Obsah, regest.

Pokud se hovofi o kopiich archivélii bez bliZsi specifikace, jsou timto terminem mysleny kopie a reprodukce

Pro archivni pom{cky jsou pouzity zkratky MS (manipula¢ni seznam), | (inventdr), K (katalog).

ZpuUsob citace archivdlii je uveden v prvku 4.2.1.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou pfiklady jen ilustrativni, nikoli zdvazné.

4.2 Univerzalni prvky popisu - oblast identifikacnich informaci

4.2.1 Referencni oznaceni (Poradové cislo)

Obsah prvku: Referencni oznaceni je fetézec znakd, ktery identifikuje misto uloZeni jednotky popisu (stat, archiv)
a vyjadfuje umisténi jejiho popisu v hierarchické strukture pfislusného archivniho souboru (archivni soubor, tj. fond
nebo sbirka, ¢ast archivniho souboru evidovana na dil¢im listu NAD, série, podsérie, slozka, podslozka, jednotli-
vost, ¢ast jednotlivosti). Umoznuje jednoznacné identifikovat jednotku popisu pro Ucely citace archivniho materidlu
a vymény popisnych zdznam( o materidlu. V pfipadé nizsich Grovni popisu mlze slouzit referen¢ni oznaceni k ob-
jednavani archivalii.

Pravidla:

Referencni oznaceni plni mimo jiné funkci dosavadnich inventarnich ¢isel, katalogovych ¢isel, signatur vytvorenych
zpracovatelem archivni pomucky a signatur danych celostatné platnou metodikou vzniklou pred vznikem téchto
Zéakladnich pravidel.

1. Oznaceni instituce, ktera archivni soubor vede v zakladni evidenci NAD a zemé, ve které instituce pUsobi, se
uvadi jen jednou na urovni archivniho souboru, na dalsich drovnich se dédi v souladu s principem viceurovrio-
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vého popisu. Pfes oznaceni se provadi napojeni popisu archivniho materidlu na popis instituce, kterd archivni
soubor vede v zakladni evidenci NAD.

Pro oznaceni zemé se v mezinarodnim méfitku pouziva kod zemé tzv. alpha-2 podle CSN 1SO 3166: napfiklad CZ =

Ceska republika, SK = Slovenska republika.

Pro instituce se pouziva ¢iselné oznaceni z Ciselniku instituci v systému PEVA (napfiklad 215000010 = Statni oblastni

archiv v Zamrsku).

2. Oznaceni umisténi jednotky popisu se sklada z:

« Cisla evidenéniho listu NAD (u archiv(i a kulturné védeckych instituci).

. Cisla dil¢iho listu NAD - tento pfipad nastava pouze tehdy, pokud se archivni pomicka vaze k ¢asti archiv-
niho souboru evidované na dil¢im listu NAD. Pokud tomu tak neni a k jednomu archivnimu souboru se vaze
vice archivnich pomcek, tvofi kazda z nich samostatnou sérii.

« Pofadovych ¢isel zaznam v rdmci prislusné vétve (vétvi) popisu (viz pfiklad).

3. Vramci referen¢niho oznaceni ma kazda uroven popisu svou pevné danou pozici. Urovné slozka a jednotlivost
sdileji spolecnou pozici a v prvku referen¢ni oznaceni se jiz nerozlisuji. Vnorovani je vyjadieno oddélovaci — dvé
lomitka ohranicuji pfislusnou Uroven popisu, jedno lomitko vyjadfuje vnofovani v rdmci této Urovné: zemé ain-
stituce (zapisuje se bez mezery):

//archiv
//¢islo NAD
/¢islo dil¢iho listu NAD
//série, pfipadné série 1. Urovnég, 2. irovné atd.
//slozka
/podslozka 1. Grovné
/podslozka 2. Grovné atd.
//jednotlivost — zde je jednotlivost podfizena podslozce
/&ast jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. irovné
/¢ast jednotlivosti 2. Urovné atd.
//slozka
//jednotlivost- zde je jednotlivost podfizena slozce
/&ast jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. irovné
/&ast jednotlivosti 2. Urovné atd.
//jednotlivost — zde je jednotlivost podfizena sérii na stejné Urovni jako slozka.
/&ast jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. irovné
/&ast jednotlivosti 2. Urovné atd.
Jednotlivost nesmi byt pfimo podfizena sloZce, pokud tato slozka obsahuje podslozku. V takovém pfipadé
je nutné vytvofit podslozku, protoze v rdmci slozky se nesmi na stejné Urovni vyskytovat podslozka a jednot-
livost.

4. Vramci archivniho souboru se fetézec referen¢niho oznaceni neopakuje a umoznuje jednoznacnou identifikaci
jednotky popisu. Referencni oznaceni je tvofeno zpravidla po dokonceni tvorby archivni pom(cky.

5. V ptipadé doplnéni zaznamu do archivni pomdicky k jiz existujicim zdznamdm se pouZzije rozsifeni stejného po-
fadového (isla, jako mél pfedchozi zdznam s pouzitim znaku + nebo - (viz pfiklad). Zdznam se vklada na misto,
kam logicky patfi, nikoli na konec fady zdznamu pfislusné trovné (s vyjimkou pfipadu, kdy ma byt v systému
logického uspofadani skutecné zdznamem poslednim).

6. V pripadé presunu jednotky popisu v rdmci archivniho souboru, nebo v pfipadé delimitace mimo archivni sou-
bor se dosavadni referencni kdd presune do prvku Jiné oznaceni a pfidéli se nové oznaceni. Tato operace by
méla byt spise vyjimecna nez obvykla.

Povinnost: |, K a vSéechny Urovné popisu.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny, hodnoty musi byt jedine¢né.

Zavazny priklad:

Pro zjednoduseni byla oznaceni zemé a instituce z nize uvedenych ptiklad vypusténa (pro uzivatele mlze byt

v konkrétni aplikaci nebo v tisténém vystupu cast referencniho oznaceni — zemé, archiv, ¢islo NAD - kvuli prehled-
nosti volitelné skryta)."

19 Jedné se o hypoteticky pfiklad. Napfiklad Manipulace II. by mohla byt i sérii. V tomto pitikladu je oviem evidovéna na dil¢im
listu NAD a je zpracovéna samostatnou archivni pomuckou.



Referencni oznaceni na jednotlivych trovnich

Slovni vyjadieni jednotky  Popisu
Uroven hierarchického popisu popisu
Archivni soubor: s ¢islem EL NAD 4 — Magistrat hlavniho mésta 4 ) . .
jediny zd&znam na prvni Urovni Prahy I.
Dil¢i list NAD ¢islo 1 Manipulace Il. 4 - - -
Sen? 1l urovne=v poradi prvni zdznam Prezidium rady a magistratu 4 - - -
na treti urovni
Sgne 2 urovne —lv’porafjl patnacty Oddéleni informacni 4 15 - -
zaznam na ctvrte urovni
Série 3. Grovné - v pofadi druhy z&- Cizinecky ruch, propagace 4 15 ) .
znam na paté urovni Prahy v zahranici
Slozka - spis — v pofadi prvni zdznam Propagacni materidly k Jubi- 4 15 1 )
na Sesté urovni lejni vystaveé
t’od’slozka’ 1.’urovne - Cast SE)I’SU -V po- Pozvénky 4 1 1 151 2 1 1 ) i
radi prvni zdznam na sedmé drovni
Jednotlivost - cast spisu — v pofadi Pozvénka s fotografii a1 115|211 ]10] -
desaty zéznam na osmé urovni
Cést jednotlivosti — ¢ast pozvanky - Fotografie 4 1 1 151 2 1 1 10| 1

v poradi prvni zdznam na devaté urovni
Slozka - spis — dodate¢né doplnény
prvni zdznam na Sesté Urovni

Slozka - spis — dodate¢né doplnény
druhy zaznam na Sesté Grovni

Slozka - spis — plivodné prvni, nyni
treti zaznam na 3Sesté Urovni

Slozka - spis — dodate¢né doplnény
ctvrty zaznam na Sesté urovni

Propagacni materidly k vysta-
vé korunovacnich klenot(
Propagacni materidly k vysta-
vé desk zemskych
Propagacni materidly k Jubi-
lejni vystaveé

Propagacni materidly k Néro-
dopisné vystavé

Propagacni materidly k vysta-
vé ke vzniku Ceskoslovenské 4 1 1 15| 2
republiky

4 1 1 15 2 |141| - - -

Slozka - spis — plivodné druhy, nyni
paty zdznam na 3esté Urovni

Priklad Uplného referen¢niho oznaceni pro vyse uvedenou cast jednotlivosti (Fotografie): CZ321100010//4/1//1/
15/2//1/1//10/1. V tisténém vystupu muze referen¢ni ¢islo vypadat nasledovné: 1/15/2//1/1//10/1. ZpUGsob citace
této archivalie badateli je nasledujici: Archiv hlavniho mésta Prahy, fond Magistrat hlavniho mésta Prahy, manipula-
ce l., (uvadi se pouze v pripadé, existuje-li dil¢i list), referen¢ni oznaceni 1/15/2//1/1//10/. Z uvedeného je patrné, ze
u tohoto zpUsobu citace se referen¢ni oznaceni uvadi az od série nize. Zkracena citace téze archivalie: AHMP, fond
MHMP, man. 1., ref. 1/15/2//1/1//10/.V ptipadé potieby je mozné uvadét ukladaci cislo nebo jiné identifika¢ni udaje.
U nezpracovaného fondu se referen¢ni oznaceni nahrazuje jinymi evide¢nimi Udaji (napfiklad ¢islem pfirGstku).
Pokud existuje k jednomu archivnimu souboru vice archivnich pomlcek, uvadi se pred referen¢nim oznacenim
Cislo archivni pomdcky z evidence archivu, ktery vede danou pom{cku v zakladni evidenci.

Dalsi pouziti prvku: Prvek se dale povinné pouziva pro pofadové Cislo v MS, kde referencni oznaceni neni pripustné.

4.2.2 Jina oznaceni

Obsah prvku:
Identifika¢ni oznaceni jednotky popisu:

a) pridélena plvodcem: signatury, ukladaci znaky podle spisového planu, cisla jednaci, spisové znacky, Cisla
vlozek urednich knih (napfiklad vodni knihy), identifikacni ¢isla a kody negativ(, pozitivi, zvukovych a filmo-
vych zdznamd, ISBN, ISSN, ISMN atp.,

b) pfidélena pfi predchozim odborném zpracovavani, ktera ztratila plvodni vyznam nebo byla zneplatnéna na-
priklad pfi reinventarizaci nebo opravé chyby (jiz neplatna referenéni oznaceni, inventarni Cisla, katalogova
Cisla, signatury pridélené zpracovatelem archivni pom{cky, pfirGstkova cisla atp.),

c) poradové cislo jednotky popisu pro odkazy rejstiikovych hesel v tisténé archivni pomucce.

Pravidla ad a) a b):

Kjedné jednotce popisu se mize vztahovat vice oznaceni rlznych typU i vice oznaceni jednoho typu.V tom pfipadé
se jako prvni uvadi oznaceni, podle kterého byla jednotka popisu zafazena do struktury archivniho souboru.
Pokud jednotka popisu zahrnuje velké mnozstvi dokumentd, uvede se napfiiklad jen nejdulezitéjsi (prvni) ¢ast ozna-
¢eni nebo rozsah ¢isel v ramci oznaceni.
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Pravidla ad c):

Poradové cislo jednotky popisu je alternativou pro piipad, ze v tisténé podobé archivni pomucky nebudou pouzity
odkazy hesel v rejstricich na referencni oznaceni. Pravidla pro tvorbu tohoto Cisla si stanovuje kazdy archiv, mUGze se
napfiiklad jednat o prosté pfirlstkové ¢islo. Nic to vsak neméni na pravidlu, Ze v informacnim systému musi rejstriky
povinné odkazovat na referen¢ni oznaceni.

Povinnost:

MS, pokud se jedna o spisovy znak.

I, K, pokud ma jejich uvadéni vyznam (pokud jsou signatury pouzity pro strukturovani fondu, pokud je treba za-
chovat vazbu na registraturni pomucky, pokud je tfeba zachovat vazbu na starsi citace archivalie atp.) a pokud neni
pfipadna zména oznaceni takového typu a rozsahu, ze konkordance ztraci smysl nebo je neproveditelna.

Priklady: 2

Typ oznaceni Specifikace Hodnota

Signatura pfidélena plvodcem sign. pav. Xi/2

Signatura pfidélena pfi zpracovani archivalie sign. VI.

Ukladaci znak ukl. znak 302.1

Cislo jednaci g. 125/2008

Spisové znacky sp. zn. C128/1978

Cislo vlozky aredni knihy &l 204

PrirGstkové cislo ¢ pf. 2009/001

Neplatné inventarni Cislo (ze zrusené pom{icky) nepl.inv. ¢ 25

Signatura pridélena pfi pfedchozim zpracovani nepl. sign. 1.12.138
Delimitovand Uredni kniha nové inventarizovana (Udaj,Statni oblastni

archiv v Zamrsku, Sbirka pozemkovych knih, PozK Hlinsko” se uvadi v pfi- | nepl. sign. ¢.75(2022)

slusném prvku)

Neplatné referen¢ni oznaceni nepl. ref. ozn. CZ321100010//4//2//38
.Jed.notka se dvéma sigr]aturarni pFidéIen)’{mi plvodcem (na prvnim misté sign. pav. X/5, 11/1

je signatura, podle které byla jednotka zafazena do struktury fondu)

Jednotka s velkym mnozZstvim dokument( s rznymi signaturami sign. plv. X/5/2-158,11/17-38
Jednotka s vice jednacimi cisly ¢j. 53-1580/1908, 2-45/1909
Poradové ¢islo pro tisk pot. ¢. 1

Cislo pohlednice nakladatelstvi Orbis (kéd poméha uréit mimo jiné dataci nakl. & 1-78132,151 102021,
pohlednice) 208517 1276

Cislo negativu ¢ neg. 2001/88

Cislo produkce CD ¢. prod. WR2CD-5034

Kédy ISBN, ISSN, ISMN ISBN 80-85499-07-X

4.2.3 Obsah, regest
Obsah prvku: Identifikace podstaty, kterd uZivateli umozniuje urcit vyznam jednotky.

Pravidla:

1. Neopakuiji se informace, které jsou uvedeny v jinych prvcich a na vys$sich arovnich popisu.

2. Hloubka popisu v této poloZce je odvozena od typu archivni pomUcky (obvykle nejpodrobnéjsi je v pomUcce
typu katalog), dale od obsahu a formy jednotky popisu, pfedpoklddaného vyuziti informaci v ni obsazenych
a od dalsich okolnosti s jednotkou popisu souvisejicich. Zohledriovat by se méla skute¢nost, Ze jednotka popisu
obsahuje ¢asti nebo informace, které ze zafazeni do poradaciho schématu nevyplyvaji a jsou tak pro uZivatele
archivni pomucky bez bliz3i specifikace ztraceny.

3. Zpracovatel nemusi v obsahu vyjadfovat, do jaké miry byla skute¢nost v ném uvedena naplnéna. Naptiklad re-
gest ,Technickd dokumentace stavby hasi¢ské zbrojnice v obci Blato” nemusi byt doplnén informaci, Ze ke stav-
bé nedoslo, u soudnich spist nemusi byt uvddén vysledek soudniho fizeni apod.

4. Preferovano je pouzivani geografickych nazvd v aktudlné platném znéni, dale pak klicovych, jmen a nazvi
v prvnim padé, nesmi se to v3ak dit na Ukor srozumitelnosti a pravidel spisovného jazyka (pravidly zapisu se
Castecné zabyva také kapitola 7).

20 Jedna se o nezdvazné piiklady. Zpusob zapisu upravuji interni pravidla archivu.



5. Vinventafi se vtomto prvku uvadéji informace o ¢astech jednotky popisu vyznamnych z hlediska pfipadného
vyuziti nebo vyzadujicich specifickou péci ¢i ochranu. Nalezi sem mimo jiné ¢asti jednotky popisu, které by byly,
pokud by netvofily soucast jiného dokumentu, popsany jako jednotlivost, resp. eviden¢ni jednotka (napfiklad
fotografie vlepena do kroniky). Toto pravidlo neplati pro K, pfi niz je kazda takova jednotlivost popisovana v sa-
mostatném zdznamu jako Cast jednotlivosti (naopak ¢asti jednotky popisu, které nemohou tvofit jednotlivost,
se i pfi katalogizaci popisuji spole¢né se svou jednotkou popisu).

Priklady:

+ Obsahuje vyobrazeni udéleného znaku.

+ Papir oznacen vodoznaky papirny Svidnice.

. Pritisténa pecet cechu.

+ Obsahuje technické vykresy.

.+ Pripojena magnetofonova paska.

«  Soucasti je postovni obélka se znamkou.

. Listina byla opatfena nalepkou Narodopisné vystavy v Praze 1895, jeZ byla pfi restaurovani v roce 2001 od-
délena.

« Obsahuje rejsttik mist a osob.

«  Vlepeny obsah kroniky: fotografie, pohlednice, malby, kresby, vystfizky z ¢asopisu, losy, sdzkové tikety a rliz-
né dalsi tiskoviny, uctenky, pivni tacky, etikety, ubrousek, slozenka, podaci listek, pozvanky, postovni znam-
ky.

+ Obsah dokumentace: pohledy, fezy, pddorysy, technicka zpréava, stavebni povoleni, kolaudacni rozhodnuti.

« Obsah mapy (prvky legendy): vodni toky, kralovska a poddanska mésta, vesnice, cisafské silnice, klastery,
pevnosti, zplsob zachyceni terénu: vrstevnice, typ a umisténi mapové legendy: parergon.

« Filmové zaznamy: obsahuje titulky.

6. V pfipadé potieby se v tomto prvku uvadéji rovnéz:

- Casové hiaty uvnitf intervalu datace. Naptiklad: chybi zapisy z let 1920 a 1925. Nebo: obsahuje zéapisy z let
1900-1912, 1915, 1918-1945.

- Udaje o vybaveni jednotky popisu.

« Udaje vztahujici se k otazce pravosti jednotky popisu (véetné citaci pfisluinych zdrojii informaci), pokud
existuji podezieni nebo dlikazy o falzifikaci, padélani apod.

« Udaje o verzi a platnosti dokumentu.

+  Zpusob promitnuti u technickych vykresud (napfiklad pddorys, bokorys, narys, fez).

- Udaje o pfedchozim vydani u tiskd do roku 1800.

« Nominalni hodnoty cennych papir a numizmatickych predméta.

Povinnost: Prvek je povinny pro vsechny typy archivnich pom{cek a irovné popisu kromé pftipadd, kdy ma z(stat
v dUsledku pravidla neopakovani informaci z vyssich drovni prazdny.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu

Obsah prvku: Za formalni ndzvy se povazuji nazvy archivnich soubord a plvodni ndzvy dokumentl (napfiklad
nazvy méstskych ufednich knih) s vyjimkou autorskych dél, pro néz je pouzivan prvek 5.2.2 Nazev autorského dila.

Pravidla: Tvorba nazvi archivnich soubor( se fidi ptislusnou metodikou, u ostatnich formalnich nazvi plati pravi-
dla uvedena v prvku 5.2.2: Pokud neni formalni nazev zndm, nebo jej Ize tézko urcit, uméle se nevytvari. Legenda
na grafickych listech a kresbach se popisuje v prvku 5.11.1.

Povinnost: MS, |, K na Urovni archivni soubor. V | a K se formalni nazev eviduje, pokud ma odpovidajici informacni
hodnotu.

4.2.5 Datace vzniku jednotky popisu

Obsah prvku: Datace okamziku, v némz jednotka popisu vznikla, nebo obdobi, v némz se obsahova nebo formalni
stranka podstatnym zplsobem meénila, nebo datace vzniku zaniklé archivélie, pokud je jednotkou popisu kopie,
ktera byla prohlasena za archivalii nahrazujici archivalii zaniklou.

Pravidla:
1. Zakladni casovou stupnici je gregoriansky kalendar. Pokud je uvadéna datace vzniku podle jinych kalendard,
uvadi se povinné druh kalendare (viz 4.2.6 Druh kalendare).
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2. Pokud je dochovan spolehlivy Uidaj o case vzniku, mize se datace uvadét véetné hodiny a minuty (napfiklad
u digitélnich fotografii), pfipadné i sekundy. Rok, mésic a den (a to i u ¢asovych rozsahu) se uvadi vzdy pfi popisu
listin a pfi katalogizaci, pokud je to ucelné.

3. Unezndamé a nejisté datace se uvadi kvalifikovany odhad ve formé ¢asového intervalu, v pfipadé slovniho zpUso-
bu zapisu pfisludna specifikace?' (viz téZ nize). Cim mensi je jistota o dataci, tim 3irsi ¢asovy rozsah odhadu se uvadi.

4. Do datace vzniku se promita podstatna zména obsahu ¢i formy jednotky popisu.

5. Casové hiaty uvnitf intervalu datace se v pfipadé potteby vyjadfuji bud pozitivnim, nebo negativnim vyétem
v prvku 4.2.3. Obsah, regest.

6. Do prvku se mGze datace zapisovat ve formé slovniho, nebo strojové citelného zapisu. Zplsob slovniho zapisu
upravuji interni pravidla archivu.?2 Pokud je slovni zapis pouzit, musi elektronickd pomucka (resp. pfislusny infor-
maéni systém) vzdy obsahovat kromé néj i strojové ¢itelny zapis podle normy CSN ISO 8601.

7. U casového rozsahu a nezndmé a nejisté datace musi byt ve strojové ¢itelném zapisu vzdy pouzit interval. Proto-
Ze norma CSN 1SO 8601 neumozriuje zapis odhadu, pouzivé se odchylné od této normy pro jeho vyjadieni znak
lomitko /" Stejné tak se pro vyjadreni ¢asového rozsahu pouziva znak spojovnik,-"

8. Datace prior a posterior se pfi slovnim zpUsobu zapisu uvadi nasledujicim zplsobem:

«  Dokumenty z let 1935, 1940, 1977 az 1990, 1991, 1994 u plvodce existujictho mezi lety 1945-1990: (1935)
1977-1990 (1994).
«  Dokumenty z let 1843 a 1855 u plvodce existujiciho mezi lety 1850 az 1945: (1843) 1855.
9. U prior a posterior musi byt ve strojové Citelném zapisu vzdy pouzit interval od nejstarsi po nejmladsi dataci. Tedy
nikoli (1935) 1977-1990 (1994), nybrz 1935-1994.

Povinnost: MS, |, K na Urovnich popisu archivni soubor, slozka, podsloZka, jednotlivost a ¢ast jednotlivosti. Uvadéni
datace prior a posterior na nizsich Urovnich, nez je Uroven popisu archivni soubor, neni povinné.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady zptisobu zapisu:

Priklady - data, letopocty, stoleti, datum a cas:

Strojové Citelny zapis (zavazné priklady)

12. ledna 2005 2005-01-12

leden 2005 2005-01

rok 2005 2005

jednadvacaté stoleti 21

12.ledna 2005, 12 hodin, 20 minut, 15 sekund | 2005-01-12T12:20:15

Priklady - ¢asové rozsahy a odhady:

Vyznam Strojové citelny zapis (zavazné

priklady)
od roku 1960 do roku 1990 1960-1990
fc);\Jazl.uledna 2005 do 15. ledna 2005 - zadany konec a zacatek intervalu je soucasti in- 2005-01-12-2005-01-15
2.az 15. ledna 1945 - odhad intervalu 1945-01-02/1945-01-15
16. az 18. stoleti 16/18
prvni dvacetileti 20. stoleti 1901/1920
dvacétd léta 20. stoleti 1921/1930
prvni polovina 9. stol. 0801/0850
leden az brezen 1945, j. 1. Ctvrtleti 1945 1945-01/1945-03
1. den nezndmého mésice roku 2005 2005-00-01
pred 1. dubnem 1900 (a po roce 1850) - odhad intervalu 1850/1900-04-01
po roce 1900 (a pred rokem 1945) — odhad intervalu 1900/1945
kolem roku 1900 (po roce 1898 a pred rokem 1902) — odhad intervalu 1898/1902
bez data (19. stoleti) 19

21 Slovni zépis se od strojového lisi pfedevsim pouzivanim slovniho doplnéni Ciselné datace (napfiklad: mezi, kolem, pted, po,
asi, prvni polovina 20. stoleti).

22 Pokud seinstituce rozhodne pro slovniformu popisu datace, je tfeba vytvofit pro zpracovatele archivnich pomucek zévazna
pravidla, aby je mohl informacni systém bezchybné prevést do strojové ¢itelné podoby.



Zavazné priklady pouziti:
« Listina vydana 1. ledna 1400, na niz se nachazi ndlepka Narodopisné vystavy roku 1895: 1400-01-01.
« Mapa s dataci obsahu k 31. 12. 1980 vydand v roce 1985: 1985.
« Kronika vedena v letech 1970 az 1980, jez obsahuje vlepenou fotografii z roku 1895 a zaznam o kontrole
kroniky v roce 1981: 1970-1980.
« Soudni rejstiik vedeny v letech 1950 az 1955 obsahujici nepodstatné pozndmky z roku 2004: 1950-1955.
« Matrika narozeni vedena v letech 1850-1910 obsahujici dodatec¢ny zépis (opravu) z roku 2000: 1850-1910.
+ Fotografie z roku 1900 prohlasena za archivalii nahrazujici znicenou listinu z roku 1400: 1400.
+ Kniha z roku 1900 s vénovanim autora z roku 1910: 1900.
+ Pohlednice vyrobena v roce 1920, kterd byla odeslana az v roce 1934: 1920.

4.2.6 Druh kalendafre

Obsah prvku: Druh jiného nez gregorianského kalendare pouzity pfi datovani vzniku jednotky popisu.

Povinnost: MS, |, K na Urovnich popisu archivni soubor, sloZka, podslozka, jednotlivost a ¢ast jednotlivosti.
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklad:

4.2.5 Datace vzniku 4.2.6 Druh kalendare

1.1. 1400 julidnsky

4.2.7 Uroven popisu

Obsah prvku: Slovni vyjadreni vertikalni Urovné jednotky popisu (viz kapitolu 3) v hierarchii archivniho materialu
za Ucelem pochopeni funkce popisu ptislusné jednotky popisu v ramci archivniho materialu.

Povinnost: MS, |, K a viechny Grovné popisu.

Povinné uzivané terminy: archivni soubor, ¢ast archivniho souboru na dil¢im listu NAD, série, sloZka, podslozka,
jednotlivost, ¢ast jednotlivosti. V ptipadé, Ze se Urovné popisu série, podslozka a ¢ast jednotlivosti dale vertikalné
¢leni, doplnuji se uvedené terminy o specifikaci Urovné, tj. napfiklad: série 1. irovné, série 2. irovné, podslozka 1.
urovné, podslozka 2. irovné, ¢ast jednotlivosti 1. Grovné, ¢ast jednotlivosti 2. Grovné.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.8 Eviden¢ni jednotka - druh
Obsah prvku: Druhy evidenc¢nich jednotek pfislusejicich jednotce popisu podle kap. 2.9.3.

Pravidla:

1. Jedna evidencni jednotka se miiZze vztahovat k vice jednotkdm popisu a naopak.

2. Pro eviden¢ni jednotky se pouzivaji zkratky uvedené v kapitole 2.

3. U evidencnich jednotek se v samostatnych prvcich (4.2.9) eviduji jejich pocty a soucty.

Povinnost: MS, |, K na pfislusnych urovnich popisu (viz prvek 4.2.9).

4.2.9 Eviden¢ni jednotka - pocet
Obsah prvku: Pocet evidencnich jednotek pfislusejicich jednotce popisu.

Pravidla:

1. Od urovné popisu archivni soubor do Urovné série vcetné jde vzdy o soucty evidencnich jednotek z bezpro-
stfedné podfizenych urovni. Na Urovnich popisu slozka a jednotlivost jde vzdy o pocty v rdmci dané urovné.
Pokud slozka obsahuje podslozky, uvadi se pocet na urovni podslozka.

2. Pokud ma vice slozek u eviden¢ni jednotky karton a fascikl spole¢né ukladaci cislo, vyplriiuje se hodnota 1 jen
u prvni slozky. U jednotlivosti se vzdy vypliuje pfislusny pocet eviden¢nich jednotek na dané urovni.
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Povinnost:
V MS se zapisuje do tohoto prvku povinné:

« Soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu archivni soubor, pokud archivni pomuicka eviduje cely ar-
chivni soubor, nebo soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu nejvyssi série, pokud archivni pomucka
eviduje jen ¢ast archivniho souboru.

VI a K se zapisuje vtomto prvku povinné:

+ Soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu archivni soubor, pokud archivni pomucka eviduje cely ar-
chivni soubor, nebo soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu nejvyssi série, pokud archivni pomucka
eviduje jen ¢ast archivniho souboru.

« Pocet evidencnich jednotek na Urovni popisu podslozka (popfipadé slozka) a jednotlivost.

Uvadéni jinych souctd nez vyse uvedenych neni povinné ani v informacnim systému, ani v tisténé archivni pomticce.

Priklad nejnizsi drovné popisu s vice druhy evidenénich jednotek v manipula¢nim seznamu:

Uroveri popisu Druh EJ Pocet

Slozka manipula¢niho
seznamu

kza
pkt

N W (N

Pfiklad nizsi série s jednim druhem eviden¢ni jednotky v inventafri:

Uroveri popisu Druh EJ Pocet Ukladaci cislo
Série 2. Urovné Zapisy ze schlizi ukn* 2%

Jednotlivost Zapisy ze schizi, ro¢nik 1900 ukn 1 1

Jednotlivost Zapisy ze schizi, ro¢nik 1901 ukn 1 2

Priklad nizsi série s vice druhy eviden¢nich jednotek rozepsané do trovné jednotlivosti v inventafi:

Uroven popisu Druh EJ Pocet Ukladaci ¢cislo
kar* 4*
Nejnizi série Film X fksz’;i .
pkt* 2%
Slozka Scénafre filmu X
Podslozka Scénafe, verze 1a 2
Jednotlivost verze 1 kar 1 1
Jednotlivost verze 2 kar 0 1
Podslozka Scéndf, verze 3 kar 1 2
Slozka Smlouvy
Jednotlivost Smlouva 1 kar
Jednotlivost Smlouva 2 kar
Slozka Vyuctovani kar 1
Slozka Fotografie z nataceni
Jednotlivost Fotografie 1 fsn 1 4
Jednotlivost Fotografie 2 fsn 1 4
Slozka Zaznamy filmu X
Jednotlivost Filmovy zdznam verze 1 kza 1
Jednotlivost Filmovy zdznam verze 2 kza 1
Slozka Film o filmu X
Jednotlivost Scénaf filmu o filmu X kar 1
Jednotlivost Zéaznam filmu o filmu X na jednom DVD kza 1
Slozka Plakaty
Jednotlivost Plakat 1 pkt 1
Jednotlivost Plakat 2 pkt 1

* Nepovinné.



4.2.10 Ukladaci cislo

Obsah prvku: Jednoznacny identifikator fyzického ulozeni jednotek popisu v rdmci archivniho souboru vcetné
odkazl na narodni digitalni archiv u archivalii v digitalni nebo hybridni podobé.

Pravidla: ZpUsob tvorby, zapisu a pfipadnych zmén upravuji interni pravidla archivu. K jednomu ukladacimu ¢islu
se mUze vztahovat vice jednotek popisu.

Povinnost: MS, |, K.

4.3 Univerzalni prvky popisu - oblast kontextu a struktury

Prvky 4.3 a prvek 4.5.2 jsou povinné vzdy na urovni popisu archivni soubor (pokud archivni pom(cka eviduje cely
archivni soubor), nebo nejvyssi série (pokud archivni pom(cka eviduje jen ¢ast archivniho souboru). Na dalsich
urovnich jsou tyto prvky povinné pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich trovni.

V informacnim systému (elektronické podobé archivni pomiicky) se prvky vzdy nachazeji na odpovidajicim mis-
té struktury archivniho souboru). V tisténé podobé archivni pomlicky se Gdaje zapsané do téchto prvk{ na Urovni
popisu archivni soubor, resp. nejvyssi série (viz vyse) slucuji do prislusnych kapitol ivodu (viz odkazy na ¢isla kapitol
v definicich), na nizsich arovnich se zvoli vhodnéjsi z obou uvedenych variant (napiiklad s ohledem na prehlednost
tisténého vystupu). Udaje v kapitolach Gvodu u téchto niz3ich Grovni odkazuji na pofadové ¢islo (u manipulagnich
seznaml) nebo na referen¢ni Cislo (u inventara a katalogu).

4.3.1 Déjiny pavodcii jednotky popisu

Obsah prvku: Zakladni udaje o plvodci® nebo plvodcich archivalii popisovanych v archivni pomdcce, a to véetné
prior a posterior (na Urovni archivni soubor nalezi do 1. kapitoly ivodu archivni pomicky).

Pravidla: Struktura a obsah zapisu je uveden v kapitole 6. Informace se vypliuji nebo pfevezmou z portélu na-
rodniho digitélniho archivu technickymi prostfedky v digitalni podobé nebo na zdkladé tiskové sestavy v pfipadé
archivnich pomucek analogovych.

1. Zaznamy o plvodcich jsou vieobecné sdileny, v pfipadé totoznych plvodct v riznych institucich (archivech) se
starsi zaznam prevezme, popfipadé doplni. V archivnich pomickach sbirek vzniklych neorganicky (mimo tredni
¢innost pUvodce), zejména sbirek archivnich, postaci pro popis ptivodce uvadét pouze minimalni udaje (v roz-
sahu preferované formy jména, sidla a data vzniku/zaniku a identifikdtoru databaze INTERPI).>* Obdobné téz
u torzovité dochovanych osobnich a rodovych archivnich fond( (kdy je fond tvofen jen nékolika jednotlivinami,
pfipadné jednim typem archivalie — napfiklad fotografiemi apod.), u plivodct prior a posterior nebo v pfipadé
manipula¢niho seznamu mUzeme uvadét pouze minimalni udaje.

2. Varchivni pomlcce se uvadi popis jednotlivych plivodct oddélenég, za sebou a ve strukture uvedené v kapito-
le 6. Na prvnim misté se uvadi plvodce nejvétsiho mnozstvi archivalii v pomUcce popisovanych.

4.3.2 Déjiny jednotky popisu

Obsah prvku: Informace vyznamné pro dolozZeni vérohodnosti, celistvosti a déjin jednotky popisu (na Urovni ar-
chivni soubor nélezi do 2. kapitoly ivodu archivni pomUcky).

Pravidla: Zaznamenavaji se informace (véetné ¢asového uréeni) o vyvoji vlastnictvi, odpovédnosti a institucional-
nim ulozeni dokument( a Udaje o nakladani s nimi pred predanim do archivu nebo kulturné védecké instituce
zpracovavajici archivni pomucku, tj. existence skarta¢niho a spisového planu, ukladaci systémy ve spisovné, ubytky
u puvodce s vyjimkou skartaci mimo skarta¢ni fizeni (zni¢eni, poskozeni, krddeze, ztraty apod.), u archivalii pfija-
tych zjiného archivu nebo kulturné védecké instituce informace o nakladéni s nimi pfed delimitaci apod. U elektro-
nickych archivalii se uvadéji informace o systému ERMS.

23 Definici plivodce viz v kapitole 6.
24 Podrobnéji viz kapitolu6 a 7.
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4.3.3 Zplsob usporadani jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o vnitini strukture, uspofadani, vnitini skartaci nebo zpUsobu roztfidéni jednotky popisu
(na Urovni archivni soubor nélezi do 3. kapitoly Uvodu archivni pom{cky).

Pravidla: Zaznamendva se:

- Udaje o pfedchozim archivnim zpracovéni, diivody reinventarizace.

+ Vnitfni struktura archivniho souboru, popis pouzitého pofddaciho systému (podle registraturniho systému
plavodce dokumentl, umélého schématu podle pfislusné metodiky, na zakladé pertinen¢niho principu
apod.) a zdlivodnéni jeho aplikace vzhledem ke struktufe a obsahu archivniho souboru, popis ¢lenéni inven-
tarniho seznamu.

« Stav zachovalosti archivniho souboru z hlediska ¢asového a obsahového.

« ZpUsob a rozsah vyrazeni dokument (vnitini skartace, delimitace, extradice, presun do jinych archivnich
soubord apod.), zaznam o vnitini skartaci, rozdily v metrazi, poctu evidenc¢nich jednotek a celkové dataci
zpUsobené zpracovanim archivniho souboru a vyfazenim dokumentd.

- Informace o rejstricich k archivni pomucce (a to i v pfipadé, Ze budou vyhotoveny pouze v elektronické po-
dobé).

« Fyzicky stav archivdlii, restaura¢ni nebo konzervacni zasahy provedené v dobé ulozeni v archivu.

4.3.4 Tematicky popis jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o obsahu archivniho materialu a jeho relevanci ve vztahu ke studiu (na trovni archivni
soubor nalezi do 4. kapitoly Uvodu archivni pomucky).

Pravidla: Zaznamenavaiji se informace o obsahu, ¢asovém a geografickém rozsahu archivalii (v¢éetné upozornéni
na vyjimky z bézného ¢asového rozsahu archivalii, napfiklad u prior a posterior) a formé archivalii. Upozornuje se
na moznost vyuziti dochovanych archivalii pro rdizné okruhy historického badani nebo jiné vyuziti, a pokud je to
Ucelné i na jednotlivé vyznamné archivdlie, korporace, osoby, udalosti, mista a témata, jichz se archivalie tykaji.

4.3.5 Pirimy zdroj akvizice

Obsah prvku: Informace o bezprostiednim zdroji pfijmu archivniho materialu, vybéru archivalii a dalSich okolnos-
tech prijeti do archivu nebo kulturné védecké instituce zpracovavajici archivni pomucku (na trovni archivni soubor
nalezi do 2. kapitoly Uvodu archivni pomcky).

Pravidla: Zaznamenavaji se vSechny tdaje (vcetné casovych) o pfirdstcich a okolnostech vybéru a predani archivalii
do archivu nebo kulturné védecké instituce (odkazy na protokoly o vybéru archivalii, zaznamy o pfedani ¢i jiné do-
kumenty, na jejichz zakladé se predani uskutecnilo) véetné upozornéni na pouziti vzorkovani a vybéru ukadzek nebo
vybéru pouze podle seznamu dokumentt).

4.3.6 Budouci pfirastky

Obsah prvku: Informace o uzavienosti jednotky popisu a predpokladanych dalsich prirdstcich véetné datace, ob-

sahu, frekvence nebo mnozstvi predpokladanych pfirlistkd (na Urovni archivni soubor nélezi do 3. kapitoly Uvodu
archivni pomfcky).

4.4 Univerzalni prvky popisu - oblast podminek pristupnosti a vyuziti

4.4.1 Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji reprodukci
Obsah prvku: Identifikace drzitell vlastnickych, autorskych a jinych prav a informace s pfislusnym zd{vodnénim
o tom, Ze jednotka popisu nebo jeji reprodukce je pouze ¢astecné pristupnd nebo zcela nepfistupnd, upozornéni

na statut archivni kulturni pamatky a narodni kulturni pamatky.

Pravidla: Udaje se zaznamenavaiji, pokud to vyZaduje:



a) platna legislativa (ochranné lhaty, osobni Udaje, citlivé udaje, obchodni, bankovni, statni a jina tajemstvi,

autorska a jind prava, existence studijni kopie apod.),

b) fyzicky stav,
¢) jind okolnost (smlouva o Uschové, podminky stanovené pii pfedani do archivu, technologické omezeni

apod.).

Povinnost: Prvek je povinny:

Pokud by byla zptistupnénim jednotky popisu badatelim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena pfislusnd prava.

Pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.

Pokud existuje studijni kopie.

Pokud je Udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad informace o technickém zarizeni, které je treba pouzit
pfi zpfistupnéni).

Priklady:

Obsahuje osobni udaje.

Nepredkladat, existuje studijni kopie.

Nepredkladat z divodu poskozeni.

Kroniky nepfistupné do roku 2035 na zékladé protokolu o pfedani ¢j. 158/2000.

Zaznam je interpretovatelny pouze v piehravaci pro format Hi8.

Prehravaci rychlost zdznamu 45.

Materidly ulozeny ve vzdaleném depozitéri, dostupné 48 hodin po objednani.

Vlastnik autorskych prav neznamy.

Archivni kulturni pamatka: Archivni kulturni pamatka, 11. 5. 1992, . 107 - Listiny Archivu ¢eské provincie
augustinidanského radu dor. 1526.

Pfipad, kdy byla archivu poskytnuta omezend licencni prava: Statni okresni archiv Pardubice (licen¢ni prava
poskytnuta autorem pouze pro publikovani archivem protokolem ¢j. 328/2000), Novék Josef, Havlickova 358,
Holice, okres Pardubice, *1958, fotograf. Udaj nelze zvefejnit.

Udaj nelze zverejnit.

Ptipad zemfelého autora bez dédict nebo s neznamymi dédici autorskych prav: Autorska prava: Novak Josef,
Havli¢kova 358, Holice, okres Pardubice, +1998, fotograf, bez dédict. Udaj Ize zvefejnit.

PFipad dédict autorskych prav: Autorska prava: Novakova Eva, Capkova 15, Choltice, okres Pardubice, dédi¢-
ka Josefa Novaka zemfelého v roce 1965. Udaj nelze zvefejnit.

PFipad vlastnika jednotky popisu uloZzené v archivu na zakladé depozitni smlouvy: Vlastnické pravo: Rimsko-
katolicka cirkev, Farni Gfad Rana, depozitni smlouva z 12. 1. 2008. Udaj Ize zvetejnit.

4.4.2 Moznost zveiejnéni informaci o jednotce popisu

Obsah prvku: Informace o tom, Ze zdznam o jednotce popisu lze zvefejnit.

Povinnost: Prvek je povinny, pokud by byla zpfistupnénim zédznamu badatelim nebo jinym zplsobem zvefejnéni
ohrozena nebo poskozena pfislusna prava charakterizovana v prvku 4.4.1.

Priklady:

Zaznam lze zverejnit bez prvku Podminky pfistupu.
Zaznam nelze zverejnit.

4.4.3 Moznost zverejnéni reprodukce jednotky popisu.

Obsah prvku: Informace o tom, ze reprodukci jednotky popisu Ize zverejnit.

Povinnost: Prvek je povinny, pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateldm nebo jinym zplisobem zverejné-
ni ohroZena nebo poskozena pfislusna prava.

Priklady:

Reprodukci Ize zvefejnit pouze v badatelné.
Reprodukci nelze zverejnit.
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4.4.4 Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky

Obsah prvku: Informace o fyzickém stavu nosice informace a latky zaznamu jednotky popisu, okolnostech majicich
vliv na jeji fyzicky stav a o nutnosti ¢i provedeni restauratorskych a konzervatorskych zasah( (na drovni archivni
soubor nalezi do 3. kapitoly Uvodu archivni pomucky).

Pravidla: U sfragistického materidlu se zachycuji zakladni Udaje dle pfikladi a) az d), pro jeho podrobny popis je
urcena specialni aplikace celostatniho soupisu sfragistického materialu.

Povinnost: Prvek je povinny pro:
« Archivélie akutné ohrozené zni¢enim nebo nenavratnym poskozenim v dlsledku Spatného fyzického stavu.
+ Archivélie restaurované.
+ Archivélie vystavované.
Priklady:
a) Popis fyzického stavu: mirné poskozeny, silné poskozeny, velmi silné poskozeny.
b) Pokyny k nakladani s materidlem: Knihu je nutné pro nahlizeni umistit na molitanovou klinovou podlozku.
¢) Informace o restaurovani a konzervaci jednotky popisu:
- Komplexni restauratorsky zasah proved| Karel Simacek, Bieclav, kvéten 1998, restauratorska zprava ¢j.
1238/1998.
« Dezinfikovano etoxenem v zafi 1999.
d) Informace o okolnostech majicich vliv na fyzicky stav:
« Listina byla vystavena 28. zafi 2008.
- Fotografie byla vystavena od tinora do biezna 1998 a od ¢ervna do srpna 2002 v mistnosti s odstinénym
ultrafialovym zarenim.
« Mapa byla poskozena pfi povodnich v roce 2002, rozmrazena a restaurovana v roce 2009.

4.5 Univerzalni prvky popisu - oblast dopliujicich materialt

4.5.1 Identifikace predlohy kopie

Obsah prvku: Identifikace predlohy jednotky popisu, pokud je jednotkou popisu kopie prohlasend za archivalii
nahrazujici zaniklou pfedlohu.

Povinnost: Prvek neni povinny.

Ptiklad: Opis kroniky, z néhoz byla pofizena kopie, poskytl Novak Josef, Havlickova 358, Holice, okres Pardubice.
Original kroniky byl zni¢en v kvétnu roku 1945 p¥i bombardovani Holic. Udaj Ize zvefejnit na zakladé protokolu
¢j. 152/2002.

4.5.2 Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomiicky pro vyhledavani

Obsah prvku: Dulezité odkazy na jiné dokumenty, archivélie nebo evidence, které s jednotkou popisu obsahové
nebo formalné souviseji. MGze jit o dokumenty mimo archivni soubor i archivélie v ramci téhoz archivniho souboru
(na urovni archivni soubor nélezi do 3. kapitoly Uvodu archivni pom{cky).

Pravidla:

1. Souvislost musi byt dostate¢né pfima a vyznamna.

2. Zaznamenava se existence a misto ulozeni souvisejiciho materidlu a vztah k popisované jednotce popisu, ktery
vytvari prislusnou souvislost. Souvisejici material by mél byt citovan zplsobem, ktery zaruci jeho dohledatel-
nost.

3. Vyhledavacimi pom(ickami jsou mysleny vsechny pomdicky, které vznikly v pribéhu péce o material. Jsou jimi
registraturni pom(cky plvodce (napfiklad podaci deniky, elenchy, rejstiiky), pfedavaci seznamy (pokud jiz ne-
jsou nahrazeny archivni pomuckou), archivni pomtcky (napiiklad inventare, katalogy, soupisy dokument() ,
tak i rzné prospekty a informacni letaky ur¢ené k propagaci a vyuziti archivniho materiélu. Citace archivnich
pomlcek a informacnich dokumentt se zaznamena podle pfislusnych norem. Registraturni pomucky se uvadéji
odkazem na prislusnou jednotku popisu prostiednictvim referen¢niho oznaceni.

4. Priodkazu na archivalie se pouziva zpUsob citace uvedeny v kapitole 4.2.1.



Povinnost: Prvek je povinny pro archivalie v digitalni nebo hybridni podobé (v tisténé pomicce se neuvadi) a v pfi-
padé, ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné archivélie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit.

Priklady:
- Typafre a jejich otisky: odkaz na identifikacni ¢islo zaznamu v celostatnim soupisu:
a) popisujiciho druhou stranu otisku (pouziva se pouze pfi popisu oboustranné peceté),
b) typare (pouziva se pouze pfi popisu otiskll nebo odlitkd otisku vytvorenych timto typarem),
¢) otisku typare nebo odlitku otisku (pouziva se pouze pfi popisu typare, ktery vytvofil otisk nebo otisk,
z néhoz byl zhotoven odlitek).
Priklad zaznamu €. 6173, ktery odkazuje na zdznam o druhé strané otisku: 6174.
« Oznaceni veduty pfidélené v ramci celostatniho soupisu vedut: l114/14.
« Odkaz na zéznam v Knihopisu ceskych a slovenskych tiski od doby nejstarsi az do konce 18. stoleti: KO1126.
« Oznaceni méstské knihy v ramci celostatniho soupisu méstskych knih do roku 1526.
« Matrika, k niz je index uloZen v jiném archivu: index uloZzen ve Statnim oblastnim archivu v Treboni
(212000010), identifikacni ¢islo 1235, sbirka matri¢nich listin je jesté uloZzena u plvodce.
. Cakrtova, Eva: Soupis matrik, 1584-1900. Soupis dokumenti, 1979, ev. &. 2.
«  Kovaf, Vlastimil — Krummbholz, Martin — Sev¢ikova, Helena: Sbirka cirkevnich a civilnich matrik Praha 1584
1915 (1945). Inventar, 1998, ev. ¢. 138.
+  Spisy, jejichz hlubsi popis nebyl proveden z dlivodu existence bezchybnych a prehlednych registraturnich
pomuicek: viz elench s referen¢nim oznacenim 4//15//23/258 a index s referencnim oznacenim 4//15//24/69.

4.5.3 Existence kopii jednotky popisu

Obsah prvku: Identifikace studijnich a bezpe¢nostnich analogovych i digitalnich kopii (reprodukci) jednotky popi-
su, pfipadné potieba zhotoveni téchto kopii.

Pravidla: Prvek se pouziva pouze u (analogovych) jednotek popisu, které byly digitalizovany za Ucelem zverejnéni,
nikoli pti popisu digitalnich dataset(, digitalnich archivnich jednotek a replik. Rovnéz tak se tento prvek nepouziva
pro odkaz na webové stranky ci jiné zplsoby, jimiz byla reprodukce zverejnéna (k tomu slouzi prvek 5.2.11 Edice
a literatura).

Povinnost: Prvek je povinny:
« Vpfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce popisu.
« Vpripadé, ze studijni kopie ma byt predkladana badatellim namisto jednotky popisu.
« Vpfipadé digitalizace provadéné za uc¢elem zvefejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé zachovani
digitalni reprodukce.

Priklady:

+  Studijni kopie na ¢ernobilém mikrofilmu ¢. 66, barevné digitalni reprodukce v informacnim systému, oboji
dostupné v badatelné archivu.

«  Mikrofilm ¢. 452.

.+ Elektrografickd kopie zhotovena, uloZzena v badatelné.

- Digitalizovano, nedigitalizovano, digitalizovany strany 3-20, provést digitalizaci, opravit digitalizovanou
sadu, zkontrolovat digitalizovanou sadu.

- Digitaliza¢ni sada CZ_225201010_1_p1, identifikacni cislo bylo prevzato z archivni pomdacky ¢. 453.%

- Nova digitaliza¢ni sada CZ_225201010_35_p1, pGvodni digitaliza¢ni sada CZ_225201010_1_p1.

4.6 Univerzalni prvky popisu - oblast poznamek

4.6.1 Sluzebni poznamka

Obsah prvku: Poznadmky pro interni potfebu. Nesmi zde byt evidovany poznamky k obsahu, formé a dalsim atribu-
tam jednotky popisu, pro néz jsou uréeny jiné prvky.

Povinnost: Prvek neni povinny. Mize byt pouzit na véech Urovnich popisu.

25 Vuvedeném prikladu je ndzev digitalizacni sady tvoren z téchto prvk(: kéd zemé_¢islo archivu_cislo NAD_poradové nebo
identifikacni Cislo. Pravidla pro tvorbu nazvi digitaliza¢nich sad si archivy stanovuji samy.
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4.6.2 Vefejna poznamka
Obsah prvku: Specidlni nebo jinak dualezité informace k zapisu, nebo k jednotce popisu, které nemohou byt uvede-
ny v jinych definovanych prvcich popisu a které je mozné zverejnit. Jde naptiklad o stru¢né informace, které vysvét-

luji Udaje uvedené v jinych prvcich, a to nej¢astéji formou citace pro podporu uvedenych tvrzeni.

Pravidla: Pokud prvek obsahuje poznamky ke konkrétnim prvkim, zapisuji se ve tvaru: nazev prvku, k némuz se
pozndmka vztahuje: poznamka.

Povinnost: Prvek neni povinny. Mlze byt pouzit na viech trovnich popisu.
Priklady:
- Datace fyzického vzniku jednotky popisu: ur¢ena podle proluky po demolici ¢p. 15 provedené v roce 1925

a zastavéné v roce 1928.
« Zaznam o nedohledani v rdmci generalni inventury NAD.

4.7 Univerzalni prvky popisu - oblast kontroly popisu

4.7.1 Zpracovatel jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o zpracovateli jednotky popisu nebo autorovi popisu a podkladech pro popis véetné ¢aso-
vého urceni (na Urovni archivni soubor nalezi do 5. kapitoly ivodu archivni pomucky).

Pravidla: Pfi zméné se plvodni Udaj nepfepisuje, ale doplniuje.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, |, K vzdy na Urovni popisu archivni soubor, na dalSich drovnich pouze tehdy,
je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich urovni.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady:

« Pisemnosti byly poprvé poradany v letech 1871-1874 registratorem prazského magistratu Josefem Rankem,
vyclenény fond pak zpracovala a inventar sestavila v prosinci 2001 v Archivu hlavniho mésta Prahy Zlata
Bratkova.

- Sérii zivnostenskych spisd zpracovala v roce 1962 Marie Matysova, v roce 1998 provedla reinventarizaci a do-
datky zapracovala Renata Brozkova.

4.7.2 Pravidla zpracovani jednotky popisu

Obsah prvku: Mezinarodni, narodni nebo mistni pravidla a zasady, kterymi se popis Ffidi.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, |, K vzdy na Urovni popisu archivni soubor, na daldich drovnich pouze tehdy,
je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich Grovni (na Urovni archivni soubor nélezi do 3. kapitoly Uvodu
archivni pom{cky).

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Ptiklad: Fond byl poradan podle Metodického navodu na pofadani a inventarizaci archivnich fond( Archiv obce
Archivni spravy MV CRz 31. 1. 2000, ¢&j. AS/1-284/2000. Archivni popis vychézi ze Zakladnich pravidel pro zpracovani
archivalii, Praha 2013.

4.7.3 Datum (data) popisu

Obsah prvku: Datum (data) vytvoreni nebo revize popisu.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, |, K vzdy na Urovni popisu archivni soubor, na dalSich trovnich pouze tehdy,



je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich Urovni (na Urovni archivni soubor nalezi do 5. kapitoly uvodu
archivni pomucky).

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady:

« Unor 2006.
« 1998, revize 2004.
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5. Rozsifeny popis archivalii

5.1 Uvod

Tato kapitola obsahuje vycet povinnych i nepovinnych prvkd popisu specifickych pro nékteré druhy archivalii a evi-
dencnich jednotek (viz kapitolu 2), archivni pomucku katalog a pro popis vztahu korporaci, fyzickych osob, geogra-
fickych jednotek a dal3ich entit k jednotkdm popisu. Zde uvedené prvky se pouzivaji na Urovnich popisu série, série
uvedeny v kapitole 4, pravidla pro tvorbu zdznam o rolich entit v kapitole 7.

Povinnost prvkl je vztazena k druhdim archivnich pomucek (viz kapitoly 2 a 3), pfi tvorbé archivniho popisu
musi byt vyuzity pouze ty prvky, které jsou pro pfislusny druh archivni pomucky povinné. Nejvice povinnych polo-
zek ma pochopitelné katalog, pouzivani prvkl v jinych nez uréenych druzich pomtcek vsak neni vylouc¢eno. Pokud
jsou popisovany jednotlivosti v archivni pomUcce inventar, plati povinnost uvadéni pfislusného prvku pouze u jed-
notlivosti, které nejsou slouceny do jednotky popisu slozka (viz kapitolu 3). Pokud je tedy napfiklad nékolik map
popisovéano jednim zdznamem v ramci jedné slozky, neuvadi se jinak povinny prvek Méfitko.

Povinné prvky musi byt pouzity pfi tvorbé archivniho popisu vzdy, pIné uplatnéni skaly prvk( se predpoklada
pfi zpracovani pomoci specialnich (databazovych) aplikaci.

Pravidla uvedena v této kapitole predstavuji do jisté miry kompromisni feseni a pfi jejich tvorbé se bylo tieba vy-
rovnat s absenci zakladnich metodickych materidl na strané jedné a existenci celé fady specializovanych a v rlizné
mife protichldnych norem a metodik na strané druhé.

U prvka jsou uvadény definice, povinnost pouziti v pfislusnych archivnich pom{ckach, pokud to bylo tieba, pak
i specifikace pravidel pouziti a konkrétni priklady. Pokud neni uvedeno jinak, je pfislusny prvek opakovatelny.

Nazvy prvkd jsou orientacni a Ize je pfimérené upravit, musi byt viak osetfena kompatibilita (databazovych)
struktur na drovni ndrodni a mezinarodni evidence.

V tisténém vystupu se prvky popisujici vztah korporaci, fyzickych osob a geografickych jednotek k jednotkam
popisu fesi prostfednictvim rejsttikd, ostatni prvky Ize pfipojit k prvku 4.2.3. Obsah, regest.

K nize uvedenym prvkdm popisu lze na zdkladé specifickych potteb archivu pfidat dalsi, jejich naplr se viak
nesmi ani ¢astecné prekryvat s prvky jinymi a je tfeba vzit v Uvahu, Ze nebude zarucen jejich pfenos pfi vyméné
nebo publikovani dat. Prvky popisu archivélii uvedené v této kapitole tedy neomezuji vyuzivani prvkd popisu vy-
zadovanych specidlnimi standardy, které pouzivaji specializované archivy (napfiklad systém archivi sdruzenych
v Mezinarodni federaci filmovych archiv( - FIAF).

Pro archivni pom{cky jsou pouzity zkratky MS (manipula¢ni seznam), | (inventdr), K (katalog).

Pokud neni uvedeno jinak, jsou pfiklady jen ilustrativni, nikoli zdvazné.

5.2 Univerzalni prvky rozsireného popisu

5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu
Obsah prvku: Rizné typy dataci souvisejici s obsahem a okolnostmi vzniku jednotky popisu.

Pravidla: Uvadi se typ datace, jeji vysvétleni, hodnota a druh kalendare (viz prvek 4.2.6). Pravidla zapisu jsou stejna
jako u prvku 4.2.5 s vyjimkou prior a posterior, ktera se v tomto prvku nerozlisuji.

Pravidla pro zapis dataci pfed nasim letopoctem:

Strojové citelny zapis (zavazné priklady)*

12.ledna 25 pi. n. . -0025-01-12
rok 5 pt.n. l. -0005
druhé stoleti pt. n. I. -02

Typy jinych dataci:
1. Datace obsahu jednotky popisu: Pouziva se, pokud se lisi od datace fyzického vzniku (viz 4.2.5).
Zéavazné priklady pouziti:

26 Znaménko - je povinné.
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« Listina z roku 1600 konfirmuje listiny z let 1400 a 1500: 1400-1600.

« Kronika vedena retrospektivné v letech 1980 az 1990, jez obsahuje text popisujici historii sidla od 2. sto-
leti pf. n. I. do roku 1945: -02-1945.

«  Mapa z roku 2000 zachycuje vyvoj Uzemi od 10. stoleti do roku 2000: 10-2000.

« Mapa s dataci obsahu k 31. 12. 1980 vydana v roce 1985: 1980-1985.

« Mapa zroku 1980 reambulovana v roce 1985: 1980-1985.

« Fotografie z roku 2000 zachycuje listinu ze 16. stoleti: 16-2000.

« Pamétni Zeton z roku 2005 vydany k oslavam 950 let obce obsahuje letopocty 1055-2005: 1055-2005.

+ Pohlednice vyrobend v roce 1920, kterd byla odeslana az v roce 1934: 1920-1934.

2. Datace, k niz se jednotka popisu hlasi: Datace fyzického vzniku dokumentu, k niz se dokument hlasi, pokud
bylo zjisténo, Ze nesouhlasi se skute¢nou dataci. Tyka se napfiklad falz a padélkd, chybné uvedené datace
vzniku, datace udalosti zobrazené na grafickém listu, ktera neodpovida dataci jeho vzniku apod.

3. Datace vzniku predlohy, pokud je popisovana kopie, ktera nenahrazuje predlohu: Datace fyzického vzniku
predlohy (obvykle originalu), pokud je popisovana kopie, ktera byla prohldsena za archivdlii, ale nenahrazuje
existujici predlohu.

4. Datace vzniku kopie, ktera nahrazuje zni¢enou archivalii: Datace fyzického vzniku kopie, kterd byla prohla-
$ena za archivalii a nahrazuje existujici predlohu.

5. Datace zpeceténi jednotky popisu: Pouziva se pouze u listin, pokud se lisi od datace vydani nebo okamziku
fyzického vzniku.

6. Datace vydani listiny: Pouziva se pouze u listin, pokud se liSi datace vydani od datace fyzického vzniku listiny.

7. Datace insertu/transeptu:

Zavazny priklad zapisu konfirmace/vidimusu, pokud se zpracovatel zdznamu rozhodne popsat i insert/tran-
sept v ni obsazeny:
Zaznam konfirmace/vidimusu:

Obsah, regest, nazev Datace vzniku Datace obsahu dokumentu

Rudolf Il. potvrzuje privilegia mésta z let 1400, 1500 | 1600 1400-1600

Podfizeny zdznam insertu, resp. transeptu z roku 1400:

Obsah / regest Datace insertu/transeptu
Vaclav IV. udéluje pravo trhu 1400

Podfizeny zdznam insertu, resp. transeptu z roku 1500:

Obsah / regest Datace insertu/transeptu
Vladislav Jagelonsky udéluje pravo trhu 1500

8. Datace vzniku matrice, z niz byla jednotka popisu zhotovena: Datace vzniku tiskového Stocku, tiskové mat-
rice, matrice gramofonové desky, typére apod., z niz byla jednotka popisu zhotovena.

9. Doba uzivani typare: Vyjadreni casového rozsahu, v némz byl typar uzivan, ptipadné odhad tohoto rozsahu.
Vypliiuje se pouze u typarQ, nikoli u jejich otisk( ¢i odlitkd otiskd.

10. Datace vydani dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pfipojen.

11. Datace reambulace (aktualizace) mapy.

12. Datace poftizeni obrazového zaznamu zachyceného na jednotce popisu (tj. prvotniho zachyceni obrazu
na citlivy povrch). Nezaménovat s dataci vzniku kopie obrazového zaznamu (napfiklad vyvolani fotografie
z negativu). Pouziva se, pokud se datace pofizeni obrazového zaznamu lisi od datace fyzického vzniku jed-
notky popisu.

13. Datace pofrizeni filmového / zvukového zdznamu zachyceného na jednotce popisu (napfiklad ¢asovy roz-
sah, v némz byl obraz zachycovén na filmovy pas, nebo v némz byl zvuk zachycovan na magnetofonovou
pasku). Pouziva se pouze tehdy, pokud je tfeba odlisit dataci pofizovani zaznamu od datace vzniku konec¢né
podoby dila nebo nékteré z jeho verzi, nebo od pofizeni popisované kopie.

Uvedeny vycet neni Uplny a Ize evidovat i dalsi typy dataci (napfiklad u faleristickych predmétl dataci udéleni ci
propujceni faleristického predmétu).

Povinnost: Prvek neni povinny.

5.2.2 Nazev autorského dila

Obsah prvku: Nazev autorského dila u rukopistl, map, tiskd do roku 1800 a po roce 1800, hudebnin, grafiky a kreseb,
kinematografickych filma a zvukovych archivalii.



Pravidla:

1. Legenda na grafickych listech a kresbach se popisuje v prvku 5.11.1 Legenda, formalni nézvy dokumentd, které
nemaji charakter autorského dila, se uvadéji v pfipadé potieby v prvku 4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu.

2. Pokud neni nazev autorského dila znam, nebo jej Ize tézko urcit, uméle se nevytvafi.

Nazev autorského dila se vzdy eviduje v rejstiiku dél.

4. Nazev se prepisuje presné, pokud jde o stylizaci (znéni), slovosled a pravopis, ale neni nezbytné dodrzet inter-
punkci a velikost pismen (velkd / mald). Velmi dlouhy formalni nazev je mozné zkratit, pokud se tim neztrati
podstata informace. Zkraceni na konci nazvu se vyznacuje tremi te¢kami, zkraceni v nazvu tifemi teckami v ku-
laté zavorce. Tato pravidla plati pro ceské i cizojazy¢né néazvy. V pfipadé, ze existuje pouze cizojazy¢ny formalni
nazev, do ¢eského jazyka se nepreklada.

w

Povinnost: | a K.

5.2.3 Zpusob a forma dochovani

Obsah prvku: ZpUsob a forma dochovani jednotky popisu z hlediska:
a) vlle plvodce a pfipadné dalsich subjektd vytvofit jeden nebo vice exemplai(i téhoz dokumentu,
b) vztahu popisovaného dokumentu k jeho predloze nebo naopak ke kone¢né podobé,
¢) zdznamu o listiné v ramci jiné listiny (pouziva se pouze u zdznamu insertu, resp. transeptu - viz vyse).

Pravidla:

1. ad a), b): U fotografickych archivalii se z hlediska zpGsobu a formy dochovani za originaly povazuji viechny fo-
tografické dokumenty, blizsi specifikace se vsak nevylucuje. U ostatnich druhi archivalii je tfeba zplsob docho-
vani kvalifikované posoudit a popsat (napfiklad za original z hlediska vztahu k pfedloze nelze prohlasit jediny
dochovany koncept dopisu, nebo jedinou dochovanou distribucni kopii filmu, prestoze se z urcitého hlediska
jedna také o originaly). Pokud nelze zplsob a formu dochovani spolehlivé urcit, uvede se pfislusné vysvétleni,
pfipadné ,nelze urcit” (tj. stav jednotky popisu neumoznil uréeni), nebo ,neuréeno” (tj. zpracovatel nebyl scho-
pen hodnotu urcit).

2. Otazka pravosti jednotky popisu se fesi v prvku 4.2.3. Obsah, regest.

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny a otisky typard v 1.V K neni prvek povinny pro mnozstevni evidencni jednotky.
Priklady ad a), b): originaIni vyhotoveni, stejnopis, pozitivni kopie peceti, autorsky pozitiv, distribuc¢ni kopie filmu.

Priklady ad c): konfirmovana listina, inzerovana listina.

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi
Obsah prvku: Udaje o rozmérech, hmotnosti, velikosti, mnozstvi jednotky popisu.

Pravidla: Pokud nékterou hodnotu nelze urcit, uvede se: ,nelze urcit” (tj. stav jednotky popisu neumoznil uréeni
- napfiiklad plvodni rozméry u zlomku peceti), nebo ,neuréeno” (tj. zpracovatel nebyl schopen hodnotu urcit - na-
priklad ryzost kvili absenci pfislusného technického vybaveni).

1. Rozméry, hmotnost, velikost

Rozméry nosice informace jednotky popisu: Podle potieby se rozlisuji rozméry celé jednotky popisu i jeji ¢asti, pQ-
vodni i soucasné rozméry. Napfiklad u listin rozméry celé listiny a pliky, u map mapového dila rozméry jednotlivych
listd, u dokumentd adjustovanych k podloZce jiného rozméru rozmér dokumentu i podlozky, u sfragistického mate-
ridlu rozméry pecetni plochy plvodni a soucasné. Rozméry analogovych nosictl se zpravidla uvadéji v milimetrech
v podobé: tvar (u sfragistického materidlu a u atypickych dokumentt) a rozméry. U numizmatického materidlu se
uvadi také hmotnost v gramech a ryzost. Pokud je rozmér nosice standardizovan, postacuje pfisluiné vyjadieni
(napfiklad kazeta VHS, format A3).

Obecné priklady:
« Trojrozmérné dokumenty: Sitka 200 mm, vyska 300 mm, hloubka 100 mm.
+ Elipsa, Sitka 50 mm, vyska 100 mm.
o Prdmér 20 mm.

Priklad k listinam: Sitka 350 mm, vyska 450 mm, plika 100 mm.
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Popis rozmért u sfragistického materialu:*” uvadi se tvar otisku nebo pecetni plochy typare, dochovana veli-
kost pecetni plochy, aktualni rozméry peceté nebo pecetni plochy (jen pokud se lisi od velikosti plivodni) a vys-
ka typare podle pravidel celostatniho soupisu peceti (pouze hodnota ,jiny” uvedend v pivodni metodice k po-
pisu peceti se nepouziva).
Priklady:
« Tvar otisku ovalny, tvar pecetni plochy ¢tyfhranny.
+  Okrouhld pecet: pridmér 20 mm.
« Ostatni tvary peceti (vyska x $itka): vyska 44 mm, Sitka 23 mm.
+ Pokud byly rozlamané zbytky pdvodni peceté pfi restaurovani adjustovany do novodobého materialu
a nelze urcit rozméry, uvadi se: nelze urcit.
« Okrouhla pecetni plocha typare: prmér 20 mm.
« Ostatni tvary pecetni plochy (vyska X Sitka): vyska 44 mm, Sitka 23 mm.
« 0Odlisna velikost pecetni plochy a tvaru pecetni desky: primér 20 mm (pecetni plocha), 25x25mm (pe-
Cetni deska).
« Poskozeny typaf, u néhoz nelze plivodni rozmér urcit: nelze urcit.
Ptiklady ke zvukovym a filmovym zéznam(im na analogovych nosicich:
«  Metrdz 50 m, Sitka pasu 16 mm.
«  Metrdz 1. dilu 590,0m, metraz 2. dilu 186,0 m, Sitka pasu 35 mm.
+ Kazeta VHS.
Délka zaznam( se uvadi v prvcich 7.14.1 a 7.15.1.
Priklady k rozlieni rozméru obrazového, mapového ¢i jiného pole a podlozky:
« Podlozka vyska 500 mm, sitka 450 mm, fotografie vyska 400 mm, Sitka 450 mm.
«  Dokument vyska 500 mm, Sitka 450 mm, obrazové pole vyska 200 mm, Sitka 300 mm.
«  Mapovy list Sitka 450 mm, vyska 500 mm, zrcadlo mapy Sitka 200 mm, vyska 300 mm.
Ptiklady ke globlim a plastickym mapam a modeliim terénu:
+  Vyska 850 mm, prdmér 500 mm.
- Sitka 1000 mm, vy3ka 1000 mm, hloubka mapy 200 mm, vy3ka dfevéné podlozky 150 mm.
Priklady k digitalnim dokumentim:
« 120kB, 2 MB.
« Udigitalnich fotografii se povinné uvadéji rozméry v pixelech, datovy format a velikost: Sitka 3888 pixel(,
vyska 2592 pixel(, datovy format TIFF, velikost 2 MB.
« U digitalnich kinematografickych zdznamu (dél) se povinné uvadi rozliseni, datovy format a velikost: roz-
liSeni 1920x1080/50i, datovy format MPEG2, velikost 7 GB.

2. Mnozstvi (dochovanych stran, listd, kust, exemplait, sekci apod.)

Priklady:

« 255 stran, popsano 198 stran.
« 151 listQ, popsany 3 listy.

« 3 kusy.
« 2 exemplare.
« 10 sekdi.

« 12 stop (u zvukovych zaznam).

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny v I. V K neni prvek povinny pro mnozstevni evidencni jednotky.

5.2.5 Méritko

Obsah prvku: Podoba a hodnota méritka u map, technickych vykrest apod.

Pravidla:

1.

w

V pfipadé mapového dila obvykle uvadime pouze méfitko hlavniho listu, u ostatnich listl pouze tehdy, je-li to
Ucelné. Méfitko je vhodné uvadét také u nékterych vedut — pohledu z ptaci perspektivy ¢i takovych, kde je pa-
trny geometricky zaklad.

Méfitko se vzdy uvadi ve tvaru 1:M.

Pokud je na archivélii uvedeno méfitko, uvede se timto zplsobem: 1:100 000.

. Pokud neni méfitko na archivalii uvedeno, provede se vypocet na zékladé méreni vzdalenosti zvolenych bodU

na staré a na moderni mapé, u niz je zndmo méritko. Priklad zépisu: bez méfitka [asi 1:50 000].

27

U otiskd razitek a slepotisku to plati pfiméfené k vyznamu dokumentu a otisku.



5. Pokud je na archivalii uvedeno grafické méfitko, urci se na zakladé zméreni isecky na mapé a vypoctu za pouziti
metrologické pfirucky a uvede se jak piivodni méfitko v jazyce dokumentu, tak vysledek vypoctu. Pfiklad vysled-
ného zépisu: grafické méfitko 20 Ost. Meilen = 20 mm [1:380000].

Povinnost: |, K u map a technickych vykresu.

5.2.6 Souradnice
Obsah prvku: Soufadnice GPS zobrazeného tUzemi (s vyjimkou map planety Zemé, vesmiru a jeho &asti)

1. Pravidla: V piipadé fotografii, pohlednic a jinych dokumentl zobrazujicich konkrétni stavbu, cast vefejného
prostoru ¢i malé Uzemi, a u map velkého méritka (do 1:2 880 vcéetné) staci uvést soufadnice jednoho vyznamné-
ho, pokud mozno v proménéach ¢asu stabilniho, bodu pobliz sttedu mapy. Udaj Ize ziskat ode¢tenim napfiklad
na http://www.mapy.cz a zkopirovanim.

2. U map stredniho (od 1:2 881 do 1:500 000 v¢etné) a malého méfitka se uvadéji souradnice roht mapy. Odecte-
me je bud’'manualné jako soutadnice ¢ty bodd, nebo vyuzijeme pfislusny nastroj (napf. vyuzivajici Google Maps
dostupny na http://www.staremapy.cz/marc/) a zapis upravime tak, Ze nejprve budou Gdaje o severni Sifce a pak
o vychodni délce. V pfipadé map silni¢nich a Zelezni¢nich Usekd, vodnich toku ¢i jinych linii v krajiné, které se
omezuji na nejblizsi okoli sledovaného prvku, se doporucuje uvadét souradnice krajnich bodl (meznich mist,
odkud kam je usek zmapovan), popf. jesté jednoho az dvou bod( v ramci tohoto Useku.

3. U map slozenych z vice sekci se vychazi z celku mapy.

4. V pripadé, Ze jsou geodetické zaklady mapy z dnedniho pohledu chybné nebo je mapa orientovana jinak nez
k severu a nastroj nelze vyuzit, odec¢teme souradnice vsech rohd postupné. Souradnice se neuvadéji u map sveé-
ta a u téchto mapovych dél: map I, Il. a lll. vojenského mapovani (topografické sekce 1:25000, specialni mapy
1:75 000, generalni mapy 1:200 000), map stabilniho katastru, map statniho mapového dila (zejména katastralni
mapa, Statni mapa 1:5 000, Zakladni mapa Ceské republiky 1:10 000, 1:25 000, 1:50 000, 1:100 000 a 1:200 000,
Mapa Ceské republiky v méfitku 1:500 000).

5. Zapis udaji GPS musi byt proveden ve strojové citelném formatu.

Povinnost: | a Ku map.

5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran

Obsah prvku: Orientace mapy, technického vykresu v(ici svétové strané, smér pohledu na veduté, fotografii apod.
z hlediska svétovych stran.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

Priklady:
« Orientace k severu (vyznacena).
« Orientace k severu (zjisténa).
- Pohled k severu.
« Pohledy k jihu (¢ast 1) a zdpadu (&ast 2).

5.2.8 Technika, adjustace, nosic a latka zaznamu

Obsah prvku: Zplisob pienosu informace na nosi¢ zaznamu (v¢etné nahravacich a prehravacich charakteristik),
identifikace materialu, ktery je nosicem informace jednotky popisu, materialu, s jehoZ pomoci je informace jednot-
ky popisu zaznamenana na nosic, a zpUsob adjustace. Popisuje se zplsob prenosu informace na nosi¢ zaznamu,
ktery byl pouzit pro vytvoreni i pfipadné pozdéjsi upravy jednotky popisu

Pravidla:

1. Pokud techniku, nosi¢ nebo latku zdznamu nelze bezprostiedné pfi tvorbé popisu urcit, uvede se obecnéjsi ter-
min (napfiklad tisk misto ofset) nebo se uvede pfislusné vysvétleni, piipadné ,neurceno” (tj. zpracovatel nebyl
schopen hodnotu urcit napfiklad kvali absenci pfislusného technického vybaveni).

2. Nize uvedené kategorie se pii popisu kombinuji do logickych a srozumitelnych formulaci. Napfiklad nézvy barev
se u sfragistického materialu pripojuji ke specifikaci nosic¢e zaznamu.
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Povinnost: Prvek je povinny pro listiny, fotografické a zvukové archivélie a filmy v I. V K neni prvek povinny pro
mnozstevni eviden¢ni jednotky.

Priklady:

Technika zaznamu: rukopis (tj. rukopisny zadznam), strojopis, tiskové techniky (naptiklad litografie), grafické

techniky (napfiklad médiryt), historické fotografické techniky (napfiklad daguerotypie), fotografické tisky (na-

priklad bromolejotisk) a dalsi (naptiklad magneticky zdznam). U sfragistického materidlu se uvadi forma, pfipev-

néni a typ peceté, forma typare a tvar drzadla pecetni desky podle pravidel celostatniho soupisu peceti.

Nosi¢ zaznamu: napfiklad papir, pergamen, vceli vosk, Spanélsky vosk, oplatka, sadra, textil, sklo, kov, kamen,

drevo, klize, fotograficky film, fotograficka deska.

Pri vyskytu vice materidl( Ize blize specifikovat:

« papir, pergamen str. 13-14, 15-16, 31-32.

«  bily kamen (rukojet), stiibro (pecetni deska a trn pecetidla).

Latka zaznamu: napriklad inkoust, Zzelezitodubénkovy inkoust, rudka, oltvko, tuz, tuzka ¢ernografitova, tuzka

barevnd, tuzka inkoustova, napln kulickového pera, barva pasky psaciho stroje, tiskafska barva, toner (ndpln la-

serovych tiskaren a kopirek), pigmentova barva (napfiklad barvy akrylové, akvarelové, olejové, tempera apod.),

inkoustové naplné tiskaren, napln fibrového hrotu (fix).

Adjustace nosice zaznamu: podlepeno platnem, opatieno paspartou, zaskleny ram, vazba nedochovéna atp.

Popis vazby vznika kombinaci téchto prvkl popisu: typ vazby neboli adjustace listl (napiiklad sita s vazy, vazba

na Srouby), datace vazby (napfiklad dobovd, prevazba), materidl desek (napfiklad dievéné), potah desek a jeho

Uplnost (napfiklad imitace kdze, potah hrbetu), vybaveni desek a hibetu (napfiklad néroznice, slepotisk, tistény

napis, malba, ha¢kové spony, kozené tkanice, kapitalek), ofizka (napfiklad zlatd). Pfiklad komplexniho popisu

vazby: predni a zadni deska dievénd, potazena kazi, zlaty slepotisk na predni desce a na hibetu (napis Memora-

bilien Buch), zlata ofizka, osm naroznic a Ctyfi puklice v rozich a u hibetu, dvé spony ze Zlutého kovu s kozenym

feminkem - horni hackova, dolni trnova (pfidana dodatecné), Sita vazba, hibet mé oba kapitalky, mezi vazy je

zpevnén pergamenem a papirem.

Pokud jsou popisovany evidencni jednotky, které pfedpokladaji existenci vazby (napfiklad uredni knihy) a jed-

notka popisu pfitom nebyla vazbou nikdy opatfena, uvede se ,volné listy”.

Barevnost:

. Sfragisticky material: cervend, zelend, cernd, pfirodniho vosku, hnéda (pfipadné dalsi barvy). Hodnotu ,jind"
uvedenou v pavodni metodice k popisu peceti nepouzivat.

- Fotografické archivélie a kinematografické filmy: cernobily snimek / film, barevny snimek / film, kolorovano
(tj. dodatec¢né pridana barevna informace), tonovano apod.

5.2.9 Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu

Obsah prvku: Cislo nebo jiné oznageni ¢asti nebo pofadi vydani jednotky popisu a pfipadna blizsi specifikace.
Povinnost: |, K.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady:
«  Ro¢nik XIL., ¢islo 12.
. Cislo 35 v ramci edice.
«  Svazek 27 A-L.
« 1.dil, 2. opravené vydani.
« . dil, 1. vydani.
« Mapy a technické vykresy: list 13-44 Hlinsko, list lll, sekce X-82-10, list C-PS 42.1.

5.2.10 Jazyk, pismo

Obsah prvku: Jazyky a typy pisem a znakovych systému pouzitych v jednotce popisu. Pokud je jazykova forma
nevyhranéng, je uvedena pfislusna jazykova kombinace.

Pravidla: Pokud jazyk, typ pisma nebo znakovy systém nelze uréit, uvede se pfislusné vysvétleni, pfipadné ,neurce-
no” (tj. zpracovatel nebyl schopen urcit).

Povinnost:

Urceni jazyka(d) je povinné na Urovni popisu archivni soubor.



Urceni jazyka je povinné pro listiny a sfragisticky materidl v | a K, pro ostatni archivélie v K s vyjimkou mnoZstevnich
evidenc¢nich jednotek.
Urceni pisma a znakového systému je nepovinné s vyjimkou textu sifrovaného a tésnopisného.

Priklady jazyk( jsou uvedeny v pfiloze ¢. 5.

5.2.11 Edice a literatura
Obsah prvku: Citace zasadnich zdroja informaci odborné pojednavajicich o jednotce popisu (nikoli zdroj informace
jednotku popisu citujici) a pfipadnd charakteristika typu zdroje (literatura, edice, tiskem publikovany inventaf, atlas,

katalog dokumentd, katalog vystavy, CD ROM, webova stranka apod.).

Povinnost: Prvek je nepovinny.

5.3 Listiny do roku 1850 a po roce 1850

5.3.1 Popisované role entit ve vztahu k listiné:

Pokud neni uvedeno jinak, polozky jsou povinné pro katalog, tu¢né jsou vyznaceny polozky povinné i pro | (plati
i pro nasledujici eviden¢ni jednotky).

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé®

Korporace / Fyzické osoby pecetitelé

Korporace / Fyzické osoby pfijemci

Korporace / Fyzické osoby Zadatelé®

Fyzické osoby svédci®

Fyzické osoby rucitelé (rukojmé)?

Fyzické osoby pisafi

Geografické objekty mista vydani*:

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu
Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii**
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.4 Utedni knihy, registraturni pomiicky, kartotéky

5.4.1 Popisované role entit ve vztahu k ufrednim kniham, registraturnim pomuickam
a kartotékam:

V3echny uvedené prvky jsou povinné pouze pro K.

28 Pokud listinu vydava korporace prostfednictvim povérené fyzické osoby, uvadi se oba subjekty.
29 Pouziva se pouze tehdy, neni-li Zadatel (tj. petent) o vyhotoveni listiny totozny s pfijemcem.
30 Vpfipadé kombinace roli svédek a pecetidel u jedné listiny, se uvadéji pouze svédci, ktefi nejsou totozni s pecetiteli.
31 Vpfipadé kombinace roli rucitel a pecetitel u jedné listiny, se uvadéji pouze rucitelé, ktefi nejsou totozni s pecetiteli.
32 Pro misto vzniku kopii, inzert(l a transeptd slouZi jiné prvky - viz nize.
33 Pouziva se v téchto pripadech:
+ je-li misto vzniku listiny odli3né od mista vydani.
+ pro misto vzniku kopie, kterd byla prohlasena za archivalii nahrazujici archivalii zaniklou.
« pro misto vzniku inzertu, resp. transeptu.
34 Pouziva se pro misto vydani, resp. vzniku zni¢ené listiny, ktera byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.
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Typy entit Role entit®*

Korporace / Fyzické osoby autofi textd®

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky*’

Fyzické osoby pisafii®

Korporace / Fyzické osoby vyrobci®*

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii*
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Pro popis matrik narozenych, oddanych a zemfelych plati standard z roku 2007.*' JelikoZ standard Uzce souvisi
s vyménnym formatem XML, musel byt pro ucely Zakladnich pravidel v nezbytné mife upraven. Pokud neni propo-
jena databéze matrik s programem na tvorbu archivnich pom(icek a s evidenci INTERPI je tfeba editovat zdznamy
v kazdé z téchto rdznych aplikaci zvlast. Prevodnik prvki je uveden v pfiloze ¢. 5.

5.5 Rukopisy
Jedna se o pravidla pro rukopisy s vyjimkou hudebnin evidovanych jako rukopisy.

5.5.1 Popisované role entit ve vztahu k rukopisiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit*

Fyzické osoby autofi

Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/prijemci*

Korporace / Fyzické osoby tvarci vytvarné stranky*

Fyzické osoby pisafi*

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii*
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

35 Nize uvedené role se nepouzivaji pro tvirce dokumentl vliozenych nebo vlepenych, které by pii samostatném vyskytu
samy tvofily jednotky popisu, pfipadné i eviden¢ni jednotku (typické napfiklad pro obecni kroniky). Tito tvirci jsou, stejné
jako uvedené dokumenty, evidovani na nizsi Urovni popisu.

36 Pouzije se pfiméfené k vyznamu informace (napfiklad u obecnich kronikara).

37  Tvirci ozdobnych prvkd, kaligrafie, kreseb apod. (s vyjimkou vyrobcl knizni vazby).

38 Poutzije se pfiméfené k vyznamu informace (napfiklad u stredovékych a rané novovékych knih, dale pro zhotovitele ¢isto-
pisu kroniky, pokud nebyl totozny s kronikdfem apod.).

39 Vyrobci nosi¢e zéznamu (vyrobce vazby, ru¢niho papiru atp.).

40 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.

41 Metodicky navod odboru archivni spravy a spisové sluzby MV, kterym se zavadi standard pro jednotnou evidenci matrik
a vyménny format pro ukladani a zasilani zaznam( matrik v digitalni podobé. C. j. AS-882/2-2007.

42 Nize uvedené role se nepouZzivaji pro tvlrce dokumentl vlozenych nebo viepenych, které by pfi samostatném vyskytu
samy tvofily jednotlivost, resp. eviden¢ni jednotku (typické napiiklad pro spolkové kroniky). Tito tvlrci jsou, stejné jako

43 Zde subjekty, které si dilo objednaly, nebo subjekty, jimz byly rukopisy dedikovény.

44 Tvarci ozdobnych prvkd, kaligrafie, kreseb apod.

45 Pouzije se ptiméfené k vyznamu informace (napiiklad u stredovékych rukopist, dale pro zhotovitele cistopisu kroniky,
pokud nebyl totozny s kronikdfem apod.).

46 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.



5.6 Hudebniny

Jedna se o pravidla pro hudebniny evidované jak v rdmci eviden¢ni jednotky rukopisy, tak v rdmci evidencnich
jednotek karton a fascikl.

5.6.1 Popisované role entit ve vztahu k hudebninam:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinnéipro I.

Typy entit Role entit"

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby autofi hudebni slozky

Korporace / Fyzické osoby autofi textové slozky*

Korporace / Fyzické osoby autofi doprovodnych text(*

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky*°

Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/prijemci*'

Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii**
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.7 Typare a jejich otisky

Zékladem nize uvedenych pravidel a pravidel uvedenych v jinych ¢astech kapitol 4 a 5 je metodika vydana v roce
1996 pro ucely celostatniho soupisu peceti, pecetidel a otisk(.>® JelikoZz uvedena metodika Uzce souvisi s konkrétni
databazovou aplikaci a soupis se tykal jen casti sfragistického materialu, musela byt pro tGcely Zakladnich pravidel
v nezbytné mife upravena.

Pro popisy vzniklé jiz v ramci celostatniho soupisu se povinné pouzije pouze prvek 4.5.2. Odkazy na pfibuzné
dokumenty, archivalie a pomlicky pro vyhledavani. Pokud tomu tak neni, a databaze peceti neni propojena s pro-
gramem na tvorbu archivnich pomdcek a s evidenci narodnich autorit, je tfeba editovat zdznamy v kazdé z téchto
aplikaci zvlast. Prevodnik prvkd je uveden v pfiloze ¢. 7.

S ohledem na definici v kapitole 2 je v tomto textu omezeno pouzivani terminu pecetidlo, analogicky k razitkim
a raznicim je tfeba chapat terminy otisk, zpeceténi, pecetni obraz, pecetni deska atp.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou nize uvedené polozky povinné pro K.>*

U oboustrannych peceti zakldddme pro kazdy otisk samostatny zdznam (viz téz prvek 4.5.2 Odkazy na pfibuzné
dokumenty, archivélie a pomucky pro vyhledavani).

Specialni polozky popisu typai a jejich otisku:
5.7.1 Opis, napis, exerque
Definice opisu: Textova legenda probihajici po obvodu (okraji) pole typare nebo jeho otisku, ktera zpravidla ohlasuje

jeho vlastnika. Text byva oddélen od pole typafe nebo okraje otisku prostou linkou (popfipadé dvojlinkou) nebo
dekorativni linkou, napfiklad perlovcem, bodovcem, linii stylizovanou do provazce a pozdéji, od 16. stoleti Castéji,

47 Nize uvedené role se nepouzivaji pro tvirce dokumentl vlozenych nebo vlepenych, které by pii samostatném vyskytu
samy tvorily jednotky popisu, piipadné i eviden¢ni jednotku. Tito tvirci jsou, stejné jako uvedené dokumenty, evidovani

48 Pouziva se i tehdy, je-li tviirce hudebni a textové slozky skladby totozny.

49 Pouziva se pro tvlrce doprovodnych textl (napfiklad ivodniho slova k vydani skladby).

50 Tvlrci ozdobnych prvkd, kaligrafie, kreseb apod. (s vyjimkou vyrobc knizni vazby).

51 Zde subjekty, které si dilo objednaly, nebo subjekty, jimz byly hudebniny dedikovany.

52 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivdlie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.

53  Rlzek Vladimir: Pecet&. Diferen¢ni pfiru¢ka pro pfechod z programu Peceté (AS MV CR) do programu Peceté (Bach systems
s.T1.0.). Program pro evidenci a reserse ze sfragistického materidlu (peceté, pecetidla a sbirkové odlitky), Praha 2011, 61 s.

54 U otiska razitek a slepotiskd to plati pfimérené k vymezeni obsahu katalogu, resp. vyznamu dokumentu a otisku.
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do kvétinového nebo vaviinového vénce, popfiipadé jinou ozdobnou formou linie. Od 15. stoleti se objevuje téZ text
na pasce ¢i stuze; pokud ta téz probiha po obvodu pole typéare nebo jeho otisku, povaZuje se text na nirovnéz za opis.

Definice napisu: Textova legenda umisténa mimo oblast obvodového opisu, tj. uprostied v pecetnim poli, a to
napfiklad na stuze nebo volné ve formé slov, ale i pismen, inicial, monogramd, letopoc¢td apod. Napis mize dopro-
vazet opis, nebo mize byt jedinym textem v poli, s postupnym rozsitenim razitek od konce 18. stoleti pak stéle vice
nahrazuje obraz.

Definice exerque: Textova legenda, vlastné opis, umistény na hrané peceté. Typicky se objevuje na mincovnich
pecetich (naptiklad Pfemysla Otakara Il.).

Pravidla:
Pfi zapisu se rozliSuje typ legendy takto: Opis: [text]. Napis: [text]. Exerque: [text].

ZpUsob epigrafického vydani textu opisu, napisu a exerque se fidi témito edi¢nimi zasadami:

1. V piipadé, ze text skute¢né neni ¢itelny v dlsledku znacné deformace ¢i otéru otisku, je napsano,Necitelné”,

2. Uziva se verzalek pro psani majuskulnich pismen a minusek pro psani minuskulnich a uncidlnich pismen; oba
typy pismen se mohou kombinovat, obrazi-li text epigraficky smiseny charakter majuskuly a uncialy, typicky
v gotickém majuskulnim pismu, napfiklad: +S“ IOhAnnIS DE DOBROCZOW.

3. V popisu se uziva vSech dostupnych znakud na klavesnici, kterymi v textu Ize vyjadfit obvyklé oddélovace
slov ¢i rdzné znacky uzivané v opisu (napisu) otisku, napfiklad . (tecka), ,** (hvézdicka), ;" (dvojtecka), ,+"
(krizek),,~" (tilda),, ™ (@apostrof),,.x",,x" (lezaty krizek),,§8" (oddil -, paragraf”),,%" (procenta),,&" (@ampersand),
,@" (komer¢ni at).

4. Ligatury dvojhlasek AE, OE atd. v textu opisu (ndpisu) se vyjadfuji podtrzitkem, napfiklad A_E, O_E.

5. Zkratky vyjadiené kontrakénim i suspenznim znaménkem nebo jen prostym stazenim pismen nemuseji byt
rozvedeny. Pokud je k jejich rozvedeni prikroceno, pak se rozvedeny text zkratky umistuje vylu¢né do hroti-
tych zavorek, napfiklad: D<OMI>NI, PR<E>S<BI>T<E>R, apod.

6. Rytcem typdare omylem obracené vyrytd pismena (Casto,Z" ,S") se v pfepisu vyznacuji korektné, nebot do-
stupné znaky na klavesnici, dané zavedenim jedné kédové tabulky, ani jinou moznost nenabizeji. To plati
i 0 jinych netypickych pismenech a znackach, které bylo tfeba v pfepisu pfevést do standardni podoby.

7. Je-li text opisu (napisu) pferusen obrazem, je vyjadreno toto preruseni lomitkem,/*, pokracuje-li text na dru-
hém a dalsim fadku, je vyjadieno toto preruseni dvéma svislymi ¢arami,,||"

8. Je-litext porusen v dUsledku poskozeni, je chybéjici pismeno, resp. pismena ohranic¢ena hranatou zavorkou [ ],
napfiklad: +S” BENES [ JENBERG. Je-li moZno pocet chybéjicich pismen odhadnout, je dopInén jejich pocet
te¢kami, napfiklad [....]. Chybéjici pismena mohou byt podle interpretace zpracovatele doplnéna, ale vylu¢né
do hranatych zavorek, napfiklad: HIn[KO]nlS.

9. Pokud v opisu zacina text na jiné pozici nez na 12. hod. pomysiného ciferniku, je jeho pocatecni pozice vyja-
dfena cislovkou v kulaté zavorce, napfiklad: (15,00) +S” AnSELm...

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

5.7.2 Popis obrazu v poli typafre ¢i otisku

Obsah prvku: Detailnéjsi individualni popis pecetniho pole, jenz méa poskytnout uZivateli podrobnéjsi informace
o podobé obrazové vybavy typére Ci otisku.

Pravidla: Popis by mél byt stru¢ny, vécny a presny. V popisu by nemély byt evidovany podruzné detaily, které ne-
tvoii podstatu ikonografie pole typare ¢i otisku. Pozornost by méla byt vénovéna celkové charakteristice obrazu
a zachyceni jeho podstatnych redlii, napf. predmétlim, objektlm a znaklim. Znaky se popisuji stru¢né podle heral-
dickych pravidel.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Specialni prvky popisu pro otisky pfipojené k dokumentu ¢i na ném otisténé (napf. privésené di pritisténé
peceté, oplatky, otisky razitek, slepotisky), nebo od néj druhotné oddélené (odstiizené, vystfizené) a pro
kopie otiskii:

5.7.3 Koroborace dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pfripojen

Obsah prvku: Opis formule (u listin koroborace) ohlasujici ovéfovaci prostfedky (zpravidla pravé peceté), jimiz zis-

kava dokument pravni platnost.
Pravidla: U dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pfipevnén, se v pfipadé chybéjici ovérovaci formule (u listin



koroborace) uvede: bez formule / koroborace.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

5.7.4 Pocet otiskti pGivodni a soucasny

Obsah prvku: Soucet poctu otiskd, které se na dokumentu dochovaly a téch, po nichz zlistala jen stopa a skute¢ny
pocet otiskq, které se na dokumentu dochovaly (v¢etné zlomk).

Pravidla: Do sou¢asného poctu se nezahrnuji zaniklé peceté, po nichz zlstal naptiklad jen pergamenovy prouzek.
Povinnost: Prvek je povinny pro listiny v 1 a pro K.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady:
. 4/4
« 521

5.7.5 Poradi otisku

Obsah prvku: Poradi popisovaného otisku v ramci celkového poctu otisk(i na dokumentu (dochovanych i nedocho-
vanych), k némuz byl popisovany otisk pfipevnén.

Pravidla: Pokud jsou otisky umistény po dvou nebo tfech strandch obvodu dokumentu, postupuje se shora zleva,
pokud jsou umistény pfi dolnim okraji, postupuje se zleva doprava. Pokud se nachdzeji ve dvou a vice fadach pod
sebou, postupuje se nejprve v ramci jedné fady zleva doprava a pokracuje se dalsi fadou opét zleva doprava. Rozho-
dujici pro orientaci dokumentu je jeho zéhlavi. Analogicky se postupuje u otisk( ¢i jejich kopii ve specializovanych
kolekcich, kde jsou adjustovany naptiklad v kazetach, pfitistény na tablech apod.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklad (Sesty otisk ze sedmndcti): 6. ze 17

v o

5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typaiim a jejich otiskiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinnéipro l.

Typare
Korporace / Fyzické osoby majitelé typaid
Korporace / Fyzické osoby vyrobci typara
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu
Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii>®
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila ostatni entity zachycené jednotkami popisu

55  Misto, kde byla vyrobena predloha kopie typare.
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Otisky

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby

majitelé typait

Geografické objekty

mista vzniku jednotek popisu®®

Geografické objekty

mista vydani dokument(®’

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Kopie otisku

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby

majitelé typard

Korporace / Fyzické osoby

vyrobci odlitk{ otiskl / otiskG typard

Geografické objekty

mista vzniku jednotek popisu*®

Geografické objekty

mista vzniku pfedloh popisovanych kopii*®

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.8 Archivalie evidované vyhradné prostrednictvim mnozstevnich evidenénich jednotek
(kromé technické dokumentace)

Periodické tisky evidované prostfednictvim mnozstevnich eviden¢nich jednotek je v pfipadé potieby mozné po-
psat prostiednictvim prvk( urc¢enych pro Tisky.

5.8.1 Popisované role entit ve vztahu ke spistim:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomtcku K.

Role entit®®

Typy entit

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | entity zachycené jednotkami popisu

5.9 Mapy, mapova dila, atlasy

5.9.1 Popisované role entit ve vztahu k mapam a atlasim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/piijemci®

Korporace / Fyzické osoby kartografové

56 Misto, kde otisk vznikl (napfiklad misto zpeceténi dokumentu, provedeni sekundarniho otisku atd.). Pokud neni pouzivan
systém evidence entit podle kapitoly 7, plati pravidla celostatniho soupisu: misto uvedené v dokumentu nebo interpre-
tované v edici dokumentu. ,Urceni mista je uvaddéno i formulacemi pfevzatymi z textu dokumentu, jako naptiklad ,apud
Egram” (,u Chebu”)", nebo,V Chomutové, dne...", nebo,... pfede mnou, notadfem Janou Kalvodovou, Brno, Na Okrouhlisti
323/65..." atp.).

57 Misto vydani dokumentu, jehoZ byl popisovany origindlni otisk soucasti. Pouziva se pouze, pokud se lisi od mista vzniku
otisku.

58 Misto, kde byla kopie otisku vyrobena.

59 Misto, kde vznikla predloha kopie (vétSinou origindlni typar ¢i otisk).

60 Pfimérené vyznamu informace.

61 Subjekty, které si u vydavatele/nakladatele objednaly vydani dila, nebo subjekty, kterym byly mapy dedikovany.



Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby autofi textd®

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky®

Korporace / Fyzické osoby fotografové

Fyzické osoby redaktofi

Fyzické osoby editofi

Fyzické osoby kresli¢is

Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosict zaznam(1%®

Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii®
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.10 Technické vykresy

5.10.1 Popisované role entit ve vztahu k technickym vykresim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinnéipro l.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/ptijemci®’

Korporace / Fyzické osoby autori®®

Korporace / Fyzické osoby schvalovatelé®

Korporace / Fyzické osoby stavitelé”®

Korporace / Fyzické osoby vyrobci”!

Fyzické osoby kresli¢i”

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii”

Dila typova oznaceni a nazvy vyrobki a typovych staveb
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.11 Grafické listy, kresby

5.11.1 Legenda

Obsah prvku: Népis na vyobrazeni v plivodnim jazyce a znéni.
Povinnost: Prvek je povinny pouze pro archivni pomacku K.
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67
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69
70
71
72
73

Tvlrce legendy mapy nebo doprovodnych textl (naptiklad vlastivédnych informaci k mistiim na mapé zachycenym, tivod-
niho slova atlasu apod.).

Naptiklad tvarce ilustraci.

PouZiva se pouze tehdy, neni-li kresli¢ totozny s tvlircem mapy nebo tvircem obsahu mapové ¢asti.

Vyrobci nosi¢e zdznamu (vyrobce vazby, ru¢niho papiru atp.) s vyjimkou tiskdren.

Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

Subjekty, které si technické vykresy objednaly, nebo subjekty, kterym byly technické vykresy urceny.

Projektanti, konstruktéfi, architekti, designéfi apod. Pokud technicky vykres zhotovil zaméstnanec korporace, uvedou se
oba subjekty. Pokud je tviirce totozny se stavitelem / vyrobcem, uvadéji se obé role.

Subjekty, které technicky vykres prezkousely a schvalily.

Subjekty, které realizaci stavby provedly nebo mély provést.

Subjekty, které predmét technického vykresu vyrobily nebo mély vyrobit.

Pouziva se pouze tehdy, neni-li kresli¢ totozny s tvircem.

Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listim a kresbam:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby pfijemci

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky’*

Korporace / Fyzické osoby tvurci technického zpracovani”
Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii’®
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila |ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Pro popis vedut plati pravidla celostatniho Soupisu vedut vzniklych do roku 1850. Pfevodnik prvki je uveden v pfi-
loze . 7.

5.12 Fotografické archivalie

5.12.1 Popisované role entit ve vztahu k fotografickym archivaliim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby autofri fotografii’’

Korporace / Fyzické osoby pfijemci’®

Korporace / Fyzické osoby odesilatelé”

Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosi¢t zdznamu®

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu®'
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

74 Tvlrci v¢etné autort predloh (maliti, grafici apod.).

75 Tvlrci technického zpracovéni (napfiklad rytci).

76  Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivélie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.

77  Subjekty, které potidily fotograficky zdznam ve smyslu prvotniho zachyceni obrazu na citlivy povrch. Pokud je v pfipadé fo-
tografickych zivnosti zndma pouze korporace a nikoli konkrétni fotograf, ktery potidil fotograficky zdznam, uvede se nazev
korporace, pokud jsou zndmy oba subjekty, uvedou se oba, a to i tehdy, kdyZ se jednda o podnikajici fyzickou osobu.

78  Zde subjekty:

«  které si vytvoreni fotografickych zaznam objednaly ve vztahu zakaznik - dodavatel pro svou uredni nebo soukromou
potiebu (napfiklad zdkaznici fotografickych Zivnosti).

« jimz byly fotografické zdznamy dedikovany.

« jimz byly ur¢eny fotografie nesouci znaky postovni korespondence.

79  Subjekty, které zaslaly fotografie nesouci znaky postovni korespondence.

80 Vyrobci kinofilm{, fotografickych papird, papirovych podlozek, dale pak subjekty, které vyvolaly fotografie atp. Pokud bylo
vyvolani provedeno v zaméstnaneckém poméru, uvadi se pouze korporace.

81 Pouziva se pro misto vzniku pfi popisu:

a) analogového nosice zdznamu, ktery byl pouzit v okamziku potizeni fotografického zéznamu (naptiklad negativ). V pii-
padé pofizeni vice zaznam( na jeden nosi¢ na vice mistech se uvedou vsechna mista. To plati i pro pfipadnou dvojexpozici
na jedno poli¢ko. Misto vyroby nosice zdznamu se zde neuvadi, Ize jej pfipadné dohledat pres vyrobce nosice zdznamu.

b) digitalni fotografie.

U obou pfipadd se misto vzniku shoduje s mistem vzniku fotografického zaznamu ve smyslu zachyceni obrazu prostfed-
nictvim optické soustavy. Mista, jez byla pfi pofizeni zd&znamu zachycena, jsou evidovéana jako entity zachycené jednotkami
popisu.

Pokud mél ateliér vice pobocek a neni jasné, v které z nich fotografie vznikla, uvadi se viechna mista s otaznikem.

) nosice zaznamu vytvoreného z vyse uvedenych dvou typl nosic(, tj. fotografie vyvolana z negativu, z digitalni fotografie
atp.



5.13 Kinematografické filmy

5.13.1 Délka filmového zaznamu

Obsah prvku: Casova délka filmového zaznamu ve tvaru hh:mm:ss.

Pravidlo: Pouziva se pouze u kinematografickych zéznam v digitalni podobé.

Povinnost: |, K.

5.13.2 Popisované role entit ve vztahu k zaznamtim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinnéipro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby

produk¢ni spolecnosti/producenti®

Korporace / Fyzické osoby

objednavatelé/prijemci®

Korporace / Fyzické osoby distributofi
Fyzické osoby reziséri
Fyzické osoby scéndristé
Fyzické osoby kameramani

Korporace / Fyzické osoby

autofi naméta

Korporace / Fyzické osoby

autori dialogti

Korporace / Fyzické osoby

autofi hudby*

Korporace / Fyzické osoby

autofi komentara

Korporace / Fyzické osoby

autofi choreografii

Korporace / Fyzické osoby

autofi trik( a specidlnich efekt(

Korporace / Fyzické osoby

interpreti hudby®

Korporace / Fyzické osoby

tvarci vytvarné strankys®

Fyzické osoby dramaturgové
Korporace / Fyzické osoby stfih
Korporace / Fyzické osoby zvuk
Korporace / Fyzické osoby ucinkujici®

Korporace / Fyzické osoby

prekladatelé

Korporace / Fyzické osoby
Korporace / Fyzické osoby

zpracovatelé nosi¢l zaznama®

vyrobci nosict zdznam(#°

Geografické objekty

mista vzniku zaznam@®°

Geografické objekty

mista vyroby jednotek popisu

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu

82 Subjekty, které tvorbu financovaly.

83 Zde subjekty, které si vytvoreni filmovych zaznam( objednaly ve vztahu zdkaznik — dodavatel, nebo subjekty, jimz byly

filmové zdznamy dedikovany.
84  Plvodnii pouzité hudby vcetné autord textové slozky.
85 Vcetné dirigentd.

86 Tvlrci vypravy, kostymd, architekti atd. Dale tvadrci plakatd, obald DVD apod., pokud nejsou tyto jednotky popisovany sa-

mostatné.

87 Korporace - soubory v¢etné divadelnich, hudebnich, tane¢nich, Sermitskych, kaskadérskych atp. Fyzické osoby - herci,

dabéfi, dubléfi, tanecnici, zpévaci, moderatofi, reportéfi, redaktofi, respondenti, soutézici atd.

88 Filmové laboratore, postprodukéni spole¢nosti apod.
89  Vyrobci filmovych past apod.
90 Lokace, na nichz se natéacelo.
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5.14 Zvukové archivalie

5.14.1 Délka zvukového zaznamu
Obsah prvku: Délka zvukového zdznamu ve tvaru hh:mm:ss.

Povinnost: |, K.

5.14.2 Popisované role entit ve vztahu ke zvukovym archivaliim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby

produk¢ni spolecnosti/producenti®’

Korporace / Fyzické osoby

objednavatelé/pfijemci®

Korporace / Fyzické osoby distributofi
Fyzické osoby reziséri
Fyzické osoby scénaristé

Korporace / Fyzické osoby

autofi naméta

Korporace / Fyzické osoby

autori dialogti

Korporace / Fyzické osoby

autofi hudby*

Korporace / Fyzické osoby

autofi komentaru

Korporace / Fyzické osoby

autori trikd a specialnich efekta

Korporace / Fyzické osoby

interpreti hudby®*

Korporace / Fyzické osoby

tvlrci vytvarné stranky®

Fyzické osoby dramaturgové
Korporace / Fyzické osoby stfih
Korporace / Fyzické osoby zvuk
Korporace / Fyzické osoby ucinkujici®

Korporace / Fyzické osoby

prekladatelé

Korporace / Fyzické osoby

zpracovatelé nosi¢l zaznamua®”’

Korporace / Fyzické osoby

vyrobci nosi¢d zdznam(®®

Geografické objekty

mista vzniku zaznam(®®

Geografické objekty

mista vyroby jednotek popisu

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.15 Tisky do roku 1800 a po roce 1800

5.15.1 Popisované role entit ve vztahu k tiskiim do roku 1800 a po roce 1800:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

91 Subjekty, které tvorbu financovaly.

92  Zde subjekty, které si vytvoreni zvukovych zaznam( objednaly ve vztahu zdkaznik - dodavatel, nebo subjekty, jimz byly

zvukové zdznamy dedikovény.
93  Plvodnii pouzité hudby vcetné autord textové slozky.
94 Vcetné dirigent.

95  Tvlrci plakatd, obald DVD apod., pokud nejsou tyto jednotky popisovany samostatné.

96 Korporace - divadelni, hudebni soubory atp. Fyzické osoby —

spondenti, soutézici atd.
97  Zvukova studia, postprodukéni spole¢nosti apod.
98  Vyrobci zvukovych pasd apod.
99 Lokace, na nichz se natacelo.

herci, dabéfi, zpévaci, moderatofi, reportéfi, redaktofi, re-




Typy entit Role entit'®

Korporace / Fyzické osoby

vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby

piijemci’

Korporace / Fyzické osoby

autofi

Korporace / Fyzické osoby

autofi vytvarné stranky'®?

Korporace / Fyzické osoby

fotografové

Korporace / Fyzické osoby

kartografové

Fyzické osoby editofi/redaktofi
Fyzické osoby prekladatelé
Fyzické osoby lektofi

Korporace / Fyzické osoby

vyrobci nosi¢l zdznam{'%

Korporace / Fyzické osoby

tiskarny/tiskafi

Geografické objekty

mista vydani

Geografické objekty

mista vzniku pfedloh popisovanych kopii'®

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.16 Pohlednice

5.16.1 Popisované role entit ve vztahu k pohlednicim

Tucné je vyznacena polozka povinnd i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby

vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby odesilatelé
Korporace / Fyzické osoby pfijemci
Korporace / Fyzické osoby fotografové

Korporace / Fyzické osoby

autofi vytvarné stranky'®

Korporace / Fyzické osoby

tiskarny/tiskafi

Geografické objekty
Geografické objekty

mista vydani

mista vzniku pfedloh popisovanych kopii'%

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu'”’

5.17 Plakaty

5.17.1 Popisované role entit ve vztahu k plakatim:

VSechny uvedené prvky jsou povinné pouze pro K.

100 Nize uvedené role se nepouZivaji pro tvlrce dokumentl vlozenych nebo vilepenych, které by pii samostatném vyskytu
samy tvofily jednotlivosti, resp. eviden¢ni jednotku. Tito tvirci jsou, stejné jako uvedené dokumenty, evidovani na nizsi

drovni popisu.
101 Subjekty, kterym byl tisk dedikovan.
102 Tvdrci ilustraci, obalky apod.

103 Vyrobci nosi¢e zdznamu (vyrobce vazby, ru¢niho papiru atp.) s vyjimkou tiskdren.
104 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.

105 V¢etné tvarch stocka.

106 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.

107 VI se povinné uvadi pouze zobrazené misto (Uzemi).
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Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby autofi textd

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky

Korporace / Fyzické osoby fotografové

Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi

Geografické objekty mista vydani

Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii'®
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.18 Stocky

5.18.1 Popisované role entit ve vztahu ke stockiim:

Tucné je vyznacena polozka povinna i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé

Korporace / Fyzické osoby autoti text(

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné a obrazové stranky

Korporace / Fyzické osoby fotografové

Korporace / Fyzické osoby kartografové

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii'®
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu'’®

5.19 Cenné papiry

5.19.1 Popisované role entit ve vztahu k cennym papirtim:

Tucné je vyznacena polozka povinnd pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé

Korporace / Fyzické osoby drzitelé

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky

Korporace tiskarny

Geografické objekty mista vydani

Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii'"
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila ostatni entity zachycené jednotkami popisu

108 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.
109 Pouzivd se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.
110 V| se povinné uvadi pouze zobrazené misto (Uzemi).

111 Pouzivd se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.



5.20 Digitalni archivni jednotky

5.20.1 Popisované role entit ve vztahu k digitalnim archivnim jednotkam:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomucku K.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.21 Faleristické predméty

5.21.1 Popisované role entit ve vztahu k faleristickym predmétim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinnéipro l.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé''?

Korporace / Fyzické osoby prijemci

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky

Korporace / Fyzické osoby vyrobci

Geografické objekty mista vydavatel(

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii''®
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

5.22 Numizmatické predméty

5.22.1 Popisované role entit ve vztahu k numizmatickym predmétim:

Tucné je vyznacena polozka povinnd i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé

Korporace / Fyzické osoby pfijemci

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky

Korporace / Fyzické osoby vyrobci

Geografické objekty mista vyroby

Geografické objekty mista vydavatell

Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii'™
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila ostatni entity zachycené jednotkami popisu

112 Uvadi se i fyzicka osoba, ktera faleristicky predmét udélovala nebo propUjcovala z povéreni korporace. Pokud se lisi preda-
vajici od vydavatele, uvadéji se obé entity.

113 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jezZ ji nahrazuje.

114 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.
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5.23 Jiné

5.23.1 Popisované role entit ve vztahu k eviden¢ni jednotce Jiné:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomtcku K.

Typy entit Role entit

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / Udalosti / Dila | ostatni entity zachycené jednotkami popisu




6. Popis pavodct

6.1 Puvodce

Plvodce je definovan v zdkoné o archivnictvi a spisové sluzbé jako ,kazdy, z jehoz ¢innosti dokument vznikl; za do-
kument vznikly z ¢innosti plvodce se povazuje rovnéz dokument, ktery byl pavodci doru¢en nebo jinak predan,”
coz v praxi pfinasi problémy dané nejednoznacnosti definice a pfeklenované pouze vymezenim fondu, ktery vsak
s pavodcem archivalii nemusi vzdy pfimo souviset (pfipad vice plivodct) - viz kapitolu 2.6. V dfivéjsi pravni Upravé
se tento nedostatek nahrazoval tim, Ze se hovofilo o ,organické ¢innosti’, tedy ¢innosti soustavné, vlastni a vycha-
zejici obvykle ze stanovenych pravidel. Jak vyplyva z nasledujici definice, Ize pojem plvodce pouzivat i v pfipadé
¢innosti,,neorganické” - v pfipadé tvorby sbirek.

Podle mezinarodniho standardu ISAAR(CPF) je plivodcem ,entita (korporace, rod nebo osoba), ktera vytvorila,
shromazdila nebo spravovala dokumenty pfi provadéni svych osobnich nebo korporatnich (afednich) aktivit.”

Jiz z této definice vyplyvé zédkladni rozdéleni ptivodc:

1. Korporace: organizace nebo skupina osob, kterd se oznacuje konkrétnim jménem a ktera vystupuje nebo
mUze vystupovat jako entita.

2. Rod: souhrn fyzickych osob spojenych pfibuzenskou vazbou (pfedevsim souhrn viech potomki pocinajici
od jednéch rodicu a rodice a jejich déti v jedné generaci) podilejicich se na vytvareni, shromazdovani a spra-
vé dokument(. Do této skupiny zahrnujeme i rodinu. V pfipadé, ze archivni fond umoziuje identifikovat jako
plUvodce archivélii jednotlivé ¢leny rodu, popisujeme jako ptvodce nikoli rod, ale jednotlivé (fyzické) osoby.
Jedna se o pfipad, kdy bude popis plivodce ¢lenén dle téchto jednotlivych osob.

3. Osoba: jednd se o osobu fyzickou.

4. Docasna korporace - udalost: podobné jako korporace je skupinou osob vystupujicich pod jednim nazvem,
ovsem doba trvani akce je predem casové omezena (akce, konference, sjezd apod.). Za samostatné plvodce
Ize povazovat zejména nékteré konference a sjezdy. Pojem se pouziva pro udalosti (viz kapitolu 7), které jsou
plvodci.

6.2 Urceni pavodce archivalie

V kapitole 2.6 je podrobné popsano vymezeni archivniho fondu s ohledem na pUvodce. K zasadnim problém(m
dosavadnich metodickych dokument( patii nedostatecné zdtraznéni potieby popisu plvodce, které je nahrazova-
no dlirazem na vymezeni fondu. To je v fadé pfipadd nejen obtizné, ale i skodlivé (roztrzenim organicky vzniklych
sérii, které v pribéhu let spravovali rlizni plivodci) nebo radéji neni vibec realizovano (tzv. archivy mést s orga-
nizacemi zaloZzenymi nebo zfizenymi obci apod.). Ve vysledku je plvodce archivniho fondu ztotoznén s ,hlavnim
plvodcem” bez ohledu na priora/posteriora apod. Drivéjsi Zakladni pravidla pro zpracovani archivniho materialu
vychazeji z idedlniho ptipadu: co archivni fond, to (pouze) jeden puvodce: ,Archivni fond je zakladni tridici jed-
notkou. Do jednoho archivniho fondu nelze zahrnovat materidl rliznych instituci, i kdyz jsou navzajem spojeny
posloupnosti. Naproti tomu netvofime rlizné fondy z materialu jedné instituce na podkladé toho, ze v rliznych
¢asovych obdobich se jeji ¢Cinnost kompetencné rozdifovala nebo zuzovala, jestlize se podstatné nezménilo jeji
pGvodni urceni.” To v praxi neplati (manipula¢ni obdobi, zminéna priora/posteriora, zvlastni série typu osobnich
nebo stavebnich spisd ¢i ufednich sbirek aj. nehledé na nefeseni pojmu,,riizné instituce”. Zakladni pravidla ve své
pUvodni podobé vsak nereflektuji ani plivodce, ktefi nejsou korporacemi, kdyz pfi inventarizaci pozaduji v Gvodu
pomucky:,...stru¢ny vyvoj organisace Uradu (instituce), z jehoz ¢innosti fond vznikl (citovat, pokud mozno, pravni
normy tykajici se plvodce fondu)”

Pokud archivni fond, popt. sbirka, obsahuje archivalie vice plivodc, je nutné pfi popisu vsechny tyto plivodce
strukturované zaznamenat — bez ohledu na to, ktery plivodce je stanoven jako hlavni, urcujici pro vymezeni archiv-
niho fondu. Jestlize se tedy spisy predchldce nachazeji ve spisech nastupce (byly priorovany), budou jako pavodci
popsany oba subjekty — predchldce i nastupce. Jinak je tomu u plvodcq, ktefi nemusi byt vzdy zpUsobili tvorit
archivni fond nebo jsou podtizenou korporaci — soucasti korporace jiné.

Prvni pfipad (pfedchldce a nastupce) ilustruje napt. ,VIadni vybor pro bezpecnost silni¢niho provozu’, ktery byl
soucasti ,Ministerstva vnitra CSR — Spravy pro dopravu’, oviem agendu sekretariatu ved| ,Ustav silni¢ni a méstské
dopravy”. Za této situace je nezbytné zminit vSsechny uvedené plvodce. Obdobnym prikladem je napf. archivni
fond slozeny z archivalii firmy a jejich majitelt nebo slozeny z archivalii rodu a spravy velkostatku.

V druhém pfipadé (podfizend korporace) vystupuje kazda pravnickd osoba (Grad, podnikatelsky subjekt, spolek,
politicka strana, cirkevnifad apod.) jako samostatny plivodce. Sou¢asné mize jako samostatny puvodce vystupovat
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i organizacné vymezitelna cast, pokud je to potfebné pro vazbu mezi plivodcem a archivalii, napf. vyse zminéna
Sprava pro dopravu, ale i mistni organizace strany/spolku, Uzemni pracovisté ustfedniho organu aj. V takovém pfi-
padé vyuzivdme pouze informace o dané casti korporace, nikoli o korporacich nadfizenych. Opac¢nym pfipadem
jsou nékteré korporace - typicky skoly a soudy, kde dobové podminénd pravni forma nebo jen zména Uuzemni
pUsobnosti, popt. zména pravnich norem tykajicich se plisobnosti plivodce, nezaklada dostatecny divod pro zpra-
covani zdznamu jiného puvodce. Tak okresni soud od svého zaloZeni do soucasnosti bude povazovan za jednu
korporaci; obdobné tomu bude u nékterych 3kol.
Rozhodnuti, kdy popsat korporaci plivodce jako samostatnou entitu, nalezi zpracovateli zdznamu.

6.3 Archivni autoritni zaznamy popisujici ptivodce

Na zakladé uvah v pfedchozi kapitole se jevi nezbytnym odpojit popis plvodce od popisu archivniho souboru pfi
zachovani jejich popisu v archivni pomuicce. Je to i proto, ze v paralelni informacni strukture Ize vyznacit vazby mezi
jednotlivymi entitami. Tyto entity - figurujici jako plvodci nebo rejstikova hesla (viz kapitolu 7) - jsou popisovany
archivnimi autoritnimi zdznamy. Archivni autoritni zaznamy mohou byt pouzity:
a) k popisu korporace, rodu (pfipadné vétve rodu), osoby nebo docasné korporace-udalosti jako entit v systé-
mu archivniho popisu,
b) k vytvareni a vyuzivani pfistupovych bodu v archivnim popisu (rejstriky — viz kapitolu 7),
¢) k dokumentovani vztah mezi rGznymi plvodci dokumentd, vztah( mezi nimi a dokumenty ¢i jinymi zdroji
jimi vytvofenymi nebo vytvorenymi o nich.

Podle mezinarodniho standardu ISAAR(CPF) je popis puvodce zakladni ¢innosti archivare, bez ohledu na to, zda
jsou popisy spravovany manualné nebo prostfednictvim vypocetni techniky. Prostfednictvim informaci o pavodci
jsou udrzovany udaje o kontextu vzniku a pouzivani dokumentd. V praxi mohou byt materialy téhoz ptvodce uloze-
ny ve vice archivech, vice archivnich souborech nebo i v nékolika rtiznych pamétovych a kulturné védeckych institu-
cich (muzea, knihovny). Prostfednictvim provenienc¢niho Udaje o plivodci Ize popisy archivalii nebo jejich soubort
dohledat a propojit, coz zlepsuje vyuzivani archivalii a usnadriuje vyzkum. Stejné tak sdm zaznam o plivodci napo-
maha pochopeni obsahu archivalii pochazejicich z ¢innosti plvodce. Pokud jsou archivélie téhoz plivodce (napf.
zminéna priora, decentralizované organiza¢ni soucasti plvodcl aj.) ulozeny ve vice institucich a jsou spravovany
ve standardizované podobé, je moZzné mnohem snaze sdilet a propojovat informace o kontextu téchto archivalii.

Zaznamy o plvodcich musi byt trvale udrzovany, dopliiovany o nové zjisténé skutecnosti a tvoreny tak, aby
s nimi mohlo byt zachazeno jako se samostatnou entitou. V priibéhu zpfistupnovani archivniho fondu zpravidla do-
chazi k objevim novych skutecnosti o plvodci, které mohou vést k podstatnym doplnénim Gdaj(, ziskanych o ném
z jinych zdrojl. Popis samotnych archivalii (archivnich soubor(, sérii, slozek atd.) neni soucasti popisu pUvodce.
Vazba mezi plivodcem a archivalii se vyjadfuje vztahem mezi zdznamem o plivodci a zdiznamem o jednotce popisu,
kterou tvofi zpravidla archivni soubor nebo série.

Archivni autoritni zdznamy jsou podobné knihovnickym autoritnim zaznam0m (http://autority.nkp.cz) v tom
smyslu, Zze obé formy zdznamu autorit museji podporovat vytvareni standardizovanych piistupovych bodd v popi-
sech. Archivni autoritni zdznamy vsak museji podporovat mnohem 3irsi soubor pozadavkd, nez jaky existuje u kni-
hovnickych autoritnich zdznamd. Tyto dodatecné pozadavky souvisi s vyznamem dokumentovani informaci o pG-
vodcich a kontextu vzniku archivalii v systémech archivniho popisu. Jako takové jdou archivni autoritni zaznamy
mnohem déle a obvykle obsahuji mnohem vice informaci nez autoritni zdznamy knihovnické.

6.4 Tvorba archivnich autoritnich zaznama ptivodct

Archivni autoritni zdznamy jsou primarné udrzovany v sdilené databazi pamétovych instituci INTERPI. V této data-
bazi se
a) ziskavaji autoritni zdznamy, jsou-li jiz vytvoreny,
b) doplnuji existujici autoritni zdznamy, zejména pokud byly zalozeny pro potiebu rejstfikli a neobsahuji Uplné
informace potiebné pro popis plivodce,
) vytvafi nové autoritni zaznamy, pokud nebyly nalezeny,
d) vytvéii vazby mezi autoritnimi zaznamy.

Vazby na evidenci NAD a popisy archivélii v digitdlni podobé jsou zajistovany prostiednictvim identifikatoru
zdznamu databéaze INTERPI.



6.5 Pouzivani zaznamui o pavodcich v archivnich pomuckach

Zaznamy o puvodcich jsou vieobecné sdileny, v pfipadé totoznych plvodcl v rdznych institucich (archivech) se
starsi zaznam prevezme, popf. doplni.V archivnich pomUckach sbirek vzniklych neorganicky (mimo uredni ¢innost
plvodce), zejména sbirek archivnich, postaci pro popis plvodce uvadét pouze Udaje v rozsahu preferované formy
jména, sidla a data vzniku a zaniku a identifikdtoru databaze INTERPI. Obdobné je tomu téZ u torzovité dochova-
nych osobnich a rodovych archivnich fond( (fond je tvofen nékolika jednotlivinami, jednim typem archivalie - napf.
fotografiemi apod.) a v pfipadé popisu plivodce u jednotky popisu na Grovni série a niZsi.

V archivni pomucce se uvadi popis jednotlivych plvodcd samostatné, za sebou. Na prvnim misté se uvadi pa-
vodce nejvétsiho mnozstvi archivélii v pomucce popisovanych.

6.6 Prvky popisu plivodce

V nasledujicim popisu jsou uvadény jednotlivé prvky popisu s pozndmkami; v pfipadé, Ze databaze INTERPI obsa-
huje i dalsi prvky popisu, nejsou tyto povinné.

6.6.1 Informace spolecné vsem typim ptivodct
1. Identifikator entity v databazi INTERPI. Uvadi se identifikator databaze, napf.,,ko2002148853".

2. Autor zaznamu. Uvadi se jméno autora zdznamu o plvodci a to vazbou na osobni entitu INTERPI. V piipadé
prevzatého a vyrazné obsahové upraveného zdznamu se uvadi vedle plvodniho autora zdznamu i autor zmény.

3. Zdroje informaci. Citace nejdulezitéjsich zdroju pouzitych k tvorbé zdznamu.

4. Vztahy mezi entitami. Vyznamné souvisejici informace o puvodci se vyjadfuji v databéazi INTERPI pomoci vazeb
na jiné entity (korporace, rody, osoby, doc¢asné korporace a jiné udélosti, geografické objekty, dila) nebo prostred-
nictvim jednotlivych udalosti (napfiklad narozeni a umrti). Kromé zakladnich, které jsou podrobné popséany nize,
se v archivnich pomUckach nepovinné mohou uvadét vazby i na dalsi entity a udalosti, napfiklad u osob pfibuzni,
zaméstnavatelé, korporace, jichZ byla osoba ¢lenem apod., vice viz pfilohy 12, 13 a 14.
U kazdé vazby se uvadi:
a) ID entity INTERPI,
b) preferovand forma jména entity,
c) doplnék,
role entity,
datace vztahu od/do,
f) typ vztahu,
g) poznamka,
h) zdroj informace.

)
d)
e)
)

6.6.2 Korporace

1. Preferovana forma jména. Vychazi z principli stanovenych v kapitole 7.6.2. V prvku jsou slou¢eny nasledujici
udaje:

a) jméno - hlavni ¢ast,

b) jméno - vedlejsi ¢ast,

¢) doplnék,

d) typ doplnku (obecny, geograficky, chronologicky),

e) typ formy jména (jediny zndmy tvar jména; jméno, pod nimz je entita nejvice zndm4; jméno nejdéle pouziva-

né; jméno preferované entitou; uméle vytvorené jméno; Uredni jméno),
f) datace pouziti jména od-do,
g) poznamka (spole¢nad i pro variantni/paralelni formu jména).

2. Variantni forma jména/paralelni forma jména. Uvadi se vsechna dalsi zjisténa nebo pravdépodobna jména pu-
vodce vcetné zkratek, akronymu, jazykovych a gramatickych variant ndzvu a zmén nazvu, pokud existuji a jestlize
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se nejednd o jinou korporaci. Rovnéz se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf. AACR2R). Vychazi z princip
stanovenych v kapitole 7.6.3 Struktura je stejna jako u prvku Preferovana forma jména.

3.Vznik
a) datum vzniku. Pfesné datum skute¢ného vzniku, neni-li pfesné datum znamo, uvede se alespori rok.
b) typ vzniku. Charakteristika vzniku (zaloZeni, zfizeni, odstépeni, slouceni apod.).
¢) predchidce. Korporace nebo osoba, ze které plvodce vznikl nebo jejiz prevzal agendu. Provadi se vazbou
na prislusnou entitu v databazi INTERPI, kterd musi obsahovat alespon preferovanou formu jména, sidlo
a data vzniku a zaniku.
d) pozndmka. Informace k datu vzniku, napft.,,datum schvaleni stanov” apod.

4, Zanik

a) datum zaniku. Pfesné datum skute¢ného zaniku/konce, neni-li pfesné datum znamo, uvede se alespori rok.

b) typ zaniku. Charakteristika zaniku (prodej, Upadek, konkurs, vymaz z rejstfiku, slouceni, zruseni, rozpusténi
apod.).

¢) nastupce. Korporace nebo osoba, ktera se stala nastupcem plivodce nebo prevzala jeho agendu. Provadi se
vazbou na pfislusnou entitu v databazi INTERPI, kterd musi obsahovat alespon preferovanou formu jména,
sidlo a data vzniku a zaniku.

d) pozndmka. Informace k datu zaniku, napf.,datum rozhodnuti o rozpusténi“ apod.

5. Datace plisobnosti korporace. Zpravidla z pramen( odvozené ¢asové rozmezi (pfipadné jeho kvalifikovany od-
had) pUsobnosti korporace uvadéné formou rozsahu let nebo jen rokem zacatku/konce pusobeni. Uvadi se pouze
tehdy, pokud nejsou zndma data vzniku nebo zaniku. Pro zapis se pouziji stejna pravidla jako u Datace vzniku a za-
niku.

6. Pfefazeni. Zména ziizovatele nebo zakladatele, zména nadrazené ¢asti korporace (v pfipadé, ze plivodce je sou-
Cast jiné korporace).

a) datum prerazeni. Pfesné datum, kdy byl plvodce za¢lenén jako celek do jiného vztahu charakterizujiciho
vztah nadfizenosti, resp. nadfazenosti /podfizenosti/podfazenosti (zména nadfizené, resp. fidici/podfizené,
resp. podfazené korporace), neni-li pfesné datum znamo, uvede se alespon rok (pfipadné jeho kvalifikovany
odhad).

b) korporace. Odkaz na korporaci, které byl popisovany plvodce podfizen, resp. podfazen nebo nadfizen, resp.
nadfazen. Provadi se vazbou na pfislusnou entitu v databazi INTERPI.

¢) poznamka. Pfipadné podrobnosti k zdznamu o prefazeni.

7. Clenstvi v korporacich

a) datum zacatku ¢lenstvi. Pfesné datum skutecného zacatku ¢lenstvi v jiné korporaci (napf. mezinarodni orga-
nizaci), neni-li pfesné datum zndmo, uvede se alespon rok (piipadné jeho kvalifikovany odhad).

b) datum konce ¢lenstvi. Pfesné datum skutecného konce ¢lenstvi, neni-li presné datum znamo, uvede se ales-
pon rok (pfipadné jeho kvalifikovany odhad).

) zastupce. Odkaz na osobu, ktera korporaci zastupovala. Provadi se vazbou na pfislusnou entitu v databazi
INTERPI.

d) korporace. Odkaz na korporaci, v niz bylo ¢lenstvi realizovano. Provadi se vazbou na pfislusnou entitu v da-
tabazi INTERPI.

8. Sidlo korporace. Uvadi se geografické urceni sidla (adresa) vcetné obdobi jeho uzivani s pfesnosti na roky, pokud
je odlisné od data vzniku a zaniku. Provadi se vazbou na pfislusnou geografickou entitu v databazi INTERPI v pfipa-
dé obce a pozndmkou, do které se uvede pfesna adresa, pokud ji Ize zjistit.

9. Geograficka pasobnost. Uzemni vymezeni plsobnosti (jurisdikce) korporace (pokud ji Ize stanovit) véetné ob-
dobi s pfesnosti na roky, pokud je odlisné od data vzniku a zaniku. Provadi se vazbou na pfislusnou geografickou
entitu v databazi INTERPI.

10. K6dované udaje. Uvadi se identifikator korporace (pokud existuje) prevzaty ze statnich nebo jinych informac-
nich systém a druh tohoto systému. V pfipadé, Ze je pavodci pfidéleno ICO, je prvek povinny. Struktura prvku je
nasledujici:

a) zdroj kédu. Informace identifikujici kod,

b) kod,

¢) datace od-do,

d) poznamka. Vyuzije se v pfipadé nutnosti doplnit informaci uvedenou v prvcich a) az ).



11. Déjiny plivodce. Volnou (narativni) formou se uvadi informace o ¢innosti, plisobeni a funkcich pdvodce, prav-
nim statutu plvodce atd. Zejména se jednd o vysvétleni vzniku a zaniku plivodce, vymezeni jeho vécné a tzemni
kompetence (funkci), uvedeni souvislosti politického, hospodaiského, socialniho nebo kulturniho vyvoje s vyvo-
jem puUvodce. Pfipadné zkratky je nezbytné pfi jejich prvnim pouziti v textu vysvétlit, vlastni zkratky zpracovatel
netvori.

12. Funkce plivodce. Stru¢na hlavni napln ¢innosti pavodce v bodech.

13. Normy - konstitutivni. Citace pravnich pfedpist a normativnich aktu, na jejichz zakladé pivodce vznikl, zanikl,
které vymezuji jeho plsobnost a kompetence.

14. Normy - ptsobnost plivodce

Citace pravnich predpistd a normativnich aktl obecné povahy vzniklych z ¢innosti pivodce v oboru jeho plsob-
nosti (nemusi se dotykat pfimo ¢innosti plivodce, ale upravuji napt. jim spravovany obor vefejné spravy). Jedna se
o pravni normy, jejichz je plivodce garantem/predkladatelem (napf. Ministerstvo vnitra u volebnich zakon(, zdkonu
o zbranich a stfelivu apod.).

15. Vnitfni struktury. Uvadi se pfiméfené prehled vnitini organizac¢ni struktury korporace véetné organigram a jeji
zmény.

6.6.3 Rod (vétev rodu)

1. Preferovana forma jména. Vychazi z princip( stanovenych v kapitole 7.6.2.
a) jméno - hlavni ¢ast,
b) jméno - vedlejsi ¢ast,
¢) doplnék - rod nebo vétev rodu,
d) typ dopliku (obecny, chronologicky),
e) typ formy jména (viz korporace),
f) datace pouziti jména od-do,
g) poznamka (spolec¢na i pro variantni/paralelni formu jména).

2. Variantni forma jména/paralelni forma jména. Uvadi se viechna zjisténa nebo pravdépodobnd jména rodu/
vétve rodu (pokud existuji) napf. ve tvaru vyskytujicim se v dokumentech véetné tvaru gramatického. Rovnéz se
uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf. AACR2R ). Obsah prvku vychazi z principll stanovenych v kapitole
7.6.3. Struktura je stejna jako u Preferované formy jména.

3. Datace existence rodu/vétve rodu
a) datace od-do. Uvadi se ¢asové rozmezi od narozeni prvniho dolozeného ¢lena rodu do umrti posledniho
doloZeného ¢lena rodu. Pokud rod dosud nevymfel, neuvadi se u horni hranice zadny udaj.
b) poznamka. Slouzi k doplnéni datace, napt.,pfima linie; nadale Zije pobocna linie Metternich-Sandor”.

4. Data plsobnosti rodu/vétve rodu. Uvadi se ¢asové rozmezi, v kterém je dolozena plisobnost rodu/vétve rodu,
pokud nejsou zndma data existence. Pro zépis se pouZziji stejna pravidla jako u Datace existence rodu/vétve rodu.

5. Dé&jiny rodu/vétve rodu. Volnou (narativni) formou nebo jako chronologickym vyétem se uvadi informace roz-
hodné pro pochopeni ¢innosti rodu jako celku, jeho vyznamné predstavitele a sidla nebo spravované statky ilustru-
jici ¢innost rodu/vétve rodu. Kde je to vhodné, uvadi se datace jako integralni soucast narativniho popisu. Pfipadné
zkratky je nezbytné pfi jejich prvnim pouziti v textu vysvétlit, vlastni zkratky zpracovatel netvofi.

6. Genealogie. Vyctem se uvadéji v ptipadé potieby jednotlivi ¢lenové rodu spolu s popisem jejich pfibuzenskych
vztaha.

6.6.4 Osoba

1. Preferovana forma jména. Obsah prvku vychdzi z principl stanovenych v kapitole 7.6.2. V prvku jsou slou¢eny
nasledujici udaje:

a) jméno - hlavni ¢ast,

b) jméno - vedlejsi ¢ast,

¢) titul pfed jménem

d) titul za jménem
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e) doplnék,

f) typ doplniku (fimské &islice, rozpis inicial, obecny, geograficky, chronologicky),

g) typ formy jména (viz korporace),

h datace pouziti jména od-do,

ch) pozndmka (spole¢na i pro variantni/paralelni formu jména). VyuZije se v pfipadé nutnosti doplnit informaci
uvedenou v prvcich a) az h).

2. Variantni forma jména/paralelni forma jména. Uvadi se vSechna dalsi zjisténa nebo pravdépodobna jména pu-
vodce (pokud existuji) v¢etné pseudonymd, prezdivek, novinarskych zkratek, jazykovych a gramatickych variant.
Rovnéz se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napi. AACR2R). Obsah prvku vychazi z principd stanovenych
v kapitole 7.6.3. Struktura je stejna jako u polozky Preferované formy jména).

3. Narozeni

a) datum narozeni. Pfesné datum narozeni a neni-li znamo, uvadi se alespon rok. V pripadé, ze pavodce dosud
Zije, uvadi se celé datum narozeni pouze v pfipadé, Ze ho lze zjistit z vefejného zdroje (literatura, soubor
narodnich autorit apod.) nebo na zakladé pisemného souhlasu plvodce. V opacném pfipadé se zaznamena
pouze rok narozeni.

b) misto narozeni. Geografické urceni mista narozeni vazbou na pfislusnou geografickou entitu.

¢) poznamka. Vyuzije se v pfipadé, ze existuje napf. vice dat narozeni, misto nebo datum narozeni je nejisté
apod.

4. Umrti
a) datum Umrti. Pfesné datum Umrti a neni-li pfesné datum zndmo, uvede se alespori rok.
b) misto Umrti. Geografické urceni mista umrti vazbou na pfislusnou geografickou entitu.
¢) poznamka. Vyuzije se v pfipadé, ze existuje napf. vice dat umrti, misto nebo datum Umrti je nejisté apod.

5. Datace ptisobeni. Zpravidla z pramen( odvozené ¢asové rozmezi plsobnosti osoby uvadéné formou rozsahu let
nebo jen rokem zacatku/konce plsobeni. Uvadi se pouze tehdy, pokud nejsou znama data narozeni nebo umrti. Pro
zapis se pouziji stejnd pravidla jako u Datace narozeni a umrti.

6. Struc¢na charakteristika. Zakladni biografickd informace o osobé, jeji vystizna charakteristika pro rychlou orienta-
ci a zejména pro poutziti v rejstticich jako doplnék hesla. Za¢ind malym pismenem, tvofi se jako jedna véta bez tec-
ky na konci. Rozsah stru¢né charakteristiky je omezen. P¥iklad: ,zakladatel betonového stavitelstvi, profesor CVUT,
technicky vedouci u firmy Skorkovsky, Prof. Dr. Ing., od 1953 akademik CSAV” (pro osobu Ing. Stanislav Bechyné,
DrSc.). Priklad: ,socidlnédemokraticky politik, novinar a publicista, ¢s. ministr” (pro osobu Rudolf Bechyné).

7. Zivotopis. Uvadi se volnou (narativni) formou nebo jako chronologicky vycet informaci o Zivoté, &innosti a plso-
beni plGvodce, déle se zmini jim ziskané tituly akademické, védecké, pedagogické, vojenské, uredni a cestné. Kde
je to vhodné, uvadi se datace jako integralni soucast narativniho popisu. Pfipadné zkratky je nezbytné pfi jejich
prvnim pouziti v textu vysvétlit, vlastni zkratky zpracovatel netvofi.

Poznamka: Spravni Urady na Useku archivnictvi nékteré nezndmé udaje zjistuji pro archivy na zdkladé zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé prostfednictvim informacniho systému evidence obyvatel nebo prostfednictvim
registru obyvatel.

6.6.5 Docasna korporace - udalost

1. Preferovana forma jména. Vychazi z principd stanovenych v kapitole 7.6.2. V prvku jsou slou¢eny nasledujici
udaje:

a) jméno - hlavni ¢ast,

b) jméno — vedlejsi ¢ast,

c) doplnék,

d) typ doplniku (poradi udélosti, chronologicky, geograficky, obecny),

e) typ formy jména (viz korporace),

f) datace pouziti jména od-do,

g) poznamka (spolec¢na i pro variantni/paralelni formu jména). VyuZije se v pfipadé nutnosti doplnit informaci

uvedenou v prvcich a) az f).

2. Variantni forma jména/paralelni forma jména. Uvadi se vSechna dalsi zjisténa nebo pravdépodobna jména pu-
vodce (pokud existuji) véetné zkratek, akronymd, jazykovych a gramatickych variant nazvu a zmén nazvu, pokud se



nejedna o jinou korporaci. Rovnéz se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf. AACR2R). Vychazi z principl
stanovenych v kapitole 7.6.3. Struktura je stejna jako u prvku Preferovana forma jména.

3. Entita souvisejici s do¢asnou korporaci-udalosti. Entita (korporace, rod, osoba) zodpovédna za udélost — docas-
nou korporaci (napfiklad svolavatel). Provadi se vazbou na pfislusnou entitu v databazi INTERPI, kterd musi obsaho-
vat alespon preferovanou formu jména, sidlo a data vzniku a zaniku.

4, Zacatek
a) datum zacatku. Pfesné datum skute¢ného zacatku, neni-li pfesné datum znédmo, uvede se alespon rok.
b) typ vzniku. Charakteristika vzniku (svolani apod.).
¢) poznamka. Informace k datu vzniku, napt.,datum svolani” apod.

5. Konec
a) datum konce. Pfesné datum skute¢ného zaniku/konce, neni-li pfesné datum znamo, uvede se alespon rok.
b) typ zaniku. Charakteristika vzniku (ukonéeni apod.).
¢) poznamka. Informace k datu vzniku, napt.,datum rozpusténi” apod.
6. Misto konani. Uvadi se geografické urceni mista konani akce v¢etné data s presnosti na roky, pokud je odlisné
od data vzniku a zaniku. Provadi se vazbou na pfislusnou geografickou entitu.

7.Déjiny docasné korporace — udalosti. Volnou (narativni) formou se uvadéji informace o ¢innosti, plisobeni, prav-
nim statutu pdvodce atd. Zejména se jedna o podrobnosti vzniku a priibéhu docasné korporace. Pripadné zkratky
je nezbytné pfi jejich prvnim pouziti v textu vysvétlit, vlastni zkratky zpracovatel netvofi.
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7.Tvorba pristupovych bod a rejstiiku

Tato kapitola obsahuje pravidla pro tvorbu pfistupovych bodu a rejstrik{i k jednotkam popisu v archivnich pomc-
kach.V dalsim textu bude pro terminy ,ndzev” a,jméno” u viech entit pouzivan pojem ,jméno”.
Priklady tvorby jmen, pfistupovych bodu a rejstfikd jsou uvedeny v pfilohach ¢. 4, 10, 11.

7.1 Pristupové body a rejstriky

Pristupové body jsou jména, terminy, kli¢cova slova, fraze nebo kédy pouzitelné k vyhledani, identifikaci a lokalizaci
jednotek popisu. Rejstfiky jsou abecedné usporadané ukazatele, které prostfednictvim pfistupovych bodu slouzi
k podrobné orientaci v obsahu jednoho archivniho souboru, jeho ¢asti nebo v obsahu vice archivnich soubord.
V rejstricich jsou pouzivéna standardizovana hesla umoznujici parametrické, sémantické a strojové vyhledavani
a zpfistupnéni jednotek popisu ve vyssi kvalité, nez je tomu u bézného plnotextového (fulltextového) vyhledavani.
Nejsou-li rejstriky tvoreny, vzdy se v elektronické podobé téchto pomucek povinné vytvareji pfistupové body
k plivodcim archivniho souboru a k rolim entit uvedenym v kapitole 5.

7.2 Kooperativni tvorba zaznamui o entitach

Pfi tvorbé pfistupovych bodl bude vyuzivana databaze pamétovych instituci INTERPI'. Pfistup k databazi je reali-
zovan prostiednictvim archivniho portalu narodniho digitalniho archivu.

Jednotlivé pamétové instituce (archivy, knihovny, muzea a galerie) z této databaze prebiraji jiz vytvorené zazna-
my (pfipadné je opravuji a doplriuji) a vytvareji zdznamy nové. Podstatné opravy a nové zdznamy jsou schvalovany
odpovédnymi supervizory.

7.3 Tvorba pristupovych bodii z hlediska tcelu

Zpusob tvorby pfistupovych bodi se odviji od Ucelu jejich uziti. RozliSujeme tfi zakladni ucely:

1. Identifikace plvodce archivalii - viz kapitolu 6. ZpUsob tvorby se fidi pravidly popsanymi nize. Jméno puvodce
nemusi byt totozné se jménem archivniho souboru, ktery se tvoii podle vlastnich pravidel (viz téz kapitolu 2).
Podrobnosti o pouziti jména jsou uvedeny v kapitolach 6 a 4.3.1.

2. Popis role entity ve vztahu k jednotce popisu. Vycet relevantnich prvkl je uveden v kapitole 5, zplsob tvorby
jmen se fidi pravidly popsanymi nize.

3. Vytvéreni rejstfikovych hesel k jednotkdm popisu.

Psani jmen v prvku 4.2.3 Obsah, regest neni témito Zakladnimi pravidly upraveno.

7.4 Typy entit a rejstiiki

Entity skutecné i fiktivni se jménem vlastnim nebo uzivanym jako vlastni''® jsou pro ucely tvorby ptistupovych bodu
rozdéleny do 3esti zdkladnich skupin a jsou evidovéany v téchto rejstficich archivnich pom{cek:

115 Interoperabilita v pamétovych institucich. Program aplikovaného vyzkumu a vyvoje narodni a kulturni identity (DF-
11P010VV023) feSeny Narodnim archivem v Praze a Narodni knihovnou v Praze v letech 2011 az 2015.

116 Viz aktudIni pravidla ¢eského pravopisu, kterd pro nazvy a jména korporaci, persondlnich, geografickych a jinych entit,
pouzivaji oznaceni vlastni jména a jména uzivana jako vlastni”. Vlastni jména jsou podstatna jména nebo slovni spojeni,
kterd na rozdil od jmen obecnych odlisuji urcité a jednotlivé entity od jinych podobnych jednotlivin a umoziuji jednoznac-
né identifikovat oznaceny jev. V ptipadech, kdy jediné jméno k jednoznacné identifikaci nestaci, uziva se spojeni nékolika
vlastnich jmen nebo se pfipojuji rozlisujici pfivlastky nebo jind podobnd urceni.
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Typ entity Drubh rejstriku'"’

Korporace Rejstfik korporativni
Osoba, bytost, zvite Rejstrik osobni
Geograficky objekt Rejstiik zemépisny
Udalost Rejstiik udalosti
Dilo, vytvor Rejstiik dél

Pojem Rejstiik vécny

Rejstiiky udalosti, dél a vécny lIze sdruzit do jednoho s ndzvem ,pfedmétovy*.''®
Definice typU entit jsou uvedeny v kapitolach 7.7 az 7.12.

7.5 Zakladni principy tvorby pristupovych bodu a rejstiiku

1. Nejsou-li k archivni pomUcce inventdr a katalog tvoreny rejstiiky, vzdy se v elektronické podobé téchto po-
mucek povinné vytvareji pristupové body k rolim entit uvedenym v kapitole 5 a déle k plivodcdm archivniho
souboru (viz kapitolu 6).

2. Pokud jsou k archivni pomuicce zhotovovany rejstfiky, jsou pfistupové body povinné vytvafeny na viech rele-
vantnich Urovnich popisu k prvku 4.2.3 Obsah, regest.

3. Pfitvorbé pfistupovych bodi se pouzivaji hesla odpovidajici obsahu, formé&, vyznamu a hloubce popisu. Napfi-
klad v pfipadé obecné skoly nestaci ve vécném rejstiiku pfifadit heslo vys$si urovné ,skolstvi, nybrz se povinné
pouziji se v korporativnim rejstiiku viechna hesla zachycujici jednotlivé faze existence uradu, tedy okresni hejt-
manstvi (obé faze), smieny okresni ufad, okresni politickou spravu a okresni Gfad. Naopak pfi popisu vlastivéd-
né publikace o sou¢asném okresu Kolin jako celku se povinné nevytvéreji hesla ke viem geografickym entitdm
zminénym v knize, ale jen heslo k entité,,okres Kolin”

Je nutné si také uvédomit, ze heslo nemd nahrazovat regest (obsah), ale s jistou davkou abstrakce vytvofit pfistu-
povy bod k nému.

4, Pristupovy bod (heslo rejstiiku) vzdy odkazuje na jednotku popisu prostiednictvim prvku poradové cislo pro
tisk (viz prvek 4.2.2 Jind oznaceni).

5. Heslo rejstriku spole¢né jednotce popisu a vSem ji podfizenym trovnim popisu se na nizsich Urovnich neopa-
kuje.

6. Pred vytvofenim nového pfistupového bodu musi byt ovéfeno, zda jiz neni k dané entité vytvofen zéznam
ve sdilené databdazi INTERPI. Pokud zdznam popisujici danou entitu existuje, pfevezme se. Pokud je to tieba,
provede se jesté pred jeho prevzetim pfislusna oprava ¢i doplnéni. Pokud zéznam o entité neexistuje, zalozi se
nejprve ve sdilené databazi INTERPI (v souladu s jejimi pravidly) a poté se pfevezme. Novy zaznam o entité se
ve sdilené databazi i v rejstiiku vytvari vzdy, kdyz:

« Nepanuje naprosta jistota, Ze se jedna o jiz evidovanou entitu.

«  Vyskytuji se prokazatelné riizné entity se stejnym jménem.

+ Entita zménila jméno. Do tohoto typu zmény se pocitd i zména korporativnosti (nap¥iklad pfi transformaci
ze statniho podniku na akciovou spole¢nost), zména sidla a zména zaclenéni vnitini organizac¢ni jednotky,
pokud se promitla do preferované formy jména. U fyzickych osob se to tyka jen zmény pohlavi, ostatni typy
zmén jména osoby se promitaji jen do prvku Variantni/paralelni forma jména.

Dlvodem pro zalozeni nového zaznamu neni zména rozsahu geografické pisobnosti, kterd se nepromitla do jmé-
na (viz napfiklad okresni soudy). Vyvoj uzemniho rozsahu plsobnosti se promita do pfislusného prvku sdilené
databéze INTERPI.

7. Nejsou-li udaje pro néktery prvek pfistupového bodu v dobé jeho tvorby dostupné, zlistane pfislusny prvek
prazdny nebo vyplnény jen z¢asti. Nové zjisténé Gdaje a opravy se doplni dodatecné v databazi INTERPI (napfi-
klad i jinymi uzivateli).

117 Nézvy nejsou prevzaty z normy ISO 999. Pro odliseni rejstfiku jmenného-osobniho od rejstfiku jmenného-korporativniho
jsou pouzivany terminy osobni a korporativni.
118 Nazev odpovida normé ISO 999.



8. Pristupovy bod se u entit s vlastnim jménem (tedy s vyjimkou vécného rejstfiku) nevytvafi, pokud neni zndmo
jméno entity a soucasné alespon jeden z téchto udaju:
a) sidlo / misto / regionalni plsobnost entity,
b) vztah k jinym entitam,
¢) status/typ korporace,
d) obor ¢innosti,
e) role entity ve vztahu k archivalii nebo jejimu obsahu.

9. U redlné existujicich entit s neznamym vlastnim jménem, které si s ohledem na svij vyznam vyzaduji ziizeni
pfistupového bodu, se zvoli vhodny zpUsob zfizeni pfistupového bodu a identifikace (viz jednotlivé typy entit)
a pokud to neni mozné nebo ucelné, pfistupovy bod se nezaklada.

7.6 Popis entit

7.6.1 Struktura popisu entit

Popis vsech typU entit v databazi INTERPI je uveden v pislusném dokumentu projektu INTERPI, popis personalnich
entit a korporaci jako pavodcl je uveden v kapitole 6.

Pristupovy bod rejsttiku v analogové podobé archivni pomticky musi obsahovat tyto prvky:
a) preferovana forma jména podle INTERPI,
b) stru¢na charakteristika (s vyjimkou pojmu),
¢) poradové ¢islo pro tisk pridélené jednotce popisu, k niz se pfistupovy bod vztahuje (viz 4.2.2).

Pristupovy bod rejsttiku v elektronické podobé archivni pomiicky musi obsahovat tyto prvky:
a) ID entity INTERPI - prebira se identifikator z databaze INTERPI,
b) preferovana forma jména podle INTERP],
¢) stru¢na charakteristika (s vyjimkou pojm),
d) pofadové ¢islo pro tisk pridélené jednotce popisu, k niz se pfistupovy bod vztahuje (viz 4.2.2).

Pristupové body v obou uvedenych podobach archivni pomlcky je v pfipadé potieby mozné rozsifit o dalsi
prvky ze sdilené databaze INTERPI.

7.6.2 Zakladni principy tvorby preferované formy jména

1. Preferovana forma jména je tvar vlastniho jména nebo jména uzivaného jako vlastni doplnéného o nezbytné
udaje (napriklad u panovniki jde o fimské ¢islice, tituly apod.), které je standardizované v ramci databaze INTER-
Pl a podléha schvalovani. Jeho smyslem je umoznit sémantické vyhledavani a standardizaci napti¢ informacnimi
zdroji, proto musi byt zpracovavano ve viech informacnich zdrojich (tedy i v archivnich pomickach).

V prvku se uvadi:

a) jméno, pod nimz je entita nejvice znama, nebo,

b) jméno prokazatelné preferované entitou (jen u personalnich entit a korporaci), nebo,

¢) ufedni podoba jména, nebo,

d) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZzivané.
Pfi rozhodovani se postupuje v uvedeném poradi, tj. voli se prvni platna varianta. Napfiklad pokud osoba pro-
kazatelné preferuje jiné nez Uredni jméno, uvede se do tohoto prvku varianta b), nikoli c). Podobné: pokud je
spisovatel vSeobecné znam pod svym pseudonymem, bude preferovana varianta a), nikoli b) nebo c). Pokud neni
mozné ani jednu z variant ovéfit, uvadi se jméno nachazejici se ve zpracovavaném zdroji informaci.
Vsechny nepreferované varianty jména se uvadéji v prvku Variantni/paralelni forma jména.

2. Preferovana forma jména je ve sdilené databazi INTERPI strukturovana do vice prvkd, v analogovych i elektronic-
kych archivnich pomckach je slou¢ena do jednoho prvku.
Struktura u vsech entit s vyjimkou fyzickych osob, bytosti a zvitat:
a) jméno,
b) doplnék — obsahuje nejnutnéjsi identifika¢ni informace o entité, které ji odlisuji od jinych entit, a uziva se,
pokud samotné jméno nevypovida dostatecné o charakteru entity, nebo by mohlo dojit k zaméné entit
(dale viz jednotlivé typy entit) a dale v pripadé rodd, svatych a hlav statl (rod/vétev rodu, svaty/svat3,
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prezident/kral apod.); piiklady: MiG-21 (letoun) a MIG 21 (hudebni skupina), Zlata reneta (odrlida), Zlata
reneta (proza), Zlata reneta (film), marias (karetni hra), Habsburkové (rod).
Struktura u fyzickych osob, bytosti a zvifat:
a) prvni ¢ast jména,
b) druha ¢ast jména,
c) fimské cislice,
e) titul pred,
f) titul za,
d) doplnék.
V nékterych pripadech se mohou k vyse uvedenym prvkim pfidat dalsi (naptiklad Rozpis inicial - G. B. Shaw/
George Bernard).

3. Cestnajména a ptivlastky (napfiklad Jednotné zemédélské druzstvo Mir Bylany) se v tomto prvku uvadéji pouze
tehdy, pokud byly prokazatelné souésti jména po celou dobu existence entity popisované pfistupovym bo-
dem. Pokud tomu tak nebylo, uvedou se tyto Udaje spolu se jménem v prvku Variantni/paralelni forma jména.
Do osobniho rejstiiku se nezapisuji jména persondlnich entit obsazend ve jménech korporaci, geografickych
entit, udalosti a dél (napfiklad Wiesnerovy sady, stadion Emila Zatopka, Univerzita J. E. Purkyné v Brné, Svatovoj-
té3ské oslavy, Nobelova cena).

4. Zkratky a zkratkova slova jsou vtomto prvku povoleny tehdy, pokud byly prokazatelné dobové uzivany, u perso-
nélnich entit u titull a u korporaci pro vyjadieni korporativnosti (napfiklad PhDr., s. r. 0.). Souhrnné zkratky jmen
(napfiklad SSSR) se uvadéji v prvku Variantni/paralelni forma jména. Zkracovani slov v zemépisném oznaceni
(napftiklad Usti n. L.) neni dovoleno.

5. Cizojazy¢na jména (vCetné cizojazy¢nych variant jmen Ceskych sidel v cizojazyénych jménech korporaci) se ne-
prekladaji a v prvku Preferovana forma jména se uvadéji, pokud neexistuje rovnéz ¢eska, paralelné pouzivana i
obecné vzitd varianta. V takovém pfipadé je ceska varianta preferovéna a cizojazy¢né jméno je uvadéno v prv-
ku Variantni/paralelni forma jména. Napfiklad u jmen Bezirkshauptmannschaft Pardubitz / Okresni hejtmanstvi
Pardubice nebo Wien / Viden bude preferovana ceska varianta. Pokud ¢eska varianta uvedeného druhu neexis-
tuje, do prvku Variantni/paralelni forma jména se mUze uvést kvalifikovany cesky preklad (napfiklad Hitlerju-
gend/Hitlerova mladez).

6. Pokud jde o realné existujici entitu nezndamého jména, zvoli se vhodny zplsob identifikace.

7. Nejistota zpracovatele pfi uvadéni jména, které je zndmo v jediné podobé, musi byt vyznacena ve stru¢né cha-
rakteristice.

Prvek neni opakovatelny.

7.6.3 Zakladni principy tvorby variantni/paralelni formy jména

V prvku se uvadi vSsechna dalsi zjisténa nebo pravdépodobna jména v jiném slovosledu nez je preferovana forma
jména, dale zkratky, akronymy, jazykové a gramatické varianty jména a zmény jména. Rovnéz se uvadi forma jména
podle jinych pravidel (napfiklad AACR2R). Prvek se dale fidi zasadami platnymi pro preferovanou formu jména.

Struktura variantni/paralelni formy jména je stejna jako u preferované formy jména.

Prvek je opakovatelny.

Ptiklad podle pravidel AACR2R:,Cesko. Armada. Velitelstvi logistiky” nebo,Cesko (Ceskoslovensko). Ministerstvo
kultury. Odbor knizni kultury”.

7.6.4 Zakladni principy tvorby stru¢né charakteristiky

Prvek slouzi ve spojeni se jménem a doplnkem k identifikaci entity. V analogovych i elektronickych archivnich po-
muckach se sklada z udajd obsazenych v téchto prvcich sdilené databaze INTERPI:

1. Datum narozeni, Misto narozeni, Datum amrti, Misto umrti (u fyzickych osob a zvifat), resp. Datace existence
rodu/vétve rodu od-do, resp. Datum vzniku, Datum zaniku (u korporaci). K zapisu datace viz 4.2.5, pokud je
pouzit slovni zapis, musi elektronicka pomucka (resp. pfislusny informacni systém) vzdy obsahovat kromé néj
i strojové ¢itelny zapis podle normy CSN I1SO 8601.



2. Datace plsobnosti. Udaj z tohoto prvku se pouziva, pokud neni zndmo zadné datum k dané entité uvedené
v bodu 1. Jde o ¢asové urceni existence entity vyplyvajici z dostupnych spolehlivych zdrojd informaci, pfipadné
o kvalifikovany odhad opfeny zpravidla o obsah archivalie. K zapisu datace viz bod 1.

3. Sidlo u korporaci. Pouzivaji se prislusné geografické objekty v rozsahu umoznujicim jednoznacnou identifikaci,
neni tedy tfeba za viech okolnosti uvadét celou hierarchickou strukturu.

4. Hierarchicka struktura a Soufadnice u geografickych objektl a u staveb. Hierarchicka struktura se uvadi v rozsa-
hu umoznujicim jednoznac¢nou identifikaci.

5. Misto konani a geograficka plisobnost u udalosti. Pouzivaji se pfislusné geografické objekty v rozsahu umoznu-
jicim jednoznacnou identifikaci (viz vyse).

6. Stru¢na charakteristika. Uvadi se strucnd a vystizna charakteristika entity, ktera nevyplyva z preferované formy
jména, dale specifikace nejistoty pfi urceni preferované formy jména nebo datace a informace o fiktivnosti enti-
ty. Pokud nejsou znamy podrobnéjsi Gdaje o entité, zapisuje se alespori role entity zachycena v jednotce popisu.
Charakteristika za¢ind malym pismenem, tvofi se jako heslo, skupina hesel nebo jedna véta bez tecky na konci.
Charakteristiku formulujeme stru¢né, vystizné a stylisticky spravné. Vyvarujeme se generalizaci nepodlozenych
spolehlivymi zdroji informaci. Naopak, pokud je to tieba, uvadime detailnéjsi idaje a Udaje osobniho charakte-
ru.

7.7 Korporace a rejstiik korporativni

7.7.1 Korporace

Korporace jsou vlastnim jménem pojmenované skupiny fyzickych nebo pravnickych osob se spole¢nym zajmem,
ukolem nebo statutem. Za korporace se povazuji i pojmenované ¢asti korporaci, skupiny korporaci, korporace ofici-
alné registrované i neformalni, skutecné i fiktivni. Za korporace se naopak nepovazuji rody a vétve rod(,''® oznaceni
pfislusnikd nérodl, kmend, a obyvatel sidel, pro néz je pouzivano spolecné oznaceni vlastnim jménem (naptiklad
Cesi, Prazané) a skupiny osob nalezejicich k socialni skupiné nebo hnuti (napfiklad délnici, sokolové, prazané).
RozliSujeme tyto typy korporaci:

1. Administrativné vymezend Uzemi s vlastni spravou, pokud se jedna o popis ptvodce archivalii (viz kapitolu 6).
Naptiklad stéty, kraje, obce, samospravné okresy. V piipadé, ze nejde o popis plvodce archivalii (napfiklad u fon-
du Archiv obce XY), uvadi se jméno Uzemi pouze v zemépisném rejstiiku a organ spravy uzemi se v rejstiiku kor-
porativnim neeviduje. Pokud napfiklad entita Kostelec figuruje v dokumentu ,rozpocet obce Kostelec” zaroven
jako obec-korporace a jako geograficka entita, bude evidovana jen v zemépisném rejstiiku.

2. Organy vefejné spravy. Napfiklad ministerstva a dalsi ustfedni ufady, krajské ufady, okresni ufady, obecni Ufady,
soudy.

3. Podniky, firmy. Zde je tfeba rozlisovat jméno korporace od obchodnich znacek nebo jmen projektd provozova-
nych korporaci, které patfi k entité dilo (viz napfiklad projekt Radio Cerna Hora provozovany korporaci Cerna
Hora — Media s.r. 0.).

4. Spolky, zajmova sdruzeni, ndbozZenské organizace, politické strany, nadace apod.

5. Vojenské a bezpecnostni jednotky.

6. Sdruzeni korporaci. Napfiklad mezinarodni, vlddni a mezivladni organizace, pakty a mezinarodni smlouvy, sdru-
Zeni organizaci, mikroregiony.

7. Jednotlivé fyzické osoby majici charakter korporace nebo pouzivajici korporativni jméno. Napfiklad Zivnostnik
pouzivajici korporativni jméno podniku, Zivnost vystupujici pod jménem fyzické osoby (Bystricky a spol., Josef
Novak, obuvnik).

119 Na rozdil od archivni legislativy, v niz rody z legislativnich divod( nemohly byt zminény.
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7.7.2 Tvorba preferované formy jména u korporaci (viz téz 7.6.2)

1.

4.

5.

Samostatné pristupové body se zakladaji i pro vnitini organizacni jednotky korporaci, zejména pokud pUsobi
v jiném sidle neZ je sidlo nadfizené slozky (napfiklad Ceské cementarny a vapenice n. p. Prachovice, zavod 03
Vapenny Podol). Vnitfni organiza¢ni jednotka se zaznamenava jen, pokud je to ucelné. Neni napfiklad nutné
povinné zaznamenavat jednotlivé referaty okresniho narodniho vyboru. Pravé tak se jako korporace nezazna-
menavaji funkcionafi korporace, s vyjimkou fyzickych osob korporativniho charakteru (napt. okresni dohlédaci
hejtmani, vikafi).

Vnitini organiza¢ni jednotky se v tomto prvku uvadéji strukturované od organizaéni jednotky vyssi k jednotce
nizsi, pficemz neni nutné vyjmenovat celou hierarchickou strukturu (napfiklad u Statni zemédélsky intervencni
fond, Regionalni odbor 4 - Hradec Kralové. Regionalni pracovisté Pardubice postaci Statni zemédélsky intervenc-
ni fond. Regionalni pracovisté Pardubice). Nadfizena a podrizena korporace se v ramci nazvu oddéluji teckou.
Samostatné, bez uvedeni hierarchicky nadiazenych celk, se vnitini organiza¢ni jednotka uvadi u samostatné
srozumitelnych, nezaménitelnych a obecné vzitych jmen (napiiklad Statni okresni archiv Pardubice namisto ofi-
cidlniho Ceska republika — Statni oblastni archiv v Zamrsku, Statni okresni archiv Pardubice). V pfipadé zmény
nadfizené korporace, kterd se v ndzvu uvadi, je nezbytné vytvofit vzdy novy zdznam (napf. Handelsministerium.
Lokalbahnamt, Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt).

Pfiznak korporativnosti (napfiklad s. r. 0., n. p., a. s.) se uvadi vzdy. Jeho podoba pokud mozno vychézi z dfedni
podoby jména ¢i jiného dobového znéni.

Pokud je sidlo soucasti jména korporace, uvadi se spole¢né se jménem. Pokud méla korporace sidlo soucasné
ve vice mistech s riznymi nazvy, uvadéji se vsechna. Pokud méla korporace soucasné vice sidel v jednom misté,
uvadi se jen jméno mista bez blizsiho uréeni (napfiklad bez uvadéni jmen ulic).

Prvek Doplnék je pouzivan pro charakteristiku ,korporace” u fyzickych osob s korporativnim jménem.

Preferovana forma jména podle jinych pravidel se uvadi v prvku Variantni/paralelni forma jména.

Dale viz priklady v pfiloze ¢. 11 A.

7.8 Personalni entity a osobni rejstiik

7.8.1 Personalni entity

Personalni entity jsou vlastnim jménem pojmenované bytosti.
RozliSujeme tyto typy personalnich entit:

1.

2,

3.

Rody, vétve rod( a rodiny (vcetné fiktivnich).
Fyzické osoby (vcetné fiktivnich).

Bytosti s vlastnim jménem nemajici charakter fyzické osoby (postavy nabozenské, mytologické, alegorické, zo-
sobnéni pfirodnich jevu ¢i lidskych viastnosti apod.).

4, Zvirata s vlastnim jménem.

7.8.2 Tvorba preferované formy jména u personalnich entit (viz téZ 7.6.2)

1.

Pokud u jmen spolehlivé rozlisime ¢asti kfestni jméno a prijmeni, zapisuje se jako prvni ¢ast jména pfijmeni.

V opacném pripadé zapisujeme jméno v pfimém poradi, nebo povazujeme druhé (pfipadné jiné) jméno formal-

né za pfijmeni.

Svati, papezové, panovnici, latinsti anticti autofi, fecké a orientalni starovéké a stredovéké osoby a rlizné osob-
nosti mezinarodniho vyznamu, pfipadné osoby tézko geograficky zaraditelné se zapisi ¢esky, pokud maiji v ces-
kém prostiedi a pramenech standardni pocesténou formu. V piipadé pochybnosti se pouZije pfislusny narodni

jazyk nebo latina, a pokud je to mozné, prebiraji se jména z jednotlivych narodnich agentur (u nelatinkovych pi-



7.

8.

sem s prislusnou transkripci). Preferovana jména osob z angloamerické oblasti prebirame z Library of Congress,
z némecké oblasti z Deutsche Nationalbibliothek atp. Neni pripustné prejmout napiiklad preferované jméno
osoby pusobici v Rusku z americké knihovny.

. Jména se uméle neprechyluji.V ptipadé pochybnosti se uvede varianta v prvku Variantni/paralelni forma jména.

Prvek Doplnék je pouzivan pouze pro charakteristiku hlav stat (napfiklad cisa, kral, prezident, sultan, chediv,
chan, knize, bej), cirkevni hierarchie (naptiklad papez)'?° a pro charakteristiku ,rod’, ,svaty” nebo,svata’, bozstva
(napt. fimsky budh) a ostatni bytosti dle 7.8.1.

V prvcich Titul pfed a Titul za se uvadéji tituly slechtické, akademické,'?' akademicko-védecké tituly,'?? védecko-
-pedagogické tituly.'? Ma-li osoba vice titul(l, pouZije se v dané kategorii ten nejvyssi, ostatni pokud je to ucelné
(naptiklad z Valdstejna Albrecht, vévoda; Wichterle Otto, Prof. Ing. RTDr.). Titul se piSe v jazyce preferované formy
jména, pravopis se fidi pravidly daného jazyka.

Cestné tituly,'?* vojenské a dalsi hodnosti a funkce (general, pfedseda atd.) se uvadéji ve Stru¢né charakteristice
a pouzivaji se pro né stejnd pravidla zapisu.

Pokud jde o redIné existujici entitu nezndmého jména, ktera si s ohledem na svij vyznam vyzaduje zfizeni pfistu-
pového bodu, zvoli se vhodny zpUsob identifikace. Napfiklad Spytihnév Il. - dcera neznamého jména.

Pokud neni mozné ¢lena rodu/vétve rodu jednoznacné identifikovat, je ¢lenovi pfifazeno heslo rodu/vétve rodu.

Preferovana forma jména podle jinych pravidel nez INTERPI se uvadi v prvku Variantni/paralelni forma jména.

Dale viz priklady v ptiloze ¢. 11 B, C.

7.9 Geografické objekty a rejstiik zemépisny

7.9.1 Geografické objekty

Geografické objekty jsou vlastnim jménem pojmenované lokality na Zemi a zemépisné objekty i vesmir (a jeho
Casti).”® Za geografické objekty se povazuji i entity zaniklé nebo fiktivni.
Rozlisujeme tyto typy geografickych objektu:

1.

Uzemi, lidska sidla a jejich &asti, tj. administrativné nebo jinak lidmi vymezené ¢asti planety Zemé. Naptiklad
Uzemi statd a statnich Utvar(, zemi ve smyslu spravnim, zavislych Gzemi, kraj, provincii, prefektur, departmen-
t0, oblasti, regiond, panstvi, okresd, obci, mést, méstskych casti, méstskych obvodl, méstskych ctvrti, obci,
mistnich ¢asti obci, vojenskych Gjezd(, vefejnd prostranstvi (ndmésti, ulice, nabrezi), historické oblasti a Uzemi
oznacend mistnimi a pomistnimi jmény. Dale pak administrativné vymezené casti prirody (napfiklad narodni
parky, pfirodni rezervace, chranéné krajinné oblasti, pfirodni pamatky, vyznamné krajinné prvky, ptaci oblasti,
lesoparky, parky, sady, zahrady) a dalsi lidmi vymezené obvody a spravni celky riizného typu (napfiklad nérodo-
pisné oblasti, pamatkové zony, archeologické lokality, rekreacni tizemi).

. Geomorfologické utvary na planeté Zemi existujici nezavisle na lidském vymezeni. Napfiklad utvary ¢lenitosti

zemského povrchu (kontinenty, litosférické desky, zlomova pasma, podmoiské panve, hibety a prikopy, souost-
rovi, ostrovy, poloostrovy, atoly, mysy, Utesy, sopky, pohofi, hory, kopce, vrchy, vrchoviny, skaly, rokle, sedla, ido-
li, prasmyky, roviny, plosiny, niZiny, pousté, jeskyné atd.), vodstva (vodni plochy a toky, tj. ocedny, more, moiské
proudy, zdlivy, jezera, prameny, odzy, gejziry, povodi, feky, potoky, meandry, pereje, plesa, vodopady, ledovce,
vodni a plavebni kandly, priplavy, udolni nadrze, rybniky'? atd.), vétry a pojmenované trvalé klimatické jevy
(napfiklad Jihovychodni obchodni vitr), raselinisté, pralesy, lesy, skupiny stroma, stromy.

120
121

122
123
124
125
126

U Rimskokatolické cirkve do urovné biskupa, u cirkvi s jinou titulaturou obdobné

Naptiklad Bc., BcA., ICDr., Ing., Ing. arch., JUDr,, MDDr., MSDr., Mgr., MgA., MUDr., MVDr., PaedDr., PharmDr., PhDr., PhMr.,
RCDr., RNDr., RSDr., ThDr., ThLic.

Napfiklad RTDr., CSc., Dr., DrSc., DSc., Ph.D., Th.D.

Napfiklad doc., prof.

Napfiklad dr. h. c.

Toto pravidlo plati, pfestoze pro vesmir mimo planetu Zemi neni pouzivani pojmu,geo” presné.

Uvedené umélé vodni plochy predstavuji ve tfidé geografickych objektl vyjimku tim, Ze jsou vyfaty z kategorie staveb, jez
jinak nalezeji k dildm a vytvortim (viz nize).
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3. Vesmir a jeho casti. Napfiklad mlhoviny, hvézdy, planety, mésice.

7.9.2 Tvorba preferované formy jména u geografickych objektii (viz téz 7.6.2)

1. Jméno musi zacinat jménem Uzemi, sidla, geomorfologického Utvaru nebo ¢asti vesmiru, za nimz nasleduje
pfipadny doplnék.

2. Zardzné geografické objekty se nepovazuji entity ménici polohu v nepodstatné mife (zni¢ena obec obnovena
nedaleko od plvodniho mista, nepodstatnd zména koryta vodniho toku, kontinenty ménici polohu nevyznam-
né s ohledem na délku lidského zivota apod.).

3. Prvek Doplnék je pouzivan pro charakteristiku prislusnosti ke statu, déle pro odliseni od jinych entit se stejnym
jménem apod. Pfiklady:

Obec Caslav: Caslav (Kutna Hora, Cesko).

Politicky okres Caslav v letech 1850-1949: Céslav (Cesko : okres : 1850-1949).

Soudni okres Caslav: Caslav (Cesko : soudni okres : 1850-1949).

U mist v Cesku, ktera jsou sidly okresg, se v dopliiku uvadi pouze jméno Cesko - napfiklad Pardubice (Cesko).
U mist v Cesku, ktera nejsou sidly okresU, se v dopliiku uvéadi okres i Cesko — naptiklad Podébrady (Nymburk,
Cesko). Pokud se v jednom okrese vyskytuje vice mist se stejnym jménem, uvede se v dopliku dal3i specifi-
kace pomoci obce, katastru, nejblizsiho sidla apod. P¥iklad: Lany (Chrudim, Cesko) [obec v okrese Chrudim]
a Lany (Kladno, Chrudim, Cesko) [mistni ¢ast obce Kladno v okrese Chrudim].

U mist v zahrani¢i se postupuje analogicky. Napf. lokalita, na niz se odehréla bitva u Hastings v roce 1066
bude mit nasledujici hierarchickou strukturu Hastings (East Sussex, Velka Britanie).

4. U kraja a okrest v Ceské republice se rozliduji jednotlivé faze spravniho a Gzemniho vyvoje. U okrest se déle
rozlisuji dva zakladni typy okresu:

a) politicky (1850-1949) a jemu odpovidajici spravni okresy po reformach roku 1949, 1960, pfipadné dalsich,
b) soudni pro obdobi 1850-1949.

Priklady:

« Politicky okres Pardubice v letech 1850-1949: Pardubice (Cesko : okres : 1850-1949).

«  Okres Pardubice v letech 1949-1960: Pardubice (Cesko : okres : 1949-1960).

«  Okres Pardubice po roce 1960: Pardubice (Cesko : okres : 1960-). Tento zpUsob zépisu se pouziva pouze
u geografického objektu okres, nikoli v dopliku u sidel (viz piiklady vyse).

«  Soudni okres Pardubice: Pardubice (Cesko : soudni okres : 1850-1949).

5. Pokud jde o redlné existujici entitu nezndmého jména, ktera si s ohledem na svij vyznam vyzaduje zfizeni pfistu-
pového bodu, zvoli se vhodny zpUGsob identifikace. Napfiklad u vesnice nezndmého jména dolozené archeolo-
gickym priizkumem se pouzije jméno mistni trati, nejblizsSiho geografického objektu s mistnim nebo pomistnim
jménem apod.

7.9.3 Hierarchicka struktura

1. Prvek se pouZiva pouze v elektronické podobé archivni pomlicky a slouZi k lokalizaci geografického objektu
prostrednictvim aktualnich jmen Uzemi, sidel nebo pfirodnich utvard, tedy jinou formou nez jsou soufadnice
nebo ¢iselné identifikatory.

2. Pro geografické objekty na planeté Zemi plati tato hierarchicka struktura:

a) kontinent (ocedn/more, souostrovi),

b) stat (autonomni ¢ast statu, zemé),

¢) kraj (oblast, region),

d okres (posledni platny),

e) obec nebo jind obdobna geograficka entita,

f) ¢ast obce (méstsky obvod, ¢tvrt, katastr) — pokud existuje,

g) prostranstvi, pomistni jméno nebo samota — pokud existuje.

U ostrovi nalezejicich ke kontinentu (véetné vnitrozemskych na fekdch a jezerech) se pouzije kontinent, u ostat-
nich ocean/mofre a pripadné i souostrovi (viz pfiklady Irsko a Kuba). Pokud nejde o ostrovni stat ¢i autonomni ¢ast
statu, uvadi se jméno ostrova na pfislusné Urovni podle velikosti, polohy a pfislusnosti ke spravni jednotce: Kraj
(oblast, region), Okres, Obec, Cast obce (viz rozdil mezi ostrovem Kréta ve Stfedozemnim mofi a ostrovem Stvanice
v Praze).



U geografickych entit mimo Ceskou republiku se struktura a administrativni jména pouziji pfiméfené okolnos-

vy

uroven, u liniovych a plosnych entit se struktura pouzije Umérné rozsahu entity, pficemz se vzdy postupuje od nej-
vy$si trovné dold.

U bezejmennych entit v extravildnu se pouzije jméno nejbliziho sidla nebo nejblizsi pomistni jméno.
7.9.4 Souradnice

Prvek slouzi k lokalizaci geografického objektu prostfednictvim soufadnic:

1. Vymezeni jednoho bodu = centrum oblasti, u linedrnich Gtvard (feky, trasy) pocatecni bod (minimalni pocet
souradnic).

2. Vymezeni geografické oblasti = 4 souradnice.
3. Vymezeni polygonu = neomezeny pocet bodl na obvodu s ur¢enym poradim.

4. Vymezenilinedrnich utvar( = neomezeny pocet bodl pro presné urcenilinedrnich ttvard (feky, trasy) s uréenym
pofadim.

Struktura udaj:

Prvek popisu

Udaje soutadnic

Typ soufadnic (bod / body / geograficka oblast / polygon)

Pouzity systém (GPS apod.)

Poznamka

Dale viz ptiklady v pfiloze ¢. 11 D.

7.10 Udalosti a rejstrik udalosti

7.10.1 Udalosti

Udalosti jsou vlastnim jménem pojmenované udalosti (jednorazové, opakuijici se, kratkodobé, dlouhotrvajici, sku-
te¢né i fiktivni).
Rozlisujeme tyto typy udalosti:
1. Organizované akce a udalosti. Napfiklad valky, vojenské operace, bitvy, obléhani, lodni konvoje, povstani, revo-
luce, popravy (napfiklad staroméstska exekuce), hnuti, rozvojové plany a jejich uskute¢rovani (napfiklad Mar-

shallv plan, akce Z), sjezdy, konference, seminafre, slavnosti, oslavy, festivaly, soutéze, veletrhy, vystavy, dobro-
¢inné akce (humanitarni a zachranné operace, sbirky apod.).

2. Lidové zvyky, vyznamné dny a svatky (napfiklad jizda krald, 1. méj).
3. Pfirodni jevy (napfiklad hurikan Katrina).
U opakuijicich se a u strukturovanych udalosti se zaklada jak heslo zastresujici, tak také hesla pro kazdé opakova-

ni nebo fazi udélosti (napfiklad Olympijské hry a Letni olympijské hry 1948).
Dale viz ptiklady v pfiloze ¢. 11 E.
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7.11 Dila, vytvory a rejstiik dél

7.11.1 Dila a vytvory

Dila a vytvory jsou vlastnim jménem pojmenované predméty, dokumenty a dila (véetné fiktivnich a zaniklych).

Rozlisujeme tyto typy dél:

. Stavby, trasy a lidské zasahy do pfirodnich utvar(l (dale jen stavby) s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci, tj.

objekty, trasy a jejich vyznamné ¢&asti (stanice, vyznamné ¢asti objektl apod.) s riznou rozlohou (bodové, plos-
né a liniové) a umisténim (podzemni, pozemni, nadzemni, podmofiské, mofiské, vesmirné). Z hlediska ucelu se
jedna napfiklad o stavby obytné, hospodafské, dopravni, spravni, vojenské, bezpecnostni, socialni, zdravotnické,
nabozenské, kulturni, vzdélavaci, sportovni, turistické, rekreacni, mista tézby surovin, historické cesty a stezky.
Za dilo se v uvedeném smyslu povazuji i planovité vytvorena specialni seskupeni staveb s vlastnim jménem jako
napfiklad skanzeny a sidlisté. Je oviem tfeba rozliSovat, kdy stavba vystupuje jako dilo a kdy jako korporace
nebo geograficky objekt — napfiklad v pfipadé provozovatele obchodniho domu, sprévy skanzenu, méstské
Casti atp.

Vyjimku u staveb predstavuji umélé vodni plochy (vodni a plavebni kanaly, praplavy, ddolni nadrze, rybniky),
které jsou zafazeny do tfidy geografickych objektd (viz vyse). K dilim naopak patfi vodohospodaiské stavby
typu kanalizace, vodovod, meliorac¢ni systém apod.

Vyznamenani, ceny a soutézni trofeje (napfiklad Rad Zlatého rouna, Nobelova cena za mir, Davis cup).

Vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky a projekty korporaci, odridy a plemena vytvorend ¢lovékem.
Napftiklad Sharp (televizni pfistroj — nezaménovat se jménem korporace), T 679.1, resp. Sergej (lokomotiva), Ida-
red (odrdda jablka), Bavorsky plnokrevnik (plemeno koné), Radio Cerna Hora (provozovatel rozhlasové stanice

s nazvem Cerna Hora — Media s. r. 0. je evidovan jako korporace).

Nazvy vieobecné znamych dokument(, zdkon0, pfedpist a norem (napfiklad Magna charta libertatum, Ustava
9. kvétna, Dekret ¢. 108/1945 Sb., Zlata bula sicilska, Bible kralicka).

Nazvy détskych, spolec¢enskych a jinych her (napfiklad marias, Clovéce, nezlob se).
Autorskd a uméleckd dila a publikace. Naptiklad dila literarni, divadelni, hudebni, tane¢ni, vytvarnd, rozhlasov4,
televizni, védeckd, nau¢nd, ndbozenska atd. — napf. Mona Lisa (obraz), Bible svata, Literarni listy (noviny), Pfisaha

(pomnik).

U verzi a pokracovani dila se zaklada jak heslo zastresujici, tak také hesla pro kazdou podstatnou verzi (pfipadné

i subverzi) nebo pokracovani (napfiklad letoun Supermarine Spitfire, Supermarine Spitfire Mk. IX, pfipadné Super-
marine Spitfire Mk. IXC).

Pokud jde o redlné existujici entitu nezndmého jména, kterd si s ohledem na svij vyznam vyzaduje zfizeni pfi-

stupového bodu, zvoli se vhodny zpUsob identifikace.

7.11.2 Tvorba preferované formy jména u dél (viz téz 7.6.2)

1.

Jméno autorskych a uméleckych dél a publikaci musi zacinat jménem autora (autoru), pokud jej Ize jednoznac-
né urcit. Za jménem nasleduje pfipadny doplnék.

ZarGzné entity se nepovazuji stavby a trasy ménici polohu v nepodstatné mite (napfiklad nepodstatna prelozka
komunikace) a umélecka dila ménici sva umisténi.

Pokud jde o redlné existujici entitu nezndmého jména, kterd si s ohledem na svij vyznam vyzaduje zfizeni pfi-
stupového bodu, zvoli se vhodny zplisob identifikace. Naptiklad u stavby nezndmého jména doloZené archeolo-
gickym prizkumem se pouzije jméno mistni trati, nejblizsiho geografického objektu s mistnim nebo pomistnim
jménem. U liniovych staveb, které nemaji vlastni jméno nebo jiné oznaceni, se jméno skladda ze jmen koncovych
(pfipadné i dalsich) bodd linie.



7.11.3 Hierarchicka struktura a souradnice dél

Stavby a pfislusnd autorska a umélecka dila (napfiklad pomniky s trvalym umisténim v exteriéru) jsou lokalizovany
stejnym zplisobem jako geografické objekty (viz 7.9.3 a 7.9.4).

Dale viz priklady v pfiloze €. 11 F.

7.12 Pojmy a rejstiik vécny

Pojmy jsou entity popisované obecnymi jmény vcetné taxonomickych nazvi. PouzZivaji se hesla INTERPI. Napiiklad

7 " " "

JSspisovatelé”, ,akciové spolecnosti’, ,feky”, ,valky", ,otakarek fenyklovy".
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8. Popis instituce spravujici archivalie: archivni privodce

Tato kapitola je vénovéna popisu archivl a kulturné védeckych instituci (muzea, knihovny, galerie, pamatniky, ve-
fejné vyzkumné instituce a vysoké skoly), které uchovavaji archivélie. Popis instituci, které uchovavaji archivalie,
poslouzi predevsim k vytvoreni a udrzovani registru téchto instituci, usnadnujiciho orientaci badatelské vefejnosti
a umoznujiciho vytvéreni stale aktualnich adresail v redlném case. Navrhovatelé registru predpokladaji vytvoreni
jednoduché webové aplikace, do které by zastupci jednotlivych archivl sami vkladali informace a odpovidali za je-
jich aktualizaci. Zminény registr je zaroverh mozno vyuzit jako zakladni vrstvu pro napojeni archivnich pomucek
v digitélni podobé k institucim, ¢imz by vznikl celostatni,privodce po archivech a kulturné védeckych institucich”
v digitalni podobé. Registr |ze vyuzZit i jako zdroj informaci pro ufady a pro jednotlivé archivare. V tomto ohledu
mUze navazat na nékteré jiz existujici, aviak pouze interné vyuzivané registry, napf. ¢iselnik archivd, spravnich ar-
chivy a kulturné védeckych instituci udrzovany odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra. Kon-
krétni podoba a moznosti vyuZziti registrd budou nepochybné v budoucnu jesté predmétem diskuse mezi archivafi.

Popis instituci, které v souladu s legislativnimi predpisy uchovavaji archivélie a pecuji o né, je specifikovan stan-
dardem ISDIAH: - International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings (Mezinarodni standard
pro popis instituci uchovévajicich archivalie). Tato norma podava prakticky névod, jak sestavit jednotny popis in-
stituci, ktery je mozné vyuzit k vytvoreni podrobného adresare archivl a kulturné védeckych instituci na narodni
arovni. Ugel adresare spociva v moznosti poskytnout vefejnosti na jednom misté zakladni informace o pfislusnych
institucich doplnéné o nejriiznéjsi kontakty tak, aby se potencionalni zajemci o vyzkum snadno zorientovali v siti
archiv(i a dalsich pamétovych instituci pe¢ujicich o archivalie. Udaje mohou rovnéz tvofit zaklad pro referenéni
pom’icku priivodce po archivu.

Popis instituce podle standardu ISDIAH je ¢lenén do Sesti zakladnich oblasti obsahujicich celkem 31 popisnych
elementd. Informace zaznamenavané v popisu se tykaji vzdy identifikace instituce (oznaceni, sou¢asného nazvu,
dobovych nazv(, pravnich predchidcd, typu instituce), kontaktnich Gdajl (adresy instituce, kontaktd na prislusné
osoby), popisu pUsobnosti, historie a organiza¢niho ¢lenéni instituce, pfistupnosti pro vefejnost (oteviracich hodin
v podatelné/studovné, omezeni ptistupnosti), poskytovanych sluzeb (v oblasti badani a reprodukci archivalii a dal-
Sich dostupnych sluzeb) a spravy pfislusného popisu (informaci o vytvoreni a Upravé popisu instituce). Na zavér
definuje standard ISDIAH pomoci ¢tyf element(l vztahy mezi popisem instituci na jedné strané a popisem archivalii
a plvodcl na strané druhé.

V kontextu navrhu novych Zakladnich pravidel byl nejprve vytvofen obecny navrh popisu instituce. Tento navrh
vychazel ze struktury povinnych i volitelnych Udajq, jak je uvadi a popisuje mezinarodni standard ISDIAH. Nasledné
byly vytvoreny pfiklady popisu instituci odpovidajici standardu ISDIAH. Ty prosly diskusi v tymu zpracovavajicim
navrh novych archivnich pravidel. Pravé tehdy bylo mj. rozhodnuto, Ze centraly statnich oblastnich archiv( a statni
okresni archivy budou v registrech tvofit samostatné polozky. Stejné tak i specializované a soukromé archivy, které
jsou (s vyjimkou Narodniho filmového archivu) organiza¢nimi souc¢astmi svych zfizovatel(, zde budou vystupovat
samostatné. Popis instituce byl pfizpisoben c¢eskému prostiedi, doplnény byly nékteré udaje vyplyvajici vyhradné
z Ceské legislativy (Udaje o akreditaci, udaje o zfizovateli, zasilani evidence NAD do druhotné evidence, zasilani
vyrocnich zprav, opravnéni k provozovani digitalniho archivu apod.). Na jejich zakladé byly upraveny i pfislusné
priklady.

Nize uvedena tabulka uvadi v prvnim sloupci seznam elementl popisu. Druhy sloupec uvadi pfipadnou po-
drobnéjsi charakteristiku téchto prvka. Treti sloupec ukazuje, které prvky jsou prevzaty ze standardu ISDIAH (¢islo
prvku v ISDIAH) a které jsou naopak ¢eské, tj. domaci provenience (D). Ctvrty sloupec uvadi, které prvky jsou povin-
né (P), ptipadné za jakych podminek, a které volitelné (V).

Po diskusi vznikly ptiklady popist jednotlivych typl archivl a kulturné védeckych instituci tak, jak je vymezuje
zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjsich predpis.
V pfiloze ¢. 12 k Zakladnim pravidl{im Ize proto nalézt popis Narodniho archivu, statniho oblastniho archivu (cent-
rala), statniho okresniho archivu, archivu tzemné samospravného celku (méstsky archiv), specializovaného archivu,
soukromého archivu a muzea.

Popis instituce - elementy popisu  Podrobnéjsi charakteristika elementu popisu r;;f:\(H Zavaznost
1.1 Oblasti identity 5.1 P

1.1.1 Identifikator 5.1.1 P

1.1.2 Autorizovana forma nazvu 5.1.2 P

1.1.3 Jina/Paralelni forma(y) nézvu 513 Vv
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Prvek

Popis instituce - elementy popisu  Podrobnéjsi charakteristika elementu popisu ISDIAH Zavaznost
1.1.4 Odkazy viz té2 - nézvy ll\’l\?rzelélprl)redchudcu archivu s odkazem na databazi 514 vV
1.1.5 Typ instituce s archivaliemi 515 P
1.2 Oblast kontakti 5.2 P
1.2.1.1 Typ adresy a jeji poradi
(opakuje € podle poctu - Postovni adresa/sidlo/druha badatelna apod. 5.2.1 P
adres, poradi adresy vyznacuje
predposledni ¢islice)
1.2.1.1.1 Ulice 5.2.1 P (pokud existuje)
1.2.1.1.2 Cislo popisné 5.2.1 P (pokud existuje)
1.2.1.1.3 Cislo orientaéni 5.2.1 P (pokud existuje)
1.2.1.1.4 PSC 5.2.1 P
1.2.1.1.5 Lokalita 5.2.1 P
1.2.1.1.6 Cést lokality/Okres 5.2.1 P
1.2.1.1.7 Postovni pfihradka 5.2.1 P (pokud existuje)
1.2.2 Spojeni 522 P
1.2.2.1 Telefon 522 P
1.2.2.2 Fax 5.2.2 P
1.2.2.3 E-mail 5.2.2 P
1.2.2.4 URL 522 P (pokud existuje)
1.2.2.5 ID datové schranky D P (pokud existuje)
Jméno Nazev funkce (uvadi se
1.2.3 Kontaktni osoby (s aktudlnimi | E-mail pouze v pfipadé jiné |5.2.3 P
tituly) funkce)
1.2.3.1 Reditel/vedouci/jina funkce 5.2.3 P
1.2.3.2 Badatelna 523 P
1.2.3.3 Podatelna 523 P (pokud existuje)
1.2.3.4 Spisova sluzba P (pokud vykonava
N A 5.2.3 PP
a predarchivni péce zvlast uréend osoba)
1.2.3.5. Evidence NAD D P (pokud vykonava
zvlast uréend osoba)
1.3 Oblast popisu 53 P
1.3.1 D§jiny instituce, jeji
predchldci a jejich historické 5.3.1 P
vazby
1.3.2 Manddty/Zdroje autority' 533 P
1.3.3 Administrativni struktura
o v 534 Vv
a zaclenéni uvnitf instituce
1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
o o 5.3.5 P
plvodce a akvizi¢ni politika
1.3.5 Budoval(y) 5.3.6 P
1.3.6 Archivélie a jiné zdroje 537 P
1.3.7.1 Pravodce 53.8 P (pokud existuje)
1.3.7.2 Publikace o archivu 53.8 P (pokud existuje)
1.3.7.3 Informacni systém D \Y
1.4 Oblast pristupnosti 5.4 P
1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - 541 p
opakuje se podle poctu badatelen) o
1.4.2 Data uzavfeni badatelny 5.4.1 P
. ; Obcansky prikaz ¢i jiny priikaz totoZnosti,
:\.:.3;;:3m;nvkyue;i;é)iozadavky na jehoz zdkladé Ize vystavit badatelsky list. (Tato |5.4.2 P
P pavy véta je zde vzdy) + doplnujici charakteristika.
1.4.4 Dostupnost'® 543 P

127 Uvadi se zdroje, ze kterych vyplyvaji, pravomoci, vécna i teritoridlni plsobnost atd. Zpravidla je uvadéna pfislusna legislati-
va nebo dokumenty, ve kterych jsou pfedmétné charakteristiky uvedeny.

128 Popis cesty k instituci, kterd pecuje o archivélie, charakteristika budovy, jeji vybaveni ve vztahu k dostupnosti (parkovisté,
vytah, dopravnik pro osoby s fyzickym postizenim apod.) Udaj byl po diskusi rozdélen do bodt 1.4.4.1,1.4.4.2,1.4.4.3.
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Popis instituce — elementy popisu

Podrobnéjsi charakteristika elementu popisu

Zavaznost

1.4.4.1 Popis cesty 543 P
1.4.4.2 GPS 543 \
1.4.4.3 Mapa 543 \Y
1.5 Oblast sluzeb 55 P
1.5.1 Badatelské sluzby 5.5.1 P
1.5.1.1 Predkladani archivalii Okamzité/Ve Ihaté 5.5.1 P
1'5'1;2 Nutnost objednat misto Ano/Ne 551 p
dopredu
1.5.1.3 Formulafe ke stazeni 55.1 \%
1.5.1.4 Vybaveni badatelny 55.1 P
1.5.1.4.1 Pocitac Ano/Ne 5.5.1 P
1.5.1.4.2 Ctecka Ano/Ne 5.5.1 P
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni
notebooku do elektrické sité Ano/Ne 351 P
1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni —_— L -
Kinternetu Ano/Ne + charakteristika pfipojeni (napf. Wifi) 5.5.1 P
1:51.45Moznostpouzit 1\ Ne/jaka 5.5.1 p
vlastni reproduk¢ni zafizeni
1.5.1.4.6 Filmovani archivalii | Ano/Ne/Podminky 5.5.1
1.5.1.4.7 Rederse Ano/Ne/Podminky 5.5.1
1.5.1.4.8 Omezeni pfistupu | Fyzicky stav archivalii 5.5.1 P
1.5.1.4.9 Dalsi podminky
nutné k zpfistupnéni Povoleni vlastnika 5.5.1 Vv
archivalii
1.5.2 Reprodukeni sluzby 5.5.2 P
1.5.2.1 Kopirka Ano/Ne 55.2 P
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ano/Ne 55.2 P
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano/Ne 55.2 P
1.5.2.4 Mikrofilm Ano/Ne 552 P
1525 Terr,mn vyhotoveni 559 v
reprodukci
1.5.2.6 Cenik sluzeb odkaz na URL 55.2 P
Badatelna archivu je umisténa v druhém patre
bez vytahu. Do budovy je bezbariérovy pfistup,
na schodisti do vyssich pater je vytah pro
S R .| vozickare. Pfed budovou archivu je placené
115,'3 Vefejné oblasti (unifikovany parkovisté. V archivu se nachazi bufet a socidlni 553 \'%
priklad) o YA 14t . . .
zafizeni. Na vyzadani je mozno zakoupit publikace
z produkce archivll a odboru archivni spravy
a spisové sluzby MV. Archiv pravidelné porada
vystavy s regionalni tématikou.
1.6 Oblast kontroly'* 5.6 P
1.6.1 Identifikator popisu 5.6.1
1.6.2 Identifikator instituce 5.6.2
1.6.3 Pouzitd pravidla nebo 563 p
konvence
1.6.4 Status 5.6.4
1.6.5 Uroven vnofeni 5.6.5
1.6.6 Dlatzla vytvoreni, opravy nebo 566 p
vymazani
1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a) 5.6.7 P
1.6.8 Zdroje 5.6.8 \
1.6.9 Udrzovaci poznamky 5.6.9 \%
1.7 Oblast akreditace a vztaht D P
1.7.1 Typ akreditace ze zakona/udélenim D P

129 Uvéadény jsou udaje nezbytné pro identifikaci zd&znamu na mistni a lokdIni drovni.
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Popis instituce - elementy popisu

1.7.2 Datum udéleni akreditace

Podrobnéjsi charakteristika elementu popisu

Zavaznost

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Zfizovatel resp. instituce
pInici funkci zfizovatele

Ministerstvo vnitra

1.7.6 Prislusny spravni Gfad

OASS MV/NA/pfislusné SOA

1.7.7 Nadfizeny kontrolni orgén

OASS MV/NA/pfislusné SOA

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy

OASS MV/pfislusné SOA

1.7.9 Povinnost zasilat do druhotné
evidence NAD

Ano/Ne + zkratka archivu, ktery vede druhotnou
evidenci, v pfipadé volby Ano.

O |O|0|0O| O

W | |(TO|TO| ©

1.7.10 Udéleni opravnéni
k provozovani digitalniho archivu

ze zakona/udélenim

w)

o

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni




Priloha 1

Priklady manipula¢nich seznamii

Souhrnna poznamka k prikladtiim: Priklady archivnich pomtcek demonstruji nejddlezitéjsi zasady zaklad-
nich pravidel pro zpracovani archivalii véetné pouziti prislusnych prvkd popisu. Nejde tedy o metodicky
navod pro vytvareni a strukturovani konkrétnich typ0 archivnich soubor(. Stejné tak neni zavazna graficka
podoba (vlastnosti pisma a odstavcu, graficka podoba tiskovych sestav atp.), byt jsou uvedeny konkrétni
priklady moZného feseni tiskového vystupu. Ani pouZitd data nejsou ve vsech pfipadech realna a v pripadé
popisu plvodcl nejsou nékteré prvky kvili zjednoduseni prikladu vyplnény. U inventard nejsou uvadény
priklady rejstrikl, které se nachazeji u katalogu.

Ukazky archivnich pomicek jsou kraceny, proto soucty v tirdZich neodpovidaji po¢tim v rdmci ukazek.

Pro tiskovou sestavu Ize navolit tisk slovniho zplsobu zapisu datace (plati i pro nasledujici priklady).

U prvkl Souradnice jsou ukazky mozného tiskového vystupu generované ze strojové zapsanych tdajd GPS.
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Narodni technické muzeum
Archiv Narodniho technického muzea
CZ630000060

manipulacni seznam 2. typu

archivni pomiicka ¢. 1000

NAD ¢. 100
Elstner Frantisek Alexandr
(1851) 1898-1959
Zpracoval:
Zdenék Vacha
Praha 2017
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: pe2012100787.
Preferovana forma jména: Elstner Frantisek Alexandr.
Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma, ufedni jméno.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Elstner FrantiSek A. (zkratka), Elstner F. A. (zkratka), Elstner Frank
(pfezdivka), Elstner F. (pfezdivka, akronym / zkratka).

Datum narozeni: 1902-04-11.

Misto narozeni: Praha (Cesko); identifikator INTERPI: ge20090405237.

Datum amrti: 1974-09-08.

Misto amrti: Praha (Cesko); identifikator INTERPI: ge20090405237.

Datace pisobeni ptlivodce: - (v tomto pfipadé se neuvadi, nebot jsou znama data narozeni a umrti).
Strucna charakteristika: cestovatel, motorista, spisovatel, vedouci osobnost skautingu.

Zivotopis: - (narativni popis Zivota pdvodce neni v manipulaénim seznamu povinny).

Dalsi vztahy a udalosti: (v manipula¢nim seznamu se predpokladé popis vztahG odpovidajici stupni poznani
plvodce).

Elstner FrantiSek; identifikdtor INTERPI: pe2001091428; datace vztahu: 1902-04-11-?; typ vztahu: otec; poznam-
ka: -; zdroj informace: Archiv Narodniho technického muzea, fond Elstner FrantiSek Alexandr, pofadové ¢islo 9.

Autor zaznamu: Vacha Zdenék; identifikator INTERPI: pe2001091474.

Zdroje informaci

BLODEK, Jifi. Sudicky u kolébky skautingu V.: Prvni cesky ,ministr” lesnich $kol, kouzelnik s lasem i automobilovym
volantem - Frank Elstner. Cin: nezavisly zpravodaj ¢s. skautl a skautek, zafi-fijen 2000, ro¢. XII, ¢is. 5, s. 27-28.
FORST, Vladimir, a kol. Lexikon cCeské literatury : osobnosti, dila, instituce. 1. A-G. Praha : Academia, 1985. 900 s. ISBN
80-200-0797-0.

LOYDA V. - SNAIBERK M. Kalenddrium. Muzejni listy, 1997, ¢. 2, 5. 8.

Slovnik ceskych spisovatelti od roku 1945.Vyd. 1. Dil 1. Praha : Brdna, 1995, s. 163.

MARES, Vladislav. Lovec kilometr(i F. A. Elstner. Polabsky tydenik, 2002, ro¢. 3, ¢. 15, 5. 9.

Archiv Narodniho technického muzea, fond Elstner Frantisek Alexandr.

Il. Déjiny archivniho souboru

Déjiny archivniho souboru: - (narativni popis déjin plvodce neni v manipula¢nim seznamu povinny).

Pfimy zdroj akvizice: Torzo pozUstalosti po F. A. Elstnerovi zakoupilo Narodni technické muzeum 12. 1. 2017
(kupni smlouva 140/2017). Evidence fondu v Archivu NTM byla provedena zépisem vnéjsi zmény ¢. 5/2017 dne
25.1.2017.

l1l. Archivni charakteristika archivniho souboru

Archivni charakteristika archivniho souboru: Vnitini skartace nebyla provedena. (V plné sifi se archivni cha-
rakteristika u manipula¢niho seznamu povinné neuvadi.)

Zpusob usporadani: K prozatimnimu zpracovani osobni pozlstalosti bylo pfikro¢eno ihned po jejim zakoupe-
ni. Archivalie byly rozdéleny do zakladnich ¢asti podle osnovy pro poradani osobnich pozlstalosti.

Pravidla zpracovani jednotky popisu:



Interni pravidla Archivu Narodniho technického muzea pro zpracovani osobnich pozUstalosti z roku 2000.
Zé&kladni pravidla pro zpracovani archivalii z roku 2013.

Budouci pFirtistky: Fond Ize povazovat za uzavieny a prirlistky se daji o¢ekdvat jen vyjimecné.

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani: Mala ¢ast pisemné pozistalosti se
nachazi v drzeni nékolika fyzickych osob (viz spis o fondu).

Fyzicky stav archivniho souboru: Fyzicky stav dokument( je rGznorody, ¢ast je velmi poskozena nevhodnym
uchovanim ve vlhkych prostorach. Cela pozlstalost byla oSetfena etylenoxidem.

IV. Tematicky popis archivniho souboru: - (popis neni v manipulaénim seznamu povinny).

V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky
Zpracovatel jednotky popisu: Vacha Zdenék; identifikator INTERPI: pe2001091474.
Datum popisu: fijen 2017.

Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.
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Eviden¢ni jednotka

Pof. €. Ref.ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku (pocet a druh) Jazyk
1 CZ630000060//100 Elstner FrantiSek Alexandr (1851) 1898-1959 11 kar cestina
Evidencni
jednotka

Pof. Jiné ) (pocet Ukladaci

c. oznaceni Obsah Casovy rozsah adruh) cislo

2 sign. l.a) Osobni doklady 1898-1934 1 kar 1

3 sign. I.d) Hospodaiské a majetkové doklady 1928-1948 kar 1

4 sign. Il. Korespondence 1914-1955 kar 1

5 sign. Il Literarni a umélecka c¢innost I. ¢ast 1931-1947 1 kar 2

6 sign. lIl. Literarni a umélecka cinnost I. ¢ast 1933-1959 1 kar 3

7 sign. IV. Vefejna ¢innost 1920-1947 1 kar 4

8 sign. V. llustra¢ni material o plvodci I. ¢ast 1921-1934 kar 4

sign. V. llustra¢ni material o pavodoci Il. ¢ast 1921-1934 1 kar 5

10 sign. VI. Dokumenty rodinnych pfislusnikd I. ¢ast - Elstner Frantisek 1851-1955 1 kar 6

1M sign. VI. Dokumenty rodinnych ptislusnikd II. ¢ast - Elstner 1879-1955 1 kar 7
Frantisek

12 sign. VI. Dokumenty rodinnych pfislusnikd lll. ¢ast - Elstner 1879-1955 1 kar 8
FrantiSek

13 sign. VI. Dokumenty rodinnych pfislusnikd IV. ¢ast - Elstnerova 1911-1950 1 kar 9
Marie, Elstnerova Eva, Elstner René

14 sign. VII. Dokumenty cizich osob 1907-1951 kar 9

15 sign. VIII. Sbirky ptvodce I. — skauting, motorismus 1921-1947 kar 9

16 sign. VIII. Sbirky puvodce Il. - cestovani 1922-1934 1 kar 10

17 sign. VIII. Sbirky ptvodece Ill. - divadlo, jednotliviny 1936-1944 1 kar 11

Priklad dalSiho mozného reseni tiskového vystupu:

Por. c. Obsah / dalsi informace Datace vzniku
12 Dokumenty rodinnych pfislusnik I. ¢ast — Elstner Frantisek 1911-1950
Sign.:VI. Druh EJ: kar. Pocet EJ: 1. UKI. ¢islo: 6.
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Nazev archivni pomiicky: Elstner Frantisek Alexandr
Casové rozmezi archivni pomiicky: (1851) 1898-1959
Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomuckou: 11 kar

Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomiicky zpfistupnit: - (u manipula¢niho seznamu se
povinné neuvadi)

Rozsah archivni pomiickou zpFistupnénych archivalii: 1,2 bm

Stav archivni pomiickou zpfistupnénych archivalii ke dni: 23. 6. 2017
Zpracovatel archivniho souboru: Zdenék Vacha

Archivni pomticku sestavil: Zdenék Vacha

Pocet stran archivni pomucky: 3

Archivni pomucku schvalil: Petr Novotny, vedouci ANTM, ¢j. ANTM-2017/238 dne 23.6.2017
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Statni oblastni archiv v Ujezdu
Statni okresni archiv Kostelec
CZ22222222

manipulacni seznam 2. typu

archivni pomiicka ¢. 1500

NAD ¢. 200
Okresni urad Kostelec Il
(1962) 1990-2002
Zpracoval:
Jan Novak

Kostelec 2015
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: ko3304400097.

Preferovana forma jména: Okresni Urad Kostelec.

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma.

Datace pouziti jména od-do: 1990-2002.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Okresni urad v Kostelci (Ufedni jméno), OkU Kostelec (zkratka),
Okresni ufad Kostelec Il (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazvl archivnich soubord, umélé vytvorené
jméno), OkU Kostelec Il (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazvi archivnich soubort, akronym), Kostelec
(Cesko). Okresni Gfad (podoba jména podle pravidel AACR2R).

Datum vzniku: 1990-12-01.

Typ vzniku: vznik na zakladé zdkona.

Piedchidce: Okresni narodni vybor Kostelec (1945-1990); identifikator INTERPI: ko20100511444; sidlo: Kostelec
(Cesko), identifikator INTERPI: ge20101210587; datace existence: 1945-05-1990-11-30.

Datum zaniku: 2002-12-31.

Typ zaniku: zanik na zdkladé zdkona.

Nastupce:

Krajsky ufad Ujezd (2002-); identifikdtor INTERPI: ko20100511756; sidlo: Ujezd (Cesko), identifikator INTERPI:
ge20101210245; datum vzniku: 2002-01-01-.

Méstsky urad Kostelec (1990-); identifikdtor INTERPI: ko20100511445; sidlo: Kostelec (Cesko), identifikator IN-
TERPI: ge20101210587; datum vzniku: 1990-12-01-.

Datace pasobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).

Prefrazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo pavodce: Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; pozndmka: adresa Kostelec, Komen-
ského ¢p. 20/I1.

Geograficka pisobnost: Kostelec (Cesko : okres : 1960-); identifikator INTERPI: ge20101210588.

Kodované udaje: zdroj kodu: Identifikacni ¢islo organizace; kod: 721458693; datace pouzivani kédu: 1990-12-
01-2002-12-31.

Déjiny piivodce: - (narativni popis déjin plivodce neni v manipulac¢nim seznamu povinny).
Funkce pivodce: ... (zde se uvadi vycet funkci plvodce).

Normy - konstitutivni: ... (zde se uvadéji citace pfislusnych norem).

Normy - plisobnost puvodce: ... (zde se uvadéji citace ptislusnych norem).

Vnitini struktury pavodce: ... (zde se uvadi prehled vyvoje organizac¢ni struktury véetné pfipadnych organi-
gram).

Dalsi vztahy a udalosti:
Statni okresni archiv Kostelec, identifikdtor INTERPI ko20100511342, datace vztahu 1992-09-01-2002-07-31, typ

vztahu podfizena korporace, organizacni jednotka, odborné zafizeni a organizacni soucast, zdroj informace:
zékon €. 343/1992 Sb., organiza¢ni fad Okresniho Ufadu Kostelec &j. 238/PR-2012 ze dne 1.9.2012.



Autor zaznamu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091373.

Zdroje informaci:
Sbirka zakon.
Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni fad Kostelec Il.

Il. Dé&jiny archivniho souboru

Déjiny archivniho souboru: - (narativni popis dé&jin archivniho souboru neni v manipula¢nim seznamu povin-
ny).

Pfimy zdroj akvizice:

Archivdlie pfedal do péce archivu v letech 2009 az 2010 Méstsky uUfad Kostelec, ktery je pfevzal v ramci spisové
rozluky jako pravni néstupce zruseného okresniho ufadu.

Archivalie byly pfevzaty v ramci vybéru archivalii ve skartacnim fizeni:

PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 29. 6. 2009, vnéjsi zmeéna ¢. 60/2009.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 15. 3. 2010, vnéjsi zména ¢. 73/2010.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 21. 4. 2010, vnéjsi zména ¢. 78/2010.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 10. 5. 2010, vnéjsi zména ¢. 83/2010.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 10. 6. 2010, vnéjsi zmeéna ¢. 98/2010.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 18. 8. 2010, vnéjsi zména ¢ 110/2010.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 18. 10. 2010, vnéjsi zména ¢. 119/2010.
PrirGstek k fondu ve skarta¢nim fizeni ze dne 12. 11. 2010, vnéjsi zména ¢. 136/2010.

lll. Archivni charakteristika archivniho souboru
Archivni charakteristika archivniho souboru: Pfi vnitini skartaci byly vyfazeny duplicitni dokumenty, které
bylo mozné bezprostfedné urit. (V pIné Sifi se archivni charakteristika u manipula¢niho seznamu povinné ne-
uvadi.)
Zpusob usporadani: Archivalie byly pfejimany na zakladé predavacich seznam( vyhotovenych podle jednotli-
vych referatd okresniho uradu. Manipulace spocivala v jejich roztfidéni a sefazeni podle jednotného spisového
planu Gfadu. V minimalnim poctu pfipadd byla provedena oprava neduslednosti v pfidélovani spisovych znakd.
Popis jednotlivych polozek byl prevzat z pfedavacich seznamu, pro potiebu archivniho vyuzivani byl v nékte-
rych pfipadech pouze doplnén nebo upfesnén.
Pravidla zpracovani jednotky popisu: Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii z roku 2013.

Budouci ptirdstky: Fond neni uzavieny, o¢ekavany jsou pfirdstky v souvislosti s koncem skarta¢nich Ihit.

Odkazy na p¥ibuzné dokumenty, archivalie a pomiicky pro vyhledavani: Cast dokument, kterym dosud
neuplynula skartacni IhGta, se nachazi ve spisovné Méstského uradu Kostelec (viz spis o fondu).

Fyzicky stav archivniho souboru: Archivélie byly pfevzaty bez znamek fyzického poskozeni.

IV. Tematicky popis archivniho souboru: - (popis neni v manipulaénim seznamu povinny).

V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky
Zpracovatel jednotky popisu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091321.
Datum popisu: 2015.

Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.
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Eviden¢ni jednotka

Pof.¢. Ref. ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku (pocet a druh) Jazyk
9 ppr
35 kar cedtina
1 CZ22222222//200 Okresni urad Kostelec |l (1962) 1990-2002 15 fsn s
1 tip némcina
5 map
Eviden¢ni
Jiné Datace jednotka Ukladaci
Pof.¢. oznaceni Obsah vzniku (pocet a druh) ¢islo
2 Znaky véeobecné
3 sign. pliv.51  Dokumenty vedoucich utvari
4 sign. pav. Doslé korespondence pfednosty - ministerstva, mésta, 1999 1 kar 1
511 obce, statni organizace
5 sign. pav. Dosla korespondence prednosty - ministerstva, mésta, 2000 1 kar 2
511 obce, statni organizace
6 sign. pav. Vyfizovani stiznosti, jmenovani — okresni pozarni rada, 1999-2000 1 kar 3
51/2 okresni hygienik, vybérova fizeni, situacni zpravy
7 sign. pav. Odeslana korespondence prednosty 1999 1 kar 4
51/2
8 sign. pav. Odeslana korespondence prednosty 2000 1 kar 5
51/2
9 sign. pav. Informacni bulletin statni spravy okresu Kostelec 1996-2001 1 kar 6
51/2
10 sign. pliv.54  Metodicka c¢innost
11 sign. pav. Zapisy z metodickych dohlidek v obcich 2000-2002 1 kar 7
54/1
12 sign. pav. Audit obci, obce A-L 1998-2000 1 kar 8
54/1
13 sign. pav. Audit obci, obce M- Z 1998-2000 1 kar 9
54/1
14 sign.pluv.62  Zahrani¢ni styky a cesty
15 sign.plav. 62  Kanton Bern - partnerska spoluprace 2001 15fsn, 1 tip 10
16 sign.puiv.55 Rehabilitace
17 sign. pav. 55  Rehabilita¢ni komise 1962-1994 1 kar 11
18 sign. pliv.70  Spisova sluzba
19 sign. pav. Podaci deniky okresniho ufadu 2000-2001 3 ppr 12
70/2
20 sign. pav. Podaci deniky kancelafe prfednosty 1996-1999 4 ppr 13
70/2
21 sign. pav. Podaci deniky referatu vnitinich véci 1998-1999 2 ppr 14
70/2
22 Organizace ¢innosti
23 sign. pav. 101 Zasedani komisi
24 sign. pav. Bezpecnostni rada okresu 2001 1 kar 15
101/2
25 sign. pv. 103 Cinnost okresniho shromazdéni
26 sign. pav. Zapisy z jednani okresniho shromazdéni 1990-1994 1 kar 16
103/2
27 sign. pav. Zapisy z jednani okresniho shromazdéni 1995-1996 1 kar 17
103/2
28 Agenda komise kontroly
29 sign. pliv. 112  Kontroly vSeobecné



Eviden¢ni

Jiné Datace jednotka Ukladaci
Poi.¢. oznaceni Obsah vzniku (pocet a druh) cislo
30 sign. pav. 112 Plany kontrol, hodnoceni 1997-2002 1 kar 18
31 sign. pav. Protokoly z kontrol konanych kancelafi prednosty 1999 1 kar 19
112/4
32 sign. pav. Protokoly z kontrol konanych kancelafi pfednosty 2000 1 kar 20
112/4
33 sign. pav. Protokoly z kontrol konanych jednotlivymi referaty 1999 1 kar 21
112/4
34 Finance
35 sign. pav. 176 Rozpocty
36 sign. pav. Rozpocet okresniho Uradu a fizenych organizaci - 1993 1 kar 22
176/2 sestavy
37 sign. pav. Zmény rozpoctu, podklady, dotace z ministerstev 1993 1 kar 23
176/2
38 sign. pGv. 181 Uéetnictvi
39 sign. pav. Hlavni kniha - sestava 1999 1 kar 24
181/2
40 Zemédélstvi, myslivost, rybaistvi
41 sign. pliv. 201 Pida
42 sign. plv. 201 Kontrolni a dozorova ¢innost u povérenych méstskych 1992-2001 1 kar 25
uradll - evidence pldy
43 Lesni hospodafstvi
44 sign. plv. 221 Lesni hospodafistvi
45 sign. pliv. 221  Povéfovani lesnich hospodaid A-K 2000-2002 1 kar 26
46 sign. plv. 221 Povérovani lesnich hospodard L-W 2000-2002 1 kar 27
47 sign. pav. Déleni lesnich pozemka 1998-2002 1 kar 28
2211
48 Odpadové hospodafstvi
49 sign. plv. 249 Odpadové hospodaistvi
50 sign. pav. Souhlasy s programy odpadového hospodaistvi 1996-1997 1 kar 29
249/1
51 sign. puv. Souhlasy s programy odpadového hospodafstvi) 1998-2000 1 kar 30
249/1
52 Mistni hospodafistvi
53 sign. plv. 253 Soukromé podnikani
54 sign. pav. Evidence soukromych podnikateld, posuzovani obecnich  1991-1999 1 kar 31
253/1 vyhlasek o pohfebistich, cechy, mj. kominik(
55 Uzemni planovani a stavebni fad
56 sign. pliv. 327 Uzemné planovaci podklady
57 sign. pav. 327 Mapy Uzemi se zakreslenymi stavebnimi zdméry 1990 5 map 32
58 sign. pliv. 330 Stavebni povoleni a dalsi spisy
59 sign. pliv. 330  Zavazna stanoviska, vyjadreni k zemnim stavbam 1999 1 kar 33
v mistech s moznymi archeologickymi nalezy
60 sign. plv. 330 Zavazna stanoviska, vyjadieni k zemnim stavbam 2000 1 kar 34
v mistech s moznymi archeologickymi
61 Socialni péce
62 sign. pav. 552 Mimoustavni socialni péce
63 sign. pav. Statistické vykazy socidlnich davek 1998-2001 1 kar 35
552/4
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Evidenéni

Jiné Datace jednotka Ukladaci
Pof.¢. oznaceni Obsah vzniku (pocet adruh) cislo
64 sign. pav. Statistické vykazy socidlnich davek 1998-2001 1 kar 36
552/4
65 Vseobecna vnitini sprava
66 sign. pliv. 611 Ridzné hospodaisko-finanéni zaleZitosti
67 sign.pav. 611 Verejné zakazky ¢. 1-15 1995 1 kar 37
68 sign.puv. 611 Verejné zakdzky ¢. 1-15 1995 1 kar 38
69 sign. pliv. 611 Verejné zakazky ¢. 1-15 1995 1 kar 39
70 sign. pliv. 619 Sbirky
71 sign. pav. Verejné sbirky (oprava kaple, vybaveni kapli¢ky, oprava 1998-1999 1 kar 40
619/1 kostela)



Nazev archivni pomiicky: Okresni ufad Kostelec I
Casové rozmezi archivni pomiicky: (1962) 1990-2002
Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomiickou: 9 ppt, 35 kar, 15 fsn, 1 tip, 5 map

Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomiicky zpfistupnit: - (u manipula¢niho seznamu se
povinné neuvadi)

Rozsah archivni pomtickou zpfistupnénych archivalii: 4,20 bm

Stav archivni pomiickou zpfistupnénych archivalii ke dni: 23. 6. 2015
Zpracovatel archivniho souboru: Jan Novak

Archivni pomticku sestavil: Jan Novak

Pocet stran archivni pomiicky: 8

Archivni pomucku schvalil: Josef Novotny, reditel SOkA Kostelec, ¢j. SOkAKO-2015/568 dne 23.6.2015
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Narodni technické muzeum
Archiv Narodniho technického muzea
CZ630000060

manipulacni seznam 2. typu

archivni pomiicka ¢. 2000
NAD ¢. 300

Shirka zahranic¢nich patentovych véstniku

1617-1945

Zpracoval:
Jana Novakova, Petra Nova
Praha 2015
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: ko2105800145.

Preferovana forma jména: Archiv Narodniho technického muzea.
Zde by pokracoval popis plvodce sbirky, tj. Archivu Narodniho technického muzea. Popis korporaci, od nichz
pochdzeji zahrani¢ni patentové véstniky obsazené ve sbirce, v tomto pfipadé odpada.

Autor zaznamu:
Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001091245.

Zdroje informaci:
Archiv Narodniho technického muzea, Sbirka zahrani¢nich patentovych véstnikd.

Il. D&jiny archivniho souboru

Déjiny archivniho souboru: - (narativni popis déjin plvodce neni v manipula¢nim seznamu povinny).

Piimy zdroj akvizice: Soubor zahrani¢nich patentovych véstnikd byl ziskan prevodem 16. 8. 1985 z knihovny
Ustavu technického rozvoje a informaci. Jednalo se o duplikatni fady véstnik(, které byly nasledné doplhovany
jednotlivinami pfedevsim z knihovny NTM. Vzhledem k dobé prejimky neexistuje zapis patfi¢cné vnéjsi zmény
v evidenci NAD.

ll. Archivni charakteristika archivniho souboru

Archivni charakteristika archivniho souboru: Vnitini skartace nebyla provedena. (V plné sifi se archivni cha-
rakteristika u manipula¢niho seznamu povinné neuvadi.)

Zpusob usporadani: Sbirka byla pfi inventarizaci rozdélena do péti hlavnich ¢asti, zachycujicich patentni vést-
niky I. Rakousko-Uherska a nasledné Rakouska, Il. Némecka, Ill. Francie, IV. USA a V. Velké Britanie. Uvnitf téchto
hlavnich &asti jsou véstniky rozdéleny do podrfad dle tituld, ty pak chronologicky podle let/ro¢nikd apod. Ozna-
¢eni ukladdacich jednotek vychazi z oznaceni zemé pomoci jeji dvojpismenné zkratky podle ISO 3166-1 alpha2
a nasledné pofadového ¢&isla velkoformatového kartonu/knihy v fadé.

Pravidla zpracovani jednotky popisu: Zakladni pravidla pro zpracovéni archivalii z roku 2013.

Budouci pFirstky: Sbirka je uzaviena, pfiristky Ize o¢ekdavat vyjimecné.

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani: -.

Fyzicky stav archivniho souboru: Z divodu $patného fyzického uloZeni jak v Ustavu technického rozvoje a in-
formaci, tak i v NTM, byla fada véstnikl poskozena. Jedna se o poskozeni chemickd (plisné) i fyzicka (prach,
hlodavci, ptéci). Materidl byl pfed inventarizaci vydezinfikovan v etylenoxidu. V pfipadé zdsadniho poskozeni

svazkul ¢i jednotlivin byly tyto skartovany. Skartovany byly rovnéz multiplikaty (jednotliviny i svazky), které byly
v horsim fyzickém stavu. Svazky, které nebylo mozné nahradit, byly nové vyvazany.

IV. Tematicky popis archivniho souboru: - (popis neni v manipulaénim seznamu povinny).

V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky

Zpracovatel jednotky popisu:

Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001091245.
Nova Petra; identifikator INTERPI: pe2001091246.
Datum popisu: 2014-2015.

Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.



Eviden¢ni jednotka

Pof. €. Ref.ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku (pocet a druh) Jazyk
. - anglic¢tina
1 CZ630000060//300  “Pirka zahranicnich | 1617-1945 500 jin francouzitina
patentovych véstniki <
némcina
Evidenéni
jednotka Ukladaci

Poi.¢. Obsah Datace vzniku (pocetadruh) cislo
2 Rakousko-Uhersko, Rakousko
3 lllustriertes Ostereichisch-ungarisches Patent-Blatt 1882-1921 4 jin AT1-4

Qsterreichische Patentblatt (1899-1937), Patentblatt fiir das Land 1899-1945 5jin AT5-9

Osterreich (1938-1939), Patentblatt flir das Reichsgau der Ostmark

(1940-1945)
5 Osterreichische Patentschrift 1911-1913 3jin AT10-12
6 Némecko
7 Ausziige aus den Patentschriften 1899-1943 8jin DE1-8
8 llustriertes Patent-Blatt 1878-1883 7 jin DE9-15
9 Francie
10 Description des Machines et Procédés pour Lesquels des Brevets 1871-1896 26 jin FR1-26

d’Invention ont été Pris sous Le Régime de la loi du 5 Juillet 1844
11 USA
12 Official gazette of the United States Patent Office 1924-1944 253 jin US1-253
13 Velka Britanie
14 Patents of inventions 1617-1875 93jin GB1-93
15 Patents of Invention. Abridgements of Specifications relating to ...
16 .. Acides, alkalies, oxides and salts 1622-1876 1jin GB19%4
17 .. Aeronautics 1815-1866 1jin GB195
18 .. Agriculture 1618-1866 1jin GB196
19 .. Weaving 1617-1876 1jin GB197
20 .. Writing instruments and materials 1635-1876 1jin GB198
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Nazev archivni pomiicky: Sbirka zahrani¢nich patentovych véstnikd
Casové rozmezi archivni pomiicky: 1617-1945
Pocet evidencnich jednotek zpFistupnénych archivni pomtickou: 500 jin

Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomucky zpristupnit: - (u manipula¢niho seznamu se
povinné neuvadi)

Rozsah archivni pomiickou zpfistupnénych archivalii: 1,2 bm

Stav archivni pomuckou zpfistupnénych archivalii ke dni: 23. 6. 2015
Zpracovatelky archivniho souboru: Jana Novakova, Petra Nova
Archivni pomicku sestavily: Jana Novakova, Petra Nova

Pocet stran archivni pomucky: 3

Archivni pomicku schvalil: Petr Novotny, vedouci ANTM, ¢j. ANTM-2015/453 dne 23.6.2015
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Priloha 2

Priklady inventara
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Narodni technické muzeum
Archiv Narodniho technického muzea
CZ630000060

inventar

archivni pomticka ¢. 2001
NAD ¢. 100

Elstner Frantisek Alexandr

1851-1959

Zpracoval:
Zdenék Vacha
Praha 2020
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: pe20121007871.
Preferovana forma jména: Elstner Frantisek Alexandr.
Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma, ufedni jméno.

Variantni/paralelni formy jména: Elstner FrantiSek A. (zkratka), Elstner F. A. (zkratka), Elstner Frank (pfezdivka),
Elstner F. (pfezdivka, zkratka).

Datum narozeni: 1902-04-11.

Misto narozeni: Praha (Cesko); identifikator INTERPI: ge20090405237.

Datum amrti: 1974-09-08.

Misto aumrti: Praha (Cesko); identifikator INTERPI: ge20090405237.

Datace pisobeni ptlivodce: - (v tomto pfipadé se neuvadi, nebot jsou znama data narozeni a umrti).
Strucna charakteristika: cestovatel, motorista, spisovatel, vedouci osobnost skautingu.

Zivotopis: Frantiek A. Elstner se narodil 11. 4. 1902 v rodiné obchodnika se smiSenym zbozim Frantiska a Marie,
rozené Urbanové. Obecnou $kolu navstévoval v letech 1908/1909-1912/1913 stfidavé ve Staré Boleslavi a v Pra-
ze - Kralovskych Vinohradech. Stfedoskolské vzdélani nabyl v letech 1913/1914-1920/1921 na realném gym-
nasiu v Praze-Krdlovskych Vinohradech (nejprve c. k., pozdéji statnim). Studium zde ukoncil 16. 6. 1921 maturi-
tou s vyznamenanim. Téhoz roku se zapsal na pravnicka studia na Univerzité Karlové. Ve $kolnim roce 1923/1924
absolvoval na specialni jednoroéni kurs na Ceském statnim Ustavu ucitelském v Praze a poté nastoupil jako
ucitel postupné do 3kol v Dfisech, Brandyse nad Labem a Mladé Boleslavi .... Povolani pfestal vykonavat poté,
co se v roce 1936 stal referentem v mladoboleslavské Skodé (1936-1941).

Cely zZivot provézely F. A. Elstnera dvé jeho vasné - skauting a motorismus.

Jiz v roce 1916 vstoupil F. A. Elstner do rozvijejiciho se skautského hnuti, kde byl velmi aktivni. ....

Od roku 1918 pfispival do ¢asopisu Motor Revue, pomohl zaloZit nékolik motoristickych klubu. V motoristu-ces-
tovatele se proménil jiz béhem své ucitelské ¢innosti. Prvni dalkovou cestu absolvoval v roce 1932, kdy se vedeni
firmy Aero rozhodlo provéfit kvality svého nového modelu Aero 500 v zatéZovém testu. ... Védomosti nabyté
cestovanim $ifil i formou osvétovych prednasek a dokumentarnich filma.

Jako motorista-spisovatel se zaméfoval na nauc¢né a praktické otazky motorismu. ...

Frantisek A. Elstner zemfel 8.9. 1974.

Dalsi vztahy a udalosti:
Elstner FrantiSek; identifikdtor INTERPI: pe2001091428; datace vztahu: 1902-04-11-?; typ vztahu: otec; poznam-
ka: -; zdroj informace: Archiv Narodniho technického muzea, fond Elstner FrantiSek Alexandr, pofadové ¢islo 9.

Redlné gymndazium Kralovské Vinohrady; identifikdtor INTERPI: ko2001091428; datace vztahu: 1913-1921; typ
vztahu: skola; zdroj informace Archiv Narodniho technického muzea, fond Elstner Frantisek Alexandr, pofadové
c¢islo 1.

Autor zaznamu: Vacha Zdenék; identifikator INTERPI: pe2001091474.

Zdroje informaci:

BLODEK, Jifi. Sudicky u kolébky skautingu V.: Prvni cesky ,ministr” lesnich $kol, kouzelnik s lasem i automobilovym
volantem - Frank Elstner. Cin: nezavisly zpravodaj ¢s. skautud a skautek, zafi-fijen 2000, ro¢. XI|, &is. 5, s. 27-28.
FORST, Vladimir, a kol. Lexikon ceské literatury : osobnosti, dila, instituce. 1. A-G. Praha : Academia, 1985. 900 s. ISBN
80-200-0797-0.

LOYDA V. - SNAIBERK M. Kalenddrium. Muzejni listy, 1997, ¢. 2, 5. 8.

Slovnik ceskych spisovatelti od roku 1945.Vyd. 1. Dil 1. Praha : Brdna, 1995, s. 163.

MARES, Vladislav. Lovec kilometr(i F. A. Elstner. Polabsky tydenik, 2002, ro¢. 3, ¢. 15, 5. 9.

Archiv Narodniho technického muzea, fond Elstner Frantisek Alexandr.



Il. D&jiny archivniho souboru

Déjiny archivniho souboru: Archivdlie byly pfed pfevzetim do archivu ulozeny v domé, kde plivodné F. A.
Elstner Zil. Z dochovaného souboru nelze v Uplnosti zjistit, zda a jak byly dokumenty pred prevzetim do archivu
tridény, fyzicky stav vypovida o nevhodném uloZeni nékterych z nich. Archivni soubor byl zpracovén kréatce
po zakoupeni a v roce 2017 vznikla v Archivu Narodniho technického muzea archivni pom(icka manipulacni
seznam 2. typu €. 100 s ndzvem Elstner FrantiSek Alexandr.

P¥imy zdroj akvizice: Torzo pozustalosti po F. A. Elstnerovi zakoupilo Narodni technické muzeum 12. 1. 2017
od Vladimira Chovance z Brandysa nad Labem (kupni smlouva 140/2017). Evidence fondu v Archivu NTM byla
provedena zdpisem vnéjsi zmény ¢&. 5/2017 dne 25. 1. 2017.

I1l. Archivni charakteristika archivniho souboru

Archivni charakteristika archivniho souboru: Pofddéni fondu bylo zapocato ihned po jeho ziskani Archivem
Narodniho technického muzea. Jiz pfi zbézném pohledu bylo zfejmé, ze pokud byl fond dfive ¢lenén do lo-
gickych celkd, nezistaly az na velmi fidké vyjimky zachovany a fond je velmi torzovity. Velkym problémem pfi
zdkladnim uspofadani dokumentu bylo jejich odliSeni a rozdéleni mezi dva Frantisky — otce a syna (syn zacal
pouzivat podobu jména Frantisek Alexandr Elstner az od urcité doby).

V rdmci fondu nebylo tfeba provadét Zadnou masivni vnitini skartaci. Z fondu byly vyfazeny dokumenty osob,
které v misté bydlisté Frantiska Elstnera bydlely po jeho smrti, pficemz tyto dokumenty byly do celku zama-
nipulovany druhotné. Déle byly vyskartovany dopisni obélky, které nebylo mozno pfifadit ke korespondenci.
Vlyfazena byla rovnéz torza periodik, kterd plvodné obsahovala zpravy o Frantisku A. Elstnerovi (ty byly vyjmuty
jiz pavodcem).

Zpusob usporadani: K prozatimnimu zpracovani osobni pozlstalosti bylo pfikroceno ihned po jejim zakoupe-
ni. Pfi pofadani fondu bylo zvoleno standardni pofadaci schéma Archivu NTM pro osobni pozlstalosti:
1. Zivotopisny material
1.1 Osobni doklady, legitimace, vizitky
1.2 Studijni a odborna ptiprava
1.3 Hospodarské a majetkové zaleZitosti
1.4 Zdravotni stav
2 Korespondence
2.1 Korespondence rodinna
2.2 Dopisy jednotlivcd
2.3 Dopisy uradU a instituci
2.4 Dopisy neurcené
2.4.2 Dopisy zatim blize neur¢ené
2.4.3 Dopisy neur¢enym adresatiim
2.5 Plivodcem vy¢lenéné konvoluty
3 Odborn3, védecka, literarni a umélecka ¢innost
3.1 Odborna a literarni prace
3.1.2 Popularné védecké prace
3.1.3 Literarni a umélecka prace
3.1.3.1 Literarni prace
3.1.3.2 Divadelni prace
3.1.3.3 Hudebni prace
3.1.3.4 Vytvarné prace
3.2 Pfednasky, projevy, proslovy
3.2.1 Pfednésky
3.2.2 Projevy
3.3 Recenze, posudky, zpravy, reklamy
3.3.1 Recenze
3.3.2 Posudky
3.3.3 Zpravy
3.3.4 Reklamy
3.4 Projekty, patenty, vynélezy, navrhy
3.6 Pomocny a pfipravny material
4 Dokumenty z vefejné c¢innosti puvodce
4.1 Ucitel - Statni ceskoslovenské redlné gymnazium Brandys nad Labem
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4.2 Svaz skautt - junakd RCS
4.3 Cestovatel
4.4 Porfadatel
4.5 Redaktor
5 llustra¢ni material o pavodci fondu
5.1 Fotografie a vyobrazeni pGvodce
5.2 Texty, vzpominky, oslavné projevy apod.
5.3 Referéty a recenze o pracich plivodce
5.5 Varia
7 Dokumenty cizich osob
7.1 Korespondence
8 Sbirky piivodce
8.1 Skauting
8.2 Motorismus
8.3 Cestovani
8.4 Divadlo
8.5 Jednotliviny

Pravidla zpracovani jednotky popisu:
Interni pravidla Archivu Narodniho technického muzea pro zpracovani osobnich pozustalosti z roku 2000.
Z&akladni pravidla pro zpracovani archivalii z roku 2013.

Budouci pFiristky: Fond Ize povaZovat za uzavieny a pfirlistky se daji ocekavat jen vyjimecné.

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani: Mala ¢ast pisemné pozustalosti se
nachazi v drzeni nékolika fyzickych osob (viz spis o fondu).

Fyzicky stav archivniho souboru: Stav zachovani fondu z fyzického hlediska je velmi razny. Cést je velmi po-
$kozena nevhodnym uchovéanim ve vlihkych prostorach. Nékteré dokumenty byly ve Spatném stavu jiz v dobé
svého ulozenido,rodinné sbirky”, dalsi se k nim pridaly ¢asem.To je pfedevsim pfipad nékterych novinovych vy-
stiizk ¢i celych novin, kdy Spatna kvalita papiru a Spatné misto ulozeni (s velkou pravdépodobnosti vihky sklep)
udélaly za nékolik desetileti své. Naopak korespondence a fotografie jsou ve vyborném stavu. Celd pozlstalost
byla po prevzeti v roce 2017 oSetfena etylenoxidem.

IV. Tematicky popis archivniho souboru

Podle charakteru a dat dochovanych material{ Ize fici, ze se jedna predevsim o dokumenty z domacnosti otce
Frantiska A. Elstnera, Frantiska Elstnera, ve Staré Boleslavi. Otec zajistoval synovi chod doméacnosti i korespon-
denci pfi jeho castych zahrani¢nich pobytech, cehoz je dokladem valna ¢ast archivalii z pozUstalosti.

Jak bylo jiz dfive zminéno, fond 307 Frantisek A. Elstner obsahuje archivni dokumenty hned nékolika osob - jeho
samého, otce FrantiSka Elstnera, matky Marie Elstnerové, manzelek Evy a Anny/Anduly Elstnerové, syna Reného
Elstnera a tety (otcovy sestry) Marie Urbanové. Jelikoz pfi pofadani fondu byl dan diiraz predevsim na dokumen-
ty Frantiska A. Elstnera, zacne stru¢ny rozbor popisem pravé jeho materiald.

V rdmci biografického materialu se na to, jakym je pozlistalost obecné torzem, dochovalo dokumentu relativ-
né mnoho. Jsou tu jednak osobni doklady, legitimace a vizitky (legitimace, doklady $kolni, vojenské, ucitelské
i ostatni), materidly ke studijni a odborné ptipravé (dokumenty ze Skoly obecné i redlného gymnazia), tak i do-
klady Frantiska A. Elstnera k jeho hospodéiskym a majetkovym zélezitostem (smlouvy, pojisténi, ucty) a ke zdra-
votnimu stavu.

Korespondenci Frantiska A. Elstnera Ize sice rozdélit do tfi obvyklych skupin (rodinna 2/1, jednotlivc( 2/2, uradi
ainstituci 2/3), prvni z nich vsak neni zastoupena skoro viibec. U dopistli jednotlivcl i Ufadi a instituci plati to, Ze
jejich dochované torzo pochazi pfedevsim z doby 1932-1934, tj. z doby cest Aerospexoru a Modrého tymu Aero.
Daleko méné je pfibuzné korespondence, kterd by se tykala automobilismu vibec. Dalsi skupina dochované
korespondence zapada do ¢innosti Frantiska A. Elstnera coby ¢lena skautského hnuti. V rdmci F. A. Elstnerem
vyclenénych konvolutt (2/6) je zajimavym soubor PF, ktera vytvareli manzelé Estnerovi pro své znamé v letech
1936-1955.

Série 3 zahrnujici odbornou, védeckou, literarni a uméleckou ¢innost je z celé pozlstalosti Frantiska A. Elstne-
ra asi nejrozsahlejsi a nejrozmanitéjsi. Zahrnuje jeho populdrné védecké prace (3/1/2), literarni prace (3/1/3/1)
vénované cestovatelstvi, motorismu a skautingu, dale prace divadelni (3/1/3/2), hudebni (3/1/3/3) a vytvarné
(3/1/3/4). ...

FrantiSek A. Elstner byl také vefejné ¢innou osobou, a to v mnoha rovinach: jako ucitel (4/1), jako ¢len Svazu
skautl-jundaku (4/2), cestovatel (4/3), poradatel (4/4), redaktor (4/5). ...
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Série 5 obsahuje rozsahly ilustra¢ni materidl o plvodci fondu, kam spadaji tak dualezité podkapitoly jako foto-
grafie pGvodce (5/1), texty o jeho c¢innosti 5/2) a déle recenze jeho praci (5/3). Dochované fotografie bylo mozné
roz¢lenit do rodinnych, skautskych, motoristickych a cestovatelskych (podle jednotlivych cest). Podobné i texty
o Cinnosti Frantiska A. Elstnera pokryvaiji jeho jednotlivé cesty (Aero 1932, Aerospexor 1933, Modry team Aero
1934, Skotsko 1934, Mexiko 1936, Argentina 1938, Minorem k rovniku 1947), a jeho ¢innost v rdmci bezpecnosti
v automobilové dopravé (tzv. hodinky bezpecénosti).

Pisemnosti cizich osob (série 7) tvofi pouze korespondenci osob, ze kterych nejsou Elstnerovi ani adresaty, ani
odesilateli. Tématicky se tykaji pfedevsim ¢innosti F. A. Elstnera jako propagatora motorismu a jeho cest do za-
hranici.

Mezi sbirky plvodce (série 8) byly zafazeny dokumenty ke skautingu (8/1), k motorismu (8/2), k cestovani (8/3)
a divadlu (8/4).V ramci dokument k cestovani se dochovala bohata sbirka cestovnich privodct jak po Evropé,
tak po severni Africe a Americe.

V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky
Zpracovatel jednotky popisu: Vacha Zdenék; identifikator INTERPI: pe2001091474.
Datum popisu: 2020.

Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.
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EJ (pocet

Ref. ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku adruh) Jazyk Potr. ¢.
CZ630000060//100  Elstner Frantisek Alexandr 1898-1959 57 rkp arabstina 1
10 kar bulharstina
1fas Cestina
1 ktt finstina
3 map francouzstina
1tvy
85 fsn
8 kre
29 sfi
4 fal
60 tip
30 poh
1jin
EJ (pocet
Ref. ozn. Obsah Datace vzniku adruh) Ukl. ¢.* Pof. ¢.
1 Zivotopisny material 2
LAl Osobni doklady, legitimace, vizitky 3
1/11 Legitimace 4
1111 Cestovni pas 1922 1 kar k1 5
1/1/1//2 Vojenska knizka 1922 kar k1 6
1/1/1//3 Legitimace ¢lena Svazu skautd Republiky Ceskoslovenské 1922 kar k1 7
1/1/1//4 Ufedni legitimace s¢itaciho komisafe (revisora) pro s¢itani 1930 kar k1 8
lidu 1930
1/1/2 Skolni doklady 9
1/1/2/1 Obecna skola Stara Boleslav, Praha - Kralovské Vinohrady -  1909-1913 kar k1 10
vysvédceni
1/1/2//2 Redlné gymnézium Praha - Kralovské Vinohrady - 1913-1921 kar k1 11
vysvédceni
mnozstvi: 4 kusy'*
1/1/2//3 Univerzita Karlova - pravnicka fakulta - potvrzeni o zdpisu 1921 kar k1 12
do studia
1/1/3 Vojenské doklady 13
1/1/3/1 Odklad nastoupeni presencni sluzby 1922-1923 kar k1 14
1/1/3//2 Propusténi z presen¢ni sluzby 1933 kar k1 15
2 Korespondence 16
21 Korespondence rodinna 17
2/1/1 otec FrantiSek a matka Marie 1929 kar k1 18
2/1//2 teta Louisy 1914 kar k1 19
2/2 Dopisy jednotlivc 20
2/2/1 Bloch Milo3 1932 kar k1 21
2/2//2 Bohonék A. 1950 kar k1 22
2/2//3 Dick E. J. 1933 kar k1 23
2/3 Korespondence institucionalni 24
2/3//1 Aero 1932-1934 kar k1 25
2/3//2 Aero car club 1934 kar k1 26
3 Odborna, védecka, literarni a umélecka cinnost 38
3/1 Odborna a literarni prace 39
3/1/2 Populdrné védecké prdce 40

* V ptikladu je ukadzéan jeden z moznych typ( tvorby ukladaciho ¢isla dle zvyklosti konkrétniho archivu, coz umoziiuje pravi-
dlo uvedené v kapitole 4.2.10.
130 Uvadéni mnozstvi u této eviden¢ni jednotky neni v inventafi povinné.
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EJ (pocet

Ref. ozn. Obsah Datace vzniku adruh) Ukl. ¢.* Pof.¢.
3/1/72/1 Rukopis odpovidajici s. 1-48 publikace Spravkarna v kapse, 1931-1932 1rkp k2 41
kterou vydal B. Ko¢i v roce 1932 (l. svazek edice Motorova
sedmikorunovka), text z¢asti neodpovida.
nazev autorského dila: Spravkarna v kapse. Knizka
o ¢erném uméni, o poruchéch automobild a motocykld,
o rychlych opravéch a veselé jizdé; autofi: Elstner Frantisek
Alexander
3/1/2//2 Publikace o automobilu Aero 1933 1tip k2 42
nazev autorského dila: Aero. Technické slovo; vydavatelé/
nakladatelé: Ceské slovo; autofi: Elstner Frantisek
Alexander; mista vydani: Praha (Cesko)
3/1/2//3 Clanek o dopravnich zna¢kach z neznamého ¢asopisu (r. 1935 1 kar k2 43
1935, ¢. 14, s. 4), vydavatel neznamy
nazev autorského dila: Stinové dopravni znacky; autofi:
Elstner Frantisek Alexander; mnozstvi: 2 exemplare
3/1/3 Literdrni a uméleckd prdce 44
3/1/3/1 Literarni prace 45
3/1/3/1/1 Cestovatelstvi 46
3/1/3/1/1//1  Publikace o zazitcich z cest 1933 1tip k2 47
nazev autorského dila: Velbloud a motor; vydavatelé/
nakladatelé: Oasa; autofi: Elstner Frantisek Alexander;
mista vydani: Praha (Cesko)
3/1/3/1/1//2  Clanek o cesté do Afriky. Vyslo v éasopisu Mésic, 1933, ¢&. 1933 kar k2 48
3-4/bfezen-duben, s. 1, 2-5.
nazev autorského dila: S Aerovkami v Africe; vydavatelé/
nakladatelé: Ceské slovo; autofi: Elstner Frantidek
Alexander; mista vydani: Praha (Cesko)
3/1/3/2 Hudebni prace 49
3/1/3/2/1 Text na napév J. C. Sychry 1930 1rkp k2 50
nazev autorského dila: Kdo lidu svému dobrou splatil dar;
autofi: Elstner Frantisek Alexander; mista vydani: Praha
(Cesko)
3/1/3/3 Vytvarné prace 51
3/1/3/3/1 Kresba zasnéZzené samoty v horach 1915 1 kre k2 52
legenda: Zasnézend samota v horach; autofi vytvarné
stranky a tvlrci technického zpracovani: Elstner Frantisek
Alexander; rozméry: Sitka 220 mm, vyska 180 mm; latka
zadznamu: pastel; nosi¢ zaznamu: papir
3/1/3/3//2 Kresba Obecniho domu a Prasné brany v Praze 1916 1 kre k2 53
autofi vytvarné stranky a tvrci technického zpracovani:
Elstner FrantiSek Alexander; rozméry: Sitka 300 mm, vyska
220 mm; latka zéznamu: tuzka; nosi¢ zéznamu: papir
3/1/3/3//3 Kresba dudka 1916 1 kre k2 54
autofi vytvarné stranky a tvarci technického zpracovani:
Elstner Frantisek Alexander; rozméry: Sitka 325 mm, vyska
245 mm; latka zaznamu: pastel, tuzka; nosi¢ zaznamu:
papir
3/2 Piednasky, projevy, proslovy 55
3/21 Predndsky 56
3/2/1/1 Strojopis o cesté do zahranici s rukopisnymi pozndmkami. 1932/1933 1rkp k3 57
nazev autorského dila: Do zemé serpentin, slunce a skal;
autofi: Elstner FrantiSek Alexander; technika zaznamu:
strojopis
4 Pisemnosti z vefejné ¢innosti puivodce 62
4/1 Svaz skautd - junaki RCS 63
4/1/1 Skaut obecné 64
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EJ (pocet

Ref. ozn. Obsah Datace vzniku adruh) Ukl. ¢.* Pof.¢.
4/1/1/11 Compte-rendu de |"activite du Bureau international 1920 1 kar k4 65
1920-1922

technika zaznamu: ofset

4/1/1//2 List of delegates attending the International conference 1921 kar k4 66
technika zaznamu: ofset

4/1/1//3 Pozvanky/programy: Premier Jamboree National 4 Prague 1922 kar k4 67
du 28 juin au 2 juillet 1922; Narodni skautské slavnosti
na oslavu desitileti ¢eskoslovenského skautingu 1912-

1922
mnozstvi: 2 kusy
4/1/2 Lesni skoly 68
4/1/2/11 Pracovni fad Ustfedi lesnich $kol na rok 1932 1931/1932 kar k 4 69
technika zdznamu: strojopis; mnozstvi: 2 verze
4/1/2//2 Pracovni fad Usttedi lesnich $kol pro roky 1932/1933 1931/1932 kar k 4 70

technika zdznamu: strojopis

5 llustracni material o pivodci fondu 929

51 Fotografie a vyobrazeni puvodce 100
5/1/1 Rodinné 101
5/1/1/1 S rodici 1902-1900 2fsn k4 102
5/1/1//2 S pfibuznymi 1902-1915 103
5/1/1//12/1 S pfibuznymi I. ¢ast 1902-1914 8fsn k4 104
5/1/1//2/2 S pfibuznymi Il. ¢ast 1915 2 fsn k5 105
5/1/1//3 Zéak obecné 3koly 1909-1913 106
5/1/1//3/1 Zéak obecné koly I. &ast 1909-1911 2fsn k5 107
5/1/1//3/2 Zéak obecné 3koly Il. &ast 1913 2fsn k6 108
5/1/1//4 Tablo abiturientd VIII. A redlného gymnasia v Praze — 1921 2fsn k6 109

Kralovskych Vinohradech
5/1/1//5 Studijni ro¢nik pravnické fakulty Univerzity Karlovy 1924 2fsn k6 110
5/2 Texty, vzpominky, oslavné projevy apod. 111
5/2/1 Jednovdlec Aero 1932 112
5/2/1/1 Pozvéanka na pfednasku,Do zemé serpentin, slunce a skal” 1933 1 kar k6 113
5/2/2 Aerospexor 1933 114
5/2/2/1 Novinové vystfizky a ¢lanky 1933 kar k6 115
mnozstvi: 7 kust
5/2/2//2 Publikace Jaroslava Doubka o cestach do Afriky a Asie 1933 1tip k6 116

néazev autorského dila: Dvé cesty Spexoru do Afriky
a Asie; mnozstvi: 190 stran; autofi: Doubek Jaroslav,
pe20121404748; mista vydani: Plzen (Cesko),

ge20100314526
5/2/2//3 Pozvanky na prednasky/promitani 1933 117
5/2/2//3/1 Pozvanky na prednasky/promitani I. ¢ast 1933 kar k6 118
mnozstvi: 5 kusG
5/2/2//3/2 Pozvéanka na prednasky/promitani Il. ¢ast 1933 1 fas des1 119

mnozstvi: 1 kus

7 Pisemnosti cizich osob 201
yZal Korespondence 202
7/1//1 Aero, prodejna automobilli od Bata, Zlin 1934 1 kar k9 203
7/1//2 Aero, tovarna letadel od Cesky klub fotograft amatérd 1934 kar k9 204

Moravska Ostrava
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EJ (pocet

Ref. ozn. Obsah Datace vzniku adruh) Ukl. ¢.* Pof.¢.
7/1//3 Ministerstvo Skolstvi a ndrodni osvéty Praha od Letecké 1947 kar k9 205
zavody, n. p.
8 Sbirky pavodce 250
8/1 Cestovani 251
8/1/1 Upominky z cest - priivodce apod. 252
8/1/1/1 Alzir 1933 16 tip k10 253
8/1/1//2 Bulharsko 1950 1tip k10 254
8/1/1//3 CSR 1930 3 tip k10 255
8/1/1//4 Finsko 1933 16 tip k10 256
8/1/1//5 Francie (zlet 1922 a 1933) 1922-1933 Stip k10 257
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Nazev archivni pomucky: Elstner Frantisek Alexandr
Casové rozmezi archivni pomiicky: 1898-1959

Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomickou: 57 rkp, 10 kar, 1 fas, 1 ktt, 3 map, 1 tvy, 85 fsn,
8 kre, 29 sfi, 4 fal, 60 tip, 30 poh, 1 jin

Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomiicky zpFistupnit: 257
Rozsah archivni pomiickou zpfistupnénych archivalii: 1,2 bm

Stav archivni pomiickou zpfistupnénych archivalii ke dni: 21. 11. 2020
Zpracovatel archivniho souboru: Zdenék Vacha

Archivni pomicku sestavil: Zdenék Vacha

Pocet stran archivni pomucky: ...

Archivni pomicku schvalil: Petr Novotny, vedouci ANTM, ¢j. ANTM-2020/1089 dne 21. 1. 2020
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: ko3302200091.

Preferovana forma jména: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1850-1855).
Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma.
Datace pouziti jména od-do: 1850-1855.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Okresni hejtmanstvi v Kostelci (1850-1855) (jméno, pod nimz
je entita nejvice zndma), Podkrajsky ufad v Kostelci (Ufedni jméno), Podkrajsky ufad Kostelec (Gfedni jméno),
Bezirkshauptmannschaft in Kostelec (1850-1855) (cizojazy¢na podoba jména, Ufedni jméno), Okresni urad
Kostelec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nézvi archivnich soubord, uméle vytvofené jméno), OkU
Kostelec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazvl archivnich soubord, akronym), Kostelec (Cesko).
Okresni hejtmanstvi (podoba jména podle pravidel AACR2R).

Datum vzniku: 1850-02-02.

Typ vzniku: vznik na zakladé zakona.
Poznamka ke vzniku: den zac¢atku uradovani.

Pfedchudce: -
Datum zaniku: 1855-05-12.

Typ zaniku: zanik na zakladé zakona.

Poznamka k zaniku: legislativné uréené datum.

Nastupce: Okresni Ufad Kostelec (1855-1868), ko3302200092.

Datace pisobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).
Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo ptvodce: 1850-1855 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: adresa Kos-
telec, Komenského ¢p. 127/II.

Geograficka pisobnost: Kostelec (Cesko : okres : 1850-1855); identifikator INTERPI: ge20101210585.
Koédované udaje: -

Déjiny puavodce: Okresni hejtmanstvi v Kostelci vzniklo ke dni 1. ledna 1850 na zakladé cisaiského rozhod-
nuti z 26. Cervna 1849 (¢. 295 1. z.), které polozilo zaklad nové organizace politickych ufadd. Cisafem schvéle-
nou organizaci politickych ufadt v Ceském kralovstvi pak uvefejnil vynos ministerstva vnitra z 9. srpna 1849
(€. 352, I. z), ktery zaroven zrusil kostelecky krajsky ufad a Kostelec se stal sidlem nejnizsi instance politické
spravy. Okresni hejtmanstvi nahradilo dosavadni systém patrimonialnich ufadd. Kostelecky (politicky) okres
k dobé svého vzniku zahrnoval dva soudni okresy — Kostelec (ge54874589) a Dolni (ge54874423), na jeho
uzemi sidlilo 49 880 obyvatel. Uzemni pisobnost zahrnovala celkem 91 katastralnich obci a 12 jejich osad,
pro okres Kostelec se jednalo 059 a pro Dolni 40 katastralnich obci a osad. V ¢ele Uradu stal okresni hejtman
a sidlem uradu byla obecni budova nékdejsiho krajského ufadu ¢p. 127 na dne$nim Malém namésti v Kostel-
ci.V letech 1850 az 1855 podléhalo kostelecké okresni hejtmanstvi v politické linii krajské vladé v Bilé (bilsky
kraj vznikl 4. srpna 1849 slou¢enim kraju kosteleckého a Ihotského, ge54874590).

Funkce pivodce:

+ péce o vyhlasovani a provadéni zakon(,

« udrzeni a zjednani bezpecnosti,

- evidence obyvatelstva, zjistovani a soustfedovani statistickych dat,
« soucinnost pfi doplfhovani, stravovani a ubytovani vojska,

+ dohled narodné, oddaci a umrtni matriky,



« pasové zdlezitosti a zalezitosti cizinecké policie,

+ disponovani Cetnictvem,

« vyfizovani obchodnich a zivnostenskych zaleZitosti,

« vyfizovani zdravotnickych zélezitosti,

« vyfizovani zalezitosti obecnich, skolskych, cirkevnich a nadacnich,
- verejny dohled na dobrocinné a humanitni Ustavy a dalsi vefejné instituce,
« péce o udrzovani silnic a vodnich cest,

+ soucinnost pfi vyméfovani, pfedpisu a vybirani pfimych dani,

- zemeédélské zalezitosti,

+ dozor nad tiskem a spolky,

- zdlezitosti privilegii,

+ pUsobeni pfi sporech o vodni pravo a stavby,

+ sestavovani porotnich seznamfi,

+ péce o integritu a evidenci fisskych a zemskych hranic ad.

Normy - konstitutivni:

Cisarské natizeni ¢. 295/1849 1. z.z 26. Cervna 1849 o zakladech nové organizace spravy (Grundzige fiir die
Organisation der politischen Verwaltungsbehérden).

Vynos ministerstva vnitra ¢. 352/1849 z 9. srpna 1849.

Vyhlaseni spravce zemského ¢. 154/1849 Z. z. z 1. zafi 1849 o ziizeni politickych Grad( spravnich v korunni
zemi Ceské.

Mistodrzitelskd vyhlaska ¢. 199/1849 Z. z. z 29. prosince 1849 o ustanoveni novych uradl politickych v ko-
runni zemi Ceské.

Nejvyssi ustanoveni o ziizeni a Ufedni pasobnosti okresnich uradd, krajskych urad(, mistodrzitelstvi a soud-
nich Gfadd & 10/1853 R. z. z 25. ledna 1853.

Nafizeni ministerstva vnitra a spravedinosti o zahajeni ¢innosti okresnich Gfadu v Cechach ¢.57/1855R. z. (¢.
19/1855 Z.z.) z 28. bfezna 1855.

Normy - ptlisobnost puvodce: -

Vnitini struktury pvodce:
V Cele uUfadu stél v letech 1850-1855 Moric Liissner, pe4801025769.

Dalsi vztahy a udalosti:
Krajska vlada v Bilé, identifikator INTERPI ko14588000215, datace vztahu 1850-1855, typ vztahu nadfizena
korporace, nadfizeny orgdn statni spravy, zdroj informace: ...

Autor zaznamu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091373.

Zdroje informaci:

JANAK, Jan. Déjiny sprdvy v ¢eskych zemich v letech 1848-1918 se soupisy pramenti a literatury. Praha: SPH, 1987.
HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Dégjiny sprdvy v Ceskych zemich : od pocdtkd stdtu po soucasnost.

Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.
SCHELLE, Karel. Vyvoj Ceské verejné spravy. Ostrava:KEY Publishing s.r.0., 2008. ISBN 978-80-87071-92-2.

Identifikator INTERPI: ko3302200092.
Preferovana forma jména: Smiseny okresni Urad Kostelec.
Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice znama.
Datace pouziti jména od-do: 1855-1868.
Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Smiseny okresni Ufad v Kostelci (jméno, pod nimz je enti-
ta nejvice zndma), Okresni Urad v Kostelci (1855-1868) (ufedni jméno), Okresni Grad Kostelec (1855-1868)
(Uredni jméno), Bezirksamt in Kostelec (cizojazy¢na podoba jména, Ufedni jméno), Okresni uUfad Kostelec
| (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazvi archivnich soubord, uméle vytvofené jméno), OkU Kostelec
| (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazv( archivnich soubort, akronym), Kostelec (Cesko). Smiseny

okresni Urad (podoba jména podle pravidel AACR2R).

Datum vzniku: 1855-05-12.
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Typ vzniku: vznik na zakladé zakona.
Poznamka ke vzniku: legislativné uréené datum.

Piredchiidce: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1850-1855), ko3302200091.
Datum zaniku: 1868-08-31.

Typ zaniku: zanik na zdkladé zakona.

Poznamka k zaniku: legislativné uréené datum.

Nastupce: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1868-1919), ko3302200093.
Datace pasobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).
Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo pivodce: 1855-1868 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: adresa Kos-
telec, Komenského ¢p. 127/II.

Geograficka pasobnost: Kostelec (Cesko : soudni okres : 1855-1949); identifikator INTERPI: ge20101210358.
Koédované udaje: -

Déjiny ptlivodce: Na zakladé nejvyssiho ustanoveni o ziizeni a Uredni plsobnosti okresnich Grad(, krajskych
uradll, mistodrzitelstvi a soudnich Gradl z 25. ledna 1853 (¢. 10, 1. z.) zahdjil dne 12. kvétna 1855 ¢innost
Smiseny okresni politicky urad Kostelec. Na rozdil od jinych smisenych okresnich politickych uradi vyfizoval
tento urad zalezitosti politické spravy, pficemz zalezZitosti justice spadaly do kompetence i nadale existujici-
ho Méstského delegovaného soudu Kostelec (ko16369410577). Obvod okresniho Gradu se zmensil pouze
na uzemi soudniho okresu Kostelec. V Cele Uradu stal okresni pfedstaveny (Bezirkvorsteher). V oblasti politic-
ké spravy podléhal kostelecky okresni Ufad Krajskému uradu v Kostelci (ko14889410278), ktery na zakladé
ustanoveni ministerstev vnitra, justice a financi z 9. fijna 1854 (¢. 274, I. z.) zahajil svou ¢innost dne 26. kvétna
1855. S plsobnosti od 1. listopadu 1862 presla politickd pravomoc krajskych urad(l z¢asti na prazské misto-
drzitelstvi a z€asti na okresni Ufady. Sidlem Ufadu byla obecni budova ¢p. 127 na dne$nim Malém namésti
v Kostelci. Obvod kosteleckého okresu byl totozny se soudnim kosteleckym okresem, oproti stavu z let 1850-
1855 doslo k odlouceni 6 katastralnich obci s osadami.

Funkce piavodce:

+ péce o vyhlasovani a provadéni zakon( a nafizeni,

+ predkladani navrhli na zmirnéni a odstranéni bidy,

« péce o integritu a evidenci obecnich a zemskych hranic,

« udrzeni a zjednani bezpecnosti osob a majetku,

« dodrzovani zakonU a nafizeni v oblasti zemédélstvi, lesnictvi, lovu a rybolovu,

- zfizovani a udrzovani silnic a most, péce o stav vodnich cest a dél, péce o cCistotu a silni¢ni policii,

« vyfizovani obchodnich a zivnostenskych zélezZitosti, rozhodovani o zivnostenskych vécech v . stolici,

- evidence obyvatelstva, zjistovani a soustredovani statistickych dat,

« soucinnost pfi doplfiovani, stravovani a ubytovani vojska, otazky pfipreze,

+ dohled narodné, oddaci a umrtni matriky, udélovani politickych povoleni k shatku,

« pasové zdlezitosti a zélezZitosti cizinecké policie,

« disponovani ¢etnictvem,

« vyfizovani zdravotnickych zalezitosti, dohled nad zdravotnickymi orgény a jejich podpora, nad ockova-
nim, porodnictvim, nad nemocnicemi, porodnicemi a dal3imi obecnimi, okresnimi nebo pfikazanymi
zdravotnimi Ustavy,

« vyfizovani zélezitosti mravnostni policie, udélovani hudebnich licenci a povolovani divadelnich predsta-
veni,

+ vykondvani pozarni a stavebni policie,

+ vykonavani trzni a Zivnostenskeé police, dohled na miry a vahy, dozor nad ¢elednim fadem, nad zélezZitost-
mi tovarysa, délnikd, u¢na,

« vyfizovani zalezZitosti obecnich,

« vykonavani dozordi role statu nad Skolstvim, dozor nad Skolni dochéazkou, stavbami, Ucty a vykazy,



« vyfizovani véci cirkevnich, dohled nad vybiranim sbirek, stolovych poplatk(, stavbami kosteld a far,

+ vykonavani tutelu, tedy dozorc¢iho prava statu nad svétskymi a duchovnimi nadacemi,

- verejny dohled nad chudinskou péci, nad dobro¢innymi a humanitnimi Ustavy obecnimi a okresnimi,

« opatfovani podklad(i pro vymérovani pfimych dani, periodické revize vieobecného pozemkového katas-
tru a jeho evidence,

+ dozor nad tiskem, ¢asopisy a spolky ad.

Normy - konstitutivni:

Nejvyssi ustanoveni o zfizeni a Ufedni plisobnosti okresnich Grad, krajskych uradd, mistodrzitelstvi a soud-
nich Gfadd & 10/1853 R. z. z 25. ledna 1853.

Nafizeni ministerstva vnitra a spravedInosti o zahajeni ¢innosti okresnich Gfadu v Cechach ¢.57/1855R. z. (¢.
19/1855 Z. z.) z 28. bfezna 1855.

Natizeni ¢. 73/1862 R. z.

Zékon ¢&. 144/1867 R.z.z 21. prosince 1867.

Zakon ¢.44/1868 R. z. 2 19. kvétna 1868.

Normy - ptlisobnost puvodce: -

Vnitini struktury pavodce:

V Cele uradu ve funkci okresniho predstaveného stali:

1857-1860 Jindfich rytit Merkl, pe48478479,

1863-1867 Jindfich rytif Kolowrat, pe32478578,

1867-1869 Rehorz Smolarz, pe43221579.

V uradu pUsobili adjunkti, aktuafi, knihovnik, kancelisté, uredni sluhové a pomocnici.

Dalsi vztahy a udalosti:

Krajsky urad v Kostelci, identifikdtor INTERPI ko14889410278, datace vztahu 1855-1862, typ vztahu nadrize-
na korporace, organ statni spravy, zdroj informace: ...

Méstsky delegovany soud v Kostelci, identifikdtor INTERPI ko16369410577, datace vztahu 1855-1868, typ
vztahu jina korporace souvisejici s korporaci, soudni organ statni spravy, ktery vykonaval pravomoc nalezeji-
ci u vétsiny plvodcll stejného typu pfimo smisenému okresnimu ufadu, zdroj informace: ...

Autor zaznamu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091373.

Zdroje informaci:

JANAK, Jan. Déjiny sprdvy v ¢eskych zemich v letech 1848-1918 se soupisy pramenti a literatury. Praha: SPH, 1987.

HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Dégjiny sprdvy v ceskych zemich : od pocdtki stdtu po soucasnost.

Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj ceské verejné sprdvy. Ostrava:KEY Publishing s.r.o., 2008. ISBN 978-80-87071-92-2.
Identifikator INTERPI: ko3302200093.

Preferovana forma jména: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1868-1919).

Typ preferované formy jména: tredni jméno.

Datace pouziti jména od-do: 1868-1919.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Okresni hejtmanstvi v Kostelci (1868-1919) (Uredni jméno),

Okresni Ufad Kostelec (1868-1919) (ufedni jméno), Okresni Gfad v Kostelci (1868-1919) (Uredni jméno), Bez-

irkshauptmannschaft in Kostelec (1868-1919) (cizojazy¢na podoba jména, ufedni jméno), Okresni Ufad Kos-

telec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazvi archivnich soubor(, uméle vytvorené jméno), OkU Kos-

telec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazva archivnich soubor(, akronym), Kostelec (Cesko). Okresni

hejtmanstvi (podoba jména podle pravidel AACR2R).

Datum vzniku: 1868-08-31.

Typ vzniku: vznik na zakladé zakona.

Poznamka ke vzniku: legislativné ur¢ené datum.

Piedchiidce: Smiseny okresni Gifad Kostelec, ko3302200092.
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Datum zaniku: 1919.

Typ zaniku: piejmenovani.

Poznamka k zaniku: -

Nastupce: Okresni sprava politicka Kostelec, ko3302200094.

Datace pasobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).
Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo puvodce:

1868 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: adresa Kostelec, Komenského ¢&p.
127/11.

1868-1870 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: adresa Kostelec, Zieglerova
¢p. 90/11.

Geograficka plisobnost:
1868-1903 Kostelec (Cesko : okres : 1868-1903); identifikator INTERPI: ge20101210386.
1903-1919 Kostelec (Cesko : okres : 1903-1942); identifikator INTERPI: ge20101210386.

Koédované udaje: -

Déjiny puavodce: Zakon z 19. kvétna 1868 (C. 44, I. z.) od sebe oddélil politickou a soudni spravu a prvo-
instan¢nim orgdnem politické spravy se stala okresni hejtmanstvi. Ke dni 31. srpna 1868 tak znovu vznik-
lo Okresni hejtmanstvi v Kostelci, jez zajistovalo politickou spravu v obvodu soudnich okres(i Kostelec
(ge20101210358), Lhota (ge54874424) a Police (ge54872200). Do obvodu okresniho Ufadu patfilo celkem
160 katastralnich obci s 94 671 obyvateli.

Dne 1. 10. 1903 byl soudni okres Police odlouc¢en od okresniho hejtmanstvi, jehoz Uzemni rozloha se zmen-
Sila 0 61 katastralnich obci.

V Cele hejtmanstvi stal okresni hejtman (Bezirkshauptmann), na zakladé nafizeni ministerstva vnitra z 31.
Cervence 1868 podléhal tzv. dohlédacimu hejtmanovi, ktery sidlil v nékdejsim krajském mésté Méstec
(Okresni dohlédaci hejtman Méstec, ko7666981447). Do jeho plisobnosti dale naleZela okresni hejtmanstvi
Dvlr (ko7325251421), Mésto (ko7325251422), Rybna (ko7325251423), Lemberk (ko7325251424) a Ronov
(ko7325251425), od roku 1899 téz Vrch (ko732525149). V obvodu téchto hejtmanstvi vykonéval dozor nad
udélenymi ukoly v oblasti ufadovani, persondlnimi a disciplindrnimi zaleZitostmi. V rdmci tzv. stavebniho
okresu stejného rozsahu pak nad statnimi stavbami, silnicemi, projekty, rozpocty apod., krajské urady jiz ob-
noveny nebyly. Mezi lety 1868 az 1870 se ufad prestéhoval do budovy ¢p. 90 v dnesdni Zieglerové ulici, pfedni
¢ast budovy byla v letech 1873 az 1874 nékladem 16 000 zlatych prestavéna pro potfeby ufadu, pfedevsim
pro byt okresniho hejtmana, ktery pfed dostavbou domu bydlel v ¢p. 230.

Funkce pivodce:

+ péce o vyhlasovani a provadéni zadkon a nafizeni, dohled nad odebiranim fisského zakoniku obcemi,

« provadéni ochrannych opatfeni proti hospodaiské nouzi,

+ péce o integritu a evidenci fisskych a zemskych hranic,

« udrzeni a zjednani bezpecnosti osob a majetku, zaleZitosti postrku, vykonavani predpist o zbrojnim pa-
tentu, disponovani Cetnictvem, vyfizovani zalezitosti mravnostni policie, udélovani hudebnich licenci
a povolovani divadelnich predstaveni, pokud nebyla stanovena trestni pfislusnost obci ¢i soudq,

v l.instanci dohlédaci pravo statni spravy nad obcemi s prdvem pozadovat vysvétleni usneseni obecniho
vyboru a povinnosti zamezeni nezakonného postupu obecniho vyboru, odvolaci agenda v tzv. pfenese-
né pUsobnosti,

+ dohled snad statem neuznanymi koncesemi, nad predpisy o svéceni nedél a svatk(l, nad bohosluzbami
atd.,

+ dodrzovani zakonu a nafizeni v oblasti zemédélstvi, lesnictvi, lovu a rybolovu, trestani lesniho a polniho
pychu, spoluzakladani lesnich katastr(,

- zfizovani a udrZovani silnic a most(, péce o stav vodnich cest a dél, péce o Cistotu a silni¢ni policii, ve vod-
nich zalezitostech vykonavani pravomoci, pokud byl u¢asten verejny zajem,

« vyfizovani obchodnich a zivnostenskych zélezZitosti, rozhodovani o zivnostenskych vécech v . stolici,



« provadéni evidence obyvatelstva, zjistovani a soustifedovani statistickych dat, spoluplsobeni pfi scitani
lidu,

+ soucinnost pii doplhovani, stravovani a ubytovani vojska, otazky pfipreze,

+ dohled narodné, oddaci a umrtni matriky, udélovani politickych povoleni k shatku, uchovavani duplika-
th zidovskych matrik, promijeni ohlasek, matrimonialni dispense, vedeni rejstfikii osob mimo zakonem
povolené nabozenské spole¢nosti,

+ pasové zalezitosti a zalezitosti cizinecké policie, vysetfovani, zda jsou spInény podminky k udéleni stat-
niho obc¢anstvi,

« zakrocovani proti osobovani si Slechtickych tituld,

+ Ucast pfi volbach do zemského radu a fisské rady, pripravé a aktu volby,

« vyfizovani zdravotnickych zalezitosti, pfijimani ozndmeni o usazeni a vykonavani praxe 1ékar(, zvéroléka-
U0 a porodnich babicek, dozor nad oc¢kovanim, porodnictvim, nad nemocnicemi, porodnicemi a dalsimi
obecnimi, okresnimi nebo pfikazanymi zdravotnimi Ustavy,

« vykonavani pozarni a stavebni policie,

+ vykonavani trzni a Zivnostenské police, dohled na miry a vahy, dozor nad ¢elednim fadem, nad zélezitost-
mi tovarys(, délnikd, u¢nd, détskou praci, no¢ni praci mladistvych délnikd,

+ vykonavani tutelu, tedy dozorc¢iho prava statu nad svétskymi a duchovnimi nadacemi,

« verejny dohled nad chudinskou péci, nad dobroc¢innymi a humanitnimi Gstavy obecnimi a okresnimi,
péce o odklizeni Zebroty,

« sprava primych dani v bernich zaleZitostech, dané domovni, dané vydélkové podnik(i verejného uctova-
ni, dané ddchodové, vydavani platebnich rozkazl, nafizovani bernich exekuci, spoluptsobeni pfi revizi
katastru pozemkové dané,

 dozor nad tiskem, asopisy a spolky a shromazdénimi.

Normy - konstitutivni:

Zékon ¢&. 144/1867 R.z.z 21. prosince 1867.

Zékon ¢&.44/1868 R.z.z 19. kvétna 1868.

Nafizeni ministerstva vnitra ¢. 115/1868 R. z. z 31. ¢ervence 1868.
Vyhlaska ministra vnitra €. 181/1903 R. z.

Zékon ¢.11/1918 Sb. z. a n. z 28. fijna 1918.

Normy - ptlisobnost puvodce: -

Vnitini struktury pavodce:

V ¢Cele aradu ve funkci okresniho hejtmana stali:

1867-1869 Rehorz Smolarz, pe43221579,

1870-1890 Ludvik Malovec,

1890-1893 Josef Hejda, pe43222577,

1893-1899 Vaclav Solta, pe43928787,

1899-1913 Hefman Steinfeld, pe4378784639,

1913?-19187 Josef Smutny.

Kromé uredniho personalu adjunktd, aktuard, knihovnik(, kancelistl, urednich sluhl a pomocnikd, pfi uradu
plsobil zemépansky okresni l1ékaf, zemépansky okresni zvérolékar, okresni inzenyr s technickym persona-
lem, pozdéji okresni stavebni sprava, lesni inspektor.

Dalsi vztahy a udalosti:

Ceské mistodrzitelstvi Praha, identifikator INTERPI ko777485962, datace vztahu 1862-1918, typ vztahu nadfi-
zena korporace, nadiizeny organ statni spravy, zdroj informace: ...

Okresni dohlédaci hejtman Méstec, identifikator INTERPI ko7666981447, datace vztahu 1868-1919, typ vzta-
hu jind osoba souvisejici s korporaci, pravomoc hlavy Gfadu - okresniho hejtmana vici ostatnim okresnim
hejtmanstvim, zdroj informace: ...

Okresni narodni vybor Kostelec (1918), identifikator INTERPI ko3669850014, datace vztahu 1918, typ vztahu
jind korporace souvisejici s korporaci, alternativa iradu v dobé zmény rezimu, zdroj informace: ...

Autor zaznamu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091373.

Zdroje informaci:

JANAK, Jan. Déjiny sprdvy v ¢eskych zemich v letech 1848-1918 se soupisy pramenti a literatury. Praha: SPH, 1987.
HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Dégjiny sprdvy v ceskych zemich : od pocdtki stdtu po soucasnost.
Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj ceské verejné sprdvy. Ostrava:KEY Publishing s.r.o., 2008. ISBN 978-80-87071-92-2.
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Identifikator INTERPI: ko3302200094.

Preferovana forma jména: Okresni sprava politicka Kostelec.

Typ preferované formy jména: Gredni jméno.

Datace pouziti jména od-do: 1919-1928.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Okresni sprava politicka v Kostelci (Gredni jméno), Okresni
urad Kostelec (1919-1928) (dfedni jméno), Okresni Ufad v Kostelci (1919-1928) (Ufedni jméno), Okresni ufaq
Kostelec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazva archivnich soubord, uméle vytvorené jméno), Oku
Kostelec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu nazva archivnich soubord, akronym), Kostelec (Cesko).
Okresni sprava politickd (podoba jména podle pravidel AACR2R).

Datum vzniku: 1919.

Typ vzniku: pfejmenovani.

Piredchiidce: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1868-1919), ko3302200093.

Datum zaniku: 1928.

Typ zaniku: zanik na zakladé zakona.

Poznamka k zaniku: -

Nastupce: Okresni ufad Kostelec (1928-1945), ko3302200095.

Datace pasobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je zndma doba existence).

Prefazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo pivodce: 1919-1928 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: adresa Kos-
telec, Zieglerova ¢p. 90/I1.

Geograficka pasobnost: Kostelec (Cesko : okres : 1903-1942); identifikator INTERPI: ge20101210386.
Koédované udaje: -

Déjiny pavodce: V roce 1919 doslo k pfejmenovani okresnich hejtmanstvi, ¢imz vznikla Okresni sprava po-
liticka v Kostelci, kterd zajistovala politickou spravu na stejném Uzemi a v jejimz Cele stal nadale okresni
hejtman. Z plsobnosti okresni politické spravy byly vsak vyjmuty berni zalezitosti a z nékdejsiho berniho re-
feratu kosteleckého okresniho hejtmanstvi tak vznikla samostatna Berni sprava v Kostelci. Ve druhé instanci
politické spravy podléhala okresni sprava politickd Zemské spravé politické v Praze. Ostatni pravomoci byly
prakticky nezménény vcetné pravomoci dohlédaciho okresniho hejtmana v Méstci.

Funkce pavodce: Viz Okresni hejtmanstvi Kostelec. V roce 1919 byla odebrana sprava pfimych dani ve pro-
spéch samostatnych bernich sprav (viz Berni sprava Kostelec, ko7258587481).

Normy - konstitutivni:

Z4kon ¢.11/1918 Sb. z. a n. z 28. fijna 1918.
Z4akon ¢. 153/1919 Sh. z. a n.z 20. biezna 1919.
Z4akon ¢. 126/1920 Sb. z. a n. z 29. Unora 1920.
Zakon €. 125/1927 Sb. z. a n. z 14. ¢ervence 1927.

Normy - plisobnost ptivodce: -
Vnit#ni struktury pavodce:

V Cele uradu ve funkci okresniho hejtmana stali:
1919-1926 Otakar Piichl, pe438884571



1927-1928 Antonin Pour, pe43289890.

Pfi ufadu pUsobily okresni stavebni sprava, Zivnostensky inspektorat, zemédélsko-technické oddélenti, lesni

inspektorat, zdravotni a veterinafsky inspektorat, sprava okresnich silnic.

Dalsi vztahy a udalosti:

Zemska sprava politickd Praha, identifikdtor INTERPI ko3256259687, datace vztahu 1919-1928, typ vztahu

nadfizena korporace, nadfizeny organ statni spravy, zdroj informace: ...

Okresni dohlédaci hejtman Méstec, ko7666981447, datace vztahu 1919-1928, typ vztahu jind osoba souvi-

sejici s korporaci, pravomoc hlavy Uradu - okresniho hejtmana vici ostatnim okresnim hejtmanstvim, zdroj

informace: ...

Autor zaznamu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091373.

Zdroje informaci:

JANAK, Jan. Déjiny sprdvy v ¢eskych zemich v letech 1848-1918 se soupisy pramenti a literatury. Praha: SPH, 1987.

HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Dégjiny sprdvy v ceskych zemich : od pocdtki stdtu po soucasnost.

Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj Ceské verejné sprdvy. Ostrava:KEY Publishing s.r.0., 2008. ISBN 978-80-87071-92-2.
Identifikator INTERPI: ko3302200095.

Preferovana forma jména: Okresni Ufad Kostelec (1928-1945).

Typ preferované formy jména: uredni jméno.

Datace pouziti jména od-do: 1928-1945.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Okresni urad v Kostelci (1928-1945) (Gfedni jméno), Bez-

irksbehorde in Kostelec (Uredni jméno, cizojazycna podoba jména, datace pouzivani 1939-1945), Okresni

ufad Kostelec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu ndzvl archivnich soubort, uméle vytvofené jméno),

OkU Kostelec | (podoba jména dle pravidel pro tvorbu ndzvu archivnich soubord, akronym), Kostelec (Cesko).

Okresni Urad (podoba jména podle pravidel AACR2R).

Datum vzniku: 1928-12-01.

Typ vzniku: vznik na zakladé zakona.

Predchiidce: Okresni sprava politicka Kostelec, ko3302200094.

Poznamka ke vzniku: legislativné ur¢ené datum.

Datum zaniku: 1945-05-22.

Typ zaniku: zénik na zakladé zakona.

Poznamka k zaniku: v den zahdjeni ¢innosti nastupnické organizace.

Nastupce: Okresni nadrodni vybor Kostelec (1945-1990), ko66021452474.

Datace piisobnosti piivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).

Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo puvodce:

1928-1945 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: oficialni adresa ufadu Koste-

lec, Zieglerova ¢p. 90/11, dalsi sidla: Zieglerova ¢p. 129/11, 139/1l, Husova ¢p. 284/I.

1935-1945 Kostelec (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101210587; poznamka: adresa Kostelec, Tfida Cesko-
slovenské armady ¢p. 419/I11I.
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Geograficka plisobnost:
1928-1942 Kostelec (Cesko : okres : 1903-1942); identifikator INTERPI: ge20101210386.
1942-1945 Kostelec (Cesko : okres : 1942-1945); identifikator INTERPI: ge20101210387.

Koédované udaje: -

Déjiny pavodce: Na zakladé zakona o organizaci politické spravy ¢. 125/1927 zanikla rozhodnutim prezidia
zemské politické spravy ze dne 9. listopadu 1928 k 1. prosinci 1928 dvojkolejnost vefejné spravy. Dosavadni
samospravné okresni spravni komise (v ¢ele okresni samospravy nahradila vymérem Zemské spravy politic-
ké v Praze z 3. fijna 1919 zru3ena okresni zastupitelstva) byly coby orgény okresni samospravy absorbovany
znovu pfejmenovanymi okresnimi urady. V Cele Okresniho ufadu v Kostelci stal i nadale okresni hejtman. Ten
byl soucasné v Cele tzv. okresniho zastupitelstva a tzv. okresniho vyboru, novych okresnich samospravnych
organu, které nyni fungovaly v ramci okresniho Uradu.

Utad kromé hlavniho sidla a bytu okresniho hejtmana v Zieglerové ulici ¢p. 90, sidlil jesté v &p. 129, 139, 284.
V roce 1935 presidlily viechny &asti Gfadu do nové budovy &p. 419 na dnesni Tfidé Ceskoslovenské armady,
kde vznikl i reprezentativni sluzebni byt okresniho hejtmana.

V rdmci rozsifenych pravomoci se stavebni i strojni obvod zajistovany stavebni sprdvou a hospodarisko-
technickym oddélenim kryl s obvody okresnich ufadi ve Dvore (ko7325251741), ve Mésté (ko7325251742),
v Rybné (ko7325251743), v Lemberku (ko7325251744), v Rouné (ko7325251745) a ve Vrchu (ko7325251746).
Dalsi spravni zmény pfinesla okupace Ceskoslovenska v bfeznu 1939. Od 15. bfezna 1939 spadal Okresni
urad Kostelec do obvodu Oberlandratu Kostelec, ktery nad jeho ¢innosti vykonaval dozor coby kontrolni
organ fiSské moci az do konce valky. VIadnim nafizenim &. 185 z roku 1942 byl také s uc¢innosti od 1. Cerv-
na 1942 byly k tzemnimu rozsahu okresu pfi¢lenény navic obce soudnich okresi Ostromér (ge87485961)
a Opolna (ge874859654).

Konec Okresniho ufadu Kostelec se pfiblizil s koncem druhé svétové vélky. Na zakladé ustavniho dekretu
presidenta republiky ze 4. 12. 1944 (¢. 18 Ufedniho véstniku) a vladniho nafizeni & 4/1945 z 5. 5. 1945, kte-
ry vydala koSicka vlada, byly na osvobozeném Uzemi ustavovany narodni vybory. Revolu¢ni narodni vybor
v Kostelci se ustavil v ilegalité v poslednich dnech némecké okupace a fungoval tedy jako alternativa okres-
niho Ufadu od 7. kvétna 1945. Po vydani smérnic ze dne 19. 5. 1945 pak doslo k reorganizaci revolu¢niho
narodniho vyboru a Okresni Ufad Kostelec zanikl ke dni 22. 5. 1945, kdy byl v Kostelci definitivné ustaven
Okresni narodni vybor Kostelec.

Funkce piavodce:

« zprostifedkovavani kontaktu rGznych organizaci (zejména organa vefejné spravy) s obcemi,

« podavani zprav o situaci v okrese, shromazdovani statistickych tdaj(, zajistovani posudkl na jednotlivé
obcany pro potreby jinych organd,

+ organizace voleb do zédkonodarnych sbor( a s¢itani lidu,

« kontrola hospodareni obci, samospravnych okres(, sprava okresniho majetku (zejména po roce 1928),

« rozhodovani o statni prislusnosti, rozhodovani sporli o domovskou pfislusnost,

« uzavirani obcanskych snatkd, vedeni matri¢ni agendy u osob bez vyznani,

+ povolovani a kontrola zivnosti a zivnostenskych spolecenstev,

+ povolovani staveb a schvalovani Zivnostenskych provozoven

- TfeSeni vodopravnich spord, evidence vodnich dél,

+ pozarni policie,

- evidence spolkd a dohled nad nimi,

« stavba a udrzba silnic (v letech 1850 az 1863 fesil stavebni okres, v letech 1864 az 1928 okresni stavebni
urad, v letech 1929 az 1945 technické oddéleni),

« kontrola stavby Zeleznic,

+ evidence motorovych vozidel, fidi¢ské zkousky,

- danova agenda, spoluprace s bernimi urady,

« Skolstvi - zfizovani Skol, zaleZitosti Skolnich rad (od roku 1928 byly Skolni rady podfizeny okresnimu ura-
du), nadaci a stipendii, vymahani skolnich platd, personalni zalezitosti pedagogu atd.,

+ spoluprace pfi péci o pamatky,

« evidence zmén ndbozenského vyznani,

« zajistovani statni socialni péce a v pfislusnych obdobich i zdsobovani, plsobeni v oblasti nemocenského
pojisténi a péce o mladez,

+ organizace zdravotni a veterindrni sité a péce, kontroly pozivatin,

« evidence tisku, cenzura tisku,

« prestupky policejnich predpist, spoluprace s policii a Cetnictvem vcetné reakci na aktudlni politickou
a hospodafskou situaci,

« evidence cizinc(, vydavani cestovnich pasl, obcanskych legitimaci, policejni omezeni pobytu,

- evidence zbrani, stieliva a traskavin,



. evidence vojenskych osob, organizace odvodd, spoluprace s vojenskymi organy.

Normy - konstitutivni:

Zékon €. 125/1927 Sb. z.a n. z 14. ¢ervence 1927 o organizaci politické spravy.

Vladni natizeni ¢. 174/1928 Sb. z. a n. ze dne 27. fijna 1928, jimz se urcuji obvody a sidla okresnich uradd.
Nafizeni ministra vnitra ¢. 185/1942 Sb. z. a n. ze dne 26. kvétna 1942 o nové Upravé obvodu a sidel okresnich
urada.

Ustavni dekret prezidenta republiky ¢. 18/1944 Ustfedniho véstniku ¢eskoslovenského.

VIadni natizeni ¢. 4/1945 Sb.

Normy - ptlisobnost puvodce: -

Vnitini struktury pavodce:

V Cele Gradu stali:

1927-1930 Antonin Pour, pe43289890,

1930-1938 Jindfich Wolf, pe43289891,

1938-1940 FrantiSek Rubli¢, pe43289892,

1941-1942 Antonin Steinfeld, pe43289892,

1942-1944 W. Wehner, pe785487549,

1944 A. Krohmer, pe785487550,

1944-1945 H. Rotberg, pe785487551

1945 K. Klose, pe785487552.

Pfi ufadu pUsobily okresni stavebni sprava, Zivnostensky inspektorat, zemédélsko-technické oddélenti, lesni
inspektorat, zdravotni a veterinafsky inspektorat, sprava okresnich silnic a hospodaisko-technické oddéleni.

Dalsi vztahy a udalosti:

Zemsky urad Praha, identifikdtor INTERPI k03256259688, datace vztahu 1928-1945, typ vztahu nadfizena
korporace, nadfizeny orgdn statni spravy, zdroj informace: ...

Oberlandrat Méstec, ko7325251125, datace vztahu 1939-1945, typ vztahu nadfizena korporace, nadfizeny
organ némecké okupacni spravy, zdroj informace: ...

Revolucni ndrodni vybor Kostelec, identifikator INTERPI ko3669850254, datace vztahu 1945-05-07-1945-05-19,
typ vztahu jina korporace souvisejici s korporaci, alternativa Ufadu v dobé zmény rezimu, zdroj informace: ...
Okresni narodni vybor Kostelec (1945-1990), identifikator INTERPI ko66021452474, datace vztahu 1945-05-
19-1945-05-22, typ vztahu jina korporace souvisejici s korporaci, paralelné plsobici irad v dobé zmény rezi-
mu, zdroj informace: ...

Autor zaznamu: Novak Jan; identifikator INTERPI: pe2001091373.

Zdroje informaci:

JANAK, Jan. Déjiny sprdvy v ¢eskych zemich v letech 1848-1918 se soupisy pramenti a literatury. Praha: SPH, 1987.
HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Dégjiny sprdvy v ceskych zemich : od pocdtkd stdtu po soucasnost.
Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj Ceské verejné sprdvy. Ostrava:KEY Publishing s.r.0., 2008. ISBN 978-80-87071-92-2.

Il. Dé&jiny archivniho souboru

[Uvedeny jsou pfiklady prevzeti prvkd popisu z nizsich Grovni, nez je archivni soubor, do tvodu archivni pomuc-
ky s odkazy na pfislusna referencni ¢isla:]

Déjiny archivniho souboru: V pribéhu jednoho sta let existence uradll okresni politické (soudni) spravy se
vystiidaly Ctyfi spisové plany. Byly uplatnény i ve spisové manipulaci...

V nejstarsim obdobi byly spisy ukladany v prostoru...

//1//8: Agenda tzv. vodni knihy byla vedena kontinualné mimo zavedené spisové manipulace, v rozmezi let
1850-1872 spadala dand evidence do...

//10: Doprovodna dokumentace byla ziejmé soucasti dokumentl okresniho hejtmana, jako celek byla pozdéji
uchovavéna v pfiru¢ni spisovné predsedy ONV Kostelec.

Piimy zdroj akvizice: Do statniho archivu vychodoceského kraje byly dokumenty pfedavany postupné od roku
1950. Statni Ustfedni archiv v Praze predal v roce 1950 515 kartonu (. pf. 85/1950)...

//10: Doprovodna dokumentace byla vybrana pfi spisové rozluce Okresniho ufadu Kostelec z kanceléare okresni-
ho prednosty (¢. prirlistku 97/2002).
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lll. Archivni charakteristika archivniho souboru
Archivni charakteristika archivniho souboru: Pisemnosti byly poprvé pofadany v letech 1932-1936 registra-
torem okresniho ufadu... Archivni fond byl uspofadan v letech 1959 az 1962...
Reinventarizace fondu probéhla v letech 2010 az 2015, pficemz byl vytvoren inventar ¢. 1781.V inventafi byl v le-
tech 2016-2021 postupné prohlubovan popis archivalii z dGvodd masivni digitalizace a zvy$ené resersni ¢innosti
z manipulace 1903-1936 v souvislosti s platnosti zdkona ¢. 459/2017 Sb. o odskodnéni... Vzhledem k mnozZstvi
zmén byl prohloubeny inventar ¢. 1781 nahrazen touto archivni pomdckou prevedenou do tiskové podoby dne
1.1.2022.
//1//7/2: Agenda byla sloucena a usporadana v letech 1972-1975 A. Rybisarovou z ddvodu...
Zpusob usporadani: ...
Pravidla zpracovani jednotky popisu: ...
Budouci pFirastky: ...

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani: ...

Fyzicky stav archivniho souboru: ...

IV. Tematicky popis archivniho souboru: ...

V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky
Zpracovatel jednotky popisu: Kopecny Jaroslav; identifikator INTERPI: pe2001091561.
Datum popisu: 2016-2021.

Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.
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Ref. ozn.

EJ (pocet
Nazev archivniho souboru Datace vzniku adruh) Jazyk

CZ333333333//19 Okresni urad Kostelec | (1794) 1850-1945 234 ukn cestina

Ref. ozn.

(1991) 309 ppr némcina
20ind
90 ele
1751 kar
8 fas
1 ktt
144 map

Datace vzni- EJ (pocet
Obsah ku adruh)  Ukl.¢.

1

VAl

11/

1/1//2

1/1//2+1

1/1//2+1/1

1/1//2+1/2

1/2
172/

1/2//2

Presidialni spisy

zpUsob usporadani: zvolen rozpis na jednotlivé spisy, spisy fazeny
v pavodnim chronologicko-numerickém usporadani

Presidialni spisy, ro¢nik 1850

Presidialni protokol, ro¢nik 1850 1850 1 ppr 1
jazyk: némcina; rozméry: Sitka 246 mm, vyska 302 mm, hloubka

89 mm; zpusob dochovani: origindl; mnozstvi: 255 stran, popsano

198 stran; podminky piistupu: nepredkladat, digitalizovano; kopie

jednotky: studijni, dig. sada CZ333333333//19//1/1//1

Zpréava o ubytovacich podminkach pro okresniho pfednostu 1850 1 kar 2
v Kostelci

jiné oznaceni: sign. pav. pres. 1

Vyjadfeni pevnostniho velitelstvi Kostelec k umisténi a bezpec- 1850

nosti statnich uradd (véetné planu pevnosti)

jiné oznacent: sign. plv. pres. 2

Vlyjadreni vojenského velitele 13.5.1850™"  kar 2
jiné oznacent: ¢j. 125/1850; mnozstvi: 1 list

Zakresleni umisténi novych statnich budov do planu pevnosti. 1850 kar 2039
Zachycen plan pevnosti Kostelec kolem roku 1850, vyznacené

stavby dle druhu (zdény, dfevostavba), ¢isla popisna a ¢isla parcel,

zvlast zvyraznény budovy urcené pro statni Urady se zakreslenim

véjifa vystrelu obrannych délostreleckych postaveni a pfistupo-

vych cest

jazyk: némcina; rozméry: sitka 1052 mm, vyska 1089 mm; zpU-

sob dochovani: origindl; méfitko: bez méfitka (asi 1:10000);

technika zdznamu: Cistokresba; nosi¢ zaznamu: papir; adjustace:

podlepeno platnem; barevnost: kolorovano; soufadnice: GPS

50°12'34.755"N, 15°50'8.069"E; objednatel: Pevnostni velitelstvi

Kostelec; kartograf: Jan Weber; misto vzniku jednotky popisu: Kos-

telec (Cesko); podminky pfistupu: nepfedkladat, digitalizovano;

kopie: studijni, dig. sada CZ333333333//19//1//1/1//2+1/2; fyzicky

stav: restaurovano, prot. SOAZ-LH/2016-25-1, vlastni archivni

krabice

Presidialni spisy, ro¢nik 1851

Presidialni protokol, ro¢nik 1851 1851 1 ppr 3
jazyk: némcina; rozméry: Sitka 276 mm, vyska 241 mm, hloubka

75 mm; zpusob dochovani: origindl; mnozstvi: 187stran; podmin-

ky pristupu: nepredkladat, digitalizovano; kopie jednotky: studijni,

dig. sada CZ333333333//19//1//1/2//1

Seznam sklaren v okrese Kostelec 1851 1 kar 4
jiné oznaceni: sign. pv. pres. 11

N

18
19

20

131 Zde ukdazka tisku slovniho zplsobu zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové citelného zdpusu
uloZeného v databazi ve formatu 1850-05-13.
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Datace vzni- EJ (pocet

Ref. ozn. Obsah ku adruh) Ukl ¢.
2 Manipulace 1850-1855
21 Dvur a organy statni spravy a samospravy
jiné oznaceni: sign. pQv. 1
2/1//1 Elench 1850-1855 1ele 10

jazyk: némcina; rozméry: sitka 185 mm, vyska 205 mm, hloubka
37 mm; zpusob dochovani: origindl; mnozstvi: 287 stran, z toho
215 popsanych; podminky ptistupu: nepredkladat, digitalizovano;
kopie jednotky: studijni, dig. sada CZ333333333//19//2/1//1

2/1//2 Rejstiik 1852-1855  1ind 10
jazyk: némcina; rozméry: Sitka 305 mm, vyska 368 mm, hloubka
32mm; zpUsob dochovani: origindl; mnozstvi: 92 stran; podminky
pfistupu: nepredkladat, digitalizovano; kopie jednotky: studijni,
dig. sada CZ333333333//19//2/1//2; zdroj akvizice: delimitace
z Narodniho archivu ¢. pf. 95/2007

2/11 Narizeni a obézniky
jiné oznaceni: sign. pav. 1/1

2/11/1 jiné oznaceni: sign. plv. 1/1/1-100 1850

2/1/1/1/1 1 — Obéznik ¢eského mistodrzitelstvi k stanoveni obvodu kraj- 1850 1 kar 11
skych fyzika
jiné oznaceni: sign. plv. 1/1/1; mnozstvi: 3 listy

2/1/1//1//2 2 - Ministerstvo vnitra vydava varovani ohledné emigrace do Bra- 1850 kar 11
zilie
jiné oznaceni: sign. pav. 1/1/2; mnozstvi: 1 list

2/1/1//1//3 3 - Naftizeni ceského mistodrzitelstvi ohledné dohledu nad mira- 1850 kar 11
mi

jiné oznaceni: sign. plv. 1/1/3; mnozstvi: 2 listy

2/1/2 Zkousky urednikd, disciplindrni véci zaméstnancii
jiné oznaceni: sign. plv. 1/2; odkaz na pfibuzné dokumenty, archi-
vélie a pomucky pro vyhledavani: jmenné vyhledavani v rejstiiku
elenchu CZ333333333//19//2/1/2//1
2/1/2//1 Elench 1850-1855  Tele 16
jazyk: némcina; rozméry: sitka 195 mm, vyska 200 mm, hloubka
31 mm; zpusob dochovani: origindl; mnozstvi: 199 stran, z toho
188 popsanych; podminky ptistupu: nepredkladat, digitalizovano;
kopie jednotky: studijni, dig. sada CZ333333333//19//2/1/2//1
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2/1/2//2 1-5 1850
jiné oznaceni: sign. plv. 1/2/1-5

2/1/2//2/1 1 - Alois Prohazka 1850 1 kar 17
jiné oznaceni: sign. plv. 1/2/1; mnozstvi: 15 list

2/1/2//2/2 2 — Wenzel Gebhardt 1850 kar 17
jiné oznaceni: sign. plv. 1/2/2; mnozstvi: 5 lista

2/1/2//2/3 3 - Jifi Kostal 1850 kar 17
jiné oznaceni: sign. plv. 1/2/3; mnozstvi: 32 listd

2/1/2//2/4 4 —von Auen, Bruno Longdmann 1850 kar 17
jiné oznacenti: sign. plv. 1/2/4; mnozstvi: 51 listd

2/1/2//2/5 5 - Petr Vit 1850 kar 17
jiné oznaceni: sign. pv. 1/2/5; mnozstvi: 5 listd

2/1/2//3 6 — Alex Stépanov 1850-1851
jiné oznaceni: sign. plv. 1/2/6

2/1/2//3/1 (od Unora 1850 do ¢ervna 1850) 1850 kar 17

mnozstvi: 206 listd

61

62

63

64

65

66

67

68



Datace vzni- EJ (pocet
Ref. ozn. Obsah ku adruh) UKkl ¢. Por.

=
N

2/1/2//3/2 (od ¢ervence 1850 do srpna 1851) 1850-1851 1 kar 18 69
mnozstvi: 102 listh

2/9 Stavebni a pozarni policie 109
jiné oznaceni: sign. plv. 9

2/91 Povolovdni staveb 110
zpUsob usporadani: zvolen rozpis na jednotlivé spisy; jiné oznace-
ni: sign. pav. 9/10

2/9/1/1 Kostelec ¢p. 50/IV - zastfeSeni vyhorelého domu (pfipojen tech- 1850 1 kar 50 111
nicky vykres)
jiné oznacent: sign. ptv. 9/10/1

2/9/1//1/1 Plan stavby ¢p. 50/IV - skladba stfechy, bokorys, ptdorys 1850 kar IV/5-15 112
jazyk: cestina; rozméry: Sitka 552 mm, vyska 489 mm; zpUsob do-
chovani: original; méfitko: bez méfitka (asi 1:150); souradnice: ...;
technika zaznamu: Cistokresba; nosi¢ zaznamu: papir; barevnost:
kolorovano; objednavatel: Alfons Tenky; autor technického vy-
kresu: Vaclav Sonka; stavitel: Vaclav Sonka; misto vzniku jednotky
popisu: Kostelec (Cesko); entity zachycené jednotkou popisu: dm
¢p. 50/IV Kostelec, Palackého ulice; fyzicky stav jednotky popisu:
ulozen v mapniku IV/5, plan 15

2/11 11 Zemédélstvi, pramysl a Zivnosti, silnice a mosty 365
jiné oznaceni: sign. plv. 11

2/111 Silnicni stavby 366
jiné oznaceni: sign. plv. 11/1

2/1111 Okresni silnice 367
jiné oznaceni: sign. ptv. 11/1/1

2/11/1/1/1 Denik piijmu a vydani na silnice v okrese Kostelec v letech 1851-  1851-1852 1 ukn 100 368
1852

jazyk: némcina; zplsob dochovani: original; rozméry: sirka
215mm, vyska 275 mm, hloubka 48 mm; mnozstvi: 89 stran,
popsano 77 stran; podminky pfistupu: nepfedkladat, digita-
lizovéno; existence kopii jednotky popisu: studijni, dig. sada
CZ333333333//19//2/11/1/1/1
2/11/1/1//2  Stavba silnice Kostelec — Lhota 1850 1 kar 100 369
jiné oznaceni: sign. plv. 11/1/1/10

2/11/1/1//97  Zamér stavby silnice Lhota - Kostelec - Bor zakresleny do mapy. 1880 1 map 1799 454
Ill. vojenské mapovani, mapovy list 3955
jazyk: némcina; zplsob dochovani: origindl; rozméry: Sitka 618,
vyska; méfitko: 1:75 000; souradnice: GPS: 015°34°E--016°05"
E/050°21" N.--050°05" N; vydavatel: Vojensky zemépisny Ustav
ve Vidni; objednatel: Ministerstvo valky ve Vidni; kartograf: Robert
Daublebsky ze Sternecku; technika zaznamu: cistokresba; nosic
zaznamu: papir; adjustace: podlepeno platnem; barevnost: kolo-
rovano; mista vzniku jednotek popisu: Kostelec

4 Manipulace 1903-1936 1380
4/22 Zalezitosti byvalych samospravnych okresti Kostelec a Lhota 1493

jiné oznaceni: sign. plv. 20
4/22/1 Okresni zastupitelstvo Kostelec a okresni komise 1494
jiné oznaceni: sign. ptv. 20/1

151



Datace vzni- EJ (pocet
Ref. ozn. Obsah ku adruh) Ukl. é. Pofr.

4/22/1/1 Schiize okresniho vyboru 1929-1937 1 ukn 500 1495
jiné oznaceni: sign. plv. 20/1/1; jazyk: ¢estina; zplsob a forma
dochovani: origindl; rozméry: sitka 325 mm, vyska 275 mm, hloub-
ka 88 mm; mnozstvi: 199 stran, popsano 198 stran; podminky
pfistupu: nepfedkladat, digitalizovano; kopie jednotky: studijni,
dig. sada CZ333333333//19//4/22/1//1

4/22/1//2 Podklady pro schlze okresniho vyboru 1929-1937 1 kar 500 1496
jiné oznaceni: sign. plv. 20/1/1; mnozstvi: 322 listd

-
Ne
.

7 Ucetni agenda okresniho Gradu 2564
71 Hlavni knihy 2565
7/1//1 Hlavni kniha 1930 1 ukn 1000 2566

jazyk: Cestina; zplisob dochovani: original; rozméry: sitka 300 mm,
vyska 275 mm, hloubka 70 mm; mnozstvi: 175 stran

7/2 Rozpocty okresniho Gradu 2567

7/2/1 Rozpocet okresniho Gfadu 1900 1 kar 1200 2568
mnozstvi: 195 listd

8 Vodni kniha 3144

zpUsob usporadani: agenda vznikla slou¢enim evidence vedené
okresnim ufadem v letech 1850-1945 s evidenci tzv. vodnich druz-
stev samospravnych okrest

8/1 Evidenc¢ni knihy k vodni knize 3145

8/1/1 Evidence vodnich dél 1850-1944 1 ukn 1500 3146
jazyk: némcina, cestina; zplsob dochovani: origindl; rozméry: it-
ka 325 mm, vyska 351 mm, hloubka 129 mm; mnozstvi: 405 stran,
popsano 349 stran; podminky pfistupu: nepredkladat, digitalizo-
véno; kopie: studijni, dig. sada CZ333333333//191//8/1//1

8/1//2 Evidence vodnich druzstev 1872-1941 1 ukn 1501 3147
jazyk: Cestina; zpUsob dochovani: original; rozméry: sitka 300 mm,
vyska 275 mm, hloubka 45 mm; mnozstvi: 190 stran, popsano 102
stran

8/2 Vlozky a vodopravni spisy k vodni knize 3148
odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhle-
davani: vyhledava se podle evidence vodnich dél (referencni cislo
CZ333333333//19//8/1//1//1)

8/2/1 Politicky okres Kostelec 3149
8/2/1/1 ¢. 1 - Rudna (Jelenice) 1794-1941 1 kar 1600 3150
8/2/1//2 ¢. 2 - Kluky (Bificka) 1850-1949 1 kar 1601 3151
9/3 Mapy k vodni knize 4014
9/3/1 Mapy obci s vyznacenim vodnich dél 4015
9/3/1/1 Adamov asi 1839- 1 map 1800 4016

jazyk: ¢estina; zplsob dochovani: origindl; rozméry: 2 listy, sitka 1945132
618, vyska 408; méfitko: 1:2880; souradnice: 50°10'10.434"N,
15°51'27.318"“E (Adamovsky rybnik na 1 listu); pfijemce: Vodni

druzstvo Adamoyv; technika zaznamu: ¢istokresba; nosi¢ zdznamu:

papir; adjustace: podlepeno platnem; barevnost: kolorovano

132 Zde ukdazka tisku slovniho zplsobu zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové ¢itelného zépusu
uloZeného v databazi ve formdtu 1839/1945.
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Datace vzni- EJ (pocet
Ref. ozn. Obsah ku adruh)

Ukl. ¢.

Pok. ¢.

9/3/1//2 Albertov asi 1839- 1 map

jazyk: cestina; zpusob dochovani: origindl; rozméry: 1 list, Sirka 1945133
309, vyska 204; méritko: 1:2880; soufadnice: 50°1125.472"N,

15°47'3.789"E (Hraz Velkého rybnika); pfijemce: Vodni druzstvo
Albertov-Hamzova; technika zdznamu: ¢istokresba; nosi¢ zazna-

mu: papir; barevnost: kolorovano

9/3/1//201 Hydrologickd mapa okresu Kostelec kolem 1 map

jazyk: ¢estina; zplsob dochovani: original; mnozstvi: 107 sekci, 1900'3*
268 list(; rozméry: Sitka 5059, vyska 3340; méfitko: 1:5000; soufad-

nice: GPS: 050°17°31“N--050°08"01“N/015°25'54“E--016°03 "38"E;
objednatel: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1868-1919); kartograf:

Jan Vilimus Vodnansky; podminky pfistupu: nepredkladat, existu-

je studijni kopie (dig. sada. CZ333333333//19//9/3/1//201); moz-

nost zverejnéni: reprodukci lze zvefejnit pouze na badatelné

10 Doprovodna dokumentace

10/1 Obrazové archivalie

10/1/1 Fotoalbum z ndvstévy Kostelce a Lhoty Frantiskem Josefem I. 1905 1 fal

Formdlni nézev jednotky popisu: Navstéva Jeho cisafské Milosti
FrantiSka Josepha I. dne 16. kvétna 1905

jazyk: cestina; zpusob dochovani: original; rozméry: sitka 405 mm,
vyska 270 mm, hloubka 44 mm; mnozstvi: 32 stran, pouzito 22
stran; 56 fotografii vlepenych; podminky pfistupu: nepredkla-
dat, digitalizovano; kopie jednotky popisu: studijni, dig. sada
CZ333333333//19//10/1//1; fyzicky stav: vazba silné poskozena.
Archivalie vystavovana 2011 (prot. ¢j. SOkA-KO/2012-189-2)

10/1//1/1 1 - Fotografie slavobrany. V popfedi slavobréna s ¢esko-némec-  16.5.1905'*  fal
kym uvitacim napisem, umisténa v oblasti dnesni ulice Kollarovy
mezi dnesnim ¢p. 487/l a 1589/1, v pozadi vlevo louka, diim ¢p
154/l a zbytky bastionu 35, sttedem snimku probiha slavobranou
na dvou zerdich statni silnice 554, vpravo ozdobné ploty postave-
né k Ucelu navstévy a ¢ast pole
zpusob dochovani: origindl; rozméry: itka 130, vyska 90; autor
fotografie: Jan Velkoliba Kostelec (firma); misto vzniku: Kostelec
(Cesko); pijemci: Okresni hejtmanstvi Kostelec (1868-1919);
technika zaznamu: bromolejotisk; nosi¢ zaznamu: papir; adjus-
tace: vlepeno v albu; barevnost: ¢ernobily snimek; soufadnice:
50°12'6.995"N, 15°46'51.960"E; orientace z hlediska svétovych
stran: orientovano na severoseverovychod

133 Zde ukazka tisku slovniho zplsobu zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové citelného zapusu

ulozeného v databazi ve formatu 1839/1945.

134 Zde ukdazka tisku slovniho zplsobu zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové citelného zapusu

ulozeného v databazi ve formatu 1898/1902.

135 Zde ukazka tisku slovniho zplsobu zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové citelného zapusu

ulozeného v databazi ve formatu 1905-05-16.
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153



Nazev archivni pomucky: Okresni Gifad Kostelec |
Casové rozmezi archivni pomiicky: (1794) 1850-1945 (1949)

Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomuickou: 234 ukn, 309 ppr, 20 ind, 90 ele, 1751 ktt, 8 fas,
1 kar, 144 map

Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomiicky zpfistupnit: 6131
Rozsah archivni pomtickou zpF¥istupnénych archivalii: 604,20 bm

Stav archivni pomuckou zpfistupnénych archivalii ke dni: 23. 6. 2022
Zpracovatel archivniho souboru: Jan Novak

Archivni pomucku sestavil: Jan Novak

Pocet stran archivni pomucky: ...

Archivni pomiicku schvalil: Josef Novotny, reditel SOkA Kostelec, ¢j. SOkAKO-2022/459 dne 23. 6. 2022
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: ko3002898988.

Preferovana forma jména: Mistni narodni vybor Lhota.

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma.

Datace pouziti jména od-do: 1945-1980.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Mistni ndrodni vybor ve Lhoté (Gfedni jméno).
Datum vzniku: 1945-06-20.

Typ vzniku: vznik na zakladé zdkona.

Poznamka ke vzniku: den zac¢atku ufadovani.

PFedchudce: Obecni Gfad ve Lhoté, ko3002162372.

Datum zaniku: 1980-07-01.

Typ zaniku: slouceni.

Poznamka k zaniku: schvalilo 19. plenarni zasedani ONV v Kostelci 27. ¢ervna 1980.
Nastupce: Méstsky narodni vybor Zlato, ko3302229121.

Datace pisobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).
Piefrazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo pavodce: 1945-1980 Lhota (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101217675; pozndmka: adresa Lhota ¢p.
17.

Geograficka pisobnost: Lhota (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101217675.
Koédované udaje: -

Déjiny piavodce: Mistni narodni vybor (dale téz MNV) Lhota vykonaval spravu obce od roku 1945 do konce
cervna roku 1980. Obec Lhota patfila do r. 1949 do soudniho, resp. politického okresu Zlato.

Narodni vybory (déle téz NV) byly zfizeny po druhé svétové valce jako spravni orgény obci a vy3sich uzemné
spravnich celkl (okresy, zemé, od r. 1949 kraje). Nahradily tak od r. 1850 fungujici obecni Grady, resp. Ufady vys-
Sich uzemné spravnich celk(. Pravni zéklad jejich existence byl poloZen Ustavnim dekretem presidenta repub-
liky ze dne 4. prosince 1944 o narodnich vyborech a prozatimnim Narodnim shromézdéni, na néjz navazovalo
vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé a pravomoci nérodnich vybor(. Poté nasledovaly stovky dalSich norem,
které urcovaly podminky a pravidla pro fungovani narodnich vybord, jejich slozek, zfizovanych organizaci atd.
Era narodnich vybor( byla uzavfena v roce 1990, kdy doslo ke znovuobnoveni obecnich Gfadd, resp. zfizeni dal-
Sich aradl pro spravu vyssich izemné spravnich celka.

Shora uvedené vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé a pravomoci narodnich vybor(, ¢aste¢né pozménéné vlad-
nim nafizenim ¢. 44/1945 Sb., o rozsahu plsobnosti ndrodnich vybord, uréovalo, Ze se v kazdé obci mél ustavit
mistni narodni vybor. Vnitini sloZeni, pravomoci, hospodareni, vedeni a podepisovani nékterych druht doku-
mentl uréovala Smérnice ministerstva vnitra ¢. 6 ze dne 19. kvétna 1945 uvefejnénd v Ufednim listu republiky
Ceskoslovenské a navazujici Prozatimni organizaéni Fad mistnich narodnich vybor( z roku 1947. Tyto dokumen-
ty rozliSovaly narodni vybory na voleny sbor sloZzeny z ¢len narodniho vyboru, jeho slozky (rada, predseda,
referenti, komise) a Ufad narodniho vyboru.

Narodni vybory byly definovény jako organy zastupitelské a organy vefejné spravy, které v obvodu své plsob-
nosti spravuji viechny vefejné zaleZitosti, pokud nejsou spravovany jinym vefejnym organem. Ve vécech statni
spravy byly narodni vybory podtizeny vladé a zéroven byla uplatnéna podfizenost nérodniho vyboru nizsiho
stupné narodnimu vyboru vyssiho stupné. Stanoveni vnitini organizace a zplsobu, jakym maji narodni vybory



vykonavat svou pusobnost, byly v pravomoci ministra vnitra. Dnem ustaveni mistni spravni komise, resp. mist-
niho narodniho vyboru zaniklo obecni zastupitelstvo, obecni ufad se stal ufadem mistniho narodniho vyboru
a provadél veskera jeho rozhodnuti a opatieni.

Z ,Protokolni knihy N. V: v Lhoté”, tj. zapisli ze schlzi vedenych od 20. ¢ervna 1945, vyplyva, Zze samospravny
organ rovnou fungoval v podobé narodniho vyboru. Pracoval v deseti¢clenném slozeni a jako predseda se po-
depisoval Antonin Misek, jako mistopredseda Jan Herian. K 5. lednu 1946 jsou dolozeny komise bezpecnostni,
bytova, financni, kulturni, rolnicka a skolska. Datum zfizeni stavebni komise se nepodafilo zjistit.

SloZeni mistnich narodnich vybori bylo upraveno na zakladé vysledk( voleb do Ustavodarného narodniho
shromazdéni podle § 1 a § 11, odst. 2 vladniho nafrizeni ¢. 120/1946 Sb., o obnoveni narodnich vybord na pod-
kladé vysledkd voleb do Ustavodarného narodniho shromazdéni, ze dne 27. kvétna 1946.

V r. 1946 bylo v Lhoté usidleno 119 osob s volebnim pravem, tj. po¢tem dostate¢nym k ustaveni narodniho
vyboru. K tomu oficidlné doslo 7. ¢ervence 1946, kdy byl jako predseda MNV ve funkci potvrzen dosavadni
predseda Antonin Misek, mistopfedsedou se stal Josef Cerny. Narodni vybor byl dvanacti¢lenny a skladal se
z péti ¢lenl strany lidové, péti komunistd a dvou socialnich demokratd. Pfi MNV byly ustaveny komise: rolnick3,
bytova, financni, osvétova, mimoradna vyzivovaci, stavebni, bezpecnostni a socialni.

Pfi schlizi MNV konané dne 24. dubna 1947 byl na zakladé dopisu Okresniho narodniho vyboru (dale téz ONV)
Zlato zprostén funkce predseda Antonin Misek a vedeni obce se docasné ujal Josef Suda.

Az do vydani Ustavniho zakona €. 150/1948 Sb., z 9. kvétna 1948, jimZ byla schvalena Ustava Ceskoslovenské
republiky, mély dosavadni pravni normy tykajici se narodnich vybor( prozatimni charakter. V Ustavé 9. kvétna
byly NV definovany jako ,nositelé a vykonavatelé statni moci v obcich, okresich a krajich” a jejich existence byla
pravné zakotvena jako nedilna soucast statniho zfizeni CSR. Zcela novym prvkem bylo zavedeni principu volitel-
nosti NV (od r. 1954); do té doby byli jejich ¢lenové jmenovani pfislusnym ONV na ndvrh Narodni fronty.

V Lhoté probéhla po zasahu Mistniho akéniho vyboru Narodni fronty nova volba a MNV od 12. kvétna 1948 pra-
coval v &asteéné obnoveném sloZeni. Pfedsedou se stal Jaroslav Cerny, mistopfedsedou Jan Michalec, z&asti byly
obménény i komise a byla nové ustavena vyzivovaci komise.

Na zékladé reformy provedené zakonem ¢. 280/1948 Sb., o krajském zfizeni se Lhota stala od 1. ledna 1949 sou-
¢asti nové vymezeného kraje Plzeriského. Zaroven byla vladnim nafizenim ¢. 3/1949 Sb., o Uzemni organisaci
okres(i v ceskych zemich, provedena Gzemni reorganizace okrest. Od 1. nora 1949 pak byla obec soucasti noveé
vymezeného okresu Zlato.

V souvislosti s realizaci zdkona ¢. 268/1949 Sb., o matrikach byla v jednotlivych okresech Plzeriského kraje uréena
sidla matri¢nich obvodU a stanoven jejich Uzemni rozsah. Lhota byla od 1. ledna 1950 natrvalo zahrnuta do ma-
tricniho obvodu Zlato.

Podle navrhu MAV NF doslo na zékladé § 27 odst. 1, vlddniho nafizeni ¢. 14/1950 Sb., o organisaci mistnich na-
rodnich vybord, k reorganizaci MNV. Z dochovaného jmenovani ¢lenl z 1. cervence 1950 vysvita, Ze na navrh
akéniho vyboru se ¢leny MNV stalo 14 kandidatd. Dosavadni pfedseda Jaroslav Cerny z diivodu odchodu na jiné
pUsobisté rezignoval na praci v MNV a misto néj nastoupil do ¢ela MNV Jan Michalec st. Funkci mistopredsedy
zaujal Vaclav FlajSman. Ze zapisu ze schiize rady konané 16. dubna 1951 vyplyvd, ze pfedseda MNV soucasné
zastaval funkci referenta pro vnitini véci a bezpec¢nost, mistopfedseda byl sou¢asné zemédélskym referentem
a MNV mél i referenty: zadsobovaciho-vyZzivovaciho, kulturniho a socidlniho a finan¢niho. Zapisy dokladaji exis-
tenci dvou komisi: trestni a zemédélskeé.

VIadnim nafizenim ¢.119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich nérodnich vybord, byla upravena plsobnost tajemni-
ki MNV jako jejich pIné uvolnénych funkcionai(l. Ustanovit a odvolat je mohlo plénum na navrh ONV. Tajemnik
byl vykonnym orgdnem MNV a za svou ¢innost odpovidal jeho pfedsedovi a radé, fidil se jejich pokyny a sou-
¢asné byl odpovédny radé, pifedsedovi a tajemnikovi nadfizeného ONYV, ktefi rovnéz usmérriovali jeho praci.
Zucastnoval se viech schizi pléna a rady a plsobil také jako politicky a odborny poradce i pomocnik MNV, a to
zejména v oboru zemédélské vyroby; podrobnéjsi popis jeho plisobnosti je uveden v ustanovenich pism. a) - f)
odst. 1 § 3 vyse uvedeného vladniho nafizeni. U MNV Lhota neni zndmo, kdo vykonaval funkci tajemnika jako
prvni. Nelze vyloucit, Ze jim byl F. (?) Loukota, uvadény jako ,mistni tajemnik” od 3. bfezna 1952.

Od zépisu z jednani rady MNV konaného 2. ledna 1952 vystupoval jako predseda MNV Martin Stérba.

Do existence narodnich vybor( vyznamné zasahl Ustavni zakon ¢. 12/1954 Sb., o narodnich vyborech a na néj
navazujici zdkony a vladni nafizeni ¢. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech, €. 14/1954 Sb., o volbéach do narodnich
vybord, ¢. 16/1954 Sb., o zméndach uzemnich obvod{ nékterych narodnich vyboru a ¢. 23/1954 Sb., o organisaci
vykonnych organu narodnich vyborG. Dosavadni struktura narodnich vybori zdstala témito normami v podsta-
té nedotcena, pouze v sidlech krajskych narodnich vybord vznikly méstské narodni vybory. Pomérné zasadné
vsak byla zménéna vnitini organizace vétsich narodnich vybord (obce nad 6000 obyvatel) zrusenim referent-
ského systému, jehoz misto zaujaly jednotlivé odbory narodnich vyborG, v jejichz cele jiz nestéli clenové rady,
nybrz Gfednici.

Podle § 3, odst. 5 zdkona ¢. 13/1954 Sb., o ndrodnich vyborech, se volil do mistnich narodnich vybord jeden ¢len
nejméné na 100 obyvatel a nejvyse na 200 obyvatel podle velikosti obce. V obcich do 900 obyvatel se volilo
devét ¢lenl. Mistni narodni vybory se mély schazet ke svym zaseddnim nejméné jedenkrat za mésic (§10). Rada
narodniho vyboru se skladala z predsedy NV, jeho ndméstka, popt. ndméstka, tajemnika a ostatnich ¢lend rady.
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Vsichni ¢lenové rady byli voleni ndrodnim vyborem na jeho prvnim zasedani. Narodni vybor mohl svou radui jeji
jednotlivé ¢leny kdykoli odvolat.

Podle zakona ¢. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybord, byly 16. kvétna 1954 uskutecnény prvni volby ¢le-
nd narodnich vybor( véemi obcany, majicimi volebni pravo. Volebni obdobi bylo stanoveno na tfi roky.
Pfedsedou MNV Lhota byl pfi ustavujicim plenarnim zasedani konaném 25. kvétna 1954 z deviti poslanct zvolen
Josef Hynes. Ten se vsak kvali pracovnim povinnostem az v Litvinové nemohl naplno vénovat vykonu funkce,
proto doslo na jeho odvolani a na misto pfedsedy byl 16. prosince 1954 zvolen Jan Michalek. Funkci tajemnika
vykondval Jaroslav Jirmaf. Pfi MNV fungovaly komise financni, Skolska a zemédélska.

Nasledujici volby se konaly dne 19. kvétna 1957 v souladu se zdkonem €. 11/1957 Sb., kterym se méni a doplnuje
zakon o volbach do narodnich vybord. Timto zédkonem byl pozménén a doplnén zak. ¢. 14/1954 Sb., o volbach
do nérodnich vybor(, jehoz Uplné znéni bylo vyhldseno ministrem spravedinosti dne 16. biezna 1957 vyhlaskou
¢. 12/1957 Sb., o Uplném znéni zdkona o volbach do narodnich vybord.

Ve Lhoté byli pfi ustavujicim plenarnim zasedani konaném dne 31. kvétna 1957 v ramci deseticlenného MNV
zvoleni: pfedseda Jan Michalek, tajemnik Rudolf Hruska a ¢lenové rady Jakub Herian a Véaclav Stépanek. Na usta-
veni komisi doslo v nésledujicich dnech. Byly zfizeny komise financni, bytova a pro vystavbu, Skolské a osvétova,
trestni a zemédélska.

S ucinnosti od 1. Cervence 1960 doslo na zdkladé zdkona ¢. 36/1960 Sb., o Uzemnim ¢lenéni statu, k reorganizaci
okresu. Lhota byla zafazena do nové ustaveného okresu Plzen-sever. Zérover doslo k reorganizaci kraja a slou-
¢enim Plzenského a Karlovarského kraje vznikl kraj Zapadocesky.

Dalsi volby do MNV (zaroven téz do Narodniho shromazdéni, krajského narodniho vyboru, ONV a MéstNV) se
konaly na Uzemi celého statu dne 12. ¢ervna 1960 podle nového Uzemniho uspofadani.V souladu se zékonem
¢. 39/1960 Sb., o volbach do narodnich vybor(, se do narodnich vybord poprvé volili poslanci (dfive ¢lenové).
Plsobnost MNV byla upravena zakonem ¢. 65/1960 Sb., o narodnich vyborech, ze dne 25. kvétna 1960. Zaroven
bylo Ustavou Ceskoslovenské socialistické republiky volebni obdobi prodlouzeno z pvodnich tii na ¢tyfi roky
(ustava byla publikovana pod ¢. 100/1960 Sb., prodlouzeni volebniho obdobi se tyka ¢l. 86, odst. 3).

Do MNV Lhota bylo navrzeno a zvoleno devét kandidatl na mista poslanct. Z nich byli pfi ustavujicim plenar-
nim zasedani 25. cervna 1960 zvoleni: jako staronovy predseda Jan Michélek a jako tajemnik Miloslav Michalec.
Na jafe 1961 se viak predseda MNV Jan Michélek stal pfedsedou slou¢enych JZD a pro pracovni zaneprazdnéni
a pretizeni pozadal o uvolnéni z funkce predsedy MNV. Misto néj byl do uvedené funkce k 1. dubnu 1961 zvolen
dosavadni ¢len rady Rudolf Hruska. Pfi MNV fungovaly komise bezpecnostni, finan¢ni planovaci, pro vystavbu
a bytova, Skolska a kulturni, trestni a zemédélska.

Na zakladé pozadavku obyvatel obce Lhota vychazejiciho z hospodaiskych pomér( (slouceni JZD Lhota s JZD
Sytno, Sulislav, Svinna a Vranov) doslo s platnosti od 1. ¢ervence 1961 k vydéleni obce Lhota z izemi okresu
Svijany-sever a jejimu zaclenéni do okresu Kostelec.

V r. 1962 pak probéhly doplfiovaci volby a po ustavujicim plenarnim zasedani konaném dne 28. 4. 1962 pied-
sedal MNV Miroslav Hajek. Ve zcela zménéném obsazeni fungovaly i komise bezpecnostni, finan¢ni, vystavby,
spole¢nd skolskd, kulturni a socidlniho zabezpecleni a zemédélska.

Z voleb uskutecnénych v Cervnu 1964 vzesel z voleb tfinacticlenny MNV a od vefejného plenédrniho zasedani
uskute¢néného 9. Cervence 1964 zahdjil ¢Cinnost pod vedenim staronového predsedy Miroslava Hajka a tajem-
nika Miloslava Michalce. Pfi MNV byly nasledné ustaveny Ctyfi komise: pro vefejny pofadek, pro rozvoj sluzeb
a spolecenské potreby, finan¢ni a zemédélska.

V roce 1968 doslo Gstavnim zakonem ¢. 83/1968 Sb., o skonceni volebniho obdobi narodnich vybord, Narodniho
shromazdéni a Slovenské narodni rady ke kodifikaci zmény v tom smyslu, ze volby budou provedeny nejpozdéji
do konce roku 1969.

Ustavni zakon €. 117/1969 Sb., o prodlouzeni volebniho obdobi narodnich vybort, narodnich rad a Federalniho
shromazdéni, Nejvyssiho soudu, krajskych, okresnich a vojenskych soudd pak prodlouzil stavajici volebni ob-
dobi do 31. prosince 1971. Ustavnim zakonem ¢. 43/1971, kterym se méni ¢l. 86 Ustavy a ¢l. 30 a 103 Ustavniho
zakona o ¢eskoslovenské federaci pak bylo volebni obdobi trvale stanoveno na pét let.

Z podzimnich voleb realizovanych ve dnech 26. a 27. listopadu 1971 bylo do MNV zvoleno jedenact poslancd.
Ustavujici plenérni zasedani MNV pak probéhlo 15. prosince 1971 a z fad novych poslancl byl opétovné zvolen
staronovy predseda Miroslav Hajek. Tajemnikem se znovu stal Miloslav Michalec. Jedinou ustavenou komisi se
stala KOVP.

Po volbach uskutecnénych v fijnu 1976 zasedal od ustavujici schiize konané dne 12. listopadu 1976 ve dvanac-
ticlenném MNV jako pfedseda dosavadni tajemnik Miloslav Michalec. Mistopfedsedou byl zvolen Rudolf Hruska
a tajemnikem Svatoslav Kracik. Ustaveny byly dvé komise: KOVP a pro vystavbu a sluzby.

V rdmci dalSich uzemnich zmén obci v okrese Kostelec se na konci roku 1979 zacala projednavat mj. i otazka
slouceni obce Lhota s méstskou obci Zlato. Integrace byla schvélena usnesenim 19. plendrniho zasedani ONV
v Kostelci ze dne 27. ¢ervna 1980. Od 1. Cervence 1980 byla Lhota sloucena s obci Zlato, pro kterou byl stanoven
nazev Zlato. Lhota se stala ¢asti obce Zlato a jeji zajmy od té doby hajil obcansky vybor, pfipadné ze vsi zvoleni
poslanci. Toto Uzemnéspravni uspofadani trvalo do konce roku 1991. Dne 1. ledna 1992 byla ve Lhoté obnovena
obecni samosprava, ktera trva doposud.



Funkce ptlivodce:

dozor na stavebni vyrobu, ktera je podfizena NV, a vyrobu nékterych stavebnich hmot,
zajisténi bytové a obcanské vystavby,

péce o udrzbu bytového fondu, jeho pIné vyuziti a pfidélovani byt(,

fizeni vystavby obce a zlepSovani jejiho vzhledu,

primyslova vyroba mistniho vyznamu, sluzby, opravy a udrzba pro obyvatelstvo,
dozor na zasobovani obyvatelstva,

rozvoj zasobovani vodou,

rozvoj vefejné osobni i ndkladni silni¢ni dopravy a jeji Ucelné usporadani,

sprava silnicni sité,

rozvoj vefejného stravovani,

rozvoj Skolstvi, kultury a vzdélani,

spoluprace s dobrovolnymi spole¢enskymi organizacemi,

preventivni a Ié¢ebna zdravotni péce o obyvatelstvo a socidlniho zabezpeceni pracujicich,
spoluprace s jednotnymi zemédeélskymi druzstvy,

péce o Zivotni prostiedi a ochranu pudy, lest, ovzdusi a vodnich tokd,

zabezpeceni prava na praci,

vytvareni podminek pro rozvoj télesné vychovy a sportu,

pfispivani k upevriovani obranyschopnosti zemé,

konfiskace majetku Némc( a kolaborantl podle dekretu prezidenta republiky ¢.108/1945 Sb.,
konfiskace zemédélského majetku podle dekretu ¢.12/1945 Sb.,

trestni provinéni proti narodni cti, dekret 138/1945 Sb.,

fedeni valecnych skod,

odsun némeckého obyvatelstva,

ustanovovani narodnich sprav,

evidence a nahrada valecnych Skod.

Normy - konstitutivni:

Ustavni dekret presidenta republiky & 18/1944 UF. vést. ¢sl., o narodnich vyborech a prozatimnim Narodnim
shromazdéni,

vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé a pravomoci narodnich vybord,

vladni nafizeni ¢. 44/1945 Sb., o rozsahu plisobnosti narodnich vybord,

smérnice Ministerstva vnitra & 6/1945 U. |, pro narodni vybory mistni a okresni ze dne 19. kvétna 1945,
vyhlaska Ministerstva vnitra 966/1947 Sb., kterou se vydéava prozatimni organisacni rad mistnich narodnich
vybor,

vladni nafizeni ¢. 14/1950 Sb., o organisaci mistnich narodnich vybord,

vladni nafizeni ¢. 119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich narodnich vybord,

zakon ¢. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybord,

zakon ¢. 11/1957 Sb., kterym se méni a doplnuje zdkon o volbach do nérodnich vybord,

zakon ¢. 39/1960 Sb., o volbach do narodnich vybord,

zakon €. 65/1960 Sb., o narodnich vyborech,

usneseni 19. plenarniho zasedani ONV v Kostelci ze dne 27. ¢ervna 1980.

Normy - ptlisobnost puvodce: -

Vnitini struktury pavodce:

V Cele MNV stal pfedseda, do roku 1954 voleny, ndsledné jmenovany. Od roku 1951 byl podle vl. nat. 119/1951
ustanoven tajemnik, ktery byl vykonnym orgdnem MNV a za svou ¢innost odpovidal jeho pfedsedovi a radé
MNV, fidil se jejich pokyny a soucasné byl odpovédny radé, predsedovi a tajemnikovi nadfizeného ONV, ktefi
rovnéz usmérnovali jeho praci. Pfi MNV pUsobily komise. V roce 1946 rolnickd, bytova, financni, osvétova, mimo-
radna vyzivovaci, stavebni, bezpec¢nostni a socialni; v roce 1954 komise financni, skolska a zemédélska. V roce
1957 to byly komise financni, bytova a pro vystavbu, $kolska a osvétova, trestni a zemédélska. V roce 1961 pfi
MNV fungovaly komise bezpecnostni, finan¢ni planovaci, pro vystavbu a bytova, skolska a kulturni, trestni a ze-
médélska. Po volbach v roce 1976 byly ustaveny komise pro ochranu vefejného pofadku a komise pro vystavbu
a sluzby.

Predsedové MNV ve Lhoté v letech 1945-1980:

od do
Antonin Misek 10.5. 1945 24.4.1947
Josef Suda (povéreny) 25.4.1947 11.5.1948
Jaroslav Cerny 12.5.1948 12.7.1950
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Jan Michalec st. 13.7.1950 pred 2. 1.1952
Martin Stérba 2.1.1952 24.5.1954
Josef Hynes 25.5.1954 15.12.1954
Jan Michdélek 16.12.1954 31.3.1961
Rudolf Hruska 1.4.1961 27.4.1962
Miroslav Hajek 28.4.1962 11.11.1976
Miloslav Michalec 12.11.1976 30. 6. 1980

Clenové MNV ve Lhoté v letech 1945-1980:
Obdobi pred 20. 12. 1945 az 6. 7. 1946:

pfedseda MNV

Antonin Misek

mistopredseda MNV

Jan Herian

¢lenové MNV

Antonin Fina (zapisovatel), Frantisek Gabriel ($kolni referent), Martin Stérba
(bytovy referent), Josef Styrc st., Vaclav Gebert, Josef Styrc, Karel Gebert (bytovy
referent), Kristof Rezni¢ek, Frantiek Fina, Josef Novy (¢lenové)

bezpeénostni |Od 5. 3. 1946 — Antonin Dietl, Martin Stérba, Vacla Gebert
bytova 0Od 5. 3. 1946 - Jan Michalec, Frantisek Cisler, Bedfich Gernt
. 0Od 5. 3. 1946 - predseda: Antonin Misek, pokladnik: Alois Fina, ¢lenové: Jakub

komise financni Herian, Josef Vagner
MNV kulturni 0Od 5. 3. 1946 - Josef Novy, FrantiSek Lobenstein, Alois Fina

rolnicka Od 5. 3. 1946 - Josef Suda, Jakub Herian, Frantisek Gabriel

stavebni Martin Stérba, Karel Gebert, Vaclav Stépanek

$kolska 0d 5. 3. 1946 - Frantisek Gabriel, Kristof Rezni¢ek, Josef Styrc

Obdobi 7.7.1946 az 12. 7. 1950:

predseda MNV

Antonin Miek, Josef Suda (od 25. dubna 1947), Jaroslav Cerny (od 12. 5. 1948)

mistopredseda MNV

Jaroslav Cerny, Jan Michalec (od 12. 5. 1948)

¢lenové MNV

Jan Michélek (vyZivovaci referent), Martin Stérba (bezpeénostni referent), Josef
Posledni (bezpec¢nostni referent), Jakub Herian (¢len rady), Josef Suda (¢len
rady), Frantisek Gabriel (Skolni referent), Alois Fina (pokladnik), Petr Gebert,
FrantiSek Lobenstein

Predseda: Josef Suda, od 10. 3. 1948 Vojtéch Michalek, ¢clenové: Frantisek Gab-

rolnicka riel, Jakub Herian, Frantisek Hala, Vaclav Gebert, Frantisek HanzZlik, Josef §tyrc,
Alois Fina, Frantisek Lobenstein, Frantisek Hacker

bytova Jan Michalec, Frantisek Cisler, Bedfich Gernt

finanéni Jakub Herian, Frantisek Gabriel, Petr Gebert

. osvétova Jaroslav Cerny, Miloslav Michalec, Hilda Cizlerova
:\(:;“;se mimoFadna - |Od 12.5. 1948 - Josef Cerny, Jan Michalec, Jan Strunc, Josef Wagner, Jan Herian,

vyzivovaci Katefina Gerntova

stavebni Jan Michalec, Karel Gebert, Frantisek Hacker, Martin Stérba, Vaclav Gebert

zasobovaci Jan Michalec, Josef Novy

lesni Josef Suda, Frantisek Stérba

bezpeénostni | Martin Stérba, Josef Posledni

socialni Petr Gebert, Josef Hajek

zmény ve slozeni MNV

od 16. 2. 1948 Jaroslav Cerny (pokladnik), Antonin Dietl, Rudolf Hruska a Vaclav
Stépéanek (doplnuji finanéni komisi), od 10. 3. 1948 zvoleni novi ¢lenové MNV:

Jan Herian, Vaclav Stépének, Ladislav Eiselt, Vojtéch Michalek (rada: Jan Micha-
lec, Vojtéch Michalek, Jakub Herian, pokladnik Vaclav Stépanek), od 16. 4. 1948

Alois Fina

Dalsi vztahy a udalosti:

Okresni narodni vybor Svijany-sever, identifikdtor INTERPI ko32588008765, datace vztahu 1945-1960, typ vztahu
nadfizend korporace, nadfizeny spravni organ, zdroj informace: ...

Autor zaznamu: Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001091599.




Zdroje informaci:

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. ¢. 203, sign. 1/20g, kart. ¢. 30, Sezna-
my ¢lent MNV 1945-1949.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. & 323, sign. 1/20b, kart. €. 27, Cleno-
vé MNV 1945-1949, R-Z.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. €. 543, sign. 603, kart. ¢. 706, Prehled
o slouceni obci.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. ¢. 328, sign. 1/20g, kart. ¢. 32, Eviden-
ce ¢lentd MNV 1946-1953, obce N-Z.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. €. 425, sign. 54, kart. ¢. 287, Reorga-
nizace MNV 1950-1952, R-Z.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. ¢. 487, sign. 603, kart. ¢. 513, Volby
— zapisy o hlasovani jednotlivych MNV 1954.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Svijany-sever, inv. ¢. 487, sign. 603, kart. ¢. 519, Volby
- zapisy o sc¢itani hlast 1954-1957.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, sign. 603, Volby, 1960, 1971.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, sign. 604/1, Slu¢ovani obci a zmény hranic
obci 1952-1989.

Seznam matri¢nich obvodu v Ceskych krajich. Praha : Ministerstvo vnitra, 1950.

Volby do ustavoddrného Ndrodniho shromdZdéni dne 26. kvétna 1946, cast Il. Volebni vysledky podle obci, sesit 2.
Volebni kraj V-VII Plzen, Karlovy Vary, Usti nad Labem, in: Zpravy Statniho Gfadu statistického, fada B, ¢&islo 4-6,
roc¢nik XXVII. (1946) ¢islo 26-28.

HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Déjiny sprdvy v ceskych zemich : od pocdtki stdtu po soucasnost.
Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj ceské verejné sprdvy. Ostrava:KEY Publishing s.r.0., 2008. ISBN 978-80-87071-92-2.

Il. Dé&jiny archivniho souboru

[Uvedeny jsou pfiklady prevzeti prvkd popisu z nizsich Urovni, nez je archivni soubor, do tvodu archivni pomuc-
ky s odkazy na pfislusna referencni ¢isla:]

Déjiny archivniho souboru: Pisemnosti pdvodce byly ulozeny do roku 1950 patrné v budové ¢p. 17, resp.
u jednotlivych funkcionard jak bylo v té dobé obvyklé. Z dochovanych archivalii nelze Zzjistit, kde se Gfadovna
nachdazela pozdéji. Z nich neni ani jasné, podle jakého systému byly uklddany dokumenty MNV. Lze usuzovat,
Ze praxe byla stejna jako u srovnatelnych MNV, u nichz rovnéz nefungovala spisova sluzba ani zadny systém
ukladani dokument(. Presto se v nékterych ptipadech pouzivalo podaci razitko Rada MNV v Lhoté, Doslo dne
(viz protokol o vyfazeni archivalii z evidenci NAD). Podacim razitkem v3ak nejsou oznaceny vSechny dochované
archivalie a vybér byl zpocatku spise nahodily, od roku 1964 se jiz podaci razitko objevuje téméf na viech do-
Slych dokumentech.

P¥imy zdroj akvizice: Prvni kontakt MNV s pfislusnymi organy ohledné spisové sluzby probéhl jiz v roce 1953.
Tehdy se na MNV dostavila zastupkyné ONV ve Svijanech-sever Anna Novotna ke skartaci spisd. Podle dochova-
ného zapisu byly vyfazeny do stoupy nepotfebné dokumenty do roku 1950. Konkrétné jsou v zépise uvedeny
pouze Ufedni listy, zdsobovaci agenda kromé poslednich kmenovych listd, zasobovaci zpravodaje a korespon-
dence do roku 1950 (celkem zhruba 80kg papiru).

K dalsi prohlidce spisd MNV Lhota doslo 21. dubna 1959 jiz za Ucasti okresniho archivare FrantiSka Soukala.
Nalezeny byly spisy zasobovaci agendy, které byly vyfazeny do sbéru (zhruba 2 kg). Pro archiv byly vybrany
nasledujici dokumenty: ,stary podaci protokol” (s tim, Ze novy je veden od roku 1955), tfi baliky spist do roku
1956, dvé knihy zapisli ze schiizi MNV (dnes ozn. 1//1, 1//2). Zda byly vybrané archivélie ihned prevezeny okres-
nim archivafem do archivu, neni jasné, ale patrné se tak nestalo. Novy eviden¢ni list JAF byl totiz zaloZen az 22.
12.1960. Na EL byly v té dobé evidovany dvé knihy z let 1946-1954 (nepochybné se jednalo o knihy zapist ze
schiizi) a tfi baliky z let 1952-1956.V dobé zalozeni EL JAF archivu patrné nebyl pfedan ,stary podaci protokol”.
//1//5: kopie pofizena v roce 1992, original byl znicen pfi pozaru (viz téz: lll. Archivni charakteristika archivniho
souboru, Zpusob usporadani).

lll. Archivni charakteristika archivniho souboru
Archivni charakteristika archivniho souboru: Pisemnosti byly poprvé poradany...

Zpusob usporadani: Pied zahajenim inventarizace byl archivni fond MNV Lhota tvofen 1 podacim protokolem,
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5 ufednimi knihami a 20 kartony (ve kterych se nachazely i dalsi eviden¢ni jednotky) z let 1946-1980. Celkova
metraz Cinila 3,05 bm. Datace archivniho fondu byla zahy opravena, protoze nejstarsi archivélie pochazeji jiz
zroku 1946.
Pfi inventarizaci archivniho fondu byly provéfeny archivélie nastupnického MNV Zlato, kde viak nebyly nalezeny
zadné archivalie tykajici se MNV Lhota.
V archivnim fondu MNV Lhota bylo provedeno vyfazeni archivélii z evidenci NAD z divodu pfehodnoceni vy-
znamu, pficemz byly vyrazeny: spisy (faktury, bankovni vypisy, pokladni doklady, Setfeni pobytu ob¢an( a ro-
dinnych a socidlnich pomérd, pracovni posudky, hromadny exekucni pfikaz nedoplatkd, soupis odpracovanych
hodin pfi Upravé obce, soupisy hospodaiskych zvifat k ockovani, kratkodobé statistiky, smérnice a obézniky)
z let 1946-1979, 8 ufednich knih (knihy materidlovych zasob, pohledévek a dluhid a knihy dluznik() a 7 razitek
z let [1946]-[1960] v celkovém rozsahu 1,1 bm (viz Protokol o vyfazeni archivalii z evidence NAD z dGvodu pre-
hodnoceni vyznamu j.... ze dne...).
V archivnim fondu byla ponechéna kniha evidence domovskych listl (ref. ozn. 2/1/1/1//1), pfestoze jeji vede-
ni bylo zahdjeno jiz ¢inovniky Obecniho Ufadu Lhota v roce 1924. Zépisy po roce 1945 viak plynule navazuji
a predstavuiji vice nez polovinu obsahu Ufedni knihy.
V archivnim fondu je pod referencnim oznacenim 1//5 ulozena kopie knihy zapist ze schiizi pléna MNV z let
1971-1980, kterd byla pofizena v roce 1992 na Obecnim ufadu Lhota. O rok pozdéji ufadovna obecniho Gradu
zcela vyhofela a bylo rozhodnuto prohlasit v archivu ulozenou kopii za archivélii jako ndhradu za zniceny origi-
nal (viz Zapis o prohlaseni kopie zniceného dokumentu za archivdlii ¢j. ... ze dne...).
Archivni fond MNV Lhota naleZi mezi relativné dobie dochované fondy mistnich narodnich vybord rusenych
v roce 1980. Ve fondu chybi pouze...
Jazykem archivniho fondu je ¢estina a némcina (ref. ozn. 2/1/1/1//1).
Struktura archivniho fondu:
1 Organy narodniho vyboru
2 Urad narodniho vyboru
2/1 Ufedni knihy
2/1/1 Eviden¢ni knihy
2/1/2 Uéetni knihy
2/1/3 Pamétni knihy
2/2 Spisovy material
2/2/1 Registraturni pomCcky
2/2/2 Spisy
2/2/2/1 Statutarni zalezitosti organizace
2/2/2/2Volby
2/2/2/3 Funkcionafi
2/2/2/4 Kontroly
2/3 Ostatni material
2/3/1 Mapy a technické vykresy
2/3/2 Fotografie
2/3/3 Jiné

Pravidla zpracovani jednotky popisu:
Z&akladni pravidla pro zpracovani archivalii z roku 2013.

Budouci prirastky: Ve spisovné Obecniho ufadu ve Lhoté se nenachdzeji Zddné dokumenty MNV Lhota a vy-
znamné piirdstky jiz nelze ocekavat.

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani: ...
Fyzicky stav archivniho souboru: Fyzicky stav archivniho fondu je celkové dobry. Poskozené vlhkosti jsou pou-
ze archivélie s referencnim oznacenim...

IV. Tematicky popis archivniho souboru

Z hlediska badatelského a vyuziti jsou vyznamné zejména...

V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomucky

Zpracovatel jednotky popisu: Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001091599.
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Datum popisu: leden - ¢ervenec 2016.
Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.

Seznam pouzitych zkratek:

AP - archivni pomcka.

bm - bézny metr.

¢j. - islo jednaci.

¢p. — Cislo popisné.

CSR - Ceskoslovenska republika.

EL JAF - eviden¢ni list Jednotného archivniho fondu.

EL NAD - eviden¢ni list Narodniho archivniho dédictvi.

evid. jedn. — ukladaci jednotka.
JEP - jednotna evidence pudy.
JZD - jednotné zemédélské druzstvo.
KNV - krajsky narodni vybor.
MNV - mistni narodni vybor.
MSK — mistni spravni komise.
NV - nérodni vybor.

NS - Narodni shromazdéni.
ONYV - okresni narodni vybor.
OSK - okresni spravni komise.
ref. ozn. - referencni oznaceni.
ukl. & — ukladaci ¢islo.
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EJ (pocet

Ref. ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku adruh) Jazyk Pof. ¢
CZ333333333//102 Mistni ndrodni vybor Lhota (1924) 1945-1980 49 ukn cestina 1
6 ppr némcina
1tvy
7 fsn
6 kar
2 map
1jin
Datace vzni- EJ (pocet Pofr.
Ref. ozn. Obsah ku* adruh) Ukl.¢. ¢
1 Organy narodniho vyboru 2
/1" Kniha zapish ze schizi pléna a rady MNV, vefejnych schizi, 20.12.1945- 1 ukn 1 3
spole¢nych schiizi s JZD a schiizi komisi 2.8.1949
1//2 Kniha zapist ze schizi pléna a rady MNV a verejnych schiizi 22.8.1949- 1 ukn 2 5
10.5.1954
1//3 Kniha zapisti ze schlzi pléna MNV 24.5.1954- 1 ukn 3 6
22.4.1960
1//4 Kniha zapis( ze schizi pléna MNV 25.6.1960- 1 ukn 4 7
28.10.1971
1//5 Kniha zapis( ze schizi pléna MNV 15.12.1971- 1 ukn 5 8
pfimy zdroj akvizice: kopie pofizena v roce 1992, origindl zni-  24.4.1980
cen pfi pozaru
1//6 Zapisy ze schlizi rady MNV (neuplné) 1954-1964 1 kar 5 9
1//7 Kniha zapish ze schizi rady MNV 9.7.1964- 1 ukn 6 10
22.4.1969
1//8 Zapisy ze schizi rady MNV (neuplné) 1969-1980 kar 5 11
1//9 Zapisy ze schlzi finan¢ni komise 5.1.1946- 1 ukn 7 12
15.5.1950
2 Ufad narodniho vyboru 23
2/1 Ufedni knihy 24
2/11 Evidencni knihy 25
2/11/1 Vykaz domovskych list(. Vedeno 21.5. 1924 - 30.10. 1938 2 20. 21.5.1924- 1 ukn 12 26
12.1945-31.12.1948 31.12.1948
2/1/1//2 JEP - soupis parcel 1957 1 ukn 13 27
2/1/1//3 JEP - soupis parcel 1958 1 ukn 14 28
2/1/1//4 Soupis dom a soupis parcel v k. U. Lhota 1977 1 ukn 15 29
2/1/2 Uéetni knihy 33
2/1/2/1 Hlavni kniha 1946 1 ukn 19 34
2/1/2//2 Hlavni kniha 1947 1 ukn 20 35
2/1/3 Pamétni knihy 54
2/1/3/1 Pamétni kniha obce (obsahuje téz 9 vlepenych fotografii a 3 1950-1978 1 ukn 49 55
plakaty)
2/2 Spisovy material 61
2/2/1 Registraturni pomiicky 62
2/2/1/1 Podaci protokol 5.1.1947- 1 ppr 55 63
15.5.1950
2/2/1//2 Podaci protokol (ve formé kartotéky) 5.6.1950- 1 ppr 55 64
15.5.1955
2/2/1//3 Podaci protokol 5.6.1955- 1 ppr 55 65
6.5.1961

*

zapisu ulozeného v databazi (viz inventaf Okresniho Ufadu Kostelec I.).

V tomto inventafi je opét pouzit zpUsob zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové ¢itelného



*

Datace vzni- EJ (pocet Poi.

Ref. ozn. Obsah ku* adruh) Ukl.¢. ¢
2/2/2 Spisy 71
2/2/2/1 Statutérni zalezitosti organizace 72
2/2/2/1/1 Pfesun obce z okresu Svijany-sever do okresu Kostelec 1960 1 kar 55 73
2/2/2/1//2 Popis hranic katastru obce Lhota 1958 kar 55 74
2/2/2/2 Volby 87
2/2/2/2/1 Volby do NS, KNV, ONV a mistniho ndrodniho vyboru (vyhlasky 1946-1976 88

o stanoveni volebnich obvodd, schvaleni obvodni a okrskové

volebni komise, vyhlasky o zfizeni volebni komise, navrhy

kandidatd do MNV, seznamy volic¢(, zapisy o hlasovani, sliby

poslancd, dopliovaci volby)
2/2/2/2//1/1 1946-1956 kar 59 89
2/2/2/2//1/2 1957-1976 1 kar 60 90
2/3/1 Ostatni dokumentace 114
2/3/1/1 Graficky pfidélovy plan pro obec Lhota 1948 1 map 71 115

jazyk: ¢estina; zpusob dochovani: origindl; mnozstvi. 5 listl;

rozméry: 1. list Sitka 390 mm, vyska 640 mm, 2. az 5. list Sitka

790 mm, vyska 640 mm; méfitko: 1:2880; soufadnice: ...; objed-

natel: Mistni narodni vybor Lhota; kartograf: Wolks; technika

zaznamu: litografie (graficky plan byl zakreslen do pavodni

katastralni mapy obce); nosi¢ zdznamu: tvrdy papir; adjustace:

podlepeno platnem; barevnost: kolorovano, pfidély zakresleny

barevnymi tuzkami; mista vzniku jednotek popisu: Lhota (Ces-

ko); fyzicky stav: 4. list poskozen vlhkosti
2/3/2 Fotografie 121
2/3/2/" Clenové mistni rolnické komise ptedavaji dekrety o vlastnictvi  28.4.1946 1 fsn 81 122

pldy zemédélciim v obci Lhota

zplsob dochovani: original; rozméry: Sitka 130 mm, vys-

ka 90 mm; autor fotografie: Jan Syrovy Kostelec (fima);

misto vzniku: Kostelec (Cesko); pfijemci: Mistni narodni

vybor Lhota; nosi¢ zdznamu: papir; adjustace: nalepeno

na pevny karton; barevnost: cernobily snimek; soufadnice:

50°12'6.995"N/15°46'51.960"E; orientace z hlediska svétovych

stran: orientovano na severoseverovychod
2/3/2//2 Demolice usedlosti ¢p. 45 1959 6 fsn 81 123
2/3/3 Jiné 124
2/3/3/1 Prapor obce podepsany prezidentem A. Zapotockym pfi na- 1948 1jin 82 125

vstéveé obce
datace obsahu: 1948-25.8.1956

V tomto inventafi je opét pouzit zplsob zépisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové citelného

zapisu ulozeného v databazi (viz inventéaf Okresniho ufadu Kostelec I.).

165



Nazev archivni pomucky: Mistni narodni vybor Lhota

Casové rozmezi archivni pomiicky: (1924) 1945-1980

Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomitickou: 49 ukn, 6 ppr, 6 kar, 2 map, 1 tvy, 7 fsn, 1 jin
Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomiticky zpfistupnit: 125

Rozsah archivni pomiickou zpf¥istupnénych archivalii: 1,95 bm

Stav archivni pomuckou zpfistupnénych archivalii ke dni: 23.7.2016

Zpracovatel archivniho souboru: Jana Novakova

Archivni pomucku sestavil: Jana Novakova

Pocet stran archivni pomucky: ...

Archivni pomiicku schvalil: Josef Novotny, reditel SOkA Kostelec, ¢j. SOkAKO-2016/798 dne 23.7.2016
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Statni oblastni archiv v Ujezdu

CZ225000000
inventar
archivni pomicka ¢. 8852
NAD ¢. 1589
Statek Kraliky, s. p.
Kraliky
(1948) 1952-2000
Zpracovala:

Jana Novakova
Kostelec 2020
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: ko54541007867.
Preferovana forma jména: Statni statek v Kralikach, narodni podnik.
Typ preferované formy jména: Uredni jméno.
Datace pouziti jména od-do: 1952-1960.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Statni statek v Krélikach, n. p. (Gfedni jméno), Statni statek
Kraliky 1949-2000 (obecny nazev), Dvir Kraliky (historicka / dfivéjsi podoba jména, zlidovéld podoba jména).

Datum vzniku: 1952-01-01.

Typ vzniku: zména pravniho statutu.

Poznamka ke vzniku: legislativné ur¢ené datum.

Piedchidce: Ceskoslovenské statni statky, ndrodni podnik (1949-1960), ko5437283911.
Zanik: 1960-07-01.

Typ zaniku: zména pravniho statutu, zapis do obchodniho rejstfiku.

Poznamka k zaniku: legislativné uréené datum.

Nastupce: Statek Kraliky, s.p. (1960-1988); identifikdtor INTERPI: ko54541007868.
Datace pisobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence).
Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo korporace: 1952-1960 Kraliky (Cesko), identifikator INTERPI:ge5877489130; poznamka: oficialni adresa
Karla Capka 346, Kraliky.

Geograficka plisobnost:

Kraliky (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge5877489130.
Cerveny potok (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge4877485444.
Hefmanice (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge0007489137.

Koédované udaje: -

Déjiny plivodce: V roce 1949 zahdjil zestatnény zemédélsky podnik v sidle byvalého dvoru v Krélikach svou
¢innost jako jeden z prvnich statk(i nového narodniho podniku Ceskoslovenské statni statky, ktery uzival
zkratku CSSS, n. p. Jeho zakladem se stal byvaly dvir Kréliky, pozemky ve vesnicich Cerveny potok, Hefma-
nice a Hedec¢ a dalsi zemédélska plda, kterd v té dobé nebyla nijak obhospodarovéana. Plvodné byl soucasti
Statniho statku n. p. Kostelec nad Orlici. Dne 1. ledna 1951 byl ke statku v Kralikach pfipojen Semenérsky
statek Rokytnice v Orlickych horach. V roce 1951 na zakladé vladniho nafizeni ¢. 82/1951 Sb., ze dne 9. fijna
1951 se vytvofil zcela novy pravni zdklad pro oblast hospodareni statnich statkd. V prvni instanci se z jed-
notlivych statk(i a samostatné bilancujicich vyrobnich a obchodnich slozek narodniho podniku CSSS zidily
dnem 1.ledna 1952 samostatné narodni podniky. Takto vznikl i samostatny Statni statek v Kralikach, narodni
podnik.

Funkce pivodce:

+ provozovani zemédélské vyroby rostlinnych vyrobkd,
+ provozovani zemédélské vyroby Zivocisnych vyrobkd,
+ pfidruzend vyroba.
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Normy - konstitutivni: Vladni nafizeni ¢. 82/1951 Sb., ze dne 9. fijna 1951.
Vnitini struktury pavodce:-

Dalsi vztahy a udalosti: -
Autor zaznamu: Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001015477.

Zdroje informaci: Kalous, Jaroslav. Statni statek M. A. S¢orse Kraliky 1949-1989. Kraliky:1989.

Identifikator INTERPI: ko54541007868.
Preferovana forma jména: Statni statek v Krélikach, narodni podnik se sidlem v Kralikach.
Typ preferované formy jména: tfedni jméno.
Datace pouziti jména od-do: 1960-1988.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Statni statek M. A. S¢orse 1972-1990 (Ufedni jméno, Eestny
nazev), Statni statek v Kralikach, n. p. (Gfedni jméno), Statni statek Kréliky 1949-2000 (obecny nazev).

Vznik: 1960-07-01.
Typ vzniku: zapis do podnikového rejstiiku.

Poznamka ke vzniku: ziizovaci listinou ze dne 28. 6. 1960 ¢&j.132/0rg./1960 Okresniho narodniho vyboru Usti
nad Orlici; podnikovy rejstiiku oddilu Pn, slozka 433 u Okresniho soudu v Hradci Kralové ke dni 15. 7. 1960.

Predchiidce: Statni statek v Kralikach, narodni podnik, ko54541007867.
Zanik: 1988-06-27.
Typ zaniku: vymaz z podnikového rejstriku.

Poznamka k zaniku: Zamik rozhodnutim ministerstva zemédélstvi a vyzivy CSR ze dne 27.6.1988 ¢.j. 696/88-
313 bez likvidace.

Nastupce: Statek Kraliky, statni podnik, ko54541007869.
Datace pisobeni pivodce: - (v tomto pfipadé se neuvadi, nebot jsou znama data vzniku a zaniku).
Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich:

Sdruzeni pro opravy a rozvoj v Libchavach, identifikator INTERPI ko9870002123.

Krajsky institut vychovy a vzdélavani v zemédélstvi a vyzivé v Hradci Kralové, identifikdtor INTERPI
ko0021003698.

Sidlo korporace: Kraliky, ge5877489130.

Geograficka plisobnost:

Kraliky (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge5877489130.

Cerveny potok (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge4877485444.
Hefmanice (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge0007489137.
Prostfedni Lipka (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge1237525252.
Mladkov (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge0002578471.
Zamberk (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge1256922030.

Horni Lipka (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge4475363301.

Kodované udaje: Zdroj kddu: podnikovy rejstiik, slozka podniku, kéd 433, datace 1960-07-15-1988-06-27.

Déjiny plivodce: Statni statek, n. p. Kraliky vznikl v roce 1960 v dusledku nové Uzemni reorganizace, pfi které
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doslo k pfesunuti role fizeni zemédélské vyroby na okresni narodni vybory. Konkrétné na pfislusné zemédél-
ské odbory. Uroven hospodafeni statniho statku byla v této dobé velice nizka (hektarové vynosy dosahovaly
okolo 14 q obili z ha, vyroba mléka nedosahovala ani 2000 litrl na jednu dojnici). Jako narodni podnik byl
Statni statek Kraliky ustaven 23. 6. 1960 podle vladniho nafizeni ¢. 71/1960 Sb., Okresnim narodnim vyborem
v Usti nad Orlici zfizovaci listinou ze dne 28. 6. 1960 ¢j.132/0rg./1960 a zapsan byl do podnikového rejstfiku
oddilu Pn, sloZzka 433 u Okresniho soudu v Hradci Kralové ke dni 15. 7. 1960. Nadfizenym organem bylo
Okresni zemédélské sdruzeni v Usti nad Orlici. ZFfizovaci listinu ze dne 1. 7.1960 vydala rada Okresniho na-
rodniho vyboru v Usti nad Orlici podle vladniho nafizeni ¢ 71/1960, o rozsifeni pravomoci a odpovédnosti
narodnich vyborQ a o usporadani a ¢innosti jejich organl a dale na zakladé usneseni plenarniho zasedani
tohoto ONV ze dne 23. 6. 1960. Soucasné rada ONV zaclenila do podniku provozni jednotky — hospodafstvi
Kraliky 1, Kréliky Il, Dolni Hede¢, Cerveny Potok a Hefmanice a Zamberk ze spravy zaniklého Statniho statku n.
p. Kostelec nad Orlici a provozni jednotku hospodafstvi Velkd Morava ze zruSeného podniku Statniho statku
n. p. Hanu3ovice.

Zpocatku statek hospodafil na vymére 5 619.41, 38 ha, z toho 5 339.81,04 ha bylo zemédélské pady, oviem
jeho hospodafreni se neobeslo bez problémd, které vyplyvaly z objektivnich i subjektivnich pficin. Nepfiznivé
klimatické podminky na strané jedné, Spatna organizace prace a nezodpovédny pfistup mnohych zamést-
nancl na strané druhé plsobily tézkosti, se kterymi se statek potykal. Patfil totiz do tzv. horské skupiny,
ktera pro zemédélskou vyrobu nebyla pfilis vhodna. Jeho prvnim feditelem se stal Karel Mikulec a hlavnim
ekonomem Vladimir Horacek (V roce 1970 post feditele vystfidal Michal Barna a hlavnim ekonomem se stal
Stanislav Kuftik).

V roce 1962 byla do statniho statku za¢lenéna okolni Spatné hospodafici JZD Prostiedni Lipka, Horni Lipka
a Dolni Morava. V téze dobé vznikl i Statni statek Mladkov, do kterého byla zac¢lenéna dalsi JZD z okoli a to
VI¢kovice, Téchonin, Mladkov, Lichkov, Bofikovice a Dolni Lipka. V roce 1964 pak bylo do Statniho statku
v Kralikach za¢lenéno i nejvétsi sloucené JZD v oblasti a sice Cervena Voda.

Statek byl pravnickou osobou a hospodafil podle tehdejsich zésad ,socialistického podnikani”. To znameng,
ze vlastnikem majetku byl ceskoslovensky stét, ktery tento majetek svéfil statku do spravy.

V nasledujicich letech se postaveni statku upevnilo a postupné se vyroba zvysovala. Kdyz pak 1. ledna 1971
doslo ke slouceni statnich statk Mladkov a Kraliky, vznikl tak nejvétsi zemédélsky podnik v okrese Usti nad
Orlici pod ndzvem Statni statek Kraliky, n. p.V roce 1974 bylo naopak ze statku do okolnich JZD delimitovano
hospodarstvi v Zamberku. Pro zvy3eni vyroby statek podnikl fadu opatfeni. ...

Umisténi statku nebylo pro zemédélskou vyrobu idealni. ...

Hlavni naplni rostlinné vyroby byla produkce objemné pice a statkovych krmiv pro potfeby vlastni rozvinuté
vyroby. ...

Co se tyka vyroby Zivocisné, byl statek zaméren vyhradné na chov skotu. ...

Dulezitou soucasti fungovani statku bylo opravarenstvi, které bylo organizovano podle vyrobnich stredisek
formou zimnich posezénnich oprav a vyuzivani byli jak traktoristé, tak dalsi pracovnici. V opravarenské cin-
nosti byl podnik zapojen v celookresnim sdruzeni pro opravy a rozvoj v Libchavach. Vyuzival rovnéz oprava-
renské kapacity stfedniho odborného ucilisté v Kralikach.

Statni statek v Kralikach vlastnil t¢éméF 300 podnikovych bytl, sluzebni byty a rovnéz byty z druzstevni vy-
stavby. Vlastnil i dvé mateiské skoly v Prostfedni Lipce s kapacitou 25 déti a stejné v Cerveném Potoku. Déle
se podilel na vystavbé dalich matefskych $kol v Kralikach, Cervené Vodé a Téchoniné pro déti svych zamést-
nancd. ...

PFi statnim statku fungovaly i spole¢enské organizace, pfedeviim ROH, SSM, CSVTS. Pro své zaméstnance
zajistoval statek tuzemskou i zahrani¢ni rekreaci, pfipadné lazenskou lécbu. Statek vlastnil i pionyrsky tabor
na Horni Orlici, kde mohlo travit prazdniny az 660 déti z celého okresu Usti nad Orlici.

Dobre se statku zacalo dafit v 70. letech, kdyz v roce 1972 byl pfejmenovan na Stétni statek M. A. S¢orse (hr-
dina Sovétského svazu) a hned v tom nésledujicim 1973 obdrzel statni vyznamenani,Za zasluhy o vystavbu”.

V té dobé mél statek kolem 680 pracovnik(li a hospodafilo se na vymére 7 925 ha zemédélské pldy, z toho
4 576 ha tvorila puda orna. ...

Co se tykd mzdovych prostredkd, ¢inila v roce 1972 primérnd mzda na statku 2 158K¢, pficemz nejlépe
byli placeni o3etfovatelé prasnic, ktefi si vydélali az 2 812K¢, nasledovali technicko-hospodafsti pracovnici
s 2 806 K¢ a déle pak byli koci (2 632 K¢) a traktoristi-kombajnéfi (2 627 K¢). ...

Dulezitym poslanim podniku byla péce o budouci zemédélské ,kadry”. Rozhodnutim krajské zemédélské
spravy v Hradci Kralové ¢&j. 1576/158 ze dne 7. 9. 1977 a dle instrukce Ministerstva zemédélstvi a vyzivy CSR
ze dne 30. 5. 1977 ¢j. 1484/77-11 byl podnik urcen plnit funkci Skolniho zadvodu pro zemédélské odborné
ucilisté Krajského institutu vychovy a vzdélavani v zemédélstvi a vyzivé v Hradci Kralové. ...

V roce 1977 pokracoval ve funkci feditele Jaroslav Kalous, ndméstkem byl Vaclav Hampl, vedouci Zivocisné
vyroby Ing. Jan Metelka, vedouci rostlinné vyroby Ing. Jan Syrovy, vedouci technicko-investi¢niho rozvoje
Jaroslav Sulc a predsedou ZV ROH Milo3 Michali¢ka. ...

O postaveni Statniho statku Kraliky z hlediska hospodareni hovofi pofadi JZD a statnich statkd podle Urovné
za rok 1987, ktery zpracoval Cesky statisticky Gfad v Praze. Statni statek Kréliky zaujimal 87. pofadi v kraji mezi



JZD a statnimi statky (z celkového poctu 228 podnik(i hospodaricich na zemédélské puidé) a 4. poradi mezi
statnimi statky, kterych v této dobé bylo ve vychodnich Cechach 17.

Funkce ptivodce:

- provozovani zemédélské vyroby,

- provozovani stravovacich, Skolicich a ubytovacich zafizeni véetné obchodni ¢innosti pro socialistické orga-
nizace, narodni vybory a obcany,

-provozovani matefskych skol, détskych utulkd, skoly v pfirodé a pionyrského tdbora pro socialistické orga-
nizace,

- strojirenska a kovodélna vyroba,

- vyroba nahradnich dill pro zemédélské stroje, zafizeni a montaznich celkll pro socialistické organizace,

- vyroba elektrotechnickych piistroju a rozvadéc(,

- téZba kamene,

- pofez dieva a vyroba stavebné-truhldiskych a nadbytkarskych dilcli a vyrobk(,

- chov konzumnich ryb,

- ¢innosti a vyroba potreb slouzici zemédélské vyrobé, pokud k této ¢innosti neni tfeba souhlasu podle
zvlastnich predpisa,

- vyroba krmnych smési a granuli.

Normy - konstitutivni: VIadni nafizeni ¢. 71/1960 Sb., z 10. 6. 1960 o rozsifeni pravomoci a odpovédnosti
narodnich vybor( a o usporadani a ¢innosti jejich organd.

Vnitini struktury pavodce:

Od svého vzniku se podnik ¢lenil na zavody, které byly jeho zakladnimi jednotkami: Kraliky, Cerveny Potok,
Cervena Voda, Prostiedni Lipka, kuchyné, vedeni podniku, dilny, stavebni stfedisko, MTZ (materialné - tech-
nické zasobovani) a zemédélské odborné ucilisté.

Od 70. let podnik hospodafil ve dvoustupriovém systému fizeni, pfi¢emz prvnim stupném byly provozni
jednotky a druhym stupném vedeni podniku. Provozni jednotky tvofila hospodafstvi: Kraliky, Cerveny Potok,
Prostfedni Lipka, Cervena Voda, Bofikovice, Mladkov, Zamberk a provozni jednotky pomocné vyroby, jako
byly Opravafrské stiedisko v Mladkové, Stfedisko MTZ Kraliky a opravarenska ¢innost Zemédélského odbor-
ného ucilisté Kraliky na zdkladé patronatni smlouvy.

Od roku 1975 byl zaveden odvétvovy systém fizeni podniku a tak v roce 1976 statek hospodafil na zdkladé
dvoustupnového systému fizeni. Prvnim stupném bylo vedeni podniku, druhym odvétvi, kterd se ¢lenila
podle zaméFeni na odvétvi rostlinné vyroby, ZivoZisné vyroby a technicko-investi¢niho rozvoje. Reditelstvi se
¢lenilo na Utvar kadrové a persondlni prace, ekonomicky Utvar a doplfioval je ndméstek feditele. V roce 1977
se pak roz¢lenilo na usek feditele, vyrobni, kddrové a personalni prace, Usek ekonomicky a usek sluzeb. Po-
radnim organem feditele podniku byla porada, které se pravidelné zdcasthovali rovnéz zastupci stranickych
a odborovych organd.

V roce 1980 byl vydan novy organizacni fad s uplatnénim dvoustupriové odvétvové organizace fizeni. Prv-
ni stupen tvofilo feditelstvi podniku (viz vyse), druhy pak odvétvi rostlinné vyroby, odvétvi zivocisné vyroby
a odvétvi technicko - investi¢niho rozvoje. Do rostlinné vyroby patfil vyrobni obvod traktorové brigady Cerve-
na Voda, vyrobni obvod traktorové brigddy Prostfedni Lipka a Mladkov a centrdlné mechanizovana brigada se
sidlem Bofikovicich. Odvétvi Zivogisné vyroby tvofil vyrobni obvod Zivoéisné vyroby Cerveny potok, Cervend
Voda, Mladkov a Prostfedni Lipka a kone¢né odvétvi technicko-investi¢niho rozvoje zahrnovalo tyto ¢innosti
- zasobovani skladového hospodafstvi, investi¢ni vystavbu, bytové hospodafstvi, pfidruzenou vyrobu, dopra-
vu tézké mechanizace, stavebni a udrzbarskou ¢innost, vyrobu granuli, provoz zdvodni kuchyné, zpracovani
a porez dfeva na vlastni pile a vyrobu

V roce 1983 uplatrioval statek dvoustuprovou organizaci fizeni a sice feditelstvi podniku a ve druhém stupni
hospodarska stiediska Cerveny Potok, Cervena Voda, Mladkov, Prostfedni Lipka, Centralni mechanizace se
sidlem v Bofikovicich, Hospodarské stfedisko technicko-investi¢niho rozvoje se sidlem v Kralikach, Stredisko
zavodniho stravovani, Stfedni odborné ucilisté zemédeélské. V roce 1986 pribylo dalsi hospodarské stredisko
— Ucelové zatizeni - pionyrsky tabor Orlice.

Reditelé podniku:

Karel Mikulec (1960-1970)

Michal Barna (1970-1973)

Jaroslav Kalous (1973-1988)

Dalsi vztahy a udalosti:

Okresni zemédélské sdruzeni v Usti nad Orlici, identifikator INTERPI ko5858946121, datace vztahu 1960-1988,
typ vztahu nadfizena korporace, nadfizeny organ statni spravy, zdroj informace: plenarni zasedani Okresniho
narodniho vyboru Usti nad Orlici ze dne 23. 6. 1960.

Statni statek Kostelec nad Orlici, narodni podnik, identifikator INTERPI ko5258748770, datace vztahu 1960,
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typ vztahu jina korporace souvisejici se vznikem korporace, ¢aste¢ny predchldce, zdroj informace: plenarni
zasedani Okresniho narodniho vyboru Usti nad Orlici ze dne 23. 6. 1960.

Statni statek Hanusovice, narodni podnik, identifikdtor INTERPI ko5258748901, datace vztahu 1960, typ vzta-
hu jina korporace souvisejici se vznikem korporace, ¢aste¢ny predchidce, zdroj informace: plenarni zasedani
Okresniho narodniho vyboru Usti nad Orlici ze dne 23. 6. 1960.

Jednotné zemédélské druzstvo Prostiedni Lipka, identifikator INTERPI ko6668587420, datace vztahu 1962,
typ vztahu slou¢end korporace, zdroj informace: Kalous, Jaroslav. Statni statek M. A. S¢orse Kraliky 1949-
1989. Kraliky:1989.

Jednotné zemédélské druzstvo Horni Lipka, identifikdtor INTERPI ko6668587421, datace vztahu 1962, typ
vztahu slou¢ena korporace, zdroj informace: Kalous, Jaroslav. Statni statek M. A. S¢orse Kraliky 1949-1989.
Kréliky:1989.

Jednotné zemédélské druzstvo Dolni Morava, identifikator INTERPI ko6668587422, datace vztahu 1962, typ
vztahu slou¢ena korporace, zdroj informace: Kalous, Jaroslav. Statni statek M. A. S¢orse Kraliky 1949-1989.
Kréliky:1989.

Jednotné zemédélské druzstvo Cervena Voda, identifikator INTERPI ko6668580123, datace vztahu 1964, typ
vztahu slou¢ena korporace, zdroj informace: rozhodnuti ONV Usti nad Orlici ¢j. 398/1964/Sa ze dne 28.1.1964
o v¢lenéni JZD do Statniho statku v Kralikach, n.p.

Statni statek Mladkov, narodni podnik, identifikator INTERPI ko6228744810, datace vztahu 1971, typ vztahu
slou¢ena korporace, zdroj informace: rozhodnuti Ministerstva zemédélstvi a vyZivy CSR ¢j. 7651 70-1/3 ze dne
8.12.1970 o v¢lenéni statniho statku v Mladkové do Statniho statku v Kralikach, n. p., s platnosti od 1.1.1971.
Matefska skola Prostredni Lipka, identifikdtor INTERPI ko6228744812, datace vztahu 1971, typ vztahu zfizo-
vana korporace, podtizena korporace, zdroj informace: ...

Autor zaznamu: Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001015477.

Zdroje informaci: Kalous, Jaroslav. Statni statek M. A. S¢orse Kraliky 1949-1989. Kraliky:1989.

Identifikator INTERPI: ko545410078609.

Preferovana forma jména: Statek Kraliky, statni podnik
Typ preferované formy jména: tredni jméno.
Datace pouziti jména od-do: 1988-2000.

Variantni/paralelni formy jména a jejich typ: Statni statek M. A. S¢orse, Kraliky 1988-1990 (Ufedni jméno)
Statni statek v Krdlikach, s.p. (Ufedni jméno), Statni statek Kraliky 1949-2000 (obecny nazev).

Vznik: 1988-06-27.
Typ vzniku: zépis do obchodniho rejstiiku.

Poznamka ke vzniku: zalozeni ministerstvem zemédélstvi a vyzivy pfevodem na statni podnik rozhodnutim
ministerstva zemédélstvi a vyzivy CSR ze dne 27.6.1988 ¢.j. 697/88-313.

Piredchiidce: Statni statek Kraliky; identifikator INTERPI: ko54541007868.

Zanik: 2000-03-31.

Typ zaniku: vymaz z obchodniho rejstfiku.

Nastupce: Statni statek Smifice, s.p.; identifikator INTERPI: ko54541007870.

Datace pasobeni ptlivodce: - (v tomto pfipadé se neuvadi, nebot jsou znama data vzniku a zaniku).
Piefazeni: -

Clenstvi v korporacich: )

Agrostav, spolecny zemédélsky podnik Usti nad Orlici, identifikator INTERPI ko1541542022.

AGRO, spole¢ny podnik Zamberk, identifikator INTERPI ko1541541010.
Spole¢ny zemédélsky podnik pro Zivocisnou vyrobu v Usti nad Orlici, identifikator INTERPI ko1541541978.



Sidlo korporace: Kraliky, ge5877489130, poznamka: oficiélni adresa Karla Capka 346, Kraliky.

Geograficka pasobnost: Kraliky (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge5877489130.
Cerveny potok (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge4877485444.
Hefmanice (Usti nad Orlici, Cesko), identifikator INTERPI: ge0007489137.

Kédované udaje: Zdroj kddu: obchodni rejstiik, identifikacni Cislo organizace; kdd: 00130826; datace 1988-
06-27-2000-03-31.

Déjiny plivodce: Dnem 1. 7. 1988 byl statni statek preveden na statni podnik podle zdkona o statnim podni-
ku. Dostal pfidélené ICO 130 826 a hospodafil k 1. 1. 1988 na celkové vyméfe 7 613 ha pady, pfitom 4 503 ha
tvotila pdda orna. Podnik sidlil v Kralikach, kde vlastnil budovu feditelstvi v ulici Karla Capka 346. Byl soucasti
fady spole¢nych zemédélskych podnikd a kooperaci. Vedeni podniku bylo nasledujici: feditel Jaroslav Ka-
lous, vyrobni naméstek Ing. Josef Sasek a ekonomicky naméstek: Adolf Kosek. Vedoucim hospodafstvi Cer-
veny potok byl Antonin Zizka, vedoucim hospodatstvi Prostfedni Lipka Vaclav Klima, hospodafstvi Cervena
Voda vedl Vaclav Cernohous, Mladkov ved| Jaroslav Kalous, Technicko-investi¢ni rozvoj Kraliky Jaroslav Sulc
a vedouciho centraIni mechanizace zastaval Karel Hlava.

V Unoru 1990 byl vyhldsen konkurz na nového feditele statniho podniku, od fijna 1990 se novym feditelem
stal Ing. Josef Kizek. Kromé toho doslo i k dalsi vnitropodnikové organizacni zméné. Hospodarska strediska
Cerveny Potok, Prostfedni Lipka, Cervené Voda a Mladkov hospodafici na zemédélské padé ziskaly statut vni-
tropodnikové jednotky ,zavod” a to bez pravni subjektivity. Vedenim zavod( byli i po tomto datu povéreni
stavajici vedouci hospodarskych stiedisek. Pravomoci a kompetence v plné mire byly zavodim delegovany
azk 1.1.1991. Obdobi pfechodu, od 1. 10. 1990 do 1. 1. 1991, bylo vymezeno k utvafeni mezizavodovych
vazeb a vazeb mezi zdvody a vedenim podniku.

Spolu s organiza¢ni zménou byla podle zdkona o statnim podniku ustavena i dozor¢i rada, ktera byla z po-
loviny volena a z poloviny jmenovéna zakladatelem, tj. Ministrstvem zemédélstvi a vyzivy CR. Funkcionfi
dozor¢i rady byli zvoleni vefejnym hlasovanim na ustavujici schizi dne 23.7. 1990. Jejimi ¢leny se stali: ...

V roce 1988 byl statek v Kralikach jednim z prvnich statkd, které se staly statnim podnikem, ovsem jiz na po-
¢atku devadesatych let se zacal pfipravovat na postupnou privatizaci. Po nékolika netdspésnych navrzich
privatizacniho projektu se stal jednim ze statkq, ktery prebiral prava a zavazky zanikajicich statnich zemédél-
skych podnikd.

V roce 1994 Statek Kréliky nebyl jako jediny zatim privatizovan. Byl zafazen do I. viny velké privatizace a byl
na néj predloZzen pouze jeden a to povinny projekt formou akciové spolecnosti. ...

Na zékladé rozhodnuti zakladatele se Statek Kraliky, s. p., ke dni 31. 7. 1995 sloucil se statky Svitavy, Barto-
Sovice a Borohradek. Déle se ke dni 31. 7.1995 rovnéz na zakladé rozhodnuti zakladatele sloucil se statky
Bfezova nad Svitavou, s. p. a Orlické Zahoti, s. p. a kone¢né ke dni 31. 12.1995 se sloucil se Statnim statkem
Ceska Trebova, s. p. a STS Lanskroun. Na zakladé dalsiho rozhodnuti ministerstva se statek 15. 12.1997 slou¢il
se ZZN Ceska Skalice. Vyse uvedené organizace byly zrueny bez likvidace, rozdélenim a slou¢enim nebo jen
sloucenim se statkem Kraliky.

K 31. 3. 2000 byla privatizace Statku Kraliky ukon¢ena a soucasné doslo k ukonceni jeho ¢innosti.'*® S Gcin-
nosti od 31. 3.2000 byla zru$ena odlou¢end pracovisté v Lanskrouné a Chrudimi a propusténi a odvolani byli
pracovnici z vedoucich funkci. Pouze na odlouceném pracovisti Kraliky z(stali s G¢innosti od 30. 6. 2000 Ctyfi
zaméstnanci - Ing. Josef Sasek, Frantisek Hrnéi, Ing. Libor Has a Jaromira Stranska. Nasledné doslo ke slou-
Ceni se Statnim statkem Smifice.

Funkce piivodce:

+ provozovani zemédélské vyroby,

+ provozovani stravovacich, skolicich a ubytovacich zafizeni v€etné obchodni ¢innosti pro socialistické or-
ganizace, narodni vybory a obcany,

« provozovani matefskych skol, détskych utulkd, skoly v pfirodé a pionyrského tabora pro socialistické or-
ganizace,

« strojirenskd a kovodélna vyroba,

+ vyroba nahradnich dilt pro zemédélské stroje, zafizeni a montaznich celkd pro socialistické organizace,

+ vyroba elektrotechnickych pristrojli a rozvadéc,

. tézba kamene,

+ porez dieva a vyroba stavebné-truhlarskych a nabytkarskych dilct a vyrobka,

+ chov konzumnich ryb,

« cinnosti a vyroba potreb slouzici zemédélské vyrobé, pokud k této ¢innosti neni tfeba souhlasu podle
zvlastnich predpisa,

« Uprava, zpracovani a prodej vyrobki, které organizace vyrabi v¢etné jejich maloobhcodniho prodeje,

+ vyroba krmnych smési a granuli,

136 Statek Kraliky, s.p. byl ke dni 31. 3. 2000 vymazan z obchodniho rejstiiku. Majetek, prava a zavazky zruseného statniho pod-
niku véetné jinych vztahl a pInéni prév presdly na statni podnik Statni statek Smifice, s. p.
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+ chov a vycvik sportovnich koni,

+ vyporadavani restitucnich narokl opravnénych osob,

+ vyporadani hospodarské ¢innosti statniho podniku,

« provedeni smluvniho prevodu prav z primyslového nebo jiného dusevniho vlastnictvi,
- poskytovéni sluzeb nevyrobni povahy pro Pozemkovy fond Ceské republiky.

Normy - konstitutivni:

Zakon ¢.90/1988 Sb., ze dne 15. ¢ervna 1988 o zemédélském druzstevnictvi; zakon ¢..92/1991 Sb., ze dne 26.
unora 1991 o podminkach prevodu majetku statu na jiné osoby.

Usneseni vlady Ceské republiky ¢. 603 + P/1994 Sb., ze dne 26. fijna 1994 o schvéleni postupu vyporadani
majetku statnich statk( nezahrnutého do privatizace a o udéleni vyjimky k prevodu vlastnictvi majetku statu
podle § 45 odst. 1 a 2 zdkona €. 92/1991 Sb., o podminkach prevodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Vnitini struktury pavodce:

Statni podnik uplatfioval statek dvoustupnovou organizaci fizeni, a sice feditelstvi podniku a ve druhém
stupni hospodafska stfediska Cerveny Potok, Cervena Voda, Mladkov, Prostiedni Lipka, Technicko-investi¢ni
rozvoj Kraliky, Centralni mechanizaci v Bofikovicich.

K 1.1.1991 po pfechodném obdobi ziskala hospodafska stfediska Cerveny Potok, Prostfedni Lipka, Cervena
Voda a Mladkov hospodafici na zemédélské pudé statut vnitropodnikové jednotky zavod.

Dalsi vztahy a udalosti:

Ministerstvo zemédé&lstvi a vyzivy CSR, identifikator INTERPI ko0000025140, datace vztahu 1988-1990, typ
vztahu nadfizend korporace, nadfizeny organ statni spravy...

Zemédélské zasobovani a nakup, koncern koncernovy podnik, identifikator INTERPI ko4741040004, datace
vztahu 1997, typ vztahu sloucend korporace, zdroj informace: obchodni rejstfik.

Autor zaznamu: Novakova Jana; identifikator INTERPI: pe2001015477.

Zdroje informaci: -

Il. D&jiny archivniho souboru
Déjiny archivniho souboru: Archivni soubor byl plvodné uloZen ve spisovné statniho statku v budové reditel-
stvi v Kralikach. Pro ukladani dokument( ve spisovné statek pouzival spisovy fad a plan, ktery se dochoval a byl

vyuzit pro zpracovani fondu...
Piimy zdroj akvizice: Do SOA v Kostelci bylo pfedano celkem 6 pfirdstka ¢. ...

l1l. Archivni charakteristika archivniho souboru
Archivni charakteristika archivniho souboru:

Zpusob usporadani: Pro zpracovani archivalii bylo pouzito poradaci schéma respektujici spisovy a skartacni
plan plvodce.

Pravidla zpracovani jednotky popisu:
Pro zpracovani byl pouzit Metodicky navod pro zpracovani archivnich soubor(l v plsobnosti SOA v Kostelci ¢,j.
Z&akladni pravidla pro zpracovani archivalii z roku 2013.

Budouci prirastky: Vzhledem k ukonceni ¢innosti plivodce se dalsi pfirGistky neocekévaji, neni vsak vyloucen
pfipadny vybér z dokumentd ulozenych ve spisovné PROFIT |, s.r.0. v Zeleticich u Znojma.

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani: -

Fyzicky stav archivniho souboru: Stav zachovani fondu z fyzického hlediska je velmi razny. Cést je velmi po-
Skozena nevhodnym uchovanim ve vlihkych prostorach. ...



IV. Tematicky popis archivniho souboru
Archivalie Statniho statku Kréliky jsou dochovany rovnomérné ve viech tematickych skupinach. Fond obsahuje
dllezité archivalie z vedeni podniku vcetné rozsahlé agendy restitu¢nich spisti v abecednim fazeni.
V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky
Zpracovatel jednotky popisu: Novakova Jana; identifikdtor INTERPI: pe2001015477.
Datum popisu: 2020.

Prameny a literatura: viz Zdroje informaci.
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EJ (pocet

Ref. ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku adruh) Jazyk Potr. ¢.
CZ225000000//1589  Statek Kraliky, s.p. (1948) 1952 - 2000 29 kar cestina 1

12 ukn

3 map

1fas

1lip

3 tip

2jin

EJ (pocet

Ref. ozn. Obsah Datace vzniku adruh) Ukl.¢. Pofr.c¢.
1 Vedeni 2
11 Pokyny a smérnice 3
1/1/1 Metodické pokyny ministerstva zemédélstvi 1967-1980 1 kar 1 4
1/1//2 Obézniky 1967 kar 1 5
1/1//3 Smérnice nadfizenych organizaci 1973-1980 kar 1 6
1/1//4 Vnitropodnikové smérnice a pokyny 1978-1993 kar 1 7
1/2 Piikazy a natizeni reditele 8
172/ Prikazy feditele 1962-1990 9
1/2//1/1 1962-1973 kar 1 10
1/2//1//2 1974-1982 1 kar 2 1
1/2//1//3 1983-1990 1 kar 3 12
1/2//2 Nafizeni feditele 1970-1981 kar 3 13
1/3 Zapisy z jednani 14
1/3//1 Zapisy z porad vedeni 1964-1990 15
1/3//1/1 1964-1986 1 kar 4 16
1/3//1/2 1987-1990 1 kar 5 17
1/4 Kolektivni smlouvy, navrhy a projednani 29
1/4//1 Kolektivni smlouvy 1964-1999 30
1/4/1/1 1964-1983 1 kar 7 31
1/4//1/2 1984-1999 kar 8 32
1/4//2 Projednani kolektivnich smluv 1965-1989 kar 8 33
2 Organizacni zalezitosti 44
2/1 Ztizeni podniku 45
2/1/1 Zfizovadi listina 1960 1lip 9 46
2/1//2 Vypisy z obchodniho rejstiiku 1990-1992 1 kar 9 47
2/1//3 Zivnostenské listy 1992-2001 kar 9 48
2/2 Organizacni rady a schémata 49
2/2/1 Organizacni fady 1994-1998 kar 9 50
2/3 Delimitace 51
2/3/1 Delimitacni protokoly 1997-1998 52
2/3//11 Delimitace Statniho statku Lanskroun 1997 1 kar 10 53
2/3//1/1 Delimitace ZZN Ceska Skalice 1998 kar 10 54
5 Planovani a vykazovani 88
51 Plany 89
5/1/1 Vyrobni a finan¢ni plany 1962-1979 920
5/1/11 1962-1974 1 kar 18 91
5/1//1/2 1975-1979 1 kar 19 92
5/2 Rozbory 93
5/2/1 Ro¢ni rozbory hospodareni 1960-1991 94
5/2/1M1 1960-1973 1 kar 20 95
5/2//1/2 1973-1977 1 kar 21 96
5/2//11/3 1978-1984 1 kar 22 97
5/2//1/4 1985-1991 1 kar 23 98
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EJ (pocet

Ref. ozn. Obsah Datace vzniku adruh) Ukl.¢.  Pof. ¢.
8 Ekonomika prace a socidlni vztahy 129
8/1 Evidence zaméstnancti 130
8/1//1 Seznamy zaméstnanct 1970 1 kar 28 131
8/1//2 Prehledy déInikd 1970-1978 kar 28 132
8/1//5 Kniha nastupu zaméstnancli 1970-1991 1 ukn 31 135
8/1//6 Kniha vystupu zaméstnanc( 1972-1991 1 ukn 32 136
12 Sprava majetku a sluzeb 155
12/1 Hospodareni s majetkem 156
12/1//1 Soupis parcel 1953-1955 1 kar 42 157
12/1//2 Vyvlastnéni pozemki 1977 kar 42 158
12/4 Pievody nemovitosti
12/4//1 Predéni objektu cihelny Cervena Voda 1965 1 kar 49 172
12/8 Restituce 176
12/8/1 Restitucni spisy 1991-2000 177
12/8//1/1 A-Ba 1991-2000 1 kar 52 178
12/8//1/2 Ba-Be 1991-2000 1 kar 53 179
12/8//1/3 BI-Bo 1991-2000 1 kar 54 180
14 Dokumentace 213
14/1 Tisky 214
14/1/1 Podnikovy Bulletin 1989 3 tip 29 215

nazev autorského dila: Bulletin 1949-1989; autofi: Ka-
lous, Jaroslav, po5656565643; mnozstvi: 65 stran, 3
exemplare; fyzicky stav: silné poskozeny; mista vydani:
Kraliky (Cesko), ge5877489130

14/2 Mapy 216

14/2//1 Zemédélska hospodaiska mapa, stiedisko Mladkov kolem 1972 1 map 99 217
nazev autorského dila: Stredisko Mladkov; vydavatelé/
nakladatelé: Kartografie Praha s.p., ko90002145755; ob-
jednatelé/prijemci: Statek Kraliky, s.p., ko54541007869;
kartografové: neznami; souradnice: 050°05°59"
N050°05°16“N/016°36°53"E--016°38°40" E; méfitko: 1:10
000; rozméry: Sitka 450 mm, vyska 330 mm
14/2//2 Zemédélska hospodaiska mapa, stiedisko Cervena Voda. 1973 1 map 99 218
nazev autorského dila: Stredisko Cervena Voda;
vydavatelé/nakladatelé: Kartografie Praha s.p.,
ko90002145755; objednatelé/pfijemci: Statek Kraliky,
s.p., ko54541007869; kartografové: nezndmi; soutradnice:
050°03°04"N.--050°01°45“N/016°42°05"E--016°46'03"E;
méfitko: 1:10 000; rozméry: Sitka 480 mm, vyska 350 mm

14/8 Rizné

14/8//1 Vlaje¢ka s napisem Statni statek, M. A. Séorse 1975 2jin 99 226

mnozstvi: 2 exemplare
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Nazev archivni pomucky: Statek Kraliky, s. p.

Casové rozmezi archivni pomiicky: (1948) 1952-2000

Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomiickou: 29 ktt, 12 ukn, 3 map, 1 fas, 1 lip, 3 tip, 2 jin
Pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomiicky zpFistupnit: 226

Rozsah archivni pomiickou zpFistupnénych archivalii: 3,7 bm

Stav archivni pomuckou zpfistupnénych archivalii ke dni: 21. 11. 2020

Zpracovatel archivniho souboru: Jana Novakova

Archivni pomucku sestavil: Jana Novakova

Pocet stran archivni pomucky: ...

Archivni pomiicku schvalil: Petr Novotny, feditel SOA v Ujezdu, ¢j. SOAU-R/2020-598 dne 21. 11. 2020
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Priloha 3

Priklad katalogu
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Statni oblastni archiv v Ujezdu
Statni okresni archiv Kostelec
CZ22222222

katalo

archivni pomicka ¢. 1795
NAD ¢. 325

Sbirka grafiky

1493-1934

Zpracovali:
Anna Dvorakova
Jachym Bobek
Kostelec 2020
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I. Déjiny puivodce archivniho souboru

Identifikator INTERPI: ko20100511341.

Preferovana forma jména: Okresni archiv Kostelec.
Zde by pokracoval popis plvodct sbirky, tj. okresniho a statniho okresniho archivu v Kostelci.

Autor zaznamu:
Bobek Jachym; identifikdtor INTERPI: pe2001091327.

Zdroje informaci:
Statni okresni archiv Kostelec, Sbirka grafiky.

Il. D&jiny archivniho souboru

Déjiny archivniho souboru: Sbirka byla zaloZzena v Okresnim archivu Kostelec v roce 1955. Za pfedch(idce sbir-
ky Ize povaZovat sbirku méstskou, jez vznikala v letech 1859-1930 a byla z vétsi ¢asti zni¢ena pfi pozaru radnice
6. prosince 1950. Nékteré zachranéné grafické listy se staly zakladem pro sbirku okresniho archivu, do niz bylo
v pocatecni fazi zafazeno téz nékolik povale¢nych konfiskat(i a depozitnich soubord. Cést sbirek T. Novéka byla
pfitom v rdmci majetkovych restituci po roce 1990 vracena puvodnim majitelim.

Doprovodna dokumentace sbirky je zachovéna pouze ¢astecné. Jde pfedevsim o doklady o koupi jednotlivych
grafickych listl, darech apod. a o doklady o vydani ¢asti sbirky pdvodnim majitell na pocétku 90. let 20. stoleti.
Sbirka byla zpracovana Annou Dvofdkovou v letech 2008 az 2009, pfi¢cemz ke sbirce vznikl prozatimniinventarni
seznam. V roce 2020 vytvofil katalog ke sbirce Jachym Bobek.

Pirimy zdroj akvizice: Sbirka grafiky vznikla sbirkotvornou cinnosti (pfedevsim dary a koupémi) okresniho
a statniho okresniho archivu v Kostelci od roku 1955.

Archivélie byly prebirdny v rdmci vybéru archivalii ve skarta¢nim fizeni i mimo skartacni fizeni:

Zde by nasledoval vycet pfirtstka...

ll. Archivni charakteristika archivniho souboru

Archivni charakteristika archivniho souboru: Sbirka grafickych listd Statniho okresniho archivu Kostelec patfi
ke stfedné velkym.
Zde by nasledoval vycet ubytk. ..

Zpusob usporadani: Sbirka nebyla tfidéna a zpfistupnovana je v podobé, v jaké vznikla, tedy pfirlistkovym
zplsobem. Vnitini skartace nebyla provedena.

Pravidla zpracovani jednotky popisu: Zakladni pravidla pro zpracovéni archivalii z roku 2013.
Budouci pFirdstky: Sbirka je uzaviena, v budoucnu se nepredpokladaji dalsi priristky.

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani:

Cést sbirky se po vraceni pdvodnim majitelm v ramci majetkovych restituci po roce 1990 nachazi v soukromém
vlastnictvi (viz spis o fondu).

Statni okresni archiv Kostelec, fond Archiv mésta Kostelec, Katalog sbirky grafické mésta Kostelec, 1935, ref. ozn.
CZ22222222//15//15/10/2//78.

Fyzicky stav archivniho souboru: Fyzicky stav archivalii je dobry, u nékterych se vyskytuji drobna poskozeni
(trhliny).

IV. Tematicky popis archivniho souboru

Sbirka obsahuje vyznamny ikonograficky material k regionalnim i ndrodnim déjinam, nékteré z vedut Ize vyuzit
i pro studium zahrani¢nich lokalit. Ve sbirce jsou zastoupeny veduty domacich i cizich lokalit od ¢eskych i cizich
umélcd, které zachycuji ménici se podobu mést a okoli, jeho ¢&asti i jednotlivych budov. Specifickou ¢ast tvofi
obrazy mésta Kostelce pocinaje rokem 1720. Nasledu;ji velké série 18. stoleti (Leopold Peuckert, Frantisek a Filip



Hegerové), a 19. stoleti (Vincenc Morstadt, Franz Xaver Sandmann, Karel Wiirbs, Vilém Kandler a Ludwig Lange)
az po moderni grafiku prvni poloviny 20. stoleti. Badatelsky zajimavé je nejen zobrazeni lokalit, prostranstvi

a objektq, ale také ,Zivota ve mésté” s jeho obyvateli pii zabavé i pfi praci.

Reprodukéni prava k vedutam vlastni Ceska republika zastoupena Statnim okresnim archivem v Kostelci, ktery
je vécné pfisludny z hlediska vydani povoleni k reprodukci vedut.
V. Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky

Zpracovatel jednotky popisu: Bobek Jachym; identifikator INTERPI: pe2001091327.

Datum popisu: Unor az listopad 2020.
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Ref. ozn. Nazev archivniho souboru Datace vzniku EJ (pocet a druh) Jazyk Pof. ¢.
CZ22222222//325 Sbirka grafiky 1674-1934 3587 gli némdcina 1
latina

Ref. Datace EJ (pocet
ozn. Jiné ozn. Obsah vzniku adruh) Ukl ¢ Pof.¢.
1 Sbirka grafiky 2
/1 sign.G 1 Praha - pohled na sochu sv. Jana Nepomuckého na Janském kolem 14gli 1 3

nameésti. V pozadi domy vychodni strany namésti, vlevo 1843

za fekou kaple sv. Mafi Magdaleny. Na namésti osoby, vlevo

dva chlapci.

zplsob a forma dochovani: originalni vyhotoveni

rozméry: ramecek: Sitka 290 mm, vyska 210 mm, dokument
sitka 342 mm, vyska 255 mm'’

technika zaznamu: litografie

nosic¢ zaznamu: papir

ldtka zaznamu: tiskarska barva

jazyk: némcina

legenda: STAUTUE DES HEIL. JOHANN VON NEP. am
Johannesplatz in Prag.

vydavatelé/nakladatelé: Witek & Suchy (firma, plisobnost 1841-
1845)

misto vzniku: Praha (Cesko)

1//3587 G 3587 Praha - pohled na Prahu od Vy3ehradu k Prazskému hradu 1493 14gli 3000 3589
s chrdmem sv. Vita. Uprostied Vltava s Karlovym mostem
s mostnimi véZzemi. Na Malé Strané kostely P. Marie pod
fetézem a sv. Tomase. Vlevo Petiin s Hladovou zdi, vpravo
kostel P. Marie s kldsterem Na Slovanech (v Emauzich) a kostel
sv. Vaclava na Zderaze. V popiedi dvé zficeniny, mezi nimiz
protéka potok (Boti¢?). Jde o dva listy vyfiznuté z prvotisku
Liber Chronicarum.
Odkazy na pfibuzné dokumenty: Schedel, Hartmann. Liber
Chronicarum. Norimberk 12. 7. 1493.
zpUsob a forma dochovani: originalni vyhotoveni
rozméry: ramecek $itka 530 mm, vyska 190 mm, dokument
605mm, 425mm
nosi¢ zdznamu: papir, volny list - soulep dvou listd
technika zdznamu: dfevorez
nosic¢ zaznamu: papir
latka zdznamu: tiskarska barva
pofadi vydani: 1. vydani
jazyk: latina
legenda: PRAGA, Sexta etas mundi, Fo CCXXX
tvlrci technického zpracovani: Wolgemut Michael (1434-1519);
Pleydenwurff Wilhelm (1462-1494)
vydavatelé/nakladatelé: Schreyer Sebald (ptsobnost 1492-
1493); Kamermeister Sebastian (plsobnost 1492-1493)
tiskarny/tiskafi: Koberger Anton (firma, 1440/1513)

Piiklad dalSiho mozného feseni tiskového vystupu:

Obsah / dalsi informace Datace vzniku  Por.¢.

Praha - pohled na sochu sv. Jana Nepomuckého na Janském namésti. V pozadi domy vychodni kolem 1843 3
strany ndmésti, vlevo za fekou kaple sv. Mafi Magdaleny. Na ndmésti osoby, vlevo dva chlapci.

Ref. ozn.: 1//1. Sign.: G 1. Druh EJ: gli. Pocet EJ: 1. UK. ¢islo: 1.

Zpusob a forma dochovéni: originalni vyhotoveni.

Rozméry: rémecek Sitka 290 mm, vyska 210 mm, dokument $itka 342 mm, vyska 255 mm.
Technika zaznamui: litografie. Nosi¢ zaznamu: papir. Latka zadznamu: tiskarska barva.
Jazyk: némcina.

Legenda: STAUTUE DES HEIL. JOHANN VON NEP. am Johannesplatz in Prag.
Vydavatelé/nakladatelé: Witek & Suchy (firma, pisobnost 1841-1845).

Misto vzniku: Praha (Cesko).

137 Nevyplnény zUstavaji z divodu absence udajli tyto povinné prvky: poradi vydani, pfijemci, autofi vytvarné stranky a tvarci
technického zpracovani, tiskarny/tiskafi, mista vzniku pfedloh popisovanych kopii.
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Rejstriky

Rejstiik korporativni

Kammermeister Sebastian (ptsobnost 1492-1493), némecky humanista 3589
Koberger Anton (firma, 1440/1513), *1440/1445-+3.10.1513, zlatnik, tiskaf, vydavatel v Norimberku 3589
Pleydenwurff Wilhelm (firma, 1460/1494), *1460/1462-+1494, dievorytec v Norimberku 3589
Schedell Hartmanp (1440-1514), *13.2.1440 Norimberk (Némecko)-+28.11. 1514 Norimberk (Némecko), |ékafr, 3589
humanista, historik, kartograf

Schreyer Sebald (plsobnost 1492-1493), némecky humanista 3589
Witek & Suchy (firma, plsobnost 1841-1845), vytvarna dilna v Praze 3
Wolgemut Michael (firma, 1434-1519), *1434-+1519, malif, dfevorytec v Norimberku 3589

Poznamka: klaster a Spitdl vystupuje v dokumentu jako stavba, nikoli jako korporace, proto je uveden pouze v rejs-

triku dél.
Rejstiik osob
Kammermeister Sebastian (plsobnost 1492-1493), némecky humanista 3589
Koberger Anton (firma, 1440/1513), 1440/1445-3.10.1513, zlatnik, tiskar, vydavatel v Norimberku 3589
Pleydenwurff Wilhelm (firma, 1460/1494), 1460/1462-1494, dfevorytec v Norimberku 3589
Schedel Hartmann (1440-1514), *13.2.1440 Norimberk (Némecko)-+28.11. 1514, Iékaf, humanista, historik, kartograf | 3589
Suchy (pUsobnost 1841-1845), spolumajitel vytvarné dilny Witek & Suchy v Praze 3
Witek (plsobnost 1841-1845), spolumajitel vytvarné dilny Witek & Suchy v Praze 3
Wolgemut Michael (firma, 1434-1519), 1434-1519, malif, dfevorytec v Norimberku 3589
Rejstiik zemépisny
Botic (Stredocesky kraj : potok), potok protékajici Stredoc¢eskym krajem a Prahou 3589
Janské namésti (Praha, Cesko), ?-?, zaniklé namésti 3
Kampa (Praha, Cesko), 1169-, ostrov na fece VItavé 3589
Mald Strana (Praha, Cesko), byvalad samostatna obec, katastralni izemi a méstska &tvrt na Gzemi méstskych &asti 3589
Prahalas
Norimberk (Némecko) 3589
Nové Mésto (Praha, Cesko), byvala samostatna obec, katastralni Gzemi a méstska ¢tvrt na zemi méstskych &asti 3589
Praha 1,2, 8
Petin (Praha, Cesko), vrch 3589
Praha (Cesko) 3,3589
Staré Mésto (Praha, Cesko), byvala samostatna obec, katastralni izemi a méstska ¢tvrt na Gzemi méstské ¢asti 3589
Praha 1
Vitava (Cesko : feka), feka protékajici Jihnoeskym krajem a Stredo¢eskym krajem 3589
Zderaz (Praha, Cesko : zanikla osada), 12/1900, zanikla osada na Gizemi dne$niho Nového Mésta 3589
Rejstfik udalosti -
Rejstiik dél
Hladova zed Praha, 1360-, Praha (Cesko), hradba na vrchu Petfin 3589
chrérp svatého Vita, Vaclava a Vojtécha Praha, 1344-, Praha (Cesko), goticka katedrala a sidelni kostel prazského 3589
arcibiskupa
kaple sv. MaFi Magdaleny Praha (zanikla kaple), ?-?, Praha (Cesko), kaple na zaniklém Janském namésti 3
Karl&v most Praha, 1357-, Praha (Cesko), most pfes feku Vitavu v Praze 3589

klaster Emauzy Praha, 1347-, Praha (Cesko), klaster benediktinG s kostelem P. Marie a slovanskych patrond
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kostel Panny Marie Praha, 1371-, Nové Mésto (Praha, Cesko), kostel pfi klasteru Emauzy zasvéceny P. Marii 3589
a slovanskym patrontim

kostel P. Marie pod fetézem Praha, 1375/-, Mala Strana (Praha, Cesko), nedokonéeny kostel na misté starsi baziliky 3589
kostel sv. Toméase Praha, 1285-, Mal4 Strana (Praha, Cesko), kostel postaveny pro klaster augustiniand na misté 3589
starsiho kostela

kostel sv. Vaclava Praha, 1380/-, Nové Mésto (Praha, Cesko), kostel postaveny na misté romanského kostela v osadé 3589
Zderaz

Schedel Hartmann (1440-1514). Liber Chronicarum (prvotisk), 12.7.1493, déjiny svéta s fadou ilustraci v¢etné 3589
nejstarsiho zndmého pohledu na Prahu

Staroméstska mostecka véz Praha, 14-, Staré Mésto (Praha, Cesko), goticka véz u Karlova mostu 3589
svaty Jan Nepomucky Praha (socha), ?-?, Praha (Cesko), socha na zaniklém Janském namésti 3
Prazsky hrad, 9-, hradni komplex a centrum ¢eského stétu 3589

Rejsttik vécny
archivni fondy 1
archivnictvi 1
dokumenty 1
drevorytci 3589
drevorezy 3589
grafika 1
H.istor.ické véda: quolcné védy 1
historické. Archivnictvi
hlavni mésta 3,3589
kaple 3
klastery 3589
kostely 3589
litografie 3
mésta 3,3589
méstské hradby 3589
mladez 3
mosty 3589
novovék 3
obce 3,3589
opevnéni 3589
panoramata 3589
potoky 3589
feky 3,3589
sbirkotvornd ¢innost 1
sbirky 1
sochy 3
stredovék 3589
tiskarny 3,3589
tiskari 3,3589
umélecké sbirky 1
veduty 3,3589
véze 3589
vizudlni dokumenty 1
vytvarni umélci 1
zficeniny 3589
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Nazev archivni pomiicky: Sbirka grafiky

Casové rozmezi archivni pomiicky: 1674-1934

Pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomiickou: 3587 gli
Pocet katalogovych zaznamii: 3589

Rozsah archivni pomitickou zpFistupnénych archivalii: 35,20 bm

Stav archivni pomiickou zpfistupnénych archivalii ke dni: 23. 11. 2020
Zpracovatel archivniho souboru: Jachym Bobek

Archivni pomucku sestavil: Jichym Bobek

Pocet stran archivni pomucky: ...

Archivni pomucku schvalil: Josef Novotny, feditel SOkA Kostelec, ¢j. SOkAKO-2020/1438 dne 23.11. 2020
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Priloha 4

Priklady jednotek popisu a irovni popisu
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A. Priklady jednotek popisu a urovni popisu pro jednotlivé druhy archivalii a evidencnich
jednotek u archivni pomiicky inventar a katalog

Vysvétlivky:

1.Tam, kde to neni pro pfiklad nutné, neni u sérii uvddéno ¢islo Urovné série nebo slozky.

2. U katalogu jsou uvedené podrobné pfiklady (popis ¢asti jednotlivosti) pouze ndvodné a nemusi byt napl-
nény. Obecné plati, Ze viechny hlubsi stupné popisu, nez jsou predepsany pro inventér, jsou vhodné pro
katalog dle druhu a urceni této pomicky.

3. Pouzité zkratky:

AP = archivni pomucka.

EJ = eviden¢ni jednotka vykazovand u dané jednotky popisu v systému evidence NAD.

| = inventaf.

(I) = inventéf nepovinné, u takto oznacené jednotky popisu je jiz dané urover popisu hlubsi nez pozadova-
na pro pomicku inventaf, v daném pfikladu je ale vhodna, nebo zde musi byt z divodu, Ze popisovana
jednotlivost se nachazi v dané sérii pouze jednou.

K = katalog.

1. Listiny do roku 1850 a po roce 1850:

Piiklad 1.1 - Listina se dvéma pecetémi oznacena razitkem muzea:

Jednotlivost

Podfizené casti jednotlivosti

I,K Listina Listina -

K - - pecet 1
K - - pecet 2
K - - razitko

Priklad 1.2 - Konfirmacni listina s peceti:

Listina

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I,K -

Listina

K

pecet

K

konfirmace

Piiklad 1.3 - Listina s peceti obsahuijici inzert:

II

Listina

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
K

Listina

K

pecet

K

inzert

Priklad 1.4 - Ovéreny opis konfirmacni listiny:

Listina

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K

Ovéreny opis listiny

K

inzert

Priklad 1.5 - Ovéfeny opis listiny:

Listina

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K

Ovéreny opis listiny

K

ovérovana listina
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2. Uredni knihy, registraturni pomiicky, kartotéky:

Priklad 2.1 - Ufedni kniha s jednotnym obsahem:

I, K

Jednotlivost

Utedni kniha | Ufedni kniha

Cast jednotlivosti

Priklad 2.2 - Ufedni kniha obsahujici dvé nesouvisejici ¢asti: zapisy ze schizi Gfadu a spolkovou kroniku

s fotografiemi:'3®

Jednotlivost

Cast jednotlivosti
1.

arovné

Cast jednotlivosti
2. Grovné

Cast jednotlivosti
. arovné

I, K | Utednikniha | Utednikniha a rukopis |- - -
LK |- - zapisy ze schizi - -
K - - - zapis ze schlize 1... -
kronika ¢lenéna
LK |- - do kapitol a obsahujici |- -
fotografie
K - - - titulni list s kresbou -
K - - - - kresba
K - - - 1. kapitola kroniky -
K fotografie 1 — soucast 1.
- - . - koot
apitoly
K fotografie 2 — soucast 1.
- - . - Koot
apitoly
K - - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 2.3 - Ufedni kniha s jednotnym obsahem a s peceti:
EJ

AP
I, K

Utedni kniha

Jednotlivost
Uredni kniha

Cast jednotlivosti

K

pecet

Piiklad 2.4 - Elektrograficka kopie kroniky vzniklé v ramci Gfedni povinnosti, clenéné do kapitol a obsahuiji-

Jednotlivost

ci fotografie, ktera nahrazuje (!) originalni archivalii:

Cast jednotlivosti 1. Grovné

Cast jednotlivosti 2. rovné

I, K |Ufednikniha |Kopie kroniky - -
K - - 1. kapitola kroniky -
K - - - fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 2.5 - Podaci protokol:

AP
I, K

EJ

Podaci protokol

Jednotlivost
Podaci protokol -

Cast jednotlivosti

Priklad 2.6 - Index k ¢asto dohledavané agendé:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Index Index -

K - - zédznam o osobé 1

K - - zédznam 0 0sobé 2...

Priklad 2.7 - Monotematicka kartotéka ve vice zasuvkach:'*°

Cast jednotlivosti

Cast jednotlivosti

Cast jednotlivosti

Jednotlivost 1. arovné 2, urovné .urovné

I, K | Kartotéka Kartotéka - - -

LK |- - Zasuvka 1 - -

K - - - Kartotécni listek 1 -

K - - - - fotografie osoby
K - - - Kartotécni listek 2... -

LK |- - Zéasuvka 2 - -

K - - - Kartotécni listek 100 -

K - - - Kartotécnilistek 101... |-
138 O zafazeni do eviden¢ni jednotky Ufedni kniha a nikoli rukopis rozhodla,Gtedni” ¢ast knihy.

Kazda jednotliva zasuvka je jednotkou popisu, zasuvky se rozlisuji ukladacim cislem.



Piiklad 2.8 - Kartotéka vypiskii z nékolika méstskych trednich knih rozdélena tematicky a nachazejici se
ve vice zasuvkach:

Cast jednotlivosti Cast jednotlivosti Cast jednotlivosti

Jednotlivost y " . . > "
1. arovné 2. Urovne 3. arovné

I, K |Kartotéka Kartotéka - - -

LK |- ) Temati,cké sekce ) .

! kartotéky 1

LK |- - - Zasuvka 1 -

K - - - - Kartotécni listek 1

K - - - - Kartotécni listek 2...
LK |- - - Zasuvka 2 -

K - - - - Kartotécni listek 100

K - - - - Kartotécni listek 101...
LK |- ) Tematicka sekce ) )

! kartotéky 2

LK |- - - Zasuvka 3 -

K - - - - Kartotécni listek 200

K - - - - Kartotécni listek 201...

Priklad 2.9 - Matrika narozenych, oddanych, zemfielych farnosti obsahujici zaroven indexy a korespondenci
k zaznamam v matrice vsitou do svazku:

Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. Grovné Cast jednotlivosti 2. Grovné

I, K | Utedni kniha |Matrika s indexy a korespondenci | - -

K - - zaznamy o narozenych ve vsi Béla -

K - - - zdznam 1...
K - - index narozenych ve vsi Béla -

K - - - zaznam 1...
K - - zaznamy o oddanych ve vsi Béld -

K - - - zaznam 1...
K - - index oddanych ve vsi Béla -

K - - - zaznam 1...
K - - zaznamy o zemfelych ve vsi Béla -

K - - - zaznam 1...
K - - index zemfelych ve vsi Béla -

K - - - zaznam 1...
K - - zaznamy o narozenych ve vsi Lhota |-

K - - - zdznam 1...
K - - index narozenych ve vsi Lhota -

K - - - zaznam 1...
K - - zaznamy o oddanych ve vsi Lhota -

K - - - zaznam 1...
K - - index oddanych ve vsi Lhota -

K - - - zaznam 1...
K - - zaznamy o zemrelych ve vsi Lhota -

K - - - zdznam 1...
K - - index zemrelych ve vsi Lhota -

K - - - zaznam 1...
K - - korespondence -

K - - - dopis 1...
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3. Rukopisy:

Priklad 3.1 - Skupina rukopisti jednoho autora ve dvou kartonech:

Nejnizsi série Slozka Jednotlivost

Rukopisy autora XY - drobnd
préza z let 1885-1901

Karton (v ptipadé, ze rukopisy
nelze rozélenit)

K Rukopivs (v .pFl’padé, ze rukopisy | ) Povidka z Hané. ..
Ize roz¢lenit)

Karton (v ptipadé, ze rukopisy
nelze rozélenit)

Drobné préza zlet 1885-1892 |-

Drobna préza z let 1893-1901 |-

Piiklad 3.2 - Obsahové a formalné jednotny rukopis:

Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Rukopis Rukopis -

Priklad 3.3 - Obsahové a formalné jednotny rukopis v digitalni podobé:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Rukopis Rukopis v digitalni podobé -

K - - text

K - - fotografie v digitalni podobé
K - - mapa v digitélni podobé

Priklad 3.4 - Literarni rukopis (sbirka povidek ve svazané podobé):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Rukopis Literarni rukopis -

K - - povidka 1

K - - povidka 2...

Priklad 3.5 - Kronika vznikla mimo Gfedni povinnost, ¢lenéna do kapitol a obsahujici fotografie:

Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. Grovné Cast jednotlivosti 2. Grovné
(1), K | Rukopis Kronika - -

K - - 1. kapitola kroniky -
K - - - fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 3.6 - Elektrograficka kopie kroniky vzniklé mimo ufedni povinnost, clenéné do kapitol a obsahujici
fotografie, ktera nahrazuje (!) originalni archivalii:

Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. Grovné Cast jednotlivosti 2. Grovné
(1), K | Rukopis Kopie kroniky - -

K - - 1. kapitola kroniky -
K - - - reprodukce fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -




4. Hudebniny:

Priklad 4.1 - Skupina zpévniku v jednom kartonu:

AP
|

EJ

Slozka

Rukopis Skupina zpévnik{

Priklad 4.2 - Kancional:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(

) K Rukopis Kancional -
K - - kresba
K - - notovy zdznam 1
K - - notovy zdznam 2

Priklad 4.3 - Skladba rozepsana do jednotlivych a fyzicky samostatnych orchestralnich a hlasovych partitur
ulozenych ve vice samostatnych obalech (ukladaci obaly jsou rozliseny ukladacimi ¢isly):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K Rukopis Skladba -

K - - Orchestrélni partitura 1 (obal s ukladacim &islem 1)
K - - Orchestrélni partitura 2 (obal s ukladacim ¢islem 2)
K - - Hlasova partitura 1 (obal s ukladacim ¢islem 3)

K - - Hlasova partitura 2 (obal s uklddacim ¢islem 4)

Piiklad 4.4 - Tisténa hudebnina evidovana jako rukopis:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K | Rukopis Tisténa skladba s tvodnim slovem o jejim vzniku |-

K - - text

K - - notovy zdznam
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5. Sfragisticky material:

Priklad 5.1 - Pecetidlo:

Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Pecetidlo Pecetidlo -

Priklad 5.2 - Listina se dvéma otisky dvou typafii (dvéma pecetémi) - nejedna se o evidenéni jednotku Otisk:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Listina Listina -

K - - pecet 1

K - - pecet 2

Priklad 5.3 - Otisk typare (pecet) ve sbirce otisku:

Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Pecet Otisk -

Priklad 5. 4 - Odlitek peceté ve sbirce odlitku:

Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Odlitek otisku typére (peceté) | Odlitek -
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6. Archivalie evidované vyhradné prostiednictvim evidencnich jednotek karton a fascikl:

Pfiklad 6.1 - Skupina ufednich list( jedné stereotypni formy s riiznorodym vyznamem v jednom kartonu:

AP EJ Slozka
I Karton Oddaci listy 1925-1940

Piiklad 6.2 - Skupina ufednich listd jedné stereotypni formy s riiznorodym vyznamem ve dvou kartonech:
AP EJ Slozka Podslozka

I, K - Oddaci listy |-
I, K Karton - Oddaci listy 1925-1930
I, K Karton - Oddaci listy 1930-1940

Piiklad 6.3 - Neovérieny opis dvou listin na jednom listu:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Karton Neovéreny opis dvou listin -

K - - opis listiny 1

K - - opis listiny 2

Priklad 6.4 - Spisy jedné spisové skupiny ulozené ve vice kartonech:

Nejnizsi série Slozka Podslozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK |- Spisova skupina |- - - -
I, K |Karton |- Spisy 1az 10 - - -
K - - - Spis 1 v 1. kartonu - -
K |- - - - Zadost -
K - - - - Rozhodnuti -
K - - - - Priloha ¢. 1 -
K - - - - - fotografie v piiloze ¢. 1
K - - - Spis 2 v 1. kartonu... |- -
I,K |Karton |- Spisy 11 az 20 - - -
K - - - Spis 11 v 2. kartonu - -
K - - - Spis 12 v 2. kartonu... |- -

Piiklad 6.5 - Rozsahly spis k rekvizici zvont uloZzeny ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivosti

LK |- Spis - -

I,K |Karton |- Normalie a pfikazy v 1. kartonu -

K - - - Vyhlaska

K - - - Smérnice

LK |- - Seznamy zvonU v obcich B- L v 1. kartonu -

K - - - Evidencni list Barchov
K - - - Evidencni list Bél4...
I,K |Karton |- Seznamy zvonu v obcich K — 7 v 2. kartonu -

K - - - Evidencni list Karanice
K - - - Evidencni list Karlov...
LK |- - Protokoly o rekvizicich v 2. kartonu -

K - - - Protokol z 11.5.1942...

Piiklad 6.6 - Obsahové a formalné jednotny spis uloZzeny v jednom kartonu:

Nejnizsi série Slozka Jednotlivost
I, K - Spisova skupina - -
I, K Karton - Spis -
K - - - Zé&dost s prilohami
K - - - Prvopis rozhodnuti

Pfiklad 6.7 - Soudni spis s fotografiemi a predmétem doli¢cnym ulozeny v jednom kartonu:

Nejnizsi série SloZzka Podslozka Jednotlivosti Cast jednotlivosti
LK |- Trestni spisy

I, K |Karton |- Spis - - -
K - - - Textova ast - -

197



Nejnizsi série Slozka Podslozka Jednotlivosti Cast jednotlivosti
- - - - Podani 1... -

Fotograficka pfiloha (konvolut s nale-
penymi fotografiemi)

- - - - List 1...
- - fotografie 1...
- - - Dalsi pfilohy - -
- - - - Pfedmét doli¢ny -
- - - - Fotografie volna -

NIRN|IRNR|IR|R| N |R
1
1
1

Priklad 6.8 - Spis k povoleni zZivnosti ulozeny ve tfech kartonech (typovy spis):

Podslozka 1. urovné Podslozka 2. urovné Jednotlivost
I,K Spis - - -
I,K |Karton |- Korespondence v 1. kartonu - -
K - - - - List 1...
K - - Osobni doklady Zadatele - -
K - - - - Kopie rodného listu
LK |- - Projektova dokumentace provozovny (pocet) - -
I,K |Karton |- - Cast A-E ve 2. kartonu |-
K - - - - Technicky vykres 1
K - - - - Technicky vykres 2
I,K |Karton |- - Cast F-H ve 3. kartonu |-
K - - - - Technicky vykres 1
K - - - - Technicky vykres 2

Piiklad 6.9 - Spis obsahujici vytisk konfiskovanych novin ulozeny v jednom kartonu:
I,K Karton Spis -
K - - Noviny

Piiklad 6.10 - Spis ulozeny v jednom kartonu a obsahujici pohlednici, na niz byl dokumentovan postovni

ukon:
AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Karton Spis - -
K - - Pohlednice |-
K - - - postovni razitko
K - - - postovni zndmka

Piiklad 6.11 - Soubor dopist od riiznych odesilatelti uloZzeny ve tiech kartonech:

Nejnizsi série  Slozka Podslozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK |- Korespondence |- - - -
LK |Karton |- Soubor dopisti od F. Hala- | i )
sev 1. kartonu

K - - - - Dopis 1 -
K - - - - - kresba v dopisu 1
K - - - Dopis 2... -
LK |- ) Soubor dopist od riiznych | i )
' osob
LK |Karton |- ) Dopisy z et 1900221903 | )

ve 2. kartonu
K - - - - Dopis 1 -
K - - - - Dopis 2... -
LK | Karton |- i Dopisy z let 1904 a2 1907 | ]

ve 3. kartonu
K - - - - Dopis 1 -
K - - - - Dopis 2... -
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Priklad 6.12 - Elektronické spisy:

Nejnizsi série Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK |- Agenda jednoho typu

Logicky vymezena

I, K | Digitalni archivni jednotka East agendy & 1

K - - - Spis 1 -
K - - - - fotografie v digitalni podobé
K - - - Spis 2... -

Logicky vymezena
¢ast agendy ¢. 2

I, K | Digitadlni archivni jednotka

K - -
K - - - Spis 2... -

Pfiklad 6.13 - Soubor vystfizki ulozeny v jednom kartonu:

Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Karton Soubor vystfizki - -
K - - Vystfizek 1 -
K - - - reprodukce fotografie na vystfizku 1
K - Vystiizek 2 -

Pfiklad 6.14 - Elektrograficka kopie kroniky ulozena v jednom kartonu, ktera nenahrazuje (!) originalni ar-
chivalii:

Jednotlivost  Cast jednotlivosti 1. irovné Cast jednotlivosti 2. rovné

I, K Karton Kopie kroniky |- -
K - - 1. kapitola kroniky -
K - - - reprodukce fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 6.15 - Velkoformatovy tistény diplom z vystavy s pritiSténou peceti a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Fascikl Diplom -

K - - pecet

K - - kresba

Pfiklad 6.16 - Diplom cestného obcanstvi ve formé knihy s pfivéSenou peceti a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Karton Diplom -

K - - pecet

K - - kresba

Pfiklad 6.17 - Technicka dokumentace stavby uloZzena v kartonech a fasciklech:'*

AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivost
LK |- Technicka do- | .

kumentace
I, K |Karton |- Investi¢ni zamér v 1. kartonu -
(), K |- - Studie stavby v 1. kartonu -
K - - - Technicka zprava
(), K | Fascikl |- Studie stavby v 1. fasciklu -
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
I, K | Fascikl |- Dokumentace pro Uzemni rozhodnuti ve 2. fasciklu -
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
LK | Fascikl |- \I?:I;ufr:si?lzla;ipro stavebni povoleni )

140 Zaznamy jsou fazeny chronologicky podle vyvoje stavby od jejiho poc¢atku po zanik, vycet pfislusné dokumentace je pouze
orientacni.

141 Dale se mdze jednat napfiklad o dokumentaci pro ohlaseni stavby, dokumentaci pro zadani stavby (téz tendrova dokumen-
tace, dokumentace pro vybér zhotovitele).
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AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivost
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
), K- - - Stavebni povoleni v 1. kartonu
LK | Fascikl |- Dokumer'wtace pro provedeni stavby )
ve 4. fasciklu
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
I,K |Fascikl |- Realiza¢ni dokumentace stavby v 5. fasciklu -
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K |- - - Technicky vykres 2
LK |Karton |- Dokumentace skute¢ného provedeni stavby v 2. kar- |
tonu
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K |- - - Technicky vykres 2
LK |Karton |- Dokumentace skute¢ného provedeni stavby v 3. kar- |
tonu
(), K|- - - Kolaudaéni rozhodnuti ve 3. kartonu
(), K|- - - Povoleni k uzivani stavby ve 3. kartonu
(), K|- - Dokumentace odstranéni stavby
K - - - Demoli¢ni vymér ve 3. kartonu

Piiklad 6.18 - Nalez pamétnich pfedmétt z bané kostela:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Karton Pamétni predméty |- -
K - - Pamétni zapis -
K - - Noviny -
K - - Fotografie -
K - - Mince 1 -
K - - Mince 2 -

Priklad 6.19 - Tovaryssky list s vedutou (nejedna se o evidenéni jednotku Tisk):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Karton Tovaryssky list -
K - - veduta

Priklad 6.20 - Tisténa pozvanka na akci s grafikou (jedina v sérii - nejedna se o evidencni jednotku Tisk):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Karton Pozvénka -
K - - kresba

=

Jednotlivost

Ro¢nik ¢asopisu

Cast jednotlivosti
1. Grovné

Cast jednotlivosti
2. urovné

casopis 1

¢lanek 1

reprodukce fotografie

¢lanek 2...

casopis 2

¢lanek 1

reprodukce fotografie

NIRN|ARNR|R|R[R|R|R

¢lanek 2...




Priklad 6.22 - Katalog vystavy s reprodukcemi obrazii:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

), K Karton Katalog vystavy -

K - - text

K - - reprodukce kresby 1

K - - reprodukce kresby 2...

Priklad 6.23 - Tisténé novorocenky s kresbou:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Karton Novorocenky - -

K - - Novorocenka -

K - - - graficky list

Priklad 6.24 - Tisténé leporelo s fotografiemi a popisem pamatek okresu N:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

), K Karton Tisténé leporelo -

K - - text 1

K - - fotografie 1

K - - text 2

K - - fotografie 2...

Priklad 6.25 - Tane¢ni pofadek s pfivésenou tuzkou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K Karton Tanecni pofadek -
K - - tuzka
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7. Mapy, mapova dila, atlasy:

Pfiklad mapy ulozené v archivnim souboru Sbirka map viz vyse.

Priklad 7.1 - Lesni mapa s vedutou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(1), K Mapa Mapa -
K - - veduta

Priklad 7.2 - Turisticka mapa s doprovodnym vlastivédnym textem a fotografiemi na rubu:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

), K Mapa Mapa -

K - - text

K - - reprodukce fotografie 1
K - - reprodukce fotografie 2

Ptiklad 7.3 - Turisticka mapa s doprovodnou broZurou:'#

Jednotlivost

Mapa

s brozurou

Cast jednotlivosti 1. Grovné

Cast jednotlivosti 2. Grovné

Mapa

Brozura

text

reprodukce fotografie

Priklad 7.4 - Turisticka mapa okresu N - vice vydani:

2 mapy

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K

Turisticka mapa okresu N -

K

Turistickd mapa okresu N, 1. vydani

K

Turisticka mapa okresu N, 2. vydani...

Priklad 7.5 - Tistény atlas s tvodnim textem, kresbami a fotografiemi:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Atlas Atlas -

K - - text

K - - reprodukce kresby 1

K - - reprodukce kresby 2

K - - reprodukce fotografie 1
K - - reprodukce fotografie 2

Priklad 7.6 - Vlastivédna publikace obsahujici mapu (nejedna se o eviden¢ni jednotku Mapa):

Tisk po roce 1800

Jednotlivost
Publikace

Cast jednotlivosti

Cast jednotlivosti

1. kapitola -

- mapa - soucast 1. kapitoly

Priklad 7.7 Mapova dila'*

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

1. Grovné

Cast jednotlivosti
2. urovné

Cast jednotlivosti

3. urovné

Cast jednotlivosti
4. urovné

I,K |Mapa |Zé&kladnimapaCR |- - - -
LK |- ) Sekce 1 v mapové za- ) ) )
! suvce ¢. 1
K ) i ) mapa (sekce) ) )
1 zroku 1993
K ) i ) mapa (sekce) ) )
1 zroku 2001
Sekce 2 v mapové za-
LK |- - s - - -
suvce €. 2

142 O zarazeni do skupiny Mapy rozhodl primarni Gcel archivalie - mapova informace.
143 Tento pfiklad se nevztahuje na pfipad, kdy se archivni soubor sklddé pouze z jednoho mapového dila.



Cast jednotlivosti

1. trovné

Cast jednotlivosti
2. Urovné

mapa (sekce) 2

z roku 1993

Cast jednotlivosti
3. urovné

Cast jednotlivosti
4. arovné

mapa (sekce) 2
z roku 2001

. Cast jednotlivosti  Cast jednotlivosti
Jednotlivost . " . "
1. arovneé 2.urovné
Indikaéni skici
LK |- a mapy stabilniho - - - -
katastru Cech
Indikacni skici
K - - a mapy stabilniho |- - -
katastru okresu N
Indikacni skica
LK |Mapa |- - a mapa stabilniho - -
katastru obce N
K - - - - Indika¢ni skica -
K - - - - - mapa (sekce) 1
K - - - - - mapa (sekce) 2
K - - - - Mapa katastru -
K - - - - - mapa (sekce) 1
K - - - - - mapa (sekce) 2

144 Vcetné starych map (A, B) stabilniho katastru a popist obci.
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8. Technické vykresy, které nejsou soucasti spisu:

Piiklad 8.1 - Soubor technickych vykresi ke stavbé domu:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K 3 technické vykresy Soubor technickych vykrest |-

K - - Situace

K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2

Piiklad 8.2 - Soubor technickych vykresu k vyrobku:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K 2 technické vykresy Soubor technickych vykrest |-

K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2

Piiklad 8.3 - Soubor mapy a technickych vykresii k vystavbé kanalizace:
AP EJ

I, K

3 technické vykresy

Slozka
Soubor technickych vykrest

Jednotlivost

K- i linif stavby'*s
K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2

145 O zafazeni do skupiny technické vykresy rozhodl prevazujici ucel archivélie — technické informace vztahujici se k stavbé

kanalizace, nikoli zmapovani mésta.

Plan mésta s dodatecné zakreslenou




9. Grafické listy, kresby:

Piiklad 9.1 - Soubor deseti grafickych listi k hradu N:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K 10 grafickych listl Soubor grafickych lista -

K - - Graficky list 1

K - - Graficky list 2...

Priklad 9.2 - Graficky list vytrzeny z nedochované knihy:
Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K Graficky list | Graficky list -

Priklad 9.3 - Samostatné ex libris nevlepené do knihy:

Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K Graficky list | Ex libris -
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10. Fotografické archivalie:

Priklad 10.1 - Soubor fotografii z oslav 1. maje 1957 v Karviné:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Fotografie na papirové podlozce Soubor fotografii |-

K - - Fotografie 1

K - - Fotografie 2...

Priklad 10.2 - Fotografie se slepotiskovou znackou ateliéru a autorskym razitkem:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(1), K Fotografie na papirové podlozce Fotografie -

K - - slepotisk

K - - razitko

Priklad 10.3 - Fotoalbum se strukturovanym obsahem:

Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. trovné

Cast jednotlivosti 2. Grovné

I,K |Fotoalboum |Fotoalbum |- -

K - - Kapitola 1 -

K - - - fotografie 1

K - - - fotografie 2...
K - - Kapitola 2 -

K - - - fotografie 1

K - - - fotografie 2...

Priklad 10.4 - Fotoalbum s textovymi popiskami a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Fotoalbum Fotoalbum -

K - - fotografie 1, popiska 1

K - - kresba 1

K - - fotografie 2, popiska 2...

Priklad 10.5 - Pohlednice ve formé pravé fotografie odeslana postou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Fotografie na papirové podlozce Fotografie prosla postovnim stykem |-

K - - fotografie

K - - text

K - - postovni znamka

Priklad 10.6 - Kinofilm s vice policky:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I,K Kinofilm Kinofilm -

K - - snimek 1

K - - snimek 2...

Pfiklad 10.7 - Mikrofilm zachycujici nedochované listiny:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Listiny (pfed / po 1850) - -

K - Listina 1 -

K - - pecet

K - Listina 2 -

K - - pecet

Piiklad 10.8 - Soubor stereoskopickych fotografii pamatek Prahy:

AP EJ Slozka Jednotlivost
(), K Fotografie na papirové podlozce Soubor fotografii -

K - - Fotografie 1a

K - - Fotografie 1b

K - - Fotografie 2a

K - - Fotografie 2b...




AP
K

Slozka

Jednotlivost
Autorizovana znacka

Priklad 10.9 - Soubor dvaceti digitalnich fotografii ze sportovniho utkani:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K 20 digitalnich fotografii Soubor digitalnich fotografii |-

), K - - Fotografie 1
(), K - - Fotografie 2...

Priklad 10.10 - Fotografie reprodukujici znicenou archivalii (zde listinu):

I, K

Listina

Jednotlivost

Cast jednotlivosti
Fotografie listiny -

Priklad 10.11 - Mikrofilm reprodukuijici listiny, z nichz jedna byla znic¢ena:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Mikrofilm Reprodukce existujicich listin | -

K - - listina €. 1...

I, K Listina Listina ¢. X -

I, K Mikrofilm Reprodukce existujicich listin | -

K - - listina C.Y...
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11. Kinematografické filmy:

Piiklad 11.1 - Film - podklady, dokumentace nataceni, riizné faze a verze filmu:

Nejnizsi série

Slozka

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

I, K |Karton Scénafre filmu X - -
K - - Scéndf, verze 1 -
K - - Scéndf, verze 2 -
I,K |[Karton Smlouvy - -
K - - Smlouva 1 -
K - - Smlouva 2... -
K X,foto,graﬁl’ na pa- Fotografie z natéceni |- -
pirové podlozce
K - - Fotografie 1 -
K - - Fotografie 2... -
LK |- Film o filmu X -
I,K |[Karton - Scénar filmu o filmu X -
Kinematograficky Zaznam filmu o filmu X na jed-
LK) 24znam i nom DVD i
I, K | Tisky po roce 1800 Plakaty - -
K - - Plakét 1...
3 kinematografické
I,K zézrlar.ny aldigi- Zaznamy filmu X - -
talni kinematogra-
ficky zdznam
K - - Filmovy zadznam verze 1 -
K - - - filmovy pas 1
K - - - filmovy pas 2
K - - - zvukovy pas
K - - Filmovy zdznam verze 2 -
K - - - filmovy pas
K - - Distribu¢ni filmova kopie -
K - - - filmovy paés 1
K - - - filmovy pas 2
K - Film X na DVD verze 1
K - - - tisténa ¢ast obalu
K - - - booklet
K - - - DVD nosic¢

Pfiklad 11.2 - Filmovy pas s obsahové nesouvisejicimi zaznamy:

AP EJ Jednotlivost

I, K 2 kinematografické zaznamy

K - filmovy zadznam 1
K - filmovy zdznam 2




12. Zvukové archivalie:

Priklad 12.1 - Rozhlasova hra:

Nejnizsi série

Slozka

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

I, K - Rozhlasova hra - - -
I, K Karton - Scénaf a podklady |- -
K - - - Scénar -
K - - - Smlouva -
I, K 2 zvukové zadznamy |- Zvukové stopy - -
K - - - Matrice -
K - - - Gramofonova deska |-
K - - - - obal

Priklad 12.2 - Hudebni CD s obalem:'¢

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Zvukovy zdznam CD vcetné obalu -

K - - skladba 1

K - - skladba 2...

K - - booklet

K - - tisténa cast obalu

Priklad 12.3 - Magnetofonova kazeta s navzajem nesouvisejicimi nahravkami:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K 2 zvukové zadznamy Magnetofonova kazeta -

K - - zaznam 1

K - - zaznam 2...

Piiklad 12.4 - Digitalni zaznam z jednani zastupitelstva:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Zvukovy zdznam Zéznam z jednani -

K - - bod schiize 1

K - - bod schiize 2...

146 O zafazeni do skupiny Zvukovy zdznam rozhodla primarni funkce zvukového zdznamu. Booklet a tisténd c¢ast obalu je
doprovodnou integralni sou¢ésti zvukového zaznamu.
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13. Tisky:

Priklad 13.1 - Vlastivédny sbornik:

AP
K

—
=

EJ

Tisk po roce 1800

Jednotlivost

Vlastivédny sbornik

Cast jednotlivosti

¢lanek 1

reprodukce fotografie 1

mapa 1

reprodukce fotografie 2

mapa 2

¢lanek 2

N|R|R|R|IR|IR|R

reprodukce kresby

Priklad 13.2 - Kniha obsahujici nékolik pFivazku:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Tisk po roce 1800 | Kniha s privazky -

K - - kniha 1

K - - kniha 2...

Priklad 13.3 - Soubor deseti stockii k publikaci:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K 10 stockd Soubor stoc¢kl k publikaci | - -
K - - Stocek 1 -
K - - Stocek 2... -

Priklad 13.4 - Kniha obsahuijici ilustrace a ex libris:'¥’

I,K |Tisky po roce 1800

Slozka

llustrované knihy au-
tora X

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

1. Grovné

Cast jednotlivosti
2. urovné

Kniha obsahujici ilust-
race a ex libris

ex libris

1. kapitola

ilustrace — soucast 1.
kapitoly

147 O zarazeni mezi Tisky rozhodla prevazujici a primarni funkce publikace, nikoli ex libris.




14. Pohlednice:

Piiklad 14.1 - Soubor pohlednic mésta N:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Pohlednice Soubor pohlednic méstaN |- -

K - - Pohlednice 1... -

K - - - text

K - - - fotografie

K - - - kresba

K - - - postovni znamka
K - - - postovni razitko

Piiklad 14.2 - Samostatna okénkova pohlednice mésta N (jedna v dané sérii):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Pohlednice | Pohlednice -

K - - text

K - - fotografie 1

K - - fotografie 2...

K - - postovni zndmka
K - - postovni razitko
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15. Plakaty:

Piiklad 15.1 - Soubor tisténych plakati k hudebnimu festivalu:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Plakéaty Soubor plakath - -

1, K - - Plakat 1 -

K - - - text

K - - - fotografie

1, K - - Plakat 2... -

K - - - text

K - - - fotografie

Priklad 15.2 - Tistény plakat, na jehoz rubu byl dokumentovan postovni ukon:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Plakat Tistény plakat -

K - - text

K - - kresba

K - - postovni znamka
K - - postovni razitko

Piiklad 15.3 - Netisténé plakaty s malbou:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K - Plakaty zroku 1918 |- -

K Plakat - Netistény plakat 1... |-

K - - - text

K - - - malba




16. Cenné papiry:

Piiklad 16. 1: Akcie, ktera neni soucasti spisu

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K

Cenny papir

Akcie spole¢nosti A

0, K

Akcie v hodnoté N z roku X..

K

veduta
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17. Digitalni archivni jednotky:

Priklad 17.1 - Webové stranky organizace:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK Digitalni archivni jed- Webové stranky ) )
notka
K - - Webova stranka 1 -
K - - - text
K - - - fotografie 1
K - - - fotografie 2
K - - - kinematograficky zdznam
K - - Webova stranka 2... -

Priklad 17.2 - Databaze:
Jednotlivost

Cast jednotlivosti
Databdaze -

I, K Digitalni archivni jednotka

Piiklad 17.3 - Technicka dokumentace stavby:

AP EJ Slozka Jednotlivosti
I, K

Digitalni archivni jednotka Technicka dokumentace stavby |-
K - - Technicka zprava
K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2...

Priklad 17.4 - Spis evidovany spisovou sluzbou vedenou v listinné podobé, u néhoz byla datova zprava vy-
brana za archivalii:

AP EJ Série Slozka Podslozka Jednotlivost
LK |- Spisova skupina |- - -
LK |- - Spis - -
K Karton - - Listinnd ¢ast spisu |-
K ) ) i ) Zé&dost s prilohami - konvertovana do listinné
podoby
K - - - - Prvopis rozhodnuti
Digitalni
K archivni jed- |- - DigitdIni ¢ast spisu |-
notka
K - - - - Datova zprava — zadost s prilohami

Priklad 17.5 - Spis evidovany spisovou sluzbou v elektronické podobé obsahujici digitalnii analogovou cast:

AP EJ Série Slozka Podslozka Jednotlivost
LK |- Spisova skupina - - -
LK |- - Spis - -

DigitdlIni ¢ast spisu -
Prvopis rozhodnuti 1
Odvolani

Prvopis rozhodnuti 2
Listinnd ¢ast spisu -
Zé&dost s prilohami

K Digitélni archivni jednotka - -

Karton - -

N|IRN|RNR|RXR|R
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18. Faleristické predméty:

Priklad 18.1 - Vyznamenani s dekretem: '

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
), K Karton Vyznamenani s dekretem -

K - - vyznamenani

K - - obal vyznamenani
K - - dekret

Priklad 18.2 - Soubor plaket:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K Faleristicky predmét | Soubor plaket -

0. K

Plaketa

148 O zafazeni do eviden¢ni jednotky karton rozhodla primérni funkce dekretu. Obal se popisuje pfiméfené své formé a vyzna-
mu.
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19. Numizmatické predméty:

Priklad 19.1 - Nalez minci:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Numizmatické predméty | Depot -

K - - Mince 1

K - - Mince 2

Priklad 19.2 - Pamétni Zzetony oslav vyroci 700 let mésta:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Numizmatické predméty | Pamétni zetony -

K - - Zeton 1

K - - Zeton 2




20. Jiné:

Pfiklad 20.1 - P¥iloha kroniky ve formé alba obsahujici rtizné typy dokument:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Jiné Priloha kroniky -

K - - fotografie 1

K - - novinovy vystfizek 1
K - - fotografie 2

K - - letak

Priklad 20.2 - Kniha podpisii vzacnych navstév v dievéné schrance a s pfilozenym perem:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK Jiné Kniha podpist )
s pouzdrem a perem
K - - pouzdro
K - - pero
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B. Priklady jednotek popisu a irovni popisu u manipula¢niho seznamu

Vysvétlivky:
1.Tam, kde to neni pro pfiklad nutné, neni u sérii uvddéno ¢islo Urovné série nebo slozky.
2. Pouzité zkratky:
AP = archivni pomucka.
EJ = eviden¢ni jednotka vykazovand u dané jednotky popisu v systému evidence NAD (pocet).
MS = manipulacni seznam.
UC = ukladaci ¢islo (druh oznac¢ovaného obalu).

Priklad B.1 - Skupina Gfednich knih s jednotnym obsahem ulozené v jednom kartonu:

Nejnizsi série
MS | Uredni knihy |Soupisy dusi z rozmezi let 1775-1801 (26 knih v kartonu) 1

Nejnizsi série Slozka
MS Soupisy dusi (1775-1801) - -
MS | Uredni knihy (11) |- Soupisy dusi z let 1775-1786 (11 knih v kartonu) 1
MS | Utedni knihy (10) |- Soupisy dusi z let 1787-1797 (10 knih v kartonu) 2

MS | Utedni knihy (3)

Soupisy dusi z let 1798-1801 (3 knihy ve fasciklu) 3

Priklad B.3 - Monotematicka kartotéka ve vice zasuvkach:'#°

Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. trovné UC
MS | Kartotéka (1) Kartotéka - -

MS |- - Zasuvka 1 1 (prvni zasuvka)

Piiklad B.4 - Kartotéka vypiska z nékolika méstskych urednich knih rozdélena tematicky a nachazejici se
ve vice nakartéonovanych zasuvkach:

Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné  Cast jednotlivosti 2. urovné  UC
MS | Kartotéka (1) Kartotéka - - -
MS |- - Tematicka sekce kartotéky 1 -
MS |- - - Zésuvka 1 1 (karton)
MS |- - - Zéasuvka 2 2 (karton)
MS |- - Tematicka sekce kartotéky 2 -
MS |- - - Zasuvka 3 3 (karton)

Piiklad B.5 - Spisovy znak 4.102 - spisova rozluka (obsahuje mimo jiné pét otisk razitek a jeden kus razitka
- ulozeno v jednom kartonu):

Slozka

MS | Karton (1) Razitko (1) Protokol o spisové rozluce narodniho vyboru v Dolni Lhoté, razitko (1 kus) 1 (karton)

Piiklad B.6 — Rozsahly spis k rekvizici zvont uloZzeny ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka uc

MS |- Spis - -

MS | Karton (1) - Protokoly, seznamy zvont v obcich B - L 1 (karton)
MS | Karton (1) - Seznamy zvon v obcich K - Z, obrazova pfiloha 2 (karton)
MS | Fascikl (1) - Obrazova pfiloha (mimo jiné 16 ks fotografii) 3 (fascikl)

Priklad B.7 - Uéetni kniha vedena za rok s prislusnymi Géetnimi doklady

Slozka

MS | Karton (1), uredni kniha (1) Kostelni ¢ty s i¢etnimi doklady (1 kniha) |1 (karton, v ném kniha a doklady)

Priklad B.8 - Spisy obsahujici i dalSi samostatné evidencni jednotky riizného rozsahu a ulozeni
AP EJ Slozka Podslozka uc
MS |- Spisy skupiny 451/7 za roky 1961-1963 - -
Spisy skupiny 451/7 za rok
1961 (leden - fijen 1961)

MS |Karton -

—_

149 Jednotlivé zasuvky maji svlj samostatny zaznam, rozlisuji se ukladacim cislem.
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AP EJ Slozka Podslozka uc
Spisy skupiny 451/7 za rok

MS | Karton - 1961 (listopad - prosinec 2
1961)

MS | Karton Spisy skupiny 451/7 za rok 1962 - 3

MS |- Spisy skupiny 451/7 za rok 1963 - 3

MS | Fascikl Spisy skupiny 452/4 za rok 1961 - 4

MS | Karton, 1 kniha SpisY skupiny 462/1 za rok 11967, obsahuji 1 knihu povoleniaza- | 5

dosti s podklady o povoleni
MS |-, 2 knihy Spisy skupiny 462/1 za rok 1968, obsahuji 2 knihy povolenia za- | 5150

dosti s podklady o povoleni

Priklad B.9 - Spis s digitalni archivni jednotkou:

AP EJ Série Slozka
MS |- Spisova skupina -
MS | DigitéIni archivni jednotka - Spisy 1az 10

150 Knihy jsou v tomto pfikladu ulozeny v kartonu spole¢né se spisy.




Priloha 5

Jazyky jednotky popisu
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Evropa

jazyky indoevropské

blize neuréené

jazyky indoevropské baltské blize neurcené
jazyky indoevropské baltské litevstina

jazyky indoevropské baltské lotystina

jazyky indoevropské germanské blize neurcené
jazyky indoevropské germanské afrikanstina
jazyky indoevropské germanské alsastina

jazyky indoevropské germanské anglic¢tina
jazyky indoevropské germanské danstina

jazyky indoevropské germanské dolnonémcina
jazyky indoevropské germanské faerstina

jazyky indoevropské germanské fristina

jazyky indoevropské germanské holandstina (nizozemstina)
jazyky indoevropské germanské islandstina
jazyky indoevropské germanské jidis

jazyky indoevropské germanské judendeutsch
jazyky indoevropské germanské lucemburstina
jazyky indoevropské germanské némcina

jazyky indoevropské germanské norstina

jazyky indoevropské germanské Svédstina
jazyky indoevropské keltské blize neurcené
jazyky indoevropské keltské bretonstina
jazyky indoevropské keltské irStina

jazyky indoevropské keltské skotskd gaelstina
jazyky indoevropské keltské velstina

jazyky indoevropské romanské blize neurcené
jazyky indoevropské romanské francouzstina
jazyky indoevropské romanské galicijstina
jazyky indoevropské romanské italStina

jazyky indoevropské romanské katalanstina
jazyky indoevropské romanské korsictina

jazyky indoevropské romanské latina

jazyky indoevropské romanské moldavstina
jazyky indoevropské romanské okcitanstina
jazyky indoevropské romanské portugalstina
jazyky indoevropské romanské rétoromanstina
jazyky indoevropské romanské rumunstina
jazyky indoevropské romanské $panélstina
jazyky indoevropské slovanské blize neurcené
jazyky indoevropské slovanské bélorustina
jazyky indoevropské slovanské bosenstina
jazyky indoevropské slovanské bulharstina
jazyky indoevropské slovanské cestina

jazyky indoevropské slovanské chorvatstina
jazyky indoevropské slovanské kasubstina
jazyky indoevropské slovanské luZicka srbstina dolni (dolnoluzi¢tina)
jazyky indoevropské slovanské luZicka srbstina horni (hornoluzictina)
jazyky indoevropské slovanské makedonstina
jazyky indoevropské slovanské polstina

jazyky indoevropské slovanské rusinstina

jazyky indoevropské slovanské rustina

jazyky indoevropské slovanské slovenstina
jazyky indoevropské slovanské slovinstina
jazyky indoevropské slovanské srbochorvatstina
jazyky indoevropské slovanské srbstina

jazyky indoevropské slovanské staroslovénstina, cirkevni slovanstina
jazyky indoevropské slovanské ukrajinstina
jazyky indoevropské ostatni blize neurcené
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jazyky indoevropské ostatni albanstina
jazyky indoevropské ostatni arménstina
jazyky indoevropské ostatni fectina
jazyky uralské blize neurcené

jazyky uralské estonstina
jazyky uralské finstina
jazyky uralské madarstina
jazyky uralské livitina
jazyky izolované baski¢tina

Afrika, Blizky vychod

jazyky afroasijské blize neurcené

jazyky afroasijské semitské blize neurcené
jazyky afroasijské semitské (novo)hebrejstina
jazyky afroasijské semitské amharstina
jazyky afroasijské semitské arabstina

jazyky afroasijské semitské aramejstina
jazyky afroasijské semitské haustina

jazyky afroasijské semitské maltstina

jazyky afroasijské semitské stard hebrejstina
jazyky afroasijské semitské akkadstina
jazyky afroasijské semitské assyrstina
jazyky afroasijské semitské babylonstina
jazyky afroasijské semitské chetitstina
jazyky afroasijské semitské sumerstina
jazyky afroasijské egyptstina'™'
jazyky afroasijské koptstina
jazyky nigerokonzské blize neurcené

jazyky nigerokonzské svahilstina
Asie a prilehlé oblasti

jazyky altajské blize neurcené

jazyky altajské japonstina
jazyky altajské korejstina
jazyky altajské mongolské blize neurcené
jazyky altajské mongolské mongolstina
jazyky altajské turkické blize neurcené
jazyky altajské turkické azerbajdzanstina
jazyky altajské turkické baskirstina
jazyky altajské turkické gagauzstina
jazyky altajské turkické hazarstina
jazyky altajské turkické kyrgyzstina
jazyky altajské turkické krymska tatarstina
jazyky altajské turkické tatarstina

jazyky altajské turkické turectina

jazyky altajské turkické turkménstina
jazyky altajské turkické ujgurstina
jazyky altajské turkické uzbectina
jazyky austroasijské blize neurcené

jazyky austroasijské mundské santalstina
jazyky austroasijské khmérstina
jazyky austroasijské vietnamstina
jazyky austronéské blize neurcené

jazyky austronéské indonéstina
jazyky austronéské malajstina
jazyky dravidské blize neurcené

jazyky dravidské kannadstina (téz kannarstina)
jazyky dravidské malajaldmstina

151 Zahrnuje egyptstinu starou, stfedni i novou.




jazyky dravidské tamilstina
jazyky dravidské telugstina
jazyky indoevropské indoarijské blize neurcené
jazyky indoevropské indodrijské asamstina
jazyky indoevropské indoarijské bengalstina
jazyky indoevropské indoarijské Biharstiina (maithilstina)
jazyky indoevropské indoarijské dogri

jazyky indoevropské indoarijské gudzaratstina
jazyky indoevropské indoarijské hindstina
jazyky indoevropské indoarijské kasmirstina
jazyky indoevropské indoiranské konkénstina
jazyky indoevropské indodrijské marathstina
jazyky indoevropské indoarijské paharské jazyky (nepalstina)
jazyky indoevropské indoarijské pandzabstina
jazyky indoevropské indodrijské romstina
jazyky indoevropské indodrijské sanskrt

jazyky indoevropské indoarijské sindstina
jazyky indoevropské indoarijské sinhalstina
jazyky indoevropské indodrijské urdstina

jazyky indoevropské indoarijské urijstina
jazyky indoevropské indoiranské blize neurcené
jazyky indoevropské indoiranské (novo)perstina
jazyky indoevropské indoiranské kurdstina
jazyky indoevropské indoiranské paststina
jazyky indoevropské indoiranské stara perstina
jazyky indoevropské indoiranské stfedni perstina
jazyky indoevropské indoiranské tadzictina
jazyky kartvelské blize neurcené

jazyky kartvelské gruzinstina

jazyky severokavkazské

bliZze neurcené

jazyky severokavkazské

abchazstina

jazyky tajsko-kadajské

blize neurcené

jazyky tajsko-kadajské laostina
jazyky tajsko-kadajské thajstina
jazyky tibetskocinské blize neurcené

jazyky tibetskocinské barmstina
jazyky tibetskocinské bodo

jazyky tibetskocinské

bhutanstina

jazyky tibetskocinské manipurstina
jazyky tibetskocinské ¢instina'>?
jazyky tibetskocinské tibetstina
Severni Amerika, Jizni Amerika a prilehlé oblasti

jazyky eskymacko - aleutské blize neurcené

jazyky eskymacko - aleutské grénstina
jazyky indianské blize neurcené

Ostatni jazyky

jazyk blize neuréeny

jazyky izolované blize neurcené

jazyky kreolské blize neurcené

jazyky umélé blize neurcené

jazyky umélé esperanto
jazyky umélé ido

jazyky umélé interlingua
jazyky umélé interlingue
jazyky umélé volapuk
jazyky umélé slovio

152 Zahrnuje i jednotlivé varianty.
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Priloha 6

Pirevodnik prvki standardu pro popis matrik narozenych, oddanych a zemrelych
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Prvek standardu Prvek zakladnich pravidel

Cislo instituce evidujici matriku

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Pofadové ¢islo)

Poradové ¢islo zdznamu matriky

ID zdznamu

Cislo eviden¢niho listu NAD

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Pofadové ¢islo)

Identifikace matriky - signatura pivodce

4.2.2 Jind oznaceni

Identifikace matriky - signatura archivu

4.2.2 Jind oznaceni

Identifikace matriky — inv. ¢islo

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Poradové ¢islo)
4.2.2 Jind oznaceni

Plvodce matriky — ndzev pdvodce

4.3.1 Déjiny plvodcl jednotky popisu (6.6.2 Korporace - Preferovana
forma jména)

Plvodce matriky — poznamka

4.3.1 Dgjiny plvodct jednotky popisu (6.6.2 Korporace - 11. Dé&jiny
plvodce)

Uzemni rozsah matriky

5.4.1 Popisované role entit k irednim kniham, registraturnim pom?c-
kam a kartotékam — ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Popis obsahu matriky (véetné typu zapisu a indext)

4.2.3 Obsah, regest, ndzev

Popis obsahu matriky — ¢asovy rozsah (zapisu pfi-
slusného typu)

4.2.3 Obsah, regest, nazev

5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu —
1. Datace obsahu jednotky popisu

4.2.6 Druh kalendare

Popis obsahu matriky - poznamka

4.6.2 Vefejnd poznamka

Casovy rozsah (celé) matriky

Casovy rozsah (celé) matriky - dolni hranice

Casovy rozsah (celé) matriky - horni hranice

4.2.5 Datace vzniku jednotky popisu
4.2.6 Druh kalendare

Existence samostatného indexu (indexut)

Cislo archivu, ktery eviduje samostatny index

Poradové ¢islo zdznamu, ktery popisuje samostatny
index

Existence samostatného indexu — pozndmka

4.5.2 Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pom(icky pro vyhle-
davani
4.2.2 Jind oznaceni

Lokality - stat, kraj, okres, obec, ¢ast obce, samota

5.4.1 Popisované role entit k urednim knihdm, registraturnim pomuc-
kam a kartotékam — ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Casovy rozsah zapist v matrice vztahuijici se k dané
lokalité

4.2.3 Obsah, regest, nazev

5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu —
1. Datace obsahu jednotky popisu

4.2.6 Druh kalendare

Poznamka k zapisiim v matrice k dané lokalité

4.6.2 efejna poznamka

Poznamka k dané lokalité

Varianty nézv( lokalit - obec

Varianty nazvl lokalit — ¢ast obce

Varianty nazvd lokalit - samota

Varianty ndzvi lokalit — pozndmka

5.4.1 Popisované role entit k irednim kniham, registraturnim pom?uic-
kam a kartotékam — ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Studijni kopie 4.5.3 Existence kopii jednotky popisu
Misto ulozeni 4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Pofadové ¢islo)
Jazyk matriky 5.2.10 Jazyk, pismo

Sbirka matri¢nich listin

4.5.2 Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pom(icky pro vyhle-
davani

Priznak vybéru (archivalii)

4.3.5 Pfimy zdroj akvizice
4.3.6 Budouci pfirlistky

Pfiznak typu matriky

7.12 Pojmy (vécny rejstiik)

Poznamka

4.6.2 \Vefejnad poznamka
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Priloha 7

Pirevodnik prvki celostatniho soupisu vedut
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Prvek celostatniho soupisu
Cislo veduty v rdmci svazku

Prvek zakladnich pravidel

4.5.2 Odkazy na ptibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani

Lokalni ¢islo 4.5.2 Odkazy na ptibuzné dokumenty, archivalie a pomucky pro vyhledavani

Popis veduty 4.2.3 Obsah, regest

Legenda 5.11.1 Legenda

Zemé 5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listdm a kresbam - ostatni entity

zachycené jednotkami popisu

Autor predlohy

5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listm a kresbam - autofi vytvarné
strdnky

Autor tech. zpracovani

5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listim a kresbam - tvirci technic-
kého zpracovani

Nakladatel 5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listdim a kresbam - vydavatelé/
nakladatelé

Neuréené jméno 5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listdm a kresbam - ostatni entity
zachycené jednotkami popisu

Datace 4.2.5 Datace vzniku jednotky popisu

Technika 5.2.8 Technika, adjustace, nosic a latka zdznamu

Rozméry - ramecek

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi

Rozméry - obrazové pole

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi

Rozméry - dokument

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi

Umisténi 4.2.3 Obsah, regest
Stav zachovéni 4.4.4 Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky
Fond/Sbirka 4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu

Urc¢eni v ramci fondu

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Poradové ¢islo)
4.2.2 Jiné oznaceni

Misto ulozeni - archiv

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Pofadové ¢islo)

Autor zaznamu

4.7.1 Zpracovatel jednotky popisu

Rejstiik lokalit

5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listdm a kresbam:
- mista vzniku pfedloh popisovanych kopii
- ostatni entity zachycené jednotkami popisu

Poznamka

4.6.2 Vetejna poznadmka
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Pirevodnik prvki celostatniho soupisu peceti
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Prvek celostatniho soupisu Prvek zakladnich pravidel

Archiv (Cislo archivu)

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Pofadové ¢islo)

Fond/sbirka

4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu

Inventarni ¢islo

4.2.1 Referen¢ni oznaceni (Pofadové ¢islo)
4.2.2 Jind oznaceni

Signatura

4.2.2 Jind oznaceni

Typ zdznamu

7.12 Pojmy (vécny rejstiik)

Jméno majitele peceté nebo typare
PFijmeni

Predikét, Druhy predikat

Titul

(fyzické osoby)

Stav majitele peceté nebo typare (fyzické osoby)

Pohlavi

Urad (fyzické osoby)

Funkce (fyzické osoby)

Typ pravnické osoby

Specifikace pravnické osoby (nazev)

Misto pUsobeni (pravnické osoby)

Zemé, Uzemi majitele peceti nebo typare (fyzické
osoby)

5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typaflim a jejich otiskim - ma-
jitelé typara

Misto vydani listiny

5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typaram a jejich otiskdim:
- mista vzniku jednotek popisu
- mista vydani dokumentu

Datum (vydani listiny)

5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu -
5. Datace zpeceténi jednotky popisu

Doba vzniku (pecetidla nebo otisku)

5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu -
9. Doba uzivani typare

Koroborace listiny

5.7.3 Koroborace dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pfipojen

Pravost listiny

Pravost peceté

Pravost pecetidla

5.2.3 Zpusob a forma dochovani

Pocet peceti pavodni

Pocet peceti: dochovano

5.7.4 Pocet otiskd plivodni a soucasny

Poradi peceté

5.7.5 Poradi otisku

Pecetitel

5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typaftim a jejich otiskim — ma-
jitelé typara

Tvar peceté

Velikost peceté pavodni

Velikost plochy (pecetidla)

Velikost peceté soucasna

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi

Barva

Pecetni latka

Forma peceté

Pfipevnéni

Typ peceté

5.2.8 Technika, adjustace, nosi¢ a latka zdznamu

ID zdznamu

Odkaz na

4.5.2 Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pom{icky pro vyhle-
davani

Opis

Napis

Exerque

5.7.1 Opis, napis, exerque

Pismo

Jazyk

5.2.10 Jazyk, pismo

Typ pecetniho obrazu

Popis pecetniho obrazu

5.7.2 Popis obrazu v poli typére ¢i otisku

Pfifazeni obrazku




Prvek celostatniho soupisu Prvek zakladnich pravidel

Fyzicky stav peceté / pecetidla / otisku:
Poskozeni misky

Poskozeni drzadla

Poskozeni obrazu

Poskozeni opisu

Posledni konzervace

Potireba konzervace

4.4.4 Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky

Poznamka 4.6.1 Sluzebni poznamka
4.6.2 Vefejnd poznamka
Foto 4.5.3 Existence kopii jednotky popisu

Nazev publikace

Druh publikace

5.2.11 Edice a literatura

Autor/Editor

Heslo 7. Rejstiikova hesla k zéznamu
Zaznam zpracoval 4.7.1 Zpracovatel jednotky popisu
Zépis dne 4.7.3 Datum (data) popisu

Vyska pecetidla

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi

Material (pecetidla)

Forma pecetidla

Drzadlo

5.2.8 Technika, adjustace, nosi¢ a latka zdznamu

Pozndmka k popisu

4.6.2 Vefejnd poznamka

Popis pecetidla

4.2.3 Obsah, regest

Otisk

5.2.3 Zpusob a forma dochovani
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Priloha 9

Priklady popisu pavodcii
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Poznamka: Podtrzeni znaci odkaz na zdznam o entité v databazi INTERPI, resp. na Narodnim archivnim portalu.
V pfipadé, ze v archivni pom{icce nelze provést odkaz, pouZzije se strukturovana verze odkazu (viz napfiklad Pfilohu
¢. 1 Manipulacni seznamy).

Priklad 1 Popis ptivodce - korporace Design Centrum Ceské republiky:

Identifikator INTERPI: ko2012100856

Preferovana forma jména: Design Centrum Ceské republiky

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice znam4, iredni jméno
Datace pouziti jména od-do: 1991-01-01-2007-12-31

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

Ceské designové centrum (varianta pouzivand v bézné komunikaci)

Designové centrum (varianta pouzivana v bézné komunikaci)

DC CR (zkratka)

Vznik:
a) datum vzniku: 1991-01-01
b) typ vzniku: zfizeni
c) predchiidce: Institut primyslového designu
d) poznamka: podle Registru ekonomickych subjektd vznik datovan 20.12.1990

Zanik:
a) datum zaniku: 2007-12-31
b) typ zaniku: zruseni
¢) nastupce: CzechTrade, Ceska agentura na podporu obchodu
d) poznamka: zruseni bez likvidace rozhodnutim ministra pramyslu a obchodu

Datace pisobnosti plivodce: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence)

Piefazeni (zména nadfizené nebo podiizené korporace)
a) datum prefazeni: 1991-01-01
b) korporace: Ministerstvo pro hospodaiskou politiku a rozvoj
c) poznamka: zfizovatel

a) datum prefazeni: 1992
b) korporace: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
c) poznamka:

a) datum prefazeni: 1993-11-01
b) korporace: Ministerstvo hospodafstvi CR
c) poznamka:

a) datum prefazeni: 1996-11-01
b) korporace: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
c) poznamka:

Zména vlastnictvi:
a) datum zmény vlastnictvi: -
b) korporace nebo osoba: -
c) poznamka: -

Clenstvi:
a) datum zacatku ¢lenstvi: 1990
b) datum konce ¢lenstvi: 2007-12-31
c) zastupce:
d) korporace: Mezinarodni rada spolecenstvi priimyslového designu ICSID
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Sidlo: Brno (Cesko), pozndmka: Jakubské namésti ¢p. 5, Brno
Geograficka pasobnost: Cesko

Kodované udaje
a) zdroj kédu: Identifikacni ¢islo organizace
b) kéd: 13693972
c) datace od-do: 1990-12-20-2007-12-31
d) poznamka:

Déjiny pavodce:

Design, odpovidajici az do Sedesatych let naseho stoleti terminu priimyslové vytvarnictvi, ve své teorii i praxi vzdy
usiloval o naplfovani kulturnich hodnot predmétného prostiedi. Koncem 60. let se v Ceskoslovensku v souvislosti s
mezindrodnim trendem vzedmula vina rehabilitace a renesance uzitého uménii priimyslového vytvarnictvi, jemuz
se zacalo fikat, tak jako jinde ve svété, prliimyslovy design. Spolu s tehdejsimi snahami o ekonomickou reformu
vzniklo i Usili institucionalizovat péci o vytvarnou kulturu vyrobkd, tedy o jejich design. Proto byla v roce 1964 vy-
tvofena Rada vytvarné kultury vyroby jako poradni organ vlady pro otazky designu, jez, stejné jako design centra
v jinych zemich Evropy, disponovala odbornym tymem pracovnikd. Jeji ukoly v roce 1972 do zna¢né miry prevzal
Institut primyslového designu, ktery mél propagovat design, poukazoval na jeho nezbytnost a hodnotit Urovern
nasich vyrobka z hlediska designu.

Vroce 1991 z¥idilo tehdejsi Ministerstvo pro hospodafskou politiku a rozvoj Ceské republiky Design centrum Ceské
republiky (DC CR) které se zabyva otazkami designu a jeho vyznamu pro hospodafskou politiku, strategii a hmotnou
kulturu. Jeho Ukolem je sledovat rozvoj teorie a praxe designu ve svété, pecovat o jeho uplatiiovani v nasich podmin-
kach a vypracovavat studie a informacni materialy pro potreby vladnich organt, vyrobcd, designér(i i spotiebiteld.”
Pasobilo sou¢asné jako odborny poradni organ vlady Ceské republiky pro otazky uplatiovani designu v hospodatské
politice a strategii, hmotné kultufe a ekologii. Za sidlo Design centra CR bylo vybrano mésto Brno. V ¢ele organizace
stal Feditel jmenovany ministrem hospodéfstvi. Slovy zfizovaci listiny ,Poslanim DC CR je efektivnimi prostfedky pro-
sazovat vyuzivani designu ve vyrobé, obchodé a sluzbach jako jednoho z vyznamnych faktord zvysovani komplexni
jakosti vyrobkd, jejich konkurencni a exportni schopnosti a soucasné spoluvytvaret harmonickou Uroverr hmotné
kultury spole¢nosti formujici narodni identitu produkce a tim spolupusobici na jeji pfiznivy image v zahranici:"

Mezi prostiedky slouzici k naplnéni tohoto poslani patfilo vypisovani designérskych soutézi (Dobry design), po-
radani designérskych vystav ve vlastnich galeriich a hlavné pomoc pfii zaclefiovani designu do podnikatelské stra-
tegie domacich vyrobcU, a to prostfednictvim programu Cil, pozdéji Programu podpory designu pro malé a stiedni
podniky DESIGN. Mezi dalsi aktivity Design centra CR patfily aktivity souvisejici s publikovanim, vzdélavanim, orga-
nizovani regionélnich informacnich stredisek, zahranicni styky, ¢innost na Useku legislativy a spolupréce s jinymi
odbornymi institucemi.

Design centrum CR spolupracovalo s fadou instituci, které se dotykaly problematiky designu nebo mohou pro
svou aktivitu vyuzivat odborného potencialu Design centra CR (VSUP Praha, AVU Praha, CVUT Praha, VUT Brno,
UVU CR, Ceska televize, Slovenské centrum dizajnu, BVV, ARISA Brno atp.). V rdmci tzv. Uspor bylo Designcentrum
ministrem pramyslu a obchodu k 31.12.2007 fakticky zruseno. Cast agendy prevzaly soukromé instituce, malou ¢ast
CzechTrade, se kterym bylo Design centrum pravné slouceno.

Funkce plvodce
- vypracovani strategii za¢lenéni designu do hospodaiské politiky viady CR,
+ systematické sledovani a vyhodnocovani rozvoje designu,
+ soustavné hodnoceni urovné designu a vypisovani soutézi,
+ poradenska, expertizni, informacni a vychovna ¢innost,
« propagace designu publicistickou a publikaéni ¢innosti,
« pofadani vystav,
« spoluprace s vladnimi i nevladnimi institucemi, zejména s tvdrc¢imi organizacemi designérd, vytvarnych
umélcu a architektq,
+ rozvijeni mezindrodni spoluprace s partnerskymi organizacemi v zahranici.

Normy - konstitutivni:
Ministerstvo hospodafstvi, ¢.j. 712 997/93-40 - zfizovaci listina ze dne 1.11.1993

Normy - plisobnost puvodce: -

Vnitini struktury

Centrum v Brné, v Praze Utvar mezindrodni spolupréace. Galerie v Brné nejdfive na Jakubském néamésti a pozdé;ji
na Radnické ulici, v Praze plivodné v Dlouhé ulici a poté v prostorach Mozartea v Jungmannové ulici, informacni
stfedisko v Brné



Autor zaznamu: Novak Miroslav Ing.

Informacéni prameny:

Design centrum [online]. citovano dle web.archive.org, srpen 2002 [cit. 2012-08-13]. Dostupné z WWW <http://
www.designcentrum.cz/>

MgA. Veronika Lou3ova, Konec Design centra CR [online]. [cit. 2012-08-13]. Dostupné z WWW <http://www.design-
portal.cz/nazory-komentare/design-centrum-zruseno.html>

Lenka Vanova, Design centrum CR: mezinarodni spoluprace a zanik organizace [online]. [cit. 2012-08-13]. Dostupné
z WWW <http://www.czechdesign.cz/index.php?status=c&clanek=2386&lang=1/>

Lenka Vanova, Design centrum Ceské republiky: vznik a poslani [online]. [cit. 2012-08-13]. Dostupné zZWWW <http://
www.czechdesign.cz/index.php?status=c&clanek=2373&lang=1/>
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Priklad 2 Popis pavodce - korporace Mistni narodni vybor Sulislav

Identifikator entity v databazi INTERPI: k02002100053

Preferovana forma jména: Mistni narodni vybor Sulislav

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndm4, uredni jméno
Datace pouziti jména od-do: 1945-05-1980-07-01

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

MNYV Sulislav (zkratka)

Sulislav (Cesko). Mistni narodni vybor (podoba jména podle pravidel AACR2R)

Vznik:
a) datum vzniku: 1945-05
b) typ vzniku: zfizeni
c) predchtidce: Obecni Urad Sulislav
d) poznamka:

Zanik
a) datum zaniku: 1980-07-01
b) typ zaniku: slouc¢eni
c) nastupce: Méstsky narodni vybor Stfibro
d) poznamka: obec Sulislav byla sloucena s obci Stfibro, stala se ¢asti obce Stfibro

Datace pisobnosti korporace: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence)
Piefazeni (zména nad¥izené nebo podfiizené korporace): -

Zmeéna vlastnictvi: -

Clenstvi: -

Sidlo korporace: Sulislav (Tachov, Cesko)

Geograficka pasobnost: Sulislav (Tachov, Cesko)

Koédované udaje: -

Déjiny pavodce:
Mistni nérodni vybor Sulislav vykonaval spravu obce od roku 1945 do konce ¢ervna roku 1980. Obec Sulislav patfila
do r. 1949 do soudniho, resp. politického okresu Stfibro.

Narodni vybory byly zfizeny po druhé svétové valce jako spravni organy obci a vyssich Uzemné spravnich celkd
(okresy, zemé, od r. 1949 kraje). Nahradily tak od r. 1850 fungujici obecni Urady, resp. Gfady vyssich Uzemné spravnich
celkd. Pravni zéklad jejich existence byl polozen ustavnim dekretem presidenta republiky ze dne 4. prosince 1944
o narodnich vyborech a prozatimnim Narodnim shromézdéni, na néjz navazovalo vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé
a pravomoci narodnich vybor(. Poté nédsledovaly stovky dalSich norem, které ur¢ovaly podminky a pravidla pro fun-
govani narodnich vybord, jejich sloZek, zfizovanych organizaci atd. Era narodnich vybort byla uzaviena v roce 1990,
kdy doslo ke znovuobnoveni obecnich Gradg, resp. zfizeni dalsich Uradll pro spravu vyssich tzemné spravnich celkd.

Shora uvedené vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé a pravomoci narodnich vybor(, ¢aste¢né pozménéné vlad-
nim nafizenim ¢&. 44/1945 Sb., o rozsahu plsobnosti narodnich vybor(, uréovalo, Ze se v kazdé obci mél ustavit
mistni ndrodni vybor. Vnitini sloZeni, pravomoci, hospodareni, vedeni a podepisovani nékterych druh(l pisemnosti
ur¢ovala Smérnice ministerstva vnitra ¢. 6 ze dne 19. kvétna 1945 uveiejnéna v Ufednim listu republiky Ceskoslo-
venské a navazujici Prozatimni organiza¢ni fad mistnich narodnich vybor( z roku 1947. Tyto dokumenty rozlisovaly
narodni vybory na voleny sbor sloZzeny z ¢lenli narodniho vyboru, jeho slozky (rada, pfedseda, referenti, komise)
a Urad narodniho vyboru.

Narodni vybory byly definovény jako organy zastupitelské a organy vefejné spravy, které v obvodu své plsob-
nosti spravuji vsechny vefejné zélezitosti, pokud nejsou spravovany jinym vefejnym orgdnem. Ve vécech statni spra-
vy byly narodni vybory podfizeny vlddé a zéroven byla uplatnéna podfizenost nédrodniho vyboru nizsiho stupné
narodnimu vyboru vy3siho stupné. Stanoveni vnitini organizace a zpUsobu, jakym maji nadrodni vybory vykonavat
svou pusobnost, byly v pravomoci ministra vnitra. Dnem ustaveni mistni spravni komise, resp. mistniho narodniho
vyboru zaniklo obecni zastupitelstvo, obecni tGfad se stal Gradem mistniho ndrodniho vyboru a provadél veskera
jeho rozhodnuti a opateni.



Z ,Protokolni knihy N. V: v Sulislavi’, tj. zapisd ze schizi vedenych od 20. cervna 1945, vyplyva, Ze samospravny
organ rovnou fungoval v podobé narodniho vyboru. Pracoval v 10¢lenném sloZeni a jako predseda se podepisoval
Antonin Misek, jako mistopredseda Jan Herian. K 5. lednu 1946 jsou dolozeny komise: bezpecnostni, bytova, financ-
ni, kulturni, rolnicka a $kolskd. Datum zfizeni stavebni komise se nepodafilo zjistit.

SloZeni ¢lenti mistnich narodnich vybort bylo upraveno na zakladé vysledki voleb do Ustavodarného narodni-
ho shromazdéni podle § 1 a § 11, odst. 2 vladniho nafizeni ¢. 120/1946 Sb., o obnoveni narodnich vybord na pod-
kladé vysledkd voleb do Ustavodarného narodniho shromazdéni, ze dne 27. kvétna 1946.

V r. 1946 bylo v Sulislavi usidleno 119 osob s volebnim pravem, tj. po¢tem dostate¢nym k ustaveni narodniho
vyboru. Ktomu oficialné doslo 7. cervence 1946, kdy byl jako predseda MNV ve funkci potvrzen dosavadni predseda
Antonin Misek, mistopfedsedou se stal Josef Cerny. Narodni vybor byl 12¢lenny a skladal se z péti ¢lent strany lido-
vé, péti komunistll a dvou socidlnich demokratt. Pfi MNV byly ustaveny komise: rolnickd, bytova, finan¢ni, osvétova,
mimoradna vyzivovaci, stavebni, bezpecnostni a socialni.

Pfi schzi MNV konané dne 24. dubna 1947 byl na zdkladé dopisu Okresniho narodniho vyboru Stfibro zprostén
funkce predseda Antonin Misek a vedeni obce se docasné ujal Josef Suda.

Az do vydani Ustavniho zakona €. 150/1948 Sb., z 9. kvétna 1948, jimZ byla schvalena Ustava Ceskoslovenské
republiky, mé&ly dosavadni pravni normy tykajici se narodnich vybort prozatimni charakter. V Ustavé 9. kvétna byly
NV definovany jako ,nositelé a vykonavatelé statni moci v obcich, okresich a krajich” a jejich existence byla pravné
zakotvena jako nedilna souéast statniho zfizeni CSR. Zcela novym prvkem bylo zavedeni principu volitelnosti NV
(od r. 1954); do té doby byli jejich clenové jmenovani pfislusnym ONV na navrh Narodni fronty.

V Sulislavi probéhla po zasahu Mistniho akéniho vyboru Nérodni fronty nova volba a MNV od 12. kvétna 1948
pracoval v &aste¢né obnoveném sloZeni. Pfedsedou se stal Jaroslav Cerny, mistopfedsedou Jan Michalec a z¢&asti
byly obménény i komise, resp. byla nové ustavena vyzivovaci komise.

Na zakladé reformy provedené zékonem ¢. 280/1948 Sb., o krajském zfizeni se Sulislav stala od 1. ledna 1949
soucasti nové vymezeného kraje Plzefiského. Zaroven byla vldadnim nafizenim ¢&. 3/1949 Sb., o Uzemni organisaci
okresu v ceskych zemich, provedena tzemni reorganizace okres(i. Od 1. Unora 1949 pak byla obec soucasti nové
vymezeného okresu Sttibro.

V souvislosti s realizaci zakona ¢. 268/1949 Sb., o matrikach, byla v jednotlivych okresech Plzeriského kraje ur-
¢ena sidla matri¢nich obvodu a stanoven jejich Uzemni rozsah. Sulislav byla od 1. ledna 1950 natrvalo zahrnuta
do matri¢niho obvodu Stfibro.

Podle navrhu MAV NF doslo na zakladé § 27 odst. 1, vladniho nafizeni ¢. 14/1950 Sb., o organisaci mistnich
narodnich vyborU, k reorganizaci MNV. Z dochovaného jmenovani ¢lend z 1. ¢ervence 1950 vysvitd, ze na navrh
akéniho vyboru se ¢leny MNV stalo 14 kandidatd. Dosavadni pfedseda Jaroslav Cerny z diivodu odchodu na jiné
pUlsobisté rezignoval na praci v MNV a misto néj nastoupil do cela MNV Jan Michalec st. Funkci mistopredsedy zau-
jal Vaclav FlajSman. Ze zapisu ze schiize rady konané 16. dubna 1951 vyplyva, Ze pfedseda MNV soucasné zastaval
funkci referenta pro vnitini véci a bezpecnost, mistopredseda byl soucasné zemédélskym referentem a MNV mél
i referenty: zasobovaciho-vyzivovaciho, kulturniho a socidlniho a finan¢niho. Zapisy dokladaji existenci dvou komisi:
trestni a zemédélské.

Vladnim natizenim ¢. 119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich narodnich vybord, byla upravena plisobnost tajem-
nikd MNYV jako jejich pIné uvolnénych funkcionéil; ustanovit a odvolat je mohlo plénum na ndvrh ONV. Tajemnik
byl vykonnym orgdnem MNV a za svou ¢innost odpovidal jeho predsedovi a radé, fidil se jejich pokyny a soucasné
byl odpovédny radé, pfedsedovi a tajemnikovi nadfizeného ONV, ktefi rovnéz usmérriovali jeho praci. Za&astrioval
se viech schlizi pléna a rady a plsobil také jako politicky a odborny poradce i pomocnik MNV, a to zejména v oboru
zemeédélské vyroby; podrobnéjsi popis jeho plsobnosti je uveden v ustanovenich pism. a) - f) odst. 1 § 3 vyse uve-
deného vladniho nafizeni. V Sulislavi neni zndmo, kdo vykondval funkci tajemnika jako prvni. Nelze vyloucit, ze jim
byl ? Loukota, uvadény jako ,mistni tajemnik” od 3. bfezna 1952.

Od zépisu z jednani rady MNV konaného 2. ledna 1952 vystupoval jako predseda MNV Martin Stérba.

Do existence néarodnich vybord pak vyznamné zasahl az Gstavni zakon ¢. 12/1954 Sb., o narodnich vyborech
a na néj navazujici zakony a vladni nafizeni €. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech, ¢. 14/1954 Sb., o volbach do na-
rodnich vybor(, ¢. 16/1954 Sb., o zménach Uzemnich obvod{ nékterych narodnich vybori a ¢. 23/1954 Sb., o orga-
nisaci vykonnych organ@ narodnich vyborU. Dosavadni struktura ndrodnich vybort zdstala témito normami v pod-
staté nedotcena, pouze v sidlech krajskych narodnich vybor( vznikly méstské narodni vybory. Pomérné zasadné
vsak byla zménéna vnitini organizace vétsich narodnich vybor(i (obce nad 6000 obyvatel) zrusenim referentského
systému, jehoz misto zaujaly jednotlivé odbory nérodnich vybord, v jejichz Cele jiz nestéli ¢clenové rady, nybrz Gred-
nici.

Podle § 3, odst. 5 zdkona ¢. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech, se volil do mistnich narodnich vybord 1 ¢len
nejméné na 100 obyvatel a nejvyse na 200 obyvatel podle velikosti obce. V obcich do 900 obyvatel se volilo 9 ¢len(.
Mistni narodni vybory se mély schazet ke svym zasedanim nejméné jedenkrat za mésic (§10). Rada narodniho vy-
boru se skladala z pfedsedy NV, jeho ndméstka, popt. ndméstk(, tajemnika a ostatnich ¢lend rady. Vsichni ¢lenové
rady byli voleni narodnim vyborem na jeho prvnim zasedani. Narodni vybor mohl svou radu i jeji jednotlivé ¢leny
kdykoli odvolat.

Podle zékona ¢. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybord, byly 16. kvétna 1954 uskutecnény prvni volby ¢le-
nG narodnich vybor( vsemi obc¢any, majicimi volebni pravo. Volebni obdobi bylo stanoveno na tfi roky.
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Pfedsedou MNV Sulislav byl pfi ustavujicim plendrnim zasedani konaném 25. kvétna 1954 z deviti poslancl
zvolen Josef Hynes. Ten se vsak kvili pracovnim povinnostem az v Litvinové nemohl naplno vénovat vykonu funk-
ce, proto doslo na jeho odvolani a na misto pfedsedy byl 16. prosince 1954 zvolen Jan Michélek. Funkci tajemnika
vykonaval Jaroslav Jirmét. Pfi MNV fungovaly komise: finan¢ni, $kolska a zemédélska.

Nasledujici volby se konaly dne 19. kvétna 1957 v souladu se zdkonem €. 11/1957 Sb., kterym se méni a doplnuje
zakon o volbach do narodnich vybord. Timto zdkonem byl pozménén a doplinén zak. ¢. 14/1954 Sb., o volbach do
narodnich vybord, jehoz Uplné znéni bylo vyhlaseno ministrem spravedinosti dne 16. bfezna 1957 vyhlaskou ¢.
12/1957 Sb., o Uplném znéni zékona o volbach do narodnich vybord.

V Sulislavi byli pfi ustavujicim plenarnim zasedani konaném dne 31. kvétna 1957 zvoleni v rdmci 10¢lenného
MNV: pfedseda Jan Michalek, tajemnik Rudolf Hruska a ¢lenové rady Jakub Herian a Vaclav Stépanek. Na ustaveni
komisi doslo v nasledujicich dnech. Byly zfizeny: finan¢ni, bytova a pro vystavbu, Skolska a osvétovd, trestni a ze-
médélska.

S ucinnosti od 1. Cervence 1960 doslo na zdkladé zékona ¢. 36/1960 Sb., o Uzemnim ¢lenéni statu, k reorganizaci
okresU. Sulislav byla zafazena do nové ustaveného okresu Plzen-sever. Zaroven doslo k reorganizaci krajl a slouce-
nim Plzeriského a Karlovarského kraje vznikl kraj Zapadocesky.

Dalsi volby do MNV (ale téZ do NS, KNV, ONV, MéstNV) se konaly na uzemi celého statu dne 12. ¢ervna 1960
podle nového izemniho uspofadani. V souladu se zdkonem ¢. 39/1960 Sb., o volbach do narodnich vybord, se do
narodnich vybord poprvé volili poslanci (dfive ¢lenové). Pisobnost MNV byla upravena zékonem ¢. 65/1960 Sb., o
narodnich vyborech, ze dne 25. kvétna 1960. Zaroven bylo Ustavou Ceskoslovenské socialistické republiky volebni
obdobi prodlouzeno z plivodnich tii na Ctyfi roky (Ustava byla publikovana pod ¢. 100/1960 Sb., prodlouZzeni voleb-
niho obdobi se tyka ¢l. 86, odst. 3).

Do MNV Sulislav bylo navrzeno a zvoleno 9 kandidat(i na mista poslanct. Z nich byl pfi ustavujicim plenarnim
zasedani 25. ¢ervna 1960 zvoleni: jako staronovy predseda Jan Michélek a jako tajemnik Miloslav Michalec. Na jare
1961 se v3ak pfedseda MNV, Jan Michalek, stal predsedou slou¢enych JZD a pro pracovni zaneprazdnéni a pretizeni
pozadal o uvolnéniz funkce predsedy MNV. Misto néj byl do uvedené funkce k 1. dubnu 1961 zvolen dosavadni ¢len
rady Rudolf Hruska. Pfi MNV fungovaly komise bezpecnostni, finan¢ni planovaci, pro vystavbu a bytova, skolska a
kulturni, trestni a zemédélska.

Na zakladé pozadavku obyvatel obce Sulislav vychazejiciho z hospodarskych pomérud (slouceni JZD Sulislav s
JZD Sytno, Lhota, Svinna a Vranov) doslo s platnosti od 1. Cervence 1961 k vydéleni obce Sulislav z tzemi okresu
Plzen-sever a jejimu zaclenéni do okresu Tachov.

V r. 1962 pak probéhly doplfiovaci volby a po ustavujicim plenarnim zasedani konaném dne 28. 4. 1962 pied-
sedal MNV od Miroslav Hajek a ve zcela zménéném obsazeni fungovaly i komise bezpecnostni, finan¢ni, vystavby,
spole¢na skolskd, kulturni a socidlniho zabezpecleni a rovnéz zemédélska.

Z voleb uskutecnénych v ¢ervnu 1964 vzesel z voleb 13¢lenny MNV a od vefejného plenarniho zasedani usku-
te¢néného 9. Cervence 1964 zahijil ¢innost pod vedenim staronového predsedy Miroslava Hajka a tajemnika Milo-
slava Michalce. Pfi MNV byly nasledné ustaveny Ctyfi komise: pro verejny poradek, pro rozvoj sluzeb a spolecenské
potreby, financ¢ni a zemédélska.

V roce 1968 doslo tUstavnim zakonem ¢. 83/1968 Sb., o skonceni volebniho obdobi narodnich vybord, Narodniho
shromazdéni a Slovenské narodni rady ke kodifikaci zmény v tom smyslu, ze volby budou provedeny nejpozdéji do
konce roku 1969.

Ustavni zakon €. 117/1969 Sb., o prodlouzeni volebniho obdobi narodnich vybort, narodnich rad a Federalniho
shromazdéni, Nejvyssiho soudu, krajskych, okresnich a vojenskych soudd pak prodlouzil stavajici volebni obdobi
do 31. prosince 1971. Ustavnim zakonem ¢. 43/1971, kterym se méni ¢l. 86 Ustavy a ¢l. 30 a 103 Ustavniho zékona o
Ceskoslovenské federaci pak bylo volebni obdobi trvale stanoveno na pét let.

Z podzimnich voleb realizovanych ve dnech 26. a 27. listopadu 1971 bylo do MNV zvoleno 11 poslancu. Ustavu-
jici plendrni zasedani MNV pak probéhlo 15. prosince 1971 a z fad novych poslancd byl opétovné zvolen staronovy
predseda Miroslav Hajek. Tajemnikem se znovu stal Miloslav Michalec. Jedinou ustavenou komisi se stala KOVP.

Po volbach uskutecnénych v fijnu 1976 v 12¢lenném MNV zasedal od ustavujici schiize konané dne 12. listopadu
1976 jako predseda dosavadni tajemnik Miloslav Michalec. Mistopfedsedou byl zvolen Rudolf Hruska a tajemnikem
Svatoslav Kracik. Ustaveny nasledné byly dvé komise: KOVP a pro vystavbu a sluzby.

V rdmci dalSich Uzemnich zmén obci v okrese Tachov se na konci roku 1979 zacala projedndvat mj. i otdzka
slouceni obce Sulislav s méstskou obci Stfibro. Integrace byla schvélena usnesenim 19. plenarniho zasedani ONV
v Tachové ze dne 27. Cervna 1980. Od 1. Cervence 1980 byla Sulislav sloucena s obci Stfibro, pro kterou byl stanoven
ndazev Stiibro. Sulislav se stala ¢asti obce Stfibro a jeji zajmy od té doby hajil ob&ansky vybor, pfipadné ze vsi zvoleni
poslanci. Toto Uzemnéspravni uspofadani trvalo do konce roku 1991. Dne 1. ledna 1992 byla v Sulislavi obnovena
obecni samosprava, ktera trva doposud.

Funkce pivodce
+ dozor na stavebni vyrobu, kterd je jim podfizena, a vyroby nékterych stavebnich hmot,
« zajisténi bytové a oblanské vystavby
« péce o udrzbu bytového fondu, jeho pIné vyuziti a pridélovani bytd;
« TFizeni vystavby obce a zlep3ovani jejiho vzhledu,



+ primyslova vyroba mistniho vyznamu, sluzby, opravy a udrzba pro obyvatelstvo,
+ dozor na zasobovani obyvatelstva,

+ rozvoj zasobovani vodou,

+ rozvoj vefejné osobni i ndkladni silni¢ni dopravy a jeji U¢elné usporadani,

+ sprava silnicni sité,

+ rozvoj vefejného stravovani,

+ rozvoj Skolstvi, kultury a vzdélani,

+ spoluprace s dobrovolnymi spole¢enskymi organizacemi,

+ preventivni a léCebnd zdravotni péce o obyvatelstvo a socidlniho zabezpeceni pracujicich,
+ spoluprace s jednotnymi zemédélskymi druzstvy,

+ péce o Zivotni prostiedi a ochranu pudy, lesG, ovzdusi a vodnich tokd,

+ zabezpeceni pravo na praci,

« vytvareni podminek pro rozvoj télesné vychovy a sportu,

+ pfispivani k upeviovani obranyschopnosti zemé.

Normy - konstitutivni:

- Ustavni dekret presidenta republiky &. 18/1944 Uk, vést. &sl., o narodnich vyborech a prozatimnim Narodnim
shromazdéni,

« vladni natizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé a pravomoci narodnich vybord,

« vladni natizeni ¢. 44/1945 Sb., o rozsahu plsobnosti narodnich vybor,

« smérnice Ministerstva vnitra & 6/1945 U.l,, pro narodni vybory mistni a okresni ze dne 19. kvétna 1945,

+ vyhlaska Ministerstva vnitra 966/1947 Sb., kterou se vydava prozatimni organisa¢ni fad mistnich narodnich
vybor,

« vladni natizeni ¢. 14/1950 Sb., o organisaci mistnich narodnich vybord,

« vladni nafizeni ¢. 119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich narodnich vybord,

« zékon ¢. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybor,

« zékon ¢. 11/1957 Sb., kterym se méni a doplriuje zékon o volbach do narodnich vybord,

« zékon ¢. 39/1960 Sb., o volbach do narodnich vybor,

+ zakon €. 65/1960 Sb., o ndrodnich vyborech,

+ usneseni 19. plenarniho zasedani ONV v Tachové ze dne 27. ¢ervna 1980.

Normy - ptlisobnost puivodce: -

Vnitini struktury:

V Cele MNV stél pfedseda, do roku 1954 voleny, nésledné jmenovany. Od roku 1951 (vl.naf. 119/1951) byl ustanoven
tajemnik, ktery byl vykonnym organem MNV a za svou ¢innost odpovidal jeho pfedsedovi a radé MNV, fidil se jejich
pokyny a soucasné byl odpovédny radé, predsedovi a tajemnikovi nadfizeného ONV, ktefi rovnéz usmérnovali jeho
praci. Pfi MNV pUsobily komise, v roce 1946 rolnicka, bytova, finan¢ni, osvétovd, mimoradna vyzivovaci, stavebni,
bezpecnostni a socidlni; v roce 1954 komise financni, Skolska a zemédélska. V roce 1957 to byly komise financni,
bytova a pro vystavbu, Skolskd a osvétova, trestni a zemédélska.V roce 1961 pfi MNV fungovaly komise bezpecnost-
ni, finan¢ni planovaci, pro vystavbu a bytova, skolska a kulturni, trestni a zemédélska. Po volbach v roce 1976 byly
ustaveny komise pro ochranu vefejného pofadku a komise pro vystavbu a sluzby. ...

Autor zaznamu: Jana Novakova, PhDr.

Informacéni prameny:

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stfibro, inv. €. 203, sign. 1/20g, kart. ¢. 30 Seznamy ¢lent MSK
(MNV) 1945-1949

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stfibro, inv. €. 323, sign. 1/20b, kart. & 27 Clenové MSK (MNV)
1945-1949, R-Z

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stfibro, inv. ¢. 543, sign. 603, kart. ¢. 706 Prehled o slouceni
obci

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stfibro, inv. ¢. 328, sign. 1/20g, kart. ¢. 32 Evidence ¢lend MNV
1946-1953, obce N-Z

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stiibro, inv. ¢. 425, sign. 54, kart. ¢. 287 Reorganizace MNV
1950-1952, R-Z

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stfibro, inv. ¢. 487, sign. 603, kart. ¢. 513 Volby - zapisy o hla-
sovani jednotlivych MNV 1954

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Stfibro, inv. ¢. 487, sign. 603, kart. ¢. 519 Volby - zépisy o s¢i-
tani hlast 1954-1957

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Tachov, sign. 603, Volby, 1960, 1971
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Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Tachov, sign. 604/1, Slucovani obci a zmény hranic obci 1952-
1989

Stdtni okresni archiv Tachov, fond Okresni ndrodni vybor Tachov - MPPR, k. U. Sulislav

Seznam matri¢nich obvodu v ceskych krajich. Praha : Ministerstvo vnitra, 1950

Volby do ustavoddrného Ndrodniho shromdZdéni dne 26. kvétna 1946, Cast Il. Volebni vysledky podle obci, sesit 2. Vo-
lebni kraj V-VII Plzen, Karlovy Vary, Usti nad Labem, in: Zpravy Statniho Gfadu statistického, Fada B, ¢&islo 4-6, ro¢nik
XXVIL. (1946) ¢islo 26-28

HLEDIKOVA, Zderka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Déjiny sprdvy v ceskych zemich : od pocdtkdi stdtu po sou¢asnost. Praha :
Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-1.



Priklad 3 Popis pivodce - rodina Schmoranzii

Identifikator entity v databazi INTERPI: vr2012100853

Preferovana forma jména: Schmoranzové - slatinanska vétev
Doplnék: (rodina)
Poznamka: -

Variantni forma jména/paralelni forma jména:

Schmoranzové ze Slatifan - slatinanska vétev (rodina) (uméle vytvorend podoba jména)

Smorancové - slatinanska vétev (rodina) (zkomolena podoba jména, tvar jména obé&as pouzivany jinymi subjekty ve
snaze pocestit jméno rodu Schmoranz()

Smoranzové - slatinanska vétev (rodina) (zkomolena podoba jména, tvar jména ob¢as pouzivany jinymi subjekty ve
snaze pocestit jméno rodu Schmoranz()

Datace existence rodiny:

Od: 1814-12-30

Do: - (neuvadi se, protoze rod dosud nevymfel)
Poznamka: -

Data puisobnosti rodiny od-do: - (neuvadi se, nebot je znama doba existence)

Déjiny rodiny:

Zakladatelem rodu byl Frantisek Schmoranz (1814-1902), stavitel, architekt a pracovnik pamatkové péce v Chrudim-
ském kraji, ktery ptisel do Slatiflan pravdépodobné v roce 1837. Zde se 31. ledna 1843 oZenil s Frantiskou Novot-
nou (1823-1868) ze Slatifan. Z manzelstvi se ve Slatinanech Zivé narodilo dvanact déti. Po ndhlém umrti manzelky
Frantisky (spojeno s imrtim nenarozeného chlapce) se Frantisek Schmoranz (1814-1902) oZenil snad 3. Unora 1870
s Marii Linsbauerovou (1841-1922). Druhé manzelstvi zGstalo bezdétné.

Clenové rodu udrzovali kontakty s éeskou kulturni elitou, ktera do Slatiflan ¢asto zajizdéla. Zpravy o vyznam-
nych ¢inech, Zivotnich jubileich nebo Umrti nékterého ze Schmoranzu pfinasely svého ¢asu celostatni i zahrani¢ni
periodika. Potomci déti FrantiSka a Frantisky Schmoranzovych se vyznamné uplatnili ve vefejném Zivoté a v fadé
obord.

Genealogie:
Déti Frantiska a Frantisky Schmoranzovych:

1. Franti$ka Schmoranzova (1844-1876), od 11. Ginora 1867 manzelka d(istojnika Jana Skwora (1836-1921).

Dalsi potomci:

1a. Franti$ek Skvor (1868-1941), syn Frantisky Schmoranzové — armadni generdl ceskoslovenské armady.

2. Frantisek Schmoranz (1845-1892), architekt v Egypté, ve Vidni a v Cechéch, rakousky komisaf na svétové
vystavé v Pafizi 1878, inspektor textilnich prdmyslovych 3kol, prvni feditel C. k. umélecko-priimyslové skoly
v Praze.

3. Marie Schmoranzova (1847-1849).

4.Vincencie Schmoranzova (1849-1859).

5. Augustin Schmoranz (1851-1854).

6. Anna Schmoranzova (1853-1933), od 21. fijna 1872 manzelka Karla Horkého (1845-1924), majitele statku na
Podhufe (okres Chrudim).

Dalsi potomci:

6a. Anna Horka (1905-1942), dcera Karla Horkého - popravena nacisty i se svym manzelem JUDr. Vladimirem
Zvackem za spolupréci s vysadkem Silver A.

7. Josef Schmoranz (1855-1938), malif, odborny spisovatel, kulturni ¢initel a propagator vytvarného uméni, kro-
nikar obce Slatinany a Sboru dobrovolnych hasica Slatinany, pedagog na pramyslové skole pro zpracovani
dfeva v Chrudimi, spravce sbirek na zamku Zleby. Od 2. zafi 1895 manzel Aloisie Waiblové (1874-1925).

Dalsi potomci:

7a. Zdenék Schmoranz (1896-1942), syn Josefa Schmoranze — novindt, spisovatel, dramatik, loutkar, prekladatel,
pracovnik Ceskoslovenské tiskové kancelare, ministersky rada, $éf tiskového odboru predsednictva vlady,
zakladatel vyznamné odbojové skupiny popraveny nacisty.

8. Jan Schmoranz (1857-1899), stavitel, architekt ve Slatifnanech, vefejny cinitel ve Slatifnanech (velitel sboru
dobrovolnych hasi¢d, funkcionaf Spolecenstva smisenych Zivnosti, Obcanské zéalozny, Ctenarské besedy,
Okraslovaciho spolku, ¢len obecni rady a mistni $kolni rady), manzel Anny Jirsikové (1868-1937) — datum
shatku nezjisténo.

Dalsi potomci:

249



8a. Frantisek Schmoranz (1889-1967), syn Jana Schmoranze - feditel lihovaru v Chrudimi, vyznamny sportovni
funkcionar v Chrudimi.

8b. Gustav Schmoranz, syn Jana Schmoranze - stavitel ve Slatinanech, ¢len obecni rady, referent mistniho na-
rodniho vyboru.

8c. Z ptimych potomku Frantiska Schmoranze (1814-1902) zila ve Slatifianech v roce 2012 jako posledni Marie
Kyselovd, vnucka Jana Schmoranze.

9. Gustav Schmoranz (1858-1930), architekt, kunsthistorik, znalec orientalni keramiky, odborny spisovatel, dra-
matik, prekladatel, vytvarnik, pedagog na uméleckoprimyslové skole v Praze, feditel Narodniho divadla
v Praze, organizator kulturniho Zivota ve Slatifianech.

10. Vilhelm Schmoranz (1860-1861).

11. Zdenka Schmoranzova (1862-1936), od 23. srpna 1881 manzelka Johanna Skwora (1836-1921).

12. Alzbéta Schmoranzova (1865-1865).

Autor zaznamu: Novotny Jifi
Informacni prameny:

Novotny, Jifi. Rod Schmoranzii ze Slatirian. Slatinany : 2012.
Stdtni okresni archiv Chrudim, fond Rodinny archiv Schmoranz.
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Priklad 4 Popis puvodce - Frantisek Schmoranz

Identifikator entity v databazi INTERPI: pe2012100547

Preferovana forma jména: Schmoranz Frantisek

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

Schmoranz FrantiSek st. (uméle vytvofené jméno, tvar jména pouzivany pro odliseni od syna Frantiska)

Schmoranz Franz (Gfedni jméno, jméno preferované entitou)

Smoranc Franti$ek (zkomolena podoba jména, tvar jména obéas pouzivany jinymi subjekty ve snaze pocestit jméno
Frantiska Schmoranze)

Narozeni:

Datum narozeni: 1814-12-30

Misto narozeni: B&la (Rychnov nad Knéznou, Cesko)

Poznamka: Datum narozeni uvedeno v matrice, nékdy se uvadi také 28. prosinec 1814. Rodny diim ¢&p. 65 jiz nee-
xistuje.

Umrti:
Datum umrti: 1902-04-04
Misto umrti: Slatinany (Chrudim, Cesko)

Datace pusobeni piivodce: - (v tomto pfipadé se neuvadi, nebot jsou znama data narozeni a Umrti).

Struéna charakteristika: stavitel ve Slatinanech, méstsky architekt v Chrudimi, krajsky konzervator pamatek, casto
zaménovan se svym synem Frantiskem (1845-1892).

Zivotopis:

Frantisek Schmoranz se narodil 30. 12. 1814 v Bélé (dnes mistni ¢ast obce Liberk v okrese Rychnov nad Knéznou).
Nékdy je uvadén jako den narozeni 28. prosinec a 30. prosinec je povazovan za den kftu. OrigindIni zapis v bélské
matrice oviem uvadi pouze jedno datum (30. prosince 1814) a vypis z matriky pro némecké ufady z r. 1940 fik3, ze
porod a kfest se odehral v jednom dni. Na nahrobku je rovnéz uveden 30. prosinec. Po absolvovani zakladniho vzdé-
lani ode3el Frantisek do uéeni, snad ke staviteli Benediktu Skworovi na Kutnohorsko. Nadaného chlapce mél Skvo-
rovi Gdajné doporudit byvaly bélsky kaplan, ktery byl prelozen do Zleb( u Céslavi, jeZ tehdy tvofily sou¢ast panstvi
$lechtického rodu Auerspergti. S Auerspergy, v jejichZ sluzbach pusobil i Benedikt Skwor, byl Frantisek Schmoranz
spjat po cely Zivot.

Za vyznamny meznik zivota Frantiska Schmoranze je povazovan jeho pobyt v Kutné Hofe, kde pracoval na stav-
bé krajského soudu (véznice). Pravé tam se mél naucit ¢esky a ziskat vztah ke gotice, jeZ mu byla jako sloh po cely
Zivot nejblizsi. PFiblizné po tiech letech stravenych v Kutné Hofe, popfipadé ve Zlebech, se mél odebrat do Vidné,
aby tam ziskal akademické vzdélani. To viak neni spolehlivé doloZeno. Na studium si mél vydélavat praci na stav-
bach (uvddéna je firma Jakuba Heinze). Za mylnou miZzeme povazovat domnénku, Ze se pfi pobytu ve Vidni ucil
némecky, nebot s nejvétsi pravdépodobnosti byla némcina jeho matefskym jazykem.

Po Gdajném pobytu ve Vidni se vratil do Cech a usadil se ve vychodo¢eskych Slatinanech, jez nalezely stejné jako
Zleby k auersperskému panstvi. Jako nejpravdépodobnéjsi se jevi rok 1837.

Patrné v roce 1844 byl Frantisek jmenovan méstskym stavitelem v nedaleké Chrudimi, tehdy krajském a kralov-
ském vénném mésté. Tato funkce je jmenovité uvedena v pamétnim tisku vydaném v roce 1845 méstem Chrudim u
prileZitosti vystavby, resp. pfestavby mostu pfes feku Chrudimku v dnedni Siroké ulici. Frantisek zastaval post mést-
ského stavitele patrné do roku 1871 a v rdmci své pusobnosti projektoval a provadél stavby pro mésto, poskytoval
konzultace, posuzoval provedené stavby. Byl clenem vybérové komise pro projekt komplexu Muzea v Chrudimi
(1895), nachazime jej téz v seznamu soudnich stavebnich znalc Okresniho soudu Chrudim. Nejvétsi ¢ast svého
profesniho Zivota pak vénoval vlastnimu stavebnimu podniku a pamatkové péci.

V roce 1853 nebo 1854 byl pro chrudimsky kraj jmenovén konzervétorem stavebnich pamatek, jenz byl podfi-
zen videriské centrédlni komisi pro vyzkum a zachovéni stavebnich pamétek (tato instituce nékolikrat zménila nazev,
uvadime jej v zestru¢néné podobé). Tato jeho ¢innost spocivala nejen ve vlastnich architektonickych a stavebnich
zasazich, ale také v evidenci pamatek a jejich ochrané. Je doloZena napfiklad dotaznikova akce, pfi které roku 1855
pozadoval po obcich vykaz pamatek. Literatura uvadi, ze svou autoritou zachranil pardubickou Zelenou branu pred
zbofenim, podobné usiloval o zachovani hradu Kunétickd hora. Jeho pravomoc zahrnovala politické okresy Pardu-
bice, Vysoké Myto, Lanskroun, Litomysl, Policka, Chrudim, Céaslav a Hradec Krélové.

Skéla staveb, na nichz se podilel bud jako architekt, stavitel, stavebni dozor, nebo jako pracovnik pamatkové
péce, byla velmi pestra. Typové zahrnovala nejrliznéjsi objekty od drobnych hospodafskych staveb pfes obytné
domy, nemocnice, divadla, radnice, ¢asti méstskych opevnéni, skoly, hrady, zdmky, kostely a modlitebny az po kaple
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a hrobky. U cirkevnich staveb pfitom nehralo roli jeho katolické vyznani, takze projektoval i synagogy a evangelické
kostely. Podepsén je také pod navrhy vnitiniho vybaveni (napfiklad oltar(). Co se tyka regiondiniho zaméreni, spo-
¢ivalo tézisté tvorby ve vychodnich Cechach, s nékolika piesahy do stfednich Cech a na Moravu.

Nejstarsi zatim znamy vlastnorucné signovany SchmoranzGv technicky vykres pochazi z 9. listopadu 1842. Jeho
dalsi dfedni zpravy a plany se nachazeji v mnoha archivech i v soukromych rukou, zna¢na &ast byla bohuzel znicena
drive, nez mohla byt prozkoumana nebo pfedana do odborné péce. Nedochovalo se nic k jeho stavebni firmé a ani
jeho prace pro centrdlni pamatkovou komisi neni dochovana v Uplnosti.

Neni znamo, Ze by se FrantiSek Schmoranz st. angazoval politicky a zastavani verejnych funkci mu neumozrio-
valo pracovni vytizeni. Neznamend to vsak, ze z(istaval zcela stranou vefejného déni. Patfil k zakladajicim ¢lenim
Spolku architektd a inzenyrG v kralovstvi Ceském, pusobil coby zastupce predsedy X. Zivnostenského spolecenstva
ve Slatinanech. V roce 1864 byl ve Slatinanech zvolen prvnim radnim. Po vzniku Obcanské zalozny ve Slatifianech
byl 23. dubna 1888 Frantisek zvolen jejim prvnim starostou, ihned po zvoleni v3ak pisemnou cestou jmenovani
zdvorile odmitl. K verejné ¢innosti mizeme pocitat pravidelné dary rodiny Schmoranzovy a jmenovité Frantiska
na r{izné socidlni ucely. Pti 40. vyroci vlady Frantiska Josefa I. (1888) zalozil nadaci se jménim sta zlatych, jejiz vynos
obecni zastupitelstvo udélovalo kazdoro¢né,,chudému pilnému zaku skoly slatinanské”.

Po prichodu do Slatinan se Frantisek 31. ledna 1843 oZenil s Frantiskou Novotnou (1823-1868), dcerou mistniho
hostinského Vaclava Novotného z ¢p. 26. Nejdéle Zil v domé ¢p. 21, ktery zakoupil 4. listopadu 1842. Z manzelstvi
s Frantiskou se narodilo tfinact déti, z nichz se dospélého véku dozilo sedm. Nejvice se uplatnili synové Frantisek,
Josef, Jan a Gustav, a to v architektufre, literatufe, dramatickém a vytvarném uméni, pedagogice a vefejném zivoté.
TFi dcery se vyhodné provdaly: Frantiska za distojnika Jana Skvora (syn Benedikta Skwora), Anna za statkafe na
Podhuife u Chrudimi Karla Horkého, Zderika se po smrti sestry Frantisky provdala za ovdovélého Jana Skvora.

Po smrti manzelky Frantisky Schmoranzové v roce 1868 se Frantisek Schmoranz ozenil snad 3. bfezna 1870 s Ma-
rii Linsbauerovou, coz byla netef jeho prvni manzelky. Svazek s Marii z(istal bezdétny.

Frantisek Schmoranz byl jiz za svého Zivota vniman jako vyznamna osobnost a dostalo se mu fady ocenéni.
V roce 1873 mésto Chrudim navrhlo udélit mu medaili za védu a uméni. Po dokon¢eni rekonstrukce kostela Nane-
bevzeti Panny Marie v Chrudimi uspofadala méstska rada 16. cervence 1880, tichou oslavu’, pfi niz byla pfedstavena
pamétni deska s napisem ,Tento chrdm Pané byl v letech 1857-79 obnoven vzornou a obétovnou pili véhlasného
stavitele a konservatora Frantiska Schmoranze. Pomoci bozi, nakladem obce chrudimské a prifafencli pfispénim
dobrodincd”. Deska se na své soucasné misto dostala az po Schmoranzové smrti v roce 1902. Dne 16. ledna 1889
jej mésto Chrudim jmenovalo ¢estnym méstanem. Kromé toho zde obdrzel zvlastni podékovani za stavbu gym-
nazia (1865), rekonstrukci kostela sv. Katefiny (1888), jeho jméno bylo vyryto do médéné pamétni desky nizsiho
redlného gymndazia otevieného v roce 1863. Pfipomina jej i pamétni deska prestavby kostela sv. Martina a pamétni
deska rodu Schmoranzi odhalena na méstské radnici ve Slatinanech 4. dubna 2002. Rodna obec Béld mu udélila
diplom Cestného obcana 15. bfezna 1896. Jednota pro prestavbu chramu Pané sv. Jana Krtitele ve Dvore Kralové
nad Labem jej zvolila ¢estnym ¢lenem (1894). Frantisek Schmoranz je vyobrazen na malbé K. V. Maska v severni lodi
kostela sv. Vavfince ve Vysokém Myté spolu s dalSimi osobnostmi se vztahem k Vysokému Mytu a k tomuto kostelu.
Podobné byl zachycen na fresce v poli¢ské radnici. Od cisafe obdrzel, Zlaty Zasluzny kfiz s korunou 1849“ a 29. srpna
1890 se stal nositelem rytifského kiize Frantiska Josefa l.

Frantisek starsi (a s nim i Frantisek mladsi) byli zafazeni do narodniho alba ceskych lidi ,vynikajicich i zaslouzi-
lych”. Mistni tisk pfipominal jeho Zivotni jubilea.

Prozatim posledni poctou bylo odhaleni pamétni desky 4. dubna 2002 v prostorach méstské radnice ve Slatina-
nech.

Frantisek Schmoranz zemfel 4. dubna 1902 ve Slatifnanech. Pohfeb se konal 6. dubna 1902. Fr. Schmoranz st. ma
spole¢ny nahrobek se svou druhou manzelkou Marii na hibitové ve Slatinanech. Tam je pochovana také jeho prvni
Zena a déti, které Frantisek z vétsi ¢asti prezil.

Dalsi vztahy a udalosti:

ID entity INTERPI: vr2012100852

Preferovana forma jména entity: Schmoranzové - bélska vétev (vétev rodu : 18/20)
Datace vztahu od/do: 1814-1902

Typ vztahu: rodina

Poznamka:

Zdroj informace:

ID entity INTERPI: vr2012100853

Preferovana forma jména entity: Schmoranzové - slatinanska vétev (vétev rodu : 1814-)
Datace vztahu od/do: 1814-1902

Typ vztahu: rodina

Poznamka:

Zdroj informace:

ID entity INTERPI: pe2012100811



Preferovana forma jména entity: Schmoranz Josef (18/19)

Datace vztahu od/do: 1814-?

Typ vztahu: otec

Poznamka: datum umrti otce neni zndmo.

Zdroj informace: Statni oblastni archiv v Zamrsku, Sbirka matrik vychodoceského kraje, sign. 3-1, Béla — matrika
narozenych 1784 az 1833

ID entity INTERPI: pe2012100819

Preferovana forma jména entity: Novotnd Frantiska (1823-1868)

Datace vztahu od/do: 1843-1868

Typ vztahu: manzelka

Poznamka:

Zdroj informace: Statni oblastni archiv v Zamrsku, Sbirka matrik vychodoceského kraje, sign. 3680, Slatinany - ma-
trika oddanych 1843 az 1898

ID entity INTERPI: pe2012100819

Preferovana forma jména entity: Schmoranzova Frantiska (1844-1876)

Datace vztahu od/do: 1844-1876

Typ vztahu: dcera

Poznamka:

Zdroj informace: Statni oblastni archiv v Zamrsku, Sbirka matrik vychodoceského kraje, sign. 1035, Slatinany - ma-
trika narozenych 1842 az 1862

ID entity INTERPI: ko2012100807

Preferovana forma jména entity: Obcanska zaloZna Slatinany

Datace vztahu od/do: 1888-1888

Typ vztahu: ¢len korporace

Poznamka:

Zdroj informace: SOkA Chrudim, fond Spotitelna a zalozna Slatinany, inv. ¢. 7, 23.

Autor zaznamu: Novotny Jifi

Informacni prameny:
Novotny, Jifi. Rod Schmoranzu ze Slatirian. Slatifnany : 2012.
Stdtni okresni archiv Chrudim, fond Rodinny archiv Schmoranzd.
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Priloha 10

Priklady tvorby pristupovych bodt a rejstiiku
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Vysvétlivky:

Uvedeny jsou ukazky rejstiikovych hesel vytvofenych na zdkladé prvku Obsah, regest.

U piikladll jsou pro zjednoduseni uvadény jen relevantni prvky popisu potiebné pro dany typ pfikladu, Uplnou
strukturu vizv 7.6.1

Pouzivani Variantni/paralelni formy jména v archivni pomdcce neni povinné. Zde jsou pfiiklady této formy jména
uvedeny predevsim jako dulezitd ilustrace zpUsobu tvorby preferované formy jména (a vyznaceny kurzivou).
PouZit je prevazné zplsob zapisu data dle pravidel daného archivu, ktery je odlisny od strojové citelného zapisu
uloZzeného v databazi.

PFJ = Preferovana forma jména.

V/PFJ = Variantni/paralelni forma jména.

A. Korporace

Pfistupovy bod v analogové pomdicce je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu

Preferovana forma jména Jméno Sbor dobrovolnych hasic¢t Topol
podle INTERPI Doplnék

Stru¢na charakteristika: datum vzniku, datum zaniku (pfipad-
né datace pusobnosti), sidlo, charakteristika

Poradové dislo pro tisk

1886-, Topol (Chrudim, Cesko), dobrovolny hasi¢sky sbor

Pristupovy bod v elektronické podobé pomiicky je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu

Preferovana forma jména Jméno Sbor dobrovolnych hasic¢a Topol
podle INTERPI DoplInék

Struéna charakteristika: datum vzniku, datum zaniku (pfipad- | 1886-, Topol (Chrudim, Cesko), dobrovolny hasi¢sky sbor
né datace pUsobnosti), sidlo, charakteristika

ID entity INTERPI ko...
Typ entity INTERPI korporace - zdjmova organizace

Poznamka: Administrativné vymezena Uzemi s vlastni spravou, ktera jsou soucasné korporaci s totoznym nazvem
(samospravné okresy, obce, panstvi apod.) je tieba odlisovat od geografickych entit, s nimiz zdanlivé splyvaji. V pfi-
padé, ze nejde o popis plvodce archivalii (napfiklad u fondu Archiv obce XY), uvadi se jméno Uzemi pouze v ze-
mépisném rejstiiku a organ spravy Uzemi totozného jména se v rejstiiku korporativnim neeviduje (viz 7.8.1 a 7.9.1).
Priklady feseni jsou uvedeny nize u geografickych objektd.

Priklady zapisu (jméno je pro ucely pfikladu zvyraznéno tu¢nym pismem):

Faze vyvoje Ufadu v¢etné opakovani stejného jména a odliseni od podobné korporace:

1. Okresni hejtmanstvi Chrudim (1850-1855), 1850-1855, Chrudim (Cesko), utad statni okresni politické spravy
V/PFJ: Podkrajsky trad Chrudim (1850-1855); Bezirkshauptmannschaft Chrudim (1850-1855); OH Chrudim (1850-1855);
OkU Chrudim (1850-1855); Okresni utad Chrudim I (1850-1855); OkU Chrudim I (1850-1855)

2. Smiseny okresni tfad Chrudim (1855-1868), 1855-1868, Chrudim (Cesko), Giad statni okresni politicko-soudni
spravy

V/PFJ: Gemischte Bezirksamt Chrudim (1855-1868); OkU Chrudim (1855-1868); Okresni Gfad Chrudim I (1855-1868); OkU
Chrudim | (1855-1868)

3. Okresni hejtmanstvi Chrudim (1868-1919), 1868-1919, Chrudim (Cesko), utad statni okresni politické spravy
V/PFJ: Bezirkshauptmannschaft Chrudim (1868-1919); OH Chrudim (1868-1919); OkU Chrudim (1868-1919); Okresni
urad Chrudim | (1868-1919); OkU Chrudim | (1868-1919)

4, Okresni sprava politicka Chrudim (1919-1928), 1919-1928, Chrudim (Cesko), rad statni okresni politické spra-
vy

V/PFJ: OSP Chrudim (1919-1928); OkU Chrudim (1919-1928); Okresni Grad Chrudim | (1919-1928); OkU Chrudim | (1919-
1928)

5. Okresni urad Chrudim (1928-1945), 1928-1945, Chrudim (Cesko), Ufad statni okresni politické spravy

V/PFJ: Bezirksbehdrde Chrudim (1928-1945); OkU Chrudim (1928-1945); Okresni urad Chrudim | (1928-1945); OkU Chru-
dim [ (1928-1945)

6. Okresni tfad Chrudim (1990-2002), 1990-2002, Chrudim (Cesko), fad statni okresni spravy

V/PEJ: OkU Chrudim (1990-2002); Okresni Grad Chrudim Il (1990-2002); OkU Chrudim Il (1990-2002)
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Odliseni podobnych korporaci pomoci datace ve stru¢né charakteristice:

7. Krajsky ufad Pardubického kraje (1850-1855), 1850-1855, Pardubice (Cesko), Gfad statni krajské politické spravy
V/PFJ: Kreisamt Pardubitz (1850-1855); Krajsky ufad Pardubice (1850-1855); KU Pardubice (1850-1855)

8. Krajsky urad Pardubického kraje (2001-), 2001-, Pardubice (Cesko), Ufad krajské samospravy a pfenesené statni
spravy

V/PFJ: Krajsky ufad Pardubice (2001-); KU Pardubice (2001-)

9. Okresni narodni vybor Chrudim (1918), 1918, Chrudim (Cesko), pfechodny ufad vefejné spravy

V/PFJ: ONV Chrudim (1918); ONV Chrudim I (1918); Okresni ndrodni vybor Chrudim | (1918)

10. Okresni narodni vybor Chrudim (1945-1990), 1945-1990, Chrudim (Cesko), Gfad okresni lidové spravy a pie-
nesené statni spravy

V/PFJ: ONV Chrudim (1945-1990); ONV Chrudim Il (1945-1990); Okresni ndrodni vybor Chrudim Il (1945-1990)

Obec'™? a jeji Urad:

11. Chrudim (obec), po 1276-, Chrudim (Cesko), obec, nejpozdéji od roku 1276 mésto

V/PFJ: Stadt Chrudim; Gemeinde Chrudim; Civitatis Chrudimensis

12. Méstsky arad Chrudim (po 1276-1788), po 1276-1788, Chrudim (Cesko), Gifad méstské spravy s nevyhranénym
nazvem

13. Regulovany magistrat mésta Chrudim, 1788-1850, Chrudim (Cesko), Gfad méstské a pfenesené statni spravy
14. Méstsky Grad Chrudim (1850-1945), 1850-1945, Chrudim (Cesko), Ufad méstské a pfenesené statni spravy
véetné obdobi plisobeni vlddniho komisare 1942-1945

V/PFJ: Gemeindeamt Chrudim (1850-1945); Stadtamt Chrudim (1850-1945); M&U Chrudim | (1850-1945); Méstsky ufad
Chrudim | (1850-1945)

15. Mistni narodni vybor Chrudim, 1945-1961, Chrudim (Cesko), Gfad mistni lidové spravy a pfenesené statni
spravy

V/PFJ: MNV Chrudim

16. Méstsky narodni vybor Chrudim, 1961-1990, Chrudim (Cesko), Gfad mistni lidové spravy a pfenesené statni
spravy

V/PFJ: MéstNV Chrudim; MéNV Chrudim

17. Méstsky ufad Chrudim (1990-), 1990-, Chrudim (Cesko), Gfad mistni samospravy a pfenesené statni spravy
V/PFJ: M&U Chrudim (1990-); MU Chrudim (1990-); MéU Chrudim Il (1990-); Méstsky ufad Chrudim Il (1990-)

Firma, jeji vyvoj a zmény organiza¢niho zaclenéni:

18. Eva, n. p. Chrudim (firma), 1949-1958, Chrudim (Cesko), podnik vyrabéjici textilni zbozi
V/PFJ: Eva Chrudim (firma)

19. Elite, n. p. Chrudim (firma), 1958-1989, Chrudim (Cesko), podnik vyrabéjici textilni zbozi
V/PFJ: Elite, n. p. Varnsdorf. Zdvod Elite Chrudim (firma); Elitka Chrudim (firma)

20. Evona, s. p. Chrudim (firma), 1989-1993, Chrudim (Cesko), podnik vyrabéjici textilni zbozi
V/PFJ: Evona Chrudim (firma)

21. Evona, a. s. Chrudim (firma) 1993-, Chrudim (Cesko), podnik vyrabéjici textilni zbozi
V/PFJ: Evona Chrudim (firma)

Okresni soud - zmény geografické plsobnosti v pribéhu existence nejsou divodem pro zalozeni nové entity:

22, Okresni soud Chrudim, 1850-, Chrudim (Cesko), Gfad okresni justi¢ni spravy véetné obdobi smisené politicko-
-soudni spravy 1855-1868

V/PFJ: Bezirksgericht Chrudim; OS Chrudim

Vnitini organizacni jednotka uvadéna bez nadfizenych korporaci:

23. Farni ufad Bylany, 1750-, Bylany (Cesko), ufad mistni spravy Rimskokatolické cirkve

V/PFJ: Pfarramt Bylany; Parochia Bylany

24, Cetnicka stanice Nasavrky, po 1850-1945, Nasavrky (Cesko), mistni slozka nevojenskych bezpeénostnich sil
V/PFJ: Cetnické velitelstvi Chrudim. Stanice Nasavrky; Gendarmerie Commando Chrudim — Posten Nasaberg; Gendarme-
rie Posten Nasaberg

25, Statni okresni archiv Pardubice, 2002-, Pardubice (Cesko), Gfad statni spravy na Gseku archivnictvi

V/PFJ: Ceskd republika — Stdtni oblastni archiv v Zdmrsku. Stdtni okresni archiv Pardubice; Stdtni okresni archiv Pardubi-
ce; SOKA Pardubice; SOA Pardubice; OA Pardubice

Vnitini organiza¢ni jednotka uvadéna s nadfizenymi korporacemi:

26. Sportovni klub Chrudim. Fotograficky odbor, 1901, Chrudim (Cesko), zajmové sdruzeni fotograf(i v ramci
sportovniho klubu

V/PFJ: SK Chrudim. Fotograficky odbor; Fotograficky odbor SK Chrudim; Fotograficky odbor Sportovniho klubu Chrudim

153 Obec Chrudim jako korporace se pouziva pouze tehdy, jde-li o popis pavodce. Viz vyse.



27. Ceské cementarny a vapenice, a. s. Praha. Zavod 03 Vapenny Podol (firma), 1946-1949, Vapenny Podol
(Chrudim, Cesko), pobocka firmy zabyvajici se téZbou a zpracovanim vapence a vyrobou cementu

V/PFJ: Prachovickd cementdrna. Zdvod Vidpenny Podol (firma); Vdpenka Vdpenny Podol (firma)

28. Prachovicka cementarna a vapenice, n. p. Prachovice. Zavod Vapenny Podol (firma), 1950-1965, Vapenny
Podol (Chrudim, Cesko), pobo¢ka firmy zabyvajici se téZbou a zpracovanim vapence a vyrobou cementu

V/PFJ: Prachovickd cementdrna. Zdvod Vidpenny Podol (firma); Vdpenka Vdpenny Podol (firma)

29. Mistni jednota Ceskoslovenské obce legionaiské ve Skutéi, 1919-1948, Skute¢ (Chrudim, Cesko), mistni or-
ganizace zajmového sdruzeni ceskoslovenskych legionafl z prvni svétové valky

V/PFJ: Ceskoslovenskd obec legiondrskd. Mistni jednota Skute¢; CSOL Skutec; LegiondFskd jednota Skutec

30. Urad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych. Uzemni pracovisté Hradec Kralové. Odlouéené pra-
covisté Pardubice. Referat Chrudim, 2002-, Chrudim (Cesko), organiza¢ni slozka statu zastupuijici stat ve vécech
tykajicich se jeho majetku

V/PFJ: UZSVM Chrudim; Ufad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych Chrudim

Jméno fyzické osoby ve jménu korporace, preferovana cizojazy¢na varianta jména, preklad do ¢estiny:

31.Taussig und Séhne, A. G. Briinn (firma), 19.-20. stoleti, Brno (Cesko), firma vyrabéjici textilni zbozi s pobockami
v Cechach a na Moravé

V/PFJ: Taussig a synové, a. s. Brno (firma); Taussig und Séhne, A. G. Briinn (firma)

Jméno fyzické osoby ve jménu korporace, s vice provozovnami a nastupcem stejného jména

32. Jind¥ich Krink (firma), po 1896-1909, Havli¢k(iv Brod (Cesko), fotoateliér s nékolika provozovnami (Havli¢kv
Brod, Praha, Vysoké Myto, Chrudim), ktery provozoval i syn Jindfich Krink (*1937- +1951)

V/PEJ: Fotoateliér JindFich Krink (firma); Fotoateliér Krink Jindrich (firma)

Ucelové korporativni jméno (pseudonym) fyzické osoby:
33. Agentura Barnum, 1990-, Chrudim (Cesko), vytvarny umélec pouzivajici korporativni pseudonym
V/PFJ: Barnum; Jifi Polansky; Polansky Jifi

Cestny ptivlastek ve jméné, ktery nebyl sou¢asti jména po celou dobu existence korporace:

34. Jednotné zemédélské druzstvo Bylany (firma), 1954-1990, Bylany (Chrudim, Cesko), zemédélska druzstevni
organizace

V/PFJ: Jednotné zemédélské druzstvo 1. mdj Bylany (firma); JZD Bylany (firma); JZD 1. mdj Bylany (firma)

Nejvyssi Uroveri korporace, u niz se ve zdroji informace neuvadi nizsi organiza¢ni jednotky:
35. Katolicka cirkev , kiestanska cirkev
V/PFJ: Cirkev fimskokatolickd; Rimskokatolickd cirkev; Ecclesia Catholica Romana

Korporace bez oficidlniho jména a korporace provozuijici tento objekt:'>*

36. Mlyn Janderov (firma), 1570-, Chrudim (Cesko), mlyn na obiloviny

V/PFJ: Janderovsky mlyn (firma); Stérbovsky mlyn (firma); Benesiiv mlyn (firma); mlyn Janderovsky (firma); mlyn Jande-
rov (firma); mlyn §térbovsky (firma); mlyn Benesuv (firma)

37. Mlyn Janderov, spol. s r.o. (firma), 1996-, Chrudim (Cesko), spole¢nost provozujici mlyn na obiloviny

V/PEJ: Janderovsky mlyn (firma); mlyn Janderovsky (firma); mlyn Janderov (firma)

Korporace, ktera nevznikla:
38. Vyssi pramyslova $kola koZesnicka Hlinsko, Hlinsko (Chrudim, Cesko), odborna $kola, kterou se pres snahy
v letech 1890-1899 nepodafilo zalozit

Shoda jména korporace se jménem jiné entity:
39. Budovatel (redakce), 1950-1990, Chrudim (Cesko), redakce deniku
40. Statni zamek Nové Hrady (sprava zamku), 1945-, Nové Hrady (Usti nad Orlici, Cesko), sprava statniho zamku

154 Mlyn jako stavba je evidovan jako dilo, vytvor v rejstiiku dél.
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B. Rody/vétve rodi'**

Pfistupovy bod v analogové pomdticce je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu

Preferovana forma jména Jméno Habsburkové
podle INTERPI Doplnék (rod)

Stru¢na charakteristika: datum vzniku, datum zaniku (pfipad-
né datace plsobnosti), sidlo, charakteristika

Poradové &islo pro tisk

11. stoleti-, evropsky panovnicky rod

Pfistupovy bod v elektronické podobé pomucky je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu
Preferovana forma jména Jméno Habsburkové
podle INTERPI Doplnék (rod)

Stru¢na charakteristika: datum vzniku, datum zaniku (pfipad-
né datace plsobnosti), sidlo, charakteristika

ID entity INTERPI ro...
Typ entity INTERPI personalni - rod

11. stoleti-, evropsky panovnicky rod

Priklady zapisu (jméno je pro ucely pfikladu zvyraznéno tu¢nym pismem):

Plvodem cizi rod s existujici ¢eskou variantou jména:
40. Habsburkové (rod), 11. stoleti-, evropsky panovnicky rod
V/PFJ: Habsburg (rod)

Plvodem cizi rod bez existujici ¢eské varianty jména:
41. von Biillow (rod), 13. stoleti-, Slechticky rod plivodem ze severniho Némecka
V/PFJ: Biillow von (rod)

Vétev rodu:

42, Schwarzenbergové - orlicka vétev (vétev rodu), 1802-1979, vétev slechtického rodu s rodovym sidlem v Ce-
chach

V/PFJ: Orlickd vétev Schwarzenbergti (vétev rodu); sekundogenitura Schwarzenberkd (vétev rodu)

Cesky rod:
43. Manesovi (rod), 1784-1883, rodina vytvarnych umélcd

Rod s vice variantami jména:

44. Mirkové ze Solopisk (rod), kolem 1406-18. stoleti, $lechticky rod péivodem z vychodnich Cech

V/PFJ: Mirkové ze Solopisk a na Plarianech (rod); ze Solopisk, Mirkové (rod); ze Solopisk a na Plarianech, Mirkové (rod);
Mirkové ze Solopysk (rod); ze Solopysk, Mirkové (rod)

155 V daldim textu je pro zjednoduseni pouzivéno jen slovo ,rod’, nikoli slovni spojeni,rod/vétev rodu”.
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C. Fyzické osoby, bytosti a zvirata

Pfistupovy bod v analogové pomticce je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu

1. &ast jména Novéak

2. ¢ast jména Josef
Preferovana forma jména Rimské ¢islice
podle INTERPI Titul pied MUDr.

Titul za

Doplnék (1900-1980)
Stru¢nd charakteristika: datum a misto narozeni - datum a *1.1.1900 Kamenice (Jihlava, Cesko) -+1.1.1980 Kamenice
misto umrti (pfipadné datace plsobnosti), charakteristika (Praha-vychod, Cesko), prakticky lékaF v Kamenici u Prahy
Pofradové islo pro tisk

Pfistupovy bod v elektronické podobé pomiicky je strukturovan nasledovné:

Prvek Pfiklad obsahu
1. ¢ast jména Novak
2. ¢ast jména Josef
Preferovana forma jména Rimské &islice
podle INTERPI Titul pred MUDr.
Titul za
Doplnék (1900-1980)

Stru¢na charakteristika: datum a misto narozeni - datuma | *1.1.1900 Kamenice (Jihlava, Cesko) -+1.1.1980 Kamenice (Pra-
misto Umrti (pfipadné datace plsobnosti), charakteristika | ha-vychod, Cesko), prakticky IékaF v Kamenici u Prahy

ID entity INTERPI pe...
Typ entity INTERPI personalni - fyzicka osoba

Piiklady zapisu (prvni ¢ast jména je pro ucely pfikladu zvyraznéna tu¢nym pismem):

nejvice znama:

45. Jant Marie (1921-), *3.12.1921 Unhost (Kladno, Cesko), nakladatelska redaktorka, pfekladatelka z francouzstiny
a némciny. Mimo jiné manzelka literarniho kritika Jaroslava JanG a pozdéji spisovatele Zderka Pluhare

V/PFJ: Veseld Marie (1921-); Janii-Veseld Marie (1921-); Veseld-Jani Marie (1921-); Pluhafovd-Jani Marie (1921-);
Pluharovd Marie (1921-); Stroffovd Marie (1921-)

Pseudonym preferovany pred obc¢anskym jménem:

46. John Jaromir prof. (1882-1952), *16.4.1882 Klatovy (Cesko) - +24.4.1952 JaroméF (Nachod, Cesko), spisovatel,
novinar, sttedoskolsky a vysokoskolsky ucitel, vytvarny estetik a kritik, prekladatel z némciny

V/PFJ: Markalous Bohumil prof. (1882-1952); Bohumil Markalous prof. (1882-1952); Jaromir John prof. (1882-1952)

Obcanské jméno preferované pred krycim jménem:

47. Pothéek Jifi (1919-1942), *12.4.1919 Bruneck (Bolzano, Itélie) - +2.7.1942 Trnové (Pardubice, Cesko), protifasis-
ticky bojovnik, vojak, vysadkar, ¢len skupiny Silver A

V/PFJ: Tolar (1919-1942); JiFi Potticek (1919-1942)

Osoba s akademickymi tituly:

48. Bechyné Stanislav Prof. Dr. Ing. (1887-1973), ¥20.7.1887 Pfibyslav (Havli¢ckav Brod, Cesko) - +15.10.1973 Praha
(Cesko), zakladatel betonového stavitelstvi, technicky vedouci u firmy Skorkovsky, profesor CVUT, akademik CSAV
V/PFEJ: Stanislav Bechyné (1887-1973)

Cesky panovnik s piezdivkou:
49, Bietislav I. (kniZe), *asi 1005 - +10.1.1055 Chrudim (Cesko), ¢esky knize
V/PFJ: Achilleus Cesky (knize); Cesky Achilleus (knize)

Papez, nepreferované obcanské jméno, prezdivka:

50. Benedikt XVI. (papez), *16.4.1927 Marktl am Inn (Alt6tting, Némecko), papez

V/PFJ: Ratzinger Joseph (papeZ); Joseph Ratzinger (papez); Josef Ratzinger (papez); Ratzinger Josef (papez); Benede-
tto XVI. (papez); Benedict XVI. (papeZ); BoZi rotvajler (papez)
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Osoba bez prijmeni, preferovana latinska podoba jména:

51. Thomas Cisterciensis (12. stoleti), *12. stoleti - +asi 1190, cisterciacky mnich, teolog ve Francii

V//PFJ: Cisterciensis Thomas (12. stoleti); Thomas of Vancelles (12. stoleti); of Vancelles Thomas (12. stoleti); the Cister-
cian Thomas (12. stoleti); Thomas the Cistercian (12. stoleti); Thomas of Perseigne (12. stoleti); of Perseigne Thomas
(12. stoleti)

Osoba bez prijmeni, preferovana latinska podoba jména:

52. Klaret (asi 1320-1370), *asi 1320 Chlumec nad Cidlinou (Hradec Kralové, Cesko) - +3.5.1370, katolicky knéz,
mistr prazské univerzity, Iékaf, lexikograf

V/PFJ: Bartoloméj z Chlumce (asi 1320-1370); z Chlumce Bartoloméj (asi 1320-1370); Claretus de Solentia (asi 1320-
1370); de Solentia Claretus (asi 1320-1370)

Osoba bez pfijmeni, Slechtic:

53. z Rozmberka Jan Il. (po 1429-1472), *asi 1430/1434 - +8.11.1472 Ortenburg (Pasov, Némecko), Slechtic, vrchni
hejtman ve Slezsku, nejvy3si komornik, misto umrti nejisté

V/PFEJ: Jan z RoZmberka Il. (po 1429-1472); Jan z RoZzmberka Il. Pokojny (po 1429-1472); Pokojny Jan z RoZmberka Il. (po
1429-1472)

Osoba (neslechtic) se strukturovanym jménem:

54. Rvacovsky ze Rvacova Vaviinec Leander (1525-asi 1590), ¥1525 Roudnice (Cesko) - +asi 1590, utrakvisticky
knéz, pisaf, narozen pravdépodobné v Roudnici nad Labem

V/PEJ: Vav¥inec Leander Rvacovsky ze Rvacova (1525-asi 1590); ze Rvacova Vavrinec Leander Rvacovsky (1525-asi
1590)

55. Havli¢ek Borovsky Karel (1821-1856), ¥31.10.1821 Havli¢kova Borova (Havli¢kdv Brod, Cesko) - +29.7.1856 Pra-
ha (Cesko), basnik, novinaF a politik, literarni kritik, prekladatel

V/PFJ: Borovsky Havel (1821-1856); Havlicek-Borovsky Karel (1821-1856); Havlicek Karel (1821-1856); Hawli¢ek Bo-
rovsky Karel (1821-1856)

Preferovana varianta jména u nobilitované osoby, preferovana némecka jazykova varianta:

56. Rebensteiger von Blankenfeld August Freiherr (plsobil 1851-1920), okresni hejtman v Podébradech (Nym-
burk, Cesko) a Chrudimi (Cesko)

V/PFJ: von Blankenfeld Rebensteiger August Freiherr (pred 1851-po 1920); Rebensteiger August (ptisobil 1851-1920);
August Rebensteiger (pusobil 1851-1920); z Blankenfeldu Rebensteiger Augustin svobodny pdn (ptsobil 1851-1920);
Rebensteiger z Blankenfeldu Augustin svobodny pdn (pusobil 1851-1920)

Ceska svétice:

57. Anezka Ceska (svata : 1205/1211-1282), *1205/1211 - +2.3.1282 Praha (Cesko), dcera ¢eského krale Premysla
Otakara I., spoluzakladatelka a abatyse klastera klarisek v Praze, zemska patronka

V/PEJ : €eskd Anezka svatd (svatd : 1205/1211-1282); Anezka Premyslovna (svatd : 1205/1211-1282); PFemyslovna
Anezka (svatd : 1205/1211-1282); svatd Anezka Ceskd (svatd : 1205/1211-1282)

Svétec, cizinec s ¢eskou variantou jména:

58. Jan Zlatousty (svaty : 347/349-407), *347/349 Antiocheia (Hatayské provincie, Turecko) - +14.9.407 Comana
(Glmenek, Turecko), patriarcha cafihradsky, cirkevni ucitel a spisovatel

V/PEJ: Zlatousty Jan (svaty : 347/349-407); I6annés Chrysostomos (svaty : 347/349-407); Chrysostomos I6annés (svaty :
347/349-407); Jan Chrysostomus svaty (svaty : 347/349-407); svaty Jan Zlatousty (svaty : 347/349-407); Chrysostomus
Jan svaty (svaty : 347/349-407); Johannes Chrysostomos sanktus (svaty : 347/349-407); Chrysostomos Johannes sank-
tus (svaty : 347/349-407)

Rozliseni vice svétct (pro zjednoduseni nejsou vyjmenovani vsichni svati Alexandrové):

59. Alexandr (svaty), mucednik v makedonské Pydné, svatek 14.3.

60. Alexandr (svaty : 2.st.), *2. stoleti - +178, lyonsky mladik, umucen se sv. Epipodem, svatek 22.4.
61. Alexandr (svaty), vojak, zachranil sv. Antonii z Kardamy, svatek 3.5.

Rozliseni vice osob se stejnym jménem v rdmci rodu, preferovana ¢eska jazykova varianta:

62. Schmoranz Frantisek (1814-1902), *30.12.1814 Bél4 (Rychnov nad Knéznou, Cesko) -+4.4.1902 Slatifany (Chru-
dim, Cesko), stavitel ve Slatifanech, méstsky architekt v Chrudimi, krajsky konzervator pamatek, ¢asto zamérovan
se svym synem FrantiSkem (1845-1892)

V/PFJ: Frantisek Schmoranz (1814-1902); Schmoranz Franz (1814-1902); Franz Schmoranz (1814-1902); Smoranc
Frantisek (1814-1902); Frantisek Smoranc (1814-1902)

63. Schmoranz Frantidek (1845-1892), ¥19.11.1845 Slatinany (Chrudim, Cesko) - +12.1.1892 Praha (Cesko), architekt
v Egypté, ve Vidni a v Cechéch, rakousky komisaf na svétové vystavé v Pafizi 1878, inspektor textilnich pramyslovych




skol, feditel C. k. umélecko-priimyslové skoly v Praze, ¢asto zaménovan se svym otcem Frantiskem (1814-1902)
V/PFJ: Frantisek Schmoranz (1845-1892)

64. Schmoranz Gustav (1858-1930), ¥16.9.1858 Slatifiany (Chrudim, Cesko) - +asi 20.12.1930 Slatinany (Chrudim,
Cesko), architekt, pedagog C. k. umélecko-préimyslové 3koly v Praze, kunsthistorik, dramatik, pfekladatel, feditel
Narodniho divadla v Praze, syn Frantiska Schmoranze (1814-1902), datum umrti je uvadéno v rozsahu od 19. do 21.
prosince 1930

V/PFJ: Gustav Schmoranz (1858-1930)

65. Schmoranz Frantisek (1889-1967), *5.2.1889 Slatifany (Chrudim, Cesko) - +11.10.1967 Chrudim (Cesko), Feditel
lihovaru a sportovni funkcionar v Chrudimi, syn Jana Schmoranze (1857-1899)

V/PFJ: Frantisek Schmoranz (1889-1967)

Cizinka s ¢eskou variantou jména, nékolika cizojazyénymi variantami a panovnickym titulem:

66. Stefanie Belgicka (1864-1945), *21.5.1864 Brusel (Belgie) - +23.8.1945 Pannonhalma (Gy6r-Moson-Sopron, Ma-
darsko), belgicka princezna, rakousko-uherska korunni princezna

V/PFJ: Stéphanie de Belgique (1864-1945); Stéphanie de Saxe-Cobourg et Gotha (1864-1945); Stephanie von Belgien
Kronprinzessin (1864-1945); Stefanie Belgickd princezna (1864-1945); Stefdnie Belgickd princezna (1864-1945); Sté-
pdnka Belgickd princezna (1864-1945); von Lényay Stefdnia gréfhoz (1864-1945); von Lonyay Stefdnia gréfhoz (1864-
1945)

Cizinka s preferovanou cizojazy¢nou variantou jména, Slechtickym titulem a prezdivkou:

67. Thatcher Margaret Baroness (1925-2013), ¥13.10.1925 Grantham (South Kesteven, Velka Britanie) - +8.4.2013
Londyn (Velka Britanie), britska politicka, premiérka a pravnicka

V/PFJ: Margaret Thatcher Baroness (1925-2013); Thatcher Margaret Hilda Baroness (1925-2013); Margaret Hilda
Thatcher Baroness (1925-2013); Roberts Margaret (1925-2013); Margaret Roberts (1925-2013); Thatcherovd Margaret
baronka (1925-2013); Margaret Thatcherovd baronka (1925-2013); Iron Lady (1925-2013); Zeleznd lady (1925-2013)

Dcera Spytihnéva ll. nezndmého jména:
68. Spytihnév Il. (dcera knizete : 11.st.) - dcera nezndmého jména Spytihnéva Il., ¢eského knizete, manzelka Wi-
chmana z Cella, doloZena v 11. stoleti

vvvvvv

69. Stycky Vaclav (pUsobil kolem 1800), Femeslinik v B&lé (Rychnov nad Knéznou, Cesko), nejista podoba pFijmeni
V/PFJ: Vdclav Stycky (plsobil kolem 1800); Secky Vdclav (ptsobil kolem 1800); Vdclav Secky (pisobil kolem 1800)

Nejisté poradi jména:
70. Petr Pavel (pUsobil kolem 1800), femesinik v Bélé (Rychnov nad Knéznou, Cesko), nejisté pofadi jména
V/PFJ: Pavel Petr (plsobil kolem 1800)

Osoba s nejistou preferenci podoby jména:
71. Nowotny Georg (pUsobil kolem 1800), fFemeslInik v B&lé (Rychnov nad Knéznou, Cesko)
V/PFJ: Georg Nowotny (plsobil kolem 1800); Novotny Jifi (ptsobil kolem 1800); Jii Novotny (ptsobil kolem 1800)

Osoby, 0 nichz neni zndmo vice Udaju, ale eviduji se:

72. Smid Karel (pGsobil kolem 1890), pfedseda Sportovniho klubu Hlinsko (Chrudim, Cesko)

V/PFJ: Karel Smid (ptisobil kolem 1890)

73. Razicka Frantisek (pGsobil kolem 1938), Zadatel o vydani osvédceni o statnim obcanstvi, bytem v Hlinsku (Chru-
dim, Cesko)

V/PFJ: Frantisek RuZicka (plsobil kolem 1938)

Ruské jméno:
74. Gorbacov Michail Sergejevi¢ (1931-), *¥2.3.1931 Privolnoje (Stavropolsky kraj, Rusko), rusky politik, nejvy3si

predstavitel Sovétského svazu v letech 1985-1991

V/PFJ: Michail Sergejevié¢ Gorbacov (1931-); Michail Sergejevi¢ Gorbacev (1931-); Gorbaéev Michail Sergejevi¢ (1931-
); Fop6ayee Muxaun Cepzeeguy (1931-); Muxaun Cepzeesu4 [opbayes (1931-); Gorbachev Mikhail (1931-); Mikhail
Gorbachev (1931-)

Tibetsky dalajlama:

75. Gendiindub (1391-1474), *1391 Tibet - +1474 Tibet, dalajlamall.

V/PE: R TRR A7 A7 (1391-1474); Dge-"dun-grub (1391-1474); Gendun Drup (1391-1474); Gendun Drub (1391-
1474); Kundun Drup (1391-1474); I3 TRNTX_"7X_"7 (1391-1474); Pema Dorje (1391-1474)
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Fiktivni bytost:

76. Achilleus (mytologicky hrdina), postava z fecké mytologie, syn bohyné Thetis a krale Pélea, icastnik Trojské
valky

V/PFJ: Achilles (mytologicky hrdina); Achiles (mytologicky hrdina); Achilleas (mytologicky hrdina); Achil (mytologicky
hrdina); AxtAAgug (mytologicky hrdina)

Zvire:

77. Semik (mytologické zvife), ki z ceské mytologie
78. Delfin (kan), kan Policejniho feditelstvi v Praze okolo 1937
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D. Geografické objekty

Pfistupovy bod v analogové pomticce je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu
Preferovana forma jména Jméno Pardubice
podle INTERPI Doplnék (Cesko)

Stru¢na charakteristika: datace (jen u zaniklych geografickych
jednotek pokud jiz netvori soucast doplriku), charakteristika

Uzemi obce Pardubice

Pofadové islo pro tisk

Piistupovy bod v elektronické podobé pomiicky je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu
Preferovand forma jména Jméno Pardubice
podle INTERPI Doplnék (Cesko)

Stru¢na charakteristika: datace (jen u zaniklych geografickych
jednotek pokud jiz netvoii soucast doplriku), hierarchicka
struktura, charakteristika

Evropa (kontinent), Cesko, Pardubicky kraj (Cesko : 2000-),
Pardubice (Cesko : okres : 1960-), Gzemi obce Pardubiceokres-
ni mésto

Udaje 50°2°19'N-- 15°46°45E
T b
Souradnice YP v . od
Pouzity systém GPS
Poznamka
ID entity INTERPI ge...

Typ entity INTERPI

geograficky objekt — obec (izemi obce)

Preferovana forma jména Jméno

Prvek Priklad obsahu

Evropa

podle INTERPI Doplnék

(kontinent)

Stru¢nd charakteristika: datace (jen u zaniklych geografickych
jednotek pokud jiz netvoii sou¢ast doplriku), hierarchicka
struktura, charakteristika

zapadni ¢ast Eurasie

Udaje 71°08’'N--35°59'N--9°29'W--67°20'E
Typ geografickd oblast
Pouzity systém GPS
. Pozndmka pevnina s ostrovy

Soufadnice —
Udaje 81°51°N--34°48'N--30°W--67°20'E
Typ geograficky objekt — kontinent
Pouzity systém GPS
Poznédmka pevnina bez ostrovi

ID entity INTERPI ge...

Typ entity INTERPI

geograficky objekt — kontinent

Priklady zapisu (jméno je pro ucely pfikladu zvyraznéno tu¢nym pismem):

79. Pouziti pristupovych bodti u existujicich a zaniklych geografickych jednotek:

Téma

Hesla

prusko-rakouska vélka

Rakousko (1804-1867)

Prusko, historické Uzemi a byvaly statni Utvar ve stiedni
a vychodni Evropé na uzemi dnesniho Némecka, Polska,
Ruska, Litvy a Béloruska.

druzba s méstem Borzna v Sovétském svazu

Borzna (Cernigovska oblast, Ukrajina)

Sovétsky svaz (1922-1991)

zroku 1855

mapa smiseného politicko-soudniho okresu Pardubice

Pardubice (Cesko : okres : 1850-1855)

mapa soudniho okresu Pardubice z roku 1900

Pardubice (Cesko : soudni okres : 1868-1949)

mapa politického okresu Pardubice z roku 1900

Pardubice (Cesko : okres : 1868-1949)

mapa okresu Pardubice z roku 1950

Pardubice (Cesko : okres : 1949-1960)
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l. Existujici geografické jednotky:

1. Uroven Vesmir, vesmirna télesa a jejich ¢asti:
80. Mlécna draha (galaxie), vesmir, Mistni skupina galaxii, galaxie, v niz se nachazi Slunce spolu se slune¢ni
soustavou
V/PEJ: Galaxie (galaxie); Milky Way (galaxie); Galaxy (galaxie); Via lactea (galaxie)
81. Mésic (mésic), vesmir, Mistni skupina galaxii, MlIé¢na draha, slunec¢ni soustava, pfirozena druzice planety
Zemé
V/PFJ: Luna (mésic); Moon (mésic)
82. Tycho (Mésic : krater), vesmir, Mistni skupina galaxii, MlIé¢na draha, slunecni soustava, impaktni krater na
jizni ¢asti pfivracené polokoule Mésice
V/PFJ: krater Tycho (Mésic : krdter); crater Tycho (Mésic : krdter)

2. Uroven Kontinent, ocedn/move, souostrovi:
83. Evropa (kontinent), zapadni ¢ast Eurasie
V/PFJ: Europe (kontinent); Europa (kontinent)
84. Atlantsky ocean,'*® vodni plocha mezi Amerikou, Afrikou a Evropou
V/PEJ: Atlantik (ocedn); Atlanticky ocedn; ocedn Atlanticky; Atlantic Ocean
85. Velké Antily (souostrovi), skupina ostrovd souostrovi Antily mezi Karibskym morem, poloostrovem Yucatan,
Mexickym zalivem, Floridou a Bahamami
V/PEJ: Antily Velké (souostrovi); Grandes Antillas (souostrovi); Antillas Grandes (souostrovi); Greater Antilles (souost-
rovi); Antilles Greater (souostrovi)

3. Uroven Stat, autonomni éast statu, zemé:-
Soucasny stat na kontinentu:
86. Cesko, stat Ceska republika
V/PFJ: Ceskd republika; CR
87. Rakousko, stat Rakouska republika
V/PFJ: Republika Rakousko; Rakouskd republika; Osterreich; Republik Osterreich
88. Némecko, stat Spolkova republika Némecko
V/PFJ: Spolkovd republika Némecko; Deutschland; Bundesrepublik Deutschland; BRD
89. Rusko, stat Ruska federace
V/PFJ: Ruskd federace; Poccus; Pocculickas ®edepayus; Rossija; Rossijskaja federacija
90. Spojené staty americké, stat Spojené staty americké
V/PFJ: United States of America; USA

Soucasny ostrovni stat nalezejici ke kontinentu:
91. Irsko, ostrov a stat Irsko
V/PFJ: Eire; Ireland

Soucasny ostrovni stat nenalezejici ke kontinentu:
92. Kuba, ostrov a stat Kubanska republika
V/PFJ: Kubdnskd republika; Cuba; Republica de Cuba

Autonomni ¢ast statu na kontinentu:
93. Utah (Spojené staty americké), jeden ze statl Spojenych statl americkych
V/PFJ: Stdt Utah (Spojené stdty americké); State of Utah (Spojené stdty americké)

Autonomni ¢ast statu a soucasné ostrov nalezejici ke kontinentu:
94. Gronsko (Dansko), ostrov a autonomni oblast statu Danské kralovstvi
V/PFJ: Kalaallit Nunaat (Ddnsko); Grenland (Ddnsko); Greenland (Ddnsko)

4. Uroven Kraj, oblast, region:
Kraj v Cesku:
95. Pardubicky kraj (Cesko : 2000-)"’
V/PEJ: kraj Pardubicky (Cesko : 2000-); Pardubice (Cesko : kraj : 2000-)

156 Tato varianta jména je dostatecné vystiznd, proto neni pouzit dopInék.
157 Tato varianta jména je dostatecné vystiznd, proto neni v doplriku pouzito slovo kraj.
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Oblast, region:

96. Pardubice (Cesko : oblast), blize nespecifikované Uzemi souvisejici s okolim vychodoceského mésta Pardu-
bice

V/PFJ: Pardubicko (Cesko)

97. Provence (Francie : oblast), historickad oblast v jihovychodni Francii, sou¢ast administrativniho celku Pro-
vence-Alpes-Cote d’Azur

V/PFJ: Provenca (Francie : oblast)

98. Kréta (Recko : ostrov), ostrov ve vychodni &asti Sttedozemniho mofe, soucast statu Recka republika

V/PFJ: Koritn (Recko : ostrov); Kriti (Recko : ostrov); Crete (Recko : ostrov)

5. Uroven Okres:
99, Pardubice (Cesko : okres : 1960-)
V/PFJ: okres Pardubice (Cesko : 1960-); Pardubicky okres (Cesko : 1960-)'%

6. Urover Obec nebo jina obdobna geograficka entita
Mésto, obec, spojené obce:
100. Pardubice (Cesko)
V/PFJ: mésto Pardubice (Cesko); obec Pardubice (Cesko)
101. Viden (Rakousko), hlavni mésto statu Rakouska republika
V/PFJ: Wien (Rakousko); Vindobona (Rakousko)
102. Istanbul (Turecko), hlavni mésto statu Tureckd republika
V/PFJ: Cafihrad (Turecko); Konstantinopol (Turecko); istanbul (Turecko); Byzantion (Turecko); Konstantinopolis (Tu-
recko); Constantinopolis (Turecko)
103. Micov-Susice (Chrudim, Cesko)
V/PFJ: Micov (Chrudim, Cesko); Susice (Chrudim, Cesko)

7. Uroven Cast obce (méstsky obvod, étvrt, katastr):

Méstsky obvod:
104. Pardubice | (Pardubice, Cesko), méstsky obvod | obce Pardubice

V/PFJ: méstsky obvod Pardubice | (Pardubice, Cesko)

Ctvrt bez vlastniho katastru:
105. Bilé Predmésti (Pardubice, Cesko), méstska ¢tvrt na zemi méstského obvodu | obce Pardubice
V/PFJ: Predmésti Bilé (Pardubice, Cesko); Bilé Pfredmésti (Pardubice, Cesko)

Ctvrt s vlastnim katastrem:

106. Vinohrady (Praha, Cesko), byvala samostatna obec, katastralni tzemi a méstska ¢tvrt na Gzemi méstskych
¢asti Praha 1, 2, 3,4, 10

V/PFJ: Viniéné Hory (Praha, Cesko); Hory Vini¢né (Praha, Cesko); Krdlovské Vinohrady (Praha, Cesko); Krdlovské mésto
Vinohrady (Praha, Cesko); Kénigliche Weinberge (Praha, Cesko)

Mistni ¢ast obce s vlastnim katastrem:

107. Nové Lhotice (Chrudim, Cesko), katastralni Gzemi a mistni ¢ast obce Liboméfice

V/PEJ: Niemeczke Lhoticze (Chrudim, Cesko); Némecké Lhotice (Chrudim, Cesko); Lhotice (Chrudim, Cesko); Lhotice
Nové (Chrudim, Cesko); Niemeczke Lhoticze (Chrudim, Cesko); Némecké Lhotice (Chrudim, Cesko)

Mistni ¢ast obce bez vlastniho katastru:
108. Samarov (Chrudim, Cesko), mistni ¢ast obce Libomérice
V/PFJ: Zamarziow (Chrudim, Cesko)

Dvé sidla v jednom okrese se stejnym nazvem — jedno je obci s katastrem, druhé mistni ¢asti obce bez vlastniho
katastru:

109. Lany (Chrudim, Cesko), obec a katastralni Gzemi Lany u Bylan

V/PFJ: Ldny u Bylan (Chrudim, Cesko)

110. Lany (Kladno, Chrudim, Cesko), mistni ¢ast obce Kladno (u Hlinska)

V/PFJ: Ldny u Kamenicek (Kladno, Chrudim, Cesko), Ldny u Hlinska (Kladno, Chrudim, Cesko); Ldny u Kladna (Kladno,
Chrudim, Cesko)

Existujici sidlo, které na zakladé zdroje informace nelze odlisit od jinych mist se stejnym nazvem:
111. Lany (Cesko), existujici sidlo, které ze zdroje informace nelze pfesné identifikovat

158 Tato varianta jména je dostate¢né vystizna, proto neni v dopliiku pouzito slovo okres.
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8. Uroven Prostranstvi, pomistni jméno, samota:

Prostranstvi:
111. Bélobranské namésti (Pardubice, Cesko), ndmésti v mésté Pardubice
V/PFJ: ndmésti Bélobranské (Pardubice, Cesko); Bélobranské ndmésti (Pardubice, Cesko)

Pomistni jméno:
112. Na Spravedlnosti (Chrudim, Cesko), pomistni jméno okoli ¢p. 525/IV v Céslavské ulici, na jehoz misté se

nachazelo popravisté, od druhé poloviny 20. stoleti se téZ pouziva ndzev Na Kopecku
V/PFJ: Na Spravedinosti (Chrudim, Cesko); Na Kopecku (Chrudim, Cesko)

Samota s vlastnim jménem:

113. Padrtsky mlyn' (Chrudim, Cesko), samota, mistni ¢ast obce Bojanov
V/PFJ: Padrty (Chrudim, Cesko), Mlyn Padrt (Chrudim, Cesko), (Chrudim, Cesko)

9. Liniové geografické objekty:

Reka protékajici dvéma stty a jeji ¢asti:

114. Labe (feka), feka protékajici Ceskem a Némeckem

V/PFJ: feka Labe (feka); Elbe (feka)

115. Labe (povodi), povodi feky Labe

V/PFJ: povodi Labe ( povodi)

116. Labe (horni tok : feka), horni tok feky Labe

V/PFJ: horni tok Labe (horni tok : feka); horni tok Labe (horni tok : feka); horni Labe (horni tok : feka); Labe horni
(horni tok : feka)

Il. Zaniklé geografické jednotky:

1. Pfedchitidci €eské republiky:

117. Cesko (9. stoleti-1918), historické statni Utvary rozkladajici se pfedevsim na Gzemi Ceska (Velkomoravska
fise, Ceské knizectvi, Ceské kralovstvi a zemé Koruny ¢eské)'®

118. Velkomoravska Fise (9. stoleti), historicky statni Gtvar rozkladajici se pfedeviim na uzemi Ceska a Sloven-
ska

V/PFJ: Velkd Morava (9. stoleti)

119. Ceské knizectvi (9. stoleti-1198), historicky statni Gtvar rozkladajici se predev$im na tizemi Ceska, o knizec-
tvi $lo s vyjimkou let 1085-1092 a 1152-1172

V/PFJ: knizectvi Ceské (9. stoleti-1198)

120. Ceské kralovstvi (12. stoleti-1918), historicky statni Utvar rozkladajici se predevsim na uzemi Cech, neza-
ménovat s nazvem zemé Koruny Ceské

V/PFJ: krdlovstvi Ceské (12. stoleti-1918); Kbnigreich B6hmen (12. stoleti-1918)

121. zemé Koruny Ceské (12. stoleti-1918), historicky statni Utvar, ktery byl tvofen svazkem zemi pod svrcho-
vanosti ¢eského krale. Jadro tvorily ¢eské zemé, tj. Ceské kralovstvi, Moravské markrabstvi, Opavské knizectvi
a jednotliva slezska knizectvi a Luzice

V/PFJ: Koruna Ceskd (12. stoleti-1918)

122. Ceskoslovensko (1918-1992), historicky statni tvar rozkladajici se predeviim na tzemi Ceska a Sloven-
Ska161

V/PFJ: Ceskoslovenskd republika (1918-1992); Republika ¢eskoslovenskd (1918-1992); Ceskoslovenskd socialistickd
republika (1918-1992); Ceskoslovenskd federativni republika (1918-1992); RCS (1918-1992); CSR (1918-1992); CSSR
(1918-1992); CSFR (1918-1992); prvni republika (1918-1992); druhd republika (1918-1992)

123. Protektorat Cechy a Morava (1939-1945), historicky statni Gtvar na Gzemi Ceska, forma okupaé¢niho rezi-
mu vytvoreného nacistickym Némeckem

V/PFJ: Protektorat Bbhmen und Mdhren (1939-1945)

124. Cesko (Ceskoslovensko : 1969-1992), historicky statni Utvar na izemi Ceska po federalizaci Ceskoslovenska
V/PFJ: Ceskd socialistickd republika (Ceskoslovensko : 1969-1992); CSR (Ceskoslovensko : 1969-1992)

125. Slovensko (Ceskoslovensko : 1969-1992), historicky statni Utvar na Gzemi Slovenska po federalizaci Cesko-
slovenska

V/PFJ: Slovenskd socialistickd republika (Ceskoslovensko : 1969-1992); SSR (Ceskoslovensko : 1969-1992)

159 V tomto pfipadé je mlyn evidovén také jako korporace a dilo.
160 Je-li tfeba specifikovat jen obdobi Velkomoravské fise, ceského knizectvi nebo kralovstvi, pouziji se pfislusna hesla.
161 Pouziva se i pro geografickou plsobnost exilovych korporaci v letech 1939-1945.



2. Zanikly statni utvar:
126. Rakousko (1526-1804), historicky statni Utvar, jemuz vladla rakouska vétev habsburské dynastie a jejich

naslednicka habsbursko-lotrinska dynastie

V/PFJ: Rakousky dim (1526-1804); Haus Oesterreich (1526-1804); Osterreich (1526-1804); Oesterreich (1526-1804);
Austria (1526-1804)

127. Rakousko (1804-1867), znamé také pod poloufednim nazem Rakouské cisafstvi uzivanym v obdobi od
11. srpna 1804 do 21. prosince 1867 pro souhrn dédi¢nych zemi pod vladou rodu habsbursko-lotrinského (do
porazky uherské revoluce v letech 1848/9 zahrnovalo pouze Uzemi plivodné nalezejici ke Svaté fisi fimské, po
tomto datu pak i Uherské kralovstvi)

V/PFJ: Rakousky diim (1804-1867); Haus Oesterreich (1804-1867); cisafstvi Rakouské (1804-1867); Osterreich (1804-
1867); Oesterreich (1804-1867); Austria (1804-1867)

128. Rakousko-Uhersko (1867-1918), statni Utvar existujici od 8. cervna 1867 do 31. fijna 1918, ktery vznikl pre-
ménou Rakouského cisafstvi (Habsburské monarchie) na zékladé tzv. Rakousko-uherského vyrovnani v inoru
1867

V/PFJ: Rakousko-Uherské mocndrstvi (1867-1918); Rakousko-Uherskd Fise (1867-1918)

129. Rakousko (1867-1918), znamé také pod neoficialnim nazvem ,Predlitavsko”; do roku 1915 oficialné ozna-
¢ované jako spojeni “Kralovstvi a zemé na fiSské radé zastoupené’, od roku 1915 oficialné oznacované jako Ra-
kousko

V/PFJ: Krdlovstvi a zemé v Fisské radé zastoupené (1867-1918); Im Reichsrathe vertretene Kbnigreiche und Lénder
(1867-1918); Cislajtanie (1867-1918); Cislajtdnie (1867-1918); Cisleithanien (1867-1918); korunni zemé Rakouské
(1867-1918)

130. Rakousko (1918-1938), historicky statni Utvar rozkladajici se na izemi Rakouska

V/PFJ: Prvni rakouskd republika (1918-1938); Rakouskd prvni republika (1918-1938); Republik Osterreich (1918-1938);
Republik Oesterreich (1918-1938)

131. Prusko, historické tizemi a byvaly statni Utvar ve stfedni a vychodni Evropé na izemi dneSniho Némecka,
Polska, Ruska, Litvy a Béloruska

V/PFJ: Prusy; Borussia; Preuen; Prisa; Prajsko

132. Némecko (1871-1949), historicky statni Utvar rozkladajici se na uzemi Némecka a dalSich evropskych stat(
V/PFJ: Némecké cisafstvi; Némeckd Fise; Vymarskd republika; Velkonémeckd Fise; Treti Fise; Rise; Deutsches Reich;
GrofB3deutsches Reich; Drittes Reich; Reich

133. Némecka spolkova republika (1949-1990), historicky statni Utvar na izemi Némecka

V/PFJ: Bundesrepublik Deutschland; BRD; Westdeutschland; Zdpadni Némecko; NSR

134. Némecka demokraticka republika (1949-1990), historicky statni Gtvar na Uzemi Némecka

V/PFJ: Deutsche Demokratische Republik; DDR; Vychodni Némecko; NDR

135. Sovétsky svaz (1922-1991), historicky statni Utvar rozkladajici se na uzemi Ruska a dalSich evropskych
a asijskych statd

V/PFJ: Svaz sovétskych socialistickych republik (1922-1991); SSSR (1922-1991); Coto3 Cosemckux Coyuanucmuyeckux
Pecny6nuk (1922-1991)

136. Burgundské hrabstvi (867-1678), svobodné stfedovéké hrabstvi na vychodé Francie u hranic s Némec-
kem a Svycarskem, nezaménovat s vévodstvim Burgundskym a burgundskymi kralovstvimi
V/PFJ: hrabstvi Burgundské (867-1678); Comté de Bourgogne (867-1678)

3. Zaniklé a neexistujici spravni obvody:
Kraj:
137. Pardubice (Cesko : kraj : 1850-1855), historicky kraj politické spravy
V/PFJ: Pardubicky kraj (Cesko : kraj : 1850-1855); Pardubitzer Kreis (Cesko : kraj : 1850-1855)
138. Pardubice (Cesko : kraj, : 1949-1960), historicky kraj lidové spravy
V/PFJ: Pardubicky kraj (Cesko : kraj : 1949-1960); kraj Pardubicky (Cesko : kraj : 1949-1960)
139. Vychodocesky kraj (Cesko : 1960-1990), historicky kraj lidové spravy
V/PFJ: kraj Vychodocesky (Cesko : 1960-1990)

Politicky okres:
140. Pardubice (Cesko : okres : 1850-1855), historicky okres politické spravy

V/PEJ: okres Pardubice (Cesko : 1850-1855); Bezirk Pardubitz (Cesko : 1850-1855)
141. Pardubice (Cesko : okres : 1949-1960), historicky okres lidové spravy
V/PEJ: okres Pardubice (Cesko : 1949-1960); Bezirk Pardubitz (Cesko : 1949-1960)
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Soudni okres:
142. Pardubice (Cesko : soudni okres : 1868-1949), historicky soudni okres
V/PFJ: soudni okres Pardubice (Cesko : 1868-1949); Gerichtsbezirk Pardubitz (Cesko : 1868-1949)

Soudni okres, ktery nevznikl:

143. Hefmantv Méstec (Cesko : soudni okres : 1920), soudni okres ve vychodnich Cechéch, o jehoz zfizeni se
kolem roku 1920 uvazovalo

V/PFEJ: soudni okres Hefman(iv Méstec (Cesko : 1920)

4. Ostatni zaniklé a nedefinované geografické jednotky:

Panstvi:
144. Nasavrky (Cesko : panstvi : 14.st.-1850), panstvi ve vychodnich Cechach s centrem v méste¢ku Nasavrky
V/PFJ: panstvi Nasavrky (Cesko : 14.st.-1850); Herrschaft Nassaberg (Cesko : 14.st.-1850)

Zaniklé sidlo s nezndmou polohou:

145. Wogastisburk (zaniklé hradisté : 7.st.), slovanské hradisté neznamé polohy zmifiované v souvislosti s bi-
tvou mezi Sdmovou fisi a franskymi vojsky

146. Bohunkov (Cesko : zanikla obec : 15.st.), zanikla ves s nezndmou polohou na rozhrani okrest Chrudim
a Havlickav Brod (tvrz a dvar v okoli Chuchle severozapadné od Chotébore)

Stezka s neznamou trasou:

147. Trstenicka stezka (Cesko), novodoby nazev pro stredovékou obchodni stezku, jejiz existence a trasa neni
spolehlivé prokazana

V/PFJ: stezka Trstenickd (Cesko)




E. Udalosti

Pfistupovy bod v analogové pomticce je strukturovan nasledovné:

Priklad obsahu
tricetileta valka

Prvek
Preferovana forma jména Jméno
podle INTERPI Doplnék

(1618-1648)

Strucnd charakteristika: datace, (misto konéani/geograficka
plsobnost), charakteristika

23.5.1618-24.10.1648, Evropa (kontinent), ozbrojeny konflikt,
ktery zasahl celou Evropu

Pofadové islo pro tisk

Piistupovy bod v elektronické podobé pomiicky je strukturovan nasledovné:

Priklad obsahu
tricetileta valka

Prvek
Preferovand forma jména Jméno
podle INTERPI Doplnék

(1618-1648)

Stru¢na charakteristika: datace, (misto konani/geograficka
plsobnost), charakteristika

23.5.1618-24.10.1648, Evropa (kontinent), ozbrojeny konflikt,
ktery zasahl celou Evropu

ID entity INTERPI

ph...

Typ entity INTERPI

udalost

Piiklady zapisu (jméno je pro ucely pfikladu zvyraznéno tu¢nym pismem):

1. Jednorazové akce:

148. francouzska revoluce (1789-1794), 14.7.1789-1794, Francie, zména politického rezimu

V/PFJ: revoluce velkd francouzskd (1789-1794); Révolution francaise de 1789 (1789-1794); Velkd francouzskd revoluce

(1789-1794)

149. bitva u Zborova (1917), 2.7.1917, Zborov (Ternopilska oblast, Ukrajina), bitva ¢eskoslovenskych legionaii

s rakousko-uherskymi a némeckymi vojsky na vychodni fronté prvni svétové valky
V/PFJ: Zborovskd bitva (1917); Zborov, bitva (1917); 36oposckoe cpaxeHue (1917)

2. Opakuijici se akce:

150. Olympijské hry (8 st. pf.n.l.-5.st.), 8.7.776 pk.n.I.-5. stoleti, Olympie (Pyrgos, Recko : zaniklé sidlo), antické

sportovni hry, datace neni jista

V/PFJ: hry olympijské (8 st. p'.n.l.-5.st.); OAOuma (8 st. pi.n.l.-5.st.)

151. Olympijské hry (1896-), 6.4.1896-, novodobé sportovni hry navazujici na tradici antickych olympijskych

her

V/PFJ: hry olympijské (1896-); Jeux olympiques (1896-)
152. Letni olympijské hry (14 : 1948), 29.7.1948-14.8.1948, Londyn (Velka Britanie), 14. ro¢nik novodobych

letnich olympijskych her

V/PFJ: hry olympijské letni (14 : 1948); Jeux olympiques d'été de (14 : 1948)

153. Mapovy okruh Vysoéina (1957- : fotograficka souté?), 1.6.1957-, soutéz fotografickych kluba z Ceska a

Slovenska
V/PFJ: Vysocina (fotografickd soutéz)

3.Vyznamné dny, svatky:

154. Velikonoce (svatek), asi 50-, kiestansky svatek na oslavu zmrtvychvstani Jezise Krista

V/PFJ: pascha

155. 1. mdj (svatek), 1889-, mezinadrodni délnicky svatek
V/PFJ: Svdtek prdce; International Workers’ Day; May Day; Prvni mdj

4.Lidové zvyky:

156. jizda kralti (slavnost), asi 19. stoleti-, lidova slavnost

V/PFJ: -

5. P¥irodni jevy:

157. Kyrill (2007 : boufe), 15.1.2007-19.1.2007, tlakova nize vznikla nad Atlantskym ocednem, kterd se rozvinula

do nicivé boufe se silou orkanu a zasahla Evropu
V/PEJ: orkdn Kyrill; storm Kyrill
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F. Dila, vytvory

Pfistupovy bod v analogové pomdticce je strukturovan nasledovné:

Prvek

Priklad obsahu

Preferovana forma jména .
podle INTERPI Jmeéno

Symfonie ¢. 9, e-moll, op. 95

Doplnék

Struc¢na charakteristika: datace, (misto), charakteristika

1893, Dvorak Antonin (1841-1904), hudebni skladba

Poradové ¢islo pro tisk

Pristupovy bod v elektronické podobé pomucky je strukturovan nasledovné:

Prvek Priklad obsahu

Preferovana forma jména

podle INTERPI Jméno

Symfonie, ¢. 9, op. 95, e moll

Doplnék

Stru¢na charakteristika: datace, (misto), charakteristika

1893, Dvorak Antonin (1841-1904), hudebni skladba

ID entity INTERPI

aun...

Typ entity INTERPI

dilo, vytvor — umélecké dilo

Priklady zapisu (jméno je pro uUcely pfikladu zvyraznéno tu¢nym pismem):

1. Stavba, cast stavby:

Existujici ddm:

158. diim ép. 74/1 (Chrudim, Bietislavova ulice), 16.st., Chrudim (Cesko), renesanéni existujici dam, od roku
1972 sidlo Muzea loutkaiskych kultur Chrudim

V/PFJ: Mydldrovsky dim (Chrudim, Bretislavova ulice); Mydldrovsky dim Chrudim (Chrudim, Bretislavova ulice); Hyt-
lovsky dim Chrudim (Chrudim, Bretislavova ulice); muzeum loutkdrskych kultur Chrudim (Chrudim, Bretislavova uli-
ce); muzeum loutek Chrudim (Chrudim, Bretislavova ulice)

DUm se stejnym cislem popisnym jako mél zanikly dm:
159. ddim €p. 37/1 (Chrudim, Filistinska ulice), 1999-, Chrudim (Cesko), existujici diim postaveny na misté zbote-
nych dom ¢p. 37/1 az 42/

Stadion zndmy pod rdznymi jmény:

160. Letni stadion ¢p. 831/IV (Chrudim, ulice V Prihonech), 1951-, Chrudim (Cesko), véesportovni stadion
V/PFJ: Stadion Emila Zdtopka Chrudim (Chrudim, ulice V Priihonech), Letni stadion Chrudim (Chrudim, ulice V Pr{-
honech); Stadion MFK Chrudim (Chrudim, ulice V Prthonech); Stadion AFK Chrudim (Chrudim, ulice V Prihonech);
Letni stadion AFK Chrudim (Chrudim, ulice V Prithonech); Atleticky stadion Chrudim (Chrudim, ulice V Prithonech);
Transportdcky stadion Chrudim (Chrudim, ulice V Prlithonech); Stadion Transporty Chrudim (Chrudim, ulice V Pri-
honech)

Cést stavby:
161. Karl$tejn. kaple svatého Krize (hradni kaple), 1348-, Karl$tejn (Beroun, Cesko), kaple na hradé Karl$tejn

V/PFJ: KarlStejn, kaple sv. Kfize (hradni kaple); KarlStejn, Svatoktizskd kaple (hradni kaple); SvatokfiZskad kaple KarlStejn
(hradni kaple); Karltv Tyn, kaple svatého Kfize (hradni kaple)

Zanikly ddm:
162. ddm ép. 37/1 (Chrudim, Filistinska ulice :zanikly dtim), asi 14. stoleti-1995, Chrudim (Cesko), zanikly stfedo-
véky dlim

Zelezni¢ni trat na Uzemi dvou kraji:

163. Havli¢kav Brod-Pardubice (Zelezni¢ni trat), 1871-, zelezni¢ni trat postavena spole¢nosti Rakouska seve-
rozapadni draha

V/PFJ: Pardubice-Havlicktv Brod ( Zeleznicni trat); Deutsch Brod-Pardubitz ( Zeleznicni trat); Pardubitz-Deutsch Brod
( Zelezni¢ni trat); Zeleznic¢ni trat' ¢ 238 Havlic¢kiv Brod-Pardubice; Zelezniéni trat Havli¢kav Brod-Pardubice; Zzelezni¢ni
trat Pardubice-Havlickiv Brod; Zeleznice Havli¢kiv Brod-Pardubice; Zeleznice Pardubice-Havlickiv Brod




Skupinovy vodovod na Uzemi dvou kraju:

164. Havlickiiv Brod-Pardubice (vodovod), 1965, skupinovy vodovod budovany od Sedesatych let 20. stoleti
V/PEJ: Pardubice-Havli¢kav Brod (vodovod); vodovod Pardubice-Havli¢kiv Brod; vodovod Havli¢kiv Brod- Pardubice
Silnice na Uzemi jednoho okresu:

165. Rosice - Dédova - Dolni Bezdékov (silnice), 1932-, Chrudim (Cesko : okres : 1960-), silnice ¢. 11/343 budo-
vana od tficatych let 20. stoleti

V/PEJ: silnice Rosice — Dédovd — Dolni Bezdeékov; silnice Dolni Bezdékov — Dédovd — Rosice; Il/343(silnice)

2.Vyznamenani, cena, trofej:
166. Nobelova cena (ocenéni), 1901-, ocenéni Nobelovy nadace kaZzdoro¢né udélované za zasadni védecky
vyzkum, technické objevy ¢i za pFinos lidské spole¢nosti
V/PFJ: cena Nobelova; Nobelpriset (ocenéni)
167. Nobelova cena za fyziku (1901 : ocenéni), ocenéni Nobelovy nadace, které obdrzel Wilhelm Conrad Ront-
gen za objev rentgenového zéreni
V/PFJ: cena Nobelova za fyziku (1901 : ocenéni); Nobelpriset i fysik (1901 : ocenéni)

3. Vyrobek, obchodni znacka, odrida, plemeno:
168. Becherovka (likér), 1807-, bylinny alkoholicky napoj vyrabény v Karlovych Varech
169. Supermarine Spitfire (letoun), 1936-1948, stihaci letoun vyvinuty ve Velké Britanii
V/PEJ: Spitfire (letoun); Spitfire Supermarine (letoun); Seafire (letoun); Spiteful (letoun); Seafang (letoun)
170. Supermarine Spitfire Mk. VB (letoun), 1941-1943, verze stihaciho letounu Supermarine Spitfire vyvinuté-
ho ve Velké Britanii
V/PFJ: Spitfire Mk. V (letoun); Spitfire V (letoun); Spitfire Supermarine Mk. V (letoun)
171. Zlata reneta (odr(ida), odrlida jablka
V/PFJ: reneta zlatad (odrida)
172. Shetlandsky pony (plemeno), plemeno koné vyslechténé na Shetlandskych ostrovech
V/PEJ: Shetland pony (plemeno); pony shetlandsky (plemeno)

4.Vseobecné znamy dokument:
173. Zlata bula sicilska (dokument), 26.9.1212, pravni dokument vydany Fridrichem Il. ceskému kréli Pfemyslu
Otakarovi ll., ktery potvrzoval povyseni ceského knizectvi na dédi¢né kralovstvi a dédicny kralovsky titul ¢eskych
panovnikd, jejich pravo investitury prazskych a olomouckych biskupl a nedélitelnost ¢eského statu
V/PFJ: Bulla Aurea Siciliae (dokument)

5. Spolecenska hra:
174. marias (hra), 18. stoleti-, karetni hra plivodem z Némecka

6. Autorské dilo, umélecké dilo, publikace:
175. David (socha : 1501/1504-), Buonarotti Michelangelo (1475-1564), Florencie (Itélie), renesan¢ni sochafské
dilo
176. Televarieté (televizni pofad : 1971-1998), televizni hudebné zabavny porad Ceskoslovenské televize a Ces-
ké televize
177. Televarieté (26 : televizni porad : 1977), 26. dil televizniho hudebné zédbavného pofadu Ceskoslovenské
televize
178. Lidové noviny (1893-1945), 16.12.1893-17.4.1945, denik vydavany v Brné a v Praze
V/PFJ: Lidovky (noviny 1893-1945)
179. Lidové noviny (1948-1952), 9.5.1948-8.2.1952, denik vydavany v Praze
V/PFJ: Lidovky (noviny 1948-1952)
180. Lidové noviny (1987-), 9.1987-, samizdatové noviny, od roku 1990 denik vydavany v Praze
V/PFJ: Lidovky (noviny 1987-)
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G. Priklad rejstfiku analogové archivni pomiicky

Poznamky:

Je dodrzovana zasada neopakovani hesel z vyssich drovni na nizsich drovnich.
U vécného rejstriku jsou kurzivou vyznaceny i Udaje, které se nachazeji jen v elektronické podobé archivni pomdicky.

Dalsi pfiklad rejstfiku viz v pfiloze €. 4.

Priklad tvorby pfistupovych bodt v ramci jednotlivych trovni popisu:

Fond Archiv mésta Chrudim

a) Uroven popisu Archivni soubor

Formalni nazev jednotky popisu: Archiv mésta Chrudim

Preferovana forma jména

Strucna charakteristika a dalsi udaje

Pot. ¢islo
pro tisk

Druh
rejstiiku

Chrudim (obec)

po 1276-, Chrudim (Cesko), obec, nejpozdéji od roku
1276 mésto

korporativni

Méstsky ufad Chrudim (po 1276-1788)

po 1276-1788, Chrudim (Cesko), Gfad méstské spravy
s nevyhranénym nazvem

korporativni

Méstsky Gfad Chrudim (1850-1945)

urad méstské a prenesené statni spravy vcéetné obdobi
plsobeni vladniho komisare 1942-1945

korporativni

Regulovany magistrat mésta Chrudim

1788-1850, Chrudim (Cesko), ifad méstské a pfenesené
statni spravy

korporativni

vefejnd sprava MDT 35 1 vécny
archivni fondy MDT 930.253 1 vécny
mésta MDT 352 1 vécny
méstska sprava MDT 352 1 vécny
méstské urady MDT 352 1 vécny
obce MDT 352 1 vécny
okresni mésta MDT 352(1-21) 1 vécny
Chrudim (Cesko) okresni mésto 1 zemépisny

b) Urovern popisu Série 1. irovné

Obsah, regest: Pamétni knihy

Preferovana forma jména

Strucna charakteristika a dalsi udaje

Pok. cislo

pro tisk

Druh
rejstiiku

kroniky

MDT 82-94

100

vécny

pamétni knihy

MDT 82-94

100

vécny

Obsah, regest: Manipulace 1348-1788

Pok. cislo

Druh

Preferovana forma jména
novovék

Strucna charakteristika a dalsi udaje
MDT 94“15/.."

pro tisk
500

rejstiiku
vécny

stredovék

MDT 94°04/14"

500

vécny

Obsah, regest: Manipulace 1788-1850

Por. cislo

Druh

Preferovana forma jména
novovék

Strucna charakteristika a dalsi udaje
MDT 94"15/."

pro tisk
1000

rejstiiku
vécny




d) Uroven popisu Jednotlivost

Obsah, regest: Pamétni kniha ruda
Pot. cislo pro

Preferovana forma jména Strucna charakteristika a dalsi udaje tisk Druh rejstriku
- - 101 -

e) Uroven popisu Cast jednotlivosti
Obsah, regest: Panoramaticky pohled na Chrudim od Matouse Radouse zachycujici vpad Svédi do Chrudimi

Pof. ¢islo Druh rejst-
Preferovana forma jména Strucna charakteristika a dalsi udaje fiku

Radous Matous (asi 1550-1631) *a§i ,1550 Chfgjdim (Cgsko) ~+6.12.1631 Cr!rudim. (C'%sko), ilu- 102 osob
minator, malif podobizen, autor malovanych epitaft
ticetileta valka (1618-1648) 23.5.,161 8,-24.1 0.1648, Evropa (kontinent), ozbrojeny konflikt, 102 udalosti
ktery zasahl celou Evropu
malifi MDT 75.071.1 102 vécny
panoramata MDT 7.047 102 vécny
vélky MDT 355.01 102 vécny
veduty MDT 7.047 102 vécny
vojenstvi MDT 355/359 102 vécny
Svédové MDT (=113.6) 102 vécny
Vysledna podoba rejstriku:
Poznamka: grafickd podoba neni zdvazna.
Rejstiik korporativni:
Chrudim (obec), po 1276-, Chrudim (Cesko), obec, nejpozdéji od roku 1276 mésto 1
Méstsky Gfad Chrudim (1850-1945), 1850-1945, Chrudim (Cesko), Ufad méstské a pfenesené statni spravy véetné
obdobi plsobeni vladniho komisare 1942-1945 1
Méstsky ufad Chrudim (po 1276-1788), po 1276-1788, Chrudim (Cesko), Gfad méstské spravy s nevyhranénym na-
zvem 1

Regulovany magistrat mésta Chrudim, 1788-1850, Chrudim (Cesko), ufad méstské a pfenesené statni spravy....... 1

Rejstiik osob:
Radous Matous (asi 1550-1631), *asi 1550 Chrudim (Cesko) -+6.12.1631 Chrudim (Cesko), iluminator, malif podobi-
zen, autor ¢etnych malovanych epitafd 102

Rejstiik zemépisny:
Chrudim (Cesko), okresni mésto 1

Rejstrik udalosti:
tficetiletd valka's? (1618-1648), 23.5.1618-24.10.1648, Evropa (kontinent), ozbrojeny konflikt, ktery zasahl celou Ev-

ropu 102
Rejstiik vécny:

archivni fondy 1
kroniky 100
malifi 102
mésta 1
méstska sprava 1
méstské urady 1
novovék 500, 1000

162 Heslo ticetiletd valka z MDT se nepouziva
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obce

okresni mésta

pamétni knihy
panoramata

stredovék

Svédové

vélky

veduty

verfejna sprava
vojenstvi

100
102
500
102
102
102

102



Priloha 11

Priklady popist archivii prislusného typu jako instituce uchovavajici archivalie
(Priklady jiz neobsahuji odkazy na prvky ISDIAH, ani identifikaci volitelnosti nebo zavaznosti
pozadavku)
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Narodni archiv

Popis instituce

Elementy popisu

5.1 Oblasti identity

1.1.1 Identifikator

CZ100000010

1.1.2 Autorizovana formal(y) nazvu

Narodni archiv

1.1.3 Jind/Paralelni forma(y) nazvu

National Archives, Prague

Archives Nationales, Prague

Nationalarchiv, Prag

1.1.4 a Odkazy viz téz - nazvy

Archiv zemé Ceské (ko2001100096)
Bohmische Landesarchiv(kn20010710637)
Statni Ustfedni archiv v Praze (ko2001100091)
Ustredni archiv ministerstva vnitra (xx0043705)
Ustfedni zemédélsko-lesnicky archiv

(xx0043705)

Ceskoslovensky statni archiv zemédélsky (xx0043703)

1.1.5 Typ instituce s archivaliemi

Narodni archiv

1.2 Oblast kontaktt

1.2.1.1 Typ adresy a jeji Sidlo
poradi
1.2.1.1.1 Ulice Archivni
1.2.1.1.2 Cislo popisné 4
1.2.1.1.3 Cislo orientaéni 2257
1.2.1.1.4 PSC 149 00
1.2.1.1.5. Lokalita Praha

1.2.1.1.6 Cast lokality

Praha 4-Chodovec

1.2.1.1.7 Postovni prihradka

1.2.1.2 Typ adresy a jeji poradi

Druha badatelna

1.2.1.2.1 Ulice

Milady Horakové

1.2.1.2.2 Cislo popisné

1.2.1.2.3 Cislo orienta¢ni 133
1.2.1.2.4 PSC 166 21
1.2.1.2.5 Lokalita Praha

1.2.1.2.6 Cast lokality

Praha 6-Dejvice

1.2.1.1.7 Postovni pfihradka

1.2.2. Spojeni
1.2.2.1 Telefon 974821115 (spojovatelka), 974847292, 9748472
1.2.2.2 Fax 974847291
1.2.2.3 E-mail na@nacr.cz
1.2.2.4 URL WWW.nhacr.cz
1.2.2.5 ID datové schranky fe3aixh
1.2.3 Kontaktni osoby Jmeno (s aktudlnimi Telefon E-mail
tituly)
1.2.3.1 Reditel/vedouci (P:};Er Eva Drasarova, 974 847 290 sekretariat@nacr.cz
1.2.3.2 Badatelna PhDr. Emilie Benesova | 974 847 247 (Chodovec),
(Chodovec) 233326 755,974 847 834 badatelna@nacr.cz /Chodo-
PhDr. Helena Klimovéa | (Dejvice) vec); nal@nacr.cz (Dejvice)
(Dejvice) ze zahranici predd¢isli 00420

1.2.3.3 Podatelna

Markéta Rajdlova

974 847 240

Katefina Taborska 974847 238 na@nacr.cz
1.2.3.4.1 Splscln\fa sluzba a pre- PhDr. Tomas Kalina 974 847 348 nas@nacr.cz
darchivni péce
1.2.3.5 Evidence NAD Rudolf Kadorek 974 847 335 rudolf.kadorek@nacr.cz
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1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chidci a jejich historické vazby

Narodni archiv je ustfednim archivem ¢eského statu. Pecuje
o archivélie vzniklé z produkce Ustfednich organa Ceské
republiky a jejich pfedchlidct od 12. stoleti po soucasnost.
Vznikl 1. fijna 1954 jako Statni ustiedni archiv slou¢enim
Ustfedniho archivu ministerstva vnitra a Archivu zemé Ceské.
Od 1. ledna 2004 pUlsobi pod nazvem Narodni archiv.
Predchidci:

Archiv Ministerstva vnitra 1919-1950

Ustfedni archiv ministerstva vnitra 1950-1954
Ceskoslovensky statni archiv zemédélsky 1919-1952
Ustfedni zemédélsko-lesnicky archiv 1953-1955

Statni ustiedni archiv 1954-2004

Archiv zemé Ceské 1862-1954

1.3.2 Mandaty/Zdroje autority

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zmé-
né nékterych zdkon( ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zékon ¢. 257/ 2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozo-
vani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve znéni
pozdéjsich predpist (knihovni zakon)

1.3.3 Administrativni struktura

Narodni archiv se ¢leni na 11 organizacnich Utvard:

Utvar feditelky

1. Oddéleni fondd samospravy a statni spravy do roku 1848
a cirkevnich instituci

2. 0ddéleni fondll samospravy a statni spravy z let 1848-1918
3. Oddéleni statni spravy z let 1918-1945

4. 0ddéleni fondu statni spravy z let 1945-1992

5. 0ddéleni kontroly vykonu spisové sluzby, fondi statni
spravy po roce 1992 a elektronickych dokumentt

6. Oddéleni fond( nestatni provenience a archivnich sbirek
8. Oddéleni foto-, fono-, kinodokumentt a sluzeb vefejnosti
9. Knihovna

10. Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii

11. Ekonomicko-provozni oddéleni

1.3.4 Spisova sluzba a akvizi¢ni
politika

Narodni archiv vykonéava na zékladé zékona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé dohled nad vyfazovanim do-
kument a kontrolu spisové sluzby (véetné statni kontroly)

u fady instituci statu, predevsim ustfednich. Tuto ¢innost
zabezpecuje Oddéleni predarchivni péce, fond statni spra-
vy po roce 1992 a elektronickych dokumentt (5. oddéleni).
Oddéleni zajistuje komplexni pfedarchivni péci u zdkonem
urcenych ministerstev, dalSich ustfednich spravnich uradi
(napt. Urad vlady, Cesky statisticky ufad, Cesky barsky arad),
u pravnickych osob zfizenych zékonem s celostatni plsob-
nosti (napt. Rada pro rozhlasové a televizni vysilani, Statni
fond dopravni infrastruktury, profesni komory), u ostatnich
organizacnich slozek statu s celostatni plsobnosti a jimi
zfizenych ptispévkovych organizaci (napf. Vyzkumny ustav
préce a socialnich véci, Ceska filharmonie, Drazni Gfad) a také
u vrcholnych instituci justice (napf. Vrchni statni zastupitel-
stvi, Nejvy3si soud, Ustavni soud). Celkem se jedn4 o vice nez
200 vefejnopravnich, zékonem do kompetence Narodniho
archivu ur¢enych plvodcl prevazné plsobicich ve sféfe stat-
ni spravy.

V oblasti nestatnich plvodct zabezpecuje vybér archivalii
mimo skartacni fizeni Oddéleni fondd nestatni provenience
a archivnich sbirek (6. oddéleni). Kromé akvizice osobnich
fondi (pozlstalosti) pisobi konzultacné, popf. provadi vybér
archivalii u vrcholnych orgdnt obcanskych sdruzeni, politic-
kych stran apod.

Oddéleni fondli samospravy a statni spravy do roku 1848

a cirkevnich instituci (1. oddélenfi) vykonava konzultace, popf.
vybér archivdlii u svétskych a fddovych cirkevnich instituci

a také u dalsich vrcholnych orgdn a instituci cirkvi.




1.3.5 Budoval(y)

Narodni archiv v souc¢asné dobé vyuziva ke své ¢innosti dvou
objektt. Sidlem archivu, v némz se nachézeji Gtvar feditele,
vsechna oddéleni archivu vyjma 1. oddéleni, jedna ze dvou
studoven a knihovna, kinosal a vystavni prostory je budova
umisténa v novém archivnim aredlu v Praze 4 - Chodovci.

V budové je uloZeno ve 168 depozitafich cca 106 000 bm
archivalii, kromé toho je zde pocitano s rezervou na pfistich
cca 20 let. V budové sidli rovnéz centrdla Statniho oblastniho
archivu v Praze.

Na druhém pracovisti Narodniho archivu umisténém na tfidé
Milady Horakové v Praze 6 - Dejvicich sidli 1. oddéleni.V této
budové je uloZeno vice nez 13 000 bm archivalii. Nachazi se
tu rovnéz badatelna a detaSované pracovisté knihovny.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

Narodni archiv v souc¢asné dobé pecuje o vice nez 1700
archivnich fondt a sbirek o celkovém rozsahu presahujicim
119 000 bm. Prvni oddéleni Narodniho archivu pecuje o ar-
chivni fondy z oblasti politické, finan¢ni, soudni a cirkevni
spravy a zemské samospravy vzniklé z ¢innosti Ustfednich
uradd, organt a instituci starého ceského statu (tj. soustati
zemi Koruny ¢eské) a Ceského kralovstvi od 12. stoleti do po-
loviny 19. stoleti. V oblasti cirkevni spravy jde o archivalie
vzniklé z ¢innosti spravy cirkvi ustfedniho charakteru na tze-
mi ceského statu, tak cirkvi ostatnich. Druhé oddéleni je
koncipovano jako oddéleni se zaméfenim na archivni fondy
statni spravy a zemské samospravy z let 1848-1918. Tyto fon-
dy Ize rozdélit na fondy ustredni politické spravy Viden; zem-
ské politické spravy Cech a policejnich ufad(i; dale sem pati
archivni soubory zemské samospravy; soudni spravy; financni
spravy; pramyslu a zivnosti, stavebnictvi; dopravy a spojG;
skolstvi, kultury a pamatkové péce; zemédélstvi a hornictvi.
Oddéleni statni spravy 1918-1945 spravuje archivni fondy
vzniklé z ¢innosti Ustfednich Ufadu statni spravy a zemské
spravy pro zemi Ceskou, a to z obdobi Ceskoslovenské repub-
liky a protektoratu Cechy a Morava, véetné fondl némeckych
okupacnich uradi a fondl ceskoslovenskych exilovych stat-
nich organd v zahranici 1939-1945. Ctvrté oddéleni Narodni-
ho archivu spravuje archivni soubory unitarnich dstfednich
Uradud statni spravy z let 1945-1968 a ceskych a federdlnich
ustfednich Gradd z let 1969-1992 vcetné jejich zatizeni s celo-
statni nebo republikovou plsobnosti. Nachazi se zde rovnéz
slozity archivni soubor KSC - Ustfedni vybor 1945-1989. Od-
déleni predarchivni péce, fondu statni spravy po roce 1992

a elektronickych dokumentt spravuje archivni fondy vzniklé
z ¢innosti pfedchldcl Narodniho archivu, obsahujici pisem-
nosti jiz od roku 1858, fondy Ustfedni povahy po roce 1992
(napf. Urad vlady). Sou¢asné zabezpecuje ukladani digitalnich
dokument a pfipravu narodniho digitalniho archivu s celo-
statni pasobnosti. Ve spravé 6. oddéleni se nalézaji rodinné
archivy, fondy spolkd, zajmovych uskupeni, svazl a ob¢an-
skych sdruzeni, politickych stran a jejich zafizeni a r(izné sbir-
ky. Oddéleni foto-, fono-, kinodokumentu a sluzeb verejnosti
spravuje pozustalosti vyznamnych fotograft a oddélené
ulozené fotografické, zvukové a audiovizudIni dokumenty

z fond( archivu.

281



1.3.7.1 PrGvodce

Narodni archiv v soucasné dobé pecuje o vice nez 1700
archivnich fondU a sbirek (podle udaji k 31. 12. 2008 jde

0 1724 archivnich soubori) o celkovém rozsahu pfesahujicim
119 000 bm.

Uplny piehled o archivnich fondech, piehled a znéni nékte-
rych archivnich pomicek Ize ziskat z webovych stranek archi-
vu nebo na adrese www.badatelna.cz. Kromé toho jsou
archivni fondy popsany v nasledujicich svazcich archivniho
prdvodce.

Statni Ustfedni archiv v Praze. Prvodce po archivnich fon-
dech a sbirkéch. Dil I. Svazek 1. Praha 1997. 274 s.

Statni Ustfedni archiv v Praze. Prvodce po archivnich fon-
dech a sbirkéch. Dil I. Svazek 2. Praha 2000. 374 s.

Statni Ustiedni archiv v Praze

PrGivodce po archivnich fondech a sbirkach, Dil ., Svazek 3,
Praha 2005

Statni Ustfedni archiv v Praze. Prvodce po archivnich fon-
dech a sbirkéach. Dil Il. Svazek 1. Praha 1988. 469 s.

Statni Ustfedni archiv v Praze. Prlvodce po archivnich fon-
dech a sbirkéch. Dil Il. Svazek 2. Praha 1989. 339 s.

Statni Ustfedni archiv v Praze. Prvodce po archivnich fon-
dech a sbirkéach. Dil Il. Svazek 3. Praha 1990. 343 s.

1.3.7.2 Publikace o archivu

Emilie Bene3ova a kol., Aby na nic a na nikoho nebylo zapo-
menuto ( K jubileu Ustfedniho archivu ¢eského statu 1954-

2004), Praha 2004 (¢eska verze)

Emilie Bene3ova et al., Nothing and Nobody Should Be For-
gotten (Aby na nic a na nikoho nebylo zapomenuto), Praha
2004 (anglicka verze)

1.3.7.3 Informacni systém

http://www.badatelna.cz

1.4 Oblast pristupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - opa-
kuje se podle poc¢tu badatelen)

1.4.1.1 Oteviraci hodiny
prvni badatelny

Centralni badatelna NA (Chodovec)

Den Hodiny

Pondéli 9.00-18.00

Utery 9.00-16.00

Streda 9.00-18.00

Ctvrtek 9.00-16.00

Patek 9.00-12.00
Kazdy posledni patek v mési-
ci zavieno

Sobota zavieno

Nedéle zavieno

1.4.1.2 Oteviraci hodiny druhé
badatelny

Badatelna 1. oddéleni v Praze 6 — Dejvicich

Den Hodiny

Pondéli 9.00-18.00

Utery 9.00-18.00

Stfeda 9.00-18.00

Ctvrtek 9.00-18.00

Patek 9.00-14.00
Kazdy posledni patek v mési-
ci zavieno

Sobota zavieno

Nedéle zavieno

1.4.1.3 Oteviraci hodiny prvni
knihovny

Knihovna NA - Chodovec

Den Hodiny

Pondéli 9.00-12.00, 13.00-16.00
Uter)’l 9.00-12.00, 13.00-16.00
Streda 9.00-12.00, 13.00-16.00
Ctvrtek 9.00-12.00, 13.00-16.00
Patek 9.00-12.00

Sobota zavieno

Nedéle zavieno
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1.4.1.4 Oteviraci hodiny druhé
knihovny

Knihovna 1. oddéleni v Praze 6 - Dejvicich

Den Hodiny

Pondéli 9.00-11.00, 13.30-15.00
Uter)'/ 9.00-11.00, 13.30-15.00
Stieda 9.00-11.00, 13.30-15.00
Ctvrtek 9.00-11.00

Patek 9.00-11.00

Sobota zavieno

Nedéle zavieno

1.4.1.5 Data uzavreni studovny

Studovny jsou uzavreny o statnich svatcich, kazdy posledni
patek v mésici a individualné, coz je zvefejnéno s pfedstihem
na internetovych strankach archivu

1.4.2 Podminky a pozadavky
na pfistup a vyuziti

Obcansky pruakaz ¢i jiny prikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list.

1.4.3 Pfistupnost

1.4.3.1 Popis cesty

Archivni aredl v Praze 4 - Chodovci je dostupny celodenné
autobusem MHD linky 213 a 135, po ¢&st dne také autobu-
sem linky 260 ze stanice Opatov metra trasy C a autobusem
linky 115 ze stanice Chodov trasy metra C, popt. ze stanice
Zelivského trasy metra C (linka 213) nebo Florenc (linka 135).
Mapa - odkaz na strdnce http://www.nacr.cz/A-onas/kde.
aspx

Pracovisté na tfidé Milady Horakové v Praze 6 — Dejvicich,
kde sidli 1. oddéleni je dostupné metrem trasy A do stanice
Hrad¢anska nebo tramvajemi ¢islo 1,8,15,18,25,26 do stanice
Hradc¢anska a odtud pésky cca 150 metrd po levé strané tridy
Milady Hordkové ve sméru k PraSnému mostu (z centra).

1.4.3.2 GPS Loc: 50°2'19.824"N, 14°29'36.552"E
1.4.3.3 Mapa Odkazy na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii

Ve IhGté 1-3 dny podle archivniho fondu

1.5.1.2 Nutnost objednat misto
dopredu

Ne

1.5.1.3 Formulare ke stazeni

Pro vybrané druhy resersi (http://www.nacr.cz/B-prover/
pruv.aspx)

1.5.1.4 Vybaveni badatelny

1.5.1.4.1 Pocitac Ano

1.5.1.4.2 Ctecka Ano, bez moznosti tisku
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano

notebooku do elektrické

sité

1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni Ano - free Wifi

do internetu

1.5.1.4.5 Moznost pouzit
vlastni reproduk¢ni zafizeni

Ano, rozhoduje sluzba badatelny

1.5.1.4.6 Filmovani archivalii

Ano

1.5.1.4.7 Rederse

Ano

1.5.1.4.8 Omezeni pristupu

Fyzicky stav archivélii, depozitni smlouvy, zpracovanost,
materidly mladsi 30 let

1.5.1.4.9 Dalsi podminky
nutné k zpfistupnéni ar-
chivalif

K pfedlozeni archivalii ulozenych na zakladé depozitnich
smluv je nutné povoleni vlastnika; u jinych archivalii mGze
byt nahlizeni vazano na souhlas pavodce archivalii, pokud si
to vyhradil.

1.5.2 Reprodukeni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ano
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ano

1.5.2.5 Termin vyhotoveni
reprodukci

Ve Ih(té, malé mnozstvi na kopirce ihned.
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1.5.2.6 Cenik sluzeb

http://www.nacr.cz/sua/legis/repro.htm

1.5.3 Verejné oblasti

Do budovy, badatelen i studovny knihovny na Chodovci je
bezbariérovy pfistup, s bezbariérovym WC. Na 1. oddéleni je
badatelna umisténa ve zvyseném prvnim patfe bez vytahu.
Do vyssich pater je mozno pouzit vytah. Pfed budovou archi-
vu na Chodovci je neplacené parkovisté, to se viak nenaléza
u budovy v Dejvicich (navic zéna placeného statni). V budové
na Chodovci se naléza bufet se zakladnim obcerstvenim (pro-
voz 8.00-14.30 hodin). V badatelnach je mozné zakoupit pub-
likace z produkce archivu a Odboru archivni spravy a spisové
sluzby Ministerstva vnitra. Na Chodovci jsou vystavni prosto-
ry, o vystavach informuji internetové stranky archivu.

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ000000010 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ100000010

1.6.3 Pouzitd pravidla nebo kon-
vence

Popis realizovan podle standardu ISDIAH doplnéného o prv-
ky ceskych zakladnich pravidel.

1.6.4 Status

Navrh

1.6.5 Uroven podrobnosti popisu

Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo
vymazani

2009-11-25 (ISO 8601) vytvoren

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a)

CS (ISO 639-1)

1.6.8 Zdroje

www.nacr.cz

1.6.9 Udrzovaci pozndmky

Zaznam vytvofil Michal Wanner 25. listopadu 2009

1.7 Oblast akreditace a vztaht

1.7.1 Typ akreditace

Ze zdkona

1.7.2 Datum udéleni akreditace

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Ztizovatel resp. plni funkci
zfizovatele

Ministerstvo vnitra

1.7.6 Prislusny spravni Gfad

Narodni archiv je spravnim ufadem, nadfizenym spravnim
Uradem je Ministerstvo vnitra

1.7.7 Kontrolovan kym

Ministerstvo vnitra

1.7.8 Vyroc¢ni zprava komu

Ministerstvo vnitra

1.7.9 Zasila do druhotné evidence Ne
NAD
1.7.10 Udéleni opravnéni k pro- Ze zdkona

vozovani digitalniho archivu
archivalii

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni
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Moravsky zemsky archiv v Brné (centrala)

Popis instituce

Elementy popisu

1.1 Oblasti identity

1.1.1 Identifikator

CZ216000010

1.1.2 Autorizovana forma(y) nazvu

Moravsky zemsky archiv v Brné.

1.1.3 Jind/Paralelni formal(y) nazvu

the Moravian Provincial Archives in Brno

1.1.4 Typ instituce s archivaliemi

Statni oblastni archiv

1.2 Oblast kontaktt

1.2.1.1. Typ adresy a jeji pofadi

Sidlo

1.2.1.1.1 Ulice

Palachovo nam.

1.2.1.1.2 Cislo popisné

1

1.2.1.1.3 Cislo orienta¢ni

1.2.1.1.4 PSC 625 00
1.2.1.1.5 Lokalita Brno
1.2.1.1.6 Cést lokality/Okres
1.2.1.7 Postovni pfihradka 51
1.2.2 Spojeni
1.2.2.1 Telefon 533317224 (badatelna), 533317534 (sekretariat reditele)
1.2.2.2 Fax 533317575
1.2.2.3 E-mail podatelna@mza.cz
1.2.2.4 ID datové stranky p8caixb
1.2.3 Kontaktni osoby Jméno (s aktualnimi Telefon E-mail
tituly)
1.2.3.1 Reditel/vedouci PhDr. Katefina Smutna 533317535 smutna@mza.cz
1.2.3.2 Badatelna Mgr. Lucie Ktizova 533317224 badatelna@mza.cz
1.2.3.3 Podatelna 533317574 podatelna@mza.cz
1.2.3.4 Spisova sluzba a predar- | Mgr. Hana Kfenkova 566 621 723,732 274 839 krenkova@mza.cz
chivni péce Mgr. Jana Némeckova 533317523 nemeckova@mza.cz
Nespor Martin 533317 530,721 080 347 nespor@mza.cz
Magr. Sedlicky Jifi 533317 570,724 655 436 sedlicky@mza.cz
PhDr. Radomir Sev¢ik 533317 528, 606 666 708 sevcik@mza.cz
1.2.3.5 Evidence NAD Magr. Nina Vdoviakova 533317536 vdoviakova@mza.cz

1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chidci a jejich historické vazby

Moravsky zemsky archiv ma status statniho oblastniho
archivu. V sou¢asnosti je nejvétsim archivem v Ceské repub-
lice. Byl zfizen Moravskym zemskym snémem v roce 1839

a spravovan byl Moravskym zemskym vyborem. V letech
1954-1992 shromazdoval archivélie z tehdejsiho Jihomo-
ravského kraje. V soucasnosti pecuje o archivélie z produk-
ce plvodcl v krajich Jihomoravském, Vysocina a Zlinském.
Kromé toho spravuje archivélie z Moravy a pro obdobi, kdy
byla sprava obou zemi spojena, pro archivélie zemé Morav-
skoslezské. Od roku 2002 prevzal jako své vnitini jednotky
15 statnich okresnich archivi ve vyse uvedenych krajich.

V letech 1954-2002 pUsobil pod nazvem Statni archiv

v Brné a posléze Statni oblastni archiv v Brné.

1.3.2 Mandéty/Zdroje autority

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

a zméné nékterych zdkon ve znéni pozdéjsich predpisd.
Zakon ¢. 257/ 2001 Sb., o knihovnach a podminkéch pro-
vozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
ve znéni pozdéjsich predpist (knihovni zadkon)
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1.3.3 Administrativni struktura
a zaclenéni uvnitf instituce

Moravsky zemsky archiv v Brné se ¢leni na 7 oddéleni a 15
statnich okresnich archivi:

Oddéleni reditelky a zastupce feditelky pro SOkA
Oddéleni spravy a zpracovani fondt

Oddéleni IT a digitalizace

Oddéleni pro vyuzivani archivalif

Oddéleni ekonomické

Oddéleni pro spisovou sluzbu a ochranu archivalii
Oddéleni spravy budov

SOKA Blansko

SOkA Brno-venkov se sidlem v Rajhradé

SOKA Breclav se sidlem v Mikulové

SOKA Havli¢ktv Brod

SOKA Hodonin

SOKA Jihlava

SOKA Krométiz

SOKA Pelhtimov

SOKA Trebi¢

SOKA Uherské Hradisté

SOKA Vsetin

SOKA Vyskov se sidlem ve Slavkové

SOKA Zlin

SOkA Znojmo

SOKA Zdr nad Sazavou

1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
plvodce a akvizi¢ni politika

1.3.5 Budoval(y)

Moravsky zemsky archiv sidli od fijna 2007 v nové ucelové
budové, postavené v letech 2005 az 2007 v brnénském
kampusu Masarykovy univerzity na Palachové ndmésti.

V soucasné dobé historicky MZA (centrala MZA) spravuje
témér 64 km (béznych km zaplnéné regélové plochy).
Vsechny archivalie jsou soustfedény v nové budové v Brné,
kromé Batovskych fond, které byly ponechany v pronaja-
tém depozitati ve Zliné.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

Moravsky zemsky archiv spravuje fondy stavovské a samo-
spravni, fondy zemské spravy a zemskych uradu a instituci,
fondy politické statni spravy a uradd a instituci na drovni
zemé a kraju, archivni soubory justi¢ni spravy soudd, stat-
nich zastupitelstvi a prokuratur na Urovni zemské a kraju,
fondy financni a pozemkovych katastrd, barskych uradq,
map a plant, fondy cirkevnich feholnich fadd, fondy zemé-
délskolesnické - patrimonii a velkostatkd, ustrednich sprav
velkostatkd, statnich statk( a statnich rybarstvi, hiebcing,
lesnich zavody, lesnich druzstev, lesnich sprav lesnich
spolecenstvi, hospodarskych druzstev, vyzkumnych tstavd
zfizenych ministerstvy zemédélstvi, lesniho a vodnich hos-
podafstvi, fondy rodd, jednotlivch a spolkd, Slechtickych
rodinnych archivd, osobnich a literarnich pozustalosti, Ziv-
nostenskych spolecenstev, politickych stran, spole¢enskych
organizaci NF a sbirky; dale archivni soubory primyslovych
podnikd, vyrobnich druzstev, obchodnich organizaci, bank
a spofitelen, fondy pramyslovych podnikd, trustt, oboro-
vych a generélnich feditelstvi podnik(, vyrobnich druzstev,
obchodnich organizaci, vyzkumnych ustavi zfizovanych
ministerstvy, bank, spofitelen a odbor(.

1.3.7.1 PrGvodce

Privodce po Statnim archivu v Brné, Brno 1954
Privodce po archivnich fondech, sv. 2, Praha 1964
Privodce po archivnich fondech, sv. 3, Praha 1966

1.3.7.2 Publikace o archivu

Ivan Starha, Moravsky zemsky archiv v Brné 1939 - 1989.
Dé&jiny ustavu, Brno 2003

Moravsky zemsky archiv v Brné: pamétni kniha k otevieni
novostavby, Brno 2007

1.3.7.3 Informacni systém

Seznamy archivnich fondt a sbirek ve formatu PDF jsou
dostupné na webové strdnce http://www.mza.cz/fondy-a-

-pomucky.php
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1.4 Oblast pFistupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - opa-
kuje se podle poc¢tu badatelen)

1.4.1.1 Oteviraci hodiny prvni

Badatelna Brno

badatelny Den Hodiny
Pondéli 9.00-18.00
Utery 9.00-16.00
Stieda 9.00-18.00
Ctvrtek 9.00-16.00
Patek zavieno
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.2 Oteviraci hodiny druhé Badatelna Trebic

badatelny Den Hodiny
Pondéli 8.00-16.00
Utery zavieno
Streda 9.00-16.00
Ctvrtek zavieno
Patek zavieno
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.3 Oteviraci hodiny treti Badatelna Zlin

badatelny Den Hodiny
Pondéli 8.00-16.00
Utery zavfeno
Streda 8.00-16.00
Ctvrtek zavieno
Patek zavieno
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.4 Data uzavfeni studovny

Studovny jsou uzavreny o statnich svatcich tj.v pondéli 13.
dubna, v patek 1. kvétna, v patek 8. kvétna; v pondéli 6.
Cervence; v pondéli 28. zafi; v stfeda 28. fijna, v Utery 17.
listopadu, v ¢tvrtek 24. prosince, v patek 25. prosince.

1.4.2 Podminky a pozadavky
na pfistup a vyuziti

Obcansky prakaz ¢i jiny prikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list. Jinak v souladu s badatelskym
radem.

1.4.3 Dostupnost

1.4.3.1 Popis cesty

Moravsky zemsky archiv sidli v brnénském kampusu Masa-
rykovy univerzity, ¢asti CampusSquare na adrese Palacho-
vo nam. 1, 62500 Brno. Dostupny je Méstskou hromadnou
dopravou

Z hlavniho nadrazi:

Na hlavnim nadrazi nastoupite na tramvaj cislo 8, smér
Stary Liskovec. Vystoupite na zastavce Osova, kde pre-
stoupite na trolejbusovou linku ¢. 25 nebo ¢. 29 pfipadné
na autobusy ¢islo 69 a 50. Cesta trva cca 25 min.

Ze zastavky Uzka (Galerie Vaiikovka)/Nové Sady

Na zastévce nastoupite na autobusové linky ¢. 60 a 61.
Vystoupite na zastdvce Nemocnice Bohunice. Cesta trva
cca 20 min.

Z nadrazi Kralovo Pole (IDSJMK)

Na nadrazi v Kralové Poli nastoupite na tramvaj ¢islo 6
nebo 7, na zastavce Pionyrska prestoupite na trolejbuso-
vou linku 25. Vystoupite na zastdvce Nemocnice Bohunice.
Cesta trva cca 40 min.

Autem

Najdete nas na adrese:

Moravsky zemsky archiv v Brné

Palachovo nam. 1

P.O.Box 51

625 00 BRNO

Muzete si k nam dohledat nejvhodnéjsi cestu (Cilovy bod:
Nemocnice Bohunice, archiv se nachazi pfimo naproti.
Prozatim nejsme aktualizovani v mapach)

1.4.3.2 GPS

Loc: 49°10'31.761"N, 16°33'55.615"E
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1.4.3.3 Mapa

| Odkazy na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii

Jednotlivé inventarni jednotky do 2 hodin od objednani,
vétsi mnozstvi po foliovani (mize trvat i nékolik dn(i)

1.5.1.2 Nutnost objednat misto
dopredu

Neni podminkou, ale urychli predlozeni archivalii, pokud
nejsou dosud ofoliované.

1.5.1.3 Formulare ke stazeni Ano
1.5.1.4 Vybaveni badatelny
1.5.1.4.1 Pocitac Ano
1.5.1.4.2 Cte¢ka Ano
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano
notebooku do elektrické sité
1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni Ano
do internetu
1.5.1.4.5 Moznost pouzit Ano
vlastni reprodukéni zafizeni
1.5.1.4.6 Filmovani archivalii Ne
1.5.1.4.7 Rederse Ano

1.5.1.4.8 Omezeni pfistupu

Fyzicky stav archivalii

1.5.1.4.9 Dalsi podminky
nutné k zpfistupnéni archi-
valii

Povoleni vlastnika, nutnost zptistupnovat pouze foliované
archivélie

1.5.2 Reproduk¢ni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ano
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ne

1.5.2.5 Termin vyhotoveni re-
produkci

Ve lh(ité, malé mnozstvi ihned.

1.5.2.6 Cenik sluzeb

http://www.mza.cz/cenik-sluzeb.php

1.5.3 Vefejné oblasti

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ2160000010 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ2160000010

1.6.3 Pouzitd pravidla nebo kon-
vence

Popis realizovan podle standardu ISDIAH doplnéného
o prvky ceskych zakladnich pravidel.

1.6.4 Status

Navrh

1.6.5 Uroven podrobnosti popisu

Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo
vymazani

2009-11-25 (ISO 8601) vytvoren

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a)

CS (ISO 639-1)

1.6.8 Zdroje

Www.mza.cz

1.6.9 Udrzovaci pozndmky

Zéaznam vytvoril Michal Wanner 25. listopadu 2009

1.7 Oblast akreditace a vztahi

1.7.1 Typ akreditace

Akreditovan ze zakona

1.7.2 Datum udéleni akreditace

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Ztizovatel resp. instituce
plInici funkci zfizovatele

Ministerstvo vnitra

1.7.6 Prislusny spravni ufad

Moravsky zemsky archiv je spravnim uradem. Nadfizenym
uradem je Ministerstvo vnitra.

1.7.7 Nadfizeny kontrolni organ

Ministerstvo vnitra

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy

Ministerstvo vnitra, povinné zvefejhovana na webu archi-
vu

1.7.9 Povinnost zasilat do druhot-
né evidence NAD

Ne



http://www.mapy.cz
http://www.mza.cz

1.7.10 Udéleni opravnéni k provo- Ne
zovani digitalniho archivu archi-
valii

1.7.11 Datum udéleni opravnéni -
1.7.12 Datum vstupu opravnéni -
v platnost
1.7.13 Datum odnéti/odevzdani -
opravnéni

Statni okresni archiv Hradec Kralové

Popis instituce
Elementy popisu
1.1 Oblasti identity
1.1.1 Identifikator CZ225101010
1.1.2 Autorizovana forma(y) ndzvu Statni okresni archiv Hradec Kralové
1.1.3 Jind/Paralelni formal(y) ndzvu State District Archives Hradec Kralové
Staatliches Bezirksarchiv Hradec Kralové
Archives de District de I'Etat Hradec Kralové
1.1.4 Typ instituce s archivaliemi Statni okresni archiv
1.2 Oblast kontaktt
1.2.1.1 Typ adresy a jeji pofadi Sidlo
1.2.1.1.1 Ulice Skroupova
1.2.1.1.2 Cislo popisné 695
1.2.1.1.3 Cislo orientaéni
1.2.1.1.4 PSC 500 02
1.2.1.1.5 Lokalita Hradec Kralové
1.2.1.1.6 Cést lokality/Okres Hradec Kralové 2
1.2.1.1.7 Postovni prihradka
1.2.2. Spojeni
1.2.2.1 Telefon 495402611
1.2.2.2 Fax 495218220
1.2.2.3 E-mail sokahk@volny.cz
1.2.2.4 URL http://www.vychodoceskearchivy.cz/
1.2.2.5 ID datové schranky sk4féwv
1.2.3 Kontaktni osoby Jméno (s aktudlnimi Telefon E-mail
tituly)
1.2.3.1 Reditel/vedouci Mgr. Radek Pokorny 495 402 628 sokahk@volny.cz
1.2.3.2 Badatelna Mgr. Jan Kosek 495402611 sokahk@volny.cz
ze zahranidi predcisli
00420
1.2.3.3 Podatelna Stanislava Svatoriova 495402611 sokahk@volny.cz
1.2.3.4 Spisova sluzba a predar- | Mgr. Martin Landsmann | 495 402 628 sokahk@volny.cz
chivni péce
1.2.3.5 Evidence NAD Stanislava Svatoriova 495402611 sokahk@volny.cz
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1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chidci a jejich historické vazby

Statni okresni archiv Hradec Kralové vznikl v roce 1960
slouc¢enim Méstského a okresniho archivu Hradec Krélové,
Okresniho archivu v Novém BydZové a mistnich archiva

v Libranticich, Chlumci nad Cidlinou, Smificich a Tfebecho-
vicich pod Orebem, které vesmés pusobily jiz v prabéhu
19. stoleti. Od roku 2002 je vnitini organiza¢ni jednotkou
Statniho oblastniho archivu v Zamrsku.

Predchldci:

Meéstsky archiv Hradec Kralové 1800 - 1873, 1937 - 1952
(nazev se oficialné neuvadi, v pramenech se mluvi o hra-
deckém méstském archivu ¢i spisovné volné, slo v podstaté
o registraturu mésta, kterd po katastrofé 1873 vplynula
z¢asti do spisovny, z¢asti do historického fondu muzea,
obnoven na nétlak Vojtika v roce 1937 pod nazvem Mést-
sky archiv).

Okresni archiv v Hradci Kralové 1953-1960

Okresni archiv v Novém Bydzové 1954-1960

1.3.2 Mandaty/Zdroje autority

Zékon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

a zméné nékterych zdkon ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zékon ¢. 257/ 2001 Sb., o knihovnach a podminkach pro-
vozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
ve znéni pozdéjsich predpist (knihovni zakon)

1.3.3 Administrativni struktura
a zaclenéni uvnitf instituce

Statni okresni archiv Hradec Kralové neni vnitfné organizac-
né ¢lenén.

1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
plvodce a akvizi¢ni politika

Archiv shromazduje archivni soubory ptvodci z oblasti
verejné spravy a samospravy, justice, a pravnickych osob
puUsobicich na tzemf krdlovéhradeckého okresu s plsob-
nosti na urovni okresu, které maji povinnost uchovavat
dokumenty a umoznit vybér archivalii. Pecuje o archivalie
historickych predchddctd téchto orgdnli a organizaci a v ne-
posledni fadé uchovéva archivalie orgdnt verejné spravy

a jejich pravnich predchlidcd, které byly do archivu prevza-
ty v minulosti. Shromazduje rovnéz archivalie politickych
stran, spolecenskych a zajmovych organizaci a osobni fon-
dy vyznamnych osobnosti plisobicich na daném teritoriu.
Na zakladé depozitni smlouvy jsou v archivu ulozeny vsech-
ny centrélni archivni fondy kralovéhradeckého fimskokato-
lického biskupstvi.

1.3.5 Budoval(y)

Hlavni pracovisté archivu je od roku 1990 umisténo v budo-
vé byvalé Obchodni a Zivnostenské komory ve Skroupové
ulici v Hradci Krélové. Je zde uloZeno asi 3,5 km archivalii,
badatelna, administrativni a technické prostory. Kromé
toho archiv disponuje depozitafem v obci Tfesovice, cca
15 km vzdalené od Hradce Krélové. Budova byvalé susarny
cekanky byla v devadesatych letech minulého stoleti roz-
séhle stavebné upravovana a nyni vyhovuje pozadavkdm
na ulozeni archivniho materidlu. V jejich depozittich se
naléza pres 2 km archivalii. Veskery material je predkladan
na badatelné& v centrale archivu ve Skroupové ulici.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

Statni okresni archiv pecuje o fondy statni spravy na drovni
okres(, fondy méstské a obecni samospravy, fondy justi¢ni
spravy soudd, statnich zastupitelstvi a prokuratur na drovni
okres(i a mést, fondy narodnich vybord, fondy cechi a Ziv-
nostenskych spolecenstev, cirkevni fondy fimskokatolické
cirkve (biskupsky archiv, konsistof, seminaf, charita, vikariat,
fary a dékanaty) i nekatolickych cirkvi, fondy hospodai-
skych a zemédélskych druzstev, komundlni podniky, fondy
politickych stran, politickych organizaci, odbor( a spolkd,
osobni pozlstalosti a sbirky.

1.3.7.1 PrGvodce

Andrea Svatosova, Privodce po osobnich a rodinnych
fondech Statniho okresniho archivu Hradec Kralové, 2003 -
dostupné na webové strance http://www.vychodoceskear-
chivy.cz/

1.3.7.2 Publikace o archivu
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1.3.7.3 Informacni systém

Archivni fondy Statniho okresniho archivu Hradec Krélové
- http://vychodoceskearchivy.cz/hradeckralove/archivni-

fondy/

1.4 Oblast pFistupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - opa-
kuje se podle poctu badatelen)

1.4.1.1 Oteviraci hodiny Badatelna

prvni badatelny Den Hodiny
Pondéli 8.00-16.30
Utery zavieno
Streda 8.00-16.30
Ctvrtek zavfeno
Patek zavieno
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.2 Data uzavieni studovny Studovna je uzaviena o statnich svatcich.

1.4.1.3 Oteviraci hodiny Podatelna

podatelny Den Hodiny
Pondéli 8.00-16.30
Utery 8.00-14.00
Streda 8.00-16.30
Ctvrtek 8.00-14.00
Patek 8.00-14.00
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.4 Data uzavieni podatelny

Podatelna je uzaviena o statnich svatcich.

1.4.2 Podminky a pozadavky
na pfistup a vyuziti

Obcansky prukaz ¢i jiny priikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list. Jinak v souladu s platnym bada-
telskym radem.

1.4.3 Dostupnost

1.4.3.1 Popis cesty

MHD - na terminalu hromadné dopravy (v blizkosti Hlav-
niho vlakového nadrazi a Autobusového nadrazi Hradec
Kralové) nastoupit do linek autobust a trolejbusti 3, 7, 12,
16, 31 a vystoupit na zastavce Central na Tfidé Karla IV.
PFejit na severni stranu tidy, kde Gsti ulice Skroupova. Tou
se pak vydat déle severnim smérem, kde na konci ulice

je po levé strané tfipatrova budova archivu (v poloviné

je ulice pretnuta ulici Primyslovou, ale pokracuje déle az
k ndbfezi feky Labe). Déle je mozno pouzit autobusové

a trolejbusové linky 1, 10, 24, 28 a vystoupit na zastavce
Strelnice v ulici Streleckd. Podchodem pod kfizovatkou
fizenou svételnymi signaly Ize pfejit na Tfidu Karla IV. v ob-
lasti zastavky Centrdl a dale postupovat viz vyse.
Automobil - po vjezdu do mésta najet na vnéjsi (Il) mést-
sky okruh a dosdhnout kfizovatky Strelecké ulice s Tridou
Karla IV (z obou smérli znaceno Centrum). Odbocit na Tfi-
du Karla IV, na jeji severni strané Ize pfimo odbocit do uli-
ce Priimyslova. Na spojnici s ulici Skroupovou pokracovat
déle doprava Skroupovou ulici na jeji konec.

1.4.3.2 GPS Loc: 50°12'57.642"N, 15°49'34.636"E
1.4.3.3 Mapa Odkaz na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii Ve [haté
1.5.1.2 Nutnost objednat misto Ne
dopredu
1.5.1.3 Formulare ke stazeni Ne
1.5.1.4 Vybaveni badatelny
1.5.1.4.1 Pocitac Ano
1.5.1.4.2 Ctecka Ne
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano

notebooku do elektrické sité

1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni
dointernetu

Wifi, 1 staly pocita¢ v badatelné na vyzadani
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1.5.1.4.5 Moznost pouzit Ano
vlastni reprodukéni zafizeni

1.5.1.4.6 Filmovani archivalii Ano
1.5.1.4.7 ReSerse Ano

1.5.1.4.8 Omezeni pfistupu

Fyzicky stav archivalii. Pfitomnost osobnich a citlivych
udaju Zijicich osob.

1.5.1.4.9 Dalsi podminky
nutné k zpfistupnéni archi-
valii

Povoleni vlastnika.

1.5.2 Reprodukeni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ne
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ne

1.5.2.5 Termin vyhotoveni re-
produkci

Ve Ih(té, malé mnozstvi ihned.

1.5.2.6 Cenik sluzeb

http://www.vychodoceskearchivy.cz/

1.5.3 Verejné oblasti

Badatelna archivu je umisténa v druhém patie bez verej-
ného vytahu. Do budovy je bezbariérovy pfistup za pouziti
sluzebniho vytahu ze dvora budovy po pfedeslém objed-
nani ¢i upozornéni obsluhy badatelny (k mistu ohlaseni
bezbariérovy pfistup). Pfed budovou archivu je placené
parkovisté. V archivu se nachézi socialni zafizeni. Na vyzada-
ni je mozno zakoupit publikace z produkce archivd. Archiv
pravidelné porada vystavy s regionalni tématikou.

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ225101010 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ225101010

1.6.3 Pouzita pravidla nebo kon-
vence

Popis realizovan podle standardu ISDIAH doplnéného
o prvky ceskych zékladnich pravidel.

1.6.4 Status

Navrh

1.6.5 Uroven podrobnosti popisu

Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo
vymazani

2009-11-25 (ISO 8601) vytvoren

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a)

CS (ISO 639-1)

1.6.8 Zdroje

www.vychodoceskearchivy.cz

1.6.9 Udrzovaci pozndmky

Zaznam vytvofil Michal Wanner 25. listopadu 2009

1.7 Oblast akreditace a vztahi

1.7.1 Typ akreditace

Ze zékona

1.7.2 Datum udéleni akreditace

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Ztizovatel resp. instituce
plnici funkci zfizovatele

Ministerstvo vnitra

1.7.6 Prislusny spravni Gfad

Statni okresni archiv je jako soucast statniho oblastniho
archivu spravnim urfadem. Nadfizenym spravnim uradem
je Ministerstvo vnitra

1.7.7 Nadfizeny kontrolni organ

Ministerstvo vnitra

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy

Ministerstvo vnitra

1.7.9 Povinnost zasilat do druhot- Ano/SOA Zamrsk
né evidence NAD
1.7.10 Udéleni opravnéni k pro- Ne

vozovani digitalniho archivu
archivalii

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni
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Archiv hlavniho mésta Prahy

Popis instituce

Elementy popisu

1.1 Oblasti identity

1.1.1 Identifikator

CZ321100010

1.1.2 Autorizovand forma(y) nazvu

Archiv hlavniho mésta Prahy.

1.1.3 Jind/Paralelni formal(y) nazvu

1.1.4 Typ instituce s archivaliemi

Archiv Uzemné samospravného celku

1.2 Oblast kontaktt

1.2.1. Typ adresy a jeji poradi Sidlo
1.2.1.1.1 Ulice Archivni
1.2.1.1.2 Cislo popisné
1.2.1.1.3 Cislo orientaé¢ni 6
1.2.1.1.4 PSC 149 00
1.2.1.1.5 Lokalita Praha
1.2.1.1.6 Cést lokality/Okres Praha 4

1.2.1.1.7 Postovni prihradka

1.2.1.2 Typ adresy a jeji po-
fadi

Faktura¢ni adresa

1.2.1.2.1 Ulice

Marianské namésti

1.2.1.2.2 Cislo popisné

1.2.1.2.3 Cislo orientaé¢ni 2
1.2.1.2.4 PSC 110 00
1.2.1.2.5 Lokalita Praha
1.2.1.2.6 Cést lokality/Okres Praha 1

1.2.1.1.7 Postovni prihradka

1.2.2. Spojeni

1.2.2.1 Telefon

236 004 017 (informace, podatelna), 236 004 012 (studov-
na), 236 004 088 (feditel)

1.2.2.2 Fax 236 007 100

1.2.2.3 E-mail ahmpa@cityofprague.cz (informace, podatelna)
badatelna@cityofprague.cz (studovna)

1.2.2.4 URL www.ahmp.cz

1.2.2.5 ID datové schranky

Hlavni mésto Praha

48ia97h
1.2.3 Kontaktni osoby Jméno (s aktudlnimi Telefon E-mail
tituly)
1.2.3.1 Reditel/vedouci Doc. PhDr. Véclav Ledvin- | 236 004 088 arcsek@cityofprague.cz
ka, CSc.
1.2.3.2 Studovna Jan Cihdk 236 004012 badatelna@cityofprague.cz
Markéta Rodova
1.2.3.3 Podatelna Bozena Korbova 236 004 017 ahmpa@cityofprague.cz
Alena Miksovska
Dita Jaskova
1.2.3.4 Spisova sluzba a predar- | Mgr. Marek Lastovka 236 00 4039 Marek.Lastovka@cityofprague.cz
chivni péce (Grady méstské spravy)
Mgr. Jan Schwaller 236 00 4042 Jan.Schwaller@cityofprague.cz
(méstské organizace)
1.2.3.5 Evidence NAD Mgr. Tomas Jelinek 236 00 4045 tomas.jelinek@cityofprague.cz
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1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chidci a jejich historické vazby

Pocatky Archivu hlavniho mésta Prahy Ize spatfovat ve sbir-
kach listinnych privilegii, které byly jako doklady o mést-
skych pravech ulozeny nejprve v domech konselli nebo

v méstské rychté, po vzniku radnic pak v okovanych truh-
lach v radnich sinich. K tém pfibyvaly i pisemnosti spravy
jednotlivych prazskych mést, materidly soudni a z davod(
relativni bezpec¢nosti ulozeni i dokumenty soukromé pova-
hy, o které pecoval méstsky pisat. Ten také potizoval prvni
archivni inventére a soupisy. V roce 1784 byla ¢tyfi plivodné
samostatna prazska mésta (Staré Mésto, Nové Mésto, Mala
Strana a Hrad¢any) spojena a misto jejich samospravnych
organt byl ustanoven magistrat, jehoz sidlem se stala
Staroméstska radnice. Sem byly postupem doby svezeny

i archivalie vSech spojenych mést. Vlastni méstsky archiv
byl zfizen jako samostatnad instituce v roce 1851, v té dobé
byl nazyvan ,pomocnym tfadem méstskym®”. Bylo zalozeno
nové oddéleni planli a vyobrazeni mésta a byl polozen
zaklad k rozsahlé historické a pravnické knihovné. Archiv
sidlil v severnim kfidle Staroméstské radnice, kde nasly své
misto kromé depozitaid také moderné vybavend studovna,
fotoateliér a konzervacni dilna. Archiv utrpél zna¢né skody
v pribéhu nacistické okupace. Po skonceni druhé svéto-

vé valky archiv dostal misto zni¢enych prostor prostory

v Clam-Gallasové palaci v Husové ulici, kde mél jiz za oku-
pace ulozenou ¢ast svych archivalii. Po roce 1989 se archiv
stal samostatnym odborem Magistratu hlavniho mésta.
Pfedchidce:

Pomocny urad méstsky

1.3.2 Mandaty/Zdroje autority

Zékon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

a zméné nékterych zdkonl ve znéni pozdéjsich predpisu.
Organizaéni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy, schvale-
ny jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢.
0252 ze dne 1. 3. 2005, ve znéni pozdéjsich zmén

1.3.3 Administrativni struktura
a zaclenéni uvnitf instituce

Archiv hlavniho mésta Prahy tvofi:

1. oddéleni spravy NAD (Nérodniho archivniho dédictvi)
a informacniho systému AMP

2. oddéleni fondd novodobé spravy

3. oddéleni provozniho zabezpeceni a ochrany archivalii
4. oddéleni vyuzivani archivalii

5. oddéleni historickych sbirek a depozit

6. oddéleni fond( méstské spravy do roku 1945

7. oddéleni fondd méstskych podnikd, instituci a fyzickych
osob

8. oddéleni fondu statnich organt

9. oddéleni spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP
10. oddéleni podatelny a vypravny MHMP

1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
plvodce a akvizi¢ni politika

Ve vécech samostatné plsobnosti dohlizi na vykon spisové
sluzby u magistratu, ifradd méstskych casti a pravnickych
osob zfizenych nebo zalozenych HI. m. Prahou nebo mést-
skymi ¢astmi, které maji povinnost vykondvat spisovou
sluzbu. V ptenesené plsobnosti archiv provadi vybér
archivalii ve skarta¢nim nebo mimo skartacni fizeni u pfi-
slusnych plvodct vcetné pravnickych osob zfizenych nebo
zalozenych HI. m. Prahou nebo méstskymi ¢astmi, které
maji povinnost pouze uchovévat dokumenty a umoznit
vybér archivalii.

Mimoto archiv pfijima archivni soubory nebo jednotlivé
archivalie s pragensialni tematikou, a to bud formou dar(
nebo prostfednictvim nédkupd.
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1.3.5 Budoval(y)

Centréla Archivu hlavniho mésta Prahy je umisténa od roku
1997 v ucelové archivni budové v Archivni 6 na Praze 4 -
Chodové, v niz byla na podzim roku 1998 oteviena nova
archivni studovna.

Druhym pracovistém archivu je Clam-Gallas(v palac v Hu-
sové 20 na Praze 1, kde archiv sidli od roku 1945 a ktery
slouzil jako hlavni sidlo do roku 1997. Dnes je v ném
umisténa pouze hlavni spisovna. V reprezentacnich salech
probihaji vystavy, koncerty, védecké konference a dalsi
spolecenské akce.

Nové ptidélenou budovou je objekt v arealu zelezni¢ni
stanice Praha-Bubny, kam se docasné stéhuji pisemnosti
hlavni spisovny.

V dalsi budové (tzv. Emauzy A) ve Vysehradské 2075 na Pra-
ze 2 sidli usek evidence obyvatelstva hl. m. Prahy, ktery
pfislusi do odd. spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP.
V Ucnovské 100 na Praze 9 se nachézi budova, ve které sidli
usek spisovny skolskych uradd hl. m. Prahy, ktery pfislusi
do odd. spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP.
Poslednimi dvéma budovami je Nova radnice na Marian-
ském namésti 2 a Skoddv palac v Praha 1, Jungmannové
35 (oboji na Praze 1).V téchto dvou budovach je umisténa
hlavni podatelna a vypravna MHMP.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

Archiv spravuje fondy méstské spravy a samospravy, mést-
skych podnik a instituci, skol, cech(, spolkd a spolecen-
skych organizaci, politickych stran, osobni fondy a sbirky.
Uchovava rovnéz archivalie organizacnich slozek stéatu,
dalsich organt verejné spravy a jejich pravnich predchid-
U, které byly do archivu prevzaty v minulosti.

1.3.7.1 PrGvodce

Ledvinka, Vaclav a kol.: Archiv hlavniho mésta Prahy. Pamét-
ni kniha k otevieni novostavby, Praha 1997.

Hlavsa, Vaclav a kol.: Archiv hlavniho mésta Prahy. Priivodce
po fondech a sbirkach, Praha 1955.

Vojtisek, Vaclav: Archiv hlavniho mésta Prahy. (O jeho vyvo-
ji, sbirkdch a vyznamu), Praha 1933.

1.3.7.2 Publikace o archivu

Viz 1.3.7.1

Holec, FrantiSek: Archiv hlavniho mésta Prahy. Kapitoly

z déjin 1851-2001, Praha 2006.

Kubickova, Bozena: Archiv hlavniho mésta Prahy. Dé&jiny
(Dodatek k textu publikovanému in: Documenta Pragensia
XV, 1997, s. 541-619), Documenta Pragensia, 2002, ¢. 20, s.
143-150.

Kubickova, Bozena: Archiv hlavniho mésta Prahy. Dé&jiny,
Documenta Pragensia, 1997, ¢. 15, 5. 541-619.

1.3.7.3 Informacni systém

ArchivniVadeMeCum
http://vademecum.ahmp.cz/

1.4 Oblast pFistupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - opa-
kuje se podle poctu badatelen)

1.4.1.1 Oteviraci hodiny
badatelny

Studovna Chodovec

Den Hodiny
Pondéli 9.00-16.00
Utery 9.00-16.00
Streda 9.00-16.00
Ctvrtek 9.00-16.00
Patek 9.00-12.00
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.2 Data uzavfeni studovny

Studovna je uzaviena o statnich svétcich tj.v pondéli 13.
dubna, v pétek 1. kvétna, v patek 8. kvétna; v pondéli 6.
Cervence; v pondéli 28. z&fi; v stfeda 28. fijna, v Utery 17.
listopadu, v Ctvrtek 24. prosince, v patek 25. prosince.
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1.4.2 Podminky a pozadavky
na pristup a vyuziti

Obcansky pruakaz ¢i jiny prikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list.

Zajemci z fad vefejnosti maji nékolik moznosti, jak vyuzivat
archivalie ulozené v archivu:

Na zakladé pisemné zadosti o vypis, opis, kopii Ci resersi

z archivnich materiald

Sluzba je urcena predevsim pro vyfizeni potvrzeni o vy-
uceni, dosazeném vzdélani, zaméstnani, soudnim fizeni

a dalsich dokladi pro potteby ufadid a soudll. Soucasné je
vhodnym fesenim také pro mimoprazské rodopisné bada-
tele, ktefi si jejim prostfednictvim mohou zazadat o vypisy
z matrik ¢i genealogické reserse.

Zé&dosti ptijimé podatelna Archivu hlavniho mésta Prahy.

Prezenc¢nim studiem ve studovné Archivu hl. mésta Prahy
Nahlizet do archivalii ve studovné Archivu hl. mésta Prahy
muze kazda osoba, jez se prokaze obcanskym prikazem

¢i cestovnim pasem. Pfedem upozorniujeme navstévniky,
ze nékteré archivalie se z divodl uvedenych v zakoné ¢.
499/2004 Sb. a zékoné ¢. 101/2000 Sb. nepredkladaji a jsou
z nich vyhotovovany pouze placené reserse.

Vyuzivanim on-line zdrojd pfistupnych na strankach Archi-
vu hl. mésta Prahy

Viyhledavani ve fondech Archivu hl. mésta Prahy je umoz-
néno v on-line katalogu VadeMeCum AMP, v némz jsou
vefejnosti zpfistupnény také digitaIni kopie vybranych
archivalii (sbirka pergamenovych listin a sbirka medaili

a typard).

Exkurzi v Archivu hlavniho mésta Prahy
Nabidka je urcena pfedevsim pro studenty vysokych
a strednich Skol se zamétenim na historii a archivnictvi.

1.4.3 Dostupnost

1.4.3.1 Popis cesty

Autobusem ¢. 115 (ze stanice metra trasy C Chodov) na za-
stdvku Méstsky archiv — u Top Hotelu Praha.

Autobusem ¢. 135 (ze stanic metra trasy C Florenc, Opatov,
Haje nebo stanice trasy A Namésti Miru), 170 (ze stanice
metra trasy C Haje nebo Kacerov), 203 (ze stanice metra
trasy C Haje nebo Kacerov), 213 (ze stanice metra trasy

A Zelivského nebo stanic trasy C Opatov, Haje) na zastavku
Chodovec, pak cca 5 min. chlize podél barevné budovy
Nérodniho archivu.

1.4.3.2 GPS Loc: 50°223.444"N, 14°29'42.597"E
1.4.3.3 Mapa Odkazy na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii

Ve [h(té 3 dny.

1.5.1.2 Nutnost objednat misto Ano
dopredu
1.5.1.3 Formulare ke stazeni Ano
1.5.1.4 Vybaveni badatelny
1.5.1.4.1 Pocitac Ano
1.5.1.4.2 Cte¢ka Ano
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano
notebooku do elektrické sité
1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni Ano
do internetu
1.5.1.4.5 Moznost pouzit Ano
vlastni reproduké¢ni zafizeni
1.5.1.4.6 Filmovani archivalii Ne
1.5.1.4.7 ReSerse Ano

1.5.1.4.8 Omezeni pfistupu

Fyzicky stav archivalii
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1.5.1.4.9 Dalsi podminky
nutné k zpfistupnéni archi-
valii

Povoleni viastnika

1.5.2 Reprodukéni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ano
1.5.2.3 DigitaIni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ano

1.5.2.5 Termin vyhotoveni re-
produkci

Ve Ihdté 30 dni, malé mnozZstvi ihned.

1.5.2.6 Cenik sluzeb

http://www.ahmp.cz/index.htm|?mid=17&wstyle=0&-
page="

1.5.3 Verejné oblasti

Studovna archivu je umisténa v ptizemi. Do budovy je

bezbariérovy pristup. Pfed budovou archivu je parkovisté.

V archivu se nenachazi bufet, socidlni zafizeni mé bezba-
riérovy pfistup. Na vyzadani je mozno zakoupit publikace
z produkce archivu v podatelné v pfizemi budovy. Archiv
pravidelné porada vystavy s regionalni tématikou.

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ321100010 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ321100010

1.6.3 Pouzitd pravidla nebo konven-
ce

Popis realizovan podle standardu ISDIAH dopInéného
o prvky ceskych zékladnich pravidel.

1.6.4 Status

Navrh

1.6.5 Uroven podrobnosti popisu

Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo
vymazani

2009-11-25 (ISO 8601) vytvoren

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a)

CS (ISO 639-1)

1.6.8 Zdroje

www.ahmp.cz

1.6.9 Udrzovaci pozndmky

Zaznam vytvoril Michal Wanner 25. listopadu 2009

1.7 Oblast akreditace a vztahi

1.7.1 Typ akreditace

Akreditovan ze zakona

1.7.2 Datum udéleni akreditace

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Ztizovatel resp. instituce
plnici funkci zfizovatele

Hlavni mésto Praha.

1.7.6 Prislusny spravni urad

Statni oblastni archiv v Praze

1.7.7 Nadfizeny kontrolni orgén

Statni oblastni archiv v Praze

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy

Statni oblastni archiv v Praze

1.7.9 Povinnost zasilat do druhot- Ano/SOA v Praze
né evidence NAD
1.7.10 Udéleni opravnéni k pro- Ne

vozovani digitdlniho archivu
archivalii

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni
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Literarni archiv Pamatniku narodniho pisemnictvi

Popis instituce

Elementy popisu

1.1 Oblasti identity

1.1.1 Identifikator

CZ630000020

1.1.2 Autorizovana formal(y) nazvu

Literarni archiv Pamatniku ndrodniho pisemnictvi

1.1.3 Jind/Paralelni forma(y) nazvu

Literary archive of the Museum of Czech Literature

1.1.4 Typ instituce s archivaliemi

Specializovany archiv

1.2 Oblast kontaktd
1.2.1.1 Typ adresy a jeji poradi Sidlo
1.2.1.1.1 Ulice Strahovské nadvori
1.2.1.1.2 Cislo popisné 132
1.2.1.1.3 Cislo orienta¢ni
1.2.1.1.4 PSC 118 38
1.2.1.1.5 Lokalita Praha

1.2.1.1.6 Cést lokality

Praha 1 - Hradc¢any

1.2.1.1.7 Postovni pfihradka

1.2.1.2 Typ adresy a jeji poradi

Druha badatelna

1.2.1.2.1 Ulice Zamek Staré Hrady
1.2.1.2.2 Cislo popisné

1.2.1.2.3 Cislo orienta¢ni

1.2.1.2.4 PSC 507 23

1.2.1.2.5 Lokalita Liban

1.2.1.2.6 Cést lokality/Okres Okres Ji¢in

1.2.1.1.7 Postovni pfihradka

1.2.2. Spojeni

1.2.2.1 Telefon

220516695 (Ustiedna), 220516657 (Strahov)

493598680 (Staré Hrady)

1.2.2.2 Fax 220517277 (Strahov)
1.2.2.3 E-mail post@pamatnik-np.cz (Strahov)
1.2.2.4 URL http://www.pamatniknarodnihopisemnictvi.cz/cs/literarni-
-archiv.php
1.2.2.5 ID datové schranky _
1.2.3 Kontaktni osoby Jméno (s aktudInimi Telefon E-mail
tituly)
1.2.3.1 Reditel/vedouci PhDr. Nadézda Macurova | 220516657 macurova@pamatnik-np.cz

1.2.3.2 Badatelna

220516695 (Strahov),
493598680 (Staré Hrady)
ze zahranidi preddisli 00420

studovna@pamatnik-np.cz
(Strahov)
starehrady.pnp@tiscali.cz

(Staré Hrady)

1.2.3.3 Podatelna 220516695 post@pamatnik-np.cz
1.2.3.4 Spisova sluzba a predar- | PhDr. Petr Kotyk 220516695 post@pamatnik-np.cz
chivni péce

1.2.3.5 Evidence NAD Dorota Labusova 220516695 labusova@pamatnik-np.cz
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1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chidci a jejich historické vazby

Vznik archivu a jeho historie jsou tésné spjaty s obrozenec-
kymi snahami narodnich buditeld, ktefi zacali po zalozeni
Narodniho muzea roku 1818 ukladat do jeho rukopisného
oddéleni dllezité dokumenty narodniho pisemnictvi.

Od 1. ledna 1964 byl pfeveden pod Pamatnik narodniho
pisemnictvi, jehoz organizacni slozkou je dodnes. Pamatnik
narodniho pisemnictvi vznikl v roce 1952 jako Pamatnik na-
rodni kultury. Ten pfevzal fondy Strahovské knihovny a fon-
dy dalsich klasternich knihoven, které byly vraceny Kralov-
ské kanonii premonstratl v restitucich po roce 1990.V roce
1953 byl piejmenovan na Pamatnik narodniho pisemnictvi.
Archiv shromazduje, zpracovéva archivni doklady k vyvoji
literatury a knizni kultury v ¢eskych zemich vcetné dokladt
vézicich se k Zivotu, dilu a odkazu vyznamnych osobnosti
Ceské literatury, humanitnich véd a knizni kultury od 18.
stoleti do soucasnosti.

Pfedchidci:

Knihovna Narodniho muzea 1818-1964

Pamatnik narodni kultury (PNK) 1952-1953

Pamatnik narodniho pisemnictvi 1953-2009

1.3.2 Mandéty/Zdroje autority

Zakon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

a zméné nékterych zakonu ve znéni pozdéjsich predpis.
Zéakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy
a 0 zméné nékterych dalSich zékon, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zéakon ¢. 257/ 2001 Sb., o knihovnach a podminkéch pro-
vozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
ve znéni pozdéjsich predpist (knihovni zékon)

1.3.3 Administrativni struktura
a zac¢lenéni uvnitr instituce

Literdrni archiv Pamatniku nédrodniho pisemnictvi neni
vnitfné organiza¢né ¢lenén.

1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
pavodce a akvizi¢ni politika

Literarni archiv PNP ziskava archivalie prevazné formou
koupé nebo dar(, proces hodnoceni a vybéru archivalii
provadi prevazné mimo skartacni fizeni. Soustreduje se
na doklady k vyvoiji literatury a knizni kultury v ¢eskych
zemich vcetné dokladt vazicich se k zivotu, dilu a odkazu
vyznamnych osobnosti ceské literatury a knizni kultury
od 18. stoleti.

1.3.5 Budoval(y)

Literarni archiv je stejné jako cely Paméatnik narodniho
pisemnictvi ndjemcem v prostorach klastera premonstra-
tl na Strahové. Umistén je v prostorach na Strahovském
nadvofi. Cast archivalii je umisténa na zamku ve Starych
Hradech u Libdné (okr. Ji¢in), kde se nachdazi rovnéz studov-
na. Dal3i ¢ast archivnich fondt je ulozena v bo¢nim kiidle
zamku Duchcov.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

V soucasnosti je v archivu ulozeno vice nez 6 milion ar-
chivnich jednotek dokumentujicich vyvoj ceské literatury

v casovém rozmezi od konce 18. stoleti po soucasnost.
Kromé jednotlivych osobnich fondd vyznamnych osobnosti
patii k literdrnimu archivu dal3i tfi samostatné sbirky: fotoa-
rchiv, vystfizkovy archiv a audio/video archiv.

1.3.7.1 Pravodce

Pravodce po fondech literarniho archivu PNP, sv. 1-2, Praha
1993

Dodatky k Priivodci po fondech literarniho archivu PNP
(1988-1995), Praha 1996

Pravodce po fondech literarniho archivu, CD-ROM, Praha
2000

1.3.7.2 Publikace o archivu

1.3.7.3 Informacni systém

Pravodce po fondech literdrniho archivu PNP - seznamy
-http://www.pamatniknarodnihopisemnictvi.cz/cs/pruvod-
ce-po-fondech-la-seznamy.php

1.4 Oblast pFistupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny
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1.4.1.1 Oteviraci hodiny

Badatelna (Strahov)

prvni badatelny Den Hodiny
Pondéli 9.00-16.30
Utery 9.00-17.30
Stieda 9.00-16.30
Ctvrtek 9.00-17.30
Patek 9.00-14.30
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.2 Oteviraci hodiny druhé Badatelna Staré Hrady

badatelny Den Hodiny
Pondéli 8.00-17.00
Utery 8.00-17.00
Stieda 8.00-17.00
Ctvrtek 8.00-17.00
Patek 8.00-17.00
Sobota zavieno
Nedéle zavieno

1.4.1.3 Data uzavreni studovny

Studovny jsou uzavieny o statnich svatcich.

1.4.2 Podminky a pozadavky
na pfistup a vyuziti

Obcansky prikaz ¢i jiny priikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list.

1.4.3 Dostupnost

1.4.3.1 Popis cesty

Centrala archivu je dostupna tramvaji ¢. 22 do stanice
Pohotelec a odtud pésky do Strahovského klastera.

1.4.3.2 GPS Loc: 50°5'11.825"N, 14°23'21.291"E
1.4.3.3 Mapa Odkazy na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii Ve Ih(té 3-5 dnt (podle umisténi archivalii)

1.5.1.2 Nutnost objednat misto Ano

dopiedu

1.5.1.3 Formulafe ke stazeni Ano

1.5.1.4 Vybaveni badatelny

1.5.1.4.1 Pocitac Ano

1.5.1.4.2 Ctecka Ano

1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano

notebooku do elektrické sité

1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni Ne

do internetu

1.5.1.4.5 Moznost pouzit vlastni Ano

reproduk¢ni zafizeni

1.5.1.4.6 Filmovani archivalif Ano

1.5.1.4.7 Rederse Ano, na vyzadani. Zadosti o rederse adresujte sekretariatu
literarniho archivu.

1.5.1.4.8 Omezeni pristupu Ne

1.5.1.4.9 Dal$i podminky nutné Studium archivalii LA PNP je badateldm umoznéno pouze

k zpfistupnéni archivalii prezencné ve studovnach PNP na zakladé vyplnéného
badatelského listu a souhlasu vedouci LA.

1.5.2 Reprodukeni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ne

1.5.2.3 DigitaIni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ano

1.5.2.5 Termin vyhotoveni re-
produkci

Reprografické sluzby se neposkytuji u materidlu poskoze-
ného a archivalii 19. stoleti a starsich jen vybérové. Provede-
ni kopii (xerox, sken, fotokopie) se povoluje jen na zakladé
zadosti na vyplnéné objednavce, kterou badatel predlozi
sluzbé ve studovné, nebo zasle mailem na sekretariat lite-
rarniho archivu.

1.5.2.6 Cenik sluzeb

http://www.pamatniknarodnihopisemnictvi.cz/cs/sluzby-
-cenik-sluzeb.php
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1.5.3 Verejné oblasti

Badatelna archivu je umisténa v druhém patfe bez vytahu.
Do budovy neni bezbariérovy pfistup, na schodisti do vys-
Sich pater neni vytah pro vozickare. Pred budovou PNP neni
verejné parkovisté. Na vyzadani je mozno zakoupit publi-
kace z produkce archivu. PNP pravidelné poiada literarni
porady a vystavy s literarni tematikou ze zdroju literarniho
archivu a ostatnich sbirkovych oddéleni.

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ630000020 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ630000020

1.6.3 Pouzitd pravidla nebo kon-
vence

Popis realizovéan podle standardu ISDIAH dopInéného
o prvky ceskych zakladnich pravidel.

1.6.4 Status

Navrh

1.6.5 Uroven podrobnosti popisu

Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo
vymazani

2009-11-25 (ISO 8601) vytvoren

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a)

CS (ISO 639-1)

1.6.8 Zdroje

http://www.pamatniknarodnihopisemnictvi.cz/cs/literarni-

-archiv.php

1.6.9 Udrzovaci poznamky

Zaznam vytvofil Michal Wanner 25. listopadu 2009

1.7 Oblast akreditace a vztahi

1.7.1 Typ akreditace

Ze zakona

1.7.2 Datum udéleni akreditace

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Ztizovatel

Ministerstvo kultury

1.7.6 Prislusny spravni urad

Narodni archiv

1.7.7 Nadfizeny kontrolni orgén

Narodni archiv

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy

Narodni archiv

1.7.9 Povinnost zasilat do druhot- Ano/NA
né evidence NAD
1.7.10 Udéleni opravnéni k pro- Ne

vozovani digitdlniho archivu
archivalii

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni
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Archiv spolecnosti Sokolovska uhelna a. s.

Popis instituce

Elementy popisu

1.1 Oblasti identity

1.1.1 Identifikator

CZ513203010

1.1.2 Autorizovana formal(y) nazvu

Archiv spole¢nosti Sokolovskd uhelnd a. s.

1.1.3 Jind/Paralelni forma(y) nazvu

1.1.4 Typ instituce s archivaliemi

Soukromy archiv

1.2 Oblast kontakti
1.2.1.1 Typ adresy a jeji poradi Sidlo
1.2.1.1.1 Ulice Aredl Pratelstvi

1.2.1.1.2 Cislo popisné

1.2.1.1.3 Cislo orienta¢ni

1.2.1.1.4PSC

1.2.1.1.5 Lokalita

Citice

1.2.1.1.6 Cést lokality/Okres

Okres Sokolov

1.2.1.1.7 Postovni pfihradka

1.2.1.2 Typ adresy a jeji poradi

Postovni adresa

1.2.1.2.1 Ulice

Staré nameésti

1.2.1.2.2 Cislo popisné 69

1.2.1.2.3 Cislo orienta¢ni

1.2.1.2.4 PSC 356 00

1.2.1.2.5 Lokalita Sokolov

1.2.1.2.6 Cést lokality/Okres

1.2.1.1.7 Postovni pfihradka

1.2.2. Spojeni
1.2.2.1 Telefon 352462578
1.2.2.2 Fax -
1.2.2.3 E-mail beran@suas.cz
1.2.2.4 URL WWW.suas.cz
1.2.2.5 ID datové schranky Firma Sokolovska uhelna
mz4chhv
1.2.3 Kontaktni osoby Jméno (s aktudInimi Telefon E-mail
tituly)

1.2.3.1 Reditel/vedouci Mgr. Petr Beran 352462578 beran@suas.cz
1.2.3.2 Badatelna Magr. Petr Beran 352462578 beran@suas.cz
1.2.3.3 Podatelna Jana Birknerova 352462393 birknerova@suas.cz
1.2.3.4 Spisova sluzba a predar- | Mgr. Petr Beran 352462578 beran@suas.cz
chivni péce
1.2.3.5 Evidence NAD Mgr. Petr Beran 352462578 beran@suas.cz

1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chidci a jejich historické vazby

Archiv vznikl v roce 1947 za Gcelem zajisténi odborné péce
o archivalie z ¢innosti podnik( a dalsich ptvodcl z oblasti
sokolovského reviru. Dne 30. 4. 2007 archiv ziskal akreditaci
a je zatazen do kategorie soukromych archiva.
Pfedchidce:

Podnikovy archiv spole¢nosti Sokolovska uhelna

1.3.2 Mandaty/Zdroje autority

Zékon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a zméné nékterych zdkon( ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.3.3 Administrativni struktura
a zaclenéni uvnitf instituce

Archiv spole¢nosti Sokolovska uhelnd a. s. neni vnitiné
organizacné ¢lenén. Je zafazen v sekci organizace a fizeni

v Useku generalniho feditele spole¢nosti Sokolovska uhelna
a.s.
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mailto:beran@suas.cz

1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
pavodce a akvizi¢ni politika

Archiv neprovadi vybér archivalii. Za vybér archivalii odpo-
vida Statni oblastni archiv Plzni.

Archiv shromazduje archivélie podnika, druzstev, spolkd,
fady spolecenskych zejména odborovych organizaci pG-
sobicich v podnicich, osobni pozlstalosti a rozsifuje sbirky
dokumentace a sbirku map. Archivalie dokladaji vyvoj
dobyvani hnédého, z¢asti i kamenného uhli v zadpadnich
Cechach, okrajové téz jiho¢eského lignitu a dalsich souvi-
sejicich vyrob (chemikalii, keramiky, tabulového skla, elek-
triny, briket atd.), rozvoj technického mysleni, socialniho
postaveni zaméstnanci i vliv tézebnich firem na okolni
primyslovou oblast.

1.3.5 Budova(y)

Archiv spole¢nosti Sokolovska uhelna a. s. sidli od roku
1958 v samostatném objektu v aredlu Pratelstvi u Citic.
Depozitafe jsou umistény v prvnim patie objektu, kde se
nalézaji i administrativni prostory a badatelna.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

Archiv pecuje o 80 archivnich fondu a sbirek, vzniklych

od druhé poloviny 18. stoleti (1769) do soucasnosti v roz-
sahu 801 béznych metrd. K nejvyznamnéjsim fonddm hos-
podarskych organizaci patii Dolové a primyslové zavody,
dfive Jan Dav. Starck Dolni Rychnov (1769) 1885-1946,
Duchcovsko-podmokelskd draha Karlovy Vary 1805-1946,
Hnédouhelné doly a briketarny Sokolov 1946-1990, déle
pak fondy nérodnich, popf. koncernovych a statnich pod-
nikd, v evidenci se nachdzeji fondy dvou druzstev, nékolika
spolkd, fady spole¢enskych zejména odborovych organi-
zaci plsobicich v podnicich, hrstka osobnich pozUstalosti
(Ing. J. Frieser) a sbirka dokumentace se sbirkou map (3 851
kust). Archivélie dokladaji vyvoj dobyvani hnédého, z¢asti

i kamenného uhli v zapadnich Cechéch, okrajové téz jiho-
ceského lignitu a dalsich souvisejicich vyrob (chemikalii, ke-
ramiky, tabulového skla, elektfiny, briket atd.), rozvoj tech-
nického mysleni, socidlniho postaveni zaméstnanct i vliv
téZebnich firem na okolni primyslovou oblast.

1.3.7.1 Pravodce

Zakladni informace lze ziskat v publikaci Zapadoceské pod-
nikové archivy. Popisy archivnich fondG z obdobi do zna-
rodnéni, I. dil, Statni archiv Plzeri 1966, s. 60-93. Bystricky V.,
Hruby V., Prehled archivi CSR, Praha 1984,s.116

1.3.7.2 Publikace o archivu

1.3.7.3 Informacni systém

Pomucky v elektronické podobé jsou zpfistupnény
na webové strance http://www.suas.cz/page/show?slug=-
nahlednete-do-nasich-inventaru.

1.4 Oblast pFistupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - opa-
kuje se podle poctu badatelen)

1.4.1.1 Oteviraci hodiny
prvni badatelny

Archiv je pro vefejnost otevien denné od 6:30 do 14.30
hodin nejlépe po pfedchozi telefonické domluvé.

1.4.1.2 Data uzavieni studovny

Studovna je uzaviena o statnich svatcich.

1.4.2 Podminky a pozadavky
na pfistup a vyuziti

Obcansky prakaz ¢i jiny prikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list.

1.4.3 Dostupnost

1.4.3.1 Popis cesty

Archiv spole¢nosti Sokolovskd uhelna a. s. sidli od roku
1958 v samostatném objektu v arealu Pratelstvi u Citic.
Aredl je dostupny autobusem z autobusového nadrazi
Sokolov resp. autobusového nadrazi Kynsperk nad Ohfi,
stanice Citice, dtl PS MHD (zastévka pred aredlem Pratel-
stvi). Vlakem ze Sokolova nebo Chebu do zastavky Citice
a poté pésky pres trat k arealu Pratelstvi. Archiv je dostup-
ny autem.

1.4.3.2 GPS Loc: 50°935.203"N, 12°37'1.816"E
1.4.3.3 Mapa Odkazy na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii |

[ Ve Ihiite
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1.5.1.2 Nutnost objednat misto Ne
dopredu
1.5.1.3 Formulare ke stazeni Ne
1.5.1.4 Vlybaveni badatelny
1.5.1.4.1 Pocitac Ne
1.5.1.4.2 Cte¢ka Ne
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano
notebooku do elektrické sité
1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni Ne
do internetu
1.5.1.4.5 Moznost pouzit Ano
vlastni reproduk¢ni zafizeni
1.5.1.4.6 Filmovani archivalii Ne
1.5.1.4.7 ReSerse Ne
1.5.1.4.8 Omezeni piistupu Fyzicky stav archivalii
1.5.1.4.9 Dal3i podminky Povoleni vlastnika
nutné k zpfistupnéni archi-
valii

1.5.2 Reproduk¢ni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ne
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ne

1.5.2.5 Termin vyhotoveni re-
produkci

Ve h(té, malé mnozstvi ihned.

1.5.2.6 Cenik sluzeb

WWwWWw.suas.cZ

1.5.3 Vefejné oblasti

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ513203010 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ513203010

1.6.3 Pouzitd pravidla nebo kon-
vence

Popis realizovan podle standardu ISDIAH doplnéného
o prvky ¢eskych zakladnich pravidel.

1.6.4 Status

Navrh

1.6.5 Uroven podrobnosti popisu

Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo
vymazani

2009-11-25 (ISO 8601) vytvoren

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a)

CS (ISO 639-1)

1.6.8 Zdroje

WWW.sUas.cz

1.6.9 Udrzovaci pozndmky

Zaznam vytvoril Michal Wanner 25. listopadu 2009

1.7 Oblast akreditace a vztahi

1.7.1 Typ akreditace

Akreditovan

1.7.2 Datum udéleni akreditace

30.4.2007

1.7.3 Datum vstupu akreditace
v platnost

17.5.2007

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani
akreditace

1.7.5 Ztizovatel resp. instituce
plnici funkci zfizovatele

Sokolovska uhelnd a. s.

1.7.6 Pfislusny spravni urad

Statni oblastni archiv v Plzni

1.7.7 Nadfizeny kontrolni organ

Statni oblastni archiv v Plzni

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy

Statni oblastni archiv v Plzni

1.7.9 Povinnost zasilat do druhot- Ano/SOA v Plzni
né evidence NAD
1.7.10 Udéleni opravnéni k pro- Ne

vozovani digitalniho archivu
archivalii

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni



http://www.suas.cz
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Polabské muzeum

Popis instituce

Elementy popisu

1.1 Oblasti identity

1.1.1 Identifikator

CZ901208010

1.1.2 Autorizovand forma(y) nazvu

Polabské muzeum

1.1.3 Jind/Paralelni formal(y) nazvu

1.1.4 Typ instituce s archivaliemi

Kulturné-védecka instituce

1.2 Oblast kontaktt

1.2.1.1 Typ adresy a jeji pofadi Sidlo
1.2.1.1.1 Ulice Palackého
1.2.1.1.2 Cislo popisné 68
1.2.1.1.3 Cislo orientaéni
1.2.1.1.4 PSC 290 55
1.2.1.1.5 Lokalita Podébrady
1.2.1.1.6 Cést lokality/Okres
1.2.1.1.7 Postovni prihradka
1.2.2. Spojeni
1.2.2.1 Telefon 325612640
1.2.2.2 Fax 325611092
1.2.2.3 E-mail info@polabskemuzeum.cz
1.2.2.4 URL http://www.polabskemuzeum.cz/
1.2.2.5 ID datové schranky 9mek684
1.2.3 Kontaktni osoby Jméno (s aktudlnimi Telefon E-mail
tituly)
1.2.3.1 Reditel/vedouci PhDr. Jan Vinduska 325612 640 jan.vinduska@polabskemuzeum.cz
1.2.3.2 Badatelna PhDr. Helena Lipavska 325612 640 lipavska@pmpodebrady.cz
1.2.3.3 Podatelna
1.2.3.4 Spisova sluzba a piedar- | Kamila Cechova 325612 640 cechova@pmpodebrady.cz
chivni péce
1.2.3.5 Evidence NAD PhDr. Helena Lipavska 325612 640 lipavska@pmpodebrady.cz
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1.3 Oblast popisu

1.3.1 Dégjiny instituce, jeji pred-
chiddci a jejich historické vazby

Vznik Polabského muzea, podobné jako fady dalsich muzei,
souvisel s pfipravami na velkou celonarodni Narodopisnou
vystavu ceskoslovanskou v roce 1895. Po skonceni Naro-
dopisné vystavy se do Podébrad vratila jen nepatrna ¢ast
zde sebraného materidlu, kterd se stala spolu s vyznamnym
darem soukromych sbirek podébradského Iékarnika Jana
Hellicha zakladem sbirek budouciho podébradského mu-
zea. Nejvétsi zasluhu na zaloZeni podébradského muzea

v roce 1902 ma podébradsky Iékarnik a vyznacny viestran-
ny regionalni badatel Jan Hellich, ktery stal v ¢ele muzej-
niho spolku od jeho zalozeni az do své smrti v roce 1931.

V roce 1903 byly sbirky muzejniho spolku nainstalovany

v podkrovnich prostorach hotelu Zalozna. Po pfemisténi
zakl do nové postavené skoly byla v r. 1906 uvolnéna pro
muzeum celd budova staré skoly u kostela, ve které se po-
débradské muzeum nachézi dosud. Vyznam osobnosti Jana
Hellicha pro podébradské muzejnictvi i regionalni badani
byl vyjadien v roce 1926, kdy méstska rada v Podébradech
navrhla pojmenovat muzeum po svém zakladateli. Od 1.
kvétna 1956 se Hellichovo muzeum stalo soucasti nové
zfizeného Krajského vlastivédného muzea Prazského kraje
se sidlem v Podébradech. Po pfeneseni krajského strediska
do Prahy k 1. lednu 1959 se opét podébradské muzeum
osamostatnilo a stalo se méstskym zafizenim s ndzvem
Méstské muzeum Lazni Podébrady. Dals$i zména nastala
po 1. lednu 1964, kdy se podébradské muzeum stalo Ob-
lastnim muzeem v Podébradech se statutem strediska mu-
zejni a vlastivédné prace pro okresy Nymburk, Kolin, Mlada
Boleslav a Mélnik. Oblastni muzeum v Podébradech preslo
od 1. ledna 1974 pod spravu a fizeni ONV v Nymburce jako
Polabské muzeum v Podébradech s okresni plisobnos-

ti. Okresnim uradem v Nymburce bylo Polabské muzeum
zfizovano az do 31.12. 2002. Poté, se zanikem okresnich
uradu, presla k 1.1. 2003 zfizovaci pravomoc Stiedoceské-
mu kraji.

Pfedchldci:

Podébradské muzeum 1902-1926

Hellichovo muzeum 1926-1956

Krajské vlastivédné muzeum Prazského kraje se sidlem

v Podébradech 1956-1959

Méstské muzeum Lazni Podébrady 1959-1964

Oblastni muzeum v Podébradech 1964-1974

Polabské muzeum v Podébradech 1974-2002

1.3.2 Mandéty/Zdroje autority

Zékon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

a zméné nékterych zdkon ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zékon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy
a o zméné nékterych daldich zdkond, ve znéni pozdéjsich
predpist

1.3.3 Administrativni struktura
a zac¢lenéni uvnitf instituce

Polabské muzeum se ¢leni na nasledujici organiza¢ni sloz-
ky:

Polabské muzeum v Podébradech

Polabské muzeum — pamatnik kréle Jitiho z Podébrad
Polabské narodopisné muzeum Pferov nad Labem
Polabské muzeum - Vlastivédné muzeum Nymburk
Polabské muzeum — Muzeum Bedficha Hrozného Lysé nad
Labem

Polabské muzeum — Galerie Melantrich Rozdalovice
Pamétni siné rodaku a pratel Rozdalovic

Polabské muzeum — Méstské muzeum Sadska

Polabské muzeum — Muzeum Kralovéméstecka Méstec
Krélové

Archivni sbirky jsou ve spravé archivare Polabského muzea
v Podébradech a vedoucich jednotlivych pobocek.

1.3.4 Dohled nad spisovou sluzbou
plvodce a akvizi¢ni politika

Muzeum spravuje 106 archivnich fondt a sbirek.. Archivélie
jsou ziskavany formou koupé nebo dar(. Soustieduje se
na archivalie vazici se k regionu Nymburska.



http://polabskemuzeum.cz/?ID=79

1.3.5 Budoval(y)

Muzeum se nachazi v budové nejstarsi podébradské skoly
(sttredovékého plvodu, prestavéné v roce 1846). Budové
muzea slouzi od roku 1906. Soucasti muzea je i pamatkové
chranény stfredovéky $pital z r. 1444 zv. Kunhuta a byvaly
klaster z konce 19. stoleti. V hlavni budové jsou stalé ex-
pozice pravékych a stredovékych déjin stredniho Polabi,
polabské pfirody a historie podébradského lazenistvi. Jed-
notlivé organizac¢ni slozky muzea maji vlastni sidla.

1.3.6 Archivalie a jiné zdroje

Muzeum spravuje 106 archivnich fond( a sbirek. Jde pfe-
vazné o pozlstalosti vyznamnych osobnosti spojenych

se zdejsim regionem - malif Ludvik Kuba, glyptik Ladislav
Havlas, rodina Bouckd, rodina Hellicht (véetné malite J.V.
Hellicha, Iékarnika Jana Hellicha), Bohuslava Schnircha, R. J.
Vonky, A. Stiftera, A. Divis, atd. Déle to jsou archivni fondy
spolkd z Podébrad i okoli (napf. zpévacky spolek Hlahol,
divadelni soubor Jifi, Spolek pro zbudovani pomniku krale
Jifiho, Zpévacky spolek Sadska, fondy mistnich podniki
(Sklarny Podébrady, Lazné Podébrady) a fondy zachycujici
historii regionu (l. a Il. svétova vélka, rok 1968, rok 1989).
Pomérné rozsahla je také sbirka hudebnin — notovy materi-
alz18.a 19. stoleti.

1.3.7.1 PrGvodce

1.3.7.2 Publikace o archivu

1.3.7.3 Informacni systém

Archivni fondy a sbirky v Ceské republice
http://aplikace.mvcr.cz/vozidla/peva/index.php

1.4 Oblast pFistupnosti

1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - opa-
kuje se podle poctu badatelen)

1.4.1.1 Oteviraci hodiny
badatelny

Pondéli az patek 8.00 — 12.00
13.00 - 16.00

Navstévu nutno predem domluvit a je mozné ji uskutecnit
i mimo stanovené hodiny.

1.4.1.2 Data uzavfeni studovny

Studovna je uzaviena o sobotach, nedélich a statnich svat-
cich.

1.4.2 Podminky a pozadavky
na pristup a vyuziti

Obcansky prakaz ¢i jiny prikaz totoznosti, na jehoz zakladé
Ize vystavit badatelsky list.

1.4.3 Dostupnost

1.4.3.1 Popis cesty

Autem: Po délnici D11 od Prahy sjezd ¢. 35, od Hradce Kra-
lové sjezd ¢. 39. Dale po silnici ¢. 329 resp. 38 na kfizovatku
u vesnice Pfedni Lhota a odtud po silnici ¢. 611 (ul. Bilkova
a Prazskd) do mésta. Na Jitiho ndmésti uhnete doleva

do Palackého ulice. Pokracujete touto ulici smérem na Hra-
dec Krélové az ke katolickému kostelu. Budova muzea se
nachazi v jeho sousedstvi. Autobusové a vlakové nadrazi
je vzdaleno cca 15 min. volné chiize nebo je mozno vyuzit
mistni linky (nikoliv dalkové spoje) smér Nymburk, Kolin,
Méstec Kralové, Pecky, Kostelni Lhota a jet jednu stanici

na Riegrovo ndmésti a odtud je to 5 minut chlize.

1.4.3.2 GPS Loc: 50°8'30.413"N, 15°721.838"E
1.4.3.3 Mapa Odkazy na www.mapy.cz

1.5 Oblast sluzeb

1.5.1 Badatelské sluzby

1.5.1.1 Predkladani archivalii Ve lhaté
1.5.1.2 Nutnost objednat misto Ano
dopredu
1.5.1.3 Formulare ke stazeni Ne
1.5.1.4 Vybaveni badatelny
1.5.1.4.1 Pocitac Ne
1.5.1.4.2 Ctecka Ne
1.5.1.4.3 Moznost pfipojeni Ano
notebooku do elektrické sité
1.5.1.4.4 Moznost pfipojeni Ne

do internetu
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1.5.1.4.5 Moznost pouzit Ano
vlastni reprodukéni zafizeni

1.5.1.4.6 Filmovani archivalii Ne
1.5.1.4.7 ReSerse Ne

1.5.1.4.8 Omezeni pfistupu

Fyzicky stav archivalii

1.5.1.4.9 Dalsi podminky
nutné k zpfistupnéni archi-
valii

1.5.2 Reprodukeni sluzby

1.5.2.1 Kopirka Ano
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ne
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano
1.5.2.4 Mikrofilm Ne

1.5.2.5 Termin vyhotoveni re-
produkci

Ve Ih(té, malé mnozstvi ihned.

1.5.2.6 Cenik sluzeb

1.5.3 Verejné oblasti

Badatelna archivu muzea je umisténa v prvnim patte bez
vytahu.V pfipadé nutnosti je mozné studovat predlozené
archivélie i v ptizemi. Pobliz budovy muzea je neplacené
parkovisté. V muzeu se nachdzi socialni zafizeni. Na vyzada-
ni je mozno zakoupit publikace z produkce muzea.

1.6 Oblast kontroly

1.6.1 Identifikator popisu

CZ901208010 Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV

1.6.2 Identifikator instituce

CZ901208010

1.6.3 Pouzita pravidla nebo kon-

Popis realizovén podle standardu ISDIAH dopInéného

vence o prvky ceskych zakladnich pravidel.
1.6.4 Status Navrh
1.6.5 Uroven podrobnosti popisu Uplny

1.6.6 Data vytvoreni, opravy nebo

2009-12-07 (ISO 8601) vytvoren

vymazani
1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a) CS (ISO 639-1)
1.6.8 Zdroje www.polabskemuzeum.cz

1.6.9 Udrzovaci pozndmky

Zaznam vytvofil Michal Wanner 7. prosince 2009

1.7 Oblast akreditace a vztahi

vozovani digitdlniho archivu
archivalii

1.7.1 Typ akreditace Neudava se
1.7.2 Datum udéleni akreditace -

1.7.3 Datum vstupu akreditace -

v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani -

akreditace

1.7.5 Ztizovatel resp. instituce Stfedocesky kraj
plnici funkci zfizovatele

1.7.6 Prislusny spravni Gfad Neurceno

1.7.7 Nadfizeny kontrolni organ Neurceno

1.7.8 Adresat vyrocni zpravy Nevytvari.

1.7.9 Povinnost zasilat do druhot- Ano/SOA v Praze
né evidence NAD

1.7.10 Udéleni opravnéni k pro- Ne

1.7.11 Datum udéleni opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani
opravnéni
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Priloha 12

Prvky popisu v manipula¢nim seznamu
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MANIPULACNI SEZNAM - prvky popisu archivalii na tGrovni popisu

ARCHIVNI SOUBOR

Modré pismo = prvek je povinny vzdy

Zelené pismo = prvek je povinny za urcitych podminek

Cerné pismo = prvek je nepovinny
ZP = ¢islo prvku v Zakladnich pravidlech

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Pofadové ¢islo vzdy 4.2.1,42.2
Jind oznaceni: pokud ma jejich uvadéni vyznam 422
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev archivniho souboru vzdy 4.2.4
Datace vzniku jednotky popisu - strojové Citelny vzdy 425
zpUsob zapisu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplsob zépisu | nepovinny 425
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka - soucet pokud archivni pomtcka eviduje cely archivni 4238
soubor
Pfimy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. Déjiny vzdy 435
archivniho souboru)
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji v pfipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 441
reprodukci - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu
badatelim nebo jinym zplsobem zvefejnéni
ohrozena nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni
(napfiklad informace o technickém zafizeni, které je
tfeba pouzit pfi zpfistupnéni).
MozZnost zvefejnéni informaci o jednotce popisu v pfipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 442
pokud by byla zpfistupnénim zaznamu badateliim
nebo jinym zpdsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusnd prava charakterizovana v prvku
441
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu v pfipadé, ze udaj plati pro cely archivni soubor: 443
pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateldm
nebo jinym zpdsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusnd prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky vzdy 444
(kapitola uvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho
souboru)
Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivélie a pomtcky |v pfipadé, Zze udaj plati pro cely archivni soubor: 452
pro vyhledavani (kapitola ivodu: 3. Archivni pro archivélie v digitalni podobé vcetné hybridnich
charakteristika archivniho souboru) archivalii (v tisténé pomlcce se neuvadi) a v pfipadé,
Ze je to Ucelné, pro pivodné integralni soucasti jedné
archivalie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu v pfipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 453
- existence bezpecnostnich kopii k jednotce popisu.
- v piipadé, Ze studijni kopie ma byt predkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za ucelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitdlni reprodukce.
Sluzebni poznamka nepovinny 46.1
Verejna poznamka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu vzdy 4.7.1
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola ivodu: 5. | vzdy 4.7.2
Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni

archivni pomucky)

Datum (data) popisu vzdy 473
Jazyk, pismo vzdy 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11

DEJINY PUVODCU JEDNOTKY POPISU (kapitola tivodu: 1. Dé&jiny ptvodce archivalii, ZP

4.3.1)

Poznamka: popis plvodcu se provadii na dalsich drovnich popisu pfimérené obsahu archivalii a vyznamu plvodce.

Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Typ pavodce vzdy -
Poradové ¢islo plvodce vzdy 6.5
Identifikator plivodce v databazi INTERPI vzdy 6.6.1-1.
Jméno puvodce (ZP 6.6.2 az 5):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Preferovana forma jména plvodce - hlavni ¢ast vzdy 6.6.2-1.,6.6.3-1.,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Preferovana forma jména plvodce - vedlejsi ¢ast | vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1.,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Doplnék preferované formy jména plvodce pokud ma vyznam 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Typ doplriku preferované formy jména ptvodce vzdy, pokud se uvadi Doplnék preferované formy |[6.6.2-1.,6.6.3-1.,
jména puvodce 6.6.4-1.,6.6.5-1.
Typ preferované formy jména plvodce vzdy 6.6.2-1.,6.6.3-1.,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Datace preferované formy jména plvodce vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1.,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Pozndmka k preferované formé jména plvodce nepovinny 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,-6.6.5-2.
Variantni/paralelni formy jména plvodce nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Doplnék variantni/paralelni formy jména pdvodce | nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Typ doplnku variantni/paralelni formy jména vzdy, pokud se uvadi Doplnék variantni/paralelni | 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
plvodce formy jména plvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Typ variantni/paralelni formy jména ptvodce vzdy, pokud se uvadi Variantni/paralelni formy 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
jména pavodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Poznamka k variantni/paralelni formé jména nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
plvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Poznamka ke jménu plvodce nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Vznik a zanik pavodce (ZP 6.6.2 az 5.):
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Datum vzniku pldvodce vzdy 6.6.2-3.,6.6.3-3,,
6.6.4-3., 6.6.5-4.
Typ vzniku plvodce vzdy 6.6.2-3.,6.6.5-4.
Preferovana forma jména entity souvisejici se nepovinny 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
vznikem plvodce 6.6.5-3.




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | nepovinny 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
se vznikem plvodce 6.6.5-3.
Identifikator INTERPI entity souvisejici se vznikem | vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména 6.6.1-4.,6.6.1,
plvodce entity souvisejici se vznikem plvodce 6.6.3-3.
Role entity souvisejici se vznikem pdvodce nepovinny 6.6.2-3.,6.6.4-3.
Poznédmka ke vzniku plvodce nepovinny 6.6.2-3.,6.6.3-3,,
6.6.4-3.,6.6.5-4.
Datum zéaniku pUvodce vzdy 6.6.2-4.,6.6.3-3.,
6.6.4-4.,6.6.5-5.
Typ zéniku plvodce vzdy 6.6.2-4.,6.6.5-5.
Preferovana forma jména entity souvisejici se nepovinny 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
zanikem plivodce 6.6.5-3.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | nepovinny 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
se zanikem plivodce 6.6.5-3.
Identifikator INTERPI entity souvisejici se zanikem | vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména 6.6.1-4.,6.6.3-4.,
plvodce entity souvisejici se zanikem plvodce 6.6.5-3.
Role entity souvisejici se zanikem plvodce nepovinny 6.6.2-4.,6.6.4-4.,
6.6.5-3.
Poznamka k zaniku plvodce nepovinny 6.6.2-4.,6.6.3-3,,
6.6.4-4., 6.6.5-5.
Datace pUsobnosti plvodce vzdy, pokud neni vyplnén prvek 15.E1 Datum 6.6.2-5.,6.6.3-4.,
vzniku ptvodce nebo prvek 15.E8 Datum zaniku 6.6.4-5.
plvodce.
Dalsi vztahy a udalosti ke korporaci (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Typ vztahu a udélosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména 6.6.1-4.,6.6.2-6.
entity souvisejici s korporaci azo.
Preferovana forma jména entity souvisejici s kor- nepovinny 6.6.1-4.
poraci
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | nepovinny 6.6.1-4.
s korporaci
Identifikator INTERPI entity souvisejici s korporaci | vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména 6.6.1-4.
entity souvisejici s korporaci
Role entity souvisejici s korporaci nepovinny 6.6.1-4.,6.6.2-6.
azo.
Datum pocétku vztahu a udélosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména 6.6.1-4.
entity souvisejici s korporaci
Datum konce vztahu a udalosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména 6.6.1-4.
entity souvisejici s korporaci
Zdroj informace ke vztahu a udalosti ke korporaci | nepovinny 6.6.1-4.
Pozndmka ke vztahu a uddélosti ke korporaci nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Funkce plvodce (korporace) nepovinny 6.6.2-12.
Normy — konstitutivni (korporace) nepovinny 6.6.2-13.
Normy — plisobnost plivodce (korporace) nepovinny 6.6.2-14.
Vnitfni struktury ptivodce (korporace) nepovinny 6.6.2-15.
Dalsi vztahy a udalosti k osobé (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.,
souvisejici s osobou 6.6.4
Preferovana forma jména entity souvisejici s osobou nepovinny 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici nepovinny 6.6.1-4.
s osobou
Identifikator INTERPI entity souvisejici s osobou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Role entity souvisejici s osobou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Datum pocatku vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Datum konce vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k osobé nepovinny 6.6.1-4.
Pozndmka ke vztahu a udalosti k osobé nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Titul osoby pokud existuje 7.6.2-2.
Stru¢nd charakteristika osoby nepovinny 6.6.4-6.
Dalsi vztahy a udalosti k rodu/rodiné (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.,
souvisejici s rodem/rodinou 6.6.5
Preferovana forma jména entity souvisejici s rodem/ nepovinny 6.6.1-4.
rodinou
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici nepovinny 6.6.1-4.
s rodem/rodinou
Identifikator INTERPI entity souvisejici s rodem/rodinou | vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Role entity souvisejici s rodem/rodinou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Datum pocétku vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Datum konce vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k rodu/rodiné nepovinny 6.6.1-4.
Poznédmka ke vztahu a udalosti k rodu/rodiné nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Genealogie nepovinny 6.6.3-6.
Dalsi vztahy a udalosti k udalosti (do¢asné korporaci) (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k udélosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.,
souvisejici s udalosti 6.6.5-3., 6.
Preferovana forma jména entity souvisejici s udalosti nepovinny 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici nepovinny 6.6.1-4.
s udalosti
Identifikator INTERPI entity souvisejici s udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Role entity souvisejici s udalosti nepovinny 6.6.1-4.,
6.6.5-3., 6
Datum pocétku vztahu a udélosti k udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Datum konce vztahu a uddélosti k udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k udalosti nepovinny 6.6.1-4.
Pozndmka ke vztahu a udalosti k udalosti nepovinny 6.6.1-4.
Koédované udaje pivodce (ZP 6.6.2-10.):
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Zdroj kédu plivodce vzdy, pokud se uvadi Kéd plvodce 6.6.2-10.
Kéd puvodce nepovinny 6.6.2-10.




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Datace kédu pulvodce vzdy, pokud se uvadi Kéd pivodce 6.6.2-10.
Poznamka ke kédu plivodce nepovinny 6.6.2-10.
Prvek popisu Povinnost vyplnéni zP
Déjiny plivodce nepovinny 4.3.1.
Autor zdznamu o pavodci vzdy 6.6.1-2.
Informacni prameny nepovinny 6.6.1-3.
MANIPULACNI SEZNAM - prvky popisu archivalii na Grovni popisu
SERIE (NIZSI SERIE)
Prvek popisu Povinnost vyplInéni zP
Poradové ¢islo vzdy 42.1,42.2
Jind oznaceni: spisovy znak 422
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Obsah, regest vzdy kromé pfipad(, kdy ma zGstat v dlsledku pravidla 423
neopakovéni informaci z vyssich Grovni prazdny
Datace vzniku jednotky popisu - strojoveé Citelny pokud hloubka popisu kon¢i na drovni slozka 425
zpUsob zapisu manipulacniho seznamu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplisob nepovinny 425
zapisu
Druh kalendare pokud hloubka popisu kon¢i na trovni slozka 426
manipula¢niho seznamu
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka — druh pokud hloubka popisu kon¢i na Urovni slozka 428
manipulacniho seznamu
Evidencni jednotka — pocet pokud hloubka popisu kon¢i na urovni slozka 428
manipulaéniho seznamu
Eviden¢ni jednotka - soucet soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu nejvyssi 428
série, pokud archivni pomUcka eviduje jen ¢ast archivniho
souboru
Ukladaci ¢islo pokud hloubka popisu konci na trovni slozka 4.2.10
manipula¢niho seznamu
Déjiny pavodcu jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace |4.3.1
Prvky popisu viz na Urovni Archivni soubor z vys$Sich drovni
Primy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace [4.3.5
archivniho souboru) z vys$Sich drovni
Podminky piistupu, prava k jednotce popisu a jeji | v pFipadé&, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji Cast:  [4.4.1
reprodukci - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu
badatelim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohroZena
nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad
informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit
pfi zpristupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu v pfipadé, Zze udaj plati pro celou sérii nebo jeji Cast:  |4.4.2
pokud by byla zpf¥istupnénim zdznamu badateldm nebo
jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo poskozena
piislusna prava charakterizovana v prvku 4.4.1
MozZnost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu v pfipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: |4.4.3

pokud by byla zptistupnénim reprodukce badateldim
nebo jinym zplsobem zveiejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava
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Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky |v pfipadé, Ze Udaj plati pro celou sérii nebo jeji cast: (4.4.4
(kapitola Gvodu: 3. Archivni charakteristika - archivalie akutné ohrozené zni¢enim nebo
archivniho souboru) nenavratnym poskozenim v dusledku Spatného
fyzického stavu.
- archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivélie v pfipadé, Ze Udaj plati pro celou sérii nebo jeji Cast:  |4.5.2
a pomucky pro vyhledavani (kapitola Gvodu: 3. pro archivélie v digitalni podobé véetné hybridnich
Archivni charakteristika archivniho souboru) archivalii (v tisténé pomlcce se neuvadi) a v pfipadé,
Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivalie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze je
opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu v pfipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji Cast:  14.5.3
- v pfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce
popisu.
- v pfipadé, ze studijni kopie ma byt pfedkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provddéné za ucelem zverejnéni
jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé zachovani
digitalni reprodukce.
Sluzebni poznamka nepovinny 46.1
Vefejnd poznamka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace [4.7.1
z vyssich Urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace [4.7.2
uvodu: 5. Zdznam o usporadani archivniho souboru |z vy3sich drovni
a sestaveni archivni pomUcky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace [4.7.3
z vyssich drovni
Edice a literatura nepovinny 5.2.11
MANIPULACNI SEZNAM - prvky popisu archivalii na arovni popisu
SLOZKA (PODSLOZKA)
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Poradové ¢islo vzdy 4.2.1,42.2
Jind oznaceni: spisovy znak 4.2.2
Podfrizeny prvek 1: specifikace
Podfizeny prvek 2: hodnota
Obsah, regest vzdy kromé pripad(, kdy ma zdstat v disledku pravidla 423
neopakovani informaci z vyssich Urovni prazdny
Datace vzniku jednotky popisu — strojoveé citelny vzdy 425
zpUsob zapisu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplsob nepovinny 425
Zapisu
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Evidencni jednotka — druh vzdy 4.2.8
Evidencni jednotka — pocet vzdy 428
Ukladaci ¢islo vzdy 4.2.10
Déjiny ptvodct jednotky popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace 43.1
Prvky popisu viz na trovni Archivni soubor z vyssich drovni
Primy zdroj akvizice (kapitola ivodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace  |4.3.5

archivniho souboru)

z vyssich drovni




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Podminky piistupu, prava k jednotce popisu a jeji |- pokud by byla zpFistupnénim jednotky popisu 441
reprodukci badatelim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohroZena
nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je Udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad
informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit
pfi zpfistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu pokud by byla zpfistupnénim zdznamu badateldm nebo | 4.4.2
jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo poskozena
prislusna prava charakterizovana v prvku 4.4.1
MozZnost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateliim nebo | 4.4.3
jinym zplsobem zvefejnéni ohroZena nebo poskozena
pfislusna prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické - archivalie akutné ohroZené zni¢enim nebo 444
pozadavky (kapitola Gvodu: 3. Archivni nenavratnym poSkozenim v dusledku Spatného
charakteristika archivniho souboru) fyzickeho stavu.
- archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Identifikace predlohy kopie nepovinny 4.5.1
Odkazy na ptibuzné dokumenty, archivélie pro archivélie v digitélni podobé véetné hybridnich 452
a pomucky pro vyhledavani (kapitola tvodu: 3. archivalii (v tisténé pomlcce se neuvadi) a v pfipadé, ze je
Archivni charakteristika archivniho souboru) to Ucelné, pro puvodné integralni soucasti jedné archivalie,
které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze je opétné
sloucit
Existence kopii jednotky popisu - v pfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce 453
popisu.
- v pfipadé, Ze studijni kopie ma byt pfedkladana
badateliim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provddéné za ucelem zverejnéni
jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé zachovéni
digitalni reprodukce.
Sluzebni poznamka nepovinny 4.6.1
Verejnd poznadmka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace 4.7.1
z vy$Sich drovni
Pravidla zpracovéani jednotky popisu (kapitola pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace 472
uvodu: 5. Zaznam o uspofadani archivniho souboru | z vy$sich drovni
a sestaveni archivni pomucky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit informace | 4.7.3
z vyssich drovni
Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku nepovinny 521
jednotky popisu - strojové citelny zpUsob zapisu
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Jazyk, pismo vzdy u textu Sifrovaného a tésnopisného 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11
MANIPULACNI SEZNAM - prvky popisu archivalii na arovni popisu
JEDNOTLIVOST, CAST JEDNOTLIVOSTI)
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Poradové ¢islo vzdy 4.2.1,4.2.2
Jind oznaceni: spisovy znak 422

Podfrizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Obsah, regest vzdy kromé pfipadd, kdy ma zdstat v disledku pravidla | 4.2.3
neopakovani informaci z vyssich Urovni prazdny
Datace vzniku jednotky popisu — strojové Citelny vzdy 425
zpUsob zapisu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplisob zapisu | nepovinny 4.2.5
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Evidencni jednotka — druh vzdy, ale nepouziva se pro ¢ast jednotlivosti 4.2.8
Evidencni jednotka — pocet vZdy, ale nepouZiva se pro ¢ast jednotlivosti 4.2.8
Ukladaci ¢islo vzdy 4.2.10
Déjiny ptvodct jednotky popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 43.1
Prvky popisu viz na arovni Archivni soubor informace z vyssich urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola ivodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 435
archivniho souboru) informace z vy3sich urovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu 441
reprodukci badatelim nebo jinym zplisobem zvefejnéni
ohroZena nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni
(napfiklad informace o technickém zafizeni, které je
tfeba pouzit pfi zpfistupnéni).
Moznost zverejnéni informaci o jednotce popisu pokud by byla zpfistupnénim zédznamu badateltm 44.2
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena pfislusna prava charakterizovana v prvku
4.4.1
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badatellim |4.4.3
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena pfislusna prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky - archivalie akutné ohroZené zni¢enim nebo 444
(kapitola Gvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho | nenavratnym poskozenim v ddsledku $patného
souboru) fyzického stavu.
- archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Identifikace predlohy kopie nepovinny 4.5.1
Odkazy na pribuzné dokumenty, archivalie a pomtcky | pro archivélie v digitalni podobé vcetné hybridnich 45.2
pro vyhledavanf (kapitola uvodu: 3. Archivni archivalii (v tisténé pomlcce se neuvadi) a v piipadé,
charakteristika archivniho souboru) Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivalie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu - v pfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce |4.5.3
popisu.
- v pfipadé, ze studijni kopie ma byt predkladana
badateliim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za tcelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitalni reprodukce.
SluZebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Verejna pozndmka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vyssich urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola tvodu: 5. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.2
Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni | informace z vyssich urovni
archivni pomucky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.3
informace z vy3sich urovni
Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku nepovinny 5.2.1
jednotky popisu - strojové citelny zplsob zépisu
Podfrizeny prvek 1: specifikace
Podfizeny prvek 2: hodnota
Jazyk, pismo vzdy u textu Sifrovaného a tésnopisného 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11




Priloha 13

Prvky popisu v inventari
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INVENTAR - prvky popisu archivalii na arovni popisu ARCHIVNi SOUBOR

Modré pismo = prvek je povinny vzdy

Zelené pismo = prvek je povinny za urcitych podminek

Cerné pismo = prvek je nepovinny
ZP = ¢islo prvku v Zakladnich pravidlech

pro vyhledavani (kapitola uvodu: 3. Archivni
charakteristika archivniho souboru)

pro archivélie v digitélni podobé véetné hybridnich
archivalii (v tisténé pomucce se neuvadi) a v piipadé,
Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivdlie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1
Poradové Cislo pro tisk nepovinny 4.2.2
Jind oznaceni: pokud mé jejich uvadéni vyznam 422
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev archivniho souboru vzdy 4.2.4
Datace vzniku jednotky popisu - strojové Citelny vzdy 425
zpUsob zépisu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplsob zapisu | nepovinny 4.2.5
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka — soucet pokud archivni pomucka eviduje cely archivni soubor |[4.2.8
Déjiny jednotky popisu (kapitola Gvodu: 2. Dé&jiny vzdy 432
archivniho souboru)
Pfimy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. Dé&jiny vzdy 435
archivniho souboru)
ZpUsob usporadani jednotky popisu (kapitola Uvodu: 3. | vzdy 433
Archivni charakteristika archivniho souboru)
Budouci pfirtstky (kapitola vodu: 3. Archivni vzdy 436
charakteristika archivniho souboru)
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola tvodu: 4. vzdy 434
Stru¢ny rozbor obsahu archivniho souboru)
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji v piipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 441
reprodukci - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba-

datelm nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena

nebo poskozena pfislusna prava.

- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.

- pokud existuje studijni kopie.

- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad

informace o technickém zafizeni, které je tieba pouzit

pfi zpfistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu v pfipadé, Ze Gdaj plati pro cely archivni soubor: 442

pokud by byla zptistupnénim zéznamu badatelim

nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo

poskozena pfislusna prava charakterizovana v prvku

441
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu v pfipadé, Ze Udaj plati pro cely archivni soubor: 443

pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateliim

nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo

poskozena pfislusna prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky vzdy 444
(kapitola uvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho
souboru)
Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivélie a pomtcky |v pfipadé, Ze Gdaj plati pro cely archivni soubor: 452
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Existence kopii jednotky popisu v piipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 453
- existence bezpecnostnich kopii k jednotce popisu.
- v pfipadé, ze studijni kopie ma byt predkladana
badateliim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za tcelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitalni reprodukce.
SluZebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Vefejnd pozndmka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu vzdy 4.7.1
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola ivodu: 5. | vzdy 4.7.2
Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni
archivni pomucky)
Datum (data) popisu vzdy 473
Jazyk, pismo vzdy 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11

DEJINY PUVODCU JEDNOTKY POPISU (kapitola Gvodu: 1. Dé&jiny pavodce archivalii,

ZP 4.3.1)

Poznédmka: popis ptivodct se provadii na dalsich urovnich popisu pfiméfené obsahu archivélii a vyznamu pavodce.

Prvek popisu Povinnost vyplInéni zP
Typ plvodce vzdy -
Poradové ¢islo plivodce vzdy 6.5
Identifikator plvodce v databazi INTERPI vzdy 6.6.1-1.
Jméno puvodce (ZP 6.6.2 az 5):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Preferovana forma jména plvodce - hlavni ¢ast vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Preferovana forma jména plvodce - vedlejsi ¢ast | vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Doplnék preferované formy jména ptvodce pokud ma vyznam 6.6.2-1.,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Typ doplriku preferované formy jména plvodce vzdy, pokud se uvadi Doplnék preferované formy |6.6.2-1.,6.6.3-1.,
jména pavodce 6.6.4-1.,6.6.5-1.
Typ preferované formy jména plivodce vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Datace preferované formy jména plvodce vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Pozndmka k preferované formé jména plivodce nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,-6.6.5-2.
Variantni/paralelni formy jména pivodce pokud ma vyznam 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Doplnék variantni/paralelni formy jména ptvodce | pokud ma vyznam 6.6.2-2,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Typ doplriku variantni/paralelni formy jména vzdy, pokud se uvadi Doplnék variantni/paralelni  |6.6.2-2.,6.6.3-2.,
plvodce formy jména plvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Typ variantni/paralelni formy jména plvodce vzdy, pokud se uvadi Variantni/paralelni formy 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
jména puvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Poznamka k variantni/paralelni formé jména nepovinny 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
plvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Poznamka ke jménu plvodce nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2.,
6.6.4-2.,6.6.5-2.




Vznik a zanik pavodce (ZP 6.6.2 az 5):

Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Datum vzniku pdvodce vzdy 6.6.2-3.,6.6.3-3,,
6.6.4-3., 6.6.5-4.
Typ vzniku plivodce vzdy 6.6.2-3.,6.6.5-4.
Preferovana forma jména entity souvisejici se podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
vznikem puUvodce 6.6.5-3.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | pokud ma vyznam 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
se vznikem ptivodce 6.6.5-3.
Identifikator INTERPI entity souvisejici se vznikem | vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména 6.6.1-4.,6.6.1,
ptivodce entity souvisejici se vznikem plvodce 6.6.3-3.
Role entity souvisejici se vznikem plvodce vzdy pokud se jedna o pfedchddce a misto 6.6.2-3.,6.6.4-3.
narozeni
Poznamka ke vzniku plvodce nepovinny 6.6.2-3.,6.6.3-3,,
6.6.4-3., 6.6.5-4.
Datum zéniku plvodce vzdy 6.6.2-4.,6.6.3-3,,
6.6.4-4.,6.6.5-5.
Typ zaniku plvodce vzdy 6.6.2-4.,6.6.5-5.
Preferovana forma jména entity souvisejici se podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
zanikem plvodce 6.6.5-3.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | pokud ma vyznam 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
se zanikem plivodce 6.6.5-3.
Identifikator INTERPI entity souvisejici se zdnikem | vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména 6.6.1-4.,6.6.3-4.,
plivodce entity souvisejici se zanikem plvodce 6.6.5-3.
Role entity souvisejici se zanikem pivodce vzdy pokud se jednd o nastupce a misto umrti 6.6.2-4.,6.6.4-4.,
6.6.5-3.
Poznamka k zaniku plvodce nepovinny 6.6.2-4.,6.6.3-3.,
6.6.4-4., 6.6.5-5.
Datace pUsobnosti plivodce vzdy, pokud neni vyplnén prvek Datum vzniku 6.6.2-5.,6.6.3-4.,
plvodce nebo prvek Datum zaniku plivodce. 6.6.4-5.

Dalsi vztahy a udalosti ke korporaci (ZP 6.6.1-4.):

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.,
souvisejici s korporaci 6.6.2-6.
azo.
Preferovana forma jména entity souvisejici s korporaci | podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud mé vyznam 6.6.1-4.
s korporaci
Identifikator INTERPI entity souvisejici s korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s korporaci
Role entity souvisejici s korporaci vzdy pokud se jednd o tyto udaje: 6.6.1-4.,
- ¢lenska korporace 6.6.2-6.
- zastupce v ¢lenské korporaci azo.
- nadfizena korporace, prefazeni
- sidlo korporace
- oblast geografické plisobnosti korporace
Datum pocétku vztahu a udélosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s korporaci
Datum konce vztahu a udalosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s korporaci
Zdroj informace ke vztahu a udalosti ke korporaci nepovinny 6.6.1-4.
Poznamka ke vztahu a udalosti ke korporaci nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Funkce plvodce (korporace) vzdy 6.6.2-12.
Normy - konstitutivni (korporace) pokud mé vyznam 6.6.2-13.
Normy — plsobnost plvodce (korporace) pokud mé vyznam 6.6.2-14.
Vnitfni struktury ptivodce (korporace) pokud méa vyznam 6.6.2-15.
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Dalsi vztahy a udalosti k osobé (ZP 6.6.1-4.):

Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.,
souvisejici s osobou 6.6.4
Preferovana forma jména entity souvisejici s osobou pokud ma vyznam 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud ma vyznam 6.6.1-4.
s osobou
Identifikator INTERPI entity souvisejici s osobou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Role entity souvisejici s osobou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Datum pocétku vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Datum konce vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k osobé nepovinny 6.6.1-4.
Poznédmka ke vztahu a udalosti k osobé nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Titul osoby pokud existuje 7.6.2-2.
Stru¢nd charakteristika osoby vzdy 6.6.4-6.
Dalsi vztahy a udalosti k rodu/rodiné (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Typ vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.,
souvisejici s rodem/rodinou 6.6.5
Preferovana forma jména entity souvisejici s rodem/ pokud ma vyznam 6.6.1-4.
rodinou
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud ma vyznam 6.6.1-4.
s rodem/rodinou
Identifikator INTERPI entity souvisejici s rodem/rodinou | vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Role entity souvisejici s rodem/rodinou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Datum pocétku vztahu a udélosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Datum konce vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k rodu/rodiné nepovinny 6.6.1-4.
Pozndmka ke vztahu a udalosti k rodu/rodiné nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Genealogie pokud ma vyznam 6.6.3-6.
Dalsi vztahy a udalosti k udalosti (do¢asné korporaci) (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.,
souvisejici s udalosti 6.6.5-3., 6.
Preferovand forma jména entity souvisejici s udalosti podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud ma vyznam 6.6.1-4.
s udélosti
Identifikator INTERPI entity souvisejici s udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Role entity souvisejici s udalosti povinné uvadéné udaje: 6.6.1-4.,
- soubornd udalost 6.6.5-3.,6
- misto konani udalosti
Datum pocatku vztahu a udélosti k udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Datum konce vztahu a udalosti k udélosti vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.

souvisejici s udalosti




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k udélosti nepovinny 6.6.1-4.
Poznamka ke vztahu a udélosti k udalosti nepovinny 6.6.1-4.
Kodované udaje puvodce (ZP 6.6.2-10.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Zdroj kédu plvodce vzdy, pokud se uvadi Koéd pivodce 6.6.2-10.
Kéd plivodce pokud existuje 6.6.2-10.
Datace kédu puvodce vzdy, pokud se uvadi Kéd plvodce 6.6.2-10.
Pozndmka ke kédu plvodce nepovinny 6.6.2-10.
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Déjiny plvodce vzdy 43.1.
Autor zdznamu o pavodci vzdy 6.6.1-2.
Informacni prameny vzdy 6.6.1-3.

INVENTAR - prvky popisu archivalii na Grovni popisu SERIE (NIZSi SERIE)

reprodukci

- pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba-
dateldim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena
nebo poskozena pfislusna prava.

- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.

- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (naptiklad
informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit
pfi zpfistupnéni).

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1
Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 422
Jind oznacent: pokud ma jejich uvddéni vyznam 422
Podfizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Obsah, regest vzdy kromé piipadu, kdy ma zdstat v disledku pravidla | 4.2.3
neopakovani informaci z vyssich urovni prazdny
Formalni nézev jednotky popisu pokud mé odpovidajici informac¢ni hodnotu 4.2.4
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka — soucet soucet eviden¢nich jednotek na drovni popisu nejvyssi |4.2.8
série, pokud archivni pomcka eviduje jen ¢ast archiv-
niho souboru
Déjiny plGvodct jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.3.1
Prvky popisu viz na Urovni Archivni soubor informace z vyssich Urovni
Déjiny jednotky popisu (kapitola uvodu: 2. Dé&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 432
archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 435
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Zpusob usporadani jednotky popisu (kapitola tivodu: 3. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 433
Archivni charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Budouci pfirtstky (kapitola vodu: 3. Archivni pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 436
charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola Gvodu: 4. pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 434
Strucny rozbor obsahu archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji v pfipadé, Ze Udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 4.4.1
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu v piipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji cast: 442
pokud by byla zpfistupnénim zdznamu badatelm
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku
441
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu v piipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 443
pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateliim
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena pfislusna prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky v piipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 444
(kapitola Gvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho |- archivalie akutné ohrozené znicenim nebo nenévrat-
souboru) nym poskozenim v dlsledku Spatného fyzického stavu.
- archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Odkazy na pribuzné dokumenty, archivalie a pom(cky |v ptipadé, Ze idaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 4.5.2
pro vyhledavani (kapitola tivodu: 3. Archivni pro archivélie v digitalni podobé vcetné hybridnich
charakteristika archivniho souboru) archivalii (v tisténé pomlcce se neuvadi) a v piipadé,
Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivélie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu v pfipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 453
- v pripadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce
popisu.
- v pfipadé, ze studijni kopie ma byt predkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za ticelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitalni reprodukce.
Sluzebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Vefejnd pozndmka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vy3sich Urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola Uvodu: 5. [ pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 472
Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni | informace z vyssich Grovni
archivni pomicky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 473
informace z vyssich urovni
Edice a literatura nepovinny 5.2.11

INVENTAR - prvky popisu archivalii na urovni popisu SLOZKA (PODSLOZKA)

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP

Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1

Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 4.2.2

Jind oznacent: pokud ma jejich uvadéni vyznam 422

Podtizeny prvek 1: specifikace

Podfizeny prvek 2: hodnota

Obsah, regest vzdy kromé pripadt, kdy ma zdstat v disledku pravidla |4.2.3
neopakovani informaci z vyssich trovni prazdny

Formalni nézev jednotky popisu pokud ma odpovidajici informacni hodnotu 424

Datace vzniku jednotky popisu - strojové Citelny vzdy 425

zpUsob zapisu

Datace vzniku jednotky popisu — slovni zplisob zapisu | nepovinny 425

Druh kalendare vzdy 4.2.6

Uroven popisu vzdy 427

Evidencni jednotka — druh vzdy 4.2.8

Evidencni jednotka — pocet vzdy 4.2.8




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Ukladaci ¢islo vzdy 4.2.10
Déjiny pavodcu jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.3.1
Prvky popisu viz na Urovni Archivni soubor informace z vyssich Urovni
Déjiny jednotky popisu (kapitola uvodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 432
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. D&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 43.5
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
ZpUsob usporadani jednotky popisu (kapitola tivodu: 3. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 433
Archivni charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Budouci pfirtstky (kapitola vodu: 3. Archivni pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 436
charakteristika archivniho souboru) informace z vy3sich Urovni
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola Gvodu: 4. pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 434
Stru¢ny rozbor obsahu archivniho souboru) informace z vyssich drovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba- 441
reprodukci dateldim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena
nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napiiklad
informace o technickém zafizeni, které je tieba pouzit
pfi zptistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu pokud by byla zptistupnénim zdznamu badatelim 442
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku
4.4.1
MozZnost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu pokud by byla zptistupnénim reprodukce badatelim |4.4.3
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusnd prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky - archivalie akutné ohrozené zni¢enim nebo nendvrat- |4.4.4
(kapitola uvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho | nym poskozenim v disledku Spatného fyzického stavu.
souboru) - archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Identifikace predlohy kopie nepovinny 4.5.1
Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivélie a pomtcky | pro archivalie v digitalni podobé vcetné hybridnich 452
pro vyhledavani (kapitola uvodu: 3. Archivni archivalii (v tisténé pomucce se neuvadi) a v piipadé,
charakteristika archivniho souboru) Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivdlie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu - v piipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce |4.5.3
popisu.
- v pfipadé, Ze studijni kopie ma byt pfedkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za ucelem
zvefejnéni jednotky, kdy se prfedpoklada dlouhodobé
zachovani digitaIni reprodukce.
Sluzebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Verejna poznamka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vyssich Urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola ivodu: 5. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.2
Zéaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni | informace z vyssich trovni
archivni pomucky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 473
informace z vyssich drovni
Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku nepovinny 5.2.1
jednotky popisu - strojové citelny zpUsob zapisu
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev autorského dila vzdy 522
Zplsob a forma dochovani nepovinny 523
Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi nepovinny 524
Technika, adjustace, nosic a latka zaznamu nepovinny 5.2.8
Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu vzdy 529
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Jazyk, pismo vzdy u textu Sifrovaného a tésnopisného 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11

INVENTAR - prvky popisu archivalii na Grovni popisu JEDNOTLIVOST (CAST

JEDNOTLIVOSTI)

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Referenc¢ni oznaceni vzdy 4.2.1
Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 4.2.2
Jind oznacenti: pokud ma jejich uvadéni vyznam 4.2.2
Podfrizeny prvek 1: specifikace
Podfizeny prvek 2: hodnota
Obsah, regest vzdy kromé pripadu, kdy ma zdstat v disledku pravidla | 4.2.3
neopakovani informaci z vyssich trovni prazdny
Formalni ndzev jednotky popisu pokud ma odpovidajici informacni hodnotu 424
Datace vzniku jednotky popisu — strojoveé citelny vzdy 425
zpUsob zapisu
Datace vzniku jednotky popisu — slovni zplisob zpisu | nepovinny 425
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Evidencni jednotka — druh vzdy, ale nepouziva se pro ¢ast jednotlivosti 4.2.8
Evidencni jednotka — pocet vzdy, ale nepouziva se pro ¢ast jednotlivosti 4.2.8
Ukladaci ¢islo vzdy 4.2.10
Déjiny plvodct jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 43.1
Prvky popisu viz na arovni Archivni soubor informace z vyssich Urovni
Déjiny jednotky popisu (kapitola Uvodu: 2. Dé&jiny pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 432
archivniho souboru) informace z vy3sich urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola ivodu: 2. D&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 435
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
ZpUsob usporadani jednotky popisu (kapitola ivodu: 3. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 433
Archivni charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Budouci priristky (kapitola vodu: 3. Archivni pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 436
charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola ivodu: 4. pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 434
Strucny rozbor obsahu archivniho souboru) informace z vy3sich Urovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba- 4.4
reprodukci dateldm nebo jinym zptsobem zvefejnéni ohrozena
nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad
informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit
pfi zpfistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu pokud by byla zpfistupnénim zaznamu badateltim 44.2
nebo jinym zplsobem zverejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku
4.4.1
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badatelim |4.4.3
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena pfislusné prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky - archivalie akutné ohrozené zni¢enim nebo nendvrat- |4.4.4
(kapitola Gvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho | nym poskozenim v dlisledku $patného fyzického stavu.
souboru) - archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Identifikace predlohy kopie nepovinny 4.5.1




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Odkazy na pribuzné dokumenty, archivélie a pomtcky | pro archivalie v digitalni podobé vcetné hybridnich 452
pro vyhledavani (kapitola uvodu: 3. Archivni archivalii (v tisténé pomucce se neuvadi) a v piipadé,
charakteristika archivniho souboru) Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivdlie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu - v pfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce |4.5.3
popisu.
- v pfipadé, Ze studijni kopie ma byt pfedkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za ucelem
zvefejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitaIni reprodukce.
Sluzebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Verejna poznamka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vyssich Urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola ivodu: 5. | pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.7.2
Zéaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni | informace z vyssich drovni
archivni pomucky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 473
informace z vyssich drovni
Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku nepovinny 521
jednotky popisu - strojové citelny zpUsob zapisu
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev autorského dila vzdy 52.2
Zplsob a forma dochovani nepovinny kromé listin a otisk( typara 523
Rozméry, hmotnost, velikost, mnoZstvi nepovinny kromé listin 524
Technika, adjustace, nosic¢ a latka zaznamu nepovinny kromé listin, fotografickych, 528
kinematografickych a zvukovych archivalii
Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu vzdy 529
Jazyk, pismo vzdy u textu Sifrovaného a tésnopisného 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11
Role entit viz vycet nize 53az5.23
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podfizeny prvek 2: hodnota
a dale:
LISTINY DO ROKU 1850, LISTINY PO ROCE 1850
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
ZpUsob a forma dochovani vzdy 5.2.3
Rozméry, hmotnost, velikost, mnoZzstvi vzdy 524
Technika, adjustace, nosic a latka zdznamu vzdy 5.2.8
Jazyk, pismo vzdy 5.2.10
Typare a jejich otisky — pocet otisk pdvodni vzdy 574

a soucasny

Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit (ZP 5.3.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé pokud listinu vydava korporace prostfednictvim povéfené fyzické
osoby, uvadi se oba subjekty

Korporace / Fyzické osoby pecetitelé vzdy

Korporace / Fyzické osoby prijemci vzdy

Korporace / Fyzické osoby Zadatelé pouziva se pouze tehdy, neni-li Zadatel (tj. petent) o vyhotoveni
listiny totozny s pfijemcem

Geografické objekty mista vydani pro misto vzniku kopii, inzertd a transeptl slouzi jiné prvky
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RUKOPISY

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.5.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Fyzické osoby autofi vzdy
Korporace / Fyzické osoby tvarci vytvarné stranky vzdy

HUDEBNINY

Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit (ZP 5.6.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vypInéni

Korporace / Fyzické osoby

autofi hudebni slozky

vzdy

Korporace / Fyzické osoby

autofi textové slozky

Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii | vzdy

SFRAGISTICKY MATERIAL

Typare
Prvek popisu Povinnost vyplInéni zP
Jazyk, pismo vzdy 5.2.10

Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit (ZP 5.7.6):

Typy entit Role entit Povinnost vypInéni

Korporace / Fyzické osoby majitelé typard vzdy

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Samostatné peceté (odlitky), otisky:

Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP

ZpUsob a forma dochovani vzdy 523

Jazyk, pismo vzdy 5.2.10

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.7.6):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby majitelé typara vzdy
Kopie otisku:

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP

Jazyk, pismo vzdy 5.2.10

pouziva se i tehdy, je-li tvlirce hudebni
a textové slozky skladby totozny




Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit (ZP 5.7.6):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby majitelé typard vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy

MAPY, MAPOVA DILA, ATLASY
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
5.2.5 Méfitko vzdy 525
5.2.6 Souradnice vzdy 526
Podfizeny prvek 1: soufadnice — zaznamenavany tvar
Podtizeny prvek 2: soufadnice bodu
5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 5.2.7

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.9.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
TECHNICKE VYKRESY
Prvek popisu Povinnost vypinéni ZP
5.2.5 Mé&fitko vzdy 525
5.2.6 Soufadnice nepovinny 526
Podtizeny prvek 1: soufadnice - zaznamendévany tvar
Podtizeny prvek 2: soufadnice bodu
5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 527
Role korporaci, fyzickych osob a dél (ZP 5.10.1):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi Pokud technicky vykres zhotovil
zaméstnanec korporace, uvedou se oba
subjekty. Pokud je tvirce totozny se
stavitelem / vyrobcem, uvadéji se obé
role.
Dila typova oznaceni a nazvy vyrobka vzdy
a typovych staveb
GRAFICKE LISTY, KRESBY
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
5.2.6 Soufadnice nepovinny 526
Podfizeny prvek 1: soufadnice - zaznamendévany tvar
Podtizeny prvek 2: soufadnice bodu
5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 52.7
5.11.1 Grafické listy, kresby — legenda nepovinny 5.11.1
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Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.11.2):

Typy entit Role entit Povinnost vypInéni
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby tvirci technického zpracovani vzdy

FOTOGRAFICKE ARCHIVALIE

Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
5.2.6 Souradnice nepovinny 526
Podfizeny prvek 1: soufadnice - zaznamendavany tvar

Podfizeny prvek 2: soufadnice bodu

5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 52.7
5.2.8 Technika, adjustace, nosi¢ a ldtka zdznamu vzdy 5.2.8

Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit (ZP 5.12.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby autofi fotografii vzdy

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy

KINEMATOGRAFICKE FILMY

Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
5.2.8 Technika, adjustace, nosi¢ a latka zdznamu vzdy 5.2.8
5.13.1 Kinematografické filmy — délka filmového zdznamu vzdy 5.13.1
Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.13.2):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby produkéni spolecnosti/producenti | vzdy
Fyzické osoby reziséfi vzdy
Fyzické osoby scénaristé vzdy
Fyzické osoby kameramani vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi ndmétu vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi dialogt vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi hudby vzdy
ZVUKOVE ARCHIVALIE
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
5.2.8 Technika, adjustace, nosi¢ a latka zdznamu vzdy 5.2.8
5.14.1 Zvukové archivalie — délka zvukového zdznamu vzdy 5.14.1

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.14.2):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby produkéni spole¢nosti/producenti | vzdy
Fyzické osoby reziséfi vzdy




Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Fyzické osoby scénaristé vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi ndmétu vzdy
Korporace / Fyzické osoby autoti dialogt vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi hudby vzdy

TISKY DO ROKU 1800, TISKY PO ROCE 1800

Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit (ZP 5.15.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vzdy
Geografické objekty mista vydani vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
POHLEDNICE

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
5.2.6 Souradnice nepovinny 526
Podfizeny prvek 1: soufadnice - zaznamenavany tvar

Podfizeny prvek 2: soufadnice bodu

5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 52.7

Role entit (ZP 5.16.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vypInéni

Korporace / Fyzické osoby / Geografické
objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami

popisu

povinné se uvadi pouze zobrazené
misto (Uzemi)

STOCKY

Role entit (ZP 5.18.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vyplInéni

Korporace / Fyzické osoby / Geografické
objekty / Udalosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami
popisu

povinné se uvadi pouze zobrazené
misto (Uzemi)

CENNE PAPIRY

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.19.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vypinéni

Korporace / Fyzické osoby

vydavatelé vzdy
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FALERISTICKE PREDMETY

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.21.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé Uvadi se i fyzicka osoba, ktera faleristicky predmét udélovala
nebo propujcovala z povéreni korporace. Pokud se lisi predavajici
od vydavatele, uvadéji se obé entity.

Korporace / Fyzické osoby prijemci vzdy

NUMIZMATICKE PREDMETY

Role korporaci a fyzickych osob (ZP 5.22.1):

Typy entit Role entit

Povinnost vyplnéni

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé

vzdy




Priloha 14

Prvky popisu v katalogu
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KATALOG - prvky popisu archivalii na Grovni popisu ARCHIVNi SOUBOR

Modré pismo = prvek je povinny vzdy

Zelené pismo = prvek je povinny za urcitych podminek

Cerné pismo = prvek je nepovinny
ZP = ¢islo prvku v Zakladnich pravidlech

pro vyhledavani (kapitola uvodu: 3. Archivni
charakteristika archivniho souboru)

pro archivélie v digitalni podobé véetné hybridnich
archivalii (v tisténé pomucce se neuvadi) a v piipadé,
Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivdlie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1
Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 4.2.2
Jind oznaceni: pokud mé jejich uvadéni vyznam 422
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev archivniho souboru vzdy 4.2.4
Datace vzniku jednotky popisu - strojové Citelny vzdy 425
zpUsob zépisu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplsob zépisu | nepovinny 4.2.5
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka — soucet pokud archivni pomucka eviduje cely archivni soubor |[4.2.8
Déjiny jednotky popisu (kapitola Gvodu: 2. Dé&jiny vzdy 432
archivniho souboru)
Pfimy zdroj akvizice (kapitola Gvodu: 2. Dé&jiny vzdy 435
archivniho souboru)
ZpUsob usporadani jednotky popisu (kapitola tvodu: 3. | vzdy 433
Archivni charakteristika archivniho souboru)
Budouci pfirtstky (kapitola Uvodu: 3. Archivni vzdy 436
charakteristika archivniho souboru)
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola Uvodu: 4. vzdy 434
Stru¢ny rozbor obsahu archivniho souboru)
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji v piipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 441
reprodukci - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba-

datelm nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena

nebo poskozena pfislusna prava.

- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.

- pokud existuje studijni kopie.

- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad

informace o technickém zafizeni, které je tieba pouzit

pfi zpfistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu v pfipadé, Ze Gdaj plati pro cely archivni soubor: 442

pokud by byla zptistupnénim zéznamu badatelim

nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo

poskozena pfislusna prava charakterizovana v prvku

441
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu v pfipadé, Ze Gdaj plati pro cely archivni soubor: 443

pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateliim

nebo jinym zpUsobem zvefejnéni ohrozena nebo

poskozena pfislusna prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky vzdy 44.4
(kapitola uvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho
souboru)
Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivélie a pomtcky |v pfipadé, Ze Gdaj plati pro cely archivni soubor: 452
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Existence kopii jednotky popisu v piipadé, Ze udaj plati pro cely archivni soubor: 453
- existence bezpecnostnich kopii k jednotce popisu.
- v pfipadé, ze studijni kopie ma byt predkladana
badateliim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za tcelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitalni reprodukce.
SluZebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Vefejnd pozndmka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu vzdy 4.7.1
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola ivodu: 5. | vzdy 4.7.2
Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni
archivni pomucky)
Datum (data) popisu vzdy 4.7.3
Jazyk, pismo vzdy 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11

DEJINY PUVODCU JEDNOTKY POPISU (kapitola tivodu: 1. D&jiny pivodce archivalii, ZP

4.3.1)

Poznédmka: popis ptivodct se provadii na dalsich trovnich popisu pfiméfené obsahu archivélii a vyznamu plvodce.

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP

Typ plvodce vzdy -
Poradové ¢islo plivodce vzdy 6.5
Identifikator plvodce v databazi INTERPI vzdy 6.6.1-1.

Jméno puvodce (ZP 6.6.2 az 5):

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Preferovana forma jména plvodce - hlavni ¢ast vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Preferovana forma jména plvodce - vedlejsi ¢ast | vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Doplnék preferované formy jména ptvodce pokud ma vyznam 6.6.2-1.,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Typ dopliku preferované formy jména plvodce vzdy, pokud se uvadi Doplnék preferované formy |6.6.2-1.,6.6.3-1.,
jména puvodce 6.6.4-1.,6.6.5-1.
Typ preferované formy jména plivodce vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1.,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Datace preferované formy jména plvodce vzdy 6.6.2-1,,6.6.3-1,,
6.6.4-1.,6.6.5-1.
Poznédmka k preferované formé jména plivodce nepovinny 6.6.2-2.,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,-6.6.5-2.
Variantni/paralelni formy jména pivodce pokud ma vyznam 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Doplnék variantni/paralelni formy jména ptvodce | pokud ma vyznam 6.6.2-2,6.6.3-2,,
6.6.4-2.,6.6.5-2.
Typ doplriku variantni/paralelni formy jména vzdy, pokud se uvadi Doplnék variantni / paralelni |6.6.2-2.,6.6.3-2.,
plvodce formy jména plvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Typ variantni/paralelni formy jména plvodce vzdy, pokud se uvadi Variantni / paralelni formy 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
jména puvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.
Poznamka k variantni / paralelni formé jména nepovinny 6.6.2-2,,6.6.3-2,,
plvodce 6.6.4-2.,6.6.5-2.




Vznik a zanik pavodce (ZP 6.6.2 az 5):

Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Datum vzniku pdvodce vzdy 6.6.2-3.,6.6.3-3,,
6.6.4-3., 6.6.5-4.
Typ vzniku plivodce vzdy 6.6.2-3.,6.6.5-4.
Preferovana forma jména entity souvisejici se podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
vznikem puUvodce 6.6.5-3.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | pokud ma vyznam 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
se vznikem plvodce 6.6.5-3.
Identifikator INTERPI entity souvisejici se vznikem | vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména 6.6.1-4.,6.6.1,
plvodce entity souvisejici se vznikem plvodce 6.6.3-3.
Role entity souvisejici se vznikem plvodce vzdy pokud se jedna o pfedchddce a misto 6.6.2-3.,6.6.4-3.
narozeni
Poznamka ke vzniku plvodce nepovinny 6.6.2-3.,6.6.3-3,,
6.6.4-3., 6.6.5-4.
Datum zéniku plGvodce vzdy 6.6.2-4.,6.6.3-3,,
6.6.4-4.,6.6.5-5.
Typ zéniku plvodce vzdy 6.6.2-4.,6.6.5-5.
Preferovana forma jména entity souvisejici se podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
zanikem plvodce 6.6.5-3.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici | pokud ma vyznam 6.6.1-4.,6.6.3-3,,
se zanikem plvodce 6.6.5-3.
Identifikator INTERPI entity souvisejici se zdnikem | vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména 6.6.1-4.,6.6.3-4.,
plvodce entity souvisejici se zanikem plvodce 6.6.5-3.
Role entity souvisejici se zanikem plvodce vzdy pokud se jednd o nastupce a misto umrti 6.6.2-4.,6.6.4-4.,
6.6.5-3.
Poznamka k zaniku plvodce nepovinny 6.6.2-4.,6.6.3-3.,
6.6.4-4., 6.6.5-5.
Datace pUlsobnosti plivodce vzdy, pokud neni vypInén prvek Datum vzniku 6.6.2-5.,6.6.3-4.,
plvodce nebo prvek Datum zaniku plivodce. 6.6.4-5.

Dalsi vztahy a udalosti ke korporaci (ZP 6.6.1-4.):

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.,
souvisejici s korporaci 6.6.2-6.
azo.
Preferovana forma jména entity souvisejici s korporaci | podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud mé vyznam 6.6.1-4.
s korporaci
Identifikator INTERPI entity souvisejici s korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s korporaci
Role entity souvisejici s korporaci vzdy pokud se jednd o tyto udaje: 6.6.1-4.,
- ¢lenska korporace 6.6.2-6.
- zastupce v ¢lenské korporaci azo9.
- nadfizena korporace, prefazeni
- sidlo korporace
- oblast geografické plisobnosti korporace
Datum pocétku vztahu a udélosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.
souvisejici s korporaci
Datum konce vztahu a udalosti ke korporaci vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s korporaci
Zdroj informace ke vztahu a udalosti ke korporaci nepovinny 6.6.1-4.
Poznamka ke vztahu a udalosti ke korporaci nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Funkce plvodce (korporace) vzdy 6.6.2-12.
Normy - konstitutivni (korporace) pokud mé vyznam 6.6.2-13.
Normy — plsobnost plvodce (korporace) pokud mé vyznam 6.6.2-14.
Vnitfni struktury pivodce (korporace) pokud méa vyznam 6.6.2-15.
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Dalsi vztahy a udalosti k osobé (ZP 6.6.1-4.):

Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.,
souvisejici s osobou 6.6.4
Preferovana forma jména entity souvisejici s osobou pokud ma vyznam 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud ma vyznam 6.6.1-4.
s osobou
Identifikator INTERPI entity souvisejici s osobou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Role entity souvisejici s osobou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Datum pocétku vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Datum konce vztahu a udalosti k osobé vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s osobou
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k osobé nepovinny 6.6.1-4.
Poznédmka ke vztahu a udalosti k osobé nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Titul osoby pokud existuje 7.6.2-2.
Stru¢nd charakteristika osoby vzdy 6.6.4-6.
Dalsi vztahy a udalosti k rodu/rodiné (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Typ vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.,
souvisejici s rodem/rodinou 6.6.5
Preferovana forma jména entity souvisejici s rodem/ pokud ma vyznam 6.6.1-4.
rodinou
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud ma vyznam 6.6.1-4.
s rodem/rodinou
Identifikator INTERPI entity souvisejici s rodem/rodinou | vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Role entity souvisejici s rodem/rodinou vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Datum pocétku vztahu a udélosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Datum konce vztahu a udalosti k rodu/rodiné vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s rodem/rodinou
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k rodu/rodiné nepovinny 6.6.1-4.
Pozndmka ke vztahu a udalosti k rodu/rodiné nepovinny 6.6.1-4.
Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Genealogie pokud ma vyznam 6.6.3-6.
Dalsi vztahy a udalosti k udalosti (do¢asné korporaci) (ZP 6.6.1-4.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typ vztahu a udalosti k udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity |6.6.1-4.,
souvisejici s udalosti 6.6.5-3., 6.
Preferovand forma jména entity souvisejici s udalosti podle vyznamu a role entity 6.6.1-4.
Doplnék preferované formy jména entity souvisejici pokud ma vyznam 6.6.1-4.
s udélosti
Identifikator INTERPI entity souvisejici s udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Role entity souvisejici s udalosti povinné uvadéné udaje: 6.6.1-4.,
- soubornd udalost 6.6.5-3.,6
- misto konani udalosti
Datum pocatku vztahu a udélosti k udalosti vzdy, pokud se uvadi Preferovana forma jména entity | 6.6.1-4.
souvisejici s udalosti
Datum konce vztahu a udalosti k udélosti vzdy, pokud se uvadi Preferovand forma jména entity | 6.6.1-4.

souvisejici s udalosti




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Zdroj informace ke vztahu a udalosti k udélosti nepovinny 6.6.1-4.
Poznamka ke vztahu a udélosti k udalosti nepovinny 6.6.1-4.
Kodované udaje puvodce (ZP 6.6.2-10.):
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Zdroj kédu plvodce vzdy, pokud se uvadi Koéd pivodce 6.6.2-10.
Kéd plivodce pokud existuje 6.6.2-10.
Datace kédu puvodce vzdy, pokud se uvadi Kéd plvodce 6.6.2-10.
Pozndmka ke kédu plvodce nepovinny 6.6.2-10.
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Déjiny plvodce vzdy 43.1.
Autor zdznamu o pavodci vzdy 6.6.1-2.
Informacni prameny vzdy 6.6.1-3.

KATALOG - prvky popisu archivalii na Grovni popisu SERIE (NIZSi SERIE)

reprodukci

- pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba-
dateldim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena
nebo poskozena pfislusna prava.

- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.

- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (naptiklad
informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit
pfi zpfistupnéni).

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1
Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 422
Jind oznacent: pokud ma jejich uvddéni vyznam 422
Podfizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Obsah, regest vzdy kromé piipadu, kdy ma zdstat v disledku pravidla | 4.2.3
neopakovani informaci z vyssich urovni prazdny
Formalni nézev jednotky popisu pokud mé odpovidajici informac¢ni hodnotu 4.2.4
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka — soucet soucet eviden¢nich jednotek na drovni popisu nejvyssi |4.2.8
série, pokud archivni pomcka eviduje jen ¢ast archiv-
niho souboru
Déjiny plGvodct jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.3.1
Prvky popisu viz na Urovni Archivni soubor informace z vyssich Urovni
Déjiny jednotky popisu (kapitola uvodu: 2. Dé&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 432
archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 435
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Zpusob usporadani jednotky popisu (kapitola tivodu: 3. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 433
Archivni charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Budouci pfirtstky (kapitola vodu: 3. Archivni pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 436
charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola Gvodu: 4. pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 434
Strucny rozbor obsahu archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji v pfipadé, Ze Udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 4.4.1
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Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu v piipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji cast: 442
pokud by byla zpfistupnénim zdznamu badatelm
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku
441
Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu v piipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 443
pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateliim
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena pfislusna prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky v piipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 444
(kapitola Gvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho |- archivalie akutné ohrozené znicenim nebo nenévrat-
souboru) nym poskozenim v dlsledku Spatného fyzického stavu.
- archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Odkazy na pribuzné dokumenty, archivalie a pom(cky |v ptipadé, Ze idaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 4.5.2
pro vyhledavani (kapitola tivodu: 3. Archivni pro archivélie v digitalni podobé vcetné hybridnich
charakteristika archivniho souboru) archivalii (v tisténé pomlcce se neuvadi) a v piipadé,
Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivélie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu v pfipadé, Ze udaj plati pro celou sérii nebo jeji ¢ast: 453
- v pripadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce
popisu.
- v pfipadé, ze studijni kopie ma byt predkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za ticelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitalni reprodukce.
Sluzebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Vefejnd pozndmka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vy3sich Urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola Uvodu: 5. [ pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 472
Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni | informace z vyssich Grovni
archivni pomicky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 473
informace z vyssich urovni
Edice a literatura nepovinny 5.2.11

KATALOG - prvky popisu archivalii na tGrovni popisu SLOZKA (PODSLOZKA)

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP

Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1

Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 4.2.2

Jind oznacent: pokud ma jejich uvadéni vyznam 422

Podtizeny prvek 1: specifikace

Podfizeny prvek 2: hodnota

Obsah, regest vzdy kromé pripadt, kdy ma zdstat v disledku pravidla |4.2.3
neopakovani informaci z vyssich trovni prazdny

Formalni nézev jednotky popisu pokud ma odpovidajici informacni hodnotu 424

Datace vzniku jednotky popisu - strojové Citelny vzdy 425

zpUsob zapisu

Datace vzniku jednotky popisu — slovni zplisob zapisu | nepovinny 425

Druh kalendare vzdy 4.2.6

Uroven popisu vzdy 427

Evidencni jednotka — druh vzdy 4.2.8

Evidencni jednotka — pocet vzdy 4.2.8




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Ukladaci ¢islo vzdy 4.2.10
Déjiny pavodcu jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.3.1
Prvky popisu viz na Urovni Archivni soubor informace z vyssich Urovni
Déjiny jednotky popisu (kapitola uvodu: 2. Déjiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 432
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola Uvodu: 2. D&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 43.5
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
ZpUsob usporadani jednotky popisu (kapitola tivodu: 3. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 433
Archivni charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Budouci pfirtstky (kapitola vodu: 3. Archivni pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 436
charakteristika archivniho souboru) informace z vy3sich Urovni
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola Gvodu: 4. pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 434
Stru¢ny rozbor obsahu archivniho souboru) informace z vyssich drovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba- 441
reprodukci dateldim nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena
nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napiiklad
informace o technickém zafizeni, které je tieba pouzit
pfi zptistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu pokud by byla zptistupnénim zdznamu badatelim 442
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku
4.4.1
MozZnost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu pokud by byla zptistupnénim reprodukce badatelim |4.4.3
nebo jinym zplsobem zvefejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusnd prava
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky - archivalie akutné ohrozené zni¢enim nebo nendvrat- |4.4.4
(kapitola uvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho | nym poskozenim v disledku Spatného fyzického stavu.
souboru) - archivalie restaurované.
- archivalie vystavované.
Identifikace predlohy kopie nepovinny 4.5.1
Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivélie a pomtcky | pro archivalie v digitalni podobé vcetné hybridnich 452
pro vyhledavani (kapitola uvodu: 3. Archivni archivalii (v tisténé pomucce se neuvadi) a v piipadé,
charakteristika archivniho souboru) Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivdlie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit
Existence kopii jednotky popisu - v piipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce |4.5.3
popisu.
- v pfipadé, Ze studijni kopie ma byt pfedkladana
badatelim namisto jednotky popisu.
- v pfipadé digitalizace provadéné za ucelem
zvefejnéni jednotky, kdy se prfedpoklada dlouhodobé
zachovani digitaIni reprodukce.
Sluzebni pozndmka nepovinny 4.6.1
Verejna poznamka nepovinny 4.6.2
Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vyssich Urovni
Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola ivodu: 5. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.2
Zéaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni | informace z vyssich trovni
archivni pomucky)
Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 473
informace z vyssich drovni
Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku nepovinny 5.2.1
jednotky popisu - strojové citelny zpUsob zapisu
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev autorského dila vzdy 522
Zplsob a forma dochovani nepovinny 523
Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi nepovinny 524
Technika, adjustace, nosic a latka zaznamu nepovinny 5.2.8
Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu vzdy 529
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Podtizeny prvek 1: specifikace
Podrizeny prvek 2: hodnota

Prvek popisu Povinnost vypInéni ZP
Jazyk, pismo vzdy u textu Sifrovaného a tésnopisného 5.2.10
Edice a literatura nepovinny 5.2.11
Role korporaci, fyzickych osob a geografickych entit viz vycet nize 53.az23

KATALOG - prvky popisu archivalii na arovni popisu JEDNOTLIVOST (CAST

JEDNOTLIVOSTI)

nebo jinym zplsobem zverejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava

Prvek popisu Povinnost vyplnéni zP
Referen¢ni oznaceni vzdy 4.2.1
Poradové ¢islo pro tisk nepovinny 4.2.2
Jind oznaceni: pokud ma jejich uvadéni vyznam 4.2.2
Podrizeny prvek 1: specifikace
Podfizeny prvek 2: hodnota
Obsah, regest vzdy kromé pfipadu, kdy ma zdstat v dasledku pravidla | 4.2.3
neopakovani informaci z vyssich Urovni prazdny
Formalni ndzev jednotky popisu pokud ma odpovidajici informacni hodnotu 4.24
Datace vzniku jednotky popisu — strojoveé Citelny vzdy 425
zpUsob zapisu
Datace vzniku jednotky popisu - slovni zplisob zdpisu | nepovinny 4.2.5
Druh kalendare vzdy 4.2.6
Uroven popisu vzdy 427
Eviden¢ni jednotka — druh vzdy, ale nepouziva se pro ¢ast jednotlivosti 4.2.8
Eviden¢ni jednotka — pocet vzdy, ale nepouziva se pro ¢ast jednotlivosti 4.2.8
Ukladaci ¢islo vzdy 4.2.10
Déjiny plvodct jednotky popisu pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.3.1
Prvky popisu viz na Urovni Archivni soubor informace z vy3sich urovni
Déjiny jednotky popisu (kapitola vodu: 2. Dé&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.3.2
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Primy zdroj akvizice (kapitola ivodu: 2. D&jiny pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 435
archivniho souboru) informace z vyssich urovni
ZpUsob usporadani jednotky popisu (kapitola ivodu: 3. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 433
Archivni charakteristika archivniho souboru) informace z vyssich Urovni
Budouci prirtstky (kapitola Gvodu: 3. Archivni pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 436
charakteristika archivniho souboru) informace z vy3sich Urovni
Tematicky popis jednotky popisu (kapitola vodu: 4. pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 434
Strucny rozbor obsahu archivniho souboru) informace z vyssich urovni
Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji - pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu ba- 4.4.1
reprodukci datelim nebo jinym zplsobem zvetejnéni ohrozena
nebo poskozena pfislusna prava.
- pokud by byl ohrozen fyzicky stav jednotky popisu.
- pokud existuje studijni kopie.
- pokud je udaj podstatny pro zpfistupnéni (napiiklad
informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit
pfi zpfistupnéni).
Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu pokud by byla zpfistupnénim zdznamu badatelm 442
nebo jinym zplsobem zverejnéni ohrozena nebo
poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku
4.4.1
Moznost zverejnéni reprodukce jednotky popisu pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badatellim |4.4.3




Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky - archivalie akutné ohrozené zni¢enim nebo nenavrat- |4.4.4
(kapitola uvodu: 3. Archivni charakteristika archivniho | nym poskozenim v disledku $patného fyzického stavu.
souboru) - archivalie restaurované.

- archivalie vystavované.

Identifikace predlohy kopie nepovinny 4.5.1

Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomtcky | pro archivalie v digitalni podobé véetné hybridnich 452

pro vyhledavani (kapitola uvodu: 3. Archivni archivalii (v tisténé pomucce se neuvadi) a v pfipadé,

charakteristika archivniho souboru) Ze je to Ucelné, pro plvodné integralni soucasti jedné
archivalie, které od sebe byly fyzicky oddéleny a nelze
je opétné sloucit

Existence kopii jednotky popisu - v pfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce |4.5.3
popisu.

- v piipadé, Ze studijni kopie ma byt predkladana
badatelim namisto jednotky popisu.

- v piipadé digitalizace provadéné za ucelem
zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé
zachovani digitalni reprodukce.

SluZebni poznamka nepovinny 46.1

Vefejnd pozndmka nepovinny 4.6.2

Zpracovatel jednotky popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 4.7.1
informace z vyssich drovni

Pravidla zpracovani jednotky popisu (kapitola Uvodu: 5. | pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit 4.7.2

Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni  |informace z vyssich trovni

archivni pomuicky)

Datum (data) popisu pouze tehdy, je-li treba specifikovat ¢i doplnit 473
informace z vyssich Urovni

Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku nepovinny 5.21

jednotky popisu — strojové Citelny zpUsob zapisu
Podtizeny prvek 1: specifikace
Podtizeny prvek 2: hodnota
Nazev autorského dila vzdy 5.2.2
ZpUsob a forma dochovani vzdy (neni povinny pouze pro mnozstevni eviden¢ni 523
jednotky, pokud jsou popisovany na urovni slozka,
podslozka)
Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi vzdy (neni povinny pouze pro mnozstevni eviden¢ni 524
jednotky, pokud jsou popisovany na trovni slozka,
podslozka)
Technika, adjustace, nosic a latka zdznamu vzdy (neni povinny pouze pro mnozstevni eviden¢ni 528
jednotky, pokud jsou popisovany na trovni slozka,
podslozka)
Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu vzdy 529
Jazyk, pismo vzdy (neni povinny pouze pro mnozstevni evidenc¢ni 5.2.10
jednotky, pokud jsou popisovany na urovni slozka,
podslozka)
Edice a literatura nepovinny 5.2.11
Role entit viz vycet nize 53az5.23
Podfizeny prvek 1: specifikace
Podfizeny prvek 2: hodnota
a déle:
LISTINY DO ROKU 1850, LISTINY PO ROCE 1850

Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typaie a jejich otisky — pocet otiskdl plivodni a soucasny vzdy 574
Role entit (ZP 5.3.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé

uvadi se oba subjekty

pokud listinu vydava korporace
prostiednictvim povérené fyzické osoby,
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Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni

Korporace / Fyzické osoby pecetitelé vzdy

Korporace / Fyzické osoby prijemci vzdy

Korporace / Fyzické osoby Zadatelé pouziva se pouze tehdy, neni-li zadatel
(tj. petent) o vyhotoveni listiny totozny
s pfijemcem

Fyzické osoby svédci v pfipadé kombinace roli svédek
a pecetidel u jedné listiny, se uvadéji
pouze svédci, ktefi nejsou totozni
s pecetiteli

Fyzické osoby rucitelé (rukojmé) v piipadé kombinace roli rucitel
a pecetitel u jedné listiny, se uvadéji
pouze rucitelé, ktefi nejsou totozni
s pecetiteli

Fyzické osoby pisafi vzdy

Geografické objekty mista vydani pro misto vzniku kopii, inzertd
a transeptt slouzi jiné prvky

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu pouziva se v téchto pripadech:

- je-li misto vzniku listiny odlisné
od mista vydani.

- pro misto vzniku kopie, ktera byla
prohlasena za archivalii nahrazujici
archivdlii zaniklou.

- pro misto vzniku inzertu, resp.
transeptu

objekty / Udalosti / Dila

popisu

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych vzdy
kopii
Korporace / Fyzické osoby / Geografické | ostatni entity zachycené jednotkami vzdy

UREDNI KNIHY, REGISTRATURNI POMUCKY, KARTOTEKY

Role entit (ZP 5.4.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vyplInéni

Korporace / Fyzické osoby

autofi textd

pouZzije se piiméfené k vyznamu informace
(naptiklad u obecnich kronikait)

Korporace / Fyzické osoby

autofi vytvarné stranky

pouZzije se ptimérené k vyznamu informace
(napfiklad u stfedovékych a rané novovékych
knih, déle pro zhotovitele cistopisu kroniky,
pokud nebyl totozny s kronikéfem apod.)

objekty / Udalosti / Dila

Fyzické osoby pisafi vzdy

Korporace / Fyzické osoby vyrobci vzdy

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy

Geografické objekty mista vzniku pfedloh vzdy
popisovanych kopii

Korporace / Fyzické osoby / Geografické | ostatni entity zachycené vzdy

jednotkami popisu

RUKOPISY

Role entit (ZP 5.5.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Fyzické osoby autofi vzdy
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby tvarci vytvarné stranky vzdy




objekty / Udélosti / Dila

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Fyzické osoby pisafi pouzije se pfimérené
k vyznamu informace (napfiklad
u stredovékych rukopis,
dale pro zhotovitele ¢istopisu
kroniky, pokud nebyl totozny
s kronikafem apod.)
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické | ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy

HUDEBNINY

Role entit (ZP 5.6.1):
Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi hudebni slozky vzdy

Korporace / Fyzické osoby

autofi textové slozky

pouziva se i tehdy, je-li tviirce
hudebni a textové slozky skladby
totozny

Korporace / Fyzické osoby autofi doprovodnych text(l vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické | ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy
objekty / Udalosti / Dila
SFRAGISTICKY MATERIAL
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Typéfe a jejich otisky — opis, napis, exerque vzdy 5.7.1
Typare a jejich otisky — popis obrazu v poli typare ¢i otisku vzdy 5.7.2
Typare a jejich otisky — koroborace dokumentu, k némuz byl popisovany vzdy 573
otisk pfipojen
Typéfe a jejich otisky — poradi otisku vzdy 57.5

Typare

Role entit (ZP 5.7.6):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby majitelé typarl vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci typard vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych vzdy

kopii

Korporace / Fyzické osoby / Geografické | ostatni entity zachycené jednotkami vzdy
objekty / Udalosti / Dila popisu
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Otisky

Role entit (ZP 5.7.6):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby majitelé typara vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vydani dokumentt Misto vydani dokumentu, jehoz byl

popisovany originalni otisk soucasti.
Pouziva se pouze, pokud se lisi od mista
vzniku otisku

Korporace / Fyzické osoby / Geografické | ostatni entity zachycené jednotkami | vzdy
objekty / Udalosti / Dila popisu

Kopie otiskii

Role entit (ZP 5.7.6):
Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby majitelé typard vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci odlitkd otiskd / otiskdl typard vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku pfedloh popisovanych kopii | vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami vzdy
Uddlosti / Dila popisu
KARTONY, FASCIKLY

Role entit (ZP 5.8.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | entity zachycené jednotkami popisu | pfiméfené vyznamu informace
Udalosti / Dila

MAPY, MAPOVA DILA, ATLASY

Prvek popisu Povinnost vypInéni |ZP
Méritko vzdy 525
Soufadnice vzdy 526

Podfizeny prvek 1: soufadnice — zaznamendvany tvar
Podfizeny prvek 2: soufadnice bodu

Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 5.2.7

Role entit (ZP 5.9.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby kartografové vzdy
Korporace / Fyzické osoby autori textl vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby fotografové vzdy
Fyzické osoby redaktofi vzdy
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Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Fyzické osoby editofi vzdy
Fyzické osoby kreslici pouziva se pouze tehdy, neni-li

kresli¢ totozny s tviircem mapy nebo
tvlrcem obsahu mapové ¢asti

Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosi¢t zaznamu vzdy
Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskari vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / ostatni entity zachycené jednotkami popisu | vzdy
Geografické objekty / Udalosti / Dila

TECHNICKE VYKRESY
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Méfitko vzdy 525
Soufadnice nepovinny 526
Podfizeny prvek 1: soufadnice - zaznamendévany tvar
Podtizeny prvek 2: soufadnice bodu
Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 52.7

Role entit (ZP 5.10.1):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi Pokud technicky vykres zhotovil

zaméstnanec korporace, uvedou
se oba subjekty. Pokud je tviirce
totozny se stavitelem / vyrobcem,
uvadéji se obé role.

Korporace / Fyzické osoby schvalovatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby stavitelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci vzdy
Fyzické osoby kreslici pouzivé se pouze tehdy, neni-li
kresli¢ totozny s tviircem
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Dila typova oznaceni a nazvy vyrobku a typovych vzdy
staveb
Korporace / Fyzické osoby / ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy
Geografické objekty / Udalosti / Dila
GRAFICKE LISTY, KRESBY
Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZP
Soufadnice nepovinny 526
Podtizeny prvek 1: soufadnice — zaznamendévany tvar
Podtizeny prvek 2: soufadnice bodu
Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 527
Grafické listy, kresby - legenda vzdy 5.11.1
Role entit (ZP 5.11.2):
Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni

Korporace / Fyzické osoby

vydavatelé/nakladatelé

vzdy
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Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby prijemci vzdy

Korporace / Fyzické osoby autori vytvarné stranky vzdy

Korporace / Fyzické osoby tvarci technického zpracovani vzdy

Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafri vzdy

Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy

Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy

Udalosti / Dila

FOTOGRAFICKE ARCHIVALIE

Prvek popisu Povinnost vyplnéni ZpP
Soufadnice nepovinny 526
Podfizeny prvek 1: soufadnice — zaznamendvany tvar
Podfizeny prvek 2: soufadnice bodu
Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 5.2.7

Role entit (ZP 5.12.1):
Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby autofri fotografii vzdy
Korporace / Fyzické osoby pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby odesilatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosi¢d zdznam vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy

Udalosti / Dila

KINEMATOGRAFICKE FILMY

Prvek popisu

Povinnost vypinéni

ZP

Kinematografické filmy — délka filmového zdznamu vzdy

5.13.1

Role entit (ZP 5.13.2):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby produkéni spole¢nosti/producenti vzdy
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby distributofi vzdy
Fyzické osoby reziséfi vzdy
Fyzické osoby scéndristé vzdy
Fyzické osoby kameramani vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi ndmétu vzdy
Korporace / Fyzické osoby autotri dialogu vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi hudby vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi komentar vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi choreografii vzdy
Korporace / Fyzické osoby autoli trikl a specialnich efektl vzdy
Korporace / Fyzické osoby interpreti hudby vzdy
Korporace / Fyzické osoby tvarci vytvarné stranky vzdy
Fyzické osoby dramaturgové vzdy




Geografické objekty / Udalosti / Dila

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby stfih vzdy
Korporace / Fyzické osoby zvuk vzdy
Korporace / Fyzické osoby Ucinkujici vzdy
Korporace / Fyzické osoby prekladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby zpracovatelé nosi¢ll zdznamt vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosi¢d zdznam(i vzdy
Geografické objekty mista vzniku zaznamu vzdy
Geografické objekty mista vyroby jednotek popisu vzdy
Korporace / Fyzické osoby / ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy

ZVUKOVE ARCHIVALIE
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Zvukové archivdlie — délka zvukového zdznamu vzdy 5.14.1

Role entit (ZP 5.14.2):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby produkéni spole¢nosti/producenti vzdy
Korporace / Fyzické osoby objednavatelé/pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby distributofi vzdy
Fyzické osoby reziséfi vzdy
Fyzické osoby scénaristé vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi ndmétu vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi dialogt vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi hudby vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi komentéit vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi trikl a specidlnich efektl vzdy
Korporace / Fyzické osoby interpreti hudby vzdy
Korporace / Fyzické osoby tvlrci vytvarné stranky vzdy
Fyzické osoby dramaturgové vzdy
Korporace / Fyzické osoby stfih vzdy
Korporace / Fyzické osoby zvuk vzdy
Korporace / Fyzické osoby Ucinkujici vzdy
Korporace / Fyzické osoby prekladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby zpracovatelé nosi¢l zaznama vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosic¢t zdznam vzdy
Geografické objekty mista vzniku zéznamu vzdy
Geografické objekty mista vyroby jednotek popisu vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu | vzdy
Udalosti / Dila

TISKY DO ROKU 1800, TISKY PO ROCE 1800

Role entit (ZP 5.15.1):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
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Udalosti / Dila

Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby fotografové vzdy
Korporace / Fyzické osoby kartografové vzdy
Fyzické osoby editofi/redaktofi vzdy
Korporace / Fyzické osoby prekladatelé vzdy
Fyzické osoby lektofi vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci nosi¢d zdznam(i vzdy
Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafri vzdy
Geografické objekty mista vydani vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy

POHLEDNICE
Prvek popisu Povinnost vyplInéni ZP
Soufadnice nepovinny 526
Podtizeny prvek 1: soufadnice - zaznamenavany tvar
Podtizeny prvek 2: soufadnice bodu
Orientace z hlediska svétovych stran nepovinny 5.2.7

Role entit (ZP 5.16.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby odesilatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby pfijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby fotografové vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi vzdy
Geografické objekty mista vydani vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu | vzdy

Udalosti / Dila

PLAKATY

Role entit (ZP 5.17.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vyplInéni

Udalosti / Dila

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé/nakladatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi textd vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby fotografové vzdy
Korporace / Fyzické osoby tiskarny/tiskafi vzdy
Geografické objekty mista vydani vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu | vzdy




STOCKY

Role entit (ZP 5.18.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vypInéni

Korporace / Fyzické osoby

vydavatelé/nakladatelé

vzdy

Udalosti / Dila

Korporace / Fyzické osoby autofi textt vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné a obrazové stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby fotografové vzdy
Korporace / Fyzické osoby kartografové vzdy
Geografické objekty mista vzniku jednotek popisu vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu | vzdy

CENNE PAPIRY
Role entit (ZP 5.19.1):
Typy entit Role entit Povinnost vyplnéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby drzitelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace tiskarny vzdy
Geografické objekty mista vydani vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu | vzdy

Udalosti / Dila

DIGITALNi ARCHIVNi JEDNOTKY

Role entit (ZP 5.20.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vyplnéni

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty /
Uddlosti / Dila

ostatni entity zachycené jednotkami popisu

vzdy

PREDMETY FALERISTICKE POVAHY

Role entit (ZP 5.21.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni

Korporace / Fyzické osoby vydavatelé Uvadi se i fyzickd osoba, ktera faleristicky pfedmét udélovala
nebo propujcovala z povéreni korporace. Pokud se lisi
predavajici od vydavatele, uvadéji se obé entity.

Korporace / Fyzické osoby pfijemci vzdy

Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy

Korporace / Fyzické osoby vyrobci vzdy

Geografické objekty mista vydavatel( vzdy

Geografické objekty mista vzniku ptedloh vzdy

popisovanych kopii
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Typy entit

Role entit Povinnost vypInéni

Korporace / Fyzické osoby /
Geografické objekty / Udalosti
/ Dila

ostatni entity zachycené vzdy
jednotkami popisu

PREDMETY NUMIZMATICKE POVAHY

Role entit (ZP 5.22.1):

Typy entit Role entit Povinnost vyplInéni
Korporace / Fyzické osoby vydavatelé vzdy
Korporace / Fyzické osoby prijemci vzdy
Korporace / Fyzické osoby autofi vytvarné stranky vzdy
Korporace / Fyzické osoby vyrobci vzdy
Geografické objekty mista vyroby vzdy
Geografické objekty mista vydavatelll vzdy
Geografické objekty mista vzniku predloh popisovanych kopii vzdy
Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu vzdy
Uddlosti / Dila
JINE

Role entit (ZP 5.23.1):

Typy entit

Role entit

Povinnost vyplInéni

Udalosti / Dila

Korporace / Fyzické osoby / Geografické objekty / | ostatni entity zachycené jednotkami popisu

vzdy




Rejstiik pojmi

Rejstik se tykd pouze hlavniho textu a v pfipadé evidencnich jednotek i pfiloh 4, 12-14, nevztahuje se k vétsiné
priklad a k pfilohdam. Strana obsahujici definici pojmu je oznacena tu¢né. Terminy, které se vyskytuji v textu ve vel-
kém mnozstvi (napf. archivélie), maji bud’ odkazy pouze na svou definici, nebo na nejdlezitéjsi vyskyty. Podobné
neni v kapitolach 4 a 5 odkazovano na urovné popisu a povinnost prvkd popisu u jednotlivych druh@ archivnich
pomlicek.

A

AACR2R (Anglo-American Cataloguing Rules, 2nd Revision) 84, 85, 86, 87, 92
adjustace zdznamu (prvek popisu) 65, 66
adresar 41
adresar archiv a kulturné védeckych instituci. viz registr archiv(i a kulturné védeckych instituci
agendové systémy 27
akcie 33
akreditace archivu 101, 103
akronymy 92
aktovy material 29
akvarely 30
akvizice archivalii 19, 22
alba obsahuijici rGizné typy dokumentt 34,217
album 206
almanachy 41
anglo-americka katalogiza¢ni pravidla. viz AACR2R (Anglo-American Cataloguing Rules, 2nd Revision)
apeEAD (Archives Portal Europe Encoded Archival Description) 15
archeologické lokality 95, 96, 98
archiv 17
archivélie 17,18, 19
druh 24
archivalie evidované vyhradné prostiednictvim mnozstevnich evidencnich jednotek (kromé technické dokumen-
tace) 72
archivni autoritni zdznamy 82
archivni fond 18, 38
archivni charakteristika archivniho souboru 38
archivni kulturni pamatka 54, 55
archivni pomucka 13,15, 35, 36,37, 39, 53, 56, 61, 68,91, 92, 96
druhy 15,37,45,61
referencni 36
schvalovani, ruseni 22
specialni 36, 38
tiskovy vystup 15,42, 45,53,57,61
uvod 37,53, 54,56, 58, 59, 83
zakladni 36
archivni priivodce 101
Archivni pfirucka 1965 13
archivni soubor 14, 15, 18,19, 20, 21, 22, 23, 36, 40, 41, 45, 46, 51,52, 53, 82
archivni soubor tvoreny archivaliemi vice plvodca 20, 81
archivni studium 54
archivni zakon 13,16, 19, 23, 24
archivy a kulturné védecké instituce 14,17, 21, 24, 36, 37,46, 53, 54, 89, 101
popis 15
atlasy 25,29, 32, 33,34,41,42,67,72,73,202,331, 348
audiokazety 24, 25, 31,35
autorska dila 49, 98, 99
autorské pravo plivodce 54, 55
autor zdznamu (prvek INTERPI) 83
autofi 98
autofi dialogu (role) 75,76
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autori doprovodnych textu (role) 69

autofi hudby (role) 75,76

autofi hudebni slozky (role) 69

autofri choreografii (role) 75

autofi komentarl (role) 75,76

autofi namétu (role) 75,76

autoti (role) 68, 73,77

autofi textové slozky (role) 69

autofi textl (role) 73,78

autofi trik( a specialnich efektd (role) 75,76
autofi vytvarné a obrazové stranky (role) 78
autofi vytvarné stranky (role) 68, 69,71,73,74,77,78,79

bakalarské prace 41

balik 24, 25,33, 34,35
bankovky 33

bankovni tajemstvi 55
barevnost 66
bezpecnostni jednotky 93
bezpecnostni kopie 57
bitvy 97

bozstva 95

bromolejotisk 66

brozury 32

budouci pfirdstky (prvek popisu) 54
bytosti 94, 95

C

cechovni statuta (artikule) 26, 41

celina 41

celistvost 41

cenik 41

cenné papiry 25, 26,32, 33, 35,41, 49,78, 213,333,353
ceny 34,98

citace archivalie 45,47, 56

citlivé udaje 55

cizojazy¢na jména 92

C

Casopisy 28,32

¢ast archivniho souboru 51

Casti jednotky popisu 49

Cast jednotlivosti 40,42, 51, 61

Ciselné identifikatory 96

¢iselnik archivd, spravnich archivll a kulturné védeckych instituci 101
¢islo jednaci 47

Clenstvi v korporacich (prvek INTERPI) 84

D

daguerotypie 66

darovaci smlouvy 19,23

databaze 24,214

databazové aplikace 45, 61

datace existence rodu/vétve rodu (prvek INTERPI) 85, 92
datace insertu/transeptu 62

datace, k niz se jednotka popisu hlasi 62

datace pofizeni filmového zaznamu 62
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datace pofizeni obrazového zéznamu 62

datace pUsobeni (prvek INTERPI) 86, 93

datace pUlsobnosti korporace (prvek INTERPI) 84

datace pUlsobnosti rodu/vétve rodu (prvek INTERPI) 85
datace reambulace (aktualizace) mapy 62

datace uzivani typare 62

datace vydani dokumentu, k némuz byl popisovany otisk typare pfipojen 62
datace vydani listiny 62

datace vzniku jednotky popisu (prvek popisu) 37, 45, 49, 50
datace vzniku kopie, ktera nahrazuje znic¢enou archivalii 62
datace vzniku matrice, z niz byla jednotka popisu zhotovena 62
datace vzniku predlohy, pokud je popisovana kopie, kterd nahrazuje pfedlohu 62
datace zpeceténi jednotky popisu 62

datum (data) popisu 92

datum (data) popisu (prvek popisu) 58

datum vzniku plvodce 53

datum zaniku plvodce 53

déjiny archivniho souboru 38

déjiny doc¢asné korporace - udalosti 87

déjiny jednotky popisu (prvek popisu) 53

déjiny plGvodce (prvek INTERPI) 85

déjiny pavodcl jednotky popisu (prvek popisu) 37,45, 53
déjiny rodu/vétve rodu (prvek INTERPI) 85

dekorace 34

dekret o vydani 34

delimitace archivalii. viz pfevedeni archivalii do péce jiného archivu
délka filmového zaznamu (prvek popisu) 75

délka zvukového zaznamu (prvek popisu) 76

deniky 27

depozitni smlouvy 23

digitalizace archivalii 13,42,57

digitalni archivni jednotka 24, 33, 35,41, 57,79, 214, 353
digitalni dataset (datovy bali¢ek) 24, 25, 27,31, 32, 33, 35,37, 41, 42,57
digitalni fotografie. Viz fotografie digitalni

digitaIni reprodukce 25, 45,57

dila a vytvory 98

dil, ¢ast, poradi, vydani jednotky popisu (prvek popisu) 66
diplomaticka kategorie 23

diplomové prace 27,41

diplomy 25, 26, 199

disertacni prace 27, 41

distributofi (role) 75,76

divadelni hra 27, 41

dodatky k archivnimu souboru 21, 42, 46

dopis 41

dopisnice 41

doplnék (prvek INTERPI) 91, 92, 94, 95, 96, 98

doplnéni zaznamu do archivni pomacky 46

dramaturgové (role) 75,76

druh kalendafe (prvek popisu) 49, 51, 61

druhy archivalii 14,15, 21, 26, 37, 45, 61

drzitelé (role) 78

drzitel vlastnickych, autorskych a jinych prav 54

dievoryt 29

dfevorez 29

DVD 31

dvorské dekrety 26

EAC (Encoded Archival Context) 14
EAD (Encoded Archival Description) 14
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edice a literatura (prvek popisu) 57, 67
editofi/redaktofi (role) 77
editofri (role) 73
elektronické spisy 199
elektronicky systém spisové sluzby. viz ERMS (Electronic Records Management System
elenchy 25,27, 28,34,41,42,56
entita souvisejici s do¢asnou korporaci-udalosti (prvek INTERPI) 87
entity zachycené jednotkami popisu (role) 72
erbovni listiny 26
ERMS (Electronic Records Management System 14
ERMS (Electronic Records Management System) 53
Evidencni jednotka 318
eviden¢ni jednotka - druh (prvek popisu) 51
eviden¢ni jednotka - pocet (prvek popisu) 51,52
eviden¢ni jednotka (prvek popisu) 45
eviden¢ni jednotky 15, 24, 41, 45,54

druhy 15, 25,42, 61

hlavni a dil¢i 24, 37

mnozstevni eviden¢ni jednotky a jednotliviny 24, 25

nezpracované jednotliviny 24

pro nezpracované a zpracované archivdlie 24

torzo 25
exerque (prvek popisu) 69, 70
exhibitni jednaci protokoly 28
existence kopii jednotky popisu (prvek popisu) 57
ex libris 29
expeditni jednaci protokoly 28
extradice 54
extravilan 97

F

faktory vedouci k novelizaci zakladnich pravidel 14

faleristické predméty. Viz pfedméty faleristické povahy

fascikl 24, 25,27, 29, 32,34,37,41,42,51,197, 199, 219, 348

faze udalosti 97

festivaly 97

film 208

filmové dilo 21,33

filmové pasy 24, 25,31, 208
site filmového pasu 31

firemni literatura 41

fonograficky drat 24, 25, 31

fonograficky valecek 24, 25, 31, 32

formalni nazev jednotky popisu (prvek popisu) 49, 63

format nosice 63

fotoalbum 25, 30, 41, 42, 206

fotograficka deska 25, 30, 35, 41, 66

fotografické archivalie 23, 25, 30, 35, 63, 66, 74, 206, 332, 350

fotografické tisky 66

fotograficky dokument 63

fotograficky film 30, 66

fotografie 21, 25, 29, 33, 35,47, 49, 51, 53, 56,62, 65, 74, 83, 130, 192, 194, 197, 201, 202, 206, 207
digitalni 25, 30, 35, 50, 64, 207

fotografie na papirové podlozce 25, 30, 35, 41

fotografie z tiskaren 32

fotografové (role) 73,77,78

funkce plvodce (prvek INTERPI) 85

fyzicka osoba majici charakter korporace 93

fyzicky stav archivalie 22, 54,55, 56

fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky (prvek popisu) 56
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G

galerie 18,89, 101

genealogie (prvek INTERPI) 85

generalni inventura NAD 13, 22, 24, 58
geograficka plsobnost (prvek INTERPI) 84, 90, 93
geografické objekty 92,93, 95, 96, 97, 98, 99
geomorfologické utvary 95,96

glébus 64

GPS (Global Positional System) 97

grafické listy 25,29, 32, 33, 34,41, 62,63, 73,205,331, 349
grafické techniky 66

gramatické formy jména 92

gramofonova deska 24, 25, 31, 32

gregoriansky kalendar 49, 51

H

habilitacni prace 41

heraldickd pravidla 70

hierarchicka struktura dél 99

hierarchicka struktura (prvek INTERPI) 93, 96
historické fotografické techniky 66

hlava statu 91, 94, 95

hloubka popisu 15, 39, 42, 48, 90

hnuti 97

hory 95

hry 98

hudebniny 24, 27, 28, 29, 32, 41, 62, 69, 195, 330, 347

Ch
chréanéné krajinné oblasti 95
I

identifikace predlohy kopie (prvek popisu) 56

identifikator archivu 101

identifikator fyzického ulozeni. viz ukladaci ¢islo (prvek popisu)

identifikator (prvek INTERPI) 53, 83

indexy 25,27, 28,41,42,56,192

indigenaty 26

informace o plvodoci archivalii 19

informacni prameny (prvek INTERPI) 83

informacni systém 39, 53,61

inkolatni listiny 26

inkoust 66

inserty 26, 63

INTERPI (Interoperabilita mezi pamétovymi institucemi) 14, 39, 68, 82, 83, 89, 90, 91, 92, 95, 99

interpreti hudby (role) 75,76

inventarni Cislo 45, 47

inventarni jednotka 42

inventarni knihy 27

inventarni seznam 54

inventar 15, 16,37, 38,42, 56,61, 90

inzertni letak 41

inzertni magazin 41

ISAAR (CPF) (International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons and Families) 14, 15,
82

ISAD (G) General International Standard Archival Description 14, 15, 45

ISBN (International Standard Book Number) 47

ISDIAH (International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings) 14,15, 101
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ISMN (International Standard Music Numbering) 47
ISSN (International Standard Serial Number) 47

J

jazykové formy jména 38, 63, 92, 95

jazyk, pismo (prvek popisu) 66, 67

jazyky 66

jednolisty 32

jednotky popisu 15, 40, 42, 48, 90, 93

jednotlivina 25,53

jednotlivost 21, 40, 41, 42,45, 51, 61

Jednotny formular archivniho inventaie 14

jeskyné 95

jezera 95,96

jidelni listek 41

jind oznaceni (prvek popisu) 45, 46, 47, 48

jiné datace popisu nez datace vzniku jednotky popisu (prvek popisu) 61
jiné (dilci eviden¢ni jednotka) 25, 33, 34, 35,41, 80, 217, 354
jiné (hlavni eviden¢ni jednotka) 33, 35

jiné nosice analogovych zaznam( 24, 25, 31, 35

jizdenka 41

jizdnirad 41

jméno 89

julidansky kalendar 51

K

kalendar 41
kameramani (role) 75
kanalizace 98
kancionaly 27, 195
kartografové (role) 72,77,78
karton 23, 24, 25, 26, 27,28, 29, 32,33,34,37,41,42,51,69, 194,195,197, 198, 199, 215, 219, 220, 348
kartotéky 25,28, 34,41,42,67,192,193, 219, 346
katalog (archivni pomucka) 15, 16, 38,41, 42, 45, 48,49, 56,61, 90
katalogové ¢islo 45,47
katalog vystavy 29, 32, 41
katalog zbozi 41
katastry 27,96
kinematografické dilo 31, 35, 41
bez nosice 31
kinematografické filmy 30, 62, 66, 75, 208, 332, 350
digitalni 64
kinematograficky zaznam 23, 25, 31, 41, 49
kinematograficky zaznam (dilo) v analogové podobé 25, 31
kinematograficky zaznam (dilo) v digitalni podobé 25
kinematograficky zaznam v digitalni podobé
bez nosice 31
kinofilm 25, 30, 35, 41, 206
klicové slovo 48
kniha 51
knihovna 18, 101
knihovni dokument 18
knihovni fond 18
knihy evidence obyvatel 27
knihy hnancl 27
knihy hypoték 27
knihy inventard pozdstalosti 27
knihy kmenovych listl 28
knihy kvitanci a obligaci 27
knihy listin 27
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knihy nadaci 27

knihy ohlasek bohosluzeb 27
knihy ohlasek snoubenct 27
knihy opisl instrukci 27

knihy opisti korespondence 27
knihy opisli patent( a nafizeni 27
knihy posty 28

knihy pozemkové 27

knihy protokoll 27

knihy pfisah arednik(i 27

knihy smluv 27

knihy soudnictvi sporného a nesporného 27
knihy spisovych znacek 28

knihy spravni (kancelarské) 27
knihy testament( 27

knihy Ucetni a hospodaiské 27
knihy ucetnictvi 27

knihy vojska 27

kédovani udaje (prvek INTERPI) 84
kolaze 30

kompaktni disk 24, 25,32

konec (prvek INTERPI) 87
konference 97

konferen¢ni material 41
konferen¢ni protokoly 27
konfirmace 62

konkordan¢ni tabulky 37,38
kontinenty 95, 96

konvolut 27,30, 32
konzervatorské zasahy 22, 54, 56
kopiare 27

kopie archivalii 45,57
korespondence 24,28, 29

koroborace dokumentu, k némuz byl popisovany otisk typare pfipojen (prvek popisu) 70

koroborace listiny 70

korporace (rejstiikova hesla) 92,93, 94
korporativnost 90, 92, 94

kraje 95,96

krajské urady 93

kramaiské tisky 41

kresby 18, 25, 30, 33, 34, 35,41, 49, 62,63, 73, 74, 201, 202, 205, 331, 349
kreslici (role) 73

kroniky 27,49,51,62,192,194

kuksy 33

kupni smlouvy 19, 22, 23

kvalifika¢ni prace 41

L

latinsti anticti autofi 94
latka zaznamu (prvek popisu) 65, 66
legenda (prvek popisu) 49, 63,73
lektoti (role) 77
lenni listy 26
lept 29
lesy 95
letdky 32
propagacni letdky 28, 32
liniové stavby 98
liniové utvary 97,98
listina 13, 21, 28, 34,41, 42,49, 50, 51, 63, 64, 66,67,70,71, 191, 196, 206, 207
listiny do roku 1850 25, 26, 34,41, 42,67,191, 329, 345
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listiny, které jsou soucasti spisi 26

listiny po roce 1850 25, 26, 34,41,42,67,191, 329, 345
listovy film 25, 30, 35, 41

litografie 66

liturgické knihy 27

los 41

M

magisterské prace 41
magneticky zdznam 66
magnetofonovy pasek 24, 25,31, 32
majestaty 26
majitelé typara (role) 71,72
mandaty/zdroje autority instituce uchovavajici archivalie 102
manipulaéni obdobi 81
manipulaéni seznam prvniho a druhého typu 15, 16, 36, 37, 42, 45
manual 28
mapova sekce 29
mapové dilo 29,42,72,202,331,348
mapovy soubor 29, 63, 64
mapy 25,29, 32,33, 34,41,49,51, 62,64, 65,72,202,204, 331, 348
katastralni mapa 203
malé méfitko 65
mapa s vedutou 202
stfedni méfitko 65
velké méfitko 65
mapy, plany, technické vykresy 24
mapy, plany, technické vykresy, grafické listy, kresby 29
mapy vztahujici se ke stabilnimu katastru 29, 65, 203
matematicky model 24
matrice 24, 25, 31
matriky 13,15, 20, 27, 51,57, 68, 193
medaile 34
médiryt 29, 66
meliora¢ni systém 98
memorandum 41
méfitko (prvek popisu) 64, 65
mésta 95
méstska kniha 57
méstské ¢asti, Ctvrti a obvody 95, 96
metraz 54
mezinarodni smlouvy 93
Mezinarodni standard pro archivni autoritni zaznamy korporaci, osob a rodU. viz ISAAR (CPF)
Mezindrodni standard pro popis instituci uchovavajicich archivalie. viz ISDIAH
mezinarodni standardy 13, 14,15
mezivladni organizace 93
mikrofilm 25, 30, 35, 41, 206, 207
mikrofis 25, 30, 35, 41
mikroregiony 93
mince 33,63
mincovni pecet 70
mista vydani dokumentu (role) 72
mista vydani (role) 67,77,78
mista vydavatell (role) 79
mista vyroby jednotek popisu (role) 75,76
mista vyroby (role) 79
mista vzniku jednotek popisu (role) 67, 68,69, 71,72,73,74,78
mista vzniku predloh popisovanych kopii (role) 67,68, 69,71,72,73,74,77,78,79
mista vzniku zaznamu (role) 75,76
mistni a pomistni jména 95, 96, 97, 98
mistni ¢asti obci 95, 96
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misto konani (prvek INTERPI) 87,93
mnozstevni eviden¢ni jednotky 41, 66
modlitebni knizky 41

monografie 32

more 95,96

Moznosti a formy zpfistupnéni archivnich fondd nebo jejich soucasti vefejnosti v elektronické podobé (VE

20072009004) 14

moznosti zverejnéni informaci o jednotce popisu (prvek popisu) 55
moznosti zvefejnéni reprodukce jednotky popisu (prvek popisu) 55

muzeum 17,18, 89, 101
N

nabrezi 95

nakarténované zasuvky 219
nalezova zprava 41

nameésti 95

napis na peceti (prvek popisu) 69, 70

Narodni archivni dédictvi 13,18, 19, 21, 22, 23, 24, 25, 28, 35, 36, 37,41, 42, 58,82, 101, 102, 104

dilci list NAD 46

eviden¢ni list NAD 46
narodni digitalni archiv 15, 16, 53
Nérodni filmovy archiv 101
narodni kulturni pamatka 54
narodni parky 95
narodni portal 15, 16, 82, 89
narodopisné oblasti 95
narozeni (prvek INTERPI) 86, 92
navstivenka 41
nazev autorského dila (prvek popisu) 49, 62
néazvy archivnich soubord 21
nazvy her 98
nazvy vieobecné znamych dokumentl 98
nazvy zakond, predpist a norem 98
nearchivni krabice 33
nedohledani archivélie 58
neopakovani informaci 40, 48
neopakovatelnost prvku popisu 46, 49, 50, 51, 58,59, 61, 92
nestabilni fotografické materialy 31
nobilitacni listiny 26
normy 98
normy konstitutivni (prvek INTERPI) 85
normy pusobnost plivodce (prvek INTERPI) 85
nosice analogovych zaznamU 24, 25, 31, 35, 63, 64
nosice digitalnich zaznam 24, 25, 31, 35
nosi¢ zdznamu (prvek popisu) 65, 66
notdarsky dokument 26, 29, 41
noviny 28, 32,98
novorocenka 41
numizmatické predmeéty. Viz pfedméty numizmatické povahy

(o)

obaly dokumenta 23, 25, 34

obce 95,96

obecni ufady 93

obéznik 28

obchodni tajemstvi 14, 55

obchodni znacky 98

objednavatelé/pfijemci (role) 68,69, 72,73,75,76

oblast akreditace a vztahu instituce uchovavajici archivalie 103
oblasti 95, 96
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oblast kontaktl v popisu archivu 102
oblast kontroly instituce uchovavajici archivélie 103
oblast pristupnosti instituce uchovavajici archivalie 102
oblast pristupnosti v popisu archivu 102
oblast sluzeb instituce uchovavajici archivalie 103
obligace 33
obrazy 98
obsah, regest (prvek popisu) 45, 48, 49, 50, 61, 63, 89, 90
oceany 95,96
odbor archivni spravy a spisové sluzby MV 13, 14, 22, 101
odesilatelé (role) 74,77
odkazy na ptibuzné dokumenty, archivélie a pomucky pro vyhledavani (prvek popisu) 56, 69
odlitky peceti 25, 28, 34,41, 62, 196, 330
odrady 98
odznaky 34
ochrana osobnich udajua 55
ochranna lhata 55
ochranné listy 26
okresni urady 93
okresy 95,96
politické 96
soudni 96
oleje 30
opakovani udalosti 97
opakovatelnost prvku popisu 45,61, 70
opis peceté (prvek popisu) 69, 70
opisy listin v fednich knihach a jinych rukopisech 26
oplatka 66, 70
opravnéni k provozovani digitélniho archivu 104
orientace z hlediska svétovych stran (prvek popisu) 65
original 63
ortofotomapy 29
osoba (rejstfikova hesla) 94
osobni doklady 26, 29, 41
osobnosti mezinarodniho vyznamu 94
ostatni entity zachycené jednotkami popisu (role) 67, 68,69, 71,72,73,74,75,76,77,78,79, 80
ostrovy 95,96
otisk typare 25, 28, 34,41,57,62,63,69,70,71, 196, 330, 348
ovéreny opis listiny 25
oznaceni instituce 45
oznaceni umisténi jednotky popisu 46
P
pakty 93
pamatkové zény 95
pamatnik 101
pamétni knihy 27
pamétni kroniky 27
pamétni mince 34
pamétni tisky 41
pamétni Zeton 62
pamétové instituce 13,14, 15,17, 18, 21, 24,89, 101
panstvi 95
parky, sady, zahrady 95
patenty 26
peceté 13,15, 21, 25, 28, 34, 38,41, 49, 63, 64, 66, 69, 70, 71, 191, 192, 196, 199, 235, 330
pecetidlo 18, 25, 28, 34, 41,42,69, 196
pecetitelé (role) 67
pecetni deska 69
pecetni pole 70
pergamen 66
periodika 32
persondlni entity 92, 94



pertinenéni princip 17, 20, 24, 54
petice 41
pisafi (role) 67, 68
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preferovana forma jména - geografické objekty (prvek INTERPI) 96
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principy pro stanoveni eviden¢ni jednotky 25
principy viceuroviiového popisu 40
priora 50, 53, 54,61, 81, 82
neprava priora 20
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restauratorské zasahy 22, 54, 56
reversy k zemi 26
revoluce 97
reziséfi (role) 75,76
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spravni archivy 101
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univerzalni prvky popisu 53

urbare 27

uroven popisu (prvek popisu) 51

urovné popisu 15,21, 24, 40, 41, 45,61, 90
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Vv

véalky 97
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vojenské jednotky 93

vojenské operace 97
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zakladni pravidla 1958 13
zanik (prvek INTERPI) 84, 92
zastavni listy 33

zavisla uzemi 95

371



372

zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomucky 38

zhostné listy 26, 29, 41

zkracovani slov v zemépisném oznaceni 92
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Summary

Basic Rules of Archival Processing,
The Team of authors led by Michal Wanner

Basic Rules for Archival processing is the cornerstone of Czech archival science, the methodological tool used
by Czech archivists to create an archive description. These rules provide a clear and comprehensible guide to
practical archival work; they unify the archival description so that archival material can be made accessible and this
information can be exchanged, not just between archival institutions in the Czech Republic but on an international
scale as well. This is one of the key methodological texts governing archivists'work, especially when creating finding
aids. The fact that this text is the upshot of extensive debate between experts from many different types of archives
lends it considerable authority and means that in general these rules display greater stability than, for example,
archival legislation.

The evolution of this key tool in Czechoslovakia and the Czech Republic has two principal milestones: the Basic
Rules of Archival Processing of 1959 (1960) and the Basic Rules of Archival Processing of 2013. Comparing these two
sets of standards shows the transformations that archivists’ work has undergone in this country in the past fifty and
more years and reveals the actual state of basic archival methodology.

Reasons for the creation of new Basic Rules

The new Basic Rules are partly a response to the criticism of the previous methodology. Although they are a revision
of the Basic Rules of Archival Processing of 1959, they are also a response to the significant changes the field has
witnessed in recent years and are derived from international standards. The most general reason leading Czech
archivists to attempt to draw up completely new methodological rules for providing access to archival material
is the gradual change in the social, and above all the cultural, informational and legal, environment in which the
Czech archives, like the archives in the majority of developed countries, find themselves.

The increased promotion of human and civil rights has brought greater pressure from citizens for freedom of
access to information, not just in the sphere of public administration, but in archival administration as well, i.e. for
access to the latest archival records stored in the individual archives. Rapidly developing information technologies
that enable the public or institutions to communicate with the creator of archival records and with archives
themselves are becoming an important means of access. In this regard archives are developing ever-stronger
informational ties with other heritage institutions such as libraries, museums etc. There is increasingly positive
two-way feedback between the methods they use to describe and record information units; that applies on an
international level as well. The methodology is therefore derived from and elaborates on the International Standard
for Archival Description ISAD (G), the International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons
and Families ISAAR (CPF) and the International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings ISDIAH.

The consequence of this is the need for archives to harmonise their field standards for describing archival material
with the description methodology of other types of institution in order to ensure the easiest possible exchange
of information, on the national and international level. The archives’ endeavour to provide access as quickly as
possible to the documents they have accumulated induces them to make optimal use of various types of document
lists that are created in the pre-archive stage by the originators of the documents handed over (influencing the
standard of the transfer lists, expert role of administrative archives etc.). On the other hand, however, the archives
are confronted with increasingly rigorous legislation restricting the provision of information and seeking to protect
the security both of the state and, increasingly, of citizens or institutions (personal data, trade secrets etc.).

The only way to do full justice to both these contradictory tendencies is by ensuring that the archival descriptions
in the care of Czech archives are as precise, i.e. as objective, as possible. And the only way to do that is by having
sound standardisation of hierarchical description that categorically covers all types of archival material and archival
sets.

The following were therefore the factors that led to the amendment of the Basic Rules:

1. The growing influence of international standards on archival science, above all the archival description; the
increasing need for information exchange with other countries (data compatibility, use of internationally
recognised formats EAD and EAQC).

2. The linking of archives to related heritage institutions; links to state administration and global information
systems.
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3. The need to reflect the new information environment created by modern technologies (the internet), even
though archival processing continues to be based on the provenance principle.

4. The changing view of archival material or definition of archival fonds and collections; the creation of new
types of archival material that are hard to apply traditional processing methods to (documents in digital
form, periodical documents, various types of technical documentation).

5. The influence of the standardised record management on the creation of archival records (linked to the
National Standard for Records Management Systems).

6.The need to harmonise description; this is a case of contextual description as well as hierarchical description.
Every unit of description within an archival set or part thereof is based on the structural principle and should
be put into context with the relevant description of the originator (again standardised).

7. The new view of the originators themselves (not just in terms of the history of administration, but also
sociology, political science and administrative science); the change in the form of registries and registry
systems that do not permit the application of the existing Basic Rules. The emergence of new, untraditional
types of originators to which the traditional criteria of definition are not suited (international companies,
multi-level originators).

8. Public pressure for large-scale access to archival records and archival description online or in networks, and
the related changes in archives' services for researchers.

9.The need to put in place suitable conditions for providing access to digital records via the National Portal.

Both preceding methodologies from 1958 and 1965 used the term“processing” (“zpracovdni”), which meant a set
of individual operations, i.e. appraisal, basic registering of records, sorting and arranging archival records, lists and
descriptions of fonds (archival collections), inventorisation and cataloguing, and the creation of registers for archive
fonds and collections. Processing was defined similarly by Act No. 499/2004, on archiving and records management
and amending certain acts, Decree No. 645/2004, implementing certain provisions of the act on archiving and
records management and amending certain acts, and the preceding archives administration instructions on
maintaining records of archival material. These defined the link between processed and inventorised archival
material and the individual types of finding aids.

In the period when the concept of the new Basic Rules was being defined there was a detailed debate on their
substance. It became evident that some archivists wanted to incorporate the records management or the record-
keeping methodology of the National Archival Heritage into the rules’framework; conversely, others focused on the
methodology of digitisation and other ways of providing access to archival material. Practical experience showed
that defining the description of the originators of archival material, archival sets, special types of archival material,
authority records etc., i.e. the archival description in general, was within the abilities of the working group for the
new Basic Rules. It is expected that other methodologies covering the other areas mentioned will follow and be
based on the new Basic Rules, but they will not be incorporated into the Basic Rules.

The Rules are not retroactive. They are expected to be used in work with material as yet unprocessed.

The structure of new Basic Rules

The structure of the Basic Rules was designed so that it would copy at least the basic outline of the individual
stages of archival work. The text was conceived so that the actual theoretical core would be as concise as possible,
thus enabling the fastest possible orientation in the text. The theoretical core is complemented by an extensive
set of annexes in which the reader may look for specific examples of the rules’ application. The Basic Rules reckon
with archival processing in specialised database applications, but they do not rule out the creation of aids in the
environment of ordinary office software either. Both a printed form of the aid and an XML data format output are
a matter of course. Connectivity with the apeEAD international exchange format, with the national lists of registers of
births, deaths and marriages, vedute and seals and with the national digital archive project is anticipated.

An archivist using these Rules should first read the second chapter, which deals with the context of archival
processing and records. The issues of defining archival records, their properties in relation to collection items and
library documents, and the role of heritage institutions are theoretically dealt with in the Rules. There is a brief
description of the creation of archival records and archival sets and how archival records are acquired. Considerable
attention is paid to the description and definition of archival sets as such, the use of the provenance and pertinence
principles etc. Tools for documentation and keeping records of archival sets (Registers of the National Archival
Heritage, fonds files) are codified. The process of discarding duplicates and special cases for handling archival records
are also described in detail.

A large part of the chapter is devoted to defining a specifically Czech archive feature - “registration units”
(“evidencni jednotky”). Registration units link finding aids to the Registers of the National Archival Heritage. They are
basic, general units for counting and reporting the quantity of archival material. In general they relate to the material
form of the archival material; in some cases they take into account the diplomatic category (e.g. charters, official



ledgers, registry aids), the form of media etc. Their creation and development reflects many practical and historically
conditioned requirements and criteria that are non-uniform in character. This fact was a subject of criticism in the past,
but nevertheless registration units have proven their worth in archival practice and are one of the most established
concepts. They were created to enable easy, first-glance identification of the relevant archival set. Registration units
evolve over time; their definitions are tightened, new media are added etc. The implementation of newly defined
registration units is as a rule associated with the general inventory of the National Archival Heritage (“NAH") —
formerly the Unified Archive Fond (“UAF”).

The primary purpose of registration units is to secure the Registers of the National Archival Heritage as records
of property managed by heritage institutions; records of this property are kept according to the Archiving Act.
Registration units therefore make it possible at any time to identify documents that were selected as archival records
and are thus governed by the procedure laid down by the Archiving Act. From the broader perspective, registration
units play a key role in the implementation of the archives legislation.

The purpose of registration units is not to define an archival set from the point of view of the provenance or
pertinence principle (even though this is possible in the case of collections created according to types of archival
material), nor does it form the basis for an arrangement system. Even so, they are contained in various forms in the
basic types of finding aids. They play an important role in the search for physical and also digital archival material,
which is necessary for them to be made accessible. Registration units in a finding aid thus make it possible to combine
an intellectually created description level with archival material and to search for them in a repository.

The third chapter defines the description level derived from ISAD (G) and lays down some of its general principles.
The chapter prescribes the mutual relationship between a finding aid in analogue and digital form. It declares the
intention to share a large amount of information in the context of a comprehensive archival description. The resulting
whole is created by combining the description of the archival material that provides access to its content with
information about originators, which documents their development and existence in context, with the addition of
register search terms and access points that are linked to the description of the archival records or description of the
originator and stored in the INTERPI (INTERMI) database of heritage institutions, and, lastly, combined with a detailed
description of the institution caring for the archival material. These relationships are shown in the following chart:

The Czech archival description system is based on the general principles of ISAD (G). The archival set is described
according to logical units, from the highest unit (archival fond or collection), through the subordinate, lower units
(series and lower series, files and sub-files), down to the individual archival records or parts thereof (items and sub-
items). At each level of the archival description, only such information as pertains to the given unit of description is set
down. A description from a higher level is automatically conferred on the lower level, which means that information
given in higher units of description need not be explicitly repeated at lower levels.

The description levels are composed of fond, series and other subordinated lower series, files and sub-files and
items. A series is an intellectual unit of description that expresses the relationship between groups of archival material
within the fonds. As a rule, series are created either on the basis of the original file handling system or on the basis
of an artificial arrangement system, material (agenda-based) contexts, or formal or substantive affiliation. A file is
a unit of description that describes specific archival material recorded specifically by means of the registration units
of box, fascicle, dataset (e.g. files and case files, correspondence, accounts) and files of items (e.g. file of photographs).
If materially related archival records are stored in more than one registration unit (box, fascicle, dataset), or if
a relationship between parts of one file need to be expressed, sub-files are created (levels 1 to n). The minimum
content of a file or sub-file is two items.

An item is a unit of description that describes archival material recorded by means of registration units (or
registration sub-units). These are charters (up to 1850 and after 1850), official ledgers, manuscripts, record registers,
indexes, elench lists and repertories, card indexes, sealing-sticks, stamps, seals and stamp impressions, maps, map
works, atlases, technical drawings, graphic images, drawings, paper-backed photographs, photographic plates, sheet
film, roll film, cinefilm, microfilm, microfiche, photo albums, digital video-recordings, cinematographic recordings,
prints (up to 1800 and after 1800), postcards, posters, securities, numismatic items, phaleristic items, and others.
If necessary, items are divided into sub-items (levels 1 to n). Items, or sub-items, are also archival records or part
thereof at the lowest level within files and sub-files (e.g. protocol in a file, photograph in a file, one section of a map
etc.). Items are therefore units of description whose further physical division into parts would compromise their
integrity. E.g. an individual letter, postcard, postage stamp, postal stationary, document establishing an act in law
referred to in a primary register, deed of emancipation, deed of legitimacy, deed of apprenticeship, journeyman
deed, guild certificate, personal document, diploma, club statutes, guild statute, court or notarial document, cut-
out from the period press, piece of sheet music, account, technical handbook, separate print-out of an article,
broadside imprint, prayer book, almanac, commemorative imprint, printed annual report, newsletter, bulletin,
memorandum, declaration, petition, speech, lecture, invitation, event programme, New Year’s greeting card, fare
ticket, admission ticket, calling card, individual promotional material, exhibition catalogue, goods catalogue, price
list, advertising flyer, advertising magazine, timetable, songbook, theatre play, calendar, address book, dance card,
lottery ticket, menu, research report, technical report, report of findings, status report, university qualification
work (bachelor’s, master’s, rigorous, dissertation, second doctorate), work or study material, conference material
(conference proceedings, presentation, poster, programme), individual item of corporate literature, sampler,
analogue reproduction of a document declared archival material.
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The item, file and series description levels are linked to the relevant higher level of description (item to file or
serie, file to serie, serie to fond). Each fond contains at least one serie, even if it consists of just one item, or one
registration unit.

The chapter also defines the binding depth of description for individual types of finding aids. A manipulation list
is a provisional finding aid where the description is taken to the level of the lowest serie. In the case of an inventory
(partial inventory), the binding depth of the description is at the level of file and the following items that must not
be collated in files: chapters (up to 1850 and after 1850), official ledgers, record registers, indexes, elench lists and
repertories, card indexes, sealing-sticks, map works, atlases, photographic albums, imprints up to 1800.

Other items may be collated in a file (the maximum extent is 1 box, 1 dataset or other unit corresponding to
such a quantity, taking into account the way in which it is submitted). Map works are an exception: if they physically
exceed the specified required extent, they are split into sub-items (e.g. into individual map-cases, cartographic
drawers). The binding description depth for catalogues is at the level of file and item. Items may not be collated into
files. A deeper description is not ruled out in specific cases for any of the said aids.

The fourth and fifth chapters set out a description and binding nature of descriptive elements that are related
to the individual types of finding aids and archival material. Chapter four contains a list of the basic mandatory
and non-mandatory descriptive elements used for all description levels and for all types of archival records and
registration units. Chapter five consists of a list of mandatory and non-mandatory description elements specific to
certain types of archival material, registration units and finding aids (primarily for catalogues) and to describe the
relationship of corporations, individual people, geographic objects and other entities to the unit of description.

Chapter six is devoted to a description of originators. It is envisaged that the description of the originator is
separate from the description of the archival records, while retaining the description of the originator in the finding
aid. The link between the originator and the archival record is expressed by the relationship between a record of
the originator and a record of the unit of description, which are fonds or series as a rule. The description is based on
ISAAR (CPF). The description of the originators is therefore a description of corporate bodies (corporations), families
and persons. One specific Czech feature is the fourth category: temporary corporation — event: in the same way as
a corporation is a group of people acting under a single name, the duration of an event is limited in advance (event,
conference, congress etc.). Primarily certain conferences and congresses can be regarded as separate originators.
The chapter specifies the creation of authority records of originators, description elements etc.

Chapter seven contains the rules for creating titles and names of originators, as well as access points and registers
for units of description in finding aids. Access points are names, terms, keywords, phrases or codes that can be used
to search for, identify and localise units of description. The permitted types of register are defined in the chapter.
Standardised search terms enabling parametric, semantic and machine searching and access to units of description
in higher quality than is the case with standard full-text searching. The database of heritage institutions created
under the above-mentioned INTERPI project will be used when creating access points. Access to the database takes
place via the archive portal of the national digital archive. Heritage institutions (archives, libraries, museums and
galleries) take created records from this database (and possibly correct and expand them) and create new records.
Major corrections and new records are subject to approval by responsible supervisors.

Chapter eight is devoted to a description of archive and cultural research institutions (museums, libraries,
galleries, memorials, public research institutions and universities) that keep archival records. The description of
these institutions is mainly for the purpose of creating and maintaining a register of these institutions so they can
be found more easily by researchers and making it possible to create constantly updated address books in real
time. The designers of the register envisage the creation of a simple web application into which representatives of
archives would themselves enter information and would be responsible for updating it. This register can also be
used as a basic layer for connecting finding aids in digital form to institutions, thus giving rise to a national “guide to
archives and cultural research institutions” in digital form. The register can also be used as a source of information
for government offices and for individual archivists. The description of institutions that keep and care for archival
material in line with the legislation is specified by ISDIAH (International Standard for Describing Institutions with
Archival Holdings). In the context of the proposed new Basic Rules, a general draft of the institution description
was created first. A debate threw up examples of descriptions of different types of archive and cultural research
institution.

The basic text of the rules is followed by annexes that mostly contain specific examples of the application of the
Basic Rules. These are examples of individual types of finding aids — manipulation lists, inventories and catalogues.
That is followed by examples of the description of originators, the creation of access points and registers and
examples of the description of archives and institutions.

There is a helpful glossary of terms that refers to the pages of the rules, with the page containing the definition
of the term shown in bold.

The draft of the new Basic Rules was published in January 2010 on the web site of the Department of Archives
Administration and Records Management of the Ministry of the Interior of the Czech Republic. It was also passed
on to the consulting bodies of the Czech Archive Society and the Scientific Archive Council, which approved it on
18 March 2013.The new Basic Rules were brought into force by Methodological Guide no. 1/2013 of the Department
of Archives Administration and Records Management.
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