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D

Informace k registraci Skoly do agendy
praxi

(aktualizace 5.2.2022)

Pro zapis Skoly do agendy si pripravte tyto udaje:

pro zaloZeni $koly/instituce ICO a oficialni nazev. Informace najdete jak na webovych
strankach Skoly nebo mizZete zkontolovat/vyhledat na
https://rejstrik-firem.kurzy.cz/

jméno Feditele/feditelky Skoly/zafizeni - uvadite pfi zakladani instituce;

jméno kontaktni osoby - uvedte u nabidky praxe, jde domluveného provazejiciho
ucitele/ucitelku (osobu) a kontakty na ného/na ni (email) - podle dostupnych
informaci na webu 8koly nebo zafizeni;

vice informaci ke své praxi uvadét do Popisu v nabidky praxe;

Upozornéni: Kazdy si zaklada praxi dle vlastniho vybéru, neni tedy mozné, aby se
nékdo cizi prihlasil na Vami vypsanou nabidku. Ani vy se nepfihlasujte na jiné
nabidky, které byste v agendé mohli vidét, je potieba zalozit vlastni nabidku praxe.

V pripadé dotazi nebo komplikaci s registraci Skoly na praxi do agendy piste
neprodlené na email barina@ped.muni.cz, do predmétu mailu uvedte kéd své praxe.

Dékujeme za spolupraci.

Bc. EliSka Barina Barochova
Manazerka praxi

Masarykova univerzita | Pedagogicka fakulta
Katedra pedagogiky
E: barina@ped.muni.cz | W: www.ped.muni.cz/pedagogika
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Postup k registraci skoly na praxi

SZ6088 Asistentska praxe - asistent pedagoga 2
v agende praxi v ISu

Pozn.: Povinné jsou pouze kolonky oznacené Cervenou hvézdickou, ostatni jsou
doprovodné, doplriujici. Agenda praxi funguje pro celou MU, agenda ma splriovat poZadavky
i jinych fakult.

Prosime Vas o vyplnéni véech NiZE UVEDENYCH KOLONEK v&. terminu Vasi domluvené
praxe na $kole, usnadnite nam tim kontrolu a véasné predani informaci k praxim vyucéujicim
pfedmétu na fakulté.

Jak postupovat?

1. Obecnou napovédu k agendé praxi najdete na tomto odkazu -
https://is.muni.cz/auth/napoveda/student/praxe. Napovédu se pred
pokracovanim prosim projdéte a prectéte!

2. Prihlaste se do ISu. Agendu praxi najdete na uvodni strance I1Su.
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3. Na zélozce MOJE PRAXE kliknéte na VLOZIT VLASTNI PRAXI

Praxe

= MOJE PRAXE INZERCE

© VioZit vlastni praxi

M Zobrazit mnou zavedené instituce

0 . s
B Nové komentafe

4. Otevie se Vam formular, kde postupné vypliujete:
A) ZAKLADNI UDAJE:

- NAZEV = sem napi$te nazev vasi domluvené praxe

ST MlS 76088 Asistentska praxe - asistent

- POPIS = sem vypiste detaily Vasi domluvené praxe.

- PRACOVNEPRAVNI VZTAH - nemusite vyplfiovat.
B) INSTITUCE:

- 1C0 = ICO $koly prepisujte nebo zkopirujte BEZ mezer.

- napf. ICO 481 61 241 si upravte na 48161241 a dejte dohledat pres
lupu v kolonce.

- pokud se Vam objevi “Nenalezeno 48161241”, pak je potfeba zalozit
$kolu jako novou instituci o fadek nize = ZAVEST NOVOU INSTITUCI
PLNYM FORMULAREM

Instituce

nstituce
Vypliite IE0 nebo nazev instituce a dohledejte.

72044217 e e
Vybrat z mnou zavedenych instituci
MNenalezeno 72044217.

Zavést novau instituc ploym formulafem o
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pedagogiky

NI U N I Katedra
EED

* ZAVEDENI NOVE INSTITUCE - OTEVRE SE VAM V NOVEM OKNE! Postupuijte podle
instrukci ve formulafi:

B1) Zakladni udaje, ICO:

Vypliite ICO nebo nazev instituce a dohledejte. Instituce jsou hledany v ARES.

zkopirujte nebo vepiste ICO (opét bez mezeR). Po vypsani ICO nechte
systém dohledat Skolu pfes lupu.

Vyberte instituci *

720442177 ’ o
Dohledejte nebo smaZte text.

PokraGovat na Piedstaveni spoleénosti

pfipadech lze zadat instituci také rufné (napfiklad zahraniéni firmu).

potvrdte vybér Skoly po vyhledani.

Vyberte instituci*

pfipadech lze zadat instituci také ruéné (napfiklad zahranicni firmu).

72044217

o
CESKA VESMIRNA ALIANCEEvropska 657/120, 16000, Praha é

Nevybrali jste si z nalezenych vysledki? Pfidat 72044217 .

Potvrdte: POKRACOVAT NA PREDSTAVENI SPOLECNOSTI.
B2) PREDSTAVENI SPOLECNOSTI, zde prosim vypliite:

-  WEBOVE STRANKY

- SEKTOR - na vybér mezi Soukromy, Neziskovy, Verejny = vyberte
jeden z nabizenych sektoru

ostatni kolonky neni potifeba vyplfiovat
potvrdte POKRACOVAT NA KONTAKTNI UDAJE
B3) KONTAKTNI UDAJE, zde vypliite jméno feditele/Feditelky Skoly/zafizeni

- do kolonky za¢nete psat jméno a pfijmeni, dohledate pres LUPU
nasledné kliknete na Nenalezeno. PRIDAT.
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'Etif ﬂ‘, B

Jsoba

Petr Bares

Menalezeno, Pridat Petr Bares.

Pokracovat na Prehled

- vyplnite kontaktni tabulku
- tituly, jméno, pfijmeni - nutné
- telefon - nemusite, email - nemusite
- role - nutné! Prosim doplite, zda se jedna o Feditele,
statutarniho zastupce nebo jiné (dohledate dle webovych
stranek Skoly/zafizeni)
- pak POTVRDIT.
- B4) nasledné POKRACOVAT NA PREHLED
- zde je vSe jesté potreba ULOZIT.
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— nyni se vratte do puvodniho okna/zalozky se zakladanim Vasi praxe v ISU. Zopakuijte
krok k vybéru INSTITUCE

- do kolonky ICO = vepiste pravé zalozené ICO organizace (BEZ mezer)
Instituce

nstituce
Vypliite ICO nebo nazev instituce a dohledejte.

72044217 L . e
Vybrat z mnou zavedenych instituci
Nenalezeno 72044217,

C) KONTAKTY
- vyplite kontakt na provazejiciho ucitele ¢i garanta Vasi praxe na Skole
-  KONKRETNE:

- jméno a pfijmeni kontaktni osoby, tituly!

- email - podle dostupnych informaci na webu $koly (NEVKLADEJTE
kontakt v ISu, muze se jednat i o absolventa)

- role - je to Va3 provazejici ucitel/ucitelka? feditel/ka? osoba, se kterou
domlouvate praxi?

- Pokud jedté nevite jméno svého provazejiciho ucitele/uditelky, pak prosim
pfidejte kontakt pouze na osobu, se kterou si praxi domlouvate.

D) OBLASTI:

- pod Pedagogickou fakultou - vyberte aktualni semestr a pfedmét spojeny s
JJEEV(HNE I YYERRSPSZ6088 Asistentska praxe - asistent pedagoga 2

- zaSkrtnuti této oblasti je podminéno povinnym zapisem pfedmétu v ISu v
dobé pfihlasovani (prerekvizita)

E) VYKONAVANI PRAXE:

- ZACATEK PRAXE, KONEC PRAXE VC. - vypiste termin, kdy budete praxi
absolvovat

- ADRESA VYKONAVANIi PRAXE - vypiste adresu nebo si nechte zkopirovat
adresu z adresy instituce.
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- CASOVA NAROCNOST PRAXE - vypliite poget hodin, ktery v zafizeni
absolvujete.

5. nasledné vse ulozite tladitkem ULOZIT

Konec praxe v,
P Oblasti

08.08. 2021
| Vykonavani praxe

Dohledat

6. Nyni pouze Cekate na potvrzeni praxe administratorem. Stav vidite opét na dvodni
strané v zalozce MOJE PRAXE - CEKAM NA POTVRZENI.

7. Nez bude Vase praxe potvrzena, mlizete informace upravovat - kliknutim na ikony

tuzky.

Praxe

-;- MOJE PRAXE INZERCE

@ Viozit viastni praxi
M Zobrazit mnou zavedené instituce

] . s w
2 Nové komentafe

Prihlasené

(i ) Vtéto ¢asti nemate Zadné praxe.

Cekam na potvrzeni
AP3-Asistent pedagoga ve 3. tiidé *

Zakladni $kola Pardubice-Ohrazenice, Trnovska 159

3 min

8. Po formalni kontrole administrativou praxe Vam bude nabidka praxe v agendé
schvalena.
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Praxe

+ MOJE PRAXE

© VioZit viastni praxi
M Zobrazit mnou zavedené instituce

D Nové komentdfe
Prihlasené
AP3-Asistent pedagoga ve 3. tiidé *

Zakladni £kola Pardubice-Ohrazenice, Trnovska 159

17 min

Cekam na potvrzeni

Kontakty

James T. Kirk

V této €asti nemate zadné praxe

K registraci Skoly pro praxi je to vSe.
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