Pravidla (oborovy standard) pro vypracovani bakalaiské prace
na Katedre biologie PdF MU

Pravidla vychazeji z Pokynu dékana €. 1/2015 K realizaci zavére¢nych praci

ve znéni ucinném od 1. 6. 2022.

Obecné pokyny
Projekt BP, formulaf, vypsani tématu v IS, cile BP

Prace na BP, naplnéni cili

NP

Pokyny k vlastni podobé BP:
rozsah BP
- struktura BP

- formalni nalezitosti BP
- citace zdroju
5. Odevzdani BP

6. Souvisejici a doporucené dokumenty

1. Obecné pokyny

Bakalatrské prace (dale jen BP) vedené na Katedie biologie PAF MU (dale jen KBi) jsou
zam¢efeny na zpracovani literdrni reSerSe na vybrané biologické nebo geologické téma
(teoreticka ¢ast BP) a provedeni vlastniho terénniho vyzkumu nebo dotaznikového Setieni, Ci
vytvoteni didaktické sbirky pfirodnin, sady u¢ebnich pomicek apod. (prakticka c¢ast BP).

Nezbytnym cilem BP pak musi byt vyhodnoceni a porovnani vlastnich vysledka terénniho
vyzkumu (¢1 dotaznikového Setfeni) s vysledky dostupnych praci podobného charakteru
(kapitola Diskuse). Nebo v ptipad¢, ze téma BP (vytvoreni sbirky apod.) smysluplné srovnani
v diskusi neumoznuje, pokusit se o diskusi v podobé zpétné vazby, nejlépe od vyucujicich
Z praxe, a zpracovani podnétli z této zpétné vazby.

Pokud jste se rozhodli psat BP na KBI, je tieba si v¢as zvolit téma a vedouci/ho BP. Ramcova
témata bakalatrskych praci najdete zde. Vhodné je prohlédnout si v Informacnim systému (IS)
MU u jednotlivych vyucujicich KBI, jaka témata praci jiz v minulosti vedli/y, zejména
Vv poslednich nékolika (3) letech.

Téma a vedouci/ho BP si musite zvolit nejpozdéji pied zahajenim semestru, ktery piredchazi
dvéma poslednim semestrim pi‘ed ukon¢enim studia — to znamena Vv lednu nebo v prvni
polovingé unora béhem druhého ro¢niku bakalarského studia (nejpozdéji vsak pied koncem
¢tvrtého semestru Bc. studia). Nicméng, na KBi je vhodné se o téma a vedeni BP zajimat uz
diive (v ve 3 semestru) z divodu zachyceni vSech aspektii sezony (zimniho, ptedjarniho, ...).
Po zvoleni tématu a vedouci/ho BP je obvykle vedouci/m BP zavedeno téma v Rozpisech témat
v IS a student/ka je k nému ptihlasen, resp. vyzvan/a, aby se k nému ptihlasil/a. Pak je tfeba
V navaznosti na zvolené téma vypracovat projekt BP.
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2. Projekt BP, formular, vypsani tématu v IS, cile BP

Student/ka si pted ¢tvrtym semestrem Bc. studia (nejpozdéji vSak tii semestry pied planovanym
odevzdanim BP) zapisuje predmét Bl_BPp Bakalarska prace — Projekt.

Pak student/ka zpracovava na zakladé¢ pokynt vedouci/ho projekt BP. Struktura a formulaf
projektu jsou uvedeny v Pokynu dékana ¢. 1/2015 K realizaci zavéreénych praci. Polozky
projektu mohou byt vedouci/m BP upraveny podle potieb tématu.

Prvni verzi projektu student/ka odevzda vedouci/mu do konce biezna ve ¢tvrtém semestru Bc.
studia, kone¢nou verzi projektu musi odevzdat vedouci/mu nejpozdéji do konce ctvrtého
semestru Bc. studia nebo do terminu stanoveného vedouci/m BP. Zvlastni pozornost
student/ka vénuje cilim BP. Projekt BP je zavazny dokument a student/ka podle néj pracuje.

Pokud projekt neni vedouci/m pfijat v fadném terminu ani v opravnych terminech, student/ka
si predmét zapisuje jako opakovany.

Do Rozpisu témat Vv IS jsou vkladany minimalné: ndzev BP, cile BP, anotace, kli¢ova slova a
literatura.

Veskeré zmény v projektu 1ze provadét pouze na zakladé domluvy s vedouci/m BP.

3. Prace na BP, naplnéni cila

V dal$im semestru po splnéni piedmétu (ziskani zapoctu) k projektu BP si student/ka zapisuje
predmét Bl_BPp Bakalarska prace. Aby student/ka uspésné ukoncil/a tento pfedmét, musi
splnit pokyny vedouci/ho BP, zejména pak:

- nastudovat pted zapocetim vlastni prace na BP odbornou problematiku tykajici se
zvoleného tématu,

- pracovat aktivné a prub&ézné na BP podle projektu (zvlastni pozornost student/ka vénuje
naplnéni cila BP),

- pravidelné s vedouci/m konzultovat vysledky své prace v prubéhu celé doby od zadani
tématu BP az do odevzdani BP do IS (doporuceno alesponl jedenkrat mési¢né),

- postupné dodavat ¢asti (jednotlivé kapitoly ¢i oddily) své BP Kk posouzeni vedouci/mu,
nejpozdé&ji vSak do konce listopadu (pokud se jedna o paty semestr Bc. studia) odevzdat
vedouci/mu BP minimalné jednu kapitolu BP nebo odevzdavat vysledky své prace do
termint stanovenych vedouci/m,

- pravidelné plnit pokyny vedouci/ho BP,

- zucastnit se studentské konference (prezentovat své vysledky) obvykle potfddané ve
zkouskovém obdobi patého semestru Bc. studia, Gcast je jednou z nezbytnych podminek
uspésného ukonceni predmétu BI BPp Bakalaiska prace, studenti/ky, ktefi/ré si
Vv podzimnim semestru teprve zapsali/y piredmét Projekt BP, pak na studentské konferenci
prezentuji (alespoil) sviij projekt.



4. Pokyny k vlastni podobé BP

BP je psana v ¢eském nebo slovenském jazykem. Po dohod¢ s vedouci/m BP Ize vsak ptedlozit
BP i v anglic¢ting.

Rozsah BP

Rozsah BP je stanoven Pokynem dékana ¢. 1/2015 k realizaci zavére¢nych praci a je pro BP,
které jsou ,,zalozeny na odborném textu (bez ptiloh), podle platné (k 1. 6. 2022) verze pokynu
stanoven takto: Minimalni rozsah bez ptiloh je 45 normostran, tj. 81 000 znakd v¢etné mezer.
Doporuc¢eny maximalni pocet stran BP bez pfiloh v ramci standardi KBi ¢ini 60 normostran,
tj. 108 000 znakt vetné mezer.

Pocet znakii BP je orientacni. Pokud neni BP zaloZena pouze na sestaveni odborného textu, ale
jsou zpracovany napi. také herbaf, sbirka hmyzu, trvalych preparatd apod. nebo bylo
zpracovano velké mnozstvi dat, ¢i BP obsahuje velké mnozstvi autorem/kou vytvorenych
grafickych ptiloh (map, grafli, dokumentacnich fotografii apod.), mize byt rozsah textu po
konzultaci s vedouci/m BP upraven (pocet znakl véetné mezer muze byt nizsi, nez uvadi
citovand smérnice dékana).

Struktura BP

BP musi obsahovat prohladseni o originalit¢ vlastniho textu — viz Pokyn d€kana ¢. 1/2015
k realizaci zavéreénych praci.

BP musi dale obsahovat:

- uvodni stranu

souhrn/abstrakt (souhrn v jazyce BP a ,,abstract v anglickém jazyce)

klicova slova

- obsah
Text BP musi byt ¢lenén do kapitol:
- Uvod (prvni &islovana strana)

- Teoreticka ¢ast BP (u vyzkumnych praci vétsinou s pod/kapitolou Teoreticka vychodiska
nebo Pfehled dosavadnich poznatkl o feSené problematice ¢i Shrnuti soucasného stavu
poznani feSené problematiky apod.)

- Metodika (muze byt i soucasti kapitoly Prakticka ¢ast)

- Prakticka cast BP nebo Vysledky

- Diskuse

- Zavér

- Seznam pouzitych zdroji (rozdéleny na tisténé zdroje a elektronické zdroje).

V ptipad¢ potieby jsou na konci BP Prilohy. Seznam pfiloh je posledni ¢islovanou stranou BP.



Formalni nalezitosti BP

Pismo: patkové (doporu¢eno Times New Roman), velikost 12, tadkovani 1,5, zarovnani textu
do bloku (s vyjimkou odkazi na webové stranky, které zpusobuji nevzhledné mezery v textu).

Cislovani kapitol a oddili: napt. 1 Uvod — za &islici se nedéla tecka, dale napt. 1. 2 — za posledni
Cislici se nedéla tecka.
Okraje stranek: horni, dolni a jeden stranovy (levy u jednostranného tisku) okraj 3 cm, druhy

stranovy (pravy u jednostranného tisku) okraj 2 cm; okraj stranky u hibetu zavisi na typu vazby
(u knizni vazby 4 cm), Vv dolni casti strany (v zapati) je strankovani (¢islovani stran).

Tok textu: nova celd kapitola (napt. Uvod, Metodika, ...) za¢ina vzdy na nové strance. Prvni
fadek kazdého nového odstavce je jednotné odsazen na 0,5-1,25 cm, vhodné je i jednotné
nastaveni mezery pied (nebo za) odstavce (staci 6 b.).

Doporucujeme (z diivodu strategie MU tykajici se jednotného vizualniho stylu) vyuzit Sablonu
zvetejnénou na dokumentovém serveru IS pro psani zdvére¢nych praci na PdF.

Citace zdroju

Student/ka pracuje s relevantnimi zdroji. Vyuziva dostate¢ny pocet zdroji (min. 20), vyuziva
zdroje spolehlivé/divéryhodné, prednostné pracuje s primarnimi zdroji, vyuziva také
cizojazy¢né zdroje (takové zdroje museji byt u BP minimalné 3).

Citovani zdroji v textu (tzv. zkracené citace neboli odkazy) a citovani zdroji v seznamu
pouzitych zdroju:
V BP je tieba pouzit jednu z citaénich norem (napt. APA, CSN ISO 690, aj.). Pro vytvoieni

citaci Ize vtomto piipadé¢ vyuzit sytém Citace PRO, ktery ma Masarykova univerzita
k dispozici. Pozor, vzdy je tieba provést kontrolu vygenerované citace.

V BP lze také pouzit citatni pravidla odbornych casopist z oboru, zvlast, pokud je
pravdépodobnost, Ze BP bude vyuzita k vydani ¢lanku nebo knihy.

Vsechny v BP uvedené informace, které nebudou vychéazet z vaSeho zkoumani (,,pochéazet
z va$eho pera®), museji byt dolozeny odkazy na citace zdroju.

Seznam kompletnich citaci pouzitych zdroji obsahuje pouze ty zdroje, které jsou citovany
(formou zkracenych odkazi) v textu BP a naopak.

Piima citace (citat) a nepfima citace (parafraze), plagiat a kompilat:

Piima citace (citat) je doslovné pievzeti textu jiného autora. Podil takového textu v BP by mél
byt minimalni, vyuZziva se jen v odivodnénych ptipadech (napft. pro pievzeti definice néjakého
odborného terminu). Text se dava do uvozovek (pfipadné se pise kurzivou). Ve zkracené citaci
se navic uvadi kromé¢ autora a roku také strana, ze které je citovano.

Neptima citace (parafraze) je ,,ptevypravéni®, preformulovani myslenek jiného autora, tak, aby
byl zachovan jejich pivodni vyznam. Pékny (srozumitelny) piiklad parafraze citatu je uveden
Vv aktudlni verzi Pokynu dékana €. 1/2015.

Vénujte zvySenou pozornost ziskavani informaci z dostupné literatury (pouzivejte ve&tsi
mnozstvi zdroji) a jejich naslednému vyuziti v textu BP (na KBi se nepoklada za etické
kopirovani celych odstavct z elektronickych dokumentll) a v Zzddném piipad€é nezapominejte
na odkazy (za kazdym odstavcem ... v extrémnim piipad¢ za kazdou vétou, sklada-li se opravdu
odstavec z vét citovanych z nékolika riznych zdroju)!



Pokud totiz neuvedete v BP zdroj/e (v pfevzatém textu vam schazeji odkazy na zdroje), jedna
se o plagiatorstvi (0 plagiat se jedna i v piipad¢, ze nadmérné Cerpate z prace jiného autora, to
znamena, ze kopirujete myslenkovou strukturu jiné BP a neuvedete zdroj). Pozor také na
kompilaty, viz dale.

Kompilat je neptuvodni dilo, sestavené z cizich poznatki, bez vlastniho pfinosu autora
kompilatu, vlastni myslenky, vlastni interpretace a soucasné¢ bez odkazti na citace zdroju (praci
puvodnich autortl) v textu. Pouzivani kompilata jako zdroju je tieba se i v BP vyvarovat a
prednostné citovat tzv. primarni zdroje.

Typografické rady:

Pokud je to nutné, vyuzijte na konci fadku tzv. pevnou mezeru.

Vyuzijte pravopisnou kontrolu textu v textovém editoru, ve kterém budete BP psat, ale
Vyvarujte se pouziti rezimu automatickych oprav.

B&hem psani textu mizete kontrolovat pravopis v Internetové jazykové piiruéee Ustavu pro
jazyk Cesky Akademie véd CR ( https://prirucka.ujc.cas.cz/ ).

Pouzivejte spravné mezery a tabulator, davejte si pozor na psani dvojitych mezer,
na umisténi interpunkénich znamének, rozlisujte pomlcku ,, —,, a spojovnik ,,-,,.

Zkontrolujte konce tadkt, nemély by na nich zlstavat kratké predlozky (v, z, s, k, u)
a spojky (a, i).

Interpunkéni znaménko vzdy nasleduje za slovem bez mezery, po interpunkénim znaménku
vzdy nésleduje mezera.

V datu se mezi dnem, mésicem a rokem vklada za tecky mezera.

Pouziti zkratek v textu: nejprve se uvede plny nézev a do zavorky zkratka, pak se jiz v textu
pouziva pouze zkratka. (Nebo do metodiky uved'te seznam zkratek, pokud jich uzivate v BP
hodné.)

Ciselné vyrazy a specialni symboly pouZivejte podle pravidel (napf. mezi &islem
a procentem je mezera (60 %), u vSech jednotek je to stejné (5 m, ... pozor namn. m.).

Cislovky do deseti se vypisuji slovy, nad deset &islici.

Védeckd jména rodli a druhii se piSou kurzivou s velkym pismenem na zafatku rodového
jména, ¢eska jména rodil a druhil se piSou s malym pismenem na zacatku (védeckd jména
vysSich taxont, napft. Celedi, fadd, tiid, kment, ... se kurzivou nepisi).

Tabulky se popisuji nahote (Tab. 1: ...) a obrazky dole (Obr. 1: ...), pokud jste obrazek ¢i
graf prevzali, nezapominejte uvést zdroj (u fotografie autora i zdroj). V textu BP museji byt
na tabulky a obrazky uvedeny odkazy.

U kazdé mapy musi byt nazev, métitko, legenda a zdroj.

Bud’te v celé BP jednotni/é — pokud zvolite pouzivani urcitého typu citace literatury,
velikosti pisma nadpist, popisu grafti a podobné, pouzivejte stejny typ pak v celé BP.

Pouzivejte spisovnou ¢estinu (slovenstinu).

Poproste nékoho, at’ si vasi BP precte. Odhali to, co vy uz nevidite.


https://prirucka.ujc.cas.cz/

5. Odevzdani BP

V semestru odevzdani BP si student/ka zapisuje ptredmét Bl_BPp Bakalaiska prace —
Dokonceni.

Student/ka odevzdava BP odsouhlasenou vedouci/m do Informacniho systému univerzity
Vv elektronické podobé do piislusného terminu. A to v jarnim semestru tietiho ro¢niku Bc. studia
do 20. dubna, pii odevzdavani v podzimnim semestru pak do 10. prosince (termin odevzdani je
tieba si kazdy rok ovéfit!). BP odevzdavejte do IS s ¢asovym piedstihem.

Pokud vedouci/mu student/ka finalni verzi BP v¢as nedodal/a a vedouci ji nemohl/a precist a
odsouhlasit, bude student/ka hodnocen/a N (neprospél). Pozadavkem uspéS$ného ukonceni
(udéleni zapoctu) predmétu Bl BPp Bakalafska prace — Dokonceni totiz, mimo jiné, je, ze
finalni podoba BP musi byt vedouci/m odsouhlasena.

Pokud pozadavky vedouci/ho BP ke k udéleni zapoctu nejsou splnény (napf., kdyZ prace
po obsahové ¢i formalni strance nespliiuje poZadavky dané oborovym standardem),
vedouci ji neodsouhlasi, tzn., Ze se pifedmét hodnoti stupném N v souladu s ¢1. 18 Studijniho
a zkuSebniho fadu MU a student/ka nebude ptipustén/a k obhajobé.

Na KBi je tieba odevzdat BP také v tisténé podobé¢, a sice v poctu dvou kopii (staci v krouzkové
vazb€). Po dohodé s vedouci/m BP budou po obhajobé studentovi/ce jedna nebo obé kopie
navraceny.

Po nahrani BP do IS je tato zkontrolovana studijnim oddé&lenim a automaticky systém vyzve
vedouci/ho BP K jeji kontrole. Vedouci kontroluje ¢itelnost BP a vyhodnocuje BP z hlediska
plagiatorstvi. Teprve, kdyZ je vSe v potadku, mize student/ka obdrzet zapocéet z piedmétu
Bl_BPp bakalaiské prace — Dokonceni.

6. Souvisejici a doporucené dokumenty
Pokyn dékana €. 1/2015 K realizaci zavére¢nych praci (ve znéni uc¢inném od 1. 6. 2022)

('https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/Pokyn_dekana c. 1-
2015 K _realizaci_zaverecnych_praci.pdf )

Interaktivni osnova — Online modul — Zavére¢na prace

(' https://is.muni.cz/auth/el/ped/jaro2021/Bl_BPp/online-modul---zaverecna-prace.qwarp )
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