Projekt
Vyzva
Podani zadosti



Projekt

e soubor promyslenych aktivit, jejichz
soustredenou realizaci postupné dosahujeme
v predem omezeném case vytceného cile

* popisuje soucasny stav (problém) a stanovuje
soubor aktivit, které v konkrétnim case
dosahnou zadané, pozadované, kyzené zmeény
(cile)



Projekty

 Meékké neinvesticni - zamérené na oblast
rozvoje lidskych zdroju, nedochazi k
porizovani, budovani nebo rekonstrukcim
majetku. Napr. vzdélavani zaméstnancu uradu

* Tvrdé investicni - zamérené na porizeni
hmotného i nehmotného majetku. Zarazené
jak naklady na jeho porizeni, tak i na jeho
udrzitelnost (tzv. provozni naklady) po dobu 3
let. Napr. zatepleni budovy zakladni skoly



Prvni ¢ast projektového cyklu

A. Sestaveni projektu, sepsani a odevzdani grantové Zzadosti

Identifikace problému
v
Stanoveni cill
b
Hledani vhodného darce
v
Strucny navrh projekiu a konzultace s darcem
v
Sepsani grantove Zadosti
v
Tvorba rozpoctu
v
PiiloZeni pfiloh
v
Odevzdani grantove Zadosti

v



Strucny obsah projektu

* Co? Proc? Jak? Kdo?
e anotace projektu

* po precteni by méel hodnotitel pochopit, cemu
se budete pri realizaci projektu vénovat, proc
— v ¢em je problém, jakych cilt chcete
dosahnout a jak to udélate



Strucna charakteristika organizace
Zkusenosti v oblasti zamereni projektu

 aktivity, které jsou relevantni k obsahu
predkladaného projektu

e zkusenost s tématem, s realizaci podobné
velkych projektu.



Cile projektu

e tzv. SMART zasady

e Cil by mél byt:

— Specific — specificky, presny, konkrétni, urcity. Je hned a
vsem jasné, ceho ma vlastné byt dosazeno.

— Measurable — méritelny. Jak splnéno, nebo ne, nakolik

— Aligned — v souladu. Cil musi odpovidat potrebam
projektu, vychazet z definovaného problému a smérovat k
zadané zmeéne.

— Realistic — realisticky. V konkrétnim Case realné
dosazitelny

— Timed — ¢asovany. Cil musi byt vztazen ke konkrétnimu
terminu, ktery je urcen pro realizaci projektu.



Popis moznych rizik
ohrozujicich realizaci projektu
logické - rizika, ktera mohou ohrozit realizaci

projektu ,tajit”

definovat rizika — téma znate a vite, co se
muze stat

alibi pro pripad, ze riziko nastane

u kazdého rizika strucné popsat, co délat pro
jeho eliminaci



Indikatory

meritelné vystupy projektu
vychazi z realizovanych aktivit

pocet podporenych osob — zapojenim do
aktivit (kurzy, seminare apod.)

pocet vytvorenych vzdélavacich/metodickych
materiald, brozur, studii

bezbariérovy vstup
kvantifikovat



Planovany rozpocet projektu

-inancni zdroje

Komentar k rozpoctu

Harmonogram cerpani

Rekapitulace



Tvorba rozpoctu projektu

Investicni projekty - polozkovy stavebni rozpocet zpracovan dle platnych
cenik( stavebnich praci napf. URS, RTS...

Meéekké projekty - rozpocet sestaven na zakladé predbézného prizkumu trhu

Nevyplaci se navySovat umeéle rozpoctové polozky (vétsSina hodnoticich
kritérii je nastavena na efektivnosti vynalozenych financnich prostredku,
tzn., Zze uméle predrazené projekty maji nizsi bodové hodnoceni a tim padem
Nevyplaci se ani vyrazné ponizeni rozpoctu (muze se stat, Ze projekt bude
podporen, ale prijemce dotace nebude schopen vybrat dodavatele predmétu
projektu ¢i naroste prijemci v dusledku narovnavani rozpoctu
spolufinancovani, se kterym, kdyz predkladal, zadost o dotaci nepocital)

Ovérit, zda DPH bude uznatelnym ¢i neuznatelnym vydajem projektu

Jakym zpUsobem zaddvat ceny polozek do zadosti o dotaci (zda s DPH ¢i bez
DPH, zda DPH vyclenit zvlast)

Pokud se vysledny rozpocet se sklada z vice diléich rozpoctd — kontrola, zda
néjaky dil¢i rozpocet nechybi

Co nejméné zasahovat do polozek rozpoctu (¢im vic zasahujeme, tak je vétsi
pravdépodobnost chyby).



Naklad, vydaj

nezbytny pro realizaci projektu

musi byt vynalozen na aktivity popsané v
zadosti o podporu

musi odpovidat pozadavkum na efektivni
vyuziti financnich prostredku

osobni naklady, cestovni naklady, rezijni
naklady, administrativni naklady, nakup sluzeb



e proplatitelné z dotace

* nezbytné pro realizaci projektu a dosazeni cilu
projektu



Nezpusobilé vydaje (neuznatelné)

* neproplatitelné z dotace

e pokud v projektu existuji, musi byt vykazany
ve financnim planu projektu

* jsou vzdy financovany z vlastnich zdroju
Zadatele



Naklady projektu
(Prirucky, Metodiky — ruzné)
Priklad

e Zpusobilé
* Nezpusobilé

» Pfimé — nakup sluzeb, osobni naklady, skoleni, cestovni
nahrady, nakup vypocetni techniky, vyukového materialu

» Nepiimé — naklady, které nemohou nebo nesmi byt spojené
s konkrétni aktivitou projektu. Vétsinou spojené s
administraci projektu, rizenim projektu, mzdové naklady na
vedeni ucetnictvi, energie, vodné

*» Hlavni — ndkup pozemkd, strojd, technologii; stavebni dozor
+** Vedlejsi — poradenské sluzby, odvody



PFimérenost vydaju

Prokazatelnost

Dokladovani

Zajimava prezentace: Financni fizeni projektu
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-

rizeni/02 prezentace rozpocet harmonogram fi

nanchi%20plan.pdf



http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf
http://paak.cep-rra.cz/files/seminare/financni-rizeni/02_prezentace_rozpocet_harmonogram_financni plan.pdf

Role v projektovém tymu

Zkusenosti

Projektovy manazer

Zastupce projektového manazera
nvesticni manazer

Financni manazer

Pravni manazer



Vyzva

kolova vyzva
jedno kolo prijmu zadosti o podporu a po jeho probehnuti je uzavrena

zakladnim znakem je, Ze rozhodnuti o vybéru projektl probiha nad vsemi
predlozenymi zadostmi v ramci dané vyzvy (tj. az po terminu uzavreni prijmu
zadosti)

vyhlaseni na kratsi dobu (tydny ¢i mésice)

podpora pridélovana az na zakladé vysledk( hodnoceni vSech Zadosti, kdy
projekty jsou serazeny od nejlepsiho po nejhure hodnoceny a alokace vyzvy je
na projekty pridélovana sestupné v takto vytvoreném seznamu

prubézna vyzva

posouzeni zadosti o podporu pribéziné

muze zacit hned po jejim predloZzeni nebo pozdéji v terminu stanoveném ve
vyzve

pridélovani podpory probiha podle poradi, v jakém zadatelé podali zadosti
(samozrejmé splnéni podminek vyzvy

vyhlaseni na delsi dobu (mésice) a zpravidla konci vyCerpanim alokace.



Opravnéenost projektu

podminky

pravnicka osoba, registrovany subjekt v CR,
vlastni IC, aktivni datova schranka, platny
elektronicky podpis

financni zpUsobilost zadatele
NE: insolvence, dluhy



Zhodnoceni ze strany zadatele

Uéetni historie
Bezdluznost
Fungujici firma

Cerpani neopravnéné podpory v minulosti



Zpracovani zadosti

Zavisi na typu projektu

Interné - zameéstnanci

Externé — projektova firma

Cena

Symbolicka cena

Obvykle 1-10% z poskytnuté dotace
20 - 300 tisic KC

VvV eV Y/

monitorovaci zpravy
Az 2000 K¢ za hodinu



e Formalni stranka

* Hodnotici kritéria

— jak moc se hodi predkladany projekt/téma do
programu, kam je podavany

— jestli jsou zvoleny adekvatni cile, které smeéruji k
umenseni nebo vyreseni problému, na ktery projekt
reaguje

— jestli jsou aktivity vybrany tak, aby se jimi efektivné
dosahlo cilu

— jestli je rozpocCet sestaven primérene, nic v nem
neprebyva, ale ani nechybi



Priklad kritérii formalnich nalezitosti

Nazev kritéria Kontrolni otazka a hlavni zdroje informaci v Zadosti o podporu

Forma Zadosti Je iadost o podporu predloiena v piedepsané formé?

Forma priloh Jsou viechny povinné prilohy, které byly specifikovany ve wvyzvé, i nepovinnée
pfilohy, predloieny v pfedepsane formé?

Podpis Zadosti Je iddost o podporu podepsana (tj. opatfena platnym kvalifikovanym

certifikatemn - elektronickym podpisem) statutarnim organem/opravnénou
osobou Zadatele, v pfipadé relevantnosti nechybi podpis partnera/Q
s financnim pfispévkem v Zadosti?

Jazyk Zadosti a priloh

Je iadost a viechny relevantni pfilohy, které byly specifikovany ve wyzvé,
predloiena v Ceském jazyce pfip. jazyce stanoveneém wyzvou &i Ofedné
preloiene?

Zdroj: Pfirucka_pro_zadatele_a_pfijemce_V5_1.7.2018.pdf



* Predbézné (ex ante)

* Prubézné (ad hoc)

e Strednédobé, v poloviné (interim)
* Dodatecné (ex post)



Druha cast projektového cyklu

B. Realizace a ukonceni projektu

Podpis grantové smiouvy
v
Realizace projekiu
v
Sepsani pribéZné zpravy o realizaci projektu
v
Sestaveni pribé&zneho vyuétovani projektu
v
Realizace projektu
v
Sepsani zavéreCne zpravy
v
Sestaveni zavéreéného vyuctovani
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Projekt

Kvalitni zamér

Vybér vhodného dotacniho programu

Priprava zadosti o dotaci

Zalozeni uctu v elektronickém systému (vyzva)
Podani zadosti o dotaci

Hodnoceni projektu

Realizace projektu

Ukonceni projektu

Vyhodnoceni projektu a vyuctovani, zadost o platbu
Kontroly

. Poskytnuti financi

Udrzitelnost — monitorovani projektu — archivace
Publicita



