Dokumentace Skoly

1. Dokumentace $koly

Podle zakona 29/1984 Sb., skolsky zakon, § 38:

rozhodnuti o zatazeni Skoly do sité Skoly, pfedskolnich zafizeni a Skolskych zatfizeni
ttidni knihy, tfidni vykazy, ptip. katalogové listy, dokumentaci pro volitelné/ vybérové
pfedméty, nepovinné predmeéty, douCovani, zdravotni télesnou vychovu

rozvrh hodin, Skolni rad

evidence/ kniha urazt

evidence zakt Skoly (osobni udaje, udaje o piijeti do Skoly, studijni/ u¢ebni obor, prib¢ch a
ukonceni studia/ Skolni dochéazky)

protokoly o pfijimacim fizeni, vykazy a protokoly o ukonceni studia, protokoly o konani
zkousek stanovenych pravnimi predpisy

zaznamy z pedagogickych/ uméleckych rad

personalni dokumentace

hospodarska dokumentace a ucetni evidence, evidence majetku

protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach

jinad dokumentace stanovena pravnimi predpisy

VVVVY VYV VVV VY

Poznamka

Pokud jsou pro vedeni dokumentace predepsany tiskopisy, vede se tato dokumentace
vyhradné na téchto tiskopisech (pro jejich ukladani a vyfazovani plati zvlastni pfedpisy).
Ttidni knihy a tfidni vykazy vedou tiidni ucitelé podle pokyni feditele Skoly.

Listiny a ufedni dokumenty vydavané skolou jsou psany trvalym zplsobem.

Na vysvédceni neni piipustné provadét opravy zapisu. Vydavani druhopisu vysvédceni se fidi
zvlastnimi predpisy.

1.1 Tiskopisy:

» Dbez Ciselného oznaceni (vedeni dokumentace uklada zakon, forma neni uréena):
v rozhodnuté o zafazeni do sité
Skol
v’ $kolni fad
v' rozvrh hodin aj.

» tiskopisy vzor SEVT (platnost od $kolniho roku 1998/ 1999):
v’ tiidni knihy
v’ tiidni vykazy
v’ protokoly aj.
(Pozn. Alternativni forma schvalenych tiskopisit SEVT jsou vystupy z pocitace na
kancelatsky papir a tiskopisy ostatnich vydavatelstvi za pfedpokladu, Ze bude dodrzen




schvaleny vzor SEVT.)

» tiskopisy vysvédéeni (pouze na predtistény formulai SEVT)

Poznamka

V souladu s ustanovenim §16 zikony ¢&. 256/ 1992 Sb., o ochran€ osobnich udaji
v informacnich systémech, § 8 zakona ¢. 106/ 1999 Sb., o osobnim pfistupu k informacim, a
zakona ¢. 101/ 2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych zakonii neobsahuji
tiskopisy skol od Skolné¢ho roku 2001/ 2002 udaj ,,narodnost™.



