
ÚKOL 3: Označte si v tomto dokumentu text (třeba jedno slovo) a přesuňte je na jiné místo 

s použitím ikon Vyjmout a Vložit. Pak tyto dvě operace zrušte stlačením ikony Zpět 
dvakrát za sebou. Potom označený text zkopírujte na jiné místo s použitím ikon 

Kopírovat a Vložit. Pro zrušení operace kopírovaní postačí jedno stlačení ikony 
Zpět. Všimněte si, že po stlačení ikony Zpět se zvýrazní ikona Znovu, abyste 
eventuálně mohli vrátit nechtěně zrušenou operaci. Pokud nepoužijete tlačítko Zpět, 
není žádná operace pro vrácení, proto nemůže být ikona Znovu aktivní. Proveďte 
tyto operace pomocí příslušných položek v menu Úpravy a pomocí příkazů  

z klávesnice, které jsou u těchto položek menu uvedeny. 

Dále si zkuste zobrazit Náhled, zkontrolovat Pravopis (nebude se líbit slovo 
„netisknutelné“, případně „podmenu“) – zavřete okno kontroly křížkem. Pak 

zobrazte a odstraňte panely nástrojů Síť WWW, Tabulky a ohraničení a Kreslení, 
a to jak pomocí panelu Standardní, tak pomocí menu Zobrazit/Panely nástrojů. 
Zobrazte si a prohlédněte, jak se zobrazí neviditelné znaky ikonou ¶. 

  


