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Pokyn dékana €. 3/2007

k realizaci zavére¢nych
(bakalarskych, diplomovych, rigor6znich a diserta¢nich)
praci

Podle ¢lanku 22 odst. 3 Studijniho a zkuSebniho fadu MU (dale jen SZR MU) je
podminkou pfistupu k obhajobé bakalaiské nebo diplomové prace jeji predchozi
zvetejnéni podle ¢lanku 38 odst. 2. Odevzdanim bakalarské nebo diplomové prace se
rozumi uloZeni jeji elektronické formy do IS MU a dvou tisténych exemplaii vedoucimu
katedry (povéfenému pracovnikovi), kde byla prace realizovana. Rigor6ézni a disertacni
prace (¢l. 30 odst. 4) se predklada elektronicky prostiednictvim IS MU a ve tfech
tisténych vyhotovenich na oddé€leni pro vyzkum, vyvoj a vn&jsi vztahy dékanatu PdF MU.
Jeden exemplaf je, po uspéSném obhdjeni, archivovan v Ustfedni knihovné PdF MU.
V souladu s ustanovenimi &lankd 22, 30 a 36 SZR MU nize stanovuji dal§i podminky pro
realizaci a odevzdavani zavérecnych praci na PdF MU.

Ucitel zada ramcova témata zavérecnych praci do IS podle algoritmu: Studium — Rozpisy
studentit — Prehled balikii s tématy/variantami. Témata mohou byt zadéna jako
zvetejnéna nebo nezverfejnéna. Nezverejnéna témata nejprve odsouhlasi vedouci katedry a
teprve pak jsou zvefejnéna. Téma zavéreCné prace vcetné vedouciho prace muze
navrhnout také student. Vedouci prace nasledné¢ uvedené téma odsouhlasi. Agenda v IS
MU umoziuje vedoucim kateder kontrolu témat.

Student si voli téma bakalatfské nebo magisterské zaveére¢né prace nejpozdéji na pocatku
semestru (tj. ve 3. semestru bakalarského, v 7. semestru magisterského a v 1. ro¢niku
navazujiciho magisterského studia), ktery predchdzi dvéma poslednim semestrim
prislusného studia. V tomto semestru vypracuje podrobny Projekt zavérecné prace (dale
jen projekt) — struktura projektu viz Ptiloha 1. Po posouzeni projektu vedoucim prace je
projekt zanesen vIS MU: Studium — Rozpisy studentii — Prehled balikii s
tematy/variantami. (V piipadé€, ze projekt obsahuje vice nez 4000 znaki, provede student
pro potieby IS MU patfi¢né zestrucnéni.) Za schvaleny projekt student obdrzi zapocet
z predmétu, ke kterému se zavérecnad prace vztahuje (napi. ZavéreCna prace 1; presny
nazev predmétu poskytne ptislusna katedra).

Student v nésledujicim obdobi zapisuje predmét, jehoz prerekvizitou je splnéni predmétu
ZavéreCna prace 1, resp. pfedmétu ekvivalentniho. V tomto semestru a v semestru
nasledujicim zpracovava zavéreCnou praci. Prerekvizitou predmétu Zavérecna prace 3 je
pfedmét Zaverecna prace 2.

Termin pro odevzdani (podle ¢lanku 38 SZR MU) diplomovych bakalaiskych a
diplomovych magisterskych praci je pro jarni semestr stanoven nejpozdéji na 20. duben,
pro podzimni semestr nejpozdeji na 10. prosinec. Pro kombinované studium Specidlni
pedagogiky a Ugitelstvi pro 1. stupeii ZS je termin stanoven na 20. &ervenec. Rigordzni a
doktorské prace se odevzdavaji na zékladé pokynt oddéleni pro vyzkum, vyvoj a vnéjsi
vztahy dékaniatu PdF MU. Zpisob odevzdani zavérecnych praci koordinuji vedouci
kateder.
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12.

V terminech uvedenych v bodu 5 tohoto pokynu student odevzda tisténé exemplare
zavéreCnych praci (viz bod 1 Pokynu) a soucasné vlozi elektronickou verzi prace do IS
MU, a to vCetné pozadovanych nalezitosti (tj. v¢. ptiloh, ziskanych dat atp.). Ob¢ verze,
tiSténa 1 elektronickd, musi byt obsahové shodné.

Pied podanim piihlasky k obhajobé student vyplni definitivni ndzev zaveére¢né prace a
nazev prace v anglickém jazyce. Vedouci katedry doplni oponenty. Povéfeny pracovnik
zdznam presune do agendy studijniho oddéleni a student vlozi praci. Studijni odd€leni
zkontroluje naplnéni Archivu préce a zvetejni ji.

Postup vkladani zavérecné prace do IS MU: Osobni administrativa — Student — Véci
tvkajici se celého studia: (Nové) — Vkladani zaverecnych praci do IS MU. Student mize
zavérecnou praci vlozit do IS MU, je-li zaveden nazev a jméno vedouciho diplomové
nebo bakalatské prace v aplikaci ZavéreCna prace. Podrobnéjsi popis vkladani praci do
informacniho systému je dosazitelny ptimo v ramci IS MU (www.is.muni.cz).

Po ohodnoceni prace jejim vedoucim a oponenty jiz student s obsahem prace manipulovat
nemtulze.

Povéteni pracovnici kateder vyberou od studentli zavérecné prace v tiSténé podob¢ a
zkontroluji, zda prace byla vlozena se vSemi nélezitostmi do IS MU. Provedou kontrolu
existence podobnych dokumenti (moznych plagiatii). Nasledn¢ vedouci zavérecné prace
provedou v IS MU zapis o ukonceni predmétu Odevzdani diplomové prace.

Vedouci katedry (povéteny pracovnik) zajisti zavedeni posudkti vedouciho zavérecné
prace a oponentd do IS MU. Posudky musi byt k dispozici (studentovi i vIS MU)
nejméné 3 pracovni dny pied kondnim obhajoby bakalaiské ¢i diplomové prace. Po
ukonceni obhajob jsou tiSténé exemplaie studentovi vraceny. Posudky rigor6znich a
disertacnich praci musi byt studentovi k dispozici nejméné 7 pracovni dni pied konanim
obhajoby. Jeden vytisk rigordzni nebo diserta¢ni prace je, po obhajobé, uloZen do Ustfedni
knihovny PdF MU, dalsi jsou vraceny studentovi.

Tento pokyn je od akademického roku 2007/2008 zavazny pro studenty 1. rocnika
bakalatskych, magisterskych a navazujicich magisterskych studijnich programit. Na
ostatni studenty PdF MU se vztahuje moZnost vyjimky z vybranych bodi pokynu. Pro
zaméstnance PAF MU je zavazny dnem vstupu v platnost.

Doporuceni pro navaznost zaverecnych praci:

Bakalaiskou praci je mozné pojmout jako dikladnou reSersi ke zvolenému tématu. Z vysledk
reSerse, tj. z kritického zhodnoceni aktudlniho stavu feSeni ¢i poznani dané problematiky, je
mozné vyvodit vyzkumny nebo tviirci cil pro navazujici praci diplomovou. Piipadna rigordzni
nebo disertacni prace pak miize koncepéné i vyzkumné navédzat na magisterskou praci a
pfinést hodnotné obohaceni teorie a praxe v dané oblasti.

Platnost pokynu od 5.10. 2007

Doc. RNDr. Josef Trna, CSc.
dékan PdF MU

Priloha: tiskopis projektu zavérené prace
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PROJEKT ZAVERECNE PRACE
BAKALARSKE - DIPLOMOVE — RIGOROZNT - DOKTORSKE

Autor projektu, UCO

Studijni program, obor

Datum ptedloZeni projektu

Téma prace Cesky

Klicova slova Cesky

Téma prace anglicky

Kli¢ové slova anglicky

Vedouci prace

Katedra

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni feSené problematiky a zakladnich pojmt (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu feSeni ¢i poznani (stru¢na reserSe, vychodisko pro cil préce,
formulace vyzkumnych problému apod.)

Cil prace

Pracovni postup (pfistup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)

Organizacni, materialni a finan¢ni zabezpeceni prace (¢asovy harmonogram prace aj.)
Predpokladané vyuziti vysledkt (zpisoby prezentace, publikace apod.)

Seznam literatury a odkazi (citované a vychozi informacni zdroje)
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