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?{:wcrbung um die ausgeschriebene Ausbildungsstelle als Kfz-Mechaniker ]

Sehr geehrte Frau Matzke, |
- _

im 'll'ugt-s:‘mze_iger vom 25. April 1999 habe ich die Anzei
einen huszublldmlden_suchen. Ich bewerbe mich bei Ih

ge gelesen, mit der Sie zum | August 1999 '

Ordnen Sie die
Ziffern 1 bis 10
aus dem Bewer-

@

nen um diesen Aushildumﬂalz.

Seit meinem Praktikum im A
nem ! utohaus Apel weif ich, dass mir de
dEIer 'Pra.x_na. liegt. In meiner Prakljkmnshescheinigur;g k;I::El: (S]iL
ieklrn*mkﬂ(:unssene erste Erfa '
wird mir dort bescheinigt.

r Beruf des Kfz-Mechanikers auch in

Bis zum Juli 1999 besuche ich nocl
; it : F 1 das Berufsgrundschuliahr im Be schul:
Besonders viel SpaR macht mir der Imruﬁbem&ne Un|+|f:lrjrliu::h:.il:lllI Be;;‘:gl,ﬂ‘ﬁ:;?“fhﬁﬂmmm-

Ich wil rde {nic_h :fchr {uru:eua, wenn ich bei thnen me
ner Kindheit bin ich namlich Fan der Automarke

mit der Sie hauptsiichlich handeln
Gerne stehe icI] lhnen fir

bungsschreiben

ein Vorstellungsgespriich zur Verfiigung.

e sehen, dass ich vor allem im Bereich

men Traumberuf erlernen konnte. Schon seit mei-

Mit freundlichen Griilen|

der jeweils passen-
den Erklidrung zu.
Tragen Sie die
Ziffern in die
Kreise ein.

OIGRQIOIONCEONORCONS

@ 2 * Klaus Gerge
€n

@ = nslauf

Lichthild
Kopie des letzten Schulzeugnisses
Kopie einer I‘r;:l-;tii-:umsbesclwinigmm der Firma Apel

i
braucht der Brieftriger. Wenn die Ansprechpartnerin/der Ansprechpartner angegeben werden kann, erreicht die Bewerbung innerhalb
der Firma schneller ihr Ziel.

braucht die Empfingerin/der Empfinger der Bewerbung, damit sie/er schriftlich oder telefonisch antworten kann.
Bei fehlenden oder falschen Angaben ergeben sich Verzogerungen.

ist eine Frage der Hoflichkeit. Wenn der Name bekannt ist: Sehr geehrte Frau .../Sehr geehrter Herr ... — in allen anderen Fillen:
Sehr geehrte Damen und Herren, ...

kurze, aber genaue Angaben dariiber, worum es geht. Je eindeutiger die Angaben sind, desto schneller erreicht das Schreiben die fiir
Bewerbungen zustindige Stelle.

hier gibt man an, auf was sich die Bewerbung bezieht (z.B. Stellenangebot in einer Zeitungsanzeige, Hinweis von Freunden auf einen
freien Ausbildungsplatz).

Raum und Gelegenheit fiir sich zu werben. Hier kann man der Bewerbung z.B. eine personliche Note geben, indem man Eigenschaften
und Fihigkeiten nennt, durch die man sich moglicherweise von Mitbewerber/innen unterscheidet.

Vor- und Zuname (sauber, leserlich und niemals kopiert)

muss immer aktuell eingetragen werden. Die Empfingerin/Der Empfinger der Bewerbung kann am Datum z.B. ablesen, wie schnell
man auf eine Stellenanzeige reagiert hat.

Uberschrift fiir eine genaue Auflistung dessen, was beigefiigt ist (z.B. Lebenslauf, Lichtbild, Kopie des letzten Schulzeugnisses,
Kopien von Praktikumsbescheinigungen usw.)

tiblich ist: Mit freundlichen Griifden



