10-20-30-Regel fur eine gelungene
Prasentation

von Guy Kawasaki

Eine Prasentation sollte

= bis zu 10 Folien haben,
= unter 20 Minuten dauern und
= in einer 30-Punkt-SchriftgrofRe geschrieben sein.

Die Projektionsflache sollte nicht in der Mitte des Raumes sein, denn dort ist der
Platz des Prasentators, er spielt die Hauptrolle und nicht die Folien.

Jede Prasentation lebt vom Vortrag, die Folien enthalten nur Stichworte oder
einpragsame Zahlen. Eine Botschaft pro Folie + richtige Reihenfolge.

Animierte Grafiken sind aussagekraftiger als starre Diagramme. Verwenden Sie
max. 2 Schrifttypen und Farben aus einer Familie.

Die Hohepunkte der Prasentation gehdéren an den Anfang und ans Ende, denn so
bleiben sie am Besten in Erinnerung.

Zum Schluss kann man Handouts mit Zahlen, Daten und Tabellen anbieten.

Mehr gute Tipps flr’s richtige Prasentieren kénnen Sie unter http://www.rhetorik-
online.de/e38/e3446/index_ger.html abrufen oder direkt downloaden.

&~ Empfehlenswert ist zum Beispiel der Beitrag von Gabriele und Giinter Zienterra
»Ratgeber: Ideen liberzeugend prasentieren”™ Anregungen, Methoden und
praktische Tipps, die helfen, Ideen so zu préasentieren, dass Ihre Zuhorer schliel3lich
Ihre Begeisterung teilen.
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