Masarykova univerzita

Pedagogicka fakulta

Pokyn dékana ¢. 1/2010

K realizaci zav éreénych
(bakala Fskych, diplomovych, rigoréznich a diserta  €énich)
praci

(ve znéni uc¢inném od 1. 3. 2010)

Podle § 28 odst. 1 zdkona & 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a dopinéni dalsich zékon(
(zékon o vysokych skoldach), ve znéni pozdéjsich predpisd, a podle ¢&ldnku V odstavce 2.1.1.
Organizacniho radu Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity vydavam tento pokyn:

(1)

(2)

(3)
(4)

(1)

(2)

(3)

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni

Ucel: Tento pokyn upravuje metodiku zaddvani, vypracovavani a odevzdavani a hodnoceni
zavéreénych (bakalarskych, diplomovych, rigordznich a disertac¢nich) praci na Pedagogické fakulté
Masarykovy univerzity.

Rozsah platnosti: predkladatelé zavéreénych (soubornych praci k ukonéeni CZV, bakalafskych, diplomovych,
rigordznich a diserta¢nich) praci na PdF MU a jiné na zadavani, vypracovavani a odevzdavani a hodnoceni
zavérecnych praci zi¢astnéné osoby

Definice pojmu a zkratek: Studijni a zkugebni fa4d MU - SZR MU

Odpovédnost: studijni oddéleni, oddéleni VaV

Clanek 2
k realizaci zavére¢nych (bakalarskych, diplomovych, rigoréznich a disertacnich) praci

Podle &é&nku 22 odst. 3 SZR MU je podminkou pfistupu k obhajobé bakaldfské nebo diplomové
prace jeji predchozi zverejnéni podle ¢lanku 38 odst. 2. Odevzdanim bakalarské nebo diplomové
prace se rozumi uloZeni jeji elektronické formy do IS MU a dvou tisténych exemplaid vedoucimu
katedry (povérenému pracovnikovi), kde byla prace realizovana. Rigorozni a diserta¢ni prace (¢l. 30
odst. 4) se predklada elektronicky prostfednictvim IS MU a ve tfech tiSténych vyhotovenich na
oddéleni pro vyzkum, vyvoj a vne€jsi vztahy dékanatu PdF MU. Jeden exemplaf je, po Uspe&sném
obhéjeni, archivovan v Ustfedni knihovn& PdF MU. V souladu s ustanovenimi &lank{ 22, 30 a 36 SZR
MU nize stanovuji dalsi podminky pro realizaci a odevzdavani zavérecnych praci na PdF MU,

Ucitel zadd ramcova témata zavérednych praci do IS podle algoritmu: Studium - Rozpisy studentd
- Prehled baliki s tématy/variantami. Témata mohou byt zaddna jako zvefejnénd nebo
nezverejnéna. Nezverejnéna témata nejprve odsouhlasi vedouci katedry a teprve pak jsou
zverejnéna. Téma zavérecné prace véetné vedouciho prace mize navrhnout také student. Vedouci
prace nasledné uvedené téma odsouhlasi. Agenda v IS MU umoznuje vedoucim kateder kontrolu
témat.

Student si voli téma bakalarské nebo magisterské zavérecné prace nejpozdeji na pocatku semestru
(tj. ve 4. semestru bakalarského, v 8. semestru magisterského a ve 2. semestru navazujiciho
magisterského studia), ktery predchdzi dvéma poslednim semestrdm piisludného studia.
V tomto semestru vypracuje podrobny Projekt zavérecné prace (dale jen projekt) - struktura



(4)

(3)

(6)

(7)

(8)

(9)

projektu viz Priloha 1. Po posouzeni projektu vedoucim prace je projekt zanesen v IS MU: Studium
- Rozpisy student - Pfehled balik( s tématy/variantami. (V ptipadé&, Ze projekt obsahuje vice nez
4000 znaku, provede student pro potfeby IS MU patfi¢né zestruénéni.) Za schvéleny projekt
student obdrzi zapocet z pfedmétu, ke kterému se zavérecnd prace vztahuje (napf. Zavérecna
prace 1; pfesny nazev predmétu poskytne pfislusna katedra).

Student v nasledujicim obdobi zapisuje predmét, jehoz prerekvizitou je splnéni predmétu Zavérecna
prace 1, resp. predmétu ekvivalentniho. V tomto semestru a v semestru nasledujicim zpracovava
zavérecnou praci. Prerekvizitou predmétu Zavérecna prace 3 je predmét Zavérecna prace 2.

Termin pro odevzdani (podle ¢ldnku 38 SZR MU) diplomovych bakalafskych a diplomovych
magisterskych praci je pro jarni semestr stanoven nejpozd€ji na 20. duben, pro podzimni semestr
nejpozdéji na 10. prosinec. Rigorézni a doktorské prace a zavérecné prace k ukonceni studia CZV
se odevzdavaiji na zakladé pokynl pFisludnych oddéleni (pro vyzkum, vyvoj a vné&jsi vztahy a CZV.
Zplsob odevzdani zavérecnych praci koordinuji vedouci kateder.

V terminech uvedenych v bodu 5 tohoto pokynu student odevzda tisténé exemplare zavérecnych
praci (viz bod 1 Pokynu) a soucasné vlozi elektronickou verzi prace do IS MU, a to vcetné
pozadovanych nalezitosti (tj. vC. pfiloh, ziskanych dat atp.). Obé verze, tisténa i elektronickd, musi
byt obsahové shodné.

ZavéreCna prace musi v uvodu obsahovat prohlaseni autora ve znéni: ,Prohlasuji, Ze jsem
zavéreCnou (bakalafskou, diplomovou, rigordzni, disertani praci) vypracoval/a samostatné,
s vyuZitim pouze citovanych literdrnich pramend, dalsich informaci a zdrojG v souladu
s Disciplinarnim fadem pro studenty Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity a se zakonem
¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkonl( (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisi." Né&kterd ustanoveni zakona
¢. 121/2000 Sb. a zadvazny navod, jak predejit plagidtorstvi — viz pfiloha 2 tohoto pokynu.

Pfed podanim ptihldsky k obhajob& (do 10. listopadu pro podzimni semestr nebo do 20. bfezna
pro jarni semestr) student vyplni definitivni nazev zavérecné prace a nazev prace v anglickém
jazyce. Povéreny pracovnik zaznam presune do agendy studijniho oddéleni a student vlozi praci.
Studijni oddéleni zkontroluje naplnéni Archivu prace a zverejni ji.

Postup vkladani zavérecné prace do IS MU: Osobni administrativa - Student - Véci tykajici se
celého studia: (Nové) — Vklddani zdvéreénych praci do IS MU. Student mize zavérecnou praci viozit
do IS MU, je-li zaveden nazev a jméno vedouciho diplomové nebo bakalafské prace v aplikaci
ZavéreCna prace. Podrobnéjsi popis vkladani praci do informacniho systému je dosazitelny pfimo
v ramci IS MU (www.is.muni.cz).

(10) Vedouci katedry je odpovédny za pFidéleni oponentt (do 20. prosince pro podzimni semestr nebo

do 30. dubna pro jarni semestr).

(11) Po ohodnoceni prace jejim vedoucim a oponenty jiz student s obsahem prace manipulovat

(12)

(13)

nemuze.

Povéieni pracovnici kateder vyberou od studentl zavéreéné prace v titéné podobé a zkontroluji,
zda prace byla vlozena se vSemi nalezitostmi do IS MU. Provedou kontrolu existence podobnych
dokumentd (moznych plagiatd). Je-li vysledek kontroly negativni (shoda mens$i nez 15 %), vedouci
zavérecCné prace provedou v IS MU zapis o ukoncCeni pfedmétu s atributem odevzdani diplomové
prace (do 10. prosince pro podzimni semestr nebo do 20. dubna pro jarni semestr). V opacném
pripadé praci hodnoti s vysledkem ,neprospél/a® a studenta k obhajobé nepfipusti, pfip. poda
(v souladu s ¢l. 8 odst. 1 Disciplinarniho fadu pro studenty PdF MU) dékanovi fakulty podnét
k zahajeni disciplinarniho Fizeni.

Vedouci zavéreéné prace a oponent(i) (u externistl zajisti povéfeny pracovnik) zavedou posudky
do IS MU. Posudky musi byt k dispozici (studentovi i v IS MU) nejméné 3 pracovni dny pred
konanim obhajoby bakalarské ¢i diplomové prace. Po ukonceni obhajob jsou tisténé exemplare
studentovi vraceny. Posudky rigordznich a disertacnich praci musi byt studentovi k dispozici
nejméné 7 pracovni dni pred konanim obhajoby. Jeden vytisk rigorézni nebo disertacni prace je,
po obhajobé, ulozen do Ustredni knihovny PdF MU, dalsi jsou vraceny studentovi.

(14) Osoby hodnotici zadvérecnou praci se budou pfi vypracovani posudku fidit pokyny a vezmou v Gvahu

doporuceni a navody pro hodnoceni zavérecnych praci obsazené v pfiloze ¢. 3 tohoto pokynu.



Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

(1) Dalsi specifika a pozadavky zpracovani zavéreCnych praci upresni vedouci prislusné katedry,
resp. garant oboru. Garant oboru (vedouci katedry) jasné a srozumitelné vymezi cile, jejichz
naplnéni jednotlivé zavérecné prace sleduji a zverejni je na webovych strankach prislusné katedry
tak, aby byly studentdim dostupné minimalné rok pred terminem odevzdavani prace.

(2) Souvisejici dokumenty: Studijni a zkuSebni fdd MU, zakon ¢&. 121/2000 Sb. autorsky

zakon,Disciplinarni rad PdF MU
(3) Seznam zaznamU: nejsou
(4) Seznam pfiloh:

a) Priloha ¢. 1 - Projekt zavérecné prace,

b) Priloha & 2 - Jak predejit plagiatorstvi,

c) Priloha ¢. 3 - Doporuceni (metodicky pokyn) pro hodnoceni zavérecénych praci.
(5) Kontrola a aktualizace:

a) Kontrolu a aktualizaci tohoto pokynu provadi 1x ro¢né manazer jakosti. Prvni kontrola bude
provedena rok po vydani tohoto pokynu. Kontroly jsou zaznamenavany do zaznamu Kontrola
dokumentd.

b) Povinnosti kazdého zameéstnance fakulty, ktery pfi své praci vyuziva tento pokyn je neustale
sledovat jeho aktualnost a funkénost a upozornit manazera jakosti na jeho nedostatky a potiebu
zmeén.

(6) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéruji prodékana pro bakalafské studium a
prijimaci Fizeni (bakalarské prace), prodékana pro magisterské studium a celozivotni vzdélavani
(magisterské prace a zavéreCné prace zpracovavané vramci celoZivotniho vzdélavani)
a prodékanku pro védu, vyzkum a doktorska studia (rigordzni a disertacni prace).

(7) Timto pokynem se rusi Pokyn dékana PdF MU v Brné ¢. 3/2007.

(8) Historie zmén tohoto pokynu:

ucinnost predchoziho odliSnosti nasledujiciho znéni od predchoziho odkaz na predchozi znéni
znéni tohoto pokynu znéni - informace o podstaté zmény v Upravé tohoto pokynu

(9) Tento pokyn nabyva platnosti dnem zverejnéni a ucinnosti dnem 1. bfezna 2010.

V Brné dne 23. Unora 2010 Doc. RNDr. Josef Trna, CSc.

dékan



Priloha 1

PROJEKT ZAVERECNE PRACE
BAKALARSKE - DIPLOMOVE — RIGOROZNI - DOKTORSKE®

Autor projektu, UCO
Studijni program, obor
Datum predlozeni projektu
Téma prace Cesky

Klicova slova Cesky

Téma prace anglicky
Klicova slova anglicky
Vedouci prace

Katedra

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni Feené problematiky a zakladnich pojm{ (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu feseni ¢i poznani (strucna reserse, vychodisko pro cil prace, formulace
vyzkumnych problém& apod.)

Cil prace

Pracovni postup (pristup k reseni, metody, techniky, nastroje apod.)

Organizacni, materialni a finan¢ni zabezpeceni prace (¢asovy harmonogram prace aj.)
Predpokladané vyuziti vysledkd (zplsoby prezentace, publikace apod.)

Seznam literatury a odkazl (citované a vychozi informaéni zdroje)

Nouhkw

! nehodici se vymazte



Priloha 2

Jak predejit plagiatorstvi

1. jak citovat v odborném textu
2. jak odkazovat na citace v odborném textu
3. priklady korektniho pfevzeti textu

1. Jak citovat v odborném textu

1.1 Zplsoby citovani
. Zplsoby citovani, spravné psani odkazl na pouzity zdroj vtextu nebo v soupise literatury
(bibliograficka citace) upravuji tzv. citacéni normy a zvyklosti. Univerzalné vyuzitelnou mezinarodni
"citacni normou" je:

@SN ISO 690 Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura
CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti

1.2 Obecné zasady citovani

«  Cituji se Udaje pouze z publikaci, které jsme méli v ruce.

« Jednotlivé Udaje pro citovani (autorské, nazvové, nakladatelské...) se cerpaji z knihy - z jejiho
titulniho listu (+ rubové strany titulniho listu), tirdze, ze strankovani (pocet stran knihy lze zjistit
v zahlavi nebo zapati knihy).

« Jednotlivé Udaje v citaci (autor, ndzev, nakladatel, rok vydani..) se oddéluji stanovenymi
interpunk¢nimi znaménky a po tecce zacinaji velkym pismenem.

+ Nezkracuji se slova obsazena v citovanych udajich.

« Chybéjici udaj pro citaci se preskoCi (pokud chybi, vynechame jej a pokraCujeme Udajem
nasledujicim).

« Plati zdsada zachovani pravopisu a zachovani jazyka pro dany jazyk knihy (u cizojazycné literatury
neprekldddme Udaje o nazvu, autoru, vydani — 1st edition, 2nd ed., fyzickém popisu 320 p. (pages),
320 S. (Seiten), jména nakladatel().

1.3 Praktické priklady citovani - klasické tisténé dokumenty
Prakticky pfiklad - monografie, kniha

PRIIMENI, Jméno. Nizev knihy : podnézev. Vydani. Misto vydani : Nazev nakladatelstvi, rok
vydani. Pocet stran. ISBN.

KOSEK, Jifi. Html - tvorba dokonalych strének : podrobny privodce. 1. vyd. Praha : Grada, 1998. 291 s.
ISBN 80-7169-608-0.

HAUGELAND, John. Artifical intelligence : the very idea. 3rd ed. Cambridge (Massachusetts) : MIT Press,
1985. 216 p. ISBN 0-262-08153-9.

Prakticky priklad — diplomova prace

PRIJMENI, Jméno. Ndzev : podnazev. Misto vydani , rok vydani. Podet stran, podet p¥iloh.
Poznamky - Typ prace. Nazev vysoké skoly a fakulty, pFip. jiné idaje (datum obhajoby,
ISBN).

BILAVCIKOVA, Jana. Projektové vyucovani ve viastivédé. Brno , 1999. 97 I., 25 I. pril. Diplomova prace.
Masarykova univerzita, Pedagogicka fakulta.

Prakticky priklad — ¢asopis (serial)

Nazev. Misto vydani : Nazev nakladatelstvi, roky vydani (od-do), ro¢nik (od-do). Standardni
Cislo (ISSN).

(Casopis jako celek)

CHIP : magazin informacnich technologii. Praha : Vogel, 1990- . Vychazi mési¢né. ISSN 1210-0684.

Prakticky priklad — ¢lanek v ¢asopise (serialu)

Autor. Nazev clanku. Nazev serialu, rok vydani, rocnik, cislo, strany od-do.

VAN DER VET, P. E. - MARS N. J. I. Condocet query engine : a engine for coordinated index terms.
Journal of the American society for information science, May 1999, vol. 42, no. 6, p. 485-492.
SMEJKAL, V. Pro¢ novy zakon? CHIP : magazin informacnich technologii, 1999, roc. 9, €. 11, s. 54-55.




1.4 Praktické priklady citovani - elektronické dokumenty

Specifické udaje, které se cituji u elektronickych dokumenti:

»  Druh nosice v hranatych zavorkach za nazvem citovaného dokumentu: [online],
[CD-ROM], [magneticka paska], [disk].

» Datum aktualizace/revize - uveden spolecné s datem zverejnéni .

- Datum citovani - uvadi se v hranatych zdvorkach v jazyce origindlu u dokumentd, nelze-li zjistit
datum zvefejnéni, pfed datem citovani se uvadi zkratka "cit." (napfiklad takto: [cit. 1998-08-25]).

« Udaj o dostupnosti (URL) "Pristupny z", "Dostupny na", "Available from" vCetné pristupového
protokolu (Dostupny z WWW, URL mezi symboly < > (...).

Prakticky priklad - www stranka, elektronicka publikace

Jméno autora stranky (je-li uvedeno). Nazev stranky (tag "title"”) [online]. Datum publikovani,
datum posledni revize [citovano dne]. <URL adresa>.

DAVIS, John. Suiseki FAQ [online]. c1997, last revision 20th of January 1998 [cit. 1998-06-13].
Dostupné na World Wide Web: <http://www.btinet.com/Fag.html|>.

RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. c1998 [cit. 12. kvétna 2003]. Dostupny na World
Wide Web: <http://www.rheingold.com/vc/book/intro.html>. ISBN 0-521-33697-X.

Prakticky priklad — elektronicky casopis (serial)

Na&zev dila, seridlu [Druh média]. Udaje o vydani [datum citace]. P¥istup ke zdroji. Standardni
cislo.

(jedno cislo)

Ikaros [online]. 1999, roc. 3, ¢. 10 [cit. 1999-12-31]. Dostupné na World Wide Web:
<http://www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.

Prakticky priklad — clanek v elektronickém casopise (serialu)

PRIIJMENI, Jméno autora. Nazev &lanku. Ndzev seridlu [druh média]. Datum vydani, roénik,
Cislo, datum posledni revize [citovano dne]. PFistup ke zdroji. <dostupnost -URL adresa>
Standardni Cislo.

KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Ikaros [online]. 1998, ¢. 6 [cit. 6.
dubna 1999]. Dostupny na World Wide Web: <http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200203072>. ISSN
1212-5075.

2. Jak odkazovat na citace v odborném textu
« Odkaz v textu slouzi k identifikaci dokumentu nebo jeho ¢asti. Odkaz je vsunut do textu nebo je

uveden v poznamce na strance dole pod ¢arou (na konci kapitoly, na konci textu), musi byt
zajisténa korespondence mezi odkazem v textu a bibliografickou citaci.

«  Umisténi citaci mGze byt pod ¢arou na strdnce, na niz je odkaz, na konci kapitoly, na konci
dokumentu (obvyklej&i zplisob) vyZadovany i u diplomovych praci, vyhodou je soustfedéni
vedkerych citaci na jednom mist&). Kombinace obou zplisobu znamend uvedeni citace jako
poznamky pod cCarou a zaroven v celkovém soupisu na konci prace.

« Obvyklé pojmenovani stranky s citacemi je: Literatura, Soupis bibliografickych citaci nebo Pouzité
zdroje (zahrnuje véechny typy dokumentl véetné elektronickych).

» Citace se fadi abecedné (nejprve nazvy s Cislem na zacatku, poté pismena). V pripadé vice dél
jednoho autora se radi dila podle roku vydani - nejmladsi dila jsou uvedena jako prvni.

2.1 Zpasoby odkazovani

Metoda poznamek
» Na jednotlivé dokumenty odkazujeme cislem poznédmky a citace samotné uvadime v poznamce
pod ¢arou. Cislovani poznédmek mize byt bud” pribézné v celém dokumentu nebo mlze zadinat
na kazdé strance od Cisla 1 (veskeré odkazy pak jsou uvedeny v poznamce pod cCarou na stejné
strance).




Prakticky priklad

(V textu prace):

. . .tento postup uvadi JACSO 2 i néktefi dalsi autofi jako napf. TENOPIR 3 . . .

(V poznamkach pod carou vypadaji zaznamy nasledovné):

2. JACSO, Peter. Errors of omission. Online& CD-ROM Review, October 1999, vol. 23, no. 5, p. 20-25.
3. TENOPIR, Carol. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993, vol. 118, no. 4, p. 54-55.

Metoda ciselnych citaci
« Jednotlivé dokumenty jsou odislovany podle poradi, v jakém jsou uvedeny v soupisu citaci. V
pripadé, Ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje se pod stejnym cislem.

Prakticky priklad

(V textu prace): )

... jak uvadi TENOPIR (1) , tato problematika je pomérné obsahla. . . kolega JACSO

jeji vyzkum dale dopliiuje ve své vlastni studii (2), . . . kterd z prace Carol Tenopir (1) vychazi. . .

(V soupisu citaci vypadaji zaznamy nasledovné):

1.TENOPIR, Carol. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993, vol. 118, no. 4, p. 54-55.

2. JACSO, Peter. Errors of omission. Online & CD-ROM Review, October 1999, vol. 23, no. 5, p. 20-25.
(nasleduji dalsi citace pouZitych dokumentd podle Cisel)

Metoda prvniho prvku a data
« Vtextu se vyznacuje identifikacni ¢ast, pod kterou Ize dokument nalézt v bibliografickém soupisu
na konci dokumentu spolecné s rokem vydani dokumentu v kulatych zavorkach. Identifikacni
Casti byva zpravidla jméno autora.

Prakticky priklad

(V textu prace):

. . jak uvadi PAGELL (1993) . . . uzivatelé uz si nemysli, Ze moznost ziskat soupis bibliografickych citaci je
bajecna véc a moznost ziskat souhrn ¢lanku jiz také neni zazrak, ale bida. Uzivatelé chtéji plny text a to
ihned.

(V soupisu citaci vypada zaznam nasledovné):

PAGELL, Ruth. 1993. Reaching for the Bottle, Not The Glass : The End-User Factor of Electronic Full Text.
Database, October 1993, vol. 16, no. 5, p. 52-54.

V pfipade, Zze autor napsal v daném roce vice praci, za rokem vydani se pro odliSeni uvadi mala
pismena abecedy (a-z).

Prakticky priklad

(V textu prace):

. . . na tuto tendenci jako prvni upozornuje TENOPIR (1993a) a své tvrzeni doklada zavéry z dalsi studie
TENOPIR (1993b) . . .
(V soupisu citaci vypada zaznam nasledovné):
TENOPIR, Carol. 1993a. Electronic access to periodicals. Library Journal, 1993, vol. 118, no. 4, p. 54-55.
TENOPIR, Carol. 1993b. Moving toward quality. Library Journal, 1993, vol. 118, no. 10, p. 86 -88.

3. Priklady korektniho a nekorektniho prevzeti textu na prikladé
V roce 2007 vysel v cCasopisu Pedagogika clanek Olgy Zelinkové s nazvem Dyspraxie. Z tohoto
originalniho textu vyjimame nasledujici ¢ast:

Rozpoznani projevl dyspraxie uciteli i rodi¢i je prvnim krokem v pomoci ditéti. Pokud tomu tak
neni, dité s dyspraxii byva ve skole Casto povazovano za lenivé nebo neukdznéné. Rodice si
jeho projevy neuméji vysvétlit. Déti postizené touto poruchou maji obtiZze naucit se jist Izickou,
jasné a srozumitelné hovofit, samostatné se oblékat, jezdit na kole apod. Trpi pocity
ménécennosti. ProtoZe obtize v koordinaci pohybd a neobratnost pretrvavaji az do dospélosti,
mize nepoznand porucha negativné ovlivnit cely Zivot ¢lovéka.




3.1 Korektni pievzeti - citat
- Do nadeho textu (napf. diplomové prace) mlzeme prevzit doslovny citdt, ktery je oznacen

uvozovkami a ukoncen bibliografickymi udaji.

»  Prevzaty citat by mél byt , pfimérené dlouhy", citujeme jej hlavné pro jeho vystiznost.

~Rozpoznani projevl dyspraxie uéiteli i rodic¢i je prvnim krokem v pomoci ditéti. Pokud tomu tak neni, dité
s dyspraxii byva ve Skole asto povaZovano za lenivé nebo neukaznéné. Rodile si jeho projevy neuméji
vysvétlit. Déti postizené touto poruchou maji obtize naucit se jist IZiCkou, jasné a srozumitelné hovofFit,
samostatné se oblékat, jezdit na kole apod. Trpi pocity ménécennosti. ProtoZe obtiZe v koordinaci pohyb(
a neobratnost pretrvavaji az do dospélosti, mize nepoznand porucha negativné ovlivnit cely Zivot
Clovéka." [Zelinkova, 0., 2007]

3.2 Korektni prevzeti - parafraze
« PFi tomto zplsobu prebirame myslenky plvodniho textu tak, Zze zlstava zachovan jeho smysl,

ktery je preformulovan vlastnimi slovy, ale nikoli jen zdménou nékolika slov ¢i zménou
slovosledu.

« Parafrdzovany text neoznacujeme uvozovkami, ale je take ukoncen bibliografickym udajem:

U dyspraktického ditéte je velmi ddlezité véasné rozpoznani projevi jeho poruchy, hrozi totiz jejich
zdména za lenost & nekdazer. Nerozpozndni této dysfunkce mdze vyrazné ovlivnit cely Zivot ¢lovéka,
nebot projevy mohou pretrvavat aZz do dospélosti. [Zelinkovd, O., 2007]

3.3 Korektni pievzeti - kombinace citatu a parafraze
= Jedna se o kombinaci dvou uvedenych typ(, kde se opét uvadi pdvodni pramen:

U dyspraktického ditéte je velmi ddleZité v&asné rozpoznani projevl jeho poruchy, hrozi totiZ jejich
zameéna za lenost ¢i nekazen. “Déti postizené touto poruchou maji obtize naucit se jist I1Zi¢kou, jasné a
srozumitelné hovorit, samostatné se oblékat, jezdit na kole apod. Trpi pocity ménécennosti.™
Nerozpoznani této dysfunkce miZe vyrazné ovlivnit cely Zivot ¢lov&ka, nebot projevy mohou pretrvavat
az do dospélosti. [Zelinkova, O., 2007]

3.4 NepFimé citace
«  Pokud citujeme informace v plvodnim textu jiz pfevzaté, musime uvést zdroj, ktery jsme ,drzeli

v ruce", ale také zdroj plvodni informace, pokud je v publikaci uveden.

* Pro nazornost si predstavme, Ze jsme prostudovali ¢lanek Olgy Zelinkové, ve kterém uvadi udaj
prevzaty z textu Madeleine Portwood. ZapiSeme nasledovné (viz také odkaz pod cCarou):

Portwoodova uvadi, Zze “vice neZ 50% jedincld, u kterych je diagnostikovdna dyspraxie, ma obtiZe pfi
osvojovani fedi. Jejich obtiZe jsou evidentni spise v Feéi expresivni neZ receptivni.”?

«  Citujeme-li cizojazyCny text, ktery jsme prelozili do ¢estiny, upozornime na tuto skutec¢nost napf.
poznamkou (vlastni preklad).

3.5 Nekorektni prevzeti — plagiat
« O plagidt se jedna tehdy, je-li zménéno jen par slov nebo poradi vét (nebo dokonce neni
zménéno vlbec nic), neni uveden zdroj informace a text plagiator vydava za vlastni:

Rozpoznani projevl dyspraxie uciteli i rodi¢i je prvnim krokem v pomoci ditéti. V opaéném ptipadé byva
dité s dyspraxii ve Skole Casto povazovano za lenivé nebo neukdznéné a rodie si jeho projevy neuméji
vysvétlit. Déti, které postihla tato porucha, maji obtize naucit se jist I1ziCkou, jasné a srozumitelné
hovofit, samostatné se oblékat, jezdit na kole apod. Trpi pocity ménécennosti. ProtoZe obtize v koordinaci
pohybl a neobratnost pretrvavaji az do dospélosti, miZze nepoznana porucha negativné ovlivnit cely Zivot
Clovéka.

2 pPortwood, M.: Understanding Development Dyspraxia. London : David Fulton Publishers, 2001. Citovano dle :
Zelinkova, O. Dyspraxie. Pedagogika: asopis pro védy o vzdéldvani a vychové. Praha : Pedagogicka fakulta Univerzity
Karlovy v Praze. 2007, Roc. 57, ¢. 1., s. 58-67.




« O plagidt by se jednalo i v pFipadé, kdyby plvodni text byl vyrazné preformulovan,
ale chybélo by uvedeni pouzitého zdroje. Plagidtem nemusi byt pouze rozsahlejéi text, mize se
jednat pouze o vétu nebo netradi¢ni slovni spojeni. O plagidtu bychom hovorili také v pFipadé,
kdy by byla citovana pouze Cast prevzatych informaci a dalsi ¢ast z téhoz zdroje citovana nebyla.

Riziko, Ze se dopustime plagiatorstvi, miZzeme sniZit rovnéz tim, Ze budeme respektovat pfislu$nou
’ 7 . r s e 7 v ’ v aevrs v . O

pravni Gpravu, zejména pak ustanoveni § 31 autorského zdkona, ve znéni pozdéjsich predpisi®:

(1) Do prava autorského nezasahuje ten, kdo

a) uZije v odlvodnéné mite vyfatky ze zvefejnénych dél jinych autord ve svém dile,

b) uzZije vynatky z dila nebo drobnd celd dila pro uUcely kritiky nebo recenze vztahujici se
k takovému dilu, védecké i odborné tvorby a takové wuziti bude v souladu s poctivymi
zvyklostmi a v rozsahu vyZzadovaném konkrétnim ucelem,

c) uzije dilo pfi vyucovani pro ilustracni Ucel nebo pfi védeckém vyzkumu,
jejichz uUcelem neni dosazeni prfimého nebo nepfimého hospodarského nebo obchodniho
prospéchu, a nepresahne rozsah odpovidajici sledovanému ucelu;

vzdy je vsSak nutno uvést, je-li to mozné, jméno autora, nejde-li o dilo anonymni,
nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi na verejnost, a dale nazev dila
a pramen.

(2) Do prava autorského nezasahuje ani ten, kdo vynatky z dila nebo drobna celd dila citovana podle
odstavce 1 pism. a) nebo b) dale uzije; ustanoveni odstavce 1 ¢asti véty za stfednikem plati obdobné.

4. Poznamka na zavér
Pokud rozumime plagidtorstvim vydavani cizi prace za vlastni, potom jsou ziejmé jedinymi spolehlivymi
zplsoby, jak plagiatorstvi predejit:
« nevydavat cizi praci (cizi text ¢i jinou tvorbu, jeji vysledky, myslenky apod.) pouZitou
ve vlastni praci za vlastni, resp. nepouzivat ji tak, aby mohla u bézeného Ctenare vzbudit dojem,
ze se jednd o vlastni praci, nebot dodrzenim cita¢nich norem a zvyklosti a ustanoveni § 31
autorského zadkona jesté neni zaruceno, ze nebude mozné, napf. pro nedostatecné transparentni
zplsob citovani nebo odkazovani na citace ve spojeni s rozsahem pouZiti cizi prace, pohlizet
na ,nasi" praci jako na plagiat,

. cizi praci ve vlastni praci nepouzit viibec.

3 Toho ¢asu ve znéni zékond ¢&. 81/2005 Sb., 61/2006 Sb., 216/2006 Sb., 186/2006 Sb., 168/2008 Sb., 41/2009 Sb.



Priloha 3

Doporuéeni (metodicky pokyn) pro hodnoceni zavéreénych praci*

Smyslem tohoto dokumentu (pfilohy pokynu dékana) je poskytnout autorim posudkd (vedoucim
praci i oponentdm) obsahovou strukturu, kterd by byla pomocnym ndstrojem pfi vytvareni pisemnych
hodnoceni zavérecnych praci.

Smyslem hodnoceni zavérecné prace je analyza obsahova i formalni, ktera by osvéddcila,
zda autor/ka ziskal/a patficné znalosti a dovednosti, které jsou ovérovany prostfednictvim zavérecné
prace. Jednotlivé zavérecné prace se mohou liSit podle studovaného oboru a sledovat tak naplnéni
rGznych cild. Povinnosti garanta oboru (vedouciho katedry) je jasné& a srozumitelné cile vymezit
a zverejnit na webovych strankach katedry tak, aby studentim byly dostupné minimalné rok
pred terminem odevzdavani prace. Dil&imi cili zAvére¢né prace mize byt napt.:

» Student/ka prokaZe schopnost orientovat se v aktudlnich otazkach svého oboru, umi jasné

a srozumitelné vymezit téma své prace (vyzkumu), popsat vychozi stav poznani

a navrhnout adekvatni metody reseni, jasné a logicky vytvoFit nazev prace.

= Student/ka dovede pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi studijnimi prameny,
citovat je dle platnych norem a v souladu s etikou védecké prace. Je schopen/a vést diskusi

a polemizovat s autory, vyvozovat viastni zavéry a doporuceni.

= Student/ka umi navrhnout viastni kvantitativni nebo kvalitativni vyzkumné Setfeni, vcietné
jasného vymezeni cild a volby adekvatnich vyzkumnych metod ve vztahu k charakteru
zkoumaného jevu, pracovat s pFislusnou metodou, vietné dovednosti analyzovat kvantitativni

a kvalitativni data (udaje) a vhodnym zpUsobem je interpretovat a vyvozovat zavéry.

= Student prostfednictvim tvorby vlastniho textu prokdze kompetence stylistické, je schopen
vytvofit odborny text, udrZuje logickou linii kompozice préace bez gramatickych chyb.

» Student/ka prokdZe schopnost dobfe kldst otdzky a rFesit problémy nekonvenénim zpdsobem,
formulovat nové myslenky a zavéry prace, které by prinesly alespon dilci nové poznatky

o0 zkoumaném jevu, nebo by obohatily (nové) metodologické (v oblasti vyzkumu) nebo metodické

postupy (v oblasti edukace), a to ve vztahu k jasné definovanym a vymezenym cilovym skupinam

(Zaci ZS, studenti SS, skupiny se specifickymi vzdélavacimi potfebami atd.).

Ukolem vedouciho a oponenta je prostfednictvim dlkladné znalosti prace zhodnotit,
zda autor/ka jednotlivé cile naplnil/a. Uvedena struktura hodnoceni zavérecné prace je zadvazna, otazky
mohou byt inspiraci pro doplnéni viastniho hodnoceni prace nebo oponenta.

Identifikacni idaje zavérecné prace (zahlavi posudku)
Posudek vedouciho/oponenta bakalarské/diplomové prace
Nazev prace:

Jméno autora/ky:

Jméno vedouciho/oponenta:

Nézev oboru:

Forma prezencni/kombinovana:

Polet stran (znakd) a pfiloh (jejich charakter):

Obsahové nalezitosti

1) Téma a nazev prace

Podarilo se autorovi zavéreCné prace presné a jasné vymezit téma a logicky vytvofit nazev? Odpovida
zvolené téma oboru, ktery student absolvuje? Je zvolené téma klicové pro dany obor nebo se jedna spise
o okrajové (,Unikové") téma?

2) Cil prace

Jak je vymezen cil teoretické, popfipadé vyzkumné nebo praktické Casti zavérecné prace? Co je smyslem
prace (teoretické a vyzkumné Casti)? (Napr. analyza teorii, vyzkum, deskripce, explanace, predikce,
konstrukce atd.). Je zvoleny cil adekvatni ve vztahu k poZadovanému stupni vzdélani (bakalafské nebo
diplomové praci)?

3) Struktura prace
Je autor schopen jasné a logicky strukturovat text? Prokazal dovednost pracovat s textovym editorem
a zvlada zakladni typografické dovednosti pfi zpracovani textu?

4 Z&véreénych praci v rdmci CZV, bakaldFskych a diplomovych praci. Text uveden kurzivou je uréitym doporucenim jak
formulovat cile prace, které otazky si klast pfi hodnoceni praci apod.



4) Metodologie zavérecné prace
Jaké jsou zvoleny metody zavérecné prace? Jsou tyto metody adekvatni ve vztahu ke zvolenému cili?
Jaké metody prace autor zvolil pro teoretickou a vyzkumnou (praktickou, metodickou apod.) ¢ast?

5) Odborné obsahové hodnoceni prace

Prokdzal autor/ka znalost adekvétnich teoretickych zdroji? Prokdzal student/ka dovednost pracovat
s vybranymi metodologickymi ndstroji? (Napf. dovednost vytvofFit zkoumany soubor, prace s vyzkumnymi
nastroji, analyza dat, statisticka analyza a interpretace dat apod.) Je autor schopen interpretovat nazory
jinych autor(d a vést odbornou diskusi na zvolené téma?

6) Naplnéni cilli prace

Podarilo se naplnit cile prace, které si autor stanovil? Jak jsou formulovany zavéry, ke kterym autor/ka
dospél? Prokazal schopnost interpretovat data nebo vést védeckou diskusi na zvolené téma? PodaFilo se
dospét k urcitym moznym aplikacim a doporucenim pro pedagogickou praxi?

6) Hodnoceni originality prace
PFindsi prdce nové a zajimavé myslenky nebo ndpady? Zpracoval autor text tviréim
a nekonvenénim zpdsobem?

Formalni a stylistické nalezitost

8) Jazykova Groven a stylistika
Je autor schopen vytvaret védecky text? Ma patficnou logickou strukturu a provazanost? Obsahuje prace
gramatické chyby?

9) Korektnost citaci a prace se zdroji

Prokazal autor schopnost prace s rdznymi (teoretickymi) zdroji? Zachazi s nimi korektné podle platné
normy? Rozli$uje mezi citaci pfimou a nepfimou a odkazuje se na zdroj vhodnym zpsobem? NepfevaZuji
tzv. citace ,z druhé ruky" nebo rozsahlé citace bez zjevného odkazu na zdroj?

10) Rozsah prace

Odpovida prace danému rozsahu?

ZP (zavéredné prace): 30 - 40 stran, tj. cca 75 000 — 100 000 znak(® (cca 2500 véetné mezer/ strana)
BP: 40 - 60 stran, tj. cca 100 000 - 150 000 znak{

DP: 50 - 80 stran, tj. cca 125 000 - 200 000 znakd

Navrh otazek, které ma student zodpovédét v ramci obhajoby, aby prokazal, ze problematice rozumi
a dobre se v ni orientuje.

Zavéreény vyrok. Studen/ka prokdzala naplnéni cili, které jsou na ni kladeny charakterem studovaného
oboru a projektem zavéreCné prace. Zavérelnd/bakalarska/diplomova prace spliiuje/nesplriuje
po obsahové i formalni dané poZadavky, a proto ji doporucuji k obhajobé.

Navrh hodnoceni na zakladé posouzeni prace:

Datum, podpis:

5 Stranka je v zadkladnim nastaveni definovana nasledovné. 2 500 znak{ véetné mezer, faddkovani 1,5, font Times New
Roman, okraje 2,5 cm ze vsech okrajd.



