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rozhodnuti o zapisu do Skolskeho rejstriku
evidenci déti (Skolni matrika)

doklady o prijimani deti (spis)

vzdélavaci programy (SVP)

tridni knihy

skolni rad

zaznamy z pedagogickych porad

knihu Urazli, zaznamy o Urazech déti (viz BOZP)
protokoly a zaznamy o kontrolach

personalni a mzdovou dokumentaci, hospodarskou a Ucetni
evidenci




Skolni matrika

n jméno a prijmeni, rodné Cislo, statni obanstvi a misto trvalého pobytu,

0 udaje o predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani,

n obor, formu a délku vzdélavani, jde-li o stfedni a vyssi odbornou Skolu,

. datum zahajeni vzdélavani ve skole,

i udaje o priibéhu a vysledcich vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk,

o udaje o tom, zda je dite, zak nebo student zdravotne postizen, vCetne udaje

o druhu postlzenl nebo zdravotné znevyhodnén; popripadé udaJ o tom, zda
je dité, zak nebo student socialn& znevyhodnén, pokud je skole tento udaJ
zakonnym zastupcem ditéte nebo nezletilého ¥aka nebo zletilym Zakem ci
studentem poskytnut,

o udaje o zdravotni zpusobllostl ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani,

o datum ukonceni vzdélavani ve skole; udaje o zkousce, jiz bylo vzdélavani ve
stredni nebo vy55| odborné skole ukonceno

¥ jmeéno a prijmeni zakonného zastupce, mlsto trvalého pobytu a adresu pro

doruCovani pisemnosti, telefonické spojeni.”



\"A NV 4

Prijimani deti

= (1) Pfedskolni vzdélavani se organizuje pro deti ve veku zpravidla od
tri do Sesti let.

= (2) Reditel mateiské skoly stanovi v dohodé se zfizovatelem misto,
termin a dobu pro podani zadosti o pfijeti déti k predskolmmu
vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku a zverejni je zplsobem v
miste obvyklym.

= (3) Reditel matefské skoly rozhoduje o prijeti ditéte do materske skoly,
popripadé o stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi
presahnout 3 mésice.

= (4) K predskolnimu vzdélavani se prednostné pl’l]lm?j]I déti v poslednim
roce pred zahajenim povinne skolni dochazky. Pokud nelze dité v
E oslednim roce pred zahajenim povinné skolni dochazky prijmout z
apacitnich dlivodd, zajisti obec, v niz ma dité misto trvalého pobytu,
zarazem ditéte do jiné materské Skoly.

= (5) Pfi pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet
podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem.22)



(6) O prlll-n eti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditel materské Skoly na zakladé
pisemného vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho
praktlckeho Iekare pro déti a dorost.

(7) Dité mlze byt prijato k predskolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku.

(8) anovatel mdZze urcit mater'skou Skolu nebo jeji odloucené pracoviste ke vzdélavani déti
zaméstnanci zfizovatele nebo jiného zaméstnavatele. Na tuto matef'skou Skolu nebo
odloucené pracovisté se nevztahuji odstavce 2 az 4 a § 35 odst. 1. O Fr ijeti do této
materské Skoly nebo odlouceného pracovisté rozhoduje Feditel na zakladé kritérii
stanovenych zfizovatelem, je-li jim stat, kraj, obec nebo svazek obci, a v ostatnich
pripadech rozhoduje na zakladg kritérii stanovenych vnitrnim predplsem pravnické osoby
vykonavaJ|C| c¢innost Skoly. Kritéria pro pfijimani do materské skoly se zvefejiuji predem, a
to zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

(9) Vzdélava-li se dité v materské Skole pravidelné kratSi dobu, nez odpovida provozy, v
némz je vzdélavano, miize se ve zbyva‘}la dobé vzdélavat dall dité, aniz by se zapoutavalo
do poctu déti v matefské Zkole pro ucely posouzeni souladu s nejvysSim povolenym poctem
déti zapsanym v rertrlku Skol a Skolskych zarizeni podle § 144 odst. 1 plsm e).

(10) V mésicich Cervenci a srpnu Ize prijmout do matefské Skoly déti z jiné matefské Skoly,
a to nejvySe na dobu, po kterou jind materska Skola prerusila provoz. Na pfijimani déti
podle véty prvni se nevztahUJe nejvyssi povoleny pocet déti zapsany v rejstiiku Skol a
skolskych zafizeni podle § 144 odst. 1 pism. e), reditel materské Skoly vSak je povinen_
zajistit, aby pocet det| které se Ucastni vzdélavani v témz okamziku, neprekroCil nejvyssi
povoleny pocet déti."



Termin pro podavani zadosti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani stanovi
reditelé materskych skol po dohodé se zfizovatelem v souladu s § 34 odst. 2
skolského zakona. Pri vybéru terminu je potfeba pocitat s dostatecnou dobou
pro uplynuti zakonnych a dalSich Ihlt tak, aby pfijimaci fizeni bylo dokonceno do
doby zahajeni dochazky prijimanych déti do MS:

= 30 dnd pro vyrizeni zadosti reditelem skoly,

= 15 dnd od doruceni rozhodnuti pro pripadné podani odvolani proti rozhodnuti
reditele Skoly, respektive Ih{ta pro nabyti pravni moci rozhodnuti,

= dale je potreba pocitat s Casem pro predani odvolani zadatel{ krajskému Uradu,
respektive Magistratu hl. mésta Prahy, a jejich Ihdtou pro vyfizeni odvolani,
lhaty ukladani zasilek k vyzvednuti u Ceské posty atd.

Uréené datum zverejni feditel zplisobem v misté obvyklym: prostrednictvim tisku,
letackl, na webovych strankach MS, pfipadné i zrizovatele atp. Zaroven je
vhodné zverejnit take kritéria, podle kterych budou déti k predskolnimu
vzdélavani prijimany.



i Skolni vzdélavaci program

Odpovédnost za vytvoreni SVP PV ma feditelka
materske skoly. Na jeho tvorbé by se mél
spolupodilet pedagogicky sbor. Se skolnim
vzdélavacim programem by méli byt
seznamovani rodice déti, popr. by tento
program (nebo nekteré jeho Casti) mel byt
s rodiCi projednavan. Reditelka je povinna
projednat SVP PV se zrizovatelem.



identifikacni udaje o materské skole
obecna charakteristika skoly
podminky vzdélavani

organizace vzdeéelavani

charakteristika vzdélavaciho programu
vzdélavaci obsah

evaluacni systém



i TFidni kniha
SEVT nabizi vice variant tridnich knih, ze
kterych mize MS vybirat.
Obsahuje:
= Udaje o kole, tfid&, datum, pocet
pritomnych deéti
= Cinnosti, které probé&hly



i Rad Skoly
Skolsky zakon §30
= Prava a povinnosti déti a rodicd

s Provoz a vnitrni rezim

= Podminky zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi deti

= Podminky zachazeni s majetkem




i Zaznamy z pedagogickych rad

= Zpétna vazba tématickych pland, diagnostika
= kontrolni a hospitacni Cinnost, sebeevaluace
= spoluprace s rodiCi (akce, hovorove hodiny)

= dalSi vzdélavani (seminare, Cetba odborné
literatury, Cetba odb. casopist)

= pripominky, diskuse






