Zakladni skola Rosice
Pracovni napin

Utvar: Skolni poradenské pracovisté

Funkce: vychovny poradce

vedouci Skolniho poradenského pracovisté

Jméno:

1. Je podrizen fediteli Skoly

2. Koordinuje

>
>

>
>

pedagogicko-psychologické poradenstvi ve Skole

spolupraci ¢lena Skolniho poradenského pracovisté a jeho
komunikaci s vedenim Skoly

spolupraci ¢lend Skolniho poradenského pracovisté s ostatnimi
pedagogy

spolupraci Skoly s pedagogicko-psychologickymi  poradnami,
specialné pedagogickymi centry, stredisky vychovné péce,
kuratorem pro mladez a organy socialné pravni ochrany déti
vytvareni individualnich vzdélavacich programu pro integrované
Zaky

péCi o0 vSechny zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
kariérni poradenstvi a za¢lenéni oblasti ,Vychova k volbé povolani’
do vzdélavaciho programu skoly

pomoc ucitelum, Zakim i jejich zakonnym zastupcim pfi feSeni
aktualnich problém

3. Samostatné zajistuje

>

kariérni poradenstvi ve Skole:
= prazkum volby povolani ve spolupraci s tfidnimi uciteli
» shromazdovani informaci a metodickych pokynu k volbé
povolani vcetné jejich pfedavani zakam, jejich rodi€im
a tfidnim ucitelim
= organizaci setkani zastupcu stfednich Skol s vychazejicimi
Zaky a jejich rodici



individualni poradenstvi pro zaky a rodiCe

komunikaci s informaénim  stfediskem Ufadu prace
a strednimi Skolami, evidenci jejich nabidky

pomoc pfi vyplhovani pfihlasek, jejich evidenci a vCasné
odeslani

zpracovani vysledku pfijimaciho fizeni na stfedni Skoly
a jejich vyhodnocovani

pomoc rodi¢iim i zakim pfi odvolacim fizeni

» evidenci zprav z vySetfeni z poradenskych pracovist’

navrhy vySetfeni v pedagogicko-psychologické poradné pro
zaky s vyvojovymi poruchami u€eni a chovani i pro zaky se
smyslovym, télesnym nebo mentalnim postizenim

pomoc tfidnim uciteldm pfi vyplfiovani dotaznik( pro poradny
odesilani dotazniku

shromazdovani zprav zvySetfeni, pfedavani jejich Kkopii
tfidnim uditelt, vysvétleni zavérd a pomoc pfi realizaci
doporuCeni ze zprav, vytvareni pocitaCové databaze
vySetfenych zaku slouzici vSem vyucujicim vySetfenych Zaku
vytvareni aktualnich prehledd vySetfenych a integrovanych
zaku

» organizaci pécCe o integrované zaky:

projednani individualnich vzdélavacich programud s tfidnimi
uciteli a zakonnymi zastupci integrovanych zaku

projednani individualnich vzdélavacich programu
s povéfenym  pracovnikem  pedagogicko-psychologické
poradny

dlouhodobé sledovani a pravidelné vyhodnocovani procesu
individualni integrace Zaku

> feSeni problému spojenych se Skolni dochazkou:

sledovani projevu zaskolactvi u Zaku Skoly — pfesna evidence
neomluvenych hodin, projednavani pfipadu s tfidnimi uciteli
a rodic€i, spoluprace s kuratorem pro mladez, navrhy opatreni
sledovani Z2akd s omluvenou absenci nad 100 hodin
v jednom Kklasifikaénim obdobi — projednavani pfipadl
s tfidnimi uciteli a rodici, navrhy opatreni

> specifické oblasti ¢innosti:

spolecné s tfidnimi ucCiteli sleduje zaky nadané a talentované
a navrhuje dalSi péci o tyto zaky

spolecné s tridnimi uciteli sleduje zaky neprospivajici, hleda
pri€iny Skolniho neprospéchu a navrhuje zpUsoby, jak situaci
resit

pomaha pri feSeni konfliktnich situaci ve Skole (rodiCe-ucitel,
ucCitel-zak, zak-zak)



spoleCné se Skolnim metodikem prevence pomaha freSit
zavadové chovani zakl, pfedevsim projevy Sikanovani
spoleéné se Skolnim metodikem prevence pomaha tfidnim
uditellm pfi FeSeni aktualnich problému tfidnich kolektivlu
podili se na realizaci projektl, které jsou soucasti
Minimalniho preventivniho programu Skoly

vede administrativu svoji €innosti — pfipadova dokumentace,
zapisy z jednani, evidence konzultaci

neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzU
v ramci DVPP a vybranych se aktivné ucastni

4. Predklada rediteli Skoly:

>
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V Rosicich

plan prace Skolniho poradenského pracovisté na novy Skolni rok
vcetné Minimalniho preventivniho programu

zpracovane individualni vzdélavaci programy pro integrované zaky
navrhy na opatfeni v oblasti volby povolani zaka Skoly

navrhy organizaCnich opatfeni pro zvySeni kvality péCe o zaky,
ktefi maji vychovné a vzdélavaci problémy, vCetné vyvojovych
poruch u€eni a chovani

zavérecnou zpravu o ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

pracovnik feditel Skoly



