Bakalarska prace -
projekt

Psani odborneho textu
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Obsah prednasky

5 Zadani prace

2 Priprava prace

2 Metodika a osnova prace
# Cltace literatury

= Navody, tipy a rady
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Dostal jsem zadani seminarni
(bakalarske / diplomove) prace

Co s tim mam delat!!!1?
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Postup prace

1 Problém

» Zabyval se jim nekdo?
s Shromazdovani informaci. Literatura. Zhodnoceni
soucasného stavu

1 Hypotéza
3 Stanoveni metody

2 VlIastni vyzkum

€ gxperiment /| pozorovani / analyzy / aplikace / sber
at

1 Vysledek
s Potvrzeni hypotézy + podminky jeji platnosti
s Nepotvrzeni + duvody
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Komponenty odborne prace
1 Uvod

(formulace otazky, stav badani)

1 Hypotézy a data

1 Analyza a jeji vysledky

1 Diskuse a interpretace zjisteni
e Uvod

(formulace otazky, stav badani)

e Jadro
o Zaver
e (za jakych podminek plati)



MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Postup

3 zvolit téma

# rozmyslet si ho

# udelat osnovu

# napsat koncept

s nechat ulezet

s zrevidovat koncept

: napsat vysledny text

s ZNovu precist a opravit

s vytisknout
3 dukladné opravit

s odevzdat
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Technika psani

Ruzné postupy, napr.

nashromazdit vSechen material

roztridit na hromadky podle oddilu nebo kapitol
zaCit psat nejasngjsi cast (napr. metody
prace)

konCit nejtezsi casti
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Postup prace a casovy plan

3 Volba tematu
3 Shromazdovani informaci a pramenu

# Zpracovani informaci z pramenu
Studium materialu

3 Vyzkum
3 Vytvareni textu prace
Definitivni osnova / Usporadani materialu / Tvorba textu

# Priprava dokumentace

Soupis bibliografickych citaci / Citace / llustrace, tabulky, pfilohy /
Doprovodny material

s Priprava konecné verze prace
Psani Cistopisu / Zavérecna redakce

3 Odevzdani prace
s Prezentace prace a obhajoba
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Postup prace a casovy plan
— seminarni prace 10 tydnu

Volba tématu 5h
Shromazdovani informaci a pramenu 10h
Zpracovani informaci z pramenu 10h
3 Studium materialt / Excerpovani
Vyzkum 10h
Vytvareni textu prace 10h
Definitivni osnova / Usporadani materialu / Tvorba textu
Priprava dokumentace 5h

Soupis bibliografickych citaci / Citace / llustrace, tabulky, pfilohy /
Doprovodny material

Priprava konecné verze prace 5h
Psani Cistopisu / Zavérecna redakce
Odevzdani prace 5h

Prezentace prace a obhajoba
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Postup prace a casovy plan
— seminarni prace 2 tydny

Volba tématu 1h
Shromazdovani informaci a pramenu 2h
Zpracovani informaci z pramenu 2h
3 Studium materiall / Excerpovani
Vyzkum 2h
Vytvareni textu prace 2h
Definitivni osnova / Usporadani materialu / Tvorba textu
Priprava dokumentace 1h

Soupis bibliografickych citaci / Citace / llustrace, tabulky, pfilohy /
Doprovodny material

Priprava konecné verze prace 1h
Psani Cistopisu / Zavérecna redakce
3 Odevzdani prace 1h

s Prezentace prace a obhajoba
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Postup prace a casovy plan

— diplomova prace 1 rok

Volba téematu 1 mesi
Shromazdovani informaci a pramenu 1,5 mesice
2m

Zpracovani informaci z pramenu
Studium materialt / Excerpovani

Vyzkum 1,5 meésice

Vytvareni textu prace 2 mesice
Definitivni osnova / Usporadani materialu / Tvorba textu

Priprava dokumentace 0,5 mesice
Soupis bibliografickych citaci / Citace / llustrace, tabulky, pfilohy / Doprovodny
material

Priprava konecné verze prace 0,5 mesice
Psani Cistopisu / Zavérecna redakce

s Odevzdani prace 0,5 mésice

s Prezentace prace a obhajoba 0,5 mesice
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CSN ISO 5966 (010173). Formalni dprava védeckych a technickych
zprav. Praha : CNI, 1996

SPOUSTA, V., aj. Vademéekum autora odbornée a vedecke prace. 1.
vyd. Brno : PdF MU, 2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2.

ECO, U. Jak napsat diplomovou praci, Olomouc : Votobia, 1997.
271 s. ISBN 80-7198-173-7.

CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, 1. Jak napsat odborny text.
Praha : Leda, 1999. 255 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, J. Metodika tvorby diplomove prace. 1. vyd. Brno : Knihar,
2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

Urcité neudelame chybu, kdyz se po formalni strance
budeme drzet normy!
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Obsah jako pracovni osnova

Predmet prace — definice problemu
Predchozi vyzkumy

Pracovni hypoteza

Udaje, jimiZ jsme schopni hypotézu doloZit
Rozbor vsech uvedenych skutecnosti
Dukaz o opravnénosti hypotézy

Zavéry a dalsi smér budoucich vyzkumu
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Clené&ni v&deckych a technickych zprav

1 UVODNI CAST
3 Titulni strana
s Abstrakt
: Obsah
: Slovnik znaku, zkratek, symbolu apod.

s HLAVNI CAST
7 Uvod
3 Jadro zpravy
3 Zavery a doporuceni
| Soupis citaci

: DODATKY

Podle CSN ISO 5966
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7 v 7
Uvodni Cast
Titulni strana
s Instituce
# uplny nazev vCetné podnazvu
2 jmeéno autora
3 datum zpracovani

Abstrakt (u BP, DP)
3 strucny obsah

e

e

e

Klicova slova (u BP, DP)
s slouzi k vyhledavani

Obsah (u delsich praci)

e

e

Slovnik znaku, zkratek, symbolu apod.
3 pouzité znaky, zkratky apod. s vysvéetlenim
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V4

Hlavni cast

Uvod

ucel a cil, vztah k dalsim pracim, metodicky pristup

e

e

Jadro zpravy
i teorie, metody, vysledky, diskuse

e

Zavery a doporuceni
i celkove zhodnoceni prace, doporuceni

e

Soupis citaci
= soupis vdech pramend, citace podle CSN ISO 690
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Dodatky

Slouzi k prezentaci materialu, které nemohly byt
zarazeny do jadra textu (rozsah, zpusob reprodukce,
rozmer...) napf. doplnkove ilustrace, tabulky, popis
vybaveni, pocitacovych programu apod.

Nemusi byt svazany dohromady s hlavni Casti
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Cislovani oddilt (kapitol)

Viceurovnoveé cislovani:

1 Oddil 1 .
1.1 Pododdil 1 Cislovani dodatkd:
1.1.1 Clanek 1
1.1.2 Slanek 2 A Dodatek 1
1.2 Pododdil 2 A.l
1.2.1 Clanek 1 2-1-;
2 Oddil 2 A
A.2.1

B Dodatek 2
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Metoda poznamek

Na jednotlivé dokumenty odkazujeme cislem poznamky a citace
samotné uvadime v poznamce pod Carou.

Priklad
. . .tento postup uvddi JACSO 2 i nékteri dalsi autori jako napr
TENOPIR . . .

V poznamkach pod carou vypadaji zaznamy nasledovne:

2 JACSO, Peter. Vyzkum chovani uZivateld védeckych informaci.
Veédecke obzory, 1999, rocC. 23, C. 5, s. 20-25.

3 TENOPIR, Carol. Elektronické Casopisy : vyzva pro 21. stoleti.
Informatorium, 1993, rocC.18, C. 4, s. 54-55.
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Metoda ciselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou ocislovany podle poradi, v jakém jsou
uvedeny v soupisu citaci. V pripad€, ze je néktery z nich citovan
vicekrat, opakuje se pod stejnym Cislem.

Priklad

... Jejl vyzkum dale doplriuje ve sve viastni studii ? . . . ktera z prace
Carol Tenopir 3 vychazi...

V soupisu bibliografickych citacri vypadaji zaznamy nasledovne:

3. JACSO, Peter. Vyzkum chovani uZivateld védeckych informaci.
Vedecke obzory, 1999, roC. 23, C. 5, s. 20-25.

33. TENOPIR, Carol. Elektronickeé Casopisy : vyzva pro 21. stoleti.
Informatorium, 1993, roC.18, C. 4, s. 54-55.
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Metoda prvniho prvku a data

V textu se vyznacuje identifikacni cast, pod kterou Ize dokument
nalézt v bibliografickém soupisu na konci dokumentu spolecne
s rokem vydani dokumentu v kulatych zavorkach. Identifikacni casti

byva zpravidla jméno autora.

Priklad
. . . jak uvadi PAGELL (1993)" . . . uzivatele uz si nemysli, ze
moznost ziskat soupis bibliografickych citaci je badjecha vec
a moznost ziskat souhrn clanku jiz takeé neni zazrak, ale bida.
Uzivatele chteji piny text a to ihned".

V soupisu citaci vypada zaznam nasledovné:
PAGELL, Ruth. 1993. Lesk a bida uzivatelskeho chovani pri
vyhledavani informaci. Prognostika pro amatéry, 1993, roc. 16, C.
5, s. 52-54.
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O plagiatorstvi

Cokoliv odkudkoliv opiSi, dam do uvozovek, a uvedu
autora vcetné stranky, kde jsem to opsal (= citace).

Pokud jsem to neopsal doslova, ale opsal svymi slovy,
nedam do uvozovek, ale za prislusnou vetu Ci odstavec
uvedu autora vcetne stranky (= parafraze).

Jinak je to kradez (= plagiat)
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Citovani literatury



MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Citace

SOUPIS CITACI
Na konci hlavniho textu musi byt soupis uplnych citaci
(literatury a pramenu), ktere jsme ke sve praci pouzili.
Citujeme podle normy CSN ISO 690

CITACE V POZNAMCE POD CAROU
StaCi uvést zkracena citace: autor, rok vydani, strana
Hlavicka, 2005, s. 98

ZKRACENE CITACE V TEXTU

Bud autor a rok vydani [Hlavicka, 2005] nebo Hlavicka
(2005, s.98) uvadi ...
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Jak citovat

Tak, aby ctenar citované dilo nalezl.

Aby bylo zretelné, co z citovaneho dila jste pouzili pro
SVOji praci.

V jazyce citovaneho dila (vyjimkou je fyzicky popis — naptr.
strany piSeme vzdy v jazyce sveho prispévku).
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Citace literatury

CSN ISO 690 (01 0197) Bibliograficke citace: Obsah,
forma a struktura. Praha: Cesky normalizacni institut,
1996.

CSN ISO 690-2 (01 0197) Informace a dokumentace -
Bibliograficke citace — Cast 2: FElektronicke dokumenty

nebo jejich ¢3sti. Praha: Cesky normalizani institut,
2000.
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Terminologie

vstupni prv 1Ly udaje z dokumentu, ze kterych se sklada citace
nebo b|b||ogra icky zaznam

primarni odpovédnost = autor (nékdy to mdlze byt i organizace)

alternativni odpovédnost = spoluautor, editor, prekladatel...
(osoba nebo organizace, ktera ma na publikaci intelektualni podil)

podrizena (sekundarni) odpovédnost = redaktor, prekladatel,
lustrator...

korporace = organizace, ale i akce (napr. konference)

zdrojovy dokument = casopis, kniha, sbornik..., ve které byl
prispevek otistén

standardni cCislo = ISBN, ISSN... jednoznacné mezinarodni Cislo
dokumentu (knihy, serialu.. )

monografie / monograficka publikace = publikace, ktera vysla
jako samostatné dilo (zpravidla kniha)

serial = publikace, ktera vychazi periodicky (Casopisy, noviny, ale
i rocenky, sborniky...)
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Udaje v citaci — vstupni prvky

Zjistujeme v originalnim dokumentu na teéchto mistech
a v tomto poradai:

5 titulni list
(pozor udaje na obalce knihy mohou byt rozdilné, protoze jsou
graficky upraveny)
s patitul (rub titulniho listu)
2 tiraz

3 jine casti dokumentu
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Citace - monografie
Autor (PRIJMENI, Jméno). Nazev knihy.

Misto vydani : Naklac

atel, ISBN

Autor

Do tfi autord musime napsat
vsechny

eVice nez tri autori: piSeme jednoho
az prvni tri a zkratku ,et al."

eZ vice autor piSeme prvni
typograficky nejvyraznéjsi jméno.
Jsou-li stejna, pak podle vytisteného
poradi

eNeni-li autor uveden a neda se
spolehlivé zjistit, vynechavame ho

Nazev

ePiSeme tak jak je v knize
(nelatinkové nazvy — transliterace)
eMUzeme v hranatych zavorkach
uvest preklad

eVice nazvl: piSeme typograficky

nejvyraznejsi nebo prvni
ePodnazev uvadime, je-li potrebny
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Citace - monografie

Vydani

Jiné nez prvni vydani se zapisuje presne tak, jak je v knize
1. vydani mlzeme napsat, je-li v uvedeno knize
Podrizena odpovednost - nepovinné

Napr. prekladatel, ilustrator, vedouci DP apod.

Misto vydani - nepovinné

V 1 padu v jazyce knihy

Vic nez jedno misto: typograficky nejvyraznejsi nebo prvni
Ostatni neni treba

Nakladatel - nepovinné

Uvadi se ve zkracené podobe, ale musi byt jednoznacné
Vic nez jeden: typograficky nejvyraznejsi nebo prvni
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Priklady - monografie:

LOMINADZE, DG. Cyclotron waves in plasma. Oxford :
Pergamon Press, ISBN 0-08-021680-3
GAMON, David a BRAGDON, Allen. Mozek a jak ho cvicit.

Praha : Portal, ISBN 80-7178-680-2
OKUDA Michael and OKUDA, Denise. Star Trek chronology: The
history of the future. New York : Pocket Books. ISBN 0 671
79611 9

HEROUT, Pavel. Ucebnice jazyka C. 1. dl.
Ceské Budéjovice : Kopp, ISBN 80-7232-220-6

32
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Clanek v Casopise

Autor (PRIJMENI, Jméno). Nazev Clanku. Nazev
casopisu. Rocnik, Cislo, Strany.

Clanek ve sborniku

Autor (PREIMENT, Jméno). Nazev clank@Na’zev
sborniku. Rocnik, Cislo. Misto vydani_: Nakladatel,
Strany Standardni &islo

PedF, katedra geografie
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Priklady — clanek v casopise:

WEAVER, William. The collectors: command performances. Architectural Digest.
Vol. 42, no. 12, s. 126-133

WILCOX, Rhonda V. Shifting Roles and Synthetic Women in Star Trek : The Next Generation.
Studies in Popular Culture. Vol. 13., no. 2, s. 53-65.

VALASKOVA, Nad'a a WEINEROVA, Renata. Antropologické sympozium v Nectinach. Cesky
Id. roc. 88, C. 1, s. 78-82

Priklady — ¢lanek ve sborniku:

TONAR, Zbynék a JENIK, Jiri. Computer tomography-based mathematic modelling of the
blood flow in human descendent aneurysmatic aorta. In: Analysis of biomedical signals
and images : 17-th international EURASIP conference Biosignal 2004 : proceedings. Brno
: Brno University of Technology, ISBN 80-214-2633-0. ISSN 1211-412X. S. 179-

183

ISBN a ISSN jsou v citaci ¢lank®
nepovinné Udaje
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Rlzny zpUsob citovani diplomovych apod. praci
AUTOR Nazev prace Strany Misto vydani Nakladatel DalSi udaje (poznamka)

JANSKA Lucie. Rozvoj organizacni struktury FST ZCU. Plzen, 82 s. Diplomova
prace na Fakulté strojni Zapadoceské univerzity na katedfe prdmyslového
Inzenyrstvi a managementu. Vedouci diplomové prace Jan Horejc.

JANSKA, Lucie. Rozvoj organizacni struktury FST ZCU, Plzefi: Zapadoteska
univerzita. Fakulta stroHnl Katedra prlimyslového inzenyrstvi a managementu,
82 s. Vedouci diplomové prace Doc. Ing. Jan Horejc. Ph.D.

JANSKA, Lucie. Rozyoj organizacni struktury FST ZCU. [diplomova prace] Ved. prace
Jan HoreJc Plzen: ZapadocCeska univerzita. Fakulta strojni. 82 s.

JANSKA Lucie. Rozvoj organizacni struktury FST ZCU. Plzef : 82 s. Diplomova
prace (Ing.). Zapadoceska univerzita v Plzni, Fakulta strojni, Katedra
prumysloveho inZenyrstvi a managementu.

JANSKA, Lucie. Rozvoj organizacni struktury FST ZCU : dijplomové préce. Plzef :
Zapadoceska univerzita, Fakulta strojni. 82 s.
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Udaje v citaci elektronickych dokumentt

s druh média (nosice) v hranatych zavorkach za nazvem
citovaného dokumentu: [online], [CD-ROM], [magneticka
paska], [disk]

= vydani — napriklad verze programu
datum aktualizace/revize - uveden spolecné s datem
zverejneni

# datum citovani — uvadi se v hranatych zavorkach v jazyce
originalu zdroje, zkratka "cit." se uvadi pred datem citovani
[cit. 31. Fijna 2003]

# Udaj o dostupnosti "Pristupny z", "Dostupny na", "Available
from" vCetné pristupového protokolu (Dostupny z WWW:),
URL mezi symboly < >

- povinny Udaj pro on-line dokumenty, volitelny pro ostatni

-
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Citace www stranky

Povinné udaje v citaci:
5 PRIJMENI, Jméno autora. Nizev monografie nebo www
stranky (tag "title") : podnazev [druh média]. Vydani. Misto

vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum posledni
revize [citovano dne]. <dostupnost - URL adresa>.
Standardni cislo.

Priklad 1:
Narodni knihovna CR [online]. c2000, posledni revize 2.10.2003
[cit. 2. unora 2003].

Dostupny z WWW: <http://www.nkp.cz>.

JANIK, Tomas. Akcni vyzkum pro ucitele : prirucka pro teorii a praxi
[online]. 1. vyd. Brno : Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity.
Katedra socialni pedagogiky, 2003 |[cit. 6. zari 2003].
Dostupny z WWW:
< http://www.ped.muni.cz/wsocedu/virtual/pdf/TJ_akcni_vyzkum
pdrf>.
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Citace elektronické monografie

Povinné udaje v citaci:

-

PRIJMENI, Jméno autora. Nizev zdrojového dokumentu
[druh meédia]. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum
publikovani, datum posledni revize [citovano dne]. Oznaceni
casti nebo kapitoly. Nazev casti nebo kapitoly. <dostupnost -
URL adresa>. Standardni cislo.

Priklad

-

RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online].
c1998 [cit. 12. kvétna 2003]. Chap. 5. Multi-User Dungeons
and Alternate Identities. Dostupny y WWW:
<http://www.rheingold.com/vc/book/5.htmi>. ISBN O-
521-33697-X.
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Problemy

Interpunkce — norma (VZSN ISO 690 nestanovuje zavaznou
interpunkci, pouze urcuje, Ze od sebe maji byt zretelné oddeleny
jednotlivé prvky

Norma se nevztahuje na citovani rukopisnych (nepublikovanych)
dokumentd, napt. diplomovych a dizertacnich praci.

Diky tomu vznikla fada metodickych materialt s odliSnym vykladem.

Jak tedy citovat? Co je dilezité?

aby citace obsahovala vSechny povinné Udaje
aby byl styl citaci jednotny v celé publikaci
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Obrazovy a symbolicky material
ILUSTRACE

Nejsou-li dilem autora prace, nutno uvest autora
Ci zdroj

Prubézné Cislovat a popisovat
grafy (popis - veliCina/jednotka, parametry)
perokresby
fotografie (vyfez — jen to, co je dulezite)
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Obrazovy a symbolicky material
TABULKY

Usporadat, aby dokreslovaly tvrzeni v textu
Prubézné Cislovat a popisovat
Prehlednost
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Obrazovy a symbolicky material
MATEMATICKE, FYZIKALNiI A CHEMICKE VZORCE

Dukladné zkontrolovat
Pri tisku matematickych promennych se uziva kurziva

Dodrzovat poradi typu zavorek a jejich velikost (aby
uzavrely vSe, co do nich nalezi).

Rovnice v textu zaCinaji u kraje a jsou od textu oddeleny
mezerou

Pfi vétSim podtu rovnice prubézné Cislovat u pravého
okraje
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Anotace

s Do dvou az trech radkd shrnout obsah prace.
s Cesky
5 Cizojazycné (preferuje se anglictina)

Napr.:

# Diplomova prace rozebira zavaznou spoleCenskou a politickou
problematiku terorismu z politologické a socialni perspektivy.
Prvni Cast prace je zamérena na vymezeni pojmu pravicovy
extremismus a zasazeni do kontextu soudobého politologického
vyzkumu. Hlavni Cast prace se zaméruje na charakteristiku
a analyzu vyvoje cCeské ultrapravice, pravicového extremismu
a radikalismu po listopadu 1989 a jejiho vlivu na socialni klima
v CR.
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Klicova slova

Hesla, souslovi, fraze, které vystizné charakterizuji obsah
nasi prace. Hesla usporadame hierarchicky (prip.
abecedné), napr. Ceska republika, politické strany, pravice,
pravicovy extremismus, socialni aspekty, politologie.

Pro tvorbu klicovych slov mlzeme pouzit tezaurus daného
vedniho oboru nebo odvétvi.

Max. 10 klicovych slov
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Prohlaseni

Na samostatnou stranu pred vlastni text uvedeme prohlaseni:

Prohlasuji, ze jsem diplomovou praci zpracoval/a samostatnée
a pouzil/a jen prameny uvedene v seznamu literatury.

Souhlasim, aby prace byla ulozena na Masarykove univerzite v Brne
v knihovne Pedagogické fakulty a zpristupnéena ke studiinim
ucelam.
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Resume

Na samostatnou stranu za zaver uvedeme:
Resumeé

(Poznamka: Asi v deseti radcich shrneme to, o cem prace
pojednava cesky a cizojazycnée v jednom ze svetovych
jazykd — anglicky, némecky, francouzsky nebo rusky).
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Formalni Uprava

» Papir formatu A4, po jedné strané!
s Radkovani je moZno volit 1,5 a7 dva Fadky.

5 Levy okraj, ktery slouzi k vyvazani prace, je 4 cm
Siroky, pravy okraj 2 cm.

# Prvni radek je od horniho okraje odsazen 3 cm,
posledni radek 2 cm od spodniho okraje.

= Stranky jsou priibézné cCislovany mimo titulni stranu.



MASARYKOVA UNIVERZITA www.muni.cz

Formalni Uprava

Nezapominejme, ze premira rlznych typl a velikosti pisma
pUsobi rusivé, az chaoticky.

Pokud se v textu vyskytuji obrazky a tabulky, je vhodné je
Cislovat a vybavit popiskou vyjadrujici jejich obsah. Pro
Cislovani se pouzivaji zkratky, napr. Tab. 1: Vysledky
kontrolni prace nebo Obr. 1: Struktura materialu.

» Obrazky a tabulky se mohou stat také soucasti priloh, a to
zejmeéna tehdy, kdyz se na né odvolavame ve vice
kapitolach.

Diplomové prace z vytvarné vychovy mohou, vzhledem

k specifickym pozadavklm na grafickou stranku prace,
vyuzivat nejrliznéjsSich grafickych technik a typl pisma.
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Dekuji za pozornost!



