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Uvod

Tato metodicka prirucka vznikla vramci projektu, ktery pod nazvem
Zavadéni efektivnich metod vyuky svyuzitim digitdlnich medicinskych
obrazovych informaci na stfednich zdravotnickych skolach
(CZ.1.07/1.1.02/02.0074) financovala Evropska unie a Jihomoravsky kraj. Jejim
cilem je shrnout praktické poznatky, jez byly naplni seminaii pro ucitele
partnerskych $kol tak, aby i po skonceni projektu bylo mozné zaskolit dalsi ¢leny
pedagogického sboru, ktefi se projektu nezicastnili.

Prirucka se tyka jednotlivych kroki, rad a pedagogickych tipt, které jsou
potiebné pri vytvoreni, nastaveni, spravé a opétovném pouzivani jednotlivych
kurzti v LMS Moodle. V prvé radé je podrobné popsano, jak vytvorit a nastavit
zakladni verzi kurzu, at uz v tématickém, chronologickém nebo diskusnim
rezimu. Je vysvétlen rozdil mezi kurzem v béZném rezimu zdpisu a mezi
metakurzem. V této souvislosti se prirucka vénuje i postuptim, jak vyucujici mize
svym studentdm nastavit pristup do kurzu a jak jim sdélit potiebné informace.
Tato uvodni Cast predklada i zakladni informace o vytvareni Ucti v systému
a nastaveni roli v jednotlivych kurzech a praci se skupinami.

Dalsi Cast se vénuje navigaci a optimalnimu rozvrzeni jednotlivych polozek
v osnove kurzu a praci s postrannimi bloky.

7 s

V posledni ¢asti se krok po kroku popisuje zalohovani jednotlivych modulid
i celych kurzd, aktualizace jejich dalSich verzi a navod, jak kurzy resetovat pro
nasledné vyuziti v dalSim béhu.

Optimalni je pouzivat prirucku primo p¥i praci s Moodlem, kde si jednotlivé
ilustrované kroky hned vyzkousite.
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Zalozeni kurzu

Zivot kurzu zaéina jeho zaloZenim.

Zakladat kurz lze jen od role Tviirce kurzu a vyse. Zda tuto roli mate, poznate
snadno pfi vstupu do jakékoli kategorie. Objevi-li se tlacitko PoZddat o zaloZeni
kurzu, pak to znamen3, Ze vase role nestaci na vlastni zaloZeni kurzu a musite o
to pozadat.

[ Pozadat o zalozeni kurzu |

Vyhledat kurzy: Proved
Efmw “ N : PR prihlageni
- bedvCR  EVROPSRA LK preneereenciapesn JiNOMaravsky kraj

INVESTICE DO ROZVOJE VIDELAVANI

Obr. 1 Tlac¢itko pro Zadost o vytvoreni kurzu

Pri Zadosti o zaloZeni kurzu je nutné vyplnit jednoduchy formulaft,
ptredevsim pak povinna pole oznacena cervenou barvou a hvézdickou. Nasledné
vyckate potvrzeni mailem s adresou, na niz sviij kurz najdete. Ziskate tak prazdny
kurz s automatickym nastavenim a zarovern se v ném stavate ucitelem

Kurz je zaloZeny, co dal?
Doporuceny postup pro tvorbu kurzu:

e  Znepristupnit kurz studentlim, abyste méli na svou préci klid;

e Zamyslet se nad organizaci vyuky a podle toho upravit nastaveni kurzu;

e  Vytvorit obsah (viz prirucky Studijni materidly v LMS Moodle a Studijni
Cinnosti - aktivity v LMS Moodle);

e  Zpristupnit kurz studentim (opét v oddilu Dostupnost);

e Upravit metody zapisu (v nastaveni kurzu), pripadné ruc¢né studenty
zapsat;

e Seznamit studenty s kurzem a pozadavky pro splnéni;

e Vyuku sledovat a zapisovat to, co se osvédcilo, a to, co ne (nejlépe primo
do kurzu);

e  Vytvorit zalohu kurzu, pripravit kopii na jeho dalsi béh, v niZ zohlednite
své zkuSenosti s predchozim béhem.
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Znepristupnéni

Pfi prvnim otevieni nové vzniklého kurzu doporucujeme vstoupit
v postrannim bloku Sprdva do odkazu Nastaveni a zménit v oddilu Dostupnost na

,Tento kurz neni studentim dostupny“. Budete mit pro svou praci na tvorbé
obsahu kurzu vétsi klid.

Dostupnost

Dostupnost (3) | Tento kurz neni studentdm dostupny |E|
KIIi¢ k zapisu (3 [Tl odkryt
Pfistup pro hosty (3 | Zakézat hostdm =

Obr. 2 Kurz je studentiim nedostupny

Organizace vyuky

Obecné plati, Ze automatické nastaveni pii vytvoreni kurzu vyhovuje vétsiné
pripadi a jakékoli zmény je tfeba dobrie promyslet, coz je i pripad oddilu
Uspordddni. Kurz je automaticky nastaven na tydenni usporadani, které pocita
s 10 tydny vyuky, a jako datum zacatku kurzu je nastaven den jeho vytvoreni. Pro
béznou vyuku na naSich Skoldch to neni pravé typické, a proto vSechny tri
parametry budete s nejvétsi pravdépodobnosti chtit upravit.

Uspofadani (3 | Tematické uspofadani (]
Pocet tydni/ftémat | 10 [« |
Datum zaiatku kurzu |1 [«] January [=] 2010[<]

Obr. 3 Usporadani kurzu

Z nabidky v sekci Uspordddni kurzu vas v prvnim kroku zajima rozdil mezi
Tematickym a Tydennim uspordddnim.
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Uspofadani (3 | Tydenni uspofadani v
Potet tydna/témat E‘EMD%M
Datum zacatku kurzu (3 | Diskusni uspofadani

. Tematicke uspofadani
Skryte sekce (3

Kolik novinek ukazovat (@ Ty?ﬁlgnlni uspofadani - CS5/bez tabulek

Obr. 4 Rtizné moznosti uspoiadani kurzu

Pokud se rozhodnete pro Tydenni uspoidadani, pak pravdépodobné budete
chtit zménit pocet tydnt tak, aby odpovidal délce pololeti/semestru a aby kurz
zacinal skute¢nym datem zahajeni vyuky.

Budete-li chtit kurz koncipovat po tématech, pak zvolte Tematické
usporadani a opét vyznacite pocet zamyslenych témat.

Je rozumné oznacit jednotliva témata struénym nazvem. Konkrétni nazev
tématu vypliujete pfimo v osnove. Jak?

Pfi zapnutém rezimu uprav Kkliknete na ikonu editace, vepiSete nazev

tématu, zvolite styl nadpisu (doporucujeme pouzivat konzistentné pro vSechna
témata daného kurzu) a nezapomenete ulozit.

1 4 =

(@ | Pridat studijni materidl. .. [+] (@
Pridat Zinnost. .. =

« @« []

Obr. 4 Zména nazvu tématu v osnoveé
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Souhrn - téma 1

Souhrn: o chet [wl|1(8pt) [w] w | | Jaz
=== =S| M M| S Nadpist i
o I —
souhrnet h r : e
Téma prvni... Nadpis 4
@ Madpis &
Madpis &
O HTML Normalni
editoru Adresa .
P Predformatovany

Obr. 5 Pro nazvy témat pouzivejte vzdy stejny styl
V ojedinélych pripadech se vam miiZe hodit i tzv. Diskusni uspotadani.
V kurzu pak nejsou Zadné studijni materidly ani Cinnosti, ale stane se z ného
celého jedno velké diskusni forum.

Dale nas zajim3, jak se budou zobrazovat skryté sekce.

Skryté sekce jsou témata, u nichz jste se rozhodli, Ze ziistanou studentiim
skryta. MiiZe jit o sekci, na které pravé pracujete a jesSté ji nechcete studentim
zviditelnit, nebo miZe jit o sekci, kam shromazdujete své poznamky, které
mohou slouzit k dal$imu rozvoji kurzu.

Viditelnost nebo neviditelnost celého tématu urcujete v osnové nastavenim
ikony otevireného nebo zavieného oka:

1 O
Téma prvni... %
P &
+
(3 Pridat studijni material... [+] @
Ffidat &innost.. [+]
2 [
Téma druhé... )
P ot
+
+

(3 Pridat studijni matenal. . Iz‘ @

Pfidat éinnost...

Obr. 6 Uprava viditelnosti z osnovy
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V nastaveni celého kurzu si pak zvolite, jakym zplisobem budou tyto skryté
sekce zobrazeny: zda viibec, nebo ve sbalené formé.

Rozdil mezi témito dvéma nastavenimi je ziejmy z nasledujicich dvou
ilustract:

1 1
Téma prvni...

il Studini privodece

2  Nenidostupné I
Téma treti...

Obr. 7 Skryté sekce se zobrazuji ve sbalené formé

Téma prvni...

i Studiini privodee
Téma tieti...

Obr. 8 Skryté sekce se nezobrazuji viibec

Tento rozdil vSak uvidite pouze tehdy, pokud si vpravo nahote piepnete roli
na Student.

Pfepnout roli na... | =|

Piepnout roli na...
Mon-editing teacher
Student

Zptsob zobrazeni skrytych sekci se ale netyka viditelnosti jednotlivych
moduli v osnové. Skryté moduly nejsou pro studenty nikdy viditelné. Rozhodnuti
o tom, zda polozka bude v osnové viditelna, nebo ne, délate bud’ hned pfi jejim
vytvareni (Pfidani nové ¢innosti), nebo kdykoli pozdéji bud’ ikonu Aktualizovat
(v sekci spole¢né nastaveni), nebo ptimo z osnovy pres ikonu oka (Skryt/Ukazat).

K organizaci vyukového prostiedi patii také usporadani hlavni stranky

kurzu, predevsim pak usporadani postrannich blokii. V nich mate pomérné
MeDiMed 9



velkou volnost vybéru, zda a jaké postranni bloky studentlim zpfistupnit, na
které strané a v jakém poradi. Nezapomeiite vSak na to, Ze studenti mohou byt
z jinych kurzi vasi skoly zvykli na urcité prostredi a pokud kazdy vyucujici bude
poradi blokd ménit, studentiim v orientaci nepomuzete, ale naopak jim v navigaci
zpusobite zmatek. Pokud tedy neexistuje néjaky skutecné zavazny divod poiadi

postrannich blokl ménit, ptilis s nimi nemanipulujte.

Dalsi moZnosti nastaveni kurzu
U moznosti, jeZ nabizi nastaveni kurzu, se jesté chvili zdrZime.

Posledni polozkou Obecného nastaveni kurzu je moznost zvolit, zda kurz
bude v rezimu, nebo zda plijde o metakurz.

Je tento kurz metakurz? | Ne ||

MNe
@ firo

Obr. 9 Volba, zda kurz bude v rezZimu béZného zapisu, nebo zda bude
metakurzem

Aktivace této volby znamend, ze kurz mohou spole¢né pouzivat studenti
nékolika kurzi. Nejcastéjsi pripad, kdy se tento typ nastaveni pouZziva, je pro
praci s materialy, které jsou relevantni pro vice kurzl, nebo chceme-li, aby
studenti spolu mohli studenti riznych kurzl vzajemné spolupracovat.

Do metakurzu se pak nepridavaji jednotlivi studenti, ani se tam nemohou
sami zapisovat, ale pridavaji se pouze celé kurzy, a to prostrednictvim odkazu
Asociované kurzy v postrannim bloku Sprava na hlavni strance kurzu.

Dal$im zajimavym nastrojem pro organizaci vyuky je reZim skupin.

Existuji tfi druhy skupinového rezimu:

ReZim skupin (@ |Zadné skupiny |

Vnucovat (3 zzﬂldlu'; i

Viditelng skupiny

Obr. 10 ReZim skupin
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Pti volbé Zddné skupiny jsou vsichni tastnici kurzu ¢leny jediné velké
skupiny.

Oddélené skupiny znamena, zZe kazda skupina vidi pouze svoji vlastni,
ostatni skupiny jsou pro ni neviditelné.

U Viditelnych skupin pracuji ¢lenové kazdé skupiny vramci vlastni
skupiny, ale vidi i skupiny ostatni.

Skupinovy rezim muZete nastavit na dvou urovnich:
1. Uroveti kurzu

Nastavite-li skupinovy rezim na drovni celého kurzu, bude standardnim
rezimem pro vSechny Cinnosti v ramci kurzu.

2. Uroven ¢innosti

Pro kazdou c¢innost, kterd umoznuje praci ve skupindch, lze nastavit
samostatny skupinovy rezim. Zapnete-li na drovni kurzu nastaveni Vnucovat
rezim skupiny, nebude se na nastavenf jednotlivych ¢innosti brat zietel.

Jakmile jste s nastavenim kurzu hotovi, ¢ekd vas perna prace na
vytvareni vyukovych materidlti a nastavovani ¢innosti, jimiz maji studenti
kurzu projit. O tom vsak pojednavame v jinych metodickych pfiruckach.
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Mam hotovy kurz, co dal?

Jakmile mate kurz hotovy, prichazeji na radu studenti. Jak se o kurzu
dozvédi? Jak se do kurzu zapisi?

Nejdriv kurz musite studentlim zviditelnit: tento krok vas zavede opét do
oddilu Dostupnost v nastaveni kurzu, kde tentokrat zvolite ,Tento kurz je
studentiim dostupny*.

O tom, kde kurz presné je, miZete studenty informovat napriklad
zprostredkovanim webové adresy hlavni stranky kurzu.

Zapsat studenty do kurzu Ize v podstaté tiemi zpisoby:
e spravce je do kurzu prida hromadné
e studenti se zapisi sami

e ucitel je prida rucné z postranniho bloku Sprdva pies odkaz Pridélit
role.
Zapisy
Typy zapisi do kurzu @ Vyechozi (Interni z:ipis)El
Wychozi role | Vychozi (Student) [=]
Do kurzu se Ize zapisovat (@  © Ne @ Ano © Terminovany zapis
Zapis zalinad |31 [~|[January  [+][2010[+] [T Zakazat
Zapis konci (6 [+ ]|February [~|[2010[+] [C Zakazat
Platnost pfidéleni role [ Neomezeno[«]

Obr. 11 Jaky zapis do svého kurzu zvolite?

[lustrované nastaveni dovoluje studentlim, aby se po prihlaseni do systému
mohli do kurzu sami zapsat v urcitém terminu. Pokud terminovany zapis neni
nutny, zakliknete politko zakazat a studenti se mohou prihlasovat (zapisovat)
kdykoli.

Vychozi metodou zapisu do kurzi je tzv. interni zapis. Ten urcuje, zda se
studenti mohou do kurzu zapsat sami, nebo zda se jim zobrazi zprava , Do tohoto
kurzu se nelze zapsat“ a vyucujici nebo spravce je musi zapsat ru¢né primo
v kurzu pomoci odkazu v postrannim bloku Sprdva pres odkaz Pridéleni roli.
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Pridélit role v Kurz: Cyklus @

Role Popis Uzivatele
Mon-editing teacher Non-editing teschers can teach in courses and grade students, 0
but may not alter activities.
Student Students generally have fawer privileges within a course. 0
Sest Guests have minimal privileges and usually can not enter text 0

anywhere.

Obr. 12 Ru¢ni zapis ucitelem

Odkazem Student se dostanete k seznamu vSech studentd, z nichzZ
vyberete ty, které v kurzu chcete a jesté tam zapsani nejsou. Zaroven také
muzete do kurzu pridat pomocniky v roli Ucitele bez prdv editace (Non-
editing teacher).

Dalsi béhy kurzu

Béhem vyuky byste si méli peclivé vSimat, zda funguji vSechny odkazy, zda
jsou studijni materialy srozumitelné a bez chyb, zda studijni Cinnosti odpovidaji
vaSim zamérlim, zda je kurz prehledny. Nefunkéni odkazy a neozobrazujici se
ilustrace opravujte okamzité, ale jinak prili§ do kurzu nezasahujte. SpisSe si pfimo
v kurzu, nejlépe v jednom z témat osnovy, které je skryto o¢im studentd, délejte
poznamky, jeZ pak v dalsim béhu zohlednite.

Po skonc¢eném béhu je rozumné ponechat studentiim do kurzu pristup, aby
si mohli napriklad opakovat k maturité, kurz zalohovat a obnovit jako novy pro

pristi béh. Zalohovani kurzu a jeho obnova je snadna a rychla zalezitost, ale par
véci si musite ohlidat.

V postrannim bloku Sprdva se prokliknéte pies odkaz Zdlohy k formulaii,
kterym urcite, které studijni materidly, ¢innosti a ktera data uzivatelli budete
zalohovat. Pokud kurz potrebujete pro ucely archivace napriklad jako podklad
pro monitorovaci zpravu, urcité potiebujete vSechna data uzivateld i studijnich
materiald a ¢innosti. Pro pripravu kurzu pro dalsi béh vsak zadna data uzivateld
nepotrebujete (a pokud byste si je omylem zazalohovali, jejich odstranéni je
natolik pracné, Ze je lepsi zdlohu zahodit a zalohovat znovu).
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Zalohovat kurz: Efektivni vyuka na S2S (Efektivni vyuka na S2S)

Zahmout Vie/Zadny vie/Zadny
¢ Chatovani ¥ Data uZivatele
¥ Chat ¥ Data uZivatele

¥ Modul Chat ¥ Data uzivatele

¢ Ankety ¢ Data uZivatele
¥ Modul Anketa ¥ Data uZivatele

¢ Databaze ¢/ Data uZivatele

¥ Modul Databaze ¥ Data uZivatele

¢ Fora ¢ Data uZivatele

) ¥ Dat
# Novinky _ naa
! UZivatele
. ¥ Data

¥ Chyby a upravy materiald v kurzech ..
Y : uZivatele
L ¥ Data

¥ Technické farum ..
UZivatele
. ¥ Data

# Utitelské forum ..
uZivatele
) L. . . ¥ Data

#| Diskusni forum pro jazykare .
: uZivatele
¥ Diskusni férum pro nutriéni terapeutky, biochemiky a ¥ Data
fakmakology uZivatele
) L . . ¥ Data

¥ Diskusni forum - Kazuistiky a studijni materialy .
’ : uZivatele
) ¥ Data

#| Testovaci Forum ..
uZivatele
. ¥ Data

¥ Testovaci forum 2 ..
uZivatele

Obr. 13 Formular pro zalohovani kurzu
Cim propracovanéjsi kurz mate, tim del$i seznam materialt a ¢innosti ve
formula¥i naleznete, ale pres volbu Zahrnout Vie/Zadny snadno vyberete
vSechny materialy a cinnosti a zadna data. Pokud byste chtéli zalohovat jen
nékteré moduly, pak je tieba polozku po poloZce vyklikat ty, které chcete a které
ne.
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Pted samotnym zalohovani jesté zkontrolujte shrnuti, které by mélo vypadat
jako na obrazku 14:

Uzivatelé Zadny -

Protokoly |Ne v

-

Soubory uzivatele Ne
Soubory kurzu |Anc ¥

Soubory stranek pouzité v tomto kurzu (3) | Ano ¥

Historie znamek |hNe ¥

Obr. 14 Shrnuti pri zalohovani kurzu
Po stisknuti tlacitka Pokracovat na konci stranky se pak dostanete na jeSté
jedno, podrobné;jsi shrnuti, opét najdete tlacitko Pokracovat a zaloha se ulozi. Na
konci celého procesu se ocitnete na strance, odkud mate k zaloze ptistup
a mizete s ni dal pracovat.

Nazev Velikost Zménéno Akce
MNadfazena sloZka
0 = zaloha-cyklus-2015-03-24-00-37 zip 4 4KB 24. March 2015, 00.58 Rozbalit Seznam Obnovit Pfejmenovat

S vybranymi soubory ... E

Vytvofit sloZku [ Viybrat v3e | [ Odznadit vie |

Obr. 15 Zaloha celého kurzu

Z téchto mist se pres tlacitko Obnovit vytvori kopie kurzu pro dalSi $kolni
rok. Obnova kurzu je stejné jednoduchd, jako jeho zaloha: sledujete text na
obrazovce a reagujete podle néj:
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Chystate se zahdjit proces cbnovy:

zaloha-cyklus-2015-03-24-00-37 zip

Pozdé&ji v procesu cbnovy kurzu se budete moci rezhednout, zda cheete data ze zalchy pfidat k ji2
existujicimu kurzu, nebo z nich vytvefit novy kurz.

Pfejete si pokratovat?

Obr. 16 Obnova kurzu, prvni obrazovka

Tato textova hlaska vsak plati pouze v pripadé, Ze mate zaroven prava tvirce
kurzu a miiZete zaroven vytvorit i novy kurz. Teprve tehdy si skute¢né miiZete
v pribéhu procesu obnovy zvolit

Obnova kurzu: zaloha-cyklus-2015-03-24-00-37.zip

Obnovitdo |MNovy kurz v
Tento kurz, nejprve je| odstraniuji

Kategorie | Tento kurz, iﬁdé\rém data do néj

Kratky nazev |Existujici kurz, nejprve jej odstranuji
L Existujici kurz, pfidavam do néj Odaje
Cely nazev |Zivotni cyklus kurzu

@

Datum zacatku |1 v ||January v |[2010 v | (3
kurzu

Zahmout VEe/Zadny VEelZadny

Obr. 17 Z pohledu tviirce kurzu
Nemate-li prava tviirce kurzu, pak se nabidka zuZuje na

Obnova kurzu: zaloha-cyklus-2015-03-24-00-37.zip

Obnovit do | Tento kurz, pfidavam data do néj -

Tento kurz, nejprve g odstranuji

Tento kurz, pndavam data do ngj

Existujici kurz, nejprve jg odstrariuji
Zahmout | e .ciiici kurz, pidavam do néj udaje

Obr. 18 Z pohledu role nizsich prav
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Nemate-li dals$i kurz, v némz byste méli prava ucitele, musite nejdrive opét

poZadat o vytvoreni nového kurzu pres formulaf, o némz jiZ byla re¢ na zacatku

této metodické prirucky. V tom pripadé ale mtzete kurz naplnit také pres funkci

Importovat.

V novém kurzu najdete v postrannim bloku Sprava odkaz Importovat, zvolite

odkud a zbytek probiha uplné shodné:

Importovat €innosti z jiného kurzu

Kurzy, v nichz | Zivotni cyklus kurzu [=]
uéim

Pouzij tento kurz

Obr. 19 Import z existujiciho kurzu do nového

Jakmile mate novy kurz at jiz pres obnovu nebo importem naplnény,

muzete pokracovat v jednotlivych bodech doporuceného postupu pro tvorbu

kurzu:

Znepristupnit kurz studentim, abyste méli na svou praci klid;

Zamyslet se nad organizaci vyuky a podle toho upravit nastaveni kurzu;
Upravit obsah na zakladé zkuSenosti z piedchoziho béhu;

Zpristupnit kurz studentiim (opét v oddilu Dostupnost);

Upravit metody zapisu (v nastaveni kurzu), pripadné ru¢né studenty
zapsat,;

Seznamit studenty s kurzem a pozadavky pro splnénf;

Vyuku sledovat a zapisovat to, co se osvédcilo, a to, co ne (nejlépe piimo
do kurzu);

Vytvorit zalohu kurzu, pripravit kopii na jeho dalsi béh, v niz zohlednite
své zkuSenosti s predchozim béhem.

Pfejeme hodné tspéchiti pii tvoreni kurzt v LMS Moodle!
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