PRAVIDLA PRO PSANI PISEMNE POSTUPOVE PRACE

Struktura pisemné prace
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Titulni strana:

a. nazev univerzity, fakulty, katedry, oboru (v zahlavi, kazdy tdaj na

samostatném fadku);

b. jméno studenta;

C. oznaceni prace (pisemna postupova prace);

d. nazev prace;

e. rok a misto odevzdani prace.
ProhlaSeni autora prace - ,,Prohlasuji, Ze jsem pisemnou postupovou prdaci
vypracoval/a samostatné s vyuzitim uvedenych pramenii a literatury.* Toto prohlaSeni
je uvedeno na samostatné strance a musi byt autorem ve findlni tiSténé verzi
podepsané.
Obsah (¢islované kapitoly a podkapitoly).
Uvod - Struéné uvadi do pojednavaného problému. Miize také obsahovat zdtivodnéni
aktudlnosti tématu. Nutnd je metodologickd uvaha o feSeni problematiky: jaky cil si
autor stanovuje a jaké postupy k jeho dosazeni voli, v jakém kontextu pozoruje své
téma, na jaké teorie odkazuje.

. Stat’ (jednotlivé kapitoly) - Sestava z jednotlivych kapitol, ve kterych student

systematicky a v logické struktufe zpracovava zkoumanou problematiku. Nesmi
chybét shrnuti a zhodnoceni aktudlniho stavu badani a Kritika literatury. Jednotlivé
kapitoly se vztahuji ke konkrétnimu tématu prace, tj. uméleckému predmétu ¢i
architektufe (neodbihat neopodstatnéné k biografii autora, fenoménu dilem
reprezentovanému apod.). V této Casti autor prokazuje schopnost aplikovat poznatky
ziskané studiem literatury a ptipadné¢ formulovat vlastni stanovisko k feSenym
problémtm.

Zavér - Neopakuje uz fecené, je studentovou vlastni syntézou dané problematiky,
podaftilo dosahnout cile vyty¢eného v tivodu.

Seznam vyobrazeni (jen pokud je obrazova piiloha).

Bibliografie (seznam prament a literatury) — Uvadi seznam pouzité literatury a
prament v abecednim potadi (dle pfijmeni autora), mize byt ¢lenén na primarni a
sekundarni zdroje. Udava uplné€ udaje o vSech zdrojich, z nichz autor Cerpal.

Ptilohy (nejsou nutné, obrazova ptiloha doporucena - ilustrace v ramci obrazové
ptilohy jsou opatieny popisky).

Préce jsou strankovany (ve spodni ¢asti stranky) kromé titulni strany.

Citace, odkazovy a poznamkovy aparat

V kazdém odborném textu musime podat uplné a konzistentni informace o vSech
vyuzitych zdrojich, ¢imz mj. odlisime vlastni myslenky, formulace a data od téch prevzatych.
Zaroven reprodukujeme-li text nékoho jiného, musime ho reprodukovat co nejpiesnéji.

Bez odkazu na zdroj lze uvadét jen vSeobecné znama fakta a vlastni ptivodni myslenky.
Ptevzaté mySlenky uvadime v textu dvéma moznymi zplsoby:



1. Primou citaci — tj. doslova a piesné opiSeme vybrany text, pricemz dodrzujeme
zvlastnosti dané¢ho textu (kurziva, podtrzeni, pomlcky, zdvorky atd.). Citace uvadime
v uvozovkach (poptipad€ i v kurzivé) a s odkazem na zdroj. Za ucelem konzistence
naSeho vlastniho textu, do néhoz citaci vkladame, je mozné néktera slova citovaného
textu vypustit, ¢i naopak pfidat (naptiklad dovysvétlit co unikd absenci kontextu
citovaného textu). Tyto zmény je vSak nutné vzdy v citaci vyznacit (vypusténa slova
nahradime na patficném misté tfemi teckami v hranatych zavorkach, vlastni slova
piidana do citace uvadime rovnéz v hranatych zavorkach a doplnime ,,pozn. aut.*).
Snazime se citovat vzdy z ptivodniho textu. Pokud jsme nuceni piebrat citat z textu
jiného autora, nez je autor citatu, je nutné vzdy uvést, ze se jedna o citaci pievzatou a
samoziejm¢ dodat, odkud. Citujeme-li z cizojazy¢éného textu, citujeme ve svém textu
originalni znéni a vV poznamce pod ¢arou uvedeme Cesky preklad.

Citace zafazujeme do textu s rozmyslem a pouze pokud jsou skute¢né¢ relevantni pro
nas text. Neni vhodné citovat pfili§ ¢asto a rozsahlé pasaze.

2. Parafrazi — tj. pfeformulovanim textu nékoho jiného (aniz by doslo k desinterpretaci),
opét bezpodminecné s odkazem na zdroj.

Odkazovy aparat (bibliografické odkazy, bibliografické citace)

U piimé citace i parafraze je bezpodmine¢né nutné uvést odkaz na zdroj, z néhoz bylo
cerpano. K tomu slouzi odkazovy aparat (zvany téz bibliografické odkazy ¢i bibliografické
citace). Existuje mnoho riznych systémt odkazovych aparatd, jeZ jsou stanoveny danymi
normami, naptiklad harvardsky systém (viz  http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/
harvard.htm) ¢i pronas obor aktuadlni norma cCasopisu Uméni (Viz www.umeni-
art.cz/admin/fileGet.aspx?v=norm-text-1707-pdf&l=cz) aj. Kazdy systém ma své klady a
zéapory, dilezité vSak je vzdy v rdmci kazdého odborného textu dodrzovat jednotny systém.

Pro pisemnou postupovou praci je zdvazny systém podle normy CSN ISO 690 a CSN
ISO 690-2, ktera je doporuc¢ena Masarykovou univerzitou. Na zdroj citace tedy odkazujeme
V ramci poznamkového aparatu (v poznamce pod ¢arou), a to v nasledujicim formatu:

a. Kniha: PRITMENI, Jméno. Ndzev: podndzev. Misto vydani: Nakladatel, Rok
vydani, rozsah stran. ISBN.

b. P¥ispévek ve sborniku: PRITMENI, Jméno autora piispévku. Nazev piispévku.
In: Jméno Pfijmeni, role. Ndzev sborniku. Misto vydani: Nakladatel, rok
vydani, rozsah stran. ISBN.

c. Casopisecky ¢lanek: PRIJMENI, Jméno autora ¢lanku. Néazev ¢lanku. Ndzev
casopisu. Misto vydani: Nakladatel, Mésic rok, ro¢nik fimskymi ¢islicemi,
Cislo arabskymi ¢islicemi, rozsah stran. ISSN.

d. Webova stranka: PRIJMENT, Jméno. Ndzev [online]. Misto: Nakladatel, Datum
publikovani [datum citace]. Dostupné z: <URL adresa>.

Digitalizovana kniha ¢i Casopisecky ¢lanek se cituji stejné jako tisténé. Navic se doplni
informace o pfistupu k digitalizované form¢ uvedena formulaci ,,Dostupné také z: URL
adresa apod.* a datum pfistupu.

Pro dalsi druhy dokumenti a specifické pfipady viz napi. https://sites.google.
com/site/novaiso690/schema-a-priklady.
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Pokud se citované dilo Vv praci vyskytuje v poznamkach pod carou vice nez jednou,
uvadime prvni bibliografickou citaci v kompletni form¢ se vSemi potiebnymi udaji a citace
dalsi pak jen ve zkracené verzi. Varianty pro zkraceni bibliografické citace jsou nasledujici:

a. Pokud citace téhoz dila nasleduji bezprostiedné po sob¢ (a nejsou kazda na jiné
stran¢ textu naSi prace), sta¢i do poznamky uvést "Tamtéz, s. xx" nebo
"Ibidem, s. xx".

b. Pokud citace téhoz dila nenasleduji bezprosttedné¢ po sobé, uvedeme
,PRIJMENI, Jméno. Titul. Op. cit., s. Xx.“, tj. vynechame misto, nakladatelstvi
a rok publikace.

Naplni poznamky pod Carou mize byt kromé bibliografické citace také vysvétleni ¢i

rozvedeni myslenky textu. Poznamky pod €arou jsou v textu znaceny ¢islici v hornim indexu
(umisténa za teCku véty, nikoli pred ni).

Jazyk, styl

Pisemna postupova prace je esej, tedy odborny text. Pouzivejte proto spisovny jazyk bez
hovorovych vyrazli. Vyhnéte se stylistickym a pravopisnym chybam.

Pokud Vam je néco nejasné, prijd’te na konzultaci.



